
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Área de identificación Fecha de elaboración: 13/nov/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  Lic. Jesús Ignacio Durán Gaona 
Coordinador Administrativo 

Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 1º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: IP 372108 

Correo electrónico: jesus.duran@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Dirección Ejecutiva de Administración 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:  1 Legislación 
4 Recursos Humanos 
5 Recursos Financieros 
6 Recursos Materiales y Obra Pública 
7 Servicios Generales 
8 Tecnologías y Servicios de la Información 
8  Tecnologías, Administración de Archivo y Gestión Documental 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

1.9 
Circulares 

Acuses de Circulares emitidas por la 
Dirección Ejecutiva de 
Administración para Oficinas 
Centrales y Órganos 
Desconcentrados. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 1er Piso, Oficina 
Secretaria del Director 
Ejecutivo en el Archivero I. 

4.2 Oficios y Atentas Notas, Trámites por 
Término de Relación Laboral, 
Informe de actividades de personal 

2017-2017 7 Expedientes Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 

mailto:jesus.duran@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

de honorarios del mes de  noviembre 
2017 

cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

4.2 
Expediente Único de 

Personal 

Solicitudes de Días Económicos 
Solicitudes de Prestaciones 

2018-2018 66 
Expedientes 

Torre  Zafiro  II primer piso en 
la Oficina cercana a la  
Secretaria Particular  en  el 
archivero negro de madera,  en  
el entrepaño  5  se encuentra 
físicamente la carpeta 

4.2 
Expediente Único 

Personal 

Acuses de envío de Diplomas y 
Reconocimientos del Ejerció 2017; 
Informes de Actividades de los 
prestadores de Servicios 
Profesionales Adscritos a la 
Dirección Ejecutiva de 
Administración; cedanir; Licencias 
por Artículos 65,66,71, 73,76; 
Formato de Ahorro Solidario; etc. 

2018-2018 17 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo. 

4.2 
Expediente Único de 

Personal 

Información de Expedientes 
Relacionados con los trabajadores 
de Instituto Nacional Electoral. 

2018-2018 383 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

4.2 
Expediente Único de 

Personal 

Atentas Notas de Información de 
Expedientes Relacionados con los 
Trabajadores de Instituto Nacional 
Electoral. 

2018-2018 182 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

4.4.1 
Gestión de Pago de 

Nómina 

Comprobación de Nómina de los 
Pagos que se Realizan a Través de 
Cheques a los Servidores Públicos 

2018-2018 8 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Tarjeta, Reporte de Entrevista para 
la Ocupación de Plaza 

2017-2017 1 Expediente Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos y Licencias, 

Incapacidades, Etc) 

Oficio, Solicitudes de Licencia con 
Goce de Sueldo 

2017-2017 1 Expediente Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

4.11 
Estímulos y 

Recompensas 

Nota, Otorgamiento de Estímulos y 
Recompensas para el Personal 
Administrativo 2016 

2017-2017 1 Expediente Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

4.12 
Productividad en el 

Trabajo 

Información de Productividad de los 
Servidores Públicos 

2018-2018 27 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.1 
Programas y Proyectos 

sobre Recursos 
Financieros y 
Contabilidad 

Gubernamental. 

Acuses de Adecuaciones 
Presupuestales. a la Coordinación 
de Seguridad y Protección Civil; 
Dirección de Obras y Conservación; 
Dirección de Personal; Coordinación 
de la Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General y 
Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios 

2018-2018 22 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.1 
Programas y Proyectos 

sobre Recursos 
Financieros y 
Contabilidad 

Gubernamental. 

Acuses de Dictaminación de Partida 
Presupuestal a la Subdirección de 
Presupuesto 

2018-2018 3 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.1 
Programas y Proyectos 

sobre Recursos 
Financieros y 
Contabilidad 

Gubernamental. 

Información de Adecuaciones 
Presupuestarias. 

2018-2018 138 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.1 
Programas y Proyectos 

sobre Recursos 
Financieros y 

Atentas Notas de Adecuaciones 
Presupuestarias. 

2018-2018 13 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Contabilidad 
Gubernamental. 

enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestas 

Información de Reembolsos 2018-2018 3 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.14 
Transferencia de 

Presupuesto 

Información de Reintegro a una 
Cuenta Institucional. 

2018-2018 1 Expediente Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.15 
Ampliaciones del 

Presupuesto 

Información Relativa a la Presión del 
Gasto 

2018-2018 7 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.28 
Reintegros 

Reintegros 2018-2018 1 Expediente Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.33 Acuses de relación de Anticipos no 
Comprobados. A la Subdirección de 

2018-2018 2 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Comprobación de 
Gastos a Comprobar. 

Servicios; Subdirección de 
Transporte y Administración de 
Riesgo; Subdirección de 
Prestaciones y Relaciones 
Laborales; Líder de Proyecto de 
Revisión Normativa Administrativa; 
Jefatura de Departamento de 
Control y Supervisión de 
Adecuaciones y al Líder de Proyecto 
de Administración 

oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.36 
Comprobación de 

Viáticos 

Viáticos 2018-2018 8 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

5.36 
Comprobación de 

Viáticos 

Atentas Notas de Viáticos 2018-2018 2 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Atenta nota, Procedimiento de Pago 
de los Arrendamientos de Inmuebles 

2017-2017 1 Expediente Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes Muebles 

Oficios, Trámites de Actualización de 
Movimientos de Bienes, Resguardos 
sobre Existencia de Bienes 

2017-2017 2 Expedientes Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

7.1 
Programas y Proyectos 
en Servicios Generales 

Atentas Notas de Compras en 
Tienda Virtual 

2018-2018 4 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.3 
Servicios de Embalaje, 

Fletes y Maniobras 

Atentas Notas de Entregas en Sitio 
de Medicamentos 

2018-2018 2 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.4 
Servicio de Seguridad y 

Vigilancia 

Información de Acceso a los 
Inmuebles del Instituto en días no 
Laborables 

2018-2018 2 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.10 
Mantenimiento, 
conservación e 

Instalación de Mobiliario 

Mantenimiento, Conservación e 
Instalación de Mobiliario 

2018-2018 1 Expediente Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.10 
Mantenimiento, 
conservación e 

Instalación de Mobiliario 

Información de Altas, Bajas y 
Movimientos de Bienes Muebles 

2018-2018 188 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.10 
Mantenimiento, 
Conservación e 

Instalación de Mobiliario 

Atentas Notas de Altas, Bajas y 
Movimientos de Bienes Muebles 

2018-2018 9 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.12 
Mantenimiento, 
Conservación e 

Instalación de Equipo 
de Cómputo 

Oficios, Reporte de Incidente de Bien 
Informático al Centro de Atención a 
Usuarios así como Diagnóstico del 
mismo 

2017-2017 2 Expedientes Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

7.12 
Control del Parque 

Vehicular 

Información sobre el Parque 
Vehicular 

2018-2018 32 
Expedientes 

Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

7.12 
Control del Parque 

Vehicular 

Atentas Notas  de Información sobre 
el Parque Vehicular 

2018-2018 5 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de Circulares Emitidas por la 
Dirección Ejecutiva de 
Administración para Oficinas 
Centrales y Órganos 
Desconcentrados. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 1er Piso, Oficina 
Secretaria del Director 
Ejecutivo en el Archivero I. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia. 

Acuses de oficios emitidas por la 
Secretaria Particular, Directores de 
Área, Coordinadores, Subdirectores. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 1er Piso, Afuera 
de la oficina de la Secretaria 
Particular en el Archivero de 
Madera de Secretaria. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de Notas Emitidos por la 
Secretaria Particular a Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Direcciones de la DEA, y 
Coordinadores, Secretarias 
Particulares Consejeros. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 1er Piso, Afuera 
de la oficina de la Secretaria 
Particular en el Archivero de 
Madera de Secretaria. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Circulares Emitidas por la 
Coordinación Administrativa 

2018-2018 9 Expedientes Zafiro II, piso 1°, ala sur, entre 
la sala de usos múltiples y la 
oficina del Líder de Proyecto de 
Coordinación y Seguimiento. 
enfrente de la oficina del 
Coordinador Administrativo 

8.17 
Administración y 

Servicios de Archivo 

Oficios, Reporte de Anticipos no 
Comprobados en el año 2017 

2017-2017 1 Expediente Dirección Ejecutiva de 
Administración, Torre Zafiro II, 
1er piso, mueble metálico 3° 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

cajón, afuera de la Oficina de la 
Coordinación Administrativa 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de Notas emitidas por la 
Secretaria Particular a Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Direcciones de la DEA, y 
Coordinadores, Secretarias 
Particulares Consejeros. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 1er Piso, Afuera 
de la oficina de la Secretaria 
Particular en el Archivero de 
Madera de Secretaria. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de Oficios emitidos por la 
Secretaria Particular a, Direcciones 
de la DEA, Direcciones Ejecutivas, 
Secretario Técnico, OIC. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 1er Piso, Afuera 
de la oficina de la Secretaria 
Particular en el Archivero de 
Madera de Secretaria. 

 
  



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Área de identificación Fecha de elaboración: 15/nov/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  Lic. Ana Laura Martínez de Lara 
Directora de Personal 

Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 6º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: IP  372791 

Correo electrónico: analaura.martinezl@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Dirección de Personal 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:   1 Legislación 
     4 Recursos Humanos 
     5 Recursos Financieros 
     6 Recursos Materiales y Obra Pública 
   17  Servicio Profesional Electoral Nacional 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

1.7 
Acuerdos Generales 

Acuerdos Autorizados por el Secretario 
Ejecutivo 

2018 - 2018 1 Expediente Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, sexto piso, 
colonia Jardines del Pedregal, 
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 
01900, Subdirección de 
Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales 

4.2 
Expediente único de 

personal 

Expedientes Únicos de Personal de 
Plaza Presupuestal y Prestadores de 
Servicios Profesionales por Honorarios 
del Instituto Nacional Electoral. 

2018 - 2018 1431 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 6° piso y Av. 
Tláhuac 5502, Col. Granjas 
Estrella. Delegación Iztapalapa, 
C.P. 09880, Ciudad de México. 

mailto:analaura.martinezl@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Departamento de Información de 
Personal 

4.3 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Plantillas de personal, Impuesto sobre 
nómina, solicitudes y encargadurias de 
Plazas de oficinas centrales y órganos 
delegaciones 

2018 - 2018 10 Expedientes 
34 legajos 

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, sexto piso, 
colonia Jardines del Pedregal, 
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 
01900, Subdirección de 
Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales. 

4.4 
Nómina de pago de 

personal 

Movimientos, pagos al personal y 

comprobación de nómina de plaza 

presupuestal y honorarios. 

2018 - 2018 1,130 

Expedientes 

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, sexto piso, 
colonia Jardines del pedregal, 
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 
01900, Subdirección de 
Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos de 
Personal y Comprobación de 
Nomina. 

4.4.1 
Gestión de Pago de 

Nómina 

Procesos de nómina y atención a 
solicitudes de Unidades Responsables 
y/o Órganos Desconcentrados. 

2018 - 2018 20 Expedientes 
60 legajos 

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, sexto piso, 
colonia Jardines del pedregal, 
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 
01900, Subdirección de 
Operación de Nómina, librero de 
madera entrepaño 1-6 

4.5 
Reclutamiento y selección 

de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de la 
plaza vacante, formato de publicación 
de la vacante, correo electrónico de la 
UR de la lista de aspirantes, formato de 
publicación de lista de aspirantes, 
correo electrónico que se remite a la UR 
de folios y claves de los aspirantes, 

2018 - 2018 16 Expedientes Zafiro II, 3er. piso, Departamento 
de Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, 
Departamento 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

formato de publicación de resultados, 
cédula de evaluación psicométrica, 
oficio donde la UR notifica la calificación 
de la entrevista y el nombre del 
aspirante seleccionado y formato de 
publicación del aspirante seleccionado. 

4.7 
Control de asistencia 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, 

ETC.) 

Registro del personal y seguimiento de 
asistencia 

2018 - 2018 1 Expediente 
8 legajos 

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, sexto piso, 
colonia Jardines del pedregal, 
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 
01900, Subdirección de 
Operación de Nómina Numú 
Reyes Ramírez) 

4.7 
Control de asistencia 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, 

ETC.) 

Control de asistencia del personal de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional. 

2018 - 2018 1 Expediente Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, Delegación 
Álvaro Obregón, C.P. 01900, 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional, bodega librero 1 
entrepaño 2 

4.7 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, Descansos, 
Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Expedientes de licencias médicas 
expedidas por el ISSSTE 

2018 - 2018 10 Expedientes Zafiro II, tercer piso, 
Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, librero 2, 
entrepaños 1 y  2 

4.7 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, Descansos, 
Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Incidencias de la Subdirección de 
Relaciones y Programas Laborales 

2018 - 2018 1 Expediente 
1 legajo 

Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, Zafiro II, 
3er. Piso, Cubículo de Rogelio 
García Gaxiola, Piso 3 Librero 2 
Entrepaño 3 

4.8 
Control Disciplinario 

Procedimientos laborales disciplinarios 2018 - 2018 37 Expedientes Zafiro II, tercer piso, 
Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, área de la 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, archivero 
1, gaveta 1 

4.10 
Estímulos y 

Recompensas 

Oficios de Solicitudes de aplicación del 
beneficio Concepto 16 “Apoyo para 
Gastos Educativos”, y acuses de 
comprobación. 

2018 - 2018 3 Expedientes Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, Zafiro II, 
3er. Piso, Cubículo de Rogelio 
García Gaxiola, Librero 1  
Entrepaño 4-2 

4.10 
Estímulos y 

Recompensas 

Incentivos al personal 2018 - 2018 6 Expedientes Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II Zafiro II, 
8vo. Piso, Departamento de 
Evaluación, Bodega de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional. 

4.11 
Evaluaciones y 
Promociones 

Evaluación del Desempeño 2018 - 2018 1 Expediente Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II Zafiro II, 
8vo. Piso, Departamento de 
Evaluación, Bodega de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional. 

4.15 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 

(Fondo de Ahorro 
Capitalizable, Sistema de 

Ahorro para el Retiro, 
Seguros, etc.) 

Control de prestaciones en materia 
económica (Fondo de Ahorro 
Capitalizable, sistema de ahorro para el 
retiro, seguros, etc.) 

2018 - 2018 31 Expedientes Zafiro II, 6° piso, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal. 

4.16 
Jubilaciones y Pensiones 

Oficios de solicitud de aplicación del 
beneficio de Ahorro Solidario para 
PENSIONISSSTE y acuses de 
comprobación. 

2018 - 2018 3 Expedientes Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, Zafiro II, 
3er. Piso, Cubículo de Rogelio 
García Gaxiola, Librero 1 
Entrepaño 6. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.18 
Becas 

BECAS 2018 - 2018 1 Expediente Zafiro II,  6° piso, Departamento 
de Prestaciones y Servicios al 
Personal ,   

4.19 
Relaciones Laborales 

Pensiones alimenticias 2018 - 2018 86 Expedientes Zafiro II, tercer piso, 
Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, archivero 
1, gaveta 2 

4.19 
Relaciones laborales 

Oficios de solicitudes y Formatos de 
actualización y captura, en el sistema 
del Censo de Recursos Humanos. 

2018 - 2018 3 Expedientes Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, Zafiro II, 
3er. Piso, Cubículo de Rogelio 
García Gaxiola, Librero 2 
Entrepaño 1. 

4.20 
Programas y Servicios 
Sociales, Culturales, de 

Seguridad e Higiene en el 
Trabajo 

Documentos emitidos de acuerdo a 
2015-2017 75 Expedientes Reglamento 
de las Comisiones Mixtas de Seguridad 
y Salud en el Trabajo en, Órganos 
Desconcentrados Aguascalientes, Baja 
California, Baja California Sur, 
Campeche, Coahuila, Colima, Chiapas, 
Chihuahua, Distrito Federal, Durango, 
Guanajuato, Guerrero, Hidalgo, Jalisco, 
Estado de México, Michoacán, Morelos, 
Nayarit, Nuevo León, Oaxaca, Puebla, 
Querétaro, Quintana Roo, San Luis 
,Potosí, Sinaloa, Sonora, Tabasco, 
Tamaulipas, Tlaxcala, Veracruz, 
Yucatán y Zacatecas y en Oficinas 
Centrales; Tlalpan, Zafiro II y DERFE 

2018 - 2018 75 Expedientes Departamento de Normatividad y 
Relaciones Laborales, Zafiro II, 
3er. Piso, Cubículo de Rogelio 
García Gaxiola, Librero 1 
Entrepaño  1 al 4-1. 

4.21 
Capacitación continua y 
desarrollo profesional del 

Capacitación de personal programa 
permanente presencial y específico. 

2018 - 2018 2 Expedientes 
6 legajos 

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II Zafiro II, 
8vo. Piso, Departamento de 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

personal de las áreas 
administrativas 

Capacitación, Bodega de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional. 

4.24 
Gestión Administrativa de 

Usuarios de la Firma 
Electrónica Avanzada. 

Expediente Único De Usuario De Firma 
Electrónica Avanzada 

2018 - 2018 280 
Expedientes 

Periférico Sur 4124 ,Torre Zafiro 
II, sexto piso, Subdirección de 
Firma Electrónica Avanzada, 
Archivero 1, Gaveta1. 

5.14 
Trasferencia de 

Presupuesto 

Adecuaciones 2018 - 2018 1 Expediente 
4 legajos 

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, sexto piso, 
colonia Jardines del Pedregal, 
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 
01900, Subdirección de 
Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales 

6.18 
Almacenamiento, control 
y distribución de bienes 

muebles 

Procedimientos para la asignación y 
regularización de mobiliarios y bienes 
informáticos. 

2018 - 2018 1 Expediente Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, 
4124, Edificio Zafiro II, octavo 
piso, colonia Jardines del 
pedregal, Delegación Álvaro 
Obregón, C.P. 01900, 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional, bodega librero 1 
entrepaño 2 

17.14 
Incentivos y Promociones 
al Personal del Servicio 

Profesional Electoral 

Servicio Profesional Electoral Nacional 2018 - 2018 1 Expediente Zafiro II, 8vo. Piso, Departamento 
de Evaluación, Bodega de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 14/nov/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  Lic. José Carlos Ayluardo Yeo 
Director de Recursos Materiales y Servicios 

Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 6º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: IP 372449 

Correo electrónico: josecarlos.ayluardo@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Dirección de Recursos Materiales y Servicios 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:    6 Recursos Materiales y Obra Pública 
     7  Servicios Generales 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Información de la integración de 
proyectos 2017 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero de la oficina de Líder 
de proyecto de servicios 
subrogados 

6.5 
Contratos 

INE/001/2018 
Mainbit, S.A, de C.V 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/002/2018 
Hola Innovación, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

mailto:josecarlos.ayluardo@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/003/2018 
Integradora en Infraestructura 
Tecnológica IITESA, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/004/2018 
Eclipse Telecomunicaciones, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/005/2018 
Oxm Tech, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/006/2018 
Landy Holdings, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/007/2018 
Bravosolution México, S. de R.L. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/008/2018 
Latinodev Technologies, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/009/2018 
Paraíso Perisur, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/010/2018 
Estacionamientos Plus de México, 
S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/011/2018 
Salvador Cruz García 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/012/2018 
Círculo Tecnológico de México, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/013/2018 
Alos Mantenimiento Integral, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/014/2018 
Alos Mantenimiento Integral, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/015/2018 
Alos Mantenimiento Integral, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/016/2018 
Enrique González Mendoza 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/017/2018 
Instituto Nacional de Medicina 
Genómica 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/018/2018 
Policía Auxiliar de la Ciudad de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/019/2018 
Cuerpo de Guardias de Seguridad 
Industrial, Bancaria y Comercial del 
Valle Cuautitlán-Texcoco 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/020/2018 
Centro Nacional de Evaluación para 
la Educación Superior A.C. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/021/2018 
Industrias Sandoval, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/022/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/023/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/024/2018 
Radiomovil Dipsa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/025/2018 
Transporte de Carga Grupo MYM, 
S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/026/2018 
RC Informática Integral y 
tecnológica, S.A.P.I. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/027/2018 
Alicia Carolina Vargas Mata 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/028/2018 
Productos Metálicos Alfil, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/029/2018 
Hermelinda Pérez López 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/030/2018 
Formas Eficientes, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/031/2018 
Grupo Comercial Damag, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/032/2018 
Coleam, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/033/2018 
Cicovisa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/034/2018 
Gastelum IX, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/035/2018 
Grupo Wegoca, S.A.P.I. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/036/2018 
Corporativo Taburi, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/037/2018 
Bufete de Soluciones Integrales, 
S.C. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/038/2018 
Jardinería 2000, S.A. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/039/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/040/2018 
Editorial Clío, Libros y Videos, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/041/2018 
Cicovisa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/042/2018 
Grupo Gastronómico Gálvez, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/043/2018 
AC Arte y Cultura en Movimiento, 
S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/044/2018 
Maped Silco, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/045/2018 
Cartón Plast, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/046/2018 
IT ERA, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/047/2018 
Scitum, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/048/2018 
Máquinas Información y Tecnología 
Avanzada, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/049/2018 
Comercializadora Copamex, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/050/2018 
Mayahii, S.A. de R.L. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/051/2018 
Soluciones Integrales para Redes y 
Sistemas de Cómputo, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/052/2018 
Máquinas, Información y Tecnología 
Avanzada, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/053/2018 
Lo que Andas Buscando, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/054/2018 
Tres News Producciones, S.A de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/055/2018 
MR Computer Solutions, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/056/2018 
BGC Ulises Beltrán y Asocs, S.C. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/057/2018 
Data Evolution, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/058/2018 
Novell de México, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/059/2018 
MCG Agencia Virtual, S. de R.L. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/060/2018 
Comtelsat, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/061/2018 
Grupo de Tecnología Cibernética, 
S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/062/2018 
Kaizen Soluciones Tic, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.5 
Contratos 

INE/063/2018 
United Parcel Service de México, 
S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/064/2018 
Lexia Investigación Cualitativa, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/065/2018 
Lulucat Corporation México, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/066/2018 
Createchmx, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/067/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/068/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/069/2018 
Spacenet Comunications Services 
de México, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/070/2018 
Servare Consulting, S.C. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/071/2018 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/072/2018 
Vecti, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/073/2018 
Sistemas Integrales de 
Automatización, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/074/2018 
Insys, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/075/2018 
Vecti, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/076/2018 
Acerta Computación Aplicada, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/077/2018 
Cadgrafics, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/078/2018 
Fridmay, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/079/2018 
Grupo Besh, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/080/2018 
Grupo Gastronómico Gálvez, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/081/2018 
Industrial Ferretera Coyoacán, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/082/2018 
E-ngenium Infraestructura, S. de 
R.L. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/083/2018 
Microsoft Corporation 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/084/2018 
Círculo Tecnológico de México, S.A. 
de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/085/2018 
Mikrobyte Puebla, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/086/2018 
Solufam, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/087/2018 
Génesis & Éxodo, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/088/2018 
Corporativo Taburi, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/089/2018 
G&M Salud, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/090/2018 
Serbitecsa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/091/2018 
Forefront in Health, S.A. de C.V. 
 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/092/2018 
Escape Audio, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/093/2018 
Igsa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/094/2018 
Software Express, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/095/2018 
Root Technologies, S.C. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/096/2018 
Grupo de Asesores Unidos, S.C. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/097/2018 
Hola Innovación, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/098/2018 
Global Assurance Brokers, agente 
de Seguros y de Fianzas, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/099/2018 
Hola Innovación, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/100/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE-CC-001-2018 
Instituto Politécnico Nacional 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE-CC-002-2018 
Universidad Nacional Autónoma de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE-CC-003-2018 
Universidad Autónoma 
Metropolitana 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE-CC-004-2018 
Instituto Politécnico Nacional 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/001/2018 
C. José Luis Ávila Martínez, 
 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/002/2018 
C. Manuel Ordorica Mellado 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/003/2018 
C. Celia Palacios Mora 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/004/2018 
C. María Estela Rivero Fuentes 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/005/2018 
C. Carlos Welti Chanes 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/006/2018 
C. Selene Gaspar Olvera 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/CG/007/2018 
C. Carlos Muñoz López 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/008/2018 
C. Leticia Gerónimo Mendoza 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/009/2018 
C. Abigail Vanessa Rojas Huerta 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/010/2018 
C. Alfonso Carlos Ramírez Penagos 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/011/2018 
Alberto Alonso y Coria 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/012/2018 
Carlos Erwin Rodríguez Hernández-
Vela 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/013/2018 
Carlos Hernández Garciadiego 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/014/2018 
Gabriel Núñez Antonio 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/015/2018 
Luis Enrique Nieto Barajas 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/016/2018 
Manuel Mendoza Ramírez 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/CG/017/2018 
Michelle Anzarut Chacalo 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/018/2018 
Maestra Patricia Isabel Romero 
Mares 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/019/2018 
Raúl Rueda Díaz del Campo 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/020/2018 
Joaquín Morales Bolio 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/021/2018 
David Chaffrey Moreno Hernández 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/022/2018 
Emiliano Geneyro Squarzon 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/023/2018 
Ernesto Silva Sartorius 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/024/2018 
Gian Carlo Di-LuvI Martínez 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/025/2018 
María Teresa Ortiz Mancera 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/026/2018 
Adriana Ducoing Watty 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/CG/027/2018 
Javier Santibáñez Cortés 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/028/2018 
Jerónimo Hernández Mendoza 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/029/2018 
Enrique Reyes Romero 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/030/2018 
Gerardo Orantes Jordán 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/031/2018 
Carlos Samuel Pérez Pérez 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/032/2018 
María Fernanda Somuano Ventura 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/033/2018 
Eduardo Villareal Cantú 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

INE/CG/034/2018 
Centro Nacional de 
Evaluación para la Educación 
Superior 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/024/2018 
Radiomovil Dipsa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/069/2018 
Spacenet Comunications Services 
de México, S.A. DE C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/054/2018 
Tres News Producciones, S.A de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/067/2018 
Talleres Gráficos de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/051/2018 
Soluciones Integrales para Redes y 
Sistemas de Cómputo, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/002/2018 
Hola Innovación, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/024/2018 
Radiomovil Dipsa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/083/2018 
MICROSOFT CORPORATION 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/019/2018 
Cuerpo de Guardias de Seguridad 
Industrial, Bancaria y Comercial del 
Valle Cuautitlán-Texcoco 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/041/2018 
Cicovisa, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/066/2018 
Createchmx, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/016/2018 
Enrique González Mendoza 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.5 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/CC/001/2018 
Instituto Politécnico Nacional 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.5 
Contratos 

INE/116/2017 
Isa Corporativo, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.5 
Contratos 

INE/117/2017 
Ilumina Medios, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.5 
Contratos 

INE/127/2017 
Relaciones e Ingenio en Tecnología, 
S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/026/2017 
Centro Automotriz Galo, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/048/2017 
Grupo Gastronómico Gálvez, S.A. 
de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/080/2017 
Instituto Mexicano de Normalización 
y Certificación, A.C. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/SERV/012/2015 
Jet Van Car Rental, S.A. de C.V 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/SERV/019/2016 
Aba Seguros, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/073/2017 
Sonda México, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/124/2017 
Fluxus, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/034/2017 
Arrechedera y Claverol, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/004/2017 
Grupo Caprinet, S.C. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/SERV/002/2015 
MAINBIT, S.A. DE C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/058/2017 
Turismo y Convenciones, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/064/2017 
Edelman México, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/014/2017 
Microsoft Corporation 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/082/2017 
Talleres Gráficos de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/030/2017 
Cicovisa, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/020/2017 
Electropura, S. de R.L. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/087/2017 
Igsa, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/089/2017 
Sistemas de Información 
Geográfica, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/090/2017 
Talleres Gráficos de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/091/2017 
Altus Soft, S. de R.L. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
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Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/092/2017 
Centro Nacional de Evaluación para 
la Educación Superior A.C. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/093/2017 
Ofimueblemex, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/094/2017 
Productos Metálicos Steele, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/095/2017 
Industrias Jafher, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/096/2017 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/097/2017 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/098/2017 
Grupo de Tecnología Cibernética, 
S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 
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6.6 
Contratos 

INE/099/2017 
Sonda México, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/100/2017 
Integradora en Infraestructura 
Tecnológica ITESA, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/101/2017 
Oxm Tech, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/102/2017 
Servidesca México, S. de R.L. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/103/2017 
Hola Innovación, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/104/2017 
Enter Computadoras y Servicios, 
S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/105/2017 
Cen Systems, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/106/2017 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
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Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/107/2017 
Reed Multimedia, S. de R.L. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/108/2017 
Intec Medios de Pago, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/109/2017 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/110/2017 
Vecti, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/111/2017 
New Mind Group, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/112/2017 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/113/2017 
Tres por Tres Media, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 
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6.6 
Contratos 

INE/114/2017 
Cognitio Technology Solutions, S.A. 
de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/115/2017 
Root Technologies, S.C. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/118/2017 
Vital Soluciones en Tecnología, S.A. 
de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/119/2017 
Grupo de Tecnología Cibernética, 
S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/120/2017 
Estudios y Estrategias para el 
Desarrollo y la Equidad Epadeq, S.C. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/121/2017 
Data Evolution, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/122/2017 
GVG Grupo Gráfico, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/123/2017 
Aparatos Electromecánicos Von 
Haucke, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
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6.6 
Contratos 

INE/124/2017 
Fluxus, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/125/2017 
Link 2 Loyalty, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/126/2017 
Philias Asesores Web, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/128/2017 
Punto en Tecnologías de la 
Información, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/129/2017 
Hola Innovación, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/CG/011/2017 
Francisco Javier Aparicio Castillo 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/CG/012/2017 
Pablo Corona Fraga 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 
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6.6 
Contratos 

INE/CC/002/2017 
Universidad Nacional Autónoma de 
México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/048/2017 
Grupo Gastronómico Gálvez, S.A. 
de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/020/2017 
Electropura, S. de R.L. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/026/2017 
Centro Automotriz Galo, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/ADQ/SERV/118/2016 
Oracle de México, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/039/2017 
Industrial Ferretera Coyoacán, S.A. 
de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/080/2017 
Instituto Mexicano de Normalización 
y Certificación, A.C. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/SERV/049/2016 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
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Idemia Identity & Security France, 
S.A.S. (Safran Identity & Security, 
S.A.S.) 

Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/095/2017 
Industrias Jafher, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/SERV/052/2016 
Data Evolution, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expedientes Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/SERV/086/2016 
Solloa-Nexia, S.C 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/014/2017 
Estafeta Mexicana, S.A. de C.V. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/CG/001/2017 
Salma Leticia Jalife Villalón 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/CG/002/2017 
Rosa María Mirón Lince 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/CG/003/2017 
David Fernando Muñoz Negrón 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 
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6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/CG/004/2017 
Rafael Pérez Pascual 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

Convenio Modificatorio al Contrato 
INE/CG/005/2017 
Gabriel Sánchez Pérez 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

de Control de facturas originales 2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero, del Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestros parciales de parque 
vehicular patrimonial 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero, del Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestros parciales de parque 
vehicular arrendado 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero, del Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 1/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 2/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 3/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 4/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 5/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 6/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 4, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 7/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 4, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 8/18 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 4, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Tercer convenio de reposición en 
especie celebrado con ABA 
Seguros, S.A. de C.V.- Chubb 
Seguros México, S.A. vigencia 2016-
2018 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 2, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Tercer convenio de reposición en 
especie celebrado con AXA 
Seguros, S.A. de C.V. vigencia 2013-
2015 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 2, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Séptimo convenio de reposición en 
especie celebrado con AXA 
Seguros, S.A. de C.V. vigencia 2010-
2012 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 2, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3158682 robo de 
diversos contenidos, Edo. de Colima 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número de reporte, rotura de 
cristal, Edo. de Veracruz 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte rotura de cristal, Edo. 
Guanajuato 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 19/02018 rotura de cristal, 
Edo. de Hidalgo 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 20/2018, rotura de cristal, 
Edo. de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 29/2018 rotura de cristal, 
Edo. de Guanajuato 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 39/2018 rotura de cristal, 
Edo. Guanajuato 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número de siniestro, robo de 
equipos de aire acondicionado, 
B.C.S. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

25300 3159282 daños por agua, 
Torre de Zafiro II, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 58/2018 rotura de cristal, 
Edo. Jalisco 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3160497, daños a 
acrílico en el Edo. de Oaxaca 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3159937, daño a 
llanta de auto particular, por varillas 
en el piso de estacionamiento 
Tlalpan, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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6.6 
Seguros y Fianza 

Siniestro 35100 3161760 , robo de 
equipo de cómputo , Edo de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3161901 /18 , robo 
de equipo de electrónico, en el 
Estado de Chiapas 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3161725, daño 
material equipo electrónico , 
Monterrey, Nuevo León 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3162080, robo de 
equipo electrónico en el Edo. de 
Nuevo León 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 115/2018 rotura de cristal en 
el CECYRD en el edo. de Hidalgo 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número de siniestro, robo de 
equipo de cómputo en el Edo. de 
Guerrero 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 316083, rotura de 
cristal , Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número de reporte, rotura de 
cristal, en oficinas de Moneda, 
Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 112/2018 rotura de cristal en 
oficinas del Edo. de Querétaro 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 111/2018 rotura de cristal en 
oficinas del Edo. de Puebla 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número de siniestro, robo de 
equipo electrónico en la Ciudad de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 146/2018 rotura de cristales 
en oficinas del Edo. de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

214013030285 fuertes lluvias 
Aguascalientes 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3160183 rotura de cristal 
Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Rotura de cristal, Moneda, Ciudad de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3162372 reporte 112/18 
rotura de cristal, Querétaro 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3162370 reporte 111/18, 
rotura de cristal, Puebla 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin reporte, robo sin violencia, 
Moneda, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 146/2018, rotura de cristal, 
Estado de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin reporte, siniestro no cubierto, 
Yucatán 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 167/2018, 35100 3165189, 
rotura de cristal, Viaducto Tlalpan, 
Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

351003159547, contenidos / fhm, 
Tláhuac Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

351003159895 contenidos / 
extensión de cobertura / árbol, 
Viaducto Tlalpan, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

351003165156, rotura de 
maquinaria / robo, Guanajuato 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

351003165276,robo de equipo 
electrónico, Michoacán 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

351003165317,robo de equipo 
electrónico, Estado de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

351003161308, robo de equipo 
electrónico, Oaxaca 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100-3159491, edificio contenidos 
fhm, Moneda, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3164025, NUEVO 35100 
3164149,vandalismo, Puebla 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3164208, robo con violencia 
y/o asalto, San Luis Potosí 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3164528, robo con violencia 
y/o asalto, San Luis Potosí 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin reporte /siniestro no cubierto, 
Jalisco 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 183/2018 rotura de cristal, 
Estado de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3164209, daños materiales 
pantalla, B.C.S. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3164163, robo con violencia 
y/o asalto, dinero en efectivo, 
Michoacán 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165744, robo con violencia 
y/o asalto, dinero en efectivo, Estado 
de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165741, robo con violencia 
y/o asalto, dinero en efectivo, 
Guanajuato 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 185/2018, rotura de cristal, 
Jalisco 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165595, robo con violencia 
y/o asalto, dinero en efectivo, Estado 
de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165541, robo con violencia 
y/o asalto, dinero en efectivo, Estado 
de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, Estado de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, Estado de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, Estado de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, Estado de 
México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, 
Guanajuato 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, Veracruz 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Sin número, robo con violencia y/o 
asalto, dinero en efectivo, Jalisco 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165436, robo sin violencia, 
dinero en efectivo, Querétaro 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3166049, rotura de cristal, 
Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165996, daños por 
inundación, Sinaloa 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3165742, robo sin violencia, 
lap top, Chiapas 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

35100 3166533, robo sin violencia, 
Puebla 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 196/2018, rotura de cristal, 
Acoxpa, Ciudad de México. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 202/2018, rotura de cristal, 
Acoxpa, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Reporte 206/2018, rotura de cristal, 
Viaducto Tlalpan, Ciudad de México 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Copias oficios de la Subdirección de 
Transporte y Administración de 
Riesgos 

2018-2018 2 Expedientes Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Endosos enviados por Aseguradora 2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Oficios del Departamento de 
Administración de Riesgos 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Notas Departamento de 
Administración de 
Riesgos/Subdirección Transporte  y 
Administración de Riesgos. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Direcciones varias: (Infomex, 
movimientos del Parque vehicular, 
Cenadir y Personal de servicio. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero Departamento de 
Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.6 
Seguros y Fianzas 

Parque vehicular de pernoctas 2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Librero del Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Observaciones de Auditoria 04  
DAOC/04/FI/2018 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Credenza Departamento de 
Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 17/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 18/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado  
expediente 19/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 20/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 21/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 22/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
expediente 23/17 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Segundo convenio de reposición en 
especie celebrado con ABA 
Seguros, S.A. de C.V. vigencia 2016-
2018 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 2, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 369/2017 rotura de cristal de 
la Junta Local Ejecutiva del Edo. de 
Jalisco 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3156846 robo de 
equipo de cómputo y  electrónico en 
Baja California 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Sin número de siniestro, robo de 
equipo electrónico en  Quintana Roo 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3157365, número de 
siniestro, robo de equipo electrónico, 
edo. de Sinaloa 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3156799/17 robo de 
equipo electrónico de la dirección 
jurídica, Ciudad de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Sin número de siniestro, robo de 
equipo electrónico en  la Junta Local 
Ejecutiva de Guerrero 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 377/17 rotura de cristal en la 
Dirección Ejecutiva de Organización 
Electoral Ciudad de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 378/17 rotura de cristal en el 
CECYRD en Hidalgo 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 383/2017 rotura de cristal en 
la Dirección Ejecutiva de 
Administración, Ciudad de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 386/2017 rotura de cristal en 
la Junta Local Ejecutiva de Jalisco 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 388/2017 rotura de cristal en 
la Dirección Ejecutiva de 
Organización Electoral en la Ciudad 
de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Sin número de siniestro dos equipos 
electrónicos dañados por sismo, de 
la Dirección Ejecutiva de 
Organización Electoral Ciudad de 
México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Reporte 397/2017  rotura de cristal 
en la Unidad de Vinculación con los 
Organismos Públicos Locales, 
Ciudad de México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3157376 daños a 
diversos equipos de cómputo y 
plafones, fuga de agua, Ciudad de 
México 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3157382, robo de 
equipo de cómputo y electrónico , 
Edo. de Hidalgo 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3157734, robo de 
equipos electrónicos, edo. Querétaro 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3158751/18, robo de 
equipos electrónicos, Edo. de 
Guerrero 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 10401 3030924/18 robo de 
equipo electrónico y de cómputo, 
Edo. de Guerrero 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro 35100 3152329 daños a  
instalaciones y rotura de  cristal, por 
sismo en el Edo. de Chiapas 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro  35100 3158680 robo de 
diverso equipo electrónico y de 
cómputo, Edo. de Colima 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
Archivero 3, del Departamento 
de Administración de Riesgos 

6.14 
Arrendamientos 

Información de procedimiento de 
contratación, contrato y pagos 
mensuales de los servicios contrato 
en comodato  Inmegen 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
archivero de la oficina de líder 
de proyecto de servicios 
subrogados 

6.14 
Arrendamientos 

Información de procedimiento de 
contratación, contrato y pagos 
mensuales de los servicios 
proveedor paraíso Perisur, S.A. de 
C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
archivero de la oficina de líder 
de proyecto de servicios 
subrogados 

6.14 
Arrendamientos 

Información de procedimiento de 
contratación, contrato y pagos 
mensuales de los servicios 
proveedor operadora central de 
estacionamientos, S.A.P.I. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
archivero de la oficina de líder 
de proyecto de servicios 
subrogados 

6.14 
Arrendamientos 

Información de procedimiento de 
contratación, contrato y pagos 
mensuales de los servicios 
proveedor Estacionamientos plus de 
México, S.A. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
archivero de la oficina de líder 
de proyecto de servicios 
subrogados 

6.15 
Arrendamientos 

Información sobre auditorías 
realizadas al servicio de 
arrendamiento de vehículos 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 6to. Piso, 
archivero de la oficina de líder 
de proyecto de servicios 
subrogados 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.18 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes Nuevos 2018 - 2018 85 
Expedientes 

Av. Tlahuac 5502, Archivero de 
2-3  Departamento de Bienes 
Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes para Reasignar 2017-2017 3 Expedientes Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes para 
Desincorporar 

2017-2017 4 Expedientes Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Salida de Bienes Nuevos 2017-2017 1 Expediente Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Salida de Bienes para Reasignar 2017-2017 1 Expediente Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes Nuevos 2017-2017 90 
Expedientes 

Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes para Reasignar 2017-2017 1 Expediente Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 Entrada de Bienes para 
Desincorporar 

2017-2017 1 Expediente Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Almacenamiento, 
Control y Distribución 

de Bienes 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Salida de Bienes Nuevos 2017-2017 1 Expediente Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Salida de Bienes para Reasignar 2017-2017 1 Expediente Av. Tlahuac 5502, Librero “A” 
entrepaño 1-4, Departamento 
de Bienes Instrumentales 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Servicio de fotocopiado 2017-2017 10 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1, 
Subdirección de Servicios 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Servicio de fotocopiado 2017-2017 2 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1, 
Subdirección de Servicios 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Expedientes referentes a la 
organización de eventos de las 
diferentes UR´s 
OSP’s y Hojas de Banca 

2017-2017 217 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Tramites de pago del servicio de 
comedor 

2017-2017 42 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Tramites de pago del servicio de 
comedor. 

2017-2017 8 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Agua potable 2017-2017 10 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Expedientes referentes a la 
organización de eventos de las 
diferentes UR´s 
OSP’s y Hojas de Banca 

2017-2017 26 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Oficios de tramites de pago y 
solicitud de reembolsos. 

2017-2017 10 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Servicio de agua embotellada 2017-2017 2 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Agua potable 2017-2017 2 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1 

7.3 
Servicio Básicos 

(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, etc.) 

Oficios de tramites de pago y 
solicitud de reembolsos. 

2017-2017 2 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Servicio de limpieza en inmuebles 
del INE 

2017-2017 10 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Servicio de mantenimiento y 
conservación de áreas verdes en 
inmuebles del INE 

2017-2017 10 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Control de plagas 2017-2017 10 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Servicio de limpieza en inmuebles 
del INE 

2017-2017 2 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Servicio de limpieza en inmuebles 
del INE 

2017-2017 2 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Control de plagas 2017-2017 2 expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio C, sótano, librero 1 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai (Oficios de Solicitud de 
Pago) 

2017-2017 22 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai (Informes mensuales 
de cancelación) 

2017-2017 11 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai (Oficios y notas 
recibidas sobre trámites de boletos 
aéreos) 

2017-2017 3 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai (Oficios de Solicitud de 
Pago) 

2017-2017 22 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai (Informes mensuales 
de cancelación) 

2017-2017 11 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai (Oficios y notas 
recibidas sobre tramites de boletos 
aéreos) 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, repisa 

7.8 
Servicios de Telefonía, 

Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Tramites de pago a favor de 
Teléfonos de México, S.A.B. de C.V. 

2017-2017 60 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.8 
Servicios de Telefonía, 

Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Validaciones servicio telefónico 
convencional a nivel nacional. 

2017-2017 33 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.8 
Servicios de Telefonía, 

Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Tramites de pago a favor de 
Teléfonos de México, S.A.B. de C.V. 

2017-2017 12 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.8 
Servicios de Telefonía, 

Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Validaciones servicio telefónico 
convencional a nivel nacional. 

2017-2017 14 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6, librero s/n 

7.8 
Servicio Postal 

Pago de envíos de mensajería 2018-2018 2 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero de Servicio 
de Transporte y Parque 
vehicular 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Trámite de pago de mantenimiento a 
vehículos de Proveedor Centro 
Automotriz Galo SA de CV 

2018-2018 6 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Trámite de pago de mantenimiento a 
vehículos de Proveedor Toyocoapa 
S. de R.L. de C.V. 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Trámite de pago de mantenimiento a 
vehículos de Proveedor Ferbel Norte 
SA de CV 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Trámite de pago de mantenimiento a 
vehículos de Proveedor Benjamín M. 
del Campo SA de CV 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Trámite de pago de mantenimiento a 
vehículos de Cever San Antonio SA 
de CV 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Trámite de pago de mantenimiento a 
vehículos de Camiones Especiales 
SA de CV 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Comprobación de vales de gasolina 
mensual 

2018-2018 3 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Prestamos de vehículos a las 
diferentes Áreas del Instituto 

2018-2018 4 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Bitácoras de  vehículos de Servicios 
de Transportes y Parque Vehicular 

2018-2018 4 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
edificio D, Librero 
Departamento de Transportes. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Expedientes de vehículos propiedad 
del Instituto Nacional Electoral 

2018-2018 296 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6. 

7.17 
Conservación y 

Mantenimiento de la 
Infraestructura física. 

Equipos Hidroneumáticos 2017-2017 5 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6. 

7.17 
Conservación y 

Mantenimiento de la 
Infraestructura física. 

Mantenimiento a plantas eléctricas 
de emergencia 

2017-2017 19 Expediente Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6. 

7.17 
Conservación y 

Mantenimiento de la 
Infraestructura física. 

Mantenimiento a equipos de energía 
ininterrumpida 

2017-2017 10 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6. 

7.17 
Conservación y 

Mantenimiento de la 
Infraestructura física. 

Mantenimiento a equipos de aire 
acondicionado 

2017-2017 36 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 piso 6. 

 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Área de identificación Fecha de elaboración: 31/oct/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  Arq. Luis Fidel Azcoytia Álvarez 
Director de Obras y Conservación 

Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 4º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: IP 372589 

Correo electrónico: luisfidel.azcoytia@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Dirección de Obras y Conservación 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:     4 Recursos Humanos 
  5 Recursos Financieros 
  6 Recursos Materiales y Obra Pública 
  8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 
10 Control y Auditoría de Actividades Públicas 
10 Control, Fiscalización y Vigilancia 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.4 
Nómina de pago de 

personal 

Una carpeta con nóminas del 
personal de la Dirección de Obras y 
Conservación. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Dirección de Obras y 
Conservación en el Modulo de 
Salvador Campos. 

4.21 
Capacitación continua y 
desarrollo profesional 

del personal de las 
áreas administrativas 

Una carpeta que contiene la 
información relativa a los cursos 
tomados por la jefa de departamento 
durante el periodo en curso. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

mailto:luisfidel.azcoytia@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.23 
Estados financieros 

Una carpeta con oficios dirigidos a la 
secretaría de finanzas del gobierno 
de la Ciudad de México para la 
exención del impuesto predial de los 
inmuebles de oficinas centrales 
propiedad del Instituto Nacional 
Electoral. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

5.23 
Estados financieros 

Una carpeta con oficios que manda 
recursos financieros del estado del 
ejercicio. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Dirección de Obras y 
Conservación en el Modulo de 
Salvador Campos. 

5.40 
Fideicomisos 

Una carpeta que contiene los 
diversos documentos que forman 
parte del Programa del Fideicomiso 
2018. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

5.40 
Fideicomisos 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa a las 
sesiones ordinarias y extraordinarias 
del Comité Técnico Fondo para el 
Cumplimiento del Programa de 
Infraestructura Inmobiliaria del 
Instituto Nacional Electoral. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con información 
correspondiente al programa de 
mantenimiento anual de inmuebles. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con las diferentes 
minutas derivadas del contrato 
celebrado entre el Instituto Nacional 
Electoral y la Comisión Federal de 
Electricidad. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta que contiene los 
diversos oficios de proyectos 
atendidos del Órgano Interno de 
Control. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con documentos de las 
diversas evidencias fotográficas de 
los trabajos realizados en las juntas 
distritales. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta que contiene los 
diversos oficios atendidos del 
Instituto de administración y avalúos 
de bienes nacionales con relación a 
los inmuebles del Instituto Nacional 
Electoral. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Dos carpetas con oficios de solicitud 
de pago (rentas, comprobaciones de 
viáticos). 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Dirección de Obras y 
Conservación en el Modulo de 
Salvador Campos. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con oficios  de control 
de asistencia que genera el sistema 
de asistencia del personal de plaza 
presupuestal operativa de obras. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Dirección de Obras y 
Conservación en el Modulo de 
Salvador Campos. 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta de atentas notas que se 
generan en el área de control 
administrativo de obras. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Dirección de Obras y 
Conservación en el Modulo de 
Salvador Campos. 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con los diversos oficios 
generados por los proyectos del 
Departamento de Administración 
Inmobiliaria. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con documentos 
relacionados a los asuntos 
generales de los programas de la 
jefa de departamento de 
Administración Inmobiliaria. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con documentos de 
conservación y mantenimiento de 
edificios  varios  relacionados con la 
jefatura de departamento de 
administración de inmuebles. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 
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6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con documentos 
relacionados con los avalúos 
realizados por parte del INDAABIN a 
los diversos inmuebles de la 
república. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con los diversos oficios 
relativos a los proyectos de obras 
dirigidos a la Dirección de Recursos 
Financieros. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.1) 

6.1 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta que contiene copias de 
oficios emitidos por la dirección de 
obras y conservación con acuses de 
recibo originales, dirigidos a las 
diferentes áreas del Instituto 
Nacional Electoral así como a 
instituciones, personas físicas y 
morales externos, entre otros. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Oficialía de Partes de la 
Dirección de Obras y 
Conservación. (Estante Único) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/SROP/10/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/11/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 
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6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/SROP/12/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/13/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa a la licitación 
pública nacional No. LP-INE-
05/SROP/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa a la 
invitación a cuando menos tres 
personas No. IA3-INE-03/OP/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/SROP/04/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/05/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento  de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/06/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 
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6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de invitación a 
cuando menos tres personas No. 
IA3-INE-02/SROP/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/07/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/08/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/09/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Tres carpetas que contienen la 
siguiente información de proyectos 
de obras: documentos recibidos, 
documentos enviados, 
dictaminación presupuestal, 
auditoria, comisiones, viáticos, 
proyectos específicos, resguardos, 
correos recibidos, otros, 
arrendamiento, distritación, minutas 
de trabajo. 

2017-2017 1 Expediente Cuarto piso, Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
(Estante No.1) 
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6.2 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con diversos oficios y 
documentos relacionados con los 
proyectos de avalúo de inmuebles 
ocupados por el Instituto Nacional 
Electoral. 

2017-2017 1 Expediente Cuarto Piso, Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación (Estante No.1) 

6.2 
Programas y proyectos 
en materia de recursos 

materiales, obra 
pública, conservación y 

mantenimiento 

Una carpeta con información 
relacionada a los proyectos de 
lactarios construidos y ubicados en 
las diversas sedes del Instituto 
Nacional Electoral. 

2017-2017 1 Expediente Periférico Sur 4124, Primer 
piso, Subdirección de 
Administración (Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de licitación pública 
No. LP-INE-01/OP/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de licitación pública 
No. LP-INE-02/OP/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/OP/01/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa  No. INE/AD/SROP/02/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 
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6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de adjudicación 
directa No. INE/AD/SROP/03/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.2 
Licitaciones 

Una carpeta que  contiene 
documentación relativa al 
procedimiento de invitación a 
cuándo menos tres personas No. 
IA3-INE-01/OP/2018. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.3 
Adquisiciones 

Una carpeta con las respectivas 
escrituras de los diversos inmuebles 
propiedad del Instituto. (primera 
parte). 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

6.3 
Adquisiciones 

Una carpeta con las respectivas 
escrituras de los diversos inmuebles 
propiedad del Instituto. (segunda 
parte). 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

6.5 
Contratos 

Una carpeta con los respectivos 
contratos de arrendamiento 
originales de los diversos inmuebles 
arrendados por el Instituto. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

6.5 
Contratos 

Una carpeta con los documentos 
relacionados al arrendamiento de los 
cajones de estacionamiento del 
Instituto Nacional  de Medicina 
Genómica. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 
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6.6 
Seguros y fianzas 

Una carpeta con pólizas 
correspondientes a los seguros de 
los inmuebles arrendados por el 
Instituto. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

6.13 
Conservación y 

mantenimiento de la 
infraestructura física 

Una carpeta con información 
relacionada a los sismos ocurridos 
durante el año 2017 y sus 
afectaciones en los inmuebles 
ocupados por el Instituto. 

2017-2017 1 Expediente Periférico Sur 4124, Primer 
piso, Subdirección de 
Administración (Estante No.1) 

6.13 
Conservación y 

mantenimiento de la 
infraestructura física 

Una carpeta con información 
correspondiente a las adecuaciones 
realizadas tanto a inmuebles propios 
como arrendados con motivos del 
mantenimiento de los mismos. 

2017-2017 1 Expediente Periférico Sur 4124, Primer 
piso, Subdirección de 
Administración (Estante No.1) 

6.14 
Arrendamientos 

Veintidós carpetas con oficios 
INE/DEA e INE/DEA/DOC que 
contienen los acuerdos y el soporte 
de la información relativa a los 
arrendamientos y adecuaciones de 
las diversas juntas distritales y 
locales de todos  los estados de la 
república. 

2018-2018 22 
Expedientes 

Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.2) 

6.14 
Arrendamientos 

Diez carpetas con oficios INE/DEA e 
INE/DEA/DOC que contienen los 
acuerdos y el soporte de la 
información relativa a los 
arrendamientos y adecuaciones de 
las diversas juntas distritales y 
locales de todos los estados de la 
república. 

2018-2018 10 
Expedientes 

Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.2) 
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6.14 
Arrendamientos 

Dieciocho carpetas con oficios 
INE/DEA e INE/DEA/DOC que 
contienen los acuerdos y el soporte 
de la información relativa a los 
arrendamientos y adecuaciones de 
las diversas juntas distritales y 
locales de todos los estados de la 
república. 

2018-2018 18 
Expedientes 

Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.2) 

6.15 
Arrendamientos 

Tres carpetas de arrendamientos 
con oficios de solicitud de pago 
(rentas, comprobaciones de 
viáticos). 

2017-2017 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Dirección de Obras y 
Conservación en el Modulo de 
Salvador Campos. 

6.15 
Arrendamientos 

Veintiún carpetas con oficios 
INE/DEA e INE/DEA/DOC que 
contienen los acuerdos y el soporte 
de la información relativa a los 
arrendamientos y adecuaciones de 
las diversas juntas distritales y 
locales de todos los estados de la 
república. 

2017-2017 21 
Expedientes 

Cuarto piso, TORRE Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No.2) 

6.18 
Almacenamiento, 

control y distribución de 
bienes muebles 

Una carpeta con información 
relacionada a la bodega ubicada en 
Tepotzotlán que se planea utilizar 
para el archivo electoral 2018 del 
Instituto Nacional Electoral. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

6.18 
Almacenamiento, 

control y distribución de 
bienes muebles 

Una carpeta con información 
relacionada a la bodega ubicada en 
Atizapán que se planea utilizar para 
el archivo electoral 2018 del Instituto 
Nacional Electoral. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 
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6.21 
Control y seguimiento 

de obras y 
remodelaciones 

12 carpetas que contienen la 
siguiente información de 
adecuaciones y remodelaciones de 
inmuebles: registro de 
correspondencia dea-2018, 
documentos recibidos, documentos 
enviados, oficios SAIC, notas SAIC, 
acuses DEA-2018, auditorias varias, 
comité técnico SAIC-2018, oficios de 
comisión SAIC-2018. 

2018-2018 12 
Expedientes 

Cuarto Piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación (Estante No.1) 

6.21 
Control y seguimiento 

de obras y 
remodelaciones 

40 carpetas que contienen la 
siguiente información de 
remodelación de juntas y edificios de 
oficinas centrales: documentos 
recibidos, documentos enviados, 
oficios SAIC, notas SAIC, acuses 
DEA-2018, documentación de 
asuntos a cargo de la SAIC, 
documentos Moneda 64, auditorias, 
dictámenes estructurales, comité 
técnico SAIC 2017-2018 comités, 
subcomités e informes, asuntos 
turnados al departamento de 
administración de inmuebles, 
documentos varios de distritación. 

2018-2018 40 
Expedientes 

Cuarto Piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación (Estante No.1) 

6.21 
Control y seguimiento 

de obras y 
remodelaciones 

Una carpeta que contiene 
documentación relativa a oficios de 
seguimiento de obras recibidos por 
las diferentes áreas del Instituto 
Nacional Electoral así como de 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Oficialía de Partes de la 
Dirección de Obras y 
Conservación. (Estante Único) 
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instituciones, personas físicas y 
morales externos, entre otros. 

6.21 
Control y seguimiento 

de obras y 
remodelaciones 

Ocho carpetas que contienen 
documentos recibidos de obras, 
documentos enviados, 
dictaminación presupuestal, 
auditoría, comisiones, viáticos, 
proyectos específicos, resguardos, 
correos recibidos, otros 
arrendamientos, distritación, minutas 
de trabajo. 

2018-2018 8 
Expedientes 

Cuarto Piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación (Estante No.1) 

6.22 
Comités y subcomités 

de adquisiciones, 
arrendamientos y 

servicios 

Una carpeta que contiene 
información y oficios enviados y 
recibidos con relación a la 
contratación de diversos servicios de 
los proyectos del departamento de 
concursos y contrataciones de la 
Subdirección de Administración. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto Piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación (Estante No.1) 

6.22 
Comités y subcomités 

de adquisiciones, 
arrendamientos y 

servicios 

Una carpeta que contiene 
información y oficios enviados y 
recibidos  de comités con relación al 
departamento de concursos y 
contrataciones. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

6.22 
Comités y subcomités 

de adquisiciones, 
arrendamientos y 

servicios 

Una carpeta que contiene acuses de 
documentos de arrendamientos y 
servicios gestionados por la 
Subdirección de Administración. 

2018-2018 1 Expediente Periférico Sur, 4124, Primer 
piso, Departamento de 
Concursos y Contrataciones 
(Estante No.1) 

8.16 Una carpeta que contiene las 
diversas circulares de proyectos 
generadas en el 2018 dirigidas a los 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
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Administración y 
Servicios de 

Correspondencia 

vocales ejecutivos de las juntas 
locales ejecutivas de los estados de 
la República Mexicana. 

Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Una carpeta con los diversos 
calendarios de seguimiento a los 
acuerdos mensuales de la Junta 
General Ejecutiva. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Una carpeta con los oficios 
atendidos de los diversos asuntos de 
cómo se atendieron los proyectos de 
las juntas locales solicitados por 
parte de la Coordinación de Enlace 
Institucional. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 

10.3 
Auditorías 

Dos carpetas que contienen 
información respecto a la auditoria 
128GB. 

2017-2017 2 
Expedientes 

Periférico Sur 4124, Primer 
piso, Subdirección de 
Administración (Estante No.1) 

10.3 
Auditorías 

Dos carpetas que contienen 
información respecto a la auditoría 
113-GB. 

2017-2017 2 
Expedientes 

Periférico Sur 4124, Primer 
piso, Subdirección de 
Administración (Estante No.1) 

10.11 
Auditorías del órgano 

interno de control 

Una carpeta con documentos 
relativos a las solicitudes de 
información por parte de las diversas 
auditorías. 

2018-2018 1 Expediente Cuarto piso, Torre Zafiro II, 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria y 
Conservación, oficina de la Lic. 
Norma Moreno (Estante No1) 
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Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  Mtra. María de los Ángeles Carrera Rivera 
Directora de Recursos Financiero 

Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 1º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: IP 373141 

Correo electrónico: angeles.carrera@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Dirección de Recursos Financieros 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:   3 Planeación, Organización y Presupuestación  
    5 Recursos Financieros 
    8 Tecnologías y Servicios de la Información 
    8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 
  10 Control y Auditoria de Actividades Públicas 
  10 Control, Fiscalización y Vigilancia 
  12  Transparencia y Acceso a la Información 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

3.13 
Programas y Proyectos 

en Materia de 
Presupuesto 

Anteproyecto de Presupuesto y 
Cartera de Proyecto 2019. 

2018-2018 1 Expediente Librero 3, apartado B, C y 
Librero 4 apartado D en el área 
de la Subdirección de 
Planeación Financiera Zafiro II 
1er piso. 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Formato de Revisión y Verificación 
del Cumplimiento de Requisitos de 
Tramite de Pago. 

2017-2017 3824 
Expedientes 

Librero de la Subdirección de 
Cuentas por Pagar Zafiro II 1er 
Piso. 

mailto:angeles.carrera@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.5 
Registros Contables 

(Glosa) 

Formato de Revisión y Verificación 
del Cumplimiento de Requisitos de 
Tramite de Pago. 

2018-2018 13200 
Expedientes 

Librero de la Subdirección de 
Cuentas por Pagar Zafiro II 1er 
Piso. 

5.14 
Cuentas por Liquidar 

Certificadas 

Transferencias de Presupuesto 
Documentos que envían las 
Diversas Unidades Responsables 
Solicitando Transferir Recursos para 
Atender Diversos Requerimientos 
Presupuestales Internos. 

2017-2017 5 
Expedientes 

Archivero del Departamento de 
Registro y Control de 
Adecuaciones Presupuestales 
Zafiro II 1er Piso. 

5.14 
Transferencias de 

Presupuesto 

Transferencias de Presupuesto 
Documentos que envían las 
Diversas Unidades Responsables 
Solicitando Transferir Recursos para 
Atender Diversos Requerimientos 
Presupuestales Internos. 

2018-2018 43 
Expedientes 

Archivero del Departamento de 
Registro y Control de 
Adecuaciones Presupuestales 
Zafiro II 1er Piso. 

5.19 
Pólizas de Diario 

Asientos - Comprobantes 2017-2017 96 
Expedientes 

Anaqueles del 4º Piso Zafiro II 
Departamento de 
Procesamiento de Información 
Contable. 

5.20 
Garantías, Fianzas y 

Depósitos 

Asientos- Contables Fideicomisos 2018-2018 484 
Expedientes 

Anaqueles del 4º Piso Zafiro II 
Departamento de 
Procesamiento de Información 
Contable. 

5.22 
Conciliaciones 

Conciliaciones Bancarias 2018-2018 38 
Expedientes 

Anaqueles del Departamento 
de Control Contable y Cuenta 
Pública 4° piso Torre Zafiro II. 

5.22 
Conciliaciones 

Estados de Cuenta 2018-2018 38 
Expedientes 

Anaqueles del Departamento 
de Control Contable y Cuenta 
Pública 4° Piso Torre Zafiro II. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.23 
Conciliaciones 

Conciliaciones Bancarias 2017-2017 2 
Expedientes 

Anaqueles del Departamento 
de Control Contable y Cuenta 
Pública 4° Piso Torre Zafiro II. 

5.23 
Conciliaciones 

Estados de Cuenta 2017-2017 2 
Expedientes 

Anaqueles del Departamento 
de Control Contable y Cuenta 
Pública 4° Piso Torre Zafiro II. 

5.39 
Ampliaciones o 

Reducciones Liquidas 

Ampliaciones al Presupuesto del 
Instituto Nacional Electoral que 
Provienen de Productos y 
Aprovechamientos 

2018-2018 1 Expediente Archivero del Departamento de 
Registro y Control de 
Adecuaciones Presupuestales 
Zafiro II 1er Piso. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Oficios de Solicitud, Respuesta de 
Conocimientos que Entran a la 
Subdirección 

2018-2018 1 Expediente Librero 3 apartado A ubicado 
en el área de la Subdirección 
de Planeación Financiera 
Zafiro II 1er Piso. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Copias de Acuses de 
Documentación Entregada 

2018-2018 9 
Expedientes 

Librero de la Subdirección de 
Operación Financiera Zafiro II 
1er Piso. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Oficios de Solicitud de Información 
Diversa, Oficios de Respuesta a 
Solicitudes de Información, Atención 
a Auditorias y Trámites 
Administrativos 

2017-2017 5 
Expedientes 

Anaqueles del 4º Piso Zafiro II 
Departamento de 
Procesamiento de Información 
Contable. 

10.3 
Auditorias 

La Auditoria Superior de la 
Federación revisa el tema de 
trabajos de Planeación TIC 

2017-2017 1 Expediente Librero 3, apartado A Ubicado 
en el Área de la Subdirección 
de Planeación Financiera zafiro 
II 1er Piso. 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 
 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

10.11 
Auditorias del Órgano 

Interno de Control 

Revisión del año fiscal 2017, en 
temas de inventarios, adquisiciones , 
arrendamientos Disponibilidades 
(TESOFE) Inmobiliario y 
Presupuesto 

2018-2018 27 
Expedientes 

Librero 3, apartado A Ubicado 
en el Área de la Subdirección 
de Planeación Financiera zafiro 
II 1er Piso. 

12.5 
Solicitudes de Acceso a 

la Información y de 
Datos Personales 

Transparencia, Oficios de 
Solicitudes en Temas de 
Presupuesto 

2018-2018 1 Expediente Librero 3, Apartado A Ubicado 
En El Área De La Subdirección 
De Planeación Financiera 
Zafiro II 1er Piso. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 13/nov/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  C. José Filiberto Vázquez Mercado 
Encargado de la Coordinación de Seguridad y Protección Civil 

Domicilio: Viaducto Tlalpan Núm. 100, Lateral Periférico Sur, Edificio “B”, P.A., Col. Arenal Tepepan, C.P. 14610 

Teléfono: IP 344312 

Correo electrónico: filiberto.vazquez@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Coordinación de Seguridad y Protección Civil 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:   4 Recursos Humanos 
  6 Recursos Materiales y Obra Pública 
  7  Servicios Generales 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.7 
Control de Asistencia, 

(Vacaciones, 
Descansos y Licencias, 

Incapacidades, Etc.) 

Seguridad Vacaciones 2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.11 
Evaluaciones y 
Promociones 

Reconocimientos 2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

mailto:filiberto.vazquez@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.11 
Evaluaciones y 
Promociones 

Cédulas de evaluación 2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.15 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, Etc.) 

Prestamos al personal de la 
Coordinación de Seguridad y 
Protección Civil 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.21 
Capacitación Continua 

y Desarrollo Profesional 
del Personal de las 

Áreas Administrativas 

Capacitación al personal de la 
Coordinación de Seguridad y 
Protección Civil 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.25 
Registro y Control de 

Contratos por 
Honorarios 

Dirección de personal, contratación 
de personal por honorarios 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

6.16 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Subdirección de Almacenes, 
Inventarios y Desincorporación 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

6.18 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes Muebles 

Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.20 
Control de Calidad de 

Bienes e Insumos 

Relación de entrega de artículos de 
oficina al personal de la 
Coordinación de Seguridad y 
Protección Civil 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

7.4 
Servicios de Seguridad 

y Vigilancia 

Seguridad 2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

7.9 
Servicio Especializado 

en Mensajería 

Departamento de Transportes y 
Administración de riesgo 

2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Estacionamiento 2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Pernoctas de vehículos 2018-2018 1 Expediente Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

7.15 
Protección Civil 

Oficios entrantes y salientes de 
protección civil 

2018-2018 1 Expediente Subdirección de Protección 
Civil, Edificio C, Sótano, 
Oficina Subdirección de 
Protección Civil, Librero. 

7.15 
Protección Civil 

Programa Interno de protección civil 2018-2018 1 Expediente Subdirección de Protección 
Civil, Edificio C, Sótano, 
Oficina Subdirección de 
Protección Civil, Librero. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.15 
Protección Civil 

Diagnósticos de riesgo 2018-2018 1 Expediente Subdirección de Protección 
Civil, Edificio C, Sótano, 
Oficina Subdirección de 
Protección Civil, Librero. 

7.15 
Protección Civil 

Mantenimiento correctivo y 
preventivo de extintores e hidrantes 

2018-2018 1 Expediente Subdirección de Protección 
Civil, Edificio C, Sótano, 
Oficina Subdirección de 
Protección Civil, Librero. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 13/nov/2018 

Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 

Nombre y Cargo del Responsable del área generadora:  Lic. Eric Ochoa Campuzano 
Coordinador de Tecnologías de Información Administrativa 

Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 3º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Deleg. Álvaro Obregón 

Teléfono: IP  372732 

Correo electrónico: eric.ochoa@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Coordinación de Tecnologías de Información Administrativa 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección: 4 Recursos Humanos 
   8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.3 
Registro y control de 

presupuestos y plazas 

Control y Seguimiento de Plazas. 2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

4.3 
Registro y control de 

presupuestos y plazas 

Modificación y liberación de plaza 
Sistema de nómina de proceso 
electoral 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

4.7 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 

Control de horario laboral 2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 

mailto:eric.ochoa@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Descansos y Licencias, 
Incapacidades) 

Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

4.7 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos y Licencias, 

Incapacidades) 

Seguimiento de Incapacidades 2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

4.22 
Servicio Social 

Prestadores de servicio social 2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.2 
Normatividad 
Tecnológica 

Mejora continua Sistema de gestión 
de tecnologías de la información y 
comunicaciones 2017 

2018-2018 2 Expedientes Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.2 
Normatividad 
Tecnológica 

Informe de recomendaciones de la 
revisión a los procesos del Sistema 
de gestión de tecnologías de la 
información y comunicaciones 2017 

2018-2018 2 Expedientes Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.2 
Normatividad 
Tecnológica 

Seguimiento al  Sistema de gestión 
de tecnologías de la información y 
comunicaciones "Establecimiento 
del modelo de gobierno", minutas en 
medio magnético, cédulas de puesto 
asociadas a tecnologías de la 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Oficina 
de Fis. Dulce Yareli Pérez 
Estefanía. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

información, metas, objetivos y 
niveles de servicio. 

8.6 
Disposiciones en 

Materia de Informática 

Solicitud de cuenta genérica 2018-2018 2 Expedientes Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.7 
Programas y Proyectos 

sobre Informática 

Desarrollo de complementos 
informáticos para la gestión y 
seguimiento de comisiones oficiales 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Documentación relacionada con la 
base de datos de OPL (organismos 
públicos locales) 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Información de auditoria 
denominada "Financiera" 
DAOC/07/FI/2017 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Oficina 
de Fis. Dulce Yareli Pérez 
Estefanía 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Documentación relacionada con la 
estrategia de modernización, mejora, 
digitalización e implementación del 
Sistema de Comisiones Oficiales 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Oficina 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

de Fis. Dulce Yareli Pérez 
Estefanía 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Documentación relacionada con el 
proceso de cancelación de nóminas 
del Sistema de nómina de proceso 
electoral, en Unidades 
Responsables 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Oficina 
de Fis. Dulce Yareli Pérez 
Estefanía 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Oficio de solicitud para la 
configuración, en ambiente de 
pruebas y liberación en la instancia 
de desarrollo, sistema de nómina 
proceso electoral. 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Oficina 
de Fis. Dulce Yareli Pérez 
Estefanía 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Solicitud de información de SIAR 
para solventar observación 17. 
Auditoria DAOC/01/FI/2017 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Solicitudes de diseño para difundir 
información administrativa de 
infografía de inventarios. 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.10 
Desarrollo de Sistemas 

Respuesta a la Auditoria 
DAOC/03/FI/2018, denominada 
"Gestión de los Recursos 
Financieros para los Servicios 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Personales y Generales". En 
específico al numeral 7 incisos a, b y 
c, en referencia al cambio de 
cabecera Distrital por motivo de la 
Distritación. 

Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 

8.14 
Administración, 

Servicios, Preservación 
y Conservación de 

Archivos 

Inventario general por expediente 
primer trimestre 

2018-2018 1 Expediente Edificio Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero, Sala 
Nikola Tesla. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 09/nov/2018 

Órgano Responsable: Unidad de Enlace Administrativo del Consejo General. 

Nombre y cargo del Responsable del área generadora:   Maestro Alberto Antonio Morales Sánchez. Titular de la Unidad de 
Enlace Administrativo del Consejo General. 

Domicilio: Viaducto Tlalpan No. 100, Edificio “D”, Primer Piso, Col. Arenal Tepepan, C.P. 14610, Deleg. Tlalpan, Ciudad de 
México. 

Teléfono: 5628 4360 

Correo electrónico: antonio.moralessa@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  

Área generadora: Unidad de Enlace Administrativo del Consejo General. 

 

Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:     4 Recursos Humanos 
  5 Recursos Financieros 
  6 Recursos Materiales y Obra Pública 
  7 Servicios Generales 
10 Control de Auditoría y de Actividades Públicas 
10 Control, Fiscalización y Vigilancia 

 

Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.3 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Altas, Promociones, Reingresos, 
Bajas, Conceptos 16 y 34, Tarjetas 
de Débito Plaza Presupuestal y 
Honorarios 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A” 
Entrepaño 5. Librero “B” 
Entrepaño 3.  

4.4 Altas, Promociones, Reingresos, 
Bajas, Conceptos 16 y 34, Tarjetas 

2017-2017 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 

mailto:antonio.moralessa@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

de Débito Plaza Presupuestal y 
Honorarios 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 5. Librero “B” 
Entrepaño 3.  

4.4 
Nómina de pago de 

personal 

Copias de nóminas firmadas por la  
Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General  y por las oficinas 
de los Partidos políticos honorarios y 
plaza presupuestal. 

2018-2018 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 2 
Entrepaño 2 

4.5 
Nómina de pago de 

personal 

Copias de nóminas firmadas por la  
Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General y por las oficinas de 
los Partidos políticos honorarios y 
plaza presupuestal. 

2017-2017 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros,  Librero 2 
Entrepaño 2 

4.6 
Identificación y 
acreditación de 

personal 

Hojas Únicas de Servicios, 
Credenciales, Constancias de 
Servicio y Retenciones 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 5. Librero “B” 
Entrepaño 3.  

4.9 
Descuentos 

Licencias médicas, licencias con 
goce de sueldo (Consejeros 
Electorales, Partidos Políticos y  
Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 5. Librero “B” 
Entrepaño 3. 

4.10 
Descuentos 

Licencias médicas, licencias con 
goce de sueldo (Consejeros 
Electorales, Partidos Políticos y  

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General). 

Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 5. Librero “B” 
Entrepaño 3.  

4.10 
Estímulos y 

Recompensas 

Premios por 10 y 15 años, Premios 
Estímulos y Recompensas, 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.11 
Estímulos y 

Recompensas 

Premios por 10 y 15 años, Premios 
Estímulos y Recompensas, 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.15 
Control de 

Prestaciones en 
Materia Económica 
(Fonac, Sistema de 
ahorro para el retiro, 

Seguros, Etc.) 

Seguro Institucional, Gastos 
Médicos Mayores, Seguro de 
Separación Seguro de Vida y 
Accidentes, Vales de Reyes, Niños y 
Madres 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.16 
Control de 

Prestaciones en 
Materia Económica 
(Fonac, Sistema de 
ahorro para el retiro, 

Seguros, Etc.) 

Seguro Institucional, Gastos 
Médicos Mayores, Seguro de 
Separación Seguro de Vida y 
Accidentes, Vales de Reyes, Niños y 
Madres 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4.  
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

4.21 
Capacitación 

Continua y Desarrollo 
Profesional del 

Personal de Áreas 
Administrativas 

Cursos de Capacitación 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.22 
Capacitación 

Continua y Desarrollo 
Profesional del 

Personal de Áreas 
Administrativas 

Cursos de Capacitación 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.22 
Servicio Social 

Prestadores de Servicio Social 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.23 
Servicio Social de 

Áreas Administrativas 

Prestadores de Servicio Social 
(Consejeros Electorales, Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 6. Librero “B” 
Entrepaño 4. 

4.26 
Expedición de 
Constancias y 
Credenciales 

Hojas Únicas de Servicios, 
Credenciales, Constancias de 
Servicio y Retenciones (Consejeros 
Electorales, Partidos Políticos y  
Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General). 

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General Librero “A” 
Entrepaño 5. Librero “B” 
Entrepaño 3. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Fondo revolvente. 
(Consejeros del Poder Legislativo y 
Representantes de Partidos 
Políticos). 

2018-2018 39 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaños 1, 2, 3 y 4 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Presupuesto, Adecuaciones, Oficios 
de Inversión y Pagos Diversos. 
(Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General, Consejeros del 
Poder Legislativo y Representantes 
de Partidos Políticos). 

2018-2018 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaño 1 y Librero 2 
Entrepaño 3 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Boletos de avión. 
(Consejeros del Poder Legislativo y 
Representantes de Partidos 
Políticos). 

2018-2018 7 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaño 3 y Librero 2 
Entrepaño 4 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Fondo revolvente 
(Consejeros Electorales). 

2018-2018 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1 
Entrepaño 1 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Presupuesto, Adecuaciones 
(Consejeros Electorales). 

2018-2018 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1 
Entrepaño 1 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Boletos de avión 
(Consejeros Electorales). 

2018-2018 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1, 
Entrepaño 1 

5.2 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Viáticos, gastos de alimentación y 
Pagos diversos (Consejeros 
Electorales). 

2018-2018 19 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1, 
Entrepaños 2,3 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Presupuesto, Adecuaciones, Oficios 
de Inversión y Pagos Diversos. 
(Unidad de Enlace Administrativo del 
Consejo General, Consejeros del 
Poder Legislativo y Representantes 
de Partidos Políticos). 

2017-2017 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaño 1 y Librero 2 
Entrepaño 3 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Fondo revolvente. 
(Consejeros del Poder Legislativo y 
Representantes de Partidos 
Políticos). 

2017-2017 39 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaños 1, 2, 3 y 4 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Boletos de avión. 
(Consejeros del Poder Legislativo y 
Representantes de Partidos 
Políticos). 

2017-2017 7 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaño 3 y Librero 2 
Entrepaño 4 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Fondo revolvente 
(Consejeros Electorales). 

2017-2017 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1, 
Entrepaño 1 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Presupuesto, Adecuaciones 
(Consejeros Electorales). 

2017-2017 1 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1, 
Entrepaño 1 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Boletos de avión 
(Consejeros Electorales). 

2017-2017 6 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1, 
Entrepaño 1 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Viáticos, gastos de alimentación y 
Pagos diversos (Consejeros 
Electorales). 

2017-2017 19 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros Consejeros 
Electorales Librero 1, 
Entrepaño 2,3 

6.3 
Adquisiciones 

Solicitudes internas (Compras 
Directas). 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 

2018 - 2018 17 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Modulo 1, 
Repisa 1. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Administrativo del Consejero 
General). 

6.4 
Adquisiciones 

Solicitudes internas (Compras 
Directas). 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejero 
General). 

2017 - 2017 17 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Modulo 1, 
Repisa 1. 

6.16 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Bajas, Trasferencias y Resguardos. 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018 - 2018 3 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A”, 
Entrepaño 4. 

6.17 
Inventario Físico y  
Control de Bienes 

Muebles 

Bajas, Trasferencias y Resguardos. 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017 - 2017 3 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A”, 
Entrepaño 4. 

6.21 
Control y Seguimiento 

de Obras y 
Remodelaciones 

Servicios Generales. 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de partidos Políticos 
y Unidad de Enlace Administrativo 
del Consejo General). 

2018 - 2018 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A”, 
Entrepaño 4. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.22 
Control y Seguimiento 

de Obras y 
Remodelaciones 

Servicios Generales. 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de partidos Políticos 
y Unidad de Enlace Administrativo 
del Consejo General). 

2017 - 2017 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A”, 
Entrepaño 4. 

7.11 
Mantenimiento, 
Conservación e 

Instalación de Equipo 
de Cómputo 

(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A”, 
Entrepaño 4. 

7.12 
Mantenimiento, 
Conservación e 

Instalación de Equipo 
de Cómputo 

(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017-2017 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero “A”, 
Entrepaño 4. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Control, Asignación y Solicitud de 
Reposición de Tarjetones de Acceso 
para el área de Consejeros 
Electorales, Representaciones de 
los Partidos Políticos, Consejeros 
Electorales y la propia Unidad de 
Enlace Administrativo del Consejo 
General. 

2018-2018 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero 1, 
Entrepaño 3. 

7.12 
Control de Parque 

Vehicular 

Gasolina y Vehículos. 
(Consejeros Electorales, Unidad de 
Enlace Administrativo del Consejo 
General, Consejeros del Poder 
Legislativo y Representantes de 
Partidos Políticos). 

2018-2018 2 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaño 2 y  Librero 2 
Entrepaño 4 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

7.13 
Control de Parque 

Vehicular 

Control, Asignación y Solicitud de 
Reposición de Tarjetones de Acceso 
para el área de Consejeros 
Electorales, Representaciones de 
los Partidos Políticos, Consejeros 
Electorales y la propia Unidad de 
Enlace Administrativo del Consejo 
General. 

2017-2017 4 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Librero 1, 
Entrepaño 3.   

7.14 
Vales de Combustible 

Gasolina y Vehículos. 
(Consejeros Electorales, Unidad de 
Enlace Administrativo del Consejo 
General, Consejeros del Poder 
Legislativo y Representantes de 
Partidos Políticos). 

2017-2017 2 Expediente Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, Subdirección de 
Recursos Humanos y 
Financieros, Librero 1 
Entrepaño 2 y Librero 2 
Entrepaño 4 

10.2 
Procedimientos 
Administrativos 

Robo de equipo propiedad del INE 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 2 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General,  Archivero 1, 
Cajón 1. 

10.10 
Proceso de Entrega 

Recepción 

Actas de Entrega Recepción 
(Consejeros Electorales Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2018-2018 59 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Archivero 1, 
Cajones 1, 2. 

10.11 
Procedimientos 
Administrativos 

Robo de equipo propiedad del INE 
(Consejeros Electorales, Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 

2017-2017 2 Expedientes Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General,  Archivero 1, 
Cajón 1. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

10.16 
Proceso de Entrega 

Recepción 

Actas de Entrega Recepción 
(Consejeros Electorales  Consejeros 
del Poder Legislativo, 
Representantes de Partidos 
Políticos y Unidad de Enlace 
Administrativo del Consejo General). 

2017-2017 59 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan 100, Edificio 
D, P1, oficina de la Unidad de 
Enlace Administrativo del 
Consejo General, Archivero 1, 
Cajones 1, 2. 
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Fondo: Instituto Nacional Electoral 

Sección:   3 Programación, Organización y Presupuestación 
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  4 Recursos humanos 
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  6 Recursos Materiales y Obra Pública 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

3.16 
Comisión Temporal de 

Presupuesto 

Convocatorias y documentación de 
la Comisión Temporal de 
Presupuesto. 

2018-2018 2 Expedientes Torre Zafiro II, 4° Piso en la 
Oficina del Coordinador en la 
Credenza. 

mailto:marco.gallardo@ine.mx
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

3.19 
Programas y Proyectos 

en Materia de 
Presupuesto 

Convocatorias y documentación de 
la Comisión Temporal de 
Presupuesto. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso en la 
Oficina del Coordinador en la 
Credenza. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Expediente de las sesiones de la 
Comisión Auxiliar del Comité 
Técnico del Fideicomiso para el 
Pasivo Laboral (2 Actas). 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Expediente de las sesiones del 
Comité Técnico del Fideicomiso para 
el Pasivo Laboral. 

2017-2017 2 Expedientes Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 2 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Solicitud de publicación en el Diario 
Oficial, relativa a los saldos y 
productos financieros del 
Fideicomiso para Atender el Pasivo 
Laboral. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

4.4 
Nómina de Pago de 

Personal 

Nómina con firma autógrafa del pago 
de vales de reyes, día del niño y día 
de la madre, bajo régimen 
presupuestal. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 3. 

4.5 
Nómina de Pago de 

Personal 

Nómina con firma autógrafa del pago 
de vales de fin de año bajo régimen 
presupuestal. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 3. 

5.40 
Fideicomisos 

Expediente de las sesiones de la 
Comisión Auxiliar del Comité 
Técnico del Fideicomiso para el 
Pasivo Laboral (14 Actas). 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

5.40 
Fideicomisos 

Expediente de las sesiones del 
Comité Técnico del Fideicomiso para 
el Pasivo Laboral. 

2018-2018 6 Expedientes Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 2 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

5.40 
Fideicomisos 

Solicitud de publicación en el Diario 
Oficial, relativa a los saldos y 
productos financieros del 
Fideicomiso para Atender el Pasivo 
Laboral. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

5.40 
Fideicomisos 

Expediente de las sesiones del 
Comité Técnico del Fideicomiso del 
Programa de Infraestructura 
Inmobiliaria. 

2018-2018 5 Expedientes Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 3 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

5.40 
Fideicomisos 

Solicitud de publicación en el Diario 
Oficial, relativa a los saldos y 
productos financieros del 
Fideicomiso de Programa de 
Infraestructura Inmobiliaria. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Expediente de las sesiones del 
Comité Técnico del Fideicomiso del 
Programa de Infraestructura 
Inmobiliaria. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 3 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 

Solicitud de publicación en el Diario 
Oficial, relativa a los saldos y 
productos financieros del 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

Pública, Conservación y 
Mantenimiento 

Fideicomiso de Programa de 
Infraestructura Inmobiliaria. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de recibos generados por 
asuntos de carácter administrativo y 
seguimiento a temas competencia 
del área. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, Repisa 
1 de la Sala de Juntas de la 
Coordinación. 

8.16 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Oficios y notas enviados a la 
coordinación de enlace institucional 
por las áreas de la Dirección 
Ejecutiva de Administración, para su 
atención o seguimiento en apego a 
las atribuciones. 

2018-2018 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, Repisa 
1 de la Sala de Juntas de la 
Coordinación. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de recibos generados por 
asuntos de carácter administrativo y 
seguimiento a temas competencia 
del área. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, Repisa 
1 de la Sala de Juntas de la 
Coordinación. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Oficios y notas enviados a la 
coordinación de enlace institucional 
por las áreas de la Dirección 
Ejecutiva de Administración, para su 
atención o seguimiento en apego a 
las atribuciones. 

2017-2017 1 Expediente Torre Zafiro II, 4° Piso, Repisa 
1 de la Sala de Juntas de la 
Coordinación. 

12.5 
Solicitudes de Acceso a 

la Información y de 
Datos Personales 

Solicitudes de acceso a la 
información remitidas a la Dirección 
Ejecutiva de Administración por 
medio del Sistema INFOMEX-INE. 

2018-2018 851 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Oficina de la 
Lic. Nallely Acevedo Moreno, 
Archiveros 1 y 2 Cajón 1. 
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Serie Descripción 
Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

12.6 
Solicitudes de Acceso a 

la Información 

Solicitudes de acceso a la 
información remitidas a la Dirección 
Ejecutiva de Administración por 
medio del Sistema INFOMEX-INE. 

2017-2017 104 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Oficina de la 
Lic. Nallely Acevedo Moreno, 
Archiveros 1 y 2 Cajón 1. 

12.9 
Sistemas de Datos 

Personales 

Solicitudes de datos personales 
remitidas a la Dirección Ejecutiva de 
Administración por medio del 
Sistema INFOMEX-INE. 

2018-2018 23 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Oficina de la 
Lic. Nallely Acevedo Moreno, 
Archivero 1 Cajón 1. 

12.10 
Sistemas de Datos 

Personales 

Solicitudes de datos personales 
remitidas a la Dirección Ejecutiva de 
Administración por medio del 
Sistema INFOMEX-INE. 

2017-2017 5 Expedientes Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación, Oficina de la 
Lic. Nallely Acevedo Moreno, 
Archivero 1 Cajón 1. 
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