[image: ]	
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Jorge Gallegos Gallegos, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Carretera Ejido Siglo XXI, S/N,  Ranchería Ixtacomitán 1ra. Sección, Centro, Tabasco, C.P. 86143

	Teléfono: 993 1 6133 74

	Correo electrónico: jorge.gallegos@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 01 de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.11 Asignación Y Optimización De Recursos Financieros
	Acuses de oficios de Comisión con Viáticos emitidos al personal de la Junta Distrital (original) 
	2018-2018
	
1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Solicitud de transferencias realizadas ante la Junta Local Ejecutiva, conforme al gasto de operación normal (original)
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	

	6.3 Adquisiciones
	Acuses de requerimientos realizados al área Administrativa, conforme a presupuesto base. (Original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario Físico de Bienes Muebles de la Junta Distrital Ejecutiva (original y copia)
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia generada en Vocalía Ejecutiva (original y copia)
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia recibida de Junta Local Ejecutiva (original y copia)
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia recibida de las vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva  (original y copia)
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios recibidos de las diversas instituciones públicas (original y copia)
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11 Planeación,  Información,  Evaluación  y Políticas

	11.15 Informes por  disposición     legal (anual, trimestral,  mensual)
	Informes de Sesión de Junta y actividades relevantes emitidos por la Vocalía Ejecutiva (original)
	2018-2018
	
1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	sección: 15 Proceso Electoral

	15.6  Consejo Distrital
	Convocatorias para Sesiones de Consejo, a los integrantes del 06 Consejo Distrital (original)
	2017-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Correspondencia generada para los integrantes del 06 Consejo Distrital (original)
	2017-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Correspondencia recibida del Consejo Local (original)
	2017-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Correspondencia generada a los Consejeros Electorales del 06 Consejo Distrital (original)
	2017-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	sección: 17 Evaluación del Desempeño  de Personal del Servicio

	17.9 Evaluación de Desempeño de Personal del Servicio
	Acuerdos de Desempeño y Metas de Evaluación 2017-2018 (original)
	2017-2018
	
1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva

	sección: 18 Organismos Públicos Locales

	18.8 Flujos de información entre el Instituto y los Organismos
Públicos Locales
	Correspondencia generada y recibida por las Juntas Distritales y Municipales del IEPCT.
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero de Madera, Vocalía Ejecutiva







Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio Social en el área administrativa.
	Expediente de personal del Servicio Social de diversas escuelas (original y copia)

	
2016-2016
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	Sección: 5. Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.12 Asignación y optimización de Recursos Financieros
	Oficios de Comisión con Viáticos a Personal de la Junta Distrital Ejecutiva (original y copia)

	

2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo.

	5.15 Transferencias de presupuestos 
	Solicitud de transferencias a gasto de operación normal (original y copia)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.4 Adquisiciones
	Acuses de requerimientos realizados al área Administrativa, conforme a presupuesto base. (Original)
	2016-2016
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	6.6 Contrato
	Contrato de Comodato de Materiales Electorales con el H. Ayuntamiento de Centro y el PAN (Original)
	2016-2016
	
1 Caja
	Librero de la Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	6.17 Inventario físico
	Inventario Físico de Bienes Muebles (original y copia)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8/19 Administración y Servicios de correspondencia
	Correspondencia generada en la Vocalía Ejecutiva Distrital (original y copia)
	2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	8.19 Administración y Servicios de correspondencia
	Correspondencia recibida de Junta Local Ejecutiva (original y copia)
	2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	8.19 Administración y Servicios de correspondencia
	Correspondencia recibida de instituciones varias (original y copia)
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	8.19 Administración y Servicios de correspondencia
	Correspondencia recibida de las vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva (original y copia)
	
2016-2016
	1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	Sección: 11. Planeación,  Información,  Evaluación  y Políticas

	
11.18 Informes por disposición legar (anual, trimestral, mensual).
	
Informes de Sesión de Junta y actividades relevantes generados por la Vocalía Ejecutiva (original)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	
	
	
	
	

	Sección: 15. Proceso Electoral

	
15.6 Consejo
	Convocatorias emitidas a los integrantes del Consejo Distrital (original y copia)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Minuta de Mecanismos de Coordinación(original)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo

	17. Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Acuerdos de Desempeño y Metas de Evaluación 2014, 2015, 2016 y 2017 (original)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Anaquel de Vocalía Ejecutiva de área de archivo







	ELABORÓ


C. Patricia del Carmen Álvarez González
Secretaria en Junta Distrital.
	VALIDÓ



C. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.
	Vo.bo



C. Mónica Vázquez Zermeño
 Vocal Secretaria Distrital.
	AUTORIZÓ



C. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.

	






GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

  Área de identificación                                                                                         Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Tabasco

	Nombre del responsable y cargo: C. Mónica Vázquez Zermeño, Vocal Secretaria

	Domicilio: Carretera Ejido Siglo XXI, R/A Ixtacomitán 1ra Sección, Centro, Tabasco

	Teléfono: 01 993 3513878

	Correo electrónico: monica.vazquez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretaria



	Fondo:  Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos





	Serie 
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de impugnación
	Expediente JDC/JDE06/TAB/001/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	2.17 Medios de impugnación
	Expediente REV-CD06-TAB-001-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	2.17 Medios de impugnación
	Expediente JIN/CD06/TAB/001/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	2.17 Medios de impugnación
	Expediente JIN/CD06/TAB/002/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No.2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	2.17 Medios de impugnación
	Expediente JIN/CD06/TAB/003/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No.2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	2.17 Medios de impugnación.
	Expediente JIN/CD06/TAB/004/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No.2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.2.1 Expediente de Prestadores de Servicios Contratados Bajo el Régimen de Honorarios.
	Expediente de personal eventual (Copias).
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero No. 1, Cajón No. 2 y 3 del Área Administrativa

	4.4 Nómina de Pago de Personal
	Nóminas de pago del personal de la Junta (Copias).
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	4.7 Control de Asistencia, Permisos, Licencias Médicas, Vacaciones.
	Documentación de la asistencia del personal de la 06 JDE. (Original y copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	4.20 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Acta registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad en el Trabajo de esta Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	Sección: 5. Recursos Financieros

	5.37 Pago por Cheque
	Comprobación del gasto corriente (Original)
	2018-2018
	23 Expedientes
	Anaquel, Área Administrativa

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.5 Contratos
	Contratos de Servicios de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 1, Cajón No. 4 del Área Administrativa

	6.5 Contratos
	Contratos de Servicios levantados durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 1, Cajón No. 4 del Área Administrativa

	6.19 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Salidas y entradas de almacén
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	
6.22  Comités  y  Subcomités  de Adquisiciones,   Arrendamientos  y Servicios
	
Actas del subcomité de adquisiciones, arrendamiento y servicios de la Junta Distrital. (Original)
	

2018-2018
	

1 Expediente
	Anaquel, Área Administrativa

	Sección: 7. Servicios Generales

	
7.12 Control del Parque Vehicular
	
Bitácoras de combustible. (Original)
	
2018-2018
	
 5 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 2 del Área Administrativa

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia de la Vocalía Secretaria (Original y Copia)
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	Sección: 11 Planeación,  Seguimiento y  Evaluación

	
11.19 Sesiones de Junta Distrital
	
Actas, acuerdos, informes, convocatorias y orden del día de las Sesiones de Junta Distrital. (Original)
	
2018-2018
	

2 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	11.19 Minutas
	Minutas levantadas de los actos realizados por la Junta Distrital Ejecutiva. (Original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	11.19 Actas Circunstanciadas
	Actas circunstanciadas levantadas de los actos realizados por la Junta Distrital Ejecutiva. (Original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección De Datos
PERSONALES

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Tramites de la Unidad de Enlace. (Original)
	
2018-2018
	1 Expediente
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos
INDEPENDIENTES

	13.7 Representante de Partidos Políticos ante el 06 Consejo Distrital. 
	Acreditaciones de representantes de Partidos Políticos (Copias).




	
2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel, Área Administrativa

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Solicitudes de registro de candidatura independiente (copia)
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	15.5 Consejo Distrital
	Actas de las sesiones del 06 Consejo Distrital  PEF 2017-2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	15.6 Documentación Generada en la Sesión del Consejo Distrital
	Actas, acuerdos, informes, convocatorias y orden del día de las Sesiones de Consejo. Distrital
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	15.6 Actas   Circunstanciadas    y  Minutas   de Trabajo
	Solicitudes de registro de candidatos a elección popular 
	2017-2018
	1 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	15.6 Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos
	Copias de acreditaciones de representantes de partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2017-2018
	1 Expedientes
	Archivero No. 2, Cajón No. 1 del Área Administrativa

	15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Elección Popular
	Expediente de registro para Diputado Federal de MR para el  PEF 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía Secretaria



	ELABORÓ



C. Noé Saldaña Espinosa
Auxiliar Distrital.

	VALIDÓ



C. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.
	Vo.bo



C. Mónica Vázquez Zermeño
 Vocal Secretaria Distrital.
	AUTORIZÓ



C. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.

	





   Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie 
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia
	Averiguación Previa AP-VHSA-VI/101-PP/2016 LEGAL
	2016-2016
	   1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	2.19 Medios de Impugnación
	Recurso de Revisión
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	2.19 Medios de Impugnación
	Quejas Administrativas
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Nóminas de pago del personal de la Junta.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expediente de personal (Copias)
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Control de asistencia, permisos, licencias médicas, vacaciones. (Original y copias).
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Acta registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo de esta Junta
	2016-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	Sección: 5. Recursos Financieros

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Comprobación del gasto corriente
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.3 Licitaciones
	Expediente de las licitaciones que ha realizado la Junta.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	6.6 Contratos
	Contratos diversos
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	
6.23  Comités  y  Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	
Actas del subcomité de adquisiciones, arrendamiento y servicios de la Junta Distrital.
	

2015-2015
	

1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	Sección: 7. Servicios Generales

	7.14 Vales de Combustible
	Bitácoras de combustible
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	7.16 Protección Civil
	Documentación de Protección Civil
	
2016-2016
	
1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia entregada y recibida. (Original y Copia)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	Sección: 11 Planeación,  Información,  Evaluación  y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	
Actas,   acuerdos,   informes, convocatorias y orden del día de las Sesiones de Junta Distrital.
	
2015-2015
	

1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas y minutas levantadas de los actos realizados por la Junta Distrital Ejecutiva. (Original)
	
2015-2015
	
1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Correspondencia con la Junta Local
	2016-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Correspondencia con las Vocalías de la Junta Distrital
	2016-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas
	2016-2016
	
1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	Sección: 12  Transparencia y Acceso a la Información

	12.4 Unidad de Enlace
	Tramites de Oficialía de Partes
	
2016-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 2

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes Ante los Órganos del Instituto
	Expediente de Representantes de Partidos Políticos 





	
2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Actas,   acuerdos,   informes, convocatorias y orden del día de las Sesiones de Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Anaquel 1

	15.16 Representantes de Partidos Políticos Ante Casillas y Generales
	Representantes       Partidos       Políticos Generales y ante Casilla
	
2015-2015
	
1 Caja
	
Área de Archivo Anaquel 1








	ELABORÓ




C. Noé Saldaña Espinosa
Auxiliar Distrital.

	VALIDÓ




C. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.
	Vo.bo




C. Mónica Vázquez Zermeño
 Vocal Secretaria Distrital.
	AUTORIZÓ




C. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.

	






GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Tabasco 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Jesús Madrigal Ramírez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: Carretera Ejido Siglo XXI, Ra. Ixtacomitan 1ª. Sección Centro

	Teléfono: 993-3515251

	Correo electrónico: jesus.madrigal@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.11 Administración y Capacitación de sistemas del instituto

	Formato de entrega-recepción a SE Y CAES de dispositivos móviles en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero

	8.16  Administración y Servicios de Correspondencia.
	Correspondencia enviada y recibida (original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.16 Asistentes, Capacitadores Electorales y Supervisores
	Expedientes de Supervisores y Capacitadores Electoral
	2018-2018
	2 Expedientes
	Caja de Archivo

	15.17 Observadores Electorales
	Oficio donde se remite al Área de Organización Electoral la hoja del curso impartido al Observador Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero

	Sección:  16 Desarrollo democrático Educación Cívica y Participación Ciudadana.


	16.1 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Acuses de recepción y distribución de los  materiales de difusión (carteles, convocatorias, calendarios).
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero









Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información; 15 Proceso Electoral; 16 Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19  Administración y Servicios de Correspondencia.
	Correspondencia enviada y recibida (original)
	2018-2018
	3 Expedientes
	Área de Archivo Anaquel 1

	Sección: 15 Proceso Electoral.

	15.15 Integración de Mesa Directiva de Casilla
	Informes rendidos ante el Consejo Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Archivo Anaquel 1

	15.18 Observadores Electorales
	Oficio y hojas de datos donde se impartió curso de capacitación a Observadores Electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Archivo Anaquel 1

	Sección:  16 Desarrollo democrático Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.2 Proyectos y programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación ciudadana
	Acuses de material de difusión y Ejercicios de Participación Democrática.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de Archivo Anaquel 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios y documentos sobre la difusión e Instalación de casillas en la Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Archivo Anaquel 1



	ELABORÓ


C. Hilda del R. Ramos Lázaro
Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ


Lic.  Jesús Madrigal Ramírez
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo.bo


Lic. Mónica Vázquez Zermeño
Vocal Secretaria 
	AUTORIZÓ


Ing. Jorge Gallegos Gallegos
Vocal Ejecutivo Distrital.
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración  y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia de Junta Distrital (estructura operativa y oficios de comisión) y Local.
	
2018-2018

	6 Expedientes

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Formulación de avisos ciudadanos, en cumplimiento al art. 136 de la LGIPE.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Actas de cierre de campañas, inf. de difusión, incidencias, minutas de reuniones, supervisión, concertación de sedes, infomac, Buzón, CEDIC.
	2018-2018

	7 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F

	14.5 Credencial para Votar
	Cifras de la operación de los MAC´s, Clarificación de Solicitudes, instancias administrativas.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Actas de entrega, recepción y devolución del Padrón Electoral del RFE, en CD o dispositivo móvil (USB).
	2018-2018
	1 Expediente

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar.
	Retiro de CPVF de los MAC´s y lectura de credenciales para votar con fotografía, retirada de los MAC´S.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.8 Listas Nominales de Electores.
	Oficios de entrega, recepción y devolución de cuadernillos de Lista Nominal de Electores definitivas a P.P. y CI.
	2018-2018
	1 Expediente

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acreditaciones, actas, acuerdos, convocatorias y órdenes del día de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Domicilio y datos presuntamente irregulares, cédulas de verificación de identidad y situación jurídica de ciudadanos, bajas por defunción, procedimiento alterno de defunción, detección de registros duplicados y notificaciones de defunción Reg. Civiles (consta de 1 tomo).
	2018-2018
	6 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.19 Actualización Cartográfica.
	Reportes mensuales de actualización cartográfica, bitácoras de actualización de sogec. (consta de 1 tomo).
	2018-2018
	2 Expedientes
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.20 Verificación Nacional Muestral.
	Resultados de la VNM 2018, etapa de cobertura y actualización.(consta de 1 tomo).
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 17 Servicio Profesional  Electoral

	17.8      Evaluación      del      Desempeño      de Personal del Servicio
	Cumplimiento de Metas.

	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración  y servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada Junta Distrital y VLRFE, estructura operativa y oficios de comisión.
	2015-2015


	7 Cajas

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Correspondencia de envíos y entrega de ND y Cartografía
	2015-2015
	3 Cajas

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Incidencias, minutas, supervisión, seguimiento a quejas y concertación de MAC
	2015-2015
	6 Cajas

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.


	14.6 Credencial para votar
	Actas de entrega de credenciales, aplicación del art. 199 COFIPE, retiro y lectura de credenciales.
	2015-2015
	5 Cajas

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.15 Comisión distrital de vigilancia
	Acreditaciones, actas, acuerdos, convocatorias y órdenes del día de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2016-2016

	10 Cajas

	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 17 Servicio Profesional  Electoral

	17.9      Evaluación      del      desempeño      de personal del servicio
	Cumplimiento de Metas, transición IFE-INE.

	2015-2015

	10 Cajas
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del R.F.E.
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