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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Rey David Zarate Santiago, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Rosales N°. 204, Col. Centro, Villahermosa Tabasco 

	Teléfono: 3 14-95-96

	Correo electrónico: rey.zarate@ine.com.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral 

	Sección: 7. Servicio Generales, 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15. Proceso Electoral, 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7. Servicios Generales

	7.13 Control de parque Vehicular




	Servicio de mantenimiento del vehículo arrendado (JETVAN).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía Ejecutiva.

	11. Planeación, Seguimiento y Evaluación.

	11.15 Informes por Disposición  Legal (Anual, Trimestral y Mensual)
	Convocatorias recibidas para sesiones de Junta Distrital e informes mensuales.


	2018-2018
	2 Expedientes

	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 1.

	15. Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital


	Informes, proyectos de acuerdos y guion de sesiones de Consejo Distrital.
	2018-2018
	  2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	17. Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.

	Evidencias de Metas Colectivas e Individuales, Guía de Observación de Competencias. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 1.



	ELABORÓ




C. Guadalupe Escudero García
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




Ing. Rey David Zarate Santiago
Vocal Ejecutivo

	Vo.bo




Mtra. Christian Mariana Ceballos Garduño
Vocal Secretaria 

	AUTORIZÓ




Ing. Rey David Zarate Santiago
Vocal Ejecutivo

	







GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Tabasco 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtra. Christian Mariana Ceballos Garduño, Vocal Secretaria 

	Domicilio: Rosales  No. 204, Colonia Centro, Villahermosa, Tabasco 

	Teléfono: 01993 3 12 37 66 

	Correo electrónico: christian.ceballos@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, Asuntos Jurídicos, 3. Planeación, Organización y Presupuestación, 4. Recursos Humanos, 5. Recursos Financieros, 6. Recursos Materiales y obra pública, 7. Servicios Generales, 8. Tecnologías, Administración de archivos y Gestión Documental, 11. Planeación, seguimiento y evaluación, 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 17. Servicio Profesional Electoral, 19. Contencioso Electoral.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4. Recursos Humanos 

	4.2 Expediente único de Personal 


	Expedientes del personal de Honorario Eventual inactivo (Auxiliar Jurídico, Capturistas y Técnicos). 
	2018- 2018
	7 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 2


	[bookmark: _GoBack]4.5  Nómina de Pago de  Personal
	Nómina del personal de honorario eventual.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	15. Proceso Electoral 

	15.5 Consejo Distrital 
	Acta de la sesión ordinaria de Instalación del Consejo  Distrital 04, Orden del día, guion, informes, Lista de Asistencia, Convocatorias de Consejeros,   representantes de partidos políticos y Vocales, Acuerdos  y acreditaciones.

	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 2 

	2. Asuntos Jurídicos 

	2.17 Medios de Impugnación  
	Formato de recepción y seguimiento a los medios de impugnación tramitados en esta 04 JDE. y expedientes de Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Políticos Electorales del Ciudadano.

	2018-2018
	8 Expedientes 
	Vocalía del Secretario,
Gaveta 1, archivero 1 

	2.20 Oficialía  Electoral 
	Formato de reportes mensuales de las funciones de Oficialía Electoral.
	
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario,
Gaveta 1, archivero 1

	3. Planeación, Organización y Presupuestación

	3.15 Evaluación y  Control del Ejercicio Presupuestal 
	Estados Mensuales del Ejercicio Presupuestal.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Cajón 2, archivero 3, área Asistente Administrativo 


	4. Recursos Humanos

	4.2  Expediente único de personal 
	Expedientes del personal Operativo y Administrativo de Plaza Presupuestal.
	2018-2018
	13 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 2 


	4.2.1 Expedientes únicos de Prestadores de Servicios contratados bajo el Régimen de Honorarios 
	Expedientes del personal contratado bajo el  régimen de honorario eventual activo.
	2018-2018
	7
Expedientes
	Vocalía del Secretario,
Gaveta 2 y 3, archivero 2 


	
	Expedientes del personal contratado bajo el  régimen de honorario eventual inactivo.  
	2018-2018
	195 
Expedientes 
	Vocalía del Secretario,
Gaveta 2 y 3, archivero 2 


	4.2.2. Expedientes únicos de Prestadores de Servicios contratados bajo el Régimen de Honorarios Permanentes
	Expedientes del Personal de honorarios permanentes de la 04 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2018-2018
	7 Expedientes
	Vocalía del Secretario
Gaveta 1, archivero 2


	4.4 Nómina de Pago de Personal 
	Original de comprobación de nómina de pago SINOPE y dietas de Consejeros Electorales.
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	4.4.1. Gestión de pago de Nómina 
	Formatos de altas, bajas y reingresos del personal del Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	4.5 Reclutamiento y Selección del personal 
	Original de Oficios de Movimientos del Personal del personal de honorario eventual.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario,
Gaveta 2, archivero 1 


	4.6 Identificación y  Acreditación del personal
	Original de oficios de solicitudes de identificaciones del personal de la 04 Junta Distrital Ejecutiva, acuses de entrega de credenciales.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 1 


	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias  e  incapacidades.
	Original de reportes del control de asistencia del personal de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 1 


	4.10 Estímulos y  recompensas
	Oficios de envío de cédulas de inscripción al FONAC, así como cambios de beneficiarios y oficio de solicitud de incorporación al Seguro de Gastos Médicos Mayores.  

	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 1 

	4.15 Control de Prestaciones en materia Económica (fonac sistema de ahorro para el  retiro, registro etcétera.
	Oficios de envío de cédulas de inscripción al Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC), así como cambios de beneficiarios y oficio de solicitud de incorporación al Seguro de Gastos Médicos Mayores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 1 

	4.26 Comisiones Mixtas de  Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes Bimestrales, (recorridos de Verificación, Formato ENAT 1, Trimestrales, Formato CSST y EPP 01 e  Informes Semestrales de la comisión Mixta de  Seguridad  e  Higiene
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 1 

	5. Recursos Financieros 

	5.2 Gastos o  egresos por partida presupuestal
	Reportes del Sistema de Gestión Administrativa (SIGA), del gasto ejercido por partida presupuestal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1 


	5.16 Registro  y  control de pólizas de egresos 
	Copias de pólizas de egresos de los meses de enero-octubre de 2018.
	2018-2018
	22 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1 


	5.19 Compras directas
	Original de control de compras directas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	5.21 Control de cheques
	Formato de control de cheques bancarios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	5.22 Conciliaciones
	Original de Conciliaciones Bancarias de los meses de enero-octubre de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	5.28 Reintegros
	Original de Control de Reintegros.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	5.41 Ministraciones
	Ministraciones de recursos de la Carpeta Financiera del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1


	6. Recursos Materiales y obra pública 

	6.14 Arrendamientos
	Original de Contratos de arrendamientos de los inmuebles que ocupa como oficinas la Junta Distrital Ejecutiva y el Módulo de Atención Ciudadana 270451, arrendamiento de la fotocopiadora y contrato de servicio de limpieza. 
	2018-2018
	5 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 3, archivero 1 

	
	Original de los contratos de arrendamientos de vehículos para el traslado de personas, así como documentación y material electoral el día de la Jornada Electoral.

	2018-2018
	3 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 3, archivero 1 

	6.16 Inventario  físico y  control de bienes  muebles
	Original de Inventario de bienes muebles asignados a la JDE 04, minutas etc.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y  servicios  
	Original de actas de sesiones, CASS-01, CASS-02, de los meses de enero a octubre de 2018.
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 2

	7. Servicios Generales 

	7.2 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua y predial etc.)

	Validación de reportes Bimestrales y original de recibos de pago de servicios de luz y agua potable de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.


	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario
Anaquel 1

	8. Tecnologías, Administración de archivos y  Gestión Documental

	8.16 Administración y  servicio de Correspondencia
	Original de la correspondencia enviada y recibida de Oficinas centrales, de la Junta Local y Vocalías de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario
Cajón 1; Credenza

	11. Planeación, seguimiento y evaluación 

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Original de Actas y documentación generadas en las sesiones de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
 
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Cajón 1; Credenza

	12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información
	Original de oficios de solicitudes de información de la unidad Técnica de Enlace y acceso a la información Pública.

	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 2

	12.6 Obligaciones de trasparencia
	Copia de documentación (facturas e informes de gastos de campo).


	2018-2018
	3 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 2

	15. Proceso  Electoral 

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acta de las sesiones ordinarias, extraordinarias y especial del Consejo Distrital 04, Orden del día, guion, informes, Lista de Asistencia, Convocatorias de Consejeros,   representantes de partidos políticos y Vocales, Acuerdos y Minutas y acreditaciones del Proceso Electoral Federal 2017-2018.


	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario
Anaquel 2

	17. Servicio Profesional Electoral 

	17.2 Expedientes del personal del  Servicio Profesional Electoral
	Original de los expedientes de los miembros del Servicio Profesional Electoral
	2018-2018
	7 Expedientes
	Vocalía del Secretario
Gaveta 1,Archivero 1

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral
	Copias de acuses de recibo de entrega de circulares y notificaciones de calificaciones, cursos etc. De los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Gaveta1, Archivero 3

	17.8 Evaluación del Desempeño del Personal del  Servicio
	Documentos y evidencias del cumplimiento de las metas individuales y colectivas de la Vocal Secretaría.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario
Gaveta 1,Archivero 2

	19. Contencioso Electoral 

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador  
	Expedientes de Procedimientos Especiales Sancionadores promovidos por representantes de los partidos políticos. 
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario
Gaveta 2, archivero 1 



	ELABORÓ





C.  María Guadalupe Herrera Rodríguez 
Secretaria en Junta Distrital 

	VALIDÓ





Mtra. Christian Mariana Ceballos Garduño  
Vocal Secretaria 
	Vo.bo





Mtra. Christian Mariana Ceballos Garduño  
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ





Ing. Rey David Zárate Santiago 
Vocal Ejecutivo 

	








GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C. César Francisco Cortazar Calacich, Vocal de Organización Electoral  

	Domicilio: Calle Rosales N°. 204, Col. Centro, Villahermosa Tabasco 

	Teléfono: 01 993 314-95-96

	Correo electrónico: cesar.cortazar@ine.com.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral 

	Sección: 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15. Proceso Electoral, 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.15 Informes por Disposición Legal 




	Informes mensuales de sesiones de Junta.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización 

	15. Proceso Electoral

	15.13 Ubicación de Casillas 
	Listado de ubicación de casillas.

	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización

	15.17 Observadores Electorales 
	Documentos de registro de  Observadores Electorales 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización

	15.18 Documentos Electorales 
	Relación de  Documentación  Electoral 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización

	15.19 Material Electoral 
	Relación de  Documentación  Electoral utilizado en el  Proceso  Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización

	15.21 Sistema de  Información de la Jornada  Electoral 
	Reportes e informes de pruebas del Sistema de la Jornada Electoral (SIJE) 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización

	17. Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.

	Evidencias de Metas Colectivas e Individuales, Guía de Observación  de Competencias 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía de Organización



	ELABORÓ




C. Raúl Alberto de la Cruz Ascencio 
Técnico de Junta Distrital

	VALIDÓ




C. Cesar Francisco Cortazar Calacich 
Vocal de Organización Electoral

	Vo.bo




Mtra. Christian Mariana Ceballos Garduño
Vocal Secretaria 

	AUTORIZÓ




Ing. Rey David Zarate Santiago
Vocal Ejecutivo

	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Martha Alejandra Mondragón, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Rosales 204, Colonia Centro, Municipio Centro, Villahermosa, Tabasco

	Teléfono: 019933123766

	Correo electrónico: martha.mondragon@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14. Registro Federal de Electores, 15. Proceso Electoral, 17. Servicios Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14. Registro Federal de Electores

	14.1 Disposición en Materia del Registro Federal de Electores
	Requerimientos de la Junta Local
	2017-2017
	1
Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.2 Proyectos y Programas del Registro Federal de Electores
	Documentación generada de los programas, de bajas por defunción, suspendidos de sus derechos políticos, datos personales y domicilios presuntamente irregulares, notificaciones del primer aviso. Ciudadanos fallecidos con más de 90 años (longevos).

	2017-2017
	5
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.4 Padrón Electoral
	Documentación solicitada por los ciudadanos que consta que sus datos estan vigentes y actualizados en el Padrón Electoral y Lista Nominal.

	
2017-2017
	
1
Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación generada y emitida cada semana en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2017-2017
	16
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.6 Credencial Para Votar
	Documentación recibida de las actas de recepción de las credenciales entregadas a los Módulos de Atención Ciudadana.
	2017-2017
	1
Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.9 Destrucción de Credenciales Para Votar
	Documentación entregada a la Junta Local de los retiros de Credenciales, devueltas por terceros e inhabilitadas.  
	2017-2017
	1
Expediente
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.11 Cartografía Electoral
	Documentación actualizada de la base Cartográfica de Geomedia.
	2017-2017
	1
Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.

	2017-2017-
	1
Expediente
	archivero 1 del JOSA, cajón 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2017
	21
Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del JOSA, cajón 1.

	14.17 Coordinación Con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Documentación generada de las respuestas a las solicitudes presentadas por los Juzgados Civiles y Federales del Estado.
	2017-2017
	1
Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	17. Servicios Profesional Electoral

	17.9   Evaluación del desempeño personal del servicio.
	Documentación generada de la Evaluación al Desempeño 2017.
	2017-2017
	1
Expediente
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14. Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación generada y emitida cada semana en los módulos de atención ciudadana.
	2018-2018
	19 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.5 Credencial Para Votar
	Documentación recibida de las actas de recepción de las credenciales entregadas a los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.6  Actualización al Padrón y Lista Nominal
	Documentación generada de las actualizaciones del Padrón Electoral en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.7 Destrucción de Credenciales
	Documentación entregada a la Junta Local de los retiros de Credenciales, devueltas por terceros e inhabilitadas y devueltas por sus titulares.

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.8 Lista Nominales de Electores
	Documentación generada de la recepción y devolución de la Lista Nominal.



	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.9 Cartografía Electoral
	Documentación actualizada de la base cartográfica de Geomedia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.


	14.10 Comisión Nacional de Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del JOSA, cajón 1.


	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	22 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del JOSA, cajón 1.


	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos Personales. 
	Documentación generada de las solicitudes de constancias, a los ciudadanos que se encuentren en la Lista Nominal.



	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación generada de los programas, de bajas por defunción, suspendidos de sus derechos políticos, datos personales y domicilios presuntamente irregulares, notificaciones del primer aviso. Ciudadanos fallecidos con más de 90 años (longevos).


	2018-2018
	6 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Documentación generada de la entrevista a los ciudadanos, para saber el porcentaje de actualización al Padrón Electoral.



	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.21 Supervisión y Evaluación de los Programas Relativos al Registro Federal de Electores.
	Documentación generada de las supervisiones a los módulos de atención ciudadana.
	2018-2018
	1  Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.

	15. Proceso Electoral 

	15.22 Programa de Resultados Preliminares(PREP)
	Documentación generada de las actividades derivado del Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Credenza.






	ELABORÓ



	


C. 	Evangelina García García
Secretaria en la 04 Junta Distrital



	VALIDÓ






Lic. Martha Alejandra Mondragón
Vocal del Registro Federal de Electores en la 04 Junta Distrital Ejecutiva en Tabasco

	Vo.bo







Mtra. Christian Mariana Ceballos Garduño 

Vocal Secretaria de la 04 Junta Distrital Ejecutiva en Tabasco
	AUTORIZÓ






Ing. Rey David Zarate Santiago 

Vocal Ejecutivo de la 04 Junta Distrital Ejecutiva en Tabasco 


	
















GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Maritza Domínguez Caamaño Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Rosales N°. 202, Col. Centro

	Teléfono: 01993 314 95 96

	Correo electrónico: maritza.dominguez@ine.com.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral 

	Sección: 8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15. Proceso Electora, 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana y 17. Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental.

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Oficios, circulares, correos, envíos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1 

	11. Planeación, Seguimiento y Evaluación  

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
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