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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna, Vocal Ejecutivo de Junta Distrital

	Domicilio: Av. Chiapas y C 7, 701 Colonia Sonora, C.P 83440 San Luis Rio Colorado Sonora

	Teléfono: 653 5340225

	Correo electrónico: jesus.borbon@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  2. Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.2
Registro y Certificación de Firmas.
	Razones de Fijación.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	2.2
Registro y Certificación de Firmas.
	Poder Notarial de Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario, Certificaciones solicitadas al Vocal Ejecutivo. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  5. Recursos Financieros

	5.1
Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Solicitud de Recursos y Viáticos del Registro Federal de Electores 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  9. Comunicación Social

	9.5
Entrevistas a medios de comunicación
	Entrevistas a medios de comunicación.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	9.6
Boletines y/o Comunicados de Prensa, invitaciones, etc.
	Boletines y/o Comunicados de Prensa, invitaciones, etc.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	9.7
Publicaciones e Impresos Institucionales
	Inserciones en medios impresos e internet
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.3
Programas y Proyectos de Información.
	Circulares y Oficios de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	11.3
Programas y Proyectos de Información.
	Circulares y Oficios Dirección Ejecutiva de Administración, Dirección del Secretariado, Secretaria Ejecutiva, Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores, Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	11.18
Junta Local Ejecutiva.
	Circulares, Memorándums y Reuniones de Trabajo de la Junta Local Ejecutiva. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Circulares, Memorándums y Reuniones de Trabajo de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.

	12.1
Programas y Proyectos de Acceso a la Información.
	Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Información, Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Instituto Nacional Electoral. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	12.5
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales.
	Circulares y Oficios Sistema de Acceso a la Información.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes.

	13.19
Verificación de Transmisiones
	Sistema Integral de Gestión de Requerimientos en Materia de Radio y Televisión.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero del Vocal Ejecutivo

	13.19
Verificación de Transmisiones
	Verificación de Transmisiones del Centro de Verificación y Monitoreo.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  14. Registro Federal de Electores

	14.14
Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos Personales.
	Búsqueda de datos personales en el padrón a petición de Jueces competentes.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	Sección:  15. Proceso Electoral

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Convocatorias. 
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Primera Insaculación
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Segunda Insaculación
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.3
Sesiones de Consejo General
	Acuerdos del Consejo General
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.4
Sesiones de Consejo General
	Acuerdos del Consejo General
	2017-2017
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.5
Sesiones de Consejo Distrital
	Organismos Públicos Locales
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.5
Sesiones de Consejo Distrital
	Acreditación de Representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Distrital 01 en Sonora.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.6
Consejo Distrital
	Convocatoria y Difusión de aspirantes a participar en el proceso de designación de Consejeros y Consejeras Distritales para los Procesos Electorales 2017-2018 y 2020-2021.
	2017-2017
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.11
Encuestas o Sondeos de Opinión.
	Monitoreo de Encuestas, Sondeos de Opinión y Propaganda Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.12
Encuestas o Sondeos de Opinión.
	Monitoreo de Encuestas, Sondeos de Opinión y Propaganda Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.17
Observadores Electorales.
	Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.18
Documentación Electoral.
	Acuses del Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.22
Programas de Resultados Preliminares.
	Programa de Resultados Preliminares 
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.26
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.27
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Representación Proporcional.
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Representación Proporcional.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.28
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.29
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional.
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.30 
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	15.46 
Oficinas Municipales
	Oficina Municipal.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	
Sección: 17. Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.1 
Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Circulares y Oficios Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo

	17.9
 Indicadores de Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Informes de Actividades Mensuales (Avance y cumplimiento de metas individuales y Colectivas, objetivos operativos anuales, planeación táctica y operativa).
	2018-2018
	1 Expediente

	Archivero del Vocal Ejecutivo





	ELABORÓ








Lic. Karina Ivett Macías Saldaña
Secretaria de Vocalía Ejecutiva
	VALIDÓ








Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna
Vocal Ejecutivo
	Vo.bo








Lic. Juan Carlos Pacheco Sánchez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ








Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna
Vocal Ejecutivo
	










GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Juan Carlos Pacheco Sánchez, Vocal Secretario de Junta Distrital

	Domicilio: Av. Chiapas y C 7, 701 Colonia Sonora, C.P 83440 San Luis Rio Colorado Sonora

	Teléfono: 653 5340225

	Correo electrónico: juancarlos.pacheco@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Secretario de Junta Distrital



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  2. Asuntos Jurídicos.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.9.
 Interposición de Recursos Administrativos.
	Queja presentada con número de expediente JD/PE/PRI/JD01/SON/PEF/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	2.17 
Medios de Impugnación.
	Acuses de Juicios de Inconformidad entregados al Tribunal Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	2.20 
Oficialía Electoral
	Expediente de Oficialía Electoral INE/JDE-01/SON/OE/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	

Sección:  4. Recursos Humanos.

	4.26 
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Acta de Evaluación de Recorrido de Comisión Mixta de Seguridad e Higiene y formato único.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	Sección:  6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.3 
Adquisiciones.
	Expediente de Servicio de Pintado.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	6.5 
Contratos.
	Contratos de Arrendamiento y Servicio de Vigilancia. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario. 

	6.14 
Arrendamientos.
	Expedientes de cambio de domicilio de los Módulos de Atención Ciudadana en San Luis Río Colorado y Caborca, Sonora.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	6.22
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	Sección:  7. Servicios Generales.

	7.12 
Control del Parque Vehicular.
	Expedientes de envíos mensuales de control de parque vehicular propio. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	7.13 
Control de Parque Vehicular Arrendado.
	Expedientes de envíos mensuales de control de parque vehicular arrendado.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	Sección:  8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental.

	8.14
Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos.
	Inventarios, actas y oficios de Medidas de Conservación Trimestrales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	

Sección:  11. Planeación, Seguimiento y Evaluación.

	11.19 
Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas de Sesiones de Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	Sección:  12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.

	12.5
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales.
	Respuestas a Solicitudes de Acceso a la Información.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario. 

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.5 
Sesiones de Consejo Distrital.
	Oficios de entrega de Proyectos de Acta y Acuerdos a integrantes del Consejo Distrital. 
	2018-2018

	6 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario. 

	15.5 
Sesiones de Consejo Distrital.
	Oficios de informes a Junta Local de carga de archivos derivados de Sesiones de Consejo Distrital. 
	2018-2018

	2 Expedientes  
	Archivero Vocal Secretario. 

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.

	17.8
Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Cumplimiento de Metas Individuales del Vocal Secretario.
	2018-2018

	1 Expediente  
	Archivero Vocal Secretario. 



	ELABORÓ




Lic. Karina Ivett Macías Saldaña
Secretaria de Vocalía Ejecutiva
	VALIDÓ




Lic. Juan Carlos Pacheco Sánchez
Vocal Secretario
	Vo.bo




Lic. Juan Carlos Pacheco Sánchez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna
Vocal Ejecutivo
	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Artemio Márquez Verdugo, Vocal de Organización Electoral de Junta Distrital.

	Domicilio: Av. Chiapas y C 7, 701 Colonia Sonora, C.P 83440 San Luis Rio Colorado Sonora

	Teléfono: 653 5340225

	Correo electrónico: artemio.marquez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral de Junta Distrital.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2
 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Oficina Municipal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.10
 Lugares de Uso Común.
	Bastidores y Mamparas de Uso Común.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.11
 Lugares de Uso Común.
	Bastidores y Mamparas de Uso Común.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.13 
Ubicación de Casillas
	Validación de casillas extraordinaria, corte estadístico de padrón y lista nominal, validación de tiempos y distancias, visitas de examinación, recorridos de localización de lugares, sistema de ubicación de casillas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.16 
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales Locales.
	Reclutamiento, selección y capacitación de capacitadores Electorales Locales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.17 
Observadores Electorales.
	Solicitudes de acreditación de observadores electorales, Acuerdos del Consejo Distrital de aprobación de solicitudes de acreditación, difusión. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 
Observadores Electorales.
	Observadores Electorales y Sistema de Observadores Electorales.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.21 
Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	Programa de Operación del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2018, contratación de capturistas, validación de medios de comunicación, nodos de red, instalación de líneas telefónicas del Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.23 
Conteo Rápido.
	Lineamientos, simulacros, pruebas, sistema.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.36 
Custodia Militar.
	Solicitud de recursos para el acondicionamiento y equipamiento del área de custodia, radicación de recursos solicitados para el acondicionamiento y equipamiento del área de custodia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.46 
Oficinas Municipales.
	Informe de actividades realizadas en la Oficina Municipal, recursos de acondicionamiento de la oficina Municipal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.48 
Mecanismos de Recolección.
	Implementar Centros de Acopio y Transmisión de datos (CATD).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.

	15.49 
Bodega Electoral.
	Solicitud de recursos y radicación para el acondicionamiento y equipamiento de la Bodega Electoral. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía de Organización Electoral.




	ELABORÓ






Lic. Karina Ivett Macías Saldaña
	Secretaria de Vocalía Ejecutiva
	VALIDÓ






Lic. Artemio Márquez Verdugo
Vocal de Organización Electoral
	Vo.bo






Lic. Juan Carlos Pacheco Sánchez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ






Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna
Vocal Ejecutivo
	



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Luis Alfonso Reyes Sánchez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica de Junta Distrital.

	Domicilio: Av. Chiapas y C 7, 701 Colonia Sonora, C.P 83440 San Luis Rio Colorado Sonora

	Teléfono: 653 5340225

	Correo electrónico: alfonso.reyess@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de Junta Distrital.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 
Sesiones de Consejo Distrital.
	Convocatorias e informes presentados en las Sesiones de Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.14 
Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Primera Etapa de Capacitación, avance, notificación y capacitación a los ciudadanos sorteados, verificaciones, manuales, prendas de vestir para Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales. Segunda Etapa de Capacitación, entrega de nombramientos, capacitación y simulacros de la Jornada Electoral, verificaciones, manuales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Expedientes de  aspirantes a Supervisor y Capacitador Asistente Electoral, difusión de la convocatoria, reclutamiento  y contratación, lista de reserva, cursos de capacitación a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20
Multistema ELEC.
	Procedimiento de Primera y Segunda Insaculación, captura de reclutamiento y seguimiento a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, Secciones con Estrategia Diferenciada, sustitución de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, verificación de la primera y segunda etapa, sustitución de funcionarios de mesas directivas de casilla, desempeño de funcionarios de casilla, evaluación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana. 

	16.5 
Campus Virtual.
	Cursos Proceso de Primera y Segunda Insaculación, curso de capacitación para el Sistema de Consulta de Casillas Especiales (SICCE), curso de capacitación del Sistema de Registro de Actas y sistema de Cómputos Distritales y Circunscripción. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7 
Programa de Participación Ciudadana
	Plan para el impulso de la participación ciudadana y el fortalecimiento de la cultura cívica en el proceso electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 
Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Diputado Infantil por un día.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.

	17.8 
Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Metas individuales del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.8 
Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Informes de actividades mensuales y cumplimiento de metas individuales y colectivas, objetivos operativos anuales, planeación táctica y operativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	ELABORÓ



Lic.Karina Ivett Macías Saldaña
Secretaria de Vocalía Ejecutiva
	VALIDÓ




Mtro. Luis Alfonso Reyes Sánchez
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo.bo




Lic. Juan Carlos Pacheco Sánchez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna
Vocal Ejecutivo
	



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Axel Badilla Martínez, Vocal del Registro Federal de Electores de Junta Distrital.

	Domicilio: Av. Chiapas y C 7, 701 Colonia Sonora, C.P 83440 San Luis Rio Colorado Sonora

	Teléfono: 653 5340225

	Correo electrónico: axel.badilla@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Distrital.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5. Recursos Financieros 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.11
Asignación y Optimización de Recursos Financieros.
	Oficios de solicitud de gastos de campo del Jefe de Oficina Seguimiento y Análisis.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	Sección: 14. Registro Federal de Electores.

	14.1 
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Consulta estatal en materia de distritación electoral, escenarios de distritación estatal y federal. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.4 
Módulos de Atención Ciudadana.
	Trámites de credencial para votar, cédulas de supervisión, actas circunstanciadas 2018, ciudadanos excluidos del padrón y acuses de módulo.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.5 
Credencial para votar.
	Renovación de la Credencial Inicio Campaña Anual Intensa.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.6 
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Programas de verificación y depuración del padrón electoral y domicilios irregulares.  
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.7 
Destrucción de Credencial para Votar.
	Destrucción de credenciales para votar por la aplicación del artículo 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.8 
Listas Nominales de Electores.
	Entrega y recepción de listados nominales que se utilizaron para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.9 
Cartografía Electoral
	Programas y planos de actualización cartográfica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.12 
Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas de la Comisión de Vigilancia correspondiente a enero-diciembre.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.18 
Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Depuración al Padrón Electoral y a la Lista Nominal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.

	17.5 
Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral nacional.
	Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	17.8 
Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	17.9 
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Informes de actividades mensuales y cumplimiento de metas individuales y colectivas, objetivos operativos anuales, planeación táctica y operativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.

	17.10 
Inconformidades de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional sobre la evaluación del desempeño.
	Inconformidades de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional sobre la evaluación del desempeño.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocal del Registro Federal de Electores.
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: CP. Rosa Margarita Campa Campa. Enlace Administrativo Distrital.

	Domicilio: Av. Chiapas y C 7, 701 Colonia Sonora, C.P 83440 San Luis Rio Colorado Sonora

	Teléfono: 653 5340225

	Correo electrónico: rosa.campa@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Enlace Administrativo Distrital.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Planeación, Organización y Presupuestación.  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.13 
Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto.
	Captura del Anteproyecto de Presupuesto base para el Ejercicio 2017.

	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	Sección: 4. Recursos Humanos.


	4.2 
Expediente único de Personal.
	Expedientes únicos del personal de la Junta Distrital.

	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	4.4 
Nómina de pago a personal.
	Nómina del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, plaza y honorarios permanentes.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	4.7 
Control de Asistencia.
	Control de asistencia, vacaciones, descansos, licencias, incapacidades.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	4.10 
Estímulos y Recompensas.
	Estímulos y recompensas entregados al personal de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	4.14 
Filiación al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
	Altas, bajas, movimientos realizados en el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	Sección: 5. Recursos Financieros.

	5.2
Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Partidas presupuestales por actividades realizadas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.3
Ingresos.
	Recursos recibidos por las partidas presupuestales del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.16
Registro y Control de Pólizas de Egresos.
	Carpetas de pólizas de egresos, comprobaciones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.17
Registro y Control de Pólizas de Ingresos.
	Carpetas de pólizas de ingresos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.18
Pólizas de Diario
	Control de pólizas de egresos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.19 
Compras Directas.
	Registro de compras, proveedores, cotizaciones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.21 
Control de Cheques.
	Registro de cheques asignados.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.22 
Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.23 
Estados Financieros.
	Estados financieros de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.24 
Auxiliares de Cuentas.
	Auxiliares de estados de cuenta.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.26 
Fondo Rotatorio.
	Control de caja chica mensual.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	5.28 
Reintegros.
	Reintegros realizados.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.13 
Registro de Proveedores y Contratistas.
	Retención de impuestos pagados  a proveedores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	6.14
Arrendamientos.
	Contratos de arrendamiento, pagos al arrendador del Inmueble de la Junta Distrital y el módulo fijo en Caborca.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.

	6.16
Inventario Físico y Control de Bienes Inmuebles.
	Control de los bienes inmuebles.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Enlace Administrativo.
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