[image: ]	
 GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsabledel área generadora: Mtro. Gabriel Vladimir Cruz Heredia . Vocal Ejecutivo

	Domicilio:Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono:631 32 0 06 54

	Correo electrónico: gabriel.cruz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Reporte y Control de Presupuestos y Plazas
	Oficios de Solicitud de Sustituciones de Capacitador Asistente Electoral y Supervisor Electoral, Contrataciones, Reportes
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expedientes al puesto de Auditor Monitorista, Auxiliar Administrativo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.21 Control de Cheques
	Solicitudes de Viáticos, Recursos, Gastos Devengados, Compras.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Relación de Bienes de Inventario, Resguardo de Bienes Muebles de la Vocalía Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Formato de Salidas de bienes de consumo (papelería, cafetería y limpieza)
	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Comisión Federal de Electricidad
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos de Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.13 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Solicitudes de cuentas de correos electrónicos
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 9 Comunicación Social



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.5 Entrevistas Medios de Comunicación.
	Entrevistas en medios de comunicación (Oficios de entrevistas en radio, televisión y periódicos, oficios a periódicos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	9.20 Encuestas de Opinión
	Oficios de Informes de Monitoreo de Encuestas
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	9.13 Encuestas de Opinión
	Monitoreo de Medios (oficios e informes de monitoreo de encuestas)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes Mensual de Asuntos Relevantes (Anual, Trimestral, Mensual)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	11.17 Junta General Ejecutiva
	Circulares y Oficios de las Direcciones Ejecutivas
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios y Circulares recibidos y generados en la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios recibidos y generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva, Mecanismos de Coordinación (Convocatorias y Minutas), Oficios y Tramites con Ayuntamientos, 
	2018-2018
	4 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, de Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y Televisión
	Oficios de cumplimiento,  entrega de pautas y ordenes de transmisiones entregadas a concesionarios y permisionarios
	2018-2018
	5 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección:14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación,    Corrección Y Oposición de Datos Personales
	Oficios remitidos a la Junta Local recibidos por Juzgados en los que solicitan información de ciudadanos y.o información sobre su situación legal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección:15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Copias de Acuses de Notificación de Acuerdos y otros a Miembros del Consejo Distrital
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficios de Entrega del Listado de Secciones con Estrategias Diferenciadas a Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos Políticos, Entrega de Cedula y disco magnético resultado de Primera Insaculación a Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos Políticos
	2018-2018
	2 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	15.17 Observadores Electorales
	Oficios de invitación a medios de comunicación para participar como Observadores Electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	15.49 Bodega Electoral
	Bodega Electoral (Formato de Diagnostico de los espacios destinados para bodega electoral en los Consejos Municipales del IEE Sonora
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Nacional
	Metas Individuales y Colectivas
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 18 Organismos Públicos Locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.3	Seguimiento al Plan Integral y Calendarios de Coordinación de los Procesos Electorales Locales
	Oficios de invitación reunión, listas de asistencia, minutas Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral Estatal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expedientes al puesto de Auditor Monitorista, Auxiliar Administrativo
	2016-2016
	1 Caja

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos, y Licencias; Incapacidades)
	Oficios y formatos de Licencias, formato de solicitud de vacaciones vocales y personal
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	4.11 Estímulos y recompensas
	Evaluaciones del Personal Administrativo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	4.22 Capacitación Continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Curso de Capacitación de la Estrategia de Capacitación
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Servicio Social de áreas administrativas
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Control de Cheques
	Solicitudes de Viáticos, Recursos, Gastos Devengados,  Compras.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	5.27 Fondo Rotatorio
	Formatos de apertura y autorización de fondo revolvente
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Relación de Bienes de Inventario, Resguardo de Bienes Muebles de la Vocalía Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Formato de Salidas de bienes de consumo (papelería, cafetería y limpieza)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Solicitudes de cuentas de correos electrónicos; Oficios de cumplimiento a circulares de la Unidad Técnica de Servicios de Informática; Información general de Centro de Verificación y Monitore, Oficios de bienes, Relación de bienes, Reportes.
	2016-2016
	5 Cajas

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección: 9 Comunicación Social



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.6 Boletines y Entrevistas para Medios
	Boletines y Entrevistas en medios de comunicación (Oficios de entrevistas en radio, televisión y periódicos, oficios a periódicos.
	2016-2016
	1 Caja

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección:10 Control y Auditoria de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones
	Aplicación de pensión alimenticia
	2016-2016
	1 Caja

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva, Minutas de Mecanismos de Coordinación; Capacitación y Mejora continua de las y los integrantes de la Junta Distrital ejecutiva
	2016-2016
	6 Cajas
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	11.23 Junta General Ejecutiva
	Oficios recibidos de Oficinas Centrales
	2018-2018
	2 Cajas


	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección:13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión
	Oficios de cumplimiento,  entrega de pautas y ordenes de transmisiones entregadas a concesionarios y permisionarios
	2016-2016
	3 Cajas

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas
	Franquicias Postales y Telegráficas
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Spots omitidos y respuestas de las radiodifusoras y televisora
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	13.29 Fiscalización
	Informes solicitados a los Partidos Políticos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección:14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Oficios relacionados con observaciones al Listado Nominal y envío de las mismas.
	2016-2016
	1 Caja

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Acta Circunstanciada por tramite presuntamente irregular al Módulo de Atención Ciudadana 260224; Diseño Institucional del Módulo de Atención Ciudadana (Solicitud de dictamen de procedencia técnica)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios remitidos a la Junta Local recibidos por Juzgados en los que solicitan información de ciudadanos y.o información sobre su situación legal
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección:15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Consejo Local
	Acuse de recibo de Convocatoria para Consejeros Electorales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.6 Consejo Distrital 
	Notificación de Acuerdos del Consejo General a los Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital. Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos. Documentación referente a Partidos Políticos ante el Consejo Distrital; Notificación de Designaciones como Cédulas del Multisistema ELEC, Convocatorias a cursos Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos Políticos, Correos Electrónicos, Consejeros Electorales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.9 Campañas Electorales 
	Oficios sobre medios impresos por propaganda electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.11 Lugares de Uso Común
	Oficios a presidencias municipales solicitud de mamparas y bastidores y respuestas
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión
	Oficio sobre medios impresos por tendencia electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Análisis de secciones de estrategias diferenciadas y secciones de excepción de orden de visita
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.18 Observadores Electorales
	Oficio sobre invitación para participar como Observador en el Proceso Electoral 2018-2018
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.20 Material Electoral
	Oficios relacionados con entrega de paquetes electorales a Capacitador Asistente Electoral y Supervisor Electoral, Oficio de entrega a los Presidentes de Casillas de parte de Consejo General, Oficio donde se reciben de nuevo los equipos de las boletas electrónicas
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Oficios sobre el Programa de Resultados Electorales Preliminares
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega

	15.37 Custodia militar
	Oficios relacionados con el acondicionamiento de la custodia militar
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Metas Individuales y Colectivas, Evaluación del desempeño especial para la consejera presidenta
	2016-2016
	1 Caja

	Archivo 1. caja 1. Vocalía Ejecutiva Bodega
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Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital.
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Vocal Ejecutivo.
	Vo.Bo.




Lic. Abraham Benítez Serrano.
 (Vocal Secretario)
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Mtro. Gabriel Vladimir Cruz Heredia
Vocal Ejecutivo.














GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Abraham Benítez Serrano . Vocal Secretario

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631 31 3 07 34

	Correo electrónico: abraham.benitez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Poder General, del Licenciado Abraham Benítez Serrano, Vocal Secretario de Junta Distrital Ejecutiva, para pleitos y cobranzas y actos de administración
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	2.13 Notificaciones
	Notificaciones de la Unidad Técnica de lo Contencioso a ciudadanos sobre expedientes de la misma unidad  (expediente en carpeta)
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	2.17 Medios de Impugnación
	Acto Impugnado: Acuerdo por el que se designan a las personas que se desempeñarán como supervisores electorales y se aprueba la lista de evaluación integral para SE, Resolución del Consejo Local INE-REV.CL.SON.1.2018; Acto Impugnado: Acuerdo del 02 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sonora por el que se designan a las personas que se desempeñarán como capacitadoras-asistentes lectorales y se aprueba la lista de reserva de supervisoras electorales y capacitadoras-asistentes electorales, Resolución del Consejo Local INE-REV.CL.SON.6.2018; Acto Impugnado: Acuerdo del 02 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sonora por el que se aprueba el establecimiento de mecanismos para la recolección de los paquetes electorales federales y locales que contienen los expedientes de la elección de las casillas que se instalarán el 1 de julio de 2018 en el marco del proceso electoral 2018-2018; Acto Impugnado: Acuerdo del Consejo Distrital 02 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sonora, por el que se designan a las personas que se desempeñaran como funcionarios de casilla para el proceso electoral 2018-2018; Acto Impugnado: Acuerdo del 02 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sonora, por el que se designan a los ciudadanos que se desempeñarán como Capacitadores-Asistentes Electorales Locales y se aprueba la lista de reserva genérica para cargos federales y locales; Acto Impugnado: Resultados consignados en el Acta de Cómputo Distrital de la Elección de Diputaciones Federales por ambos principios, Declaración de Validez de la Elección y Constancia de Mayoría; Acto Impugnado: De resultados consignados en el Acta de Cómputo Distrital de la Elección de Senadurías por ambos Principios, Declaración de Validez de la Elección y Constancia de Mayoría Relativa de dicha Elección; Acto Impugnado: Los resultados de Cómputo, la Declaración de Validez y por consecuencia el otorgamiento de las constancias respectivas de Proceso Electoral Federal 2018-2018 respecto de elección de Diputados por ambos Principios de Mayoría Relativa y Representación”; Acto Impugnado: Los resultados de Cómputo, la Declaración de Validez y por consecuencia el otorgamiento de las constancias respectivas del Proceso Electoral Federal 2018-2018 respecto a la elección de Senadores por ambos Principios Mayoría Relativa y Representación”; Acto Impugnado: Los resultados consignados en las Acta del Cómputo del Consejo Distrital 01 en el estado de Sonora, del Instituto Nacional Electoral, correspondiente a la elección Presidencial en el Proceso Electoral 2018-2018”
	2018-2018
	10 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	2.20 Oficialía de Partes
	Oficio acerca de la revocación de las funciones de Oficialía Electoral, para auxiliares jurídicos cuyo contrato de prestación de servicios haya concluido
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente único de Personal
	Documentación de expedientes personales que laboran en el Instituto Nacional Electoral
	2018-2018
	298 Expedientes
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4.4 Nómina de Pago de Personal
	Oficios de la Junta Local Ejecutiva donde remiten los recibos de pago y de nóminas del personal de base presupuestal, honorarios permanentes y del Sistema de Nómina Personal Eventual
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario
Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Oficio de remisión a la Junta Local Ejecutiva de incapacidades y licencias del personal del área administrativa; y formatos de Solicitud de permiso para ausencia momentánea de labores por motivo personal
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario
Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4.22 Servicio Social
	Expediente del prestador
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Expediente del alumno Peregrina Martínez Jabes Gadiel alumno del Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Documentación relativa a la actualización, del  funcionamiento de las Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Público afiliados al régimen de Seguridad Social del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Ingresos
	Expediente con hojas de banca electrónica y depósitos por cada ministración recibida en nuestra cuenta bancaria
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	5.4 Libros Contables
	Libro contable donde se lleva el control mensual de los cheques emitidos y de las ministraciones recibidas (Archivo Electrónico)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	5.16 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Por compras y.o pago de servicios, pagos de nóminas, cheques cancelados, o el pago de alguna prestación de empleados (reembolso de anteojos, premio por antigüedad, etc.)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	5.21 Control de Cheques
	Solicitudes del Licenciado Abraham Benítez Serrano de Recursos, Gastos Devengados, Compras, Viáticos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	5.22 Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias (Archivo Electrónico)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	5.26 Fondo Rotatorio
	Apertura de fondo revolvente para el ejercicio presupuestal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	5.28 Reintegros
	Oficios a oficinas centrales de reintegros de recursos a oficinas centrales (Archivo Electrónico)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Adquisiciones
	Impresión de 5,600 Dípticos y 5,600 Adendas, Alimentos, Arrendamiento Baños Portátiles, Arrendamiento de sillas, mesas y carpas
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	6.5 Contratos
	De arrendamientos a los locales de esta Junta Distrital, de los Módulos de Atención Ciudadana 260251 Distrital y del 260252 de Agua Prieta; de Vigilancia prestados en esta Junta Distrital, Módulos de Atención Ciudadana 260251 de la ciudad de Nogales y 260252 de la ciudad de Agua Prieta con la empresa EMC, CUALITY
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	6.14 Arrendamientos
	Oficios Generados sobre los inmuebles en renta de la JDE, de los Módulos de Atención Ciudadana 260251 y del 260252: peticiones de información, solicitudes de documentación, etc. y de los locales en renta de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, de la Vocalía del Registro Federal de Electores y de los Módulos de Atención Ciudadana 260251 de la 02 Junta Distrital Ejecutiva y del 260252 Agua Prieta de la 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Formato de entrega de bienes en cajas equipos de cómputo MAINBIT, entrega de bien informático
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de Subcomité de Adquisiciones y Arrendamientos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Comisión Federal de Electricidad
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva sobre el parque vehicular INE y el arrendado; Solicitudes y autorizaciones de pernocta fuera de las instalaciones de vehículos; Oficios y Resguardos, Bitácoras de Combustible, de Mantenimiento, de Operación Vehicular, de Préstamo, Fotos de Odómetros, Pago de Tenencias y Revalidación de Placas NISSAN PICKUP 2007, SERIE 3N6DD13S47K023516 (expediente en carpeta); NISSAN URVAN 2007, SERIE JN8FE52S77X585617 (expediente en carpeta); NISSAN PICKUP 2009, SERIE 3N6DD23T39K021256 (expediente en carpeta); NISSAN PICKUP 2010, SERIE 3N6DD23T8AK008040 (expediente en carpeta); Oficios y Resguardos Vehículo NISSAN URVAN 2010, SERIE JN1AE56S6AX013889
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	7.13 Control del Parque Vehicular Arrendado
	Verificaciones, Mantenimientos, Bitácoras de Combustible, de Operación Vehicular, de Préstamo, Fotos de Odómetros, Resguardos, Documentación MITSUBICHI, SERIE MMBMG46H3FD038786 (expediente en carpeta); MITSUBICHI, SERIE MMBMG46H5FD055217 (expediente en carpeta); SERIE MMBMG45G5GH011205 (expediente en carpeta);; CHEVROLET AVEO SEDAN, SERIE 3G1TA5AF9GL207969; Vehículo CHEVROLET AVEO SEDAN, SERIE LSGHD52H9JD040292; FORD F-150, SERIE 1FTEW1C82GFA27333 (expediente en carpeta)
	2018-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	7.15 Protección Civil
	Protección Civil
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos de Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios remisión del archivo institucional y guía simple (archivo electrónico)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Referentes a solicitudes de cartas constancias de personal que laboró en esta 02 Junta Distrital Ejecutiva, convocatorias e invitaciones a reuniones; Actas de Junta Distrital Ejecutiva; Actas Circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva; Minutas de la Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Oficios remisión de respuesta a solicitudes de la Unidad de Enlace
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	12.12	Comité de Gestión y Publicación Electrónica
	Obligaciones de Transparencia
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, de Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8 Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos
	Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos; Inasistencias y Justificación de Representantes de Partidos Políticos; Partido Acción Nacional; Partido Revolucionario Institucional; Partido de la Revolución Democrática; Partido del Trabajo; Movimiento Ciudadano; Morena; Nueva Alianza; Encuentro Social; Partido Local Movimiento Alternativo Sonorense
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	13.7 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Acreditaciones y sustituciones de Representantes de Partidos Políticos ante los Consejos Distritales; Inasistencias y Justificación de Representantes de Partidos Políticos ante los Consejos Distritales; Expediente del Partido Acción Nacional, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Partido Revolucionario Institucional, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Partido del Trabajo, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Movimiento Ciudadano, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Morena, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Nueva Alianza, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Encuentro Social, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Partido Local Movimiento Alternativo Sonorense, referente a su acreditación, sustituciones, justificaciones de inasistencias, notificaciones del Consejo Distrital; Expediente del Candidato Independiente a la Presidencia Municipal de Agua Prieta, Sonora, referente a su acreditación, notificaciones del Consejo Distrital
	2018-2018
	13 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	13.24 Fiscalización
	Notificaciones de la Unidad Técnica de Fiscalización para ciudadanos: inicio, emplazamientos de quejas, apertura de etapa de alegatos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital

	Actas, informes, acuerdos, convocatorias, órdenes del día de las Sesiones del Consejo Distrital; Actas Circunstanciadas del Consejo Distrital; Expedientes de Consejeros Electorales Fórmulas 1, 2, 3, 4, 5 y 6; Comisión para promover la realización de debates entre candidatos.as de la elección de Diputados.as Federales por el Principio de Mayoría Relativa; Cédulas para notificar cambios de domicilios de las mesas directivas de casillas antes y durante la Jornada Electoral
	2018-2018
	30 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Actas, informes, acuerdos, convocatorias, órdenes del día de las Sesiones del Consejo Distrital; Actas Circunstanciadas conclusiones de términos para la interposición de recursos en contra de los actos y resoluciones del Consejo Distrital; Minutas de reuniones previas a sesiones del Consejo Distrital; Acuses de oficios de solicitudes de domicilios y correos electrónicos a los Vocales; Acuses de oficios de la entrega del Acuerdo del Consejo Local del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sonora por el que se designa a las y los Consejeros Electorales de los siete Consejos Distritales para los Procesos Electorales Federales; Expedientes de Consejeros Electorales Fórmulas 1, 2, 3, 4, 5, 6
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva

	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales

	Oficios: Invitación al registro y para la capacitación del sistema Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales para los partidos políticos registrados ante el 02 Consejo Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía Ejecutiva



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.5	Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Nacional
	Circulares y oficios de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relacionados con la actualización permanente
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario

	17.8	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Nacional
	Oficios de remisión del Cumplimiento de las Metas Individuales del Vocal Secretario; Evaluación del Consejero Presidente por el Proceso Electoral Federal
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.3 Expediente único de Personal
	Expedientes de Personal de Base Presupuestal, de Honorarios Permanentes, Honorarios Eventuales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Oficios de la Junta Local Ejecutiva donde remiten los recibos de pago y nóminas del personal de base presupuestal, honorarios permanentes, eventuales y oficios varios; Expedientes de nóminas de personal de base presupuestal, de honorarios permanentes, honorarios eventuales y personal de Proceso Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expedientes de aspirantes al cargo de Auxiliar Jurídico y Oficios de entrega de expedientes de personal a contratar, corrección de información en expedientes, solicitudes de documentación faltante; Expediente del proceso de contratación para personal del Módulo de Atención Ciudadana 260251; Expediente del proceso de contratación para Auxiliar Jurídico
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Expedientes con reportes del programa de asistencia, acompañados de justificaciones a incidencias ocurridas durante el mes (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.); Informes de salidas del personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores; Oficio de remisión de incapacidades del personal del área administrativa, Expedientes con reportes del programa de  asistencia, acompañados de justificaciones a incidencias ocurridas durante el mes (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.); Oficio de remisión de incapacidades y licencias del personal del área administrativa
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.10 Descuentos
	Descuentos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.11 Estímulos y recompensas
	Circular y oficio relacionado con las evaluaciones del personal de la rama administrativa, para el otorgamiento de estímulos y recompensas, así como el envío de dicha comprobación del personal que fue acreedor a dicho incentivo; Oficio remisión de Evaluaciones del Personal Administrativo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Expediente de personal de base presupuestal y Consejeros Electorales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.15 Filiaciones al ISSSTE
	Oficio de remisión de acuses de Avisos de Alta ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado del Trabajador del Personal de Honorarios
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Etc.)
	Oficios y circulares de la Junta Local Ejecutiva relacionados con FONAC y seguros; Oficios referentes al Seguro Colectivo de gastos Médicos Mayores y Seguro de Separación Individualizado (METLIFE)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.17 Jubilaciones y Pensiones
	Oficio remisión de la renuncia del C. CÉSAR RAFAEL DE LEÓN ZEPEDA
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.20 Relaciones Laborales
	Oficios y solicitudes de cartas de trabajo de personal que labora y laboro
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Información general sobre los prestadores de servicio social; Expediente del alumno Peregrina Martínez Jabes Gadiel alumno del Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Reportes del sistema de captura por mes desglosados por partida presupuestal
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.4 Ingresos
	Expediente con Pólizas de ingresos por cada ministración recibida en nuestra cuenta bancaria
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.5 Libro Contable
	Libro contable donde se lleva el control mensual de los cheques emitidos y de las ministraciones recibidas
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos Financieros
	Expedientes con Cotizaciones solicitadas a proveedores por la adquisición de algún artículo o servicio
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Expediente con transferencias mensuales emitidas por el programa de captura Sistema Integral de Administración de Recursos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.16 Ampliaciones de Presupuesto
	Oficios de solicitudes de ampliación de presupuesto
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.17 Control de Pólizas de Egresos
	Comprobaciones mensuales de gastos por compras y.o pago de servicios, pagos de nóminas, cheques cancelados, o el pago de alguna prestación de empleados (reembolso de anteojos, premio por antigüedad, etc.)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.20	Compras Directas
	Oficios y cotizaciones sobre el servicio de vigilancia
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.22 Control de Cheques
	Solicitudes de Recursos, Gastos de Campo por vocalías
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias; Oficios remisión de Conciliaciones Bancarias
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.27 Fondo Rotatorio
	Apertura de fondo revolvente para el ejercicio presupuestal
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	5.29 Reintegros
	Oficios de reintegros de recursos a oficinas centrales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Licitaciones
	Licitaciones Públicas; Licitaciones Públicas, para la contratación del servicio de vigilancia en los inmuebles de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, Módulos de Atención Ciudadana 260251 y 260252
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	6.4 Adquisiciones
	Adquisición de 3 archiveros con cuatro gavetas cada uno; Adquisición de tarjetas para suministro de gasolina
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	6.6 Contratos
	Expediente contratos de vigilancia de la empresa "ATLAS GAPSON, S.A. de C.V. y contratos de arrendamiento del local de esta Junta Distrital, contrato de arrendamiento del local que ocupa el Módulo de Atención Ciudadana Distrital, contrato de arrendamiento del local que ocupa el Módulo de Atención Ciudadana de Agua Prieta, y contratos de servicio de vigilancia prestado en el Módulo de Atención Ciudadana de la ciudad de Agua Prieta
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	6.15 Arrendamientos
	Expediente de Inmueble de esta 02 Junta Distrital Ejecutiva; Generados sobre los inmuebles en renta, peticiones de información, solicitudes de documentación
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Reportes de inventarios físicos de muebles realizados por personal de la Junta Local y control de resguardos de bienes firmados por cada resguardante; Bienes Muebles Baja; Oficio de remisión del formato de movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo, Resguardos de Bienes Muebles y Traspaso de Mobiliario y Equipo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Reportes de captura de entradas y salidas de almacén por la compra de insumos  (reportes de existencias costeadas, vales de entrada y de salida mensuales)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas de Subcomité de Adquisiciones y Arrendamientos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3	Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial)
	Expedientes de reportes mensuales de los consumos de la energía eléctrica
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Solicitud de Resguardos, Mantenimientos Vehiculares; Expedientes de bitácoras de combustible y fotos de odómetros, así como bitácoras de mantenimiento y así como expedientes únicos de cada unidad vehicular (tenencias, pólizas de seguro, facturas, etc.); Solicitudes y autorizaciones de pernocta fuera de las instalaciones de vehículos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	7.16 Protección Civil
	Protección Civil
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Oficios y formatos del parque informático
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	8.17 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios de la Junta Local Ejecutiva relacionado con la solicitud del archivo institucional y Oficios de remisión; Oficios relacionados con el envío trimestralmente del archivo institucional y guía simple

	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18	Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral y Mensual)
	Expedientes denuncia de la Fiscalía Especializada para la Atención de Delitos Electorales, Informes desarrollo de Sesiones Extraordinarias
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	11.20	Junta General Ejecutiva
	Circulares y Oficios Recibidos de la Junta General Ejecutiva; Disposiciones de la DEA; Oficios dirigidos a Direcciones de Oficinas Centrales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	11.21	Junta Local Ejecutiva
	Oficios Varios; Oficios generados en Junta Local Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios Varios; Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva; Actas de Junta Distrital Ejecutiva; Actas Circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva; Minutas de la Junta Distrital Ejecutiva; Acta de Entrega-Recepción a Vocal Ejecutivo designado por concurso Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional; Referentes a solicitudes de cartas constancias de personal que laboró en esta 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de Acceso a la Información; Oficios remisión de respuesta a solicitudes de la Unidad de Enlace
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	12.12 Instituto Federal de Acceso a la Información
	Solicitud de Información
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección:13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas
	Franquicias postales 
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 15 Proceso Electoral Federal



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Partido Acción Nacional; Partido Revolucionario Institucional; Partido de la Revolución Democrática; Partido del Trabajo; Partido Verde Ecologista de México; Movimiento Ciudadano; Nueva Alianza; Morena; Humanista; Encuentro Social; Documentación relativa a Organismos Públicos Locales y Consejeros Electorales Locales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.4	Incorporación de Personal al Servicio Profesional Electoral
	Oficios de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relativos a la convocatoria del concurso público.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	17.6	Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Circulares y oficios de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relacionados con la actualización permanente
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	17.9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Circulares y oficios de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral y de la Junta Local Ejecutiva relativa a la entrega de la evaluación global, modificación, incorporación y eliminación de metas y expediente Metas Individuales y Colectivas; Oficios de remisión del Cumplimiento de las Metas Individuales del Vocal Secretario
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	17.14	Incentivos y Promociones al Personal del Servicio
Profesional Electoral
	Oficio de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relativo a la presentación de trabajos al comité valorador de méritos.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega

	17.15	Comité Valorador de Méritos
	Oficio de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relativo a la presentación de trabajos al comité valorador de méritos.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo 1. caja 1. Vocalía del Secretario Bodega



	ELABORÓ





C. Reyna Lilliana Gastélum González
Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital.
	VALIDÓ





Lic. Abraham Benítez Serrano
Vocal Secretario.
	Vo.Bo.





Lic. Abraham Benítez Serrano Responsable de Coordinar los Archivos de trámite.
 (Vocal Secretario)
	AUTORIZÓ





Mtro. Gabriel Vladimir Cruz Heredia
Vocal Ejecutivo.




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Héctor Manuel Bojórquez Montaño . Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631 31 2099925

	Correo electrónico: hector.bojorquez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.21 Control de Cheques
	Oficios de Solicitud de Pago de Facturas, Solicitudes de Viáticos, Gastos de Campo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, Convocatorias, enviados y recibidos a la Junta Distrital Ejecutiva e Informes Mensuales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficios de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0001, de los Centros de Recepción de y Traslado Fijo (CRyT); de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0006, concentrado estatal de la proyección de casillas, con estadístico del padrón electoral; de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0009, propuesta de distribución de medios de comunicación para uso de las y los supervisores electorales y capacitadores en la Jornada Electoral; de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0055, Los Lineamientos para la planeación e instrumentación de los mecanismos de recolección al término de la Jornada Electoral; de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0012, Formato para actualizar información sobre distancias y tiempo de traslado entre la sede de la Junta Distrital a cada una de las secciones electorales; Circular INE.DEOE-DECEYEC-UNICOM.003.2018, Mapa Cobertura y "Protocolo para el envío de información de conectividad en casilla"; Circular INE.DEOE.0038, contratación de dos auxiliares operativos
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Oficio de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0052.2018, así como los Criterios de la Meta Colectiva No. 11
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas, Oficios y Orden del día de la Comisión de Organización Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.13 Ubicación de Casillas
	Oficios de cumplimiento de la Circular INE.DEOE.0060. Actividades 1 y 2 relativas a la preparación de los recorridos para determinar los lugares donde se instalarán las casillas; de cumplimiento de la circular INE.DEOE.DERFE.0001, instructivo para el llenado de los formatos para la conformación y propuestas de casillas extraordinarias; de cumplimiento de la circular INE.DEOE.DERFE.0002. Actividades de Actualización en el Portal de Servicios Cartográficos PE; de cumplimiento de la Circular INE.DEOE.0060. Actividades 1 y 2 relativas a la preparación de los recorridos para determinar los lugares donde se instalarán las casillas ANUENCIAS
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Observadores Electorales
	Oficio INE.SE.963, Acuerdo y convocatoria para los ciudadanos y ciudadanas interesadas acreditarse como observadores electorales; oficio entrevistas en radiodifusoras
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón
 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Material Electoral
	Oficio de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0099, de la revisión, evaluación, registro de existencia y aplicación de los criterios de conservación de los materiales electorales recuperados en la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficios INE.DEOE.0011, el formato denominado Disponibilidad y funcionamiento de nodos de red en las salas de Sistema de Información de la Jornada Electoral y cables para cómputos distritales para el Proceso Electoral; de cumplimiento de la circular INE-DEOE-0019, contratación de una capturista para el Sistema de Información de la Jornada Electoral; Circular INE.DEOE.0018,Manual de Operación del SIJE; Circular INE.DEOE.0022., Presentación Sistema de Información de la Jornada Electoral  Capacitador Asistente Electoral y Supervisor Electoral, Cuaderno de Ejercicios de Incidentes Sistema de Información de la Jornada Electoral 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.35 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Oficio de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0016., Espacios que ocuparán las bodegas electorales en las Juntas Distritales del Instituto para el Resguardo de la Documentación y Materiales Electorales para el Proceso Electoral 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Circular conjunta INE.DECEyEC-DEOE-DERFE-01.,  Consulta Infantil y Juvenil
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal 
	Circular INE.DEOE.0030, Convocatoria contratación de Capturista, incluye expedientes de aspirantes; Circular INE.DEOE.0042. lineamientos para la contratación de Capturista para las Juntas Distritales PEF; Circular INE.DEOE-DECEYEC.0005. lineamientos para la contratación de Técnicos Electorales para las Juntas Distritales PEF
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Oficio sobre error en la póliza de gastos médicos mayores
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Control de Cheques
	Oficios de Solicitud de Pago de Facturas, Solicitudes de Viáticos, Gastos de Campo, etc.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Formatos de Inventario, traspaso de mobiliario y equipo, Desincorporación de bienes
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Secretario



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios recibidos a la Junta Distrital Ejecutiva; Oficios, Convocatorias, enviados y recibidos a la Junta Distrital Ejecutiva e Informes Mensuales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía Electoral
	Actualización de los Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral 
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento circular INE.DEOE.0008; Oficios de cumplimiento  para la elaboración del anteproyecto de presupuesto fiscal; Oficio de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0053, Instructivo pata actualizar información sobre cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral (primera etapa); Oficio de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0040., Jornada Electoral, el formato denominado Bastidores y Mamparas de Uso Común Proceso Electoral Federal; Oficio de cumplimiento dela circular INE.DEOE.0055, Los Lineamientos para la planeación e instrumentación de los mecanismos de recolección al término de la Jornada Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y  Análisis sobre Procesos Electorales
	Oficios de Cumplimiento de Recibido, Evaluación de los modelos operativos para la recepción de paquetes electorales durante la Jornada Electoral del PEF Circular INE.DEOE.004, Metas Individuales 2 y 3
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.5 Consejo Local
	Oficio de cumplimiento de la circular INE.DEOE.0018, instructivo para la integración y remisión de los expedientes de aspirantes a Consejeros Electorales Locales y a la circular INE.JLE.022.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Oficio de cumplimiento circular INE.DEOE.0008.2018; Oficio de invitación  INE.02JDE-SON.CD.1556. a las sesión ordinaria de instalación del 02 Consejo Distrital y sesión extraordinaria con oficio INE.02JDE-SON.CD.1570.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficio de cumplimiento circular INE.DEOE.0016. y Meta Individual 3; Oficio de cumplimiento circular DEOE.DERFE.001, Informe sobre los recorridos realizados por los vocales de esta Junta Distrital Ejecutiva para la actualización de los rasgos relevantes y Meta Individual 1. Solicitud de apertura del Sistema de Ubicación de Casillas y conformación de Casillas Extraordinarias; Oficio de cumplimiento de la Circular INE.DERFE.-DEOE-DECEYEC-UNICOM.001, Lineamiento para la realización de pruebas del sistema de ubicación de casillas versión 7.0; Oficio de cumplimiento de la Circular INE.DEOE.0060. Actividades 1 y 2 relativas a la preparación de los recorridos para determinar los lugares donde se instalarán las casillas; Circular INE.DEOE.0061. Asignación de electores a las casillas básica y extraordinaria, según la localidad y manzana
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Asistentes Electorales
	Bajas y altas de Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Informe sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales en el Distrito y cumplimiento a Meta Individual 1; Oficio INE.SE.963, Acuerdo y convocatoria para los ciudadanos y ciudadanas interesados acreditarse como observadores electorales; oficio entrevistas en radiodifusoras
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Proceso Electoral
	Oficios de Cumplimiento de Recibido, Relaciones de Material Electoral, Oficio de Cumplimiento Circular INE.DEOE.004; Circular 0016, Oficio de cumplimiento diseño de documentación electoral, prueba de llenado del Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo, Actas de escrutinio y cómputo de casillas de las elecciones para Presidencia, las Senadurías y Diputaciones Federales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Oficio de cumplimiento circular INE.DEOE.0004. y cuestionario para vocales de Organización Electoral evaluadores y observadores en las pruebas de los modelos preliminares de materiales electorales para el Proceso Federal Electoral. En cumplimiento al acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral No. INE.CG131. el cual se aprueba el procedimiento muestral para la verificación de las medidas de seguridad y calidad de líquido indeleble; Oficio de cumplimiento Meta Individual 2, Inventarios de los materiales electorales reutilizables. Circular 0048; Oficio cumplimiento prueba piloto con las propuestas de nuevos modelos materiales electorales para el Proceso Electoral 2 Circular 0015; Circular 0004 consistente en elaborar un modelo operativo eficiente en la recepción de paquetes electorales en el PEF y cumplimiento con la Meta Individual 3
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Cuestionario sobre el acondicionamiento de la Sala del SIJE. En cumplimiento con la meta individual 4 del Vocal de Organización Electoral, para la programación de horarios de la trasmisión de la información del Sistema de Información de la Jornada Electoral; Circular INE.DEOE.0058. recursos materiales para cubrir las necesidades de equipamiento de las salas del SIJE que operarán durante el Proceso Electoral 
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	En cumplimiento con el oficio No. INE.DEOE.3402, guías de procedimientos, capacitación y cursos a los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Recibo de Documentación y materiales Electorales entregados al Presidente de Mesa Directiva de Casilla
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Oficio de cumplimiento circular 003 y cuestionario para el equipamiento de bodegas electorales distritales y espacio de custodia. Informe sobre el diagnóstico de las condiciones actuales de las Bodegas Electorales y de los espacios de custodia y cumplimiento a la circular INE.DEOE.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia Militar
	Circular 0021 lineamientos para el llenado de los cuestionarios para determinar el acondicionamiento y equipamiento de las bodegas electorales distritales y espacio de custodia que operaran en Proceso Electoral Federal.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto Electrónico
	Oficio de cumplimiento circular 002, programación Elecciones Boleta Electrónica  e informe sobre la realización de la Elección vinculante con la Boleta Electrónica. Meta Individual 6; Cuestionario para determinar el estado que guardan las Boletas Electrónicas
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal de Servicio

	Oficio circular INE.DEOE.DECEYEC.0001. informe sobre la prueba del llenado del Acta de la Jornada Electoral, Cuadernillo para hacer operaciones de Escrutinio y Cómputo de Casilla; Oficios y formatos del Calendario de actividades relativas para la preparación, traslado y destrucción de la documentación electoral, Circular INE.DEOE.0008; Oficios y formatos de la aplicación móvil del Sistema de Información de la Jornada Electoral, Circular INE.DEOE.0047; Oficios e invitaciones, cuestionarios, informe de cumplimiento de la Circular 0045 de la Consulta de la Estadística de las elecciones Federales; Propuestas a la mejora de la Ubicación de  Casillas, Conteo, Sellado y Agrupamiento de Boletas Electorales y Mecanismos de Recolección; Meta Colectiva 12, Curso de Reforma Político Electoral, a la Agrupación Política Nacional Fuerza Social por México; Meta Individual 2, oficio solicitud de información sobre publicidad en transportes urbanos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	ELABORÓ




C. Lizette María Urrea Cano
Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital.
	VALIDÓ




Lic. Héctor Manuel Bojórquez Montaño
Vocal de Organización Electoral.
	Vo.Bo.




Lic. Abraham Benítez Serrano Responsable de Coordinar los Archivos de trámite.
 (Vocal Secretario)
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Mtro. Gabriel Vladimir Cruz Heredia
Vocal Ejecutivo.
	















GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Emma Arellano Peñaloza . Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Moctezuma 817 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-31 3 06 68

	Correo electrónico: emma.arellano@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventarios de la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulos, equipos de MAINBIT empresa que presta los Servicios Administrativos de Cómputo
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control de Parque Vehicular
	Oficios referentes a los vehículos asignados a la Vocalía del Registro Federal de Electores y bitácoras de vehículos del Instituto Nacional Electoral y arrendado
	2018-2018
	8 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores, para solicitudes de gastos de campo, viáticos, combustible, pagos, etc., para solicitudes de ciudadanos, a los cuales aún no tienen disponible su credencial para votar y de entrevistas y difusión
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.3  Padrón Electoral
	Oficios relacionados al procedimiento alterno para dar de baja del padrón electoral los registro de ciudadanos fallecidos, así como la suspensión o rehabilitación de derechos políticos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Credencia para votar
	Credenciales recibidas Centro Nacional de Distribución

	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6	Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios relacionados con la actualización del padrón electoral y lista nominal, rechazos del Centro de Computo y Resguardo Documental

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía Electoral
	Catálogos de secciones por Distrito, CIF 05 resueltos, Relación de Escuelas, Oficios de municipios con justificación Planos Urbanos por Sección Individual con Números Exteriores, Oficios de programación de secciones, Tabla de prioridades de secciones a visitar, Reporte mensual de actualizaciones cartográficas, Planos Urbanos individuales del Distrito, Plano urbanos con números exteriores, Plano urbano seccional municipal
	2018-2018
	9 Expedientes
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de visita de supervisión a los módulos de atención ciudadana, actas  circunstanciadas, acuerdos adoptados, notas informativas, actas ordinarias y extraordinarias, reporte de solicitudes partidistas, oficios-invitaciones y acuses a partidos políticos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores








Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventarios de la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulos, equipos de MAINBIT empresa que presta los Servicios Administrativos de Cómputo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Oficios referentes a los vehículos asignados a la Vocalía del Registro Federal de Electores y bitácoras de vehículos del Instituto Nacional Electoral y arrendado
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores, para solicitudes de gastos de campo, viáticos, combustible, pagos, etc., para solicitudes de ciudadanos, a los cuales aún no tienen disponible su credencial para votar y de entrevistas y difusión
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2  Proyecto y Programa en Materia de Registro Federal de Electores
	Oficios de Vocalía de Capacitación, Oficios recibidos de Junta Distrital, Oficios recibidos de Vocalía de Organización Electoral, Oficios recibidos de Vocalía Estatal.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.3 Estudio y Análisis en Materia Demográfica y población.
	Actividades Operativas del RFE, información estadística.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4  Padrón Electoral
	Oficios relacionados al procedimiento alterno para dar de baja del padrón electoral los registro de ciudadanos fallecidos, así como la suspensión o rehabilitación de derechos políticos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención ciudadana.
	Lineamientos para la elaboración del directorio de módulos, formatos de entrega y devolución de arrendamiento conservación y mantenimiento de inmuebles.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Credencia para votar
	Credenciales recibidas Centro Nacional de Distribución
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8	Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios relacionados con la actualización del padrón electoral y lista nominal, rechazos del Centro de Computo y Resguardo Documental

	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Catálogos de secciones por Distrito, CIF 05 resueltos, Relación de Escuelas, Oficios de municipios con justificación Planos Urbanos por Sección Individual con Números Exteriores, Oficios de programación de secciones, Tabla de prioridades de secciones a visitar, Reporte mensual de actualizaciones cartográficas, Planos Urbanos individuales del Distrito, Plano urbanos con números exteriores, Plano urbano seccional municipal
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de visita de supervisión a los módulos de atención ciudadana, actas  circunstanciadas, acuerdos adoptados, notas informativas, actas ordinarias y extraordinarias, reporte de solicitudes partidistas, oficios-invitaciones y acuses a partidos políticos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 1. cajón 1. Vocalía de Organización Electoral



	ELABORÓ



C. Luz Isabel Villela Egurrola
Secretaria en Junta Distrital.
	VALIDÓ



Ing. Emma Arellano Peñaloza
Vocal del Registro Federal de Electores.
	Vo.Bo.


Lic. Abraham Benítez Serrano Responsable de Coordinar los Archivos de trámite.
 (Vocal Secretario)
	AUTORIZÓ



Mtro. Gabriel Vladimir Cruz Heredia
Vocal Ejecutivo.



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C.P. Martha Alejandra Miranda Reyes. Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631 32 0 06 18

	Correo electrónico: martha.miranda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Documentación de las y los aspirantes a ocupar el cargo de Técnico .a en Capacitación Electoral; Documentación nueva convocatoria de las y los aspirantes a ocupar el cargo de Técnico .a en Capacitación Electoral; Documentación nueva convocatoria de las y los aspirantes a ocupar el cargo de Capturista
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 3. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 9 Comunicación Social



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.4 Publicidad Institucional
	Documentación referente a contratos, reportes, facturas y seguimiento a la publicación de contenido para la difusión del voto en espectaculares y pantallas
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3. cajon1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Documentación referente a la realización de la Mesa de análisis EL DEBATE DEL DEBATE en la Universidad del Valle de México, Campus Nogales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Documentación referente a acuerdos e informes de sesiones de consejo y de comisión de capacitación
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2. cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Documentación referente a la Convocatoria para Supervisor.a Electoral y Capacitador.a-Asistente Electoral (pláticas de inducción, medios de difusión); Documentación referente a la Contratación para Supervisor.a Electoral y Capacitador.a-Asistente Electoral (talleres de capacitación); Documentación referente a la entrega de materiales impresos y operativos a Supervisores.as Electorales y Capacitadores.as-Asistentes Electorales; Documentación referente a la recepción de materiales operativos de Supervisores.as Electorales y Capacitadores.as-Asistentes Electorales (Chaleco, Sombrero, Mochila, Porta gafete y manga); Documentación referente a la entrega de dispositivos móviles a Supervisores.as Electorales y Capacitadores.as-Asistentes Electorales; Documentación referente a la entrega de dispositivos móviles a Supervisores.as Electorales y Capacitadores.as-Asistentes Electorales; Documentación referente a declinaciones y renuncias al cargo de Supervisores.as Electorales y Capacitadores.as-Asistentes Electorales
	2018-2018
	9 Expedientes
	Archivero 2. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 3. cajon1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Observadores Electorales
	Documentación aspirantes a convocatoria
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3. cajon1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10	Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Documentación referente al proceso de Convocatoria y Selección del Diputado Infantil por un Día (Comprobantes de egresos, actas de escrutinio y cómputo, constancias de mayoría, boletas y discursos)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2. cajon3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de personal auxiliar capturistas y técnicos Proceso Electoral Federal; Convocatoria de capturitas Proceso Electoral Federal; Expedientes de las y los aspirantes al cargo de Capturistas para las áreas de Vocal de Organización Electoral y Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y
licencias, incapacidades, etc.)
	Registro de entrada con retraso
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Cedula de evaluación del desempeño para el personal administrativo técnico operativo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.17 Jubilaciones y pensiones
	Renuncia del C. Cesar Rafael de León Zepeda
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Prestadores de servicio social autorizados por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica; Convenio para servicio social y prácticas profesionales celebrado entre el Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica  y el Instituto Nacional Electoral; Documentación de prestadores de servicio social
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Control de Cheques
	Oficios solicitud de recursos para         viáticos, combustible y papelería; Oficios de gestión de recursos tales como viáticos y combustible para diligencias propias de la naturaleza de las actividades del área
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles
	Formatos de traspaso de mobiliario y equipo, oficios, acuses; Relación de bienes pertenecientes al área de Capacitación y que están bajo su resguardo
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Formatos de resguardos vehicular, oficios; Formatos de Resguardo de vehículos, Bitácoras
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
	Tecnologías y servicios de la información, desincorporación de bienes informativos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.14 Control y desarrollo del parque informático 
	Resguardos de bienes informáticos, hojas de servicios, comunicados al personal; Resguardos de Bienes Informáticos,                  Hoja de Servicios, Comunicados al Personal
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.21 Administración y servicios de bibliotecas 
	Bitácoras y formatos para el acervo bibliográfico
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.5 Publicidad Institucional
	Contratos y formatos de medios alternativos; Medios Alternativos, Contratos, Reportes
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	9.10 Notas para medios
	Concertación de entrevistas, oficios y soporte impreso
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informe por disposición legal (anual, trimestral, mensual) 
	Informe sobre incidencias (meta individual 1)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Documentación prueba de llenado de documentación electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 2. cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de la Junta Local ejecutiva, acuses, agendas; Oficios de Incidencias, Oficios enviados y recibidos de la Junta Local ejecutiva, Acuses de Boletín de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica; Documentación variada relacionada a las distintas actividades realizadas en coordinación con el área local
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de la Junta Distrital Ejecutiva, convocatorias, informes y documentos varios; Documentación variada relacionada a las distintas actividades realizadas dentro del área
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.23 Junta Nacionales y Regionales 
	Oficios recibidos de las Direcciones ejecutivas, direcciones ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 15 Proceso Electoral Federal



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral 
	Cursos, talleres a vocales y consejeros; Cursos de capacitación para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3	Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Diagnóstico de Secciones de Atención Especial y Secciones ordinarias con excepción del orden de visita, lineamientos, fichas técnicas, diagnósticos; Oficio INE.VCEyEC.2602.16-842, Cuestionarios aplicados a funcionarios de casilla que no acudieron el día de la jornada electoral, Circular INE.VCEyEC.21.16
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Expedientes, formatos de nombramiento, capacitaciones, simulacros, verificaciones, rechazos y sustituciones (segunda etapa)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales 
	Platicas de inducción, exámenes, entrevista, prendas de identificación, manuales, formatos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.19 Documentación Electoral 
	Cuestionario de llenado de actas de casilla y cuadernillo de operaciones;
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20 Material Electoral
	Inventario de urnas, canceles y paquetes electorales de simulacros en buen estado
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.21 Sistema ELEC
	Circulares, evaluaciones de los sistemas informáticos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana 
	Oficios, talleres, concursos, listas de asistencias, cuestionarios, acuses; Oficios de gestión, invitaciones, convocatorias, registro de asistencia, minuta e informe final de Mesa Inicial de la Estrategia Nacional de Cultura Cívica
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.3	Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Bitácoras, Acuses y Formatos de                      Distribución de Materiales de Divulgación; Acuse de recibido de materiales de divulgación tales como: carteles, calendarios, convocatorias, etc.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Listas de asistencia, oficios y reportes sobres eventos realizados, cursos internos y externos
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Modelo de Educación para la Participación Equitativa, oficios, convenio, listas de asistencia, cuestionarios y formato de conclusión
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12	Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Eventos de diputado infantil, constancias, registros, formatos; Documentación de los Eventos del Diputado Infantil 2018 de los Distritos Locales IV, V, VI Y VII; Constancias, Actas, Formatos, Temas y                   Documentación diversa; Documentación de Eventos Escolares e Internos; 10° Parlamento de la Niñas y los Niños de México 2018; Formatos de registro, participación y elección de niños legisladores; Documentación de cursos impartidos en materia de Capacitación Electoral y otras temáticas a estudiantes de distintos niveles escolares
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral 
	Oficios de la memoria institucional de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Oficios, circulares y documentación diversa; Acuses de Evaluación, Oficios y                        Circulares de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional; Formatos de actividades propias de los integrantes del Servicio Profesional Electoral; Soportes relacionados a la solicitud de cotizaciones de Medios Alternativos; Soportes relacionados a la impartición de Cursos por parte de los Miembros del Servicio Profesional Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero 3. cajón 3. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 2. cajón 1. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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