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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                   Fecha de elaboración: 10/nov/2018

	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Carlos Eduardo Cantú Mac Swiney, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Carretera a Mocorito Núm. 315 Ote. Colonia Évora, Código Postal 81460, Guamúchil, Salvador Alvarado, Sinaloa

	Teléfono: 6737323213

	Correo electrónico: carlos.cantum@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

(Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018”.)

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección:  4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
4.11 Estímulos y Recompensas
	Estímulos y Recompensas (Estímulos y recompensas derivados de la evaluación del desempeño del personal administrativo 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva. Gaveta 1




	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	[bookmark: OLE_LINK1]Oficios-Convocatorias para participar en las sesiones mensuales de Junta Distrital. Circulares y oficios que indican la realización de diversas actividades competentes a la Junta Distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva Gaveta 1 




	Sección: 14 Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Reportes de las supervisiones efectuadas por los vocales distritales en los MAC del distrito.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Archivero de Vocalía Ejecutiva Gaveta 1




	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Soportes de actividades para la organización del Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva Gaveta 1.




	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Comprobantes de conclusión de los cursos de actualización permanente ofertados por la DESPEN 2018
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva Gaveta 1.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio

	[bookmark: OLE_LINK2]Reporte de la Evaluación del Desempeño 2017 verificada por personal de la DESPEN. Guías de Observación de los vocales distritales y acuses de evaluación del SIISPEN, correspondientes a la Evaluación del Desempeño 2018.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva Gaveta 1.

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	[bookmark: OLE_LINK3]Informes mensuales de Integración y Funcionamiento de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.  Comprobación de recursos ministrados mensualmente emitidos por la DEA (MI 3).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.



	Sección:  4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
4.10 Estímulos y Recompensas
	Estímulos y Recompensas (Estímulos y recompensas derivados de la evaluación del desempeño del personal administrativo 2017.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.




	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias para participar en las sesiones mensuales de Junta Distrital. Circulares y oficios que indican la realización de diversas actividades competentes a la Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.




	Sección: 14 Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Reportes de las supervisiones efectuadas por los vocales distritales en los MAC del distrito.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.




	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Soportes de actividades para la organización del Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.




	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Comprobantes de conclusión de los cursos de actualización permanente ofertados por la DESPEN 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral

	Reporte de la Evaluación del Desempeño 2017 verificada por personal de la DESPEN. Guías de Observación de los vocales distritales y acuses de evaluación del SIISPEN, correspondientes a la Evaluación del Desempeño 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Informes mensuales de Integración y Funcionamiento de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.  Comprobación de recursos ministrados mensualmente emitidos por la DEA (MI 3).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de Vocalía Ejecutiva gaveta 1.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Correspondencia recibida y oficios contestación a juzgados del Distrito.
	2016-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obras Públicas

	Serie
	Descripción
	Años
 extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Contratos de arrendamiento y convenios.
	2016-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios de bienes correspondientes a la Vocalía Ejecutiva.
	2015-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones,
Arrendamientos y servicios
	Convocatorias para reunión del subcomité de arrendamientos y adquisiciones.
	2015-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 7. Servicios Generales

	 Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Documentos del parque vehicular arrendado, facturas de mantenimientos y/o servicios.
	2015-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 8. Tecnología y Servicios de Información

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de
Correspondencia
	Correspondencia enviada y recibida, peticiones, oficios de autoridades locales y municipales, así como de ciudadanos.
	2016-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 9. Comunicación Social y Relaciones Públicas

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	9.9 Agencias periodísticas, de noticias, Reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicación social
	Correspondencia recibida y enviada a medios de comunicación, como invitaciones a actividades de la junta.
	2016-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	9.10 Notas para medios
	Notas periodísticas publicadas en medios impresos locales sobre actividades de la Junta.
	2016-2016
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	 Descripción
	Años 
extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual,
Trimestral, mensual)
	Informes mensuales del personal de honorarios correspondiente a la Vocalía Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	11.21 Junta local ejecutiva
	Correspondencia recibida y enviada de la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	11.22 Junta distrital ejecutiva
	Correspondencia interna entre los integrantes de la Junta, como recibos de entregas u oficios de cumplimiento de actividades.
	2016-2016
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 



	Sección: 13. Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Documentos entregados a Representantes de Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital.
	2015-2016
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie
	 Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Minutas de mecanismos de coordinación y citatorios para las reuniones.
	2015-2015
	Caja 1 
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	15.6 Consejo Distrital
	Documentos entregados a Consejeros Electorales y comprobación de recursos a consejeros.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Documentos derivados del Centro de Acopio y transmisión de datos (CATD) y el Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	15.28 Expedientes de cómputo distrital de la elección de diputados por el principio de Representación Proporcional
	Actas finales de computo, actas de recuento por grupo y VR, constancias individuales, Actas de escrutinio y cómputo, Actas de Jornada Electoral.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 

	15.34 Constancias de mayoría y validez de la elección
	Constancia de Mayoría de Validez de Diputado.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva 



	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	 Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal de Servicio
	Evaluaciones 2014 y 2015.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la Vocalía Ejecutiva
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 10/nov/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Secretario

	Domicilio: Carretera a Mocorito No. 315 Oriente, Colonia Évora, Código Postal 81460, Guamúchil, Salvador Alvarado, Sinaloa.

	Teléfono: 6737323213

	Correo electrónico: adan.rodriguez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	

	Sección: 1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales
	 Acuerdos y contratos de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	4 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Actuaciones derivadas de denuncias y promoción de amparos en materia de acceso a la información.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.

	2.7 Estudios, Dictámenes e Informes
	 Reporte de Metas Individuales; Informes enviados a la Coordinación Administrativa; Informes de actividades del Vocal Secretario.
	2017-2017
	7 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.3 Procesos de Programación
	 Programación del Presupuesto Anual 2017-2018.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Enlace Administrativa

	3.7 Programas Operativos Anuales
	 Sistema Integral para la Gestión Administrativa SIGA.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Enlace Administrativa.

	3.10 Dictamen Técnico de Estructuras
	 Dictamen de Inmuebles; Dictamen equipos informáticos; adecuación de inmuebles.
	2017-2017
	1 expediente
	Estante 1, Enlace Administrativa.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	 Nóminas de sueldos y demás prestaciones
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Enlace Administrativa

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	 Procedimientos realizados para la contratación de personal administrativo.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 y 4 Vocalía del Secretario.

	4.8 Control de Asistencia
	Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades..
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 Enlace Administrativa

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Estímulos y recompensas derivados de la evaluación del desempeño del personal administrativo y del SPE; de antigüedad en el servicio en el 2017-2018
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivo 1, Cajón 2 Enlace Administrativa

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación del desempeño del personal administrativo.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica
	 FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.
	2017-2017
	3 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Enlace Administrativa

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	 Actas e Informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, presentadas al ISSSTE.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	4.25 Censo de Personal
	Censo de recursos humanos del personal adscrito a la Junta.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Enlace Administrativa

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Contratos del personal de honorarios permanente y eventual e informes mensuales
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Enlace Administrativa.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	 Libro auxiliar de partidas para el control del gasto.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.4 Ingresos
	Auxiliar de bancos.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.5 Libros Contables
	Libros contables
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.6 Registros Contables
	Glosa de los registros contables
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestales de aviso y autorización.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos.
	Pólizas de Egresos
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos.
	Pólizas de Ingresos
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.19 Pólizas de Diario
	Pólizas de cheque
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.22 Control de Cheques.
	Listado de cheques girados
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.23 Conciliaciones
	Resumen de ministraciones y comprobaciones mensuales y trimestrales de recursos; Conciliaciones bancarias.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.24 Estados Financieros.
	Conciliaciones bancarias
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.25 Auxiliares de Cuentas.
	Auxiliar contable
	2017-2017
	1 expedientes
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	Sección: 6 Recursos Materiales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones 
	Adquisiciones bajo el procedimiento de adjudicación directa y llamando a 3 proveedores.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.6 Contratos.
	Contratos de bienes, servicios y arrendamientos
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.14 Registro de proveedores y contratistas
	Registro de proveedores
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Inventario de Bienes Muebles.
	2017-2017
	5 expedientes
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; orden del día del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; pago y retenciones de arrendamiento de inmuebles y servicios.
	2017-2017
	1 expediente
	
Archivo 1 del Enlace administrativa

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Bitácoras de suministro de gasolina y préstamo vehicular
	2017-2018
	6 expedientes
	Archivo 2, Enlace Administrativa

	7.17 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física.
	Mantenimiento de muebles
	2017-2018
	8 expedientes
	Archivo 2, Enlace Administrativa

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.28 Servicios y Productos en Internet e Intranet
	 Trámites de Servicios de Red INE.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Acuses de recibo de Declaraciones Patrimoniales
	
2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Vocalía del Secretario.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	 Actas de las Sesiones; Actas Circunstanciadas; Convocatorias a la Sesiones, Orden del día; Reportes del Sistema de las Sesiones; Actas administrativas y minutas diversas.
	
2017-2017
	7 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 12 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Atención de Solicitudes de Acceso a la Información.
	
2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio.
	Guías de observación y cédulas de evaluación del desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2017-2017
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	

	Sección: 1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.6 Lineamientos y otras disposiciones
	Acuerdos y contratos de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	 Actuaciones derivadas de denuncias y promoción de amparos en materia de acceso a la información.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.

	2.5 Estudios, Dictámenes e Informes
	 Reporte de Metas Individuales; Oficios e Informes enviados a la Coordinación Administrativa; Informes de actividades del Vocal Secretario).
	2018-2018
	7 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.2 Procesos de Programación
	Programación del Presupuesto Anual 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Enlace Administrativa

	3.6 Dictamen Técnico de Estructuras
	Dictamen de Inmuebles; Dictamen equipos informáticos; adecuación de inmuebles.
	2018-2018
	1 expediente
	Estante 1, Enlace Administrativa.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Nómina de Pago de Personal
	Nóminas de sueldos y demás prestaciones
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Enlace Administrativa

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Procedimientos realizados para la contratación de personal administrativo.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 y 4 Vocalía del Secretario.

	4.7 Control de Asistencia
	Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 Enlace Administrativa

	4.10 Estímulos y Recompensas
	Estímulos y recompensas derivados de la evaluación del desempeño del personal administrativo y del SPE; de antigüedad en el servicio en el 2017-2018.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo 1, Cajón 2 Enlace Administrativa

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	 Evaluación del desempeño del personal administrativo 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.

	4.15 Control de Prestaciones en Materia Económica
	FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Enlace Administrativa

	4.20 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Actas e Informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, presentadas al ISSSTE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	4.25 Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Contratos de honorarios permanentes y eventuales e informe de actividades.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Enlace Administrativa.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Libro auxiliar de partidas para el control del gasto.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.3 Ingresos
	Auxiliar de bancos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.4 Libros Contables.
	Libros Contables.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.5 Registros Contables
	Glosa de registros contables
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestales de aviso y autorización.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del  Enlace administrativa

	5.16 Registro y Control de Pólizas de Egresos.
	Pólizas de egresos
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Ingresos
	.Pólizas de Ingresos
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.18 Pólizas de Diario
	Pólizas de Diario
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.21 Control de Cheques.
	Listado de cheques girados
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.22 Conciliaciones
	Resumen de ministraciones y comprobaciones mensuales y trimestrales de recursos; Conciliaciones bancarias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.23 Estados Financieros.
	Conciliaciones bancarias
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	5.24 Auxiliares de Cuentas.
	Auxiliar del Gasto
	2018-2018
	1 expedientes
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	Sección: 6 Recursos Materiales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Adquisiciones (
	Adquisiciones bajo el procedimiento de adjudicación directa y llamando a 3 proveedores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.5 Contratos.
	Contratos de arrendamientos y servicios
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.13 Registro de proveedores y contratistas
	Padrón de proveedores
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Inventario de Bienes Muebles.
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivo 1 del Enlace administrativa

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; orden del día del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; pago y retenciones de arrendamiento de inmuebles y servicios.
	2018-2018
	1 expediente
	
Archivo 1 del Enlace administrativa

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control de Parque Vehicular.
	Bitácoras de operación y suministro de gasolina
	2018-2018
	6 expedientes
	Archivo 2, Enlace Administrativa

	7.16 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física.
	Mantenimiento de muebles
	2018-2018
	8 expedientes
	Archivo 2, Enlace Administrativa

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.24 Servicios y Productos en Internet e Intranet
	 Trámites de Servicios de Red INE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.9 Declaraciones Patrimoniales.
	Acuses de recibo de declaraciones patrimoniales
	
2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Vocalía del Secretario.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las Sesiones; Actas Circunstanciadas; Convocatorias a la Sesiones, Orden del día; Reportes del Sistema de las Sesiones; Actas administrativas y minutas diversas.
	
2018-2018
	7 expedientes
	Archivo 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario.

	Sección: 12 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de datos personales
	Atención de solicitudes de acceso a la información.
	
2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Cédulas de Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración



	Área generadora: Vocalía del Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	

	
Sección: 1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales

	Acuerdos y contratos de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 cajas
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.7 Estudios, Dictámenes e Informes
	Reporte de Metas Individuales; Informes enviados a la Coordinación Administrativa; Informes de actividades del Vocal Secretario.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	2.19 Medios de Impugnación
	Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano y Juicios de Inconformidad.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.3 Procesos de Programación
	Programación del Presupuesto Anual
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	3.7 Programas Operativos Anuales
	Sistema Integral para la Gestión Administrativa SIGA.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	3.17 Visitas de Supervisión 
	Actas y minutas levantadas con motivo de las visitas de supervisión a la Junta Distrital Electoral.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Procedimientos realizados para la contratación de personal administrativo.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.8 Control de Asistencia
	Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Estímulos y recompensas derivados de la evaluación del desempeño del personal administrativo y del SPE; de antigüedad en el servicio en el 2017-2018).
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación del desempeño del personal administrativo.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica
	FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Actas e Informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, presentadas al ISSSTE.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas
	Cursos de capacitación aplicados al personal administrativo.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.25 Censo de Personal
	Censo de recursos humanos del personal adscrito a la Junta.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Contratos por Honorarios e informes mensuales
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Libro auxiliar de partidas para el control del gasto.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.4 Ingresos
	Auxiliar de bancos.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.5 Libros Contables.
	Conciliaciones bancarias
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestales de aviso y autorización.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos.
	Pólizas de Egresos.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos.
	Pólizas de Ingresos.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.19 Pólizas de Diario
	Pólizas de Diario
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.20 Compras Directas.
	Adquisiciones de bienes y servicios 
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.22 Control de Cheques.
	Listado de Cheques girados.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.23 Conciliaciones
	Resumen de ministraciones y comprobaciones mensuales y trimestrales de recursos; Conciliaciones bancarias.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.24 Estados Financieros.
	Conciliaciones bancarias
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.25  Auxiliares de Cuentas
	Auxiliar contable
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	5.29 Reintegros.
	Reintegros presupuestales
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	Sección: 6 Recursos Materiales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones
	Adquisiciones bajo el procedimiento de adjudicación directa.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física.
	Mantenimiento de bienes muebles
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.14 Registro de proveedores y contratistas.
	Padrón de proveedores
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.15 Arrendamientos.
	Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles y servicios
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Inventario de Bienes Muebles.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles.
	Inventario de Bienes Inmuebles.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles.
	Traspaso de Bienes Muebles.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; orden del día del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; pago y retenciones de arrendamiento de inmuebles y servicios.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa.

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Bitácoras de operación y suministro de gasolina
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Inventario de aplicaciones informáticas en los equipos de cómputo; inventario de la infraestructura de comunicaciones y del sistema de cableado estructurado – Nodos de Red.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.15 Declaraciones Patrimoniales.
	Acuses de recibo de Declaraciones Patrimoniales.
	
2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño
	Cédulas de evaluación y guías de observación
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las Sesiones; Actas Circunstanciadas; Convocatorias a la Sesiones, Orden del día; Reportes del Sistema de las Sesiones; Actas administrativas y minutas diversas.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	Sección: 12 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información.
	Atención de Solicitudes de Acceso a la Información.
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional
	Cédulas de Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016-2016
	1 caja
	Bodega de la Vocalía del Secretario y del área administrativa
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado de Sinaloa
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.3 Registro programático de proyectos institucionales
	Ministración y ejercicio del presupuesto de la Vocalía de Organización Electoral. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral






	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.5 Programas y proyectos en materia de organización
	Bodega Electoral (Acondicionamiento)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Expedientes de aspirantes en lista de reserva para plazas de capturista y técnico electoral
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades etc.)
	Solicitud de movimientos en Sistema de Nómina para el Proceso Electoral y Oficios justificación omisión de entrada o salida
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control disciplinario
	Amonestaciones a Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Evaluación personal rama administrativa
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Oficios de solicitud de contratación del personal seleccionado para ocupar plazas de capturista y técnicos electorales
	2017-2107
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Programa y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios de cumplimiento
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral






	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Comprobaciones de viáticos y de gastos diversos
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestarias
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Solicitud de baja de aire acondicionado dañado /Programa de desincorporación 2018
	2017-2017
	2 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnología y servicios de la información





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.18 Actas, dictámenes e inventarios de bajas documentales 
	Solicitud de desincorporación 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.24 Servicios y productos en Internet e Intranet
	Habilitación de permisos en equipo de cómputo del vocal de organización
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.25 Página de Internet
	Estadística de la página de la 03 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales del Vocal de Organización Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Estudios y análisis sobre proceso electoral 
	Estudios muestrales y cuestionarios diversos solicitados por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral para estudios previos al Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital 
	Convocatorias, informes de la Vocalía de  Organización Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 Ubicación de casillas 
	Listado de Ubicación de casillas aprobadas por la Junta y el Consejo para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral

	15.13 Ubicación de casillas 
	Anuencias para la instalación de casillas 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.17 Observadores electorales 
	Descripción de solicitudes, registros y acreditación de Observadores Electorales en los procesos 2016 y 2018
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.18 Documentación Electoral 
	Recepción, remisión y destrucción de documentación electoral procesos 2016 y 2018
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Material Electoral 
	Informes trimestrales sobre el estado físico que guardan los materiales electorales. Acuses de recibo del material electoral en las casillas 
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral 
	Oficios de cumplimiento 2016, Hojas de Incidentes 2018, Instalación líneas telefónicas.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.23 Conteo Rápido 
	Reportes de conteo rápido de la jornada electoral 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla 
	Modelo operativo para la recepción de paquetes electorales y expedientes de casilla / Estudios de factibilidad para la elección local y federal del 2018
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.36 Almacenamiento de la documentación y material electoral 
	Bitácora de apertura y cierre de la bodega electoral por el proceso 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.38 Estadísticas de las elecciones federales y locales 
	Formatos electores con discapacidad 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración



	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Cuadro General de Clasificación Archivística y del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Número de serie y nombre de serie, este se obtiene del Cuadro General de Clasificación Archivística y del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente
	Breve referencia de lo que tratan los expedientes de la serie
	Años extremos (primero y último) de los expedientes (AAAA – AAAA)
	Suma de las cajas de la misma serie, el volumen siempre será representado en CAJAS
	Se indicará el anaquel y repisa (donde se encuentren las cajas)

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.3 Registro programático de proyectos institucionales
	Ministración y ejercicio del presupuesto de la Vocalía de Organización Electoral. 
	2016-2016
	 Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	3.5 Programas y proyectos en materia de organización
	Bodega Electoral (Acondicionamiento)
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Expedientes de aspirantes en lista de reserva para plazas de capturista y técnico electoral
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades etc.
	Solicitud de movimientos en Sistema de Nómina de Proceso Electoral 
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	4.8 Control disciplinario
	Amonestaciones a Supervisor Electoral  y Capacitador Asistente Electoral 
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Evaluación personal rama administrativa
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Oficios de solicitud de contratación del personal seleccionado para ocupar plazas de capturista y técnicos electorales
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.1 Programa y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios de cumplimiento
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Comprobaciones de viáticos y de gastos diversos
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestarias
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Solicitud de baja de aire acondicionado dañado /Programa de desincorporación 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	Sección: 8 Tecnología y servicios de la información

	8.18 Actas, dictámenes e inventarios de bajas documentales 
	Solicitud de desincorporación 
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	8.24 Servicios y productos en Internet e Intranet
	Habilitación de permisos en equipo de cómputo del vocal de organización
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	8.25 Página de Internet
	Estadística de la página de la 03 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y Evaluación

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales del Vocal de Organización Electoral
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Estudios y análisis sobre proceso electoral 
	Estudios muestrales y cuestionarios diversos solicitados por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral para estudios previos al Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital 
	Convocatorias, informes de la Vocalía de Organización Electoral
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.13 Ubicación de casillas 
	Listado de Ubicación de casillas aprobadas por la Junta y el Consejo para el Proceso Electoral 2017-2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.17 Observadores electorales 
	Descripción de solicitudes, registros y acreditación de Observadores Electorales en los procesos 2016 y 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.18 Documentación Electoral 
	Recepción, remisión y destrucción de documentación electoral procesos 2016 y 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.19 Material Electoral 
	Informes trimestrales sobre el estado físico que guardan los materiales electorales. Acuses de recibo del material electoral en las casillas 
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral 
	Oficios de cumplimiento 2016, Hojas de Incidentes 2018, Instalación líneas telefónicas.
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.23 Conteo Rápido 
	Reportes de conteo rápido de la jornada electoral 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla 
	Modelo operativo para la recepción de paquetes electorales y expedientes de casilla / Estudios de factibilidad para la elección local y federal del 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.36 Almacenamiento de la documentación y material electoral 
	Bitácora de apertura y cierre de la bodega electoral por el proceso 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1

	15.38 Estadísticas de las elecciones federales y locales 
	Formatos electores con discapacidad 2018
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel 1 y repisa 1



	ELABORÓ




Gabriel Laveaga Favela
Asistente Distrital de Organización Electoral

	VALIDÓ




Dolores Moreno Moreno 
Encargado de Despacho en el Cargo de Vocal de Organización Electoral 
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Vocal Secretario
	AUTORIZÓ
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                         Fecha de elaboración: 10/Nov/2018.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado Sinaloa.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vicente Edén Castro Ayón, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Carretera a Mocorito No. 315 Oriente., Colonia Évora, Código Postal 81460, Guamúchil, Salvador Alvarado, Sinaloa

	Teléfono: 01 673 73 2 30 58

	Correo electrónico: vicente.castro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 2017-2018


	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación enviada y recibida de las juntas Local y Distrital Ejecutivas
	      2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.18 Informes por disposición legal ( mensual)
	Informes mensuales del personal Operativo de Módulos de Atención Ciudadana (Honorarios Permanentes)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	14.5 Operación y Control de Los Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses de conocimiento por parte del personal de MAC
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5 Operación y Control de Los Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácoras del Rol de descanso del personal de Módulo Fijos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia

	Convocatorias a representantes de partidos políticos ante la Comisión Distrital de Vigilancia.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	4.13 Evaluación del Desempeño de servidores de mando.
	Reporte de la Evaluación del Desempeño 2017 y acuses de evaluación del SIISPEN, correspondientes a la Evaluación del Desempeño 2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	8.19 Administración y Servicios de otros centros documentales
	Documentación enviada y recibida de las juntas Local y Distrital Ejecutivas
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.15 Informes por disposición legal ( Anual, trimestral y mensual)
	Informes mensuales del personal Operativo de Módulos de Atención Ciudadana (Honorarios Permanentes)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses de conocimiento por parte del personal de MAC
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácoras del Rol de descanso del personal de Módulo Fijos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia

	Convocatorias a representantes de partidos políticos ante la Comisión Distrital de Vigilancia.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores..

	17.1 Disposición en Materia del Servicio Profesional Electoral.
	Cedulas del Servicio de Verificación de la SIIAP” (Meta Colectiva 4)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 2015-2018



	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia

	Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia

	2015-2018
	2
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 10/nov/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Noemí Ruiz Sánchez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Carretera a Mocorito  #315 Oriente, Colonia Évora, Guamúchil Sinaloa

	Teléfono: 6737323796

	Correo electrónico: noemi.ruiz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programación y proyectos en materia de presupuesto
	Reportes y las cotizaciones solicitadas a empresas de publicidad
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Distribución de prendas de identificación de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Prestadores de Servicio Social
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1


	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Prestadores de Servicio Social
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Resguardo de bienes muebles y servicios de los equipos arrendados
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	 Contiene los oficios y circulares recibidos en original
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Gestiones para actividades de la Vocalía
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación social y relaciones públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas
	Notas periodísticas
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica ante vocales de Junta Distrital
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Cuestionarios aplicados a ciudadanos que siendo designados funcionarios de casilla, no acudieron el día de la Jornada Electoral PE2015
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Secciones con Estrategias Diferenciadas

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Incidentes presentados en Sesiones de Consejo

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Dispositivos móviles

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	15.17 Asistentes electorales
	Distribución de prendas de identificación de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	15.17 Asistentes Electorales
	Informes de actividades mensuales de personal contratado por honorarios para el Proceso Electoral 2017-2018

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	15.18 Observadores Electorales 
	Observadores Electorales

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	15.21 Sistema Elec
	verificaciones de las actividades del Proceso Electoral 2017-2018

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	MC1 2016.Incrementar en un 10%, durante el periodo de febrero a mayo, el número de acciones de promoción de la participación ciudadana en el Proceso Electoral Local 2016, respecto del número de acciones llevadas a cabo en la entidad, en el marco de la Estrategia de Promoción de la Participación Ciudadana en el PEF2015
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	MC5 2016. Realizar el 100% de actividades de divulgación de la cultura político-democrática, tres por bimestre, por cada una de las juntas distritales ejecutivas
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	MC6 2016. Realizar el 100% de actividades de concertación de espacios para la promoción de la cultura político-democrática, tres por bimestre, por cada una de las juntas distritales ejecutivas
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Socialización de la ENCCÍVICA a vocales de Junta.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Mesas de dialogo
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Divulgación de la cultura político democrática

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Distribución de materiales editados por la DECEyEC
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	10º  Parlamento de los niños y las niñas de México 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2018

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programación y proyectos en materia de presupuesto
	Reportes y las cotizaciones solicitadas a empresas de publicidad
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Expediente del personal auxiliar contratado (capturistas y técnicos) 
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Prestadores de servicio social e informes rendidos.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Prestadores de Servicio Social en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardo de bienes muebles y equipos arrendados
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Resguardo de bienes muebles y servicios de los equipos arrendados
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Actividades de la vocalía gestionadas ante instancias en el Distrito
	2014-2015
	1 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Gestiones para actividades de la Vocalía
	2016-2016
	1 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica ante vocales de Junta Distrital
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informe mensual de incidencias. Documentos mediante los que se informó a la Junta Local la totalidad de incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica en la Junta Distrital Ejecutiva; utilizando los lineamientos vigentes, con la finalidad de brindar información al Director Ejecutivo que le permita tomar decisiones oportunamente
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica en Junta Distrital
	2016-2016
	1 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Capacitar a vocales y consejeros electorales para la aplicación de la entrevista a los aspirantes a Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/Cajón 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
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