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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Ing. Felipe Bernardo Quintanar González, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa

	Teléfono: 01 667 717 27 57

	Correo electrónico: felipe.quintanar@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.2 Programas y proyectos en materia jurídica
	Acta circunstanciada de aspirantes a supervisores y capacitadores, que no continuaron con el procedimiento de selección conforme al artículo 303 párrafo g) de la LGIPE; oficios de denuncias por presunta afiliación indebida 
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones a supervisores y capacitadores electorales de su presunta afiliación partidista 
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 4 Recursos humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Informes de prestadores de servicios, contratados bajo el régimen de honorarios
	2017-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Copia licencia de conducir de auditor monitorista, apoyo informativo
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	4.8 Control de asistencia, vacaciones, descansos y licencias, etc.
	Incapacidades, oficios de vacaciones, descansos, licencias
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	4.20 Relaciones laborales
	expediente de aspirantes a ocupar plaza de Verificador de Campo
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 5 Recursos financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.33 Comprobación de gastos a comprobar
	Acuses de oficios de solicitud de pago de apoyos a consejeros distritales
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	5.37 Pago por cheque
	Acuses de requisiciones y oficios de solicitud de pago OSP
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 7 Servicios generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.7 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Acuses de órdenes de instalación de líneas telefónicas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018 del PREP y SIJE 
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Acuses de distribución, instalación de equipos de cómputo arrendados
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.3 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
	Datos del módem servicios Infinitum
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivo
	Acuse del Inventario General por expediente trimestral
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Acuse Inventario General por expediente, acuse de Guía Simple de Archivo 2017
	2017-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	8.7 Programas y proyectos sobre informática
	Acuses de circulares de la UNICOM 
	2017-2017
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	8.8 Programas y proyectos sobre informática
	Acuses de circulares de la UNICOM 
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 9 Comunicación social

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.12 Actos y eventos oficiales
	Acuse de circular, oficios de la Universidad Autónoma de Sinaloa del programa de debates.
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	9.14 Medios Alternativos (INE Radio; INE-TV, redes sociales)
	Oficios de apertura de cuenta de red social en Facebook, criterios para el uso de redes sociales, correos
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 10 Control de auditoría de actividades públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditoría
	Resultados y observaciones de auditoría de personal de plaza presupuestal con horarios abiertos.
	2017-2017
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	10.16 Proceso de entrega recepción
	Acta de entrega-recepción de Vocal Ejecutivo
	2017-2017
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuse de oficios de instrucción al Vocal Secretario, convocatorias a las sesiones de Junta, acuses de recibos de la vocalía ejecutiva, correos a miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional y personal administrativo, oficios de actividades de las etapas de actualización, circulares de las actividades de capacitación, oficios para convocar a los integrantes de la Junta a reuniones de trabajo, solicitudes de papelería, cafetería y mantenimiento, comprobación de gastos de compra de suministros de la Vocalía, comprobación de viáticos de la Vocalía Ejecutiva
	2018-2018
	11 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados a Junta Local
	2017-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Acuse de circulares de Organización Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	13.19 Verificación de transmisiones
	Reportes del CEVEM, acuses de formatos de entrega de cintas testigos.
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	13.24 Fiscalización
	Acuse del Informe de propaganda electoral impresa en el periodo de campaña que tuvo lugar entre el 14 de diciembre de 2017 al 11 de febrero de 2018, oficios de Fiscalización.
	2018-2018
	2 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	13.28 Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos
	Circular Invitación al Curso de Capacitación en Materia de Organización Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Acuses de citatorios a reuniones de trabajo
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Acuses de circulares de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica, acuses de citatorios a reuniones de trabajo
	2017-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acuses de oficios a Consejeros Electorales para reuniones de trabajo
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Integración del Consejo Distrital, acuses de oficios a Consejeros Electorales para reuniones de trabajo
	20172017
	1 expediente
	Librero-entrepaño 1/Vocalía Ejecutiva

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	Invitación a la sesiones del Consejo Municipal, copia de minuta de verificación de las instalaciones de la Comisión Federal de Electricidad, correos a miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional, minutas de trabajo de las sesiones , acuse de orden del día, acuses de convocatoria a las sesiones
	2018-2018
	3 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.11 Lugares de uso común
	Oficios al H. Ayuntamiento sobre solicitud de mamparas
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.13 Ubicación de casillas
	Solicitud de Anuencias a casillas especiales, circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, expediente de pago de apoyo de limpieza a secciones con domicilios donde se instalaron las casillas por zona de responsabilidad
	2018-2018
	23 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva ;archivero enlace Administrativo

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Acuses de circulares de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica, recibos de pago de apoyo de alimentación a funcionarios de mesas directivas de casilla por zona de responsabilidad
	2018-2018
	23 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva y librero/ enlace administrativo

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Acuses de circulares del Consejo, copias de renuncias de capacitadores-asistentes electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.17 Observadores Electorales
	Acuses de circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Librero/Vocalía Ejecutiva

	15.19 Material Electoral
	expediente de vehículos arrendados a los supervisores electorales y a los capacitadores asistentes electorales que contiene copias de la tarjeta de circulación, fotografía de la unidad, copia de la póliza de seguro vigente, licencia de conducir y copia de la credencial de elector
	2018-2018
	44 expedientes
	Librero/enlace Administrativo

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Acuses de circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, reporte del Sistema de Información sobre la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Acuses de circulares de la Unidad Técnica de Servicios de Informática, relacionados con los trabajos implementación del PREP.
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	15.36 Custodia militar
	Acuses de circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, recibos de material de limpieza, recibos de papelería de oficina, solicitud de suministro de gas
	2018-2018
	2 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10 Programa de Participación Infantil y Juvenil
	Acuses de circulares de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica, en relación a la Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 17 Servicios Profesional Electoral Nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.4 Incorporación de personal al Servicio Profesional Electoral Nacional
	Documentación de inducción al puesto del servicio para el Vocal Ejecutivo
	2017-2017
	1 expediente
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal de Servicio Profesional Electoral Nacional
	Meta individual 1 oficios de cumplimiento de la meta individual 1, Meta Individual 2 oficios de cumplimiento de meta individual 2, guías de observación para la evaluación de los miembros del Servicio
	2018-2018
	2 expedientes
	Librero-entrepaño 2/Vocalía Ejecutiva



	ELABORÓ




C. Alma Angelina Ibarra Uriarte
Secretaria de Vocalía 
Ejecutiva Distrital

	VALIDÓ




Ing. Felipe Bernardo Quintanar González
Vocal Ejecutivo

	Vo.bo




Lic. Santos Andrade Torres
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Ing. Felipe Bernardo Quintanar González
Vocal Ejecutivo







GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. Santos Andrade Torres, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa

	Teléfono: 01 667 992 05 16

	Correo electrónico: santos.andrade@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Acuses de recibo de los oficios por los que se remiten las cédulas, citatorios y razones de las diligencias de notificación realizadas en apoyo a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Acuses de recibo de los oficios por los que se remiten las cédulas, citatorios y razones de las diligencias de notificación realizadas en apoyo a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	2.17 Medios de impugnación
	Original de los avisos de interposición de medios de impugnación tramitados por este órgano electoral y turnados a la autoridad competente en el Proceso Electoral 2017-2018 (Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano y Juicios de Inconformidad) 
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 4 Recursos humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Documentación generada con motivo de las convocatorias para ocupar los puestos de Auxiliar Jurídico y Capturistas de Organización Electoral que laboraron en el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	4.7 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Acuses de recibo de los oficios por los que se remiten los controles de asistencia y los comprobantes de incidencias en el registro de la misma.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Documentos originales que soportan la calificación de las evaluaciones del personal correspondiente al ejercicio 2017
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Acuses de recibo de los oficios por los que se remiten los formatos de los recorridos, de la evaluación de los recorridos y de la descripción completa de los riesgos de trabajo de la Comisión que funciona en esta Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 5 Recursos financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Conciliaciones
	Original de las conciliaciones bancarias donde se comprueban los valores que la institución tiene registrados en su contabilidad, con los valores que el banco le suministra a través de los estados de cuenta
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración que funciona en este órgano electoral con las actas originales, los órdenes del día y de los acuses de recibo de la convocatoria 
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 7 Servicios generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Original de los formatos de verificación de cumplimiento de los vehículos arrendados, cotizaciones de servicio y/o mantenimiento de las unidades y recibos generados de las solicitudes de la aplicación web del proveedor
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones de Junta Distrital con las actas originales, los acuses de recibo de las convocatorias, listas de asistencia, órdenes del día y los reportes generados en el Sistema de Sesiones de Junta  
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Oficios originales y documentos generados en respuesta a las solicitudes de información realizadas a través de INFOMEX en lo que corresponde a este Distrito
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Documentos relativos al cumplimiento de las obligaciones de transparencia,  documentos que ha sido necesario testar, actualizaciones de formatos, leyes, reglamentos, lineamientos técnicos, acuerdos y todas esas disposiciones que nos permiten estar actualizados en esa materia
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acuses de recibo de las sustituciones  de los representantes de los partidos políticos nacionales y locales y candidatos independientes ante el Consejo Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acuses de recibo de las acreditaciones y sustituciones de los representantes de los partidos políticos nacionales y locales y candidatos independientes ante el Consejo Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	13.35 Aspirantes, y candidatos independientes a cargos de elección popular federales
	Originales de la documentación recibida por parte del aspirante y posteriormente Candidato Independiente a Diputado por el principio de Mayoría Relativa por este Distrito y acuses de recibido de la documentación que fue necesario entregarle o de asuntos que fue preciso notificarle
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5  Sesiones de Consejo Distrital
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones de Consejo Distrital con las actas originales, los acuses de recibo de las convocatorias, listas de asistencia, órdenes del día y los reportes generados en el Sistema de Sesiones de Consejo  
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.6 Consejo Distrital
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones de Consejo Distrital con las actas originales, los acuses de recibo de las convocatorias, listas de asistencia, órdenes del día y los reportes generados en el Sistema de Sesiones de Consejo  
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Oficio donde se remite  el disco compacto y el disco compacto con la documentación digitalizada de los ciudadanos que obtuvieron supletoriamente su registro como candidatos a Diputado por el principio de Mayoría Relativa por este Distrito 
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.24 expedientes de casilla (jornada electoral)
	Copias al carbón de las actas de la Jornada Electoral que fueron rescatadas de los paquetes electorales entregados por los funcionarios de casilla 
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.26 expedientes de cómputo distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Original del expediente del cómputo distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.27 expedientes del cómputo distrital de elección de Diputados
por el principio de Representación Proporcional
	Copia certificada del expediente del cómputo distrital de elección de Diputados de Representación Proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.28 expedientes del cómputo distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Copia certificada del expediente del cómputo distrital de la elección de Senadores de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.29 expedientes del cómputo distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional
	Copia certificada del expediente del cómputo distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.30 expedientes del cómputo distrital de elección de Presidente
	Copia certificada del expediente del cómputo distrital de elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.33 Constancias de Mayoría y Validez de la elección
	Acuse de recibo de la constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.44 Registro de candidatos independientes
	Original del expediente de registro del C. Jesús Humberto Alfaro Bedoya, Candidato Independiente a Diputado por el principio de Mayoría Relativa por este Distrito
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	15.58 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Documentación soporte del curso sobre el Sistema de Representantes de Partidos Políticos y Candidaturas Independientes  y reportes de los representantes registrados en dicho sistema
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Esta serie documental resguarda la bitácora y los documentos que avalan el cumplimiento de las metas individuales del Vocal Secretario; así como también la guía de observación y los documentos que soportan las competencias que en ella se evalúan 
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario, archivero 1, gaveta 1



	ELABORÓ




C. Yadira Madrid Valverde
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




Lic. Santos Andrade Torres
Vocal Secretario 
	Vo.bo




Lic. Santos Andrade Torres
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Ing. Felipe Bernardo Quintanar González
Vocal Ejecutivo













GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. José Luis López Rodríguez, Encargado de Despacho de la Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa

	 Teléfono: 01 667 717 27 57

	Correo electrónico: joseluis.lopezr@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, organización y presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.2 Programas y proyectos en materia de programación
	Acuse de circular núm. INE/DEOE/0024/2017, formatos de presupuestación del Proceso Electoral 2017-2018
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.23 Administración y Servicios de otros centros documentales
	Acuses de reportes de entrega de archivo institucional por trimestre de la Vocalía de Organización Electoral
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Acuses de reportes de entrega de archivo institucional por trimestre de la Vocalía de Organización Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de casillas
	Acuses de circulares, proyecciones de casillas del proceso electoral, lista de ubicación de casillas
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.13 Ubicación de casillas
	Acuses de circulares, proyecciones de casillas del proceso electoral, encarte, lista de ubicación de casillas, anuencias, notificaciones
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.17 Asistentes electorales
	Formatos de información de tiempos y distancias del Distrito a cada una de la secciones electorales
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.16 Asistentes, capacitadores, y supervisores electorales
	Formatos de información de tiempos y distancias del Distrito a cada una de la secciones electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.18 Observadores electorales
	Acuses de circulares, impresión de la convocatoria, impresión de solicitudes para observadores electorales
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.17 Observadores electorales
	Expedientes de ciudadanos que solicitaron para observadores electorales en el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.20 Material electoral
	Formatos de inventarios del material electoral resguardado en este Distrito Electoral
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.19 Material electoral
	Formatos de Inventarios del Material Electoral Resguardado en este Distrito Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.22  Sistema de Información Sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE)
	Acuses de circulares, formatos de instalación de líneas del SIJE, reportes de SIJE de los capacitadores-asistentes electorales
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.21 Sistema de Información Sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE)
	Acuses de circulares, formatos de instalación de líneas del SIJE, reportes de SIJE de los capacitadores-asistentes electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.23  Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Acuses de circulares, impresiones de versiones de APPS
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta A/Vocalía Organización Electoral

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Acuses de circulares, impresiones de versiones de APPS
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.26  Recepción y traslado de paquetes electorales y expedientes de casillas
	Formato de los Dispositivos de Apoyo Y Traslado (DAT), Centros de Recepción y Traslado Fijos, Estudios de Factibilidad, Mecanismos de Recolección, acuses de circulares
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.25 Recepción y traslado de paquetes electorales y expedientes de casillas
	Formato de los Dispositivos de Apoyo Y Traslado (DAT), Centros de Recepción y Traslado Fijos, Estudios de Factibilidad, Mecanismos de Recolección, acuses de circulares
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Acuses de circulares, formatos de cuestionarios de los espacios bodega de material electoral, de documentos electorales
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.49 Bodega Electoral
	Acuses de circulares, formatos de cuestionarios de los espacios bodega de material electoral, de documentos electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.37 Custodia Militar
	Acuse de circular, formatos de cuestionarios de los espacios de custodia.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.36  Custodia Militar
	Acuse de circular, formatos de cuestionarios de los espacios de custodia
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	15.59 Carpeta de Información Básica Distrital
	Acuses de circulares, acuses de acuerdos de Junta Distrital, información de la Carpeta Básica
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta B/Vocalía Organización Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.4  Vinculación con los institutos electorales estatales.
	Impresiones de celebración de convenios, con el Instituto Estatal Electoral del Estado de Sinaloa
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta C/Vocalía Organización Electoral

	16.2 Vinculación con los institutos electorales estatales.
	Impresiones de celebración de convenios, con el Instituto Estatal Electoral en Estado de Sinaloa, Acuse de Circulares
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta C/Vocalía Organización Electoral

	16.13  Comisión de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Acuses de circulares en apoyo y colaboración con Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta C/Vocalía Organización Electoral

	16.11 Comisión de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Acuses de circulares en apoyo y colaboración con Capacitación Electoral y Educación Cívica del  Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta C/Vocalía Organización Electoral
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. José María Soto Carballo, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa

	 Teléfono: 01 667 717 41 01

	Correo electrónico: josemaria.soto@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	En esta serie documental se cuenta con los acuses de recibido en original, de los trámites del formato denominado oficio de solicitud de pago de gastos de campo de materiales y servicios, necesarios para las actividades generadas en la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulos de Atención Ciudadana

Se cuenta con los acuses de recibo en original del formato de Movimientos de Personal que se integran a la Vocalía del Registro Federal de Electores, los cuales se remiten al departamento de Recursos Humanos de la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ bodega/archivero 1-gaveta 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	En esta serie documental se agregan los acuses de las solicitudes de los viáticos, las comprobaciones de los mismos y los acuses de recibo de las solicitudes de bienes y/o servicios o formato para el pago de facturas o reembolso, todo lo relacionado con recursos humanos, cédulas de evaluación al personal operativo, evaluaciones anuales del desempeño del personal operativo, etc.
También está la documentación que avala el cumplimiento y entrega de las metas individuales

Oficios, circulares recibidas de las vocalías de la 05 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ bodega/archivero 1-gaveta 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral
	Documentación generada de las actividades realizadas por esta Vocalía del Registro Federal de Electores para la  Actualización del Padrón Electoral 
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ bodega/archivero 1-gaveta 1

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene la Estrategia de Operación de Módulos, de este documento se cuenta con acuse de recibido por el personal de Módulos, las cuales consisten en la elaboración de los directorios de la Campaña Anual Intensa CAI y Campaña Actualización Permanente CAP donde se informa las fechas de atención programadas en los Módulos de Atención Ciudadana

Las credenciales para votar con fotografía son recibidas directamente en los domicilios Módulos de Atención Ciudadana por parte de la empresa de mensajería, se cuenta con acuse de recibido por el personal de Módulos
Se cuenta con soportes de oficios con instrucciones recibidas por la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva, donde se nos indica realizar las diferentes actividades necesarias para el funcionamiento en los Módulos de Atención Ciudadana y la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Verificadores de Campo/archivero 1-gaveta 1

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene la Estrategia de Operación de Módulos, de este documento se cuenta con acuse de recibido por el personal de Módulos, las cuales consisten en la elaboración de los directorios de la Campaña Anual Intensa CAI y Campaña Actualización Permanente CAP donde se informa las fechas de atención programadas en los Módulos de Atención Ciudadana

Las credenciales para votar con fotografía son recibidas directamente en los domicilios Módulos de Atención Ciudadana por parte de la empresa de mensajería, se cuenta con acuse de recibido por el personal de Módulos

Se cuenta con soportes de oficios con instrucciones recibidas por la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva, donde se nos indica realizar las diferentes actividades necesarias para el funcionamiento en los Módulos de Atención Ciudadana  y Vocalía del Registro Federal de Electores 
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Verificadores de Campo/archivero 1-gaveta 1

	14.5 Credencial para Votar 
	Dentro de las actividades generadas en esta sección, se llevan a cabo las referentes al retiro de credenciales por causa, que consiste en retirar las credenciales existentes en los Módulos de Atención Ciudadana de los ciudadanos que realizaron en Módulos de Atención Ciudadana un movimiento posterior, por perdida de vigencia, personas fallecidas y duplicados, de esto se cuenta acuse original de recibido por parte del área de Actualización al Padrón de la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Verificadores de Campo/archivero 1-gaveta 1

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Por medio de acuse de recibido del acta de entrega, recepción y devolución del Padrón Electoral que se recibe mediante memoria USB con la indicación a realizar la actualización a la base de datos en los Módulos de Atención Ciudadana mensualmente. 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Verificadores de Campo/archivero 1-gaveta 1


	14.9 Cartografía Electoral
	Por medio de oficio, se envían mensualmente las actividades a la Área de Cartografía de la Junta Local Ejecutiva los documentos siguientes: 

Formatos de Actualización de Candados CAND-01 con la concentración de altas y bajas de actualizaciones cartográficas.

Formato denominado Reporte Único de Actualización Cartográfica RUAC en este formato se reportan las actualizaciones de las colonias, manzanas y fusión de manzanas nuevas. 

En el reporte GPS Geo Posicionador Satelital se reflejan los puntos tomados en los crecimientos y levantamientos en campo. 

Además por medio de acuse de recibido por la Junta Local Ejecutiva se remiten las actividades realizadas en la bitácora de Actualización Cartográfica SOGEC Sistema de Orientación Geográfica Electoral Ciudadana, a los Módulos de Atención Ciudadana que consiste en descargar las actualizaciones de la Base Geográfica Digital
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Técnicos Cartógrafos/archivero 1-gaveta 1


	14.11 Cartografía Electoral
	Por medio de oficio, se envía mensualmente las actividades al área de Cartografía de la Junta Local Ejecutiva los documentos siguientes: 

Formatos de Actualización de Candados CAND-01 con la concentración de altas y bajas de actualizaciones cartográficas

Formato denominado Reporte Único de Actualización Cartográfica RUAC en este formato se reportan las actualizaciones de las colonias, manzanas y fusión de manzanas nuevas

En el reporte GPS Geo Posicionador Satelital se reflejan los puntos tomados en los crecimientos y levantamientos en campo

Además por medio de acuse de recibido por la Junta Local Ejecutiva se remiten las actividades realizadas en la bitácora de Actualización Cartográfica SOGEC Sistema de Orientación Geográfica Electoral Ciudadana, a los Módulos de atención Ciudadana que consiste en descargar las actualizaciones de la base geográfica digital
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Técnicos Cartógrafos/archivero 1-gaveta 1


	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Se cuenta con acuses de oficios originales de las convocatorias de los expedientes de las Sesiones de Comisión Distrital de Vigilancia que se hacen llegar a los representantes de los partidos políticos que integran la 05 Comisión Distrital de Vigilancia, previos a la sesión correspondiente mensual, por medio de correo electrónico se les hace llegar la documentación que conforma el orden del día. Dicha información se publica en Sistema Portal de las Comisiones de Vigilancia para su consulta, esto a nivel nacional
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Jefe de Oficina y Análisis/archivero 1-gavetas 2 y 3  




	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Se cuenta con acuses de oficios originales de las convocatorias de los expedientes de las Sesiones de Comisión Distrital de Vigilancia que se hacen llegar a los representantes de los partidos políticos que integran la 05 Comisión Distrital de Vigilancia, previos a la sesión correspondiente mensual, por medio de correo electrónico se les hace llegar la documentación que conforma el orden del día. Dicha información se publica en Sistema Portal de las Comisiones de Vigilancia para su consulta, esto a nivel nacional. 
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Jefe de Oficina y Análisis/archivero 1-gavetas 2 y 3  


	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Dentro de las actividades de esta sección se lleva a cabo las siguientes:

Aplicación del procedimiento alterno, de defunciones, que consiste en acudir a los domicilios los ciudadanos fallecidos para realizar la verificación de que sea el indicado en la cedula del procedimiento alterno

Aplicación del procedimiento de duplicados, mismo que consiste en verificar que no existan duplicidades en la Lista Nominal y Padrón Electoral, mediante visita domiciliaria

Aplicación del Procedimiento de Bajas por Defunción, mismo que se cuenta con los acuses de recibido en la junta Local Ejecutiva de las copias al carbón de las actas de defunción recabadas de las Oficialías del Registro Civil, aplicación del Procedimiento de Bajas por Suspensión, en el cual constan los acuses de recibido en la Junta Local Ejecutiva de los formatos de notificación de suspensión de derechos políticos y/o resoluciones de los juzgados penales
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/ oficina de los Verificadores de Campo/archivero 1-gaveta 1
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. Georgina Ovalle Rangel, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles
	Resguardo de bienes muebles
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta B

	Sección: Sección: 7 Servicios generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario

	Designación de los servicios requeridos para atender las necesidades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, con el sustento de sus facturas y pagos
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta B

	Sección: Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.12  Programas de participación infantil y juvenil
	Fortalecer la formación ciudadana de las niñas y los niños que cursan la educación básica, al fomentar su participación para la construcción de ambientes escolares democráticos. Acuses de recibo
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero 1-gaveta A

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Acuses de oficios dirigidos a diferentes instituciones para la aplicación de la Consulta Infantil y Juvenil 2018. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta C
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C. María Cristina Núñez Avilés
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




Lic. Georgina Ovalle Rangel
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Vo.bo




Lic. Santos Andrade Torres
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Ing. Felipe Bernardo Quintanar González
Vocal Ejecutivo
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Ing. Felipe Bernardo Quintanar González, Vocal Ejecutivo
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Ejecutivo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Oficios de instrucción para notificaciones de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	2.16 Inconformidades y peticiones
	Inconformidades y peticiones, aspirantes a supervisores y capacitadores electorales dados de baja conforme al artículo 303, párrafo g) de  la LGIPE, oficios del Partido del Trabajo, Partido Humanista y Partido Movimiento Ciudadano, solicitando copias certificadas de actas de jornada, de escrutinio del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años
 extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.18 Disposiciones en materia de presupuestación
	Oficio de solicitud de presupuesto para mantenimiento para el edificio.
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
	Expediente Único de Personal, informe de prestadores de servicios
	2014-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Incapacidades, oficios de vacaciones, descansos, licencias
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Acuse de circular INE/DEA/005/2015, sobre la Evaluación Anual 2014
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Acuses de oficios de la Dirección Ejecutiva de Administración
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal administrativo
	Convocatoria al Curso de Derechos Humanos, Acoso Sexual y Hostigamiento Laboral, invitación al Curso en línea “Gestión del Tiempo” del INE, convocatoria al curso sobre las diferentes pólizas de seguros que protegen los bienes de la institución, así como de las pólizas de seguros del personal, inscripción al Curso Manejo de Estrés
	2014-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Oficios de la Escuela Libre de Derecho, prestadores de servicio social
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Constancias expedidas a supervisores y capacitadores-asistentes electorales y oficio solicitud de refrendo de credenciales de personal de Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 5 Recursos materiales y obra pública

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios dirigidos al Administrativo de solicitud de pagos de arrendamientos de vehículos a supervisores y capacitadores-asistentes electorales, minutas de trabajo para el SICOPAC, recibos del sistema SICOPAC, oficio cierre de fin de año en el sistema SIGA
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	5.16 Ampliaciones de presupuesto
	Solicitud de transferencias del presupuesto de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	Sección: 6 Recursos financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones
	Acuse de solicitud de compra de mobiliario y equipo
	2014-2016
	2 cajas
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Acuse de informe de las condiciones actuales del inmueble
	2016-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	6.15 Arrendamientos
	Oficios dirigidos a la Comisión Federal de Electricidad para la planta de emergencia
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Relación de los bienes inventariados a cargo de la Vocalía del Ejecutivo, verificación física de mobiliario y equipo por personal de Junta Local
	2014-2016
	2 cajas
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 7 Servicios generales

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Programas y proyectos en servicios generales
	Acuse de oficios de solicitud de pago, Somires
	2016-2016
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	7.8 Servicio de telefonía, celular y radiocomunicaciones
	Relación y control de llamadas a celulares, locales y larga distancia
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Recibos de resguardos de equipo de servicios  de cómputo
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	7.13  Control de parque vehicular
	Bitácoras, solicitudes de mantenimiento de parque vehicular, comprobaciones, recibos etc.
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	7.16 Protección Civil
	Constancias de realización de simulacros
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Control de inventario de archivo de trámite, formatos de guía simple de archivos, Acuse de formato de documentos a desincorporar con datos personales y sin datos de 1990 al 2003
	2014-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 10 Control y auditoria de actividades públicas

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorias
	Acuse de oficios de comisión y notificación de la realización de auditorías financiera
	2014-2016
	2 cajas
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	10.16 Proceso entrega recepción
	Acuse de recibido de entrega de actas y cd’s a la Junta Local de la entrega recepción de la Vocalía del Ejecutivo y Secretario.
	2014-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	oficios de instrucción, circulares, informe mensual de actividades, solicitudes de bienes y servicios, correos a miembros del Servicio y personal administrativo
	2014-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.6 Candidatos a puestos de elección popular
	Acuses de oficios de aspirantes a candidatos independientes
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acuse de circulares de acreditaciones de los Partidos Políticos registrados ante el Consejo Distrital
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	13.14 Cancelaciones de registro a partidos y agrupaciones políticas
	Notificaciones de pérdida del registro del Partido del Trabajo y Partido Humanista
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	13.29 Fiscalización
	Acuses de Fiscalización, copias fotostáticas de oficios
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	13.32 Visitas de verificación
	Acuses de  visitas de verificación, oficios y minutas
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral
	Acuses de oficios, reportes estadísticos
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Acuse de Directorio, acuerdo, operación y control de MAC’s,
	2014-2016
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	14.6 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuse de orden del día de las sesiones de la Comisión de Vigilancia
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.18 Observadores electorales
	Acuses de oficios, sistema de observadores electorales
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.19 Documentación electoral
	Acuse de circulares, oficios citatorios a integrantes del Consejo
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.20 Material electoral
	Acuse de circulares, oficios citatorios a integrantes del Consejo
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.21 Sistema ELEC
	Reportes, Verificaciones de primera y segunda etapa de capacitación
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.22  Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Acuse de circulares, líneas telefónicas, estadísticos
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Informe de la Jornada, acuse de circulares, resguardos, traspasos, acta de apertura y cierre de equipo y materiales
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.24 Conteo rápido
	Acuse de circulares, relación de secciones muestra
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.25 Expediente de casilla (Jornada Electoral)
	Acuse de circulares, manual de integración de expediente y acuse de remisión a Guadalajara, Secretaría Ejecutiva y Cámara de Diputados
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	15.37 Custodia militar
	Oficios, correos sobre la custodia militar
	2014-2015
	1 caja
	Archivo 1/Vocalía Ejecutiva

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Bitácora de evaluación de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2014-2016
	2 caja
	Archivo 1 /Vocalía Ejecutiva
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. Santos Andrade Torres, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa

	Teléfono: 01 667 992 05 16

	Correo electrónico: santos.andrade@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de impugnación
	Copias de los documentos generados  con motivo de los recursos de revisión  tramitados a petición de ciudadanos aspirantes a Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes electorales encontrados en los padrones de militantes de los partidos políticos; así como el interpuesto por el representante de MORENA ante el Consejo Distrital
	2015-2016
	1 caja
	Oficina de la Vocalía del Secretario/Área de archivo

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago del personal
	Acuses de recibo de la entrega de las nóminas de pago al personal adscrito a esta Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Acuses de recibo de los oficios por los que se remiten los controles de asistencia y de los comprobantes de incidencias en el registro de la misma.
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Original de las pólizas de egresos que se generaron en cada operación, donde se describe el movimiento realizado 
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	5.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos
	Original de las pólizas de ingresos donde se registran los movimientos de la cuenta bancaria
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	5.19 Pólizas de diario
	Original de las pólizas de diario donde se recopila la información de todas las operaciones realizadas
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	5.22 Control de cheques
	Original de las pólizas de los cheques con los comprobantes de cada operación
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	5.24 Estados financieros
	Estados de cuenta bancarios que reflejan el estado financiero de esta unidad administrativa
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	5.29 Reintegros
	Formatos y oficios que se realizan para solicitar que se retiren los recursos radicados a esta unidad responsable
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.7 Seguros y fianzas
	Pólizas de seguro de los vehículos arrendados asignados a esta unidad responsable o de los trámites ante las aseguradoras por colisión o daño
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Copias de los documentos generados en torno al inventario de los bienes muebles que conserva la Junta, así como sobre altas y bajas de mobiliario y resguardo
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración que funciona en este órgano electoral con las actas originales, de los órdenes del día y los acuses de recibo de la convocatoria
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3. Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Original de las constancias de los pagos realizados por concepto de servicios (Luz y agua)
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Original de las constancias de los pagos realizados por concepto de servicios de seguridad y vigilancia
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Original de la documentación que avala la realización de acciones y el pago de proveedores de fumigación.
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	7.13 Control de parque vehicular
	Original Documentación que avala la realización de acciones y el pago de tenencias, placas, mantenimiento, etc. de los vehículos propiedad del Instituto.
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Enlace Administrativo Distrital/Área de archivo

	7.14 Vales de combustible
	Formatos de registro y constancias de recepción y entrega  de vales de gasolina
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina del Vocal Secretario/Área de archivo

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones de Junta Distrital con las actas originales, los acuses de recibo de las convocatorias, listas de asistencia, órdenes del día y los reportes generados en el Sistema de Sesiones de Junta  
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía del Secretario/Área de archivo

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios originales y documentos generados en respuesta a las solicitudes de información realizadas a través de INFOMEX en lo que corresponde a este Distrito
	2015-2016
	1 caja
	Oficina de la Vocalía del Secretario/Área de archivo 

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Acuses de recibo de las acreditaciones y sustituciones de los representantes de los partidos políticos nacionales y locales y candidatos independientes ante el Consejo Distrital
	2015-2016
	1 caja
	Oficina de la Vocalía del Secretario/Área de archivo

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones de Consejo Distrital con las actas originales, los acuses de recibo de las convocatorias, listas de asistencia, los órdenes del día y los reportes generados en el Sistema de Sesiones de Consejo  
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía del Secretario/Área de archivo

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del Servicio
	Esta serie documental resguarda las bitácoras y los documentos que avalan el cumplimiento de las metas individuales y colectivas  del Vocal Secretario; así como también las guías de observación y los documentos que soportan las competencias que en ellas se evalúan 
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía del Secretario/Área de archivo 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. José Luis López Rodríguez, Encargado de Despacho de la Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Río Papaloapan Núm. 1006, Colonia Popular, Culiacán, Sinaloa

	 Teléfono: 01 667 717 27 57

	Correo electrónico: joseluis.lopezr@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, organización y presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.3 Programas y proyectos de Organización
	Formatos de Presupuestación para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos 
	Acuse formatos de anexo 4 del Archivo Institucional de la Vocalía de Organización Electoral
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de datos Personales.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.2 Programas y proyectos en materia de transparencia
	Expedientes de ciudadanos de que solicitaron como observador electoral, anexos, solicitudes de observadores electorales
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 Ubicación de casillas 
	Acuse de circulares, lista de casillas, proyecciones de casillas, encartes, circulares
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Formatos de tiempos y distancias del distrito a las secciones que lo conforman, croquis de ubicación de casillas, rasgos relevantes
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	15.19 Material electoral
	Acuses de circulares, formatos de  inventarios de material electoral, acuses de préstamos
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	15.21 Sistema de Información del Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE)
	Acuses de circulares; formatos de instalación de líneas telefónicas del Sistema de Información del Desarrollo de la Jornada Electoral,  reportes de formatos de los Capacitadores-Asistentes Electorales a la Sala del Sistema de Información del Desarrollo de la Jornada Electoral
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño A /Bodega de material electoral

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Acuses de circulares y versiones de aplicación web
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral

	15.25 Recepción y traslado de paquetes electorales y expedientes de casilla
	Acuses de circulares, Dispositivos de Apoyo y Traslado (DAT), Estudios de Factibilidad, Mecanismos de Recolección
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral

	15.39 Memoria del Proceso Electoral
	Acuses de circulares, impresión de la  Memoria del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral

	15.49 Bodega Electoral
	Acuses de circulares, formatos de cuestionarios de bodega de material electoral, bodega documentos electorales y espacios de custodia
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral

	15.59 Carpeta de Información Básica Distrital
	Acuses de circulares, impresión del archivo de la Carpeta Básica Distrital
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Vinculación con los institutos electorales estatales 
	Impresiones de convenios celebrados entre el Instituto Nacional Electoral y el Instituto Estatal Electoral del Estado de Sinaloa del Proceso Electoral Local 2015-2016.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral

	16.11 Comisión de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Acuse de circulares formatos de difusión de la convocatoria para supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales, Estrategia de Capacitación Electoral.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 1, entrepaño B /Bodega de material electoral
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 21/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del 05 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el estado de Sinaloa
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva


	Documentación recibida de las Vocalías de la Junta Local, de oficinas centrales y diferentes instituciones, etcétera
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	En esta serie documental se agregan los expedientes de vehículos, los viáticos, las comprobaciones, Sorevis, todo lo relacionado con recursos humanos, cédulas de evaluación al personal operativo, evaluaciones anuales del desempeño del personal operativo, etc.
Informes mensuales, diversas instancias como el Consejo, Junta, Secretaría Ejecutiva, Vocal Ejecutivo, etc. También está la documentación que avala el cumplimiento y entrega de las actividades conferidas por el Calendario anual de actividades y los reportes del SIJELYD.
Oficios, circulares recibidas de las vocalías de la 05 Junta Distrital Ejecutiva
Acuses de los oficios y otras comunicaciones oficiales enviadas a las diferentes instancias del instituto.
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2


	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral
	Documentación generada de las actividades realizadas Actualización al padrón. 
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación generada de las actividades correspondientes en los Módulos de Atención Ciudadana
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Reportes, trámites, Informes de oficialías y juzgados, Padrón Electoral y Listas Nominales, Programa de bajas por defunción y suspensión de derechos políticos, duplicados, Demandas de juicio, Solicitud de rectificación de L.N., Solicitud de expedición de credenciales, Cierre de campañas, Seguimiento al desarrollo de la CAP y CAI, Digitalización, Tramite 30 días, cancelación de trámite, Reporte de documentación de trámite de ciclo concluido, Exhibición L.N., Ciudadanos con datos irregulares 2015, Correos recibidos, Actas de arqueo, Arqueos, Oficios y circulares MAC’S y Notificaciones.
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2
1er. y 2do. Entrepaño.

	14.11 Cartografía Electoral
	Actualizaciones de cartográfica, Formato CAND, reporte de actualización cartográfica (RUAC), reporte del levantamiento de puntos del sistema global de posicionamiento para la referencia de planos en campo (puntos GPS), programación trimestral de sistematización cartográfica.
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia con la documentación generada en cada una de estas como convocatoria, acta, acuerdos, etcétera
	2015-2016
	2 cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Bodega/Anaquel 1-entrepaños 1 y 2
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicios social de áreas administrativas
	Datos relacionados con los prestadores de Servicio Social de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica en la 05 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 2

	Sección: 6 Recursos materiales y obras públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Bienes materiales y resguardos
	Formatos del resguardo de bienes muebles
	2015-2016
	1 caja
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 2

	Sección: 7 Servicios generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.11 Solicitud de bienes, servicios para equipos de oficina.
	Acuse de recibo de solicitudes de bienes y de servicios o pagos de facturas
	2015-2016
	1 caja
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 2

	7.14 Bitácora de combustible
	Control de consumo de combustible
	2015-2016
	1 caja
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 2

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.4 Vinculación con institutos electorales estatales
	Acuses de oficios de instituciones electorales del estado
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 3

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Acuses de oficios sobre promoción de la participación ciudadana
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 3

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Oficios dirigidos a la Junta Local Ejecutiva sobre actividades del Parlamento Infantil e información referente a la Consulta Infantil y Juvenil 
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 3

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Resultados individuales de la evaluación para personal del Servicio Profesional Electoral
	2015-2016
	2 cajas
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Estante 3
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