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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 10/11/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Sandra Fuentes Ferrer, Vocal Ejecutiva

	Domicilio: Sinaloa No. 41, colonia Leopoldo Sánchez Celis, C.P. 82120, Mazatlán, Sinaloa

	Teléfono: (669) 9865335 IP 250601

	Correo electrónico: sandra.fuentes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Oficios y circulares generados por la Vocalía Ejecutiva
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  caja 1



	Sección: 2 Asuntos jurídicos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Programas y proyectos en materia jurídica
	Solicitud de restablecimiento de cuenta de notificaciones electrónicas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	2.1 Disposiciones jurídicas en la materia
	Oficios designación personal oficialía electoral
	2017-2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  caja 1

	2.3 Actuaciones y representaciones en materia electoral
	Respuestas de información a juzgados de búsquedas ciudadanas
	2018 – 2018
	12 Expedientes
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 2, cajón 3

	2.20 Oficialía electoral
	Solicitud certificaciones credenciales para votar con fotografía de aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales del Organismo Público Local
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 3 Planeación, organización y presupuestación




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.13 Programas y Proyectos en materia de presupuesto
	Oficios y formatos de planeación presupuestaria de fiscalización electoral en el Proceso Electoral 2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	3.15 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Oficios seguimiento a recurso radicado para operación de los Módulos de Atención Ciudadana y de Junta Distrital
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3







	Sección: 4 Recursos Humanos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Oficio de entrega de expedientes y contratación de personal para el Programa de Resultados Electorales Preliminares e informe de reclutamiento de personal de Módulo de Atención Ciudadana
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	4.7 Control de asistencias (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de comisión de personal para cubrir actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores por vacaciones y circulares sobre el debido registro de asistencia del personal
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	4.9 Descuentos
	Oficio notificación descuentos al personal
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Oficios entrega de evaluaciones al personal de la rama administrativa correspondientes a la anualidad 2017
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	4.19 Relaciones laborales
	Oficios solicitud y seguimiento al pago de finiquito del C. Luis Alfonso López Felix
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional de las áreas administrativas
	Oficios para los cursos presenciales del personal de la rama administrativa 
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	4.22 Servicio Social
	Oficios para prestadores de servicio social
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 5 Recursos Financieros




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.33 Comprobación de gastos a comprobar 
	Oficios de seguimiento y respuestas a los deudores diversos y seguimiento a la auditoria 114GB
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 
	Circular levantamiento inventario bienes de consumo para su control
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3







	Sección: 7 Servicios Generales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo
	Formatos del uso de los equipos de cómputo, de resguardo de modem instalado en servidor, de instalación de nodo genérico 
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	7.12 Control del parque vehicular
	Oficio comisión recepción vehículo FORD F150 en el estado de Nayarit
	2018-2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de
equipo de cómputo
	Formatos de mantenimiento de equipos de impresión kyocera
	2017-2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  caja 1



	Sección: 9 Comunicación social y relaciones públicas




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.6 Boletines y entrevistas para medios
	Boletines de prensa difusión actividades institucionales
	2017 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  caja 1






	Sección: 10 Control, fiscalización y vigilancia




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.10 Proceso de entrega recepción
	Oficio de solicitud de representantes del Órgano Interno de Control para los actos de entrega-recepción de la ocupación de las vocalías del Secretario y del Registro Federal de Electores
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes de Integración de la 06 Junta Distrital Ejecutiva
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	11.18 Informes por disposición legal (anual,
trimestral, mensual)
	Informes de Integración de la 06 y 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  caja 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Circular sugerencias para el cumplimiento de actividades y convocatorias a sesiones de Junta
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3





	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información
	Oficio para el cumplimiento a las solicitudes de acceso a la información a través del sistema INFOMEX
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radios y televisión
	Formatos de mantenimiento a los equipos de los Centros de Verificación y Monitoreo
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Centro de Verificación y Monitoreo, anaquel




	Sección: 14 Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales

	Entrega de constancias de acceso a la información en el Padrón Electoral 
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Informe de recepción de actas de defunción, trabajos efectuados en actividades de verificación de Integración de Mesas Directivas de Casilla
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 15 Proceso Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos de elección popular
	Oficios de conocimientos de acuerdos del Consejo General sobre el registro de candidatos de partido e independientes a elecciones federales, registro de plataforma electoral y sobre los efectos jurídicos retiro de candidatura
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	Oficios invitación a cursos, talleres, presentaciones y reuniones trabajo en materia de asistencia y capacitación electoral, entrega de información de los avances y resultados en el Proceso Electoral
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.12 Organización de debates públicos
	Invitaciones asistencia al debate organizado para las candidatas a la diputación federal por el 06 distrito electoral federal, minuta de trabajo para la organización del debate, lista de asistencia al debate
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.13 Ubicación de casillas
	Oficios de solicitud y entrega de información de ubicación de casillas, colocación de encartes del Proceso Electoral.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficios solicitud, entrega de información y seguimiento al Programa de Capacitación Electoral e Integración de Mesas Directivas de Casilla
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Oficio de acreditación de representantes de partidos y candidatos independientes en el Proceso Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.17 Observadores Electorales
	Oficio entrega pauta de acreditación de observadores electorales
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	15.47 Evaluación de los Procesos Electores 
	Informe de Consejeros y Consejeras Electorales sobre el Proceso Electoral 2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional 
	Oficios cumplimiento de metas  individuales de la titular de la Vocalía Ejecutiva y colectivas de los integrantes de la Junta Distrital Ejecutiva
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	17.10 Indicadores del desempeño de Miembros del
Servicio
	Cumplimiento metas de la titular de la vocalía ejecutiva para la evaluación del desempeño del ejercicio 2017
	2017-2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  caja 1



	Sección: 18 Organismos Públicos Locales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.2 Proceso de selección y designación de los Consejos Generales de los Organismos Públicos Locales 
	Oficio entrega expedientes aspirantes a Consejeras y Consejeros al Organismo Público Local
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3

	18.8 Flujos de información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales
	Invitaciones a los Presidentes de los Consejos Municipales y Distritales del Organismo Público Local a actividades en materia de asistencia y capacitación electoral, oficios de entrega de información e intercambio de documentación electoral
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área secretarial de la Vocalía Ejecutiva,  archivero 1, cajón 3



	ELABORÓ




Karely Nataly Delgado Martínez,
Secretaria 
06 Junta Distrital Ejecutiva

	VALIDÓ




Sandra Fuentes Ferrer, 
Vocal Ejecutiva
06 Junta Distrital Ejecutiva

	Vo.bo




Armando Burgos Almaral, Vocal Secretario
Responsable de coordinar los Archivos de Trámite
	AUTORIZÓ




Sandra Fuentes Ferrer, 
Vocal Ejecutiva
06 Junta Distrital Ejecutiva

	




FORMATO GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación											Fecha de elaboración: 01/NOV/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Armando Burgos Almaral, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Sinaloa No. 41, Colonia Leopoldo Sánchez Celis, C.P. 82120, Mazatlán, Sinaloa

	Teléfono: 6699901687

	Correo electrónico: armando.burgos@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones

	Notificaciones en apoyo a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral

	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	2.17 Medios de Impugnación
	Recursos de Revisión y Juicios de Inconformidad
	2018-2018
	6 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	2.20 Oficialía Electoral

	Actas Circunstanciadas de la Función de la Oficialía Electoral

	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 4 Recursos Humanos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.19 Relaciones Laborales
	Informes de Actividades del Personal de Honorarios Permanentes

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	4.26 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene
	Informe trimestrales de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene, reportes y anexos
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Actas Administrativas Recepción Módulos de Atención Ciudadana con motivo de la redistritación, cancelación de cheques, acta administrativa de personal de la Junta Distrital y acta administrativa de extravió de bienes del instituto
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 5 Financieros




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.4 Libros Contables

	Pólizas de cheques, estados de cuenta bancarios, registro diario de ingreso y egresos con sus respectivos anexos
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Área Administrativa archivero 1

	5.22 Conciliaciones

	Conciliaciones, oficios de cumplimiento y anexos
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Área Administrativa archivero 1

	5.40 Fideicomisos

	Fideicomisos para la adecuación y mejoramiento de la infraestructura de los Módulos de Atención Ciudadana
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Área Administrativa archivero 1

	5.41 Ministraciones

	Ministraciones de recurso asignado para el gasto operativo
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Área Administrativa archivero 1



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, anexos “Saas-01”

	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1









	Sección: 7 Servicios Generales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.15 Protección Civil
	Actividades de Protección Civil, informes trimestrales con sus respectivos formatos (Diagnóstico de riesgo y vulnerabilidad, cursos de capacitación, evaluación de extintores, simulacros, combate y control de incendios y brigadistas de protección).

	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital y sus respectivos anexos

	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas de la Junta Distrital y minutas de reuniones de trabajo
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1






	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información y Datos Personales

	Solicitudes de acceso a la información y datos personales, con sus respectivos anexos, criterios de interpretación y soporte documental
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 15 Proceso Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de Sesiones de Consejo Distrital, convocatorias, órdenes del día, informes y anexos

	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas circunstanciadas de Consejo Distrital
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1

	15.26 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1

	15.26 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Representación Proporcional
	Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Representación Proporcional
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1

	15.26 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1

	15.26 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Representación Proporcional
	Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Representación Proporcional
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1

	15.26 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Presidente
	Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Presidente
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio

	Actividades de cumplimiento de las Metas Individuales para la Evaluación del Desempeño
.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1
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	VALIDÓ
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	Vo.bo
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/NOV/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Carlos Hernández Meza Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Sinaloa No. 41, Colonia Leopoldo Sánchez Celis, C.P. 82120, Mazatlán Sinaloa

	Teléfono: IP250604

	Correo electrónico: carlos.hernandezm@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informe por disposición legal (Mensual)
	Informes Mensuales de cada una de las actividades que realiza la Vocalía de Organización Electoral
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 15 Proceso electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 	Cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral
	Oficio de cumplimiento de la actualización de cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral, y Formato de actualización de la cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral, Catalogo de localidades por sección electoral. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Oficios y formatos sobre la captura de inventarios de documentos utilizados durante la jornada electoral para los estudios de evaluación de la documentación electoral utilizada en la jornada electoral del 1 de julio de 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.13 Ubicación de Casillas
	Oficios, reportes y formatos  de cumplimientos de las actividades del Manual de Ubicación de Casillas, oficio análisis de la lista de ubicación de casillas, oficio de proyección de casillas extraordinarias y formato concentrado casillas extraordinarias, oficio proyección de casillas a instalar en el Proceso Electoral y concentrado estatal de la proyección de casillas, oficio de planeación de los recorridos por las secciones electorales, y Programa de recorridos, oficio inventario de necesidades de equipamiento y acondicionamiento de los inmuebles propuestos para instalar casillas, oficio de aprobación del listado de ubicación de casillas por la Junta Distrital Ejecutiva,  oficio, programa e informe de visitas de examinación  por parte de los integrantes de Consejo Distrital, oficio aprobación de la lista de ubicación de casillas por el Consejo Distrital, oficio de notificación a los electores de  las secciones con menos de cien de donde emitirán su voto, oficio  de la publicación de la lista de ubicación de casillas y programa para la publicación de la lista que contiene la ubicación e integración de las mesas directivas de casilla   
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Observadores Electorales
	Solicitudes de acreditación de observador/a de las actividades del Proceso Electoral 2017-2018, reportes de Observadores Electorales y acuses de entrega de las acreditaciones y gafetes a cada uno de los observadores acreditados por el Consejo Distrital 
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Documentación Electoral
	Oficios, reportes y acuses de recibos  de la documentación electoral
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Material Electoral
	Oficios, reportes y acuses de recibos  del material electoral
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Inventario de material electoral
	Formatos Actualización de inventarios de materiales 2017 y Formato material en mal estado susceptibles de desincorporar 2017
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio y formato sobre nodos de red SIJE, Reporte sobre el estado de las líneas del SIJE, oficio pruebas de captura SIJE WEB 2018, oficios sobre los tres simulacros del SIJE, oficio relación de casillas electorales donde los CAEL apoyarán las actividades del SIJE y oficio y cuestionario SIJE 
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.23 Conteo Rápido
	Oficio y formato de captura de conteo rápido, oficios de pruebas de captura de conteo rápido, oficios de los simulacros de conteo rápido, oficio y cuestionario sobre conteos rápidos 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Oficio y formato Registro de paquetes y documentación electoral recibido en un órgano distinto al competente 
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral 
	Informe y reportes sobre el mantenimiento de materiales electorales e inventarios  
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Custodia Militar
	Oficio y formato sobre equipamiento de custodia militar y oficio y formato de terminación de custodia militar 
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Estudios de Factibilidad de la Junta Distrital Ejecutiva para la elección federal y local para proponer y determinar mecanismos de recolección, así como el número de paquetes electorales a recolectar por estos, formato Mecanismo de recolección presentados por la Junta Distrital Ejecutiva Proceso Electoral 2017-2018, oficio respuesta a observaciones mecanismos de recolección federales y locales, Formato paquetes locales, Formato acreditación de representantes mecanismos de recolección de paquetes federales y locales
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.49 Bodega Electoral
	Oficio solicitud de recursos equipamiento de bodega electoral, oficio solicitud de transferencia recursos bodega electoral, oficio y formato condiciones de bodega electoral, oficio estado actual de la bodega electoral y oficio y formatos de reporte acondicionamiento de la bodega electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.56 Equipamiento de casillas
	Oficio y reporte sobre el equipamiento de las casillas 
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral

	15.57 Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada
	Oficios y reportes de la actualización de los rasgos relevantes en el portal de servicios cartográficos 
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral










	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficio de cumplimiento meta individual número 2 para la evaluación de desempeño del periodo septiembre 2017 a agosto 2018 y Evaluación del desempeño “Guía de Observación”  
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía de Organización Electoral
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual).
	Informes mensuales de actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes mensuales de actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores




	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.


	Bitácora de rol de descanso de personal de módulos fijos. Oficios de arqueos a Formatos de Credencial y Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral y Recibos de la Credencial. Oficios y reportes de entrega de documentación electoral registral al Centro de Cómputo y Resguardo Documental de los módulos de atención ciudadana. Estadístico de trámites realizados, credenciales entregadas en módulo y reporte nominativo de atención, de los ciudadanos que no pueden asistir al módulo, por alguna discapacidad física y solicitan el servicio de la credencial para votar con fotografía en su domicilio, en cumplimiento al artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Reportes de supervisión e incidencias detectadas en la operación de módulos de atención ciudadana. Oficios, correos, cédulas de validación de medios de identificación e imágenes de la solicitud individual y reportes de nominativo de trámites validados y estadístico.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.

	Bitácora de rol de descanso de personal de módulos fijos. Oficios de arqueos a Formatos de Credencial y Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral y Recibos de la Credencial. Oficios y reportes de entrega de documentación electoral registral al Centro de Cómputo y Resguardo Documental de los módulos de atención ciudadana. Estadístico de trámites realizados, credenciales entregadas en módulo y reporte nominativo de atención, de los ciudadanos que no pueden asistir al módulo, por alguna discapacidad física y solicitan el servicio de la credencial para votar con fotografía en su domicilio, en cumplimiento al artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Reportes de supervisión e incidencias detectadas en la operación de módulos de atención ciudadana. Oficios, correos, cédulas de validación de medios de identificación e imágenes de la solicitud individual y reportes de nominativo de trámites validados y estadístico.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Credencial para Votar
	Oficios, correos, reportes, lista de asistencia y Estrategia de Capacitación para el Cierre de Credencialización y Resguardo por Proceso Electoral Federal 2017-2018. Formatos de credencial de Instancias y Demandas de Juicio. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para Votar
	Oficios, correos, reportes, lista de asistencia y Estrategia de Capacitación para el Cierre de Credencialización y Resguardo por Proceso Electoral Federal 2017-2018. Formatos de credencial de Instancias y Demandas de Juicio. 

	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios y reportes de conciliación de registros Padrón Electoral menos Lista Nominal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Correos, oficios, lista de asistencia al curso presencial para el retiro de credenciales por el artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios y reportes de conciliación de registros Padrón Electoral menos Lista Nominal.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Oficios, correos, acuses de entrega-recepción de la Lista Nominal de Electores definitiva con fotografía, Precisiones a considerar sobre la Devolución de las Listas Nominales de Electores, Reportes de avance de la Devolución de las Listas Nominales de Electores utilizadas en la jornada Electoral del 1 de julio de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía Electoral
	Informes mensuales de Cartografía Electoral, formato Registro Único de Actualización Cartográfica (RUAC), Notificación ciudadana por afectaciones al marco geográfico electoral, formato de comprobación de gastos de campo, reporte de altas o bajas de manzanas(CAND), Informe mensual de sesiones trabajadas en casos complejos o sencillos (SIS-05), actualización de remesas cartográficas a los módulos de atención ciudadana (G03), reporte de manzanas no existentes en la cartografía (CIF-05), digitalización en el software de geomedia de las actualizaciones mensuales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Informes mensuales de Cartografía Electoral, formato Registro Único de Actualización Cartográfica (RUAC), Notificación ciudadana por afectaciones al marco geográfico electoral, formato de comprobación de gastos de campo, reporte de altas o bajas de manzanas(CAND), Informe mensual de sesiones trabajadas en casos complejos o sencillos (SIS-05), actualización de remesas cartográficas a los módulos de atención ciudadana (G03), reporte de manzanas no existentes en la cartografía (CIF-05), digitalización en el software de geomedia de las actualizaciones mensuales.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuses de notificación, lista de asistencia, actas y anexos originales de sesiones ordinarias y extraordinarias. Actas circunstanciadas de la lectura de los formatos de credencial que serán retirados por causa y reporte de estadístico de formatos de credencial retiradas a nivel módulo y distrito.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos personales
	Reporte nominativo de solicitudes de Acceso, Rectificación, Oposición y Cancelación de Datos Personales y Documentos Fuente. Entrega de constancias de acceso a la información en el Padrón Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuses de notificación, lista de asistencia, actas y anexos originales de sesiones ordinarias y extraordinarias. Actas circunstanciadas de la lectura de los formatos de credencial que serán retirados por causa y reporte de estadístico de formatos de credencial retiradas a nivel módulo y distrito.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.16 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero
	Informe de solicitudes del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.17 Credencialización del Voto de los Mexicanos en el Extranjero.
	Informes de Credencialización del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios, reportes, informes mensuales y trimestrales de ciudadanos candidatos a ser dados de baja por Defunción y Suspensión de Derechos Políticos. Registros con datos de domicilio irregulares. Notificación del programa Formulación del Primer Aviso Ciudadano, exhibición en el estrado de la 06 Junta y módulos de atención ciudadana, del listado del Segundo Aviso, de los ciudadanos que realizaron su trámite en el año 2017 y no han recogido su credencial para votar, en cumplimiento del artículo 136, párrafo 5 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, Usurpación de identidad, Testimoniales de Defunción y Suspensión de Derechos, Registros Duplicados, Procedimiento Alterno para Ciudadanos Fallecidos.
	2018-2018
	1 Expediente
	 Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.19 Actualización Cartográfica
	Reportes mensuales de actualización cartográfica de números exteriores y viviendas, reportes del portal cartográfico y fusión de secciones con menos de 100 ciudadanos en Lista Nominal.
	2018-2018
	1 Expediente
	 Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Reportes mensuales, informes, oficios, cédulas de puestos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	Oficios, circulares, correos, reportes, actas, manuales, convocatorias, lineamientos para la realización de simulacros, expedientes de la contratación de personal, del Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Oficios de cumplimiento de metas individuales y colectivas, Indicadores de la evaluación del desempeño y guía de observación, de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía del Registro Federal de Electores
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	VALIDÓ
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	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Oficio de entrega de expedientes, oficios de entrega de movimientos de personal, constancias de hechos, acuse de entrega de credenciales de identificación al área administrativa del personal eventual que participa en el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Anaquel 1 repisa 2, Vocalía de Capacitación

	4.13 Productividad en el Trabajo
	Reportes de avance semanal de las Zonas de responsabilidad y áreas de responsabilidad electoral, constancia de informe de metas para la primera etapa de capacitación y asistencia electoral.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Anaquel 1 repisa 2, Vocalía de Capacitación



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual,
trimestral, mensual)
	Informes mensuales de actividades desarrolladas por la Vocalía de Capacitación y Educación Cívica.
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Anaquel 1 repisa 3, Vocalía de Capacitación



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.17 Asistentes Electorales
	Protocolo de entrega-recepción de dispositivos móviles a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales del Proceso Electoral Federal 2018. Acuses prendas de identificación de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales del Proceso Electoral Federal 2018. Acuse de entrega del procedimiento para la integración de las mesas directivas de casilla a los Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales del Proceso Electoral Federal 2018.
	2018 - 2018
	3 Expedientes
	Anaquel 5 repisas 1, 2 y 3 Vocalía de Capacitación



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo
Democrático, Educación Cívica y Participación
Ciudadana
	Listas de asistencia mesa temática, cuestionarios contestados por los participantes a la mesa temática, oficios de invitación a participantes en la mesa temática, oficio de entrega de reportes a Junta Local, notas periodísticas, reporte de las actividades programadas, aportaciones escritas generadas por los participantes de las Mesas de Diálogo para una Cultura Cívica
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1 repisa 3, Vocalía de Capacitación

	16.11 Relaciones Institucionales
	Oficios generados por la vocalía de Capacitación y Educación Cívica, acuses de oficios enviados a otras vocalías, oficios de solicitud, oficios de invitación, oficios de información, enviados a Instituciones públicas y privadas.
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Anaquel 1 repisa 2, Vocalía de Capacitación

	16. 12 Programas de participación Infantil y
Juvenil  
	Acuses de material, informes entregados del avance de las anuencias, acuses de oficios de las anuencias entregadas a los espacios públicos y privados donde se instalarán las casillas, directorio de voluntarios participantes en las casillas, listas de asistencia a conferencia de prensa para difusión del programa de participación infantil y juvenil, listados de escuelas participantes, boletas contestadas de participación de los rangos 6 a 9, 10 a 13 y 14 a 17, hojas de expresión gráfica utilizadas y actas de resultados relativa a la Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Anaquel 2 repisa 2 y 3, Vocalía de Capacitación
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