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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ernesto de la O Amarillas, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Cuauhtémoc # 501, Col. Centro, Guasave, Sinaloa

	Teléfono: 6878712209

	Correo electrónico: ernesto.delao@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Tramite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	Correspondencia recibida y oficios de contestación a juzgados del distrito.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control disciplinario
	Informes mensuales que presentan los prestadores de servicio y de Honorarios Permanentes correspondientes a la Vocalía Ejecutiva.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Formatos de movimiento de bienes muebles así como inventarios actuales de la Vocalía Ejecutiva.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatorias para las sesiones de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Documentos relacionados con el parque vehicular correspondiente a la Vocalía Ejecutiva
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y servicios de correspondencia
	Documentos generados en la Vocalía Ejecutiva como oficios y circulares y enviados a las instancias como: Junta Local, Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional, Medios de comunicación, Interna, Ayuntamientos, Universidades, Órganos Centrales, Instituto Estatal Electoral de Sinaloa.
	2017-2018
	11 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 9 Comunicación Social

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.7 Publicaciones e impresos institucionales (inserciones en Medios impresos e internet)
	Notas periodísticas de actividades de la Junta publicadas en periódicos  locales.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas y minutas de trabajo levantadas en la Junta con motivo de cumplimiento de actividades.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Consejo Distrital
	Documentos generados por el proceso electoral, como oficios, invitaciones, circulares para consejeros y representantes de partidos, comprobación de recursos entregados a consejeros y minutas de mecanismos.
	2017-2018
	8 expedientes
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	Documentos relacionados con el Instituto Estatal Electoral de Sinaloa, como invitaciones y oficios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	15.18 Documentación electoral
	Acuses de la entrega de expedientes de cómputo a las instancias correspondientes
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	15.22 Programa De Resultados Preliminares (PREP)
	Documentos relacionados con el Programa de Resultados Preliminares de 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente completo en original de la elección de Diputados generado en la elección 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Expediente completo en original de la elección de cómputo distrital de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	2018-2018
	2 expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Copia certificada del expediente de computo de la elección de senadores de Mayoría Relativa generado en el distrito.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional
	Copia certificada del expediente de computo de la elección de senadores de Representación Proporcional generado en el distrito.
	2018-2018
	2 expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Copia certificada del expediente de computo de la elección de Presidente generado en el distrito.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del servicio Profesional Electoral Nacional
	Documentos de las Metas individuales para el Vocal Ejecutivo Distrital, ejercicio 2018-2019.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio Profesional Electoral Nacional
	Cedulas de evaluación para los Miembros del Servicio Profesional Electoral correspondiente al ejercicio 2017.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2/ cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Correspondencia recibida y oficios contestación a juzgados del distrito.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obras Públicas

	Serie
	Descripción
	Años
 extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Contratos de arrendamiento y convenios.
	2014-2014
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios de bienes correspondientes a la Vocalía Ejecutiva.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones,
Arrendamientos y servicios
	Convocatorias para reunión del subcomité de arrendamientos y adquisiciones.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 7. Servicios Generales

	 Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Documentos del parque vehicular arrendado, facturas de mantenimientos y/o servicios.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 8. Tecnología y Servicios de Información

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de
Correspondencia
	Correspondencias enviadas y recibidas Varios, como peticiones, oficios de autoridades locales y municipales, así como de ciudadanos.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 9. Comunicación Social y Relaciones Públicas

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	9.9 Agencias periodísticas, de noticias, Reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicación social
	Correspondencia recibida y enviada a medios de comunicación, como invitaciones a actividades de la junta.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	9.10 Notas para medios
	Notas periodísticas publicadas en medios impresos locales sobre actividades de la Junta.
	2014-2016
	Caja 1 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	 Descripción
	Años 
extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual,
Trimestral, mensual)
	Informes mensuales del personal de honorarios correspondiente a la Vocalía Ejecutiva.
	2014-2016
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	11.21 Junta local ejecutiva
	Correspondencia recibida y enviada de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2016
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	11.22 Junta distrital ejecutiva
	Correspondencia interna entre los integrantes de la Junta, como recibos de entregas u oficios de cumplimiento de actividades.
	2014-2016
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 



	Sección: 13. Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Notificaciones / Certificaciones de asambleas
	Documentos derivados de las Asambleas Distritales 2014.
	2014-2014
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Documentos entregados a Representantes de Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital.
	2014-2016
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie
	 Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Minutas de mecanismos de coordinación y citatorios para las reuniones.
	2014-2015
	Caja 2 de 2 
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	15.6 Consejo Distrital
	Documentos entregados a Consejeros Electorales y comprobación de recursos a consejeros.
	2014-2015
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Documentos derivados del Centro de Acopio y transmisión de datos (CATD) y el Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	2015-2015
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	15.28 Expedientes de cómputo distrital de la elección de diputados por el principio de Representación Proporcional
	Actas finales de computo, actas de recuento por grupo y VR, constancias individuales, Actas de escrutinio y cómputo, Actas de Jornada Electoral.
	2015-2015
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 

	15.34 Constancias de mayoría y validez de la elección
	Constancia de Mayoría de Validez de Diputado.
	2015-2015
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 



	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	 Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal de Servicio
	Evaluaciones 2013, 2014, 2015.
	2014-2016
	Caja 2 de 2
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva 



	ELABORÓ




Lidia Rodríguez Ruelas
Vigilante

	VALIDÓ




Ernesto de la O Amarillas
Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo




José Luis Palafox Cota
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Ernesto de la O Amarillas
Vocal Ejecutivo 
	


















GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 del estado de Sinaloa.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: José Luis Palafox Cota, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Cuauhtémoc 501, Colonia Centro, CP 81000, Guasave, Sinaloa.

	Teléfono: 6878723837

	Correo electrónico: joseluis.palafox@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17  Medios de impugnación
	Acuses de los oficios de cumplimiento, referente a medios de impugnación interpuestos en el distrito electoral (M.I.1) 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	2.20  Oficialía Electoral
	Oficios de informe de actividades en función de Oficialía Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 4. Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el Régimen de Honorarios.
	Informes mensuales del personal contratado por honorarios eventual.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	4.4 Nómina de pago de personal.
	Oficios e informes enviados a la coordinación administrativa; oficios y solicitudes remitidos al enlace distrital.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	4.25 Registro y Control de contratos por honorarios.
	Acuse de recibo de la expedición de constancias de trabajo.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo.
	Acuses de los oficios de cumplimiento, formatos de actualización - Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 5. Recursos Financieros

	5.16 Registro y control de pólizas de egresos

	Registro y control de pólizas de cheques.
	2017-2018
	47 expedientes
	Estante 2 del área administrativa.

	5.22 Ingresos
	Conciliaciones bancarias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 6. Recursos Materiales y de Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Adquisiciones
	Actas y documentos de  subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios.
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	6.6 Contratos
	Contrato de servicios y arrendamiento de inmuebles de la Junta Distrital Ejecutiva 04 y de las oficinas de la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulo de Atención Ciudadana.
	2017-2018
	2 expedientes
	Estante 2 del área administrativa.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario físico de los bienes firmados por sus resguardantes.  
	2018-2018
	1 expediente
	Estante 2 del área administrativa.

	6.17 Inventario físico de bienes muebles
	Reporte de situación legal y contractual de bienes, croquis.
	2017-2018
	2 expedientes
	Estante 2 del área administrativa.

	Sección: 7. Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control del parque vehicular
	Bitácoras de combustible y mantenimiento vehicular.
	2017-2018
	9 expedientes
	Estante 3 del área administrativa.

	7.13 Control del parque vehicular arrendado
	Bitácoras de combustible y mantenimiento vehicular.
	2017-2018
	7 expedientes
	Estante 3 del área administrativa.

	7.15 Protección Civil
	Informes en materia de protección civil.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 3, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Formatos trimestrales del inventario general por expediente.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones de la 04 Junta Distrital Ejecutiva; actas circunstanciadas de Junta Distrital; convocatorias a las sesiones de Junta. informe - Elaboración e incorporación al 100 % de documentos en el Sistema de Sesiones de Junta; acuses de recibo de oficios y circulares oficinas centrales/Junta Local; documentos generados en las reuniones de mecanismos de coordinación; acuses de recibo de oficios y circulares oficinas centrales/Junta Local; oficios de cumplimiento de informe referente a audiencias en apoyo a la Dirección Jurídica; publicaciones realizadas por estrados.
	2017-2018
	25 expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de las sesiones de consejo distrital; actas circunstanciadas de consejo distrital; convocatorias  y orden del día a las sesiones de consejo distrital; los acuses de recibo de las acreditaciones de representantes de partidos políticos y sustituciones; acuses de recibo de las convocatorias a las sesiones de consejo distrital entregados a los integrantes del consejo; los acuses de recibo de los proyectos de acta del consejo entregados a los integrantes del Consejo Distrital; informe de inasistencia de los representantes de los partidos políticos a las sesiones del consejo; avisos de inasistencia de los representantes de los partidos políticos a las sesiones del consejo; las listas de asistencia de los integrantes del Consejo Distrital a las sesiones de consejo y reuniones de trabajo; publicaciones realizadas por estrados de documentación del Consejo Distrital.
	2017-2018
	32 expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Oficina de la Vocalía del Secretario.








Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.7 Estudios, dictámenes e informes
	Oficios e informes enviados a la coordinación administrativa; informes mensuales de prestadores de servicios.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	2.19 Medios de impugnación
	Acuses de recibo de las actividades de los vocales secretarios referente a los medios de impugnación.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 4. Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal
	Acuses de recibo de la comprobación de pago de nómina al personal y demás prestaciones.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Actas e Informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, presentadas al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado; acuses recibo de folletos - comisión mixta de seguridad e higiene en el trabajo.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Expedición de constancias de trabajo al personal activo e inactivo.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 6. Recursos Materiales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios; orden del día del subcomité de adquisiciones, arrendamientos, administración y servicios.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 7. Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Documentos de los vehículos, comprobación de pagos de tarjetas de circulación y placas, pólizas de seguro, bitácoras de combustible, control de mantenimientos vehiculares.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	7.16 Protección civil
	Documentos y capacitación en materia de protección civil, oficios e informes.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de archivo 
	Formatos trimestrales del inventario general por expediente.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	8.28 Servicios y productos en internet e intranet
	Trámites de servicios de red del Instituto Nacional Electoral (solicitudes de alta de correos y acuses de recibo del alta).
	2016-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las Sesiones; Actas Circunstanciadas; convocatorias a las sesiones, orden del día; publicación por estrados de convocatorias, acuerdos, y demás documentos; actividades en función de oficialía electoral; actividades en relación a los organismos públicos locales electorales; oficios e informes enviados a la Vocalía del Secretario de la Junta Local.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.

	Sección: 12. Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Respuesta a las solicitudes de acceso a la información.
	2016-2016
	Caja 1 de 1

	Oficina de la Vocalía del Secretario.



	ELABORÓ




L.C.P. Evelina de Jesús Torres Félix
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




C. José Luis Palafox Cota
Vocal Secretario 
	Vo.bo




C. José Luis Palafox Cota Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Ernesto de la O Amarillas Vocal Ejecutivo Distrital

	








GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable:  04 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Marco Antonio Medina Beltrán, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Cuauhtémoc número 501 colonia centro, Guasave, Sinaloa

	Teléfono: 687 87 122 08

	Correo electrónico: marco.medina@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente único de personal.

	Acuse de recibo de la entrega del expediente original de la contratación de Capturista; acuse de recibo de la entrega de los expedientes originales de la contratación de Técnicos Electorales.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral.
Archivero 1 / cajón 1.

	4.2.1 Expediente único de Prestadores de Servicios contratados bajo el régimen de Honorarios
	Informes quincenales y mensuales de las actividades realizas por los Técnicos Electorales; e informes mensuales de labores de las capturistas y del personal de Honorarios eventual.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivo 1, cajón 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles


	Resguardos de los movimientos de los bienes de la Vocalía.
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, repisa 1, caja 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Presentaciones, materiales didácticos y evaluaciones aplicadas de la exposición de cursos para capacitar a los integrantes del Consejo Distrital en materia de Organización Electoral. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivo 1, cajón 1

	15.10 Lugares de uso común
	Acuses de recibo de autoridades municipales de solicitud de mamparas y bastidores; oficios de autoridades municipales en respuesta a la solicitud de información.
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral.
Archivero 1 / cajón 1.

	15.13 Ubicación de casillas
	Anuencias de ubicación de casillas; Programa de visita de examinación de ubicación de casillas; Lista de ubicación de casillas aprobada por la Junta Distrital Ejecutiva 04 en el estado de Sinaloa; Lista de ubicación de casillas aprobada por el Consejo Distrital 04 en el estado de Sinaloa. Del Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivo 1, cajón 1

	15.17 Observadores Electorales
	Fotografías y relación de los lugares donde se llevó a cabo la publicación de la convocatoria para participar como Observadores Electorales; formatos de Solicitud de Observadores Electorales. Acuses de recibo de las acreditaciones; acuses de recibo de los gafetes.
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral.
Archivero 1 / cajón 1.

	15.19  Material electoral
	Inventario del material electoral, oficio de envió de inventarios de material electoral.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1
Cajón 1


	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos F1 y F2 del Sistema de Información de la Jornada Electoral utilizados en el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivo 1, cajón 1

	15.23 Conteo rápido
	Reportes de los Capacitadores Asistentes sobre el conteo rápido de la Jornada Electoral del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivo 1, cajón 1

	15.48 Mecanismos de recolección
	Estudios de factibilidad de los mecanismos de recolección implementados en la Elección Federal de 2018.

	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1
Cajón 1











Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles


	Resguardos de los movimientos de los bienes de la Vocalía.
	2016 - 2016
	Caja 1 de 1
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, repisa 1, caja 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 Ubicación de casillas
	Anuencias de ubicación de casillas; Programa de visita de examinación de ubicación de casillas; Lista de ubicación de casillas aprobada por la Junta Distrital Ejecutiva 04 en el estado de Sinaloa; Lista de ubicación de casillas aprobada por el Consejo Distrital 04 en el estado de Sinaloa, del Proceso Electoral Local 2015-2016.
	2016-2016
	Caja 1 de 1
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, repisa 1, caja 1

	15.19 Material electoral

	Inventario de material electoral.
	2016 - 2016
	Caja 1 de 1
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, repisa 1, caja 1

	15.59 Carpeta de Información Básica Distrital
	Carpeta de Información Básica Distrital 2016.
	2016- 2016
	Caja 1 de 1
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, repisa 1, caja 1
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Vocal Secretario
Responsable de coordinar los Archivos de Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sinaloa

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida Revolución esquina con Calle  Cuauhtémoc

	Teléfono: 01-687-246-77

	Correo electrónico: jose.frayre@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores  

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	 11.15 Junta Distrital Ejecutiva 
	Informe mensual de Actividades del personal de honorarios. 
	2017-2018
	2 Expedientes 
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Operación y control de módulos de atención ciudadana
	Reportes semanales   de movimientos realizados en módulos de atención ciudadana y reportes sobre incidencias presentadas en los mismos. 
	2017-2018
	2 Expedientes 
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	14.4  Actualización de Versiones y Script
	Reportes de actualización de versiones y script que se llevan a cabo en los módulos de atención ciudadana.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	 14.4 Conciliación y Depuración 
	Reporte de Conciliaciones y Depuraciones de la base de datos de los módulos de atención ciudadana.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	 14.4 Entrega de Paquetes y Solicitudes Individuales 
	Entrega mensual a la Junta Local Ejecutiva paquetes de solicitudes individuales, producto de trámites realizados en los módulos de atención ciudadana.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	 14.4 Reportes de cierre e inicio de Campaña Anual Permanente y Campaña Anual Intensa 
	Reportes de cierre e inicio de campañas de credencialización.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	 14.4 Reportes de credenciales retiradas por causa
	Reportes de credenciales retiradas de los módulos de atención ciudadana por causa (movimiento posterior, defunciones, duplicados).
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	 14.9 Cartografía Electoral
	Programación Mensual, trimestral de recorrido a las secciones para actualización, reportes de gastos de campo de Técnico de Actualización Cartográfica. 
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia 
	Cédulas de Supervisión a los módulos de atención ciudadana.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	 14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentos generados en sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia (convocatorias, lista de asistencia actas de sesión, actas circunstanciadas de lectura de credenciales, acuses de credenciales a credenciales.
	2017-2018
	14 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 2 ubicado en el área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios de difusión de Campañas de Credencialización, Acreditaciones de partidos políticos ante la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 2 ubicado en el área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral 
	Reportes de Verificación de las Etapas Actualización-Cobertura 2018.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.22  Verificación al Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores 
	Reportes del Sistema de Validación de Datos de la Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral y Medios de Identificación e Imágenes de la Solicitud Individual (SIIAPE).
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 gaveta 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes de actividades de personal de honorarios.
	2012-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación de Control de módulos de atención ciudadana 
	Reportes semanales   de movimientos realizados en módulos de atención ciudadana y reportes sobre incidencias presentadas en los mismos enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2012-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Actualización de versiones y script
	Reportes de actualización de versiones que se llevan a cabo en los módulos de atención ciudadana.
	2016-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Conciliación y Depuración 
	Conciliaciones y Depuraciones de la base de datos de los módulos de atención ciudadana.
	2016-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Reportes de inicio  y cierres de campañas
	Reportes de cierre e inicio de campañas de credencialización.
	2016-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía
	Programación Mensual, trimestral de recorrido a las secciones para actualización y reportes de gastos de campo de Técnico de Actualización Cartográfica.
	2016-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Cédulas de Supervisión a los módulos de atención ciudadana.
	2012-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentos generados en sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia (mes).
	2012-2016
	Caja 1 de 1
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 del estado de Sinaloa.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Angélica Guadalupe García Castro, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Cuauhtémoc 501, Colonia Centro, CP 81000, Guasave, Sinaloa.

	Teléfono: 6878725447

	Correo electrónico: angelica.garcia@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Documentos personales, pruebas aplicadas a los aspirantes a Capturistas y técnicos electorales.

	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 3, Cajón 1 y 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Acuses de cédulas de evaluación del personal de la rama administrativa de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, Cajón 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.19 Relaciones Laborales
	Informes mensuales de técnicos electorales, Capturistas, supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales.
	2017-2018
	4Expedientes
	Archivero 3, cajones 1 y 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.22 Servicio Social


	Oficio de solicitud para recibir prestadores.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 3, Cajón 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección 8: Tecnologías, Administración de archivos y gestión documental

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y Servicios de correspondencia 
	Correspondencia enviada (Oficios de cumplimiento de actividades, Informes, Notas Informativas, etc.).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, Cajón 1 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.17 Comité y Sub-Comités Técnicos internos para la administración de documentos 
	Inventario General por Expediente por Trimestre.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, Cajón 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la información y Protección de datos personales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Respuestas a las solicitudes de información a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018


	1 Expediente
	Archivero 3, Cajón 1 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección 15. Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes

	Soportes del curso taller impartido a capacitadores-asistentes electorales locales.


	2017-2018



	2 Expediente



	Archivero 3, Cajón 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla






















	Soportes secciones estrategias diferenciadas, relación de aspirantes con filiación partidista, Cambio de propuesta de ruta de visita, Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, Centros de Capacitación Electoral, Soportes 1ra. Y 2da. Insaculación, Dispositivos móviles (reportes, informes y acuses de recibo), Soportes de verificaciones de la Junta Distrital, ciudadanos seleccionados por sorteo con discapacidad, soportes de verificaciones adicionales Partido Movimiento de Regeneración Nacional, Soportes de entrega de Listado de Ciudadanos Aptos al Consejo Distrital, Fenómenos presentados en la 1ra. y 2da. Etapas de Capacitación, Soportes de realización de Simulacros y Prácticas de la Jornada Electoral, Acuse de recibo material enviado a la Vocalía de Organización Electoral para ser incluido en el paquete electoral, formatos de material de simulacros utilizados y sobrantes, Formatos de datos de ciudadanos transgénero en la capacitación electoral a Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales y Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, Soportes de entrega de diplomas a empresas que otorgaron permisos a sus trabajadores para participar como Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.
	2017-2018
























	49 Expedientes























	Archivero 3, cajones 1,2 y 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




















	15.15 Representantes de Partidos políticos ante casillas y generales
	Soportes del Simulacro sobre la Jornada Electoral a representantes del Partido Sinaloense.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficio sobre secciones con cambio a la propuesta de ruta de visita, soportes de ejercicios del curso en línea de ubicación de casillas, soportes de pláticas de inducción, relación aspirantes a Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales con militancia partidista, soportes de invitación a Consejeros .Electorales  y Representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Distrital Federal y de Presidentes y Consejeros Electorales de los Organismos Públicos Electorales, a las fases de reclutamiento de Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales, formato con comentarios y sugerencias a la versión preliminar del Manual de la y el Funcionario de  Mesas Directivas de Casilla Versión Capacitador-Asistentes Electora, Casilla Única, Proceso Electoral 2017-2018.

	2017-2018




















	7 Expedientes
	Archivero 3, Cajón 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Propuesta de Áreas de Responsabilidad Electoral para Capacitadores Locales, cursos a Capacitadores-Asistentes Electorales y Supervisor Electoral a través del dispositivo móvil, reportes de vacantes Capacitadores-Asistentes Electorales federales y Locales, Sustituciones de Capacitadores-Asistentes Electorales Locales, Evaluación al desempeño de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales. Entrevistas a Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales Federales y Locales, asignación de rangos de campo a Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales, Soportes del 1er. y 2do.taller de capacitación a Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales, Acuses de recibo de distribución de material para Capacitadores-Asistentes Electorales, Supervisores Electorales, Soportes de  Pláticas de Inducción, Áreas de Responsabilidad Electoral y Zonas de Responsabilidad Electoral Federales, Soportes de Examen de Conocimientos, Habilidades y Actitudes aplicados a aspirantes a Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales Federales y Locales, sedes del 1er. Taller de Capacitación a Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales, Evaluaciones aplicadas a los Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales del 1er Taller de Capacitación, Formatos de avance de convocatoria genérica para Capacitadores-Asistentes Electorales Locales, Acuses de recibo de devolución de prendas de Supervisores Electorales  y Capacitadores-Asistentes Electorales,
	2017-2018
	19 Expedientes
	Archivero 3, cajones 2 y 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Observadores Electorales
	Soportes de cursos impartidos a ciudadanos que fungieron como Observadores Electorales (fotografías, hojas de datos y listas de asistencia).
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 3, cajón 1 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Eventos y Foros Académicos en materia democrática y político-electoral 
	Soportes del evento Mesa de análisis sobre el Debate Presidencial (lista de asistencia, cuestionarios aplicados a los asistentes y fotografías).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 2 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.6 Programas de Educación Cívica
	Acuses de colocación de carteles sobre delitos electorales en lugares públicos, acuses de recibo de tríptico sobre el derecho al voto de personas transexuales. 
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 3, cajón 2 y 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Soportes de distribución de materiales sobre participación ciudadana, Soportes de Marcha de agradecimiento a los ciudadanos que aceptaron la capacitación y para promover el voto.

	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 3, cajón 2 y 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Programas de participación Infantil y Juvenil
	Soportes sobre la Jornada Escolar Cívico Electoral en el Colegio Guasave y Escuela Secundaria Técnica 4, Formato e inventario para la Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 3, cajón 3 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Soportes de metas individuales y colectivas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 1 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal


	Documentos personales, pruebas aplicadas a los aspirantes a Capturistas y Técnicos Electorales.
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Cédulas de evaluación del personal de la rama administrativa de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.23 Servicio Social de Áreas administrativas
	Documentos personales de los prestadores (acta de nacimiento, credencial escolar, créditos, fotografías), listas de asistencia.
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 7  Servicios  Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Documentos relacionados con la unidad Mitsubishi (Servicio, Pólizas de seguro, Presupuestos de reparación).
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 8  Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente del archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y formatos que contienen la relación de materiales de apoyo desincorporados de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y Guía documental de archivo 2016 y Archivo de Concentración.
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	Archivero 1/cajón 1
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.19 Administración y Servicios de correspondencia 
	Correspondencia enviada (Oficios de cumplimiento de actividades, Informes, Notas Informativas, etc.).
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual 
	Informes mensuales, Informes mensuales de actividades de servicios profesionales, Bitácoras mensuales de incidencias.
	2016-2016
	Caja 1 de 2



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.8 Programas de Educación Cívica 
	Soportes documentales del programa Elección de Representantes en el espacio escolar (Elección reinas del día del estudiante del Colegio Guasave de Secundaria y Preparatoria, Elección de la Mesa Directiva de la Sociedad de alumnos de las Escuelas Secundaria Técnica # 4, Secundaria del Centro Pedagógico del Noroeste.

	2016-2016
	Caja 2 de 2
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16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Soportes documentales de la implementación del 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017.
	2016-2016
	Caja 2 de 2
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	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Formación continua y desarrollo de personal del Servicio Profesional Electoral  
	Soportes de las actividades realizadas en los cursos de actualización permanente 
	2016-2016
	Caja 2 de 2



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Soportes documentales de las actividades realizadas para el cumplimiento de las metas individuales y colectivas, Guías de observación periodos septiembre-diciembre 2016, enero-abril y mayo-agosto 2017 y Bitácora de desempeño septiembre-diciembre 2016 y enero-abril 2017.
	2016-2016
	Caja 2 de 2
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