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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva en Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Héctor Castro Rivadeneyra, Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Boulevard Atlixco número 71; Colonia La Paz; Código Postal 72160

	Teléfono: (222) 2-68-33-15

	Correo electrónico: hector.castro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programación; Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19
Programas y proyectos en materia de presupuesto
	
Contiene información correspondiente a registrar mensualmente en tiempo real en el SIGA el 100% de las operaciones realizadas por la Junta Distrital Ejecutiva.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva, 


	3.21
Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal
	Contiene información relacionada con la asignación de recursos para proyectos específicos.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 4. Recursos Humanos

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física

	4.22
Servicio Social
	
Contiene información de los oficios de inicio y término de las y los ciudadanos que hicieron su servicio social. Documentación en original.

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	Sección:   5. Recursos Financieros

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	5.12
Oficios sobre comportamiento del presupuesto mensual
	
Contiene información correspondiente a la Meta Individual 3: los oficios enviados por la DEA sobre “Comprobar el 85% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Federal Electoral vigente” y Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral vigente.

	





2017-2017





	2 expediente
	Archivero 1 cajón B Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva. 

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16
Equipos SAC - VCEYEC
	
Contiene los resguardos de los equipos SAC recibidos el día 17 de marzo de 2018 en la VCEYEC. Documentación en copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva 

	6.16
Equipos SAC - VOE
	
Contiene los resguardos de los equipos SAC recibidos el día 17 de marzo de 2018 en la VOE. Documentación en copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	6.16
Equipos SAC - VE
	Contiene los resguardos de los equipos SAC recibidos el día 17 de marzo de 2018 en la VE. Documentación en copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	6.16
Equipos SAC - Fiscalización.
	Contiene los resguardos de los equipos SAC recibidos el día 17 de marzo de 2018 en Fiscalización. Documentación en copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	6.16
Bienes Informáticos
	Contiene los resguardos de los bienes informáticos recibidos. Documentación en copia.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	Sección:   7. Servicios Generales

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	7.2
Minutas CFE
	Contiene las minutas que se levantan en reuniones con representantes de CFE, para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. Documentación en original y copias.
	
2018-2018


	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	8.22
Rack de Comunicaciones
	
Contiene las hojas de los servicios de mantenimiento al Rack de Comunicaciones de esta 09 Junta Distrital Ejecutiva. Documentación en copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11. Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.18
Informes por Disposición Legal (Anual,
Trimestral, Mensual)

	Contiene información relativa a los informes semanales de Actividades y Acontecimientos Relevantes por semana operativa, información relativa al Reporte semanal de Hechos (Anexo 1) e Informe Mensual de Actividades de las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales.
	2017-2017
	5 expedientes
	Archivero 1 cajón B Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva. 

	Sección: 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.12
Comportamiento del presupuesto 2018. Meta 2 individual.
	
Contiene información de la comprobación del 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral vigente, Meta 2 Individual. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva


	
11.12
Comportamiento del presupuesto 2018-2019. Meta 1 individual.
	Contiene información de la comprobación del 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral vigente, Meta 1 Individual. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	11.12
Conciliación bancaria SIGA. Meta 1 colectiva.
	
Contiene la elaboración mensual del 100% de las conciliaciones bancarias en la herramienta informática vigente (SIGA) de cada una de las cuentas bancarias aperturadas para el manejo de sus operaciones (gasto corriente y nómina) asignadas a las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, con el fin de fortalecer los tramos de control y poder aplicar oportunamente los recursos del Instituto. Documentación en original y copias. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	11.15
Reporte de Hechos (Anexo 1)
	Contiene información relativa al Reporte semanal de Hechos (Anexo 1). Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	11.15
Actividades y Acontecimientos Relevantes semanal.
	Contiene información relativa a los informes semanales de Actividades y Acontecimientos Relevantes por semana operativa. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	11.15
Informe Integración de la 09 JDE
	Contiene información relativa al funcionamiento e integración de la 09 JDE. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	11.15
Informe Mensual de Actividades de las JELyD.
	Contiene información relativa al Informe Mensual de Actividades de las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	15.1
Minutas 09 Consejo Distrital
	Contiene las minutas levantadas en las reuniones de trabajo del 09 Consejo Distrital. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	
Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva, 

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	15.1
Minutas 09 Consejo Distrital
	Contiene las minutas levantadas en las reuniones de trabajo del 09 Consejo Distrital. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	
Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva, 

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	
	
	
	
	

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	
Información correspondiente las evaluaciones de las metas individuales y de las evaluaciones del factor competencias clave de los miembros del Servicio Profesional Electoral, así como la circular INE/DEOE/0029/2016 de la DEOE, lineamientos y oficio de cumplimiento de la Carpeta de Información básica de la Junta Distrital Ejecutiva 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva, 

	
	
	
	
	




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física

	2.15
Notificaciones
	
Contiene información correspondiente a la notificación del oficio número INE/SE/0049/2015 en el SAT, en cumplimiento al oficio INE-DJ-IR-038/2015.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	Sección: 3. Programación; Organización y Presupuestación

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física

	3.17
Visitas de supervisión
	
Contiene información correspondiente a realizar la verificación al 100% de las tareas que realice la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	3.19
Programas y Proyectos en Materia de
Presupuesto
	Documentos del proyecto de cambios en materia administrativa y calendario de exposiciones.
	2015-2016
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	3.21
Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal
	Contiene información relacionada con la asignación de recursos para proyectos específicos.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional 

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	8.2
Programas y proyectos en materia de
telecomunicaciones
	
Contiene información correspondiente a la reconfiguración del teléfono IP utilizado en el CEDAT y reasignación de teléfonos IP.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional 

	
8.14
Control y Desarrollo del Parque
Informático
	Actualización del inventario de equipo de cómputo y aplicación del procedimiento. 
	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	8.19
Administración y servicios de
correspondencia
	
Contiene información correspondiente a las cuentas genéricas de acceso al Correo Institucional entregado a los representantes de los partidos políticos ante el 09 Consejo Distrital.

	2015-2016
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	Sección: 11. Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.6
Disposiciones en materia de información
	Contiene información correspondiente a la difusión de la Convocatoria de los OPLES.
	2015-2015
	1 Caja
	
Área de archivo institucional, 

	11.18
Informes por Disposición Legal (Anual,
Trimestral, Mensual)
	
Informes semanales para reportar a la Junta Local Ejecutiva; acontecimientos relevantes; funcionamiento e integración y sobre el desarrollo de sesiones de la Junta Distrital, acontecimientos Relevantes.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional,

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales; Prerrogativas y Fiscalización

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	
13.1
Disposiciones en materia de partidos políticos
	
Entrega de las Resoluciones de los Convenios de Coaliciones y Plataformas
	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional,

	13.6
Candidatos a puestos de elección popular
	
Expedientes de registro de candidatos a diputados por el principio de mayoría relativa, así como de Candidato Independiente.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	13.18 
Franquicias Postales y Telegráficas

	
Revalidación de Franquicias Telegráficas,
Revalidación de Franquicias Postales.
	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	13.29
Fiscalización
	
Contiene información correspondiente a la notificación del oficio número del oficio número INE/UTF/DA-F/9081/15.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	13.32
Apoyo, Asesorías y Capacitación a Partidos
Políticos
	
Contiene información correspondiente al apoyo al personal de la Unidad Técnica de Fiscalización en el monitoreo de anuncios espectaculares y demás propaganda colocada en la vía pública.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional, 

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	14.10
Listas Nominales de Electores

	
Contiene información correspondiente a la entrega de la Lista Nominal de Electores con Fotografía correspondiente a este 09 Distrito Electoral Uninominal.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	15.1
Disposiciones para el Proceso Electoral

	Contiene información correspondiente a la notificación de las resoluciones relativas a la modificación del Convenio de Coalición de Izquierda Progresista y el informe enviado al Secretario Ejecutivo, sobre los paquetes a recontar en el 09 Consejo Distrital.

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	
17.1 
Disposiciones en materia de servicio profesional electoral

	Contiene información respecto a disposiciones en materia de servicio profesional electoral
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva, 

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	
Información correspondiente las evaluaciones de las metas individuales y de las evaluaciones del factor competencias clave de los miembros del Servicio Profesional Electoral, así como la circular INE/DEOE/0029/2016 de la DEOE, lineamientos y oficio de cumplimiento de la Carpeta de Información básica de la Junta Distrital Ejecutiva 

	2015-2015
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	
17.13
Sanciones a miembros del Servicio

	Contiene información respecto a sanciones de miembros del servicio.
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Segundo Piso
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva en Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Pedro Brindis Linarte, Vocal Secretario.

	Domicilio: Boulevard Atlixco número 71; Colonia La Paz; Código Postal 72160

	Teléfono: (222) 2-68-33-16

	Correo electrónico: pedro.brindis@ine.mx;



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física

	2.17
Medios de impugnación
	Contiene oficios, información correspondiente a Juicio de inconformidad, y recurso de revisión 
	2018-2018
	7 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía del Secretario

	2.19
Medios de impugnación 
	Contiene oficios, información correspondiente a Juicio de inconformidad, y recurso de revisión 

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía del Secretario

	Sección: 4. Recursos Humanos

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
4.1
Gastos de Campo.
	
Contiene información relativa a las solicitudes de gastos de campo de las diferentes Vocalías. 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	
4.3
Expediente único de personal

	Expedientes del personal. 
	2017-2017
	8 expedientes
	Anaquel 1 entrepaño 3 del área Administrativa y Vocalía del Secretario

	
4.4
Nómina de Pago de Personal

	Contiene información relacionada con la entrega de las nóminas. Acuses originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	
4.5
Nómina de Pago de Personal

	Contiene información relacionada con la entrega de las nóminas. Acuses originales. 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	4.7
Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, Etc.)

	Oficios de las justificaciones de asistencia del personal , registro de asistencia, periodo vacacional etc.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario 

	4.8
Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, Etc.)

	Oficios de las justificaciones de asistencia del personal , registro de asistencia, periodo vacacional etc.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario 

	4.11
Evaluaciones y Promociones

	
Oficio evaluación del personal

	2018-2018
	 1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	
4.12
Evaluaciones y Promociones

	
Oficio evaluación del personal

	2017-2017
	 1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	
4.15
Control de Prestaciones en Materia Económica
(FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros,
Etc.)
	Contiene información correspondiente en materia de prestaciones del personal de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	



1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	
4.16
Control de Prestaciones en Materia Económica
(FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros,
Etc.)
	Contiene información correspondiente en materia de prestaciones del personal de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	



1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	4.19
Relaciones Laborales
	Contiene oficios 
	2018-2018
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	4.20
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el trabajo
	Oficios de cumplimiento de la Comisión Mixta
	2018-2018
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	4.21
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el trabajo
	Oficios de cumplimiento de la Comisión Mixta
	2017-2017
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	4.25
Registro y control de contratos por honorarios
	Contratos del personal de honorarios de la 09 JDE
	2018-2018
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	Sección:   5. Recursos Financieros

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	5.1
Programas y proyectos sobre recursos financieros.
	Integración de recursos a reintegrar (saldos)
	2018-2018
	1 expediente


	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.

	
5.14
Transferencias de presupuesto 
	
Contiene la justificación de la adecuación presupuestaria.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.

	5.15
Ampliación de presupuesto
	
Transferencias entre Distritos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.

	
5.15
Transferencias de presupuesto 

	
Contiene información relativa a las transferencias de presupuesto y justificación de la adecuación presupuestaria.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	5.21
Control de cheques
	Contiene información relativa al control y manejo de cheques. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.

	
5.22
Conciliación bancaria
	Contiene información de conciliación bancaria manual, análisis de cuenta SIGA y Estado de cuenta a través de Bancanet de Banamex. Documentación en original y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.


	
5.23
Estados Financieros
	Contiene Estados de cuenta de Banco Banamex y fichas de depósito de retenciones de IVA e ISR de la renta de las oficinas de la 09 JDE. Documentación en original y copias.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.


	
5.23
Conciliaciones
	
Contiene los estados de cuenta del SIGA, conciliaciones bancarias y los formatos de análisis de cuenta.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	5.33
Comprobación de gastos a comprobar
	Contiene información relativa a los oficios de la entrega de comprobaciones. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajon A, del Enlace Administrativo.


	5.28
Pago de Derechos
	
Contiene información relativa a las retenciones de IVA e ISR de rentas de inmuebles, justipreciaciones, traslado de valores, etc.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	6.5
Contratos

	
Contiene información relativa a prórrogas de contratos de limpieza y seguridad de la 09 JDE y de los MAC's.

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	6.6
Contratos 
	
Contiene información relativa a prórrogas de contratos de limpieza y seguridad de la 09 JDE y de los MAC's.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	6.12
Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Contiene acondicionamiento de bodega y área de custodia.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	
6.17
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Expediente relacionado con el inventario físico y control de bienes muebles. 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa,

	6.19
Disposición y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Contiene información de salida en bienes de consumo.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	6.21
Control y seguimiento de obras y remodelaciones
	Contiene toda la información de las remodelaciones hechas en esta 09 JDE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	
6.22
Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	
Actas de las sesiones celebradas por el Subcomité de Adquisiciones y Administración de la Junta Distrital. 
	2018-2018
	13 expedientes
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	
6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	
Actas de las sesiones celebradas por el Subcomité de Adquisiciones y Administración de la Junta Distrital. 
	2017-2017
	11 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del Enlace Administrativo.

	Sección: 7. Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	7.2
Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Contiene información relativa a los pagos de los diferentes servicios básicos (agua, predio, energía eléctrica, etc.). 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	7.3
Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	
Contiene información relativa al pago en el consumo de energía eléctrica de la 09 JDE y del MAC 210921. 

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	7.7
Servicios de telefonía, telefonía celular y
Radiolocalización
	Contiene información relativa al pago de los servicios de telefonía. Documentación en original.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	7.8
Servicios de telefonía, telefonía celular y
Radiolocalización
	
Contiene información relativa a las validaciones de facturas y fichas de depósito del servicio telefónico de la 09 JDE y del MAC 210921.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	7.13
Control del parque vehicular.
	Contiene información relativa al control del parque vehicular arrendado por el INE e  información relativa a los servicios generales del AVEO UAK 9967.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	
7.13
Control del parque vehicular.

	Contiene información diversa relativa al parque vehicular de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	7.17
Mantenimiento de baños, extintores, puertas, etc.
	
Contiene información relativa al mantenimiento de los baños, extintores, puertas, etc, de la Junta y de los MAC's.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	Sección: 10. Control y Auditoría de Actividades Públicas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	10.3
Auditorias
	
Contiene información relativa a las auditorías realizadas a esta 09 JDE.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa

	10.11
Auditorias
	Contiene información relativa a las auditorias llevadas a cabo en esta 09 JDE
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Área Administrativa, 

	Sección: 11. Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Contiene información correspondiente a las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital. 
	2018-2018
	15 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Contiene información correspondiente a las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital. Documentación en original.

	2017-2017
	12 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	Sección: 12. Transparencia, acceso a la Información y Protección de datos Personales

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física 

	12.6
Solicitudes de acceso a la información
	Oficios de solicitud de acceso a la información 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales; Prerrogativas y Fiscalización

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física 

	13.8
Registro de integrantes y representantes ante
los órganos del Instituto
	
Oficios de acreditaciones de representantes de partidos políticos ante el 09 Consejo Distrital
	2017-2018
	12 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
15.5
Consejo Distrital
	
Contiene información correspondiente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del 09 Consejo Distrital 
	2018-2018
	23 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	
17.5
Formación continua y desarrollo del personal
del Servicio Profesional

	
Acuses, circulares, oficios DESPEN
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, 

	
17.6
Formación continua y desarrollo del personal
del Servicio Profesional

	
Acuses, circulares, oficios DESPEN
	2016-2017
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, 



Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1. Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	2.19
Medios de Impugnación 
	Juicio de inconformidad de los resultados en el acta de cómputo de la elección
	2015-2016
	1 Caja
	Área de archivo institucional

	Sección: 4. Recursos Humanos

	
4.3
Expediente único de personal

	Expedientes del personal. 
	2015-2015
	1 Caja
	
Área de archivo institucional

	
4.5
Nómina de pago de personal
	
Contiene oficios de nóminas del personal
	2015-2016
	1 Cajas
	
Área de archivo institucional

	
4.8
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencia, incapacidades)
	Contiene registro de asistencia y oficios de incapacidades, licencias médicas etc.  
	2015-2016
	2 Cajas
	
Área de archivo institucional

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	6.15
Arrendamientos
	
Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles de la Junta Distrital; de equipo de fotocopiado y de personal para la limpieza de las instalaciones.
	2015-2016
	1 caja
	Área de archivo institucional

	
6.17
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

	Expediente relacionado con el inventario físico y control de bienes muebles. 
	2015-2015
	

2 Cajas 
	
Área de archivo institucional

	Sección: 7. Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	7.3
Registro de consumo de energía eléctrica
	Oficios del Registro de consumo de energía eléctrica
	2015-2015
	2 Cajas
	Área de archivo institucional

	7.5
Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Oficios de Servicios de Seguridad y Vigilancia
	
2015-2015
	2 Cajas
	
Área de archivo institucional

	7.8
Validaciones y fichas del servicio telefónico.
	Oficios de validaciones y fichas del servicio telefónico
	2015-2015
	2 Cajas
	Área de archivo institucional

	7.13
Control del parque vehicular.

	Oficios de Control del parque vehicular.

	2015-2015
	
1 Cajas
	Área de archivo institucional

	Sección: 10. Control y Auditoría de Actividades Públicas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	10.3
Auditorias
	
Documentación e información solicitada por Contraloría 
	2015-2015
	
2 Cajas
	Área de archivo institucional

	Sección: 11. Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.22
Junta Distrital
	Circulares y memorándums giradas por el Vocal Ejecutivo de la 09 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	
2 Cajas
	
Área de archivo institucional

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
15.6
Consejo Distrital
	
Contiene información correspondiente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del 09 Consejo Distrital en original, actas circunstanciadas y minutas de reuniones de trabajo. 
	2015-2016
	

2 Cajas
	

Área de archivo institucional

	15.8
Elecciones locales y concurrentes

	
Contiene oficios OPLES
	2015-2016
	

1 Caja
	

Área de archivo institucional

	15.16
Representantes de partidos políticos ante casillas
y generales
	
Acreditación de representantes de partidos políticos ante mesas directivas de casilla.

	2015-2016
	

1 Caja
	

Área de archivo institucional

	
15.27
Expedientes de cómputo distrital de elección de
diputados de mayoría relativa

	Expedientes de cómputo distrital de elección de
diputados de mayoría relativa
	2015-2015
	

1 Caja
	

Área de archivo institucional

	
15.28
Expedientes del cómputo distrital de elección de
diputados por el principio de representación
proporcional

	Expedientes del cómputo distrital de elección de
diputados por el principio de representación
proporcional
	2015-2015
	

1 Caja
	

Área de archivo institucional

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	
17.6
Formación continua y desarrollo del personal
del Servicio Profesional

	
Acuses, circulares, oficios DESPEN
	2015-2016
	
 1 Caja
	
Área de archivo institucional



	ELABORÓ




Iliana Saldivar Mani
Secretaria en Junta Distrital  
	VALIDÓ




Lic. Pedro Brindis Linarte
Vocal Secretario
	VO.BO




Lic. Pedro Brindis Linarte
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ




Mtro. Héctor Castro Rivadeneyra
Vocal Ejecutivo

	














GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. José Alfredo García Contreras, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Boulevard Atlixco No. 71 Col. La Paz, Código Postal. 72160

	Teléfono: 268-33-18

	Correo electrónico: alfredo.garciac@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora:  Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
4.5
Reclutamiento y selección de personal.

	
Contiene circulares, para la contratación de personal para el conteo rápido y auxiliares operativos. 

	

2018-2018
	

1 expediente 
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.


	
4.6
Reclutamiento y selección de personal.

	
Contiene la circular INE-DEOE-0042-2017, convocatoria, lineamientos, guía de entrevista, anexos, exámenes, resultados. 
	

2017-2017
	

1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17
Resguardo de Bienes de la vocalía de organización electoral.

	

Contiene copias del resguardo de bienes.
	

2017-2017
	

1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
6.17
Resguardo de Bienes de la vocalía de organización electoral.

	
Contiene formato de resguardo de bienes del Vocal de Organización Electoral, y secretaria de área.

	

2018-2018
	

1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
12.2 
Acceso a la Información
	
Contiene oficio INE/DEOE/0012/2017 y oficio de cumplimiento.

	
2017-2017
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	Sección: 13 Prerrogativas  y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
13.17
 Ministraciones Vocalía de Organización

	
Contiene oficios y avisos de banca electrónica.
	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
15.1
Cómputos Distritales
	
Contiene circulares y oficios para el registro, de actas y cómputos distritales, así como para los simulacros. 

	

2018-2018
	

1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral

	

Contiene circular INE/DEOE/0014/2017 lineamientos y oficio de cumplimiento.
	

2017-2017
	

1 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral

	

Contiene circulares y oficios de cumplimiento de las metas 2 y 11.  
	

2018-2018
	

2 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.11
Lugares de uso común 

	
Contiene Oficio INE-09JDE/VOE/1180/2017, circular INE-DEOE-0040-2017.

	

2017-2017
	

1 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.13
Ubicación de casillas 
	
Contiene circulares y oficios de cumplimiento, solicitudes de anuencias, anuencias, del Proceso Electoral Federal 2017-2018. 

	

2018-2018
	

3 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.14
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	
Contiene las copias de los reconocimientos entregados a los propietarios y/o encargados de los domicilios donde se ubicaron las casillas

	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.17
Observadores Electorales 
 
	
Contiene circulares y oficios, solicitudes y copia de acreditaciones de los ciudadanos que participaron como observadores electorales. 

	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.18
Observadores Electorales

	
Contiene oficio INE/DEOE/0870/2017 y circular INE/DEOE/UNICOM/011/2017.
	
2017-2017
	
1 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	

15.19
Material Electoral 
	
Contiene circulares y oficios de cumplimiento, de la distribución de la documentación y materiales electorales, así como de la muestra del líquido indeleble. 
 
	
2018-2018
	

2 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.20
Material Electoral

	
Contiene circular INE/DEOE/0015/2017, cuestionario, oficio de cumplimiento, minuta de reunión de trabajo, lista de asistencia, circular INE-DEOE-0045-2017.
Contiene oficio de cumplimiento de la circular INE/DEOE/0048/2016, y formatos de inventarios.
	

2017-2017
	

2 expedientes
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.21
Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral

	

Contiene circulares y oficios de cumplimiento, de los simulacros realizados.  
	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.22
Programa de Resultados Preliminares PREP
	
Contiene circulares y oficios de cumplimiento, referentes a la instalación y seguimiento del PREP.
  
	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.23
Conteo Rápido 
	
Contiene circulares y oficios sobre los simulacros y pruebas para el Conteo Rápido.   

	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.25
Recepción y Traslado de Paquetes y
Expedientes de Casilla


	

Contiene recibos de la entrega y recepción de los paquetes en el Consejo Distrital.
	

2018-2018
	

6 expedientes
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.26
Recepción y Traslado De Paquetes y
Expedientes De Casilla

	
Contiene criterios para la elaboración de modelo operativo en la recepción de paquetes electorales, modelo operativo y oficio de cumplimiento.


	

2017-2017
	

1 expediente
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.

	
15.26
	
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa

	

2018-2018
	

1 expediente
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.


	

15.27
	
Expediente del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional

	

2018-2018
	

1 expediente
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.


	
15.28
	
Expediente del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa

	

2018-2018

	

1 expediente
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.


	
15.29
	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional

	

2018-2018
	

1 expediente
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.


	

15.36
Custodia Militar  
	
Contiene la circular INE/DEOE/0008/2018 de fecha 8/02/18, Oficio de cumplimiento a correo de fecha 4 de octubre, circular INE/DEOE/0102/2018, de fecha 28 de agosto y acta circunstanciada de entrega recepción.

	

2018-2018
	

1 expediente
	
Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.


	
15.48
Mecanismos de Recolección
	
Contiene circulares y oficios sobre las dos propuestas de los mecanismos de recolección y cumplimiento a la meta 1.   

	

2018-2018
	
1 expediente
	Archivero 1 Cajón “C” de la Vocalía de Organización Primer Piso.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora:  Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6
Reclutamiento y selección de personal
	
Contiene Oficio para la contratación de Auxiliares operativos, Circular INE/DEOE/0052/2015 y oficio de contratación de dos capturistas, Convocatoria para el puesto de Auditor en la Junta Local Ejecutiva Puebla y capturistas y técnicos electorales (2017)

	2015-2016
	1 caja
	Área del archivo institucional

	Sección: 11 Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.1
Disposiciones en Materia de Planeación
	
Encuesta de satisfacción del curso sobre el nuevo modelo de planeación institucional, minutas de las reuniones de trabajo sobre las Reuniones de Mecanismos de Coordinación para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

	2015-2015
	1 caja
	Área del archivo institucional

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19
Documentación Electoral
	
Oficio para el seguimiento al funcionamiento del Sistema de Distribución, recibos de documentación y materiales electorales.

	2015-2015
	1 caja
	Área del archivo institucional 

	15.22
Sistema de Información de la Jornada Electoral
(SIJE)
	
Contiene Oficio de cumplimiento, Manual de Operación, Proyecto de acta de la sesión 08/EXT/14-04-15 y listados de la programación de llamadas a líneas telefónicas 2015 (SIJE) Formatos F1, F2 e incidente y Bases de datos generada por el sistema informático del SIJE 2015 e informes y reportes de los simulacros.

	2015-2016
	1 caja
	Área del archivo institucional

	
15.24
Conteo Rápido


	
Oficio INE/DEOE/0302/2015, circulares INE/DEOE/0043/2015 y INE/DEOE/0050/2015 guía de procedimientos, oficios de cumplimiento y formatos CR2 CAE/SE.
	2015-2015
	1 caja
	Área del archivo institucional





	ELABORÓ




Verónica María Serrano Rosales 
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ




Lic. José Alfredo García Contreras
Vocal de Organización Electoral 
	VO.BO




Lic. Pedro Brindis Linarte
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Mtro. Héctor Castro Rivadeneyra 
Vocal Ejecutivo

	











GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva en Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Rigoberto Meneses Moreno, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Boulevard Atlixco número 71; Colonia La Paz; Código Postal 72160

	Teléfono: (222) 2-68-33-19

	Correo electrónico: rigoberto.meneses@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	4.3
Expediente único de personal
	
Expedientes de Personal
	2017-2017
	7 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores


	4.2.1
Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados Bajo el Régimen de Honorarios 
	
Expedientes de Personal 
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivero 1 cajón B, del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	4.2.2
Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados Bajo el Régimen de Honorarios Permanentes
	Expedientes de Personal
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1 cajón B, del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
4.5
Reclutamiento y Selección de personal


	Contiene oficios para la Contratación de Personal de los Módulos de Atención Ciudadana 

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 9. Comunicación Social y Relaciones Públicas

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	9.4
Publicidad institucional
	
Contiene información estadística sobre las campañas de difusión que realiza la Vocalía del RFE. Documentación en original
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	9.5
Publicidad institucional
	Contiene información estadística sobre las campañas de difusión que realiza la Vocalía del RFE. Documentación en original
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
14.1
Disposiciones en materia de Registro
Federal de Electores

	
Promoción de Módulo Urbano Itinerante
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.2
Proyectos y Programas en Materia de
Registro de Electores
	
Cancelación de solicitudes y aplicación de bajas, artículo 155 de la LGIPE; Tercer Aviso Ciudadano; Verificación Nacional Muestral; Aplicación del artículo 136 párrafo 5 de la LGIPE; Entrega de Testimoniales de Defunción; Entrega de Testimoniales datos presuntamente irregulares o falsos; Información relativa al Centro de Orientación Ciudadana; Entrega de Testimoniales de Suspensión de Derechos; Datos personales presuntamente irregulares; Entrega de Testimoniales con imagen para la corroboración de Identidad y Defunción; Invitaciones para solicitar inscripción al Padrón Electoral; Información sobre la conclusión de notificación del Primer Aviso Ciudadano. 
	2017-2017
	11 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1
Proyectos y Programas en Materia de
Registro de Electores
	
Informes relacionados al Centro de Atención Ciudadana; Acuses de recibo de entrega de Actas de Defunción de adultos de 18 años en adelante; Acuses de recibo de la entrega de Expedientes Datos Personales Presuntamente Irregulares y USI; Cédulas para Captar Datos de Ciudadanos Fallecidos;  Testimoniales para la Corroboración de Datos en Campo Defunción; Acuses de recibo de entrega de Testimoniales para la Corroboración de Datos en Campo Suspensión de Derechos; Cédulas de Verificación en Campo y Devolución de Credencial;  Notificación del Tercer Aviso Ciudadano; Expedientes de Ciudadanos con Usurpación de Identidad;  Cédulas de Ciudadanos en el Padrón Electoral de la Verificación Nacional Muestral; Oficios de entrega de Cédulas para la Verificación de Ciudadanos que solicitaron Inscripción a la Lista Nominal de Electores en el Extranjero.
	2018-2018
	11 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 
Módulos de Atención Ciudadana
	
Campañas de actualización de la VRFE; Credenciales de canje; Depuración de la base de datos del MAC 210921; Observaciones al INFOMAC; Base SOGEC; Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral; Meta 1: Reportes Semanales de los MAC 210951 y 210952; Acuses de recibo de lotes de credenciales recibidas del CPC. 
	2017-2017
	16 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 
Módulos de Atención Ciudadana
	
Meta 1: Reportes Semanales de los MAC 210951 y 210952; Solicitud de Expedición de Credencial para Votar; Acuses de recibo de lotes de credenciales recibidas del CPC; Credenciales de canje; Oficios de quejas Recibidas en Dirección de Atención Ciudadana; Bitácoras de Actualización de Catálogos Cartográficos SOGEC; INFOMAC; Solicitud de Rectificación a la Lista Nominal de Electores. 
	2018-2018
	16 expedientes
	Archivero 1 cajón A , del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14.4
Padrón Electoral

	Actas de Exhibición en Estrados Artículo 132 párrafo 3 de la LGIPE
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón B, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7
Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano

	Demanda de Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano Jesús Fredy Gómez Gómez.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1 cajón B, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14.11
Cartografía Electoral
	
Meta individual 4; Distritación Federal; Reportes y Archivos Cartográficos; Entrega de Programación de Sistematización Cartográfica; Reportes mensuales del Técnico de Actualización Cartográfica. 
	2017-2017
	5 expedientes
	Archivero 1 cajón A, del área del Verificador de Campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14.9
 Cartografía Electoral

	Meta individual 3;  Carpetas de Sistematización Cartográfica; Programación de Sistematización Cartográfica; Reportes y Archivos Cartográficos 
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivero 1 cajón A , del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14.19 
Actualización Cartográfica

	Registro de Ciudadanos con Georreferencia Incorrecta (Mal Referenciados)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A , del área secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	14.2
Proyectos y Programas en Materia de
Registro de Electores
	Contiene información correspondiente a Instrumentar la aplicación del 100% de las cédulas de ciudadanos en el Padrón Electoral de la encuesta de Actualización para la Verificación Nacional Muestral.

	2015-2015
	

1 Caja
	
Área de archivo institucional

	14.5
Operación y Control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Contiene información relativa a la instalación del Padrón Electoral en el servidor del Módulo de Atención Ciudadana 210921 y reportes semanales de avance de movimientos realizados, credenciales recibidas y entregadas, por tipo de Módulo a nivel distrital, para dar seguimiento al operativo de campo de actualización del padrón electoral Documentación en original.
	2015-2015
	
1 Caja
	
Área de archivo institucional

	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista
Nominal
	
Resoluciones de Solicitud de Expedición de Credencial para Votar Documentación en original.

	2015-2016
	

1 Caja
	
Área de archivo institucional

	
14.10
Listas Nominales de Electores

	
Contiene información correspondiente a la entrega de la Lista Nominal de Electores con Fotografía correspondiente a este 09 Distrito Electoral Uninominal.

	2015-2015
	

1 Caja
	
Área de archivo institucional

	
14.11
Cartografía Electoral

	
Reportes de entrega de actualizaciones de la carpeta cartográfica de actualización; de la base SOGEC actualización cartográfica.

	2015-2015
	
1 Caja
	
Área de archivo institucional



	ELABORÓ



Miguel Ángel Morales Cantero
Técnico de Actualización Cartográfica  
	VALIDÓ



Ing. Rigoberto Meneses Moreno
Vocal del Registro Federal de Electores 
	VO.BO



Lic. Pedro Brindis Linarte
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ



Mtro. Héctor Castro Rivadeneyra
Vocal Ejecutivo
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programación; Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.15
Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Contiene información relacionada con la asignación de recursos para proyectos específicos. Documentación en original
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	3.21
Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Contiene información relacionada con la asignación de recursos para proyectos específicos. Documentación en original
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
6.21
Control de calidad de bienes e insumos

	Contiene Oficios de resguardo de bienes de la VCEyEC
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	Sección: 11. Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.3
Programas a mediano plazo
	
Contiene documentación en original y copia correspondiente a las convocatorias para reunión de trabajo.

	2017-2017
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
15.14
Integración de Mesas Directivas de Casilla

	Contiene oficios y circulares en original y copia.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	
15.16
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales

	Contienen la documentación en original de oficios y acuses de materiales y de actividades de SE y CAE.
	2018-2018
	3 expedientes
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	
15.17
Asistentes Electorales
	
Contiene documentación en original de oficios y acuses de materiales y de actividades de SE y CAE.
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	15.17
Observadores Electorales
	
Contiene lista de asistencia a curso de Observador electoral así como hoja de datos.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	
15.19
Material Electoral

	
Material Recibido PEF 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	15.20
Material Electoral
	
Contiene acuses del material recibido para el PEF en copia
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	Sección: 16. Desarrollo democrático; educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.1
Divulgación de la cultura político democrática
	
Contiene acuses de la entrega del Calendario Efemérides y  formatos en original de la instalación, verificación y conclusión de la campaña "Llamado a Votar"
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	16.3
Divulgación de la cultura político democrática
	
Contiene acuses de la entrega del cartel "Yo ya voté, ¿qué sigue?; expediente contiene oficios, listas de asistencia y circulares; contiene circulares, acuses de la entrega de carteles y acuses de la linfografia entregada.

	2016-2017
	5 expedientes
	
Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	
16.10
Seguimiento de programas y evaluación

	Contiene oficios sobre Incidencias Mensuales 
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.

	
16.12
Programas de participación infantil y juvenil

	Contiene oficios sobre la Meta individual 2 
	2016-2016
	1 expediente
	Oficina de la VCEYEC, Archivero 1, cajón A.


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9. Comunicación Social y Relaciones Públicas

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	
9.6
Boletines y entrevistas para medios

	El expediente contiene copia de la caratula del Boletín Mensual de la DECEYEC.
	2015-2015
	1 Caja 
	Área de archivo institucional .

	Sección: 11. Planeación; Información; Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	11.3
Programas a mediano plazo
	
Expediente que contiene documentación en original y copia correspondiente a las convocatorias para reunión de trabajo.

	2015-2015
	1 Caja 
	Área de archivo institucional .

	Sección: 15. Proceso Electoral

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	
15.17
Asistentes Electorales
	
Oficios de Renuncias y Declinaciones, oficios de Comisión para trabajo en campo de los técnicos electorales y expediente contiene documentación en original de oficios y acuses de material y actividades de SE y CAE, así como listas de asistencia de las etapas de plática de inducción y examen de conocimientos en dos tomos.

	2015-2015
	1 Caja 
	Área de archivo institucional .

	15.20
Material Electoral
	Contiene acuses del material recibido para el PEF y el PEL en copia.

	2015-2015
	1 Caja 
	Área de archivo institucional .

	Sección: 16. Desarrollo democrático; educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10
Seguimiento de Programas y Evaluación

	Documentación original sobre las incidencias que afectan el desarrollo de las actividades de la VCEyEC.

	2015-2015
	1 Caja 
	Área de archivo institucional .

	
16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	
Contiene documentación en original y copia de oficios y circulares, así como listas de asistencia

	2015-2015
	1 Caja 
	Área de archivo institucional .
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