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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 13/nov/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Leonardo Méndez Márquez, Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Boulevard Aldama # 2002, Fraccionamiento Arcadia, C.P.  75760

	Teléfono: 01 238 38 2 35 97

	Correo electrónico: leonardo.mendez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero de 2015 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: VOCALÍAS EJECUTIVA Y DEL SECRETARIO

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 LEGISLACION 

	1.9 Circulares
	· Los expedientes se integran con oficios recibidos y circulares de radiodifusoras locales; de la Unidad de Fiscalización, Ayuntamientos Municipales y de la Oficialía Electoral
	2015-2017
	14 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3  cajón A

	Sección: 2 ASUNTOS JURÍDICOS 

	2.17 Medios de impugnación
	· Los expedientes se integran con reportes mensuales y medios de impugnación recibidos
	2018-2018
	9 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B

	2.19 Medios de impugnación
	· Los expedientes se integran con reportes mensuales y trimestrales de los medios de impugnación recibidos; constancias de hechos
	2015-2017
	5 expediente 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3 cajón A

	2.20 Oficialía Electoral
	· Los expedientes se integran con acuses de oficios de designación del cargo y Actas Circunstanciadas
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.2 Programas y proyectos en recursos humanos
	· El expediente se integra con formatos de la Declaración patrimonial
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archiveros  2  cajón A

	4.2.2 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	· Los expedientes se integran con acuses de oficios de envió de expedientes del personal 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archiveros  3  cajón B 

	4.3 Expediente único de personal
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de los expedientes del personal contratado por honorarios, acuses de los oficios de envió de expedientes del personal e informe sobre plantillas de las Vocalías
	

2015-2017
	

6 expedientes 
	Primer piso, VSD. 
Archiveros 2 y 3 cajón A

	4.4 Nóminas
	· El expediente se integra con el oficio de envió de nóminas a la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  Cajón B

	4.5 Nóminas 
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de nóminas a la Junta Local Ejecutiva y con claves interbancarias del personal de plaza
	2015-2017
	8 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3, cajón A

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	· El expediente se integra con oficios recibidos y enviados a la Junta Local y Oficinas Centrales
	2015-2015
	2 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón A

	4.6 Identificación y acreditación de personal 
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de las credenciales para refrendo
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B

	4.7 Identificación y acreditación de personal 
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de las credenciales para refrendo y constancia de extravío de credencial del personal
	2015-2016
	3 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 y 3, cajón A

	4.7 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	· Los  expedientes se integran de oficios originales de remisión y copias simples de licencias médicas;  acuses de la entrega de los oficios de reportes de incidencias, reportes de asistencia del sistema del personal administrativo; oficios de vacaciones del personal
	2018-2018
	4 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 4, cajón B

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	· Los  expedientes se integran de oficios originales de remisión y copias simples de licencias médicas;  acuses de la entrega de los oficios de reportes de incidencias, reportes de asistencia del sistema del personal administrativo; oficios de vacaciones del personal
	2015-2017
	26 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 y 3, cajón A

	4.11 Estímulos y recompensas
	· Los expedientes se integra con oficios de envió de cédulas de evaluación del personal administrativo
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3, cajón A

	4.11 Evaluaciones y promociones
	· El expediente se integra con oficios de envió de cédulas de evaluación del personal administrativo
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 4, cajón B

	4.13 Productividad en el trabajo
	· El expediente se integra con oficios enviados en relación al premio de antigüedad
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 2, cajón A

	4.14  Filiaciones al ISSSTE
	· El expediente se integran con oficios de envío de avisos de alta del personal administrativo
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B

	4.15  Filiaciones al ISSSTE
	· Los expedientes se integran con oficios de envío de avisos de alta del personal administrativo
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3 cajón A

	4.15 Control de prestaciones  en materia de económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros)
	· El expediente se integran con acuses de oficios de envío de solicitudes varias de las prestaciones de anteojos, premio de antigüedad, aguinaldo
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD
Archivero 4, cajón B

	4.16 Control de prestaciones en materia de economía 
	· Los expedientes se integran con acuses de oficios de envío de designación de beneficiarios
	2015-2016
	4 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1 y 2, cajón A

	4.17 Programa de retiro voluntario
	· El expediente se integra con solicitud de retiro voluntario 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 4, cajón B

	4.18 Programa de retiro voluntario 
	· El expediente se integra de solicitudes de compensación con motivo de renuncias
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón A

	4.19 Relaciones laborales 
	· El expediente se integra con la información de las renuncias del personal que laboró en la Junta Distrital
	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	· Los expedientes se integra con el Acta de la Comisión de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo
	2015-2017
	2 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3 cajón A

	4.23 Servicio social de áreas administrativas 
	· Los expedientes se integran con oficios de solicitud, aceptación y reportes de servicio social en la diferentes vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2016
	3 expedientes
	Primer piso VSD archiveros 1 y 2 cajón A

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios 
	· El expendiente se integra con los acuses de los oficios de envió de contratos de prestaciones de servicios del personal de honorarios
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B

	4.26 Expedición de constancias y credenciales 
	· Los expedientes se integra de solicitudes de expedición y refrendos de credenciales del personal
	2016-2017
	2 expediente
	Primer piso VSD 
archivero 3 cajón A

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios 
	· Los expedientes se integra con los acuses de los oficios de envió de contratos de prestaciones de servicios del personal de honorarios
	2015-2017
	3  expedientes
	Primer piso, VSD.
archiveros 2 y 3 cajón A

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.1 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· Los expedientes se integran con acuses de la entrega de los oficios de remisión de gastos de cada mes, envió de estados de cuenta, justificaciones de gastos, ministraciones
	2018-2018
	10 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero  3  cajón B 

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· Los expedientes se integran con acuses de la entrega de los oficios de remisión de gastos de cada mes, envió de estados de cuenta, justificaciones de gastos
	2015-2017
	15 expediente
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1 y 2 cajón B, Archivero 3 cajón A

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

	6.15 Arrendamiento
	· Los expedientes se integran con los contrato de prestación de servicio de arrendamiento del inmueble
	2015-2017
	2 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B,  archivero 3, cajón A

	6.16 Inventario físico de bienes muebles
	· Los expedientes se integran por acuse del oficio de envió de vales de resguardo de bienes inventaríales de la Junta Distrital y de equipos de renta
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, VSD,  archivero 3 cajón B 


	6.17 Inventario físico de bienes inmuebles
	· Los expedientes se integra informes de la meta 1 del VED, así como materiales inventariables
	2015-2017
	5 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 y 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	6.17 Inventario físico de bienes inmuebles
	· El expediente se integra con informes de la meta 1 del VED sobre el funcionamiento del inmueble
	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles
	· Los expedientes se integra con reporte y cédula y minuta de supervisión  del inmueble de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso, VSD. Archivero 2 y 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· El expediente se integra con convocatorias y Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso, VSD. Archivero 3 cajón B

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· Los expedientes se integran con convocatorias y Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso, VSD. Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.2 Programas y proyecto en servicios generales
	· Los expedientes se integran con contratos de servicios de pantallas, espectaculares, renta de sillas, servicio de alimentos, servicio de tamales, servicio especializado de ingeniería
	2015-2016
	9 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	7. 2 Servicio básico (energía eléctrica, agua, predial)
	· El expediente se integra por reportes  del servicio de energía eléctrica, minutas de revisión de energía por CFE
	2018-2018
	2 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 , cajón B

	7.3 Servicio básico (energía eléctrica, agua, predial)
	· Los expedientes se integran por reportes originales del servicio de energía eléctrica y basura, contrato de planta de energía
	2015-2017
	4 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 , cajón B y archivero 3 cajón A.

	7.4 Servicio de Seguridad y Vigilancia
	· Los expedientes se integran con contratos de prestación de servicio de vigilancia
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B

	7.5 Servicio de Seguridad y Vigilancia
	· Los expedientes se integran con el contrato de prestación de servicio de vigilancia
	2015-2017
	4 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	7.5 Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 
	· El expediente se integra con el contratos de prestación de servicio de limpieza
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B

	7.6 Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 
	· Los expedientes se integran con los contratos de prestación de servicio de limpieza
	2015-2017
	4 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B y archivero 3, cajón A

	7.7 Servicio de telefonía, telefonía celular y radio localización
	· El expediente se integra con reportes de registro de llamadas telefónicas
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B

	7.8 Servicio de telefonía  celular y radiolocalización 
	· Los expedientes se integra con reportes del servicio telefónico y censo de líneas telefónicas de la Junta Distrital
	2015-2016
	4 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipos de cómputo 
	· El expediente se integra con reportes de mantenimientos de equipos de renta
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B 

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipos de cómputo 
	· El expediente se integra con aviso de alta a correo electrónico institucional
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón B

	7.12 Control de parque vehicular 
	· Los expedientes integran con los contrato de prestación del servicio de pensión, reportes sobre el estado del parque vehicular, compra de vales de combustible
	2018-2018
	4 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B

	7.13 Control de parque vehicular 
	· Los expedientes integran con los contrato de prestación del servicio de pensión y reportes sobre el estado del parque vehicular
	2015-2017
	6 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón B

	7.14 Vales de combustible
	· El expediente se integra con el contrato de vales de combustible
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B 

	7.16 Protección Civil
	· El expediente se integra con los informes varios de eventos protección civil
	2015-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 2 cajón B

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.7 Disposiciones en materia de informática 
	· Los expedientes se integran  con las solicitudes de altas de correos electrónicos VRFED
	2015-2018
	3 expedientes
	Primer piso VSD Archivero 2 cajón B y archivero 3 cajón A

	8.14 Control y desarrollo del parque informático 
	· Los expedientes se integran con el oficinal del informe sobre las políticas de uso de los bienes informáticos, vales de resguardo de equipos de cómputo.
	2015-2017
	5 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3, cajón B

	8.24 Servicios y productos en internet e intranet
	· El expediente se integra  con las solicitudes de altas de correos electrónicos y acuses de cuentas únicas 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso VSD Archivero 3 cajón B 

	Sección: 9 COMUNICACIÓN SOCIAL 

	9.4 Publicidad institucional
	· El expediente se integra con acuses de oficios de entrega de pautas y material a Radiodifusoras
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso VSD Archivero 3 cajón B

	Sección: 10 CONTROL, FISCALIZACION Y VIGILANCIA

	10.1 Quejas y denuncias de responsabilidades administrativas de los servidores públicos
	· El expediente se integra con acuses de notificación a diferentes servidores públicos 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso VSD Archivero 3 cajón B

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.2 Políticas y programas del Instituto 
	· Los expedientes se integran con documentación are directrices de coordinación con el Instituto Electoral del Estado y minutas de trabajo
	2016-2016
	3 expedientes 
	Primer piso VSD Archivero 2 cajón B

	11.2 Disposiciones en materia de información 
	· Los expedientes se integra con oficios recibidos de las Vocalías 
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón B 

	11.3 Programas a mediano plazo
	· Los expedientes se integran con acuse de los oficios enviados a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral; las Radiodifusoras Locales de Tehuacán; de informes, reportes y documentación de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2017
	77 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1, 2, y 3 cajón B, 


	11.3 Programas a mediano plazo
	· Los expedientes se integran con acuse de los oficios enviados al personal de la Junta, acuses oficios varios enviados a la Junta Local, a la Dirección Jurídica 
	2018-2018
	14 expedientes
	Primer piso, VSD. Archivero 3 cajón C

	11.5 Calendario Anual de actividades 
	· Los expedientes se integra con informes mensuales de metas de los Vocales de la Junta y el JOSA
	2015-2017
	4 expediente 
	Primer piso VSD archivero 1 y 2 cajón B

	11.15 Informes por disposición legal 
	· El expediente se integra curso de capacitación a Consejeros Electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archiveros 3, Cajón C.

	11.18 Informes por disposición legal 
	· Los expedientes se integran con oficios de informes de actividades de los Vocales y el JOSA 
	2015-2017
	5 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3, Cajón B

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	· Los expedientes se integran con la Actas Circunstanciadas; Minutas de trabajo; original de los proyectos de Actas de las Sesiones
	2018-2018
	15 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3, cajón C

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	· Los expedientes se integran con Actas Circunstanciadas de Junta Distrital; Minutas de trabajo de la Junta Distrital; de Actas de las Sesiones 
	2015-2017
	61 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1 2 y 3, cajón C

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

	12.5 Solicitudes de acceso a la información 
	· El expediente se integra con la documentación de las respuestas de solicitudes de información.

	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso, VSD
Archiveros 3, cajón C

	12.6 Solicitudes de acceso a la información 
	· Los expedientes se integran con la documentación de las respuestas de solicitudes de información.

	2015-2017
	3 expedientes 
	Primer piso, VSD
Archiveros 2 y 3, cajón C

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN  

	13.2 Programas y proyectos de partidos políticos 
	· El expediente se integra con información sobre afiliaciones indebidas 
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3, cajón C

	13.5 Candidatos a puestos de elección popular
	· Los expedientes se integran con acuse del oficio enviados a la Junta Local sobre informes sobre el Registro de Candidatos
	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón C 

	13.6 Candidatos a puestos de elección popular
	· Los expedientes se integran con acuse del oficio enviados a la Junta Local sobre informes sobre el Registro de Candidatos
	2015-2015
	5 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1 y 2 cajón C 

	13.8 Registro de integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto  
	· Los expedientes se integran con oficios de acreditaciones y sustituciones de los Representantes de los partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2015-2015
	4 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1 y 2 cajón C

	13.24 Disposiciones en materia de informes y fiscalización
	· El expediente se integran con oficios de nombramientos de la Unidad de Fiscalización  y notificaciones realizadas
	2015-2015
	1 expedientes
	Primer piso, VSD
Archiveros 1 cajón C

	13.24 Fiscalización 
	· Los expedientes se integran con acuses de cédulas de notificación emitidas por la Unidad Técnica de Fiscalización a diferentes ciudadanos
	2018-2018
	14 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón C

	13.27 Informes de campañas
	· El expediente se integra con acuse de oficios envidos al Consejo Local del Partido del Trabajo
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 1, Cajón C

	13.27 Visitas de verificación 
	· El expediente se integra con acuses de oficios de informe de visitas de verificación realizadas
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón C

	13.32 Apoyo, asesoría y capacitación a partidos políticos
	· El expediente  se integra con oficios enviados al Representante del PRD
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 2, cajón A

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral 
	· El expediente se integra con la convocatoria para participar como consejero electoral
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VSD 
Archivero 1, Cajón A

	15.3 Estudios y análisis sobre el procesos electorales
	· Los expedientes se integran con estudios realizados sobre las boletas electorales
	2015-2015
	3 expedientes 
	Primer piso VSD archivero 2 cajón C

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	· Los expedientes se integran con convocatorias a integrantes del Consejo, Actas de Sesiones, Actas Circunstanciadas, Minutas de Trabajo, Acuerdo del Consejo Distrital, acuse de los integrantes del Consejo Distrital de Acuerdos del Consejo General y Consejo Local
	2018-2018
	30 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón D

	15.6 Consejo Distrital
	· Los expedientes se integran con convocatorias a integrantes del Consejo, Actas de Sesiones de Consejo, Actas Circunstanciadas, Minutas de Trabajo, Acuerdo del Consejo Distrital, acuse de los integrantes del Consejo Distrital de Acuerdos del Consejo General y Consejo Local
	2015-2017
	85 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archiveros 1 y 2 cajón C

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	· El expediente se integra con Minutas de trabajo del INE-IEE 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3 cajón D

	15.9 Documentación electoral 
	· Los expedientes se integran con información sobre el seguimiento a las actividades de la propaganda impresa del Distrito
	2015-2015
	1 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 1, cajón C 

	15.11 Lugares de uso común 
	· El expediente se integra solicitudes a Ayuntamientos para lugares de uso común 
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso,  VSD archivero 2, cajón C

	15.13 Organización de debates
	· Los expedientes contiene la documentación del debate político organizado por la Cámara de Comercio
	2015-2015
	2 expedientes
	Primer piso VSD. Archivero 1 cajón C

	15.14 Ubicación de casillas 
	· Los expedientes se integran con  encarte y listados de propaganda de partidos
	2015-2016
	3 expedientes
	Primer piso, VSD 
Archivero 1, Cajón A y B

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	· El expediente se integra con verificación de funcionarios
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso VSD. Archivero 3 cajón D 

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	· El expediente se integra con cédula de notificación sobre la integración de mesas directivas de casilla
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso VSD. Archivero 1 cajón C

	15.16 Representantes de los partidos políticos ante mesas directivas de casilla
	· Los expedientes se integran con oficios de acreditaciones, sustituciones, informes varios y nombramientos de los representantes ante mesas directivas de casilla de los partidos políticos
	2015-2016
	286 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Cajas de archivo muerto de la 1 a la 6 

	15.23 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	·  Expediente integrado con acuse del oficio de entrega de actas y escrutinio y computo 
	2015-2015
	1 expediente 
	Primer piso VSD. Archivero 1 cajón B

	15.23 Conteo rápido 
	·  Los expedientes se integran con información del conteo y formatos
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, VOED archivero 2, cajón C

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	·  Los expedientes se integran con acuses de entrega de los paquetes electorales
	2015-2015
	2 expedientes
	Primer piso, VSD 
Archivero 1, Cajón B

	15.27 Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados de Mayoría Relativa
	· El expediente se integra con el acuse de entrega del expediente de Diputados
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, VSD 
Archivero 1, Cajón B

	15.28 Expediente del cómputo de la elección Diputados Representación Proporcional
	· El expediente se integra con el Acta de escrutinio y cómputo de la elección de Diputados Federales
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, VSD 
Archivero 1, Cajón B

	15.30 Expediente de cómputo de elección de Presidente
	· El expediente se integra con acuse del oficio de entrega de la documentación del expediente
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso VSD. Archivero 3 cajón D

	15.48 Mecanismos de recolección 
	· Los expedientes se integran con cronograma de actividades, información del sistema de mecanismos, operación 
	2018-2018
	4 expedientes
	Primer piso VSD. Archivero 3 cajón D y  VOED archivero 2, cajón C

	15.61 Cómputos de elecciones locales
	· El expediente se integra con acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos
	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso VSD. Archivero 3 cajón D 

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral 
	· Los expedientes se integran con platica sobre la participación ciudadana
	2017-2017
	1 expedientes
	Primer piso, VSD, archivero 1, cajón A

	16.6 Estudios, investigaciones y análisis
	· El expediente se integra con el análisis de la ruta de visita del as secciones electorales
	2017-2017
	1 expediente
	 Primer piso, VSD Archivero 1, Cajón A

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

	17.1 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral 
	· El expediente se integra con acuses de oficios y circulares recibidas, envió de informes
	2018-2018
	1 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archivero 3, cajón d

	17.2 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral 
	· El expediente se integra con acuses de oficios y circulares recibidas, envió de informes
	2015-2017
	3 expedientes 
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 y 3, cajón C

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	· El expediente se integra con la entrega del soporte documental de las actividades 
	2016-2016
	1expediente
	Primer piso, VSD.
Archiveros 2 , cajón C

	Sección: 18 ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES 

	18.2 Proceso de selección y designación de los Consejeros Generales de los Organismos Públicos Locales
	· El expediente se integra con difusión de la convocatoria y entrega de expedientes de aspirantes a Consejeros
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3, cajón D

	Sección: 19 CONTENCIOSO ELECTORAL

	19.1 Procedimiento Ordinario Sancionador
	· Los expedientes se integran con escritos de quejas de registro indebido en partidos políticos, notificación a radiodifusoras y ciudadanos
	2018-2018
	4 expedientes
	Primer piso, VSD.
Archivero 3, cajón D

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	· El expediente se integra con Procedimiento Especial Sancionador interpuesto por el PAN en contra del PES, PT, MORENA y Alejandro Barroso Chávez
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, VSD.
Archivero 3, cajón D
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	Archivo: Concentración.
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero al 31 de noviembre de 2014.

	Área generadora: VOCALÍAS EJECUTIVA Y DEL SECRETARIO



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 LEGISLACION 

	1.9 Circulares
	· Los expedientes se integra con oficios recibidos y circulares de radiodifusoras locales; de la Unidad de Fiscalización, Ayuntamientos Municipales y de la Oficialía Electoral
	2014-2014
	3 expedientes
	Caja de archivo muerto 1, primer piso 

	Sección: 2 ASUNTOS JURÍDICOS 

	2.19 Medios de impugnación
	· El expediente se integran con reportes mensuales y trimestrales de los medios de impugnación recibidos; constancias de hechos
	2014-2014
	1 expediente 
	Caja de archivo muerto, primer piso 

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.3 Expediente único de personal
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de los expedientes del personal contratado por honorarios
	2014-2014
	1 expedientes 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.5 Nóminas 
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de nóminas a la Junta Local Ejecutiva, claves interbancarias del personal de plaza
	2014-2014
	4 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	· Expedientes de aspirantes a Capturistas de las Vocalías del Secretario y Organización Electoral, reportes de los aspirantes capturistas, oficios recibos de los Vocales
	2014-2014
	57 expedientes 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.7 Identificación y acreditación de personal
	· El expediente se integra con constancias de hechos de extravió de credenciales
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso 

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	· Los  expedientes se integran de oficios originales de remisión y copias simples de licencias médicas;  acuses de la entrega de los oficios de reportes de incidencias, asistencia del sistema del personal administrativo; oficios de vacaciones del personal
	2014-2014
	8 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.11 Estímulos y recompensas
	· El expediente se integra con oficios de envió de cédulas de evaluación del personal administrativo
	2014-2014
	2 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.12 Evaluaciones y Promociones 
	· El expediente se integran con oficio de acuse del diploma y cantidad en efectivo por premio de servicio laboral
	2014-2014
	1 expediente 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.13 Productividad en el trabajo
	· El expediente se integra con oficios enviados en relación al premio de antigüedad
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.15  Filiaciones al ISSSTE
	· El expediente se integran con oficios de envió de avisos de alta del personal administrativo
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.16 Control de prestaciones en materia de economía 
	· El expediente se integran con acuses de oficios de envió de designación de beneficiarios
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	· El expediente se integra con el Acta de la Comisión de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	· Los expedientes se integran con listados de asistencia y resultados de exámenes de cursos de capacitación del personal de la Junta Distrital
	2014-2014
	1 expediente 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.23 Servicio social de áreas administrativas 
	· Los expedientes se integran con oficios de solicitud, aceptación y reportes de servicio social en la diferentes vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva 
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.26 Expedición de constancias y credenciales 
	· El expediente se integra de solicitudes de expedición y refrendos de credenciales del personal
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios 
	· El expediente se integra con los acuses de los oficios de envió de contratos de prestaciones de servicios del personal de honorarios
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· Los expedientes se integran con acuses de la entrega de los oficios de remisión de gastos de cada mes, envió de estados de cuenta, justificaciones de gastos (VSD)
	2014-2014
	8 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

	6.15 Arrendamiento
	· El expediente se integran con los contratos de prestación de servicio de arrendamiento del inmueble
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	· El expediente se integran por acuse del oficio de envió de vales de resguardo y acuses de recibo de bienes de baja enviados a la Local
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles
	· El expediente se integra con reporte y cédula y minuta de supervisión  del inmueble de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· Los expedientes se integran con convocatorias y Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2014-2014
	2 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.3 Servicio básico (energía eléctrica, agua, predial)
	· Los expedientes se integran por reportes originales del servicio de energía eléctrica y basura, contrato de planta de energía
	2014-2014
	2 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	7.5 Servicio de Seguridad y Vigilancia
	· El expediente se integran con el contrato de prestación de servicio de vigilancia
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	7.6 Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 
	· Los expedientes se integran con los contratos de prestación de servicio de limpieza
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipos de cómputo 
	· Los expedientes se integran con aviso de alta a correo electrónico institucional
	2014-2014
	2 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	7.13 Control de parque vehicular 
	· Los expedientes integran con los contratos de prestación del servicio de pensión y reportes sobre el estado del parque vehicular 
	2014-2014
	2 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	7.16 Protección Civil
	· El expediente se integra con los informes varios de eventos protección civil
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.3 Programas a mediano plazo
	· Los expedientes se integran con acuse de los oficios enviados a oficinas centrales; las Radiodifusoras Locales de Tehuacán; de informes, reportes y documentación de la Junta Local Ejecutiva
	2014-2014
	13 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	11.5 Calendario Anual de actividades 
	· Los expedientes se integra con informes mensuales de metas de los Vocales de la Junta y el JOSA
	2014-2014
	3 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	· Los expedientes se integran con la documentación en original de Actas Circunstanciadas de Junta Distrital; original de las Minutas de trabajo de la Junta Distrital; original de los proyectos de Actas de las Sesiones de Junta Distrital como Instituto Federal Electoral
	2014-2014
	22 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

	12.6 Solicitudes de acceso a la información 
	· Los expedientes se integran con la documentación de las respuestas de solicitudes de información
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN  

	13.8 Registro de integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto  
	· Los expedientes se integran con oficios de acreditaciones y sustituciones de los Representantes de los partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2014-2014
	10 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	13.32 Apoyos, Asesorías y capacitaciones a partidos políticos
	· Los expedientes se integran oficios recibidos de partidos políticos
	2014-2014
	19 expedientes
	Primer piso, Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.6 Consejo Distrital
	· Los expedientes se integran con convocatorias a integrantes del Consejo, Actas Circunstanciadas, Minutas de Trabajo, Acuerdo del Consejo Distrital, acuse de los integrantes del Consejo Distrital de Acuerdos del Consejo General y Consejo Local
	2014-2014
	26 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

	17.2 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral 
	· El expediente se integra con acuses d oficios y circulares recibidas, envió de informes
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso
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Área de identificación.								          Fecha de elaboración: 13 de noviembre de 2018.
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. María Dolores Cerón Maza, Vocal de Organización Electoral.

	Domicilio: Boulevard Aldama # 2002, Fraccionamiento Arcadia, C.P. 75760

	Teléfono: 01 238 38 2 96 12

	Correo electrónico: dolores.ceron@ine.mx



Área de contexto y contenido.
	Archivo: Trámite.
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero de 2015 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.

	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 Visitas de supervisión
	El expediente se integra con información de las supervisiones realizadas por órganos centrales y delegacionales.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	El expediente se integra con información sobre el procedimiento de reclutamiento de personal para el desarrollo del PREP, SIJE, Conteo Rápido y operación de la bodega electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Los expedientes se integran con información sobre altas y bajas del personal, reclutamiento y expedientes de capturistas y técnicos electorales, así como altas de correos electrónicos del personal.
	2015-2017
	7 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B y C.

	4.20 Relaciones laborales
	El expediente se integra con información de las renuncias de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.14 Transferencias de presupuesto
	El expediente se integra con información de formatos y oficios de transferencia de recursos.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	5.15 Ampliaciones de presupuesto
	El expediente se integra con información de formatos y oficios de análisis de recortes presupuestales para Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	El expediente se integra con información de los materiales desincorporados.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	El expediente se integra con información de formatos de movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.2 Programas y proyectos en materia de Telecomunicaciones
	El expediente se integra con información de la cuenta única de acceso al SIGA.
	2016-2016
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales
	El expediente se integra con información de las bajas de archivo institucional.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 10 CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.2 Programas y proyectos en materia de control y auditorías
	El expediente se integra con información de auditoría y control interno.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.3 Programas a mediano plazo
	Los expedientes se integran con información sobre las convocatorias a reuniones de trabajo, sesiones de Junta, Consejo y Subcomité de Adquisiciones y Administración. Asimismo, contiene información de oficios enviados y recibidos de proyectos de acta y acuerdos y, de Junta Distrital y Local.
	2015-2017
	21 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B y C.

	11.7 Programas y proyectos de información
	Los expedientes se integran con información de la actualización de la Carpeta de Información Básica Distrital y de las líneas estratégicas de Igualdad de Género y No Discriminación.
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B y C.

	Sección: 11 PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

	11.3 Programas y proyectos de información
	Los expedientes se integran con información sobre las convocatorias a reuniones de trabajo, sesiones de Junta, Consejo y Subcomité de Adquisiciones y Administración. Asimismo, contiene información de oficios enviados y recibidos de proyectos de acta, acuerdos y actas de sesión y, de Junta y Consejo Distrital.
	2018-2018
	7 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.2 Programas y proyectos de acceso a la Información
	El expediente se integra con información del cumplimiento de las obligaciones de transparencia señaladas en la LGTAIP.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	El expediente se integra con información de la recepción, seguimiento y cumplimiento de las solicitudes de acceso a la información.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	12.11 Orientación y quejas ciudadanas
	El expediente se integra con información de las actas circunstanciadas sobre el ejercicio del Derecho de Oposición al uso de datos personales en los padrones de afiliados de los partidos políticos.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.1 Disposiciones en materia de partidos políticos
	El expediente se integra con información de diligencias solicitadas por la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	13.32 Visitas de verificación
	El expediente se integra con información de la destrucción de la documentación de la elección interna de dirigentes del Partido de la Revolución Democrática.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 13 PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y LOCALES, AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, CANDIDATOS INDEPENDIENTES

	13.2 Notificaciones / certificaciones de asambleas
	El expediente se integra con información de la certificación de asambleas de organizaciones interesadas en obtener su registro como partido político.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Los expedientes se integran con información sobre actividades de técnicos electorales, propaganda electoral impresa, tiempos y distancias, solicitudes de información con los partidos políticos, presupuesto PEF 2017-2018, cómputos distritales, integración del Consejo Distrital, programas SIJE, Conteo Rápido y PREP, sistemas electorales y candidaturas canceladas.
	2018-2018
	10 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Los expedientes se integran con información sobre la guía de consejeros electorales, correos de capturistas y técnicos electorales, SIJE (líneas telefónicas, programa de operación, capacitación, programación de horarios, simulacros, calidad de los datos registrados), medios de comunicación, red institucional, cómputos distritales, presupuesto, Conteo Rápido, integración Consejo Distrital, representantes de partidos políticos, Comisión Federal de Electricidad, Sistema de Registro de Actas y de Cómputo Distrital, SICEEF 2014-2015, oficinas municipales, modelos de documentación y materiales electorales, procedimientos para Consejeros y Consejeras Locales y Distritales y reuniones regionales.
	2015-2017
	45 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B y C.

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Los expedientes se integran con información sobre el Convenio General de Coordinación y Colaboración INE-IEE y la revisión de las elecciones locales.
	2016-2016
	2 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	15.9 Campañas electorales
	El expediente se integra con información del seguimiento a las actividades de la propaganda impresa del Distrito.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.10 Lugares de uso común
	El expediente se integra con información de bastidores y mamparas de uso común proporcionadas al Instituto.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.11 Lugares de uso común
	El expediente se integra con información de bastidores y mamparas de uso común proporcionadas al Instituto.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	15.13 Ubicación de casillas
	Los expedientes se integran con información sobre actividades en materia de ubicación de casillas (casillas extraordinarias y especiales, anuencias y equipamiento, Sistema de Ubicación de Casillas, recorridos, visitas de examinación, casillas única, Encarte, causas supervenientes, notificaciones y reconocimientos a propietarios y/o responsables y, reporte de daños).
	2018-2018
	13 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.14 Ubicación de casillas
	Los expedientes se integran con información sobre actividades en materia de ubicación de casillas (Sistema de Ubicación de Casillas, anuencias y equipamiento, recorridos, visitas de examinación, portal de servicios cartográficos, recursos, listas aprobadas, notificaciones y reconocimientos a propietarios y/o responsables, Encarte, casillas extraordinarias y especiales, convenios INE-SEP, causas supervenientes, tipología básica distrital, casillas con riesgo de inseguridad e incertidumbre y donaciones de equipamiento y acondicionamiento de casillas).
	2015-2017
	46 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A, B y C.

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Los expedientes se integran con información sobre gastos de campo, medios de comunicación, dispositivos móviles, reuniones, materiales y recursos para casillas, encuestas y Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales Locales.
	2018-2018
	7 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.17 Asistentes electorales
	Los expedientes se integran con información sobre reuniones, gastos de campo, incentivos, recursos para casillas, asignación y conformación de ZORES y ARES.
	2015-2017
	7 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.17 Observadores electorales
	Los expedientes se integran con información sobre la difusión de la convocatoria para ser observadores electorales, organizaciones y solicitudes de acreditación, así como de informes presentados y modificaciones en materia de observadores electorales.
	2018-2018
	5 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.18 Observadores electorales
	Los expedientes se integran con información sobre solicitudes de acreditación, informes presentados, invitaciones, curso de capacitación, organizaciones, acreditaciones, difusión, materiales y Sistema de Observadoras/es Electorales.
	2015-2017
	12 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.18 Documentación electoral
	Los expedientes se integran con información sobre los envíos no custodiado y custodiado, el Sistema de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales, paquetes electorales, entrega de la Lista Nominal de Electores, conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, verificación de las medidas de seguridad y estudios de evaluación de la documentación electoral 2018.
	2018-2018
	8 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.19 Documentación electoral
	Los expedientes se integran con información sobre el Sistema de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales, diseño de la documentación electoral, envíos no custodiado y custodiado, personal militar, conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, integración de paquetes electorales, verificación de las medidas de seguridad, estudio muestral y evaluación de la documentación electoral y materiales electorales, destrucción de la documentación electoral, Programa Nacional de Distribución de la Documentación y los Materiales Electorales.
	2015-2017
	16 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.19 Material electoral
	Los expedientes se integran con información sobre artículos de oficina, actualización, conservación y acondicionamiento de los materiales electorales y remanentes de líquido indeleble.
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.20 Material electoral
	Los expedientes se integran con información sobre la actualización, conservación y acondicionamiento de los materiales electorales, la concentración del líquido indeleble y los artículos de oficina utilizados en casillas.
	2015-2017
	5 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Los expedientes se integran con información sobre el programa de operación del SIJE y de los formatos F1, F2 e incidentes utilizados en Jornada Electoral.
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.22 Programa de Resultados Preeliminares (PREP)
	El expediente se integra con información del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) y los Centros de Acopio y Transmisión de Datos (CATD).
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.23 Conteo rápido
	Los expedientes se integran con información sobre el programa y formatos de Conteo Rápido.
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Los expedientes se integran con información sobre mecanismos de recolección, notificación de apoyo y modelos operativos en la recepción de paquetes electorales.
	2015-2017
	5 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Los expedientes se integran con información sobre el acondicionamiento y equipamiento de la bodega electoral y de los espacios de custodia.
	2015-2017
	2 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.36 Custodia militar
	El expediente se integra con información sobre custodia militar.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.37 Voto electrónico
	El expediente se integra con información de boletas electrónicas.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.38 Voto electrónico
	Los expedientes se integran con información de boletas electrónicas.
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón A y C.

	15.48 Mecanismos de recolección
	Los expedientes se integran con información sobre los mecanismos de recolección, su operación y sistema electoral.
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.49 Bodega electoral
	Los expedientes se integran con información sobre acondicionamiento, equipamiento y acceso, así como de la verificación de bodegas electorales del OPL.
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.57 Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada
	El expediente se integra con información del Portal de Servicios Cartográficos.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	15.58 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	El expediente se integra con información de la acreditación de representantes generales y ante mesa directiva de casilla.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil
	El expediente se integra con información sobre el Plan Operativo de la Consulta Infantil y Juvenil de 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	El expediente se integra con información de los programas de formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional.
	2016-2016
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón C.

	Sección: 18 ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES

	18.1 Programas y proyectos en materia de vinculación y coordinación con Organismos Públicos Locales
	El expediente se integra con información de la entrega de paquetes electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 2, Cajón C.
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	Archivo: Concentración.
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2014.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 Visitas de supervisión
	El expediente se integra con información de las supervisiones realizadas por órganos centrales y delegacionales.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Los expedientes se integran con información sobre el reclutamiento de capturistas y técnicos electorales, así como expedientes y exámenes de los aspirantes.
	2014-2014
	2 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	El expediente se integra con información sobre los materiales desincorporados.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.3 Programas a mediano plazo
	Los expedientes se integran con información sobre las convocatorias a reuniones de trabajo, sesiones de Junta y Consejo, así como de Subcomité de Adquisiciones y Administración. Asimismo, contiene información de oficios enviados y recibidos y de captura.
	2014-2014
	7 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	11.7 Programas y proyectos de información
	El expediente se integra con información de la actualización de la Carpeta de Información Básica Distrital.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	11.23 Juntas nacionales y regionales
	El expediente se integra con información de las reuniones regionales.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.32 Visitas de verificación
	El expediente se integra con información de la organización y proceso de la elección interna de dirigentes del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Los expedientes se integran con información sobre los catálogos en materia de organización, capacitación y acondicionamiento de la sala SIJE, oficinas municipales, tiempos y distancias, medios de comunicación, acreditaciones de representantes de partido político, guía de consejeros electorales.
	2014-2014
	8 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.14 Ubicación de casillas
	Los expedientes se integran con información sobre rasgos relevantes, acceso a casillas, productos cartográficos, clasificación de secciones, secciones de atención especial, casillas extraordinarias y Sistema de Ubicación de Casillas.
	2014-2014
	7 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.17 Asistentes electorales
	El expediente se integra con información de los gastos de campo para Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.18 Observadores electorales
	El expediente se integra con información del Sistema de Observadores Electorales.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.19 Documentación electoral
	El expediente se integra con información de la evaluación del llenado de documentos electorales.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.20 Material electoral
	Los expedientes se integran con información sobre la actualización de inventarios y pruebas pilotos de los materiales electorales, así como del diseño de los documentos y materiales electorales.
	2014-2014
	3 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	El expediente se integra con información del diagnóstico de las condiciones del inmueble de la bodega electoral y del espacio de custodia.
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.

	15.38 Voto electrónico
	Los expedientes se integran con información sobre las boletas electrónicas y sus ejercicios.
	2014-2014
	2 expedientes
	Primer piso, Oficina de la VOE, Archivero 1, Cajón B.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero de 2015 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1. LEGISLACION 

	1.9 Circulares
	· Los expedientes se integran con oficios recibidos y circulares de radiodifusoras locales; de la Unidad de Fiscalización, Ayuntamientos Municipales y de la Oficialía Electoral

	2017-2017

	2 expedientes 
	Primer piso Área VRFE.
Archivero 1  cajón A. 

	Sección: 4. RECURSOS HUMANOS

	4.2.2 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	· El expediente se integra con acuses de oficios de envió de expedientes del personal y plantillas 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso Área VRFE. archivero 2 cajón E

	4.3 Expediente único de personal
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de los expedientes del personal contratado por honorarios, acuses de los oficios de envió de expedientes del personal e informe sobre plantillas de las Vocalías
	

2015-2017
	

3 expedientes 
	Primer piso Área VRFE. Archivero 1 cajón A, C y D

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	· El expediente se integra con información del curso de actualización procedimiento de credenciales
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso Área VRFE. Archivero 1, cajón A

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.1 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· El expediente se integra con acuses de la entrega de los oficios de solicitudes de gastos del personal
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso Área VRFE. archivero 2 cajón E

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· Los expedientes se integran con acuses de la entrega de los oficios de solicitudes de gastos del personal
	2015-2017
	3 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A, C y D

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· Los expedientes se integra con convocatorias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2017
	2 expediente
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A  Archivero 2 cajón B 

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.6 Disposiciones en materia de informática 
	· El expediente se integra  con las solicitudes de altas de correos electrónicos VRFED
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso Área VRFE. archivero 2 cajón E

	8.7 Disposiciones en materia de informática 
	· Los expedientes se integran  con las solicitudes de altas de correos electrónicos VRFED
	2015-2017
	2 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A, y D

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.2 Disposiciones en materia de información 
	· Los expedientes se integra con oficios recibidos de las Vocalías y relación de informes del personal de la VRFE
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer piso Área VRFE. archivero 2 cajón E

	11.3 Programas a mediano plazo
	· Los expedientes se integran con relaciones de actividades del personal de los Módulos de Atención Ciudadana
	2015-2017
	4 expedientes 
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A, C y D

	11.3 Programas y proyectos de información
	· El expediente se integra con las convocatorias recibidas de la 15 Junta Distrital Ejecutiva 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso Área VRFE. archivero 2 cajón E

	11.5 Calendario Anual de actividades 
	· Los expedientes se integra con informes mensuales del área de cartografía, y metas de la Vocal  y del JOSA
	2015-2015
	7 expedientes
	Primer piso Área VRFE. archivero 1 y 2 cajón B. VRFED archivero 1, cajón A

	11.15 Informes por disposición legal 
	· Los expedientes se integran curso de capacitación a Consejeros Electorales, informes mensuales del JOSA
	2018-2018
	6 expedientes
	Primer piso, Área VRFE. 
Archivero 2, cajón E

	11.18 Informes por disposición legal 
	· Los expedientes se integran con oficios de informes de actividades de los Vocales y el JOSA 
	2016-2017
	10 expedientes 
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón C y archivero 2 cajón D

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	· Los expedientes se integran con Actas Circunstanciadas de Junta Distrital; Minutas de trabajo 
	2015-2017
	8 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A,  C archivero 2 cajón D

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

	12.5 Solicitudes de acceso a la información de  datos personales
	· Los expedientes se integran con la documentación de las respuestas de solicitudes de información.

	2018-2018
	10 expedientes 
	Primer piso, Área VRFE. 
Archivero 2, cajón E

	12.6 Solicitudes de acceso a la información de  datos personales
	· Los expedientes se integran con la documentación de las respuestas de solicitudes de información.

	2015-2017
	8 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A,  C y D

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN  

	13.8 Registro de integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto  
	· El expediente se integra con oficios de acreditaciones y sustituciones de los Representantes de los partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2015-2015
	1 expediente 
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores  
	· Los expedientes se integran con los oficios de solicitudes y respuestas a los representantes de partido político, acuses de oficios enviados a diferentes instituciones y oficios de CD´S padrón enviados a la Vocalía del RFE de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2017
	7 expedientes 
	Primer piso, VRFE
Archiveros 1 cajón A.  C y Archivero 2 D

	14.4 Padrón electoral
	· Los expedientes se integran con oficios de CD´S padrón enviados a la Vocalía del RFE de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2017
	4 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A,  C y D

	14.4 Módulo de atención ciudadana
	· Los expediente se integran con acuses de oficios enviados a la Junta Local, minutas de trabajo, acuses de credenciales recibidas, formatos CF-13
	2018-2018
	14 expedientes
	Primer piso, área VRFED archivero 2 cajón E

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	· Los expedientes se integran con informes del buzón de quejas y sugerencias de los módulos de atención ciudadana; acuses de oficios de entrega  de los reportes semanales de avance de movimientos, credenciales recibidas y entregadas, acuses de la actualización de la base de datos e imágenes del sistema INFOMAC, acuses oficios correspondientes a la operación de los módulos de atención ciudadana    y solicitud de material para la operación de los módulos de atención ciudadana             
	2015-2017
	37 expedientes 
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A,  C, Archivero 2 cajón E

	14.5 Credencial para votar 
	·  Los expedientes se integran con reportes de entrega-recepción de credenciales para votar recibidas
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, área VRFED archivero 2 cajón E

	14.6 Credencial para votar 
	·  Los expedientes se integran con reportes de entrega-recepción de credenciales para votar recibidas,  oficios y listados de formatos de credencial retirados

	2015-2017
	7 expedientes 
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A, C, Archivero 2 cajón E

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	· Los expedientes se integran  con acuses de oficios de envió de los trabajos inherentes a la depuración del Padrón Electoral, acuses de oficios de envió de los trabajos inherentes a la depuración del Padrón Electoral
	2015-2017
	5 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A, C, Archivero 2 cajón D

	14.8 Lista nominal de electores
	· El expediente se integra con acuse de recibo de entrega de listados nominales a Representantes de los Partidos Políticos
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, área VRFED archivero 2, cajón E

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	· El expediente se integra con acuses de los oficios en los cuales se hace entrega de las credenciales de canje y retiros para destrucción
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, área VRFED archivero 1, Cajón A 

	14.10 Listas nominales de electores
	· El expediente se integra con reportes de devolución de listados nominales.
	2015-2015
	1 expediente
	Primer piso, área VRFED archivero 1, Cajón A

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia 
	· Los expedientes se integran con las Actas de la Comisión Distrital de Vigilancia como Instituto Nacional Electoral
	2018-2018
	21 expedientes
	Primer piso, área VRFED archivero 1 cajón E

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia 
	· Los expedientes se integran con las Actas de la Comisión Distrital de Vigilancia como Instituto Nacional Electoral
	2015-2017
	44 expedientes
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A, C, Archivero 2 cajón D

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos personales)
	· Los expedientes están integrados por solicitudes de Jueces Civiles y Penales, Agentes Ministerios y particulares; informe de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2017
	27 expedientes 
	Primer piso Área VRFE. 
Archivero 1 cajón A,  C, Archivero 2 cajón

	14.18 Depuración al padrón electoral y lista nominal
	· Los expedientes se integran con trabajos de depuración y formatos de retiro de credenciales
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, área VRFED Archivero 1 cajón E

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	· El expediente se integra con oficios e informes sobre la Verificación Nacional Muestral
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, área VRFED Archivero 1 cajón E

	14.22 Verificación del padrón electoral y lista nominal
	· Los expedientes se integran con solicitudes de constancias de estar inscrito en el padrón electoral
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, área VRFED Archivero 1 cajón E

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.6 Consejo Distrital
	· Los expedientes se integran con convocatorias a integrantes del Consejo, Actas de Sesiones de Consejo, Actas Circunstanciadas, Minutas de Trabajo, Acuerdo del Consejo Distrital, acuse de los integrantes del Consejo Distrital de Acuerdos del Consejo General y Consejo Local
	2016-2017
	2 expedientes
	Primer piso, área VRFED Archiveros 1 cajón  C y Archivero 2 cajón D

	15.23 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	·  Expediente se integra con la documentación en original de Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2015-2015
	1 expediente 
	Primer piso, área VRFED Archivero 1, Cajón A 
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	Archivo: Concentración.
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero al 31 de noviembre de 2014.

	Área generadora: VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4. RECURSOS HUMANOS

	4.3 Expediente único de personal
	· El expediente se integra con oficios de envió de los expedientes del personal contratado por honorarios, acuses de los oficios de envió de expedientes del personal e informe sobre plantillas de las Vocalías
	2014-2014
	1 expediente 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	· El expediente se integra de oficios originales de remisión y copias simples de licencias médicas;  acuses de la entrega de los oficios de reportes de incidencias, reportes de asistencia del sistema del personal administrativo; oficios de vacaciones del personal
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	· El expediente se integra con listados de asistencia y resultados de exámenes de cursos de capacitación del personal de la Junta Distrital
	2014-2014
	1 expediente 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.23 Servicio social de áreas administrativas 
	· El expediente se integra con oficios de solicitud, aceptación y reportes de servicio social en la diferentes vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva 
	2014-2014
	1 expediente 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· El expediente se integra con acuses de la entrega de los oficios de remisión de gastos de cada mes, envió de estados de cuenta, justificaciones de gastos (VSD)
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· El expediente se integran con convocatorias y Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.7 Disposiciones en materia de informática 
	· El expediente se integra  con las solicitudes de altas de correos electrónicos VRFED
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.5 Calendario Anual de actividades 
	· Los expedientes se integra con informes mensuales de metas de los Vocales de la Junta y el JOSA
	2014-2014
	9 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

	12.6 Solicitudes de acceso a la información 
	· Los expedientes se integran con la documentación de las respuestas de solicitudes de información

	2014-2014
	3 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores
	· Los expedientes se integran con Acta circunstanciada y oficios recibidos de la Vocalía Local del Registro Federal de Electores 
	2014-2014
	2 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores  
	· Los expedientes se integran con los oficios de solicitudes y respuestas a los representantes de partido político, acuses de oficios enviados a diferentes instituciones y oficios de CD´S padrón enviados a la Vocalía del RFE de la Junta Local Ejecutiva
	2014-2014
	6  expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	· Los expedientes se integran con informes del buzón de quejas y sugerencias de los módulos de atención ciudadana; acuses de oficios de entrega  de los reportes semanales de avance de movimientos, credenciales recibidas y entregadas, acuses de la actualización de la base de datos e imágenes del sistema INFOMAC, acuses oficios correspondientes a la operación de los módulos de atención ciudadana    y solicitud de material para la operación de los módulos de atención ciudadana            
	2014-2014
	8 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.6 Credencial para votar 
	·  Los expedientes se integran con reportes de entrega-recepción de credenciales para votar recibidas,  oficios y listados de formatos de credencial retirados
	2014-2014
	3 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	· Los expedientes se integran  con acuses de oficios de envió de los trabajos inherentes a la depuración del Padrón Electoral, acuses de oficios de envió de los trabajos inherentes a la depuración del Padrón Electoral
	2014-2014
	2 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	· El expediente se integra con oficios de entrega de credenciales para destrucción
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia 
	· Los expedientes se integran con las Actas de la Comisión Distrital de Vigilancia como Instituto Nacional Electoral
	2014-2014
	16 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos personales)
	· El expediente están integrados por solicitudes de Jueces Civiles y Penales, Agentes Ministerios y particulares; informe de la Junta Local Ejecutiva
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero de 2015 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: VOCALÍA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 LEGISLACION 

	1.9 Circulares
	· Los expedientes se integran con oficios recibidos y circulares de radiodifusoras locales; de la Unidad de Fiscalización, Ayuntamientos Municipales y de la Oficialía Electoral
	2015-2017
	13 expedientes 
	Primer piso,  VCEYECD,  archivero 1, cajón A y B

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

	3.7 Programas operativos anuales
	· El expediente se integra con la ministración de recursos
	2016-2016
	1 expediente
	Primer Piso, VCEYECD Archivero 1, cajón B

	3.17 Visitas de supervisión 
	· El expediente se integra con la visita de supervisión de Oficinas Centrales y Delegacionales
	2015-2015
	1 expediente 
	Primer piso, VOED
Archivero 1, cajón  A

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.3 Expediente único de personal
	· El expediente se integran con oficios de envió de los expedientes del personal.
	2016-2016
	1 expediente
	Primer piso,  VCEYECD

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	· Expedientes de aspirantes a Capturistas y reportes de los aspirantes capturistas.
	2015-2017
	13 expedientes
	Primer piso,  VCEYECD

	4.22 Servicio social 
	· El expediente se integra con oficios de solicitud, aceptación y reportes de servicio social 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso,  VCEYECD

	4.23 Servicio social de áreas administrativas 
	· Los expedientes se integran con oficios de solicitud, aceptación y reportes de servicio social.
	2016-2017
	2 expedientes
	Primer piso,  VCEYECD

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.41 Ministraciones
	· El expediente se integra con ministraciones de recursos
	2018-2018
	1 expediente 
	Primer piso, VCEYECD

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales.
	· El expediente se integra con el Manual para desincorporar documentación del Proceso Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	· El expediente se integra con circulares recibidas de Oficinas centrales, Junta Local Ejecutiva 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Depto CEYECD

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	· Los expedientes se integran con la Actas Circunstanciadas; Minutas de trabajo; original de los proyectos de Actas de las Sesiones
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, Depto CEYECD

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva 
	· El expediente se integran con la Actas Circunstanciadas; Minutas de trabajo; original de los proyectos de Actas de las Sesiones
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, Depto CEYECD

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

	12.6 Solicitudes de acceso a la información 
	· El expediente se integran con la documentación de las respuestas de solicitudes de información.
	2017-2017
	1 expedientes
	Primer piso, VCEYECD

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral 
	· Los expedientes se integran con reportes de acreditaciones de los representantes de los partidos políticos, simulacros sala SIJE reportes difusión de convocatoria para  CAES
	2015-2016
	5 expedientes 
	Primer piso, VCEYECD

	15.3 Estudios y análisis sobre el procesos electorales
	· El expediente se integran con estudios realizados sobre las boletas electorales y cuestionarios de funcionarios de casilla
	2016-2016
	1 expediente
	Primer piso VCEYEC Archiveros 1 y 2, Cajón A

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	· Los expedientes se integran con verificación de funcionarios, encarte, reportes, evaluaciones, asistencias de CAES, recibos de entrega de prendas, solicitudes de permisos para simulacros 
	2018-2018
	21 expedientes
	Primer piso, VCEYECD

	15.16 Asistencia Electoral, Capacitadores y Supervisores Electorales
	· Los expedientes se integran con información relacionadas con gastos de campo, listados de asistencia de reuniones de trabajo, acuses de entrega de recursos y materiales, expedientes y renuncias de Caes y SE, incidencias, Reclutamiento del personal 
	2018-2018
	7 expedientes
	Primer piso, VCEYECD

	15.17 Observadores electorales
	· El expediente se integra información de observadores/as, hojas de datos y asistencia a curso
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Depto CEYECD

	15.18 Observadores electorales 
	· El expediente se integra información de observadores/as (hojas de datos)
	2016-2016
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD

	15.20 Sistema Elec
	· El expediente se integra con información con dispositivos móviles para SE y CAE 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer piso, Depto CEYECD

	15.21 Sistema Elec
	· Los expedientes se integran con todo lo relacionado con el procedimiento de la primera insaculación. 
	2016-2016
	2 expedientes
	Primer piso, VCEYECD Archivero 1, Cajón A.

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

	16.1 Divulgación de la cultura político democrática
	· Los expedientes se integran con reportes de distribución de material, asistencia a platica para la elección de la sociedad de alumnos
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer piso, VCEYECD

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y partición ciudadana
	· Los expedientes se integran con meta 3 Bitácora distrital, Mejorar el procedimiento para dar seguimiento a las incidencias generales en órganos desconcentrados, Subcampaña Promoción de la Participación Ciudadana en Procesos Electorales
	2015-2017
	10 expedientes 
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática 
	· El expediente se integra con reportes de distribución de material.
	2016-2016
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD Archivero 1, Cajón A

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral 
	· Los expedientes se integran con documentación relacionada con debate político, conferencia en la Universidad del Valle y simulacro en la Benemérita Universidad Autónoma de Puebla
	2015-2017
	7 expedientes
	Primer piso, VCEYECD Archivero 1, Cajón A

	16.8 Programa de educación cívica 
	· Los expedientes se integran con acuses de boletines mensuales enviados por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2015-2016
	2 expedientes
	 Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16.9 Programa de participación ciudadana
	· Los expedientes se integran con el concurso Nacional Juvenil Debate Político 2014, documentos de servicio social  y documentación de campaña de fomento de participación ciudadana
	2015-2016
	4 expedientes 
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación 
	· El expediente se integra con la información de la meta colectiva 2 
	2016-2017
	2 expedientes 
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16.11 Relaciones institucionales 
	· El expediente se integra con asistencias a cursos impartidos por diferentes instituciones 
	2017-2017
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16.12 Programa de participación infantil y juvenil
	· Los expedientes se integra con información de rendición de cuentas del 10 parlamento de las niñas y los niños de México 
	2016-2017
	2 expedientes
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A
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	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.3 Expediente único de personal
	· Los expedientes se integran con oficios de envió de los expedientes del personal contratado por honorarios, acuses de los oficios de envió de expedientes del personal e informe sobre plantillas de las Vocalías
	2014-2014
	2 expedientes 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	· Expedientes de aspirantes a Capturistas de las Vocalías del Secretario y Organización Electoral, reportes de los aspirantes capturistas, oficios recibos de los Vocales
	2014-2014
	3 expedientes 
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.3 Programas a mediano plazo
	· Los expedientes se integran con acuse de los oficios enviados a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral; las Radiodifusoras Locales de Tehuacán; de informes, reportes y documentación de la Junta Local Ejecutiva
	2014-2014
	1 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.32 Apoyos, Asesorías y capacitaciones a partidos políticos
	· Los expedientes se integran oficios recibidos de partidos políticos
	2014-2014
	3 expedientes
	Primer piso, Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral 
	· Los expedientes se integran con reportes de acreditaciones de los representantes de los partidos políticos, simulacros sala SIJE, reportes difusión de convocatoria para  CAE.
	2014-2014
	7 expedientes
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y partición ciudadana
	· El expediente se integran con meta 3 Bitácora distrital, Mejorar el procedimiento para dar seguimiento a las incidencias generales en órganos desconcentrados, Subcampaña Promoción de la Participación Ciudadana en Procesos Electorales
	2014-2014
	1 expediente
	Caja 1 de archivo muerto, primer piso

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática 
	· El expediente se integran con reportes de distribución de material
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD, Archivero 1, Cajón A

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral 
	· El expediente se integran con documentación relacionada con debate político, conferencia en la Universidad del Valle y simulacro en la Benemérita Universidad Autónoma de Puebla
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD Archivero 1, Cajón A

	16.8 Programa de educación cívica 
	· Los expedientes se integra con acuses de boletines mensuales enviados por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2015-2016
	2 expedientes
	 Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16.9 Programa de participación ciudadana
	· Los expedientes se integran con el concurso Nacional Juvenil Debate Político 2014, documentos de servicio social  y documentación de campaña de fomento de participación ciudadana
	2014-2014
	6 expedientes
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A

	16. Programas de participación Infantil y Juvenil
	· El expediente se integra con la rendición de cuentas del 9no. Parlamento de las Niñas y Niños de México 2013
	2014-2014
	1 expediente
	Primer piso, VCEYECD 
Archivero 1, Cajón A
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