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	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo del área generadora: C. Jorge López Posadas, Vocal Secretario.

	Domicilio: Hidalgo Número 409, Colonia Centro, C.P. 73800, Teziutlán, Puebla.

	Teléfono: (231) 31 2 22975

	Correo electrónico: jorge.lopez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, educación cívica y participación Ciudadana y 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de impugnación presentados en esta 03 JDE
	Acuses de recibo de los oficios y formatos de cumplimiento a los medios de impugnación, Quejas presentados en esta Junta, Oficialía Electoral y Denuncia de hechos, elección interna PRD, Acta Circunstanciada.
	(2017-2018)
	11 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4. 


	2.17 Medios de impugnación presentados en esta 03 JDE
	Acuses de recibo de los oficios y formatos de cumplimiento a los medios de impugnación, Quejas presentados en esta Junta, Oficialía Electoral.
	(2018-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2. 


	4.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Oficios de acuse de entrega en la Junta Local de cumplimiento, de las actividades en el área de Recursos Humanos.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Oficios de acuse de entrega en la Junta Local de cumplimiento, de las actividades en el área de Recursos Humanos.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	4.4 Nóminas de pago de personal
	Contiene información relacionada con acuses de recibo de las nóminas de plaza presupuestal, honorarios, honorarios permanentes, SINOPE (pólizas y cheques cancelados), FONAC, Tarjetas día del niño y de la madre trabajadora del Instituto; Dietas Consejeros Proceso Electoral.
	(2018-2018)
	7 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	4.5 Nóminas de pago de personal
	Contiene información relacionada con acuses de recibo de las nóminas de plaza presupuestal, honorarios, honorarios permanentes, SINOPE (pólizas y cheques cancelados), FONAC, Tarjetas día del niño y de la madre trabajadora del Instituto; Dietas Consejeros Proceso Electoral.
	(2017-2018)
	7 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Documentación generada en relación al reclutamiento, selección y contratación de los SE y CAEs para el Proceso Electoral 2017-2018, documentación original.
	(2018-2018)
	3 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de acuse de entrega al personal de plaza presupuestal y reportes de asistencia y licencias médicas otorgadas al personal de la Junta.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de acuse de entrega al personal de plaza presupuestal y reportes de asistencia y licencias médicas otorgadas al personal de la Junta.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Contiene copia de acuse de recibo de remisión de cedulas de evaluación a Junta Local.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 1

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Contiene copias de cédulas de evaluación administrativos.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 2

	4.12  Productividad en el Trabajo
	Contiene acuses de recibo de correspondencia con personal de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 1

	4.13 Productividad en el Trabajo
	Contiene acuses de recibo de correspondencia con personal de la 03 JDE.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 2

	4.15 Control de prestaciones en materia económica.
	Contiene información relacionada con acuses de recibo de designación de beneficiarios, solicitud de reembolso de pago de anteojos, solicitud trámite premio institucional de antigüedad y solicitud prestamos ISSSTE.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	4.16 Control de prestaciones en materia económica.
	Contiene información relacionada con acuses de recibo de designación de beneficiarios, solicitud de reembolso de pago de anteojos, solicitud trámite premio institucional de antigüedad y solicitud prestamos ISSSTE.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de  seguridad e higiene en el trabajo
	Contiene información relacionada con oficios e informes de cumplimiento, al seguimiento de la Comisión Mixta de Seguridad y Salud en el Trabajo.
	(2017-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 1, 2 y 3.
Oficina VOE, Archivero 1, cajón 2


	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Contiene acuses de oficios y formatos de la realización de cursos tomados por el personal de módulos de atención ciudadana y Vocalía del Registro Federal de Electores.
	(2017–2018)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2, año 2017 y 2016

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Documentación Relacionada con los prestadores de Servicio Social, documentación original. Listas de asistencia, informes, cartas de aceptación y liberación de Servicio Social.

	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Archivero 1, gaveta. 1 VCEyEC archivero 1 cajón “A”.

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Oficio de acuses de recibo de entrega a la Junta Local de formatos únicos de movimientos de contratos de prestación de servicios del personal de honorarios y honorarios permanentes.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo.
	Oficios e informes de cumplimiento, al seguimiento de la Comisión Mixta de Seguridad y Salud en el Trabajo.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2.


	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Oficio de acuses de recibo de entrega a la Junta Local de formatos únicos de movimientos de contratos de prestación de servicios del personal de honorarios y honorarios permanentes.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	5.1 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios de acuse de entrega a la Junta Local en cumplimiento de las actividades con el área de Recursos Financieros.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios de acuse de entrega a la Junta Local en cumplimiento de las actividades con el área de Recursos Financieros.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal.
	Oficios de acuses de recibo de entrega a la Junta Local de la comprobación de gastos de esta Junta.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal.
	Oficios de acuses de recibo de entrega a la Junta Local de la comprobación de gastos de esta Junta.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	5.3 Ingresos
	Avisos banca electrónica de la página de la Dirección Ejecutiva de Administración.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	5.4 Ingresos
	Avisos banca electrónica de la página de la Dirección Ejecutiva de Administración.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	5.11 Asignación y optimización de recursos.
	Presupuesto Calendarizado 2018 y Anteproyecto de presupuesto 2018.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	5.12 Asignación y optimización de recursos.
	Presupuesto Calendarizado 2016 y Anteproyecto de presupuesto 2017.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Informes ejercicio presupuestal 2018.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Informes ejercicio presupuestal 2016-2017.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	5.22 Conciliaciones
	Oficios de cumplimiento de conciliación, bancaria, estado de cuenta y estado de posición financiera.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	5.23 Conciliaciones
	Oficios de cumplimiento de conciliación, bancaria, estado de cuenta y estado de posición financiera.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	6.1 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Oficios de Acuses de recibo de entrega a la Junta Local en cumplimiento de las actividades con Recursos Materiales.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Oficios de Acuses de recibo de entrega a la Junta Local en cumplimiento de las actividades con Recursos Materiales.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	6.5 Contratos
	Contrato de renta de fotocopiadora, con la empresa Equipos y Maquinaria Ardi, S.A. de C. V.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	6.6 Contratos
	Contrato de renta de fotocopiadora, con la empresa Equipos y Maquinaria Ardi, S.A. de C. V.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	6.13 Registro de proveedores y contratistas
	Cedulas de identificación fiscal (RFC), de proveedores de esta Junta.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	6.14 Registro de proveedores y contratistas
	Cedulas de identificación fiscal (RFC), de proveedores de esta Junta.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	6.14 Arrendamientos
	Funcionalidad del inmueble que ocupan las instalaciones de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	6.15 Arrendamientos
	Funcionalidad del inmueble que ocupan las instalaciones de la 03 Junta Distrital Ejecutiva
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles, de esta Junta.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles, de esta Junta.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Contiene acuses de la documentación generada de la solicitud de actualización del inventario de bienes muebles.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1, año 2017. Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2, año 2016 y 2015

	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Contiene acuses de la documentación generada de la solicitud de actualización del inventario de bienes muebles.
	(2017-2017)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1, año 2017.
Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2, año 2016 y 2015. Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas del Subcomité Distrital de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios.
	(2018-2018)
	24 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas del Subcomité Distrital de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios.
	(2017-2018)
	24 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	7.3 Servicios Básicos 
	Reporte de consumo de energía eléctrica remitidos a Junta Local y contiene minuta de coordinación Junta Distrital 03 y Comisión Federal de Electricidad.
	(2017-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajones 1 y 2

	7.2 Servicios Básicos 
	Acuses de recibo de reporte de consumo de energía eléctrica remitidos a JL y contiene minuta de coordinación JDE 03 y CFE.
	(2018-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajones 1 y 2

	7.4 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato Servicio de vigilancia y propuesta técnica, con las empresas VICSA y ERI EQUIPOS DE RESPUESTA INMEDIATA , Seguridad Privada.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato Servicio de vigilancia y propuesta técnica, con la empresa VICSA, Seguridad Privada.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	7.5 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Contrato Servicio de Limpieza, con las empresas LAVATAP y HERVEL de Puebla, S.A. de C.V.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Contrato Servicio de Limpieza, con la empresa LAVATAP de Puebla, S.A. de C.V.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	7.12 Control de parque vehicular
	Control de parque vehicular bajo resguardo de esta Junta y Arrendados.
	(2018-2018)
	7 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	7.13 Control de parque vehicular
	Control de parque vehicular bajo resguardo de esta Junta y Arrendados.
	(2017-2018)
	7 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	7.15 Protección Civil
	Reportes de los cambios de integrantes de la unidad interna local de protección civil; diagnóstico de riesgo; reporte de afectación alguna al inmueble de la 03 JDE.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2.

	7.16 Protección Civil
	Reportes de cambio de integrantes de la unidad interna local de protección civil; diagnóstico de riesgo; reporte de afectación alguna al inmueble de la 03 JDE.
	(2017-201)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	8.9 Desarrollo Informático
	Expediente de gestión e instalación de 9 nueve nodos de red en los espacios adicionales de la 03 Junta Distrital.
	(2017-2017)

	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 2

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Solicitud de autorización dictamen de procedencia técnica. (logotipo en uniformes entregados al personal)
	(2017-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	9.6 Boletines y/o comunicados de prensa, invitaciones, etc.
	Contiene acuses de boletines entregados a los diferentes medios de comunicación.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	9.7 Boletines informativos para medios
	Contiene acuses de boletines entregados a los diferentes medios de comunicación.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	9.7 Publicaciones e impresos institucionales (inserciones en medios impresos e internet)
	Solicitud de autorización dictamen de procedencia técnica. (logotipo en uniformes entregados al personal)
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	10.5 Revisiones de rubros específicos
	Documentación generada con motivo de la auditoría financiera 2015. (DAODRI)
	(2017-2018)
	6 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	10.11 Auditorias del Órgano Interno de control
	Documentación generada con motivo de auditoría financiera (DAODRI)
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	11.2 Políticas y programas del Instituto
	Minutas de reuniones de trabajo y Actas circunstanciadas
	(2017-2017)
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 2

	11.3 Programas y proyectos de información
	Contiene Informes de Integración y Funcionamiento de la 03 Junta Distrital, y oficios de remisión Informe actividades relevantes.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 1

	11.7 Programas y proyectos de información
	Documentación de Entrada y salida (correos electrónicos y copias de oficios) con la instancia Local y Oficinas Centrales. Informes de Integración y Funcionamiento de la 03 Junta Distrital. Contiene oficios de remisión Informe actividades relevantes.
	(2017-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 2

	11.18 Informes por disposición legal (mensual)
	Convocatorias a sesiones de Junta Distrital. Documentación Original.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, convocatorias, actas y anexos de JDE, minutas de reunión de trabajo y razones de publicación. 
	(2018-2018)
	16 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2.

	11.22 Junta Distrital
	Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, convocatorias, actas y anexos de JDE, minutas de reunión de trabajo y razones de publicación. Actas de entrega recepción celebradas en la JDE.
	(2017-2018)
	46 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones  3 y 4.

	12.2 Programas y proyectos de acceso a la Información
	Contiene formatos relacionados con las obligaciones de transparencia señaladas en la Ley General de Acceso a la Información Pública.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 2

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Reporte de trámites y entrega de información pública y seguimiento a las solicitudes de acceso a la información.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y datos personales
	Reporte de trámites y entrega de información pública y seguimiento a las solicitudes de acceso a la información.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2.

	13.14 Radio y Televisión
	Contiene acuses de recibo de remisión a Junta Local de la entrega de diversa información a las  radiodifusoras del Distrito.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 1

	13.17 Radio y Televisión
	Contiene acuses de recibo de remisión a Junta Local de la entrega de diversa información a las  radiodifusoras del Distrito.
	(2017-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 2

	13.21 Programas y Proyectos en materia de informes y fiscalización
	Acuse de oficios de cumplimiento de cedulas de notificación a los partidos políticos. Diligencias de notificación en apoyo a la Unidad Técnica de Fiscalización y a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2.

	13.24 Disposiciones en materia de informes y fiscalización
	Acuse oficios cumplimiento de cedulas notificación a los partidos políticos. Diligencias de notificación en apoyo a la Unidad Técnica de Fiscalización y a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto, dictados dentro del cuaderno de antecedentes y cédulas notificación.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones  3 y 4.

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores
	Contiene documentación generada de solicitudes ciudadanas de información, de certificación de credencial de elector y acuses de entrega de Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía a representantes de partido político ante Consejo Distrital.
	(2017-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.1 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores
	Contiene información relacionada con requerimientos de información del poder judicial y ciudadanos.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Contiene acuses de reportes de difusión, solicitud de recursos financieros, Verificación Nacional Muestral 2017 y 2018, entrega de productos cartográficos, rol de vacaciones, concertación de espacios para publicidad, análisis de recursos ministrados y encuesta sobre utilidad de medios y productos de difusión.
	(2017-2018)
	11 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con la operación de los módulos de atención ciudadana.
	(2018-2018)
	18 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con la operación de los módulos de atención ciudadana.
	(2017-2018)
	48 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.5 Credencial para votar
	Contiene acuses de entrega de los "Reportes de entrega-recepción de formatos de credenciales en cajas cerradas", resguardo y notificación de credenciales.
	(2018-2018)
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	14.6 Credencial para votar
	Contiene acuses de entrega de los "Reportes de entrega-recepción de formatos de credenciales en cajas cerradas", formatos de credencial para resguardo y arqueo de credenciales.
	(2017-2018)
	4 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.7 Destrucción de credenciales para votar
	Acuses del envío de credenciales para votar con fotografía para destrucción y retiro de formatos de credencial.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con la actualización y depuración del Padrón Electoral.
	(2017-2018)
	32 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Contiene información relacionada con las listas nominales de electores definitivas con fotografía para el Proceso Electoral Federal y Local 2017-2018
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Acuses del envío de credenciales para votar con fotografía para destrucción y retiro de formatos de credencial. 
	(2017-2018)
	6 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.11 Cartografía Electoral
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con los trabajos de sistematización de la actualización cartográfica.
	(2016-2017)
	33 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación relacionada con el funcionamiento de la 03 Comisión Distrital de Vigilancia.
	(2018-2018)
	18 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 1

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Documentación relacionada con las solicitudes de constancias de inscripción al Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia

	Documentación relacionada con el funcionamiento de la 03 Comisión Distrital de Vigilancia.
	(2017-2018)
	30 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.16 Voto de los mexicanos residentes en el extranjero
	Documentación relacionada con la verificación de cédulas de los mexicanos residentes en el extranjero.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías
	Contiene copias de oficios de Juez, solicitando información de ciudadanos.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1
cajón 2

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Contiene oficios de solicitud y respuesta a  juzgados y acuse de envío a la Vocalía Local del Registro Federal de Electores.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con la depuración del Padrón Electoral.
	(2018-2018)
	14 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	14.19 Actualización cartográfica
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con los trabajos de sistematización de la actualización cartográfica.
	(2018-2018)
	11 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Acuses del envío de oficios y reportes relacionados con los trabajos la Verificación Nacional Muestral 2018.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Contiene Minutas de Trabajo, derivadas de las Reuniones de Coordinación, y minutas de trabajo, derivadas de las Reuniones de trabajo de vocales, seguimiento a los mecanismos de coordinación institucional de la estrategia de capacitación 2017-2018.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 1

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral
	Acuses de recibo de cuentas de correo de representantes ante el consejo distrital. Oficios cuentas de correo electrónico de RPP ante el Consejo.
	(2017-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Contiene información relacionada con las actividades inherentes al PEF 2017-2018.
	(2018-2018)
	18 Expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 1

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Contiene información relacionada con las casillas especiales.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Contiene Minutas de Reuniones de Trabajo de Mecanismos de Coordinación; Reporte de organizaciones ciudadanas promoción del voto; Notificaciones de acuerdos a presidencias municipales; Contiene acuses de recibo de la convocatoria y acuses de la remisión por oficio de los expedientes de aspirantes a la Vocalía Ejecutiva de la Junta Local OPLES. Contiene Minutas reuniones seguimiento Mecanismos de Coordinación INE-IEE y acuses de recibo de actas de inicio y conclusión de recorridos  de verificación de propaganda electoral
	(2017-2017)
	8 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 2

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Contiene información relacionada con las actividades inherentes a los PEF 2015-2016 y 2017-2018.
	(2017-2018)
	31 Expedientes
	Oficina del VOE, Archivero 1, cajón 2 y 3

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Contiene información relacionada con las actividades inherentes al PEF 2015-2016.
	(2017-2017)
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de la Sesión de Instalación, ordinarias, especiales y extraordinarias, (contiene convocatorias, informes, acuerdos), Minutas de reunión de trabajo, acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos, Oficios de Justificación de Representantes de Partidos Políticos y Consejeros Electorales, Razones de Publicación.
	(2018-2018)
	25 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 1.

	15.6 Consejo Distrital
	Contiene información relacionada con la Comisión del Registro Federal de Electores ante el 03 Consejo Distrital
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	15.6 Consejo Distrital
	Actas Ordinarias, especiales y extraordinarias, (contiene convocatorias, informes, acuerdos), Minutas de reunión de trabajo, acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos, Oficios de Justificación de Representantes de Partidos Políticos y Consejeros Electorales, Razones de Publicación. Registro de Representantes de los Partidos Políticos y la Candidata Independiente para la Jornada Electoral del 5 de junio de 2016, (Generales y ante Mesas Directivas de Casilla). Constancia de registro de candidatos a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa, expedida a NA y PH.
	(2017-2018)
	68 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Contiene información relacionada con la ubicación y equipamiento de casillas para el PEF 2017-2018.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 1

	15.14 Ubicación de Casillas
	Contiene información relacionada con la ubicación y equipamiento de casillas para los procesos electorales 2015-2016.

	(2017-2018)
	6 Expedientes
	Oficina del VOE, Archivero 1, cajón 3. Archivero 1, gaveta 1


	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Recepción, control, distribución y recuperación de prendas de identificación utilizadas por los SE y CAE Federales. Sustituciones de SE y CAE Federales y Locales, Minutas elaboradas con motivo de las reuniones de trabajo con SE y CAE. Incidentes ocurrido en campo a los SE y CAE.
	(2017-2017)
	4 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1

	15.18 Observadores Electorales
	Documentación relativa a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales, en el Distrito  para el PEF  2015-2016 y 2017-2018.
	(2017-2018)
	13 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1 VCEyEC, Oficina del VOE, Archivero 1, cajón 3

	15.17 Observadores Electorales
	Documentación relativa a la tramitación y aprobación de observadores electorales en el Distrito, para el PEF 2017-2018.
	(2018-2018)
	82 Expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 1

	15.20
	Recepción, control, distribución, recuperación y devolución de los Equipos ELEC Móvil, documentación original.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.22 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Acuse de entrega de la documentación generada para el funcionamiento del PREP.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	15.36 Custodia Militar
	Documentación relacionada con la estancia de los elementos de custodia militar, en las instalaciones de la JDE.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 1

	15.37 Voto Electrónico
	Documentación relativa a la celebración de elecciones con efectos vinculantes, realizadas mediante el uso del prototipo de boleta electrónica.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 1

	15.38 Voto Electrónico
	Documentación relativa a la celebración de elecciones con efectos vinculantes, realizadas mediante el uso del prototipo de boleta electrónica.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, cajón 2

	16.2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo
Democrático, Educación Cívica y Participación
Ciudadana
	Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2017-2023. Documentación original. Documentación derivada de la organización y desarrollo de los Diálogos para la Cultura Cívica. Acuses de recibo de materiales enviados por la Junta Local Ejecutiva para su distribución. Documentación relativa a la difusión de la Campaña Institucional "Mi País me importa".
	(2017-2017)
	4 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 2

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Actividades realizadas con instituciones educativas, relacionadas con el Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Bitácora mensual VCEyEC, reporte de incidencias que se generen en el distrito, que afecten las actividades de capacitación. Documentación que comprueba las acciones establecidas en relación a los alcances de los servicios publicitarios alternativos en el distrito y que se reportan en las fechas establecidas.
	(2017-2017)
	3 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1
Archivero 1, gaveta 2





	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Acuses de recibo de la difusión de los carteles del Concurso Nacional de Democracia en Corto. Documentación de la instrumentación del 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017, a nivel distrital.
	(2017-2017)
	2 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 2

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de recibo de documentación entregada y actividades a realizar de los miembros del servicio profesional electoral de esta junta, (constancias, reconocimientos, encuestas, cambios de adscripción entre otros).
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2.

	17.6 Actualización permanente y documentos probatorios MSPE
	Acuses de recibo de documentación entregada y actividades a realizar de los miembros del servicio profesional electoral de esta junta, (constancias, reconocimientos, encuestas, cambios de adscripción entre otros).
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4.

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de recibo de la aplicación y notificación de la evaluación del desempeño de los MSPE. Contiene información relacionada con el cumplimiento de Metas Individuales.
	(2018-2018)
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, archivero cajón 2
Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón 2

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Acuses de recibo de la aplicación y notificación de la evaluación del desempeño de los MSPE. Contiene información relacionada con la entrega de soportes documentales del cumplimiento de metas individuales
	(2017-2018)
	15 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 2
Vocalía Secretario, archivero cajones 3 y 4. Vocalía del Registro Federal de Electores, Estante 2

	17.9 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Contiene oficios de cumplimiento  respecto de comprobación de recursos ministrados a la Subdelegación.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, cajón 1

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Contiene reportes de seguimiento metas del VE.
	(2017-2017)
	11 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 2




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalías Ejecutiva, Secretario, Organización Electoral, Capacitación Electoral y Educación Cívica, Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Sección: 2. Asuntos Jurídicos, 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8. Tecnologías y Servicios de la Información, 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 medios de impugnación
	Presentación, trámite y/o sustanciación, seguimiento y sentido de la resolución de los medios de impugnación.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	3.12 Programas y proyectos en materia de programación
	Contiene información relacionada con curso para la operación del Sistema SIGA.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	3.13 Acciones de modernización administrativa
	Contiene información relacionada con los directorios de autoridades municipales y/o delegacionales.

	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	3.17 Visitas de supervisión
	Contiene información relacionada con las visitas de supervisión, efectuadas por la Dirección de Operación Regional y por la Junta Local Ejecutiva.

	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas  1 y 2

	3.18 Disposiciones en materia de Presupuestación
	Cuentas mayores
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo VS/administrativo, gaveta 1.

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Anteproyecto de presupuesto 2014. Presupuesto calendarizado 2013. Control de presupuestos
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10
Anaquel 6 Charola 4 CEYEC

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Contiene documentación sobre la aplicación de recursos financieros asignados para medios de comunicación durante el PEF 2011-2012.

	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Correspondencia con recursos humanos, integración, funcionamiento y vacantes. Contiene documentación relativa a la integración, funcionamiento y vacantes generadas en la JDE
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel. Área del archivo institucional anaquel E charola 1, Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	4.5 Nómina de pago de personal
	Dietas consejeros, nomina plaza presupuestal, nomina honorarios, nomina SINOPE y SINOPE 2011-2012.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Acuses de recibo CAES y SE, directorio CAES y SE, reclutamiento y selección de personal eventual y oficios plantilla de personal MAC.
Contiene documentación relativa a la contratación del personal eventual de la Junta Distrital Ejecutiva. Documentación relacionada con el reclutamiento de técnicos electorales y capturistas PE 2011-2012, 2014-2015
	2015 - 2016
	1 Caja 
	Archivo Institucional Anaquel 10
Área del archivo institucional anaquel E charola 1. Área del archivo institucional anaquel K charola 2. anaquel “N”, Charola 9

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	Control de asistencia, incidencias, licencias médicas, de cuidados maternos, constancia de tiempo expedidas por el ISSSTE, etc.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Contiene copias de cedulas de evaluación administrativos 2013. Contiene acuse de recibo de designación ocupación de plazas vacantes rama administrativa.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	4.13 Productividad en el trabajo
	Contiene acuses de recibo de correspondencia con personal de la Subdelegación.
	2015 - 2016
	1Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	4.16 Control de prestaciones en materia económica
	Prestaciones de los servidores públicos ante (ISSSTE) y trámites programa de fondo de ahorro capitalizable (FONAC).
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.17 Jubilaciones y pensiones
	Pensiones alimenticias.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.20 Relaciones laborales
	Constancias laborales.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Reportes de la comisión mixta auxiliar de seguridad y salud en el trabajo, reportes de protección civil.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Contiene información relacionada con la capacitación al personal de Módulos de Atención Ciudadana y personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional. Anaquel 9

	4.23 Recursos Humanos, Servicio Social
	Documentación y listas de asistencia del servicio social prestado a la vocalía.
	2015 - 2016
	2 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10
Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 9

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Expedición de cartas de recomendación, solicitud de hojas únicas de servicios, solicitud de constancias de servicios, rexpedición, refrendo de carnet y credenciales Acuses cartas de recomendación.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Terminación de contratos CAES, original del formato único de movimientos y copia de contratos del personal de honorarios.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Reportes, SIAR-SIGA. Impresiones del sistema
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Implementación metodología de presupuesto, control y evaluación, diseño e implemento de la metodología de asignación presupuestal, propuesta de identificación de necesidades y propuesta de mejoras a los controles de pólizas contables. Proceso de digitalización documental e investigación de opciones de digitalización documental. Presupuesto autorizado 2012 y correspondencia con recursos financieros.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Informe de reducción de tiempo de cierres mensuales a oficinas centrales, papeles de trabajo, comprobación de gastos.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.4 Ingresos
	Impresiones de aviso de banca electrónica.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.12 Asignación y optimización de recursos
	Ahorros y economías, propuesta para la reasignación de recursos, carpeta financiera R.F.E. y ministración de recursos.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.22 Control de cheques
	Contiene información relacionada con acuses de oficio de solicitud y entrega de chequera. Banamex.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias y papeles de trabajo.
	2015 - 2016
	1 Caja 
	Archivo Institucional Anaquel 10.

	5.24 Estados financieros
	Auxiliar de bancos
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	5.25 Auxiliares de cuentas
	Reporte de disponibilidad 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Correspondencia con recursos materiales 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	6.6 Contratos
	Contrato de arrendamiento de la fotocopiadora 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	6.14 Registro de proveedores y contratistas
	Catálogo de proveedores 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	6.15 Arrendamientos
	Funcionalidad de las instalaciones que ocupa la Junta, Equipo de cómputo (rentado) y Fotocopiadora. Contiene documentación relacionada con la funcionalidad del inmueble
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10.
Área del archivo institucional anaquel E charola 1. Área del archivo institucional anaquel K charola 1

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requisiciones de material de papelería, limpieza y oficina.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	6.23 Comité y subcomité de adquisición, arrendamientos y servicios
	Actas subcomité
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10.

	7.2 Servicios Generales, Mobiliario y equipo.
	Mobiliario y equipo a cargo de la vocalía.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 6 Charola 4

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Reportes de consumo de energía eléctrica. Contiene acuses de reporte de consumo de energía eléctrica a Junta Local
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10. Archivo institucional
Anaquel 1

	7.3 Servicios básicos
	Contiene acuses de reporte de consumo de energía eléctrica a Junta Local. 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Servicio de vigilancia 2013 "VICSA", (contrato original y cotización) 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Servicio de limpieza, "LAVA TAP" (contrato original y cotización) 
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	7.13 Control de parque vehicular
	Baja Vanet, meta 4: Actualizar el censo vehicular, identificar las necesidades de las unidades, e Impresiones del sistema de las bitácoras de operación y mantenimiento de vehículos oficiales, Copia expediente baja Vanet
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10. Archivo institucional
Anaquel 1

	8.3 Normatividad tecnológica
	Correos electrónicos de casos CAU
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	8.8 Programas y proyectos sobre informática
	Contiene documentación referente al análisis de las condiciones que  guardan  los domicilios donde se instalarán las casillas electorales.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	8.11 Desarrollo de sistemas
	Contiene documentación referente a los ejercicios y pruebas de funcionamiento de los sistemas de observadores electorales, ubicación de casillas, sesiones de consejo y de distribución de la documentación y materiales electorales.

	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	8.12 Administración y capacitación de sistemas del instituto
	Contiene documentación referente a la capacitación del personal de la Junta Distrital Ejecutiva para el manejo de los sistemas de la RedIFE, en materia de Organización Electoral.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas 1 y 2

	8.17 Tecnologías y servicios de la información, Archivo institucional
	Archivo institucional
	2015 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 6 Charola 4

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada y recibida con Oficinas Centrales, JLE, Recursos Financieros, Humanos, Materiales y JDE Contiene documentación referente la correspondencia enviada y recibida de oficinas centrales, Junta Local Ejecutiva.
	

2015 - 2016
	

1 Caja 
	Archivo Institucional Anaquel 10. 
Área del archivo institucional anaquel E charola 1. Área del archivo institucional anaquel K charolas 1 y 2

	9.1 Disposiciones en materia de comunicación social
	Contiene documentación relativa a la recepción de medios de comunicación y/o recursos financieros para su contratación, así como de la instalación, en su caso, de infraestructura en la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	9.2 Programas y proyectos de comunicación social
	Contiene original del Dictamen de procedencia técnica INE/CNCS-GSA/318/2014. Contiene acuses de entrega de la convocatoria para designación de las y los consejeros electorales de los organismos públicos locales electorales
	2015 - 2016
	2 Caja
	Archivo institucional
Archivo Institucional. Anaquel 9

	9.7 Boletines
	Contiene acuses de boletines entregados a los diferentes medios de comunicación.
	2014 – 2015
	1 Caja
	Archivo Institucional. Anaquel 9

	10.16 Proceso entrega recepción
	Expediente de entrega recepción Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2015 - 2015
	1 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	11.1 Disposiciones en materia de planeación
	Contiene documentación relacionada con la celebración de reuniones de coordinación.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	11.5 Calendario anual de actividades
	Contiene el calendario anual de actividades para los órganos desconcentrados, aprobado por la Junta General Ejecutiva.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	11.7 Programas y proyectos de información
	Oficios y circulares enviados y recibidos de Oficinas Centrales, JLE, Planeación Táctica y Operativa, JDE, Ex Consejeros Electorales. Documentación de Entrada y salida con la instancia Local y Oficinas Centrales. 
	2015 - 2016
	2 caja
	Archivo Institucional Anaquel 1, Anaquel E, Anaquel 1. Área del archivo institucional anaquel K charola 3

	11.8 Sistemas de información estadística
	Contiene documentación referente al funcionamiento de los sistemas de información estadística de la Junta Distrital.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Contiene documentación relacionada con los proyectos de evaluación del desempeño.
Servicio Profesional, comunicados a los miembros del Servicio Profesional Electoral
	2015 - 2016
	2 Caja
	Área del archivo institucional anaquel E charola 1. Anaquel 6 Charola 5. Área del archivo institucional anaquel K charola 1

	11.17 Evaluación de programas de acción
	Contiene documentación relacionada con la actualización del programa de distribución.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 1

	11.18 Informes por disposición legal (mensual)
	Informe de actividades relevantes de la meta 1, actividades de protección civil, actividades del calendario anual. Contiene los informes de actividades mensuales, así como actividades del calendario anual.

	2015 - 2016
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel E charola 1. Área del archivo institucional anaquel K charolas 1 y 2. Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 9


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas sesiones de JDE, Sistema de sesiones de junta. Actas circunstanciadas. Constancias de hechos. Minutas de reunión de mecanismos de coordinación en capacitación y asistencia electoral. Meta 3, situación legal, contractual y de funcionalidad que ocupa la JDE para su ocupación en 2013. Expediente del inmueble. Minutas de reunión de trabajo. Carpeta de Información Básica Distrital.
	2015 - 2016
	2 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10
Área del archivo institucional anaquel E charola 2. Área del archivo institucional anaquel K charola 2

	12.2 Transparencia y acceso a la información, Programas y proyectos de acceso a la información.
	Programas y proyectos de acceso a la información. Documentación en original.
	2015 -2016
	1 Caja
	Anaquel 6 Charola 4

	12.4 Unidad de enlace
	Unidad de enlace "solicitudes de acceso a la información"
	2015 -2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	13.3 Notificaciones -certificaciones de asambleas
	Copias de Oficios, circulares recibidos junta general ejecutiva: DEPPP
	2015 - 2016
	2 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	13.17 Radio y televisión
	Copias de acuses de material de radio entregado a radiodifusoras y Acreditación de medios de comunicación.
	2015 - 2015
	2 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1

	13.24 Disposiciones en materia de informes y fiscalización.
	Correspondencia con la unidad de fiscalización.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	13.25 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Contiene información relacionada con Diligencias de requerimientos de información a autoridad y ciudadano.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10

	13.33 Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos.
	Contiene documentación referente al apoyo y asesoría de la DEPPP respecto a los trámites y solicitudes que ante las juntas distritales realicen los partidos y agrupaciones en relación con sus derechos y obligaciones.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas 1 y 3

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Acuses de recibo convocatorias consejeros electorales, de correos electrónicos, de reuniones de trabajo; acuses de convocatorias; copias de circulares voto extranjero. Contiene documentación referente a los procesos electorales. Contiene acuse de la entrega de reporte de difusión a Consejo Distrital; acuse de la entrega de dos computadoras a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica; documentación de la casilla especial instalada en la jornada electoral del 7 de junio de 2015 y 5 de junio de 2016 y listado de ciudadanos de la sección 2144 notificados por cambio de casilla
	2015 - 2015
	2 Caja
	Archivo institucional
Anaquel 1
Área del archivo institucional anaquel K charolas 2 y 3. Archivo Institucional. Anaquel 9

	15.11 Lugares de Uso Común 
	Contiene información relacionada con las mamparas y bastidores para la colocación y/o fijación de propaganda electoral.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charola 3

	15.14 Ubicación de casillas
	Contiene documentación relacionada con la ubicación de casillas electorales.
	2012 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas 2 y 3

	15.15 Proceso Electoral, Integración de mesas directivas de casilla.
	Documentación original generada en relación a la integración de mesas directivas de casilla para el Proceso Electoral Federal 2014-2015 y 2015-2016, renuncias de SE y CAE; talleres, verificaciones; evaluaciones materiales, ciudadanos insaculados y programa de integración de mesas directivas de casilla.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 9

	15.18 Observadores electorales
	Contiene documentación relacionada con la acreditación de observadores electorales.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas 2 y 3. Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 9

	15.19 Documentación electoral
	Contiene documentación relacionada con la documentación electoral.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas 1, 2 y 3

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Contiene acuse de entrega de la documentación generada para el funcionamiento del PREP.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Archivo Institucional. Anaquel 9

	15.37 Custodia militar
	Contiene documentación referente a la custodia militar, en la bodega electoral de la junta distrital.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Área del archivo institucional anaquel K charolas 2 y 3

	16.2 Desarrollo democrático, Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.
	Acuses de recibo de materiales enviados por la Junta Local Ejecutiva para su divulgación, documentación original.
Campaña de difusión en medios alternativos; correspondientes a la subcampaña de actualización del padrón electoral.
Documentación original de la meta colectiva 5 y 6.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 10

	16.4 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, vinculación con institutos electorales estatales.
	Documentación relativa al convenio de colaboración con el Instituto Electoral del Estado de Puebla, documentación en copia.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 10

	16.8 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, Programas de Educación Cívica.
	Acuses de recibo de los materiales impresos para su distribución enviados por la Junta Local Ejecutiva, documentación original.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 10

	16.9 Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.
	Documentación relativa por la difusión y recepción de trabajos participantes en el Concurso Nacional de Testimonios sobre el Proceso Electoral 2014-2015, documentación original.
Documentación relativa al programa de promoción de la participación ciudadana y el ejercicio del voto libre y razonado en los procesos electorales locales. Documentación original.
Documentos generados dentro del Proyecto PE20100, Estrategia de promoción de la participación ciudadana, documentación original
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 10

	16.10 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, seguimiento de programas y evaluación.
	Cuestionarios aplicados a los Funcionarios de casilla que no asistieron a desempeñar su cargo del día de la Jornada Electoral 2014-2015. Documentación original.
Bitácora mensual VCEyEC, reporte de incidencias que se generen en el distrito, que afecten las actividades de capacitación.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 10

	16.12 Desarrollo democrático, Programas de participación infantil y juvenil
	Documentación original de la Consulta Infantil y Juvenil 2015.
Acuses de recibo de la difusión de los carteles del Concurso Nacional de Democracia en Corto.
Difusión de la convocatoria del Concurso Juvenil Debate Político 2016 (etapa local).
Documentación relativa a la instrumentación del 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017, a nivel distrital. Documentación original.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, anaquel “N”, Charola 10

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Notificaciones recibidas, actividades en materia de actualización permanente, participaciones de los cursos o actividades de actualización permanente impartidos por la DESPE a los MSPE, constancias, reconocimientos, encuestas, cambios de adscripción.
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional Anaquel 10.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Evaluación anual del desempeño. Acuses de recibo de oficios y circulares entregadas a los MSPE, evaluación del desempeño. Actividad 114 035 JD 03 aplicación y notificación de la evaluación del desempeño. Aplicar el 100% de las evaluaciones al desempeño de los miembros del servicio profesional electoral con base en los soportes documentales y en los incidentes críticos observados para fortalecer la objetividad, la oportunidad, la certeza y la imparcialidad.
	2015 - 2016
	1 Caja 
	Archivo Institucional Anaquel 10. Archivo institucional, Área del archivo institucional anaquel K charola 2. Archivo Institucional. Anaquel 9


	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Metas individuales 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 y Metas colectivas 2, 3, 4 y 5, oficios y circulares de los indicadores (acuerdo y bitácora de desempeño) de MSPE, Actividad 114 035 JD 04 desempeño de los MSPE, Informes mensuales cumplimiento de metas JOSA. VRFE metas individuales 2013. Reportes de seguimiento metas del VE..
	2015 - 2016
	1 Caja
	Archivo Institucional 
Anaquel 10. Anaquel 9. Anaquel 1
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Nota: Favor de observar los siguientes elementos: 

Generales

1. El formato debe ser requisitado con tipo de letra Arial tamaño 10.
1. El formato debe ser remitido al Responsable de Archivo de Trámite (Vocal Secretario).
1. Todos los campos deben ser debidamente requisitados.
1. Se debe respetar el título del formato.
1. En ningún caso se debe alterar el formato, eliminando o añadiendo columnas.
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