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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Área de identificación                                                                                                                                                    Fecha de elaboración: 20/feb/2019
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Privada de Leandro Valle No. 37, colonia Lindavista, Zacatlán, Puebla

	Teléfono: 797 9752102

	Correo electrónico: fernando.rivera@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 (15) Notificaciones
	Acuses de recibo de oficios de notificación de resoluciones del Consejo General, dirigidos a los integrantes del Consejo Distrital, a los Presidentes Municipales del Distrito. Acuses de recibo de oficios de remisión de cédulas de notificación de oficios de la UTCE y Contraloría General. 
	2016-2018
	4 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A y B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Programas y proyectos en materia de organización.
	Acuses de recibo de convocatorias a sesión, oficios de cumplimiento de actividades, envíos por correo electrónico.
	2016-2017
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajones A y B 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11 Evaluaciones y promociones
	Cédulas de evaluación del personal y acuse de recibo de oficio de entrega.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A

	20 (19) Relaciones laborales
	Oficios, acuses de recibo, listas de asistencia y fotografías relativas a la difusión del Protocolo para la atención y prevención del Hostigamiento y Acoso Sexual o Laboral. Reportes de diferencias laborales ocurridas entre el personal de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2018
	2 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A y B

	26 Expedición de constancias y credenciales.
	Copia de constancias y cartas de recomendación expedidas a diferentes personas.
	2016-2017
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajones A y B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 (13) Control y desarrollo del parque informático
	Resguardos de equipos de cómputo rentados. Tickets de servicio a equipo de cómputo, solicitudes de cambio de información de equipo en red. Solicitudes de alta de equipos en red, reportes sobre modem.
	2017-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A

	24 Servicios y productos en internet e intranet
	Acuses de recibo de solicitudes y entrega de cuenta de correo electrónico.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Disposiciones en materia de información
	Actas circunstanciadas de entrega-recepción de información de los municipios que cambiaron de cabecera distrital por motivo de la redistritación 2017.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A.

	11 Captación, producción y difusión de la información estadística.
	Acuse de recibo de oficios relativos a la Presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales (SICEEF) 2015, solicitud de espacios de difusión, invitaciones y entrega de tríptico.
	2016-2016
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A

	12 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Convocatorias, agenda de trabajo, listas de asistencia, evaluaciones y materiales didácticos de la capacitación que se impartió a los integrantes del Consejo Distrital 02 en materia de Organización Electoral, para cumplimiento de la Meta Colectiva 11.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A

	16 Normas para la evaluación del desempeño.
	Cédulas de evaluación del personal y acuse de recibo de oficio de entrega.
	2016-2017
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajones A y B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	27 Visitas de verificación
	Actas administrativas de inicio y conclusión del procedimiento de monitoreo de anuncios y espectaculares y demás propaganda colocada en la vía pública, y constancias de hechos de recorridos por las principales avenidas, periodo de apoyo ciudadano, durante el proceso electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A

	29 Fiscalización
	Acuse de recibo de oficio de remisión de/y actas de monitoreo de espectaculares y demás propaganda de partidos políticos y candidatos independientes.
	2016-2016
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficios de solicitud de apoyo a presidentes municipales para actividades de proceso electoral. Listas de asistencia de integrantes del Consejo. Convocatoria y acuses de recibo de oficios de difusión de Convocatoria para participar como Consejeros Electorales de los Consejos Locales para los Procesos electorales 2017-2018 y 2020-2021. 
	2016-2017
	3 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A y B

	8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Acuses de recibo de oficios y demás documentación derivada de la coordinación con los Distritos 3, 4, 13 y 14 del Instituto Electoral del Estado para el proceso electoral local 2016.
	2016-2016
	4 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón B

	11 Lugares de uso común
	Acuses de recibo de oficios girados a las presidencias municipales del Distrito para la obtención de mamparas y bastidores de uso común y respuestas.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A

	16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Acuses de recibo de oficios invitación a las diversas actividades relativas a la selección de SE y CAE. Así como Reportes de problemas de inseguridad que tuvieron los CAE y SE y oficios girados a presidencias municipales solicitando vigilancia.
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A

	18 Documentación electoral
	Acuse de recibo de oficios mediante los cuales se entregaron los expedientes de cómputo de las elecciones a las instancias superiores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A

	22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Actas de entrega recepción de materiales y equipos para instalación y funcionamiento del CATD del PREP en este Distrito.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 18 Organismos Públicos Locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Instrumentos de coordinación con los organismos públicos locales.
	Acuses de recibo de oficios y demás documentación derivada de la coordinación con los Distritos 2, 3, 4 y 5 del Instituto Electoral del Estado.
	2018-2018
	4 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, cajón A


Área de identificación                                                                                                                                                            Fecha de elaboración: 20/feb/2019
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Maestro Fernando Alberto Rivera Galindo

	Domicilio: Privada de Leandro Valle No. 37, Colonia Lindavista, Zacatlán, Puebla.

	Teléfono: 7979752102

	Correo electrónico: fernando.rivera@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Asistencia, consulta y asesorías
	Acuses de recibo de denuncia presentada por robo de identidad y oficios de seguimiento.
	2012-2012
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3

	15 Notificaciones
	Acuse de recibo de oficios mediante los cuales se entregaron acuerdos del Consejo General a los Presidentes Municipales del Distrito.
	2011, 2015
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2 y 3

	19 Medios de impugnación
	Requerimientos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación y de su Cuarta Sala Regional y Resolución del Juicio de Inconformidad.
	2012-2012
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Programas y proyectos en materia de organización.
	Acuses de recibo de convocatorias a sesión, oficios de cumplimiento de actividades, envíos por correo electrónico. Circulares, lineamientos y oficios sobre ejercicio con boleta electrónica.
	2013-2015
	3 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3 y 4

	13 Acciones de modernización administrativa
	PROMERA (Proyecto de Mejora Regulatoria Administrativa)
	2011, 2013
	3 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 y 3

	21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Meta individual 1 de VED informes mensuales de comprobación. Oficios de Solicitud de Pago.
	2014-2014
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Reclutamiento y selección de personal
	Oficios de solicitud y oficios de respuesta sobre disponibilidad de tiempo completo de aspirantes a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2012, 2015
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 y 4.

	8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios y memorandos de justificación de incidencias del personal. Cambio de Jornada Laboral.
	2011-2014
	5 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 1, 2 y 3

	23 Servicio Social de áreas administrativas.
	Oficios de solicitud de Servicio Social, cartas de aceptación y documentos de personas que prestan servicio social.
	2014-2014
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4

	24 Currícula de personal
	Currículum y documentos del personal temporal contrato para monitorista por Proceso Local.
	2013-2013
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4

	26 Expedición de constancias y credenciales
	Copia de constancias y cartas de recomendación expedidas a diferentes personas.
	2011-2015
	5 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc).
	Recibos de consumo de energía eléctrica.
	2011-2012
	3 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel, estantes 2 y 3

	5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Documentos del personal de vigilancia.
	2011
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2

	13 Control de parque vehicular.
	Circulares y lineamientos sobre arrendamiento de vehículos y mantenimiento y reportes de kilometraje a Jet Van.
	2011-2012
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 y 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Control y desarrollo del parque informático
	Acuses de recibo, memorandos y resguardos de equipos de cómputo rentados. 
	2012, 2015
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3 y 4

	17 Administración y servicios de archivo
	Formatos de archivo institucional, desincorporación e inventarios por expediente.
	2012, 2014, 2015
	3 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4

	19 Administración y servicios de correspondencia
	Acuse de recibo de los oficios girados a la Junta Local, Oficinas Centrales y otros, acuses de recibo de circulares y memorandos.
	2011-2013
	38 expedientes 
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2 y 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Boletines y entrevistas para medios.
	Entrevistas y declaraciones en medios de comunicación locales.
	2014-2014
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4

	11 Prensa Nacional
	Acuses de recibo de oficios de invitación a rueda de prensa y Listas de asistencia.
	2011-2012
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Calendario Anual de Actividades
	Informes de actividades del calendario anual 2012.
	2011-2012
	13 cajas
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2 y 3

	11 Captación, producción y difusión de la información estadística
	Acuses de recibo de Oficios invitación al evento de Presentación de la Estadística de las Elecciones Federales 2011-2012 y acuses de recibo de oficios de entrega de discos.
	2013
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 

	16 Normas para la evaluación del desempeño
	Cédulas de evaluación del personal y acuse de recibo de oficio de entrega.
	2011-2015
	5 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4

	18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Meta individual 6 de VED Informes mensuales sobre el funcionamiento e integración de la Junta Distrital Ejecutiva y de la Vocalía Ejecutiva.
	2013-2014
	3 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Solicitudes de acceso a la información 
	Acuses de recibo de oficios de respuesta a solicitudes de domicilio.
	2011-2013
	4 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2 y 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Programas y proyectos de partidos políticos
	Circulares, oficios, listas de asistencia, relacionadas con el proceso electivo de dirigentes internos del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4

	3 Notificaciones / Certificaciones de asambleas
	Copia de oficios notificados y originales de acuse de recibo de oficios con los que se remite el acuse de recibo a Oficinas Centrales. Oficios de designación, lineamientos, acuses de recibo de oficios girados.
	2011-2015
	6 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4

	8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto.
	Acreditaciones de representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Distrital 02.
	2012-2012
	1 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Módulos de Atención Ciudadana
	Meta individual 8 informes trimestrales de operación de módulos a partir de la reducción del porcentaje de casos críticos negativos. Registro de personal de Módulos. Quejas de módulos. Supervisiones a Módulos.
	2011-2012, 2014
	4 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4

	8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Meta individual 9 de VED Informes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral.
	2014-2014
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Disposiciones para el proceso electoral.
	Acuerdos sobre dietas y gastos. Formatos sobre información de Consejeros. Renuncia. Listas de Asistencia a actividades de Consejeros.
	2011-2012
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 y 3

	2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Circulares recibidas con indicaciones de actividades a realizar relacionadas con el Proceso Electoral Federal 2014-2015. Acuses de recibo de convocatorias a sesiones y de entrega de Proyecto de acta, a integrantes del Consejo Distrital 02. Minutas, registro de asistencia y otros documentos de Consejeros Electorales Distritales. Preparativos para sesión especial de cómputos
	2012, 2014, 2015
	10 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4

	3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Circulares, acuses de recibo de oficios invitación a Estudio muestral de boletas electorales.
	2013
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3

	6 Consejo Distrital
	Meta individual 7 de VED Informe sobre la debida integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Federal Electoral 2014-2015. Acta de recepción de Listas Nominales. Acta de entrega de materiales, Actas Circunstanciadas y de Cómputo Distrital y otros documentos relacionados con el Proceso Electoral Federal. Entrega de expedientes.
	2012, 2014
	3 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2 y 4

	11 Lugares de uso común
	Acuse de recibo de oficios de solicitud de mamparas y bastidores de uso común para PEF 2014-2015.
	2011, 2014
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 y 4

	14 Ubicación de casillas
	Minutas de recorridos para ubicación de casillas.
	2012
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3

	19 Documentación electoral
	Circulares y lineamientos para la destrucción de boletas electorales usadas en el proceso electoral federal 2011-2012. 
	2012
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2

	34 Constancias de mayoría y validez de la elección
	Copias de la Constancia de Mayoría, firmadas de acuse de recibo.
	2012
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4 Vinculación con Instituto Electorales Estatales
	Convocatoria, acuses de recibo, minuta de trabajo, oficio de entrega de expedientes.
	2015
	1 expediente
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4

	7 Campus virtual
	Meta individual 2 de VED sobre la socialización de la estrategia de capacitación. Participación en el Campus virtual de los consejeros electorales. Meta individual 3 de VED Curso-taller para la aplicación de la entrevista a los aspirantes a SE y CAE para el PEF 2014-2015. 
	2014-2014
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 4



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Evaluación Especial a Presidente del Consejo Distrital
	2012, 2015
	2 expedientes
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estante 2 y 4

	10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio.
	Oficios, Circulares, Actas de reuniones, listas de asistencia. Acuerdo del desempeño 2013 de Vocales y oficios de remisión. Y Soportes de metas individuales y colectivas.
	2011-2015
	14 expedientes 
	Bodega de archivo
Anaquel 1, estantes 2, 3 y 4


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Medios de Impugnación
	Meta 1
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	20 Oficialía Electoral
	Formatos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Reclutamiento y selección de personal
	Documentos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	22 Servicio social
	Oficios y formatos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	26 Programas y servicios sociales, culturales de seguridad e higiene en el trabajo
	Oficios y formatos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Minutas de la Comisión Federal de Electricidad
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	13 Control de parque vehicular arrendado
	Formatos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios enviados
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	16 Administración y servicios de correspondencia
	Memorándum
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	16 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios recibidos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Razón
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas mecanismos
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuerdos
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta Ordinaria
	2016-2018
	36 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta Extraordinaria
	2017-2018
	5 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Solicitud de acceso a la información y de datos personales
	Solicitudes de información
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A

	6 Obligaciones de transparencia
	Formatos
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Minutas
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas circunstanciadas
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acuerdos
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Justificación de inasistencias de consejeros
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acta Ordinaria
	2017-2018
	9 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acta Extraordinaria
	2017-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acta Especial
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B

	15 Representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	Acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	15 Representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	Justificación de inasistencias de representantes de partidos políticos
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	15 Representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	Oficios a representantes de partidos políticos
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B

	15 Representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	Oficios recibidos de representantes de partidos políticos
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del desempeño de personal de servicio
	Acuses de circulares
	2016-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A


Área de identificación                                                                                                                   Fecha de elaboración: 20/02/2019
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. Juvencio Alejandro Amador González, Vocal Secretario

	Domicilio: Privada de Leandro Valle No. 37, Colonia Linda Vista, C.P. 73310, Zacatlán, Puebla

	Teléfono: 797 97 5 21 02  IP 210202

	Correo electrónico: juvencio.amador@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todos los expedientes denominados “transición” son los expedientes que contienen documentos IFE-INE, (expedientes que se abrieron como IFE y se cerraron como INE o continúan abiertos), además de los expedientes que se abrieron del 4 de abril al 31 de octubre de 2014.


	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Acuerdos Generales
	Meta 2
	2014-2015
	2 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Medios de Impugnación
	Meta 4
	2013-2015
	3 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
	Calendario anual del presupuesto
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	20 Análisis financiero y presupuestal
	Formato de ejercido y ministrado
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Solicitudes de gastos y formato de evaluación y de presupuesto
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Nómina de pago de personal
	Nóminas
	2011-2015
	10 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades)
	Control de asistencia vacaciones, descansos, licencias e incapacidades y permisos
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	11 Estímulos y recompensas
	Estímulos y recompensas
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	16 Control de prestaciones en materia económica
	FONAC y prestaciones económicas 
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Comprobación de gastos
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	15 Transferencia de presupuesto
	Transferencia presupuestal
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	17 Registro y control de pólizas de egresos
	Gastos erogados presupuestales
	2011-2015
	125 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	22 Control de cheques
	Listado de cheques expedidos
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	24 Estados financieros
	Estados de cuenta
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	29 Reintegros
	Reintegros de recursos presupuestales
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Contratos
	Contratos de arrendamiento de Copiadora y Vigilancia
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	14 Registro de proveedores y contratistas
	Registro de proveedores y contratistas
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	15 Arrendamiento
	Contratos de arrendamientos
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas del subcomité
	2011-2015
	60 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Consumo de energía eléctrica
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Seguridad de vigilancia
	2013-2015
	3 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Facturación mensual de telmex
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	13 Control de parque vehicular
	Censo vehicular
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios enviados
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	19 Administración y servicios de correspondencia
	Memorándum
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta Ordinaria
	2011-2015
	60 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta Extraordinaria
	2011-2015
	12 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas
	2011-2015
	5 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de información
	2014-2015
	2 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Acuse de circulares
	2014-2015
	2 Expedientes
	Bodega de Archivo Anaquel 3 y 4


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Comunicación Social y Relaciones Públicas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 (8.16) Administración y servicios de correspondencia.
	Contiene memorandos de solicitud y entrega de comprobaciones.
	2016, 2017 2018
	3 expedientes
	Área Administrativa P-1-A1-CA, P1-A1-CC P1-A1-CD



	Sección: Proceso Electoral.



	
15.11 Lugares de Uso Común
	Oficios de solicitud, convenios, formatos de mamparas y bastidores de uso común.
	2017
	1 expediente
	Área Administrativa P-1-A1-CA

	
15.14 (15.13) Ubicación de casillas
	Casillas aprobadas, cobertura, minutas de recorrido, visitas de examinación, publicación, conteo y sellado y reconocimientos.
	2016, 2017 2018
	10 expedientes
	Área Administrativa P1-A1-CA, P1-A1-CC; P1-A1-CD

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Contiene circulares, análisis y oficios de cumplimiento. 
	2016
	1 expediente
	Área Administrativa P1-A1-CD

	15.18 (15.17) Observadores Electorales.
	Solicitudes, acuerdos, acreditaciones.
	2017 a 2018
	2 expedientes
	Área Administrativa P1-A1-CC, OF-VOE A2-CA

	15.19 (15.18) Documentación Electoral.
	Contiene circulares, lineamientos para la prueba piloto de la documentación electoral y de verificación de medidas de seguridad de la documentación electoral  
	2017 a 2018
	2 expedientes
	Área Administrativa P1-A1-CC, OF-VOE A2-CA

	15.20 (15.19) Material Electoral
	Contiene circulares, lineamientos, recibos, inventarios de material electoral y prueba piloto de los materiales electorales.
	2017 a 2018
	2 expedientes
	Área Administrativa P1-A1-CC, OF-VOE A2-CA

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Circulares, oficios, cuestionarios, minutas de capacitación y lineamientos para la contratación de la telefonía, formatos F1 y F2.
	2018
	1 expediente
	Área Administrativa P1-A1-CA

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Contiene circular, instructivo y formato sobre simulacros del SIJE y oficios de cumplimiento, lineamientos.
	2016
	3 expedientes
	Área Administrativa P1-A1-CD

	15.23 Conteo rápido.
	Contiene circular, lineamientos, formatos y reportes sobre conteo rápido.
	2018
	1 expediente
	Área Administrativa P1-A1-CA

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	Recibos de entrega de paquetes al Consejo Distrital y Centros de recepción y traslado, estudio de factibilidad y oficio de cumplimiento.
	2018
	5 expedientes
	Área Administrativa P1-A1-CA

	15.36 (15.35) Almacenamiento de documentación y material electoral.
	Circulares, reportes, actas circunstanciadas de la recepción de la documentación y material electoral de los envíos no custodiado y custodiado.
	2018
	1 expediente
	Área Administrativa P1-A1-CA


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO.



	3.7 Programas operativos anuales.
	Contienen circulares, lineamientos, correos, cuestionarios y oficios de cumplimiento sobre la evaluación de sistemas informáticos y actualización de rasgos relevantes y carpeta básica.

	2013
	6 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3

	3.17 Visitas de supervisión
	Contiene formatos y oficios de cumplimiento.
	2011-2013
	2 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3



Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.11 Estímulos y recompensas.
	Contiene lineamientos y reportes.
	2013
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas.
	Contiene correo, guía y evaluaciones.
	2013
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3



Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Contiene formatos, memorando de sesiones de subcomité y reportes.
	2013 - 2014
	2 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3, P1-A2-E4



Sección: 8 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Memorandos y oficios enviados y oficios recibidos de la DESPE.
	2011-2012-2013-2014-2015
	8 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E3, P1-A2-E4



	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.



	11.5 Calendario anual de actividades
	Contienen circulares, acuerdos, lineamientos, reportes, minutas y oficios de cumplimiento del Calendario anual de actividades 2012.
	2011-2012
	2011-30
2012-38
34 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E3

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Contiene lineamientos para la elaboración del informe anual de actividades 2011.
	2011-2012-2013
	7 expedientes

	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E3

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Contiene circulares, lineamientos, coreo, cuestionarios y oficios de cumplimiento.
	2013
	4 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3



	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.



	14.11 Planos seccionales urbanos, mixtos y rurales.
	Contiene planos seccionales.
	2012
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E2



	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL.



	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral.
	Contiene circulares, correo y oficio de cumplimiento sobre el uso y aplicación de tecnologías de información y comunicación.
	2013
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Contiene circular, lineamientos, cuestionarios, formatos y oficios de cumplimiento sobre el estudio muestral de boletas utilizadas en las elecciones federales 2012
	2013-2015
	3 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.11 Lugares de uso común.
	Contiene circular, convenios y oficios de cumplimiento sobre mamparas y bastidores de uso común.
	2012-2014
	2 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E4

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión.
	Contiene lineamientos, circular, encuestas y cuestionarios en materia de Organización Electoral.
	2012
	2 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.14 Ubicación de casillas.
	Contiene acuerdos, listados de ubicación de casillas, avances, fichas técnicas, publicaciones de listados, rasgos relevantes, validación de vías y accesos a casillas.
	2011-2012-2013-2014-2015
	23 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E3

	15.17 Asistentes electorales.
	Contiene reportes de los asistentes electorales, circular y oficios de cumplimiento sobre la asignación distrital de CAE y SE 2012.
	2012-2013
	2 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E3

	15.18 Observadores electorales.
	Contiene, acuerdos, solicitudes, acreditaciones y oficios de cumplimiento.
	2012-2015
	2 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.19 Documentación electoral.
	Contiene circular, lineamientos, acta recepción de documentación y de destrucción de votos del PRD y la documentación que formo parte de la muestra seleccionada para estudio y prueba piloto de documentación.
	2012-2013-2014-2015
	6 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3, P1-A2-E4

	15.20 Material electoral
	Contiene circular, correos, formatos e inventario de material electoral.
	2011-2013-2015
	4 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3, P1-A2-E4

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Contiene circular, instructivo y formato sobre simulacros del SIJE y oficios de cumplimiento.
	2012-2013-2015
	6 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E2, P1-A2-E3

	15.24 Conteo rápido.
	Contiene acuerdo, lineamientos, reportes, informe y oficios sobre el conteo rápido.
	2012-2015
	2 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	Recibos de entrega de paquetes al Consejo Distrital y Centros de recepción y traslado, estudio de factibilidad y oficio de cumplimiento.
	2015
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral.
	Contiene circular, recibos y actas sobre la recepción de la documentación y materiales, electorales, cuestionarios y oficio de cumplimiento sobre las condiciones de la bodega.
	2012-2013-2014-2015
	45expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.37 Custodia militar.
	Contiene circular, informe y oficio de cumplimiento sobre las áreas de la partida militar.
	2012-2015
	2 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.38 Voto electrónico.
	Contiene circular, informe y oficio de cumplimiento sobre elecciones realizadas con la boleta electrónica.
	2012-2013-2014-2015
	4 expedientes
	Bodega VOE P1-A2-E3, P1-A2-E4

	15.39 Estadística de las elecciones federales.
	Contiene circular, lineamientos oficios de invitación y de cumplimiento sobre la difusión de la estadística de las elecciones federales 2012 y Atlas de resultados.
	2013
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3

	15.40 Memoria del Proceso Electoral Federal 
	Contiene circular, lineamientos, guía, correos y oficios de cumplimiento.
	2013
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3



	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL.



	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Se integra por el Acuerdo del desempeño 2013.
	2013
	1 expediente
	Bodega VOE P1-A2-E3


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	SECCIÓN: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	41
Ministraciones.
	Contiene las ministraciones recibidas para los diferentes programas de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del R.F.E.
A1-C1-RFE




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 (16)
Administración y servicios de correspondencia
	Acuses de los oficios y otras comunicaciones oficiales enviadas así como oficios, circulares recibidas de otras vocalías de la Junta, de la Junta Local, de Oficinas Centrales, etc.
	2016-2018
	8 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A4-E1-C1
P1-A4-E3-C1
Oficina del VRFE
A2-C2-RFE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18
Informes por disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales, trimestrales y anuales que se presentan ante diversas instancias como el Consejo, Junta, Secretaría Ejecutiva, Vocal Ejecutivo, etc.
	2016-2017
	2 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A4-E1-C1
P1-A4-E3-C1





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 (4)
Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación que avala el funcionamiento del módulo, reportes de actividad y gestión administrativa.
	2016-2018
	79 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A4-E1-C1
P1-A4-E2-C2
P1-A4-E3-C1
P1-A4-E4-C2
Oficina del VRFE
A2-C2-RFE
A2-C3-RFE

	8 (18)
Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación generada con el fin de actualizar, depurar el padrón y demás acciones realizadas para esta labor.

	2016-2018
	7 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A4-E2-C2
P1-A4-E4-C2
Oficina del VRFE
A2-C3-RFE

	11 (19)
Actualización cartográfica
	Documentación generada a partir de los recorridos en campo para actualizar la cartografía distrital electoral.

	2016-2018
	4 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A4-E4-C2
Oficina del VRFE
A2-C3-RFE

	
	
	
	
	

	15 (12)
Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes de las sesiones con la documentación generada en cada una de esta como convocatoria, actas y acuerdos.
	2016-2018
	5 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
Oficina de JOSA
A1-CH2-P1


	17 (14)
Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales.
	Acuses de las respuestas a las solicitudes de los Juzgados del Poder Judicial y personales.
	2016-2018
	9 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
Oficina del VRFE
A2-C3-RFE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 (22)
Documentación Electoral.
	Convocatorias a sesiones de Consejo, documentación recibida del Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2016-2018
	5 expedientes
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A4-E2-C2
P1-A4-E4-C2
Oficina del VRFE
A2-C3-RFE



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	SECCIÓN: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19
Administración y servicios de correspondencia.
	Acuses de los oficios y otras comunicaciones oficiales enviadas así como oficios, circulares recibidas de otras vocalías de la Junta, de la Junta Local, de Oficinas Centrales, etc.
	2011 – 2015
	27 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores 
P1-A2-E4-C1
P1-A2-E5-C1
P1-A3-E1-C1
P1-A3-E2-C1
P1-A3-E4-C1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 
Calendario Anual de Actividades
	Documentación que avala el cumplimiento y entrega de las actividades conferidas por el Calendario Anual de Actividades y los reportes del SIJELYD.
	2011 -2012
	4 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A2-E4-C1
P1-A2-E5-C1

	
18
Informes por disposición legal
(Anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales, trimestrales y anuales que se presentan ante diversas instancias como el Consejo, Junta, Secretaría Ejecutiva, Vocal Ejecutivo, etc.

	2011 -2015
	5 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A2-E4-C1
P1-A2-E5-C1
P1-A3-E1-C1
P1-A3-E2-C1
P1-A3-E4-C1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5
Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación que avala el funcionamiento del módulo, reportes de actividad y gestión administrativa.
	2011-2015
	89 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A2-E4-C1
P1-A2-E5-C1
P1-A3-E1-C1
P1-A3-E2-C1
P1-A3-E3-C2
P1-A3-E4-C1
P1-A3-E5-C2

	8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación generada con el fin de actualizar, depurar el padrón y demás acciones realizadas para esta labor.
	2011 - 2015
	13 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores 
P1-A2-E4-C1
P1-A2-E5-C1
P1-A3-E1-C1
P1-A3-E3-C2
P1-A3-E5-C2


	11
Cartografía Electoral
	Documentación generada a partir de los recorridos en campo para actualizar la cartografía distrital electoral.
	2011 - 2015
	13 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores




	15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes de las sesiones con la documentación generada en cada una de esta como convocatoria, actas, acuerdos, actas administrativas y circunstanciadas, actas de cierre, actas de cierre de exhibición, lista nominal, así como apoyos a partidos políticos.
	2011 -2015
	15 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A2-E4-C1
P1-A2-E5-C1
P1-A3-E1-C1
P1-A3-E3-C2
P1-A3-E5-C2
Oficina de JOSA
A1-CH2-P1

	17
Coordinación con Juzgados y Procuradurías
(Datos Personales)
	Documentación que sustenta la realización de actividades de difusión y concertación de las campañas institucionales y otras actividades, así como las respuestas a las solicitudes de los Juzgados del Poder Judicial.
	2011 - 2015
	15 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19
Documentación Electoral
	Convocatorias a sesiones de Consejo, documentación recibida para el PREP.
	2015 - 2015
	2 expedientes 
	Bodega del Registro Federal de Electores
P1-A3-E5-C2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización, y presupuestación. 4 Recursos Humanos. 5 Recursos financieros. 8. Tecnologías y servicios de la información. 11 Planeación, información, evaluación y políticas. 15 Proceso Electoral. 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.21 (5.11) Evaluación y control del ejercicio presupuestal (5.11 Asignación y optimización de recursos financieros)
	Radicación de recursos. Oficios, circulares y  memorándums de radicación de recursos para las diferentes actividades de la vocalía
	2016-2018
	2 Expediente
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Técnicos y capturistas. Expediente del reclutamiento y selección de técnicos electorales y capturistas. Expedientes personales, entrevistas, exámenes, resultados.
	2016-2018
	2 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	5.15 (5.14) Transferencias de presupuesto
	Transferencias. Oficios de solicitud de transferencias y respuestas de la Vocalía Local de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016-2018
	2 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo institucional. Inventarios del archivo institucional, formatos diversos
	2016-2018
	3 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Secciones de Atención Especial. El expediente contiene cédulas, listados e informes.  Cédulas e informes sobre Zonas y Áreas de Responsabilidad. Centros de Capacitación. Informes ante consejo distrital. Primera Insaculación. Actas de consejo, de junta, circunstanciada y cédulas. Secciones de excepción del orden de visita. Oficios de no designación de Secciones Ordinarias de Excepción del Orden de Visita Secciones compartidas. Cédula de secciones compartidas. Catálogo de servidores públicos. Catálogo de servidores públicos; difusión de la convocatoria. Recepción de documentos. Registros de los aspirantes e informes para junta y consejo distrital.  Pláticas de Inducción. Listas de asistencia por sede y cédulas del Elec. Examen para SE y CAES. Oficios de concertación de espacios, Listas de asistencia por sede y cédulas del Elec y resultados del examen. Examen para SE y CAES. Oficios de concertación de espacios, Listas de asistencia por sede y cédulas del Elec y resultados del examen. Entrevistas. Programaciones para las entrevistas y un ejemplar de la entrevista. Designación de SE y CAES. Listados del Elec, Acuerdos de consejo distrital, Informes para junta y consejo distrital. Primer, segundo Taller para SE Y CAES, sustituciones, evaluaciones y entrega de prendas.
	2016-2018
	28 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	15.17 Observadores Electorales
	Observadores Electorales. Hojas de datos del taller para observadores electorales y encuestas del taller, así como memorándums 
	2016-2018
	1 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	16.3 Divulgación de la cultura político-democrática
	Control de distribución de materiales. El expediente contiene acuses de recibo de todos los materiales, así como oficios de remisión del material. 
	2016-2018
	7 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	16.9 Programas de participación ciudadana.
	Programas de participación Ciudadana. Acciones de promoción del voto.
	2016-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil.
	Elecciones Escolares. Listas nominales, actas de resultados la votación por casilla y resultados finales, oficio de solicitud. Consulta infantil y juvenil. Anuencias de casillas, registro de voluntarios, actas de resultados, acuse de diplomas y boletas infantiles y juveniles. Parlamento de las Niñas y los Niños de México, Rendición de Cuentas.
	2016-2018
	3 Expedientes
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Gaveta 1 y 2


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización, y presupuestación. 4 Recursos Humanos. 5 Recursos financieros. 8. Tecnologías y servicios de la información. 11 Planeación, información, evaluación y políticas. 15 Proceso Electoral. 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Oficios de designación de recursos
	2011-2018
	1 Expediente en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1 

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo Institucional. El expediente contiene guía simple de archivo, inventario general por expediente. Transición IFE-INE
	2011-2018
	3 Expedientes caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1 

	11.18 Informes por disposición legal
	El expediente contiene informes mensuales de la vocalía distrital de capacitación electoral y educación cívica. Transición IFE-INE.
	2011-2018
	3 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	13.2 Programas y proyectos de partidos Políticos Nacionales
	Elecciones Internas Partido Revolución Democrática. Talones de visita, notificación, hojas de datos de capacitados, de la elección interna de Partido de la Revolución Democrática.
	2011-2018
	6 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Estadístico sobre participación ciudadana. Estadístico sobre participación ciudadana. Evaluación de la estrategia. Evaluación de la estrategia de capacitación (distrital). Estudio censal de participación ciudadana. Propuestas de mejora. 
	2011-2018
	5 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Secciones de Atención Especial. El expediente contiene cédulas, listados e informes. Zores y Ares. Cédulas e informes sobre Zonas y Áreas de Responsabilidad. Centros de Capacitación. Informes ante consejo distrital. Primera Insaculación. Actas de consejo, de junta, circunstanciada y cédulas. Secciones de excepción del orden de visita. Oficios de no designación de Secciones Ordinarias de Excepción del Orden de Visita Secciones compartidas. Cédula de secciones compartidas. Catálogo de servidores públicos. Catálogo de servidores públicos, actas de sesiones de cabildos de los 16 municipios. Simulacros Electorales. 
	2011-2018
	17 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	15.17 Asistentes Electorales
	Difusión de la convocatoria. Recepción de documentos. Registros de los aspirantes e informes para junta y consejo distrital.  Pláticas de Inducción. Listas de asistencia por sede y cédulas del Elec. Examen para SE y CAES. Oficios de concertación de espacios, Listas de asistencia por sede y cédulas del Elec y resultados del examen. Examen para SE y CAES. Oficios de concertación de espacios, Listas de asistencia por sede y cédulas del Elec y resultados del examen. Entrevistas. Programaciones para las entrevistas y un ejemplar de la entrevista. Designación de SE y CAES. Listados del Elec, Acuerdos de consejo distrital, Informes para junta y consejo distrital. Primer, segundo Taller para SE Y CAES, sustituciones, evaluaciones y entrega de prendas.
	2011-2018
	21 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	15.18 Observadores Electorales
	[bookmark: _GoBack]Observadores Electorales. Hojas de datos del taller para observadores electorales y encuestas del taller, así como memorándums 
	
	2 Expediente en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	16.2 Modelo educativo
	Modelo educativo para la participación ciudadana. El expediente contiene informe sobre el desarrollo del modelo educativo para la participación democrática. Transición IFE-INE. Control de Distribución de materiales.   Eventos en materia de equidad de género y no discriminación. Catálogo de buenas prácticas ciudadanas. Elecciones escolares. Informe final de la Estrategia local. Estrategia de promoción. Estrategia estatal de promoción de la participación en el proceso electoral federal. Concurso Nacional de Testimonios ciudadanos.
	2011-2018
	13 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	16.3 Divulgación de la cultura político-democrática
	Supervisión de difusión de campaña institucional. Informe sobre la entrega de historietas. Informe sobre la difusión y entrega. Efemérides Nacionales. Materiales de la campaña institucional. Promoción de la participación ciudadana. Difusión en lonas y espectaculares. Concertación de espacios para subcampaña.
	2011-2018
	6 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	Cursos en materia político-electoral. Oficios, listas de asistencia, encuestas. Mesas inicial y temática de diálogos.
	2011-2018
	3 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	16.6 Estudios, investigaciones y análisis.
	Informe País, Listas de asistencia, encuestas, presentaciones. Monografía distrital.
	2011-2018
	2 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación.
	El expediente contiene oficios y formatos. Transición IFE-INE. Servicio Social.
	2011-2018
	3 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil.
	Elecciones Escolares. Listas nominales, actas de resultados la votación por casilla y resultados finales, oficio de solicitud. Consulta infantil y juvenil. Anuencias de casillas, registro de voluntarios, actas de resultados, acuse de diplomas y boletas infantiles y juveniles. Parlamento de las Niñas y los Niños de México, Rendición de Cuentas. Boleta electrónica. Telegrama Ciudadano. 
	2011-2018
	11 Expedientes en caja 1
	Bodega del Archivo Institucional, Anaquel 1
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