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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2018
Área de identificación                                                                                         Fecha de elaboración: 20 de Febrero de 2019.
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Puebla.

	Nombre del responsable y cargo del área generadora: Mtro. Juan Alberto Villarreal Chong.

	Domicilio: Boulevard 18 de Marzo, Nº34, Colonia El Paraíso, Huauchinango de Degollado, Puebla.

	Teléfono: 776 76 2 04 70

	Correo electrónico: alberto.villarreal@ine.mx.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva


	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9, 10, 11, 12, 13,  15, 16, 17, 21.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Legislación.

	1.9 Circulares.
	Circulares, correos electrónicos, oficios recibidos internamente y externamente en la Vocalía Ejecutiva de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017


	2 Expedientes.


	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	2 Asuntos Jurídicos.

	2.15 Notificaciones.
	Oficialía Electoral, Oficios, Circulares, correos electrónicos.
	2016-2017


	2 Expedientes.


	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Oficialía Electoral, correos electrónicos
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.13 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto.
	Solicitudes de gastos y oficios de entrega de comprobaciones de gastos de la Vocalía Ejecutiva.
	2018-2018

	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto.
	Solicitudes de gastos y oficios de entrega de comprobaciones de gastos de la Vocalía Ejecutiva.
	2016-2017


	2 Expedientes.


	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	4 Recursos Humanos. 

	4.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos.
	Disposiciones en Materia de Recursos Humanos, Circulares, correos electrónicos, oficios girados al personal.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 2/Gaveta 2/de la Vocalía Ejecutiva.

	4.2 Expediente Único de Personal.
	Meta Colectiva 4 para la evaluación del desempeño: cumplir con el 100% de las actividades operativas de gabinete y campo de los técnicos electorales asignados a la Junta Distrital con el propósito de cumplir  con la integración de mesas directivas de casillas el día de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.).
	Sistema de Control de vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, Oficios, Circulares, correos electrónicos.
	2016-2017
	3 Expedientes.


	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación anual del desempeño de la 01 Junta Distrital Ejecutiva 2017; Circulares, Correos Electrónicos, Avisos, Oficios de trámite, cédulas de evaluaciones, Etc.


	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación anual del desempeño de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, Ejercicios 2015-2016; Circulares, Correos Electrónicos, Avisos, Oficios de trámite, cédulas de evaluaciones, Etc.
	2016-2017


	3 Expedientes.


	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.18 Programa especial de retiro.
	Programa especial de retiro, correos electrónicos, Circulares, Acuerdo.
	2016-2016
	1 Expediente.


	Archivero 2/Gaveta 2/de la Vocalía Ejecutiva.

	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas
	Capacitación continua y desarrollo profesional del personal del área administrativo.
	2016-2016


	1 Expediente.


	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.22 Servicio Social
	Servicio Social, Prácticas y Residencia Profesional, Oficios recibidos y girados.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Oficios recibidos y girados sobre servicio social, residencias y prácticas profesionales.
	2016-2017


	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	5 Recursos Financieros. 

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal.
	Meta individual 3. Sobre "Comprobar el 85% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Federal Electoral vigente", informes, correos electrónicos, oficio y circulares.
	2017-2017


	1 Expediente.
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	5.41 Ministraciones.
	Meta individual 2 del VED: Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y gasto de operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el Art. 5 del Manual de Normas Administrativas en Materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral Vigente.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.14 Arrendamientos.
	Equipo de renta: Circulares y correos electrónicos.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	6.15 Arrendamientos.
	Arrendamiento de equipos de cómputo: Circulares y correos electrónicos.
	2016-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Inventario físico y control de bienes muebles.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Inventario físico y control de bienes muebles.
	2016-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	6.18 e Inventario físico y control de bienes inmuebles.
	Donación de terreno que ocupa el inmueble de la Vocalía del Registro Federal Electoral: Situación que guarda el inmueble respectivo. Oficio.
	2016-2016
	1 Expediente.
	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	8 Tecnologías y Servicios de la Información. 

	8.3 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones.
	Servidor de Comunicaciones y Equipos de Cómputo: Correos Electrónicos, Circulares, Oficios, Etc.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones.
	Servidor de Comunicaciones y Equipos de Cómputo e Infraestructura de comunicaciones del gabinete de telecomunicaciones: Correos Electrónicos, Circulares, Oficios, Etc.
	2017-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2/ Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.



	8.6 Disposiciones en Materia de Informática
	Disposiciones en Materia de Informática (Equipo de Cómputo de Renta): Correos Electrónicos, Circulares, Oficios, Etc.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Archivo Institucional y Sistema de Gestión Documental; Circulares, correos, manuales, etc. 
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Archivo Institucional y Sistema de Gestión Documental; Circulares, correos, manuales, etc. 
	2016-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	9 Comunicación Social y Relaciones Públicas.

	9.1 Programas y Proyectos de comunicación social.
	Comunicación Social: Correos Electrónicos, Circulares, Oficios, Etc.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	10 Control y Auditorías de actividades públicas.

	10.1 Disposiciones en materia de control y auditoría.
	Oficio: INE/CGE/SAJ/DIRA/787/2016 referente al Expediente: CGE/PAR-ODD/21/090/2016.
	2016-2016
	1 Expediente.
	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	10.3 Auditorías
	Acta de continuidad de trabajos de Auditoria número DAODRI/15/FI/2016.
	2016-2016
	1 Expediente.
	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	10.11 Auditorías del Órgano Interno de Control
	Auditorías: Circulares, Oficios, correos electrónicos, avisos de requerimientos, observaciones y contestaciones, etc.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.  

	11.1 Disposiciones en Materia De Planeación.
	Reuniones de Trabajo: Formatos de reuniones de trabajo semanales, con vocales y personal administrativo, y circulares. Circulares, correos electrónico sobre reuniones de trabajo con el Vocal Ejecutivo de la Junta Local y vocales Locales. Circulares, correos electrónico sobre reuniones de trabajo con Vocales, Consejeros Electorales y Partidos Políticos. Reunión Regional de Evaluación del Proceso Electoral Federal 2014-2015. Circular y correo electrónico. Reuniones de Trabajo: con Funcionarios de los Módulos de Atención Ciudadana y personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores.


	2016-2017
	7 Expedientes.


	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Meta Colectiva 11: Informe sobre capacitar al 100% de los integrantes de los Consejeros Locales y Distritales en materia de organización electoral, con el propósito de que conozcan las actualizaciones que tiene la legislación electoral vigente. Correos Electrónicos, Circulares, Oficios, Etc.

Informes de actividades mensuales del Vocal Ejecutivo.

Formatos aplicados en las supervisiones que se hacen al personal de Módulos de Atención Ciudadana, directorio de módulos.

Meta Colectiva 6: Asegurar la entrega de gastos de campo al 100% de los técnicos de actualización cartográfica encargados de la sistematización y digitalización cartográfica en cada uno de los distritos electorales federales, con el fin de contribuir al óptimo desarrollo de los trabajos de la actualización de la cartografía electoral. Oficios, correos electrónicos.

Meta Colectiva 12: Informe sobre capacitar al 100% de los vocales Consejeros Distritales en la metodología STAR con el propósito de que cuenten con las herramientas necesarias para seleccionar a los aspirantes que ocuparán las vacantes de Supervisor Electoral y Capacitador-Asistente Electoral para el Proceso Electoral 2017-2018: Correo electrónico, oficios, etc.

Informes semanales y mensuales de asuntos y actividades relevantes.

Información respecto a la seguridad en el ámbito distrital.

Información con respecto a las situaciones de riesgo en el Distrito.

Información con respecto el Contexto Social.

Informes mensuales sobre el   Funcionamiento e integración de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	12 Expedientes.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.16 Gestión Estratégica.
	Reuniones de trabajo con vocales    y   personal operativo Circulares, correos electrónicos sobre reuniones de trabajo.

Reuniones de trabajo con funcionarios de módulo y vocal del Registro Federal de Electores, Circulares, correos electrónicos sobre reuniones de trabajo. 

Reuniones de trabajo con vocales, Consejeros Electorales y Partidos Políticos, Circulares, correos electrónicos sobre reuniones de trabajo. 

Circulares, correos electrónicos sobre reuniones de trabajo con el Vocal Ejecutivo de la Junta Local y vocales Locales, Consejero Presidente, Edmundo Jacobo Molina, y/o Directores del INE.

Reuniones de trabajo con vocales    y   personal operativo Circulares, correos electrónicos sobre reuniones de trabajo.

Reuniones de trabajo con vocales, Consejeros Electorales y Partidos Políticos, Circulares, correos electrónicos sobre reuniones de trabajo.


	2018-2018
	6 Expedientes.
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de actividades mensuales del Vocal Ejecutivo. Meta individual 1. Informes mensuales sobre el   Funcionamiento e integración de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Oficios e informes sobre sesiones de junta distrital ejecutiva. Formatos aplicados en las supervisiones que se hacen al personal de Módulos de Atención Ciudadana, directorio de módulos. Meta Individual 2: Informes semanales de asuntos relevantes. Informe sobre la destrucción de la documentación electoral del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2016-2017
	10 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	12 Transparencia y acceso a la información.

	12.1 Disposiciones en Materia de Transparencia y Acceso a la Información.
	Disposiciones en Materia de Transparencia y Acceso a la Información: Circulares, lineamientos, correos electrónicos para cumplimiento a las obligaciones de transparencia relativas a los incisos i) y j) del artículo 74 de la LGTAIP.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas Y Fiscalización

	13.2 Notificaciones y/certificaciones de asambleas.
	Circulares, correos electrónico sobre notificaciones y/o certificaciones de Asambleas.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	13.14 Radio y Televisión
	Notificaciones a Radiodifusoras XENG AM-XHENG FM y XEVJP AM-XHVJP FM. Circulares, Oficios, acuses de recibo, correos electrónicos. 
	2018-2018
	2 Expedientes.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	13.15 Franquicias Postales y Telegráficas
	Oficios, Correos Electrónicos, trámites, Etc.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	13.17 Radio y Televisión
	Notificaciones a Radiodifusoras XENG AM-XHENG FM y XEVJP AM-XHVJP FM. Circulares, Oficios, acuses de recibo, correos electrónicos. 
	2016-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas
	Oficios, Correos Electrónicos, trámites, Etc.
	2016-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.19 Verificación de Transmisiones
	Centro de Verificación y monitoreo (CEVEM) 98. Oficios, circulares, correos electrónicos.  
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Centro de Verificación y monitoreo (CEVEM) 98. Oficios, circulares, correos electrónicos.  
	2016-2017
	2 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.24 Fiscalización.
	Fiscalización: Circulares, Oficios, acuses de recibo, correos electrónicos, calendarios de monitoreo y recorridos.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral.
	Solicitudes de apoyo a las Autoridades de los municipios del 01 Distrito Electoral Federal, a fin de apoyar a los Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales: Acuses de recibo de Oficios girados, circular y correo electrónico.

Oficios de Salida turnados a los Honorables Ayuntamientos Municipales del 01 Distrito Electoral Federal.

Consejeros electorales: Circulares, correos electrónicos, etc.

Mecanismos de coordinación: Circulares, Correo electrónico, oficios, etc.
	2016-2017
	4 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Consejeros electorales: Circulares, correos electrónicos, etc.

Mecanismos de coordinación: Circulares, Correo electrónico, oficios, programa, informes, etc.

Acuses de recibo de Oficios girados a los H. Ayuntamientos Municipales, con el objetivo de que las autoridades brinden facilidades para que los Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales desempeñen y realicen sus funciones.
	2018-2018
	3 Expedientes.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Relación de Visitantes Extranjeros acreditados para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes.
	Organismos Públicos Locales: Acuerdo, Correos electrónicos, convenios, directrices, convocatorias, órdenes del día, informes, etc.
	2018-2018
	2 Expedientes.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Consejeros Electorales Proceso Electoral Local 2015-2016.

Reuniones de trabajo: la 01 Junta Distrital Ejecutiva con los Distritos 01 y 02 Locales del Instituto Electoral del Estado de Puebla: minutas, invitaciones y correos electrónicos.

Mecanismos de Coordinación en materia de capacitación y asistencia electoral para el Proceso Electoral Local 2015-2016. Correos Electrónicos, convocatorias.

Sesiones e integración de los consejos municipales y distritales.

Circulares y calendario de los consejos municipales y distritales.

Circulares, correos y oficios del Proceso Electoral Local.

Acuerdo, Correo electrónico, etc.
	2016-2017
	7 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	15.26 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa.
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa, Acta de cómputo, actas de escrutinio y cómputo, constancias individuales, actas de jornada, etc.
	2018-2018
	4 Expedientes.
	Archivero 3/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	15.27 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional.
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional. Acta de cómputo, actas de escrutinio y cómputo, constancias individuales, actas de jornada, etc.
	2018-2018
	2 Expedientes.
	Archivero 3/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	15.28 Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa.
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa. Acta de cómputo, actas de escrutinio y cómputo, constancias individuales, actas de jornada, etc.
	2018-2018
	3 Expedientes.
	Archivero 3/Gaveta 2/de la Vocalía Ejecutiva

	15.29 Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores por el principio de Representación Proporcional.
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores por el principio de Representación Proporcional. Acta de cómputo, actas de escrutinio y cómputo, constancias individuales, actas de jornada, etc.
	2018-2018
	2 Expedientes.
	Archivero 3/Gaveta 2/de la Vocalía Ejecutiva

	15.30 Expediente de Cómputo de la Elección de Presidente.
	Expediente de Cómputo de la Elección de Presidente. Acta de cómputo, actas de escrutinio y cómputo, constancias individuales, actas de jornada, etc.
	2018-2018
	2 Expedientes.
	Archivero 3/Gaveta 3/de la Vocalía Ejecutiva

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.7 Campus Virtual
	Prueba Nacional de la Plataforma Campus Virtual.
	2017-2017
	1 Expediente.
	Archivero 2/ Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.



	17 Servicio Profesional Electoral.  

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional: Curso Estilos de comunicación.


	2017-2017
	1 Expediente.
	Archivero 2/ Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.



	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del

Servicio Nacional
	Metas Individuales y Colectivas para el Ejercicio 2017-2018 Circulares: correos electrónicos, oficios, etc.

Evaluación anual del desempeño, correspondiente al Ejercicio 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del

Servicio.
	Metas Individuales y Colectivas para el Ejercicio 2016, 2016-2017 y 2017-2018, Circulares: correo electrónico.

Evaluación anual del desempeño, correspondiente al Ejercicio 2015: correos electrónicos, circulares, informes acuses de recibo del Sistema SIISPEN.

Guía de Observación de los miembros del Servicio Profesional Electoral, correos electrónicos, circulares, medio magnético.

Metas Colectivas 5 y 6 del Ejercicio 2016: Formato de reporte, correo electrónico Circular.

Propuesta de metas de evaluación: Correos electrónicos, guía metodológica para el diseño de metas individuales y colectivas de la evaluación del desempeño de los miembros del servicio profesional electoral nacional.

       
	2016-2017
	9 Expedientes.
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	21 Género y No discriminación.  

	21.1 Actividades de difusión en materia de igualdad de género y no discriminación.
	Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional: Curso Estilos de comunicación.


	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1/Gaveta 1/de la Vocalía Ejecutiva.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva


	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14 15, 16, 17.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Legislación.

	1.1 Disposiciones Legales en materia.
	Acuses de recibo de LEGIPES y Constituciones Políticas.

Acuses de recibo de la entrega de Reglamentos del INE.

	2015-2015

	1 Caja.

	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	1.9 Circulares.
	Circulares, correos electrónicos, oficios recibidos internamente y externamente en la Vocalía Ejecutiva de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015

	1 Caja.


	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	2 Asuntos Jurídicos.

	2.15 Notificaciones.
	Oficialía Electoral, Oficios, Circulares, correos electrónicos.
	2015-2015

	1 Caja.


	Cajas 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto.
	Solicitudes de gastos y oficios de entrega de comprobaciones de gastos de la Vocalía Ejecutiva. Presupuesto autorizado calendarizado 2014.
	2015-2015


	1 Caja.


	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	4 Recursos Humanos. 

	4.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos.
	Disposiciones en Materia de Recursos Humanos, Circulares, correos electrónicos, oficios girados al personal.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación anual del desempeño de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, Ejercicios 2014-2015 y 2016; Circulares, Correos Electrónicos, Avisos, Oficios de trámite, cédulas de evaluaciones, Etc.
	2015-2015

	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas
	Circulares, Correos Electrónicos, Avisos, Oficios de trámite; Manuales, Lineamientos, Etc. Circulares, Correos electrónicos de Curso Inducción a la técnica de los 5´s. Acuses de Recibo de la Invitación INE/PC/054/2015, relativa a la conferencia con motivo de la conmemoración del día internacional de las mujeres.
	2015-2015

	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficios recibidos y girados sobre servicio social, residencias y prácticas profesionales.
	2015-2015


	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento.
	Dictamen de Protección Civil.
	2015-2015

	1 Caja
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	7 Servicios Generales. 

	7.13 Control de Parque vehicular.
	Unidad vehicular AVEO, modelo 2013, placas MPT-1557.

Unidad vehicular AVEO, modelo 2013, placas TXJ-9574.

Vehículo Aveo Chevrolet Sedan-Mod 2015 Color Blanco. Siniestros: Camioneta Nissan 2003 en Itzatlan; unidad vehicular Ford 4X4, placas SH70034, modelo 2008.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	8 Tecnologías y Servicios de la Información. 

	8.4 Desarrollo de infraestructura de telecomunicaciones.
	Infraestructura del gabinete de telecomunicaciones de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.

Servidor de Comunicaciones y Equipos de Cómputo: Correos Electrónicos, Circulares, Oficios, Etc.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Archivo Institucional y Sistema de Gestión Documental; Circulares, correos, manuales, etc. 
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	9 Comunicación Social y Relaciones Públicas.

	9.1 Disposición en materia de comunicación social.
	Oficios girados a los Medios de Comunicación.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	10 Control y Auditorías de actividades públicas.

	10.3 Auditorías
	Auditoría DAODRI 15/2012: Circulares, Oficios, correos electrónicos, avisos de requerimientos, observaciones y contestaciones, etc.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	10.16 Proceso entrega recepción. 
	Oficio Recibido, Correos Electrónicos sobre Designación de Encargado de Despacho.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.  

	11.1 Disposiciones en Materia De Planeación.
	Formatos de reuniones de trabajo semanales, con vocales y personal administrativo.

Circular y correo sobre la Reunión Regional del INE sobre el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Circular N° SE/001/2014, referente a proceder a la Instalación en los órganos desconcentrados como INE.

Reunión previa a la Sesión de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados Federal 2015: Convocatoria, informes, etc.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Oficios, formatos aplicados en las supervisiones que se hacen al personal de Módulos de Atención Ciudadana, directorio de módulos. Informes sobre actividades mensuales. Oficios e informes sobre sesiones de junta distrital ejecutiva. Informe sobre acontecimientos recientes percibidos en el 01 Distrital Electoral por la Transición IFE-INE. Meta individual 5. Informes semanales de asuntos relevantes. Meta individual 6 y 4. Informes mensuales de la integración de la 01 JDE. Circular y correo sobre Informe sobre el estado de salud de los Vocales Ejecutivos Distritales. Meta Individual 5. Informes del Registro de operaciones realizadas en el SIGA en la 01 Junta Distrital. Meta individual 2, correos electrónicos e informe sobre el logro del 93% o más del orden de visita geográfico a los ciudadanos sorteados y capacitados. Meta Individual 7. Informe sobre comprobación mensual en el manejo eficiente de los Recursos Financieros de las Juntas Distritales con la finalidad de presentar cifras razonables de los Proyectos de Presupuesto Base. Meta individual 3, correos electrónicos e informe sobre el logró que en el 01 Distrito de la entidad regresaran al 75% o más de los domicilios de los ciudadanos que recibieron notificación efectiva. Informe sobre la destrucción de la documentación electoral del Proceso Electoral Federal 2014-2015, en cumplimiento del acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral. 
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.9 Clasificación de Información confidencial.
	Información Confidencial.: Escritos de Solicitud de Información de candidatos del Partido Revolucionario Institucional.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas Y Fiscalización

	13.1 Disposiciones en Materia de Partidos políticos.
	Coaliciones de Plataformas de Partidos Políticos: Circular y Correos Electrónicos.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	13.17 Radio y Televisión
	Notificaciones a Radiodifusoras XENG AM-XHENG FM y XEVJP AM-XHVJP FM. Circulares, Oficios, acuses de recibo, correos electrónicos. 
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas
	Oficios, Correos Electrónicos, trámites, Etc.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Centro de Verificación y monitoreo (CEVEM) 98. Oficios, circulares, correos electrónicos.  
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	13.32 Apoyo, Asesorías y Capacitación A Partidos Políticos.
	"Organización de la elección nacional de integrantes del Consejo Nacional, Consejos Estatales y Municipales, y Congreso Nacional, mediante voto directo y secreto de todos los afiliados”.

Las etapas en las que se solicita que el INE participe son:

 Registro de candidatos a Delegados al Congreso, Consejeros Nacionales, Estatales y Municipales.

 Validación del Padrón de afiliados, incluyendo la máxima publicidad del mismo a la militancia para efectos de que manifiesten lo que a su derecho convenga.

 Organización.

 Capacitación, etc.

Destrucción del material utilizado en la Elecciones de los dirigentes o dirigencias del Partido Político Nacional de la Revolución Democrática a través del voto universal y directo de sus militantes. Oficios, Circulares, correos electrónicos , etc.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	14 Registro Federal de Electores

	14.10 Listas Nominales de Electores.
	Oficios, correos electrónicos sobre Lista nominales de electores.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	14.17 Coordinación Con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales).
	Solicitudes de Juzgados y Procuradurías de datos personales registrados en padrón electoral. Oficios recibidos. 
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral.
	Oficios para apoyo y colaboración de las Autoridades. Meta Colectiva 16. Correos electrónicos, oficios- convocatorios de Reuniones de Mecanismos de Coordinación. Directorio de Tribunales Colegiados y Juzgados de Distrito, Agencias del M.P, Notarias Públicas, Fuerzas de Seguridad Pública. Oficios de Salida turnados a los Honorables Ayuntamientos Municipales del 01 Distrito Electoral Federal. Directorio de Autoridades para Jornada Electoral 2015. Oficios de Salida turnados a los H. Ayuntamientos Municipales del 01 Distrito Electoral Federal.
	2015-2015
	1 Caja
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral.
	Acuses de recibo de invitaciones entregadas a los medios de comunicación para la Sesión de Instalación del 01 Consejo Distrital del INE

Centro de Acopio y Transmisión de Datos (CATD), oficios, correos electrónicos y circulares.
	2015-2015
	1 Caja
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.6 Consejo Distrital.
	Meta Individual 7 de VED. Informe sobre la debida integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Federal Electoral 2014-2015.

Integración del Consejo Distrital: Circulares, correos electrónicos, oficios, etc.


	2015-2015
	1 Caja
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Oficio y Acuerdo de Designación de Consejero Presidente. 

Aspirantes a Consejeros de los Organismos Públicos Locales, Circulares, correos electrónicos, oficios, etc.

Acreditaciones de partidos políticos para el Proceso Electoral Local. Circulares de Sesiones de Consejo del Proceso Electoral Local 2015-2016.

Consejeros Electorales Proceso Electoral Local 2015-2016, Oficios correos electrónicos y circulares.
	2015-2015
	1 Caja
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Acuses de recibo de Oficios de entrega de fichas técnicas de casillas especiales y extraordinarias Proceso Electoral Federal 2014-2016. Ubicación de Casillas del Proceso Electoral Federal 2014-2015. Ubicación de casillas Oficios, Circulares, correos electrónicos, etc.
	2015-2015
	1 Caja
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Meta Individual 3. Informes sobre el cumplimiento del 75% d o más de las revisitas a los domicilios de los ciudadanos que recibieron notificación efectiva para lograr la integración de mesas directivas, con ciudadanos sorteados y capacitados.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.18 Observadores Electorales.
	Boletín y Convocatoria para apoyo a la observancia electoral. Acuses de recibo, correos electrónicos, oficios.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.25 Expedientes de Casillas (Jornada Electoral)
	Actas de Jornada Electoral.
	2015-2015
	2 Cajas.
	Caja 3 y 4 en Anaquel #3, entrepaño 3, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.27 Expediente de Cómputo distrital de la elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Actas de cómputo distrital, acuses de recibo con que se entregó el expediente a las instancias superiores, actas circunstanciadas de grupos de trabajo y recuento de votos; informe del Consejero Presidente, Juicio de Inconformidad, escrito de tercer interesado, etc.; Actas de escrutinio y cómputo ante casillas.
	2015-2015
	2 Cajas.
	Caja 3 y 4 en Anaquel #3, entrepaño 3, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.28 Expediente de Cómputo distrital de la elección de Diputados de Representación Proporcional.
	Actas de escrutinio y cómputo ante casillas de la elección de Diputados de Representación Proporcional.
	2015-2015
	2 Cajas.
	Caja 3 y 4 en Anaquel #3, entrepaño 3, destinado al área del Archivo Institucional.

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección.
	Constancia de Mayoría y validez de la elección
	2015-2015
	2 Cajas.
	Caja 3 y 4 en Anaquel #3, entrepaño 3, destinado al área del Archivo Institucional.

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Meta Colectiva 2 Actividades de Divulgación a la Cultura Política Democrática.

Promoción del Voto y la Participación Ciudadana, circulares, correos electrónicos.
	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.

	17 Servicio Profesional Electoral.  

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del

Servicio.


	Acuerdo de Desempeño, Circulares, correos electrónicos, oficios, recibidos y girados, etc.Metas Individuales y -Colectivas para el Ejercicio 2015.

Evaluación de competencias para el Presidente del Consejo Distrital.

Evaluación anual del desempeño, correspondiente al Ejercicio 2014 de los miembros del Servicio Profesional Electoral e incidentes críticos. Evaluación anual del desempeño, correspondiente al Ejercicio 2015 de los miembros del Servicio Profesional Electoral e incidentes críticos, Circulares, Correos electrónicos, oficios.


	2015-2015
	1 Caja.
	Caja 1 y 2 en Anaquel #3, entrepaño 2, destinado al área del Archivo Institucional.
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	1  Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Cartas de Recomendación C. Mario Hernández Paulino, Roger Barba Costeño
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2  Asuntos Jurídicos

	2.4 Asistencia, Consulta y Asesorías
	Asistencia, Consulta y Asesorías
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	2.13 Notificaciones 
	Notificaciones Unidad Técnica Contencioso Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	2.15 Notificaciones.
	Notificaciones a los Vocales de la 01 JDE (revocación y delegación) de la función de Oficialía Electoral. Notificaciones a ciudadanos: Oficios, citatorios, cedulas de notificación por parte de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2016-2017
	3  Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	2.17 Medios de Impugnación
	Notificaciones Oficios, citatorios, cedulas de notificación por parte de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral. Medios de Impugnación (Meta 1 VDS)
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1



	2.19 Medios de Impugnación
	Documentación de la meta individual 3, 4 y 5 del VS, reporte de medios de impugnación presentados en la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original.
	2016-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	2.20 Oficialía Electoral 
	Documentación enviada y recibida de la Oficialía Electoral a la 01 Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	3 Planeación, Organización y Presupuestación. 

	3.5 Programas y Proyectos en Materia de Organización
	Documentación recibida de la 01 Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	3.13 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Documentación generada de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4. Recursos Humanos 

	4.1 Programas y Proyectos en Materia de  Recursos Humanos
	Documentación recibida Materia de Recursos Humanos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.2 Expediente Único Personal 
	Documentación generada del personal adscrito a la 01 Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.3 Registro control de Presupuesto y plazas
	Documentación generada de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, Documentación original y copias. Oficios para reportar las altas y bajas de personal de la plantilla autorizada
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Documentación de la meta individual 1 del VS, acuse de oficios de entrega de nóminas de personal, tarjetas perfiles de la 01 Junta Distrital en el Estado de Puebla. Documentación original y copias. Oficios para reportar las altas y bajas de personal de la plantilla autorizada. Contratos del Personal eventual de Honorarios. Plantillas correspondientes a las figuras de Capacitación Asistente y Supervisor Electoral para el Proceso Electoral Local 2016. Oficios para reportar las altas y bajas de personal de la plantilla autorizada, así mismo la validación de la cadena de mando. Contratos del Personal eventual de Honorarios. Relación de documentos para aspirantes a cubrir plazas vacantes de la Rama Administrativa.
	2016-2017
	5 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades etc)
	Oficios de: Periodo vacacional, descansos, Licencia Médica, Circular del horario laboral, listado del personal convivio. Control de Asistencia, reporte de incidencias. Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades. Control de Asistencia, reporte de incidencias. Oficios de: Periodo vacacional, descansos, Licencias del personal administrativo, Circular del horario laboral
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades etc)
	Oficios de: Periodo vacacional, descansos, Licencia Médica, Circular del horario laboral, listado del personal convivio. Control de Asistencia, reporte de incidencias. Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades. Control de Asistencia, reporte de incidencias. Oficios de: Periodo vacacional, descansos, Licencias del personal administrativo, Circular del horario laboral
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.10 Estímulos y Recompensas
	Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal. Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal. Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal. Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal. Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.13 Productividad en el Trabajo
	Informes de actividades del personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	4.14 Evaluación del desempeño de Servidores de Mando
	Relación de Cadena de mando para la evaluación del desempeño. Acuses de recibo de Cédulas de Evaluación del Desempeño para el personal administrativo (Alma Aguilar Melo, Alejo Gerónimo Carrasco Escobedo. Circular INE/JLE/VE/CA/RH/008/2016 Evaluación del Desempeño ejercicio 2015, validación de la cadena de mando. Acuses de recibo de Cédulas de Evaluación del Desempeño para el personal administrativo (Alma Aguilar Melo, Alejo Gerónimo Carrasco Escobedo. Circular INE/JLE/VE/CA/RH/0152/2017 Evaluación del Desempeño ejercicio 2016, validación de la cadena de mando
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.15 Filiaciones al ISSSTE
	Oficio de Alta del trabajador en el ISSSTE (varios). Oficio de Alta del trabajador en el ISSSTE (varios).
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.15 Control de Prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.).
	Documentación relacionada con tarjetas de vales navideños y día de reyes, acuses de formatos de Consentimiento para Incremento de Suma Asegurada de Vida Institucional del personal de plaza presupuestal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.16 Control de Prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.).
	Pólizas de Protección Integral de Vocales de la 01 Junta Distrital Ejecutiva; y documentación relacionada. Oficio de cancelación de póliza GNP, Tarjetas de vales navideños y día de reyes. Acuse de recibo de entrega de póliza de Metlife, acuses de formatos de Consentimiento para Incremento de Suma Asegurada de Vida Institucional del personal de plaza presupuestal.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.18 Programa de Retiro Voluntario
	Circular Programa Especial de Retiro y Reconocimiento al Personal de Rama Administrativa y servicio Profesional. Oficio INE/JLE/VE/CA/343/2016 relativo a el Programa Especial de Retiro y Reconocimiento al Personal
	2016-2016
	1 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Acuse de entrega del Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST), oficio INE/SRPL-3126/15 referente a folletos y carteles de cáncer de seno y fiebre de Chikungunya. Acuse de entrega del Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST), oficio INE/SRPL-2118/16 referente a folletos y carteles de los "Accidentes y enfermedades laborales y Construyamos Juntos una Cultura de Prevención"; Oficio INE/DEA/DP/SRPL/2673/2016 referente a las 10 Enfermedades de oficina, "Conoce el Reglamento de Seguridad, Higiene y medio ambiente". Acuse de entrega del Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST).
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.22 Capacitación continua y desarrollo del servicio profesional de personal de áreas administrativas
	Curso "Técnica de Inducción de las 5´s", Derechos Humanos e Igualdad de género. Acuses de constancias del Curso "Igualdad de Género y no Discriminación", "Derechos Humanos"; Circular INE/JLE/VEL/CA/RH/322/2016 curso: "Manejo del estrés para una mejor vida “y Liderazgo y Motivación"; Circular INE/JLE/VE/CA/RH/385/2016 curso: “Estrategias para la Administración del Tiempo"; curso "Gestión del Tiempo", impartido al personal adscrito a esta 01 Junta Distrital Ejecutiva. Acuses de constancias del Curso "Gestión del Tiempo y Gestión de Proyectos campus virtual IN", al personal adscrito a esta 01 Junta Distrital Ejecutiva.(C. Alejo Gerónimo Carrasco Escobedo).circular INE/JLE/VE/CA/RH/268/2017 referente al curso "Manejo del estrés de manera positiva".
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.23 Servicio Social
	Documentación generada por el servicio social realizo en las vocalías del 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Carta de: Presentación, Aceptación, Liberación de Servicio Social. Eugenio Castañeda Campos, Pablo de la Cruz Jiménez, Juan Carlos Simón Martínez, Magaly Maldonado Sánchez, Brenda Yareli Hernández Garrido, David Barrera Ascención, Carlos Daniel Fosado Domínguez. Carta de: Presentación, Aceptación, Liberación de Servicio Social de los ciudadanos: Sandra Amador Villanueva, Itzel Samanta López Lazcano, Diana Gladys Arroyo Soto, Sorelia Pérez González
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.25 Censo de Personal
	Censo Personal del Personal Administrativo 01 JDE. Formato de Censo Menores de 12 años Honorarios Permanentes 30 de abril de 2016. Acuse del oficio INE/JDE/VS/0210/2017, referente a la entrega de actas de nacimiento y actualización del Censo de Recursos Humanos (Datos descendientes).
	2016-2017
	 2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.26 Constancias y Credenciales del personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	Acuse de entrega de carnets de identificación y credenciales, formato con firmas requisitadas, acuses de constancias de Sueldos, Salarios conceptos asimilados. Acuse del formato de entrega de credenciales oficiales al personal de administrativo. Acuses de conocimiento de la obligación de presentar Declaración Anual de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	4.26 Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST).
	Documentación sobre los acuses de entrega del Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Formatos y Contratos de movimiento de personal eventual por honorarios. Acuse de entrega de contratos de personal de honorarios de los ciudadanos: Nayeli Flores Vázquez, Marciano Cayetano Lazcano, María Elizabeth Rodríguez Ávila, Hugo Julián Cardona Reyes. Acuse de entrega de contratos de personal de honorarios de los ciudadanos: Nayeli Flores Vázquez, Marciano Cayetano Lazcano, María Elizabeth Rodríguez Ávila, Hugo Julián Cardona Reyes, Alejandra Esveidy Vázquez Cuevas, Estela Vergara Ramírez, Víctor Manuel Montes Facio
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	5. Recursos Financieros 

	5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios de: entrega de documentación comprobatoria, autorización de pagos persona que emita factura b, Circular número INE/DEA/003/2016 (incremento a los importes aplicables 2.13%.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Documentación generada de Bitácoras y  gastos de campo).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Oficio (Comprobación: Bitácoras 2da. Quincena diciembre 2015, gastos de campo).
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	5.4 Ingresos
	Avisos de Banca electrónica (enero, febrero). Avisos de Banca electrónica
	2016-216
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 

	5.15 Transferencias de Presupuesto.
	Oficio (Autorización de adecuación presupuestal). Acuse del oficio INE/JD/VS/0294/2017, referente a solicitud de autorización para transferencias.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	5.22 Control de Cheques
	Oficios de acuse relativo a la solicitud de chequera al Banco Nacional de México, S.A. Estados de cuenta, formatos de conciliación bancaria y Estados de Posición Financiera de enero a diciembre de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Acuse del oficio INE/JD/VS/0116/2017, referente a la solicitud de chequera especial.
	2016-2017
	2 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	5.22 Conciliaciones bancarias
	Oficios, Estados de cuenta de Banamex. Estados de Posición Financiera de enero a diciembre de 2018 correspondientes a la 01 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	5.23 Conciliaciones bancarias
	Oficios, Estados de cuenta de Banamex. Estados de Posición Financiera de enero a diciembre de 2016 correspondientes a la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Estados de Posición Financiera de enero a febrero de 2017 correspondientes a la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	5.23 Estados Financieros
	Documentación referente a los estados de cuenta Banamex enero-octubre. Estados Financieros del ejercicio 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	5.24 Estados Financieros
	Oficio INE/DEA/1696/2016 relativo al acuerdo con los registros y Estado del Ejercicio del Presupuesto Estados de Cuenta. Acuses de oficios INE/JDE/VS/078/2017, INE/JDE/VS/022/2017, INE/JDE/VS/0301/2017 e INE/JDE/VS/0312/2017, referente a los estados de cuenta Banamex enero-abril. Estados Financieros del ejercicio 2017.
	2016-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	5.24 Auxiliares de cuentas
	Acuse de recibo de la original de la Cuenta Única de Acceso Instruccional que es utilizada para concentrar los CFDI, del Servidor Jorge Guzmán Gatica 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	5.29 Reintegros
	Informe sobre pago indebido de nómina del ciudadano Efrén Mendoza Espinosa). Oficio: (Formato "Montos a reducir, presupuesto 2017")
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	6. Recurso Materiales y Obra Pública

	6.2 Programas y Proyectos en materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento.
	Acuse del oficio INE/JDE/VS/0309/2017 referente al Programa de Mantenimiento de Inmuebles del primer trimestre 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	6.3 Licitaciones.
	Procedimiento de la Invitación a cundo menos 3 proveedores No. IA3-N-INE-01JDE-PUE-001/2017 para contratación del Servicio de Vigilancia. Procedimiento de la Invitación a cundo menos 3 proveedores No. IA3-N-INE-01JDE-PUE-002/2017 para contratación del Servicio de Vigilancia.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	6.4 Adquisiciones
	Procedimiento de la Invitación a cundo menos 3 proveedores No. IA3-N-INE-01JDE-PUE-001/2017 para contratación del Servicio de Vigilancia.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	6.5 Contratos
	Contrato del inmueble de la 01 JDE (José Ramón Balcázar Y Fonseca). Contrato del inmueble de la 01 JDE (Sara Elizabeth Vite Zaragoza). Renta de equipo de fotocopiado. 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	6.7 Seguros y Fianzas.
	Oficio INE/JLE/CA/0112/2017 relativo a póliza Múltiple Integral de Bienes Patrimoniales emitida por INBURSA
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	6.14 Oficio relativo al formato del Impuesto sobre la Renta (ISR)
	Oficio INE/JLE/VE/CA/811/2018, sobre el acuerdo de Autorización para el incremento de renta MAC 210151. Formatos del ISR febrero, junio y julio 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	6.15 Arrendamientos
	Contrato JDE01/001/2016 del inmueble de la 01 JDE (José Ramón Balcázar Y Fonseca). Contrato JDE01/002/2016 del inmueble de la 01 JDE (Sara Elizabeth Vite Zaragoza). Contrato JDE01/003/2016 del inmueble de la 01 JDE (VICSA). Renta de equipo de fotocopiado. Oficio relativo al formato del Impuesto sobre la Renta (ISR) mes de febrero. Mantenimiento de Equipo de fotocopiado en renta. Contrato JDE01/002/2017 del inmueble de la 01 JDE (José Luis Robledo López), Xicotepec. Contrato JDE01/001/2017 del inmueble de la 01 JDE (Sara Elizabeth Vite Zaragoza), Calle Morelos, Huauchinango. Contrato INE/JDE01/004/2017 y Convenio Modificatorio INE/SERV/0004/2016 /Seguridad y Vigilancia) del inmueble de la 01 JDE (Sr. Victor Emilio Salgado Martagón)  V I C S A.
	2016-2017
	9 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	6.16 Disposiciones de Activo Fijo
	Oficio INE/JLE/CA/RM/72/2016 relativo a la solicitud de facturas de las bajas contables de los bienes enajenados del "Programa Anual de Desincorporación de Bienes Muebles y de Consumo 2015". Cotejo y validación de informes de Activo Fijo
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Oficio de Traspaso, resguardo de mobiliario CEVEM 98. Vales de Resguardo de Bienes Muebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva y Minuta visita de trabajo que realiza personal del Depto. de Recursos Materiales. Desincorporación de Bienes Muebles (Material Electoral y de Consumo). Oficios de acuse de: Dispositivo GPS y Reloj Cronometrado. Oficios de acuse del Equipo Multifuncional Kyocera número inventario 226829821 (en calidad de préstamo al Instituto Tlaxcalteca de Elecciones). Desincorporación de Bienes Muebles. Solicitud de Etiquetas de Bienes Inventariables. Formato "Resguardo de Bienes" de la Vocalía de Registro Federal de Electores.
	2016-2017
	8 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles
	Oficio de acuse de la entrega de Cédulas de Inmuebles Arrendados en esta 01 Junta Distrital Ejecutiva. Oficio de acuse de trámite de escrituras (VRFE) en esta 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	6.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Requisiciones de bienes de consumo VS VCEYEC, VRFE, VOE, Requisiciones de Material  VE, VOE, VECyEC, VRFE.
	2016-2017
	2 Expedientes 
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	6.22 Comités y subcomités de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios 
	Documentación en original y copias. Documentación de las sesiones ordinarias de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la 01 Junta Distrital Ejecutiva  en el estado de Puebla, realizadas del enero a octubre del 2018.
	2018-2018
	9 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	6.23 Comités y subcomités de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios 
	Documentación en original y copias. Documentación de las sesiones ordinarias de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la 01 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla, realizadas del enero a diciembre del 2016. Documentación en original y copias. Documentación de las sesiones ordinarias de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la 01 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla, realizadas del enero a diciembre del 2017. Documentación en original y copias.
	2016-2017
	24 Expedientes 
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	7 Servicios Generales.

	 7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial)
	Documentación relativo al consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	 7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial)
	Correos, oficios, reportes mensuales y circulares, anexo II, recibos relativo al consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Correos, oficios, reportes mensuales y circulares, anexo II, recibos relativo al consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Oficios de apoyo de pipa agua potable, Formato del Impuesto Sobre la Renta (ISR). Comprobante de agua de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Correos, oficios, reportes mensuales y circulares, anexo II, recibos originales del consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Correos, oficios, reportes mensual y circulares, anexo II, recibos originales del consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	7.7 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Acuse de ficha de depósito de Teléfono, informe de líneas telefónicas, formato de registro de llamadas, censo de líneas telefónicas. Oficios, correos, formato "Censo de Líneas Telefónicas", de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	7.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Acuse de ficha de depósito de Teléfono, informe de líneas telefónicas, formato de registro de llamadas, censo de líneas telefónicas. Oficios, correos, formato "Censo de Líneas Telefónicas", de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	7.9 Servicio Postal
	Oficios, correos, formato "Censo de Líneas Telefónicas", de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	7.12 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo
	Oficio INE/UNICOM/0274/2017 relativo a equipos de cómputo en uso y correos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	 7.13 Control de Parque Vehicular
	Acuse de vehículos arrendados, bitácora de vehículos no oficiales, bitácora de operación de vehículos para servicios generales, carta cobertura de seguro, Verificación de cumplimiento de Servicio. Oficios de comprobación de bitácoras. Formatos "Verificación de cumplimiento del Servicio Arrendado",, correos, informe: vehículo DODGE H-100.
	2016-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	 7.13 Control de Parque Vehicular
	Acuse de vehículos arrendados, bitácora de vehículos no oficiales, bitácora de operación de vehículos para servicios generales, carta cobertura de seguro, Verificación de cumplimiento de Servicio. Oficios de comprobación de bitácoras. Formatos "Verificación de cumplimiento del Servicio Arrendado",, correos, informe: vehículo DODGE H-100.
	2016-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	 7.13 Control de Parque Vehicular Arrendado
	Documentación generada de los vehículos Acuse de vehículos arrendados, bitácora de vehículos no oficiales, bitácora de operación de vehículos para servicios generales, 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	 7.14 Vales de Combustible
	Control de Vales de gasolina de enero a agosto de 2016. Control de Vales de gasolina mes de Enero a octubre de 2017.
	2017-2017
	16 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	7.16 Protección Civil
	Evaluación Simulacros, Programa Interno de Protección Civil
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	8 Tecnologías, Administración de Archivo y Gestión Documental

	8.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones.
	Documentación de sustitución de Equipo Ruteador Marca Cisco System 2901.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	8.10  Seguridad Informática
	Acuses de oficios de entrega correos electrónicos 2016. 
	2016-2016
	1 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Resguardo de Equipo de Cómputos de la 01 JDE. Hoja de servicio del equipo de cómputo Mainbit., oficio INE/JDE/VS/335/2017 préstamo de equipo cómputo a la Junta Local Ejecutiva (2a. Convocatoria MSPEN).
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	8.17 Administración y Servicios de Archivo 
	Acuses de requerimiento de auditorías. Formato para Desincorporar, Oficio sobre transferencias secundarias, Guía Simple de Archivo.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 1 y 3

	10 Control, Fiscalización y Vigilancia

	10.3 Auditorias
	Acuses de requerimiento de auditorías. Relativo a la Auditoría DAODRI/FI/15/2016 (Avances). Relativo a la Auditoria 113 – GB. Relativo a la Auditoría DAODRI/FI/15/2016 (Observaciones 5, 6, 8, 9 y 11). Relativo a la Auditoría  DAODRI/FI/15/2016 (Levantamiento físico de inventarios) oficio INE/JD/VS/356/2017.
	2016-2017
	5 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2 y 4

	10.11 Auditorias del Órgano interno de Control
	Documentación generada de las auditorías realizadas en la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Acuses de conocimiento de la obligación de presentar Declaraciones Patrimoniales de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Acuses de conocimiento de la obligación de presentar Declaraciones Patrimoniales de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2 y 4

	11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.1 Disposiciones en Materia de Planeación
	Acta Circunstanciada de sesión conjunta de Consejo y Junta Distrital Ejecutiva con motivo del Procedimiento 1ra. Y 2da. Insaculación, Cierre de bodega con motivo del "Estudio Muestral de las Boletas Electorales de las Elecciones Electorales de 2015-2016. Oficios: Reuniones de Trabajo convocadas (Vocales). Oficios: Reuniones de Trabajo convocadas (Vocales, Consejeros y Representantes de Partidos Políticos). Oficios: Reuniones de Trabajo convocadas (Vocales).
	2016-2017
	5 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2 y 4

	11.12 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño
	"Guía para las actividades de los consejeras y consejeros locales y distritales durante el Proceso Electoral 2017-2018. Meta colectiva No. 11 "Capacitar al 100% de los integrantes de los consejeros locales y distritales en materia de Organización Electoral"
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación de las sesiones ordinarias de la 01 Junta Distrital Ejecutiva  en el estado de Puebla, realizadas de enero a octubre de 2018.
	2018-2018
	13 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación de las sesiones ordinarias de la 01 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla, realizadas de enero a diciembre de 2016. Acuses generados por el Sistema de Sesiones de Junta de las sesiones de todo el año. Minutas de: "Taller sobre la nueva normatividad en materia de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos" al personal administrativo de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Documentación de las sesiones ordinarias de la 01 Junta Distrital Ejecutiva  en el estado de Puebla, realizadas de enero a diciembre de 2017.
	2016-2017
	34 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2 y 4

	12 Transparencia, Acceso a la información y Protección de Datos Personales

	12.1 Disposiciones  en Materia de Acceso a la Información.
	Oficios: referente  a las obligaciones de transparencia, adecuaciones en los formatos, acuerdos, correos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	12.5 Solicitudes de acceso a la información
	Repuesta de solicitudes de información INFOMEX 2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Repuesta de solicitudes de información presentadas por: los ciudadanos Alejandro Centeno Gómez, Celso Eduardo Ibarra Jiménez, Manuel Isacc Martínez Cázarez. Respuesta de solicitudes de información INFOMEX 2017.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2 y 4

	12.11 Orientación y Quejas de ciudadanos
	Acuse de Oficio INE/JDE/VS/333/2017 referente a la Verificación de los padrones de afiliados de los Partidos Políticos Nacionales y Locales (C. Uriel Hernández Maldonado).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.3 Partidos Políticos Nacionales
	Solicitudes y escritos de representantes de Partidos Políticos acreditados 01 Consejo Distrital. Sustituciones de representantes de Partidos Políticos acreditados ante el 01 Consejo Distrital.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	13.7 Registro  de Integrantes ante los Órganos del Instituto
	Oficios de los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el 01 Consejo Distrital
	2018-2018
	 1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	13.29 Fiscalización
	Oficios  y actas administrativas de la 1a. y 2a. etapa  y Acta Administrativa Monitoreo de anuncios espectaculares candidatos partidos políticos
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	14 Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores
	Oficio para el cumplimiento de actividades administrativas
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Documentación diversa de Acciones de Prevención y Planeación de los Cómputos Distritales PE 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	15.4 Sesiones de Consejo Local
	Documentación sobre acuerdos aprobada por el Consejo Local
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	15.4 Consejo Local
	Declaratoria de Renuncia Voluntaria al Partido Revolucionario Institucional del personal 01 JDE, Renuncia Voluntaria a ser militante a Partidos Políticos aspirantes a SE y CAES. Oficios de partidos en la que describen que no se encuentran afiliados a ser militante aspirantes a SE y CAES.
	2016-2016
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Documentación generada durante le Proceso Electoral: Actas Circunstanciadas, Minutas de Consejo Distrital, Documentación de la sesión de instalación del Consejo Distrital  realizada del 05 de diciembre de 2017 al 28 de agosto de 2018.
	2018-2018
	23 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	15.6 Consejo Distrital
	Integración del Consejo Distrital, Así como información relevante de Procesos Federales como convocatorias, Proyectos, Actas de sesiones, grabación Oficios de los representantes de Partidos Políticos y oficios de justificaciones. * Actas Administrativas. Actas Circunstanciadas de Medios de Impugnación. Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos. Justificaciones de Representantes de Partidos Polítios. Requerimientos de Inasistencia de Representante de Partidos Políticos. Solicitudes y Respuestas de Información de Partidos Políticos. Documentación de las sesiones de la 01 Consejo Distrital Ejecutiva  en el estado de Puebla, realizadas de Enero a Junio de 2016.
	2016-2016
	 56 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Documentación de solicitudes de registro de candidaturas a Senadurías y Diputaciones por el principio de Mayoria Relativa
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Minutas reunión de trabajo, acuses de convocatorias a reuniones de trabajo
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales.
	Acuses de: Capacitación sobre el subsistema de RMC y entrega de nombramientos de representantes ante Mesa Directiva de Casilla de los Partidos: PAN, PRI, PVEM, PRD, PT, NA, MC, Morena, ES, PSI, CP, CI
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Asistentes Capacitadores y Supervisores
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 

	17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.1 Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral.
	Documentación sobre la Evaluación de los miembros del Servicio Profesional
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	17.2 Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral.
	Oficio INE/JDE/VS/147/2017 y acuse de la Difusión de la Modificación a los Lineamientos de Promoción en Rango en el sistema del Instituto de los MSPEN de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Documentación referente a las modificaciones y eliminación de  metas de la Evaluación del Desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Circular INE/DESPEN/4/2017 y acuse de los Cursos de Capacitación 2017 y la Operación de Mecanismo de Capacitación 2017 de los MSPEN de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	17.8 Evaluación del  Desempeño de Personal del Servicio
	Documentación sobre el cumplimiento de metas de los miembros del Servicio Profesional Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	17.9 Evaluación del  Desempeño de Personal del Servicio
	Circular INE/DESPEN/6/2017 y acuse del oficio INE/JDE/VS/148/2017 referente a la Convocatoria para participar en el proceso de otorgamiento del Premio Especial por Méritos Extraordinarios al ejercicio 2016 de los MSPEN de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Circular INE/DESPEN/5/2017. Oficios INE/JDE/VS/46/2017 e INE/JDE/VS/179/2017. Metas Individuales y Colectivas para el Ejercicio 2016-2017 Circulares: correos electrónicos. Acuses de los oficios INE/JDE/VS/289/2017 referente a la Aplicación de la Evaluación del Desempeño de los MSPEN correspondiente al periodo septiembre 2016 a agosto 2017 y el oficio INE/JDE/VS/288/2017 referente al Dictamen General de Resultados de la Evaluación del Desempeño de los miembros del MSPEN correspondiente al ejercicio 2016. Acuses de los oficios INE/JDE/VS/276/2017 referente a la Guía para valoración de Competencias que forman parte de la Evaluación del Desempeño de los MSPEN correspondiente al periodo septiembre 2016 a agosto 2017 y el oficio  INE/JDE/VS/334/2017 referente a la Guía de Evaluación del Desempeño 1er. cuatrimestre.
	2017-2017
	6 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	17.11 Inconformidades de los Miembros del Servicio sobre la Evaluación del Desempeño.
	Acuse del oficio INE/JDE/VS/0224/2017, referente a los Acuerdos y Lineamientos que regulan el Procedimiento en materia de Inconformidades que formulen los miembros del Servicio Profesional Electoral con motivo de los resultados que obtengan en sus evaluaciones.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	17.14 Incentivos y Promociones al Personal del Servicio Profesional Electoral.
	Oficio INE/DESPEN/1870/2016 "Ceremonia de entrega de reconocimientos a las Mujeres y Hombres que han sido fundadores del Instituto" (Mtro. Eliseo Ortiz Guzmán)
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 2

	17.15 Comité Valorador de Méritos.
	Circulares: DESPEN/01 y acuses relativo a la presentación de trabajos y DESPEN/02 relativo a la recepción y cotejo de actividades.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía del Secretario, cajón 3

	18 Organismos Públicos Locales

	18.2 Proceso de Selección y designación de los Consejos generales de los Organismos Públicos Locales
	Documentación de los expedientes a aspirantes a Consejeros Electorales del Organismo Público Local
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	18.5 Instrumentos de Coordinación de los organismos públicos locales
	Documentación sobre las minutas de reuniones de trabajo en coordinación con los integrantes de los OPLES
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	18.8 Flujos de información entre el instituto y los organismos Públicos Locales
	Documentación reunión de trabajo en coordinación con los integrantes de los OPLES
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 4

	19.1 Procedimiento Ordinario Contencioso
	Documentación sobre notificaciones de la Unidad de lo Contencioso Electoral a ciudadanos
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía del Secretario, cajón 4


Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración



	Área generadora: Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15,16 y 17




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Asuntos Jurídicos

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal.
	Reporte de monitoreo XEVJP, Constancia de hechos
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	2.15 Notificaciones
	Notificaciones, Resoluciones del Consejo General, Notificaciones y recordatorios de acuerdos, Solicitudes de Información, Cédulas de Notificación Ciudadana. Resoluciones del Consejo General, Notificaciones a ciudadanos
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	2.19 Medios de Impugnación
	Oficios de los medios de impugnación presentados en la 01 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla. Actividad 108 017 JD 01 y 02. Documentación en original. Correo electrónico mediante el cual se informa el cumplimiento de la Actividad 108 017 JD01 y 108 018 JD01. Documentación de la meta individual 4 del VS, reporte de medios de impugnación presentados en la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original. Transición IFE-INE.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	3. Programación, Organización y Presupuestación

	3.21 Evaluación  y Control de Ejercicio  Presupuestal.
	Lineamientos, circulares, y oficios para la aplicación de los recursos económicos para el año 2014. Documentación relativa a la auditoría financiera realizada en la Junta Local a la 01 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla. Transición IFE-INE. Documentación en original y copias.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4 Recursos Humanos. 

	4.4 Registro y Control de Presupuesto y Plazas
	Solicitud de plazas administrativas
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficio del cumplimiento de la actividad 113 032 JD 14 mediante el cual se informa la contratación de personal que apoya a la 01 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla. Documentación en original. Oficios para reportar las altas y bajas de personal de la plantilla autorizada, asimismo la validación de la cadena de mando.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos, y Licencia, Incapacidades, Etc)
	Reportes de asistencia del personal que labora en la 01 Junta Distrital y en el Módulo de Atención Ciudadana Distrital. Documentación de las incapacidades médicas, permisos, descansos del personal de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copia. Transición IFE-INE. Documentación del control de asistencia del personal de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copia. Transición IFE-INE.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.11 Estímulos y Recompensas
	Relación de personal premiado, correos, oficios, formatos y acuses de recibo
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Cédula de Evaluación del Desempeño de Alma Aguilar Melo y Alejo Gerónimo Carrasco Escobedo, circular INE/DEA/005/2015 Evaluación Anual del Desempeño.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.14 Evaluación del desempeño de Servidores de Mando
	Relación de Cadena de mando para la evaluación del desempeño. Acuses de recibo de Cédulas de Evaluación del Desempeño para el personal administrativo (Alma Aguilar Melo, Alejo Gerónimo Carrasco Escobedo. Circular INE/JLE/VE/CA/RH/008/2016 Evaluación del Desempeño ejercicio 2015, validación de la cadena de mando. Acuses de recibo de Cédulas de Evaluación del Desempeño para el personal administrativo (Alma Aguilar Melo, Alejo Gerónimo Carrasco Escobedo. 
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el retiro, Seguros, etc) 
	Documentación de las solicitudes y trámites de pago de prestaciones de becas, anteojos, FONAC y seguros del personal de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla.  Actividad 116 039 JD. Documentación en original y copia. Correos, oficios, formatos, solicitudes de préstamo y circulares. Documentación de las prestaciones en materia económica y seguros del personal de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copia. Transición IFE-INE. Acuses de conocimiento para ser asegurado y designación de beneficiarios, contrato de personal de honorarios adscritos a la VRFE, circular INE/VEL/CA/RH/099/2015 del Programa de Crédito tradicional 2016
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.18 Programa de Retiro Voluntario
	Circular Programa Especial de Retiro y Reconocimiento al Personal de Rama Administrativa y servicio Profesional. 
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.20 Relaciones Laborales
	Solicitud de Informe de Salario de Luis López Franco.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.21 Programa y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes ENAT 1 Estadísticas nacional de accidentes en el trabajo y CSST Comisiones de seguridad y salud en el trabajo, de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copias. Correos, oficios, cartas de presentación. Reportes ENAT 1 Estadísticas nacional de accidentes en el trabajo y CSST Comisiones de seguridad y salud en el trabajo, de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copias. Transición IFE-INE. Acuse de entrega del Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST), oficio INE/SRPL-3126/15 referente a folletos y carteles de cáncer de seno y fiebre de Chikungunya.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Carta de: Presentación, Aceptación, Liberación de Servicio Social. Carta de: Presentación, Aceptación, Liberación de Servicio Social de los ciudadanos Anastasia Hernández Rosas, Ricardo Castelán Cortés, 
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.25 Censo de Personal
	Censo Personal del Personal Administrativo 01 JDE.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Documentación en original. Acuses de recibo de hojas únicas de servicio, acuses de recibo de sueldos y salarios y acuses de recibo de credenciales con refrendo. Acuse de entrega de carnets de identificación y credenciales, formato con firmas requisitadas, Acuse de constancia laboral. Acuse de constancia de servicio.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Formatos y Contratos de movimiento de personal eventual por honorarios.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5 Recursos Financieros

	5.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Oficios de: entrega de documentación comprobatoria, autorización de pagos persona que emita factura.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.2 Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Oficio INE/JDE/VE/0303/2015 Informe mensual en el SIGA 100% de cada cierre presupuestal y contable.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Reporte INE/DESPEN/308/2015 en relación modificación de la meta 7 para VRFE Local y meta 6 para VRFE Distrital; Acuse oficio INE/DESPEN/308/2015 "Lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente de los Recursos Financieros de enero-diciembre de la 01 JDE. Acuerdos de la 01 JGE referente se modifica  el Manual de normas administrativas en materia de recursos financieros del Instituto Federal Electoral Federal, correos y comprobación de gastos.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.4 Ingresos
	Formatos de avisos de banca electrónica publicados en la página de la DEA
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.5 Libros Contables
	Fichas de Depósitos de traspaso de recursos para nómina extraordinaria SINOPE 2014-2015 quincena. 04/2015.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Oficio INE/DESPEN/304/2015 en relación a "Lograr el nivel  correspondiente al 100% en el esfuerzo de reducir  los recursos presupuestales periodo de 01 de enero al 31 de diciembre de 2015" de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.23 Conciliaciones
	Oficios, Estados de cuenta de Banamex.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	5.29 Reintegros
	Oficios de reintegro de recursos, formato procedencia de reintegro.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	6 Recursos Materiales y Obra Pública 

	6.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento.
	Contiene la Circular No. VEL/CA/195/2014, relativa al Incremento al Programa Anual de Desincorporación de Bienes 2014   (Material Electoral). El expediente está conformado por copias, correos
	2015-2016
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	6.6 Contratos
	Oficios: Contrato de arrendamiento, prórroga; informe de actividades
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.

	6.13 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física.
	Oficio: revisión de inmuebles por parte de CFE.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.

	6.14 Registro de Proveedores y Contratistas.
	Constancias de situación fiscal de proveedores
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	6.15 Arrendamientos
	Documentación de la meta individual 3 del VS, Situación Legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupa la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Transición IFE-INE. Contratos de los inmuebles de la 01 JDE, Informe en relación a la situación jurídica que guarda el predio que ocupa VRFE, circular INE/JLE/VE/CA/0093/2015 referente al contrato de arrendamiento del inmueble.
	2014-2015
	2 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.



	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Vales de resguardo, formatos de desincorporación e inventario de bienes. Contiene los Vales de resguardo de bienes muebles.  (El expediente está conformado por copias). Oficios: Traspaso, resguardo de mobiliario y equipo, entrega de dispositivo móvil, envió de factura (equipo aire acondicionado y nicho p/bandera), Motorola Moto G.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	6.18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles
	Circular solicitando la ubicación, colindancias, tipo de material del inmueble, Informe de Aseguramiento Integral de Bienes Patrimoniales, Cédulas de Inmuebles arrendados.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles.
	Requisiciones de bienes de material VCEYEC. Requisiciones de bienes de material  VRFE.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	6.20 Disposiciones y sistemas de Abastecimiento y Almacenes.
	Reporte generado pro el Siar distrital correspondientes a las entradas y salidas de almacén. Requisiciones de bienes de material VRFE. Requisiciones de bienes de consumo VS. Requisiciones de bienes de consumo VCEYEC. Requisiciones de bienes de consumo VRFE. Requisiciones de bienes de consumo VOE. Requisiciones de Material VOE, VECyEC, VRFE.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	6.23 Comités y subcomités de Adquisiciones , arrendamientos y Servicios 
	Actas, convocatorias, formatos y circulares referentes a las sesiones de subcomité ordinarias y extraordinarias celebradas por la 01 Junta Distrital en 2014. Documentación de las sesiones ordinarias de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la 01 Junta Distrital Ejecutiva  en el estado de Puebla, realizadas del enero a diciembre del 2015.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7 Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial)
	Correos, oficios, reportes mensual y circulares, anexo II, recibos relativo al consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	. Cuestionario del servicio de seguridad
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Acuse de ficha de depósito de Teléfono, informe de líneas telefónicas, formato de registro de llamadas, censo de líneas telefónicas. Oficios, validación de recibos telefónicos y fichas de depósitos. Oficios, correos, formato "Censo de Líneas Telefónicas", de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7.12 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo
	Factura Mainbit /eq. Computo). Oficio INE/UNICOM/0274/2017 relativo a equipos de cómputo en uso y correos.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7.13 Control del Parque Vehicular
	Documentación del cumplimiento de la meta individual 4 del VS de la JL, actualizar el censo vehicular de la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copia. Transición IFE-INE. Acuse de vehículos arrendados, bitácora de vehículos no oficiales, bitácora de operación de vehículos para servicios generales, carta cobertura de seguro.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7.14 Vales de Combustible
	Control de Vales de gasolina enero a diciembre.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	7.16 Protección Civil
	Acuses de checklist de inmuebles.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.10 Seguridad Informática
	Acuses de oficios de  entrega correos electrónicos.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Oficios del cumplimiento de actividades del Archivo Institucional y oficialía de partes en la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original. Transición IFE-INE. Guía simple de archivo Institucional 2015.
	2015-2015
	3 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	8.18 Actas e Inventarios de Bajas Documentales.
	Formatos, Acuses de entrega y devolución para corrección de Actas de baja documental. Minuta de las actividades realizadas y acuerdos de la visita de trabajo,  realizada por el Departamento de Recursos Materiales de la JLE-PUE.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	9 Comunicación Social

	9.20 Encuestas de Opinión
	Sugmados S.A. de C.V. (encuestas Jornada Electoral 2014-2015)
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	10. Control y Auditoria de Actividades Públicas

	10.16 Proceso de Entrega Recepción
	Actas de entrega recepción de la Lic. Azalea Melchor García y Lic. Omar Irving Macias Junco. Actas de entrega recepción de la Lic. Azalea Melchor Osorno Parra y del C. Lic. Omar Irving Macías Junco (encargado)
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	11.1 Disposiciones en Materia de Planeación
	Oficios: Reuniones de Trabajo convocadas (Vocales). Acta Circunstanciada de sesiones conjunta de Consejo y Junta Distrital Ejecutiva con motivo del Procedimiento 1ra. Y 2da. Insaculación, Cierre de bodega con motivo del "Estudio Muestral de las Boletas Electorales de las Elecciones Electorales de 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación original. Actas originales de las Sesiones de Junta Distrital del mes de enero a diciembre 2014, convocatoria e informes. Documentación original. Acta Circunstanciada INE/ICIRC/03/JD01/PUE/09-03-15 constancia de los recorridos por las principales calles y avenidas de los municipios de Huauchinanngo, Juan Galindo, Venustiano Carranza y Xicotepec de Juárez. Acta Circunstanciada de sesión conjunta de Consejo y Junta Distrital Ejecutiva con motivo del Procedimiento 1ra. y 2da. Insaculación, Cierre de bodega con motivo del "Estudio Muestral de las Boletas Electorales de las Elecciones Electorales de 2015.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	12. Transparencia y Acceso a la información

	12.4 Unidad de Enlace
	Correos eléctricos de personal. 
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Documentación relativa a las solicitudes de información presentadas en la 01 Junta Distrital en el estado de Puebla. Documentación en original y copia. Transición IFE-INE. Repuesta a solicitud de información (promedio de hojas diarias que se utilizan), (Solicitud Presentada C. Agustín Vallejo)
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección Popular 
	Acreditación a Candidato Federal Propietario y Suplente de Carlos Barragán Amador y Rogelio López Angulo; Constancia de registro de Candidatos a Diputados de Nueva  Alianza y Humanista.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Registro de Representantes de Partidos Políticos Acreditados 2014-2015 ante el 01 Consejo Distrital Electoral.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	13.17 Radio y Televisión
	Oficios INE/UTyPDP/DAIPDP/SAI-JCD/0325/2015 el cual se aprueba resolución a C. María del Carmen Lastiri Barrueta y  INE/UTyPDP/DAIPDP/SAI-JCD/0326/2015 referente al reporte del monitoreo correspondiente al mes de enero 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	13.27 Informes de Campañas
	Reportes de monitoreo de campañas. Escrito de agenda de actividades del Partido del Trabajo
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	13.29 Fiscalización
	Oficios  y actas administrativas de la 1a. y 2a. etapa  y Acta Administrativa Monitoreo de anuncios espectaculares candidatos partidos políticos
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	14 Registro Federal de Electores

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Oficio de Entrega de Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía a los representantes de los partidos políticos acreditados01 JDE.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficios de: facilitar el desempeño como Consejera Electoral Licenciada Maricela Cruz Ochoa; apertura y cierre de bodega prueba de estudio muestral; reunión de trabajo a tratar el contenido de la Guía de Consejeros y calendarización de las visitas de examinación, listado de ubicación de casillas y cumplimiento de acuerdos. Acuerdo y notificación de nombramiento a Consejera Suplente. Oficios y correos de Lineamientos para el desarrollo de sesión especial de cómputos distritales del proceso Electoral 2014-2015 para representantes de partidos ante mesas de grupos de trabajo.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15.5  Consejo Local
	Acuerdo para cubrir vacantes de Consejeros electorales suplentes (Erika Elizabeth Anaya Oliver)
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15.19 Documentación Electoral
	Oficios de invitación de recepción de sellado, conteo, agrupamiento de boletas electorales y apertura de bodega para la preparación y traslado de documentación
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15.20 Material Electoral
	Oficio invitación a entrega de paquetes electorales a capacitadores y apertura de bodega para continuar la integración de los paquetes electorales.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15.22 Sistema de información de la Jornada Electoral
	Oficio en la se convoca a capacitación del SIJE 2015
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15.27 Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acta Circunstanciadas de Recuento Parcial grupo de trabajo 1, 3, votos reservados, acuse de recibo medios de almacenamiento digital (Diputados)
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por Principio de Representación Proporcional.
	Acuses de oficios de expediente de Diputados Representación Proporcional, copias certificadas de las actas del cómputo distrital de la elección de diputados federales por ambos principios y expediente digital de cómputos distritales.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.


	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y participación Ciudadana

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Oficio INE/JDE/VCEyEC/1139/2015 referente a invitación a eventos de Carrera por la Democracia.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VS.
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Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3, 4, 5, 6, 8, 10, 11, 12, 15, 16  y 17


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3  Programación, Organización y Presupuestación

	3.13 Acciones de modernización administrativa
	Cuenta única de acceso al SIGA (Sistema Integral para la Gestión Administrativa)
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	3.19 Programas y Proyectos en materia de Presupuestos
	Manual de las condiciones actuales de las bodegas y los espacios de custodia y Anteproyecto de Presupuesto 2017.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral 

Archivero 2, cajón 3 y cajón 4

	Sección: 4  Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y Selección de personal
	Contratación de Supervisores y Capacitadores Electorales, Técnicos Electorales y Capturistas. 
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias médicas, incapacidades, etc.)


	Guía de uso del Sistema de Control de Vacaciones, circular número INE/JLE/VE/CA/RH/317/2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)


	Potencialización del Seguro de vida institucional MetLife, México, circular número INE/VE/CA/RH/186/2017
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.1 Disposiciones en materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Recomendaciones sobre la comprobación de gastos, circular número INE/JLE/VE/CA/339/2017 y oficio número INE/DEA//DRF/1253/2017.


	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Precisiones para la entrega de comprobación de gastos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	Sección: 6  Recursos Materiales y Obra Pública

	6.14 Arrendamientos
	Resultados de la verificación de los equipos de cómputo asignados a la Vocalía de Organización Electoral, oficio número INE/UNICOM/0274/2017 y Circular número INE/UNICOM/0001/2017.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	6.15 Arrendamientos
	Arrendamiento de equipos de cómputo, oficio número INE/UNICOM/0274/2017.


	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Relación de bienes muebles y  Formatos de Desincorporación de bienes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1



	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles 
	Contiene el Inventario físico de bienes y vales de resguardo.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Contiene las convocatorias para la Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración y las Proyecciones de gastos de la Vocalía de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	6.23  Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos  y  Servicios
	Contiene las convocatorias para la Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.19 Administración y Servicios de correspondencia
	Control de Gestión de la Documentación Institucional, circular número INE/SE/005/2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Contiene la Declaración Patrimonial y el acuse de recibo correspondiente.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y  cajón 4 

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación Y Políticas

	11.2 Políticas y Programas del Instituto
	Disposiciones para transversalizar e institucionalizar la perspectiva de género y el principio de no discriminación en los ámbitos de competencia y acción del instituto.


	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	11.15 Informes Por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Contiene Convocatorias a las Sesiones de Junta Distrital, Informes mensuales de Actividades,  Informe de Actividades Relevantes y Oficios de cumplimiento.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual,

Trimestral, Mensual)


	Contiene Convocatorias a las Sesiones de Junta Distrital, Informes mensuales de Actividades,  Informe de Actividades Relevantes y Oficios de cumplimiento.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4

	Sección:12 Transparencia y Acceso a la información

	12.1 Disposiciones en materia de acceso a la información
	Disposiciones en Materia de Transparencia y Acceso a la Información.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	Sección: 15 Proceso Electoral 

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Plan y Calendario Integral del Proceso Electoral Federal 2017-2018.


	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Proyectos financieros en materia de Organización Electoral para el desarrollo de las actividades del Proceso Electoral.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Evaluación de la metodología empleada en la jerarquización de propuestas de instalación de Oficinas municipales.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	15.3 Estudios y Análisis Sobre Procesos Electorales
	Lineamientos para la destrucción de los votos válidos, votos nulos, boletas sobrantes y documentación del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	15.5 Sesiones de Consejo
	Contiene la Evaluación del Curso de Capacitación en materia de Organización Electoral para los Integrantes del 01 Consejo Distrital, las Convocatorias de las Sesiones de Consejo para el Proceso Electoral 2017-2018, las Listas de Asistencia de las Sesiones de Consejo.  (El expediente está conformado por originales y copias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	15.6 Consejo Distrital
	Guía para Consejeras y Consejeros Electorales de los Consejos Locales y Distritales.


	 2016-2017


	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3, cajón 4

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes

	Previsiones operativas que orientan a los Consejos Distritales para llevar a cabo las diversas tareas y procedimientos a los cómputos. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	15.8 Elecciones Locales o concurrentes
	Bases generales para regular el desarrollo de las sesiones de los cómputos en las elecciones locales.
	2017-2017

	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	15.8 Campañas Electorales
	Informe sobre la utilización de material reciclable en la propaganda electoral que manejaron los partidos políticos en sus precampañas y campañas políticas y Formato de Seguimiento
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	15.11 Lugares De Uso Común
	Oficios de las presidencias municipales, a través de los cuales se solicitaron los inventarios de mamparas y bastidores de uso común.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4



	15.13 Ubicación de Casillas
	Oicios y formatos de cumplimiento de las actividades inherentes a la circular número INE/DEOE/0060/2017; Lineamientos para el llenado del Concentrado del Registro de personas con discapacidad que acuden a votar, el Concentrado Distrital, Circular INE/DEOE/0100/2018 y oficio de cumplimiento.
	2017-2018
	6 Expedientes
	Vocalía de Organización ElectoralArchivero 1, cajón 1



	15.14  Ubicación de Casillas
	Proyección de casillas, Manual de Ubicación de Casillas.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4

	15.17 Asistentes Electorales
	Lineamientos sobre la asignación de Supervisores y capacitadores electorales.


	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.17 Observadores Electorales 
	Circular número INE/DEOE/0002/2018, acuses de recibo de la difusión de la Convocatoria de Observadores Electorales, Acuerdos de Aprobación de solicitudes, Circular INE/DEOE/0096/2018, informes presentados por observadores electorales acreditados 2017-2018, Concentrado de informes que presentaron los y las observadoras electorales y oficio de cumplimiento de la actividad.
	2017-2018
	81 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.18 Observadores Electorales
	Convocatoria para los y las ciudadanas interesadas en acreditarse como Observadores Electorales.
	2016-2017
	35 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4



	15.18
 Documentación Electoral
	Circular número INE/DEOE/0093/2018, Formatos de recopilación de inventarios y oficios de cumplimiento de las actividades, Bitácora de apertura de Bodega, Acta Circunstanciada, Circular No. INE/DEOE/0111/2018 y Circular INE/DECEYEC/DEOE/014/2018. 
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.19 Documentación Electoral
	Prueba piloto de llenado del Cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y cómputo de casilla.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3

	15.19 Material Electoral
	Circular número INE/DEOE/0099/2018, formatos de material electoral en buen estado, Formato de material electoral en mal estado, y oficio de cumplimiento de la actividad, Lineamientos para la recolección y traslado de los remanentes de Líquido Indeleble y Circular INE/DEOE/0109/2018
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.20 Material Electoral
	Evaluación del material electoral utilizado durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.


	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 y cajón 4

	15.20 Sistema ELEC
	Cuestionarios de Evaluación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2017-2018 y el Sistema ELEC 2018 y Circular número INE/DECEyEC/096/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.21 Sistema de Información de la  Jornada Electoral (SIJE)
	Manual de Operación del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral2018, las Órdenes de Servicio de la Instalación de la Líneas telefónicas para la Operación del SIJE 2018, los formatos de seguimiento de la Instalación de las Líneas Telefónicas Convencionales del SIJE 2018, Circular número INE/DEOE/0018/2018,  Base de datos para la Validación de los medios de comunicación utilizados por los CAE en el SIJE 2018, el oficio de cumplimiento de la actividad y circular número INE/DEOE/0092/2018
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Necesidades del SIJE 2015, Manuales e instructivos y cuadernillo para ejercicio del SIJE.


	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3 cajón 4



	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Manual de Operación del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP), circular número INE/UNICOM/001/2018, los oficios de cumplimiento de dicha circular, circular número INE/UNICOM/036/2018 y oficio de cumplimiento.


	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.23 Conteo Rápido
	Circular número INE/DEOE/0104/2018 y oficios de cumplimiento, Circular número INE/DEOE/0114/2018 y oficio de cumplimiento.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2



	15.24 Conteo Rápido
	Cuestionario para evaluar el Operativo de campo en el Conteo rápido.


	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1



	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales y Expedientes de Casilla
	Estudio de factibilidad para el traslado de los paquetes como mecanismo de recolección.


	2016-2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1



	15.36 Custodia Militar
	Circular número INE/DEOE/0008, Circular número INE/DEOE/0104/2018, y oficio de Cumplimiento.
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.38 Estadística de las Elecciones Federales
	Lineamientos para la integración y remisión del expediente digital Proceso Electoral Federal 2017-2018, y Circular número INE/DEOE/0091/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.39 Estadística de las Elecciones Federales
	Presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015.
	2016-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 4



	15.48 Mecanismos de Recolección
	Estudios de Factibilidad de los Mecanismos de Recolección Federales y Locales, Circular número INE/DEOE/0015/2018 y oficio de cumplimiento. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.49 Bodega Electoral
	Convocatorias a la reunión de trabajo para la verificación de las condiciones físicas de acondicionamiento y equipamiento de la bodega electoral, Acta Circunstanciada de la Verificación de Bodega Electoral, Bitácoras de Apertura de Bodega y circular INE/DEOE/0016/2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Lineamientos Operativos para la Implementación de la Consulta Infantil y Juvenil 2018, anexos y Circular número INE/DECEYEC-DEOE-DERFE/01/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio

Profesional Electoral Nacional
	Lineamientos que regulan el modelo pedagógico y el funcionamiento del Programa de Formación y Desarrollo Profesional Electoral, del SPEN, Anexo Técnico y Circulares número INE/DESPEN/028/2018, INE/DESPEN/030/2018 e INE/DESPEN/032/2018.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Cursos de capacitación y operación del mecanismo de capacitación correspondiente al periodo de 2017.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional


	Circular INE/DESPEN/041/2018. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral
	Guía para la Evaluación de competencias directivas que forman parte de la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.


	2016-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 3



	17.13 Incentivos y Promociones al Personal del Servicio

Profesional Electoral Nacional
	Lineamientos para el otorgamiento del Premio Especial al Mérito Extraordinario a los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema para el Instituto, Convocatoria; Circular INE/DESPEN/1475/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2


Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3, 4, 6, 10, 11, 13, 15, 17


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.21 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal
	Presupuesto especial de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral para el Proceso Electoral Federal 2011-2012.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.


	Sección: 4  Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y Selección de personal
	Asignación del número de Capacitadores y Supervisores Electorales.  Lineamientos para la Contratación de Técnicos Electorales para las Juntas Locales y Distritales. 
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 6  Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles 
	Inventario físico de bienes y vales de resguardo
	2015-2015
	2 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	6.23  Comités Y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos  y  Servicios
	Convocatorias para la Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración
	2015-2015
	2 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Declaración Patrimonial y el acuse de recibo correspondiente.
	2015-2015
	2 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes Por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informe Mensual de Actividades, Informe de Actividades Relevantes y Oficios de cumplimiento.


	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral 

	15.3 Estudios y Análisis Sobre Procesos Electorales
	Elaborar propuestas sobre el uso y aplicación de tecnologías de información y comunicación (tic) potencialmente viables de utilizar en el proyecto de comunicación de las juntas distritales.


	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.6 Consejo Distrital
	Guía para Consejeras y Consejeros Electorales de los Consejos Locales y Distritales
	 2015-2015

	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.9 Campañas Electorales
	Informe sobre la utilización de la propaganda electoral que manejaron los partidos políticos en sus precampañas y campañas políticas.


	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.11 Lugares De Uso Común
	Acuses de recibo de los oficios que se giraron a los Presidentes Municipales, en los que se les solicitó la actualización de los Catálogos de Mamparas y Bastidores.


	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14  Ubicación de Casillas
	Manual de Ubicación de Casillas. Actualización de los rasgos relevantes, oficio de cumplimiento. Lineamientos para la validación de los accesos a casillas y Proyección de Casillas.


	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Observadores Electorales
	Lineamientos para la Prueba de funcionamiento del Sistema de Observadores, Convocatoria para los y las ciudadanas interesadas en acreditarse como Observadores Electorales y Expedientes de Observadores Electorales.

	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Documentación Electoral
	Invitaciones a la apertura de bodega, bitácora, recibos, inventarios de documentación electoral.

	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material Electoral
	Cuestionarios de los Vocales de Organización Electoral y de Capacitación Electoral relativos a la Evaluación del material electoral utilizado durante el Proceso Electoral Federal.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Cuestionario y Oficio de cumplimiento sobre las necesidades de Instalación de Líneas Telefónicas del SIJE, Cuestionario, Ordenes de servicio de instalación de líneas telefónicas y Cuestionario designación del Coordinador y Operador del SIJE. 
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.24 Conteo Rápido
	Relación de Operadores y Formatos CR requisitados por los Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales y Expedientes de Casilla
	Lineamientos para la recepción y traslado de paquetes electorales, anexo 8, Estudio de Factibilidad, Minuta de Trabajo.


	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.27 Expediente de cómputo distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Lineamientos para la integración de expedientes, propuesta de escenarios para el recuento de votos. Propuesta de escenarios para el recuento de votos, relación de actas y oficio de cumplimiento.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.37 Custodia Militar
	Plan de trabajo del Personal del Servicio Militar. Lineamientos para el acondicionamiento de los espacio de custodia militar y Plan de trabajo.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto Electrónico
	Lineamientos para realizar la Prueba piloto sobre el Voto electrónico.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del

servicio
	Instructivo para la elaboración de la bitácora del desempeño.
	2015-2015
	1 Cajas
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la Vocalía de Organización Electoral.
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Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores. 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, 6, 11, 12, 14, 15


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	4. RECURSOS HUMANOS

	4.7 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc) 
	Oficios y licencias médicas del personal operativo y funcionarios de los Módulos de Atención ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc) 
	Oficios y licencias médicas del personal operativo y funcionarios de los Módulos de Atención ciudadana.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.17 Inventario físico de bienes inmuebles.
	Oficios, formatos de entrega recepción de equipos de cómputo y periféricos, resguardos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles.
	Oficios, formatos de entrega recepción de equipos de cómputo y periféricos, resguardos.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11. PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes de Actividades Mensuales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes de Actividades Mensuales.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, circulares emitidos por la Junta Distrital.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	12. TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES.

	12.6  Solicitudes de Acceso a la Información.
	Oficios y reportes emitidos a las instancias superiores con la información del CEDIC y ARCO.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño  4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas.
	Oficios, formatos extraídos del buzón y reporte de la Apertura de Buzones.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño  4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14. REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.

	14.1 Disposiciones en Materia del Registro Federal de Electores.
	Oficios, Circulares, Correos por las diferentes instancias del instituto.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4; Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores.
	Oficios, Reportes, Circulares, Correos correspondientes a los programas llevados a cabo durante la diversas campañas.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene oficios de concertación con autoridades, información relevante, referente a las actividades que realizan los Módulos de Atención ciudadana y que son remitidas a instancias superiores.
	2018-2018
	37 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene oficios de concertación con autoridades, información relevante, referente a las actividades que realizan los Módulos de Atención ciudadana y que son remitidas a instancias superiores.
	2016-2017
	74 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Contiene información relevante a la actualización del padrón electoral como son bajas por defunción, suspensión de derechos, duplicados, datos irregulares, rehabilitación de derechos, procedimiento alterno, etc…
	2016-2017
	32 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 3 y 5; Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Oficios enviados a los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el 01 consejo Distrital del INE.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro.

	14.11 Cartografía Electoral
	Contiene documentación derivada de las actualizaciones cartográficas, realizadas cada semana operativa.
	2016-2017
	26 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Contiene documentación generada por la 01 Comisión Distrital de Vigilancia, como lo es acreditaciones, solicitudes de información, sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas.
	2018-2018
	20 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, corrección y Oposición de Datos Personales.
	Oficios de solicitudes de juzgados de lo Civil y de lo Penal, particulares, mismas que son remitidas al Centro Estatal de Consulta y Orientación Ciudadana (CECEOC). 
	2018-2018
	4 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Contiene documentación generada por la 01 Comisión Distrital de Vigilancia, como lo es acreditaciones, solicitudes de información, sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas.
	2016-2017
	36 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño  4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios de solicitudes de juzgados de lo Civil y de lo Penal, particulares, mismas que son remitidas al Centro Estatal de Consulta y Orientación Ciudadana (CECEOC).
	2016-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4; Anaquel 3/Entrepaño 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.18 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Contiene información relevante a la actualización del padrón electoral como son bajas por defunción, suspensión de derechos, duplicados, datos irregulares, rehabilitación de derechos, procedimiento alterno, etc…
	2018-2018
	16 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.19 Actualización Cartográfica
	Contiene documentación derivada de las actualizaciones cartográficas, realizadas cada semana operativa.
	2018-2018
	9 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Contiene información relevante al programa de la Verificación Nacional Muestral, como los son oficios, formatos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15. PROCESO ELECTORAL.

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral.
	Contiene información relevante del sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE).
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Contiene información relevante a los Procesos Federales como son convocatorias, Proyectos, Informes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6 Consejo Distrital
	Contiene información relevante a los Procesos Federales como son convocatorias, Proyectos, Informes, Fichas Técnicas, Casillas Especiales, ubicación de Casillas, Actas Circunstanciadas de apertura y cierre de bodega para resguardo de Listas Nominales de Electores.
	2016-2016
	7 Expedientes
	Anaquel 2/Entrepaño 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Contiene información relevante del programa de Resultados Preliminares (PREP), oficios de comisión
	2018-2018
	2 Expedientes
	Anaquel 3/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores. 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, 6, 7, 11, 12, 14, 15


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	4. RECURSOS HUMANOS.

	4.22 Capacitación continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas administrativas.
	Oficios y portafolios del participante, relacionados con la capacitación impartida al personal de Módulos de Atención Ciudadana para la CAI 2014-2015
	2015-2015
	1 Cajas
	Anaquel 2/Entrepaño /caja 1; Anaquel 2/Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA.

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles.
	Oficios, formatos de entrega recepción de equipos de cómputo y periféricos, resguardos.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	7. SERVICIOS GENERALES.

	7.13 Control de parque vehicular.
	Oficios, resguardos del parque vehicular de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de Actividades Mensuales, original
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 1; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	12. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN.

	12.6  Solicitudes de Acceso a la Información.
	Oficios y reportes emitidos a las instancias superiores con la información del CEDIC y ARCO.
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 1; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas.
	Oficios, formatos extraídos del buzón y reporte de la Apertura de Buzones.
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 1; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1  de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14. REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.

	14.1 Disposiciones en Materia del Registro Federal de Electores.
	Oficios, Circulares, Correos por las diferentes instancias del instituto.
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 1; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores.
	Oficios, Reportes, Circulares, Correos correspondientes a los programas llevados a cabo durante la diversas campañas.
	2015-2015
	2 cajas
	Anaquel 2/entrepaño 1/Caja 1; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene oficios de concertación con autoridades, información relevante, referente a las actividades que realizan los Módulos de Atención ciudadana y que son remitidas a instancias superiores.
	2015-2015
	2 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 1 y 2; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Contiene información relevante a la actualización del padrón electoral como son bajas por defunción, suspensión de derechos, duplicados, datos irregulares, rehabilitación de derechos, procedimiento alterno, etc…
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 2; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Contiene el Acuerdo de la Comisión Nacional de Vigilancia, reportes de embarque, oficios de la Lista Nominal Adicional.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.11 Cartografía Electoral
	Contiene documentación derivada de las actualizaciones cartográficas, realizadas cada semana operativa.
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 2/Caja 3; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Contiene documentación generada por la 01 Comisión Distrital de Vigilancia, como lo es acreditaciones, solicitudes de información, sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas.
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 2/Caja 3; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios de solicitudes de juzgados de lo Civil y de lo Penal, particulares, mismas que son remitidas al Centro Estatal de Consulta y Orientación Ciudadana (CECEOC).
	2015-2015
	1 cajas
	Anaquel 2/Entrepaño 1/Caja 2; Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15. PROCESO ELECTORAL.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral.
	Contiene el Procedimiento, estadístico, operación del sistema, logística de los Programas sistema de consulta en casillas especiales y Código de Verificación de Producción.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 1 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6 Consejo Distrital.
	Contiene información relevante a los Procesos Federales como son convocatorias, Proyectos, Informes, Fichas Técnicas, Casillas Especiales, ubicación de Casillas, Actas Circunstanciadas de apertura y cierre de bodega para resguardo de Listas Nominales de Electores.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.14 Ubicación de casillas
	Formatos de la ubicación e integración de las mesas directivas de casilla para la elección federal del 7 de junio de 2015.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de solicitud de apoyo para actividades del SIJE.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Oficios, Circulares, Correos, Procedimiento.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 2/Entrepaño 3/Caja 2 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
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Área de identificación                                                                                         Fecha de elaboración: 20 de Febrero de 2019.
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	Correo electrónico: alberto.villarreal@ine.mx.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, 4, 11, 15,16 y 17


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Legislación en la Materia

	1.9 Circulares
	Acuses de recibo de Actividades fuera del calendario anual de Actividades, oficios girados y recibidos.
	2016-2017
	7 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	4 Recursos Humanos. 

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expediente único del Personal  que laboro durante el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	4.11Estimulos y Recompensas
	Lineamientos, Criterios y Evaluación del Desempeño del Personal Operativo 2015-2016
	2016-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.2 Control de Calidad de bienes e insumos
	Control mensual de Fotocopias e impresiones  de la Vocalía
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	7. Servicios Generales

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Solicitud de Mantenimiento del Vehículo L200, SL-29221
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	11. Planeación, Seguimiento y Evaluación 

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes mensuales de actividades y Acuses de los Oficios de entrega y Actividades Relevantes
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.6 Obligaciones de Transparencia.
	Cumplimiento de las obligaciones de transparencia en el Distrito
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	15. Proceso Electoral

	15.3 Sesiones de Consejo General
	Sesiones de Consejo General, Acuerdo INE/CG508/2017, Aplicables para el Registro de Candidaturas
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Informes, solicitudes de informes para las sesiones de consejo distrital
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Lineamientos, circulares para la Primera Insaculación
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	15.17 Observadores Electorales
	Curso a Observadores Electorales para el Proceso Federal 2017-2018, Listas de asistencia al curso.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	15.18 Documentación Electoral
	Convocatorias, informes para las Reuniones de Mecanismos de Coordinación Proceso Electoral Federal 2017-2018, Lineamientos, documentos para las entrevistas a los aspirantes Star, Lineamientos, Oficio de Solicitud para la Apertura de una nueva Convocatoria (2), Listas de Asistencia a las Pláticas de Inducción, a los aspirantes a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Locales
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Acuses: Información de la Compulsa realizada a los SE y CAE´S,  Cartas Notificación, Visita, Hoja de Datos de la Capacitación y Escrito de Renuncia
	2016-2017
	45 Expedientes
	Entrepaños de madera  1 y 2, Vocalía de capacitación Electoral y Educación Cívica

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica, y Participación Ciudadana
	Guía Para la Organización y el Desarrollo de los Diálogos Para una Cultura Cívica en las Entidades Federativas, Oficios invitación para la Mesa Inicial de Diálogos Distritales
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica Y Participación Ciudadana.
	Boletines emitidos por la DECEYEC.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	16.3 Divulgación de la Cultura Democrática
	Acuses de recibo: del Calendario Anual de Efemérides, Concurso Nacional Democracia en Corto, Resultados de la Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2016-2017
	7 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	16.08 Seguimiento De Programas y Evaluación
	Correos, formatos de Evaluación de la Plática de Inducción y Evaluación de la Entrevista
	2018-2016
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	16.7 Campus Virtual 
	Lineamientos, manuales del Curso para la Segunda Insaculación y para la Evaluación de la Capacitación para SE y CAE´S.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Correos, precisiones y los formatos para la evaluación del programa de integración de mesas directivas de casilla y capacitación electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Correos, precisiones y los formatos para la evaluación del programa de integración de mesas directivas de casilla y capacitación electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 1.

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Acuses del Cartel y Volante de la Convocatoria para SE y CAE´S, Oficios girados a Consejeros y Miembros del Servicio Profesional Electoral de la Socialización del Informe País.
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana 
	Oficios, listas de asistencia evaluaciones del Informe País Sobre la Ciudadanía en México
	2016-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Lineamientos, Convocatoria, Acuses de Recibo de los Oficios girados a las Instituciones, Logística y Cartel Convocatoria del 10° Parlamento de las niñas y los niños de México 2017.| 
	2016-2017
	28 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio 
	Evaluación del Desempeño, Guía de Observación, soportes de la evaluación, lineamientos, formatos de evaluación de la meta colectiva
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, cajón 2.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, 3, 4, 5, 11, 15,16 y 17




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Legislación en la Materia

	1.9 Circulares
	Acuses de recibo de Actividades fuera del calendario anual de Actividades, oficios girados y recibidos.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	3. Programación, Organización y Presupuestación

	3.21
	Lineamientos, circulares, y oficios para la aplicación de los recursos económicos para el año 2014
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.



	4 Recursos Humanos. 

	4.11Estimulos y Recompensas
	Lineamientos, Criterios y Evaluación del Desempeño del Personal Operativo 2015-2016
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Documentos de la Prestadora de Servicio: Areli Guadalupe Hernández López, María del Rosario Vázquez Olay y Concepción de la Luz Téllez Becerra
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	5 Recursos Financieros

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos Financieros
	Convocatorias para las Sesiones de Subcomité de Adquisiciones y Administración, Ordenes de día, Guiones y Actas.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	Objetivo operativo anual VD 10307: informar a la junta local ejecutiva la información diagnostica de participación ciudadana en el PFE2012, Objetivo operativo anual 115.01.002: realizar e impartir programas, cursos y talleres en materia político-electoral a instituciones públicas y privadas, partidos políticos y agrupaciones nacionales.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	11.18 Informes por Disposición Legal ( Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de actividades y Acuses de los Oficios de entrega.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.32 Apoyo Asesorías y Capacitación a Partidos Políticos
	Expedientes del personal que laboro como Coordinador e Instructor en las elecciones internas del PRD.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica Y Participación Ciudadana.
	Boletines emitidos por la DECEYEC.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	16.3 Divulgación de la Cultura Democrática
	Acuses de recibo: del Calendario Anual de Efemérides, Concurso Nacional Democracia en Corto, Resultados de la Consulta Infantil y Juvenil 2.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Curso de Valores Democráticos a Padres de Familia del Centro Escolar Gral. Rafael Cravioto Pacheco, Curso de Valores Democráticos dirigido a personal de CONAFE, Listas de asistencia a la plática de Democracia, a los alumnos del CBTIS Núm. 86, Objetivo Operativo Anual DECEyEC PS03.01: Conferencia en materia de igualdad de género y no discriminación, Tlaxpanaloya, Puebla.
	2015-2015
	Caja 1
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Lineamientos, Convocatoria, Acuses de Recibo de los Oficios girados a las Instituciones, Logística y Cartel Convocatoria del 09° Parlamento de las niñas y los niños de México 2013. 
	2015-2015
	Caja 2
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.



	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio 
	Evaluación del Desempeño, Guía de Observación, soportes de la evaluación, lineamientos, formatos de evaluación de la meta colectiva
	2015-2015
	Caja 2
	Bodega de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, espacio designado a la VCEyEC.
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