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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 13/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Joaquín Rubio Sánchez

	Domicilio: 35 Oriente número 5, Colonia Huexotitla

	Teléfono: 237 25 20 ext. 103

	Correo electrónico: joaquin.rubio@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Instrumentos Jurídicos Consensuales 
	Los Expedientes contienen, convenios de apoyo y colaboración entre el Instituto Nacional Electoral y diversas instituciones públicas y privadas.
	2018-2018
	7 expedientes
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	1.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)
	Los Expedientes contienen, convenios de apoyo y colaboración entre el Instituto Nacional Electoral y diversas instituciones públicas y privadas.
	2015 –2017
	9 expedientes
	Vocalía Ejecutiva archivero 2, cajones B y C, archivero 1, cajón D.

	Sección:  2 Asuntos Jurídicos

	2.12  Opiniones Técnico Jurídicas
	Observaciones de Reglamentos y Observaciones y modificaciones al proyecto de convenio Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral del Estado, Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2017
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 2, cajón C.

	2.15 Notificaciones
	Oficios y acuses de notificaciones instruidas por la Dirección de Quejas, Dirección Jurídica, Dirección de lo Contencioso y de la Unidad Técnica de Vinculación del Instituto Nacional Electoral (originales y copias)
	2015-2016
	7 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 2, cajón B, archivero 1, cajón D.

	2.16 Inconformidades y Peticiones
	Los expedientes contienen oficios, sobre peticiones de “Movimiento de la Alternativa Social” y “Partido del Trabajo”.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.15 Evaluación y Control del ejercicio presupuestal
	Informes sobre entregas de gastos de campo a los Técnicos de Actualización Cartográfica.
	2018-2018
	1 expediente 
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Oficios e informes sobre ejercicio del presupuesto, y gastos de campo para Técnicos de Actualización Cartográfica.
	2015-2017
	11 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón D, y archivero 2, cajón C.

	Sección:  4 Recursos Humanos 

	4.6 Reclutamiento y selección de personal

	Los expedientes contienen documentos de la contratación del Enlace de Fiscalización, selección de consejeros del órgano estatal. Reclutamiento de Auditor Sénior de la Unidad Técnica de Fiscalización; de aspirantes de la primera y segunda convocatoria del Concurso Público 2016-2017. Solicitudes de devolución de documentos de aspirantes de la convocatoria de OPLE.
	2015-2017

	6 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón  D y archivero 2, cajón B.
Departamento de Sistemas, archivero 1, Cajón 2

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Licencias con goce de sueldo; solicitudes de vacaciones y reporte del sistema de vacaciones para validación.

	2015-2017
	5 expedientes
	Departamento de Sistemas, archivero 1, Cajón 2
Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón D y archivero 2, cajón B.

	Sección: 5 Recursos Financieros 

	5.33 Comprobación de Gastos a comprobar
	Documentos de la comprobación del 90% de los recursos ministrados de la Junta Local ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	Sección:  6 Recursos Materiales y Obra Pública 

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes y Muebles 
	Equipo de cómputo. Traspaso de equipo de cómputo.

	2018-2018
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes y Muebles
	Equipo de cómputo. Traspaso de equipo de cómputo.

	2015-2017
	4 expedientes
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	6.19 Disposiciones y Sistemas de abastecimiento y almacenes
	Solicitudes y recepción de material de oficina
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C y Departamento de Sistemas archivero 1, cajón 2

	6.20 Disposiciones y Sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requisiciones
	2015-2017
	6 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajones D. y archivero 2, cajón B y C. así como Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	Sección: 7 Servicios Generales 

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Control de llamadas
	2016-2016
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	7.11 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario
	Solicitudes de mantenimiento de mobiliario
	2017-2017
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Adquisición de periféricos, solicitudes de mantenimiento a equipo informático.

	2015-2017
	6 expedientes
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Adquisición de periféricos, solicitudes de instalación y mantenimiento de equipo de cómputo.
	2018-2018
	2 expedientes
	Departamento de Sistemas,
archivero 1, cajón 2.

	7.14 Vales de combustible

	Acuses de recibo de entrega de vales de gasolina del Vocal Ejecutivo Local (original)

	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajones D archivero 2, cajón B.

	7.17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Mantenimiento a inmuebles.
	2015-2015
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2

	Sección:  8 Tecnología y Servicios de la Información 

	8.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
	Solicitud de incremento de ancho de banda.

	2016-2016
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	8.12 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Sistemas Institucionales.

	2015-2017
	2 expedientes
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	8.11 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Acuses de recibos de la entrega de cuentas de correos a Consejeros Electorales Locales 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	8.14 Control y Desarrollo del parque informático
	Dictámenes de procedencia técnica y Equipos de Servicios administrados de Cómputo.
	2015-2017
	4 expedientes
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2.

	8.13 Control y Desarrollo del parque informático
	Información del equipo en renta denominado Servicios Administrativo se Cómputo.
	2018-2018
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Formatos de la Desincorporación de documentos.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1 cajón C

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales
	Acta, dictámenes de documentación de baja
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1 cajón C

	8.21 Administración y servicios de bibliotecas
	Oficios y acuses de la entrega de acervo bibliográfico de la biblioteca de Junta Local Ejecutiva. (originales)
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón  D. archivero 2, cajón B.

	8.18 Administración y servicios de bibliotecas
	Oficios y acuses de la entrega de acervo bibliográfico de la biblioteca de Junta Local Ejecutiva. (originales)

	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	Sección:  9 Comunicación  Social y Relaciones Públicas 

	9.1 Disposiciones en materia de Comunicación Social
	Acuses de recibo de la entrega de acuerdo del Consejo General por el que se ratifican lineamientos generales sobre información y difusión de actividades de precampaña y campaña.
	2015-2016
	2 expedientes
	Oficina de Comunicación Social, archivero 1, cajón 1.

	9.2  Programas y proyectos de comunicación Social
	Los expedientes contienen oficios y acuses de recibo para llevará a cabo el monitoreo en medios impresos de precampañas, campañas, así como encuestas.
	2015- 2015
	1 expediente
	Oficina de Comunicación Social, archivero 1, cajón 1.

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Los expedientes contienen las gestiones de publicaciones en el Periódico Oficial y publicaciones en periódicos. 

	2015-2017
	12 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajones D.
Oficina de Comunicación Social, archivero 1, cajón 1.

	9.8 Inserciones y Anuncios en periódicos y revistas
	Los expedientes contienen dictámenes de procedencia Técnica.

	2016-2016
	4 expedientes
	Oficina de Comunicación Social, archivero 1, cajón 1.

	Sección:  10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.3 Auditorías
	Los expedientes contienen el seguimiento de auditorías.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	Sección:  11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	El expediente contiene oficio e informe de seguimiento a las Sesiones de Juntas Local y Distritales.
	2015-2016
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.


	11.17 Evaluación de programas de Acción
	El expediente contiene minutas de trabajo y lista de asistencia de reuniones.
	2016-2016
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón D

	11.18  Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Oficios de acuses de recibo del envío de actividades relevantes, meta individual 5 Vocal Ejecutivo Local e informe mensual de integración y funcionamiento.

	2015-2017
	6 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C y D, archivero 2, cajón A.

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes de actividades realizadas por prestadores de servicios profesionales, informe de actividades relevantes de la Junta Local Ejecutiva, informe de integración y funcionamiento de las juntas Local y distritales.

	2018-2018
	6 expedientes
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	Sección:  12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitud de información sobre ataques cibernéticos.
	2015-2015
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2


	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.14 Radio y Televisión
	Relativo a reportes, notificaciones de acuerdos emitidos por el Consejo General, Comité de Radio y Televisión, Junta General Ejecutiva, orden de trasmisión, pautas, medidas cautelares y solicitudes de concesionarios  y permisionarios de Radio y Televisión.
	2018-2018
	3 expedientes
	Área de Distribución y Control de materiales, archivero 1, cajón C

	13.15 franquicias Postales y Telegráficas
	Expedientes relativos al seguimiento de entrega las franquicias Postales y Telegráficas a Vocales Locales y Distritales. (acuses originales, oficios)
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C 

	13.17 Radio y Televisión
	Relativo a reportes, notificaciones de acuerdos emitidos por el Consejo General, Comité de Radio y Televisión y Junta General Ejecutiva, orden de trasmisión, pautas, medidas cautelares y solicitudes de concesionarios  y permisionarios de Radio y Televisión.
	2014-2017
	14 expedientes
	Área de Distribución y Control de materiales, cajas 1, 2 y 3, archivero 1, cajón A

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas

	Expedientes relativos al seguimiento de entrega las franquicias Postales y Telegráficas a Vocales Locales y Distritales. (acuses originales, oficios)
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón  D, archivero 2, cajón B y C.

	13.21 Programas y proyectos en materia de informes y fiscalización
	Relativos a escritos, informes modificaciones y actualizaciones del Plan anual de Trabajo de Partidos Políticos.
	2018-2018
	11 expedientes
	Área de Fiscalización cajas 1 y 2

	13.23 Informes de Campaña
	Contiene escritos y solicitudes de información de campaña a partidos políticos, requeridos.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Fiscalización caja 1

	13.25 Auditorías a Partidos Políticos con Acreditación Nacional 
	Contiene actas de monitoreo de medios impresos, evidencias de propaganda de partidos políticos.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Fiscalización caja 1

	13.29 Fiscalización
	Oficios, acuses de remisión a la Unidad Técnica de Fiscalización y respuestas.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, librero 2, entrepaño 2.

	13.30 Auditorías de Partidos Políticos
	Oficios, acuses de remisión, informes anuales, escritos de contestación emitidos por la Unidad Técnica de Fiscalización.

	2015-2016
	88 expedientes
	Área de Fiscalización (13 cajas)
 

	13.32 Apoyo, Asesorías y Capacitación a Partidos Políticos
	El expediente contiene acuses de recibo de convocatorias a partidos políticos para el curso-taller sobre las nuevas atribuciones de la Unidad Técnica de Fiscalización.

	2015-2015
	1 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	13.36 Aspirantes y Candidatos Independientes a cargos de elección popular local
	Contiene  manifestaciones de intención a candidatura independiente, informes de apoyo económico ciudadano.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Fiscalización caja 2

	13.37 Registro de Órganos Directivos de Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales
	Informes Anuales sobre origen y destino de los recursos del 2017.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Fiscalización, caja 2

	Sección:  14 Registro Federal de Electores 

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	El expediente contiene oficio e informe de la Meta Individual 16 Vocal ejecutivo Local. 
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	El expediente contiene las actividades de la meta individual 2 y 15 de Vocal Ejecutivo Local.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Los expedientes contienen acuses de recibo de la entrega de notificación de Acuerdos del Consejo General, al Ejecutivo Local y Municipal. Y oficios convocatoria para la entrega-recepción de la Lista Nominal.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Los expedientes contienen oficios de solicitudes y respuestas de Consejeros Electorales; Minutas de mesas de trabajo   de Integrantes del Consejo Local.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	15.7 Elecciones Locales y concurrentes
	Minutas de trabajo de vocales locales y consejeros electorales locales en materia del Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C

	15.8 Elecciones Locales y concurrentes
	Los expedientes contienen el seguimiento de solicitud de listados OCR para el Instituto Electoral del Estado; Directrices y Solicitudes de Candidata Independiente.
	2016-2016
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A 

	15.9 Campañas Electorales
	Los expedientes contienen oficios de solicitudes sobre asesoramiento sobre campaña electoral de instituciones públicas y privadas, Seguridad de Candidatos e Informes. Acuses de notificación de Resolución INE/CG338/2017 y INE/CG398/2017.
	2015-2017
	6 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón
 C; archivero 2, cajón A

	15.37 Custodia Militar
	Oficios y comunicados de la 25/a Zona Militar (custodia militar en Juntas Distritales).
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Impresión de reconocimientos para la promoción del voto.
	2015-2015
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, archivero 1, cajón 2

	16.4 Vinculación con Institutos Electorales Estatales
	Reporte Ejecutivo de sesiones del Organismo Público Local Electoral 2017 y solicitudes de devolución de aspirantes Organismo Público Local Electoral.
	2017-2017
	2 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 2, cajón A.

	16.9 programas de Participación Ciudadana
	El expediente contiene oficios e informe sobre la recepción y distribución de los folletos de personal con diferentes capacidades.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	Sección:  17 Servicio Profesional Electoral 

	17.3 Incorporación de personal al Servicio Profesional Electoral
	Solicitudes de readscripciones de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero 1, cajón C.

	17.4 Incorporación de personal al Servicio Profesional Electoral
	Los expedientes tienen solicitudes de cambio de adscripción, readscripciones y encargadurías.
	2015-2017
	5 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C y D. archivero 2, cajón A.

	17.6  Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral
	El expediente contiene oficio de solicitud y autorización para el Curso de imagen pública de Alto Impacto.
	2016-2016
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón D.

	17.7 Control de Asistencia al personal del Servicio Profesional Electoral
	El expediente contiene escritos del Coordinador Operativo Local.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	17.8 Control disciplinario del personal del Servicio Profesional Electoral
	Los expedientes contienen Acta Administrativa del Distrito 11 y documentación del procedimiento administrativo del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica del 08 Distrito.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Los expedientes contienen Acta Circunstanciada con motivo de la revisión de los soportes documentales de la evaluación de metas individuales de los Miembros del Servicio Profesional Electoral, ejercicios 2013 y 2015 (Original), así como inconformidad de evaluación Vocal Ejecutivo Distrital del 08.
	2015-2017
	4 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C y D. archivero 2, cajón A.

	17.12 Procedimientos administrativos contra miembros
 del Servicio 
	Los expedientes contienen oficios de procedimientos de los ciudadanos Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica del Distrito 08 y Vocal del Registro Federal de Electores Distrito 09.
	2015-2016
	2 expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C y D.



Área de contexto y contenido
	Archivo:  Concentración

	 Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Fondo:     Instituto Nacional Electoral

	Sección:  1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.2 Programas y Proyectos sobre Legislación 
	El expediente contiene minutas de reuniones de trabajo.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	1.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)
	Los Expedientes contienen, convenios de apoyo y colaboración entre el Instituto Federal Electoral- Instituto Electoral del Estado, revisión de afiliados de grupos para partidos; Instituto Federal Electoral-Gobierno del Estado Depuración al Padrón; Instituto Federal Electoral-Gobierno del Estado, credencial con terminación 03; Instituto Federal Electoral-Instituto Electoral del Estado, demarcación y ámbito territorial; Instituto Federal Electoral-Instituto Electoral del Estado, en materia de Fiscalización; Instituto Federal Electoral-Instituto Electoral del Estado, Proceso Electoral Local 2012-2013.
	2015-2017
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  2 Asuntos Jurídicos

	2.15 Notificaciones
	El expediente contiene oficios, acuses de notificaciones de la Dirección de Quejas, Jurídica y de la Unidad de lo Contencioso.

	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Meta Individual 1 de Vocal Ejecutivo Local, reporte trimestral sobre el estado del ejercicio y la asignación de pago corriente asignado al operativo de campo de la sistematización y digitalización cartográfica.
Meta Individual 13 de Vocal Ejecutivo Local, sobre estado de ejercicio y asignación de pago del gasto.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  4 Recursos Humanos 

	4.6 Reclutamiento y selección de personal

	Los expedientes contienen cédulas de evaluación de entrevistas segunda convocatoria 2013-2014 y reclutamiento de auxiliares jurídicos.

	2014-2014

	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Licencias con goce de sueldo; solicitudes de vacaciones y reporte del sistema de vacaciones para validación.

	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	4.11 Estímulo y Recompensas
	El expediente contiene solicitudes de Premio Institucional de Antigüedad.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	4.12 Evaluación y Promociones
	Contiene oficio y acuse de remisión de cédula de evaluación del desempeño de la Coordinadora Administrativa.
	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	4.20 Relaciones laborables
	Meta colectiva 3, Clima laboral.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo 
	Escrito de solicitud de vehículo para actividades deportivas.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  6 Recursos Materiales y Obra Pública 

	6.6 Contratos
	Contrato de comodato de material electoral Instituto Federal Electoral-Consejo Estudiantil de la Universidad de la Américas Puebla.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes y Muebles
	Equipo de cómputo. Traspaso de equipo de cómputo.

	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Contiene acuses de solicitud de UNICOM del envío de traspaso de mobiliario y equipo.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	6.20 Disposiciones y Sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requisiciones.
	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 7 Servicios Generales 

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Control de llamadas.
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Adquisición de periféricos, solicitudes de mantenimiento a equipo informático.

	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	7.14 Vales de combustible

	Acuses de recibo de entrega de vales de gasolina del Vocal Ejecutivo Local (original)

	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	7.17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Mantenimiento a inmuebles.
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  8 Tecnología y Servicios de la Información 

	8.3 Normatividad Tecnológica
	Oficio y acuse de envío de Reglamento, gestión y uso de bienes informáticos.
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.8 Programas y Proyectos sobre informática
	Información solicitada por la UNICOM del software adobe instalado en el equipo del estado de Puebla.

	2012-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.10 Seguridad Informática
	Respaldo de bases de datos.
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.12 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Sistemas Institucionales.

	2012-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.14 Control y Desarrollo del parque informático
	Dictámenes de procedencia técnica y Equipos de Servicios administrados de Cómputo.
	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Formatos de la Desincorporación de documentos.
	2012-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Solicitudes de cuentas de correo de consejeros.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	8.21 Administración y servicios de bibliotecas
	Oficios y acuses de la entrega de acervo bibliográfico de la biblioteca de Junta Local Ejecutiva. (originales)

	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  9 Comunicación  Social y Relaciones Públicas 

	9.1 Disposiciones en materia de Comunicación Social
	Oficio de notificación de cambio de nombre de agencia de investigación Síntesis.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	9.2  Programas y proyectos de comunicación Social
	Los expedientes contienen oficios y acuses de recibo para llevará a cabo el monitoreo en medios impresos de precampañas, campañas, así como encuestas. Catálogo de medios.
	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Los expedientes contienen las gestiones de publicaciones en el Periódico Oficial y publicaciones en periódicos. 

	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	9.6 Boletines y Entrevistas para medios
	Solicitudes del Registro Federal de Electores para campañas de difusión.
	2012-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	9.8 Inserciones y Anuncios en periódicos y revistas
	Los expedientes contienen dictámenes de procedencia Técnica de inserciones en medios impresos.

	2012-2013

	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.3 Auditorías
	Oficio de remisión de cuestionario de auditorías.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	El expediente contiene oficio e informe de seguimiento a las Sesiones de Juntas Local y Distritales.
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	11.17 Evaluación de programas de Acción
	El expediente contiene minutas de trabajo y lista de asistencia de reuniones, metas individuales Vocal Ejecutivo Local.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	11.18  Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Oficios de acuses de recibo del envío de actividades relevantes, meta individual 5 Vocal Ejecutivo Local e informe mensual de integración y funcionamiento.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.3 Notificaciones/certificaciones de asambleas
	Oficios y acuses de documentación de equipos relacionado con la certificación de asambleas.
	2013-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	13.17 Radio y Televisión
	Relativo a reportes, notificaciones de acuerdos emitidos por el Consejo General, Comité de Radio y Televisión y Junta General Ejecutiva, orden de trasmisión, pautas, medidas cautelares y solicitudes de concesionarios  y permisionarios de Radio y Televisión
	2012-2014
	9 cajas
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas

	Expedientes relativos al seguimiento de entrega las franquicias Postales y Telegráficas a Vocales Locales y Distritales (acuses originales, oficios)
	2012-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Reportes de transmisiones de Radio y Televisión al Instituto Electoral del Estado.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	13.29 Fiscalización
	Oficios, acuses de remisión a la Unidad Técnica de Fiscalización y respuestas.


	2012-2013
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	13.32 Apoyo, Asesorías y Capacitación a Partidos Políticos
	El expediente contiene el acta circunstanciada de entrega-recepción de material electoral de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
Oficio e informe del seguimiento de la Jornada Electoral. Solicitudes de capacitación de partidos políticos.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  14 Registro Federal de Electores 

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	El expediente contiene oficio e informe de la Meta Individual 14 Vocal ejecutivo Local. 
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	El expediente contiene las actividades de la meta individual 15 de Vocal Ejecutivo Local.

	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficios invitación a la sesión de instalación de Consejo Local 2014-2015, Actas circunstanciadas por apertura de bodega.
	2013-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	El expediente contiene oficios de solicitudes de Consejeros Electorales.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	15.8 Elecciones Locales y concurrentes
	Oficios de solicitud para transmisión de debate. Gestión de solicitud de listados OCR del Instituto Electoral del Estado.

	2013-2014
	1 Caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	15.9 Campañas Electorales
	Oficios, circulares de Propaganda política electoral 2014-2015.

	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios y acuses de la configuración y formato de encartes.

	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	15.17 Asistentes Electorales
	Oficios, circulares sobre solicitudes de listados o padrón de militantes de los partidos políticos, sobre cotejo y contratación de Capacitadores electorales 2014-2015.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	15.37 Custodia Militar
	Oficios y comunicados de la 25/a Zona Militar (custodia militar en Juntas Distritales).
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.8 Programas de Educación Cívica.
	Oficio y lista de asistencia del taller para la socialización y capacitación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral Proceso electoral Federal 2014-2015. Meta Individual 7 Vocal Ejecutivo Local 2014, Meta Individual 8 y meta Colectivas 1, 2, 9 y 10 de 2014.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Oficio, actas circunstanciadas sobre seguimiento de entrega-recepción de exámenes a vocales ejecutivos distritales para Capacitadores Electorales.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	Sección:  17 Servicio Profesional Electoral 

	17.8 Control disciplinario del personal del Servicio Profesional Electoral
	Expediente integrado por presuntos hechos irregulares denunciadas del ciudadano Roberto Paulino Hernández, en la 12 Junta Distrital Ejecutiva.
	2012-2012
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Oficios de solicitud de eliminación de metas de miembros del Servicio Profesional Electoral. Acuerdo de desempeño 2013.

	2013-2014
	1 caja
	Bodega de Archivo de Concentración, área asignada Vocalía Ejecutiva.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 CIRCULARES
	Personas facultadas para acredita representantes para los cómputos distritales.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 4 Cajón 1

	SECCIÓN 2: ASUNTOS JURÍDICOS

	2.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONESS EN MATERIA LEGAL
	Expedientes que contienen los originales y copias relacionadas con diversas solicitudes de oficialía electoral; consulta formulada en materia de medios de impugnación.
Expedientes Jurídicos que contienen la revocación y delegación de la función de la oficialía Electoral, la notificación del expediente AP/PGR/PUE/PUE-III/1031/2007; la notificación del expediente AP/865/D/2003/VIII-A; la solicitud de información del expediente FED/PUE/IZU/0000509/2016, el informe de  la 01 junta Distrital Ejecutiva, respecto de la donación del inmueble que ocupa actualmente la Vocalía del Registro Federal Electoral, de ese Distrito; Tres solicitudes de información y Respuesta de información a la FEPADE.
	2016-2017
	22 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1
archivero 1, cajón 1

	2.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS
	Consulta realizada a la DEPPP sobre los integrantes y representantes del Partido Humanista facultados para acreditar representantes ante los órganos locales y distritales del Instituto.
Expedientes que contiene consulta formulada en materia de medios de impugnación que se presenten en contra de la ubicación y de la integración de las MDC durante el PEL 2015-2016 y consulta a la DEOE sobre los recursos para la impresión y reproducción de los Listados de Representantes Generales y ante MDC para el PEL 2015-2016 que serán entregados al OPLE, así como la impresión y reproducción de los listados de representantes generales.
Expediente que contiene oficios originales y copias de la Asesoría Legal a la Subsecretaría Jurídica del Gobierno del estado de Puebla, respecto a temas de la FEPADE
Expedientes que contiene consulta formulada en materia de medios de impugnación  que se presenten en contra de la ubicación y de la integración de las MDC durante el PEL 2015-2016 y consulta a la DEOE sobre los recursos para la impresión y reproducción de los Listados de Representantes Generales y ante MDC para el PEL 2015-2016 que serán entregados al OPLE, así como la impresión y reproducción de los listados de representantes generales.
	2015-2018
	8 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 4 Cajón 1
Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1
archivero 1, cajón 1
archivero 2, cajón 1

	2.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
	Expediente con notificaciones del Ministerio Público de la Federación, expediente INE/2/9/1/2017, INE/2/9/2/2017, INE/2/9/3/2017 Y INE/2/9/4/2017
	2017-2017
	4 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	2.13 Notificaciones
	Expedientes que contienen los originales de los acuses de diversas notificaciones, oficios o solicitudes respecto de la UTC. 
	2018-2018
	415 expedientes
	Archivero 1 Cajón A

	2.15 NOTIFICACIONES
	Notificaciones en estrados de los acuerdos y convocatorias de las sesiones del Consejo Local.
Expedientes que contienen originales y copias del soporte documental de las notificaciones realizadas a disimiles autoridades administrativas y jurisdiccionales.
Diligencias, notificaciones y expedientes de la Unidad Técnica de lo Contencioso y de la Unidad Técnica de Vinculación con los Organismos Públicos Locales del Instituto Nacional Electoral.
	2015-2017
	328 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 4 Cajón 1
Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1
archivero 1, cajón 1

	2.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
	Solicitudes de copias certificadas de los Representantes de los partidos políticos sobre los recursos de revisión.
Este expediente contiene: Incidente probable en casilla PEF2016, quejas de ciudadanos que fueron afiliados indebidamente en los padrones de los partidos políticos nacionales; acta circunstanciada sobre la publicación para la difusión en los estrados de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el estado de Puebla, del listado de ciudadanos del estado de Puebla que se encuentran afiliados a más de un Partido Político y documentos relacionados.
	2015-2017
	37 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 4 Cajón 1
archivero 2, cajón 2
archivero 1, cajón 1

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	Expediente contiene informes trimestrales y mensuales, relacionados con la meta individual 7 para VSL, Dirección jurídica, así como también copias del escrito de alegatos y acuse original del oficio de remisión a Secretaria Ejecutiva del Expediente SCG/QPRI/JD12/PUE/079/PEF/103/2012. Originales, copias simples y copias certificadas de las actuaciones de los recursos de revisión.
Expedientes de quejas y medios de impugnación presentados por diversos ciudadanos.
Contiene los originales, copias simples, y copias certificadas de las actuaciones del Juicio para la Protección de los Derechos Político Electorales del Ciudadano, y las actuaciones de la rescisión del contrato laboral, de los MSPEN
	2014-2017
	59 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2
Archivero 4 Cajón 4
archivero 2, cajón 1
archivero 1, cajón 1

	SECCIÓN: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN
	Este expediente contiene las cédulas actualizadas de los  integrantes de las Juntas Local y Distritales del Instituto Nacional Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	SECCIÓN: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS
	La renuncia del C. Israel Méndez Vargas, al cargo de Chofer de Titular en la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
	Originales de la convocatoria para enlace de fiscalización INE-JLE.
Expediente sobre los Enlaces que servirán para el Concurso Público 2016-2017 entre Oficinas Centrales y la Junta Local Ejecutiva del INE en Puebla.
Los reportes, oficios y documentos de la contratación de personal.
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 4 cajón 2
Archivero 1, cajón C
archivero 2, cajón 1

	4.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL
	Expediente que contiene refrendo del carnet y credenciales VS-2014 y original del oficio JLE/VS/067/2014.
	2014-2014
	1 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 3, cajón 1

	4.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
	Expediente contiene licencias médicas expedidas por el ISSSTE a favor de miembros del Servicio Profesional Electoral.
Expedientes que contiene los acuses de recibos originales de las Licencias Médicas de distintos trabajadores de esta Junta Local.
Este expediente contiene copias de las licencias médicas a favor de la C. Laura Luisa Osorno Amero.
Este expediente contiene las licencias e incapacidades del personal adscrito a la Vocalía del Secretario de la Junta Local Ejecutiva del INE en Puebla.
	2014-2018
	6 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2
Archivero 4 cajón 2
Archivero 1, cajón C
archivero 1, cajón 1
archivero 6, cajón 1

	4.9 CONTROL DISCIPLINARIO
	Este expediente contiene las notificaciones y demás documentos  del procedimiento disciplinario del C. Ricardo Hernández Agustina, Responsable de Módulo en el 10 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	4.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES
	Expediente contiene originales y copias de los escritos de inconformidad presentados por los Ciudadanos Abel Bravo Flores y Ricardo Hernández Agustina, en contra de la Evaluación Anual del desempeño 2013.
Expedientes que contienen originales y copias de la solicitud de revisión de evaluaciones de desempeño.
Acuse original del oficio INE/JLE/VS/293/2017, donde se remiten las cédulas de evaluación del Personal de la Vocalía del Secretario 2016.
	2014-2017
	5 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2
archivero 1, cajón 3
archivero 2, cajón 1

	4.14 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO
	Expediente contiene acuse de recibo en original del oficio JLE/VS/068/2014, por el cual se remite a la coordinación Administrativa las cedulas de evaluación del desempeño 2013.
	2014-2014
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2

	4.20 RELACIONES LABORALES
	Expediente contiene el original del oficio JDE/VED/0201/2014 por el cual la 05JDE solicita la intervención de la JLE para la readscripción del C. Manuel Topiltzin.
	2014-2014
	1 expediente

	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2

	4.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
	Contiene solicitudes para atender el requerimiento expedir copias certificadas de  las “Cedulas de Inscripción Individual” y del “Formato Único de Movimiento y/o Constancia de Nombramiento”
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 4 Cajón 2

	4.28 REGISTRO Y CONTROL DE CONTRATOS POR HONORARIOS
	Se integra por los oficios de notificación para el personal administrativo que es reasignado a otra área o departamento.
	2017-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1

	SECCIÓN: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.4 ADQUISICIONES 
	Expediente que contiene el acuse original del oficio INE/JLE/VS/026/2016.
Este expediente contiene el oficio entregado a la Coordinadora Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en el estado de Puebla, para solicitarle diversos sellos para el Proceso Federal Electoral 2017-2018
	2016-2017
	2
Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, cajón C
archivero 2, cajón 2

	SECCIÓN: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFÓNÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN
	Expediente Contiene Acuse de recibo de la entrega del registro mensual de llamadas telefónicas, Vocalía del Secretario.
	2016-2016
	1
Expediente
	Archivero 1, cajón C

	7.16 PROTECCIÓN CIVIL
	Expediente que contiene la solicitud presentada a la Dirección de Protección Civil del Estado para la visita a los inmuebles de la Junta Local y Distritales de la Entidad.
	2016-2016
	1
Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1

	SECCIÓN: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS
DEL INSTITUTO
	Contiene la copia de la circular DEOE-UNICOM 003/2015 relacionada con la prueba del “Sistema de Representantes de los Partidos Políticos y Candidatos Independientes”.
Expedientes que contiene capacitación y simulacro respecto del sistema de representantes.
	2015-2016
	8 expedientes
	Archivero 2 cajón 3
archivero 2, cajón 1

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	Originales del Inventario General por expediente correspondientes a los cuatro trimestres de 2015, así como el informe sobre solicitudes de INFOMEX.
Expedientes que contiene el original del oficio INE/JLE/VS/010/2016 por el que se responde el oficio INE/UTyPDP/AI/002/2016 ratificando a los responsables de archivo de trámite de la JLE, así como originales del Inventario General por expediente, transferencias primarias, secundaria y baja documental, correspondientes a los cuatro trimestres de 2016, así como los informes sobre solicitudes INFOMEX.
El expediente está integrado por las  originales del Inventario General por expediente, transferencias primarias, secundaria y baja documental.
	2015-2017
	4 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2
Archivero 4 cajón 2
archivero 2, cajón 2

	8.18 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	Originales del acta de destrucción de votos válidos, votos nulos, boletas sobrantes y documentación electoral utilizada durante el PEF 2014-2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 4 cajón 2

	SECCIÓN: 10 CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS
	El expediente contiene originales y copias simples de la diligencia de notificación del oficio CGE/SAJ/DJPC/060/2014 de fecha 11 de febrero de 2014 al C. Luis Rene Domínguez Martínez.
	2014-2014
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2

	10.10 PROCESO ENTREGA RECEPCIÓN
	Expedientes que contienen oficios y originales de las actas de entrega recepción.
	2018-2018
	7 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 6, cajón 1

	10.16 PROCESO ENTREGA RECEPCIÓN
	Acta entrega recepción correspondiente a la VE.
Expedientes respecto las Actas entrega-recepción correspondientes a las Juntas Distritales de Puebla.
	2015-2017
	14 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 3 Cajón 1
archivero 4, cajón 2
archivero 2, cajón 1

	SECCIÓN: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN
	Expediente que contiene el acuse original de oficio donde se designa a la C. Laura Osorno Amero, Coordinadora Administrativa como enlace con la unidad Técnica de Planeación.
	2016-2016
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón C

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL,
TRIMESTRAL, MENSUAL)
	Reportes de sesiones celebradas por los consejos Local y distritales.
Expediente que contiene el original de los informes rendidos sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupan las Juntas Local y Distritales Ejecutivas de la Entidad.
Expedientes que contienen los acuses originales de las actas aprobadas y notificaciones de las sesiones ordinarias, celebradas por la Junta Local del INE.
	2015-2018
	19 expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 4 Cajón 2
archivero 2, cajón 1
archivero 6, cajón 1

	11.21 JUNTA LOCAL EJECUTIVA
	Originales del acta aprobada y notificaciones de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

	2014-2017

	39 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 3
Archivero 4 Cajón 2
archivero 5, cajón 2
archivero 1, cajón 2

	SECCIÓN: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.5 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN Y DE DATOS PERSONALES
	Expedientes que integran las solicitudes de acceso a la información realizadas por diversos ciudadanos.
	2018-2018
	154 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	12.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
	Expediente está integrado por originales y copias simples de las solicitudes presentadas por los Ciudadanos. Alejandro Marcelino Gómez Sánchez, Citlalli serrano García, Alberto Manuel Sánchez, Alerto Sánchez Castro y Gabriela Rivera Malpica, el primero para obtener los planos por sección de la república, segundo para saber cuántos módulos del IFE hay en puebla, tercero para la entrega de una clave de usuario, cuarto.
Expedientes que integran las solicitudes de acceso a la información realizadas por diversos ciudadanos.
Este expediente contiene solicitudes de información, notificaciones, recurso de revisión, requerimientos y solicitud del representante suplente del PAN integrados por acuse original y copia.
	2014-2017
	223 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2
Archivero 4 cajón 3
archivero 2, cajón 1
archivero 2, cajón 2

	12.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
	El expediente está integrado por la oposición al trato de datos personales de los ciudadanos que aparecen en los padrones de afiliados a los partidos políticos nacionales.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del secretario, archivero 2, cajón 1

	SECCIÓN: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.3 NITIFICACIONES / CERTIFICACIONES DE ASAMBLEAS
	Expediente Contiene las Certificaciones de Asamblea Estatal de Asamblea de la Organización “Unidad por el Bienestar” y “Organización Autentica de la Revolución Mexicana”.
Este expediente contiene las solicitudes de información, documentación, etc. que  han realizado los Partidos Políticos y las respectivas respuestas.
	2014-2018
	3 expedientes
	
Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2
archivero 6, cajón 1

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	Composición del CE del PRD.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del secretario, archivero 2, cajón 1

	13.8 REGISTRO DE INTEGRANTES Y REPRESENTANTES ANTE
LOS ÓRGANOS DEL INSTITUTO
	Acreditaciones de las representaciones políticas ante los Consejos Distritales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 4 Caja 2

	13.9 DISPOSICIONES EN MATERIA DE AGRUPACIONES
POLÍTICAS NACIONALES
	Agrupaciones políticas.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del secretario, archivero 2, cajón 1

	13.32 VISITAS DE VERIFICACIÓN
	Expediente contiene Verificación de la existencia de la Delegación Estatal de Asociaciones que pretenden obtener su registro como APN
2014-2014.
Visitas De Verificaciones De Agrupaciones Políticas Nacionales.
	2014-2017
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2
archivero1, cajón 1

	SECCIÓN: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	
14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	
Destrucción de credenciales para votar y entrega de desechos de formatos de credenciales y credenciales para reciclaje.
	2017-2017
	2 expedientes
	Vocalía del secretario archivero 1, cajón 1

	14.15 COMPULSAS Y VERIFICACIÓN DE PORCENTAJES EN LISTA NOMINAL DE ELECTORES
	Expediente que contiene el oficio original INE/DESPEN/778/2018 mediante el cual informa la DESPEN que la C. Claudia Morales Cano ha sido comisionada como observadora en la Junta Distrital Ejecutiva a su cargo del 23 al 28 de abril.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 6, cajón 1

	14.17 COORDINACIÓN CON JUZGADOS Y PROCURADURIAS (DATOS PERSONALES)
	Expedientes integrados por copias simples de la certificación de solicitudes individuales de inscripción o actualización al padrón electoral y recibo de la credencial.
	2016-2016
	3 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 1

	SECCIÓN: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.1 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL
	Expedientes que contienen convocatorias y acuses de recibo de las sesiones de la Comisión de Administración y Servicio Profesional Electoral del Consejo Local del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	3 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 6, cajón 1

	15.4 SESIONES DE CONSEJO LOCAL
	Expedientes que contienen documentos relativos a las sesiones ordinarias de instalación de los Consejos Locales.
	2018-2018
	24 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 2

	15.5 CONSEJO LOCAL
	Informes y acuerdos correspondientes a la sesión ordinaria del Consejo.
Expedientes que contienen el original de las actas, informes y acuerdos, correspondientes a las sesiones extraordinarias realizadas por el Consejo Local, para el Proceso Electoral Local 2016-2016.
Este expediente contiene acta circunstanciada de la difusión de los estrados del acuerdo del consejo general del INE, oficio para la remisión de expedientes de aspirantes a consejeros y documentos de la sesión ordinaria y extraordinaria de consejo local.
	2015-2017
	31 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 4 cajón 2
Archivero 1, cajón C
archivero1, cajón 1

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES
	Expedientes que contienen acuse de recibo del oficio mediante el cual se da aviso a la Secretaría Ejecutiva del I.E.E., de las inasistencias de los partidos políticos locales, así como acuse de recibo de entrega del listado actualizado de ciudadanos acreditados como RP y Suplentes de los PP y CI.
Auxiliares Jurídicos para las Juntas Distritales Ejecutivas en el estado de Puebla, para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2016-2017
	3 expedientes
	Vocalía del secretario Archivero 1, cajón C
archivero 1, cajón 1

	15.12 ORGANIZACIÓN DE DEBATES PÚBLICOS
	Expediente que contiene las solicitudes para la organización de debates, oficios y diversos documentos.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 6, cajón 1

	15.17 OBSERVADORES ELECTORALES
	Expediente que contiene las solicitudes presentadas por  los ciudadanos para fungir como Observadores Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 6, cajón 1

	SECCIÓN: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.4 VINCULACIÓN CON INSTITUCIONES ELECTORALES ESTATALES 
	Expediente que contiene minutas de trabajo con motivo de las reuniones de trabajos celebradas por parte del INE con el OPLE.
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero 1, cajón C

	SECCIÓN: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	Contiene copias con firmas autógrafas y acuses de recibo de la circular DESPE/007/2014.
Expedientes que contienen acuses de recibo original de las circulares de la DESPEN, además de otras solicitudes realizadas por la misma.
	2014-2016
	8 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2, cajón 4
Archivero 1, cajón C

	17.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	Expedientes que contienen acuse de recibo original de la entrega de los lineamientos que regulan el modelo pedagógico y el funcionamiento del programa de formación y desarrollo profesional del SPEN en el sistema para el Instituto.
Este expediente contiene Convocatorias del concurso publico donde solicitan quien fungirá como enlace para la convocatoria y espacios que se ocuparan para la aplicación de los exámenes, se agregan copias simples de correos electrónicos
	2016-2017
	5 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón C
archivero 2, cajón 1

	17.3 INCORPORACIÓN DE PERSONAL AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
	Expedientes que contienen acuse original del oficio INE/JLE/VSL/2150/2018, mediante el cual se remite los acuse de los oficios de adscripción y nombramiento provisional del C. René Chamú Nicanor, así como Acuse del oficio original INE/JLE/VE/2939/2018, dirigido al Doctor Rafael Martínez Puón.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 6, cajón 1

	17.4 INCORPORACIÓN DE PERSONAL AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	Contiene acuses con firmas autógrafas sobre las solicitudes de encargadurías de despacho al Secretario Ejecutivo, durante el año 2014.
Encargadurías, nombramientos y designación como MSPEN.
Expedientes que contienen el original de la razón de publicación y retiro de la Convocatoria para la integración.
Evaluación psicométrica aspirantes concurso público 2016-2017
Expediente que contiene el acuse original del oficio INE/JLE/VS/1287/2018, dirigido al Doctor Rafael Martínez Puón.
	2014-2018
	10 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1
Archivero 4 cajón 3
Archivero 1, cajón C
archivero 1, cajón C
archivero 6, cajón 1

	17.6 FORMACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL
	Expedientes que contiene las remisiones de constancias de los MSPE que realizaron actividades de actualización permanente y los reconocimientos por el IFE para los facilitadores destacados.
Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional electoral, constancias.
Expedientes que contienen los acuses originales de los oficios donde se remiten acuses de diversos oficios relacionados con disímiles cursos, capacitaciones, talleres, etc.
Este expediente contiene acuse original de la circular INE/DESPEN/0194/2017, INE/DESPEN/004/2017 Y INE/DESPEN/007/2017 de la conclusión del programa de formación y desarrollo profesional electoral en el periodo académico 2016/1 y lineamientos que regulan el mecanismo de capacitación y anexo del nombramientos de los facilitadores.
	2014-2017
	25 expedientes


	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 4
Archivero 4 cajón 3
Archivero 1, cajón C
archivero 2 cajón 1

	17.7 CONTROL DE ASISTENCIA AL PERSONAL DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL
	Requerimientos administrativos por desacato en el horario laboral al Coordinador Operativos JLE.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 4 cajón 3

	17.8 CONTROL DISCIPLINARIO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	Expedientes que contiene el original del oficio INE/JLE/VS/507/2016, donde se notifica a los MSPEN los Lineamientos Procedimiento Laboral Disciplinario y su Recurso de Inconformidad para el Personal del Instituto, así como de la Circular INE/DESPEN/001/2016 Referente al periodo de evaluación del desempeño 2015.
Expedientes que contienen diversas circulares, solicitudes o trámites hechos por la DESPEN.
	2016-2018
	10 expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón C
Archivero 1 Cajón A

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO
	Expediente que contiene la meta individual 3 de la evaluación de Desempeño 2014 para el vocal secretario local, así como la publicación de los lineamientos para la misma evaluación, y notificaciones del periodo de evaluación 2013 en el SIISPE, MSPE y aprobación de metas colectivas de la evaluación 2014.
Aplicación de la Evaluación del desempeño ejercicio 2015.
Expedientes que contiene los acuses originales de diversas circulares, oficios o solicitudes que hacen referencia a la DESPEN.
Este expediente contiene  metas colectivas e individuales, aprobación y acuses de las circulares relativas a lineamientos
	2014-2017
	26 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 4
Archivero 4 cajón 2
Archivero 1, cajón C
archivero 2, cajón 1

	17.10 INDICADORES DEL DESEMPEÑO DE MIEMBROS DEL SERVICIO
	Expediente que contiene la notificación de aprobación y modificación de metas individuales y colectivas 2014.
	2014-2014
	1 expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 4

	17.11 INCONFORMIDADES DE LOS MIEMBROS DEL SERVICIO SOBRE LA EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO
	Expediente integrado por el escrito de inconformidad presentada por los MSPE en contra de la evaluación del desempeño 2016 (Meta colectiva 32)
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero 1, cajón C

	17.12 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTRA MIEMBROS DEL SERVICIO
	Expediente integrado por el cuse original del oficio INE/JLE/VS/388/2016, notificación del Auto de Desechamiento a los Vocales Ejecutivo, del Registro Federal de Electores y JOSA del Distrito 10.
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero 1, cajón C

	17.13 SANCIONES A MIEMBROS DEL SERVICIO
	Expediente integrado por el acuse original del oficio INE/JLE/VS/1986/2016, en donde se remite la resolución del Procedimiento Disciplinario incoado en contra del JOSA y el VRFE de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
Méritos Administrativos.
	2016-2018
	3 expedientes
	Archivero 1, cajón C
Archivero 1 Cajón A

	17.14 INCENTIVOS Y PROMOCIONES AL PERSONAL
	Expediente que contiene acuses de las circulares DESPE/002/2014 Y DESPE/006/2014 así como los acuses con firmas autógrafas sobre notificaciones de la negativa de otorgar promociones en rango.
Evaluación Global y promoción en rango.
Expedientes que contienen el Acuse original relativo a las promociones en rango que obtuvieron los MSPEN en el estado de Puebla y la Circular INE/DESPEN/032/2016 relativa al otorgamiento de incentivos y para el funcionamiento del Comité Valorador de Méritos Administrativos del SPEN.
	2014-2016
	7 expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1
Archivero 4 cajón 2
Archivero 1, cajón C

	17.15 COMITÉ VALORADOR DE MÉRITOS
	Méritos Administrativos
Este expediente contiene documentos probatorios de las actividades académicas, convocatoria premio especial por méritos, acuerdos y lineamientos que regulan el procedimiento en materia de inconformidades y aprobación de protocolos en maestría teniendo así acuse de recibo original
Expediente que contiene el acuse del oficio original INE/JLE/VSL/2149/2018, dirigido al Doctor Rafael Martínez Puón.
	2016-2018
	15 expedientes
	Vocalía del secretario, archivero 2, cajón 1
Archivero 1, cajón C
Archivero 1 Cajón A

	17.16 INCORPORACIÓN DE PERSONAL AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL EN LOS ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES
	Expedientes que contiene los acuses originales mediante el cual se hace la entrega de los nombramientos provisionales y oficios de adscripción.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero 1 Cajón A

	SECCIÓN: 18 ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES

	18.8 FLUJOS DE INFORMACIÓN ENTRE EL INSTITUTO Y LOS ORGANISMOS PÚBLICOS.
	Expedientes que contienen acuses originales de oficios, circulares y solicitudes que se le han realizado al OPLE.
	2018-2018
	446 expedientes
	Archivero 1 Cajón A
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Actividades Realizadas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2017–2017
	15 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 2, Primer piso.

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Actividades Realizadas para Conformar la Ubicación de Casillas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2017-2017
	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 2, Primer piso.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio.
	Actividad Realizada para apoyar el cumplimiento de la meta colectiva 11.
	2017–2017
	1 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 2, Primer piso.

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.3 Programas y Proyectos de Información.
	Programas y Proyectos de Acción de Diferentes Actividades de Organización Electoral.
	2018-2018
	10 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.5 Solicitudes de acceso a la Información de Datos Personales.
	Solicitudes de Información de las Diferentes Instituciones en Materia de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Actividades Realizadas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	43 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes.
	Actividades de Seguimiento con el Organismo Público Local para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	6 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	15.10 Lugares de Uso Común
	Colocación y Fijación de la Propaganda Electoral Durante el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	1 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Actividades Realizadas para Conformar la Ubicación de Casillas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018. 
	2018-2018
	40 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gavetas 1 y 2, Primer piso.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.

	Publicación del Encarte de la Lista de Ubicación de Casillas e Integración de las Mesas Directivas de Casilla (elaboración, impresión e inserciones) Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 2, Primer piso.

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Actividades de Asistencia Electoral Durante el Proceso Electoral Federal y concurrente.
	2018-2018
	1 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 2, Primer piso.

	15.17 Observadores Electorales.
	Convocatoria para las y los Ciudadanos Interesados en Participar como Observadores Electorales para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018, Observadores Electorales Acreditados e Informes de Actividades Realizadas que Presentaron los Mismos.
	2018-2018
	921 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gavetas 2, 3 y 4, y Archivero 5, gaveta 1, Primer piso.

	15.18 Documentación Electoral.
	Actividades Realizadas Durante los Envíos No Custodiados y Custodiados de la Documentación Electoral, Recolección y Traslado de Remanentes de Líquido Indeleble para su Desactivación y Confinamiento del Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	12 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.19 Material Electoral.
	Inventarios de los Materiales Electorales Recuperados de las Casillas Después de la Jornada Electoral del 1° de julio de 2018, Para Estar en Condiciones de Atender Solicitudes de Préstamo en Elecciones Extraordinarias Federales y Locales.
	2018-2018
	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Actividades Realizadas de Seguimiento Para Garantizar el Funcionamiento del Sistema de Información Sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	17 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Actividades Realizadas de Seguimiento y Control Durante las Etapas del Programa de Resultados Preliminares, (capacitación, ejercicios y simulacros, y operación del Proceso Técnico Operativo) durante el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	5 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.23 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla.
	Actividades Realizadas de Seguimiento Durante las Etapas del Conteo Rápido del Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	7 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales.
	Recepción de Paquetes Electorales al término de la Jornada Electoral, Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.

	2018-2018
	6 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.36 Custodia Militar.
	Custodia por los elementos de la Secretaria de la Defensa Nacional, de la Documentación Electoral para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018 en las bodegas electorales de las juntas distritales ejecutivas en la Entidad.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.37 Voto Electrónico.
	Mantenimiento Correctivo y Actualización de Software de las Boletas Electrónicas y Apoyo Para Renovar los Consejos Estudiantiles en Instituciones Educativas con Boleta Electrónica.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.48 Mecanismos de Recolección.
	Actividades Realizadas Durante las Etapas de los Mecanismos de Recolección y Cadena de Custodia durante el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018. 
	2018-2018
	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.49 Bodega Electoral
	Acondicionamiento y Equipamiento de las Bodegas Distritales y Espacios de Custodia Militar para el Proceso Electoral Federal y concurrente.
	2018-2018
	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Actividades Realizadas Durante la Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018–2018
	1 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Actividades Realizadas para Conformar la Ubicación de Casillas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2017-2017
	4 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 2, Primer piso.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio.
	Actividad Realizada para apoyar el cumplimiento de la meta colectiva 11.
	2017–2017
	1 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 2, Primer piso.

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.3 Programas y Proyectos de Información.
	Programas y Proyectos de Acción de Diferentes Actividades de Organización Electoral.
	2018-2018
	10 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.5 Solicitudes de acceso a la Información de Datos Personales.
	Solicitudes de Información de las Diferentes Instituciones en Materia de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Actividades Realizadas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	43 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes.
	Actividades de Seguimiento con el Organismo Público Local para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	6 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	15.10 Lugares de Uso Común
	Colocación y Fijación de la Propaganda Electoral Durante el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	1 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 1, Primer piso.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Actividades Realizadas para Conformar la Ubicación de Casillas para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018. 
	2018-2018
	40 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gavetas 1 y 2, Primer piso.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.

	Publicación del Encarte de la Lista de Ubicación de Casillas e Integración de las Mesas Directivas de Casilla (elaboración, impresión e inserciones) Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	2 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 2, Primer piso.

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Actividades de Asistencia Electoral Durante el Proceso Electoral Federal y concurrente.
	2018-2018
	1 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gaveta 2, Primer piso.

	15.17 Observadores Electorales.
	Convocatoria para las y los Ciudadanos Interesados en Participar como Observadores Electorales para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018, Observadores Electorales Acreditados e Informes de Actividades Realizadas que Presentaron los Mismos.
	2018-2018
	921 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 4, Gavetas 2, 3 y 4, y Archivero 5, gaveta 1, Primer piso.

	15.18 Documentación Electoral.
	Actividades Realizadas Durante los Envíos No Custodiados y Custodiados de la Documentación Electoral a Utilizarse en el Proceso Electoral Federal concurrente 2014-2015.
	2018-2018
	12 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.19 Material Electoral.
	Inventarios de los Materiales Electorales Recuperados de las Casillas Después de la Jornada Electoral del 1° de julio de 2018, Para Estar en Condiciones de Atender Solicitudes de Préstamo en Elecciones Extraordinarias Federales y Locales.
	2018-2018
	3 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Actividades Realizadas de Seguimiento Para Garantizar el Funcionamiento del Sistema de Información Sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	17 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Actividades Realizadas de Seguimiento y Control Durante las Etapas del Programa de Resultados Preliminares, (capacitación, ejercicios y simulacros, y operación del Proceso Técnico Operativo) durante el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	5 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.23 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla.
	Actividades Realizadas de Seguimiento Durante las Etapas del Conteo Rápido del Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	7 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales.
	Recepción de Paquetes Electorales al término de la Jornada Electoral, Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018.

	2018-2018
	6 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.36 Custodia Militar.
	Custodia por los elementos de la Secretaria de la Defensa Nacional, de la Documentación Electoral para el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018 en las bodegas electorales de las juntas distritales ejecutivas en la Entidad.
	2018-2018
	2 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.37 Voto Electrónico.
	Mantenimiento Correctivo y Actualización de Software de las Boletas Electrónicas y Apoyo Para Renovar los Consejos Estudiantiles en Instituciones Educativas con Boleta Electrónica.
	2018-2018
	2 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.48 Mecanismos de Recolección.
	Actividades Realizadas Durante las Etapas de los Mecanismos de Recolección y Cadena de Custodia durante el Proceso Electoral Federal y concurrente 2017-2018. 
	2018-2018
	4 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.

	15.49 Bodega Electoral
	Acondicionamiento y Equipamiento de las Bodegas Distritales y Espacios de Custodia Militar para el Proceso Electoral Federal y concurrente.
	2018-2018
	3 cajas
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Archivero 5, Gaveta 2, Primer piso.
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Nota: En el año 2019 se llevará a cabo la transferencia primaria de 2016 y los expedientes que se hayan cerrado de 2015 que estuvieran pendientes de cerrar. Las bajas se están tramitando en el Archivo Institucional.




FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración:13/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Víctor Juárez Islas, Vocal  de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: 35 oriente No. 5 Col. Huexotitla, 72534, Puebla, Pue.

	Teléfono: (01 222) 2 40 31 50

	Correo electrónico: victor.juarezi@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de enero de 2018 al 13 de noviembre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programas, Organización y Presupuestación 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.2 Evaluación y control del ejercicio presupuestal

	Formatos de comprobación de gastos pagos de peajes, viáticos, hospedaje, cafetería y otros artículos con firmas autógrafas.

	2018-2018

	3 Expedientes

	Archivero 2 Gaveta 1
 

	Sección: 4 Recursos humanos

	4.22 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Oficios de presentación de prestadores de servicio social y prácticas profesionales de las distintas Instituciones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1

	Sección: 6 Recursos materiales y obra publica 

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	Oficios convocatoria y anexos, Sesiones de Subcomité, Adquisiciones y Arrendamiento de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental

	8.18 Administración de la biblioteca.
	Oficios en original enviados por la Vocalía Ejecutiva de material bibliográfico como: libros, revistas, CD y DVD para el acervo de la biblioteca de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1

	Sección: 9 Comunicación social

	9.2 Dictámenes de procedencia técnica e imagen institucional.
	Oficio de solicitud, formato de dictamen para la impresión de lonas y artículos diversos para la promoción institucional de diversos proyectos de participación ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación

	11.3 Programas y proyectos de información.
	Oficios convocatoria, lista de asistencia, presentación de los temas y minuta correspondiente de las reuniones.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1

	11.15 Informes por disposición legal (anual trimestral y mensual).
	Oficio original de la convocatoria y copias de los informes mensuales que rinde la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales

	12.2 Programas y proyectos en materia de transparencia.
	Formatos con la información que rinde el área, conforme a sus funciones y atribuciones, UTT y PDP.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales.
	Oficios en original de la solicitud de información a través del sistema INFOMEX-INE y respuesta de los mismos.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral.
	Informes que presentó la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica al Consejo Local sobre las actividades de preparación del Proceso Electoral 2017-2018, expediente de estrega de material 1ra. etapa para la capacitación a ciudadanos insaculados.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	16.6 Programas de educación cívica.
	Oficio de petición en original del curso, lista de asistencia, constancia gráfica y material expuesto.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil.
	Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral

	Informes que presenta VCEyEC ante el Consejo Local para el Proceso Electoral 2017-2018, Material didáctico y de apoyo para el Proceso Electoral 2017-2018, enviados por el OPLE.

	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 2

	15.18 Observadores Electorales.
	Control de distribución de material para Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 2
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Nota: En el año 2019 se llevará a cabo la transferencia primaria de 2016 y los expedientes que se hayan cerrado de 2015 que estuvieran pendientes de cerrar. Las bajas se están tramitando en el Archivo Institucional.








FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 13/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Carlos Alberto Montero Catalán, Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva

	Domicilio: 31 Oriente No. 206, Col. El Carmen – Huexotitla

	Teléfono: 2-43-01-90

	Correo electrónico: carlos.montero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la notificación de adecuaciones de programas y proyectos del Registro Federal de Electores
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos / Caja 1

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Expedientes integrado con la documentación original relativa a la solicitud de reembolso de recursos ejercidos; solicitud, comprobación y reembolso de gastos de campo; solicitud, comprobación y reembolso de peajes y viáticos; solicitud y comprobación de recursos asignados a los representantes de los partidos políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia
	2015-2017
	9 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1


	Sección: 4 Recursos Humanos


	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la publicación interna de plazas a ocuparse en la modalidad de los Procesos de Reclutamiento y Selección
	2015-2016
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias
	Expediente integrado con la documentación original relativa al control de asistencia, vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, entre otros
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.11 Estímulos y recompensas
	Expediente integrado con la documentación original relativa a los estímulos y recompensas del personal
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la evaluación anual del desempeño
	2015-2016
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de reembolso por prestaciones económicas del personal 
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.20 Relaciones Laborales
	Expediente integrado con la documentación original relativa a los movimientos de personal de la rama administrativa
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.21 Programa y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Expediente integrado con la documentación original relativa a el programa anual de capacitación impartido por el ISSSTE
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Expediente integrado con la documentación original relativa a las constancias de cursos de capacitación tomados por el personal
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la expedición de credenciales
	2015-2016
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/Caja 1


	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública


	6.4 Adquisiciones
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de adquisiciones varias (papelería, vestuario, materiales y útiles de oficina, entre otros)
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de resguardo de los bienes muebles de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2015-2016
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1


	Sección: 7 Servicios Generales


	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Expediente integrado con la documentación original relativa al envío de recibos de energía eléctrica y telefónicos
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	7.13 Control del parque vehicular
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud y entrega del vehículo Nissan, tipo Pick Up, doble cabina, modelo 2009, placas SH 85722, del vehículo Nissan, tipo URVAN, placas SG 88941, y de diversos vehículos; así como solicitud de carga de combustible y mantenimiento
	2015-2017
	6 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	7.16 Protección Civil
	Expediente integrado con la documentación original relativa a las actividades inherentes a Protección Civil
	2015-2016
	2 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	7.17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de mantenimiento al inmueble
	2015-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, oficina de trámites administrativos/ Caja 1

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información

	Información del Acceso, Rectificación y Cancelación Oposición de datos personales, solicitadas por ciudadanos.
	2015-2017
	75 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivo del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana

	12.5 Solicitud de acceso a la información y de datos personales
	Correos electrónicos, impresiones de la base SIIRFE, oficios en original y copias con respuesta a los requerimientos formulados por las autoridades jurisdiccionales.
	2018-2018

	80 expedientes

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivo del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y programas en materia del Registro Federal de Electores. 
	Circulares realizadas por la VRFE de actividades a desempeñar dentro del marco normativo del INE y del programa permanente de la actualización cartográfica y otras actualizaciones.
Acuse de recibo en original de oficios turnados a la DCE mediante el cual se informa de las diferentes actividades relacionadas al programa de sistematización de la actualización cartográfica y otras actualizaciones así como metas individuales para el cargo de vocal del registro federal de electores de junta local ejecutiva.
	2018–2018
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores en el área del Cartografía en archivero 2 Cajón A

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores

	Expediente integrado por los acuses de recibo de oficios enviados a la Dirección de Cartografía Electoral, en el cual se informa la elaboración de los reportes de avance de revisión y en su caso corrección de las georeferencias electorales incorrectas, así como de los oficios a través de los cuales se informan los avances de la Verificación Nacional Muestral 2014-2017. Expediente integrado por acuerdos, acuses de recibo, de actividades para la Distritación Electoral. Acuse de recibido de oficios enviados a la Dirección de Cartografía Electoral en el cual se informa los avances de la Verificación Nacional Muestral 2014 y oficios en original de distritos en el que informan los trabajos de la actividad a la oficina de cartográfica. Local en el estado de  Puebla en lo relacionado con la publicación del  Escenario Final.
	2015-2017
	22 expedientes
	Oficina de la Jefatura de Cartografía, Archivero 1 Cajón A,B

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios en original y copia de información recopilada en los buzones de los Módulos de Atención Ciudadana, correspondientes a los 15 Distritos Federales Electorales, oficios, correos electrónicos con información del Centro Distrital de Información Ciudadana ubicados en las Juntas Distritales Ejecutivas, seguimiento proporcionado a las Quejas, Felicitaciones y Reconocimientos correspondientes a los Distritos
	2018-2018
	64 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivo del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana

	14.5 Operación de Control de los Módulos de Atención Ciudadana.

	El expediente está integrado por los reportes semanales Base SIIRFE Campaña de Actualización Permanente 2016 y remesas 201601 a la 201636, Campaña de Actualización Intensa 2016 remesas 201637-201646, Campaña de Actualización Permanente 2015 remesas 201504-201538, Campaña de Actualización Permanente 2016-2017 por distrito y remesas 201701 a la 201736, Campaña de Actualización Intensa 2017 remesas 201737-201750, oficios y reportes de la Meta 01-2017, reportes de conciliación de folios, Formatos Únicos de Actualización y Recibo y credenciales de Campaña de Actualización Permanente 2016  la Campaña de Actualización Intensa 2016, oficios de supervisiones, oficios para la integración del directorio de módulos, actualización al INFOMAC, oficios de la Secretaría Técnica Normativa, circulares y oficios de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local y anexos, oficios originales y copias con anexos relativos a los trámites para cambios de inmuebles, observaciones de la recepción de la base SIIRFE, observaciones de la recepción de la paquetería para su envío a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, oficios de envío de la Base SIIRFE a la Coordinación de Operación en Campo, oficios enviados por los distritos con los acuses de credenciales recibidas en los Módulos de Atención Ciudadana, y acuses para el Centro Nacional de Distribución, informes de la operación de Módulos de Atención Ciudadana, oficios enviados a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, oficios recibidos por el Centro de Cómputo y Resguardo Documental, documentación relacionada a robos a Módulos de Atención Ciudadana, documentación relacionada con la implementación del Modelo Institucional en los Módulos de Atención Ciudadana, documentación relacionada con los trámites a domicilio por aplicación del Artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, tramites irregulares, Precisiones de las remesas operativas, Módulo urbano itinerante. Oficios en original y copia de información recopilada en los buzones de los Módulos de Atención Ciudadana, correspondientes a los 15 Distritos Federales Electorales, oficios, correos electrónicos con información del Centro Distrital de Información Ciudadana ubicados en las Juntas Distritales Ejecutivas, seguimiento proporcionado a las Quejas, Felicitaciones y Reconocimientos correspondientes a los Distritos.
	2015-2017
	338 expedientes
	Bodega de Materiales en tarimas y Oficina de la jefatura de Actualización archivero 1 cajón 1 y 2 (año 2017). Archivo del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana

	14.7 Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Los expedientes se integran por la documentación generada por cada Ciudadano que interpuso una Demanda de Juicio en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2016-2017
	5 expediente
	Bodega de Materiales en tarimas y Oficina de la jefatura de Actualización archivero 1 cajón 2 y 3.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Los expedientes se integran por la documentación generada por cada Ciudadano que interpuso una Solicitud de Expedición de Credencial Para Votar o Rectificación a la Lista Nominal en los Módulos de Atención Ciudadana, oficios de entrega de Listados Testigos de Bajas por aplicación del artículo 155, párrafos 1 al 5 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, acuse de oficio mediante el cual se remitió la remesa RNJ201015 de los ciudadanos Rehabilitados, información relativa al Procedimiento para el Tratamiento de registros y trámites irregulares, remesas  2015, 2016 y 2017, oficios de envío de información de las Bajas por Defunción y Suspensión con registros en otras entidades, oficios de la conclusión del 3er Aviso Ciudadano 2015-2016-2017, oficios en original de las 16 Juntas Distritales  en relación de la entrega de insumos y recepción de documentación de la Verificación Nacional Muestral correspondiente a las etapas de Enumeración, Cobertura y Actualización, información relativa al Procedimiento para el Tratamiento de registros y trámites irregulares remesas 2015, 2016,2017, oficios de entrega y envío de Cedulas para Verificación en Campo y devolución de Credencial (Duplicados), información relativa al Procedimiento de Exclusión a la Lista Nominal realizada por Servicio Postal Mexicano, oficios de entrega de las Cédulas del Procedimiento de Verificación de Domicilios Presuntamente Irregulares o Falsos, oficios/Circulares del inicio y seguimiento del Primer aviso Ciudadano, oficios de envió de expedientes solicitados por la Secretaria Técnica Normativa. Expediente integrado por circulares de envío de estadístico de Padrón Electoral a los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia. Expediente integrado por circulares de envío de estadístico de Padrón Electoral a los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia.
	2015-2017
	457 expedientes
	Bodega de Materiales en tarimas, oficina de la jefatura de Actualización, oficina de la Jefatura de Depuración y oficina de Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Expediente integrado por los oficios y reportes originales de entrega de las credenciales devueltas por canje, terceros, retiros y anexas, documentación relativa a los trámites administrativos para la encementación de formatos y Credenciales para Votar
	2016-2017
	7 expedientes
	Bodega de Materiales en tarimas y Oficina de la jefatura de Actualización archivero 3 cajón 3 (año 2017).

	14.9 Cartografía Electoral
	Oficios de distritos en original de peticiones y solicitudes a la oficina de cartografía para su atención y seguimiento.
Oficios en original turnados por los distritos en el que informa a la actividad relacionada con la actualización permanente del inventario de croquis de localidad rural.
	2018–2018
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores en el área del Cartografía en archivero 2 Cajón A

	14.10. Listas Nominales de Electores
	Expediente integrado por oficios y circulares de entrega recepción de la Lista Nominal de Electores, así como actas de destrucción de listados
	2015-2017
	6 expedientes
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis.

	14.11 Cartografía Electoral
	Expediente integrado por acuses de recibo de la remisión de informes del proyecto permanente de Sistematización de actualización cartográfica, de reportes de supervisión a los trabajos de recorridos cartográficos, del reporte mensual de la investigación documentada de posible afectación al marco geográfico electoral, del envío de archivos de los levantamientos con equipo PDA-GPS, del envío de informes de cobertura del recorrido de actualización cartográfica, de los envíos de carpetas mensuales, de los reportes de posible afectación al marco geográfico electoral, de oficios de los recorridos en campo por los Técnicos de Actualización Cartográfica, de los oficios enviados a la Dirección de Cartografía Electoral con los formatos de gastos de campo, de los oficios enviados a la Dirección de Cartografía Electoral con los reportes de los accesos a la Base Geográfica Digital, de los oficios enviados a la Dirección de Cartografía Electoral del reporte de avance de cobertura de la actualización cartográfica y solución a reportes CIF-05, del reporte de avance Plano Urbano Seccional con números exteriores, de los oficios con las precisiones del envío de registros resueltos de domicilios con 20 o más ciudadanos, de los oficios sobre los tiempos obtenidos en los recorridos, de los oficios donde se informa la conclusión de los movimientos de actualización, de los oficios donde se informa la actualización debidamente cargadas, Oficios en original de distritos en el que informan mediante un reporte (Reporte TAC) del ejercicio y la asignación y pago de gastos corrientes de operativo en campo de la sistematización y digitalización cartográfica , en el que dan cumplimiento a meta individual #1 del Vocal Ejecutivo de la Junta Local. Oficio en original de entrega de informe de solución de reporte CIF-05 levantados en los módulos de atención ciudadana, así como los acuses de recibo de los informes de verificación de domicilios en campo turnados a los distritos por la Vocalía del Registro Federal de Electores. Acuse de oficios y documentación de casos complejos y de adecuaciones de límites seccional de los 16 distritos. Oficios de entrega de distritos a la oficina de cartográfica de la carpeta de actualización cartográfica, así como los acuses de recibo de los oficios turnados a la Dirección de Cartografía Electoral en el que se informa del envió del concentrado de las actualizaciones cartográficas digital. Circulares realizadas por la Vocalía del Registro Federal de Electores de las diferentes actividades a desempeñar dentro del reglamento interior del Instituto Nacional Electoral y del programa permanente de la actualización cartográfica y otras actualizaciones a desarrollarse dentro del marco normativo. Oficios en original de entrega a la oficina de cartográfica de la programación trimestral para la sistematización de la actualización cartográfica, Oficios de distritos en original de peticiones y solicitudes a la oficina de cartografía para su atención y seguimiento. Acuse de recibo en original de oficios turnados a la Dirección de Cartografía Electoral mediante el cual se informa de las diferentes actividades relacionadas al programa de sistematización de la actualización cartográfica y otras actualizaciones así como metas individuales para el cargo de vocal del registro federal de electores de junta local ejecutiva. Acuse de recibo de oficios enviados al Dirección de Cartografía Electoral, donde se informa mediante bitácoras de remesas generada por los Módulos de Atención Ciudadana así como la actualización debidamente cargadas. Acuse de oficios de notificación al Instituto Electoral del Estado y partidos de los acuerdos en el desarrollo de la distritación electoral local. Oficios en original turnados por los distritos a la Vocalía del Registro Federal de Electores por el que hacen entrega del Plano Urbano Seccional Individual con número exteriores actualizado en campo y acuse de recibo de oficios turnados a distrito de entrega de los planos en blanco para levantamiento de los números exteriores. Oficios en original turnados por los distritos en el que informa a la actividad relacionada con la actualización permanente del inventario de croquis de localidad rural. Acuse de recibo de oficios turnados a la Dirección de Cartografía Electoral de los envíos de shape de levantamiento con equipo PDA-GPS, así como oficios en original de distritos en los que hacen entrega a la oficina de cartográfica los reportes de levantamiento con el equipo PDA-GPS. Oficios en original de recibo de la programación trimestral de los 16 distritos, en el que se informa la cobertura de secciones a visitar. Oficios en original de recepción de cédulas de domicilios con más de 20 empadronados.
	2015-2017
	112 expedientes
	Oficina de Jefatura de Cartografía Archivero 2 Cajón a, b, c

	14.13. Comisión Nacional de Vigilancia
	Expediente integrado por acuses de circulares de los acuerdos adoptados por la Comisión Nacional de Vigilancia
	2015-2017
	3 expedientes
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis.

	14.14 Comisión Estatal de Vigilancia
	Expediente integrado con la documentación de las sesiones ordinarias y extraordinarias, acreditaciones partidistas, solicitudes de información, documentación e invitaciones entregadas a las representaciones partiditas, oficios y circulares de los acuerdos de la Comisión Local de Vigilancia, claves de acceso al portal de las comisiones de vigilancia, envío de actas y versiones estenográficas, libros de registro de representantes partidistas, captura en el portal de las comisiones de vigilancia, reportes de sesión, circulares con diversa información para su aplicación en las Comisiones Distritales de Vigilancia, convocatorias a reuniones de Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis, metas individuales de los Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis, oficios a partidos políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia, información sobre el Centro de Consulta del Padrón Electoral.
	2015-2017
	150 expedientes
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.14 Solicitud de acceso, rectificación, corrección de oposición de datos personales
	Correos electrónicos, impresiones de la base SIIRFE, oficios en original y copias con respuesta a los requerimientos formulados por las autoridades jurisdiccionales.

	2018-2018
	62 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivo del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana

	14.15. Comisión Distrital de Vigilancia
	Expediente integrado con las acreditaciones de representantes de los partidos políticos ante las Comisiones Distritales de Vigilancia, seguimiento a las actividades de las Comisiones Distritales de Vigilancia, seguimiento a la comprobación de recursos, acuerdos de las sesiones de las Comisiones Distritales de Vigilancia, documentación sobre metas individuales de los Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2015-2017
	15 expedientes
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis.

	14.17 Coordinación de Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Solicitudes realizadas por las diferentes Autoridades Jurisdiccionales, para atender los correspondientes requerimientos de información, correos electrónicos, impresiones de la base SIIRFE. 
	2015-2017
	392 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivo del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana.

	14.19 Actualización Cartográfica
	Oficios de entrega de distritos a la oficina de cartográfica de carpeta de actualización cartográfica, así como los acuses de recibo de los oficios turnados a la DCE en el que se informa el envió del concentrado de las actualizaciones cartográficas digital.
Oficios de recibo de la programación trimestral de los 15 distritos, en el que se informa la cobertura de secciones a visitar.
Oficios y documentación de casos complejos y de adecuaciones de limites seccional de los 15 distritos.
	2018–2018
	3 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores en el área del Cartografía en archivero 2 Cajón A

	14.20 Verificación Nacional Muestral.
	Acuse de recibido de oficios enviados a la DCE en el cual se informa los avances de la Verificación Nacional Muestral 2017-2018 y oficios en original de distritos en el que informan los trabajos de la actividad a la oficina de cartográfica.
	2018–2018
	1 expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores en el área del Cartografía en archivero 2 Cajón A

	14.10 Comisión Nacional de Vigilancia
	Expediente integrado por acuses de circulares de los acuerdos adoptados por la Comisión Nacional de Vigilancia
	2018-2018
	1 expediente
	Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.11 Comisión Local de Vigilancia
	Expediente integrado con la documentación de las sesiones ordinarias y extraordinarias, acreditaciones partidistas, solicitudes de información, documentación e invitaciones entregadas a las representaciones partiditas, oficios y circulares de los acuerdos de la Comisión Local de Vigilancia, captura en el portal de las comisiones de vigilancia, reportes de sesión, circulares con diversa información para su aplicación en las Comisiones Distritales de Vigilancia, oficios a partidos políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia, información sobre el Centro de Consulta del Padrón Electoral.
	2018-2018
	30 expedientes
	Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.12 Comisiones Distritales de Vigilancia
	Expediente integrado con las acreditaciones de representantes de los partidos políticos ante las Comisiones Distritales de Vigilancia, seguimiento a las actividades de las Comisiones Distritales de Vigilancia, documentación sobre metas individuales de los Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2018-2018
	8 expedientes
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.18. Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Los expedientes se integran por la documentación generada por acuse de oficio mediante el cual se remitió la remesa RNJ201014 de los ciudadanos Rehabilitados, información relativa al Procedimiento para el Tratamiento de registros y trámites irregulares, remesas  2018, oficios de envío de información de las Bajas por Defunción y Suspensión con registros en otras entidades, oficios de la conclusión del 3er Aviso Ciudadano 2018, oficios en original de las 15 Juntas Distritales Ejecutivas con la Verificación Nacional Muestral, 2018, oficios de entrega y envío de Cedulas para Verificación en Campo y devolución de Credencial (Duplicados), información relativa al Procedimiento de Exclusión a la Lista Nominal realizada por Servicio Postal Mexicano, oficios de entrega de las Cédulas del Procedimiento de Verificación de Domicilios Presuntamente Irregulares o Falsos, oficios/Circulares del inicio y seguimiento del Primer aviso Ciudadano, oficios de envió de expedientes solicitados por la Secretaria Técnica Normativa.
	2018-2018
	57 expedientes
	Bodega de Depuración en la Vocalía del Registro Federal de Electores




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la notificación de adecuaciones de programas y proyectos del Registro Federal de Electores
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Expedientes integrado con la documentación original relativa a la solicitud de reembolso de recursos ejercidos; solicitud, comprobación y reembolso de gastos de campo; solicitud, comprobación y reembolso de peajes y viáticos; solicitud y comprobación de recursos asignados a los representantes de los partidos políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la publicación interna de plazas a ocuparse en la modalidad de los Procesos de Reclutamiento y Selección
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias
	Expediente integrado con la documentación original relativa al control de asistencia, vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, entre otros
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.11 Estímulos y recompensas
	Expediente integrado con la documentación original relativa a los estímulos y recompensas del personal
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la evaluación anual del desempeño
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de reembolso por prestaciones económicas del personal 
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.20 Relaciones Laborales
	Expediente integrado con la documentación original relativa a los movimientos de personal de la rama administrativa
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.21 Programa y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Expediente integrado con la documentación original relativa a el programa anual de capacitación impartido por el ISSSTE
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Expediente integrado con la documentación original relativa a las constancias de cursos de capacitación tomados por el personal
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la expedición de credenciales
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública

	6.4 Adquisiciones
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de adquisiciones varias (papelería, vestuario, materiales y útiles de oficina, entre otros)
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de resguardo de los bienes muebles de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Expediente integrado con la documentación original relativa al envío de recibos de energía eléctrica y telefónicos
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	7.13 Control del parque vehicular
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud y entrega del vehículo Nissan, tipo Pick Up, doble cabina, modelo 2009, placas SH 85722, del vehículo Nissan, tipo URVAN, placas SG 88941, y de diversos vehículos; así como solicitud de carga de combustible y mantenimiento
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	7.16 Protección Civil
	Expediente integrado con la documentación original relativa a las actividades inherentes a Protección Civil
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	7.17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Expediente integrado con la documentación original relativa a la solicitud de mantenimiento al inmueble
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega de recursos materiales estantes 1 y 2

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Oficios de entrega de distritos a la oficina de cartográfica de la carpeta de actualización cartográfica, así como los acuses de recibo de los oficios turnados a la DCE en el que se informa el envió del concentrado de las actualizaciones cartográficas digital.
Oficios en original turnados por los distritos a la VRFE por el que hacen entrega del PUSINEX actualizado en campo y acuse de recibo de oficios turnados a distrito de entrega de los planos en blanco para levantamiento de los números exteriores
Oficio en original de entrega de informe de solución de reporte CIF-05 levantados en los módulos de atención ciudadana, así como los acuses de recibo de los informes de verificación de domicilios en campo turnados a los distritos por la VRFE.
Oficio en original de recibo de bitácora de carga de las actualizaciones cartográficas del sistema de orientación geográfica electoral ciudadana a los módulos de atención ciudadana.
Oficios en original turnados por los distritos en el que informa a la actividad relacionada con la actualización permanente del inventario de croquis de localidad rural.
Oficios en original de distritos por el cual hacen entrega en la oficina de cartografíala actividad de georreferenciación en el portal de servicios cartográficos ciudadanos con georeferencia incorrecta (Mal referenciados)
Oficios en original de distritos en el que informan mediante un reporte (Reporte TAC) del ejercicio y la asignación y pago de gastos corrientes de operativo en campo de la sistematización y digitalización cartográfica, en el que dan cumplimiento a meta individual #1 del VEJL.
Oficios en original de distritos en el que informan mediante un reporte archivos obtenidos con las TABLETAS, reporte SIS-05, PUSINEX y bitácoras SQL de cada mes
Oficios en original de entrega a la oficina de cartográfica de la programación trimestral para la sistematización de la actualización cartográfica
Acuse de oficios y documentación de casos complejos y de adecuaciones de limites seccional de los 16 distritos.
Circulares realizadas por la VRFE de las diferentes actividades a desempeñar dentro del reglamento interior del INE y del programa permanente de la actualización cartográfica y otras actualizaciones a desarrollarse dentro del marco normativo.
Acuse de recibo de oficios de la VRFE a la JLE Y JDE de contestación y entrega de productos cartográficos solicitados, además de conocimiento de actividades a realizar dentro del marco de actividades del Registro Federal de Electores
Oficios turnados a la Junta Local Ejecutiva con atención a la Vocalía del Registro Federal de Electores vía correo electrónico de la COO, DCE y DERFE por el que se informa las actividades y procedimientos normativos a seguir, para el desarrollo de los trabajos diversos de la VRFE y de la oficina de Cartografía y a su vez hacerla de conocimiento a las JDE.
Acuse de recibo en original de oficios turnados a la DCE mediante el cual se informa de las diferentes actividades relacionadas al programa de sistematización de la actualización cartográfica y otras actualizaciones, así como metas individuales para el cargo de vocal del registro federal de electores de junta local ejecutiva.
Oficios en original de entrega a la oficina de cartográfica de bitácoras de conexión remota a la base geográfica digital SQL.
Oficios de distritos en original de peticiones y solicitudes a la oficina de cartografía para su atención y seguimiento.
Acuse de recibo de oficio de informe del programa de ajuste cartográfico digital  
	2016–2016
	6 cajas
	Bodega de materiales de la Junta Local Ejecutiva 
Pasillo 2 anaquel 3 y 4

	14.5 Operación de Control de los Módulos de Atención Ciudadana.

	El expediente está integrado por los reportes semanales Base SIIRFE años 2013-2014 reportes de conciliación de folios, Formatos Únicos de Actualización y Recibo y credenciales de las Campañas de Actualización de los años 2012-2014, oficios para la integración del directorio de módulos, oficios de la Secretaría Técnica Normativa, circulares y oficios de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva y anexos, oficios originales y copias con anexos relativos a los trámites para cambios de inmuebles, observaciones de la recepción de la base SIIRFE, observaciones de la recepción de la paquetería para su envío a Centro de Cómputo Y Resguardo Documental, oficios de envío de la Base SIIRFE a la Coordinación de Operación en Campo, Oficios enviados por los distritos, supervisiones, informes de la operación de Módulos de Atención Ciudadana, oficios enviados a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, oficios recibidos por el Centro de Cómputo y Resguardo Documental, documentación relacionada a robos a Módulos de Atención Ciudadana, cumplimiento de Metas, Actualizaciones a los procedimientos operativos. Información recopilada en los Buzones instalados en los Módulo de Atención Ciudadana, consultas realizadas en los Centros de Información Ciudadana y seguimiento a reportes, sugerencias, felicitaciones, recibidas en Centro de Atención INETEL.
	2012-2014
	21 cajas
	Bodega de materiales en tarimas

	14.8. Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Los expedientes se integran por la documentación generada por cada Ciudadano que interpuso una Solicitud de Expedición de Credencial para Votar o Rectificación a la Lista Nominal en los Módulos de Atención Ciudadana, oficios de entrega de Listados Testigos de Bajas por aplicación del artículo 155, párrafos 1 al 5 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, acuse de oficio mediante el cual se remitió la remesa RNJ201014 de los ciudadanos Rehabilitados, información relativa al Procedimiento para el Tratamiento de registros y trámites irregulares, remesas  2013 y 2014, oficios de envío de información de las Bajas por Defunción y Suspensión con registros en otras entidades, oficios de la conclusión del 3er Aviso Ciudadano 2013-2014, oficios en original de las 16 Juntas Distritales Ejecutivas con las evaluaciones del personal de la Verificación Nacional Muestral, evaluaciones del personal involucrado en la Verificación Nacional Muestral 2014 Etapa Cobertura y Numeración, evaluaciones del personal involucrado en la Verificación Nacional Muestral 2014 Etapa Actualización, evaluaciones del personal involucrado y cierre de etapa de Etapa Actualización de la Verificación Nacional Muestral 2014, oficios de acuse de recepción y envió de resultados de la Verificación Nacional Muestral 2014 información relativa a ciudadanos, oficios de entrega y envío de Cedulas para Verificación en Campo y devolución de Credencial (Duplicados), información relativa al Procedimiento de Exclusión a la Lista Nominal realizada por Servicio Postal Mexicano, oficios de entrega de las Cédulas del Procedimiento de Verificación de Domicilios Presuntamente Irregulares o Falsos, oficios/Circulares del inicio y seguimiento del Primer aviso Ciudadano, oficios de envió de expedientes solicitados por la Secretaria Técnica Normativa. Expediente integrado por circulares de envío de estadístico de Padrón Electoral a los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia
	2012-2014
	6 cajas
	Bodega de Materiales en tarimas y oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis.


	14.10. Listas Nominales de Electores
	Expediente integrado por oficios y circulares de entrega recepción de la Lista Nominal de Electores, así como actas de destrucción de listados
	2012-2014
	1 caja
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios en original de distritos en el que informan mediante un reporte (Reporte TAC) del ejercicio y la asignación y pago de gastos corrientes de operativo en campo de la sistematización y digitalización cartográfica, en el que dan cumplimiento a meta individual #1 del Vocal Ejecutivo de la Junta Local. Oficios en original de distritos en el que informan y dan cumplimiento a meta #2 por medio de un reporte que contiene los avances de cobertura de la actualización y digitalización cartográfica incluyendo la solución a reportes CIF-05. Oficios en originales de distrito de entrega del reporte SIS-05 definitivo del programa permanente para la actualización y que refiere a las secciones cubiertas por sistematización y otras actualizaciones cartográficas. Oficio en original de entrega de informe de solución de reporte CIF-05 levantados en los módulos de atención ciudadana, así como los acuses de recibo de los informes de verificación de domicilios en campo turnados a los distritos por la Vocalía del Registro Federal de Electores. Oficios en original turnados por los distritos a la Vocalía del Registro Federal de Electores por el que hacen entrega del Plano urbano seccional individual con números exteriores actualizado en campo y acuse de recibo de oficios turnados a distrito de entrega de los planos en blanco para levantamiento de los números exteriores. Oficios en original de la entrega de reporte de los tiempos reales en los recorridos de actualización cartográfica TRAC-01. Acuse de recibo de oficios turnados a la Dirección de Cartografía Electoral de los envíos de shape de levantamiento con equipo PDA-GPS, así como oficios en original de distritos en los que hacen entrega a la oficina de cartográfica los reportes de levantamiento con el equipo PDA-GPS. Oficios de entrega de distritos a la oficina de cartográfica de la carpeta de actualización cartográfica, así como los acuses de recibo de los oficios turnados a la Dirección de Cartografía Electoral en el que se informa del envió del concentrado de las actualizaciones cartográficas digital. Oficios en original de entrega a la oficina de cartográfica de bitácoras de conexión remota a la base geográfica digital SQL. Oficios en original de distritos en el que hacen entrega a la oficina de cartográfica los resultados de la asignación correcta de los ciudadanos para la división del lisado nominal de electores mediante un reporte mensual (meta #3). Oficios en original de distritos por el cual hacen entrega en la oficina de cartografíala actividad de georreferenciación en el portal de servicios cartográficos ciudadanos con georeferencia incorrecta (Mal referenciados). Acuse de recibo de oficios de la Vocalía del Registro Federal de Electores a la Junta Local Ejecutiva y Junta Distrital Ejecutiva de contestación y entrega de productos cartográficos, además de conocimiento de actividades a realizar dentro del marco de actividades relacionadas con el proceso electoral federal 2014-2015 de la oficina de cartográfica. Circulares realizadas por la Vocalía del Registro Federal de Electores de las diferentes actividades a desempeñar dentro del reglamento interior del Instituto Nacional Electoral y del programa permanente de la actualización cartográfica y otras actualizaciones a desarrollarse dentro del marco normativo. Correos electrónicos en original emitidos por la oficina de cartografía, derivados de los trabajos realizados en el área e informados mediante oficio a la Dirección de Cartografía Electoral. Oficios en original turnados por los distritos en el que informa a la actividad relacionada con la actualización permanente del inventario de croquis de localidad rural.
	2009-2014
	12 cajas
	Oficina de Jefatura de Cartografía Archivero

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Expediente integrado por acuses de circulares de los acuerdos adoptados por la Comisión Nacional de Vigilancia
	2012-2014
	1 caja
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.14 Comisión Estatal de Vigilancia
	Expediente integrado con la documentación de las sesiones ordinarias y extraordinarias, acreditaciones partidistas, solicitudes de información, documentación e invitaciones entregadas a las representaciones partiditas, oficios y circulares de los acuerdos de la Comisión Local de Vigilancia, claves de acceso al portal de las comisiones de vigilancia, envío de actas y versiones estenográficas, libros de registro de representantes partidistas, captura en el portal de las comisiones de vigilancia, reportes de sesión, circulares con diversa información para su aplicación en las Comisiones Distritales de Vigilancia, convocatorias a reuniones de Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis, metas individuales de los Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis, oficios a partidos políticos acreditados ante la Comisión Local de Vigilancia, información sobre el Centro de Consulta del Padrón Electoral.
	2012-2014
	5 cajas
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Expediente integrado con las acreditaciones de representantes de los partidos políticos ante las Comisiones Distritales de Vigilancia, seguimiento a las actividades de las Comisiones Distritales de Vigilancia, seguimiento a la comprobación de recursos, acuerdos de las sesiones de las Comisiones Distritales de Vigilancia, documentación sobre metas individuales de los Jefes de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2012-2014
	4 cajas
	Oficina de la Jefatura de Seguimiento y Análisis
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Nota: En el año 2019 se llevará a cabo la transferencia primaria de 2016 y los expedientes que se hayan cerrado de 2015 que estuvieran pendientes de cerrar. Las bajas se están tramitando en el Archivo Institucional.



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 15/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C. Laura Luisa Osorno Amero, Coordinadora Administrativa

	Domicilio: 35 Oriente # 5, Col. Huexotitla  Puebla, Pue.  C.P. 72435

	Teléfono: 2432674 Ext-113

	Correo electrónico: laura.osorno@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Coordinación Administrativa



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4   Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Programas y actividades determinados por la Dirección Ejecutiva de Administración del Instituto Nacional Electoral.
	2017-2018
	2 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Archivero 5, cajón 1

	4.2.1  Expediente único de personal.
	Expediente de copias de documentos personales.

	2017-2018
	217 expedientes
	Archivo de Recursos Humanos 4 cajas parte superior del archivero número 15

	4.3 Registro y control de presupuestos y plazas.
	Programas y actividades determinados por la Dirección Ejecutiva de Administración del Instituto Nacional Electoral.
	2017-2018
	1 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Archivero 5, cajón 1

	4.4 Nóminas de pago del personal.
	Nóminas del personal de Plaza Presupuestal y Honorarios asimilados a salarios en programas permanentes y eventuales de la Junta Local y 15 juntas Distritales.
	2017-2018
	37 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 2-3

	4.4.1 Gestión de pago de nómina.
	Nóminas del personal de Plaza Presupuestal y Honorarios asimilados a salarios en programas permanentes y eventuales de la Junta Local y 15 juntas Distritales.
	2017-2018
	6 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 2-3

	4.5 Reclutamiento y selección de personal.
	Documentación soporte de ingresos y bajas del personal de honorarios.
	2017-2018
	9 expedientes
	Privado de la Licenciada Laura Beltrán, caja 4

	4.6 Identificación y acreditación de personal
	Oficios de solicitudes del personal del Instituto para elaboración de identificaciones. 
	2017-2018
	2 expediente
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 4

	4.7 Control de asistencia, vacaciones, licencias, incapacidades.
	Circulares emitidos por la Dirección de Personal, oficios de comisión.
	2017-2018
	10 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 4

	4.9 Solicitudes de descuento por incidencias
	Oficios de descuentos por retardos o días no laborados, así como incidencias del personal no justificadas.
	2017-2018
	2 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 4

	4.10 Estímulos y recompensas
	Lineamientos y circulares de la Dirección Ejecutiva de Administración en materia de estímulos y recompensas del personal de la rama administrativa.
	2017-2018
	2 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 4

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros).
	Oficios de solicitudes del personal del Instituto para elaboración de trámites en materia económica para el pago y trámite de prestaciones.
	2017-2018
	10 expedientes
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 2

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	Oficios de comisión para acudir a cursos, talleres al personal.
	2017-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 2

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo.
	Solicitudes de constancias de servicio para trámites personales.
	2017-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de Recursos Humanos
Estantería entrepaño 2

	Sección: 5 Recursos Financieros.

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Documentación financiera asociada al gasto de la Junta Local por las diferentes partidas asignadas. Ordenadas por Banco, Número de Cuenta, número de póliza de cheque y Distrito.
	2016-2017
	2030 Expedientes
	Área de Recursos Financieros
Anaqueles
del 11 al 45.

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Solicitudes de autorización de transferencias del presupuesto, para esta Junta Local Ejecutiva  y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas
	2016-2017
	36 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archiveros
3 - gaveta C

	5.16 Ampliaciones de Presupuesto
	Solicitudes de ampliaciones al presupuesto, para esta Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2016-2017
	21 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archivero
3-gaveta D

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias originales, correspondientes a Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2016-2017
	38 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archiveros 
1 y 2

	5.29 Reintegros
	Solicitudes de retiro de las cuentas de cheques de esta Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas, por concepto de reintegros al presupuesto. 
	2016-2017
	36 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archiveros 
3-gaveta A y B

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Documentación financiera asociada al gasto de la Junta Local por las diferentes partidas asignadas. Ordenadas por Banco, Número de Cuenta, número de póliza de cheque y Distrito.
	2018
	501 Expedientes
	Área de Recursos Financieros
Anaqueles
del 1 al 10.

	5.14 Transferencias de Presupuesto
	Solicitudes de autorización de transferencias del presupuesto, para esta Junta Local Ejecutiva  y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas
	2018
	16 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archiveros
4 - cajón C,

	5.15 Ampliaciones de Presupuesto
	Solicitudes de ampliaciones al presupuesto, para esta Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018
	12 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archivero
4-gaveta A

	5.22 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias originales, correspondientes a Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018
	18 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archiveros 
4-gaveta B

	5.28 Reintegros
	Solicitudes de retiro de las cuentas de cheques de esta Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas, por concepto de reintegros al presupuesto. 
	2018
	15 Expedientes
	Área de Recursos Financieros Archiveros 
4-gaveta C

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.4 Adquisiciones
	Adjudicaciones Directas
	2017 – 2017
	2 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 3

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2017 – 2017
	2 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 3

	6.3 Adquisiciones
	Invitaciones a cuando menos tres personas
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Repisa 1, Entrepaño 3

	6.3 Adquisiciones
	Adjudicaciones Directas
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 1

	6.5 Contratos
	Contratos de servicios
	2018 - 2018
	3 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 1

	6.6 Seguros y Fianzas
	Fianzas de garantía de cumplimiento de contratos
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 1

	6.13 Registro de Proveedores y Contratistas
	RUP de proveedores
	2018 - 2018
	7 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 1

	6.14 Arrendamientos
	Arrendamientos de inmuebles
Contratos de arrendamientos de los inmuebles que ocupan la Junta Local, Vocalía del Registro Federal de Electores y Departamento de Recursos Materiales y Almacén de bienes muebles y de consumo. Concentrado general de arrendamientos.
	2018 - 2018
	7 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 1
Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Archivero 1, gavetas A, B y C.

	6.15 Arrendamientos
	Contratos de arrendamientos de los inmuebles que ocupan la Junta Local, Vocalía del Registro Federal de Electores y Departamento de Recursos Materiales y Almacén de bienes muebles y de consumo. Concentrado general de arrendamientos.
	2015-2017
	12 Expedientes
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Archivero 1, gavetas A, B y C.

	6.16 Desincorporación de Bienes Muebles 2018
	Compilación de los formatos que conforman la Junta Local Ejecutiva y las 15 Juntas Distritales que conforman esta Delegación
Traspaso de equipo de computo

	2016-2018
	6 Expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, librero 1, anaquel 1, recopilador 1, año 2018 librero 1, anaquel 1, recopilador 1, año 2017, librero 1, anaquel 2, recopilador 1, año 2016 Departamento de Sistemas, Archivero 1, Cajón 2

	6.17 Vales de Resguardo 2018
	Vales de resguardo firmados por la Delegación de Puebla


	2016-2018
	4 Expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, librero 1, anaquel 1, recopilador 3, año 2018 librero 1, anaquel 2, recopilador 2, año 2016

	6.19 Disposiciones y Sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requisiciones de bienes de consumo al almacén de los M.A.C. de las 16 Juntas Distritales Ejecutivas y de las áreas que conforman la Junta Local Ejecutiva en Puebla
Requisiciones
	2018-2018
	11 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales y Servicios, Archivero 1, Cajón 1
Departamento de Sistemas, Archivero 1, Cajón 2

	6.20 Disposiciones y Sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requisiciones de bienes de consumo al almacén de los M.A.C. de las 16 Juntas Distritales Ejecutivas y de las áreas que conforman la Junta Local Ejecutiva en Puebla
	2017-2017
	2 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales y Servicios, Archivero 1, Cajón 2

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2018 - 2018
	10 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, Archivero 1, Cajón 2

	Sección: 7 Servicios Generales. 

	7.2 Servicios básicos (Energía eléctrica, agua y predial)
	Recibos de energía eléctrica, de agua potable de la Junta Local y Vocalía del registro Federal de Electores, así como concentrado de validación de servicios de energía eléctrica de las 16 Juntas Distritales Ejecutivas
	2018- 2018
	22 Expedientes
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Archivero 1, gavetas A, B y C.

	7.3 Servicios básicos (Energía eléctrica, agua y predial)
	Recibos de energía eléctrica, de agua potable de la Junta Local y Vocalía del registro Federal de Electores, así como concentrado de validación de servicios de energía eléctrica de las 16 Juntas Distritales Ejecutivas
	2015- 2017
	67 Expedientes
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Archivero 1, gavetas A, B y C.

	7.7 Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización.
	Recibos de servicio telefónico, pagos y oficio de validación, facturas y formatos de control de llamadas telefónicas y censo de líneas telefónicas de las Juntas Local y 16 Distritales Ejecutivas.
	2018 a 2018
	5 Expedientes
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Archivero 1, gavetas A, B y C. y en estantería.

	7.8 Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización.
	Recibos de servicio telefónico, pagos y oficio de validación, facturas y formatos de control de llamadas telefónicas y censo de líneas telefónicas de las Juntas Local y 16 Distritales Ejecutivas.
	2015 a 2017
	28 Expedientes
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Archivero 1, gavetas A, B y C. y en estantería.

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de
Cómputo
	Requisiciones
	2018-2018
	2 expedientes
	Departamento de Sistemas, Archivero 1, Cajón 2

	7.12 Control de Parque Vehicular
	Expedientes de vehículos propios de la Junta Local Ejecutiva

	2017-2018
	22 expedientes
	Departamento de Recursos Materiales, repisa 1

	7.13 Vales de Combustible
	Recibos y Facturas de vales de gasolina de la Junta Local Ejecutiva
	2017 – 2018
	5 expediente
	Departamento de Recursos Materiales, repisa 1

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información

	8.13 Control y desarrollo del parque informático
	Control de equipo informático.
	2018-2018
	1 expediente
	Departamento de Sistemas, Archivero 1, Cajón 2

	Sección: 10 CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS.

	10.3 Auditorías

	Oficios y actas originales de inicio y término de auditorías, así como cédulas de observaciones y recomendaciones. Documentación soporte de respuesta de auditorías, discos compactos.
	2015 - 2017
	5 Expedientes
	Privado de la Coordinación Administrativa, Archivero 1 gavetas A y B

	10.11 Auditoría del Órgano Interno de Control

	Oficios y actas originales de inicio y término de auditorías, así como cédulas de observaciones y recomendaciones. Documentación soporte de respuesta de auditorías, discos compactos.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Privado de la Coordinación Administrativa, Archivero 1 gavetas A y B




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Coordinación Administrativa



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros. 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Documentación financiera asociada al gasto de la Junta Local por las diferentes partidas asignadas. Ordenadas por Banco, Número de Cuenta, número de póliza de cheque y Distrito.
	2001-2015
	1,116 cajas
	Bodega de Camelias 16, Col. Bugambilias.

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Solicitudes de autorización de transferencias del presupuesto, para esta Junta Local Ejecutiva  y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas
	2001-2015
	15 cajas
	Bodega de Camelias 16, Col. Bugambilias.

	5.16 Ampliaciones de Presupuesto
	Solicitudes de ampliaciones al presupuesto, para esta Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2001-2015
	15 cajas
	Bodega de Camelias 16, Col. Bugambilias.

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias originales,  correspondientes a Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2001-2015
	15 cajas
	Bodega de Camelias 16, Col. Bugambilias.

	5.29 Reintegros
	Solicitudes de retiro de las cuentas de cheques de esta Junta Local Ejecutiva y sus 16 Juntas Distritales Ejecutivas, por concepto de reintegros al presupuesto. 
	2001-2015
	15 cajas
	Bodega de Camelias 16, Col. Bugambilias.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.15 Arrendamientos
	Contratos de arrendamientos de los inmuebles que ocupan la Junta Local, Vocalía del Registro Federal de Electores y Departamento de Recursos Materiales y Almacén de bienes muebles y de consumo. Concentrado general de arrendamientos.
	2010 - 2014
	1 Caja
	Área Secretarial de la Coordinación Administrativa, Estantería.

	Sección: 7 Servicios Generales.

	7.3 Servicios básicos (Energía eléctrica, agua y predial)
	Recibos de energía eléctrica, de agua potable de la Junta Local y Vocalía del registro Federal de Electores, así como concentrado de validación de servicios de energía eléctrica de las 16 Juntas Distritales Ejecutivas
	2010 - 2014
	1 Caja
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, Estantería.

	7.8 Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización.
	Recibos de servicio telefónico, pagos y oficio de validación, facturas y formatos de control de llamadas telefónicas y censo de líneas telefónicas de las Juntas Local y 16 Distritales Ejecutivas.
	2010 - 2014
	1 Caja
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa, estantería.

	Sección: 10 CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS.

	10.3 Auditorías

	Oficios y actas originales de inicio y término de auditorías, así como cédulas de observaciones y recomendaciones. Documentación soporte de respuesta de auditorías, discos compactos.
	2010 - 2014
	3 Cajas
	Área secretarial de la Coordinación Administrativa.
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Nota: En el año 2019 se llevará a cabo la transferencia primaria de 2016 y los expedientes que se hayan cerrado de 2015 que estuvieran pendientes de cerrar. Las bajas se están tramitando en el Archivo Institucional.
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