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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                   Fecha de elaboración: 13/11/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Armando Betancourt García, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Boulevard 18 de noviembre, número 31, Colonia Satélite Magisterial

	Teléfono: 01 (222) 2.36.35.55

	Correo electrónico: armando.betancourt@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario.

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.20 Oficialía Electoral
	Documentos de actuaciones en Funciones de Oficialía Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón A.

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios
	Oficios para la contratación del personal de plaza presupuestal.
Currículo, documentos, formatos, exámenes y entrevistas del personal de honorarios.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	4.2.2 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	Oficios de contratación del personal de honorarios permanentes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	4.15 Control de prestaciones en materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Etc.)
	Oficios de para ser asegurados y designación de beneficiarios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	4.18 Becas
	Oficios de solicitud de becas académicas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	4.22 Servicio Social
	Expedientes de prestadores del Servicio Social.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A.




	Sección: 5. Recursos Financieros

	5.11 Asignación y optimización de recursos financieros
	Oficios recibidos y enviados, correspondientes a los registros del  ejercicio del Presupuesto emanado del SIGA.

	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Oficios por los que se remiten las transferencias de presupuestos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.15 Ampliaciones de presupuesto
	Solicitudes de transferencia de presupuesto de programas de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.22 Conciliaciones
	Oficios de remisión de conciliaciones bancarias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.23 Estados Financieros
	Estados de cuenta bancarios, oficios de solicitud de estados de cuenta.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.28 Reintegros
	Oficios de formatos de reintegros realizados en las cuentas bancarias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.33 Comprobación de gastos a comprobar
	Oficios de la comprobación de gastos mensuales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.41 Ministraciones
	Formatos de ministraciones y traspasos realizados a esta Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	5.44 Programas y proyectos de inversión
	Oficios y formatos para dar cumplimiento a la solicitud y autorización de acondicionamiento de bodega y espacios de custodia militar
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.5 Contratos
	Oficio de solicitud de copia simple de construcción del inmueble de esta 06 Junta Distrital Ejecutiva, contratos de arrendamientos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	6.14 Arrendamientos
	Oficio de solicitud de incremento de renta de módulo al Vocal Ejecutivo Local, ficha de depósito de retenciones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	6.21 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
	Remisión de evidencia fotográfica correspondiente a las adecuaciones de inmueble.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas mensuales del Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	Sección: 7. Servicios Generales

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc)
	Oficios, formatos y recibos del consumo de energía eléctrica de los inmuebles que ocupa la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	7.7 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva, de recibos de servicio telefónico asignado a esta Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	7.14 Vales de Combustible
	Documentos de la dotación de vales de gasolina y contratos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	7.17 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura física
	Documentos acerca del acondicionamiento del área de la bodega electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	Sección: 10. Control, Fiscalización y Vigilancia.

	10.9 Declaraciones patrimoniales
	Oficio de remisión de recibo de formatos de manifestación de obligación de presentación de declaración patrimonial.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	10.11 Auditorias de órgano interno de control
	Oficio de remisión de cumplimiento a observaciones realizadas por auditoria a esta 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, archivero 1, cajón A.

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	12 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón A.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Documentos de la sesiones ordinarias y extraordinarias del 06 Consejo Distrital durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	22 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón A.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficios, circulares y acuses para la evaluación del desempeño de los miembros del Servicio Profesional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón A.




	ELABORÓ


C. Rosa María Hernández García
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ


Mtro. Ignacio Gómez Carranza
Vocal Secretario
	Vo.bo


Mtro. Ignacio Gómez Carranza
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ


Mtro. Armando Betancourt García
Vocal Ejecutivo 


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario.

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, Acuerdos, etc.)
	Convenio General de coordinación y colaboración INE-IEE Proceso Local.
	2016-2016
	1 Caja 
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.15 Notificaciones
	Contiene oficios de entrega de notificaciones, actas, cédulas y oficios.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicios de Inconformidad, Recursos de Revisión y Quejas y presentadas en el 06 Consejo Distrital.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.




	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación


	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto

	Presupuestos de compras.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	3.21 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal
	Informe sobre el seguimiento y evaluación del presupuesto.

	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.


	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.5 Nóminas
	Nóminas de pago del personal que labora en la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal.
	Oficios para la contratación del personal que labora en la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, Incapacidades etc.).
	Controles de asistencia del personal que labora en la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	4.14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando.
	Formatos de la evaluación del desempeño del personal administrativo.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (fonac, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.).
	Oficios de prestaciones económicas al personal de plaza presupuestal Fonac.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	4.19 Becas
	Becas del personal de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	4.21 Programas de servicios sociales, Culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	4.23 Servicio Social en Áreas Administrativas.
	Prestadores de servicio social.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	4.25 Censo de Personal
	Censo de Personal.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Expedición de Constancias y Credenciales.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.1 Disposiciones en materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Gastos de fondo emergente.
Disponibilidad de recursos.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal 
	Comprobación de Recursos.
Gastos y Egresos por partida.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	5.4 Ingresos 
	Banca Electrónica y Traspasos.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Informe de los saldos y manejo de los recursos mensuales
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Transferencias realizadas de presupuestos.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	5.24 Estados Financieros
	Estados de cuentas financieros.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	5.29 Reintegros
	Reintegros.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Formatos correspondientes a la  documentación necesaria para las adecuaciones del inmueble.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 2.

	6.4 Adquisiciones
	Acuses y oficios del capítulo 5000.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	6.6 Contratos
	Contratos celebrados con diferentes empresas.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	6.15 Arrendamientos
	Arrendamiento de los inmuebles que ocupa la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles.
	Requisiciones de material y vales de salida del almacén.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arredramientos y Servicios.
	Actas del Subcomités de Adquisiciones.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.



	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Servicios básicos de energía eléctrica y agua.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Seguridad y Vigilancia.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	7.6 Servicios de Lavandería. Limpieza, Higiene y Fumigación
	Servicios de Limpieza.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización.
	Recibos telefónicos, validación de llamadas telefónicas, reportes de llamadas telefónicas.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	7.12 Servicios Generales
	Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	7.13 Control del Parque Vehicular
	Control de los vehículos propiedad del Instituto Federal Electoral.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	7.17 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura física
	Informe de la situación legal y contractual de los inmuebles que ocupa la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de Información

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informática
	Oficios enviados y recibidos de las direcciones del Instituto Federal Electoral.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas

	10.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
	Oficios, formatos con información solicitada por la Contraloría General del Instituto.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	11.18 Informes por disposición legal 
	Informes mensuales del cumplimiento de las metas individuales.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información 

	12.4 Unidad de enlace
	Oficios de solicitudes recibidas de la Unidad Técnica de lo Contencioso.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acreditaciones de los representantes de los partidos políticos ante el 06 Consejo Distrital.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 15 Proceso Electoral
	
	
	

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de las sesiones del Consejo Distrital. Minutas del 06 Consejo Distrital.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Registro de Candidatos.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	15.11 Lugares de Uso Común
	Convenio con el Ayuntamiento de Puebla.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Acreditación de representantes ante casilla y generales.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Representación proporcional
	Oficios de entrega de actas de documentación de la elección de Diputados.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez
	Constancias de Mayoría entregadas a Diputados.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	15.37 Custodia militar 
	Acta de la entrega recepción de las instalaciones para el Ejército Mexicano.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional
	Documentos sobre la aplicación del desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Acuerdo del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.




	ELABORÓ
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Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ
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	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.10 Lugares de uso común
	Contiene información sobre las mamparas y bastidores de uso común.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.11 Lugares de uso común
	Convenio de colaboración con el H. Ayuntamiento del Municipio de Puebla, para el uso de mamparas y bastidores.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón B.

	15.13 Ubicación de casillas
	Listados de proyección de casillas, ubicación de casillas, minutas de recorridos, listados de la ubicación de casillas para el Proceso Electoral Federal.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.14 Medios de comunicación
	Información de los medios de comunicación, tiempos y distancia de los domicilios donde se instalaran las casillas electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón B.

	15.17 Observadores electorales
	Solicitudes, acreditaciones de ciudadanos que participaron como Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.18 Documentación electoral
	Recibos de la documentación electoral recibida. Inventarios de la documentación electoral de las casillas que se instalaron durante el Proceso Electoral Federal.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.19 Material Electoral
	Inventarios de material electoral recuperado de las casillas instaladas en la Jornada Electoral del 1 de julio de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Información sobre la instalación de las líneas SIJE.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Información sobre los centros de acopio y transmisión de datos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Información de la recepción y traslado de los paquetes electorales al Consejo Distrital de la Jornada Electoral del 1 de julio de 2018. Calendario de entrega de paquetes a Presidentes de Mesas Directivas de Casilla.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Información sobre las partidas presupuestales para el equipamiento de la bodega electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.

	15.36 Custodia militar
	Formatos del retiro de la custodia militar a la bodega electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, Cajón A.
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	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación


	3.17 Visitas de Supervisión.
	Visitas de Supervisión a la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.


	Sección: 15 Proceso Electoral
	
	
	

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Minutas de reuniones, dispositivos de traslado a presidentes de mesas directivas de casilla.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.14 Ubicación de Casillas 
	Documentos para la ubicación de casillas.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Secciones de atención especial, primera insaculación, Estrategia de Capacitación, segunda insaculación 
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.19 Documentación Electoral
	Documentación Electoral.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Lineamientos y reportes de prueba del Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	15.23 Programa de resultados Electorales Preliminares
	Oficios enviados y recibidos tanto de oficinas centrales y de junta local así como actas, listados y relaciones de las diversas actividades realizadas.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	15.24 Conteo Rápido
	Lineamientos y formatos (simulacro y jornada electoral).
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.
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	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.22 Servicio Social
	Expedientes de prestadores del Servicio Social.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Oficios, reportes, minutas, para la integración de las medas directivas de casilla durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, Cajón A.

	15.16 Asistentes capacitadores y supervisores electorales
	Minuta de trabajo levanta con motivo del Taller a Supervisores Electorales. Oficios de vacantes de capacitadores y supervisores. Actas de entrega de prendas de identificación.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, Cajón A.




	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.1 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Recibos de material de divulgación y formatos de Información sobre Promoción en bardas de la Participación Ciudadana en los Procesos Electorales. Invitación a exponente en curso a CAES y SE para impartir platica sobre Igualdad de Género y Acosos Sexual en el Trabajo.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, Cajón A.

	16.2 Vinculación con institutos electorales locales.
	Oficios de entrega de documentación, expedientes y sustituciones de CAES locales al Instituto Electoral del Estado de Puebla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, Cajón A.

	16.7 Programas de participación ciudadana
	Solicitud de espacios y convocatorias para actividades de participación ciudadana. Actas de Entrega-Recepción, de Resguardo, Denuncias y Actas Circunstanciadas por Robo de Dispositivos Móviles.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, Cajón A.
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	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.


	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2 Disposiciones en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de entrega-recepción de material a utilizar durante el Proceso Electoral Local.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática 
	Documentación que avala la distribución de materiales de divulgación de la cultura democrática.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Soportes documentales, fotográficos y videos, referentes a la Participación Ciudadana con el Ejercicio del “Telegrama Ciudadano”. Cuestionarios para la identificación de prácticas de participación ciudadana.

	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Procedimientos para dar seguimiento a las incidencias.
Atender los asuntos en materia de igualdad de género.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Parlamento de las niñas y los niños.

	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.
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	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.10 Orientaciones ciudadanas
	Quejas y felicitaciones del Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Reportes de avances de movimientos realizados, paqueterías semanales, documentos originales de la remesa 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.5 Credencial para votar 
	Control de credenciales recibidas en el MAC.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.6 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de informes de ejecución de los trabajos de campo, informe trimestral defunción, alterno, suspendidos, duplicados, cancelación de trámites, acuses de recibo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios  e informes de credenciales retiradas de los módulos de Atención Ciudadana, y credenciales para destrucción capturadas en sesiones ordinarias  con la C.D.V.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.8 Listas Nominales de Electores 
	Entrega y recepción de Listas Nominales de Electores entrega y recepción Proceso Electoral Federal 2018-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.9 Cartografía Electoral
	Reportes de accesos a la base geográfica Digital Vía Red desde los distritos al servidor de la Junta Local de los trabajos de campo documentación  original, Reportes documentación originales, gastos de campo de los TAC, informes mensuales de la Actualización Cartográfica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón B.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Seguimiento a la Verificación Nacional Muestral 2018, en las etapas de Enumeración, Cobertura y Actualización 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.

	14.21 Supervisión y Evaluación de los Programas Relativos al Registro Federal de Electores
	Oficios enviados a la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1 cajón A.
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	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.1 Disposiciones en materia de comunicación Social
	Reportes de difusión.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información 

	12.11 Quejas y Orientación Ciudadana
	Quejas de Orientación Ciudadana, informes de cuestionarios de opinión ciudadana, reportes, cuestionarios.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	Sección 14: Registro Federal de Electores

	14.4 Padrón Electoral
	Padrón Electoral.
	2015-2015
	1 Caja
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Paqueterías semanales, bases de datos.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	14.6 Credenciales
	Credenciales recibidas de la Vocalía del Registro Federal de Electores, Instancias administrativas.

	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos político electorales de los ciudadanos.
	Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	14.8 Actualización del Padrón
	Actualización al Padrón y Lista Nominal, Verificación Muestral.

	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	14.9 Destrucción credenciales
	Documentación de la destrucción de Credenciales enviadas a la Vocalía del Registro Federal de Electores

	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	14.11 Cartografía Electoral
	Cartografía del Distrito 06.
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios, Acuerdos, Convocatorias, Actas, Informes
	2015-2016
	2 Cajas
	Archivo en concentración. Anaquel 1, repisa 1 y repisa 2.
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