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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Nadia Estrada Palacios

	Domicilio: av. Lázaro Cárdenas No- 84 Barrio la Palma Acatlán de Osorio, Puebla  

	Teléfono: 9536881795

	Correo electrónico: nadia.estrada@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección 2, 4, 7, 10, 14, 15




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos
	
	
	
	

	2.15
Delitos y Fallas

	Oficio FEPADEP/085/208-B2, mediante el cual la Fiscalía Especializada para la Atención de Delitos Electorales en Puebla requiere información 

	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 4 Recursos Humanos
	
	
	
	

	4.13
Evaluación del Desempeño de Servidores de mando
	Oficio de remisión de Cédulas de Evaluación del Desempeño del personal de la Rama Administrativa

	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	4. 21
Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de las Áreas Administrativas

	Solicitud de Cursos en Línea del Programa de Capacitación Permanente de la Rama Administrativa

	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 7 Servicios Generales
	
	
	
	

	7.5

Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación

	Solicitud de Fumigación a la Jurisdicción Sanitaria Número 8 de Acatlán de Osorio, Puebla.

	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia
	
	
	
	

	10.11
Auditorías del Órgano Interno de Control
	Oficio por el que la Junta Local Ejecutiva envía Cédula de Observación de Auditoría DAOD/11F1/2018
	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 14 Registro Federal de Electores
	
	
	
	

	14.3
Padrón Electoral

	Solicitud relacionada con el Padrón Electoral.

	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	14.8
Listas Nominales de Electores

	Acta entrega Recepción de los cuadernillos de la Lista Nominal de Electores Definitiva con fotografía, recibida del Consejo Local del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Puebla.

	2018-2018

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 15 Proceso Electoral
	
	
	
	

	15.7
Consejo Distrital
Elecciones Federales, Locales y Concurrentes

	Convocatorias a reuniones de trabajo dirigidas a las y los integrantes del 14 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Puebla.
Invitaciones realizadas a los Consejos Distritales 12, 15, 22 y 23 del OPLE, para asistir a las Sesiones del 14 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral.
 Oficios relativos a diversas solicitudes relacionadas con el Proceso Electoral 2017-2018.
 Listas de Asistencia a reuniones de Coordinación y Minutas de trabajo realizadas con los Consejos Distritales 12, 15, 22 y 23 del OPLE, para realizar el acompañamiento y seguimiento en el desarrollo de diversas actividades relacionadas con el Proceso Electoral Concurrente 2017-2018.
	2017-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1 de la Vocalía Ejecutiva


	15.26
Expedientes de Cómputos Distritales de Elección de Diputados de Mayoría Relativa

	Expedientes de la elección de Diputados de Mayoría Relativa y Acuse de recibo de la entrega del expediente a la Cámara de Diputados del Congreso de la Unión

	2018-2018

	1 Caja
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía Ejecutiva


	15.27
Expedientes de Cómputos Distritales de Elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional

	Expediente de la Elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional

	2018-2018

	1 Caja
	Archivero 1, cajón 2 de la Vocalía Ejecutiva


	15.28
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa

	Expediente de la elección de Senadores de Mayoría Relativa y Acuse de recibo de la remisión del Expediente al Consejo Local 

	2018-2018

	1 Caja
	Archivero 1, cajón 3 de la Vocalía Ejecutiva


	15.29
Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional

	Expediente de la Elección de Senadores por el principio de Representación Proporcional y Acuse de recibo de la remisión del Expediente al Consejo Local 

	2018-2018

	1 Caja
	Archivero 1, cajón 3 de la Vocalía Ejecutiva


	15.30
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente

	Expediente de la Elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos 

	2018-2018

	1 Caja
	Archivero 1, cajón 3 de la Vocalía Ejecutiva





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

Nota: No se incluirán las cajas que se dieron de baja por medio de baja o desincorporación documental.


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Cuadro General de Clasificación Archivística y del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física





	ELABORÓ




C. MARÍA DE LOS ÁNGELES RODRÍGUEZ HERNÁNDEZ
SECRETARIA EN JUNTA DISTRITAL      

	VALIDÓ




LIC. NADIA ESTRADA PALACIOS                    
VOCAL EJECUTIVA        
. 
	Vo.bo




LIC. CUAUHTÉMOC VEGA GONZÁLEZ
VOCAL SECRETARIO
        

	AUTORIZÓ




LIC. NADIA ESTRADA PALACIOS                    VOCAL EJECUTIVA        


	

















GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/11/2018
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el estado de Puebla. 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Secretario

	Domicilio: Avenida Lázaro Cárdenas número 84, Barrio La Palma, C.P. 74949, Acatlán de Osorio, Puebla. 

	Teléfono: 01-953-688-1795.

	Correo electrónico: cuauhtemoc.vega@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, LEGISLACIÓN.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1 (LEYES).
	LEGIPE
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1.

	1.5 (REGLAMENTOS).
	Reglamento de Elecciones, Reglamento de las sesiones de Consejo, Reglamento de las Sesiones de Junta.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1.

	1.8 (RESOLUCIONES).
	Resoluciones que recaen a los Recursos de Revisión, Inconformidad y Juicios para la  protección de los Derechos Políticos Electorales del Ciudadano.
	2017-2018
	9 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, ASUNTOS JURÍDICOS.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 (NOTIFICACIONES).
	Notificaciones a sesiones de Consejo y Junta.
	2017-2018
	12 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2.

	2.17 (MEDIOS DE IMPUGNACIÓN)
	Informes mensuales de medios de impugnación, recursos de revisión y juicios de inconformidad presentados por los partidos políticos, Morena, Nueva Alianza y Encuentro Social, así como los juicios para la protección de los derechos políticos electorales del ciudadano. 
	2017-2018
	8 Expedientes
	Archivero 1, cajón 3 y 4.

	2.19 (Comisión de Quejas y Denuncias)
	Quejas por la supuesta indebida afiliación.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 2, cajón 1.

	2.20 (Actas de la función electoral)
	Oficialía Electoral. Verificación de propaganda electoral. (pinta de bardas).
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, Cajón 1.















	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, RECURSOS HUMANOS




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 (Expediente único de personal).
	Expediente Único de personal
	2017-2018
	160 Expedientes
	Archivero 3, cajón 1 y 2.

	4.2.1 (Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios). 
	Expediente del personal que labora en esta 14 Junta Distrital Ejecutiva.  
	2017-2018
	23 Expedientes
	Archivero 3, cajón 3 y 4.

	4.4 (Nómina de pago de personal).
	Acuse de nómina de pago de personal.
	2017-2018
	10 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.

	4.4.1 (Gestión de pago de nómina)
	Solicitud de pago de nómina. 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, Cajón 4.

	4.5 (Reclutamiento y selección de personal).
	Expedientes de personal que solicito empleo durante el Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2018
	15 Expedientes 
	Archivero 2, cajón 3.

	4.6 (Identificación y acreditación de personal).
	Acuse de entrega de gafetes de identificación del personal. 
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.

	4.21 (Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas).

	Oficios de invitación al personal asignado a la Vocalía del secretario para tomar los cursos en línea impartidos por el Tribunal Electoral de Poder Judicial de la Federación 
	2017-2018
	8 Expedientes
	Archivero 2, cajón 3.

	4.22 (Servicio Social).
	Expediente de prestadores de servicio social asignados a la Vocalía del Secretario.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 4.

	4.25 (Registro y control de contratos por honorarios).
	Expedientes del personal bajo el régimen de honorarios.
	2017-2018
	20 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.

	4.26 (Comisiones mixtas de Seguridad e higiene).
	Expediente del personal que integran las comisiones.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 4.

	4.27. (Actas administrativas y Constancias de Hechos).
	Actas administrativas, y constancias de hechos que se generaron durante el Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2018.
	6 Expedientes
	Archivero 2,  cajón 4.





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5, RECURSOS FINANCIEROS.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.21 (Control de cheques).
	Listado de control de cheques.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 4.

	5.22 (Conciliaciones).
	Conciliaciones
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 4.











	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6, RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 (Contratos).
	Contratos de renta del Módulo Fijo Adicional de Tecamachalco, Convenios modificatorios de renta y servicios celebrados por esta 14 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.

	6.13 (Registro de proveedores y contratistas).
	Expedientes delos proveedores y/o contratistas.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón 4.

	6.14 (Arrendamientos).
	Contratos de arrendamiento.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.

	6.16 (Inventario físico de bienes muebles).
	Inventario de bienes muebles. 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, Cajón 4.

	6.22 (Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios). 
	Expedientes de los integrantes del Subcomité
	2017-2018
	6 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.

	6.26 (Planos arquitectónicos). 
	Copias de los planos arquitectónicos de las oficinas de la 14 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2018
	6 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.











	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7,  SERVICIOS GENERALES



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.).
	Validación de servicios de energía eléctrica y teléfono.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.

	7.3 (Servicio de seguridad y vigilancia)
	Contratos de  servicio de seguridad y vigilancia.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.

	7.12 (Control de parque vehicular).
	Bitácoras de recorrido de los vehículos y control de mantenimiento.
	2017-2018
	12 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.

	7.13 (Control de parque vehicular arrendado).
	Bitácoras de recorrido de los vehículos y control de mantenimiento. 
	2017-2018
	12 Expedientes
	Archivero 2, Cajón 4.





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13,  PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN DE PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y LOCALES, AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, CANDIDATOS INDEPENDIENTES.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.36 (Aspirantes y Candidatos Independientes a cargos de elección popular federales)  
	Expediente de aspirante de Nueva Alianza a cargo de elección popular. 
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14, REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 (Lista Nominal de Electores).
	Actas circunstanciadas de entrega de la Lista Nominal de Electores a los Representantes de Partido Político acreditados ante el 14 Consejo Distrital.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15, PROCESO ELECTORAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 (Sesiones de Consejo Distrital).
	Actas de las Sesiones del 14 Consejo Distrital.
	2017-2018
	25 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.

	15.6 (Solicitudes de Registro de candidatos a puestos de elección popular).
	Solicitud de registro de Candidatura de Nueva Alianza. 
	2017-2018
	1 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.

	15.15 (Representantes de Partidos Políticos Ante Casillas y Generales).
	Lista de representantes de Partido Político.
	2017-2018
	11 Expedientes
	Archivero 2, cajón 4.

	15.18 (Documentación Electoral).
	Acta Circunstanciada de entrega-recepción de documentación electoral.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4.

	15.19 (Material electoral).
	Acta Circunstanciada de entrega-recepción de material electoral.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4.

	
	
	
	
	

	15.26 (Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa).
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de por el Principio de Mayoría Relativa.  
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, Cajón 4.

	15.27 (Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional).
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4.

	15.28 (Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa).
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Senadores por el Principio de Mayoría Relativa.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4.

	15.30 (Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Presidente)
	Expediente de Cómputo Distrital de elección de Presidente.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4

	15.33 (Constancias de Mayoría y validez de la Elección).
	Constancia de Mayoría y Validez de la Elección.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4

	15.49 (Bodega Electoral). 
	Actas circunstanciadas de apertura y cierre de Bodega Electoral.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 4










	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17, SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 (Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional).
	Expedientes del personal del Servicio Profesional Electoral nacional que labora en esta 14 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2018
	5 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 19, CONTENCIOSO ELECTORAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19.1 (Procedimiento Ordinario Sancionador).
	Notificaciones de los Acuerdos dictados dentro de los expedientes de cada uno de los Procedimientos. 
	2017-2018
	6 Expedientes
	Archivero 3, cajón 4.



PARA EL PERIODO SEÑALADO NO SE REALIZARON TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

	ELABORÓ




Miguel Ángel García Juárez
Secretario en Junta Distrital
	VALIDÓ




Cuauhtémoc Vega González
Vocal Secretario 
	Vo.bo




Cuauhtémoc Vega González
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Nadia Estrada Palacios
Vocal Ejecutiva

	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/11/2018
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Lázaro Cárdenas 84, Barrio La Palma, C.P. 74949, Acatlán de Osorio, Puebla.

	Teléfono: IP 211404

	Correo electrónico: joseluis.hernandez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL
	Expedientes de personal eventual adscrito a la vocalía
	2017-2017
	3 expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.










	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
	Oficios relativos a gastos y reembolsos de actividades inherentes a la vocalía de organización electoral
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Sección: 11 PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL)
	Informes de actividades del personal eventual adscrito a la vocalía de organización electoral para el PEF 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	Oficios sobre cumplimiento de actividades relativas a la vocalía de organización electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.








	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 DISPOSICIONES PARA EL PROCESO ELECTORAL
	Actividades sobre reclutamiento para consejeros distritales.
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.8 CAMPAÑAS ELECTORALES
	Minuta de trabajo con integrantes del 14 CD sobre restricciones de propaganda electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.11 LUGARES DE USO COMÚN
	Contienen oficios y convenios de colaboración con las autoridades municipales para utilizar espacios de uso común (mamparas y bastidores).
	2017-2018
	3 expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 UBICACIÓN DE CASILLAS
	Oficios y expedientes sobre actividades y tareas para la ubicación de casillas a instalarse el día de la jornada electoral.
	2018-2018
	13 expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.17 OBSERVADORES ELECTORALES
	Expedientes sobre la acreditación de observadores electorales ante este 14 CD
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.48 MECANISMOS DE RECOLECCIÓN
	Contiene los oficios para la instalación de los Centros de Recepción y Traslado Fijo (CRyT) Fijo.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.56 EQUIPAMIENTO DE CASILLAS
	Contiene los oficios de requerimientos para  el correcto equipamiento de casillas.
	2018-2018
	4 expedientes
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.















	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL
SERVICIO
	Documentos relacionados con la evaluación de desempeño individual  de la vocalía de organización electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina VOE, Archivero 1, Cajón 1.



PARA EL PERIODO SEÑALADO NO SE REALIZARON TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.


	ELABORÓ




Santa López Guzmán
Técnica de Junta Distrital

	VALIDÓ




José Luis Hernández Teja
Vocal de Organización Electoral
 
	Vo.bo




Cuauhtémoc Vega González
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Nadia Estrada Palacios
Vocal Ejecutiva Distrital

	









GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/11/2018
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Lázaro Cárdenas N° 84, Barrio La Palma, C.P. 74949, Acatlán de Osorio, Puebla.

	Teléfono: 9535342406

	Correo electrónico: julio.fernandez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14, Registro Federal de Electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	El expediente se integra con el oficio de la Propuesta de Encargaduría de Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis en la 14 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Archivero 4, cajón C de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2
Distritación Federal y Local.
	El expediente se integra con los oficios generados por la Distritación 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 4, cajón C de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia.
	El expediente se integra con la documentación generada por la sesión al mes correspondiente: convocatoria, orden del día, lista de asistencia, reporte de acuerdos, nota informativa, acta,  versiones estenográficas,  informes y diversos reportes estadísticos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 3, Cajón A del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12, Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales.
	El expediente se integra con oficios originales en los cuales se solicita a la junta local la información que piden los diferentes juzgados.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14, Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	En el expediente se Informa la Propuesta de Instalar el Centro de Recepción y Traslado Fijo en el Interior del Módulo 211452.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.3
Padrón Electoral. 

	Acta de Entrega, Recepción y Devolución del Padrón Electoral del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.4 
Módulos de Atención Ciudadana.
	El expediente se integra con la documentación generada en seguimiento a las diferentes actividades inherentes a la operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	12 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
Credencial para Votar.
	El expediente se integra con los oficios mediante los cuales se remiten a la Junta Local, los acuses de las Credenciales recibidas en la Junta Distrital por paquetería.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.7
Destrucción de Credenciales para Votar.
	El expediente se integra con los oficios mediante los cuales se remiten a la Junta Local, los expedientes de los Formatos de Credencial y Credencial Para Votar, para su resguardo y destrucción.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8
Lista Nominales de Electores.
	El expediente se integra con los expedientes de los Formatos de entrega-recepción de las Listas Nominales
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia.
	El expediente se integra con la documentación generada por la sesión correspondiente al mes.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.13 
Comisión del Registro Federal de Electores.
	El expediente se integra con el oficio en el cual se solicita el Incremento de Suministro de gasolina para las actividades del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.14 
Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos Personales.
	El expediente se integra con la documentación presentada por el titular para la expedición de Constancia de Inscripción al Padrón Electoral.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.18 
Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	El expediente se integra con la documentación de expedientes de Datos Presuntamente Irregulares.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.19
Actualización Cartográfica.
	El expediente se integra con los informes de la Programación Preliminar de Sistematización de la Actualización Cartográfica.
	2018-2018
	8 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.20
Verificación Nacional Muestral.
	El expediente informa sobre las Actividades de Programación de la Verificación Nacional Muestral 2018.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.21
Supervisión y Evaluación de los Programas Relativos al Registro Federal de Electores.
	El expediente se integra con los informes Relativos al Cumplimiento de la Meta Colectiva 6.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.








	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15, Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.22
Programa de Resultados Preeliminares (PREP).
	El expediente se integra con el informe sobre el recurso ejercido y disponible del Programa de Resultados de Preeliminares.
	2018-2018 
	1 Expediente
	Archivero 4, cajón A de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
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	ELABORÓ




C. Martha Morales Méndez
Secretaria en Junta Distrital


	VALIDÓ




Ing. Julio Cesar Fernández Hernández
Vocal del Registro Federal de Electores de la 14 Junta Distrital Ejecutiva 

	Vo.bo




Lic. Cuauhtémoc Vega González
Vocal Secretario de la 14 Junta Distrital Ejecutiva 
	AUTORIZÓ




Lic. Nadia Estrada Palacios
Vocal Ejecutiva de la 14 Junta Distrital Ejecutiva
	









GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Lázaro Cárdenas Número 84, Barrio La Palma, Acatlán de Osorio, Puebla.

	Teléfono:

	Correo electrónico: carmen.rodriguezpa@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación.





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	

3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	
Contiene información relacionada con la asignación de recursos para proyectos específicos. Contiene información en original

	

2017-2018
	

1 Expediente
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
15.2 Proyectos y programas para el programas para el proceso electoral
	Contiene los soportes documentales y fotográficos de la difusión de la convocatoria, oficios de sedes de reclutamiento y de sede de examen.

	
2017-2018
	
1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.


	

15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	
Contiene los acuses de recibo de entrega de diplomas y reconocimientos a Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla del PE 2017-2018.

	
2018-2018
	
2 Expedientes
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.



	



15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	

Contiene oficios de movimientos de altas y bajas e informes de actividades de los SE, CAES, Capturistas y Técnicos del Proceso Electoral 2017-2018.

	


2018-2018
	


7 Expedientes
	

Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.

	

15.19 Material Electoral
	
Contiene los acuses de prendas y material de simulacro utilizado para el PE 2017-2018.

	

2018-2018
	

1 Expediente
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	

16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	
Contiene los soportes de la distribución de diversos materiales. Documentación en original.

	

2017-2017
	

1 Expediente
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.

	

16.8 Programas de educación cívica.
	
Contiene los soportes de la distribución del calendario "Principios y valores de la democracia 2017". Documentación en original.
	

2018-2018
	

2 Expedientes
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.

	

16.9 Programas de participación ciudadana.
	
Contiene la circular, los soportes fotográficos, acuses de recibo, documentación original, invitaciones, minuta, Anexo 10, Informe Final de la Mesa Temática, soporte fotográfico de la convocatoria, oficio, invitaciones, listas de asistencia a la mesa inicial y documentación en original.
.

	

2017-2018
	

3 Expedientes
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.

	

16.12 Programas de participación Infantil y Juvenil.
	
Contiene soporte fotográfico de las actividades adicionales, invitaciones a la rendición de cuentas y documentación en original y copia.

	

2017-2017
	

2 Expediente
	
Oficina de la VCEyEC, Archivero 1, cajón A.
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