[image: ]	
FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 01/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 17 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Secretario

	Domicilio: Calle Ribera del Lago, N°21, Col. Centro, C.P. 45800

	Teléfono: 01 387 7631700, 30249 y 31689.

	Correo electrónico: georgina.velazquez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, Asuntos Jurídicos; 4 Recursos Humanos; 9 Comunicación Social; 10 Control, Fiscalización y Vigilancia; 11 Planeación, Información Evaluación y Políticas; 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación; 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 14 Registro Federal de Electores; 15 Proceso Electoral; 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana; 17 Servicio Profesional Electoral Nacional. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones 
	Oficio de solicitud de cuenta oficial para sistema de notificaciones por correo ante el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.17 Medios de Impugnación
	Documentación sobre recurso de revisión interpuesto por la ciudadana Norma Orozco Campa, aspirante a Capacitadora Asistente Electoral ante el 17 Consejo Distrital en Jalisco. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	4.3 Registro y Control de Presupuestos y Plazas
	Oficio de solicitud de convocatoria para cubrir la plaza presupuestal de Responsable de Módulo del Distrito 17, ante la Junta Local. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	4.15 Control de Prestaciones en Materia Económica
	Documentación sobre solicitud de gratificación de fin de año, solicitado por la Capacitadora Asistente Electoral, Lorena Isabel Ramírez López.
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	9.6 Boletines y/o Comunicados de Prensa, Invitaciones, etc. 
	Oficios invitación dirigidos a medios de comunicación del Distrito 17, al taller de capacitación impartido por la Junta Local. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	10.10 Proceso Entrega Recepción 

	Acta entrega recepción, entrega el Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica José Daniel Miranda Medrano.
Acta entrega recepción, entrega la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica María Leonor Abdala Gamboa.  
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	11.15 Informes por Disposición Legal 
	Meta Individual 1, Informe sobre el funcionamiento y la integración de la 17 Junta Distrital. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	Acuses de oficios convocatoria a las sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de la 17 Junta Distrital Ejecutiva.
Acuses de oficios y convocatorias a las sesiones de la 17 Junta Distrital Ejecutiva.
Informe de actividades de la 17 Junta Distrital Ejecutiva. 
Documentación de cambio de domicilio 17 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación de cambio de domicilio 17 Junta Distrital Ejecutiva.
Oficios invitación dirigidos a consejeros electorales y representantes de partidos políticos ante el Consejo Distrital 17, al curso de capacitación en materia de organización electoral impartido por la 17 Junta Distrital. 
	2017-2017
	2 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto 
	Oficios dirigidos a los partidos políticos estatales, invitándolos a acreditar a sus representantes distritales ante el Consejo Distrital 17. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores 
	Oficios de cumplimiento dirigidos a la Junta Local, informando la entrega de gastos de campo a los técnicos de actualización cartográfica de la 17 Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	14.4 Padrón Electoral
	Acuses de constancias de inscripción al padrón electoral y lista nominal de electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	14.21 Supervisión y Evaluación de los Programas relativos al Registro Federal de Electores.  
	Oficios de cumplimiento dirigidos a la Junta Local, informando la entrega de gastos de campo a los técnicos de actualización cartográfica de la 17 Junta Distrital. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	14.22 Verificación del Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Acuses de constancias de inscripción al padrón electoral y lista nominal de electores.  
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.5 Consejo Distrital 
	Acuses de oficios convocatoria e invitaciones a consejeros electorales y representantes de partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital 17, a diversas actividades institucionales. 
Oficios dirigidos al Consejo Local del Instituto, informando la inasistencia de los representantes de partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital 17, a las sesiones de Consejo Distrital.
Escritos del Partido Movimiento Ciudadano, en donde solicitan copias certificadas de actas administrativas sobre monitoreo de anuncios y demás  propaganda; mampara y urnas; y baja de ciudadanos que integran mesas directivas de casilla; y oficio de contestación del Consejo Distrital 17. 
Escritos del Partido Morena en donde solicita información sobre nombramiento de representante general, y contestación a su solicitud por parte del Consejo Distrital 17; y escrito de solicitud de recorridos para verificar la capacitación a funcionarios de mesas directivas de casilla. 
Escritos de solicitud de información y copias certificadas del listado de funcionarios y ubicación de casillas; y de la lista nominal de electores por el Partido Acción Nacional, y oficios de contestación por parte del Consejo Distrital. 
	2018-2018
	5 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital 
	Acuses de oficios notificación de nombramiento a los consejeros electorales propietarios y suplentes del Consejo Distrital 17 para el Proceso Electoral 2017-2018 y 2020-2021.
Acuses de oficios convocatoria e invitaciones a consejeros electorales y representantes de partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital 17, a diversas actividades institucionales. 
Oficios dirigidos al Consejo Local del Instituto, informando la inasistencia de los representantes de partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital 17, a las sesiones de Consejo Distrital.
Oficio dirigido al Secretario Ejecutivo del Instituto, en donde se informa la instalación del Consejo Distrital 17, así como el horario de labores. 
	2017-2017
	4 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.8 Campañas Electorales
	Oficios dirigidos a la Junta Local, informando sobre encuestas o sondeos electorales en los medios impresos monitoreados por la 17 Junta Distrital.  
Informe de la Vocal Ejecutiva sobre el seguimiento a la propaganda electoral impresa. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Acuses de oficios sobre entrega del listado de ciudadanos insaculados a consejeros electorales y representantes de partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital 17. 
Listado ciudadanos insaculados del Proceso Electoral Federal 2017-2018, del Distrito Electoral 17. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Oficios dirigidos a aspirantes al cargo de supervisor electoral y capacitador electoral, en donde se notifica el resultado de la compulsa para verificación de representantes de partido ante casilla, afiliación o militancia en partidos políticos. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.17 Asistentes Electorales
	Oficios dirigidos a aspirantes al cargo de supervisor electoral y capacitador electoral, en donde se notifica el resultado de la compulsa para verificación de representantes de partido ante casilla, afiliación o militancia en partidos políticos. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	16.9 Relaciones Institucionales
	Documentación relativa a los trabajos de Comisión Federal de Electricidad en la 17 Junta Distrital Ejecutiva. 
Oficios dirigidos a los H. Ayuntamientos del Distrito 17, solicitándoles seguridad municipal el día de la jornada electoral. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio.
	Reportes enviados a la Junta Local, sobre la comprobación del 90% de los recursos ministrados en la 17 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer nivel del archivero de la Vocalía Ejecutiva



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos; 4 Recursos Humanos; 6 Recursos Materiales y Obra Pública; 8 Tecnologías; Administración de Archivos y Gestión Documental; 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación; 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales; 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes; 15 Proceso Electoral y 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de Impugnación
	Medios de impugnación interpuestos en contra de los resultados de las elecciones de Presidente los Estados Unidos Mexicanos, Diputados Federales y Senadores por los Partidos Políticos Nueva Alianza y Encuentro Social.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	2.20 Oficialía Electoral
	Actuaciones en materia de oficialía electoral, tales como levantamiento de actas por diligencias realizadas y remitidas a la Junta Local Ejecutiva en Jalisco.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	4.3 Expediente único de personal
	Expedientes de personal de honorarios eventuales del Sistema de nómina del proceso electoral. Contiene información reservada; copias simples.
	2017-2017

	1 Expediente
	Cajón 1 del Archivero que se encuentra en área de enlace administrativo. 

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados  bajo el régimen de Honorarios 
	Expedientes de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales contratados en el proceso electoral federal 2018/contiene información reservada; copias simples
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero que se encuentra en área de enlace administrativo.

	4.4 Nómina de pago de personal
	Oficios de remisión de comprobación de nómina de plaza presupuestal y de honorarios permanentes y eventuales a la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	4.5 Nómina de pago de personal
	Nómina de pago de personal prestadores de servicios en el proceso electoral 2018 del Sistema de nómina del proceso electoral
	2017-2017
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	4.4 Nómina de pago de personal
	Nómina de pago de personal prestadores de servicios en el proceso electoral 2018 del Sistema de nómina del proceso electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	4.20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Remisión de actas de verificación de la Comisión de Seguridad y Salud en el Trabajo, así como del reporte ENAT-1 a las oficinas del ISSSTE y a la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	4.7 Control se asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Incidencias, justificaciones y licencias médicas/contiene información reservada
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Documentación comprobatoria de las solicitudes realizadas de transferencias de aviso, sólo copias simples.

	2018-2018
	1 Expediente
	Cuarto nivel librero de madera de la enlace administrativo

	5.16 Registro y control de pólizas de egresos
	Documentación comprobatoria de los cheques emitidos mensualmente.
	2018-2018
	1 Expediente
	Cuarto nivel librero de madera de la enlace administrativo

	5.22 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias / contiene información reservada; sólo copias simples

	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	5.23 Estados financieros
	Estados de cuenta bancarios, sólo copias simples.

	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	5.28 Reintegros
	Oficio de reintegros y ficha de depósito/copias simples.
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	6.5 Contratos
	Contratos de servicios básicos y otros servicios especiales
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	6.14 Arrendamientos
	Contrato de arrendamiento
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.
	Actas de las sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Adquisición de Servicios de la 17 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco de noviembre y diciembre.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas de las sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Adquisición de Servicios de la 17 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.
	2018-2018
	12 Expedientes
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc)
	Servicios básicos de energía eléctrica: solo copias simples.

	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	7.12 Control del parque vehicular

	Copias simples de tarjeta de circulación, póliza de seguro.

	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	7.13 Control del parque vehicular arrendado

	Informes de verificación de cumplimiento del servicio arrendado y resguardos originales
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer nivel librero de madera de la enlace administrativo

	8.8 Programas y proyectos sobre informática
	Oficios de solicitud de correos electrónicos y alta de equipos de cómputo en la red del Instituto Nacional Electoral de noviembre y diciembre.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	8.24 Servicios y productos en internet e intranet
	Solicitudes de altas de correo electrónico oficial por parte de las diversas áreas de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones de Junta Distrital Ejecutiva de noviembre y diciembre.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por la 17 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	18 Expedientes
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Oficios de contestación de solicitudes de Información Pública remitidos vía correo electrónico a la Vocalía del Secretario de la Junta Local Ejecutiva en Jalisco de noviembre y diciembre.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Contestación de solicitudes de información a través del sistema INFOMEX, remitidos vía correo electrónico a la Vocalía del Secretario de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	13.8 Acreditaciones ante el Consejo Distrital
	Escritos de solicitud de acreditación de representantes de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital 17 de noviembre y diciembre.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto.
	Escritos de solicitud de acreditación de representantes de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital 17.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	13.14 Radio y Televisión
	Oficios de remisión a Junta Local Ejecutiva de las notificaciones realizadas a las radiodifusoras ubicadas dentro del Distrito Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	15.6 Consejo Distrital
	Acta de la sesión celebrada por el 17 Consejo Distrital durante el mes de diciembre con motivo de su instalación.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de las sesiones ordinarias, extraordinarias y especiales, celebradas por el 17 Consejo Distrital.
	2018-2018
	23 Expedientes
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	15.17 Observadores Electorales
	Expediente de las solicitudes de acreditación de ciudadanos como observadores electorales ante el 17 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	15.24 Expedientes de casilla (Jornada Electoral)
	Actas de la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente del cómputo de la elección de Diputados de Mayoría Relativa (Copia Certificada)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional (Copia Certificada)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria

	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa (Copia Certificada)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria

	15.29 Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Representación Proporcional
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Representación Proporcional (Copia Certificada)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Presidente
	Expediente del Cómputo Distrital de la Elección de Presidente (Copia Certificada)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio
	Remisión de acuses a la Junta Local Ejecutiva, de acuses de documentos remitidos por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral, entregados a los miembros del Servicio Profesional Electoral adscritos a la 17 Junta Distrital Ejecutiva durante noviembre y diciembre.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero y Anaquel de la Vocalía del Secretario

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Remisión de acuses a la Junta Local Ejecutiva, de acuses de documentos remitidos por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral, entregados a los miembros del Servicio Profesional Electoral adscritos a la 17 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocal Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación; 15 Proceso Electoral; 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9. Circulares
	Circulares con información necesaria para el desarrollo de las actividades del área de Organización Electoral y de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017

	1 Expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral/librero1/repisa1

	1.6. Lineamientos y otras disposiciones
	Circulares con información necesaria para el desarrollo de las actividades del área de Organización Electoral y de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2018-2018

	1 Expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral/librero1/repisa1

	15.13 Ubicación de Casillas
	Anuencias solicitadas y acuses de notificaciones entregadas a los propietarios y/o encargados de inmuebles donde se instalaron casillas en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/anaquel1/repisa 4

	15.18 Documentación Electoral
	Recibos de documentación y materiales electorales entregados a la presidencia de mesa directiva de casilla en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/anaquel1/repisa 4

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos F1, F2 e Incidentes, relacionada con el desarrollo de la Jornada Electoral del Proceso Electoral Federal y Concurrente 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/anaquel1/repisa 4

	15.23 Conteo Rápido
	Expediente de la información que se proporcionó desde campo en los formatos CR2: Capacitador Asistente Electoral/Supervisor Electoral el 1 de julio de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/archivero1/cajón 1

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recibos de entrega del paquete electoral tanto a los Centros de Recepción y Traslado Fijos como al Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/anaquel1/repisa 4

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Inventario de material electoral en buen estado y susceptible de desincorporación utilizados en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/archivero1/cajón 1

	17.10 Indicadores de desempeño de miembros del servicio
	Meta colectiva 11, referente a "capacitar al 100% de los integrantes de los consejos locales y distritales en materia de organización electoral”.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina del auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral/archivero1/cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información y Evaluación; 14 Registro Federal de Electores; 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, semanal)
	Informe Mensual de Actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Documentación recibida, generada y remitida por y para las diversas áreas a nivel distrital y local del Instituto en materia de Registro de Electores.
	2018-2018
	5 Expedientes 
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de envió de cifras semanales enviados vía correo electrónico al área de Actualización al Padrón Electoral de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva y documentación relacionada con la operación de los módulos de atención ciudadana.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	14.5 Credencial para Votar
	Inventarios de las credenciales entregadas a los Módulos de Atención Ciudadana durante la Campaña Anual Permanente 2018 y Campaña Anual Intensa 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de notificación de procedencia de trámite de la credencial para votar, a los ciudadanos que realizaron trámite de reimpresión de la credencial para votar durante el Proceso Electoral Federal 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	14.9 Cartografía Electoral
	Bitácora de actualización  de los catálogos cartográficos en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de sesiones, formato de destrucción de discos, acuerdos y convocatorias de la Vocalía del Registro Federal de Electores; documentación de listados testigo de bajas de cancelación de trámite por aplicación del artículo 155 de la Ley General de instituciones y Procedimientos Electores.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, repisa de madera Área del Josa

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de sesiones, formato de destrucción de discos, acuerdos y convocatorias de la Vocalía del Registro Federal de Electores; documentación de listados testigo de bajas de cancelación de trámite por aplicación del artículo 155 de la Ley General de instituciones y Procedimientos Electores.
	2018-2018
	13 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, repisa de madera Área del Josa

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación enviada al Área de Depuración al Padrón Electoral de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva en Jalisco. De seguimiento a trámites por suspensión de los derechos político electorales; ciudadanos con datos irregulares.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial

	16.9 Relaciones Institucionales
	Documentación recibida y enviada a instituciones diferentes al Instituto Nacional Electoral
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores Archivero No.1 Área Secretarial
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	Área generadora: Vocalía de Capacitación electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación; 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Seguimiento  y Evaluación; 15 Proceso Electoral; 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Compilaciones Jurídicas

	Oficios y acuses de recibo de actividades fuera de calendario. Recepción de Circulares y Oficios de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica (Circulares).
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expediente único de personal Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, expedientes de capturistas, técnicos electorales, y servicio social. (Contiene información reservada)
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expediente único de personal, expedientes de capturistas, y técnicos electorales. (Contiene información reservada)
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	11.18 Junta Local Ejecutiva 
	Originales y copias de oficios diversos recibidos de la Junta Local y dirigidos a la Junta Local. 
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	Reporte mensual de incidencias presentadas en el 17 Distrito Electoral Federal que afecten en debido cumplimiento de las actividades de la vocalía de capacitación electoral y educación cívica, originales y copias de oficios diversos.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.1 Proyectos y Programas del Proceso Electoral
	Documentos del reclutamiento y selección de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales el Proceso Electoral 2017-2018 (difusión de la convocatoria, solicitudes de espacios para recepción de documentación, soportes de la distribución de carteles, volantes, perifoneo, expedientes de los aspirantes Federales y Locales; oficios dirigidos a aspirantes donde se notifica el resultado de la compulsa para la verificación de representantes de partido ante casilla, afiliación o militancia en partidos políticos; soporte documental de: pláticas de inducción, evaluaciones, listas de asistencia a examen y entrevistas; avances en la visita, notificación y capacitación de los ciudadanos sorteados como resultado de la primera etapa de capacitación; solicitudes de sedes para centros de capacitación; acuses de recibo de las prendas y diplomas entregadas a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales; acuse de recibo de cartas de agradecimiento, diplomas y nombramientos entregados a Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, constancias dirigidas al patrón de Funcionarios; sustituciones de: Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales; listado de ciudadanos que cumplen los requisitos; soporte documental del desempeño de Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y de la evaluación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Reclutamiento y selección de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018, difusión de la Convocatoria para ocupar los cargos de  Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales. (Contiene información reservada)
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.1 Programas de participación infantil y juvenil
	
 Oficios y acuses de recibo de actividades de la Consulta Infantil y Juvenil 2018; acuses de los oficios de invitación a presidencias y centros educativos especiales, así como de nivel primaria, secundaria, y bachillerato, acuses de recepción y distribución de material; acuses de los oficios para solicitar espacios públicos, oficios de compras de los recursos radicados.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Primer Nivel del archivero de la oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
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