[image: ]	
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Alberto Morales Díaz, Vocal Ejecutivo Distrital

	Domicilio: Calle Morelos 109, colonia Centro, Código Postal 46400, Tequila, Jalisco

	Teléfono: 01-374-742-4299 extensiones 101 y 102

	Correo electrónico: alberto.morales@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Lineamientos y Otras Disposiciones
	Contiene acuses de recibo originales de la circulares emitidas por Oficinas Centrales
	2018-2018
	10 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	9 Circulares
	Contiene acuses de recibo originales de la circulares emitidas por Oficinas Centrales
	2017-2017
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social y relaciones públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	20 Encuestas de Opinión
	Contiene oficios originales de los reportes de monitoreo de las personas físicas y morales que pretendan ordenar, realizar y/o publicar encuestas por muestreo, encuestas de salida y/o conteos rápidos que tengan como fin dar a conocer preferencias electorales durante el Proceso Electoral Federal 2017- 2018
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Encuestas de Opinión
	Contiene oficios originales de los reportes de monitoreo de las personas físicas y morales que pretendan ordenar, realizar y/o publicar encuestas por muestreo, encuestas de salida y/o conteos rápidos que tengan como fin dar a conocer preferencias electorales durante el Proceso Electoral Federal 2017- 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Contiene originales de los informes por disposición legal (mensuales)
	2017-2017
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Contiene originales de los informes por disposición legal (mensuales)
	2018-2018
	10 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Portal de Transparencia
	Contiene formularios originales para solicitudes de publicación de información de Obligaciones de Transparencia
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Obligaciones de Transparencia
	Contiene formularios originales para solicitudes de publicación de información de Obligaciones de Transparencia
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	24 Fiscalización
	Contiene original del acuse de recibo del oficio con el que se entregaron las actas circunstanciadas, actas de inicio de monitoreo, actas de conclusión de monitoreo, constancias de hechos de recorridos y constancias de hechos de monitoreo, entregado en la Junta Local Ejecutiva de Jalisco
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	27 Visitas de Verificación
	Contiene copia del acuse de recibo de las actas administrativas con las que se hace constar el inicio y la conclusión del procedimiento de monitoreo de la propaganda colocada en la vía pública, durante el periodo de inter campaña correspondiente al Proceso Electoral concurrente 2017-2018, entregado en la Junta Local Ejecutiva de Jalisco
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Contiene copias de acuses de convocatorias, reuniones de trabajo y capacitaciones notificadas a los integrantes del Consejo Distrital 01
	2018-2018
	3 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	6 Consejo Distrital
	Contiene original del oficio de designación del Presidente del Consejo Distrital 01 de Jalisco y originales de los acuses de recibo de los oficios de convocatorias e invitaciones para los integrantes del Consejo Distrital 01 de Jalisco y aliados estratégicos como medios de comunicación y planteles educativos del Distrito Electoral 01
	2017-2017
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	8 Campañas Electorales
	Contiene acuses de recibo de los oficios de los informes sobre propaganda electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Contiene circulares originales y lineamientos para operar los Centros de Acopio y Transmisión de Datos del PREP
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	26 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Contiene el expediente del cómputo de la elección de diputación por ambos principios, así como el acuse de recibo entregado a diversas instancias. Contiene originales y copias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	28 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Contiene el expediente del cómputo de la elección de senaduría, así como el acuse de recibo entregado a diversas instancias. Contiene originales y copias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)

	30 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Contiene el expediente del cómputo de la elección presidencial, así como el acuse de recibo entregado a diversas instancias. Contiene originales y copias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Contiene originales de los informes de integración y funcionamiento relativos a la meta individual 1, así como los oficios de la comprobación del 90% de los recursos ministrados a la Unidad Administrativa relativos a la meta individual 2
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo (archivero 1, cajón 1)



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Circulares
	Contiene originales de los acuses de recibo de las circulares emitidas por oficinas centrales
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Vocal Ejecutivo (anaquel 1, caja1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando
	Contiene las cédulas de Evaluación del Desempeño del Personal Administrativo "Técnico Operativo" (correspondiente al periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015). Contiene solo copias
	2016-2016
	1 caja
	Oficina del Vocal Ejecutivo (anaquel 1, caja1)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Contiene originales de los formatos de traspaso de mobiliario y equipo, inventarios y desincorporación
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Vocal Ejecutivo (anaquel 1, caja1)



	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Radio y Televisión
	Contiene originales de los acuses de recibo entregados en la Junta Local Ejecutiva con los oficios notificados a las emisoras de radio XHADM-FM y XHRGO-FM
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Vocal Ejecutivo (anaquel 1, caja1)



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Contiene documentos relativos al seguimiento a las actividades relacionadas con la redistritación electoral
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Vocal Ejecutivo (anaquel 1, caja1)



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Contiene informes sobre el funcionamiento e integración, sobre el seguimiento a las sesiones de junta distrital y sobre el seguimiento al logro individual, logro en equipo y competencias clave, en el desempeño del Vocal Ejecutivo Distrital
	2015-2016
	1 caja
	Oficina del Vocal Ejecutivo (anaquel 1, caja1)
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Fabiola Patricia Ocegueda Gutiérrez, Vocal Secretaria

	Domicilio: Calle Morelos 109, colonia Centro, Código Postal 46400, Tequila, Jalisco

	Teléfono: 01-374-742-4299 extensiones 103 y 104

	Correo electrónico: fabiola.ocegueda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Lineamientos y otras disposiciones
	Contiene las circulares recibidas en la vocalía de las diversas direcciones del Instituto Nacional Electoral

	2018-2018

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, caja 1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Actuaciones y representaciones en materia legal

	Contiene las actas circunstanciadas y las minutas de reunión de trabajo del Consejo Distrital y de la 01 Junta Distrital
	2018-2018

	5 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, caja 1

	5 Actuaciones y representaciones en materia legal 

	Contiene la autorización del Consejero Presidente para que la Secretaria del Consejo proceda a la expedición de certificaciones que soliciten los partidos políticos
	2017-2017

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A

	13 Notificaciones

	Contienen la evidencia documental de las notificaciones realizadas por la Junta y el Consejo Distrital
	2018-2018

	2 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, caja 1

	16 Inconformidades y peticiones

	Contiene el soporte documental de la atención brindada a las peticiones realizadas ante la Junta Distrital
	2017-2017

	1 expediente

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A


	14 Inconformidades y peticiones

	Contienen la evidencia documental de la atención a peticiones realizadas por los integrantes del 01 Consejo Distrital, así como por la comunidad wixárika
	2018-2018

	2 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, caja 1


	17 Medios de Impugnación

	Contienen el soporte documental de la recepción y trámite de los distintos medios de impugnación 
	2018-2018

	47 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, caja 1


	20 Oficialía Electoral 
	Contiene las actuaciones en materia de oficialía electoral, así como los oficios de alta y baja de la función de Oficialía Electoral
	2018-2018

	2 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, organización y presupuestación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Contiene formatos del anteproyecto de presupuesto 2019
	2018-2018


	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Expediente único de personal

	Expediente de personal perteneciente a la rama administrativa de personal presupuestal
	2018-2018

	1 expediente

	Oficina del Enlace Administrativo, archivero 1, cajón C

	2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios
	Contiene los expedientes del personal que se contrató bajo el régimen de honorarios eventuales
	2018-2018

	212 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajones A, B y C

	2.2 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	Contiene los expedientes del personal contratado bajo el régimen de honorarios permanentes 
	2018-2018

	1 expediente

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón C


	3 Integración de expedientes de personal
	Expedientes únicos de personal de las distintas personas contratados bajo la modalidad de horarios eventuales
	2017-2017



	7 expedientes
	Oficina del Enlace Administrativo, archivero 1, cajón 1

	3 Registro y control de presupuestos y plazas
	Contiene la evidencia de movimientos de personal en plazas presupuestales y de honorarios
	2018-2018

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	4 Nómina de pago de personal
	Contiene el soporte documental de la entrega de listados de nómina debidamente firmados
	2018-2018

	10 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	4.1 Gestión de pago de nómina
	Contiene las solicitudes de pago de nómina, con transferencia bancaria y compensaciones por término de relación laboral
	2018-2018

	1 expediente

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	5 Nómina de pago de personal
	Contienen el soporte documental de la entrega de listados de nómina debidamente firmados
	2017-2017

	2 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A

	5 Reclutamiento y selección de personal

	Expedientes que contienen la distinta documentación presentada por el personal que realizó trámites para ingresar a la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018

	11 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	6 Reclutamiento y selección de personal
	Contienen la distinta documentación presentada por el personal que realizó trámites para laborar en la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017

	5 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A

	6 Identificación y acreditación de personal
	Contiene oficios de expedición y destrucción de credenciales y carnets de identificación de empleados activos e inactivos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Contienen la documentación relativa al control de vacaciones y licencias médicas, así como las incidencias del sistema de control de asistencias 
	2018-2018

	3 expedientes

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	9 Control disciplinario
	Contiene el acuse de recibo de oficios de llamada de atención al personal administrativo
	2017-2017

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A

	10 Estímulos y recompensas

	Contiene acuse de entrega de constancias y diplomas de los estímulos de la evaluación 2016, al personal administrativo
	2018-2018

	1 expediente

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	11 Evaluación y promociones

	Remisión de cédulas de evaluación del desempeño para el personal administrativo técnico operativo
	2018-2018

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	12 Productividad en el trabajo
	Contiene los avisos de comisión del personal de la vocalía y los informes de actividades de los prestadores de servicio de la Junta Distrital
	2018-2018

	11 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	13 Productividad en el trabajo

	Contiene los informes de actividades de los prestadores de servicios profesionales
	2017-2017
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A

	15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Contiene evidencia de los trámites realizados para el ejercicio de las prestaciones de los trabajadores de la Junta Distrital

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B


	19 Relaciones laborales 
	Contiene el soporte documental de la entrega de los contratos de prestación de servicios del personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B

	20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Contiene información referente a los diferentes formatos presentados ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B


	21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	Contiene el acuse de recibo de la entrega de "Constancia de curso de Ética, Transparencia e Integridad en la Gestión Pública"  del personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Transferencias de presupuesto
	Contiene oficios acuse de las solicitudes de autorización de transferencias

	2018-2018



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B

	15 Ampliaciones de presupuesto y autorizaciones de inversiones
	Contiene oficios acuse de las solicitudes de ampliaciones de recursos y autorizaciones de inversiones
	2018-2018
	1 expediente

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B

	22 Conciliaciones
	Contiene las conciliaciones bancarias
	2018-2018

	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B

	28 Reintegros
	Contiene oficios de reintegros de presupuesto no ejercido
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B

	32 Comprobación de gastos extraordinarios
	Contienen la comprobación de los apoyos proporcionados a los funcionarios de mesas directivas de casilla durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018, así como lo referente a los recursos empleados para la limpieza de espacios que ocuparon las casillas y el arrendamiento de los vehículos empleados para la entrega y recolección de paquetes electorales
	2018-2018
	4 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, caja 2 y 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra publica 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5  Contratos                
	Contiene los contratos celebrados por la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018



	18 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B

	14 Arrendamientos
	Contiene formatos de información de arrendamientos de bienes inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Contiene oficios de remisión de resguardos, movimientos internos de mobiliario y desincorporación de bienes
	2018-2018

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	22  Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Contiene información correspondiente a las sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2018-2018
	10 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Contiene información correspondiente a las sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2017-2017
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Servicios básicos                 
	Contiene los reportes y recibos de los servicios de energía eléctrica
	2018-2018



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón A

	12  Control de parque vehicular                 
	Contiene diversa documentación referente a la administración del parque vehicular correspondiente asignado a la Junta Distrital 
	2018-2018



	13 expedientes
	Oficina de la Secretaria, archivero 1, cajón B

	13  Control de parque vehicular                 
	Contiene diversa documentación referente a la administración del parque vehicular correspondiente asignado a la Junta Distrital
	2018-2018



	11 expedientes
	Oficina de la Secretaria, archivero 1, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Administración, servicios preservación y conservación de archivos                 
	Contiene los inventarios generales por expediente, así como la guía simple

	2018-2018



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y auditoría de actividades públicas



	16 Proceso de Entrega-Recepción                  
	Contiene documentación relativa a los procesos de entrega recepción de las vocalías de la Junta Distrital

	2017-2017



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control, fiscalización y vigilancia  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10 Proceso de entrega-recepción                  
	Contiene documentación relativa a los procesos de entrega recepción de las vocalías de la Junta Distrital

	2018-2018



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón C

	11 Auditorias del Órgano Interno de Control
	Contiene contestaciones y aclaraciones de las observaciones de auditorias
	2018-2018

	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Junta Distrital Ejecutiva                  
	Contiene la documentación correspondiente a las sesiones de Junta Distrital
	2018-2018



	18 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón C

	22 Junta Distrital Ejecutiva                  
	Contiene la documentación correspondiente a las sesiones de Junta Distrital
	2017-2017



	3 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Solicitudes de acceso a la información                  
	Contiene las diversas solicitudes de información recibidas ante la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales            
	Contiene la evidencia de la recepción y atención de las solicitudes de acceso a la información recibidas en la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8  Registro de integrantes y representantes ante los Órganos del Instituto
	Contienen el soporte documental de las distintas acreditaciones de los partidos políticos ante el Consejo Distrital 
	2017-2017



	8 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Registro de Integrantes y representantes ante los Órganos del Instituto            
	Contienen el soporte documental de las distintas acreditaciones de los partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2018-2018



	13 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Contiene el soporte documental de la sesiones de Consejo Distrital celebradas para la realización del Proceso Electoral ordinaria 2017-2018
	2018-2018



	25 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	6  Consejo Distrital
	Contiene el soporte documental de la sesiones de Consejo Distrital celebradas para la realización del Proceso Electoral ordinaria 2017-2018
	2017-2017



	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 1, cajón C

	6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Contienen la documentación de registro de candidaturas a diputación por el principio de Mayoría Relativa que contendieron en el Proceso Electoral 2017-2018 
	2018-2018
	3 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	8 Campañas electorales
	Contiende las disposiciones internas (circulares) referentes al tema de campañas electorales 
	2018-2018
	1 expediente

	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	13 Ubicación de casillas 
	Contiene la documentación relativa a la notificación a los integrantes del Consejo Distrital sobre la lista de ubicación de casillas del Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	14  Integración de mesas directivas de casilla 
	Contiene la evidencia documental de las notificaciones realizadas mediante estrados sobre las sustituciones de funcionarios de mesas directivas de casilla
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	15 Representante de partidos políticos ante casillas y generales
	Contiene las evidencias de las solicitudes y entrega de las cuentas de acceso al sistema informático implementado para el registro de representantes de los partidos políticos y candidaturas independientes
	2018-2018
	16 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	18 Documentación Electoral
	Contiene las listas originales de asistencia y registro en mesas de trabajo, referentes a la actividad de conteo y sellado de boletas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	33 Constancia de mayoría y validez de la elección
	Contiene el acuse de recibo original correspondiente a la entrega de la Constancia de Mayoría y Validez de la Elección de Diputación de Mayoría 
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral 
	Expediente que contiene acuses de recibo originales relacionados con la evaluación del desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito a la Juna Distrital
	2018-2018



	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 19 Contencioso Electoral   



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Procedimiento Ordinario Sancionador
	Contiene documentación original correspondiente al Procedimiento Ordinario Sancionador presentado por la C. Lucía Ramírez Solís
	2018-2018



	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D

	2 Procedimiento Especial Sancionador
	Contiene la documentación relacionada con el Procedimiento Especial Sancionador tramitado por la Junta Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria, archivero 2, cajón D



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía de la Secretaria 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Circulares 
	Contiene documentación relativa a los acuses de recibo de las circulares remitidas a la Junta Distrital

	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Actuaciones y Representaciones en materia legal
	Contiene actas circunstanciadas y minutas de reunión de trabajo

	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	15 Notificación 
	Contiene cédulas de notificación realizadas por la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos   



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Nómina de pago personal
	Contiene los listados de nómina y los oficios de entrega y recibidos en la Coordinación Administrativa

	2015-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	6 Reclutamiento y selección de personal
	Movimientos de personal presupuestal y honorarios (altas, bajas, contrataciones y complemento de expedientes)
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Expediente que contiene oficios de licencias médicas
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	9 Control disciplinario
	Contiene oficios de exhortación a acatar la normatividad  y un acta circunstanciada de personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	12 Evaluaciones y promociones
	Contiene documentación relativa a la evaluación del desempeño del 2015 del personal presupuestal
	2016-2016

	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	13 Productividad en el Trabajo 
	Contiene los informes de actividades de los prestadores de servicios profesionales
	2016-2016

	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	16 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de ahorro para el retiro, Seguros, etc.)

	Contiene la documentación al trámite y otorgamiento de prestaciones en materia económica del personal de la Junta distrital
	2016-2016

	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	20 Relaciones laborales

	Contiene acuses de recibo de la entrega de contratos del personal de la Junta Distrital
	2016-2016

	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo

	Contiene evidencia de la documentación entregada a la Delegación de Prestaciones Económicas del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estados (ISSSTE), relativa a las actividades de la Comisión Auxiliar de Seguridad e Higiene de la Junta Distrital
	2016-2016

	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	26 Expedición de constancias y credenciales

	Contiene la documentación relativa a la remisión de constancias de sueldos y salarios del personal presupuestal y honorarios
	2016-2016

	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D






	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros    



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental 

	Contiene la documentación relativa a la realización del anteproyecto de presupuesto  2017
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	15 Transferencias de presupuesto

	Contiene las autorizaciones de transferencias de presupuesto  e inversiones
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	23 Conciliaciones

	Contiene la evidencia documental de las conciliaciones bancarias
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	26 Reintegros

	Contiene información relativa a los reintegros de presupuestos no ejercidos del 2016
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	28 Pago de derechos

	Contiene las constancias de retenciones realizadas a proveedores
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra publica    



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Contratos


	Contiene los contratos celebrados por la 01 Junta Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	15 Arrendamientos
	Contiene información correspondiente a la entrega de las cédulas de los inmuebles arrendados por la Junta Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	17 Inventario Físico y control de bienes muebles

	Contiene documentación correspondiente a la remisión del formato de traspaso
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles

	Contiene aviso de comisión e informe originales correspondiente al estudio de mercado realizado para adquisición de muebles de oficina 
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	21 Control de calidad de bienes e insumos

	Contiene documentación correspondiente a la solicitud de adquisición de bienes muebles
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

	Contiene la documentación referente a las celebraciones de sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales     



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Control de parque vehicular



	Contienen bitácoras y documentación correspondiente a la información del parque vehicular 
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	16 Protección Civil

	Contienen oficios referentes a las solicitudes realizadas a la Unidad Estatal de Protección Civil y Bomberos del estado de Jalisco, para la impartición de capacitación al personal de la Junta Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Administración y servicios de archivo



	Contiene la documentación correspondiente a la elaboración y remisión del Inventario General por Expediente
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y auditoria de actividades públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Auditorías


	Contiene documentación relacionada con la atención brindada a requerimientos de la Contraloría General
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	22 Junta Distrital Ejecutiva



	Contienen información correspondiente a la celebración de las sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Solicitudes de acceso a la información



	Contiene la evidencia documental de la atención brindada a las solicitudes de acceso a la información, presentadas a la Junta Distrital Ejecutiva 
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Expediente que contiene diversos oficios de acreditación de los representantes de los partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2015-2015
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral

	Contiene el soporte documental de la recepción y tratamiento de circulares para el personal del Servicio Profesional Electoral
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	2 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral

	Contiene evidencia documental de la entrega de material sobre el Protocolo para prevenir, atender y sancionar el hostigamiento y acoso sexual o laboral, al personal de la Junta Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional

	Contiene documentación relativa a la realización del Programa de Formación de la titular de la vocalía 
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
 
	Contienen documentación correspondiente a las evaluaciones de desempeño para los  miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D

	14 Incentivos y promociones al personal del servicio

	Contiene soporte documental de la entrega de la circular donde se informa los criterios para los incentivos del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016-2016
	1 caja
	Archivo Institucional, estante 5, sección D
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Yuridia Jaretssy Galán Villaseñor,  Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Morelos 109, colonia Centro, Código Postal 46400, Tequila, Jalisco

	Teléfono: 01-374-742-4299 extensiones 105 y 106

	Correo electrónico: yuridia.galan@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Circulares
	Contiene circular relativa a la cobertura de medios de comunicación convencional
	 2017 – 2017
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Actuaciones y representaciones en material legal
	Contiene oficio relativo a la designación de la Vocal de Organización Electoral en su función de Oficialía Electoral
	 2017 – 2017
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 3

	14 Asistencia, consulta y asesorías
	Contiene oficio de responsiva de vales de gasolina
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Productividad en el trabajo
	Contiene oficio de convocatoria a reunión de trabajo
	2017 – 2017
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 3

	19 Relaciones laborales
	Contiene información del personal contratado en la Vocalía de Organización Electoral

	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Programas y proyectos de agrupaciones políticas nacionales
	Contiene documentación referente al Partido Político Movimiento Regeneración Nacional (MORENA)
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Ubicación de Casillas
	Contiene documentación relacionada con los recorridos, visitas de examinación para la ubicación de casillas para el Proceso Electoral 2017-2018
	 2018 – 2018
	5 expedientes
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	14 Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Contiene documentación relativa a la asignación de apoyo de alimentos para las y los funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	17 Observadores Electorales
	Contiene documentación con información de los ciudadanos acreditados como observadores electorales para la Jornada Electoral del Proceso Electoral 2017-2018
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	18 Documentación Electoral
	Contiene oficios, anuencias, formatos, acuses relativos a la solicitud y entrega de boletas, así como de otra documentación electoral entregada a la Vocalía de Organización Electoral para la Jornada Electoral del Proceso Electoral 2017-2018
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	19 Documentación Electoral
	Contiene oficio y solicitudes de acreditación para la designación de consejeras y consejeros electorales para el Proceso Electoral 2017-2018
	2017 – 2017
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	19 Material Electoral
	Contiene oficios, circulares, formatos, cuestionarios relacionados con el material electoral entregado a la Vocalía de Organización Electoral
	 2018 – 2018
	8 expedientes
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Contiene oficios, circulares, acuses relacionados con actividades, servicios telefónicos para el buen funcionamiento del Sistema de Información de la Jornada Electoral
	 2018 – 2018
	4 expedientes
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Contiene cuestionario relativo al inventario y funcionamiento de las diademas para el Sistema de Información de la Jornada Electoral
	 2017 – 2017
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	23 Conteo Rápido
	Contiene informe relativo al simulacro de Conteo Rápido para la elección Presidencial y de Gubernatura
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	36 Custodia Militar
	Contiene acta, oficios y formatos relativos a la conformación de las tripulaciones que prestaron sus servicios, así como de la entrega-recepción de material e instalaciones otorgadas a los militares para su estadía en la 01 Junta Distrital Ejecutiva 
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	46 Oficinas Municipales
	Contiene documentación relativa a la solicitud de compra acordada para la instalación de la Oficina Municipal en las instalaciones de la Unidad Regional de Servicios Estatales (UNIRSE)
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	49 Bodega Electoral
	Contiene circular relativa al acondicionamiento de la Bodega Electoral para el resguardo de la documentación y materiales electorales
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	56 Equipamiento de Casillas
	Contiene oficio relativo a la solicitud de pago del servicio otorgado para el equipamiento de las casillas instaladas durante la Jornada Electoral del Proceso Electoral 2017-2018
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Contiene oficio relativo al soporte documental del cumplimiento de la meta 2 para Vocales de Organización (Estudios de factibilidad de los mecanismos de recolección)
	 2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 18 Organismos Públicos Locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Instrumentos de coordinación con los Organismos Públicos Locales
	Contiene circulares relativas a la coordinación con el Organismo Público Local
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1

	8 Flujos de información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales
	Contiene oficios de información por parte del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana así como del Instituto Nacional Electoral
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral, 
archivero 1, cajón 1


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Programas y proyectos en materia de organización
	Contiene oficios correspondientes a la asistencia a reuniones de trabajo en materia de Organización Electoral
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C

	19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Contiene oficio y cuestionario relativo al diagnóstico sobre los espacios de las bodegas distritales y espacios de custodia
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4 Adquisiciones
	Contiene oficios relativos a la solicitud de compra de artículos requeridos para realizar las actividades de la Vocalía de Organización Electoral
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C

	17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Contiene documentación relativa al control de bienes muebles bajo el resguardo de la Vocalía de Organización Electoral
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Administración y servicios de archivo
	Contiene oficio relativo al control de archivo institucional en resguardo de la Vocalía de Organización Electoral
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Estudios y análisis sobre Procesos Electorales
	Contiene oficios y cuestionarios relativos a la ejecución de los estudios de evaluación de la documentación electoral del Proceso Electoral 2014-2015
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C

	17 Asistentes Electorales
	Contiene oficios relativos a la comprobación de los apoyos a supervisores y capacitadores asistentes electorales, para actividades de asistencia electoral
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C

	20 Material Electoral
	Contiene oficios y formatos relativos al inventario de materiales electorales en mal estado susceptibles a desincorporar
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Contiene documentación relativa al Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Formación continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Contiene oficio relativo a la solicitud de  inscripción al curso “Trabajo en equipo”
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C

	9 Evaluación de Desempeño de Personal del Servicio
	Contiene documentación relativa al cumplimiento de metas individuales para vocales de organización electoral, así como metas colectivas para la Evaluación del Desempeño
	 2016 – 2016
	1 caja
	Oficina de la Vocal de Organización Electoral
Anaquel, repisa 2, espacio C



	ELABORÓ




Ana Cecilia Trigueros Vázquez Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ




Yuridia Jaretssy Galán Villaseñor
 Vocal de Organización Electoral
	Vo.bo




Fabiola Patricia Ocegueda Gutiérrez                               Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ




Alberto Morales Díaz
Vocal Ejecutivo

	




Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Rosario del Carmen Román Bojórquez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio:  Calle Morelos 109, colonia Centro, Código Postal 46400, Tequila, Jalisco

	Teléfono: (01-374) 74-24299, 74-24305, 74-24207 extensión 108

	Correo electrónico: rosario.roman@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Inconformidades y peticiones
	Contiene los oficios solicitudes de información del Juzgado (datos personales)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

	Contiene oficios de justificación de incidencias  
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra publica  




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Inventario físico y control de bienes muebles

	Contiene oficio de solicitud de catres para módulo de atención ciudadana móvil y cartógrafo 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización

	Contiene los oficios de solicitud de telefonía celular para módulos de atención ciudadana  móviles
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores  




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Proyectos y programas en materia de registro de electores

	Contiene los oficios de entrega de cédulas del programa de domicilios irregulares
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B 

	4 Módulos de atención ciudadana
	Contiene transacciones procesadas en los  módulos de atención ciudadana del distrito
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	5 Credencial para votar
	Contiene expedientes de listados por módulo para entrega
	2018-2018
	6 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	6 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Contiene oficios de clarificación y oficios de formatos de credenciales retiradas por el artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, y credenciales retiradas por causa de módulos de atención ciudadana de distrito 01
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	9 Cartografía Electoral
	Contiene los oficios de programación mensual, avance de sistematización y reportes de solución a reporte CIF-05
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina  de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Contiene los expedientes de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, celebradas en la 01 Junta Distrital Ejecutiva 
	2018-2018
	13 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Contiene los expedientes de las solicitudes de expedición de credencial para votar por reimpresión
	2018-2018
	12 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Contiene los expedientes de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, celebradas en la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	18 Depuración al Padrón Electoral
	Expedientes que contienes los oficios de cédulas de defunción, suspensión de derechos, cédulas de duplicados y cédulas de datos presuntamente irregulares
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B

	20 Verificación Nacional Muestral
	Contiene oficios de la Verificación Nacional Muestral 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional

	Contiene los oficios de entrega de cédulas de las solicitudes de actualización y testimoniales (rechazos y faltantes) a los que les fue recuperada información, y cédulas de procedimiento ordinario y alterno (defunción) en cumplimiento a las metas individuales 1 y 2 respectivamente
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero metálico 1, en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores, cajón B 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Contiene los oficios de solicitud de vacaciones, incidencias de asistencia
	2016-2016
	1 caja
	 Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Contiene los oficios de solicitud de viáticos
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	12 Asignación y optimización de recursos
	Contiene los oficios de solicitud de telefonía móvil para módulos de atención ciudadana móviles
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Contiene oficio de solicitud de catres para módulo móvil y técnicos de actualización cartográfica
	2016-2016
	1 caja
	 Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Contiene los oficios de solicitud de gel antibacterial y cubre bocas para la operación de módulos de atención ciudadana
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	14 Asignación y optimización de recursos
	Contiene oficios de solicitud de vehículos y dotación de gasolina 
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Calendario anual de actividades
	Contiene informe mensual de actividades del Vocal de Registro Federal de Electores
	2016-2016
	1 caja
	 Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores
	Contienen oficios de cédulas de duplicados
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	5 Módulos de atención ciudadana
	Contienen reportes de transacciones cargadas en módulos de atención ciudadana, listados de credenciales, reporte semanales, oficio de cambio de sede del módulo de atención ciudadana
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	6 Credenciales para votar
	Contienen el control de las credenciales recibidas para ser cargadas en los módulos de atención ciudadana, así como el número de lote de producción de credenciales
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	8 Actualización al Padrón y Lista Nominal
	Contienen oficios de entrega de documentación electoral registral al centro de Cómputo y Resguardo Documental
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	11 Cartografía Electoral
	Contienen oficios de programación trimestral, avance de sistematización y solución a reportes de informe de verificación de domicilios en campo
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Contienen oficios de información mediante disco compacto de la adecuada aplicación del artículo 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, actas circunstanciadas de exhibición y retiro de listado conforme a lo estipulado por el artículo 136 de la Ley General de instituciones y Procedimientos Electorales, los formatos de credenciales retiradas por los módulos de atención ciudadana y las actas de sesión de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores Estante 1, nivel A

	17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías
	Contienen oficios emitidos por diversos juzgados que se ubican dentro del Distrito Electoral 01 en Jalisco
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores Estante 1, nivel A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Contienen los oficios de soportes documentales de cumplimiento de las metas individuales 1, 2 y meta colectiva 5
	2016-2016
	1 caja
	 Anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores estante 1, nivel A 




	ELABORÓ





Martha Lucia Landeros González
Secretaria de Junta Distrital
	VALIDÓ





Rosario del Carmen Román Bojórquez
Vocal del Registro Federal de Electores


	Vo.bo





Fabiola Patricia Ocegueda Gutiérrez
Vocal Secretaria


	AUTORIZÓ





Alberto Morales Díaz
Vocal Ejecutivo



	





Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Noemi Peña Olivares, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Morelos 109, colonia Centro, Código Postal 46400, Tequila, Jalisco

	Teléfono: 01-374-742-4299 extensiones 109 y 110

	Correo electrónico: noemi.pena@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Contiene los originales de las actas circunstanciadas referentes los aspirantes que resultaron  militantes de partido político
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Reclutamiento y selección de personal
	Contiene originales de acuses de solicitud de espacios para recepción de documentos de los aspirantes a ocupar los cargos de supervisor electoral y capacitador asistente electoral, así como acuses de recibo de expedientes de aspirantes designados para ocupar dichos cargos
	2018 – 2018
	2 expedientes
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	6 Reclutamiento y selección de personal
	Contiene oficios referentes a la solicitud de espacios para la recepción de documentos para aspirantes a supervisor electoral y capacitador asistente electoral
	2017 – 2017
	1 expediente
	Archivero 3 cajón 4, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Contiene listas de asistencia a cursos y capacitaciones referentes al Proceso Electoral 2017-2018
	2017 – 2017
	1 expediente
	Archivero 3 cajón 4, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	22 Servicio Social
	Contiene acuse de la Circular INE/DECEYEC/045/2018 referente al personal de servicio social
	2018 - 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Adquisiciones
	Contiene acuse recibido referente a la adquisición de impresora Lexmark modelo MS811dn
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12 Programas y proyectos en materia de evaluación y desempeño 
	Contiene minutas de trabajo referente a la socialización de los distintos programas de capacitación al personal de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Contiene listas de asistencia del programa denominado "Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral"
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	14 Integración de mesas directivas de casilla
	Contiene acuses de circulares y oficios referentes a los análisis en los que se precisaron las variables y porcentajes de avances esperados en la integración de mesas directivas de casillas, así como el reforzamiento en las capacitaciones a funcionarios de casilla
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16 Asistentes capacitadores y supervisores electorales
	Contiene acuse de la circular INE/DECEYEC/1112/2018, referente a las recomendaciones para el destino final de las prendas de identificación de supervisor electoral y capacitador asistente electoral
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	20 Sistema ELEC
	Contiene acuse de recibo referente al uso de la plataforma virtual y aplicaciones digitales, así como acuses de los dispositivos móviles entregados a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10 Programas de participación infantil y juvenil
	Contiene oficios por el cual se solicita información de centros de atención especial y permisos para la instalación de casillas para la “Consulta infantil y juvenil 2018” en centros educativos y espacios públicos
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio profesional electoral nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Contiene evidencia gráfica y evaluaciones del taller "Metodología STAR" referente a la aplicación de entrevista a los supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales
	2018 – 2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




[bookmark: _GoBack]Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Circulares
	Contiene circulares en las que se informa de la aplicación de un cuestionario y de la ministración de recursos para la aplicación del mismo, dirigido a aquellos ciudadanos que siendo designados funcionarios de casilla no acudieron el día de la Jornada Electoral
	2016 - 2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Control de asistencias (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Contiene oficio de correo electrónico en relación a la comisión para apoyar en el proceso de integración de mesas directivas de casillas en la Junta Ejecutiva Distrital 01 del estado de Colima
	2015 – 2015

	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Contiene oficio de término de comisión del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Lic. Rubén Alejandres Ayala para apoyar las labores en el proceso de integración de mesas directivas de casilla en la Junta Distrital Ejecutiva 01 en el estado de Colima
	2016-2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	20 Material Electoral
	Contiene formato de materiales electorales en mal estado susceptibles de desincorporar
	2016-2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2   Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Contiene acuses, evidencias fotográficas de carteles convocatorias, oficios sobre foros realizados y listas de asistencia a los mismos.
	2016-2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaños en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	3 Divulgación de la cultura político democrática
	Contiene listados de material de divulgación entregado por la Junta Local para ser repartidos en este 01 Distrito Electoral
	2015 – 2015
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	5 Eventos y foros académicos en materia democrático y político electoral
	Contiene solicitud de apoyo para realizar talleres en el Instituto Superior Tecnológico de Tequila
	2016-2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	9 Programas de participación ciudadana
	Contiene bitácoras de distribución de materiales de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta Local de Jalisco
	2016-2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	12 Programas de participación infantil y juvenil
	Contiene oficio en relación a la instalación de las mesas de casilla de la “Consulta infantil y juvenil 2015”. Así como documentación relativa a la elección de representante escolar 2015. Además incluye documentación relativa a  elecciones escolares y del 10° Parlamento infantil de las niñas y los niños de México 
	2015 – 2016
	1 caja
	Parte superior del entrepaño en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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