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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 05/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos, Vocal Ejecutiva

	Domicilio: Gral. Ramón Corona # 2455, Col. La Mojonera, Zapopan, Jalisco

	Teléfono: (33) 36330659

	Correo electrónico: yadira.sanchez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1	
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 

	Oficios de la estrategia de Capacitación Electoral e invitaciones a reuniones diversas dirigidos a consejeros, partidos políticos, candidatos Independientes y representantes del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana, relativas al Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía Ejecutiva

	15.2	
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficios de la estrategia de Capacitación Electoral e invitaciones a reuniones diversas dirigidos a consejeros, partidos políticos, candidatos Independientes y representantes del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana, relativas al Proceso Electoral 2017-2018
Oficios invitación al curso de capacitación en materia de organización electoral (Meta Colectiva 11)
Guía de consejeros electorales (oficios, acuerdo, guía de estrategia de capacitación y disco compacto)
	2017-2017
	3 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía Ejecutiva

	15.14	
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficios sobre la Estrategia de Capacitación Electoral
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía Ejecutiva

	15.16	
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Reclutamiento de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales (formatos)
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía Ejecutiva

	15.17	
Asistentes Electorales
	Verificaciones sobre reclutamiento de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales (oficios)
Oficios, listas de asistencia y exámenes del curso taller Metodología Star
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía Ejecutiva

	15.22	
Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Informes del programa de resultados preliminares Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía Ejecutiva




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17	
Radio y Televisión
	Oficios de radiodifusoras
	2014-2015
	1 caja
	Anaquel 2 Archivo Institucional
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Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 05/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista, Vocal Secretario

	Domicilio: Gral. Ramón Corona # 2455, Col. La Mojonera, Zapopan, Jalisco

	Teléfono: (33) 36330659

	Correo electrónico: juan.mariscal@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5	
Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Expediente D-I/33390/2017 Fiscalía General de Justicia del Estado de Jalisco

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1

	2.13	
Notificaciones
	Expedientes UTCE: UT/SCG/Q/GFMJ/M/JD02/AGS/6/2018, UT/SCG/Q/HGFC/JD08/15/2018, UT/SCG/Q/SJVS/JD03TAM/14/2018, UT/SCG/Q/MLDJ/JD02/SLP/10/2018, y UT/SCG/Q/GFA/JD09/OAX/9/2018
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3

	2.15	
Notificaciones
	Expedientes UTCE: UT/SCG/Q/JARR/JD03/DGO/50/2017, UT/SCG/Q/MAMM/JD09/MICH/56/2017, UT/SCG/Q/JANC/CG/21/2017, UT/SCG/Q/LGMR/CG/20/2017, y UT/SCG/Q/ARH/JD10/PUE/61/2017
	2017-2017
	5 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1

	2.17	
Medios de Impugnación
	Oficios y reportes mensuales de Medios de Impugnación
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2

	2.20	
Oficialía Electoral
	Diligencia ordenada en expediente INE/DS/OE/OC/0/094/2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 4




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2	
Expediente Único de Personal	

	Expedientes de personal del Sistema de Nómina de Procesos Electorales (SINOPE) correspondientes al personal Administrativo, supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel 2 de la Enlace Administrativa, Gavetas 3, 4 y 5

	4.7	
Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos, Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Reportes de asistencia, justificaciones de retardos e incapacidades

	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel 2 de la Enlace Administrativa, Gaveta 2

	4.20	
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Oficios de remisión de reportes, actas ordinarias de recorrido, reportes bimestrales de la Estadística Nacional de Accidentes y trimestrales del Acta de Verificación de la Comisión Mixta  de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.16	
Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Comprobación de pólizas, facturas, formato OSP, pedido contrato, informes de comisión 
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel 1 de la Enlace Administrativa, Gavetas 2 y 3

	5.22	
Conciliaciones
	Oficios, conciliaciones bancarias e informe integración de saldos
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel 2, Gaveta 2 y medios magnéticos, oficina de la Enlace Administrativa

	5.28	
Reintegros
	Oficios de reintegros, formato de reintegro a la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel 1, Gaveta 1, oficina de la Enlace Administrativa




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5	
Contratos
	Contratos de arrendamiento oficina sede distrital, módulo 140651, contratos de servicios de aseo, vigilancia, y otros
	2018-2018
	16 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2

	6.6	
Contratos
	Contrato de servicios de perifoneo por 4 horas diarias, del 13 de noviembre al 20 de diciembre de 2017
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1

	6.16
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardos de inventario, movimientos internos, salidas temporales y oficios
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2

	6.22	
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas ordinarias, extraordinarias, convocatorias, órdenes del día y oficios de las sesiones del Subcomité de Adquisiciones.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12	
Control de Parque Vehicular
	Expediente vehicular (póliza de seguro, tarjeta de circulación, recibos de pago de cada vehículo y bitácoras vehiculares)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 4 de la Enlace Administrativa, vigilante y Secretaria de la Vocalía Secretarial

	7.13	
Control de Parque Vehicular Arrendado
	Expediente vehicular (póliza de seguro, tarjeta de circulación, recibos de pago de cada vehículo y bitácoras vehiculares)

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 4 de la Enlace Administrativa, vigilante y Secretaria de la Vocalía Secretarial 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Inventario general por expediente, y guías simples de archivo
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.10	
Proceso de Entrega-Recepción
	Acta Entrega-Recepción de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica (Lic. San Juana Olinda Medellín Ledezma a Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos)
Acta Entrega-Recepción de la Oficina de la Enlace Administrativa (Mtra. Sandra Pacheco Velázquez a Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos)
Acta Entrega-Recepción de la Oficina de la Enlace Administrativa (Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos a L.C.P. Norma Adriana Aguilar Serrano)
Acta Entrega-Recepción de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica (Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos a Lic. Abán Baruch Rebollar Zendejas)
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16	
Proceso de Entrega-Recepción
	Acta Entrega-Recepción de la Oficina de la Enlace Administrativa (Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista a Mtra. Sandra Pacheco Velázquez)

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1






	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19	
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas ordinarias, extraordinarias, circunstanciadas y minutas, informes, acuerdos, convocatorias, órdenes del día y reportes del sistema

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 2




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5	
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Solicitudes de información remitidas por la Unidad Técnica de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales
	2018-2018
	68 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3

	12.6
Obligaciones de Transparencia
	Formatos de Cargas trimestrales de transparencia

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3 y en repositorio




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y  Protección de Datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6	
Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de información remitidas por la Unidad Técnica de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales
	2017-2017
	9 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1

	12.7
Portal de Transparencia
	Formatos de cargas trimestrales de transparencia (cuarto trimestre)
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3 y en repositorio




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.1
Disposiciones en Materia de Partidos Políticos
	Expedientes UTCE: UT/SCG/Q/JARR/JD03/DGO/50/2017
UT/SCG/Q/MAMM/JD09/MICH/56/2017
UT/SCG/Q/JANC/CG/21/2017
UT/SCG/Q/LGMR/CG/20/2017
	2017-2017
	4 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14  Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.14
Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos Personales
	Notificaciones ordenadas por la dirección de acceso a la información y protección de datos personales (C. Mario Hidalgo Preciado).
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	15.5 y 15.6	
Consejo Distrital
	Actas originales de las sesiones ordinarias, extraordinarias, especiales, circunstanciadas y minutas del 06 Consejo Distrital, con sus respectivos anexos: informes, listas de asistencia, convocatorias y órdenes del día, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acreditaciones representantes partidos políticos ante 06 Consejo Distrital, Proceso Electoral 2017-2018
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3

	15.6	
Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Solicitudes de registro de los candidatos a puesto de elección popular de los partidos políticos: Nueva Alianza y Encuentro Social
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3 y disco compacto

	15.7	
Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Actas, cédulas de notificación, oficios, correos, reportes y documentos personales varios del candidato independiente para el cargo de Diputado Federal por el Principio de Mayoría Relativa Alberto Murillo Ramírez
Actas, cédulas de notificación, oficios, correos, reportes y documentos personales varios de la candidata independiente para el cargo de Diputada Federal por el principio de Mayoría Relativa, Karla Georgina Alvarado Pelayo
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 3

	15.24	
Expedientes de Casilla (Jornada Electoral)
	Actas originales de la Jornada Electoral, originales de las Hojas de Incidentes
Escritos presentados por los partidos políticos
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Secretario

	15.26	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Actas originales de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa Proceso Electoral Federal 2017-2018 
Actas originales Grupo de Recuento y Constancias Individuales de Diputados
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Secretario

	15.27	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Representación Proporcional
	Acta original de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Diputados de Representación Proporcional Proceso Electoral Federal 2017-2018 
Actas originales Grupo de Recuento
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Secretario

	15.28	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Actas originales de Escrutinio y Cómputo de la elección de Senadores de Mayoría Relativa Proceso Electoral Federal 2017-2018 
Actas grupo de recuento y constancias individuales
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Secretario

	15.29	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional
	Acta original de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Senadores de Representación Proporcional Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	15.30	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Copias certificadas de actas de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Presidente Proceso Electoral Federal 2017-2018
Actas grupo de recuento y constancias individuales
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Secretario

	15.33
Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancias de Mayoría y Validez de la elección de Diputados Federales por el principio de Mayoría Relativa y 
Acta del Consejo Distrital relativa a la declaratoria de validez de la elección de Diputados por el principio de Mayoría Relativa y de elegibilidad de los candidatos que obtuvieron la mayoría de votos, ambos del Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria del Vocal Secretario, Gaveta 4
















Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19	
Medios de Impugnación
	Juicio de inconformidad número INE-ITG/CD06/JAL/1/2015 emitido por el Partido del Trabajo en contra de los resultados de la elección de Diputados Federales por el principio de Mayoría Relativa del 7 de junio de 2015. 
Recurso de Revisión INE-RTG/JAL/1/2015, interpuesto por el PAN, en contra del acuerdo del 06 Consejo Distrital, de la sesión extraordinaria de fecha 2 de abril, donde se aprueba el Listado de Ubicación de Casillas.
Recurso de Revisión 14-6-1, interpuesto por el Partido Morena en contra del acuerdo del 06 Consejo Distrital, levantado en sesión extraordinaria de fecha 16 de enero de 2015, mediante el cual designan a los Capacitadores Asistentes Electorales y se aprueba la lista de reserva. 
Recurso de revisión INE-RTJ/JL/JAL/5/2015 interpuesto por los CC. Sandra Caritina Castro Llamas, Alan Gabriel González Colín Y Francisco Guadalupe Chávez González, en contra de la negativa de contratación como Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel 1, repisa 1 Archivo Institucional




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3	
Expediente Único de Personal
	Expedientes de Técnicos Electorales y Capturistas
	2014-2015 (Activo)
	Caja 2 y 3
	Anaquel 1, repisa 1 y 2 Archivo Institucional 

	4.8	
Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
	Reportes de Asistencia, Justificaciones de Retardos e Incapacidades
	2014-2015
	Caja 4
	Anaquel 1, repisa 2 Archivo Institucional

	4.21	
Programas de Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Actas ordinarias, reportes trimestrales y oficios
	2014-2015
	Caja 4
	Anaquel 1, repisa 2 Archivo Institucional 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6	
Contratos
	Contratos de arrendamiento oficina sede distrital y Vocalía del Registro Federal de Electores; y contratos de aseo con Clean Deluxe
Contratos de arrendamiento oficina sede distrital y Vocalía del Registro Federal de Electores; y contratos de aseo con Clean Deluxe
	2014-2015
	Caja 5
	Anaquel 1, repisa 3 Archivo Institucional 

	6.23	
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas ordinarias, convocatorias y oficios
	2014-2015
	Caja 6
	Anaquel 1, repisa 4 Archivo Institucional 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13	
Control de Parque Vehicular
	Expediente vehicular (póliza de seguro, tarjeta de circulación, recibos de pago de cada vehículo y bitácoras vehiculares
	2014-2015
	Caja 7
	Anaquel 1, repisa 5 Archivo Institucional 

	7.16	
Protección Civil
	Reportes
	2014-2014
	Caja 7
	Anaquel 1, repisa 5 Archivo Institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17	
Administración y Servicios de Archivo
	Inventario general por expediente y guías simples de archivo
	2014-2015
	Caja 7
	Anaquel 1, repisa 5 Archivo Institucional 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16	
Proceso Entrega-Recepción
	Acta entrega-recepción Vocalía del Secretario (Lic. Marcelino Pérez Cardiel a Lic. Carlos Alberto Delgadillo Villaseñor)
Acta entrega-recepción Vocalía del Secretario (Lic. Carlos Alberto Delgadillo Villaseñor a Lic. Marcelino Pérez Cardiel)
Acta entrega-recepción Vocalía del Secretario (Lic. Marcelino Pérez Cardiel a Yadira Marcela Sánchez Castellanos)
Acta entrega-recepción Vocalía del Secretario (Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos a Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista)
	2016-2016
	Caja 8
	Anaquel 1, repisa 6 Archivo Institucional 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22	
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas ordinarias, extraordinarias, circunstanciadas y minutas, convocatorias, orden del día y reportes del sistema
	2014-2015
	Caja 8
	Anaquel 1, repisa 6 Archivo Institucional 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15  Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6	
Consejo Distrital
	Actas originales de sesiones ordinarias y extraordinarias; originales de actas circunstanciadas y minutas, todas del 06 Consejo Distrital con sus respectivos anexos (reportes, asistencias, etc.) Proceso Electoral Federal 2014-2015
Control de asistencia e inasistencia de los partidos políticos acreditados ante el 06 Consejo Distrital, Proceso Electoral Federal 2014-2015
Certificaciones Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2015
	Caja 9
	Anaquel 2, repisa 1 Archivo Institucional 

	15.7	
Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Documentación relativa al registro de candidatos a diputados federales, que presentaron solicitud de registro ante este 06 Consejo Distrital
	2015-2015
	Caja 9
	Anaquel 2, repisa 1 Archivo Institucional 

	15.15	
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Relación de la primera insaculación (4 tomos)
Relación de la segunda insaculación (1 tomo)
	2015-2015
	Caja 10
	Anaquel 2, repisa 1 Archivo Institucional 

	15.16
Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Relación de representantes de partidos políticos generales y ante mesas directivas de casilla, así como los que participaron en los grupos de recuento
	2015-2015
	Caja 10
	Anaquel 2, repisa 1 Archivo Institucional 

	15.17	
Asistentes Electorales
	Documentación de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales, Proceso Electoral Federal 2014-2015 (3 Cajas)
	2015-2015
	Caja 11, 12 y 13
	Anaquel 2, repisa 2 y 3 Archivo Institucional 

	15.22	
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos de avance en la instalación de casillas primer reporte (F1), segundo reporte (F2) y formatos de incidentes (3 tomos)
	2015-2015
	Caja 14
	Anaquel 2, repisa 3 Archivo Institucional

	15.25	
Expedientes de Casilla (Jornada Electoral)
	Actas de la Jornada Electoral (2 tomos)
	2015-2015
	Caja 14
	Anaquel 2, repisa 3 Archivo Institucional 

	15.27	
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Actas de escrutinio y cómputo de la elección de Diputados Federales por el principio de Mayoría Relativa Proceso Electoral Federal 2014-2015 (cotejo y recuento)
	2015-2015
	Caja 14
	Anaquel 2, repisa 3 Archivo Institucional 

	15.28	
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Actas de Cómputo Distrital de Diputados Federales de Representación Proporcional Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2015
	Caja 15
	Anaquel 2, repisa 4 Archivo Institucional 

	15.34	
Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputados Federales al H. Congreso de la Unión
	2015-2015
	Caja 15
	Anaquel 2, repisa 4 Archivo Institucional 






	ELABORÓ



Margarita Ayón Suárez
Secretaria de la Vocalía Secretarial

	VALIDÓ



Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista
Vocal Secretario

	Vo.Bo



Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos
Vocal Ejecutiva
	




FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 05/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Jorge Adrián Santana Soto

	Domicilio: Gral. Ramón Corona # 2455, Col. La Mojonera, Zapopan, Jalisco

	Teléfono: (33) 36330659

	Correo electrónico: jorge.santana@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15  Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13
Ubicación de Casillas
	Oficios-invitación recorridos, anuencias, oficios de respuesta, anuencias, notificaciones entregadas a propietarios de inmuebles 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral, Cajón  1

	15.21	
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)

	Ordenes de servicio líneas SIJE, Manual de Operación SIJE, formatos F1, F2 e incidentes utilizados por los capacitadores asistentes electorales el día de la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral, Cajón 1

	15.23	
Conteo Rápido

	Formatos de la muestra de conteo rápido utilizados en la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral, Cajón 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14	
Ubicación de Casillas
	Anuencias y notificaciones a propietarios de inmuebles (2 tomos)
	2015-2015
	Caja 16
	Anaquel 2, repisa 4 Archivo Institucional 

	15.18	
Observadores Electorales
	Expediente con solicitudes de cada uno de los ciudadanos que solicitaron su acreditación para participar como observadores electorales
	2014-2015
	Caja 16
	Anaquel 2, repisa 4 Archivo Institucional 

	15.22	
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos de avance en la instalación de casillas primer reporte (f1), segundo reporte (f2) y formatos de incidentes (3 tomos)
Propuesta para actualizar el Catálogo de Incidentes del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2018. (Meta Colectiva 7)
	2015-2016
	Caja 1
	Oficina del Vocal de Organización Electoral 

	15.24	
Conteo Rápido
	Formatos CR2: CAE/SE que reportaron los Capacitadores Asistentes Electorales el día de la Jornada Electoral
	2015-2015
	Caja 16
	Anaquel 2, repisa 4 Archivo Institucional 

	15.36	
Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Diagnóstico sobre las bodegas electorales distritales y espacios de custodia para garantizar que se encuentren en óptimas condiciones durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Oficios y formatos de reporte  (inventario materiales electorales (cancel, urnas, mamparas y marcadoras de credencial))
	2016-2016
	Caja 1
	Oficina del Vocal de Organización Electoral Cajón 2

	15.39	
Estadística de las Elecciones Federales
	Oficio y documento de análisis de la Carpeta de Información Básica Distrital - (Meta Individual 2)
	2016-2016
	Caja 1
	Oficina del Vocal de Organización Electoral 




	ELABORÓ



Rosina de la Piedra Ayala
Secretaria de la Vocalía de Organización Electoral

	VALIDÓ



Lic. Jorge Adrián Santana Soto 
Vocal de Organización Electoral

	Vo.bo



Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos
Vocal Ejecutiva
	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Victoria Mancillas Huerta, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. General Ramón Corona número 375, Colonia  La Mojonera, municipio de Zapopan, Jalisco, código postal 45019

	Teléfono:0133-36330659

	Correo electrónico: victoria.mancillas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	14.1 
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	Formulación de Aviso Ciudadano “Tercer Aviso Ciudadano”. Previo a la cancelación del trámite por la aplicación del artículo 136, párrafo 5 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Entrega de notificación (Reporte por medio del sistema). 
Operativo de Notificación Ciudadana 2017-2018 (Ubica tu Casilla). Oficio, lista de asistencia, reportes y anexos.
	2018-2018            
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores             Anaquel No. 2

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	14.3 
Padrón Electoral
	Actas de Entrega Recepción y devolución del Padrón Electoral. (Formatos). 
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.4 
Módulos de Atención Ciudadana
	Formatos de reporte diario de trámites levantados en el Módulo de Atención Ciudadana.                                                             Oficios y bitácoras del rol de descansos del personal de Módulo de Atención Ciudadana
Acuses de Solicitud de Expedición de Credencial para Votar.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.5 
Módulos de Atención Ciudadana
	Formatos de Credenciales para Votar con Fotografía, entregada al módulo de atención ciudadana. (credenciales recibidas)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.6 
Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios y Formatos (CF13) reportando “Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral y Recibo de la Credencial” físicos con ciclo terminado y credenciales de canje de los Módulos de Atención Ciudadana. (entregados a CECYRD)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.7 
Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios y anexos de credenciales retiradas por diferentes causas.
Oficios y estadístico de credenciales para Votar a destruir.

	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.9 
Cartografía Electoral

	Oficios y anexos de programación de Cartográfica.
Oficios y anexos de sistematización cartográfica.
Formato de reporte mensual de actualización cartográfica de recorrido.
Bitácoras de actualización cartográfica del módulo de atención ciudadana.                                                                                                                              
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.12 
Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas ordinarias y extraordinarias con sus respectivos anexos: orden del día, asistencia y acuerdos, informes y versión estenográfica.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 3

	14.18 
Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Programa de Bajas por Suspensión de Derechos Políticos (formatos).
Programa de Bajas por Defunción (formatos).
Programa Permanente de Duplicados (oficios y anexos).
Programa de Procedimiento Alterno (oficios y anexos).
Programa para la Verificación de Registros con Datos Personales Presuntamente Irregulares (DPI) y (USI) (oficios y anexos).
Programa para la Verificación de Registros detectados con Domicilio Presuntamente Irregulares (oficios y anexos).
Oficio y anexos de la Cancelación de Solicitudes de trámite y retiro de credenciales y destrucción de los formatos de credencial con la aplicación de bajas por el artículo 155 del (LGIPE
	2018-2018
	7 expedientes
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2

	14.20 
Verificación Nacional Muestral 
	Operativos de la Verificación Nacional Muestral 2018.
Etapas de enumeración, cobertura y actualización cartográfica (oficios y anexos).
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Anaquel No. 2














Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	 Volumen
	Ubicación física

	14.2 
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	Programa de Suspensión de sus Derechos Políticos” (oficios y anexos). (2 expedientes).
Verificación Nacional Muestral 2014-2015 (oficios y anexos) (2 expedientes).
Reseccionamiento (oficios y anexos).
Tramites con datos irregulares y corrección de CURP.
Programa permanente de detección de registros de duplicados (oficios y anexos) (2 expedientes).
Registro de trámites con datos personales presuntamente irregulares. (oficios y anexos) (2 expedientes).
Programa de Bajas por Defunción” (oficios y anexos). (2 expedientes).
Programa para la Verificación de Registros con Domicilios Presuntamente Irregulares domicilio anterior (oficios y anexos). (2 anexos).
Programa para la Verificación de Registros con Datos Personales Presuntamente Irregulares (oficios y anexos).
Operativo de 1er. Aviso Ciudadano previo a la cancelación del trámite por la aplicación del artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE (reporte, oficio y listas de asistencia).
	2014-2015
	16 expedientes
	Archivo Institucional

	14.5 
Módulos de Atención Ciudadana  
	Reportes semanales de operación de módulos de atención ciudadana SIIRFE.
Formatos de reporte diario de trámites levantados en el Módulo de Atención Ciudadana.
	2014-2015
	 2 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario

	14.6
Credencial para Votar
	Formatos de credenciales recibidas de Vocalía operativa y entregadas a los módulos de atención ciudadana (CF-14) (2 expedientes).
Solicitudes de expedición de credencial para votar (procedentes e improcedentes).
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario

	14.7 
Juicios para la Protección de los Derechos Políticos Electorales del Ciudadano.
	Demandas de Juicio  de Ciudadanos:
Expediente SG-JDC-11287/2015,
SG-JDC-11283/2015,
SG-JDC-11278/2015,
SG-JDC-11273/2015.
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario

	14.8 
Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	Oficios y Formatos de FUAR´S físicos con ciclo terminado y credenciales de canje de los módulos de atención ciudadana (CF-13). (2 expedientes)
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario

	14.9 
Destrucción de Credenciales
	Cancelación de trámites por el artículo 155 (oficio y formatos (CF-13), listados de cierre de lectura y formatos de credencial confirmados como faltante de módulo. Oficios y anexos de credenciales retiradas por diferentes causas. Oficios y anexos de CD/DVD para su destrucción.
	2014-2016
	3 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario

	14.11 
Cartografía Electoral
	Oficios, informes y reportes de sistematización de la actualización cartográfica Meta 2 y Meta 3.
Oficios de Programación Cartográfica.
Bitácora de actualizaciones cartográficas de los módulos de atención ciudadana. 
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario

	14.15 
Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de orden del día, asistencia, citatorios, informes, acuerdos y versión estenográfica.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero del Vocal Secretario



	
ELABORÓ

Elia Velázquez Téllez Secretaria de la Vocalía del  Registro Federal de Electores
	
VALIDÓ

C.P. Victoria Mancillas Huerta
Vocal del Registro Federal de Electores
	
Vo.bo

Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista
Vocal Secretario
	
AUTORIZÓ

Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos
Vocal Ejecutiva
	



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Abán Baruch Rebollar Zendejas, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. General Ramón Corona No. 375, Colonia La Mojonera, municipio de Zapopan, Jalisco, Código Postal 45019

	Teléfono:0133-3633-0659

	Correo electrónico: aban.rebollar@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15 
Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Estrategia de Capacitación Electoral

	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16 
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales..
	Oficios varios, circulares recibidas de entrega de material para supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales, listas de asistencia a pláticas de inducción, listas de asistencia a entrevistas para supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales, recibos donde se publicó la convocatoria para supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.8 
Seguimiento de Programas y Evaluación.
	Oficios, y Bitácoras relativos a la actividad OOA DECEyEC. 1.S.1.0.1. Sobre incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 
Programas de participación infantil y juvenil.
	Oficios Invitación Consulta Infantil y Juvenil 2018, Anexos.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 
Proyectos y Programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Oficios, Listas De Asistencia e Informes, Pláticas de Educación Cívica.

	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.3 
Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	Oficio, fotografías de volanteo y pega de carteles referentes a la Meta Colectiva 5.
Oficios, listas de asistencia y fotografías de cursos impartidos referentes a la Meta Colectiva 6.
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	ELABORÓ


Bertha Eugenia Padilla López
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ

Lic. Abán Baruch Rebollar Zendejas
 Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 
	Vo.bo


Mtro. Juan Francisco Mariscal Bautista.
 Vocal Secretario
	AUTORIZÓ


Mtra. Yadira Marcela Sánchez Castellanos
 Vocal Ejecutivo Distrital.
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