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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2018

	Órgano Responsable: 20 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Ricardo Vázquez Aréchiga


	Domicilio: Avenida Arroyo de Enmedio No. 418, Colonia Providencia, Tonalá, Jalisco

	Teléfono: 

	Correo electrónico: ricardo.vazquez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018. 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores,15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional, 18 Organismos Públicos Locales, 21 Género y No Discriminación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y Representaciones en materia legal

	Notificaciones de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos, Notificaciones de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral y Remisión de documentación al Tribunal Electoral del Estado de Jalisco
	2018-2018
	3 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	2.5 Actuaciones y Representaciones en materia legal

	Acuse y cédulas de notificación, referente a Procedimiento Ordinario Sancionador
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	2.13 Notificaciones

	Sistema de Notificaciones del TEPJF
	2018-2018
	 2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	4.3 Registro y Control de Presupuestos y Plazas

	Propuestas de personal para ocupar plazas y Plaza de Verificador de Campo
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas

	Remisión de documentación de personas propuestas para puestos de la 20 JDE
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	4.5 Reclutamiento y selección de personal

	Plaza de Vigilante
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	4.6 Reclutamiento y selección de personal, Identificación y acreditación de personal

	Plaza Vacante y Solicitud para modificar la Plaza de Vigilante
	2017-2017
	2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	4.11 Evaluaciones y promociones

	Cédulas de Evaluación del Desempeño del Personal de la Rama Administrativa
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	4.17 Programa de Retiro Voluntario

	Solicitud de incorporación al Programa especial del retiro y reconocimiento
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	5.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental, Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental

	Reexpedición de orden de pago e Informe de Gastos del SIGA y Alta de personal en SIGA
	2017-2018
	3 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal

	Gastos de Campo
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1



	
5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

	Gastos de Campo y Recorridos de actualización Cartográfica
	2017-2017
	2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	5.11 Asignación y optimización de Recursos Financieros

	Envió de acuse, Retiro de Recursos e incremento del monto determinado para la 20 JDE para el 2019
	2018-2018
	3 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	5.14 Transferencias de Presupuesto

	Adquisición 
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.15 Ampliaciones de Presupuesto

	Ampliación de recursos del presupuesto
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.16 Ampliaciones de Presupuesto

	Ampliaciones liquidas de recursos y presupuesto

	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1



	5.19 Compras Directas

	Compra
	2018-2018
	1 expediente
	
Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.21 Control de Cheques

	Chequeras Especiales
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.22 Control de Cheques, Conciliaciones

	Chequeras Especiales y Conciliaciones Bancarias
	2017-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.23 Conciliaciones

	Conciliaciones Bancarias
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.28 Reintegros

	Solicitud de Reintegro
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.29 Reintegros
	Retiro de recurso presupuestales 2017
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.34 Comprobación de Gastos de Alimentación

	Reembolso de Gastos 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	5.36 Comprobación de Viáticos

	Pago de Viáticos

	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	6.3 Adquisiciones

	Adquisición de cámaras de seguridad
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	6.4 Adquisiciones

	Requisición de mobiliario
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

	Desincorporación de Bienes muebles y de consumo y Levantamiento físico del inventario nacional de bienes muebles 2018
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	6.20 Control de Calidad de Bienes e Insumos

	Fotografías de la 20 JDE
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)

	Energía Eléctrica
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)

	Energía Eléctrica
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	7.4 Servicios de Seguridad y Vigilancia

	Servicio de Seguridad y Vigilancia y Seguridad Pública
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	7.11 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo

	Comisión a personal
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	7.12 Control del Parque Vehicular

	Solicitud de Camionetas
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	8.8 Desarrollo Informático
	Unidades de Medio óptico para los equipos de cómputo arrendados
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos

	Curso de Archivo Institucional
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)

	Remisión de informes de integración y funcionamiento de Junta Distrital Ejecutiva e Informe mensual de actividades del VE para la Secretaria Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)

	Remisión de informes de integración y funcionamiento de Junta Distrital Ejecutiva e Informe mensual de actividades del VE para la Secretaria Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva 

	Sesiones de Junta Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	13.2 Programas y Proyectos de Partidos Políticos
	Curso al Partido Político Movimiento Ciudadano
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	13.32 Apoyo, asesorías y capacitación a Partidos Políticos

	Curso de capacitación sobre reformas en materia electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana

	Fotografías del MAC 142053, Reunión de Trabajo con los MACS de la 20 JDE, Solicitud de alta en red del MAC 142051 e instalación del MAC móvil en el CUT Tonalá de la UDG
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana

	Convocatorias a reunión de trabajo con los MACS de la 20 JDE y Certificaciones de la Credencial para Votar
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	14.9 Cartografía Electoral

	Actualizaciones de la Cartografía Electoral y Planos del Distrito 20 y Actualizaciones de la Cartografía Electoral  del Distrito 20
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral

	Gafete de Consejeros Electorales y Hojas de incidentes presentados el 1-07-18
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital

	Invitaciones a Sesiones de Consejo Distrital, Baja de Consejero Suplente,  Gafete de Conejeros Electorales y Sesión Especial de Cómputos Distritales
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.6 Consejo Distrital, Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular

	Convocatorias a reunión de trabajo y reunión estatal, así como la entrega  de la Guía para Consejeros Electorales Locales y Distritales, Convocatoria para Consejeros Distritales y Observaciones  a la Lista Nominal
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.12 Organización de Debates Públicos

	Celebración de Debate entre las candidatas y candidatos al cargo de Diputación Federal del MR en el 20 Distrito e Invitación y convocatoria a la Celebración de Debate entre las candidatas y candidatos al cargo de Diputación Federal del MR en el 20 Distrito
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	15.13 Ubicación de Casillas

	Lista de Ubicación de Casillas del PE 2014-2015, Visitas de Examinación y Sección con menos de 100 electores
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla

	Reuniones de Mecanismos de Coordinación Institucional y Secciones y Casillas Electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla

	Reuniones de mecanismos de coordinación Institucional
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales

	Convocatorias a reunión de trabajo, y remisión de Calendario de Entrevistas, referentes a SE y CAE, Examen de SE y CAES e Instrumentos de selección de SE y CAES
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.17 Asistentes Electorales
	Reclutamiento y selección de SE y CAE para el PEF 2017-2018
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.18 Documentación Electoral

	Envío custodiado de boletas y documentación electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.22 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)

	Formato del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) y Procedimiento del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) y Plantilla del CATD del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.26 Expedientes de Cómputo distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Remisión de Expediente de Cómputo distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.33 Constancias de Mayoría y Validez

	Acuse de la Constancia de Mayoría y Validez de Diputaciones
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	15.49 Bodega Electoral

	Apertura de la Bodega Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática

	Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral para el PE 2017-2018.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Meta Colectiva 12 y 11, Meta Individual 2, Habilitación del SIISPEN, Meta Individual 1 y Meta Colectiva 1
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	18.8 Flujos de Información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales

	Reuniones de trabajo de coordinación Interinstitucional entre el IEPC-INE, Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales Locales, Queja o Denuncia del Partido Movimiento Ciudadano y Sustituciones de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales Locales
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1

	21.2 Investigaciones en Materia de Igualdad de Género y Discriminación

	Situación de violencia en el 20 Distrito Electoral Federal 20
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Ejecutiva/
Archivero/Cajón 1 de 1


	
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 20 del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtra. Noemi Araceli Ibarra Palomares, Vocal Secretaria

	Domicilio:Av. Arroyo de Enmedio No. 418, Colonia Providencia, Tonalá, Jalisco

	Teléfono: 0133-37921376 ext. 116

	Correo electrónico: noemi.ibarra@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, Servicios Generales, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 11 Planeación y Seguimiento a la Evaluación, 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral Federal, 17 Servicio Profesional Electoral, 18 Organismos Públicos Locales, 19 Contencioso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.11 Interposición de recursos administrativos

	Interposición de Recursos Administrativos, escrito de inconformidad relacionado con el procedimiento laboral con número de expediente DEA/PLD/JD01SIN/029/2016.
	
2017-2017
	1 expediente
	VS/Archivero/Cajón 1 de 4


	2.13 Notificaciones
	Notificaciones
	2018-2018
	1 expediente
	VS/Archivero/Cajón  2 de 4


	2.17 Medios de Impugnación
	Recursos    de   Inconformidad    por   los partidos   políticos    Morena    y    Nueva Alianza,   así   como   requerimientos  del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco
	2018-2018
	7
	VS/Archivero/Cajón 2 de 4


	2.21 Actuaciones en el ejercicio de la función electoral
	Diligencias  realizadas  en  el ejercicio de la  función  de  la  oficialía  electoral  para verificar propaganda electoral 
	2018-2018
	2
	VS/Archivero/Cajón 2 de 4


	4.3 Expediente único de personal
	Expediente único de personal
	
2017-2017
	1 expediente
	VS/Archivero/Cajón 2 de 4

	4.4  Nómina de pago de personal
	Nóminas 

	2018-2018
	2
	VS/Archivero/Cajón 2 de 4

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Expedientes de personal de Plaza presupuestal, honorarios y eventuales
	
2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	4.6 Identificación y acreditación de personal
	Solicitud de identificación institucional
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	4.7  Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.  
	Control de Asistencia personal administrativo y honorarios permanentes.

	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc. 
	Control de Asistencia personal administrativo y honorarios permanentes.
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de ahorro para el retiro, Seguros, etc.)
	Remisión de formatos para préstamo ISSSTE.
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Formato estadística de accidentes de trabajo ENAT-1 2017
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo
	Registro y funcionamiento de comisiones de seguridad y salud en el trabajo.
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Registro y control de contratos por honorarios
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	6.3 Adquisiciones 
	Requisición de bienes de consumo
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	6.4 Adquisiciones
	Solicitud de compra de insumos
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	6.21 Control de calidad de bienes e insumos
	Requisición de Bienes de Consumo
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas de Sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas de Sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato de prestaciones de servicios de seguridad y vigilancia para el inmueble de la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo
	Mantenimiento, conservación de equipos de cómputo.
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo
	Resguardo de equipo de servicios administrados de cómputo y políticas de uso
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Control de Parque Vehicular, arrendado

	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	7.14  Vales de combustible
	Vales de combustible y bitácoras
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	12.1 Disposiciones en materia de acceso a la información
	Acta informe sobre el procedimiento de reclutamiento y selección de personal eventual por Proceso Electoral 2017-2018
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	12.5 Solicitudes de acceso a la información  y de datos personales
	Solicitudes de Acceso a la Información.

	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Respuesta a solicitud de acceso a la información INFOMEX
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	12.6 Obligaciones de transparencia
	Cumplimiento de Obligaciones de Transparencia
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	14.8 Listas nominales de electores
	Acta circunstanciada levantada con motivo de la entrega de las listas nominales de electores definitivas con fotografía
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Minutas de mecanismos de coordinación institucional.
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Sesiones de Consejo Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.6  Consejo Distrital
	Sesión de instalación de Consejo Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Acta Circunstanciada que se levanta con motivo del vencimiento de término que tienen los Partidos Políticos Nacionales para el Registro de candidatos a Diputados Federales.
Solicitud de Registro de Candidatos a puestos de Elección Popular
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.8 Campañas electorales
	Uso de propaganda electoral impresa en precampaña y campaña 
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.13 Ubicación de casillas
	Lista de ubicación de casillas 
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.14 Integración de mesas directivas de casillas
	Encarte para la integración de mesas directivas de casilla 

	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.15  Representantes de partidos políticos ante casillas generales
	Peticiones/solicitudes de partidos políticos y Curso de capacitación sobre la operación del sistema de registro de representantes de partidos políticos y candidaturas independientes
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Actas Circunstanciadas sobre la convocatoria para el reclutamiento y selección de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Locales
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.18 Documentación Electoral
	Actas Circunstanciadas sobre recepción, conteo, sellado, enfajillado y cancelación de Boletas Electorales
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Acta circunstanciada que se levanta con motivo del procedimiento de la entrega recepción de los paquetes que contienen los expedientes de las casillas instaladas
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.26 Expedientes del Cómputo Distrital de la elección de Diputados de  Mayoría Relativa 
	Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Diputados de  Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de la elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.28 Expedientes  del Cómputo Distrital de la elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Senadores de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de la elección de Senadores de Representación Proporcional
	Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Senadores de Representación Proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Presidente
	Expediente del Cómputo Distrital de elección de Presidente
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	15.49 Bodega Electoral
	Bitácora de apertura de bodegas electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	17.1 Disposiciones en materia de Servicio Profesional Electoral
	Remisión de acuses
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional
	Evaluación Consejero Presidente
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio 
	Cumplimiento Meta Individual 2
	2017-2017
	1 expediente
	1 expediente

	17.8 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Cumplimiento Meta Individual 2
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	18.1 Programas y proyectos en materia de vinculación y coordinación con organismos públicos locales
	Minutas que se levantan con motivo de las reuniones de trabajo celebradas con integrantes del IEPC y del 20 Consejo Distrital en el estado de Jalisco 
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	19.2 Procedimiento especial sancionador
	Procedimiento especial sancionador por Movimiento Ciudadano en contra del Partido Revolucionario Institucional
	2018-2018
	1 expediente
	1 expediente

	
	
	
	
	

	Órgano Responsable: 20 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. María de los Ángeles Carrillo Márquez, Vocal de Organización Electoral.

	Domicilio: Avenida Arroyo de Enmedio No. 418, Colonia Providencia, Tonalá, Jalisco

	Teléfono: 0133-37921376 ext. 108

	Correo electrónico: angeles.carrillo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos, 6 Recursos materiales y obra pública, 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental, 11 Planeación, seguimiento y evaluación, 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal

	Oficios relativos al procedimiento para la contratación de técnicos electorales y capturistas que participaron en las actividades del Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas

	Oficio relativo a la invitación a plática de inducción al personal eventual de nuevo ingreso con motivo del Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas

	Oficio relativo a la invitación al personal de las Vocalías de Organización Electoral y Capacitación Electoral y Educación Cívica a participar en el curso Ética, Transparencia e Integridad en la Gestión Pública.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	6.3 Adquisiciones

	Oficio relativo a la solicitud de compra de bienes y consumibles para las actividades del Proceso Electoral de la Vocalía de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles

	Oficio relativo a la solicitud de adquisición de mobiliario para la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos

	Oficios relativos a la entrega trimestral del Inventario general por expediente de la documentación generada y en resguardo de la Vocalía de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva

	Oficio relativo a la solicitud de compra de cámaras de seguridad para el  equipamiento de la 20 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral

	Oficios, informes y formatos relativos a las acciones de previsión de espacios recursos y personal para el desarrollo de la Jornada Electoral y los Cómputos Distritales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral

	Oficios relativos a la contratación y capacitación del personal eventual 
con motivo del Proceso Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales

	Oficios relativos a la contratación de capturista para las actividades inherentes a los estudios de evaluación de la documentación electoral utilizada en la Jornada Electoral 2018 y al registro de personas con discapacidad motriz que acudieron a votar. 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital

	Oficios relativos a la solicitud de compra de alimentos y cafetería para las sesiones del Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.6 Consejo Distrital

	Oficios relativos al proceso de designación y capacitación de las y los consejeros electorales para los procesos electorales 2017-2018.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes

	Oficio relativo a la entrega de credenciales extraídas de paquetes electorales durante los cómputos distritales a la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.11 Lugares de uso común
	Oficios relativos a la gestión de bastidores y mamparas de uso común.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.13 Ubicación de casillas
	Oficios relacionados con las gestiones, recorridos, registro y publicación de  datos relativos a la ubicación de casillas.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Oficios relativos a solicitudes de pago de alimentación y mobiliario para eventos dirigidos a Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.17 Observadores Electorales
	Oficios, expedientes y formatos relativos a la acreditación y actuación de las personas Observadoras Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.18 Documentación electoral
	Oficios relativos al  acompañamiento del envío custodiado que trasladó la documentación electoral de la bodega central de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral a la sede distrital, e inventario de la documentación electoral utilizada en las casillas durante la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.19 Material electoral
	
Oficios, formatos, cuestionarios y reportes relativos a las verificaciones de las medidas de seguridad en boletas, actas electorales y líquido indeleble, así como la recepción y recuperación de documentación y material electoral.
 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.20 Material electoral
	Oficio relativo a la confirmación del inventario de materiales electorales reutilizables y en mal estado susceptibles de desincorporar 2017. 
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficios, convocatorias y cuestionarios relativos a la implementación, simulacros,  operación y evaluación del Sistema de Información y Desarrollo de la Jornada Electoral, Conteo Rápido, y Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficios relativos  a la cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral (primera etapa) y cuestionario de diagnóstico para la ejecución del Sistema de Información y desarrollo de la Jornada Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.23 Conteo Rápido
	Oficios y formatos relativos a la ejecución de simulacros y la evaluación de los Conteos Rápidos para los Procesos Electorales Federales y Locales 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.24 Expedientes de casilla (Jornada Electoral)

	Oficio relativo a la carga de actas del expediente digital en el Sistema de Resultados y Declaraciones de Validez de las Elecciones.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.36 Custodia militar

	Oficios y formatos relativos al acondicionamiento y equipamiento de las áreas de Custodia Militar, así como al retiro de los elementos de custodia militar de las instalaciones de la 20 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.48 Mecanismos de recolección
	Oficios relativos a la proyección y operación de los mecanismos de recolección locales y federales, en  cumplimiento de la meta individual 2 para Vocales de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.49 Bodega Electoral
	
Oficios relativos al acondicionamiento y equipamiento de la Bodega Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.56 Equipamiento de casillas
	
Oficios relativos a la adquisición de materiales para el equipamiento de casillas electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2

	15.57 Rasgos relevantes en materia de Organización Electoral en la cartografía digitalizada

	
Oficios y formatos relativos a la actualización de rasgos relevantes en materia de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral/
Archivero/Cajón 1 de 2



	Órgano Responsable: 20 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Juan Francisco Soltero Martínez; Vocal de Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida Arroyo de Enmedio No. 418, Colonia Providencia, Tonalá, Jalisco

	Teléfono: 0133-37921376 ext. 106

	Correo electrónico: juan.soltero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: trámite


	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos, 6. Recursos Materiales y Obra Pública, 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas, 11. Planeación, Seguimiento y  Evaluación, 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Expedientes de personal entregados a administración y formatos de movimiento de personal.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/archivero/Cajón 1 de 2

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Formatos de movimiento de personal.
	2017-2017
	1 expediente
	VRFE/archivero/Cajón 2 de 2

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios justificantes de incidencias en el registro de asistencia.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	4.13 Evaluación del desempeño de servidores de mando.
	Guía analítica y guía de observación de competencias.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	6.18 Almacenamiento, distribución y control de bienes muebles.
	Formatos de movimientos internos y externos, traspasos y resguardos de bienes muebles y equipos.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	10.8 Requerimientos de información a Dependencias y Entidades
	Solicitudes de revisión de listados de Longevos a Registros Civiles de los Municipios correspondientes al 20 Distrito Electoral Federal.
	2017-2017
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 2 de 2

	11.15 Informes por disposición legal.
	Acuses de informes presentados a Junta  Local, Junta Distrital y Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.1 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores.
	Gestiones para difusión de módulos de atención a la ciudadanía.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.2 Proyectos y programas en materia de registro Federal de Electores.
	Remisión de documentos con datos presuntamente irregulares y acuerdos. 
	2017-2017
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 2 de 2

	14.3 Padrón electoral.
	Actas circunstanciadas y listados en exhibición de reincorporaciones y bajas.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.4 Módulos de atención ciudadana.
	Operación y control de módulos de atención ciudadana.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.5 Módulos de atención ciudadana.
	Operación y control de módulos de atención ciudadana curso presencial.
	2017-2017
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 2 de 2

	14.6 Actualización al padrón y lista nominal.
	Observaciones al listado nominal entregados a representantes de partido político y actas circunstanciadas.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.7 Destrucción de credenciales para votar.
	Acta Circunstanciada, oficio entrega de credenciales, nominativo de credenciales, formato de entrega o devolución de documentos.
	2018/2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.9 Destrucción de credenciales para votar.
	Acta, oficio, nominativo, formato de entrega o devolución de credenciales.
	2017-2017
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 2 de 2

	14.12 Comisión distrital de vigilancia.
	Documentación de sesiones y acuses de recibo.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.18 Depuración al padrón electoral.
	Entrega de cédulas, testimoniales y oficios.
	2018-2048
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.19 Actualización cartográfica.
	Entrega de soportes documentales y recursos económicos en el marco Geo-electoral, y sistematización cartográfica.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2

	14.20 Verificación nacional muestral.
	Entrega de cuestionarios aplicados en secciones electorales, a la VRFE de Junta Local.
	2018-2018
	1 expediente
	VRFE/Archivero/Cajón 1 de 2



	Órgano Responsable: 20 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Rubén Alejandres Ayala, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: Avenida Arroyo de Enmedio #418, Colonia La Providencia, Tonalá , Jalisco

	Teléfono:37921387 Extensión 110

	Correo electrónico: ruben.alejandres@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos, 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental, 11 Planeación, seguimiento y evaluación, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Identificación y Acreditación de Personal

	Expedientes de  las y los aspirantes al puesto de capturistas adscritos a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica para la contratación en dos periodos diferenciados y Oficios relativos al procedimiento de contratación de capturistas.
	2018-2018
	2 expedientes
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos  y Licencias,
Incapacidades, Etc.)

	Expediente que contiene oficios relativos a la justificación de asistencia del personal adscrito a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2018-2018
	1 expediente
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional
del Personal de Áreas Administrativas

	Oficio Capacitación Continua y Desarrollo Profesional
del Personal de Áreas Administrativas

	2017-2017
	3 expedientes
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación De Archivos
	Expediente que contiene la documentación correspondiente a la elaboración y remisión del inventario general por expediente
	2018-2018
	1 expediente
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Expediente que contiene la documentación correspondiente a la elaboración y remisión del inventario general por expediente
	2017-2017
	1 expediente
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficio de solicitud de ampliación de recursos para la atención oportuna de la sede fija y sedes alternas en el distrito
	2017-2017
	1 expediente
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	15.14 Integración de Mesas Directivas De Casilla
	Expedientes de diversas actividades de integración de mesas directivas de casillas
	2018-2018
	11 expedientes
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	15.15 Integración de Mesas Directivas De Casilla
	Oficios relativos a diversas gestiones de solicitudes para llevar a cabo el reclutamiento de las y los SE y CAES y concertación de las sedes alternas para la Integración de Mesas Directivas de Casilla 
	2017-2017
	4 expedientes
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Oficios relativos a la difusión de la convocatoria del "programa nacional de impulso a la participación política de mujeres" y de las campañas institucionales
	2017-2017
	[bookmark: _GoBack]2 expedientes
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2018

	2018-2018
	1 expediente
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2


	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional
Electoral Nacional
	Guía de observaciones para la Evaluación de Desempeño 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	VCEyEC/Archivero/Cajón 1 de 2
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