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 FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Irma Romero Navarro, Vocal Ejecutiva.

	Domicilio: G. Rivas Guillén 821, Colonia Blanco y Cuellar

	Teléfono: 3336497821

	Correo electrónico: irma. romero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.5 Reglamentos.
	Modificaciones al Reglamento de Elecciones.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.4 Asistencias, consultas y asesorías.
	Requerimientos de Juzgados.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	2.13 Notificaciones.
	Notificaciones.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Evaluación del desempeño del personal administrativo
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	4.12 Productividad en el trabajo
	Memorándum dirigido al personal
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	Capacitación al personal administrativo
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de Archivos y gestión documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.1 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
	Equipos de cómputo arrendados
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes de actividades de la 11 Junta Distrital Ejecutiva (mensuales).
Informe mensual de integración y funcionamiento de la Junta Distrital
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios de instrucción a sesiones de Junta Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.23 Informes de Campaña
	Materiales utilizados en la propaganda electoral durante las precampañas.
Materiales utilizados en la propaganda electoral durante las campañas.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	13.28 Apoyo, Asesorías y Capacitación a Partidos Políticos
	Solicitudes de información de partidos políticos.
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	13.39 Procedimientos de Fiscalización.
	Actas de monitoreo de precampaña, intercampaña y campaña.
Actas de eventos.
Constancias de hechos recorridos.
Oficio de entrega de constancias de hechos.
	2018-2018
	10 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8	Listas Nominales de Electores
	Entrega-recepción de Listas Nominales de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Mecanismos de coordinación. 
Trabajos preparativos de la Comisión Federal de Electricidad para el Proceso Electoral.
Preparativos Cómputo Distrital. 
Curso de capacitación sobre los Cómputos distritales.
	2018-2018
	4 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Informe sobre el Proceso Electoral 2017-2018 de los Consejeros Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Integración del Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Solicitud de candidata del PRI
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.8 Campañas Electorales
	Solicitud de retiro de propaganda electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Ubicación de casillas
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Entrega de listado de Secciones con Estrategias Diferenciadas.
Entrega de listado de ciudadanos insaculados.
Entrega de listado de ciudadanos que cumplen con los requisitos legales.
Entrega de listado de ciudadanos designados funcionarios de MDC.
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Recepción, aplicación y calificación del examen para Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
Vigilancia para curso de capacitación de Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
Recepción, aplicación y calificación del examen para Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales Locales.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Programa de Resultados Electorales Preliminares
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.26 Expedientes De Cómputo Distrital De Elección De Diputados De Mayoría Relativa
	Expediente del cómputo distrital de la elección de diputados por el principio de mayoría relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.27 Expedientes Del Cómputo Distrital De Elección De Diputados Por El Principio De Representación Proporcional
	Expediente del cómputo distrital de la elección de diputados por el principio de representación proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.28 Expedientes Del Cómputo Distrital De Elección De Senadores De Mayoría Relativa
	Expediente del cómputo distrital de la elección de senadores por el principio de mayoría relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.29 Expedientes Del Cómputo Distrital De Elección De Senadores De Representación Proporcional
	Expediente del cómputo distrital de la elección de senadores por el principio de representación proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.3 Expedientes Del Cómputo Distrital De Elección De Presidente
	Expediente del cómputo distrital de elección de presidente
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.48 Mecanismos De Recolección
	Mecanismos de recolección
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	15.49 Bodega Electoral
	Bodega Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.7 Programas De Participación Ciudadana
	Presentación de la Guía para las actividades de las y los Consejeros Electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.5 Formación Continua Y Desarrollo Del Personal Del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Maestría en Procesos Electorales.- Vocal Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	17.8 Evaluación Del Desempeño De Personal Del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Meta Individual 1.- Integración y funcionamiento de la Junta
Meta Individual 2.- Ejercicio del presupuesto
Meta Colectiva 6.- Comprobación de los gastos de campo
Evaluación como Presidente del Consejo Distrital
Meta Colectiva 3.- Comprobación de los gastos de campo
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.

	17.14 Comité Valorador De Méritos
	Lineamientos para el otorgamiento de incentivos
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 18 Organismos públicos locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.5 Instrumentos De Coordinación Con Los Organismos Públicos Locales.
	Reuniones de coordinación INE-IEPC
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía Ejecutiva.



	ELABORÓ




Federico Santelises Juárez.
Técnico “I” de la 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.
.
	VALIDÓ




Lic. Irma Romero Navarro
Vocal Ejecutiva 
 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	Vo.Bo





Lic. Salvador de la Mora Carbajal.
Vocal Secretario 
11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	AUTORIZÓ




Lic. Irma Romero Navarro
Vocal Ejecutiva 
 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	




Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Salvador de la Mora Carbajal, Vocal Secretario.

	Domicilio: G. Rivas Guillén 821, Colonia Blanco y Cuellar

	Teléfono: 3336497821

	Correo electrónico: salvador.delamora@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.14 Inconformidades y Peticiones..
	Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	2.17 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación. Presentación, trámite y/o sustanciación, así como del seguimiento de los Medios de Impugnación interpuestos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4	Nómina de Pago de Personal
	Listado de las Nóminas comprobadas del personal presupuestal y los prestadores de servicios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.20	Programa y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Formatos ISSSTE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes
	Documentos empresa MAINBIT
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	6.22	Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	"Acta Sesión Ordinaria de Subcomité
celebrada el 19-07-2018"
"Acta Sesión Ordinaria de Subcomité
celebrada el 08-08-2018"
"Acta Sesión Ordinaria de Subcomité
celebrada el 06-09-2018"
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital Ejecutiva (varios)
Acta Sesión Ordinaria de Junta No. 12 celebrada el 25-06-2018
Acta Sesión Ordinaria de Junta No. 13 celebrada el 24-07-2018
Acta Sesión Ordinaria de Junta No. 14 celebrada el 24-08-2018
Acta Sesión Ordinaria de Junta No. 15 celebrada el 13-09-2018
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Obligaciones de Transparencia.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Consejo Distrital
	Consejo Distrital (varios) 
Acta Sesión Especial de Consejo No. 22 celebrada el 04-07-2018 
Acta Sesión Ordinaria de Consejo No. 23 celebrada el 26-07-2018
Acta Sesión Ordinaria de Consejo No. 24 celebrada el 28-08-2018
	2018-2018
	4 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1	Servicio Profesional Electoral
	Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.




	ELABORÓ




Federico Santelises Juárez.
Técnico “I” de la 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.
.
	VALIDÓ




Lic. Salvador de la Mora Carbajal.
Vocal Secretario 
11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	Vo.Bo




Lic. Salvador de la Mora Carbajal.
Vocal Secretario 
11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	AUTORIZÓ



Lic. Irma Romero Navarro
Vocal Ejecutiva 
 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	




Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. LIC. Maurilio Marcos Servín Pérez, Vocal Del Registro Federal De Electores

	Domicilio: José María Iglesias 3150 SA 04, Colonia Lomas de San Eugenio

	Teléfono: 3336446382

	Correo electrónico: maurilio.servin@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Registro



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Oficios
	Oficios de Solicitudes de Expedición y Demandas de Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7 Control De Asistencia (Vacaciones, Descansos Y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Oficios del sistema de registro de asistencia.
Bitácoras de descanso del personal operativo del Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2  Gastos O Egresos Por Partida Presupuestal
	Oficios de solicitud de gastos de campo.
	2018-2018
	1 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16  Inventario Físico Y Control De Bienes Muebles
	Formatos de inventario y pases de salida de bienes muebles.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes Por Disposición Legal
	Formatos de inventario y pases de salida de bienes muebles.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	11.18  Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios y reportes del Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones.
Reportes de Difusión.
Consultas a la Lista Nominal.
Cédulas de validación de medios de identificación e imágenes de la solicitud individual.
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.3 Padrón Electoral.
	Oficios y actas de entrega y devolución de discos compactos que contienen Padrón Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Reportes de productividad del personal del Módulo de Atención Ciudadana.
Oficios e informes de actividades de los prestadores de servicios profesionales.
Actas administrativas del personal del Módulo de Atención Ciudadana.
Acuses de oficios y documentos entregados al personal del Módulo de Atención Ciudadana.
Cédulas de Supervisión a la Operación de Módulos Fijos.
Minutas de reuniones de trabajo con el personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores y del Módulo de Atención Ciudadana.
Oficios del directorio y Sistema de Planeación del Módulo de Atención Ciudadana, Conciliación de cifras e Información del Módulo de Atención Ciudadana (INFOMAC).
	2018-2018
	7 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.5 Credencial para Votar
	Actas y reportes de entrega-recepción de credenciales para votar.
Actas y reportes de entrega-recepción de credenciales para votar.
Actas y reportes de resguardo de credenciales para votar.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Oficios y reportes de cifras semanales del Módulo de Atención Ciudadana.
Oficios informativos de retiros de formatos de credencial por causa.
Oficios de documentación con ciclo terminado.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.7 Destrucción De Credenciales Para Votar.
	Oficios, actas y reportes de destrucción de credenciales para votar.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.12 Comisión Distrital De Vigilancia.
	Acuerdos de la 11 Comisión Distrital Vigilancia.
Oficios y actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 11 Comisión Distrital Vigilancia.
Oficios y acuses de documentación entregada a los representantes de partidos políticos acreditados ante la 11 Comisión Distrital de Vigilancia.
Informes de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 11 Comisión Distrital de Vigilancia.
Acreditaciones de representantes de los Partidos Políticos.
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Avisos de trámite de suspensión de derechos y documentos probatorios.
Oficios y expedientes de datos presuntamente irregulares.
Oficios y cédulas de duplicados.
Oficios y testimoniales para corroboración de datos de suspensión de derechos.
Oficios y testimoniales para corroboración de datos de defunción.
Actas circunstanciadas.
Oficios y anexos de la Verificación Nacional Muestral 2018.
	2018-2018
	7 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.

	14.19 Actualización Cartográfica.
	Oficios y reportes de actualización cartográfica.
Reportes de la Notificación Ciudadana por Afectación al Marco Geográfico Electoral.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Registro.



	ELABORÓ




Federico Santelises Juárez.
Técnico “I” de la 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.
.
	VALIDÓ




Lic. Maurilio Marcos Servín Pérez. 
Vocal del Registro.11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	Vo.Bo




Lic. Salvador de la Mora Carbajal.
Vocal Secretario 
11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	AUTORIZÓ



Lic. Irma Romero Navarro
Vocal Ejecutiva 
 11 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco.

	




Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Alejandro Arciniega Jaime, Vocal de Organización Electoral.

	Domicilio: G. Rivas Guillén 821, Colonia Blanco y Cuellar

	Teléfono: 3336497821

	Correo electrónico: alejandro.arciniega@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía de Organización



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, organización y presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.13 Programas Y Proyectos En Materia De Presupuesto.
	Oficio 0308, referente al presupuesto total por ejercer para el presente año; oficios de solicitud de transferencia de recursos; Oficio 626 y 953, referente transferencia de recursos entre varias partidas; Oficio 712 y Circular 004, referente al recurso para el pago de servicios de comunicación de telefonía pública; Oficio 802, pago de telefonía rural; Circular 0057, referente al pago de los funcionarios de Mesa Directiva de Casilla; Circular0068, referente para el uso del sistema de contratación, pago y comprobación de recursos SICOPAC; Circular 0069, referente al apoyo económico por concepto de limpieza en los domicilios
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Oficios de convocatoria a sesiones de Junta Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2  Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Circular 0012, referente a la actualización de tiempos y distancias a cada una de las secciones electorales; Circular 0034 y 0039, referente a homologar la publicación la publicación del ENCARTE; Circular 0049, referente procedimiento conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales y listas de asistencia.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Circular INE/DEOE-DECEYEC/006/2018, referente a la precisión de la alineación correcta de los emblemas de los partidos políticos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.13  Ubicación de Casillas
	Circular 003, referente revisión de la proyección de casillas extraordinaria; Circular INE/DEOE-DERFE/001/2018, referente a la conformación de casillas extraordinarias; Informe sobre la conclusión de los recorridos para ubicar lugares donde se instalarán casillas; Circular 0006 y Circular 0017, referente a la entrega del estadístico del Padrón y Lista Nominal con corte al 31 de enero y 28 de febrero; Circular INE/DEOE-DERFE/0002/2018, relacionada a las actividades de la Actualización en el Portal de Servicios Cartográficos Proceso Electoral 2017-2018; Circular 37, referente a casillas especiales en hospitales; Oficios de solicitud de apertura al sistema y oficios de agradecimiento donde no se instalaron casillas
Minutas sobre las visitas de examinación y Oficios de conclusión.
	2018-2018
	2 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Verificaciones de campo y gabinete realizadas a los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.17 Observadores Electorales
	Circular 0002, en relación a intensificar las acciones de difusión de la convocatoria de Observadores Electorales; Circular 0004, referente a incentivar entre la ciudadanía la participación como observadores electorales; Solicitudes, acreditaciones, lista de asistencia y hoja de datos del taller de capacitación a las y los observadores electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.19  Material Electoral
	Circular 0029, referente a la adquisición de artículos de escritorio para la Jornada Electoral; Circular 0030, referente al envío no custodiado de la documentación y material electoral; Circular 0031, referente al envío sin custodia de los documentos y materiales, canceles electorales portátiles, urnas de la elección de Presidencia, Senadurías y Diputaciones Federales, mamparas especiales, cajas paquete electoral, marcadoras de credenciales y marcadores de boletas; Circular 0045, referente al envío custodiado
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Circular 0009, Circular 0011, Oficio INE/DEOE/0213/2018, Circular 0018, Circular 0019 y Circular 0020, Circular 0022, Circular INE/DEOE-DECEYEC-UNICOM/003/2018; Circular 0033, Circular 0035; Circular 0052 y 0053 en relación al Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE); Listas de asistencia a la capacitación a las y los consejeros electorales referente al SIJE
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.23	Conteo Rápido
	Oficio INE/DEOE/0355/2018, referente a la contratación de una capturista para las funciones inherentes a la implementación y ejecución del Conteo Rápido; Circular 0025, Circular 0027, Circular 0028, Circular INE/DEOE-UNICOM/0012/2018; INE/DEOE-UNICOM/0014/2018; Circular INE/UNICOM/0025/2018; Circular 0051; Listas de asistencia a los simulacros del Conteo Rápido
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Circular 0001, referente a la instalación de Centros de recepción y traslado fijos (CRyT Fijo); Cumplimiento Meta Individual 2 referente a elaborar dos estudios de factibilidad, uno para la elección federal y otro para la elección local; Circular INE/DEOE-UNICOM/0009/2018, referente al curso del Sistema de Mecanismos de Recolección; Circular INE/DEOE-UNICOM/0017/2018, referente a la aplicación móvil para el seguimiento de los paquetes electorales; Circular 0070, referente a precisar actividades en materia de mecanismos de recolección
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.35 Almacenamiento de la Documentación y Material Electoral
	Circular INE/DEOE-UNICOM/0013/2018, Circular INE/DEOE-UNICOM/0015/2018, Circular INE/DEOE-UNICOM/0018/2018, referente al Sistema de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.36 Custodia Militar
	Circular 0008, en relación a la verificación de los espacios que les serán asignados para el descanso, aseo y alimentación de la Custodia Militar
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.49	Bodega Electoral
	Circular 0016, referente a la verificación de la Bodega Electoral, sobre las condiciones que garanticen la seguridad de la documentación electoral; Circular 0018, referente a la contratación de dos auxiliares operativos
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.

	15.57 Rasgos Relevantes en materia de Organización Electoral en la Cartografía Digitalizada
	Circular INE/DEOE-DERFE/003/2018, referente a los trabajos de ubicación de los rasgos relevantes a través del portal de servicios cartográficos
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Organización.
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Christian Hanz Aquino Larios, Vocal De Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: G. Rivas Guillén 821, Colonia Blanco y Cuellar

	Teléfono: 3336497821

	Correo electrónico: christian.aquino@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento Y Selección De Personal
	Circulares en relación con la contratación de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral, y sus gastos de campo.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.

	4.7 Control De Asistencia (Vacaciones, Descansos Y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Justificante de incidencias generadas al personal del área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.

	4.22  Servicio Social
	Circular referente a la contemplación del ejercicio presupuestal para estudiantes de instituciones educativas públicas o privadas como prestadores de servicio social.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Programas Y Proyectos Sobre Recursos Financieros Y Contabilidad Gubernamental
	Circulares en relación con solicitudes de adecuaciones presupuestales, previstos en los proyectos de capacitación electoral y educación cívica.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.4  Publicidad Institucional
	Circular referente al eslogan institucional del Instituto Nacional Electoral "Porque mi País me Importa"
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18	Junta Local Ejecutiva
	Oficios reuniones de trabajo Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.

	11.19  Junta Distrital Ejecutiva
	Informe mes con mes de las incidencias que afectaran el adecuado cumplimiento de las actividades de la Vocalía.
Convocatoria a sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Listas Nominales de Electorales
	Oficios solicitudes de listado nominal, para la Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Circulares, en relación con la integración de Mesas Directivas de Casilla, disposiciones e instrucciones para el adecuado desarrollo de la Jornada Electoral.
Oficios realizados a Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Circulares, en relación con los Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral.
Circulares en relación con la contratación de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral Locales.
Oficios de altas y bajas de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.

	15.20 Sistema Elec.
	Circulares referente a los sistemas electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.8 Seguimiento De Programas De Evaluación.
	Circular referente a llevar a cabo una publicación en relación con los lineamientos para regular el proceso de producción editorial del Instituto Nacional Electoral y el funcionamiento del Comité editorial.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.

	16.10 Programas De Participación Infantil Y Juvenil.
	Circulares referentes al proyecto de la Consulta Infantil y Juvenil
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Capacitación.
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 12/nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Salvador de la Mora Carbajal, Vocal Secretario.

	Domicilio: G. Rivas Guillén 821, Colonia Blanco y Cuellar

	Teléfono: 3336497821
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1 Expediente Único De Prestadores De Servicio Contratados Bajo El Régimen.
	Expedientes personal de Sistema de Nomina de Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.2.2 De Honorarios Permanentes.
	Personal de honorarios permanentes Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.3  Registro De Control De Presupuestos Y Plazas.
	Formatos únicos de movimientos de personal de honorarios enero 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.4 Nomina De Pago De Personal.
	Comprobación de nómina de Sistema de Nomina de Proceso Electoral, DIETA, ORDINARIA.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.7 Control De Asistencia (Vacaciones, Descansos Y Licencias, Incapacidades, Etcétera).
	Formatos de incidencias del personal de plaza presupuestal y honorarios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.9  Descuentos.
	Reportes de descuentos por incidencias del personal de plaza presupuestal y honorarios..
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.12 Productividad En El Trabajo..
	Informes de actividades de los prestadores de servicios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.14  Filiaciones Al Instituto De Seguridad Y Servicios Sociales Para Los Trabajadores Del Estado.
	Circular Núm. INE/DEA/DP/0004/2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.15 Control De Prestaciones En Materia Económica (Fondo De Ahorro Capitalizable, Sistema De Ahorro Para El Retiro, Seguros, Etcétera).
	Envío de actas de nacimiento del personal de la Junta Distrital Ejecutiva y de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.21  Capacitación Continua Y Desarrollo Profesional Del Personal De Las Áreas Administrativas.
	Alta de usuario en Sistema de Gestión y Aplicación de Exámenes Aleatorios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	4.25  Registro Y Control De Contratos Por Honorarios.
	Contratos honorarios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.14 Transferencias de Presupuesto.
	Transferencias de recursos otorgados por la Unidad Técnica de Fiscalización..
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	5.22  Conciliaciones.
	Conciliación bancaría.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	5.23 Conciliaciones.
	Conciliación bancaría del mes de diciembre de 2015
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	5.23  Estados Financieros.
	Integración de saldos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	5.24  Auxiliar de Cuentas
	Solicitud de apertura del fondo revolvente para el ejercicio 2018..
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	5.28  Reintegros.
	Reintegros presupuestales de la Vocalía del Registro Federal de Electores y de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3  Adquisiciones.
	Solicitud de oficio de inversión para compra de una impresora láser a color.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	6.5  Contratos.
	Contrato de Arrendamiento de Junta Distrital Ejecutiva 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	6.13  Registro De Proveedores Y Contratistas.
	Expedientes de Proveedores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	6.14  Arrendamientos.
	Incremento autorizado para la renovación de los contratos de los inmuebles arrendados por el Instituto Nacional Electoral..
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	6.16  Inventario Físico Y Control De Bienes Muebles.
	Relación de materiales de consumo para desincorporar.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	6.19 Disposiciones Y Sistemas De Abastecimiento Y Almacén.
	Existencias costeadas diciembre 2017.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etcétera).
	Registro de consumo de energía eléctrica diciembre 2017.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	7.11 Mantenimientos, Conservación E Instalación De Equipo De Cómputo.
	Pase de salida..
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.

	7.12 Control Del Parque Vehicular.
	Bitácoras de vehículos y pago de refrendos
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.11 Auditorias Del Órgano Interno De Control.
	Atención a auditoría y atención solicitudes de auditoria.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivo de la Vocalía de Secretario.
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