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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 12 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Guillermo Encarnación Jiménez, Vocal  Ejecutivo

	Domicilio: Av. De las Flores número 6, Residencial Campestre Las Flores, Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco

	Teléfono: 37964418 ext. 110

	Correo electrónico: guillermo.encarnaci@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Informes Mensuales de Actividades Prestador de Servicios Personal de Honorarios 2018 (MAC)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente de Control de Inventarios de Bienes Muebles.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Política



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Vocal Ejecutivo       (El expediente contiene acuses originales).
Convocatoria a Sesión Mensual de Junta
(El expediente contiene acuses originales).
Informe sobre la integración y funcionamiento y vacantes en la Junta Distrital Ejecutiva 12 en el estado de Jalisco. 
Informe de actividades de la Junta Distrital
Oficios convocatoria Mecanismos de Coordinación.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15/15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a Sesiones de Consejo Distrital (El expediente contiene acuses originales).
Convocatoria a reuniones de trabajo con los integrantes del 12 Consejo Distrital               (El expediente contiene acuses originales).
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo

	
15/15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Documentación enviada, expedientes de personal
(El expediente contiene copias)
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/17.8 Evaluación del Desempeño del personal del servicio
	Guía de Observaciones que forman parte de la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional Electoral correspondiente al ejercicio 2018.
Acuses de Recibo de las Evaluaciones del Desempeño a los Miembros del Servicio Profesional.
Metas Individuales y Colectivas de la Evaluación del Desempeño 2018.
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 18 Organismos Públicos Locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18/1 Programas y Proyectos en materia de vinculación y coordinación con Organismos Públicos Locales

	Oficios girados por el Consejero Presidente (El expediente contiene acuses originales, invitaciones a recorridos, sesiones de consejo, entrega de diversos oficios).
Oficios reuniones de trabajo.
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Informes Mensuales de Actividades Prestador de Servicios Personal de Honorarios (MAC)
	2016-2017
	1 caja
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obras Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente de Control de Inventarios de Bienes Muebles.
	2016-2017
	1 caja
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Vocal Ejecutivo.
Oficios de Convocatoria a Sesiones de Junta Distrital.
Entrega de órdenes de transmisión  a la radiodifusora XHJTF-FM de Zacoalco de Torres, Jalisco.                                                 
Informe sobre la integración, funcionamiento y vacantes en la Junta Distrital Ejecutiva 12.
	2016-2017
	1 caja
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14. Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14/14.5 Módulo de Atención Ciudadana

	Otorgamiento y comprobación de gastos de campo al personal adscrito a la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Expediente Módulo de Atención Ciudadana 141259.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/17.9 Evaluación del Desempeño del personal del servicio
	Guía de Observaciones que forman parte de la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional Electoral correspondiente al ejercicio 2017.
Incidentes críticos de la Evaluación del Desempeño 2016.
Acuses de Recibo de las Evaluaciones del Desempeño a los Miembros del Servicio Profesional 2016 y 2017.
Metas Individuales y Colectivas de la Evaluación del Desempeño 2016 y 2017.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo oficina del Vocal Ejecutivo
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/oct/2018
	Órgano Responsable: 12 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Araceli Badillo Muñoz, Vocal Secretaria

	Domicilio: Av. De las Flores número 6, Residencial Campestre Las Flores, Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco

	Teléfono: 37964448 ext. 103 y 104

	Correo electrónico:  araceli.badillo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Delitos y Fallas
	Constancia de hechos: Robo Celular marca ZTE, modelo BLADE V8Q, Fernando Baltazar Villegas, Capacitador Asistente Electoral
	2018 – 2018

	1 Expediente 
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	2.17 Medios de Impugnación
	Resolución R01/INE/JAL/CL/21-02-18
Recurso de Revisión interpuesto por el Partido Político Morena por los que se designa a las Personas que se desempeñarán como Supervisoras y Supervisores Electorales
PEF2017-2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	2.20 Oficialía Electoral
	Escrito presentado por el Partido Político MORENA, mediante el cual solicitan se instale la Oficialía Electoral para hacer constar hechos contra simpatizantes del Partido Político MORENA.
Escrito presentado por el Partido Político Movimiento Ciudadano, mediante el cual solicitan se instale la Oficialía Electoral para hacer constar hechos contra propaganda  del Partido Político MORENA
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Nómina de Pago de Personal
	Acuses de Recibo de los Listados de Nóminas del personal del Instituto Nacional Electoral, durante el ejercicio 2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de Personal Honorarios Eventuales PEF2017-2018 SINOPE.
	2018 – 2018
	35 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de Personal Honorarios Eventuales PEF2017-2018 SINOPE.
	2017 – 2017
	8 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Informes rendidos en la Junta Local Ejecutiva, sobre la asignación de incentivos; seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades), Censos e inventarios Recursos Humanos del personal administrativo. Solicitudes de Hojas Únicas de Servicios, Constancias de Servicios.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Seguridad y Salud en el Trabajo (actas, informes, cambios en su integración, etc.)
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Constancia de hechos  por dejar de prestar el servicio para el que fue contratada de la C. Magaly González Chávez, Supervisora Electoral PEF2017-2018
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos
	Contrato de Arrendamiento Sede de la 12 Junta Distrital Ejecutiva.
Contrato de Prestación de Servicios Especializados en Limpieza.
Contrato Seguridad Privada de la 12 Junta Distrital Ejecutiva.
Contrato de Arrendamiento Sede del Módulo Distrital 141252.
Contrato Seguridad Privada Módulos de Atención Ciudadana 141251 y 141252.
Contrato Servicios Especializados en Limpieza Módulos de Atención Ciudadana 141251 y 141252.
Contrato de Arrendamiento Sede del Módulo Distrital 141251.
Contrato  Servicio de Publicidad en camiones de autotransporte público.
Contrato Servicio de mobiliario, baños portátiles, equipo y mantelería, Jornada Electoral y Cómputos Distritales Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Contrato prestación de Servicio de Coffie Break Jornada Electoral y Cómputos Distritales, Box Lunch Jornada Electoral para los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.
Contrato Servicio de banquetes Jornada Electoral y Cómputos Distritales Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018 – 2018
	11 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Programa anual desincorporación de bienes muebles y de consumo 2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Control de expediente generado por la  Sesión Ordinaria y Extraordinarias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2018 – 2018
	6 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.7 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Informes rendidos a la Junta Local Ejecutiva sobre el control del servicio de telefonía fija
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Informes rendidos a la Junta Local Ejecutiva sobre el Inventario General por Expediente así como la Guía Simple de Archivo, y demás documentos generados del Archivo Institucional.
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva

	Sesiones Ordinarias y Extraordinarias celebradas por la 12 Junta Distrital Ejecutiva.
Informes generados por las Metas Individuales 1 y 2.
Minutas Mecanismos de Coordinación.
Actas Circunstanciadas.
	2018 – 2018
	20 Expedientes 
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones Ordinarias y Extraordinarias celebradas por la 12 Junta Distrital Ejecutiva celebradas en noviembre y diciembre de 2017.
	2017 – 2017 
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Informes y demás documentos generados.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Partidos Políticos Nacionales
	Expediente del resultado de la compulsa para verificación de representantes de partido ante casilla, afiliación o militancia en partidos políticos.
Acta Circunstanciada
Ratificación de escrito presentado de RENUNCIA a Candidaturas para Diputado Federal.
Capacitación Sistema de Registro de Representantes de Partidos Políticos y Candidaturas Independientes, Generales y ante Mesas Directivas de Casilla. 
	2018 – 2018 
	3 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	13.7 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Nombramientos de Representantes Propietarios y Suplentes Partidos Políticos ante el 12 Consejo Distrital. 
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Sesiones del 12 Consejo Distrital PEF2017-2018 y remisión a través de medios electrónicos a la Junta Ejecutiva Local del expediente generado.
	2018 – 2018
	23 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones del 12 Consejo Distrital PEF2017-2018 y remisión a través de medios electrónicos a la Junta Ejecutiva Local del expediente generado noviembre y diciembre 2017.
	2017 – 2018
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.6 Solicitudes de registro de Candidatos a puestos de Elección Popular
	Oficio mediante el cual se entrega los expedientes en CD de los Candidatos Diputados y Senadores.
PEF2017-2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Actas Circunstanciadas
Desarrollo de los Cómputos Distritales.
PEF2017-2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.13 Ubicación de Casillas
	Actas Circunstanciadas
Reunión de Trabajo Programa de los Recorridos para la ubicación de lugares donde instalar Casillas Electorales PEF2017-2018
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores  Electorales
	Actas Circunstanciadas
Recepción de solicitudes y documentos.
Reunión de Trabajo verificación, distribución y designación del personal de apoyo para la aplicación de examen.
Aplicación de Examen de conocimientos, habilidades y actitudes. 
Calificación de exámenes. 
Aspirantes a los cargos de Supervisores Electorales y Capacitadores - Asistentes Electorales, PEF2017-2018.
Listado de nombres aspirantes afectados de la compulsa con el padrón de afiliados  o militantes de partidos políticos.
Verificación del correcto desarrollo de la primera etapa de Capacitación Electoral a los Ciudadanos Insaculados, solicitada por el Partido Político MORENA.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.18 Documentación Electoral
	Acta Circunstanciada
Desarrollo del Procedimiento del Conteo, Sellado y Agrupamiento de las Boletas Electorales.
	2018 – 2018  
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.19 Material Electoral
	Acta Circunstanciada Recepción de la documentación y materiales electorales no custodiados y custodiados  por el Ejército Mexicano que se utilizarán en la Jornada Electoral del primero de julio.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Acta Circunstanciada Reunión de Trabajo Integrantes del Consejo Distrital 12 sobre el Funcionamiento del SIJE 2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.25 Recepción y Traslados de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Acta Circunstanciada Entrega de Paquetes d  la documentación y material electoral de las elecciones de Presidente de la República, Senadores y Diputados Federales.
PEF2017-2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	15.36 Custodia Militar
	Acta Circunstanciada Entrega recepción de las instalaciones y mobiliario asignado al personal Militar seguridad y custodia de la documentación y material electoral
PEF2017-2018
	2018 – 2018 
	2 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Evaluación Consejero Presidente 12 Consejo Distrital Electoral Proceso Electoral Federal 2017 – 2018
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 18 Organismos Públicos Locales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.5 Instrumentos de Coordinación con los Organismos Públicos Locales
	Reuniones de Coordinación Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral junto con el 12 Consejo Distrital del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana en Jalisco.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 19 Contencioso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Denuncia del Partido Político Movimiento Ciudadano, contra el Candidato a la Presidencia de la República Mexicana por la Coalición "Juntos Haremos Historia". Así como los Partidos Políticos Morena, del Trabajo y Encuentro Social.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Expediente generado por aplicación del cuestionario y contenido en el Acuerdo de fecha 22/02/17, suscrito por el Titular de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral de la Secretaria Ejecutiva del INE
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	2.19 Medios de Impugnación
	Informes a la Junta Local Ejecutiva, sobre la presentación, trámite y/o sustanciación, así como del seguimiento de los Medios de Impugnación interpuestos en el Distrito. 
Meta Individual 5 VSL.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Control de los Recursos Financieros correspondientes al pago de remuneraciones del personal del Instituto Nacional Electoral, durante el ejercicio 2016 y 2017. NÓMINAS
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de Personal de la Vocalía de Organización Electoral y Vocalía del Registro Federal de Electores.
Contratación de Personal Honorarios Eventuales PEF2017-2018 – SINOPE. 
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Informes rendidos en la Junta Local Ejecutiva, sobre la asignación de incentivos; seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades), Censos e inventarios Recursos Humanos del personal administrativo. Solicitudes de Hojas Únicas de Servicios, Constancias de Servicios.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.9 Control Disciplinario
	Constancia de Hechos para todos los efectos legales y administrativos a que hubiere lugar, de un trámite irregular para la obtención de la Credencial de Elector con Fotografía. MAC 141229
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.20 Relaciones Laborales
	Expediente generado por el término de la Relación Laboral o Contractual de la C. Delia Martha González Díaz, donde se le da a conocer la compensación a que tiene derecho.
	2016 – 2017 
	3 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Seguridad y Salud en el Trabajo (actas, acuerdos, cambios en su integración, etc.)
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Transferencia de partidas para la adquisiciones
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	5.23 Conciliaciones
	Resumen Conciliaciones Bancarias y de Inversiones temporales al 31 Diciembre 2016
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Expediente Cédulas de Información de los Inmuebles arrendados y comodato 
12 Distrito Electoral Federal
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	6.6 Contratos
	Contrato de Arrendamiento Sede de la 12 Junta Distrital Ejecutiva.
Contrato de Prestación de Servicios Especializados en Limpieza "Deming Kaizen Limpieza Profesional, S de R.L. de C.V.".
Contrato de Seguridad Privada Sede de la 12 Junta Distrital Ejecutiva
Contrato de Arrendamiento Sede del Módulo Distrital 141221.
Contrato de Prestación de Servicios  de Publicidad del INE en el Transporte Público.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	6.15 Arrendamientos
	Acta Circunstanciada inspección local susceptible a arrendar MAC141229; así como, la Justipreciación de Rentas.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Expediente de bajas de bienes materiales e informática 2016.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Control de expediente generado por la  Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Enero (Actas, CASS, acuerdos).
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Informes rendidos a la Junta Local Ejecutiva sobre el control del servicio de telefonía fija
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Informes rendidos a la Junta Local Ejecutiva sobre el seguimiento y Control de bitácoras de mantenimiento de vehículos oficiales.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	7.16 Protección Civil
	Informes Protección Civil respecto a los Dictamen sobre riesgos y vulnerabilidad de las instalaciones
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones
	Informe (cuestionario) Sustitución del Gabinete de Comunicaciones.
Programa de Rehabilitación de Infraestructura de Comunicaciones
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	8.14 Control y desarrollo del parque Informático
	Bienes informáticos
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Informes rendidos a la Junta Local Ejecutiva sobre el Inventario General por Expediente así como la Guía Simple de Archivo, y demás documentos generados del Archivo Institucional.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16 Proceso Entrega Recepción
	Acta Circunstanciada entrega recepción del Módulo de Atención Ciudadana 141227 de la 12 Junta Distrital Ejecutiva a la 20 Junta Distrital Ejecutiva, con motivo de la Redistritación
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes dirigidos a la Junta Local Ejecutiva respecto de la celebración de las sesiones de Junta Ejecutiva Distrital y remisión a través de medios electrónicos a la Junta Ejecutiva Local del expediente generado.
ACTAS: Circunstanciadas Clausura Bodega Electoral concluido el Estudio Muestral de las Boletas electorales utilizadas en las elecciones federales de 2015.
Desarrollo del traslado y desincorporación de material electoral Oficio INE-JAL-JLE-VPE-0011-2016, Circular INE-DEOE-0059-2015.
Minutas Reunión de Trabajo.
Meta individual 1 Elaborar el 100% de las actas y documentos generados en las sesiones de Junta, así como la correcta y oportuna captura de información e incorporación de documentos en el Sistema de Sesiones de Junta, conforme a los criterios establecidos en el  lineamiento vigente, del 1 de febrero al 31 de agosto de 2016.
Meta individual 2 Informar en los meses de marzo y abril sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupan las Juntas Ejecutivas Distritales, con la finalidad de garantizar su ocupación y el adecuado desarrollo de las actividades institucionales, del 1 de marzo al 20 de abril de 2016.
Meta individual 2 Elaborar las 5 cédulas de información de los vocales de la Junta Distrital Ejecutiva con la finalidad de contar con la certeza de la información recabada en el Sistema de Sesiones de Junta en los apartados correspondientes y mantener informadas a las autoridades superiores sobre su integración, del 13 de octubre al 31 de diciembre de 2016.
Meta individual 3 Enviar al Vocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva de la Entidad un formato cada mes, del periodo comprendido del 13 de octubre de 2016 al 31 agosto de 2017, debidamente requisitados con la información correspondiente, dentro de los primeros 3 días siguientes al mes que se reporte, sobre la presentación de los Medios de Impugnación interpuestos en el Distrito Electoral que se trate, con el propósito de conocer con certeza el número de medios de impugnación presentados ante las juntas distritales del INE, así como los temas relevantes.
Oficios girados Vocalía del Secretario.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Informes remitidos a la Junta Local Ejecutiva respecto a las diversas solicitudes de información que se presentan.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	12.7 Portal de Transparencia
	Obligaciones de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.
Expediente Acta Informe procedimiento de reclutamiento y selección de capturistas de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
Enlaces de Obligaciones de Transparencia_ VS y VE.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Expediente generado ”¿Estás afiliado a algún Partido Político? ¡Verifícalo!” oposición de los datos personales del ciudadano no aparezcan en el padrón de afiliados de los partidos políticos.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Nombramientos de Representantes Propietarios y Suplentes Partidos Políticos ante el 12 Consejo Distrital PEF2017-2018.
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria

	13.32 Visitas de Verificación
	Acta Circunstanciada 
Verificación de existencia de propaganda comercial en espectaculares dentro del Expediente del Procedimiento Especial Sancionador UT/SCG/PE/PRD/CG/173/2016
Rafael Moreno Valle
Comisión de Quejas y Denuncias Acuerdo ACQyD-INE 136/2016
Graco Ramírez
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Acta Circunstanciada desarrollo del procedimiento de preparación, Traslado, Destrucción de los Votos Válidos, Votos Nulos, Boletas Sobrantes y demás documentación que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del  PEF2014-2015
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	2016 – 2017
	3 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de la Secretaria
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 12 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: José Jaime Carrillo Rueda Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Av. De las Flores número 6, Residencial Campestre Las Flores, Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco

	Teléfono: 37964448 ext. 105

	Correo electrónico: josejaime.carrillo@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/4.17 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expedientes de los Técnicos Electorales y Personal de Bodega
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente de Control de Inventarios de Bienes Muebles.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Política



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por la Vocalía de Organización Electoral.
Oficios de Convocatoria a Sesiones de Junta Distrital
	2018-2018
	2 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14/14.9 Cartografía Electoral
	Rasgos Relevantes
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15/15.01 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Propuestas de instalación de oficinas municipales.
Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2017-2018.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.10 Lugares de Uso Común.
	Expediente de Mamparas y Bastidores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.13 Ubicación casillas
	Casillas extraordinarias.
Minutas reuniones de trabajo.
Anuencias de Tlajomulco de Zúñiga.
Fichas técnicas de casillas especiales.
Acuse de recibo de los reconocimientos a Propietarios y/o responsables Inmuebles donde se instalaron casillas electorales.
Notificaciones entregadas a Propietarios y/o responsables Inmuebles donde se instalaron casillas electorales.
Minutas sobre la realización de Recorridos para la Ubicación de Casilla en el PEF 2017-2018.
	2018 – 2018 
	7 expedientes
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.17 Observadores Electorales
	Observadores Electorales
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.18 Documentación Electoral
	Pruebas del Sistema de Documentación Electoral.
Acuses de Oficios de DAT de las notificaciones a PMDC.
Listas de Verificación para la integración de casilla y del paquete electoral.
Recibos de documentación y materiales electorales entregados a PMDC I.
Recibos de documentación y materiales electorales entregados a PMDC II.
Recibos de documentación y materiales electorales entregados a PMDC III.
Notificaciones a PMDC.
Recibos de entrega del paquete electoral al Consejo Distrital.
	2018 – 2018 
	8 Expedientes 
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.19 Materiales Electorales
	Actualización de los Inventarios de materiales en buen estado y Materiales en mal estado a desincorporar.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos F1 del SIJE.
Formatos F2 del SIJE.
Formatos de incidentes.
Acondicionamiento de la sala del SIJE.
	2018 – 2018 
	4 Expedientes
	Archivo  Oficina del Vocal de Organización

	15/15.23 Conteo Rápido
	Formatos de la muestra para recopilación de resultados de votación de conteo rápido elección Presidencial.
Formatos de la muestra para recopilación de resultados de votación de conteo rápido elección Gubernatura.
	2018 – 2018 
	2 Expedientes 
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.24 Recepción y Traslado de paquetes electorales
	Mecanismos de Recolección de Paquetes Electorales 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.25 Recepción y Traslado de paquetes electorales
	Estudio de factibilidad del dispositivo de apoyo a Presidentes de Mesa Directiva de Casilla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.35 Almacenamiento de Documentación  y Material Electoral
	Acondicionamiento de Bodega
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/17.8 Evaluación del Desempeño del personal del servicio
	Guía de Observaciones que forman parte de la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional Electoral correspondiente al ejercicio 2018.
Acuses de Recibo de las Evaluaciones del Desempeño a los Miembros del Servicio Profesional.
Metas Individuales y Colectivas de la Evaluación del Desempeño 2018.
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3/3.9 	Programas y proyectos en materia de Organización Electoral
	Programación y presupuestación para el ejercicio fiscal 2017.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/4.6 Reclutamiento  y Selección de Personal
	Expedientes de los aspirantes a Capturistas Electorales 2017.
Expedientes de los aspirantes a Técnicos Electorales 2017.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/6.17  Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Expediente de Control de Inventarios de Bienes Muebles.

	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por la Vocalía de Organización Electoral.
Oficios de Convocatoria a Sesiones de Junta Distrital.
Carpeta de Información Básica Distrital
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15/15.02 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2017-2018.
Oficinas Municipales.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.11 Lugares de Uso común
	Mamparas y Bastidores.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.14 Ubicación Casillas
	Casillas Extraordinarias.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.19 Documentación Electoral
	Destrucción de Documentación Electoral.
Mecanismos de Recolección.
Cuestionario para consultar a las juntas distritales ejecutivas sobre la propuesta de distribución de la documentación y los materiales electorales para el PEF 2017-2018.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.20 Material Electoral
	Inventario de los Materiales Electorales.
Actualización de los Inventarios de materiales en buen estado y Materiales en mal estado a desincorporar.
Cuestionario para conocer las necesidades de acondicionamiento de las bodegas electorales distritales y espacios de custodia que operaran en el PEF 2017-2018.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral 
	Actualización Catalogo de Incidentes del SIJE.
Pruebas de la aplicación SIJE-WEB.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expediente de Casilla
	Cuestionario para conocer las necesidades de equipamiento de las bodegas electorales distritales y espacios de custodia que operaran en el PEF 2017-2018.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Acondicionamiento de Bodega.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización

	15/15.39 Estadística de las Elecciones Federales
	Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015. 

	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/17.19 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio.

	Acuses de Recibo de las Evaluaciones del Desempeño a los Miembros del Servicio Profesional.
Incidentes críticos de la Evaluación del desempeño 2016 y 2017.
Metas Individuales y Colectivas de la Evaluación del Desempeño 2016 y 2017.
	2016-2017
	3 cajas
	Archivo oficina del Vocal de Organización
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 12 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Rafael Hernández Hernández, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. De las Flores número 6, Residencial Campestre Las Flores, Tlajomulco de Zúñiga, Jalisco

	Teléfono: 37964447 ext. 107 y 108 

	Correo electrónico: rafael.hernandez@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	Control Oficios girados por la Vocalía del Registro Federal de Electores – Acuses.
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.3 Padrón Electoral
	Acta de entrega, Recepción y Devolución del Padrón Electoral del Registro Federal de Electores
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte de Entrega Recepción, Credenciales Para Votar en Caja Cerrada. Acuses - Respaldo.
Acuses de recibo de Oficios enviados a los MAC de diferentes instancias.
Movimientos de Personal Vocalía del Registro Federal Electora 2018.
	2018 – 2018 
	3 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar con Fotografía
	Retiros de Credenciales para Votar, con fundamento en el  Artículo 155 Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.9 Cartografía Electoral
	CIF 05, que corresponden geográficamente al Distrito 12.
Bitácoras de Actualización de Catálogos Cartográficos (Base SOGEC) en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por la 12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018 – 2018 
	14 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.15 Comisión de Distrital Vigilancia
	Sesiones ordinarias de la 12 Comisión Distrital de Vigilancia celebradas en noviembre y diciembre 2017.
	2017 – 2018 
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
Profesional Electoral Nacional
	Cumplimiento Metas individuales del Vocal del Registro Federal de Electores.
Cumplimiento Metas individuales del  Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardo de Equipos de Servicios Administrativos de Computo en Arrendamiento.
	2016 – 2017 
	4 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	Cumplimiento Metas individuales del Vocal del Registro Federal de Electores.
Cumplimiento Metas individuales del  Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis.
	2016 – 2017
	4 Cajas
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Control Oficios girados por la Vocalía del Registro Federal de Electores – Acuses.
	2016 – 2017 
	4 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Movimientos de Personal  VRFE 2016 y 2017.
Reporte de Entrega Recepción, Credenciales Para Votar en Caja Cerrada. Acuses - Respaldo.
Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Registro Federal de Electores y Recibo de  la Credencial y Testimoniales recuperadas en campo.
Acuses de recibo de Oficios enviados a los MAC de diferentes instancias.
Exámenes de Cursos Virtuales para personal de MAC y de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
Acuses de recibo de Oficios enviados a los MAC del Vocal Distrital de Registro Federal de Electores.
Distribución de Vestuario al personal de Módulos de Atención Ciudadana.
Informes Cierre CAP 2016-2015 e Informes Inicio CAI 2016.
	2016 – 2017 
	4 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar con Fotografía
	Retiros de Credenciales para Votar, con fundamento en el  Artículo 155 LGIPE.
	2016 – 2017 
	4 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.11 Cartografía Electoral
	CIF 05, que corresponden geográficamente al Distrito 12.
Bitácoras de Actualización de Catálogos Cartográficos (Base SOGEC) en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2016 – 2017 
	4 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones Ordinarias y Extraordinarias llevadas a cabo por los integrantes de la 12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2016 – 2017 
	4 Cajas 
	Archivo Oficina de la Vocalía de Registro
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 12 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: José Manuel Ruiz Rincón  Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Las Flores No. 6 Residencial Campestre las Flores en la localidad de Santa Cruz

	Teléfono: 37964450 ext. 106

	Correo electrónico:  josemanuel.ruiz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuses de Circulares recibidas de México y Junta Local.
Oficios girados por el Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.  
Convocatoria a Sesión Mensual de Junta y de Subcomité.
Meta Individual 1.                                                                          
	2018 – 2018
	4 Expedientes
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Asistentes Electorales
	Anuencias para la aplicación del examen de los aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.
Acta Entrega-Recepción de Dispositivos Móviles para el desarrollo del Servicio de voz  y datos móviles, para el registro de información inherente al Proceso Electoral 2018.
Difusión de la convocatoria para reclutamiento, selección y contratación de las y los SE y CAE.
Informe de actividades Prestadores de Servicios Profesionales.
Bitácoras de distribución de materiales Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Oficios sustitución de los Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.
Lista asistencia a la Reunión de Socialización para la Recepción de Documentos Aspirantes a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
Lista de asistencia al examen de aspirantes a Supervisor y Capacitador-Asistente Electoral.
Renuncias Voluntarias de los Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
Primer taller de Capacitación a Capacitadores-Asistentes Electorales.
Taller Metodología STAR; Evaluación de conocimientos Metodología STAR.
Verificaciones Consejo Local y Junta Local Ejecutiva.
Acuse de Evaluación de la Entrevista de Supervisor y Capacitador Asistente Electoral; Lista de Asistencia para la Entrevista de Supervisor y Capacitador-Asiste Electoral.
Expedientes de los aspirantes a Técnicos Electorales y Capturistas.
Acuse de entrega de Notificaciones de Supervisor y Capacitador-Asistente Electoral.
Evaluaciones y Cuestionarios del Taller de Capacitación para los Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
Acuses de las pláticas de inducción y Lista de Asistencia.
Oficios sustitución de los Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.
Oficios sustitución de los Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales Locales.
	2018 – 2018
	18 Expedientes
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.19 Material Electoral
	Acuse de Material Electoral de los Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales
	
	
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.6 Programas de Educación Cívica
	Expediente generado por las elecciones infantiles realizadas en Planteles Educativos del Distrito.
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Expediente generado por Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Acuses de Circulares recibidas de México y Junta Local
	2016 – 2017
	2 Cajas

	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.7 Programas y Proyectos de Información
	Envío de bitácoras por mes de la totalidad de las incidencias que se generan en el distrito electoral.
	2016 – 2017
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.                                                                             El expediente contiene originales y copias.
Acuses entregados de Efemérides Nacionales a las Zonas Escolares del Distrito Electoral.
Convocatoria a Sesión Mensual de Junta, y de Subcomité.
	2016 - 2017 
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	E Verificación en campo de la plática de inducción; lista de asistencia de la Reunión de Socialización para la recepción de Documentación a Aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales; Convocatorias (Contiene firmas originales)
	2016 – 2017
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Proyectos  y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	2016 – 2017
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Acuses de Material Recibido para su distribución y difusión.
	2016 – 2017
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica 
	Expediente Diálogos para una Cultura Cívica
	2016 – 2017 
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Expediente del 10° Parlamento Infantil y Juvenil 2016 y 2017.
Expediente Ayuntamiento Infantil  2017.
	2016 – 2017 
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17. 2 Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral 
	Meta Colectivas 5 y 6.
Envío de bitácoras por mes de la totalidad de las incidencias que se generan en el distrito electoral.
	2016 – 2017
	2 Cajas
	Archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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