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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/10/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Calle Morelos #167

	Teléfono: 36830787

	Correo electrónico: eduardo.rodriguezh@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Delitos y fallas
	Oficio de posibles hechos constitutivos de delito
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	2.20 Oficialía electoral
	Requerimientos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.19 Relaciones laborales
	Cumplimiento a instrucción de retiro de actividades laborales
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	4.22 Servicio social
	Recepción de prestadores de servicio social
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Subarrendamiento de escáner
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	5.11 Asignación y optimización de recursos financieros
	Informe de inconsistencias en auditorias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestales
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	5.22 Conciliaciones
	Remisión de conciliaciones bancarias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	5.23 Estados financieros
	Informe de saldos de presupuesto
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	5.28 Reintegros
	Formato de reintegro de recursos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	5.39 Ampliaciones o reducciones liquidas
	Solicitudes de ampliaciones
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.12 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Adecuaciones a sala de sesiones
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Solicitud de reembolso
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Acuses de convocatorias a sesiones de subcomité
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Instalaciones eléctricas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	7.4 Servicios de seguridad y vigilancia
	Solicitud de apoyo de agentes de vialidad
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	
Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.10 Desarrollo de sistemas
	Solicitud de alta de responsabilidades SIGA
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	8.11 Administración y capacitación de sistemas del instituto
	Asignación al sistema de administración de cuentas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	8.13 Control y desarrollo del parque informático
	Solicitud de información para capturar en sistemas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta distrital ejecutiva
	Oficios de instrucción para convocar a sesiones de junta.
Informes de integración y funcionamiento de junta distrital.
Informes mensuales de actividades.
	2018-2018
	3 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.5 Candidatos a puestos de elección popular
	Solicitud de constancia de registro
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro federal de electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Lista nominal de electores
	Acuses de convocatorias para la extracción de listas nominales
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	14.19 Actualización cartográfica
	Oficios de actualizaciones urbanísticas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Cumplimiento circular INE/CEOE/0007/2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Requerimiento de asistencia a sesiones de Consejo Distrital.
Designación de consejeros suplentes.
Acuses de convocatorias para reunión de trabajo previo a cómputos distritales
	2018-2018
	3 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Recepción de CD con expedientes de candidatos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.8 Campañas electorales
	Propaganda electoral, circular INE/DEOE/0007/2018
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.13 Ubicación de casillas
	Planeación de recorridos para la instalación de casillas.
Presentación de la lista de ubicación de casillas.
Entrega de los ajustes al listado.
	2018-2018
	3 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Acuses de entrega de ciudadanos sorteados en primera insaculación.
Acuse de la entrega del listado de ciudadanos que integraran las casillas.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Operación del sistema de registro de representantes y representantes ante casilla y generales
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Acuses de convocatorias para la aplicación y calificación de exámenes para aspirantes a CAE y SE, de la primera y segunda convocatoria
	2018-2018
	5 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)

	15.18 Documentación electoral
	Acuses de convocatoria para la entrega-recepción de boletas electorales.
Recibo de entrega de documentos electorales.
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina del Vocal Ejecutivo
(Archivero)



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuación y representación en materia legal
	Remisión de documentación solicitada por la Unidad Técnica de lo Contencioso
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	2.15 Notificaciones
	Remisión de documentación resultado de notificación solicitada por la Vocal Secretaria Local
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas
	Liberación de plaza de honorarios permanente
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Remisión de expedientes de aspirantes de plaza vacante como Auxiliar Distrital
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Remisión de cédulas de evaluación del personal administrativo
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Acuses de convocatorias a cursos impartidos al personal administrativo de la Junta Distrital
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Gastos de campo, comprobación y recursos para servicios básicos
	2016-2017
	4 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	5.12 Asignación y optimización de recursos
	Metas presupuestales
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	5.23 Conciliaciones
	Oficios de remisión de conciliaciones
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	5.29 Reintegros
	Oficios de remisión de reintegro de recursos
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15 Arrendamientos
	Oficio de remisión de contrato de arrendamiento del inmueble que ocupa la Junta Distrital
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Remisión de resguardos de bienes muebles emitidos por el SIGA
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Acuses de convocatorias a sesiones de Subcomité
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Remisión de formato de consumo de energía eléctrica
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	7.17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Remisión de formato del programa anual de mantenimiento de inmuebles
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
	Remisión del formato de verificación en las 34 señales de radio y televisión
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	8.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
	Oficio a través del cual se informa sobre la falta de programa Adobe Acrobat Profesional
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	8.14 Control y desarrollo del parque informático
	Remisión de formato sobre el uso de equipos de computo 
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Remisión de anexo de Meta Colectiva 2
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y auditoria de actividades públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías
	Remisión de oficios en respuesta a Auditoria
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	10.15 Declaraciones patrimoniales
	Remisión de responsiva de uso de medios de identificación electrónica
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anula, trimestral, mensual)
	Remisión de informes de integración y funcionamiento de Junta Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes sobre el seguimiento a las sesiones de la Junta Distrital
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de acceso al a información
	Respuesta a solicitud de información
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	12.7 Portal de transparencia
	Remisión de información solicitada para portal de transparencia
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficio a través del cual se informa sobre los movimientos generados en el Módulo de Atención Ciudadana
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Remisión de información solicitada por juzgados
	2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Acuses de oficios entregados a integrantes del Consejo Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Cumplimiento de actividades relativas de la ENCCIVICA y socialización
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Oficio de solicitud de charla de un particular
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Parlamento de las niñas y los niños de México 2017
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral
	Remisión de información relativa al evento para conmemorar los 25 años del Servicio Profesional Electoral
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	17.5 Registro y control de presupuestos y plazas del Servicio Profesional Electoral
	Cumplimiento Meta Individual 1
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Remisión de acuse de constancia
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Cumplimiento de Metas Individuales
Evaluación del desempeño mediante SIISPEN
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/10/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtra. Ingrid Pérez Tangassi, Vocal Secretaria

	Domicilio: Calle Morelos #167

	Teléfono: 36830581

	Correo electrónico: ingrid.perez@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	Acuses de notificaciones
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	2.17 Medios de impugnación
	Remisión de informes
Solicitud de copias
Juicios de inconformidad
	2018-2018
	7 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	2.20 Oficialía electoral
	Cumplimiento de funciones de Oficialía Electoral
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios
	Informes de actividades de prestadores de servicios
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.3 Registro y control de presupuestos y plazas
	Alta de personal contratado
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.4 Nómina de pago de personal
	Acuses de remisión de nominas
	2018-2018
	4 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento de personal
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.10 Estímulos y recompensas
	Remisión de acuses de constancias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Evaluación del personal
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Acuses de estados de cuenta
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.18 Becas
	Remisión de boletas y facturas del personal con beca
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.19 Relaciones laborales
	Solicitudes de incentivos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Conclusión de asistencia de personal de primero auxilios
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	Acuse de constancias
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Remisión de contratos del personal de honorarios
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo
	Remisión de actas de la CMSHT
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Requisiciones de material por partidas y apoyo de dietas a consejeros electorales
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	5.11 Asignación y optimización de recursos financieros
	Informe de recursos ejercidos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	5.21 Control de cheques
	Facturas no pagadas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Adquisiciones
	Solicitudes de adquisiciones
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	6.14 Arrendamientos
	Contratos de arrendamientos
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardo de bienes de VS
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Formato de traspaso de mobiliario y equipo
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Expedientes de las sesiones de subcomité celebradas
	2017-2018
	13 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Minutas de trabajo con CFE
Contrato de servicio de fotocopiado
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	7.4 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato celebrado con empresa de vigilancia
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	7.5 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Contrato de limpieza
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	7.8 Servicio Postal
	Compra de guías y pago de servicio de envío por paquetería
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	7.12 Control del parque vehicular
	Bitácoras de operación de vehículos propios y requisición de vales de gasolina
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	7.13 Control del parque vehicular
	Bitácoras de operación de vehículos arrendados
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	7.15 Protección civil
	Solicitudes de equipamiento y seguridad de inmuebles
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	
Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Desarrollo Informático
	Acuses de alta de correo electrónico
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	8.10 Desarrollo de sistemas
	Solicitud de alta en sistema SIGA
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	8.13 Control y desarrollo del parque informático
	Recepción del servicio de transporte de datos
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Formatos de inventario general por expediente y oficios de solicitud de formatos del archivo institucional
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control, fiscalización y vigilancia



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.11 Auditorías del órgano interno de control
	Auditorías de vehículos arrendados
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)






	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas, Actas Circunstanciadas y expedientes de las sesiones de Junta Distrital
	2018-2018
	18 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Remisión de datos personales
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	12.6 Obligaciones de transparencia
	Remisión de formularios de transparencia
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)






	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.1 Programas y proyectos de partidos políticos
	Plan de reciclaje de MORENA
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos de instituto
	Acreditaciones de RPP ente el 07 Consejo Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro federal de electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Lista nominal de electores
	Acuses de entrega-recepción de listas nominales
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Remisión de oficio de juzgado sexto familiar
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Expedientes de las sesiones de Consejo Distrital.
Oficios convocatoria para realizar evaluación del consejero presidente.
Solicitud de asistencia a sesiones de sus representantes del partido MORENA.
	2018-2018
	25 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Solicitudes de registro Nueva Alianza
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.13 Ubicación de casillas
	Acuses de entrega de listados de ubicación de casillas B, C, E y S a integrantes del consejo, así como los ajustes
	2018-2018
	4 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Remisión de CD con información solicitada
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Aplicación y calificación de exámenes
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.18 Documentación electoral
	Solicitud de relación de números de folio de boletas
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.26 Expedientes de cómputos distrital de elección de diputados de MR
	Expediente de diputaciones de mayoría relativa y acta circunstanciada de votos reservados
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.27 Expediente de cómputo distrital de elección de diputados de RP
	Expediente de diputaciones de representación proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.28 Expediente del cómputo distrital de elección de senadores de mayoría relativa
	Acta circunstanciada de la elección de senadores de mayoría relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.29 Expediente de cómputo distrital de elección de senadores de representación proporcional
	Expediente de senadurías de representación proporcional
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.30 Expediente de cómputo distrital de presidente
	Expediente de presidente
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)

	15.33 Constancias de mayoría y validez de la elección
	Constancias de mayoría y validez de diputaciones
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional electoral nacional
	Remisión de acuses
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 19 Contencioso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19.2 Procedimiento especial sancionador
	Expedientes de juicios de inconformidad
	2018-2018
	2 expedientes
	Oficina de la Vocal Secretaria
(Archivero, 1er cajón)



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1 Disposiciones legales en materia
	Remisión de acuse sobre la entrega del Estatuto
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.4 Registro y certificaciones de firmas acreditadas ante el instituto
	Remisión de formato muestra de firmas
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2 

	2.19 Medios de impugnación
	Remisión de formatos sobre medios de impugnación
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas
	Remisión de formatos únicos de movimientos
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2 

	4.5 Nómina de pago de personal
	Remisión de nóminas
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Contratación de auxiliar jurídico
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Remisión de incidencias del personal
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Cédulas de evaluación
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Oficios relativos a trámites de prestaciones económicas del personal de la Junta Distrital
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.19 Becas
	Remisión de nóminas, facturas y boletas informáticas de becas otorgadas al personal
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Remisión de actas de la comisión de seguridad e higiene en el trabajo.
Remisión de formatos estadística nacional de accidentes en el trabajo
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Refrendo de carnet. Remisión de acuses de constancias
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Remisión de contratos del personal de honorarios
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.16 Ampliaciones de presupuesto
	Solicitudes de ampliación de presupuesto
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Expedientes de sesiones de subcomité
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Acta de servicio de seguridad privada
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2 

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Remisión de pagos de servicio de telefonía
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	7.13 Control del parque vehicular
	Bitácoras de operación vehicular
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	7.16 Protección civil
	Simulacro 2017
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet
	Entrega de material didáctico
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	8.14 Control y desarrollo del parque informático
	Baja de bienes informáticos y mantenimiento a servidor
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Remisión de formatos del archivo institucional
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y auditoría de actividades publicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16 Disposiciones legales en materia
	Acta de entrega recepción de Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de las sesiones de Junta Distrital
	2016-2017
	26 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Remisión de respuestas a las solicitudes de información
	2016-2017
	26 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.6 Candidatos a puestos de elección popular
	Convocatoria a candidatos independientes
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Difusión de curso-taller
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1 

	16.8 Programas de educación cívica
	Distribución del calendario de efemérides nacionales 2016
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral
	Remisión de acuses de programas de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	17.3 Expedientes del personal del Servicio Profesional Electoral
	Actualización de datos
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	17.5 Registro y control de presupuestos y plazas del Servicio Profesional Electoral
	Remisión de acuse
	2017-2017
	1 expediente
	Anaquel 1, repisa 2

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Remisión de acuses de formación de los miembros del servicio profesional
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Cumplimiento de metas
Evaluaciones del desempeño
Incidentes críticos
	2016-2017
	2 expedientes
	Anaquel 1 y 2
Repisas 1 y 2
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                   Fecha de elaboración: 30/10/2018
	Órgano Responsable:  07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Oscar Roberto Arredondo Tamayo (Vocal de Organización Electoral) 

	Domicilio: Morelos 167 Tonalá Centro 

	Teléfono: 36833894

	Correo electrónico: oscar.arredondo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	
Oficios de solicitud de artículos de oficina y consumibles
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Oficios solicitud de transferencias presupuestales
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	5.28 Reintegros
	Oficios de solicitud de reintegro
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	5.34 Comprobación de gastos de alimentación
	Comprobación de gastos de recursos destinados a funcionarios de MDC
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de bajas de bienes muebles y acuse de la desincorporación de bienes
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.11 Lugares de uso común
	Oficio de cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0040/2017
	2017-2018
	1 Expediente
	Primer repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.13 Ubicación de casillas
	Oficio de cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0061/2017
	2018-2018
	8 Expedientes

	Segunda repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Anuencias recabadas
	2018-2018
	
	

	
	Oficios solicitud de apertura de Sistema de Ubicación de Casillas
	2018-2018
	
	

	
	Oficios de cumplimiento de Actividades I, del Manual de ubicación, integración y funcionamiento de casillas electorales
	2018-2018
	
	

	
	Oficios de cumplimiento Actividades II, del Manual de ubicación, integración y funcionamiento de casillas electorales
	2018-2018
	
	

	
	Oficios de cumplimiento Actividades III, del Manual de ubicación, integración y funcionamiento de casillas electorales
	2018-2018
	
	

	
	Oficios de cumplimiento Actividades IV, del Manual de ubicación, integración y funcionamiento de casillas electorales
	2018-2018
	
	

	
	Listado de Ubicación de Casillas firmado por los integrantes del Consejo Distrital
	2018-2018
	
	

	15.18 Observadores Electorales
	Formatos de difusión de convocatoria de observadores electorales

	2017-2018
	1 Expediente
	Segunda repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Observadores Electorales
	Expedientes de observadores electorales acreditados
	2018-2018
	2 Expedientes
	Segunda repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0096/2018
	2018-2018
	
	

	15.18 Documentación Electoral
	Lista de Asistencia al Conteo y sellado de boletas electorales
	2018-2018
	2 Expedientes
	Segunda repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Listados de agrupamiento de boletas en razón de los electores de cada casilla por elección
	2018-2018
	
	

	15.19 Material Electoral
	Oficios generados con motivo del cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0031/2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Segunda repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0099/2018
	2018-2018
	
	

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento a la Circular No. 0053 de la DEOE
	2017-2018
	1 Expediente
	Tercera repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Ordenes de servicio de la instalación de líneas telefónicas en sala del SIJE
	2018-2018
	4 Expedientes
	Tercera repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Documentación generada con motivo de los simulacros del SIJE
	2018-2018
	
	

	
	Expediente de capturista para atender las actividades del SIJE
	2018-2018
	
	

	
	Oficio de cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0001/2017
	2018-2018
	
	

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Oficio de cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0001/2017 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Tercera repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Control de entrega de Códigos QR a CAE
	2018-2018
	
	

	15.23 Conteo Rápido
	Expediente de capturista para atender las actividades relativas al Conteo Rápido
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercera repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
15.36 Custodia Militar
	Formato para registrar el estado físico en que se reciben las instalaciones y equipamiento
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercera repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.48 Mecanismos de recolección
	Cumplimiento a la Meta Individual No. 2
	2018-2018
	2 Expedientes
	Tercera repisa del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Solicitud de apertura de Sistema de Mecanismos de Recolección
	2018-2018
	
	











Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Humanos, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Oficio de solicitud de bienes de artículos de oficina y consumibles
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Oficio solicitud de apertura y ampliación de partidas presupuestales
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	5.29 Reintegros
	Oficio de solicitud de reintegro
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	7.11 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario
	Oficio de solicitud de mantenimiento al aire acondicionado de la Vocalía
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficios de remisión a la VS archivo de transferencia primaria e Inventario General por expediente del primer trimestre
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Cumplimiento a la Meta Individual No.3
	2017-2017
	3 Expedientes
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0014/2017 instalación de oficinas municipales
	2017-2017
	
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0014/2017 instalación de oficinas municipales
	2017-2017
	
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Documentación generada con motivo de la destrucción de la documentación electoral del PEF 2014-2015
	2016-2016
	1 Expedientes
	Primer cajón del segundo archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Cumplimiento a la Meta Individual No.2 (segundo bloque)
	2017-2017
	2 Expedientes
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Circular No. INE/DEOE/0015/2017prueba de materiales electorales para su uso
	2017-2017
	
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento al oficio No. INE/DEOE/1106/2016 relativa a las pruebas de instalación, operación  y funcionamiento de la aplicación móvil SIJE
	2016-2016
	1 Expediente
	Primer cajón del segundo archivero de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Oficio mediante el cual se informa del cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0026/2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Primer cajón del segundo archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0021/2017, acondicionamiento y equipamiento de la bodega distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer cajón del tercer archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.39 Estadística de las Elecciones Federales
	Cumplimiento a la Circular No. INE/DEOE/0045/2016 relativa a difusión y aplicación de encuestas de evaluación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015
	2016-2016
	1 Expediente
	Primer cajón del segundo archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio
	Cumplimiento de la Meta Individual No.1
	2016-2016
	2 Expedientes
	Primer cajón del segundo archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	
	Documentación generada con motivo del cumplimiento de la Meta Individual No.2
	
	
	




	ELABORÓ


Claudia Elizabeth Mendoza Zaragoza
Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ


Oscar Roberto Arredondo Tamayo
Vocal de Organización Electoral 
	Vo.bo


Ingrid Pérez Tangassi
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ


Eduardo Rodríguez Hernández
Vocal Ejecutivo 

	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/11/2018
	Órgano Responsable: 07Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Juan Carlos Sánchez Sánchez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Morelos #167, Col. Centro, Tonalá, Jalisco

	Teléfono: 36830423

	Correo electrónico: carlos.sanchez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Movimiento de personal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Traspaso de mobiliario y equipo
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Recepción y envío de documentos
	2018
	12 Expedientes
	Archivero, cajón 1

	14.6 Credencial para votar
	Constancias de inscripción en el Padrón Electoral
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero, cajón 1

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Remisión de documentos relacionados a actividades del Módulo de Atención Ciudadana
	2017-2018
	30 Expedientes
	Archivero, cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Actividades sobre cartografía
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero, cajón 1

	14/14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2017-2018
	17 Expedientes
	Archivero, cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15/14 Ubicación de Casillas
	Envío de talones y notificaciones ubica tu casilla
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero, cajón 1









Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Movimiento de personal
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero, cajón 3

	4.11 Estímulos y recompensas
	Solicitud premios
	20172017
	1 Expediente
	Archivero, cajón 2

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Cursos de reforzamiento
	20162016
	1 Expediente
	Archivero, cajón 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obras Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Pase de entrada
	2015-2017
	5 Expedientes
	2015 anaquel segundo entrepaño, 2016 archivero cajón 3, 2017 archivero cajón 2

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Recepción de toner y tambor
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero, cajón 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Programas y Proyectos en Materia de Registro de Electores
	Prueba piloto Sistema de Captación y Verificación de Apoyo Ciudadano
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero, cajón 2

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Recepción y envío de documentos
	2015-2017
	36 Expedientes
	2015 anaquel segundo entrepaño, 2016 archivero cajón 3, 2017 archivero cajón 2

	14.6 Credencial para votar
	Credenciales recibidas
	2015-2017
	3 Expedientes
	2015 anaquel segundo entrepaño, 2016 archivero cajón 3, 2017 archivero cajón 2

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Remisión de documentos relacionados a actividades del Módulo de Atención Ciudadana
	2015-2017
	34 Expedientes
	2015 anaquel segundo entrepaño, 2016 archivero cajón 3, 2017 archivero cajón 2

	14.11 Cartografía Electoral
	Actividades sobre cartografía
	2015-2017
	10 Expedientes
	2015 anaquel segundo entrepaño, 2016 archivero cajón 3, 2017 archivero cajón 2

	14.15  Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2015-2017
	31 Expedientes
	2015 anaquel segundo entrepaño, 2016 archivero cajón 3, 2017 archivero cajón 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Miembros del Servicio
	Prueba piloto portal de colaboración
	2016-2017
	3 Expedientes
	2016 archivero, cajón 3, 2017 cajón 2



	ELABORÓ



María de Lourdes Robles Arana
Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ



Ing. Juan Carlos Sánchez Sánchez
Vocal del Registro Federal de Electores

	Vo.bo



Mtra. Ingrid Pérez Tangassi
Vocal Secretaria

	AUTORIZÓ




Nombre, cargo y firma del Vocal Ejecutivo Local o Distrital.

	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                        Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Morelos 167, Tonalá Centro, Tonalá, Jalisco

	Teléfono: (33) 36830478

	Correo electrónico: mario.garcia@ine.mx



Área de contexto y contenido
	[bookmark: _GoBack]Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
2017-15.2   Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.

2018.- 4.5, 5.1, 15.7, 15.14, 15.16, 15.21, 16.1, 16.8 y 16.10




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Sedes de recepción de documentación.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	4.5  Reclutamiento y Selección de Personal
	Reclutamiento de capturistas y técnicos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	5.1  Programas y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Radicación presupuestaria.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	15.7  Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Coordinación con el IEPCJ.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Solicitudes de espacios para realizar el examen y los cursos a SE y CAE
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	15.16  Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Recibos originales de prendas de identificación a SE y CAE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	15.21  Sistema de información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Actas de resguardo, entrega-recepción de celulares a la Junta Distrital Ejecutiva y a los SE y CAE, y reportes de falla, extravío o robo de los dispositivos móviles.
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	16.1  Divulgación de la cultura político democrática
	Difusión de material recibido de oficinas centrales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	16.8  Seguimiento de Programas y Evaluación. 
	Reportes de incidencias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC

	16.10  Programas de participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero cajón 1  en la VCEyEC




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5.2, 16.2, 16.3, 16.9 y 16.12



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Programas y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Radicación presupuestaria
	2016-2017
	2 expedientes
	Archivero cajón 2 y 3  en la VCEyEC

	16.2 Proyectos y Programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Reportes de incidencias
	2016-2017
	3 expedientes
	Archivero cajón 2 y 3  en la VCEyEC

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Difusión de material recibido de oficinas centrales
	2016-2017
	2 expedientes
	Archivero cajón 2 y 3  en la VCEyEC

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Difusión de convocatorias para concursos: Democracia en Corto 2016-2017
	2016-2017
	3 expedientes
	Archivero cajón 2 y 3  en la VCEyEC

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México
	2016-2017
	5 expedientes
	Archivero cajón 2 y 3  en la VCEyEC



	ELABORÓ




María Amparo Romo Gómez
Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ




Mtro. Mario García Alcalá
Vocal de Capacitación Electoral y
Educación Cívica

	Vo.bo




Lic. Ingrid Pérez Tangassi
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ




Nombre, cargo y firma del Vocal Ejecutivo Local o Distrital.
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