[image: ]	
FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 10 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Selma Patricia Barragán López, Vocal Ejecutiva.

	Domicilio: Calzada Cipreses No. 20, colonia Ciudad Granja, C.P. 45010, Zapopan, Jalisco.

	Teléfono: (33) 36821999 y (33) 36822010 Ext. 101, IP 141001.

	Correo electrónico: selma.barragan@ine.mx.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 1 Legislación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	Circulares expedidas por la Vocalía Ejecutiva.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales.
	Convenio de arrendamiento local Santa Ana Tepatitlán.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.16 Inconformidades y Peticiones
	Inconformidad de ciudadano contra el PRI
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal.
	1.-Oficio envío expedientes de solicitudes para Consejeros del Organismo Público Local Electoral.
2.-Reportes de Difusión de la convocatoria de Consejeros Electorales de Consejo Local.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos licencias, etc.).
	Oficio de salida para atender asuntos oficiales.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	4.14 Evaluación del Desempeño de servidores de mando.
	Evaluación del desempeño del personal de la Rama Administrativas Ejercicio 2016.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15 Arrendamientos.
	1.- Oficio Propuesta de arrendamiento Plaza Otero.
2.- Oficio Propuesta de arrendamiento Niño Obrero.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Acta de Entrega-Recepción de equipo multifuncional Kyocera a (Programa de Resultados Electorales Preliminares) Nayarit.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 7 Servicios generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Solicitud de reparación de AVEO.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE




	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11. 18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	1.-Informe de Hechos.
2.-Informe de Actividades y Acontecimientos Relevantes.
3.-Informe sobre pago de Gastos de Campo Técnico de Actualización Cartográfica.
4.-Infrome de Integración y Funcionamientos de Junta Distrital.
5.-Informe de seguimiento a las actividades de la 10 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017 - 2017
	5 Expedientes
	Área secretarial gaveta 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	1.-Oficios de instrucción para sesiones de junta.
2.-Minutas.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Área secretarial gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.7 Portal de Transparencia.
	Oficio de Respuesta a Circular INE/DEOE/0012/2017.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.22 Verificación de transmisiones.
	1.-Solicitud de reubicación Centro de Verificación y Monitoreo 56.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Reporte de incidentes Módulos de Atención Ciudadana.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	14.11 Cartografía Electoral.
	Distritación 2016-2017.
	2016 - 2017

	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.26 Recepción y Traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	Convocatorias a Reunión de trabajo.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.8 Programas de Educación Cívica.
	1.-Informe de la Estrategia Nacional de Cultura Cívica.
2.-Informe Mesa Inicial de Diálogo.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	1.-Meta Colectiva 2 ejercicio 2017 servicios alternativos.
2.-Meta Individual 3 Comprobación de recursos ministrados.
3.-Oficio justificación de evaluación del desempeño.
	2017 - 2017
	3 Expedientes
	Área secretarial gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	1.- Reporte Semanal Contexto Social Adverso.                                                                       2.- Informe de Actividades Relevantes.                    3.- Informe de seguimiento a las Actividades.                                                                         4.- Informe mensual de Junta Distrital.
	2018 - 2018
	4 expedientes
	Área secretarial gaveta 2

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de Reuniones de trabajo.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Área secretarial gaveta 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes..



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.24 Fiscalización
	Informe sobre el recorrido para constatar el uso de material de publicidad impresa en precampaña.
	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial gaveta 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Credencial para Votar
	Cuestionario sobre extravío de CPV, Mac 141053.
	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial gaveta 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 Ubicación de casillas
	Oficios-Convocatoria a visitas de examinación
	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial gaveta 2

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Acta de Entrega-recepción de dispositivos móviles 5 de marzo 2018.
	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial gaveta 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del SPEN
	1.1.- Meta Colectiva 6 parte (2) pago.                     1.2.- Meta Colectiva 6 parte (3) comprobación.                                                                  2.- Meta Colectiva 11 Curso de actualización en materia de Organización.                                    3.- Meta Individual 1 Informe de Integración y funcionamiento de la Junta Distrital.                         4.- Meta Colectiva 7 Contratación Auxiliar Monitorista de Fiscalización.                                                    5.- Meta Colectiva 8 Transparencia.                                      6.- Meta Colectiva 9 Evaluación de Metas 2017-2018.                                                                                    7.-Meta Individual 2 Comprobación del 90% de Presupuesto base ministrado.
8.- Meta Colectiva 3 Integración MDC
9.- Meta Colectiva 3 ejercicio 2018-2019. "Entrega Gastos de campo TAC" (parte 3)    10.- Meta Individual 90% comprobación del gasto. ejercicio 2018-2019
	2018 - 2018
	10 Expedientes
	Área secretarial gaveta 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 18 Organizamos Públicos Locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.8 Flujos de Información entre INE-OPL
	Reuniones mensuales de coordinación.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Área secretarial gaveta 2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 1 Legislación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	1.-Circulares expedidas por la Vocalía Ejecutiva.
2.-Oficios expedidas por la Vocalía Ejecutiva.
	2014 - 2016
	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	2.19 Medios de Impugnación.
	Asuntos jurídicos.
	2014 - 2014

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 3 Programación, organización, y presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y Proyectos en materia de Presupuesto.
	Anteproyecto de presupuesto.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.9 Control Disciplinario.
	Cambio de adscripción de Módulos de Atención Ciudadana.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	4.12 Evaluaciones y Promociones.
	Expediente de vacante puesto Responsable de Módulo del Módulo de Atención Ciudadana 141021.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	4.22 Capacitación continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas.
	Actividades para el Desarrollo de Competencias Laborales.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas.
	1.-Prácticas profesionales María Guadalupe Guzmán López.
	2014 - 2015

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas.
	2.-Prácticas profesionales Valeria Yareli Juárez Aguilar.
	2015 - 2015

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15 Transferencias de Presupuesto.
	Transferencia de las adecuaciones presupuestales distritos 4 y 8.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 7 Servicios generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.).
	1.-Comisión Federal de Electricidad
2.-Teléfonos de México.
	2015 - 2015


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías.
	Oficio remisión información Auditoría DADE/04/DE/2016

	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	10.9 Quejas y denuncias de actividades públicas.
	PES:UT/SCG/PE/MORENA/CG/39/PEF/71/2015
	2015 - 2015

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño.
	- Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño.  
- Metas.
- Cédulas de Desempeño Personal Administrativo
	2015 - 2015

2014 - 2014
2016 - 2016
	1 Caja  
                                        
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	1.-Informe de actividades mensuales.
2.-Informe semanal de Hechos.
3.-Informe de Seguimiento a la Evaluación del Desempeño.
4.-Sistema de sesiones.
5.-Informe de operación de Módulos de Atención Ciudadana.
6.-Reporte de seguimiento, recuperación de faltantes y rechazos CECYRD.
	2014 - 2014


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	1.-Informe de sesiones de Junta.
2.-Informe semanal de Hechos.
3.- Informe de Seguimiento al Logro. Individual, Logro en equipo y Competencia clave.
4.- Informe de Seguimiento al Sistema de Sesiones de Junta Distrital.
5.-Informe de Actividades y Acontecimientos Relevantes.
6.- Reporte Mensual de Compensación de Gastos de Campo de Cartografía.
	2015 - 2015


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	1.-Informe de Hechos.
2.-Informe de Actividades y Acontecimientos Relevantes.
4.-Informe sobre pago de Gastos de Campo Técnico de Actualización Cartográfica.
5.-Informe de seguimiento al logro individual logro en equipo y competencias clave.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Cuadro de Integración de Juntas Distritales Ejecutivas
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de acceso a la información.
	Respuesta a Oficio INAI/CAI/311/2016.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.22 Verificación de transmisiones.
	1.-Formatos de resguardo.

	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	13.28 Comisión de fiscalización de los recursos de los partidos y agrupaciones políticas.
	Monitoreo a Espectaculares.
	2015 - 2015


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	13.32 Visitas de verificación.

	Acta Administrativa por cancelación de la visita de verificación a monitoreo por inseguridad en el municipio.
	2015 - 2015


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios de supervisión.
	2014 - 2015

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Expediente de cambio de domicilio Módulo de Atención Ciudadana 141022.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	14.10 Listas Nominales de Electores.
	Acuses de recibo.
	2015 - 2015

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	14.10 Listas Nominales de Electores.
	Reporte de devolución de cuadernillos de Listados Nominales de Partidos Políticos y Candidatos Independientes.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE

	14.11 Cartografía Electoral.
	Listado de Ciudadanos mal referenciados.
	2015 - 2015

	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	14.17 Coordinación con juzgados y procuraduría (datos personales).
	Juzgado segundo de lo Familiar.
	2015 - 2015


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral.
	1.-Procuraduría General de la República.
2.-H. Ayuntamiento de Zapopan.
3.-Secretaria de Movilidad.
4.-Curso de Cómputo Distrital.
5.-Acuses de recibo oficios y circulares de la Secretaría Ejecutiva.
6.-Acuses de recibo oficios y circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral.
7.-Acuses de recibo oficios y circulares de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
8.-Acuses de recibo oficios y circulares de la Unidad de Servicios de Informática (UNICOM).
	2015 - 2015


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital.
	1.-Consecutivo de oficios expedidos.
2.-Informes del Consejero Presidente.
3.-Reporte de Incidentes de las Sesiones de Consejo Distrital.
4.-Documentación de Consejeros Distritales.
5.-Oficios de Partidos Políticos.
6.- Informes de Sesiones de Consejo Distrital.
	2015 - 2015


	1 Caja 
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del estado de Jalisco.
	2015 - 2015

	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.9 Campañas electorales.
	Informe sobre el material utilizado en las campañas electorales.
Informe sobre asunto José Pedro Kumamoto Aguilar.
	2015 - 2015


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.14 Ubicación de casillas.
	Autorización instalación casilla especial Parque Metropolitano.
	2015 - 2015

	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	1.- Escrito Celia Rábago Jiménez.
2.- Secciones de Atención Especial tipo 2.
3.- Secretaría de Educación Jalisco.
	2015 - 2015

	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.18 Observadores Electorales.
	Observadores Electorales.
	2015 - 2015

	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.19 Documentación Electoral.
	Boletas Electorales recibidas y solicitud de faltante proceso 2014-2015.
	2015 - 2015

	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	2015 - 2015


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	15.42 Comisiones Unidas de Organización Electoral y Capacitación Electoral.
	Acuerdo A03/INE/JALISCO/CD10/18-12-2014 Comisiones Unidas de organización electoral y Educación Cívica Proceso Federal 2014-2015.
	2015 - 2015


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.11 Relaciones Institucionales.
	Difusión del Sistema de Convocatorias Instituto Mexicano de la Juventud.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1 Disposiciones de Material del Servicio Profesional.
	Oficios de instrucción.
	2014 - 2014


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	17.9 Evaluación del Desempeño del personal del Servicio.
	Evaluaciones y evidencias.
	2014 - 2014


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.

	1.- Lineamientos evaluación del desempeño (METAS).
2.- META INDIVIDUAL 1 Aplicación del 100% de Cédulas de Verificación Muestral.
3.- META INDIVIDUAL 4 Informe Sobre el funcionamiento y la Integración de la Junta Distrital.
	2015 - 2015


	1 Caja
	Archivo de la vocalía ejecutiva

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	1.-Actas de Revisión de Soporte de metas
3.-Meta Colectiva 3 Ejercicio 2016 Competencias Directivas.
7.-Meta Individual 1 Ejercicio 2016, Informe Integración y funcionamiento.
8.-Meta Individual 2 Reporte actividades y acontecimientos relevantes.
9.-Meta Colectiva 2 servicios publicitarios.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Primera gaveta del archivero localizado en la oficina de la VE
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FORMATO
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 10 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vicente Reyes Reyes, Vocal Secretario.

	Domicilio: Calzada Cipreses, No. 20, Colonia Ciudad Granja, C.P. 45010. Zapopan, Jalisco.

	Teléfono: (0133) 3682-1999 y 3682-2010 ext. 107, IP 141002.

	Correo electrónico: vicente.reyes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía del Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal.
	Oficios relacionados con la revocación y designación de funciones de Oficialía Electoral.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	2.15 Notificaciones.
	Oficios de notificación.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.





	4.3 Expediente único de personal.
	Expedientes y archivo del personal de plaza presupuestal y honorarios.
	2017 - 2017
	42 Expedientes
	Vocalía del Secretario; librero 5, entrepaño 1.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficio quincenal correspondiente al movimiento de altas y bajas en el personal de plaza presupuestal.

	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	4.8 Control de asistencia.
	Oficio quincenal correspondiente a las incidencias en el personal de plaza presupuestal y honorarios.

	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Oficios entregados en la Subdelegación de Prestaciones Económicas del ISSSTE, así como a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Jalisco.

	2017 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15 Arrendamientos.

	Expediente del inmueble de Ciudad Granja.
Expediente del inmueble de Plaza Otero.
Expediente del inmueble de Santa Ana Tepetitlán.

	2017 - 2017
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de sesión, convocatorias, orden del día, archivo digital mp3 y acuses de recibo correspondientes a las sesiones ordinarias y extraordinarias de Subcomité Distrital de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios.

	2017 - 2017
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario; librero 4, entrepaño 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 7 Servicios Generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo.
	Oficios solicitud de diagnóstico de dictamen técnico para baja de equipos informáticos.

	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	7.16 Protección Civil.
	Información correspondiente a la realización del Simulacro Nacional 2017.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16 Proceso entrega recepción.
	Actas de entrega recepción de vocalía.
	2017 - 2017
	5 Expedientes
	Vocalía del Secretario; librero 4, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	· Actas de sesión, convocatorias, orden del día y archivo digital mp3 correspondientes a las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital Ejecutiva.

	2017 – 2017
	16 Expedientes 

	Vocalía del Secretario; librero 4, entrepaño 5.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.4 Unidad de Enlace.
	Oficio con referencia a la solicitud de INFOMEX UE/17/03042, correspondiente a los expedientes de aspirantes a Candidatos Independientes.

	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	12.7 Portal de Transparencia.
	Oficios relacionados al envío de rendición de cuentas correspondientes a los formatos de Obligaciones de Transparencia.

	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; librero 5, entrepaño 3.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.
	1.- Expediente por cada Consejero Electoral.
2.- Expediente por cada Partido Político.
3.- Expediente por cada Candidato Independiente.
4.- Expediente por cada sesión ordinaria y extraordinaria de Consejo Distrital.

	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 3.


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la DESPE, respecto a los Programas y Proyectos en Materia de SPE.

	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la DESPE, con relación a la Formación Continua y Desarrollo del Personal del SP.

	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la DESPE, con relación a la Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio.

	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones.
	Oficios de notificación.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	2.14 Inconformidades y peticiones.
	Requerimiento por parte de la FEPADE.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Recurso de Revisión y Expedientes de Juicios para la protección de los derechos político electorales del ciudadano.
Expedientes de juicios de inconformidad.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Oficios respecto a diligencias.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficio quincenal correspondiente al movimiento de altas y bajas en el personal de plaza presupuestal.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficio quincenal correspondiente a las incidencias en el personal de plaza presupuestal y honorarios.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Oficio remisión de entrega de las Cédulas de Evaluación del Desempeño para el Personal Administrativo, correspondiente al periodo a evaluar del 1 de enero al 31 de diciembre de 2017.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Oficios entregados en la Subdelegación de Prestaciones Económicas del ISSSTE, así como a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Jalisco, correspondientes a:
- Calendario de Actividades anual.
- Formato ENAT-1 bimestral, de “Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo en las Dependencias y Entidades Afiliadas al ISSSTE”.
- Acta de Verificación trimestral.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de sesión, convocatorias, orden del día, y archivo digital mp3 correspondientes a las sesiones ordinarias y extraordinarias de Subcomité Distrital de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios.

	2018 - 2018
	13 Expedientes
	Vocalía del Secretario; librero 4, entrepaño 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 7 Servicios Generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo.
	Oficios solicitud de diagnóstico de dictamen técnico para baja de equipos informáticos.
Resguardos y servicios de equipos arrendados por parte de la empresa Mainbit.

	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas Administrativas; Actas Circunstanciadas; Minutas de Trabajo; Actas de sesión, convocatorias, orden del día y archivo digital mp3 correspondientes a las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital Ejecutiva.

	2018 – 2018
	18 Expedientes
	Vocalía del Secretario; librero 4, entrepaño 5.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales.
	Respuesta a solicitudes que fueron hechas a través del sistema INFOMEX.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Listas Nominales de Elector.
	Oficios correspondientes a las Lista Nominal de Electores con Fotografía.

Convocatorias para apertura de bodega electoral a efecto de corroborar cuadernillos de las Listas Nominales de Elector.

	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 3.


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	1.- Expediente por cada Consejero Electoral. (7)
2.- Expediente por cada Partido Político. (12)
3.- Expediente por cada Candidato Independiente.
4.- Actas Circunstanciadas. (1)
5.- Minutas de Trabajo. (1)
6.- Expediente por cada sesión ordinaria y extraordinaria de Consejo Distrital. (24).

	2018 - 2018
	45 Expedientes
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 3.

	15.44 Registro de Candidatos Independientes.
	1.- Rodrigo Cerda Cornejo.
2.- Cándida Elizabeth Vivero Marín.
3.- Carlos René Paredes Peña.
4.- Juan Carlos Pérez Vargas.

	2018 – 2018
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 3.


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.

	Acuses de recibo de oficios y circulares de la DESPE, con relación a la Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.

	17.13 Incentivos y promociones al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la DESPE, con relación a incentivos y promociones al Personal del Servicio Profesional Electoral.

	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario; closet 1, entrepaño 2.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración.

	Área generadora: Vocalía del Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente único de personal.
	Expedientes y archivo del personal de plaza presupuestal.

	2012 - 2016 (IFE-INE)
	1 Caja 
	Vocalía del Secretario

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficio quincenal correspondiente al movimiento de altas y bajas en el personal de plaza presupuestal.

	2014 - 2016
	1 Caja 
	Vocalía del Secretario

	4.8 Control de asistencia.
	Oficio quincenal correspondiente a las incidencias en el personal de plaza presupuestal.

	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	4.20 Relaciones laborales.
	Oficio relacionados con las actividades en materia de relaciones laborales.

	2016 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Oficios entregados en la Subdelegación de Prestaciones Económicas del ISSSTE, así como a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Jalisco.

	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de sesión ordinaria, archivo digital mp3, acuses de oficios de convocatorias, actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de Subcomité.

	2012 - 2016 
	 1 Caja 
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Oficios, circulares y documentos relacionados al Control del Parque Vehicular.

	2014 - 2014
	1 Caja
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño
	Metas Individuales y Colectivas
	2013 - 2016 
	1 Caja 
	Vocalía del Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	· Actas de sesión ordinaria y extraordinaria de Junta, archivos digitales mp3, acuses de oficios convocatorias a sesiones. Captura en el sistema de sesiones de Junta Distrital Ejecutiva.
· Actas Circunstanciadas.
· Minutas de Trabajo.

	2013 – 2016




2014 – 2016
2014 - 2016
	1 Caja y archivos digitales




	Vocalía del Secretario







	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.4 Unidad de Enlace.
	Oficios, con relación a la Unidad de Enlace.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Partidos Políticos Nacionales.
	Expediente del Proceso Interno del Partido de la Revolución Democrática.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	13.11 Agrupaciones Políticas Nacionales.
	Oficio diligencias de duplicidad de registro en partidos políticos nacionales.

	2014 - 2014
	1 Caja
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Informe oficio sobre la visita de supervisión a los módulos de atención ciudadana de este 10 Distrito Electoral, así como formato de guía generado por la misma.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.
	· Expedientes por Consejeros Electorales.
· Expedientes por Partidos Políticos.
· Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital.
· Actas de sesión ordinaria y extraordinaria de Consejo, archivo digital mp3, acuses de recibo de las convocatorias a dichas sesiones. Captura en el Sistema de Sesiones de Consejo Distrital.
· Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital.
· Minutas de Trabajo Consejo Distrital.
	2014 – 2015


	2 Caja
	Vocalía del Secretario

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante casillas y generales.
	Expediente por partido Político
(Partido Acción Nacional, Partido Revolucionario Institucional, Partido de la Revolución Democrática, Partido del Trabajo, Partido Verde Ecologista de México, Partido Movimiento Ciudadano, Partido Nueva Alianza, Partido Morena, Partido Humanista, Partido Encuentro Social, incluyendo al Candidato Independiente Kumamoto), correspondiente a los Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante mesas directivas de casilla y generales.

	2014 - 2015
	3 Cajas
	Vocalía del Secretario

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	1.- Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla de Diputados Federales de Mayoría Relativa.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	1.- Acta de cómputo distrital de la elección de Diputados Federales de Mayoría Relativa.

2.- Actas de escrutinio y cómputo de casilla.

3.- Actas circunstanciadas de recuento de votos por los grupos de trabajo de la elección de Diputados de Mayoría Relativa de recuento parcial.

4.- Acta circunstanciada de votos reservados para el pleno del Consejo Distrital.

5.- Constancias individuales de las casillas objeto de recuento.

6.- Acta circunstanciada de la sesión de cómputo distrital.

8.- Informe sobre el desarrollo del Proceso Electoral.

9.- Informe sobre la interposición de medios de impugnación, en su caso.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional.
	1.- Acta de cómputo distrital de la elección de Diputados Federales de Representación Proporcional.

2.- Actas de escrutinio y cómputo de casillas especiales de la elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección.

	Constancia de Mayoría y Validez de la Elección. Proceso Electoral 2014-2015.
	2014 - 2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la Dirección Ejecutiva Servicio Profesional Electoral, respecto a los Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral.

	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la Dirección Ejecutiva Servicio Profesional Electoral, con relación a la Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional.

	2014- 2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio.
	Acuses de recibo de oficios y circulares de la Dirección Ejecutiva Servicio Profesional Electoral, con relación a la Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio.

	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Coordinación Administrativa.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nomina de pago de personal.
	Oficios para remitir las nóminas del pago de personal con sus correspondientes anexos del listado de nóminas.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental.
	Reportes y Movimientos del Sistema Integrador para la Administración de Recursos.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.4 Ingresos.
	Ministraciones presupuestales del presupuesto.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.5 Libros contables.
	Control y registro de ministraciones y pólizas de cheque en libro de bancos.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.15 Transferencias de presupuesto.
	Transferencias presupuestales trimestrales.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos.
	Control de cheques y pólizas del ejercicio presupuestal.
	2017 – 2017 
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.23 Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias con auxiliares y estado de cuenta del banco. 
	2017 – 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Inventario de materiales y artículos de oficina. Archivo de entradas y salidas del almacén.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo





Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Coordinación Administrativa.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Nomina de pago de personal.
	Oficios para remitir las nóminas del pago de personal con sus correspondientes anexos del listado de nóminas.
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Reportes y Movimientos del Sistema Integrador para la Administración de Recursos.
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.3 Ingresos.
	Ministraciones presupuestales del presupuesto.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.4 Libros contables.
	Control y registro de ministraciones y pólizas de cheque en libro de bancos.
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.14 Transferencias de presupuesto.
	Transferencias presupuestales trimestrales.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.16 Registro y control de pólizas de egresos.
	Control de cheques y pólizas del ejercicio presupuestal.
	2018 – 2018 
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.22 Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias con auxiliares y estado de cuenta del banco. 
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Inventario de materiales y artículos de oficina. Archivo de entradas y salidas del almacén.
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Enlace Administrativo




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Coordinación Administrativa.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nomina de pago de personal.
	Oficios para remitir las nóminas del pago de personal con sus correspondientes anexos del listado de nóminas.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental.
	Reportes y Movimientos del Sistema Integrador para la Administración de Recursos.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.4 Ingresos.
	Ministraciones presupuestales del presupuesto.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.5 Libros contables.
	Control y registro de ministraciones y pólizas de cheque en libro de bancos.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.15 Transferencias de presupuesto.
	Transferencias presupuestales trimestrales.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos.
	Control de cheques y pólizas del ejercicio presupuestal.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo

	5.23 Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias con auxiliares y estado de cuenta del banco. 
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Inventario de materiales y artículos de oficina. Archivo de entradas y salidas del almacén.
	2014– 2016
	1 Caja
	Oficina de la Enlace Administrativo
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios.
	Constancia laboral a personal eventual.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	4.5 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficios contratación personal capturistas y auxiliar de bodega.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.).
	Oficios días de descanso.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	4.13 Evaluación del desempeño de servidores de mando.
	Evaluación de desempeño Rama Administrativa.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Formato Inventario resguardo de bienes muebles.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos.
	Formato Anexo 4 archivo trimestral.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).

	Informes mensuales presentados a la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Formato Casillas Electorales que recibieron presión, amenaza u otro tipo de violencia en la Jornada anterior.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Informes al Consejo Distrital.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes.
	Reuniones INE-IEPC.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.10 Lugares de uso común.
	Oficio solicitud de mamparas y bastidores.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.13 Ubicación de casillas.
	Listado de Ubicación de Casillas.
Lista de Asistencia Recorridos Ubicación de Casillas.
Anuencias.
	2018 – 2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.16 Asistentes, Capacitadores, y Supervisores Electorales.
	Relación de Areas y Zonas.
Circulares.
Lista de Asistencia a reuniones de trabajo.
	2018 – 2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.17 Observadores Electorales.
	Listado de acciones para promover la participación de Observadores Electorales.
Solicitud y Acreditación.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.18 Documentación Electoral.
	Recibos Documentación Electoral.
Reportes Acondicionamiento y Equipamiento.
Agrupamiento de Boletas.
Reportes Conteo, Sellado y Agrupamiento.
	2018 – 2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.19 Material Electoral.
	Acta Recepción material no custodiado.
Recibos material no custodiado.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Oficios e Informes de Líneas Telefónicas SIJE.
Reporte Simulacros.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	Reporte Simulacros.
Listado de recibido de código QR y actas prellenadas para simulacros por los CAE's.

	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.23 Conteo Rápido.
	Reporte Simulacros.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.35 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral.
	Oficio informe de espacios.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.36 Custodia Militar.
	Formatos entrega-recepción instalaciones custodia.
Formato de retiro de custodia.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.48 Mecanismos de Recolección.
	Estudio de Factibilidad Federal y Local, Cédula de Factibilidad Federal y Local.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo democrático, Educación cívica y participación ciudadana  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.7 Programas de participación Ciudadana.
	Oficio conclusión captura muestra votantes. 
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Guía de Observación.
	2018 - 2018
	1 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	15.6 Sesiones de Consejo Distrital.
	Informes al Consejo Distrital.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.11 Lugares de uso común.
	Oficio solicitud de mamparas y bastidores.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.18 Observadores Electorales.
	Listado de acciones para promover la participación de Observadores Electorales.
Solicitud y Acreditación.
Informe de acciones.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.20 Material Electoral.
	Inventario de material.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Oficios cobertura de medios.
Oficio informe de diademas.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Credenza primer cajón lado izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circular para el personal adscrito a la Vocalía de Organización Electoral.
	2016 - 2016 
	2 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y proyectos en materia de organización.
	Ante proyecto de presupuesto para el Proceso Electoral Local y Concurrente 2018.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; 
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto.
	Anteproyecto de presupuesto 2017 de la vocalía.

	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficio de reclutamiento de personal, informes de actividades de capturistas y acuses de recibido de la cédula de evaluación del desempeño.
Reclutamiento y selección de personal.
Aspirantes a  Consejeros Electorales en Junta Local
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales.
	Constancias a personal que laboró en esta Institución.
Constancia de trabajo.
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Oficio y formatos sobre el inventario físico y bajas de bienes.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Requerimientos de bienes de consumo.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de archivo.

	Formatos trimestrales Anexo 4 y oficio de entrega de Archivo 2013.
Formato Anexo 4 archivo trimestral y oficio de entrega archivo institucional 2014.
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías.
	Oficio y cuestionario de la Vocalía de Organización Electoral.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño.
	Cumplimiento a metas colectivas y evidencias de competencias directivas.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).

	Informes mensuales presentados a la Junta Distrital Ejecutiva.
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Oficios y cuestionarios sobre estudios de la funcionalidad y distribución de la documentación y material electoral. 
Instalación de oficinas municipales.
Cuestionarios de la DEOE sobre Proceso Electoral
	2016 - 2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.

	15.19 Documentación Electoral.
	Acta y reporte sobre el proceso de destrucción de la documentación electoral, así como oficio y anexos sobre los recursos requeridos para la destrucción de las muestras.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.

	15.20 Material Electoral.
	Oficio y formatos sobre el inventario del material electoral existente y en mal estado.
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Oficio y cuestionario sobre los teléfonos celulares propiedad de los vocales de Organización Electoral. 
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral.
	Cuestionario sobre la situación actual de la  bodega electoral.
Oficio informe de espacios
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.

	15.40 Memoria del Proceso Electoral.
	Elaboración y presentación de la Carpeta de Información Básica Distrital.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Lista de entrega de manual primeros auxilios y acuse de recibo de la evaluación anual del desempeño. 
Oficios guía de observación.
	2016 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral; Closet, primera puerta, cuarto entrepaño.
Escritorio del Vocal, segundo  cajón lado  izquierdo.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares internas. 
	2015 - 2015
	1 Caja 
	Biblioteca–Archivo. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficios, notas informativas, constancias de personal, formatos de resultados y pega de convocatorias.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales.
	Constancias y reconocimientos a personal.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos de egresos por partida presupuestal  
	Solicitudes de cotizaciones, Oficios de solicitud de viáticos.
	2014 - 2014
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Resguardo de bienes muebles, inventario y relación de materiales. 
Formato Inventario y oficio resguardo de bienes muebles.
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Requisición de materiales.
Formato Inventario y oficio resguardo de bienes muebles.
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.13 Automatización de Procesos.
	Ejercicios e informes con Boleta Electrónica.
Cuestionarios, Oficio y Recepción de boletas electrónicas.
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.

	8.17 Administración y servicios de archivo.

	Calendario de entrega y formatos de archivo de trámite.

Oficio entrega de archivo.
	2016 - 2017
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.


 
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.14 Disposición en materia de evaluación para el Desempeño. 
	Evaluaciones del desempeño 2014. 
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño.
	Evaluaciones del desempeño, oficio de entrega de disco con soportes, metas individuales y colectivas.
Informes de cumplimiento de metas.
	2014 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).

	Informes de actividades presentados a la Junta

	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Listados de ubicación de casillas y mecanismos de coordinación e informes.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 13  Partidos políticos, nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.33 Apoyo, asesorías y capacitación a Paridos Políticos
	Oficios y reportes de las elecciones internas del PRD.
	2014 - 2015
	1 Caja 
	Biblioteca–Archivo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal De Electores 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía electoral
	PUSINEX de secciones nuevas y rasgos relevantes. 
Ciudadanos mal referenciados y rasgos relevantes.

	2014 - 2015
	1 Caja 
	Biblioteca–Archivo.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Oficio sobre acceso a casillas y oficinas municipales.
Estudios de SIJE, Documentación electoral y Listas nominales. 
	2014 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.

	15.6 Consejo Distrital.
	Formato Consejeros Electorales, Informes y Listas de asistencia.
	2015 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.

	15.8 Elecciones locales y concurrentes.
	Calendario de entrega de paquetes a PMDC.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Proyección de casillas extraordinarias.
Oficios de casillas extraordinarias, tiempos y distancias, informes y listas de ubicación de casillas.
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casillas.
	Oficios solicitud de permisos a cotos. 
	2015 - 2015
	1 Caja 
	Biblioteca–Archivo.


	15.17 Asistentes electorales.
	Lista de supervisores y capacitadores, Estudio de Factibilidad y Reconocimientos.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.


	15.18 Observadores Electorales.
	Informes y Acreditaciones. 
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo.


	15.19 Documentación Electoral.
	Cuestionario sobre el programa de distribución y solicitud de mamparas y bastidores.
Recibos de envíos custodiados, Verificaciones y Formatos de destrucción.
	2014 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo

	15.20 Material Electoral.
	Actualización del reporte de material Electoral existente. 
Formatos de materiales electorales para desincorporación, inventario de materiales y muestra de líquido indeleble.
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Oficios de validación de medios de comunicación y cuestionario para acondicionamiento de la sala SIJE.
Reportes y Oficios SIJE.
	2014 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo

	15.24 Conteo Rápido.
	Formatos y Oficios.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral.
	Diagnóstico de acondicionamiento y equipamiento de la bodega y el área militar. Oficio acondicionamiento de bodega y Formatos de apertura y cierre de bodega electoral.
	2016 - 2017
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo

	15.37 Custodia militar.
	Oficio equipamiento facilitado a los militares formato retiro de custodia. 
	2015 - 2015
	1 Caja 
	Biblioteca–Archivo

	15.39 Estadística de las elecciones federales
	Validación de acceso a casillas.

	2014 - 2014
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo

	15.40 Memoria del Proceso Electoral.
	Elaboración y presentación de la Carpeta de Información Básica Distrital.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo democrático, Educación cívica y participación ciudadana  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.7 Campus virtual.
	Curso de la 5´s.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo

	16.9 Programas de participación Ciudadana.
	Presentación de la estadística y Listados de asistencia. 
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Biblioteca–Archivo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Encuesta sobre curso de planeación institucional.
	2014 - 2014
	1 Caja
	Biblioteca–Archivo
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 10 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Ana Guadalupe Piedras Martínez, Vocal del Registro Federal de Electores.   

	Domicilio: Calzada Cipreses, No. 20, Colonia Ciudad Granja, C.P. 45010. Zapopan, Jalisco.

	Teléfono: (0133) 3682-1999 y 3682-2010 ext. 104, IP 141005.

	Correo electrónico: guadalupe.piedras@ine.mx.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores. 
	Oficios alta y gastos de campo visitador domiciliario, Notificaciones, Reporte final.

	2017-2017
	4 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.4 Padrón Electoral.
	Discos compactos con la base de datos del Padrón electoral Padrón.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Entrega de Indumentaria al personal de los MAC's, acuses recibido, quejas, sugerencias y felicitaciones, cédula de supervisión de la operación de Módulos fijos, directorio de Módulos de Atención Ciudadana. 
	2017-2017
	13 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.6 Credencial para Votar.
	Reporte de entrega-recepción de credenciales.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Bitácora de trámites aplicados y credenciales, balance de movimientos aplicados y credenciales recibidas y entregadas, oficios entrega de documentación electoral registral, depuración, rechazos de CECYRD, documentos de la Secretaría Técnica Normativa, informe de actividades de difusión, solicitud de Expedición de la Credencial para Votar.
	2017-2017
	16 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios de retiro de credenciales por causa.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.11 Cartografía Electoral
	Actualización de catálogos cartográficos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios notificación a representantes de partidos políticos acreditados ante la Comisión Distrital de Vigilancia (acuses), orden del día, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, reporte informativo de Sesión, versión Estenográfica, oficios solicitud de recursos para sesiones ordinarias.
	2017-2017
	12 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos.  
	Formato anexo 4. 
	2018-2018
	1 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores. 
	Oficios solicitud gastos de campo, oficios de comisión y de proyectos del RFE, notificaciones. 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.3. Padrón Electoral.

	Solicitud de información. 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Rol de descansos, cédulas de Supervisión a Módulos, informe de difusión                                             pase de salida, inventario del RFE,                  oficios, acuses de recibido de oficios, acta de entrega, recepción y devolución del Padrón Electoral, retiro de formatos de CPV por causa, actualización de Catálogos Cartográficos, solicitud de trámite fuera de MAC, reporte de entrega-recepción, cedulas de validación de medios de identificación. 
	2018-2018
	14 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.6 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Rechazos, oficios de entrega de documentación electoral registral al CECYRD (Remesas), oficios entrega de documentación DPI, USI y DI, solicitudes de tramite Programados (Recibos), instancias administrativas. (Tramite distinto), Instancias administrativas. (Reposición), demandas JDC, respuesta a STN, resoluciones- reimpresiones, reportes y oficios de entrega de Lista Nominal y Adendas.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.7 Destrucción de Credencial para Votar. 
	Oficio destrucción de credenciales, acta circunstanciada con motivo de la lectura de las CPV. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia. 
	Oficios, acta circunstanciada de las CPV a resguardo. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.16 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero. 
	Oficio.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal. 
	Acta de exhibición, oficios y anexos. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.

	14.20 Verificación Nacional Muestral.
	Oficios varios de la VNM 2018, evaluación para el Visitador Domiciliario, carta de confidencialidad y listado de viviendas concluidas.
	2018-2018
	2 Expediente 
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores; archivero 1, cajón 1.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores.



	· Informes mensuales de actividades del RFE.

· Informes mensuales de actividades del RFE.

	2014-2015



	1 caja


1 caja

	Oficina del Vocal Secretario.
Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, anaquel 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	· Oficios notificación a representantes de partidos políticos acreditados ante la Comisión Distrital de Vigilancia (acuses), Orden del día, Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisión Distrital de Vigilancia. 
· Oficios notificación a representantes de partidos políticos acreditados ante la Comisión Distrital de Vigilancia (acuses), Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015



	1 caja






1 caja
	Oficina del Vocal Secretario. 





Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, anaquel 1. 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14. 2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores.
	Oficios alta y gastos de campo visitador domiciliario, Notificaciones, Reporte final.
	2016-2016





	






























1 caja





 
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, 

	[bookmark: _GoBack]14.4 Padrón Electoral.
	Discos compactos con la base de datos del Padrón electoral Padrón.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Bitácora de Rol de descanso del personal del MAC, entrega de Indumentaria al personal de los MAC's, acuses recibido, quejas, sugerencias y felicitaciones, cédula de supervisión de la operación de Módulos fijos y directorio de Módulos de Atención Ciudadana.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,

	14.6 Credencial para Votar. 
	Reporte de entrega-recepción de credenciales.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Bitácora de trámites aplicados y credenciales, balance de movimientos aplicados y credenciales recibidas y entregadas, oficios entrega de documentación electoral registral, oficios de rechazos de CECYRD, oficios de entrega de documentación de depuración, documentos de la Secretaría Técnica Normativa, informe de actividades de difusión y solicitud de Expedición de la Credencial para Votar.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar. 
	Oficios de retiro de credenciales por causa.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,

	14.11 Cartografía Electoral.

	Actualización de catálogos cartográficos.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios notificación a representantes de partidos políticos acreditados ante la Comisión Distrital de Vigilancia (acuses), orden del día, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisión Distrital de Vigilancia, reporte informativo de Sesión, versión estenográfica y oficios solicitud de recursos para sesiones ordinarias.
	2016-2016





	
	Oficina secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores,
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FORMATO
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 10 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: M.V.Z. Jorge Antonio Soltero Cárdenas, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: Calzada Cipreses, No. 20, Colonia Ciudad Granja, C.P. 45010. Zapopan, Jalisco.

	Teléfono: (0133) 3682-1999 y 3682-2010 ext. 115, IP 141003.

	Correo electrónico: jorge.soltero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Oficios, formato de evaluación y de conocimientos del Taller de capacitación sobre la Entrevista para SE y CAE 2017-2018 en la Metodología STAR, dirigido a las y los Vocales y Consejeros distritales y lista de asistencia al taller.
	2017-2017
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4






	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	· Oficios y formatos de informe Incidencias presentadas en la Junta Distrital Ejecutiva.
· Oficios y formatos de distribución de los materiales de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática elaborados por la DECEyEC.
· Expediente Mesa Inicial (oficios e informe final distrital de la mesa de Diálogo Inicial y Temática) de la ENCCÍVICA.

	2017-2017
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	· Oficios de remisión de expedientes de personal contratado, Técnicos Electorales, Capturistas, Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales, así como los oficios de declinación y sustitución de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.

	2018 - 2018
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral



	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral
	· Oficios de solicitud de transferencias entre partidas para la realización de las actividades de capacitación durante el Proceso Electoral.
	2018 - 2018
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	16.6 Programas de educación cívica
	· Oficios y formatos de distribución de los materiales de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática elaborados por la DECEyEC.
	2018 - 2018
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.








	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Electoral Nacional

	· Oficios dirigidos al Vocal Estatal de Capacitación Electoral y Educación Cívica donde se remite la guía de observaciones y soportes documentales, periodo septiembre 2017 a agosto 2018. Para la Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.

	2018 - 2018
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.
	· Oficios y formatos de informe sobre las incidencias presentadas en la Junta Distrital Ejecutiva.
· Formatos que contienen los domicilios donde se realizó la difusión de la convocatoria del concurso “Testimonios Ciudadanos 2015”.
· Oficio de remisión de trabajos del Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
· Formatos de Distribución de los materiales de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática elaborados por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
· Oficio donde se solicitan cotizaciones para la realización de la META Colectiva 2 y oficio e informe de su cumplimiento, referente a los Alcances de los Servicios Públicos Alternativos.
· Oficios, formatos, invitaciones, listas de asistencia al evento de Rendición de cuentas del 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017.
· Oficios y formatos de difusión de la Convocatoria al Concurso Nacional de Cortometrajes "Democracia en Corto 2016-2017".
· Expediente Mesa Inicial (oficios invitación y formato de evaluación) y Expediente Mesa Temática (oficios invitación, formatos de evaluación, listas de asistencia y formato de difusión de la convocatoria a la Mesa Temática de los Diálogos para una Cultura Cívica) Estrategia Nacional de la Cultura Cívica.

	2016 - 2017
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	· Oficios de difusión del Sistema Nacional de Convocatorias Instituto Nacional de la Juventud.
· Oficio y formatos a Instituciones Educativas sobre la difusión de los diferentes concursos organizados por el Instituto Nacional Electoral.
· Formatos de acciones realizadas para la difusión de los carteles de "Buen Ciudadano Informe País. Versión Hombre y Mujer".
· Anuencias a instituciones educativas para la realización de talleres que fomenten la educación cívica, la construcción de acuerdos, la convivencia democrática, la participación democrática, el fomento de la cultura de la legalidad, el valor e importancia del voto y el voto informado.
· Oficios a escuelas primarias que integran el distrito sobre la Difusión del 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017.
· Formatos de difusión de la Convocatoria "Concurso Estatal Juvenil de Debate Político Jalisco 2017". 
· Constancia de Mayoría y Validez de la Votación de la Sociedad de Alumnos de Bachillerato de la Universidad del Valle de Atemajac.

	2016 - 2017
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	· Oficios donde se remiten los formatos de incidentes críticos para la Evaluación del Desempeño de Miembros del Servicio.
· Oficio donde se remiten las Competencias Directivas para la Evaluación del Desempeño de Miembros del Servicio.

	2016 - 2016
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Objetivo Operativo Anual (Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica). PS01. Elaborar el diagnóstico y propuestas de Secciones de Atención Especial
	2014-2014
	1 Caja
	Oficina del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	· VD10300-2013. Parlamento de las Niñas y los Niños de México.
· VD10301. Proceso de Formación Ciudadana para Adultos.
· Proyecto Especifico 20400. Promover y participar en la realización de cursos en temas relacionados a la materia político-electoral dirigidos a público interesado: partidos políticos, instituciones educativas, organismos públicos y organizaciones civiles.
	2014-2014
	1 Cajas
	Oficina del Vocal Secretario

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Objetivo Operativo Anual (Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica). PS04.01. Desarrollar los proyectos editoriales que determine la Unidad Editorial, reimpresión de títulos y materiales impresos de las Campañas Institucionales de Difusión, así como su distribución.
	
2014-2014
	
1 Caja
	
Oficina del Vocal Secretario

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación
	Objetivo Operativo Anual (Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica) I.S1.01. Informar a la Junta Local Ejecutiva las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2014
	1 Caja
	
Oficina del Vocal Secretario




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Estrategia de renovación de Credenciales para la contratación de los servicios de producción, instalación, exhibición y mantenimiento de mensajes en marquesinas de tortillerías.
	2015-2015
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática.
	Desarrollar los proyectos editoriales que determine la Unidad Editorial, reimpresión de títulos y materiales impresos de las Campañas Institucionales de Difusión, así como su distribución.
	
2015-2015
	
1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Difusión para incentivar la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral Federal 2014 ‐ 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4.

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación.
	Informar a la JLE las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	Oficina alterna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero 1 entrepaño 4
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