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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 09/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lussette De Paredes Venegas, Vocal  Ejecutiva

	Domicilio: Av. López Mateos # 213, Col. Las Colonias, Tepatitlán de Morelos, Jalisco

	Teléfono: 378 7815550

	Correo electrónico: lussette.deparedes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 1° de noviembre de 2018 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1.9 Circulares 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Circulares 

	Circulares emitidas por oficinas centrales y junta local.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero secretaria vocal ejecutivo

	
	
	
	
	



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Junta Distrital Ejecutiva  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuses de oficios de instrucción al vs a efecto de convocar a sesión de junta
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero secretaria vocal ejecutivo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13.17 Radio y Televisión 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y Televisión 

	Acuse de notificaciones a emisora XATMJ-FM
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero secretaria vocal ejecutivo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Informe mensual del seguimiento a la evaluación del desempeño del personal del servicio
	2018-2018
	2 expedientes 
	Archivero secretaria vocal ejecutivo

	11.11 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Informe de actividades de la junta distrital ejecutiva 03 en el estado de Jalisco
	2018-2018
	2 expedientes 
	Archivero secretaria vocal ejecutivo

	11.15 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Informe de integración, funcionamiento y vacantes de la junta distrital ejecutiva 03 en el estado Jalisco
	2018-2018
	2 expedientes 
	Archivero secretaria vocal ejecutivo





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4. 10 Estímulos y Recompensas
	Lineamientos y documentación relacionada para otorgar el Incentivo por Productividad al personal Técnico Operativo y de Enlace de la Rama Administrativa en Órganos Desconcentrados con los Incentivos por Productividad, y los Estímulos y Recompensas con base en la Evaluación del Desempeño; Cédulas de Evaluaciones al personal y Cuadros de Calificaciones.
	2014-2016
	4 Expedientes
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario y movimientos internos de bienes muebles.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición Legal (Anual, trimestral, mensual)
	Documentación relacionada con los informes mensuales, trimestrales, anuales presentados a la Secretaría Ejecutiva, a la Junta Distrital, al Consejo y la documentación que sustenta el cumplimiento de las actividades del Calendario anual de actividades y los reportes del SIJELYD.
	2014-2015
	1 expediente
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y Televisión
	Acuse de notificaciones a emisora XHTMJ-FM
	2014-2016
	1 Expediente
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega 1.

	13.20 Centro de Verificación y Monitoreo (CEVEM)
	Documentación relacionada con la instalación y el adecuado funcionamiento del CEVEM (Presupuestos, facturas, informes, etc.)
	2014-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo/Archivero.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Material Electoral
	Estudio muestral de las boletas electorales  del PEF 2011-2012_convocatorias e informe final.
	2014-2016
	1 expediente
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.1 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Informes sobre el objetivo operativo anual 2014.
	

2014-2017
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega

	17.8 Evaluación del desempeño de Personal del Servicio Profesional
	Evaluación del desempeño de Personal del Servicio Profesional.
	2016-2016
	2 expediente
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en Almacén de Bodega




Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 07/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Carlos Macías Velasco, Vocal Secretario

	Domicilio: Av. López Mateos # 213, Las Colonias, Tepatitlán de Morelos, Jalisco

	Teléfono: 3787814690

	Correo electrónico: carlos.macias@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Circulares 

	Correspondencia recibida junta local ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Secretaría



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal 

	Actuaciones y representaciones en material legal
	2018-2018
	2 expedientes
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Poder Legal
	2018-2018
	2 expedientes
	1er cajón, 3er Archivero, oficina del Vocal Secretario

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal 

	Expediente que contiene las actas circunstanciadas celebradas en la 03 JDE
	2018-2018
	2 expedientes
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario

	2.17 Medios de Impugnación 
	Informes emitidos a la junta local ejecutiva, en el formato correspondiente sobre la presentación y trámite de medios de impugnación interpuestos ante esta 03 junta distrital ejecutiva
	2018-2018
	2 expedientes
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	4.4 Nómina de Pago de Personal 

	Expediente de nóminas
	2018-2018
	2 expedientes
	1er canasta, anaquel único, oficinas enlace administrativo

	4.2 Expediente único de personal 
	Expediente único de personal de honorarios permanentes
	2018-2018
	1 Caja
	Oficina enlace administrativo

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	Control de Asistencia
	2018-2018
	2 expedientes
	1er canasta, anaquel único, oficinas enlace administrativo

	4.19 Relaciones laborales
	Contratos de personal de honorarios permanentes
	2018-2018
	2 expedientes
	1er canasta, anaquel único, oficinas enlace administrativo

	4.20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Actas de recorrido presentadas ante la comisión mixta de seguridad e higiene
	2018-2018
	2 expedientes
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario

	4.22 Servicio Social de Áreas Administrativas 
	Registro de prestadores de servicio social
	2018-2018
	2 expedientes 
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Ingresos
	
	2018-2018
	2 expedientes 
	Archivero de la Vocalía de Secretaría



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos
	Contratos celebrados por la junta distrital con distintos proveedores de servicios
	2018-2018
	2 expedientes
	1er cajón, archivero único, enlace administrativo

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Expediente de la sesiones de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	2018-2018
	2 expedientes
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular 
	Bitácoras relacionada al parque vehicular de uso personal y de servicio generales de la 03 JDE
	2018-2018
	2 expedientes
	1er canasta, anaquel único, oficinas enlace administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.27 Proceso Entrega Recepción
	Actas de entrega recepción
	2018-2018
	1 expediente
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Expedientes de las sesiones de junta distrital ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	1er y 2do cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.4 Unidad de Enlace
	Expediente de obligaciones de transparencia
	2018-2018
	1 expediente
	3er cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información 
	Acuses de oficios de respuesta a la solicitudes presentadas por medio de la unidad de enlace de trasparencia
	2018-2018
	2 expedientes
	1er y 2do cajón del archivero la secretaria del Vocal Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.21 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene
	Documentación generada por la Comisión, actas, acuerdos, órdenes del día, etc.
	2014-2016
	3 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	4.3 Expedientes de Personal
	Copia de los expedientes del personal.
	2014-2016
	3 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	4.5 Nóminas
	Copias de las nóminas quincenales y acuses.
	2014-2016
	3 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Reportes que emite el Sistema Digitalizado de Asistencia, Oficios de Justificaciones y remisiones de Reportes mensuales a la JLE
	2014-2016
	3 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	4.16 Control de prestaciones en materia económica
	Expedientes de FONAC, SAR, Seguros, Seguro de separación individualizado, Prestamos ISSSTE, etc., Copias de los recibos de la entrega del FONAC.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	4.15 Evaluaciones al personal administrativo
	Constancias de la realización de estas evaluaciones semestrales, anuales u otras y de su gestión ante el órgano responsable.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Egresos por partida presupuestal
	Documentación financiera asociada al gasto de la Junta por las diferentes partidas asignadas. (Carpeta financiera)
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	5.3 Ingresos
	Ministraciones de Proyectos de la 03 JDE
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	5.4 Libros Contables
	Libro de Bancos Manual
	2014-2016
	1 Libro
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	5.14 Transferencias de Presupuesto
	Reportes de Transferencias Presupuestales de la 03 JDE y acuses de entrega
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	5.18 Pólizas de Diario ( Manuales)
	Reportes de Pólizas Manuales y Acuses de entrega
	2014-2016
	5 Cajas/28 Lefort 
	Almacén 

	5.22 Conciliaciones
	Reportes de Conciliaciones Bancarias y Acuses de entrega
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	5.24 Auxiliares de Cuenta
	Reportes de Auxiliares de Cuenta y Acuses de entrega
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	5.28 Reintegros
	Reintegros hechos a la cuenta de la 03 JDE, así como reintegros hechos a Oficinas Centrales por motivo de cierre de Proyectos Especiales.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Adquisiciones
	Expedientes de las adquisiciones que haya realizado la junta por directa, invitación a tres o licitación pública.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	6.5 Contratos
	Como lo indica el nombre de la serie, los contratos jurídicos que celebre el IFE a través de su representante legal con prestadores de servicios.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	6.14 Arrendamiento
	Documentación sustenta el pago al arrendatario dueño del local en el que se encuentre la Junta
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Documentación sobre el inventario total de bienes muebles y bienes de computo que conserve la junta, documentación sobre los movimientos (altas y bajas) de este mobiliario y constancia de la revisión y firma de los resguardos correspondientes a cada uno de los funcionarios de la Junta.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	6.20 Control de calidad de bienes e insumos
	Almacenamiento, Controles de entrada y de salida de suministros (papelería, material de limpieza, etc), constancia de requerimientos, etc.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	6.22 Subcomité de adquisiciones
	
Documentación generada por las sesiones del subcomité, actas, acuerdos, órdenes del día, etc.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control del parque vehicular
	Bitácoras de uso y de gasolina, asignaciones de vehículos, servicios realizados, pago de tenencias, placas o mantenimiento, etc.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	7.13 Vales de combustible
	Constancias de recepción y entrega, folios, controles, etc.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo

	7.15 Protección Civil
	Acciones realizadas, visitas, recomendaciones, etc.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	7.16 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Control de mantenimientos que se le ha dado al inmueble de la 03 JDE, así como la bodega.
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel único oficina del Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición Legal (Anual, trimestral, mensual)
	Documentación que avala la realización y entrega de informes, el cumplimiento de las actividades del Calendario Anual de Actividades y los reportes del SIJELYD
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	11.19 Junta Distrital (Correspondencia de entrada)
	Oficios, circulares recibidas de otras vocalías de la Junta, de la Junta Local, de Oficinas Centrales, en materia de recursos humanos, financieros o materiales, etc 
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	11.19 Junta Distrital (Correspondencia de salida)
	Acuses de los oficios y otras comunicaciones oficiales enviadas 
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega

	11.19 Junta Distrital
	De la misma forma que el Consejo, esta serie documental resguarda los expedientes de las sesiones de Junta Distrital con las convocatorias, actas, acuerdos, listas de asistencia  y los reportes de los sistemas. 
	2014-2016
	2 expedientes
	Anaquel de la Vocalía del Secretario en Almacén de Bodega



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información
	Acuses de oficios de respuesta a la solicitudes presentadas por medio de la unidad de enlace de trasparencia
	2014-2016
	2 expedientes
	1er cajón del archivero de la secretaria del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Partidos Políticos
	Circulares de comunicación de Acreditaciones de representantes ante el Consejo General, Consejos Locales y Distritales.
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Consejo Distrital
	Actas de Sesiones del Consejo Distrital
	2014-2016
	2 lefort
	Anaquel único, oficina del Vocal Secretario




Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 07/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Laura Granados Diosdado

	Domicilio: Av. López Mateos # 213, Las Colonias, Tepatitlán de Morelos, Jalisco

	Teléfono: 3787814050

	Correo electrónico: laura.granados@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.22 Junta Distrital Ejecutiva 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	Convocatorias a sesión de junta
	2018-2018
	2 expedientes
	2do cajón, archivero único de la Vocalía de Organización Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.49 Programas y proyectos en materia de organización, correspondencia enviada
	Oficios donde se informa el cumplimiento de las metas individuales correspondiente al ejercicio 2014.
	2014-2016
	3 expedientes
	Anaquel único Vocalía de Organización Electoral/Almacén



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Expedientes de aspirantes a capturistas para el Proceso Electoral Federal 2014-2018.
	2014-2016
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.10 Lugares de uso común
	Documentos generados en relación con los lugares de uso común otorgados por las autoridades mediante convenio para la fijación de propaganda electoral de los partidos políticos y coaliciones, así como su distribución entre los mismos.
	2014-2016
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén

	15.13 Ubicación de casillas
	Documentos relativos a los recorridos por el Distrito para ubicar lugares, anuencias de los propietarios o responsables, visitas de examinación de los lugares por parte del Consejo, lista de ubicación de casillas aprobada, entrega de notificaciones a los propietarios o responsables de los inmuebles, ubicación de la lista de ubicación e integración de casillas y del encarte.
	2014-2016
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén

	15.17 Observadores electorales
	Solicitudes, acreditaciones y capacitación de ciudadanos que desean participar como observadores electorales.
	2014-2016
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén

	15.18 Documentación y materiales electorales
	Documentación de las actividades realizadas por la recepción y entrega a los presidentes de las mesas directivas, gestiones para Bodegas donde se conservó la documentación y el material electoral, etc.
	2014-2016
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén

	15.19 Material Electoral
	Oficios donde se informa sobre los materiales electorales.
	2014-2014
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén

	15.38 Boleta Electrónica
	Oficios con relación a la boleta electrónica.
	2014-2014
	1 expediente
	Anaquel único vocalía de organización electoral/Almacén




Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 07/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C. Luis Alberto Lizardi Jáuregui, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. López Mateos # 213, Las Colonias, Tepatitlán de Morelos, Jalisco

	Teléfono: 3787814060

	Correo electrónico: alberto.lizardi@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Circulares 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal

	Expediente Personal Asignado a la VRFE_ Eventuales
	2017-2018
	2 expediente
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Asuntos varios
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Rechazos CECYRD
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Depuración bases de datos en MAC'S
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte de archivos de transacciones
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte de actualización de versiones y script
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Inventarios (equipo tecnológico)
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte diario de módulos
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Informe de incidencias presentadas en los módulos
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte semanal
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Control conteo físico de credenciales por módulo
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.5 Credencial para votar
	Reporte de credenciales recibidas por número de cinta
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.5 Credencial para votar
	Bitácoras de trámites aplicados y credenciales
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.6 Actualización del padrón y lista nominal
	Retiro de formatos de credencial
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.18 Cancelación de solicitudes de trámite y aplicación de bajas
	Cancelación de solicitudes de trámite y aplicación de bajas  (artículo 155, párrafos 1 al 5 del LGIPE)
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Cartografía
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Solicitudes de trámitre_artículo 141 legipe 
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Reporte de credenciales recibidas por número de cinta
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Retiro de credenciales (por causa)
	2017-2018
	2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Control de conteo físico de credenciales por módulo
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Reporte de actualización de  versiones y script
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Bitácoras de trámites aplicados y credenciales
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía electoral
	Informe de incidencias presentadas en los MAC'S
	2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de sesiones de la comisión distrital de vigilancia
	2017-2018
	
2 expedientes
	Caja de archivo en oficina de la JOSA

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Convocatorias a sesión de la comisión de vigilancia
	2017-2018
	
2 expedientes
	Caja de archivo en oficina de la JOSA

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuerdos de la comisión de vigilancia
	2017-2018
	
2 expedientes
	Caja de archivo en oficina de la JOSA

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Nota informativa y listas de asistencia
	2017-2018
	
2 expedientes
	Caja de archivo en oficina de la JOSA

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuses de recibo de diversa documentación sobre la comisión distrital de vigilancia
	2017-2018
	
2 expedientes
	Caja de archivo en oficina de la JOSA

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Quejas de los buzones de módulos de fotocredencialización presentados ante la comisión distrital de vigilancia
	2017-2018
	
2 expedientes
	Caja de archivo en oficina de la JOSA




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación de Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral
	Evaluación del Desempeño 2018 (Metas Individuales)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero único del Vocal del Registro Federal de Electores



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Circulares 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal

	Expediente Personal Asignado a la VRFE_ Eventuales
	2014-2016
	2 Lefort
	Oficina en bodega



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Asuntos varios
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Rechazos CECYRD
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Depuración bases de datos en MAC'S
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte de archivos de transacciones
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte de actualización de versiones y script
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Inventarios (equipo tecnológico)
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte diario de módulos
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Informe de incidencias presentadas en los módulos
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Reporte semanal
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.4 Operación y Control de Módulos 
	Control conteo físico de credenciales por módulo
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.5 Credencial para votar
	Reporte de credenciales recibidas por número de cinta
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.5 Credencial para votar
	Bitácoras de trámites aplicados y credenciales
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.6 Actualización del padrón y lista nominal
	Retiro de formatos de credencial
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.18 Cancelación de solicitudes de trámite y aplicación de bajas
	Cancelación de solicitudes de trámite y aplicación de bajas  (artículo 155, párrafos 1 al 5 del LGIPE)
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Cartografía
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Solicitudes de trámitre_artículo 141 legipe 
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Reporte de credenciales recibidas por número de cinta
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Retiro de credenciales (por causa)
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Control de conteo físico de credenciales por módulo
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Reporte de actualización de  versiones y script
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Bitácoras de trámites aplicados y credenciales
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.9 Cartografía electoral
	Informe de incidencias presentadas en los MAC'S
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de sesiones de la comisión distrital de vigilancia
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Convocatorias a sesión de la comisión de vigilancia
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuerdos de la comisión de vigilancia
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Nota informativa y listas de asistencia
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuses de recibo de diversa documentación sobre la comisión distrital de vigilancia
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Quejas de los buzones de módulos de fotocredencialización presentados ante la comisión distrital de vigilancia
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación de Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral
	Evaluación del Desempeño 2018 (Metas Individuales)
	2014-2016
	2 expedientes
	Oficina en bodega



Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 07/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Zaira Cointizia García Guzmán

	Domicilio: Av. López Mateos # 213, Las Colonias, Tepatitlán de Morelos, Jalisco

	Teléfono: 3787815659

	Correo electrónico: zaira.garcia@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Calendario anual de actividades

	Informes originales de las metas individuales y colectivas correspondientes a 2016-2018 por esta vocalía
	2017-2018
	2 expedientes
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.21 Junta Distrital Ejecutiva
	Correspondencia Enviada y Recibida (Diversas Instancias)
	2017-2018
	2 expedientes
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Disposiciones en Materia de Desarrollo
Democrático, Educación Cívica y Participación
Ciudadana
	Circulares y oficios recibidos
	2017-2018
	2 expediente
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Proyectos y programas en Materia de Desarrollo
Democrático, Educación cívica y Participación Ciudadana
	Informes de cumplimiento de meta colectiva 2
	2017-2018
	2 expedientes
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
16.1 Divulgación de la Cultura Político Democrática

	

Acuses originales de diversos materiales
	2017-2018
	2 expedientes
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
16.1 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	

Difusión de campañas institucionales
	2017-2018
	2 expedientes
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	
ENCCÍVICA
	2017-2018
	2 expedientes
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
16 Seguimiento de Programas y Evaluación
	

Bitácoras de Incidencias
	2017-2018
	1 expediente
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
16.6 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	
Difusión Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2018
	2017-2018
	1 expediente
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
16.6 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	
Difusión Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2018
	2017-2018
	1 expediente
	2° Anaquel, 2da canasta, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Física 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Copias de los expedientes de aspirantes a capturistas y técnicos electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2016-2016
	5 Cajas
	Almacén



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Resguardo de los bienes muebles asignados a la Vocalía de Capacitación Electoral
	2014-2016
	1 expediente
	Almacén



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoría de actividades publicas 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.27 Proceso de Entrega Recepción
	Acta de Entrega-Recepción por parte del Vocal Ejecutivo a la Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero de metal/ Cajón N° 3.

	15.18 Proceso Electoral
	Documentación Electoral, Acuses Clasificación Y Conteo De Votos
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero de metal/ Cajón N° 3.

	15.18 Proceso Electoral
	Entrega Diplomas a funcionarios de Meda Directiva de Casilla, Tarjetas de Agradecimiento y hojas de funcionarios de Casilla Única.
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero de metal/ Cajón N° 3.

	15.18 Proceso Electoral
	Recepción de Dispositivos Móviles
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero de metal/ Cajón N° 3.

	15.18 Proceso Electoral
	Documentación Electoral, Acuses Clasificación y Conteo De Votos
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero de metal/ Cajón N° 3.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	[bookmark: _GoBack]11.5 Calendario anual de actividades
	Informes de las metas individuales y colectivas correspondientes a 2014 por esta vocalía.
	2014-2016
	1 expediente
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero de metal/ Cajón N° 3.
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