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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 05/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dalia Guadalupe Romero Gutiérrez

	Domicilio: Avenida Topacio número 2547, Fraccionamiento Verde Valle, Guadalajara, Jalisco

	Teléfono:33 36 23 16 70

	Correo electrónico: dalia.romero@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades etc.). 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades etc.)
	Oficios de incidencias, informes de actividades de prestadores de servicios, Actas administrativas, copias de licencias de incapacidades médicas. Contiene copias y originales.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.17 Inventario físico y control de bienes muebles 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario correspondiente a la vocalía.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias Sesiones de Subcomité Distrital. Contiene originales y copias.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7.9 Servicio Postal 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.9 Servicio Postal
	Servicio Postal. Acuses originales. 
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7.13 Control de parque vehicular




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular
	Parque vehicular de la vocalía ejecutiva Junta Distrital. Contiene originales.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales y cumplimiento de metas. Contiene originales.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.22 Junta Distrital Ejecutiva 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convenios, convocatorias, instrucciones al VS para que convoque a sesión de Junta, minutas, remisión de órdenes del día e informes a Junta Local. Contiene originales y copias.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13.1 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.1 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos
	Documentación relacionada con partidos políticos, Convocatorias para sesiones de Consejo Distrital.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13.17 Radio y Televisión




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión
	Entrega a medios de instrucciones sobre spots.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores
	Oficios relacionados al área del Registro Federal Electoral. Contiene copias y originales.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Documentación relacionada con el Proceso Electoral.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.6 Consejo Distrital




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Documentación relacionada con el Consejo Distrital.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17.1 Disposición en Materia de Servicio Profesional Electoral 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1 Disposición en Materia de Servicio Profesional Electoral
	Oficios y acuses relacionados al Servicio Profesional Electoral.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Documentación relacionada con el Desempeño del Personal del Servicio.
	2017 – 2017
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4.1 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos
	Información relacionada con el Programa de Retiro Voluntario.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4.19 Relaciones Laborales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.19 Relaciones Laborales
	Información relacionada con personal administrativo y honorarios.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5.1 Programas y Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Programas y Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Información relacionada con recursos financieros y contabilidad.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5.40 Fideicomisos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.40 Fideicomisos
	Información relacionada con fideicomisos.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario correspondiente a la vocalía ejecutiva.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias a las Sesiones de Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7.2 Servicios básicos (Energía Eléctrica, agua, predial, etc.)




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios básicos (Energía Eléctrica, agua, predial, etc.)
	Documentación relacionada con el Energía eléctrica, agua, predial, etc.).
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7.8 Servicio Postal




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.8 Servicio Postal
	Documentación relacionada con el servicio postal.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.11 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.11 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Oficios y acuses en Materia de Evaluación para el Desempeño.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales y cumplimiento de metas.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.19 Junta Distrital Ejecutiva




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convenios, convocatorias, instrucciones al VS para que convoque a sesión de Junta,  remisión de órdenes del día e informes a Junta Local Ejecutiva.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13.3 Partidos Políticos Nacionales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Partidos Políticos Nacionales
	Documentación relacionada con Partidos Políticos.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13.14 Radio y Televisión




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y Televisión
	Entrega a medios de instrucciones sobre spots.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14.4 Módulos de Atención Ciudadana




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios y Circulares relacionados al Módulo de Atención Ciudadana.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.5 Sesiones de Consejo Distrital




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Oficios relacionados a las sesiones.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Documentación relacionada con el Proceso Electoral.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Oficios y circulares relacionados con el PREP.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.49 Bodega Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.49 Bodega Electoral
	Información relacionada con la Bodega Electoral.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Documentación relacionada con la participación Infantil y Juvenil.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 18.1 Programas y Proyectos en Materia de Vinculación y Coordinación con Organismos Públicos Locales




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.1 Programas y Proyectos en Materia de Vinculación y Coordinación con Organismos Públicos Locales
	Documentación relacionada con el Organismo Público Local.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3.9 Programas y Proyectos en materia de Organización Electoral. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y Proyectos en materia de Organización Electoral.
	Cumplimiento de programas y proyectos en materia de Organización Electoral/ Contiene originales.
	2013 – 2013
	1 Expediente 
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4.8 Control de asistencia. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia.
	Licencias médicas, vacaciones, oficio para control de asistencia, notificación de horarios, trámites para la exención de registro de asistencia del personal de la Junta Distrital.
	2013 – 2014
	2 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	Acuses de los oficios convocatoria para la celebración de las Sesiones de Subcomité Distrital.
	2013 – 2014
	2 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles.
	Oficio requiriendo autorización incremento renta inmueble; oficio requiriendo permiso para adecuación inmueble; Constancia de censo económico; Solicitud de prórroga contrato comodato MAC 141423; Solicitud de recursos para adecuaciones; Solicitud al H. Ayuntamiento de mayor espacio en comodato para el MAC 141423.
	2013 – 2014
	2 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7.9 Servicio Postal.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.9 Servicio Postal.
	Acuses de las constancias de envío de la paquetería remitida por Vocalía Ejecutiva/Contiene originales.
	2013 – 2014
	1 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7.13 Control de parque vehicular. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular.
	Bitácoras vehiculares.
	2013 – 2014
	2 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.1 Disposiciones en materia de planeación.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.1 Disposiciones en materia de planeación.
	Oficios comisión; Instrucciones al VS para que convoque a sesión de Junta; Remisión de órdenes del día e informes a Junta Loca; Comunicaciones de la VE con la DPPF y viceversa, con propósito de certificar asambleas distritales; solicitud de apoyo a JL para cambio de inmueble MAC
	2014 – 2014
	1 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.18 Informes por Disposición Legal.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por Disposición Legal.
	Informes mensuales rendidos por la Vocal Ejecutiva en cumplimiento al Calendario Anual de Actividades; Metas individuales y colectivas/Contiene originales.
	2013 – 2014
	2 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13.17 Radio y televisión.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y televisión.
	Acuses de entrega en radiodifusoras con presencia en el distrito de notificación de acuerdos, pautas y requerimientos.
	2013 – 2014
	3 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio.
	Oficios sobre el cumplimiento de metas y actividades 2014.
	2013 – 2014
	1 Expediente (s)
	Anaquel en oficina de Vocalía Ejecutiva



Área de identificación                                                                                                             
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva No. 14 del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dr. José Dolores Ibarra Delgadillo (Vocal Secretario)

	Domicilio: Avenida Topacio #2547, Col. Verde Valle, Guadalajara, Jalisco. C.P. 44550

	Teléfono: 0133 36231674   IP 141402

	Correo electrónico: dolores.ibarra@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Disposiciones jurídicas en la materia.
	Control de actas administrativas
	2017 - 2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario

	2.19 Medios de impugnación.
	Control de medios de impugnación interpuestos
	2017 -2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y 
Selección del personal
	Expedientes de técnicos, capturitas, supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales que laboran en el proceso electoral federal 2017-2018
	2017-2017
	6 Expedientes
	Archivero de madera del enlace administrativo


	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

	Incidencias, justificaciones y licencias médicas originales
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero de madera del enlace administrativo




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15 Transferencias de presupuesto.
	Documentación comprobatoria de las solicitudes realizadas de transferencias de autorización (acuses).
	2017-2017.

	1 Expediente
	Anaquel del área  del enlace administrativo 

	5.22 Control de cheques
	Documentación comprobatoria de los cheques emitidos mensualmente: originales
	2017-2017
	12 Expedientes
	Anaquel del área  del enlace administrativo 

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias siga contra estados de cuenta bancarios (acuses)
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel del área del enlace administrativo


	5.25 Auxiliares de cuenta.
	Conciliaciones, referencias auxiliares de bancos y estados de cuentas/ no contiene información reservada; sólo acuses.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel del área del enlace administrativo


	5.29 Reintegros
	Oficio de reintegros y ficha de depósito/no contiene información reservada; (acuse)
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel del área  del enlace administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos.
	Contrato de servicio de limpieza, servicio de fotocopiado y otros servicios especiales.
	2017 - 2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario

	6.15 Arrendamientos.
	Contrato de arrendamiento/ no contiene información reservada (originales.).
	2017-2017
	15 Expedientes
	Anaquel del área  del enlace administrativo




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato de servicios de vigilancia/no contiene información reservada; originales
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel del área  del enlace administrativo

	7.13 Control de parque vehicular.
	Se tiene un control sobre los vehículos que se tienen a disposición en esta Sede Distrital
	2017-2017
	2 Expedientes 
	Anaquel del área  del enlace administrativo

	7.14 Vales de combustible
	Documentación: bitácoras, facturas, oficios, etc. de combustible
	2017-2017
	2 Expedientes
	Anaquel del área  del enlace administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16 Proceso entrega recepción.
	Respaldo de actas entrega-recepción
	2017 - 2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Acta de Sesiones Junta Distrital, Informes Vocalías
	2017 - 2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.1 Disposiciones en materia de acceso a la información.
	Disposiciones en materia de acceso a la información, solicitudes de acceso a la información, unidad de transparencia
	2017 - 2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Apoyo en la distribución de las notificaciones y acuses de los resultados de la evaluación global de los miembros del servicio profesional electoral
	2017 - 2017
	1 Expediente

	Anaquel oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de impugnación.
	Control de medios de impugnación interpuestos
	2017 -2018
	6 Expedientes

	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario

	2.19 Comisión de quejas y denuncias
	Quejas de afiliaciones indebidas 
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario

	2.21 Actuaciones en el ejercicio de la función electoral
	Actas circunstanciadas 
	2018-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Expedientes convocatoria Auxiliar Jurídico 
	2017 -2018
	1 Expediente

	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario

	4.6 Identificación y acreditación de personal
	Listas de asistencia
	2017-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario

	4.6 Identificación y acreditación de personal.
	Expedientes de técnicos, capturistas, supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales que laboran en el proceso electoral federal 2017-2018.
	2017-2018.
	 20 Expedientes

	Archivero del enlace administrativo.

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.).
	Incidencias, justificaciones y licencias médicas originales.
	2018-2018.

	1 expediente.
	Anaquel del área del enlace administrativo.

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Actas administrativas 
	2018-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Procedimiento Administrativo 
	2018-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Minutas de trabajo 
	2018-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.14 Transferencias de presupuesto.
	Documentación comprobatoria de las solicitudes realizadas de transferencias de autorización (acuses).
	2018-2018.

	1 Expediente
	Archivero del enlace administrativo.

	5.21 Control de cheques.
	Documentación comprobatoria de los cheques emitidos mensualmente (originales.).
	2018-2018.


	26 Expedientes
	Archivero del enlace administrativo.

	5.22 Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias siga contra estados de cuenta bancarios (acuses.).
	2018-2018.

	1 Expediente
	Archivero del enlace administrativo.

	5.24 Auxiliares de cuenta.
	Conciliaciones, referencias auxiliares de bancos y estados de cuentas/ no contiene información reservada; sólo acuses.
	2018-2018.

	1 Expediente
	Archivero del enlace administrativo.

	5.28 Reintegros.
	Oficio de reintegros y ficha de depósito/ no contiene información reservada; sólo acuses.
	2018-2018.

	1 Expediente
	Archivero del enlace administrativo.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos.
	Contrato de servicio de limpieza, servicio de fotocopiado y otros servicios especiales.
	2018-2018.

	1 Expediente
	Archivero del enlace administrativo.

	6.14 Arrendamientos.
	Contrato de arrendamiento/ no contiene información reservada (originales.).
	2018-2018.

	1 Expediente
	Archivero del enlace administrativo.

	6.22 Comités y Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
	1.- Sesiones de subcomité
2.- Inventarios Vocalías
	2018-2018
	2 Expedientes
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control de Parque Vehicular 
	1.- Solicitudes vehículos oficiales
2.- Inventarios vehículos oficiales
	2018-2018
	3 Expedientes
	Anaquel en la oficina de la Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	Correspondencia General
	2018-2018
	3 Expedientes
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	1.- Actas sesiones de junta
2.- Oficios convocatoria
3.- Informes Vocalías
4.- Acuerdos sesiones de Junta
5.- Actas Circunstanciadas sesiones de Junta
	2018-2018
	3 Expedientes
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales 
	1.- Solicitudes de INFOMEX
2.- Obligaciones Transparencia
	2018-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones Consejo Distrital
	1.- Actas Sesiones de Consejo
2.- Informes sesiones de Consejo
	2017-2018
	7 Expedientes
	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario

	15.5 Sesiones Consejo Distrital
	Acuerdos Consejo Distrital
	2017-2018
	3 Expedientes
	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario

	15.6 Mecanismos de Coordinación 
	1.- Oficios convocatoria
2.- Actas circunstanciadas 
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario

	15.18 Documentación Electoral
	1.- Acreditaciones y Sustituciones Representantes Partidos Políticos
2.- Justificantes Representantes Partidos Políticos
3.- Expediente final Acreditaciones y Sustituciones Representantes Partidos Políticos
 (DEPPP)
	2017-2018
	2 Expedientes
	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario

	15.18 Documentación Electoral
	1.- Actas circunstanciadas Proceso Electoral
2.- Certificaciones

	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de la oficina anexa de la Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral
	1.- Metas Individuales Vocal Secretario
2.- Circulares Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Credenza con librero oficina Vocalía del Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva o Vocalía de Secretario o Vocalía de Registro o Vocalía de Organización o Vocalía de Capacitación




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Disposiciones jurídicas en la materia.
	Control de actas administrativas
	2017 - 2017
	1 Caja
	Archivo general Anaquel 1, nivel 5

	2.19 Medios de impugnación.
	Control de medios de impugnación interpuestos
	2017 -2017
	1 Caja
	Archivo general Anaquel 1, nivel 5



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y 
Selección del personal
	Expedientes de técnicos, capturitas, supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales que laboran en el proceso electoral federal 2017-2018
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

	Incidencias, justificaciones y licencias médicas originales
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15 Transferencias
	Documentación comprobatoria de las solicitudes realizadas de transferencias de autorización
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo

	5.22 Control de cheques
	Documentación comprobatoria de los cheques emitidos mensualmente: originales
	2016-2017
	12 Cajas
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias siga contra estados de cuenta bancarios (acuses)
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo 

	5.24 Estados financieros
	Estados de cuenta Banamex, 01 de noviembre de 2016 a 31 de octubre de 2017, no contiene información reservada
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo 

	5.29 Reintegros
	Oficio de reintegros y ficha de depósito/no contiene información reservada; (acuse)
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos.
	Control de sanciones
	2017 - 2017
	1 Caja 
	Archivo general Anaquel 1, nivel 5

	6.6 Contratos
	Contrato de servicio de limpieza, servicio de fotocopiado y otros servicios especiales
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo

	6.15 Arrendamientos.
	Control de los contratos en el rubro de arrendamiento
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo

	6.23 Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Respaldo de todas y cada una de las actas levantadas con motivo de sesión
	2017 -2017
	1 Caja 
	Archivo general Anaquel 1, nivel 5



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato de servicios de vigilancia/no contiene información reservada; originales
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo

	7.13 Control de parque vehicular.
	Se tiene un control sobre los vehículos que se tienen a disposición en esta Sede Distrital
	2016-2017
	1 Caja
	Anaquel del área  del enlace administrativo

	7.14 Vales de combustible
	Documentación: bitácoras, facturas, oficios, etc. de combustible
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del área  de la Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16 Proceso entrega recepción.
	Respaldo de actas entrega-recepción
	2017 - 2017
	1 Caja 
	Archivo general Anaquel 2, nivel 6




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Acta de Sesiones Junta Distrital, Informes Vocalías
	2017 - 2017
	1 Caja 
	Archivo general Anaquel 2, nivel 6



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.1 Disposiciones en materia de acceso a la información.
	Disposiciones en materia de acceso a la información, solicitudes de acceso a la información, unidad de transparencia
	2017 - 2017
	1 Caja 
	Archivo general Anaquel 2, nivel 6



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Apoyo en la distribución de las notificaciones y acuses de los resultados de la evaluación global de los miembros del servicio profesional electoral
	2017 - 2017
	1 Caja 
	Archivo general Anaquel 2, nivel 6



Área de identificación                                                                                                             
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Av. Topacio No. 2547, Colonia Verde Valle, Guadalajara, Jalisco  C.P. 44550

	Teléfono: 0133-3623-1680

	Correo electrónico: martin.vegab@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, Organización y Presupuestación. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.5 Planeación, organización y presupuestación.
	Programas y proyectos en materia de Organización.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	3.7 Planeación, organización y presupuestación.
	Manuales de organización.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.19 Planeación, seguimiento y evaluación.
	Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral. 

	

	15.5 Proceso Electoral.
	Sesiones de Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet 

	15.13 Proceso Electoral.
	Ubicación de casillas.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet 

	15.17 Proceso Electoral.
	Observadores electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.18 Proceso Electoral.
	Documentación electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.19 Proceso Electoral.
	Material electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.21 Proceso Electoral.
	Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.23 Proceso Electoral.
	Conteo rápido.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.25 Proceso Electoral.
	Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.35 Proceso Electoral.
	Almacenamiento de documentación y material electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.36 Proceso Electoral.
	Custodia militar.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.39 Proceso Electoral.
	Memoria del Proceso Electoral Federal.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.41 Proceso Electoral.
	Comisiones unidas de organización electoral y capacitación electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.48 Proceso Electoral.
	Mecanismos de recolección.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.49 Proceso Electoral.
	Bodega electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.56 Proceso Electoral.
	Equipamiento de casillas.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.57 Proceso Electoral.
	Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.59 Proceso Electoral.
	Carpeta de información básica distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales y diversos.
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuerdo de desempeño 2017: Metas Individuales y Colectivas.
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.22.1 Junta Distrital Ejecutiva
	Cumplimiento de circulares y oficios de la Planeación Táctica y Operativa 2017.
	2017-2017
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuerdo de desempeño 2015: Metas Individuales y Colectivas.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.22.1 Junta Distrital Ejecutiva
	Cumplimiento de circulares y oficios.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.22.2 Junta Distrital Ejecutiva
	Actividades de la Planeación táctica y Operativa 2015/Calendario integral del PEF 2014-2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.22.3 Junta Distrital Ejecutiva
	Bitácora vehicular.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.22.4 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de recorridos, acuses de recibo de documentación entregada a los miembros del Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección 15 Proceso Electoral

	15.14.1 Ubicación de Casillas
	Anuencias de los dueños y/o responsables de los inmuebles en donde se ubicaron las casillas electorales el día de la Jornada Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.14.2 Ubicación de Casillas
	Notificación de los dueños y/o responsables de los inmuebles en donde se ubicaron las casillas electorales el día de la Jornada Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.14.3 Ubicación de Casillas
	Listado de ubicación de casillas aprobado por la Junta Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Archivero negro

	15.14.4 Ubicación de Casillas
	Avance en la localización de lugares para la ubicación de casillas.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Archivero negro

	15.14.5 Ubicación de Casillas
	Listados de ubicación de casillas aprobados por el Consejo Distrital y el concentrado.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Archivero negro

	15.18 Observadores Electorales
	Expedientes de observadores electorales y oficios de acciones realizadas para promoción de participación.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Archivero color madera

	15.22 SIJE
	Formatos F1 y F2, incidentes y reportes .
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	15.24 Conteo rápido
	Formatos y reportes conteo rápido.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales y diversos.
	2016-2016
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acuerdo de desempeño 2016: Metas Individuales y Colectivas.
	2016-2016
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet

	11.22.1 Junta Distrital Ejecutiva
	Cumplimiento de circulares y oficios de la Planeación Táctica y Operativa 2016.
	2016-2016
	1 expediente
	Oficina del Vocal de Organización Electoral/Estante del closet



Área de identificación                                                                                                    
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Paola Ibeth Jiménez Ramos, Vocal del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: Avenida Topacio número 2547, Fraccionamiento Verde Valle, Guadalajara, Jalisco.

	Teléfono: 33 36231980

	Correo electrónico: paola.jimenez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección.14 Registro Federal de Electores.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana.
	Informes semanales del Sistema de Integral de Información del Registro Federal de Electores, Transacciones y Archivos de producción, Buzón de quejas y sugerencias. Documentación relacionada con los Módulos de Atención Ciudadana. 
	 
 2017 – 2017
	
1 Expediente 
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.6 Credencial para votar.
	Oficios de retiro de credenciales por alguna causa.
	
2017-2017
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal. 
	Seguimiento al Aviso Ciudadano, Informes de Modificaciones de la Situación Ciudadana, Defunciones y Notificaciones, Trámites con Datos Personales Presuntamente Irregulares, Suspensión de Derechos.
	
2017-2017
	
1 Expediente
	
Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Actualización Cartográfica.
	Informe Mensual de Actualizaciones, Bitácoras de Actualización de Catálogos Cartográficos.
	   2017-2017
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios de entrega de actas, convocatorias y calendario de sesiones, asistencia y acuerdos, Directorio de Representantes de Partidos Políticos.
	
2017-2017
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	


14.4 Módulos de Atención Ciudadana.


	Bitácora y balance generados en el Sistema de Integral de Información del Registro Federal de Electores, solicitud de credenciales para votar y bitácora de rol de descanso, acuses de recibido, listas de asistencia de capacitaciones, minutas de trabajo, notificaciones a instituciones educativas para módulo itinerante. 
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Credencial para votar.
	Oficios de retiro de Credenciales para Votar, resguardo de credenciales y entrega de credencial a la Secretaria Técnica Normativa.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal. 
	Oficios de envío de Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral y Recibo de Credenciales, Entrega y devolución de Padrón Electoral; Solicitudes de Expedición y Resoluciones por Reimpresión de Credencial.
	
2018-2018
	
49 Expedientes
	
Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar.
	Oficios y actas circunstanciadas para la destrucción de Credenciales para Votar.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios de entrega de listados de ciudadanos con Solicitud de Trámite Cancelada, listados de testigo de baja por aplicación de artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, Directorio de Representantes de Partidos Políticos.
	
2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Oficios de envío de cédulas de Procedimiento Alterno, Datos Personales Presuntamente Irregulares, Posible Usurpación de Identidad y Domicilios Presuntamente Irregulares, cédulas de bajas por defunción, suspensión y pérdida de los derechos políticos electorales.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.19 Actualización Cartográfica.
	Oficios de envío de reporte mensual de actualización, envío de borrador de Plano Urbano por Sección Individual con Números Exteriores, bitácora de Actualización de Catálogos Cartográficos.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección. 14 Registro Federal de Electores. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.20 Verificación Nacional Muestral.
	Entrega de documentación encuesta de cobertura Verificación Nacional Muestral 2018.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Archivo de la Vocalía de Registro Federal de Electores
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral , Mensual)
	Informe mensual de actividades, generadas por la VCEyEC, Y presentados de manera mensual en Sesión de Junta Distrital.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 2.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.11 Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño
	Guía de evaluación de observación del desempeño.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 2.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Desconocimiento de afiliación, verificaciones primera etapa de capacitación, listas de asistencia a cursos de inducción, lista de asistencia a examen, acuses de recepción prendas CAE y SE.
	2018 – 2018
	2 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 2.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	[bookmark: _GoBack]Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Material Electoral
	Acta entrega-recepción de dispositivos móviles de Junta Local Ejecutiva –Junta Distrital Ejecutiva.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 2.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Material Electoral
	Guías de Uso, manuales y protocolos dispositivos móviles PEF 2018.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 2.


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	 7.13 Control del Parque Vehicular Arrendado
	Bitácoras de Operación Vehicular, Comprobantes de gasolina, Facturas.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 1.


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	Acta circunstanciada de elección de representante escolar, Convocatorias para elección de representante escolar.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 1.


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Relaciones de documentación entregada para contratación, solicitudes, exámenes de aptitud.
	2018 – 2018
	1 expediente
	Oficina de la VCEyEC, primer closet, anaquel1charola 1.
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