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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                Fecha de elaboración: 12/Nov/2018
	Órgano Responsable: 08 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Hugo Villa Quintero,  Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Francisco Rojas González 131, Colonia Ladrón de Guevara, Guadalajara, Jal.

	Teléfono: (0133)36166610

	Correo electrónico: hugo.villa@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva, Vocalía de Secretario, Vocalía de Organización, Vocalía de Registro y (Vocalía de Capacitación: No generó expedientes)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  1 Legislación



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.6 Lineamientos y otras disposiciones
	Control de acuses de distintas circulares emitidas para el cumplimiento de actividades oficiales
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  2 Asuntos Jurídicos



Vocalía de Secretario 
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	Original acuses y demás documentación generada de las notificaciones de Acuerdos y Resoluciones a ciudadanos, emisoras de radio entre otros.
	2017-2017
	7 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2

	2.15 Notificaciones
	Original acuses y demás documentación generada de las notificaciones de Acuerdos y Resoluciones a ciudadanos, emisoras de radio entre otros.
	2018-2018
	49 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	2.16 Inconformidades y Peticiones
	Original acuses y demás documentación generada de las peticiones de MORENA
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	2.19 Medios de Impugnación
	Documentación generada de los Recursos de Revisión, Juicios de Inconformidad y Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales del Ciudadano y 
	2018-2018
	19 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  4 Recursos Humanos



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expediente que contiene exclusivamente originales de acuses de constancias laborales expedidas a personal que laboró en esta Junta Distrital Ejecutiva 08
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficio INE-JAL-JDE08-VE-030/2018, resultados de entrevista a ocupar Plaza de Enlace Administrativo Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Expediente que contiene exclusivamente originales de acuses de constancias laborales expedidas a personal que laboró en esta Junta Distrital Ejecutiva 08
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expedientes de personal así como altas bajas y solicitudes de compensación 
	2018-2018
	5 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1 

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios
	Envió de contratos para tarjeta de débito para el pago de nomina 
	2018-2018
	3 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.2.2 Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	Envió de expedientes de personal y solicitudes de nóminas extraordinarias
	2018-2018
	5 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.3 Expediente Único de Personal
	Envió de altas y bajas de expedientes de personal de esta 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	5 expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.4 Nomina de pago de personal
	Nóminas de todo el personal que labora en esta 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	43 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.5  Nomina de pago de personal
	Nóminas de todo el personal que labora en esta 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	3 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias por Incapacidades)
	Expedientes control de asistencias y licencias médicas del personal que labora en esta 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	17 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias por Incapacidades)
	Expedientes control de asistencias y licencias médicas del personal que labora en esta 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	1 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.10 Estímulos y Recompensas
	Solicitud de premios por antigüedad
	2018-2018
	2 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.15 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros)
	Envió de Nomina de FONAC
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1 Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Original Formato ENAT-1 y oficio, así como Acta de Verificación Trimestral, de envío a la Delegación del ISSSTE en Jalisco
	2018-2018
	2 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	4.25 Registro y Control de Contrato por honorarios
	Expediente con envió de contratos y Formatos únicos de movimientos de personal de honorarios
	2018-2018
	5 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, en el cajón 1 del archivero metálico

	4.28 Registro y Control de Contrato por honorarios
	Expediente con envió de contratos y Formatos únicos de movimientos de personal de honorarios
	2017-2017
	4 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, en el cajón 1 del archivero metálico



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  5 Recursos Financieros



Vocalía de Secretario
	5.14 Transferencias de Presupuesto
	Trasferencias presupuestales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	12 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Trasferencias presupuestales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	1 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	5.21 Control de cheques
	Se informa sobre cheques Nómina SINOPE
	2018-2018
	1 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	5.22 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias de esta 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	11 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	5.28   Reintegros
	Reintegro de PREP área del RFE PEF 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  6 Recursos Materiales y Obra Pública



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Circulares
	Expediente que contiene exclusivamente documentos originales de Inventario. Traspaso de Mobiliario de Equipo de Bienes Muebles a otras áreas de la Vocalía Ejecutiva
	2017-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Adenda del módulo del RFE de Avenida Alemania
	2017-2017
	1 expediente
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardos de bienes muebles 2018
	2018-2018
	1 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	6.6 Contratos
	Originales contratos ADT
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  7 Servicios Generales



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.7 Servicios de Telefonía, telefonía Celular, y radiolocalización.
	Pagos del Servicio Telefónico 
	2018-2018
	9 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	7.12 Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo
	Original hoja de servicios cambio de Unidad de Energía Ininterrumpida
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.6 Disposiciones en Materia de Informática
	Expediente que contiene acuses de trámites de correo electrónico de personal de nuevo ingreso al INE
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	8.7 Disposiciones en Materia de Informática
	Expediente que contiene acuses de trámites de correo electrónico de personal de nuevo ingreso al Instituto Nacional Electoral
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.13 Control y Desarrollo de Parque Informático
	Resguardos equipo de cómputo, acta entrega recepción de borrado, hoja de servicios carga de Windows

	2018-2018
	3 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  10 Control y Auditoría de Actividades Públicas 



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.10 Proceso Entrega Recepción
	Originales Actas de Entrega-Recepción del Vocal de Capacitación C. Leonardo Razo Murguía al Vocal Ejecutivo C. Hugo villa Quintero y del Vocal Ejecutivo C. Hugo Villa Quintero al Encargado de Despacho C. Luis Gilberto García Palacios, Vocalía de Capacitación
	2017-2017
	2 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2

	10.16 Proceso Entrega Recepción
	Originales Actas de Entrega-Recepción del VS al Encargado de Área Administrativa y del José Filemón Michel Peña y del Encargado de Despacho Vocalía Capacitación C. Luis Gilberto García Palacios al C. Cruz Ernesto Martínez Cruz
	2018-2018
	2 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.11 Junta Distrital Ejecutiva
	Envió de anexo oficio INE/OIC/UA/DAOD/031/2018
	2018-2018
	1 Expedientes
	Ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Archivero 2, en el cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Originales expedientes de las sesiones de Junta Distrital; Minutas; Convocatorias para Auxiliar Jurídico
	2017-2017
	4 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Originales expedientes de las sesiones de Junta Distrital; Expedientes Convocatorias Capturistas, Auxiliar Jurídico; Actas Oficialía Electoral; Actas de Hechos; Actas Circunstanciadas
	2018-2018
	47 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  12 Transparencia y Acceso a la Información 



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.4 Unidad de Enlace
	Expedientes de respuestas a solicitudes de información
	2018-2018
	66 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos personales
	Expedientes de respuestas a solicitudes de información 
	2017-2017
	45 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes 



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Partidos Políticos
	Expediente que contiene la Renuncia a Candidatura a Diputado Federal por el Distrito 17 Jalisco. Oficio INE-JAL-JDE08-VE-0561/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  14 Registro Federal de Electores 



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.3 Padrón Electoral
	Expediente que contiene Solicitudes de Juzgados
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente que contiene exclusivamente originales de acuses de constancias de credenciales para votar expedidas a ciudadanos que así lo solicitaron
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente que contiene exclusivamente originales de acuses de constancias de credenciales para votar expedidas a ciudadanos que así lo solicitaron
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Expediente que contiene contestación a solicitudes por Juzgados y Procuradurías
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



Vocalía del Registro
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia del Registro Federal de Electores.
	Gestión de Recursos de Gatos de Campo para el personal Adscrito a la Vocalía del Registro Federal de Electores. Instrumentación de la estrategia de información para la CAI 2018 (Mantas).
	2017-2018
	2 expedientes
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.2 Proyectos y Programas en Materia del Registro Federal de Electores.
	Solicitud Revisión de Trámites por parte de la Dirección de Depuración al Padrón Electoral, seguimiento de trámites con irregularidades. Instrumentación en el Distrito, de la estrategia de difusión en materia del Registro Federal de Electores, de la Campaña de Actualización Intensa 2017-2018, (Pinta de Bardas). Depuración al Padrón Electoral, Tratamiento de Domicilios Presuntamente Irregulares.
	2017-2018
	3 expediente
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, anaquel, repisa 3.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Operación del Módulo de Palacio Federal. Actividades Extraordinarias En MAC´S por Proceso Electoral Federal 2017-2018. Actualización de Catálogos Cartográficos en SIIRFE-MAC. Buzón de Quejas y Sugerencias. Demanda de Juicio de María Rocío Elizabeth Gómez Sustaita. Cancelación de Solicitudes por aplicación del artículo 155 de la LGIPE. Personal comisionado a la Junta Distrital por PEF 2018. Entrega de Credenciales para resguardo por PEF 2017-2018. Demanda de Juicio de la C. Graciela Moreno Henestrosa. Acondicionamiento de Módulo 140854. Movimientos Administrativos de Personal de Módulos. Demanda de Juicio del C. Joaquín Casillas Villaseñor. Demanda de Juicio del C. Mario Ramón Silva Rodríguez. Demanda de Juicio de la C. Teresa Georgina González Arce. Demanda de Juicio del C. Sergio Hugo Martínez Vázquez. Demanda de Juicio de la C. Cinthia María Rendón Martínez. Demanda de Juicio de la C. Paola Nájera Morales. Demanda de Juicio del C. Lester Aarón López Alcázar. Reportes de Actualización del Sistema de Información de Módulos (INFOMAC). Conciliación de Cifras MAC-CECYRD de la Campaña Anual Intensa 2017-2018. Solicitudes de Recursos Materiales y Requisiciones para funcionamiento de Módulos de Atención Ciudadana. Oficio de amonestación para la C. María Isabel Ocegueda Gutiérrez, funcionaria del MAC 140852. Personal de Módulos Comisionado a la Junta Distrital. 
	2018-2018
	27 expedientes
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana.
	Atención y Seguimiento a Ciudadanos en Situación de Calle. Detección y seguimiento de trámites con posibles irregularidades del funcionario, José Alberto Lizardo Roa, en el Módulo 140854. Se informa incidencia en MAC 140854.
	2017-2017
	3 expediente
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, anaquel, repisa 3.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Entrega periódica de documentación para su envío a CECYRD (Clarificación). Envío y Atención de Solicitudes de Expedición de la Credencial para Votar. Recuperación de documentación rechazada por no cumplir los criterios de calidad de CECYRD. Actualización del Padrón Electoral. Retiro de Formatos de Credencial de Elector por causa.
	2018-2018
	4 expedientes
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar.
	Se entregan Credenciales y Formatos de Credencial par Destrucción.
	2018-2018
	1 expediente
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Acuerdos Adoptados por la CDV (Cumplimiento Meta Individual 1, Evaluación del Desempeño 2017-2018). Actas, acuerdos, convocatorias y documentación generada a través del funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	15 expedientes
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Expediente de la Sesión Ordinaria del mes de Noviembre, Expediente de la Sesión Ordinaria del mes de Diciembre.  
	2017-2017
	2 expedientes
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, anaquel, repisa 3.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal. 
	Depuración al Padrón Electoral: Programa de Bajas por Defunción. Tramites de Datos Personales Presuntamente Irregulares y Posible Usurpación de Identidad. Programa de Bajas por Suspensión de Derechos. Bajas por Defunción (Procedimiento Alterno). Operativo Domicilios Irregulares. Programa Bajas por Duplicados. Seguimiento al Trámite de la C. Cinthia Mariana Elizabeth Aréchiga Rodríguez. Destrucción de Lista Nominal. Primer Aviso Ciudadano.
	2018-2018
	9 expediente
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.19 Actualización Cartográfica.
	Sistematización Cartográfica.
	2018-2018
	1 expediente
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Verificación Nacional Muestral 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Dentro de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 2, cajón 2.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  15 Proceso Electoral 



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Expediente que contiene convocatorias para actividades para la Contratación de SE y CAE´S. Convocatorias y listas de asistencia a reuniones de trabajo para actividades del PEF 2017-2018. Acuses de diversos acuerdos, sentencias, resoluciones etc. Enviados a los integrantes del Consejo Distrital. Circulares, minutas de los servicios de apoyo que ofrece la Comisión Federal de Electricidad. 
	2017-2018
	5 Expedientes
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Expediente que contiene asuntos relacionados con el Consejo Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	15.12 Organización de Debates Públicos
	Expediente que contiene solicitud de debates entre candidatos y candidatas a Diputadas y Diputados del Distrito 08
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante casillas y generales
	Expediente que contiene solicitud de partidos políticos para cursos en el sistema de Representantes de Partidos Políticos ante mesas directivas de casilla y generales
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	15.22 Programa de Resultados Electorales Preliminares PREP
	Expediente que contiene Diversas información de actividades de Proceso Electora Federal 2017-2018 y actividades del Programa de Resultados Electorales Preliminares
	2018-2018
	1 Expediente 
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Copias acuses convocatorias, informes, acta original y demás documentos de la sesión de instalación Consejo Distrital; Expedientes Consejeros Electorales
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2

	15.6 Consejo Distrital
	Copias acuses convocatorias, informes, acta original y demás documentos de la sesión de instalación Consejo Distrital; Actas circunstanciadas; Minutas verificaciones; Expedientes registro de Candidaturas Independientes; Originales acuses de recibo entrega documentación a Oficinas Centrales y al Tribunal; Actas de Hechos
	2018-2018
	66 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.9 Campañas Electorales
	Originales Circunstanciadas verificación de propaganda de Partidos Políticos 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.14 Ubicación de Casillas
	Originales Actas Circunstanciadas ajustes ubicación de casillas; 
	2018-2018
	9 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Originales Actas Circunstanciadas Insaculación
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante casilla y generales
	Originales acuses oficio notificación a Representantes de P.P. de captura libre en el SRRPPCI; Originales acuses de constancia asistencia a la Prueba de Acceso del SRRPPCI
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.17 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Originales Actas Circunstanciadas aplicación, calificación examen aspirantes a Capacitadores; Actas de Hechos
	2018-2018
	12 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Original acuse circular INE/UNICOM/005/2018, Referente a Centros de Acopio y a los Simulacros del PREP,
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Original Constancia de Mayoría y Validez de Diputaciones al H. Congreso de la Unión
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1



Vocalía de Organización
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral. 
	Circulares 1. Difusión convocatoria Observadores Electorales, 2. Distribución de SE y CAE, 3. Líneas telefónicas SIJE y formato de personal que operaran las líneas, 4. Formato de disponibilidad y funcionalidad de nodos de red SIJE, 5. Formato de actualización de información sobre distancias y tiempos de traslado entre sede Distrital y Sección Electoral, 6. Criterios para el registro de información para la planeación cómputo distrital, 7. Formato sobre los espacios que ocuparan las bodegas electorales en las juntas distritales, 8. Relación de la propuesta de la lista de ubicación de casillas, 9. Manual de operación de SIJE 2018, 10. Contratación de capturista para SIJE, 11. Líneas telefónicas SIJE, 12. Actualización en el portal de servicios cartográficos PEF 2017-2018, 13. Contratación de capturista para Conteo Rápido, 14. Modelo de casilla única, 15, Dispositivos móviles, 16. Pruebas de acceso y captura y sustituciones en el sistema de registro de representantes, 17. Captura de Padrón y Lista Nominal, 18. Actualización de rasgos relevantes, 19. Conteo rápido para Gubernatura, procedimiento de operación y logística, 20. Control de entrega-recepción de artículos de oficina, 21. Informes sobre el material no custodiado, 22. Lineamientos para el traslado, actualización y acondicionamiento de los materiales electorales, 23. Criterios para la publicación de la lista de ubicación de casillas, 24. Acondicionamiento de la sala de SIJE, 25. Pruebas de acceso al Sistema de mecanismos de recolección, 26.  Contratación de auxiliares operativos para carga y descarga, 27. Lineamientos para captura libre de la APP SIJE, 28. Lineamiento para la publicación de la lista de ubicación de casillas, 29. Manual para la preparación y el desarrollo de los cómputos distritales, 30. Captura y distribución de la documentación y materiales electorales, 31. Lineamientos para la realización de simulacros SIJE, 32. Observadores Electorales ampliación  de plazo, 33. Procedimiento para el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, 34. Simulacros de actualización al sistema de ubicación de casillas, 35. Cuestionario sobre la primera verificación de las medidas de seguridad del líquido indeleble, 36. Cuestionario segunda verificación de las medidas de seguridad del líquido indeleble, 37. Lineamientos para la realización de los simulacros del SIJE y Conteo Rápido, 38. Lineamiento y reporte de acondicionamiento y equipamiento de bodegas electorales, 39. Manual de usuario para la aplicación de CERTEZA en la App Móvil, 40. Validación de los resultados definitivos por medio del sistema Resultados y Declaración de Validez, 41. Información sobre los medios de comunicación SIJE, 42. Documentos a inventariar y captura de información sobre el Proceso electoral 2018, 43. Lineamientos y concentrado sobre personas con discapacidad que acudieron a votar, 44. Lineamientos para el apoyo de captura en el Sistema de Registro de Representantes, 45. Concentrado de informes presentado por Observadores Electorales, 46. Lineamientos e inventarios de materiales en buen y mal estados, 47. Validación de información de acceso al Sistema de Ubicación de Casillas, 48. Lineamientos operativos para la implementación de la Consulta Infantil y Juvenil, 49. Apertura de Bodega Electoral para la extracción de Listados Nominales, 50. Captura de Información generada para el Conteo Rápido, Presidencial y Gubernatura. 
	2018-2018
	50 Expedientes
	Archivero de la Vocalía de Organización.
Archivero 2, Cajón 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional  



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Meta Colectiva 6. Informe de Justificación de Gastos de Campo. Meta Individual 1 Informe de Integración y Funcionamiento de la Junta y Meta Individual 2 Comprobación del 90% de los Recursos Ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva, 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral
	Meta Individual 1 Informe de Funcionamiento e Integración de la Junta. Meta Colectiva 6 Informe de Justificación Gastos de Campo. Meta Individual 2 Comprobación del 90% de los Recursos Ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva. Meta Colectiva 11 y Meta Colectiva 12
	2017-2017
	5 Expedientes
	Segundo cajón Vocalía Ejecutiva



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Originales acuses de circulares de la DESPEN

	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Originales acuses circulares DESPEN; Metas Individuales VS
	2017-2017
	5 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio 
	Originales acuses circulares DESPEN; Metas Individuales VS
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 1

	17.13 Incentivos y Promociones al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Original acuse oficio INE/DESPEN/2232/17. Otorgamiento de Incentivos 2016
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía Secretario, Archivero 1, Cajón 2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  1 Legislación



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9  Circulares
	Control de acuses de distintas Circulares emitidas para el cumplimiento de actividades oficiales
	2015-2017
	1 Caja
	
Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2 



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Originales Actas Circunstanciadas verificación de propaganda
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3

	2.6 Asistencia, Consulta y Asesoría
	Originales Actas Circunstanciadas Derecho de Oposición y Afiliaciones indebidas
	2017-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3

	2.8 Juicios contra la Dependencia
	Original documentación varia Juicio Laboral SG-JLI-7/2015. Promovido por el C. José Fernando Fonseca Orozco
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3

	2.12 Opiniones Técnico Jurídicas
	Original acuse solicitud Exclusividad Estacionamiento
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3

	2.13 Notificaciones
	Original documentación notificaciones
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2

	2.17 Delitos y Fallas
	Originales acta circunstanciada y denuncia robo MAC 140854
	2017-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  4 Recursos Humanos



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Expedientes que contienen exclusivamente originales de acuses de constancias expedidas a personal que laboró en esta JDE08 
	2017-2017
	1 Caja
	
Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  6 Recursos Materiales y Obra Pública



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Traspasos de Inventario Físico y Control de Bienes Muebles de la Vocalía Ejecutiva
	2015-2017
	1 Caja
	

Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Seguros y Fianzas
	Original Adenda Contrato MAC 140854 (Anterior 141322)
	2017-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Originales acuses resguardos y desincorporación de bienes
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  7 Disposiciones en Materia de Servicios Generales



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales
	Acuses de órdenes de servicio de “cambio de Modem en el servidor”
	2016-2016
	1 Caja
	
Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.16 Protección Civil
	Original Dictámenes Simulacros; Reportes Protección Civil
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  8 Tecnologías y Servicios de la Información



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.7 Disposiciones en Materia de Informática
	Acuses de solicitudes de correo SAD, del personal de nuevo ingreso de esta JDE
	2015-2017
	1 Caja
	
Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones
	Originales Acuses Hoja de Servicios equipo rentado MAINBIT
	2017-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2

	8.10 Seguridad Informática
	Hojas de servicio a equipo informático Mainbit de la Vocalía del Secretario
	2016-2016
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  10 Control, Fiscalización y Vigilancia



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías
	Documentación remitida inmuebles arrendados circular INE/DEA/042/2016; Original acuse oficio INE/JAL/JDE08/VS/0485/2017, respuesta circular DEA/024/2017. Remisión documentación inmuebles arrendados y en comodato
	2016-2017
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Listas de Asistencia a reunión de trabajo para dar a conocer el “Protocolo para prevenir, atender y sancionar el hostigamiento y acoso sexual y laboral”
	2016-2016
	1 Caja
	
Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Copias acuses convocatorias, informes, acta original y demás documentos de sesiones; Minutas; Actas de Hechos
	2017-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Copias acuses convocatorias, informes, acta original y demás documentos de sesiones; Minutas; Actas de Hechos
	2015-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.4 Unidad de Enlace
	Original acuses oficios respuestas de solicitudes de información
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos  Personales
	Original acuses oficios respuestas de solicitudes de información
	2017-2017
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión
	Acuse del oficio SJRTV/CJ/48/2017
	2017-2017
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección popular
	Originales expedientes de aspirantes a Candidatos Independientes ante el 08 Consejo Distrital
	
2017-2017
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  14 Registro Federal de Electores



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Constancias y Certificaciones expedidas a ciudadanos
	2016-2017
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2 

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Solicitud de información solicitada por diferentes Juzgados
	2016-2017
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2 



Vocalía del Registro
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores.
	Proyecto de Formulación de Avisos Ciudadanos 2014-2015.
	2015-2017

	1 caja
	Dentro de la VRFE, anaquel, tercer entrepaño


	14.2  Proyectos y Programas en Materia del Registro de Electores
	Elaborar el directorio de módulos para las diferentes Campañas del Padrón Electoral. Procedimiento Alterno. Datos Presuntamente Irregulares. Gestión de Recursos de Gastos de Campo. Meta Individual 6, Informe de actividades de Depuración al Padrón. VNM (Solicitud alta de personal). VNM (Solicitud de Recursos Figura Espejo). Programa de Suspensión de Derechos. Programa de Defunciones. Rehabilitación de Derechos Político-Electorales. Resguardo de Credenciales por Procesos Electorales Locales. Programa de detección de Duplicados.  Difusión (Pinta de bardas). Datos Personales Presuntamente Irregulares. Programa de Defunciones. Programa de Suspensiones, Gestión de Recursos de Gastos de Campo. Defunciones Procedimiento Alterno. Verificación Nacional Muestral. Solicitud de horario abierto JOSA, TAC y Verificador de Campo.
	2015-2017
	3 cajas
	Dentro de la VRFE, anaquel, tercer entrepaño

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Bitácora de rol del personal de módulos fijos, por semana operativa. Generar reportes sobre la aplicación de los trámites en los MAC para integrar una carpeta a través de la información generada por el SIIRFE, Integrando un informe semanal de la operación de los MAC del RFE para las diferentes instancias. Conciliar la información reportada por MAC comparándola con la sábana de información de CECYRD, al término de cada campaña. Documentación que avala el funcionamiento y operación de los Módulos de Atención Ciudadana, reportes de actividad y gestión administrativa. Reportar la entrega de FUAR´S físicos con ciclo terminado enviados al CECYRD para resguardo documental. Campaña Anual Intensa 2014/2015 (CAI). Coordinación y Administración de pagos de mantenimiento, a Palacio Federal, así como oficios recibidos del mismo por el módulo de atención ciudadana 140824. Relativo a lo expresado por la ciudadanía a través del buzón de quejas y sugerencias, reportado a la Dirección de Atención Ciudadana de la DERFE, a través del portal de Intranet habilitado para tal efecto. Formatos de credencial para votar, retirados del Módulo de Atención Ciudadana por causa. (Movimiento Posterior, Defunción y Suspensión de los Derechos Político-electorales). Meta 1, (Clarificación). Gestión de recursos para el pago de mantenimiento en Palacio Federal. Cierre de Campaña de Actualización al Padrón. Cierre de la CAI 2014-2015 (solicitud de reforzamiento de seguridad). Retiro (Formatos de credenciales retiradas de los Módulos de Atención Ciudadana por causa). Meta 4, (Envío semanal de reportes de Módulos de Atención Ciudadana). Meta 5, (Actualización del Sistema de Información de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC). Atención a rechazos de Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Scripts Administrativos Folios_sin_respuesta. Cuestionarios para Supervisión en MAC, CAP 2015. Periodo de entrega de Credenciales. (Extensión de horario en MAC). Solicitudes de Expedición. Atención a solicitudes de la Secretaría Técnica Normativa. Directorios de Módulos de Atención Ciudadana por Campaña y periodo. Reportes de actualización de catálogos cartográficos en Módulos de Atención Ciudadana.  Envío de documentación Electoral al Centro de Computo y Resguardo Documental. Reportes de Actualización de Catálogos Cartográficos. Solicitudes de Expedición. Actualización del Sistema de Información de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC). Directorios de Módulos de Atención Ciudadana por Campaña y periodo. Captura de Buzón de Quejas y Sugerencias. Gestión de recursos para el pago de mantenimiento en Palacio Federal. Atención de Rechazos del Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Meta Individual 2 (Conciliación de Cifras por Campaña). Movimientos Administrativos de personal de MAC´S. Atención a Solicitudes de la Secretaría Técnica Normativa. Incidentes del Servicio de Mensajería DHL. Reporte de Ciudadano Cesar Ambrosio García González. Entrega-recepción Módulo 140854. Robo Módulo 140854.
	2015-2017
	4 cajas
	Dentro de la VRFE, anaquel, tercer entrepaño

	14.6 Credenciales para Votar
	Aplicación de baja de credenciales por artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Resguardo de Credenciales por Proceso Electoral Local.
	2015-2017
	1 caja
	Dentro de la VRFE, anaquel, tercer entrepaño


	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar 
	Destrucción de Credenciales 2016 inicio y termino (cerrado). Aplicación del procedimiento 2016-2017. Entrega de credenciales y formato de credenciales para destrucción.
	2015-2017
	1 caja
	Dentro de la VRFE, anaquel, tercer entrepaño


	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Dar cumplimiento a los acuerdos de la Comisión Local de Vigilancia. Verificar y documentar la integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia. Expedientes de las sesiones ordinarias realizadas, anexando la documentación generada en cada una de estas, tales como la convocatoria, acta, acuerdos, etc. Actas, acuerdos, convocatorias y documentación generada a través del funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia. Meta 7, (Actas, acuerdos, convocatorias y documentación generada a través del funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia). Actas, acuerdos, convocatorias y documentación generada a través del funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015-2017
	2 cajas
	Dentro de la VRFE, archivero de madera, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  15 Proceso Electoral


Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Original acuse del oficio INE/JAL/JDE08/VS/0015/2016 y cuestionario funcionamiento y ubicación de cronómetros (CIRCULAR INE/DEOE/0001/2016)
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  17 Servicio Profesional Electoral



Vocalía Ejecutiva
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Expediente que contiene originales de oficios e informes para dar cumplimiento a las Metas Individuales Colectivas 
	2016-2017
	1 Caja
	Pasillo Sala de sesiones. Primer anaquel. Caja No. 2



Vocalía de Secretario
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral
	Originales acuses oficios circulares DESPEN; Delegación de Funciones 
	2016-2016
	1 Caja
	Archivo Institucional, Anaquel 2, Bandeja 3
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