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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

Área de identificación                                                                                                  Fecha de elaboración: 07/noviembre/2017
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. José Federico Bravo Calderón, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Avenida 16 de Septiembre número 275, Colonia Centro, Código Postal 47910, La Barca, Jalisco

	Teléfono: 01 393 935 25 20

	Correo electrónico: federico.bravo@ine.mx




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal
	1.- Informes originales semanales, así como mensuales de los asuntos relevantes de la 15 Junta Distrital
2.- Informes originales de integración, funcionamiento y vacantes de la 15 Junta Distrital
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía Ejecutiva, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y televisión
	Acuses originales de oficios de notificación, órdenes de transmisión y materiales relacionados con la entrega de los mismos a los representantes legales de las estaciones de radio correspondientes a la demarcación territorial del Distrito 15
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía Ejecutiva, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyecto y programas para el Proceso Electoral
	Acuses de oficios de convocatorias a reuniones de trabajo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía Ejecutiva, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Informe sobre el seguimiento a las acciones realizadas por el Vocal Ejecutivo para el cumplimiento del logro en equipo en la 15 Junta Distrital Ejecutiva, avances de cumplimiento del logro individual y competencias, incluyendo la integración de Expedientes para la evaluación del desempeño
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía Ejecutiva, primer cajón



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal  
	Informes semanales así como mensuales de los asuntos relevantes de la 15 Junta Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Primer anaquel, repisa 1, del área del archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y televisión   
	Elaboración de oficio, grabación de disco compacto con las pautas correspondientes a la semana, entregándose a las tres radiodifusoras del Distrito 15, posteriormente remitir acuses a Junta Local
	2016-2016
	1 cajas
	Primer anaquel, repisa 1, del área del archivo institucional 



	ELABORÓ




Brenda Martínez Cruz
Secretaria en Junta Distrital, adscrita a la Vocalía Ejecutiva 
	VALIDÓ




Ing. José Federico Bravo Calderón
Vocal Ejecutivo
	Vo.bo




Lic. Rosa Aurelia Rubio Vea
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ




Ing. José Federico Bravo Calderón
Vocal Ejecutivo 
	




Área de identificación                                                                          Fecha de elaboración: 07/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Secretario

	Domicilio: Avenida 16 de septiembre, número 275, colonia Centro, código postal 47910

	Teléfono: (01393) 9352525

	Correo electrónico: rosa.rubiov@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de Impugnación
	1.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-JTG/CD15/JAL/1/2018. Impugnación Partido Revolucionario Institucional.
2.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-RTG/CD15/JAL/1/2018. Impugnación MORENA Acuerdo A04/INE/JAL/CD15/05-02-18.
3.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-RTG/CD15/JAL/2/2018. Impugnación MORENA Acuerdo A05/INE/JAL/CD15/12-02-18.
4.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-ITG/CD15/JAL/1/2018. Impugnación Nueva Alianza. Juicio de Inconformidad en contra de la elección de diputados por principio de mayoría relativa, la elección de diputados por el principio de representación proporcional y por nulidad de votación recibida en varias casillas, así como el acta de cómputo distrital.
5.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-ITG/CD15/JAL/2/2018. Nueva Alianza Juicio de Inconformidad en contra de la elección de senadores por principio de mayoría relativa, la elección de senadores por el principio de representación proporcional y por nulidad de votación recibida en varias casillas, así como el acta de cómputo distrital.
6.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-ITG/CD15/JAL/3/2018 Inconformidad en contra de los resultados de cómputo, la declaración de validez y constancia de la elección de Presidencia de la República de los Estados Unidos Mexicanos.
7.- Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-ITG/CD15/JAL/4/2018. Inconformidad en contra de los resultados de cómputo, la declaración de validez y constancia de la elección de diputados por ambos principios
8.-Copia certificada/1 tomo. Expediente INE-ITG/CD15/JAL/5/2018. Inconformidad en contra de los resultados de cómputo, la declaración de validez y constancia de la elección de senadores por ambos principios.
	2018-2018
	8 Expedientes 
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario segundo cajón



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Nómina de pago de personal
	Acuses originales de entrega de nóminas presupuestal, honorarios y Sistema de Nómina de Proceso Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de metal 1, repisa 3, ubicado en la oficina del Enlace Administrativo Distrital

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	Formatos originales del Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón

	4.8 Control de asistencia
	Formatos originales del Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo
	2017-2017
	1 Expediente 
	Quinto Anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Copia de acuse de oficios entrega de contratos de honorarios permanentes y eventuales
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón

	4.26 Programas y servicios sociales, cultures, de seguridad e higiene en el trabajo
	Copias de oficios de entrega de Actas seguridad e higiene en el trabajo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Conciliaciones
	Seguimiento y control del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel de metal 1, repisa 3, ubicado en la oficina del Enlace Administrativo Distrital

	5.30 Egresos. 
	Documentación original de las pólizas de cheques de egresos.
	2018-2018
	24 Expedientes 
	Anaquel de metal 2, repisa 3, ubicado en la oficina del Enlace Administrativo Distrital



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos
	Contratos originales celebrados por la Junta Distrital con distintos proveedores de servicios
	2018-2018
	7 Expedientes 
	Anaquel de metal 1, repisa 3, ubicado en la oficina del Enlace Administrativo Distrital

	6.16 Inventario físico de bienes muebles.
	Formatos originales de resguardo de inventario físico de bienes muebles
	2018-2018
	1 Expediente 
	Anaquel de metal 1, repisa 3 ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Distrital

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Documentos originales de los expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas, CASS, acuerdos)
	2018-2018
	1 Expediente 
	Anaquel de metal 1, repisa 3 ubicado en la oficina del Enlace Administrativo, Distrital



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control de parque vehicular
	Acuse de oficios de Control y mantenimiento del parque vehicular propiedad del Instituto Nacional Electoral
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Acuse de oficios de Control y mantenimiento del parque vehicular arrendado a la empresa Jet Van Car 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes originales de las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital enero-octubre 2018
	2018-2018
	16 Expedientes 
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes originales de las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital noviembre-diciembre 2017
	2017-2017
	2 Expedientes 
	Quinto Anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Expedientes originales de las sesiones ordinarias y extraordinarias de Consejo Distrital enero-agosto 2018
	2018-2018
	26 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón

	15.6 Sesiones de Consejo Distrital
	Expedientes originales de las sesiones ordinarias y extraordinarias de Consejo Distrital diciembre 2017
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Expediente original del registro de candidatura a Diputación por el Principio de Mayoría Relativa del Partido Político Nueva Alianza
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario segundo cajón

	15.24 Expedientes de casilla (Jornada Electoral)
	Expedientes originales de acta de casilla (Jornada Electoral)
	2018-2018
	2 Expedientes
	Tercer Anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.26 Expedientes de cómputo distrital de elección de Diputado por Mayoría Relativa
	Original expediente de cómputo distrital de elección de Diputado por el Principio Mayoría Relativa
	2018-2018
	2 Expedientes
	Tercer Anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.27 Expedientes de cómputo distrital de elección de Diputado Representación Proporcional
	Copia certificada expediente de cómputo distrital de elección de Diputado de Representación Proporcional
	2018-2018
	2 Expedientes
	Cuarto Anaquel de metal, repisa 1, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.28 Expedientes de cómputo distrital de elección de Senadores Principio Mayoría Relativa
	Copia certificada expediente de cómputo distrital de elección de Senadores por el Principio Mayoría Relativa
	2018-2018
	2 Expedientes
	Cuarto Anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.29 Expedientes de cómputo distrital de elección de Senadores Representación Proporcional
	Copia certificada expediente de cómputo distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional
	2018-2018
	2 Expedientes
	Cuarto Anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.30 Expediente del Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Copia certificada expediente de cómputo distrital de elección de Presidente
	2018-2018
	2 Expedientes
	Cuarto Anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño del personal del Servicio
	Acuses del apoyo en la distribución de las notificaciones y acuses de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía del Secretario primer cajón



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina da Pago de Personal
	Oficios y copias de comprobación de pago de nómina a personal de plaza presupuestal y de honorarios permanentes
	2016-2016
	1 Caja
	Segundo anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios, reportes originales y seguimiento de control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo
	2016-2016
	
	Segundo anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	4.21 Programas y servicios sociales, cultures, de seguridad e higiene en el trabajo
	Acuses de oficios de cumplimiento, seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Higiene y Seguridad en el Trabajo (actas, acuerdos, cambios en su integración).
	2016-2016
	
	Segundo anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.5 Libros contables
	Acuses de oficios y estado de cuentas de cumplimiento de calendarios contables 
	2016-2016
	13 Cajas
	Primer anaquel de metal, repisa 1, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Acuses de oficios de solicitudes de transferencias de aviso de cambio de partidas presupuestales
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisas 1 y 2, ubicado en la bodega de archivo institucional

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Documentación comprobatoria original de las pólizas de cheque de egresos de la junta distrital
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisas 1 y 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	5.23 Conciliaciones
	Acuses de oficios entregados a la Coordinación Administrativa del cumplimiento del seguimiento y control del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital.
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisas 1 y 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	5.24 Estados Financieros
	Acuses de oficios entregados a la Coordinación Administrativa del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital.
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	5.29 Reintegros
	Acuses de oficios entregados a la Coordinación Administrativa del Seguimiento y control de los envíos de recursos no ejercidos a Junta Local y Oficinas Centrales
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Contratos originales celebrados por la 15 Junta Distrital Ejecutiva con diversos proveedores de servicios
	2016-2016
	1 Caja
	Primer anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas originales de los expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas, CASS, acuerdos) de la 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Jalisco
	2016-2016
	1 Caja
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Oficios originales de comprobación que acreditan los pagos realizados por el servicio de telefonía fija
	2016-2016
	1 Caja
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	7.13 Control del parque vehicular 
	Acuses de oficios de reportes de mensuales del control del parque vehicular (bitácoras de mantenimiento)
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	7.14 Vales de combustible
	Acuses de oficios de reportes de mensuales del bitácoras de combustible
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	7.16 Protección Civil
	Acuse de oficio de solicitud de dictamen de inmueble a Protección Civil Municipal de La Barca, Jalisco, al Módulo de Atención Ciudadana 141521 ubicado en la cabecera distrital.
	2016-2016
	
	Primer anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control y Auditorías de actividades públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.16 Proceso Entrega-Recepción
	1.- Acta y anexos originales de la entrega-recepción de la Vocalía de Organización Electoral de la 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Jalisco

2.- Acta y anexos originales de la entrega-recepción de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Jalisco

3.- Acta y anexos originales de la entrega-recepción de la Vocalía del Secretario de la 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Jalisco
	2016-2016
	1 caja
	Quinto anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Expediente original del Informe sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupan las Juntas Ejecutivas Distritales, con la finalidad de garantizar su ocupación y el adecuado desarrollo de las actividades institucionales, del 1 de marzo al 20 de abril de 2016.
	2016-2016
	2 cajas
	Quinto anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas originales de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Jalisco
	2016-2016
	
	Quinto anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios originales de las solicitudes de acceso a la información.
	2016-2016
	1 caja
	Quinto anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.29 Fiscalización
	Original Acta Circunstanciada CIR-08/15JDE/10-05-2016 Notificación oficio Unidad Técnica de Fiscalización a un ciudadano
	2016-2016
	1 caja
	Quinto anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Minuta original 27/15JDE/07/10/2016 Socialización Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral a los miembros del Servicio Profesional Electoral de la 15 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	Quinto anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Minuta original 29/15JDE/15/11/2016  Reunión de trabajo socialización de Lineamientos para la aplicación de cuestionarios en instituciones de educación superior, partidos políticos y organizaciones interesadas en el tema electoral.
	2016-2016
	
	Quinto anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	15.19 Documentación electoral

	Original de las actas circunstanciadas AC18/INE/JAL/JD15/22-11-2016 y AC20/INE/JAL/JD15/23-11-2016 Preparación y destrucción de los votos válidos, votos nulos, las boletas sobrantes, la Lista Nominal y demás documentación que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2016-2016
	
	Quinto anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Acuses de oficios de distribución de las notificaciones y acuses de los resultados de la Evaluación Global de los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2016-2016
	1 caja
	Quinto anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	ELABORÓ


L.E. Faviola Ramírez Becerra
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ


Lic. Rosa Aurelia Rubio Vea
Vocal Secretaria 
	Vo.bo


Lic. Rosa Aurelia Rubio Vea
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ


Ing. José Federico Bravo Calderón
Vocal Ejecutivo 
	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/nov/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Felipe de Jesús Andrade Rodríguez, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio:16 de septiembre No. 275, Colonia Centro, La Barca, Jalisco.

	Teléfono: 393 93 5 07 30

	Correo electrónico: felipe.andrade@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Oficio entrega de expedientes de  la contratación de auxiliares operativos de bodega
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Oficio de solicitud de transferencias entre partidas
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficio sobre la Capacitación a miembros del Consejo Distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	1.- Oficios sobre los Mecanismos de Recolección
2.- Cuestionario de diademas SIJE 2018
	2017-2017
	2 Expedientes
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.13 Ubicación de Casillas
	1.- Formato de Conformación de ARES y ZORES
2.- Oficio sobre la prueba del Sistema de Ubicación de casillas
3.- Actividades para la ubicación de casillas
4.- Oficios y formato de conformación de casillas extraordinarias
5.- Acuses de la solicitud de Anuencias de los inmuebles donde se instalarán casillas electorales
6.- Formato de tiempos y distancias de traslado de las sedes de las juntas distritales y cabeceras municipales
7.- Acuses de la publicación del listado de ubicación e integración de mesas directivas de casilla
8.- Acuses de entrega de reconocimientos a los propietarios y/o responsables de los inmuebles donde se instalaron casillas electorales
9.- Formatos de registro de personas con discapacidad que acuden a votar
	2017-2018
	 9 Expedientes
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.18 Documentación Electoral
	1.- Recibo de la entrega-recepción de documentación y materiales electorales del envío no custodiado
2.- Cuestionarios sobre las verificaciones de medidas de seguridad a la documentación electoral y formato de la selección de aplicadores del líquido indeleble recuperados de las casillas
3.- Recibo de la entrega-recepción de documentos y/o materiales electorales en el envío Custodiado
4.- Formatos sobre el Conteo y sellado de boletas electorales
	2018-2018
	 4 Expedientes
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.19 Material Electoral
	1.- Formatos de Inventario de materiales electorales recuperados de la Jornada Electoral del 1 de julio de 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	1.- Formatos de líneas telefónicas asignadas para el Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
2.- Formato de Disponibilidad y funcionamiento de puntos de red para el Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
3.- Convocatoria y lista de asistencia a los Simulacros SIJE
4.- Formatos de Avance en la instalación de casillas: Primer Reporte (F1), Segundo Reporte (F2) e Incidentes SIJE 2018
5.- Cuestionario SIJE 2018
	2018-2018
	5 Expedientes
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.22 Programa de Resultados Electorales Preliminares
	1.- Formatos sobre el Programa de Resultados Electorales Preliminares, digitalización de actas en los Centros de Recepción y Traslado
2.- Formato control de entrega de Códigos QR a CAE para simulacros del PREP y Jornada Electoral 
3.- Formato para recopilación de resultados de la votación conteo rápido muestra
	2018-2018
	3 Expedientes
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recibos de Documentación y materiales electorales a los Presidentes de las mesas directivas de casilla
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.35 Almacenamiento de Documentación y material electoral
	Formato y oficio sobre el Equipamiento de bodegas electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.36 Custodia Militar
	Formato sobre el Resguardo de documentación electoral por la SEDENA
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.48 Mecanismos de recolección
	1.- Formatos sobre el Dispositivo de Apoyo para el Traslado (DAT) operados en el Distrito el día de la Jornada Electoral
2.- Recibos de la entrega del paquete electoral a los Centros de Recepción y Traslado Fijos que operaron en el distrito el día de la Jornada Electoral
	2018-2018
	2 Expedientes
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior

	15.49 Bodega Electoral
	1.- Lista de asistencia de apertura de la bodega electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización/Estante superior



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de diademas telefónicas para las Salas SIJE
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 1, ubicado en la bodega de archivo institucional.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.11 Captación, producción y difusión de la Información Estadística
	1.- Carpeta de Información Básica Distrital
2.- Presentación del Sistema de Consulta de las Estadísticas de las Elecciones
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 1, ubicado en la bodega de archivo institucional.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	1.- Elaborar un documento de análisis y propuestas para actualizar el Catálogo de Incidentes del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral(SIJE) que opera el Instituto Nacional Electoral
2.- Diagnóstico de las condiciones actuales de las bodegas electorales distritales y espacios de custodia
3.- Cuestionario para realizar la evaluación de los artículos de oficina utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral de 2015, con el propósito de lograr mejoras en el Proceso Electoral Federal 2017-2018
4.- Cuestionario sobre el operativo de campo del Conteo Rápido
5.- Cuestionario para el levantamiento de un censo sobre los teléfonos celulares propiedad de los vocales de organización electoral locales y distritales
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional.

	15.14 Ubicación de casillas
	1.- Actualización de la tipología básica distrital de complejidad electoral (Segunda validación de información de acceso a las casillas)
2.- Modelo de Casilla única del Instituto Nacional Electoral para las elecciones concurrentes que se celebraron en el año 2015
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 2, ubicado en la bodega de archivo institucional.

	15.17 Asistentes electorales
	1.- Cuestionario sobre la asignación distrital de Supervisores Electorales(SE) y Capacitadores Asistentes Electorales(CAE)
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional.

	15.19 Documentación Electoral
	1.- Validación para el estudio muestral de las Boletas Electorales 2015
2.- Estudios de evaluación de la documentación electoral del PEF2014-2015
3.- Destrucción de documentación Electoral utilizada en el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional.

	15.20 Material Electoral
	Material electoral en mal estado susceptible a desincorporar
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral
	1.- Solicitud de espacio en el Centro Cultura "La Moreña"
	2016-2016
	1 Caja
	Décimo anaquel de metal, repisa 4, ubicado en la bodega de archivo institucional.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 7/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Mario Alberto Meza Vidales. Vocal del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: 16 de Septiembre # 275, Col. Centro, La Barca, Jal.

	Teléfono: 393 9350730

	Correo electrónico: mario.meza@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7 Control de asistencia
	1.- Control de asistencia (vacaciones, y licencias, incapacidades.)
2.- Roles de descanso de personal de MAC
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	4.8 Control de asistencia
	1.- Control de asistencia (vacaciones, y licencias, incapacidades.)
2.- Roles de descanso de personal de MAC
	2017-2017
	[bookmark: _GoBack]2 Expedientes
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Copia de inventarios de equipos de cómputo y mobiliario.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Copia de inventarios de equipos de cómputo y mobiliario.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Oficios y reportes del operativo en campo para la formulación de aviso ciudadano referentes a la notificación de la credencial para votar.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Oficios y reportes del operativo en campo para la formulación de aviso ciudadano referentes a la notificación de la credencial para votar.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.3 Padrón Electoral.
	Informes y oficios de la documentación registral faltante o rechazada. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Padrón Electoral
	Informes y oficios de la documentación registral faltante o rechazada. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	1.- Reporte de los cursos de capacitación sobre procedimientos operativos impartidos a los funcionarios de los órganos desconcentrados para la operación de módulos. 
2.- Oficios y reportes de INFOMAC.
3.- Oficios y reportes de las cifras generadas en los MAC. Meta 1.
4.- Oficios y reportes de Clarificación de la documentación enviada a CECYRD. 
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención ciudadana.
	1.- Reporte de los cursos de capacitación sobre procedimientos operativos impartidos a los funcionarios de los órganos desconcentrados para la operación de módulos. 
2.- Oficios y reportes de INFOMAC.
3.- Oficios y reportes de las cifras generadas en los MAC. Meta 1.
4.- Oficios y reportes de Clarificación de la documentación enviada a CECYRD. Meta 1.-
5.- Oficios, cédulas, correos y actas generadas mediante el proyecto del cambio de domicilio del MAC 141522.
6.- Oficios y fichas de evaluación técnica de instalación de infraestructura de los directorios de recorrido de los módulos itinerantes semifijo y móvil.
7.-  Oficios generados mediante el proyecto de la fusión de los MAC’S 141522 y 141523.
	2017-2017
	7 Expedientes
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Credencial para votar
	1.- Envíos al Centro Nacional de Distribución los acuses originales de las credenciales recibidas para ser distribuidas en los MAC del distrito.
2.- Oficios de credenciales de canje y devueltas por terceros.
3.- Oficios de credenciales enviadas a Junta Local, (área operativa) producto de los retiros aplicados en los 5 MAC de este distrito.
4.- Oficios de las solicitudes y formatos de los trámites realizados por los ciudadanos que son solicitados y enviados a la Secretaría Técnica Normativa. 

	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para votar
	1.- Envíos al Centro Nacional de Distribución los acuses originales de las credenciales recibidas para ser distribuidas en los MAC del distrito.
2.- Oficios de credenciales de canje y devueltas por terceros.
3.- Oficios de credenciales enviadas a Junta Local, (área operativa) producto de los retiros aplicados en los 5 MAC de este distrito.
4.- Oficios de las credenciales de reimpresión por error, de las credenciales solicitadas en los MAC’S.
5.- Oficios de las solicitudes y formatos de los trámites realizados por los ciudadanos que son solicitados y enviados a la Secretaría Técnica Normativa. 

	2017-2017
	5 Expedientes
	Anaquel 1, repisa 2 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18 Depuración al Padrón y Lista Nominal
	1.- Documentos referentes a las solicitudes de expedición. Oficios, cuestionarios, cédulas.
2.- Oficios de la verificación en campo las testimoniales de corroboración de datos, para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus Derechos Políticos Electorales.
3.- Oficios de verificación en campo las testimoniales de corroboración de datos, para determinar si el registro corresponde con el ciudadano fallecido.
4.- Oficios y reportes de la captura de las cédulas de campo y notificación a la Vocalía Local del REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, el avance de campo del Programa Correctivo Permanente de Duplicados.
5.- Oficios correspondientes a de los resultados obtenidos producto de las notificaciones y aclaraciones ciudadanas, derivadas del procedimiento para el tratamiento de registro y trámites con datos personales presuntamente irregulares.
6.- Oficios y correspondencia derivada de la aplicación del procedimiento alterno para dar de baja en el padrón electoral los registros de ciudadanos fallecidos.
7.- Oficios, acuses y peticiones de Juzgados.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (Datos personales)
	Oficios acuses y peticiones de Juzgados.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Depuración al Padrón y Lista Nominal
	1.- Documentos referentes a las solicitudes de expedición. Oficios, cuestionarios, cédulas.
2.- Oficios de la verificación en campo las testimoniales de corroboración de datos, para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus Derechos Políticos Electorales.
3.- Oficios de verificación en campo las testimoniales de corroboración de datos, para determinar si el registro corresponde con el ciudadano fallecido.
4.- Oficios y reportes de la captura de las cédulas de campo y notificación a la Vocalía Local del REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, el avance de campo del Programa Correctivo Permanente de Duplicados.
5.- Oficios correspondientes a de los resultados obtenidos producto de las notificaciones y aclaraciones ciudadanas, derivadas del procedimiento para el tratamiento de registro y trámites con datos personales presuntamente irregulares.
6.- Oficios y correspondencia derivada de la aplicación del procedimiento alterno para dar de baja en el padrón electoral los registros de ciudadanos fallecidos.
	2017-02017
	6 Expedientes
	Anaquel 1, repisa 1 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7 Destrucción de Credenciales para votar.
	Coordinar el retiro de formatos de credencial y elaborar el informe final, por aplicación del Artículo 155, párrafos 1 al 5 del LGIPE, de los MAC de los módulos de su ámbito de responsabilidad y remitir el reporte de la actividad.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Destrucción de Credenciales para votar.
	Coordinar el retiro de formatos de credencial y elaborar el informe final, por aplicación del Artículo 155, párrafos 1 al 5 del LGIPE, de los MAC de los módulos de su ámbito de responsabilidad y remitir el reporte de la actividad.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, repisa 2 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral.
	Oficios y reportes de los trabajos de campo y gabinete de la sistematización y digitalización cartográfica; así como de la georreferenciación ciudadana. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, repisa 2 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	1.- Original de las actas de la Comisión Distrital de Vigilancia.
2.- Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	9 Expedientes
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	1.- Original de las actas de la Comisión Distrital de Vigilancia.
2.- Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Anaquel 1, repisa 3 en la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Oficios, reportes y estadísticos de la Verificación Nacional Muestral 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio.
	Acta circunstanciada de la revisión de soporte documental del ejercicio 2015.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Archivero ubicado en la Vocalía del Registro Federal de Electores



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia
	Control de asistencia (vacaciones, y licencias, incapacidades)
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Copia de inventarios de equipos de cómputo y mobiliario.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores
	Oficios, acuses y peticiones de Juzgados.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Oficios y reportes del operativo en campo para la formulación de aviso ciudadano referentes a la notificación de la credencial para votar.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.4 Padrón Electoral.
	Informes y oficios de la documentación registral faltante o rechazada. 
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional. 

	14.5 Operación y control de Módulos de Atención Ciudadana
	1.- Reporte de los cursos de capacitación sobre procedimientos operativos impartidos a los funcionarios de los órganos desconcentrados para la operación de módulos. 
2.- Oficios y reportes de INFOMAC.
Oficios y reportes de las cifras generadas en los MAC. Meta 1.
3.- Oficios y reportes de Clarificación de la documentación enviada a CECYRD. Meta 1.
4.- Oficios, cédulas, correos y actas generadas mediante el proyecto del cambio de domicilio del MAC 141522.
5.- Oficios y fichas de evaluación técnica de instalación de infraestructura de los directorios de recorrido de los módulos itinerantes semifijo y móvil.
6.- Oficios generados mediante el proyecto de la fusión de los MAC’S 141522 y 141523
	2016-2016
	1 Caja 
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional.  

	14.6 Credencial para votar
	1.- Envíos al Centro Nacional de Distribución los acuses originales de las credenciales recibidas para ser distribuidas en los MAC del distrito.
2.- Oficios de credenciales de canje y devueltas por terceros.
3.- Oficios de credenciales enviadas a Junta Local, (área operativa) producto de los retiros aplicados en los 5 MAC de este distrito.
4.- Oficios de las credenciales de reimpresión por error, de las credenciales solicitadas en los MAC’S.
5.- Oficios de las solicitudes y formatos de los trámites realizados por los ciudadanos que son solicitados y enviados a la Secretaría Técnica Normativa.
	2016-2016
	1 Caja 
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional  

	14.7 Juicios para la protección de los Derechos Político Electorales de los ciudadanos.
	Documentos referentes a las solicitudes de expedición. Oficios, cuestionarios, cédulas.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Oficios de la verificación en campo las testimoniales de corroboración de datos, para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus Derechos Políticos Electorales.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de verificación en campo las testimoniales de corroboración de datos, para determinar si el registro corresponde con el ciudadano fallecido. 
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios y reportes de la captura de las cédulas de campo y notificación a la Vocalía Local del REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, el avance de campo del Programa Correctivo Permanente de Duplicados. 
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios correspondientes a de los resultados obtenidos producto de las notificaciones y aclaraciones ciudadanas, derivadas del procedimiento para el tratamiento de registro y trámites con datos personales presuntamente irregulares.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios y correspondencia derivada de la aplicación del procedimiento alterno para dar de baja en el padrón electoral los registros de ciudadanos fallecidos. 
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.9 Destrucción de Credenciales para votar.
	Coordinar el retiro de formatos de credencial y elaborar el informe final, por aplicación del Artículo 155, párrafos 1 al 5 del LGIPE, de los MAC de los módulos de su ámbito de responsabilidad y remitir el reporte de la actividad.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.11 Cartografía Electoral.
	Oficios y reportes de los trabajos de campo y gabinete de la sistematización y digitalización cartográfica; así como de la georreferenciación ciudadana. 
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Original de las actas de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional 

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2016-2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio.
	Acta circunstanciada de la revisión de soporte documental del ejercicio 2015.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Noveno anaquel de metal, repisa 9, ubicado en la bodega de archivo institucional.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Anayeli Contreras Garza, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica (Vocalía de Capacitación)

	Domicilio: Av. 16 de Septiembre # 275 Col. Centro La Barca Jalisco C.P. 47910

	Teléfono: (01393) 93 5 24 72 IP 141503

	Correo electrónico: anayeli.contreras@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	1.- Reportes de Verificaciones (Reclutamiento Supervisores Electorales (SE) y Capacitadores Asistentes Electorales (CAE).
2.- Oficios, acuses de pega de carteles, referentes al Reclutamiento SE y CAE Locales (Convocatoria Genérica).
3.- Oficios, acuses de pega de carteles, referentes al Reclutamiento SE y CAE Federales y Locales (Tercera Convocatoria)
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	1.- Oficios sobre la Asignación de Recursos Proyectos Capacitación Proceso Electoral 2017-2018.
2.- Oficios convocatorias a reuniones de trabajo Proceso Electoral 2017-2018.
3.- Acuses a reuniones de Mecanismos de Coordinación Proceso Electoral 2017-2018.
	2018 – 2018
	3 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	1.- Oficios sobre la Asignación de Recursos Proyectos Capacitación Proceso Electoral 2017-2018.
2.- Oficios convocatorias a reuniones de trabajo Proceso Electoral 2017-2018.
3.- Acuses a reuniones de Mecanismos de Coordinación Proceso Electoral 2017-2018
	2017 – 2017
	3 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	1.- Oficios convocatorias a Sesiones de Consejo Distrital 2017-2018.
2.- Acuses de recibo de integrantes de Consejo Distrital 2017-2018.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.6 Consejo Distrital
	1.- Oficios convocatorias a Sesiones de Consejo Distrital 2017-2018.
2.- Acuses de recibo de integrantes de Consejo Distrital 2017-2018.
	2017 – 2017
	2 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	1.- Oficios cumplimiento al procedimiento de conformación de Secciones de Estrategias Diferenciadas Proceso Electoral 2017-2018.
2.- Oficios cumplimiento al procedimiento de conformación de Secciones con cambio a la Propuesta de Ruta de Visita (SCPRV) para el Proceso Electoral 2017-2018.
3.- Oficios cumplimiento al procedimiento de conformación de ARES y ZORES para el Proceso Electoral 2017-2018.
4.- Reportes de Verificaciones (Integración de Mesas Directivas de Casilla).
5.- Oficios y acuses referentes a la Integración de Mesas Directivas de Casilla
6.- Oficio Solicitud de Verificación Partido MORENA a la integración de Mesas Directivas de Casilla y reportes de verificaciones recorridos.
7.- Oficios acciones del Protocolo para la inclusión de las Personas con Discapacidad como Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.
8.- Oficios solicitud Apertura de la Lista Nominal para la integración de Mesas Directivas de Casilla.
	2018 – 2018
	8 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	1.- Oficios cumplimiento al procedimiento de conformación de Secciones de Estrategias Diferenciadas Proceso Electoral 2017-2018.
2.- Oficios cumplimiento al procedimiento de conformación de Secciones con cambio a la Propuesta de Ruta de Visita (SCPRV) para el Proceso Electoral 2017-2018.
3.- Oficios cumplimiento al procedimiento de conformación de ARES y ZORES para el Proceso Electoral 2017-2018.
	2017 – 2017
	3 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	1.- Oficios y acuses referentes a la contratación de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales Contratados.
2.- Reportes de Evaluación Única SE y CAE.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.17 Observadores Electorales
	Formatos originales de Capacitación a Observadores Electorales.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.19 Material Electoral
	Oficios sobre la solicitud de llevar a cabo los cuestionarios de Evaluación de Documentos Normativos y Material Electoral.
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.20 Sistema ELEC
	1.- Acuses de oficios sobre el funcionamiento del Multisistema ELEC2018.
2.- Acuses de entrega y Configuración Dispositivos “ELEC Móvil” a SE y CAE.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.21 Sistema ELEC
	Acuses de oficios sobre el funcionamiento del Multisistema ELEC2018.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.42 Comisión del Voto de los Mexicanos en el Extranjero
	Acuses pega de carteles de la Campaña Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Proceso Electoral 2017-2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	15.43 Comisión del Voto de los Mexicanos en el Extranjero
	Acuses pega de carteles de la Campaña Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Proceso Electoral 2017-2018.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Acuses pega de carteles de la Convocatoria a las Organizaciones Ciudadanas a colaborar en la Promoción del Voto y de la Participación Ciudadana durante el Proceso Electoral 2017-2018 (SI VOTO ELECCIONES 2018).
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	16.8 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Acuses pega de carteles de la Distribución de materiales audiovisuales de la Campaña Institucional y Subprogramas.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios de solicitud de difusión y apoyo para la Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Acuse de oficios apoyo para realizar el Ayuntamiento Infantil La Barca 2017.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Octavo anaquel de metal, repisa 1, ubicado en la bodega de archivo institucional



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de oficios sobre el Servicio Profesional Electoral Nacional 2018.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón

	17.8 Evaluación del Desempeño del Servicio Profesional Electoral Nacional
	1.- Oficios cumplimiento de la Meta Colectiva 12: Capacitar al 100% de los vocales y consejeros distritales en la metodología STAR con el propósito de que cuenten con las herramientas necesarias para seleccionar a las y los aspirantes que ocuparán las vacantes de Supervisor Electoral y Capacitador-Asistente Electoral para el Proceso Electoral 2017-2018, y acuses de los oficios convocatoria al curso taller.
2.- Oficios cumplimiento de la Meta Individual 1: Lograr que el 60% de las y los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla participen en simulacros y/o prácticas de la Jornada Electoral, con el propósito que practiquen las actividades que desarrollarán el día de la Jornada Electoral en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 21 Género y No Discriminación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	21.1 Actividades de Difusión en Materia de Igualdad de Género y no Discriminación
	Oficios acciones del Protocolo para adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas transgénico el ejercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminación en todos los tipos de elección y mecanismos de participación ciudadana de capacitación electoral.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Organismos Públicos Locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.1 Programas y Proyectos en materia de Vinculación y Coordinación con Organismos Públicos Locales
	Acuses de los oficios reuniones de Coordinación con el Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del estado de Jalisco (IEPC).
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Archivero de metal ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, primer cajón



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.
Nota: No se incluirán las cajas que se dieron de baja por medio de baja o desincorporación documental.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Reportes de actividades de prestadores Servicio Social.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Acuses de pega de carteles de la Subcampaña de Actualización al Padrón Electoral en medios alternativos.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Oficios solicitud apoyo para realizar el Cuestionario Ausentismo Jornada Electoral Proceso Electoral 2014-2015.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Acuses pega de carteles del Concurso Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral 2014-2015 y acuses de recibo de trabajos participantes.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional

	15.19 Documentación Electoral
	Oficios sobre procedimiento de la Destrucción y Desincorporación de Materiales Didácticos del Proceso Electoral 2014-2015.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Acuses de pegas de carteles de la Distribución de los materiales audiovisuales de la Campaña Institucional y Subcampañas.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y política electoral
	Acuses de oficios de solitud de Cursos y Talleres en Materia Político Electoral, y listas de asistencia de cursos impartidos.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Acuses de envió de la bitácora de Seguimiento de las Incidencias Reportadas por las Juntas Distritales Ejecutivas en 2016.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	1.- Acuses de Oficios de la solicitud de la difusión del Concurso "Democracia en Corto 2016".
2.- Oficios de petición de realización del DIFusor Infantil 2016.
3.- Acuses de Oficios de la solicitud de la difusión Sistema Nacional de Convocatorias IMJUVE 2016.
4.- Acuses de oficios de solicitud de participación en el Ayuntamiento Infantil La Barca 2016.
5.- Acuses de oficios de solicitud de participación en el Ayuntamiento Infantil Ocotlán 2016.
6.-Acuses de pega de carteles del Concurso Juvenil de Debate Político 2016
7.- Acuses de pega de carteles Concurso de Ensayo Político Alonso Lujambio 2016.
8.- Oficios de solicitud de apoyo para Elecciones Escolares Secundarias 2016.
9.- Acuses de oficios de solicitud de participación en el 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral
	Acuses de oficios sobre el Servicio Profesional Electoral 2016.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	1.- Oficios de cumplimiento de la Meta Colectiva 5: Realizar el 100% de actividades de divulgación de la cultura político-democrática, tres por bimestre, por cada una de las juntas distritales ejecutivas y Junta Local en la entidad con el propósito de difundir los temas de interés institucional a la sociedad y oficios solicitud de apoyo de difusión a aliados estratégicos.
2.- Oficios de cumplimiento de la Meta Colectiva 6: Realizar el 100% de actividades de concertación de espacios para la promoción de la cultura político-democrática, tres por bimestre, por cada una de las juntas distritales ejecutivas y Junta Local en la entidad, con el propósito de reforzar la difusión de los temas de interés institucional a la sociedad, y oficios solicitud de apoyo de difusión a aliados estratégicos.
3.- Oficios de cumplimiento de la Meta Colectiva 2: Realizar el 100% de las acciones establecidas en los lineamientos de los alcances de los servicios publicitarios alternativos, para contar con información actualizada que permita definir la Estrategia de Difusión 2018 y oficios solicitud de apoyo de difusión a aliados estratégicos.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Octavo anaquel de metal, repisa 3, ubicado en la bodega de archivo institucional
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