  [image: ]     
                                                  
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración 9/11/2018 
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Mtra. Carmen Estela Rubio Castellanos, Vocal Ejecutiva Distrital

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 51 00

	Correo electrónico: carmen.rubio@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.22 Servicio Social.
	Soportes documentales de los prestadores del servicio social.
	2017-2018


	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.22 Conciliaciones
	Oficio en cumplimiento a la Meta Individual 1, que se refiere a la elaboración al 100% de las conciliaciones bancarias en el Sistema Integral de Gestión Administrativa de las cuentas bancarias aperturadas para el manejo de sus operaciones de gasto corriente y nómina de septiembre de 2018.
	2017-2018


	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	5.23 Estados Financieros
	Comprobación del 90% de los recursos ministrados de la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del presupuesto base acumulados al mes.
	2017-2018


	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles.
	Resguardo de los Bienes Muebles correspondiente a la Vocalía Ejecutiva.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo.
	Hojas de los reportes de mantenimiento a los equipos de cómputo arrendados por parte de la empresa Mainbit.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y Gestión Documental

	8.1 Programas y Proyectos en materia de Telecomunicaciones.
	Bienes instalados en el Centro de Verificación y Monitoreo ubicado en esta Junta.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	8.13 Control y Desarrollo del Parque Informático.
	Resguardos de los equipos informáticos arrendados.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.6 Boletines y/o comunicados de prensa, invitaciones, etc. 
	Boletines, notas periodísticas
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	9.6 Boletines y/o comunicados de prensa, invitaciones etc.
	Oficios de agradecimiento por espacios concedidos en medios de comunicación.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	9.9 Prensa nacional. 
	Informe semanal de Sistema de Seguimiento del Contexto Social Adverso.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva. 
	Diversa documentación generada por la Vocalía Ejecutiva, como son oficios y convocatorias a sesiones de Junta.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas 

	13.14 Radio y Televisión.
	Acuses de requerimientos, pautas y oficios de representantes legales de las diferentes emisoras ubicadas dentro el distrito.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y programas en materia del Registro Federal de Electores.
	Cédula de Solicitudes individuales de inscripción o actualización.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	14.9 Cartografía Electoral.
	Acuses de entrega de oficio y disco compacto a los ayuntamientos del 19 Distrito, con plano distrital seccional; Mapa Distrital de Jalisco, y documento descriptivo de la nueva distritación en Jalisco.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.22  Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	Oficios; Actas de entrega-recepción de equipos y/o materiales y dispositivo móvil; acuse de los cuestionarios en el Sistema de Supervisión de la Instalación y Operación de los Centros de Acopio y Transmisión de Datos; programas de actividades de los simulacros; acuse de recibo de los códigos QR.
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.5 Campus Virtual
	Cursos "Compra INE y Cómputos Distritales".
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.1  Programas y Proyectos en materia del servicio Profesional Electoral
	Formatos de Reportes  de la Línea de Intervención Emocional.
	2017-2018
	1 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	17.8 Evaluación del Desempeño de personal del servicio profesional electoral nacional
	Informe de integración y funcionamiento de la Junta Meta 1, reporte de asuntos relevantes Meta 2, informe de actividades de la Junta, Meta Colectiva 6, reportes mensuales Técnicos de Actualización Cartográfica y evaluaciones Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2018-2018

	9 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	18 Organismos Públicos Locales

	18.8 Flujos de información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales.
	Oficios, calendario de actividades.
	2018-2018

	2
 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1



Área de identificación                                                                                                   Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Osvaldo Montañez Silva, Vocal Secretario

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 48 99

	Correo electrónico: osvaldo.montanez@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección 2 Asuntos Jurídicos 

	2.17 Medios de impugnación
	Reportes relativos a la presentación y seguimiento de medios de impugnación tramitados ante la 19 Junta Distrital Ejecutiva (Meta 1). Expedientes de recursos de revisión, juicios para la protección de los derechos político electorales del ciudadano y juicios de inconformidad.
	2018-2018

	15 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 1, Gaveta 1

	2.20 Oficialía Electoral
	Solicitud de actuación oficialía electoral
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 1, Gaveta 1

	Sección 4 Recursos Humanos

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios 
	Expedientes originales de personal de Sistema Integral de Nómina del Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018

	189 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 1

	4.4. Nómina de pago de personal
	Acuses de Oficios original de envío de nóminas presupuestal, honorarios y Sinope/no contiene información reservada ni confidencial
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 2

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades).
	Reporte de control de asistencia del personal de plaza presupuestal, licencias, incapacidades/no contiene información reservada ni confidencial.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 1

	4.17 Programa de retiro voluntario
	Oficio de solicitud de pago de la compensación por término de la relación contractual, del personal de servicios perteneciente al régimen de honorarios permanentes quien se encontraba adscrito a la 19 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018

	2 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 1

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Acuse original del envío de contratos del personal de honorarios de la Junta Distrital/no contiene información reservada ni confidencial.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	4.26. Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Envío de Formato Enat_1, Acta de Registro y Funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 1, Gaveta 2

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Oficios de solicitud de autorización de transferencias entre diferentes proyectos con la justificación requerida y el formato con firmas de las personas involucradas
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	5.16 Registro y control de pólizas de egresos
	Pólizas de cheque con su documentación comprobatoria correspondiente.
	2018-2018

	10 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	5.22 Conciliaciones
	Conciliación bancaria enero-septiembre 2018, con la documentación usada para su elaboración (estado de cuenta, auxiliar bancario)
	2018-2018

	1 expediente
	
Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	5.38 Pago por transferencia bancaria
	Transferencias bancarias con su documentación comprobatoria correspondiente.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.14 Arrendamientos
	Contrato de arrendamiento del inmueble que ocupa la 19 Junta Distrital Ejecutiva. Contrato de arrendamiento  del inmueble que ocupa el Módulo Fijo Distrital No. 141951. 
	2018-2018

	2 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 2

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Resguardos de bienes muebles firmados por el personal que tiene la custodia de dichos bienes, formatos de bajas de bienes por ser obsoletos, ambos casos tanto de bienes muebles como de bienes de consumo (se consideran así por su costo menor de adquisición).
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	7. Servicios Generales

	7.1 Programas y Proyectos en servicios generales
	Contrato de prestación de servicios con la empresa de "Mayoreo de Copiadoras, SA de CV.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 2

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica)
	Recibos de suministro de energía eléctrica, así como el formato de la validación del consumo que se turna cada bimestre a la Junta Local.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 2

	7.4. Servicio de Seguridad y Vigilancia
	Contratos de prestación de servicios por parte del Instituto Nacional Electoral con la empresa "Seguridad Privada Integral de Occidente, S.A. de C.V.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 2

	7.5 Servicios de Lavandería, limpieza, higiene y fumigación.
	Contrato de prestación de servicios de limpieza por parte del Instituto Nacional Electoral con la empresa "DEC CLEAN, SA DE CV.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 2

	7.9 Servicio especializado en mensajería
	Solicitud de servicio de mensajería que indica datos del remitente y destinatario como domicilio, nombre y copia de la guía enviada.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 3, Gaveta 3

	7.12 Control de parque vehicular
	Bitácoras de los vehículos de la 19 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 3

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Bitácoras de los vehículos, verificación de cumplimiento del servicio arrendado de los vehículos asignados a esta Junta Distrital.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 3

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.14 Evaluación de Programas de Acción
	Original de acuses del Programa de Formación y Desarrollo Profesional Electoral-Dirección de Formación, Evaluación y Promoción.
	2018-2018

	1 expediente
	Archivero de la Secretaría

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas generadas en las Sesiones de Junta Distrital/convocatorias. Actas originales, informes y acuerdos. Actas Circunstanciadas. Minutas de reunión de trabajo celebradas por la Junta Distrital. Oficios generados por la secretaría. Acuses diversos de documentación enviada a la Coordinación Administrativa. 
	2018-2018

	93 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 1, Gavetas 2 y 3

	Sección: 12  Transparencia y Acceso a la Información

	12.5 Solicitud de Acceso a la Información y de datos personales 
	Oficios de respuesta a las solicitudes de Acceso a la Información de la Unidad Técnica de Transparencia/no contiene información reservada ni confidencial
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.14 Solicitud de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Acuses originales de los oficios de respuesta a las solicitudes recibidas por los Juzgados y Procuradurías/no contiene información reservada ni confidencial
	2017-2018
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 1

	14.22 Verificación del padrón electoral y lista nominal
	Acuses de constancias expedidas por los ciudadanos que se encuentran incluidos en el padrón electoral y en la lista nominal de electores conforme a la información verificada en la URL./no contiene información reservada ni confidencial
	2017-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 3

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Documentos generados en las Sesiones de Consejo Distrital, convocatorias, actas originales, informes y acuerdos; Expedientes de las 6 Formulas de Consejeros Electorales designados para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2018
	40 expedientes
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 1

	15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Solicitud de Registro a Diputados por Mayoría Relativa del Partido Nueva Alianza, no contiene información reservada ni confidencial.
	2017-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 1

	15.11 Encuestas de sondeo de opinión
	Reporte de Monitoreo en relacionados con el Calendario de Monitoreo de Encuestas/no contiene información reservada ni confidencial
	2017-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 3

	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante casillas y generales
	Relación de Representantes de Partidos Políticos ante casillas y generales/no contiene información reservada ni confidencial
	2017-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.8 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de recibo de la Evaluación del Desempeño 2017-2018 de los Miembros del Consejo Electoral a la Presidenta del Consejo Distrital.
	2018-2018

	1 expediente
	Vocalía del Secretario
Archivero 2, Gaveta 3



Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Pedro Rubio Montaño, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 13 51

	Correo electrónico: pedro.rubio@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expedientes de Capturistas y técnicos
	2018-2018

	3 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.3 Padrón Electoral
	Padrón Electoral
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Acuse de Entrega Recepción Lista Nominal Instancias Administrativas y Resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación.
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Varias actividades en materia de Organización Electoral
	2017-2018
	2 Expediente

	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Varias actividades en materia de Organización Electoral
	2018-2018

	4 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.5 Sesiones del Consejo Distrital
	Convocatorias e Informes presentados ante el Consejo Distrital
	2018-2018

	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.6 Consejo Distrital

	Capacitar al 100% de los integrantes de los Consejos Distritales en materia de Organización Electoral, de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales de Elecciones del INE, con el propósito de que conozcan las actualizaciones que tiene la Legislación Electoral vigente
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.13 Ubicación de Casillas
	Varias actividades en materia de Organización Electoral, (Ubicación de Casillas)
	2018-2018

	12 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Varias actividades en materia de Organización Electoral
	2018-2018

	4 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.17 Observadores Electorales
	Solicitudes de Observadores Electorales

	2017-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.18 Documentación Electoral
	Varias actividades en materia de Organización Electoral.
	2018-2018

	9 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.19 Material Electoral
	Varias actividades en materia de Organización Electoral.
	2018-2018

	3 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Varias actividades en materia de Organización Electoral  Sistema de Información de la Jornada Electoral.

	2017-2018
	9 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Varias actividades en materia de Organización Electoral (Programa de Resultados Preliminares).
	2018-2018

	5 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.23 Conteo Rápido
	Varias actividades en materia de Organización Electoral (Conteo Rápido)
	2018-2018

	3 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes y Expediente de casilla
	Sistema de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales.
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Inventarios de documentación y material electoral

	2018-2018

	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.36 Custodia Militar 
	Formato de retiro de custodia y formato para registrar el estado físico en que la Junta Distrital reciben las instalaciones y el que estuvieron ocupando los elementos de custodia en el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Varias actividades en materia de recolección de documentación al término de la Jornada Electoral
	2018-2018

	4 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.49 Bodega Electoral
	Formatos de acondicionamiento, Apertura de bodega

	2018-2018

	3 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.50 Estadística de las elecciones Federales y Locales
	Concentrado Distrital registro d personas con discapacidad.
	2018-2018

	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.57 Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral en la Cartografía Digitalizada
	Actualización del portal de Servicios Cartográficos para dar cumplimiento con la conformación de casillas
	2018-2018

	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.61 Computo de Elecciones Locales
	Lineamientos y formatos del sistema de cómputos distritales, integración de los paquetes de resultados en las casillas a los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018

	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Miembros del Servicio
	Evaluación del Desempeño, Guía de observación
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1



Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: LAE. Gabriel Mendoza Gutiérrez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 126

	Teléfono: 3414125242

	Correo electrónico: gabriel.mendozag@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Formatos de movimientos de personal
	2017-2018
	1Expediente 
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios convocatoria a sesiones de Junta Distrital, oficios emitidos por la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
	2017-2018
	1 Expediente 
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácoras de los módulos de atención ciudadana, acuses de recibo de material entregado para uso de los módulos 
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Credencial para votar
	Reporte de los Formatos Únicos de Actualización y Registro con ciclo terminado
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reporte de cifras semanal, acuses de oficios de entrega de detección de registros duplicados. Acuses de oficios para el tratamiento de registros de trámites con datos personales irregulares. 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Recibos de devolución de Listados Nominales
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía Electoral 
	Bitácoras de actualización de la cartografía distrital e Informes de recorridos de actualización cartográfica.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Acuses de oficios de detección de registros de duplicados.
	2017-2018
	1Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Acuses originales de entrega de paquetes de la verificación nacional muestral
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatorias y órdenes del día para las sesiones de Consejo Distrital 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores



Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 9/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Ramón Vargas Ortega

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: 341 41 2 39 33

	Correo electrónico: ramon.vargas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Cuadro General de Clasificación Archivística y del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.13 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando
	Evaluación 
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	4.22 Servicio Social
	Expedientes Personal Servicio Social 
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	

6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	

Resguardo de bienes, Equipo arrendado
	

2017-2018
	

2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	

11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios recibidos: Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica; Dirección Ejecutiva de Organización Electoral; Unidad Técnica de Servicios de Informática y Acuses de recibo de Materiales.
	
2017-2018

	
4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a Sesiones Junta Distrital 19, Oficios de Comisión, Acuses Consejeros Electorales, Actas reuniones de trabajo, Listas de Asistencias cursos/talleres, Oficios al Vocal Secretario y Oficios de renuncias de Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales.
	
2017-2018

	
8 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	Sección 14: Registro Federal de Electores

	
14.1 Proyectos y Programas en materia de registro de electores
	
Directorio de los Módulos de Atención Ciudadana
	
2017-2018
	
1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	Sección 15: Proceso Electoral

	

15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	

Convocatorias a Sesiones de Consejo Distrital

	

2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.13 Ubicación de Casillas
	Listado de casillas
	2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Reportes de casilla
	2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Expedientes aspirantes Técnicos Electorales y Supervisor/a Electoral y Capacitador/a-Asistente Electoral.

	2017-2018
	

167 Expedientes 
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.17 Observadores Electorales
	Guía de Observadores Electorales y Lineamientos

	2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.20 Sistema ELEC
	Áreas de Responsabilidad y Zonas de Responsabilidad y Secciones Compartidas
	2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	Sección 16: Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	
16.1 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	

Acuses de Efemérides Nacionales 2018
	

2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	16.2 Vinculación con Institutos Electorales Estatales
	Convenios y Acuerdos
	

2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	16.8 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Incidencias Generales
	

2017-2018
	

1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	

16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	

Relación de Escuelas y Anexos 
	

2017-2018
	

2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2



Área de identificación                                                                                                  Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Mtra. Carmen Estela Rubio Castellanos

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 51 00

	Correo electrónico: carmen.rubio@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 Legislación

	1.9 Circulares y oficios
	Gestión de correspondencia recibida para cumplimiento de actividades 
	2015-2016
	10 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.12  Integración y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos de Procesos y Procedimientos.
	
Lineamientos y Manuales
	
2015-2016
	
4 Expedientes
	
Vocalía Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 3

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario de Equipo de Cómputo

	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.3 Publicaciones e 
Impresos Institucionales
	Comunicados de Prensa
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes Mensuales 
	2015-2016
	5 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes Relevantes Semanal
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Orden del Día Sesiones de Junta
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.17 Radio y Televisión
	Notificación de Orden de Transmisión y Materiales Asociados.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 3

	13.17 Radio y Televisión
	Informe en relación con presuntas violaciones a la normatividad electoral
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 3, Gaveta 3

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal Del Servicio Profesional Electoral
	Evaluaciones de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1



Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Osvaldo Montañez Silva, Vocal Secretario

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 48 99

	Correo electrónico: osvaldo.montanez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 Legislación

	1.9.- Circulares
	Oficios originales emitidos por la Junta Distrital y acuses de recibido. 
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección:  4 Recursos Humanos

	4.8. Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc).
	Acuse de recibo, del envió del Reporte del Sistema de asistencia del personal de plaza presupuestal, así como la de honorarios.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario 

	4.21.- Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Actas de Registro y Funcionamiento y Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo y Reporte de accidentes en el centro de trabajo ENAT-1.
	2015-2016
	4 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Acuse de recibo, del envió de los originales de los contratos del personal de honorarios 
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Acuse de recibo, de la remisión  mensual de trasferencias presupuestales en el Sistema Integrador para la Administración de Recursos.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área Administrativa

	5.20 Compras directas
	Cotizaciones, cuadros comparativos y facturas anexas a pólizas cheque.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área Administrativa

	5.23 Conciliaciones
	Elaboración manual (registro en Libro de Bancos y Estados de Cuenta Bancario).
	2015-2016
	2 libros
	Archivero 1 área Administrativa

	5.29 Reintegros
	Acuse de recibo, de la remisión del Registro en Libro de Bancos, Controles Presupuestales, SIAR y Póliza Manual.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área Administrativa

	6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.4 Adquisiciones
	Cotizaciones, cuadros comparativos y facturas anexas a pólizas cheque.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área Administrativa

	6.14 Registro de proveedores y contratistas
	Padrón de proveedores
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero  -área administrativa

	6.15 Arrendamientos
	Contrato de Arrendamiento (originales) de los inmuebles que ocupa la 19 Junta Distrital Ejecutiva y el Módulo Fijo Distrital 141921
	2015-2016
	4 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardos de bienes muebles
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área Administrativa

	7. Servicios Básicos

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica y predial, etc).
	Acuses de recibo del envió del "Anexo 2" de servicio de energía eléctrica. 
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área Administrativa

	7.5. Servicio de Seguridad y Vigilancia
	Contrato de Servicio de Seguridad y Vigilancia. 
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	7.6 Servicios de Lavandería, limpieza, higiene y fumigación.
	Contrato por Servicio de limpieza.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	7.13 Control de parque vehicular
	Acuses de recibo de envió de las bitácoras de mantenimiento, anexos.  
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	7.14 Vales de combustible
	Acuses de recibo de envió de bitácoras de entrega de vales de combustible  y anexos. 
	2015-2016
	 2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22.1 Actas
	Documentos generados en las Sesiones de Junta Distrital/convocatorias, actas originales, informes y acuerdos.
	2015-2016
	16 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	11.22.2 Actas Circunstanciadas 
	Actas Circunstanciadas celebradas por la Junta Distrital
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4  Partidos Políticos 
	Actas circunstanciadas derivadas del Convenio de colaboración celebrado por el Instituto Nacional Electoral y el Partido de la Revolución Democrática, con motivo de la elección nacional de integrantes del Consejo Nacional y Congreso Nacional.
	2015-2016
	28 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	13.8 Registro de integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto
	Solicitudes de registro de candidatos postulados por los emblemas y sublemas por el Partido de la Revolución Democrática en la 19 Junta Distrital Ejecutiva, así como acreditaciones de representantes ante mesas receptoras de votación. 
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.7Juicios para la Protección de los Derechos Políticos Electorales de los Ciudadanos
	Se encuentran 4 juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos de los CC. Víctor Vázquez López, Efrén Mejía Pérez, Karol Paulina Rubio Álvarez, y Romeo Valentín Cárdenas Aguilar, con número de expediente asignado por la Junta Distrital JTG/JD19/JAL/001/2015, TG/JD19/JAL/002/2015, JTG/JD19/JAL/003/2015, y JTG/JD19/JAL/004/2015.
	2015-2016
	4 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	14.17 Coordinación con Juzgados y procuradurías
	Oficios contestación a los Juzgados.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección: 15 Consejo Distrital

	15.6  Consejo Distrital 
	Documentos generados en las Sesiones de Consejo/Convocatorias, Actas, informes, y Acuerdos.
	[bookmark: _GoBack]2015-2016
	16 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	15.7 Solicitud de Registro de Candidatos a puestos de elección popular
	Registro de fórmulas de Candidatos a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa por los Partidos Políticos de la Revolución Democrática, Nueva Alianza, Humanista y Encuentro Social
	2015-2016
	10 expedientes
	 Archivero 1 área del Vocal Secretario

	15.13 Organización de debates públicos
	Oficios convocatoria a los Candidatos a Diputados Federales por el Principio de Mayoría Relativa en el 19 Distrito Electoral Federal Uninominal en el Estado de Jalisco postulados en el presente Proceso Electoral Federal 2014-2015, a efecto de participar en el debate organizado por el 19 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Jalisco.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	15.13 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales presentados ante el 19 Consejo Distrital Electoral. 
	2015-2016
	10 Expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	15.25 Expediente de Casilla (Jornada Electoral)
	Expediente de Casilla (Jornada Electoral.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1área del Vocal Secretario

	15.27 Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	15.28 Expediente del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de mayoría Relativa.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	15.34 Constancia de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de la Elección.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.3 Expedientes del personal del Servicio Profesional Electoral.
	Documentación del personal del Servicio Profesional Electoral
	2015-2016
	6 expedientes
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	17.7 Control de asistencia al personal del Servicio Profesional Electoral
	Licencias Médicas de los Miembros del Servicio Profesional Electoral
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero 1 área del Vocal Secretario

	17.9 Evaluación del Desempeño del personal del Servicio 
	Evaluación Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2015-2016
	2 expedientes

	Archivero 1 área del Vocal Secretario



Área de identificación                                                                                                   Fecha de elaboración 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Pedro Rubio Montaño, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 13 51

	Correo electrónico: pedro.rubio@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Derivado del Convenio de Colaboración Celebrado por el Instituto Nacional Electoral y el Partido de la Revolución Democrática 
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.4 Padrón Electoral
	Padrón Electoral y Lista Nominal

	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	14.11 Cartografía Electoral

	Conformación de Casillas

	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Varias actividades en materia de organización electoral, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Verificación de las Medidas de Seguridad incluidas en la Boleta y Actas Electorales
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.6 Consejo Distrital


	Varias actividades en materia de organización electoral, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes

	Convenio de Colaboración, Oficios y Informes

	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.9 Campañas Electorales

	Seguimiento del uso de Materiales de Campaña que realicen los Partidos Políticos
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.14 Ubicación de Casillas

	Actividades del Manual para la Ubicación y Equipamiento de Casillas para el Proceso Electoral Federal
	2015-2016
	14 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Encarte Publicación

	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.18 Observadores Electorales
	Sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.19 Documentación Electoral

	Varias actividades en materia de organización electoral, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	7 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.20 Material Electoral
	Actualización de los inventarios de materiales electorales que se encuentran en resguardo
	2015-2016
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Varias actividades en materia de organización electoral, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	13 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Formato de proyección de los tiempos estimados para la Publicación de los Resultados Preliminares
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.24 Conteo Rápido
	Varias actividades en materia de organización electoral, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expediente de Casilla
	Varias actividades en materia de organización electoral, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.37 Custodia Militar
	Evaluación del Programa Nacional de Distribución y la Custodia 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1

	15.39 Estadística de las Elecciones Federales
	Varias actividades en materia de organización electoral, del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2016
	7 Expedientes
	Vocalía de Organización, Archivero 1, Gaveta 1



Área de identificación                                                                                                  Fecha de elaboración 09/11/2018
	Órgano Responsable: 19 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Gabriel Mendoza Gutiérrez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Pascual Galindo Ceballos No. 129, Colonia Centro

	Teléfono: (01 341) 412 252 42

	Correo electrónico: gabriel.mendozag@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 Legislación

	1.9 Circulares
	Oficios emitidos por la Vocalía 
	2015-2016
	3 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.12 Integración y dictámenes de manuales, normas y lineamientos 
	Manuales y Lineamientos 
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	3.17 Visitas de Supervisión
	Informes de visitas de supervisión a los Módulos de Atención Ciudadana Evaluación del Suministro de Recursos para los proyectos asignados
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3 Disposiciones en materia de recursos humanos.
	Expedientes del personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	2015-2016
	26 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Publica

	6.18 Inventario Físico  de Bienes Muebles.
	Inventario y Resguardo

	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 9  Comunicación  Social y Relaciones Publicas

	9.21 Versiones Estenográficas
	Grabación de sesiones de la 19 Comisión Distrital de Vigilancia
	2015-2016
	13 Grabaciones
	Archivos de audio digitales en la máquina del JOSA

	Sección 10:  Control y Auditoria de Actividades Publicas

	10.15 Declaraciones  Patrimoniales
	Declaraciones Patrimoniales Vocal del Registro Federal Electoral
	2015-2016
	1 Expediente 
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Sección 13: Partidos Políticos Nacionales  y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Acreditaciones ante la 19 Comisión Distrital de Vigilancia
	2015-2016
	7 Acreditaciones 
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección 14:  Registro Federal de Electores

	14.1Disposiciones en Materia del Registro Federal de Electores
	Agregados documentales
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de Electores
	Manuales de procedimientos
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.3 Estudio y Análisis en Materia Demográfica y Poblacional
	Formato de apoyo para Campaña de Actualización Permanente y Campaña Anual Intensa
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Padrón Electoral
	Discos compactos
	2015-2016
	1 Caja de discos
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Operación y Control de MAC´S
	Planeación y directorio de módulos
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Bitácoras Semanales de MAC'S
	Bitácoras originales semanales de los módulos de atención ciudadana.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 FUAR's con ciclo terminado a CECYRD
	Reportes de Formatos Únicos de Actualización Registro con ciclo terminado
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Informe Retiro de credenciales Art. 145
	Informe Retiro de credenciales Artículo 145
	2015-2016
	1 Expediente

	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7 Solicitudes de expedición
	Expedientes Solicitudes de Expedición
	2015-2016
	709 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7 Demandas de Juicio
	Expedientes Demandas de Juicio
	2015-2016
	4 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8  Acuses envió Duplicados
	Acuses de oficios de detección de registros duplicados.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8  Acuses envió datos personales irregulares
	Acuses de oficios para el tratamiento de registros y trámites con datos personales irregulares
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8  Reincorporación al Padrón  Electoral de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos
	Acuses de oficios, reincorporación al Padrón  Electoral de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Discos compactos con padrón electoral y listado nominal  
	2015-2016
	1 Caja de discos
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Destrucción de Credenciales  Para Votar
	Acta de la Comisión Local de Vigilancia y acuerdo
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Discos compactos con cartografía
	2015-2016
	1 Caja de discos
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Bitácoras de Cartografía Electoral
	Bitácoras de actualización de la Cartografía Distrital
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Actas de Sesiones
	Actas de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional l Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 Legislación

	1.9 Circulares
	Circulares, emitidas y recibidas por diferentes órganos direccionales para el cumplimiento de las actividades.
	2015-2016
	15 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1 Cajón A. 

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3 Expediente único de personal.
	Aspirante a Supervisor Electoral, Capacitador Asistente Electoral y personal auxiliar.
	2015-2016
	170 expedientes
	Cajas de archivo muerto, en la biblioteca de la 19 Junta Distrital Ejecutiva.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Documentación básica requerida  para movimientos de alta de personal de honorarios  artículo 555 Manual de Recursos Humanos.
	2015-2016
	2 expedientes
	Cajas de archivo muerto, en la biblioteca de la 19 Junta Distrital Ejecutiva.

	4.23 Servicio Social de Áreas administrativas.
	Lineamientos para prestadores de servicio social.
	2015-2016
	1 expediente
	Cajas de archivo muerto, en la biblioteca de la 19 Junta Distrital Ejecutiva

	4.23 Servicio Social de Áreas administrativas.
	Expedientes de prestadores de servicio social
	2015-2016
	5 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1 Cajón A.

	5. Recursos Financieros

	5.24 Estados financieros
	Carpetas financieras, ministraciones y partidas.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.21 Administración y servicios de biblioteca
	Biblioteca de la 19 Junta Distrital, Listado de Acervo y recibos.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.5 Calendario anual de actividades
	Calendario anual de actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 2013-2014.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	14.  Registro Federal de  Electores

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Programación de campañas de Módulo de Atención Ciudadana, Difusión de la Subcampaña de Actualización al Padrón Electoral. 
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	14.10 Listas Nominales de Electores  
	Listados nominales
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.

	15. Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Procesos Electoral
	Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2014-2015.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	15.14 Ubicación de Casillas
	Mesa Directiva de Casilla, Áreas y  Zonas de Responsabilidad Electoral.
	2015-2016
	3 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Estudio Secciones de Atención Especial, Base de datos con las secciones por tipo y casillas aprobadas por el Consejo, por Área de Responsabilidad, segunda etapa Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.

	15.21 Sistema ELEC 2014-2015.
	Lineamientos del Manejo del Sistema ELEC 2014-2015.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.

	16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2 Proyectos y programas  en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana 
	Actividades correspondientes al calendario anual.
	2015-2016
	3 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.

	16.3 Divulgación de la Cultura Política Democrática

	Debate político,  Medios Alternativos de publicidad
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	16.4 Vinculación  con institutos electorales estatales
	IEPC
	2015-2016
	2 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y política electoral 
	Cursos y talleres en materia político electoral.
	2015-2016
	2 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	16.7 Campus Virtual
	Correos recibidos, cursos y actividades
	2015-2016
	 4 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	16.8 Programas de Educación Cívica.
	Efemérides Nacionales.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Testimonios Ciudadanos
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2015
	2015-2016
	3 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	17.Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Evaluación Anual del Desempeño 2015.
	2015-2016
	1 expediente
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.


	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Lineamientos, metas individuales, metas colectivas e incidencias.
	2015-2016
	4 expedientes
	Archivero Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Cajón A.
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