[image: ]	
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/11/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Oscar Eduardo Macías Sánchez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Constituyentes No. 498, colonia Centro, Lagos de Moreno, Jalisco.

	Teléfono: 01-474-7420065

	Correo electrónico: oscar.macias@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asunto Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones 

	Control de acuses de distintas circulares emitidas para el cumplimiento de actividades oficiales
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.22 Servicio Social
	Correspondencia relativa a prestadores de servicio social en la Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal 
	Soportes Documentales que amparan los gastos que realiza la Vocalía del Ejecutivo en la Junta Distrital en cumplimiento de sus actividades.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Control de bienes muebles bajo el resguardo del Vocal Ejecutivo.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)

	6.17 Inventario físico de bienes muebles
	Control de bienes muebles bajo el resguardo del Vocal Ejecutivo.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	1. Informes mensuales de actividades.

2. Informes mensuales de actividades de la Junta.
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	1. Informes mensuales de actividades.

2. Informes mensuales de actividades de la Junta. 
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proceso Electoral
	Mecanismos de Coordinación Institucional, en cumplimiento al acuerdo INE/CG399/2017
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación de Desempeño de Personal de  Servicio
	Actividades realizadas en cumplimiento a la Evaluación del Desempeño 2016-2017.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)

	17.8 Evaluación de Desempeño de Personal de  Servicio Profesional Electoral Nacional
	Actividades realizadas en cumplimiento a la Evaluación del Desempeño 2017-2018.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Servicio social.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Control de bienes muebles bajo el resguardo del Vocal Ejecutivo.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social y relaciones públicas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.6 Boletines y entrevistas para medios
	Boletín y rueda de prensa sobre redistritación 2017.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	1. Informes mensuales de actividades.
2. Informes mensuales de actividades de la Junta.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proceso Electoral
	Mecanismos de Coordinación Institucional, en cumplimiento al acuerdo INE/CG399/2017
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)

	15.23 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación de Desempeño de Personal de  Servicio
	Actividades realizadas en cumplimiento a la Evaluación del Desempeño 2016-2017.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Vocalía Ejecutiva (Archivero)
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/11/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Adalberto Aguirre Aguirre, Vocal Secretario

	Domicilio: Constituyentes No. 498, colonia Centro, Lagos de Moreno, Jalisco.

	Teléfono: 01-474-7420065

	Correo electrónico: adalberto.aguirre@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial


 
	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.6 Asistencia, consulta y asesorías
	Respuesta a solicitudes de juzgados sobre información de ciudadanos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	2.4	Asistencia, consulta y asesorías
	Respuesta a Juzgados sobre solicitudes de   información de ciudadanos.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	2.19 Medios de impugnación
	1. Informes rendidos a la Junta Local sobre la presentación y trámite de los Medios de Impugnación interpuestos.

2. Informes rendidos a la Junta Local sobre el Seguimiento y sentido de la resolución de los Medios de Impugnación interpuestos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	2.17	 Medios de impugnación
	1. Informes rendidos a la Junta Local sobre la presentación y trámite de los Medios de Impugnación interpuestos.

2. Informes rendidos a la Junta Local sobre el Seguimiento y sentido de la resolución de los Medios de Impugnación interpuestos.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años 
Extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nóminas de Pago del Personal
	Control de acuses de pago de nóminas del personal del servicio profesional, plaza presupuestal y Honorarios.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.4 Nóminas de Pago de Personal 
	Control de acuses de pago de nóminas del personal del servicio profesional, plaza presupuestal y Honorarios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Control de Cedulas de Evaluación del Personal Administrativo.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Control de Cedulas de Evaluación del Personal Administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.12 Productividad en el trabajo 
	Control de acuses de nóminas por productividad en el trabajo
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Control de acuse de nómina de la entrega del FONAC a personal de plaza presupuestal.

	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Higiene y Seguridad en el Trabajo (actas, acuerdos, cambios en su integración, etc.).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	4.20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Higiene y Seguridad en el Trabajo (actas, acuerdos, cambios en su integración, etc.).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.5 Libros Contables

	Seguimiento y control de la confirmación de las cifras de los resúmenes de ministrado y comprobado que se envían por parte de la Dirección Ejecutiva de Administración.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.4 Libros Contables
	Seguimiento y control de la confirmación de las cifras de los resúmenes de ministrado y comprobado que se envían por parte de la Dirección Ejecutiva de Administración.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.15 Transferencia de presupuestos

	Seguimiento y control de las solicitudes de transferencias de aviso de cambio de partidas presupuestales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.14 Transferencia de presupuestos

	Seguimiento y control de las solicitudes de transferencias de aviso de cambio de partidas presupuestales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.17  Registro y Control de Pólizas de Egresos

	Registro y control de las pólizas de egresos junto con los soportes documentales que amparan los gastos que realiza la Junta Distrital en el cumplimiento de sus actividades.
	2017-2017
	10 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	5.16  Registro y Control de Pólizas de Egresos

	Registro y control de las pólizas de egresos junto con los soportes documentales que amparan los gastos que realiza la Junta Distrital en el cumplimiento de sus actividades.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	5.22 Control de Cheques

	Correspondencia relacionada con la cuenta de cheques de la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.21 Control de Cheques

	Correspondencia relacionada con la cuenta de cheques de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.23 Conciliaciones
	Seguimiento y control del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital. 
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	5.22 Conciliaciones
	Seguimiento y control del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	5.29 Reintegros

	Seguimiento y control de los envíos de recursos no ejercidos a Junta Local y Oficinas Centrales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	5.28 Reintegros

	Seguimiento y control de los envíos de recursos no ejercidos a Junta Local y Oficinas Centrales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos

	Contratos celebrados por la Junta Distrital con distintos proveedores de servicios.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.5 Contratos

	Contratos celebrados por la Junta Distrital con distintos proveedores de servicios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles 

	Oficios dirigidos a la Junta Local relacionados con los movimientos de los bienes muebles inventariables de la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles 

	Oficios dirigidos a la Junta Local relacionados con los movimientos de los bienes muebles inventariables de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Controles de entrada y de salida de consumibles de almacén.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Controles de entrada y de salida de consumibles de almacén.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Control de expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas, acuerdos).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Control de expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas, acuerdos).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Correspondencia relativa a los servicios de limpieza e higiene de las instalaciones.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.5 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Correspondencia relativa a los servicios de limpieza e higiene de las instalaciones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
	Control de acuses que acreditan los pagos realizados por el servicio de telefonía fija.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.7 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
	Control de acuses que acreditan los pagos realizados por el servicio de telefonía fija.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Seguimiento y Control de bitácoras de mantenimiento de vehículos oficiales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.12 Control de Parque Vehicular
	Seguimiento y Control de bitácoras de mantenimiento de vehículos oficiales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.14 Vales de combustible

	Seguimiento y control de bitácoras de consumo de combustible de vehículos oficiales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.13 Control de Parque Vehicular Arrendado

	Seguimiento y control de bitácoras de consumo de combustible de vehículos oficiales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	7.16 Protección Civil
	1. Informes sobre fechas de realización del tratamiento preventivo/correctivo a la infraestructura de combate y control de incendios o en su caso del incremento de este tipo de infraestructura en su inmueble. 
2. Seguimiento y control respecto de los cambios registrados en la integración del directorio de Brigadistas de la Junta Distrital.
3. Seguimiento y control respecto de la actualización del diagnóstico de riesgo y vulnerabilidad del entorno en las instalaciones de la Junta Distrital.
4. Seguimiento y control respecto de la notificación de la Coordinación de Seguridad y Protección Civil del Instituto las afectaciones del inmueble en caso de emergencia o desastre.
5. Seguimiento y control respecto a las fechas de realización e incidencias de los simulacros de evacuación del inmueble en cumplimiento a lo establecido por el Sistema Nacional de Protección Civil.
	2017-2017
	5 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	7.15 Protección Civil
	1. Informes sobre fechas de realización del tratamiento preventivo/correctivo a la infraestructura de combate y control de incendios o en su caso del incremento de este tipo de infraestructura en su inmueble. 
2. Seguimiento y control respecto de los cambios registrados en la integración del directorio de Brigadistas de la Junta Distrital.
3. Seguimiento y control respecto de la actualización del diagnóstico de riesgo y vulnerabilidad del entorno en las instalaciones de la Junta Distrital.
4. Seguimiento y control respecto de la notificación de la Coordinación de Seguridad y Protección Civil del Instituto las afectaciones del inmueble en caso de emergencia o desastre.
5. Seguimiento y control respecto a las fechas de realización e incidencias de los simulacros de evacuación del inmueble en cumplimiento a lo establecido por el Sistema Nacional de Protección Civil.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Programas y Proyectos sobre informática
	Seguimiento y control respecto de las actualizaciones de bienes informáticos del instituto 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	8.7 Programas y Proyectos sobre informática
	Seguimiento y control respecto de las actualizaciones de bienes informáticos del instituto 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	1. Seguimiento y control respecto al envío del Inventario General por Expediente a la Junta Local.

2. Seguimiento y control respecto a la elaboración y envío de la Guía Simple a la Junta Local.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	1. Seguimiento y control respecto al envío del Inventario General por Expediente a la Junta Local.

2. Seguimiento y control respecto a la elaboración y envío de la Guía Simple a la Junta Local.
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación información, evaluación y políticas



	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Elaboración de actas y documentos generados en las sesiones de Juntas Distritales.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Elaboración de actas y documentos generados en las sesiones de Juntas Distritales.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Documentación generada a partir de la instalación del 02 Consejo Distrital con motivo del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2017
	2 Expedientes

	Archivo del Vocal Secretario

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Documentación generada a partir de la instalación del 02 Consejo Distrital con motivo del Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2018-2018
	8 Expedientes

	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Notificación del Programa de Formación y Desarrollo y de los cursos de Actualización Permanente, que cursarán los miembros del Servicio.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario

	17.5 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Notificación del Programa de Formación y Desarrollo y de los cursos de Actualización Permanente, que cursarán los miembros del Servicio.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo del Vocal Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Secretarial


 
	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.6 Asistencia, consulta y asesorías
	Respuesta a solicitudes de juzgados sobre información de ciudadanos.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario

	2.19 Medios de impugnación
	1. Informes rendidos a la Junta Local sobre la presentación y trámite de los Medios de Impugnación interpuestos.

2. Informes rendidos a la Junta Local sobre el Seguimiento y sentido de la resolución de los Medios de Impugnación interpuestos.
	2016-2017
	2 Cajas
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años 
Extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nóminas de Pago del Personal
	Control de acuses de pago de nóminas del personal del servicio profesional, plaza presupuestal y Honorarios.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario

	4.6 Reclutamiento y selección de Personal
	Convocatoria para la designación de los Auxiliares Jurídicos.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.11 Estímulos y Recompensas

	Control de acuses de nóminas por estímulo y recompensas y acuse de entrega de Diplomas.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Control de Cedulas de Evaluación del Personal Administrativo.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.13 Productividad en el trabajo 
	Control de acuses de nóminas por productividad en el trabajo
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Control de acuse de nómina de la entrega del FONAC a personal de plaza presupuestal.

	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Higiene y Seguridad en el Trabajo (actas, acuerdos, cambios en su integración, etc.).
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.5 Libros Contables

	Seguimiento y control de la confirmación de las cifras de los resúmenes de ministrado y comprobado que se envían por parte de la Dirección Ejecutiva de Administración.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	5.15 Transferencia de presupuestos

	Seguimiento y control de las solicitudes de transferencias de aviso de cambio de partidas presupuestales.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	5.17  Registro y Control de Pólizas de Egresos

	Registro y control de las pólizas de egresos junto con los soportes documentales que amparan los gastos que realiza la Junta Distrital en el cumplimiento de sus actividades.
	2016-2017
	5 Cajas 
	Archivo del Vocal Secretario

	5.22 Control de Cheques

	Correspondencia relacionada con la cuenta de cheques de la Junta Distrital.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	5.23 Conciliaciones
	1. Seguimiento y control del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital. 

2. Oficios mediante los que se remiten las conciliaciones bancarias a la Junta Local.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	5.29 Reintegros

	Seguimiento y control de los envíos de recursos no ejercidos a Junta Local y Oficinas Centrales.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos

	Contratos celebrados por la Junta Distrital con distintos proveedores de servicios.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles 

	Oficios dirigidos a la Junta Local relacionados con los movimientos de los bienes muebles inventariables de la Junta Distrital.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Controles de entrada y de salida de consumibles de almacén.

	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Control de expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas, acuerdos).
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Correspondencia relativa a los servicios de limpieza e higiene de las instalaciones.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
	Control de acuses que acreditan los pagos realizados por el servicio de telefonía fija.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Seguimiento y Control de bitácoras de mantenimiento de vehículos oficiales.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	7.14 Vales de combustible

	Seguimiento y control de bitácoras de consumo de combustible de vehículos oficiales.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	7.16 Protección Civil
	1. Informes sobre fechas de realización del tratamiento preventivo/correctivo a la infraestructura de combate y control de incendios o en su caso del incremento de este tipo de infraestructura en su inmueble. 
2. Seguimiento y control respecto de los cambios registrados en la integración del directorio de Brigadistas de la Junta Distrital.
3. Seguimiento y control respecto de la actualización del diagnóstico de riesgo y vulnerabilidad del entorno en las instalaciones de la Junta Distrital.
4. Seguimiento y control respecto de la notificación de la Coordinación de Seguridad y Protección Civil del Instituto las afectaciones del inmueble en caso de emergencia o desastre.
5. Seguimiento y control respecto a las fechas de realización e incidencias de los simulacros de evacuación del inmueble en cumplimiento a lo establecido por el Sistema Nacional de Protección Civil.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Programas y Proyectos sobre informática
	Seguimiento y control respecto de las actualizaciones de bienes informáticos del Instituto.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	1. Seguimiento y control respecto al envío del Inventario General por Expediente a la Junta Local.

2. Seguimiento y control respecto a la elaboración y envío de la Guía Simple a la Junta Local.
	2016-2017
	1 Caja 
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación información, evaluación y políticas



	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	1. Elaboración de actas y documentos generados en las sesiones de Juntas Distritales.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.22 Verificación de Transmisiones
	1. Seguimiento y control de las respuestas a consultas formuladas por concesionarios y permisionarios de radio y tv y autoridades electorales en el ámbito territorial de la Junta Distrital.

2. Seguimiento y control de los requerimientos y notificaciones a los concesionarios y permisionarios de radio respecto de las trasmisiones de mensajes y programas de los partidos políticos y autoridades electorales en la demarcación de la Junta Distrital.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital  
	Documentos generados a partir de la instalación del 02 Consejo Distrital con motivo del Proceso Electoral Federal 2016-2017.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes

	Convocatoria para la designación de los Consejeros de los Organismos Públicos Locales.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Notificación del Programa de Formación y Desarrollo y de los cursos de Actualización Permanente, que cursarán los miembros del Servicio.

	2016-2017
	1 Caja
	Archivo del Vocal Secretario
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	VALIDÓ
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/11/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Agustín Moreno Gómez

	Domicilio: Constituyentes #498, Zona Centro, Lagos de Moreno, Jalisco

	Teléfono: 01 474 742 00 65, 742 28 54 y 742 62 01 

	Correo electrónico: agustin.morenog@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Proyectos y Programas para el proceso electoral
	Participar en la evaluación de los siguientes procedimientos en materia de organización electoral implementados durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015, e informar a la Junta Ejecutiva Local: a) Obtención, asignación, distribución y uso de bastidores y mamparas de uso común.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.6 Consejo Distrital 
	Participar en la evaluación de la Guía de Consejeros y Consejeras electorales de los consejos locales y distritales, e informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.10 Lugares de uso común
	Oficio de cumplimiento a la circular /INE/DEOE/0040/2017; formato de mamparas y bastidores de uso común; convenio de mamparas y distribuidores de uso común.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.11 Encuestas o sondeos de opinión 
	Oficios de cumplimiento del monitoreo a medios impresos.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.13 Ubicación de Casillas
	Oficios de cumplimiento de actividades relacionadas a la ubicación de casilla; acuses de convocatorias a reuniones para agendar programas de recorridos y visitas de examinación. 

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	Participar en la evaluación de la operación y funcionamiento del Sistema de Ubicación de Casillas mediante la requisión y envío del cuestionario correspondiente a la Junta Ejecutiva Local en los formatos y tiempos establecidos.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Publicación de los listados de ubicación e integración de mesas directivas de casilla (encartes).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.17 Observadores Electorales
	Solicitudes de acreditación de Observador Electoral.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.18 Documentación Electoral
	Acuse de recibo de documentación Electoral.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.18 Documentación Electoral
	Oficios de cumplimiento a la circular INE/DEOE/0093/2018, emitida por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, relativa a inventariar la documentación electoral utilizada durante la Jornada Electoral 2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.19 Documentación Electoral
	Participar en la evaluación de la funcionalidad de los criterios de dotación de documentación y materiales electorales a casillas, consejos distritales y consejos locales en el Proceso Electoral Federal 2014-2015 mediante la requisición y envío del cuestionario respectivo a la Junta Ejecutiva Local en los formatos y tiempos establecidos. 

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la VOE


	15.19 Material Electoral
	Acuse de recibo de material electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.19 Material Electoral
	Oficio de cumplimiento a circular INE/DEOE/009/2018, emitida por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, referente a la recopilación y sistematización de información de los materiales electorales recuperados, posterior al Proceso Electoral 2017-2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos F1, F2 e Incidentes de la Jornada Electoral.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE) 
	Oficio de cumplimiento al oficio INE/DEOE/1987/2018, emitido por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, referente a requisitar y contestar el cuestionario denominado SIJE 2018. 

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Participar en la evaluación de la funcionalidad del acondicionamiento de la sala del SIJE 2018; a) Instalación de puntos de Red; b) Instalación de líneas telefónicas, c) Instalación, en su caso, de bases receptoras de radiocomunicación, y d) Informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Oficio de cumplimiento a circular INE/DEOE/005/2017, Estudios y cédulas de factibilidad.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.36 Custodia Militar
	Acta de recepción de mobiliario.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Estudios de Factibilidad Federal y Local, y Cédulas

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.57 Rasgos relevantes
 en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada del Registro Federal de Electores
	Oficio de cumplimiento
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la VOE



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía de Organización o Vocalía de Capacitación.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles 
	1. Resguardo de bienes muebles en la 02 Junta Distrital Ejecutiva a cargo del Vocal de Organización Electoral.

2. Oficios dirigidos a la Junta Local relacionados con los movimientos de los bienes muebles inventariados de la Junta Distrital.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la VOE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.7 Programas y proyectos de información 
	1. Actualizar la Carpeta de Información Básica Distrital de conformidad con los lineamientos recibidos e informar a la Junta Local Ejecutiva.

2. Informes remitidos a la Junta Local Ejecutiva respecto del cumplimiento de la Meta Colectiva No. 1, consistente en “Elaborar una Monografía Estatal y 19 Carpetas Informativas Distritales a fin de dar a conocer la información actualizada más relevante de la entidad a las principales instituciones Públicas y Privadas, Partidos Políticos, Organizaciones de la Sociedad Civil, entre otras.

	2016-2016
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	1, 2, 3 y 4. Capturar y actualizar la información en los sistemas de la RedINE en materia de Organización Electoral e informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la VOE



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre proyectos electorales 
	1. Participar en la realización del estudio sobre el llenado de las actas de escrutinio y cómputo, de mesa directiva de casilla, que fueron utilizadas el 7 de junio de 2015, y remitir la información correspondiente a la Junta Ejecutiva Local.
2. Participar en la realización del Estudio Muestral de las Boletas Electorales utilizadas en la elección federal 2015.
3. Participar en la realización del estudio sobre el llenado de los cuadernillos, que fueron utilizados el 7 de junio de 2015, y remitir la información correspondiente a la Junta Ejecutiva Local. 
4. Participar en la evaluación de los procedimientos de selección, capacitación y evaluación de los capacitadores-asistentes y supervisores electorales, conforme al manual respectivo, e informar a la Junta Ejecutiva Local.
5. Participar en la evaluación de los siguientes procedimientos en materia de organización electoral implementados durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015, e informar a la Junta Ejecutiva Local; b) Instalación y funcionamiento de oficinas municipales aprobadas por el Consejo General.
6. Participar en la evaluación de los siguientes procedimientos en materia de organización electoral implementados durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015, e informar a la Junta Ejecutiva Local; a) Obtención, asignación, distribución y uso de bastidores y mamparas de uso común.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	15.6 Consejo Distrital
	Participar en la evaluación de la Guía para Consejeras y Consejeros Electorales Locales y Distritales, e informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2017-2017
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	1, 2 y 3. Participar en la evaluación del procedimiento de ubicación de casillas, durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015: a) básicas y contiguas, b) extraordinarias c) especiales y d) equipamiento. 

4. Participar en la evaluación de la operación y funcionamiento del Sistema de Ubicación de Casillas mediante la requisión y envío del cuestionario correspondiente a la Junta Ejecutiva Local en los formatos y tiempos establecidos.

	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	15.19 Documentación Electoral
	1, 2, 3 y 4. Participar en la evaluación de la funcionalidad de los criterios de dotación de documentación y materiales electorales a las casillas, consejos distritales y consejos locales en el Proceso Electoral Federal 2014-2015 mediante requisición y envío del cuestionario respectivo a la Junta Ejecutiva Local en los formatos y tiempos establecidos.

5 y 6. Llevar a cabo las actividades relativas a la destrucción de la documentación electoral 2014-2015 y, en su caso, resguardar la misma conforme al Acuerdo del Consejo General y los lineamientos respectivos e informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2016-2017
	1 Caja 
	Archivero de la VOE

	15.20 Material Electoral
	Atender las solicitudes sobre las entregas y recuperaciones de materiales electorales en comodato, que se presenten por parte de las diferentes instancias, que los soliciten e informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2016-2016
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	1. Participar en el análisis de los eventos asentados en las hojas de incidentes disponibles en las casillas el día de la Jornada Electoral de 2015, y su comparación con la Información difundida sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) 2012, e informar a la Junta Ejecutiva Local.

2 y 3. Participar en la evaluación del Proyecto de Comunicación para el Proceso Electoral Federal 2014-2015, e informar a la Junta Ejecutiva Local.

4. Participar en la evaluación de la funcionalidad del acondicionamiento de la sala del SIJE 2018; a) Instalación de puntos de Red; b) Instalación de líneas telefónicas; c) Instalación, en su caso, de bases receptoras de radiocomunicación, e d) Informar a la Junta Ejecutiva Local.

	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	15.39 Estadísticas de las elecciones federales 
	Participar en la evaluación del funcionamiento y operatividad del Sistema de Consulta del Atlas de Resultados Electorales Federales 1991-2016, mediante la requisición y envío del cuestionario correspondiente a la Junta Ejecutiva Local en los formatos y tiempos establecidos.

	2016-2016
	1 Caja
	Archivero de la VOE

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Actividades realizadas en el cumplimiento al Acuerdo del Desempeño 2016.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero de la VOE
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Secretario de la Vocalía de Organización Electoral
	VALIDÓ
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Vocal de Organización Electoral
	Vo.bo




Lic. Adalberto Aguirre Aguirre
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 01/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Jalisco.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: María Isabel Aguilar Sánchez, Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: Constituyentes 498, Colonia Centro, Lagos de Moreno, Jalisco.

	Teléfono: 01-474-7420065

	Correo electrónico: isabel.aguilar@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.

	1. Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Solicitudes de Expedición de Credencial y dar trámite y Seguimiento a las instancias que se promuevan. 

2. Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Solicitudes de Rectificación a Lista Nominal y dar trámite y Seguimiento a las instancias que se promuevan. 
3. Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Políticos Electorales, así como tramitar y dar Seguimiento a los mismos.

	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero VRFE

	2.17 Medios de Impugnación.
	Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Solicitudes de Expedición de Credencial y dar trámite y Seguimiento a las instancias que se promuevan. (Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Políticos Electorales, así como tramitar y dar Seguimiento a los mismos.)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, Organización y Presupuestación. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión.
	Cédulas de supervisiones a Módulos de Atención Ciudadana e informes sobre supervisiones efectuadas por la 02 Comisión Distrital de Vigilancia (CDV).

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero Vocalía del Registro Federal de Electores

	3.12 Visitas de Supervisión.

	Cédulas de supervisiones a Módulos de atención ciudadana e Informes sobre supervisiones efectuadas por la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

	Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Soportes documentales que amparan los gastos que realiza la Junta Distrital en el cumplimiento de sus actividades.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	5.16 Registro y Control de Pólizas de Egresos.
	Soportes documentales que amparan los gastos que realiza la Junta Distrital en el cumplimiento de sus actividades.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Controles de entrada y de salida de consumibles de almacén.


	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	6.19 Disposiciones y Sistemas de Abastecimientos y Almacenes.
	Controles de entrada y de salida de consumibles de almacén.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Control de expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas y Acuerdos).

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Control de expedientes generador por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas y acuerdos)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.14 Vales de combustible
	Seguimiento y control de bitácoras de consumo de combustible de vehículos oficiales.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	7.12 Control del Parque Vehicular.
	Seguimiento y control de bitácoras de consumo de combustible de vehículos oficiales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes dirigidos a la Junta Distrital Ejecutiva respecto de la celebración de las sesiones de Junta Ejecutiva Distrital.

	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Informes dirigidos a la Junta Distrital Ejecutiva respecto de la celebración de las sesiones de Junta Ejecutiva Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana.
	1. Integrar informe semanal de la operación de los Módulos de Atención Ciudadana del Registro Federal de Electores para las diferentes instancias. 
2. Reportar la entrega de Solicitudes individuales físicos con ciclo terminado enviados al Centro Electoral de Consulta y Resguardo Documental (CECYRD) para resguardo documental.
3. Reclutar y seleccionar la plantilla eventual de los módulos de atención ciudadana. 
4. Conciliar la información reportada por módulo comparándola con la sábana de información del Centro Electoral de Consulta y Resguardo Documental (CECYRD), al término de cada campaña.
5. Dar Seguimiento a los formatos de credencial detectados como faltantes, mal impresos, y movimientos sin respuesta. 
6. Realizar el informe relativo a lo expresado por la ciudadanía a través del buzón de quejas y sugerencias y reportarlo a la Dirección de Atención Ciudadana de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE), a través del portal de Intranet habilitado para tal efecto. 
7. Atender y dar Seguimiento a nivel distrital a los servicios de asistencia ciudadana en módulo para realizar trámites registrales agendados mediante los servicios de Citas Telefónicas Programadas en Servicio de consulta Telefónica del Instituto Nacional Electoral (INETEL).
8. Dar Seguimiento a las incidencias reportadas por los Módulos de Atención Ciudadana que afecten su funcionamiento y la atención ciudadana y reportar dichas incidencias a las instancias competentes. 
9. Acuses de entrega de discos y Credenciales a destrucción. 
10. Actualizaciones de Sistema de Información de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC).
11. Acciones de mejoras para Módulos de Atención Ciudadana.
12. Informes de Honorarios mensuales. 
13. Formatos de Entrega/Devolución de documentos y Materiales de Módulos de Atención Ciudadana. 
14. Reportes de Entrega-Recepción (credenciales para votar en cajas cerradas) Del Centro Nacional de Distribución.
15. Trámites realizados por aplicación del artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE). 
16. Itinerarios de Módulos de Atención Ciudadana.
17. Entregar al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local, la conciliación de cifras del 100%
	2017-2017
	17 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	1. Integrar informe semanal de la operación de los Módulos de atención ciudadana del Registro Federal de Electores para las diferentes instancias.
2. Reportar la entrega de Solicitudes Individuales físicos con ciclo terminado enviados al CECYRD para resguardo documental.
3. Reclutar y seleccionar la plantilla eventual de los módulos de atención ciudadana.
4. Conciliar la información reportada por MAC comparándola con la sábana de información de CECYRD, al término de cada campaña.
5. Dar Seguimiento a los formatos de credencial detectados como faltantes, mal impresos, y movimientos sin respuesta.
6. Realizar el informe relativo a lo expresado por la ciudadanía a través del buzón de quejas y sugerencias y reportarlo a la Dirección de Atención Ciudadana de la DERFE, a través del portal de Intranet habilitado para tal efecto.
7. Atender y dar Seguimiento a nivel distrital a los servicios de asistencia ciudadana en módulo para realizar trámites registrales agendados mediante los servicios de Citas Telefónicas Programadas en INETEL.
8. Dar Seguimiento a las incidencias reportadas por los Módulos de atención ciudadana que afecten su funcionamiento y la atención ciudadana y reportar dichas incidencias a las instancias competentes.
9. Actualizaciones de INFOMAC.
10. Acciones de mejoras para Módulos de atención ciudadana.
11. Informes de Honorarios mensuales.
12. Formatos de Entrega/Devolución de documentos y Materiales de Módulos de atención ciudadana.
13. Reportes de Entrega-Recepción (credenciales para votar en cajas cerradas) Del Centro Nacional de Distribución.
14. Trámites realizados por aplicación del artículo 141 de la LGIPE.
15. Itinerarios de Módulos de atención ciudadana y oficios entregados en SEDES del mismo.
16. Entregar al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local, la conciliación de cifras del 100%.
17. Entrega de Solicitudes individuales.
18. Credenciales a Resguardo.
	2018-2018
	18 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal.

	1. Planear la instrumentación del perifoneo a nivel distrital.
2. Realizar la pinta de bardas a nivel distrital.
3. Reportar el retiro de formatos de credencial por causa.
4. Reportar y dar Seguimiento a las incidencias de robo o extravío de documentación electoral.
5. Reportar y dar Seguimiento a las incidencias de robo o extravío de bienes propiedad del Instituto Nacional Electoral.
6. Dar Seguimiento a la planeación para el operativo de entrega de avisos.7. Implementar el operativo de entrega de avisos.
8. Elaborar los informes de avance de entrega de avisos.
9. Dar Seguimiento a las actividades de campo del programa para la detección de registros duplicados.10. Dar Seguimiento a los avisos ciudadanos reportados al Instituto cuando la defunción no fue notificada por el Registro Civil.
11. Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano fallecido.
12. Elaborar el reporte de los resultados obtenidos producto de las aclaraciones ciudadanas, derivadas del procedimiento para el tratamiento de registros y trámites con datos personales irregulares.
13. Instrumentar a nivel distrital el Procedimiento de Reincorporación al Padrón Electoral de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos, por petición ciudadana en el Módulo de Atención Ciudadana y por notificación judicial.
14. Cédulas de corroboración de registro en el padrón electoral contra datos del trámite de Mexicanos Residentes en el Extranjero.
15. Testimoniales del proyecto “Verificación de Longevos en el Padrón Electoral”.
	2017-2017
	15 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	1. Planear la instrumentación del perifoneo a nivel distrital.
2. Realizar la pinta de bardas a nivel distrital.
3. Reportar el retiro de formatos de credencial por causa.
4. Reportar y dar Seguimiento a las incidencias de robo o extravío de documentación electoral.
5. Reportar y dar Seguimiento a las incidencias de robo o extravío de bienes propiedad del Instituto Nacional Electoral.
6. Dar Seguimiento a la planeación para el operativo de entrega de avisos.
7. Implementar el operativo de entrega de avisos.
8. Elaborar los informes de avance de entrega de avisos.
9. Dar Seguimiento a las actividades de campo del programa para la detección de registros duplicados.
10. Dar Seguimiento a los avisos ciudadanos reportados al Instituto cuando la defunción no fue notificada por el Registro Civil.
11. Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano fallecido.
12. Elaborar el reporte de los resultados obtenidos producto de las aclaraciones ciudadanas, derivadas del procedimiento para el tratamiento de registros y trámites con datos personales irregulares.
13. Instrumentar a nivel distrital el Procedimiento de Reincorporación al Padrón Electoral de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos, por petición ciudadana en el MAC y por notificación judicial.
14. Cédulas de corroboración de registro en el padrón electoral contra datos del trámite de Mexicanos Residentes en el Extranjero.

15. Testimoniales del proyecto “Verificación de Longevos en el Padrón Electoral”.
16. Procedimiento Alterno (Documentos presentados por ciudadanos para solicitar la BAJA).
	2018-2018
	16 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.6 Credencial para votar
	1. Dar Seguimiento al informe de retiro y lectura de credenciales retiradas por cancelación de trámites, inherentes a la aplicación del artículo 155, párrafo 1 al 5, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE). 
2. Reportar la actualización en apoyo a las entidades con Proceso Electoral Local.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.7 Distribución de Credenciales para Votar.
	Acuses de entrega de CD's y Credenciales a destrucción.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Asistir y orientar a la ciudadanía interesada en consultar con libre acceso los sistemas informáticos que contiene el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores, a través del Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.8 Listas Nominales de Electores.




	1. 1. Asistir y orientar a la ciudadanía interesada en consultar con libre acceso los sistemas informáticos que contiene el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores, a través de los Centros Distritales de información Ciudadana (CEDIC).
· 2. Resguardo de Lista Nominal.
3. Solicitud de devolución de Lista Nominal a Representantes de Partidos.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.11 Cartografía electoral.
	1. Coadyuvar en el Seguimiento a los casos de afectación al marco geográfico electoral por la creación de municipios, modificación de límites o adecuación seccional y, en su caso, aplicar los procedimientos de notificación ciudadana.
2. Realizar los recorridos de actualización cartográfica en campo, relacionados con el programa de sistematización de la actualización cartográfica. Elaborar el informe mensual de actualizaciones cartográficas con el soporte documental respectivo.3. Elaborar y enviar la programación trimestral de sistematización cartográfica.
4. Distribuir a los módulos de atención ciudadana la actualización de la base cartográfica digital del Sistema de Orientación Geográfico Electoral Ciudadana (SOGEC) para su consulta y garantizar su actualización a través del envío de bitácoras correspondientes a la Junta Local Ejecutiva.
5. Incorporar las actualizaciones cartográficas identificadas durante los recorridos de campo a la base geográfica digital y a los catálogos de claves de identificación geoelectoral, garantizando la calidad de la información (gráfica y de contenido).
6. Actualizar la base geográfica digital con la información de números exteriores (PUSINEX), con base en los reportes obtenidos durante los recorridos de actualización cartográfica en campo o los que no han sido incorporados.
7. Verificación Nacional Muestral 2017.
2. 8. Entrega de cartografía.
	2017-2017
	8 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.9 Cartografía electoral.
	1. Coadyuvar en el Seguimiento a los casos de afectación al marco geográfico electoral por la creación de municipios, modificación de límites o adecuación seccional y, en su caso, aplicar los procedimientos de notificación ciudadana.
2. Realizar los recorridos de actualización cartográfica en campo, relacionados con el programa de sistematización de la actualización cartográfica. Elaborar el informe mensual de actualizaciones cartográficas con el soporte documental respectivo.
3. Elaborar y enviar la programación trimestral de sistematización cartográfica.
4. Distribuir a los módulos de atención ciudadana la actualización de la base cartográfica digital (SOGEC) para su consulta y garantizar su actualización a través del envío de bitácoras correspondientes a la Junta Local Ejecutiva.
5. Incorporar las actualizaciones cartográficas identificadas durante los recorridos de campo a la base geográfica digital y a los catálogos de claves de identificación geoelectoral, garantizando la calidad de la información (gráfica y de contenido).
6. Actualizar la base geográfica digital con la información de números exteriores, con base en los reportes obtenidos durante los recorridos de actualización cartográfica en campo o los que no han sido incorporados (PUSINEX).
7. Verificación Nacional Muestral 2018.
8. Entrega de cartografía.
	2018-2018
	8 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.

	1. Integrar y remitir a la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva copia de la documentación comprobatoria de los recursos asignados a la Comisión Distrital de Vigilancia.
2. Acuses de recibo de documentación entregada a los representantes acreditados
ante la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.
3. Primera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 18 de enero de 2017.
4. Segunda Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 08 de febrero de 2017.
5. Primera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 08 al 16 de febrero de 2017.
6. Tercera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 01 de marzo de 2017.
7. Segunda Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada del 01 al 13 de marzo de 2017.
8. Figuras Espejo de Partidos Políticos en la Verificación Nacional Muestral 2017.
9. Tercera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 22 de marzo de 2017 (cancelada).
10. Entrega del listado testigo de bajas 2017, por aplicación del artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE) a los representantes de partidos políticos acreditados ante la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.
11. Cuarta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 05 de abril de 2017.
12. Tercera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 05 al 19 de abril de 2017.
13. Quinta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 03 de mayo de 2017.
14. Sexta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 07 de junio de 2017.
15. Cuarta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 07 al 14 de junio de 2017.16. Séptima Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 05 de julio de 2017.
17. Octava Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 11 de agosto de 2017.
18. Novena Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 06 de septiembre de 2017.
19. Quinta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 06 al 20 de septiembre de 2017.
20. Décima Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 04 de octubre de 2017.
21. Décima Primera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 08 de noviembre de 2017.
22. Décima Segunda Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 07 de diciembre de 2017.
23. Sexta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada del 07 al 15 diciembre de 2017.
24. Elaborar tres acuerdos de recomendación de la Comisión Distrital de Vigilancia, relativos a los asuntos descritos en el apartado de observaciones, con la finalidad de favorecer el funcionamiento de dicho órgano colegiado; del primero de noviembre de 2017 al 31 de agosto de 2018. Meta individual 1.
	2017-2017
	24 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	1. Acuses de recibo de documentación entregada a los representantes acreditados ante la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.
2. Primera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 15 de enero de 2018.
3. Segunda Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 15 de febrero de 2018.
4. Primera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 15 al 22 de febrero de 2018.
5. Tercera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 14 de marzo de 2018.
6. Segunda Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada del 14 al 21 de marzo de 2018.
7. Figuras Espejo de Partidos Políticos en la Verificación Nacional Muestral 2018.
8. Cuarta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 11 de abril de 2018.
9. Entrega del listado testigo de bajas 2018, por aplicación del artículo 155 de la LGIPE a los representantes de partidos políticos acreditados ante la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.
10. Tercera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 18 de abril de 2018.
11. Elaborar tres acuerdos de recomendación de la Comisión Distrital de vigilancia, relativos a los asuntos descritos en el apartado de observaciones, con la finalidad de favorecer el funcionamiento de dicho órgano colegiado; del primero de noviembre de 2017 al 31 de agosto de 2018. Meta individual 1.
12. Cuarta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 07 al 09 de mayo de 2018.
13. Quinta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 16 de mayo de 2018.
14. Quinta Sesión Extraordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 02 de junio de 2018.
15. Sexta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 13 de junio de 2018.
16. Sexta Sesión Extraordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 30 de junio de 2018.
17. Séptima Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 13 de julio de 2018.
18. Séptima Sesión Extraordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 9 de agosto de 2018
19. Octava Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 15 de agosto de 2018.
20. Octava Sesión Extraordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada del 15 al 20 de agosto de 2018.
21. Novena Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 10 de septiembre de 2018.
22. Décima Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 10 de octubre de 2018.
	2018-2018
	22 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus derechos políticos electorales.
	2017 - 2017


	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.14 Solicitudes de Acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales.
	Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus derechos políticos electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.16 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
	Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias a Secciones del Consejo Distrital.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Convocatorias a Sesiones del Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Difundir los materiales de la Campaña Institucional y Subcampañas enviados por la Junta Local Ejecutiva.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	1. Notificación de los cursos de Actualización Permanente, que cursarán los miembros del Servicio.

2. Cotejos documentales. (Evaluación del Desempeño).
	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	17.5 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Cotejos Documentales.(Evaluación del Desempeño)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	17.9 Evaluación del Desempeño de miembros del Servicio.
	1. DESPEN varios.
	2017 - 2017

	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	17.8 Evaluación del Desempeño de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	DESPEN varios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.
	1. Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Solicitudes de Expedición de Credencial y dar trámite y Seguimiento a las instancias que se promuevan. 
2. Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Solicitudes de Rectificación a Lista Nominal y dar trámite y Seguimiento a las instancias que se promuevan. 
3. Poner a disposición de los ciudadanos los formatos para la interposición de las Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Políticos Electorales, así como tramitar y dar Seguimiento a los mismos.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes dirigidos a la Junta Distrital Ejecutiva respecto de la celebración de las sesiones de Junta Ejecutiva Distrital.

	2016 a 2017

	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana.
	1. Integrar informe semanal de la operación de los Módulos de Atención Ciudadana del Registro Federal de Electores para las diferentes instancias. 
. Reportar la entrega de Solicitudes individuales físicos con ciclo terminado enviados al Centro Electoral de Consulta y Resguardo Documental (CECYRD) para resguardo documental.
3. Reclutar y seleccionar la plantilla eventual de los módulos de atención ciudadana.
4. Conciliar la información reportada por módulo comparándola con la sábana de información del Centro Electoral de Consulta y Resguardo Documental (CECYRD), al término de cada campaña.
5. Dar Seguimiento a los formatos de credencial detectados como faltantes, mal impresos, y movimientos sin respuesta. 
6. Realizar el informe relativo a lo expresado por la ciudadanía a través del buzón de quejas y sugerencias y reportarlo a la Dirección de Atención Ciudadana de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE), a través del portal de Intranet habilitado para tal efecto.
7. Atender y dar Seguimiento a nivel distrital a los servicios de asistencia ciudadana en módulo para realizar trámites registrales agendados mediante los servicios de Citas Telefónicas Programadas en Servicio de consulta Telefónica del Instituto Nacional Electoral (INETEL).
8. Dar Seguimiento a las incidencias reportadas por los Módulos de Atención Ciudadana que afecten su funcionamiento y la atención ciudadana y reportar dichas incidencias a las instancias competentes. 
9. Acuses de entrega de discos y Credenciales a destrucción.
10. Actualizaciones de Sistema de Información de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC).
11. Acciones de mejoras para Módulos de Atención Ciudadana.
12. Informes de Honorarios mensuales.
13. Formatos de Entrega/Devolución de documentos y Materiales de Módulos de Atención Ciudadana.
14. Reportes de Entrega-Recepción (credenciales para votar en cajas cerradas) Del Centro Nacional de Distribución.
15. Trámites realizados por aplicación del artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE).
16. Itinerarios de Módulos de Atención Ciudadana.
17. Entregar al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local, la conciliación de cifras del 100%.
	2016 - 2017
	2 Cajas
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal.
	1. Planear la instrumentación del perifoneo a nivel distrital.
2. Realizar la pinta de bardas a nivel distrital.
3. Reportar el retiro de formatos de credencial por causa.
4. Reportar y dar Seguimiento a las incidencias de robo o extravío de documentación electoral.
5. Reportar y dar Seguimiento a las incidencias de robo o extravío de bienes propiedad del Instituto Nacional Electoral.
6. Dar Seguimiento a la planeación para el operativo de entrega de avisos.
7. Implementar el operativo de entrega de avisos.
8. Elaborar los informes de avance de entrega de avisos.
9. Dar Seguimiento a las actividades de campo del programa para la detección de registros duplicados.
10. Dar Seguimiento a los avisos ciudadanos reportados al Instituto cuando la defunción no fue notificada por el Registro Civil.
11. Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano fallecido.
12. Elaborar el reporte de los resultados obtenidos producto de las aclaraciones ciudadanas, derivadas del procedimiento para el tratamiento de registros y trámites con datos personales irregulares.
13. Instrumentar a nivel distrital el Procedimiento de Reincorporación al Padrón Electoral de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos, por petición ciudadana en el Módulo de Atención Ciudadana y por notificación judicial.
14. Cédulas de corroboración de registro en el padrón electoral contra datos del trámite de Mexicanos Residentes en el Extranjero.
15. Testimoniales del proyecto “Verificación de Longevos en el Padrón Electoral”.
	2016-2017
	2 Cajas
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.6 Credencial para votar
	1. Dar Seguimiento al informe de retiro y lectura de credenciales retiradas por cancelación de trámites, inherentes a la aplicación del artículo 155, párrafo 1 al 5, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE). 
2. Reportar la actualización en apoyo a las entidades con Proceso Electoral Local.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Asistir y orientar a la ciudadanía interesada en consultar con libre acceso los sistemas informáticos que contiene el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores, a través del Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC)
	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.11 Cartografía electoral.
	1. Coadyuvar en el Seguimiento a los casos de afectación al marco geográfico electoral por la creación de municipios, modificación de límites o adecuación seccional y, en su caso, aplicar los procedimientos de notificación ciudadana.
2. Realizar los recorridos de actualización cartográfica en campo, relacionados con el programa de sistematización de la actualización cartográfica. Elaborar el informe mensual de actualizaciones cartográficas con el soporte documental respectivo.
3. Elaborar y enviar la programación trimestral de sistematización cartográfica.
4. Distribuir a los módulos de atención ciudadana la actualización de la base cartográfica digital del Sistema de Orientación Geográfico Electoral Ciudadana (SOGEC) para su consulta y garantizar su actualización a través del envío de bitácoras correspondientes a la Junta Local Ejecutiva.
5. Incorporar las actualizaciones cartográficas identificadas durante los recorridos de campo a la base geográfica digital y a los catálogos de claves de identificación geoelectoral, garantizando la calidad de la información (gráfica y de contenido).
6. Actualizar la base geográfica digital con la información de números exteriores (PUSINEX), con base en los reportes obtenidos durante los recorridos de actualización cartográfica en campo o los que no han sido incorporados.
7. Verificación Nacional Muestral 2017.	
8. Entrega de cartografía.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	1. Elaborar el 100% de los acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia de acurdo a lo establecido en el reglamento de sesiones, con la finalidad de apoyar el funcionamiento de dicho órgano colegiado; de enero a diciembre de 2015. META INDIVIDUAL 7.
2. Verificar y documentar la integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia.
3. Dar cumplimiento a los acuerdos de las Comisiones de Vigilancia Nacional, Local,
Distrital y del Comité Nacional de Supervisión y Evaluación.
4. Atender las solicitudes que formulen los partidos políticos y transmitirles los informes que presente el Registro Federal de Electores.
5. Mantener actualizado el Sistema de Información de las Comisiones de Vigilancia, versión intranet.
6. Actualizar el Directorio de Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la Comisión Distrital de Vigilancia.
7. Documentar las supervisiones que realiza la Comisión Distrital de Vigilancia a los módulos de atención ciudadana en la entidad.
8. Integrar y remitir a la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva copia de la documentación comprobatoria de los recursos asignados a la Comisión Distrital de Vigilancia.
9. Elaborar directorio de módulos para las diferentes Campañas del Padrón Electoral 
2016.
10. Brindar asistencia a los representantes de los partidos políticos que deseen consultar la base de datos y de imágenes del Padrón Electoral en los -Centros Estatales de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana.
11. Integrar y remitir a la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva copia de la documentación comprobatoria de los recursos asignados a la Comisión Distrital de Vigilancia.
12. Acuses de recibo de documentación entregada a los representantes acreditados ante la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.

13. Primera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 18 de enero de 2017.
14. Segunda Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 08 de febrero de 2017.
15. Primera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 08 al 16 de febrero de 2017.
16. Tercera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 01 de marzo de 2017.
17. Segunda Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada del 01 al 13 de marzo de 2017.
18. Figuras Espejo de Partidos Políticos en la Verificación Nacional Muestral 2017.
19. Tercera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia convocada para el 22 de marzo de 2017 (cancelada).
20. Entrega del listado testigo de bajas 2017, por aplicación del artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE) a los representantes de partidos políticos acreditados ante la 02 Comisión Distrital de Vigilancia.
21. Cuarta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 05 de abril de 2017.
22. Tercera Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 05 al 19 de abril de 2017.
23. Quinta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 03 de mayo de 2017.
24. Sexta Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 07 de junio de 2017.
25. Cuarta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 07 al 14 de junio de 2017.
26. Séptima Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 05 de julio de 2017.
27. Octava Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 11 de agosto de 2017.
28. Novena Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 06 de septiembre de 2017.
29. Quinta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 06 al 20 de septiembre de 2017.
30. Décima Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 04 de octubre de 2017.
31. Décima Primera Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 08 de noviembre de 2017.
32. Décima Segunda Sesión Ordinaria de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada el 07 de diciembre de 2017.
33. Sexta Sesión Extraordinaria Permanente de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia celebrada del 07 al 15 diciembre de 2017.

34. Elaborar tres acuerdos de recomendación de la Comisión Distrital de Vigilancia, relativos a los asuntos descritos en el apartado de observaciones, con la finalidad de favorecer el funcionamiento de dicho órgano colegiado; del primero de noviembre de 2017 al 31 de agosto de 2018. Meta individual 1.
	2016-2017
	2 Cajas
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus derechos políticos electorales.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	14.14 Solicitudes de Acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales.
	Verificar en campo las testimoniales de corroboración de datos para determinar si el registro corresponde con el ciudadano suspendido en sus derechos políticos electorales.
	2018-2018
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Documentación Electoral.
	Llevar a cabo las actividades relativas a la destrucción de la documentación electoral 2015 y, en su caso, resguardar la misma conforme al Acuerdo del Consejo General y los lineamientos respectivos e informar a la Junta Ejecutiva Local.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	15.40 Memoria del Proceso Electoral Federal.

	1. Participar en la integración, verificación y validación de la información de la memoria de la junta distrital, para dejar testimonio de los actos realizados en el PEF 2014-2015, por los órganos desconcentrados del 01 de abril al 17 de mayo de 2015.

2. Calendario Anual de Actividades. Elaborar el proyecto de la Memoria del Proceso Electoral Federal 2014-2015: a) Elaborar el proyecto de Memoria del Proceso Electoral Federal 2014-2015, conforme al Índice y a la Guía Técnica emitidos para tal efecto, y remitirla a la Junta Ejecutiva Local. b) Recibir, en su caso, observaciones e incorporarlas al proyecto de Memoria del Proceso Electoral Federal 2014-2015, y remitirlo a la Junta Ejecutiva Local.
	2016-2016
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Difundir los materiales de la Campaña Institucional y Subcampañas enviados por la Junta Local Ejecutiva.
	2016 - 2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	1. Notificación de los cursos de Actualización Permanente, que cursarán los miembros del Servicio.

2. Cotejos documentales. (Evaluación del Desempeño).
	2016 - 2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.

	17.9 Evaluación del Desempeño de miembros del Servicio.
	1. DESPEN varios.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero de la Vocalía del RFE.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obras Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico de Bienes Inmuebles
	1. Recepción de los Dispositivos Móviles a SE y CAE

	2018-2018 
	1 expedientes
	Archivero de la VCEyEC.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre proceso electoral.
	1. Participar en la evaluación de los mecanismos de reclutamiento, selección y contratación de técnicos electorales y personal de bodega, así como sus funciones y desempeño durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018 e informar a la Junta Ejecutiva Local.
2. Participar en la evaluación de los procedimientos de selección, capacitación y evaluación de los capacitadores-asistentes y supervisores electorales, conforme al manual respectivo, e informar a la Junta Ejecutiva Local.
	2017-2017

	1 expedientes
	Archivero de la VCEyEC.

	15.18 Documentación Electoral
	1.  Actividades de preparación de la primera insaculación.
2. Actividades de preparación para la elaboración del listado de ciudadanos aptos.
3.  Actividades de preparación de la primera insaculación.
4. Actividades de preparación para la elaboración del listado de ciudadanos designados a funcionarios de casilla.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la VCEyEC.

	15.19 Material Electoral
	1.  Entrega de material y prendas de identificación a SE y CAE.
2. Entrega de material y prendas de identificación a SE y CAE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la VCEyEC.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.1 Divulgación de la Cultura Política Democrática.
	1. Primer curso de capacitación a Supervisoras/es Electorales.
2. Primer curso de capacitación a Capacitadoras/es Asistentes Electorales.
3. Segundo taller de capacitación a supervisores y Capacitadoras/es-Asistentes Electorales.
	2018-2018

	1 expedientes
	Archivero de la VCEyEC.

	16.2 Vinculación con Instituciones Electorales Estatales
	1.  Entrega de expedientes de las y los SE y CAE locales designados por los consejos distritales al OPL.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la VCEyEC.

	16.4 Estudios, Investigaciones y Análisis
	1.  Curso taller de capacitación para la aplicación de la entrevista de la selección de SE y CAE dirigido a consejeros electorales.
2.   Curos taller de reclutamiento y selección de personal dirigido a consejeros electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la VCEyEC.

	16.9 Relaciones Institucionales
	1.  Acuse de préstamo de 10 urnas y 10 mamparas al municipio de Encarnación de Díaz para desarrollar la designación de Delegados Municipales. 
2. Entrega de prendas de identificación en Junta Local que no se utilizaron en el proceso 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la VCEyEC.

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil

	1.  Entrega de oficios para solicita apoyo de Difusión para la Consulta Infantil y Juvenil 2018
2. Entrega de Oficios para solicitar mobiliario en apoyo a la Consulta Infantil y Juvenil 2018 en el municipio de Lagos de Moreno.
3. Acuse de pega de Carteles en lugares del municipio de Lagos de Moreno.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la VCEyEC.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la 02 Junta Distrital.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	1. Servicio Social

	2016-2016
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	14.8 Actualización del Padrón y Lista Nominal
	1. Difusión en medios alternativos de mensajes de renovación de credenciales
	2016-2016
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión
	1. Aplicación de cuestionarios para Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla (Ausentismo el día de la Jornada Electoral), del Proceso Electoral 2014-2015.ía de la Jornada Electoral), del Proceso Electoral 2014-2015.
	2016-2016
	1 caja
	Archivero en Vocalía VCYEC.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica  y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	1. Difundir en el distrito la convocatoria del Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos del Proceso Electoral Federal 2014-2015, dirigido a quienes participaron como funcionarios de casillas, SE y CAE; recibir los trabajos participantes y enviarlos a la Vocalía Local del ramo con un reporte de avance.
	2016-2016
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	1. Difundir y promover el concurso nacional Concurso Nacional Democrático en Corto 2015-2016; recibir los trabajos participantes y enviados a la Vocalía Local del ramo con un reporte de avance.
2. Recibir, distribuir y mantener el control de materiales para la instrumentación de programas de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática enviados por la Junta Local Ejecutiva. 
3. Organizar y difundir la participación del Instituto en exposiciones y/o ferias que se realicen en la entidad con objetivo de promover la cultura democrática y la participación ciudadana particularmente entre la población juvenil
	2016-2017
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	1. Actividades para ENCÍVICA, Mesa Inicial de Diálogo.
	2017-2017
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación


	1. Envío de incidencias suscitadas que pudieran afectar el desarrollo de actividades de capacitación electoral y educación cívica.

2. Envío de incidencias suscitadas que pudieran afectar el desarrollo de actividades de capacitación electoral y educación cívica.
	2017-2017
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.12 Programa de Participación Infantil y Juvenil.
	1.  Actividades para el 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017. 
2. Participar en la realización de eventos dirigidos a población infantil y juvenil que se realicen en el Distrito, en el marco de la estrategia de formación para el ejercicio de su ciudadanía.
	2017-2017
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio.
	1. Actividades para el cumplimiento de la Meta Colectiva 5 de la Evaluación del Desempeño 2016.
2. Actividades para el cumplimiento de la Meta Colectiva 6 de la Evaluación del Desempeño 2016
3. Actividades para el cumplimiento de la Meta Colectiva 2 de la Evaluación del Desempeño 2016.
	2016-2017

	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	1. Difundir y promover el Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral 2014-2015; y Concurso Nacional Democracia en Corto 2015-2016; recibir los trabajos participantes y enviarlos a la Vocalía Local del ramo con un reporte de avance.
2. Recibir, distribuir y mantener el control de materiales para la instrumentación de programas de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática enviados por la Junta Local Ejecutiva.
3. Organizar y difundir la participación del Instituto en exposiciones y/o ferias que se realicen en la entidad con objeto de promover la cultura democrática y la participación ciudadana particularmente entre la población juvenil.
4. Recibir, distribuir y mantener el control de materiales para la instrumentación de programas de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática enviados por la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2017
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	1. Participar en la realización de eventos de capacitación con instituciones públicas y privadas, partidos políticos y agrupaciones políticas nacionales y organizaciones ciudadanas.
	2016-2016
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.

	16.9 Relaciones Institucionales
	1.  Acuse de préstamo de 10 urnas y 10 mamparas al municipio de Encarnación de Díaz para desarrollar la designación de Delegados Municipales. 
2. Entrega de prendas de identificación en Junta Local que no se utilizaron en el proceso 2017-2018.
	2018-2018
	1 caja
	Archivero de la VCEyEC.
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