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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/Nov/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Luz Fabiola Matildes Gama. Vocal Ejecutiva

	Domicilio: Avenida Bandera Nacional # 19, Colonia Centro, C. P. 40000, Iguala de la Independencia, Guerrero

	Teléfono: (733) 3321067, IP 120201

	Correo electrónico: luz.matildes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.12
Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Reportes Semanales y documentos soporte. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Metálico pasillo Área Administrativa.

	11.15
Informes por Disposición Legal. (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales para sesiones de Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero Metálico pasillo Área Administrativa.





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información; 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17
Administración y Servicios de Archivo.
	Reportes Trimestrales. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.7
Programas y Proyectos de Información.
	Oficio Lineamiento, Correo Convocatoria, Video proyectado, Correo evidencia de cumplimiento. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.15
Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño.
	Reportes Semanales y documentos soporte. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.15
Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño.
	Lineamientos, Soportes de cumplimiento. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.16
Normas para la Evaluación del Desempeño.
	Lineamientos, Formatos de Evaluación por cuatrimestre. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.18
Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de la vocalía para sesiones de Junta. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	13.17
Radio y Televisión.
	Oficios de entrega de Ordenes de Transmisión, pautados, medidas cautelares y Actas notificación. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	16.7
Campus Virtual.
	Materiales, ejercicios y constancias. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	8.17
Administración y Servicios de Archivo.
	Reportes Trimestrales. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.7
Programas y Proyectos de Información.
	Oficios dirigidos a Presidencias Municipales del Distrito. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.15
Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño.
	Reportes Semanales y documentos soporte. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.15
Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño.
	Lineamientos, Soportes de cumplimiento. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	11.18
Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de la vocalía para sesiones de Junta. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	13.17
Radio y Televisión
	Oficios de entrega de Ordenes de Transmisión, pautados, medidas cautelares y Actas notificación. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias, Acuerdos, Acreditaciones, Actas de Sesiones, Fotos, etc. Consta de documentos originales y copias.
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.

	16.7
Campus Virtual
	Materiales, ejercicios y constancias. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero Metálico A, Cajón 1.




	ELABORÓ



C. Tomasa Sánchez Arzate
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ



Lic. Luz Fabiola Matildes Gama
Vocal Ejecutiva 
	Vo.bo



Lic. Nallely Salas Vergara
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ



Lic. Luz Fabiola Matildes Gama
Vocal Ejecutiva Distrital
	













FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/NOV/2017
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciada Nallely Salas Vergara, Vocal Secretaria

	Domicilio: Avenida Bandera Nacional # 19, Colonia Centro, C.P. 40000, Iguala de la Independencia, Guerrero.

	Teléfono: (733) 33 29880

	Correo electrónico: nallely.salas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4
Nómina de Pago de Personal
	Oficios de entrega de nóminas en la Junta Local Ejecutiva, de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	4.7
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Licencias y Solicitudes de permiso del personal de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	4.9
Descuentos
	Incidencias y Registro de Personal del Sistema de Control de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	4.15
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Oficios de solicitudes de préstamos, FONAC, seguros, reembolso del personal, solicitudes de personal de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	4.26
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	6.22
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas de sesiones de subcomité de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	7.2
Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Registro de Consumo de Energía Eléctrica.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	7.13
Control de parque vehicular arrendado
	Solicitudes de préstamo de vehículo y Bitácora de Operación Vehicular.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	8.14
Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Archivo Institucional, documentación.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de trabajo de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	13.14
Radio y Televisión
	Acuses de Notificaciones a radiodifusoras en el Distrito 02.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	15.5
Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de sesiones de Consejo Distrital 02.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	17.5
Formación continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de documentación del Servicio Profesional Electoral, enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y servicios de la información, 11 Planeación, información, evaluación y políticas, 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19
Medios de Impugnación
	Reportes de Medios de Impugnación.
	2016-2017
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 1

	4.5
Nómina de Pago de Personal
	Oficios de entrega de nóminas en la Junta Local Ejecutiva, de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	4.8
Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Licencias y Solicitudes de permiso del personal de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	4.10
Descuentos
	Incidencias y Registro de Personal del Sistema de Control de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2017
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	4.21
Programas y servicios sociales, culturales, de Seguridad e higiene en el trabajo
	Comisión Mixta
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	6.23
Comités y subcomités de adquisiciones,
Arrendamientos y servicios
	Actas de sesiones de subcomité de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	7.3
Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Registro de Consumo de Energía Eléctrica.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	8.17
Administración y servicios de archivo
	Archivo Institucional, documentación.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de trabajo de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas administrativas y circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	17.6
Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Acuses de documentación del Servicio Profesional Electoral, enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 2

	4.5
Nómina de Pago de Personal
	Oficios de entrega de nóminas en la Junta Local Ejecutiva, de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	4.8
Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Licencias y Solicitudes de permiso del personal de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	4.10
Descuentos
	Incidencias y Registro de Personal del Sistema de Control de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	4.11
Estímulos y recompensas
	Incentivos y evaluación del desempeño del personal de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	4.16
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, Etc.)
	Oficios de entrega de vales, solicitudes de préstamos, FONAC, seguros, reembolso del personal de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	4.21
Programas y servicios sociales, culturales, de Seguridad e higiene en el trabajo
	Comisión Mixta
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	6.23
Comités y subcomités de adquisiciones, Arrendamientos y servicios
	Actas de sesiones de subcomité de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	7.3
Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Registro de Consumo de Energía Eléctrica.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	7.13
Control de Parque Vehicular
	Solicitudes de préstamo de vehículo de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	8.17
Administración y servicios de archivo
	Archivo Institucional, documentación.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de trabajo de Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	15.6
Consejo Distrital
	Denuncia de robo de paquetes electorales del día de la Jornada Electoral, secciones 1054, 1055, 1056.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	15.25
Expedientes de casilla (Jornada Electoral)
	Actas de Jornada Electoral, originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	15.27
Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados, Mayoría Relativa y Representación Proporcional.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	17.6
Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Acuses de documentación del Servicio Profesional Electoral, enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel E, Nivel 4

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Acta de entrega recepción de la Vocalía del Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel D, Nivel 1

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Remodelación del Módulo de Atención Ciudadana 120221.
	2014-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel D, Nivel 1

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Remodelación bodega electoral, custodia y área de baños.
	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel D, Nivel 1

	15.6
Consejo Distrital
	Actas de sesiones de Consejo Distrital 02.
	2014-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel D, Nivel 2

	15.6
Consejo Distrital
	Solicitudes de Información de Representantes de Partido Político.
	2014-2015
	1 Caja
	Vocalía del Secretario, Anaquel D, Nivel 2






	ELABORÓ



C. Gloria Soriano Cardoso
Secretaria de Vocalía 
Ejecutiva Distrital
	VALIDÓ



Lic. Nallely Salas Vergara 
Vocal Secretaria
	Vo.bo



Lic. Nallely Salas Vergara
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ



Lic. Luz Fabiola Matildes Gama Vocal Ejecutiva Distrital.




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciada Rosalinda Román Faureno, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Bandera Nacional Numero 19. Colonia centro, Iguala de la Independencia, Guerrero.

	Teléfono:  01-733-33-2-72-02

	Correo electrónico: rosalinda.roman@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13
Ubicación de Casillas
	Ubicación de Casillas. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 3

	15.17
Observadores Electorales
	Expedientes de Observadores Electorales. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 3

	15.17
Material Electoral
	Material Electoral (Documentación varia, consta de documentos originales y copias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 3

	15.21
Sistema de Información sobre la Jornada Electoral (SIJE).
	SIJE (Documentación varia, consta de documentos originales y copias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 3

	15.35
Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Almacenamiento de Documentación y Material Electoral. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 3

	15.36
Custodia Militar
	Custodia Militar. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 3



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
Legislación
	Circulares y Oficios de la V.O.E. 2016. Consta de documentos originales y copias.
	2016-2016
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2

	15.3
Estudio y Análisis del Proceso Electoral
	Carpeta de Información Básica Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2

	1.9
Legislación
	Circulares y Oficios de la V.O.E. 2016. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2

	15.14
Ubicación de Casillas
	Ubicación de Casillas, Anuencias. consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2

	15.14
Ubicación de Casillas
	Ubicación de Casillas, Minutas de Visitas de Examinación.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2

	15.18
Observadores Electorales
	Expedientes de Observadores Electorales. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2

	15.22
Sistema de Información sobre la Jornada Electoral (SIJE).
	SIJE (Documentación varia, consta de documentos originales y copias).
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Organización Electoral, anaquel E, Nivel 2



	ELABORÓ




C. Juan Carlos Hernández Medina
Secretario en Junta Distrital
	VALIDÓ




Lic. Rosalinda Román Faureno
Vocal de Organización Electoral. 
	Vo.bo




Lic. Nallely Salas Vergara
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ




Lic. Luz Fabiola Matildes Gama
Vocal Ejecutiva Distrital
	






GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/NOV/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Ranferi Pineda Gaona, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Bandera Nacional No. 19, Colonia Centro, C.P. 40000, Iguala de la Independencia, Guerrero.

	Teléfono: 01733-33-2-98-85, IP 120203

	Correo electrónico: ranferi.pineda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación; 15 Proceso Electoral; 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.22
Servicio Social
	Carta de presentación de servicio social y oficios de aceptación. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 3

	11.12
Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño
	Metas colectivas e individuales. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 3

	15.14
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Capacitación Electoral para la Integración de Mesas Directivas de Casilla. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 3

	16.8
Seguimiento de Programas y Evaluación.
	Bitácoras de incidencias generales en órganos desconcentrados. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 3

	16.10
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Acuses de invitación a escuelas para participar en la Consulta Infantil y Juvenil 2018. Consta de documentos originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 3



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 15 Proceso Electoral; 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23
Servicio social de áreas administrativas
	Carta de presentación de servicio social y oficios de aceptación. Consta de documentos originales y copias.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	11.15
Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Metas colectivas e individuales. Consta de documentos originales y copias.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	16.2
Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Sensibilizar a las y los instructores comunitarios de la Comisión Nacional de Fomento Educativo –CONAFE-, en el estado de Guerrero. Consta de documentos originales y copias.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	16.10
Seguimiento de programas y evaluación
	Bitácoras de incidencias generales en órganos desconcentrados.  Proyecto de Seguimiento y Evaluación de Programas. Consta de documentos originales y copias.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	16.12
Programas de participación infantil y juvenil
	Concurso Juvenil Debate Político 2016. Consta de documentos originales y copias.
	2016 - 2016
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	15.15
Integración de mesas directivas de casilla
	PE20300 “Capacitación Electoral para la Integración de Mesas Directivas de Casilla”. Consta de documentos originales y copias.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	16.2
Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	PE00104 Concursos de divulgación. Consta de documentos originales y copias.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1

	16.10
Seguimiento de programas y evaluación
	Bitácoras de incidencias generales en órganos desconcentrados.  Proyecto de Seguimiento y Evaluación de Programas). MI-3. Consta de documentos originales y copias.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Anaquel A, nivel 1
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1
Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Documentos originales y copias recibidos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120221. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120222. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120223. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120229. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Formatos CF13 de Entrega de material a Módulos de Atención Ciudadana. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Acuses Centro de Distribución Nacional. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120221. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120222. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120223. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120229. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120221. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120222. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120223. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120229. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Acuses de oficios enviados. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.5
Credencial para votar
	Solicitudes de expedición realizadas en los distintos Módulos de Atención Ciudadana. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas y versiones estenográficas de las sesiones de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia. Consta de documentos originales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.14
Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales.
	Coordinación con Juzgados y Procuradurías. Consta de documentos originales. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1

	14.18
Depuración al padrón electoral y lista nominal
	Listados y resultados de la depuración de las bases de datos realizadas en Módulos de atención ciudadana. Consta de documentos originales. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero metálico B Nivel 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120221. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120222. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120223. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados Módulo de Atención Ciudadana 120229. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Formatos de entrega de material a Módulos de Atención Ciudadana. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Acuses Centro de Distribución Nacional. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel A Nivel 3


	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120221. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120222. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120223. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas Módulo de Atención Ciudadana 120229. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120252. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120222. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120223. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de Módulo de Atención Ciudadana 120229. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Acuses de oficios enviados. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Documentos originales y copias recibidos
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.7
Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Solicitudes de expedición realizadas en los distintos Módulos de Atención Ciudadana. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas y versiones estenográficas de las sesiones de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	5 Cajas
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.17
Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos personales)
	Coordinación con Juzgados y Procuradurías. Consta de documentos originales.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 3

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados MAC 120221. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados MAC 120222. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados MAC 120223. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácora de trámites aplicados MAC 120229. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Formatos CF13 de Entrega de material a módulos. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Acuses Centro de Distribución Nacional. Consta de documentos originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas MAC 120221. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas MAC 120222. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas MAC 120223.  Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Listado de credenciales recibidas MAC 120229. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de MAC 120221.  Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de MAC 120222. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de MAC 120223. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Conciliación de cifras de MAC 120229. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Acuses de oficios enviados. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Documentos originales y copias recibidos. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Expedientes de ciudadanos con datos irregulares. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.7
Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Demandas de Juicio solicitadas por ciudadanos. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas y versiones estenográficas de las sesiones de la 02 Comisión Distrital de Vigilancia. Consta de documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega, Anaquel  A Nivel 4
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1
Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados Bajo el Régimen de Honorarios.
	Contratos del personal bajo el régimen de Honorarios de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 2


	5.16
Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Oficios de entrega de comprobación Original de Pólizas de Egresos a la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 2

	5.22 
Conciliaciones
	Oficios de entrega de conciliaciones bancarias en la Junta Local Ejecutiva, de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Enlace Administrativo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  4 Recursos Humanos, 5, Recursos Financieros, 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.28 
Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Contratos del personal bajo el régimen de Honorarios de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 2

	5.17 
Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Oficios de entrega de comprobación Original de Pólizas de Egresos a la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 2

	5.23 
Conciliaciones
	Oficios de entrega de conciliaciones bancarias en la Junta Local Ejecutiva, de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 2

	7.14 
Vales de Combustible. 
	Bitácoras de Combustible del parque vehicular de la 02 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	3 Expedientes
	Área Administrativa, Anaquel A, Nivel 3
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