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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                       Fecha de elaboración: 7/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Teresa Galván Barragán, Vocal Ejecutiva

	Domicilio: Paseo de Zihuatanejo Poniente Número 68, Colonia El Hujal, Código Postal 40880, Zihuatanejo de Azueta, Guerrero.

	Teléfono: 755 1032088

	Correo electrónico: teresa.galvan@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
1 Legislación
4 Recursos Humanos
6 Recursos Materiales y Obra Pública
8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental
9 Comunicación Social 
11 Planeación, Seguimiento y Evaluación
15 Proceso Electoral
16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3
Instrumentos Jurídicos Consensuales
	Convenio de Apoyo y Colaboración en materia de Educación Cívica, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores, celebrado entre el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero y el Ayuntamiento de Coahuayutla de José María Izazaga, Guerrero. 

	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D. 


	1.5
Convenios y Tratados Internacionales
	Convenio de Apoyo y Colaboración en materia de Capacitación Electoral, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores, celebrado entre el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero y el Ayuntamiento de Atoyac de Álvarez, Guerrero. 

	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C. 


	1.9 
Circulares
	Oficios emitidos por la Presidencia del Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.

Convocatorias a las sesiones del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero  celebradas durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2017 - 2017
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C.



	4.7
Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Control de asistencia del personal de honorarios permanente, C. Jorge Alberto Mayo Ozuna. 

Control de asistencia del personal de honorarios eventuales, C. Érica Hernández Olivera. 

Control de asistencia del personal de honorarios eventuales, C. Alan Roberto Medina Galeana. 

	2018 - 2018
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	4.10
Estímulos y Recompensas 
	Evaluación del Desempeño para el personal administrativo ejercicio 2017.

	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.


	8.16
Administración y servicios de correspondencia 
	Circulares y oficios emitidos por la Vocalía Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva del INE en Guerrero. 
Oficios emitidos por la Presidencia del Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. 
Circulares y oficios emitidos por diversas áreas del Instituto Nacional Electoral, y en su caso, oficios de cumplimiento y/o seguimiento. 
	2018 - 2018
	6 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	8.19
Administración y Servicios de otros Centros Documentales
	Oficios recibidos de las representaciones de los partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital 03 del INE en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento. 
Oficios recibidos de dependencias externas, y en su caso, oficios de seguimiento. 
Oficios recibidos del Lic. Balam Reyes Torres, Consejero Electoral Propietario ante el Consejo Distrital 03 del INE en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento. 
Oficios recibidos de la representación de la Candidatura Independiente encabezada por Mario Hernández Herrera ante el Consejo Distrital 03 del INE en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento. 
	2018 - 2018
	11 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	8.23 
Administración y Servicios de otros Centros Documentales
	Oficios recibidos de las representaciones de los partidos políticos acreditados ante el 03 Consejo Distrital del INE en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C.


	8.26
Plan Anual de Desarrollo Archivístico
	Inventario General por Expediente 2018 de la Vocalía Ejecutiva.

	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	9.2
Dictámenes de Procedencia Técnica e Imagen Institucional
	Solicitud realizada a la Coordinación Nacional de Comunicación Social del INE, para la emisión del Dictamen de Procedencia Técnica para llevar a cabo la aplicación de pintura exterior (fachada) en el inmueble de la Oficina Municipal autorizada para el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.



	11.15
Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)

	Informes mensuales de las actividades desarrolladas por la Vocalía Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva del INE en Guerrero.
Informes mensuales de actividades relevantes, desarrolladas por la 03 Junta Distrital Ejecutiva del INE en Guerrero.
Informe sobre el uso de material en la propaganda electoral impresa durante las precampañas y campañas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
Informe sobre la conclusión de las actividades de las y los consejeros electorales del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. 
	2018 - 2018
	4 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.


	15.1
Disposiciones para el Proceso Electoral

	Oficios emitidos a las presidencias de los Comités Municipales de los partidos políticos invitándoles a acreditar a sus representantes ante el Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero, para la sesión de instalación de éste para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Oficios de inasistencias de los representantes de los partidos políticos y candidaturas independientes a las sesiones del Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.  Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Notificación de la designación de la Lic. Teresa Galván Barragán, como Presidenta del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero, para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
Notificación de nombramiento a las y los Consejeros Electorales del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
Notificación a las y los Consejeros Electorales del 03 Consejo Distrital del INE en Guerrero del "Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral por el cual se determinan los montos de las dietas que se asignarán a las y los consejeros electorales de los consejos locales y distritales del Instituto Nacional Electoral para el Proceso Electoral Federal 2017-2018, y por el que se establecen las modalidades para hacer efectivo el apoyo financiero a las y los consejeros electorales locales y distritales".
	2017 - 2018
	5 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C.

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Minutas de reuniones de trabajo con personal de la Comisión Federal de Electricidad de cara a brindar condiciones óptimas de suministro eléctrico durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	15.8
Campañas Electorales
	Notificación al Candidato Independiente a Diputado Federal C. Mario Hernández Herrera, del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se distribuye a las Candidaturas Independientes el financiamiento público así como la prerrogativa relativa a la franquicia postal, para la etapa de campaña electoral del Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
Notificación a los integrantes del Consejo Distrital 03 del INE en Guerrero, del Acuerdo  del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se determinan los límites de financiamiento privado que podrán recibir los candidatos independientes que se postulan para un cargo federal de elección popular durante el periodo de campaña para los procesos electorales ordinarios concurrentes de 2017-2018. 
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	15.13
Organización de Debates Públicos
	Notificación a los representantes de los partidos políticos, del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se emiten criterios generales para favorecer el adecuado desarrollo de debates entre candidatas y candidatos a Diputaciones Federales y Senadurías, promoverlos y elevar su calidad en el Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C.

	15.22
Programa de Resultados Preliminares (PREP)

	Notificación a los integrantes del Consejo Distrital 03 del INE en Guerrero del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se aprueba el proceso técnico operativo y consideraciones generales para la operación del Programa de Resultados Electorales Preliminares para el Proceso Electoral Federal 2017-2018, identificado con la clave INE/CG578/2017.
Oficios-invitaciones a los integrantes del Consejo Distrital a supervisar los Simulacros Nacionales del Programa de Resultados Electorales Preliminares.
Actas de entrega-recepción de equipos y materiales utilizados para la implementación y operación del Centro de Acopio y Transmisión de Datos de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero. 
	2018 - 2018
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	15.58
Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Acciones ejecutadas para la implementación del Modelo para la Operación del Sistema para el registro de representantes de partidos políticos y candidaturas independientes, generales y ante mesas directivas de casilla para el Proceso Electoral 2017-2018. 
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	16.10
Seguimiento de Programas 
y Evaluación
	Oficios de seguimiento a las actividades derivadas de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral para el Proceso Electoral 2017-2018. 
	2017 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C.

	17.8
Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral
Nacional
	Meta Colectiva 6: "Asegurar la entrega de gastos de campo al 100% de los técnicos de actualización cartográfica encargados de la sistematización y digitalización cartográfica en cada uno de los distritos electorales federales, con el fin de contribuir al óptimo desarrollo de los trabajos de la actualización de la cartografía electoral". 
Meta Individual 1: "Elaborar y presentar 9 informes y sus respectivos anexos (uno por mes), con la finalidad de reportar a la Junta Local Ejecutiva, las situaciones que afecten el desempeño y la calidad de los trabajos de los órganos distritales, así como las acciones implementadas de solución, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de los órganos subdelegacionales de la entidad. Del 1 de septiembre de 2017 al 31 de mayo de 2018". 
Meta Colectiva 11: "Capacitar al 100% de los integrantes de los Consejos Locales y Distritales en materia de organización electoral, de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y el Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral, con el propósito de que conozcan las actualizaciones que tiene la legislación electoral vigente". 
Meta Individual 2: "Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral vigente". 
Convocatorias a reunión de trabajo para la realización de la evaluación del factor Competencias para Presidente de Consejo Distrital por los consejeros electorales y representantes de los partidos políticos y candidatura independiente. 
	2018 - 2018
	5 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta D.

	17.9 
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Revisión por parte de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional de los soportes documentales de la Evaluación del Desempeño del periodo septiembre 2016 a agosto 2017.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva. Archivero de metal 3, Gaveta C. 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
1 Legislación
2 Asuntos Jurídicos
4 Recursos Humanos
6 Recursos Materiales y Obra Pública
8 Tecnologías y Servicios de la Información
9 Comunicación Social y Relaciones Públicas
10 Control y Auditoría de Actividades Públicas
11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas
13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
14 Registro Federal de Electores
15 Proceso Electoral
16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1
Disposiciones Legales en Materia
	Revocación de la delegación de la función de Oficialía Electoral de la Lic. Teresa Galván Barragán, en calidad de Vocal Ejecutiva en la 01 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
Delegación de la función de Oficialía Electoral de la Lic. Teresa Galván Barragán, en calidad de Vocal Ejecutiva en la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
	2016 - 2016
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	1.5
Convenios y Tratados Internacionales
	Convenio de Apoyo y Colaboración en materia de Capacitación Electoral, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores, celebrado entre el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero y el Ayuntamiento de Zihuatanejo de Azueta, Guerrero. 
Convenio de Apoyo y Colaboración en materia de Capacitación Electoral, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores, celebrado entre el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero y el Ayuntamiento de Benito Juárez, Guerrero. 
Convenio de Apoyo y Colaboración en materia de Capacitación Electoral, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores, celebrado entre el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero y el Ayuntamiento de Petatlán, Guerrero. 
Convenio de Apoyo y Colaboración en materia de Capacitación Electoral, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores, celebrado entre el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero y el Ayuntamiento de La Unión de Isidoro Montes de Oca, Guerrero. 
	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	1.9 
Circulares
	Circulares y oficios emitidos por la Vocalía Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva del INE en Guerrero.
Circulares y oficios emitidos por diversas áreas del Instituto Nacional Electoral, y en su caso, oficios de cumplimiento y/o seguimiento. 
	2014 - 2017 
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	2.5
Actuaciones y Representaciones en Materia Legal


	Denuncia presentada por la Lic. Teresa Galván Barragán, Vocal Ejecutiva, ante la Agencia del Ministerio Público de la Federación, con motivo del robo de 4 extintores en las instalaciones de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, registrada bajo el número de expediente FED/GRO/ZIH/324/2017. 
	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	4.8
Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Control de asistencia del personal de honorarios permanente, C. Jorge Alberto Mayo Ozuna. 


	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	4.9
Control Disciplinario
	Exhortos emitidos al Lic. Ildefonso Suástegui de la Cruz, Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, a desempeñar con más esmero y cuidado las actividades que le son encomendadas. 
	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	4.11 
Estímulos y recompensas
	Evaluación Anual del Desempeño 2014 del personal administrativo.
	2015 - 2015
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	4.12
Evaluaciones y Promociones
	Evaluación Anual del Desempeño del personal administrativo adscrito a la Vocalía Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, correspondiente al ejercicio 2016. 

	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	4.23
Servicio Social de Áreas Administrativas
	Servicio social realizado en las distintas vocalías y áreas operativas que integran la 03 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en Guerrero. 
	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	6.4
Adquisiciones 
	Solicitud realizada a la Unidad Técnica de Servicios de Informática para la emisión del Dictamen de Procedencia Técnica para la adquisición de bienes informáticos.
	2016 - 2016
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	6.5
Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones Derivados de Contratos

	Solicitud emitida al Gerente General de la empresa de seguridad FIGUERMEX, para la reposición de los 4 extintores que fueron sustraídos de las instalaciones de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero. 
	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	6.13
Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Solicitud de acuerdo de autorización para realizar mantenimiento y adecuación de los espacios de custodia militar y bodega electoral de cara al Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Solicitud de recursos para la instalación del blindaje acústico del Centro de Verificación y Monitoreo de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
	2014 - 2014
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	6.17 
Inventario Físico y Control 
de Bienes Muebles
	Validación de inventario de bienes muebles asignados al Centro de Verificación y Monitoreo No. 44, 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
	2017 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	8.17 
Administración y servicios 
de archivo
	Inventario General por Expediente, cierre de Fondo del Instituto Federal Electoral, Transición IFE-INE. (Vocalía Ejecutiva).
Inventario General por Expediente 2014. (Vocalía Ejecutiva).
Guía Simple de Archivo 2014. (Vocalía Ejecutiva).
Inventarios de Transferencias Primarias 2005-2006-2008-2009. (Vocalía Ejecutiva).
Inventario General por Expediente 2015. (Vocalía Ejecutiva).
Inventario General por Expediente 2017 de la Vocalía Ejecutiva. 
Inventario de Baja Documental de la Vocalía Ejecutiva.
Inventario de Transferencia Secundaria de la Vocalía Ejecutiva. 
	2014 - 2017
	1 caja 

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).


	8.23 
Administración y servicios de otros centros documentales
	Oficios recibidos de dependencias externas, y en su caso, oficios de seguimiento.
Oficios recibidos por los Consejos Distritales Electorales 10, 11 y 12 del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.
Oficios recibidos de las representaciones de los partidos políticos acreditados ante el 03 Consejo Distrital del INE en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.
	2014 - 2015 
2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	9.2
Programas y Proyectos de Comunicación Social
	Solicitud realizada a la Coordinación Nacional de Comunicación Social del INE, para la cancelación del dictamen de procedencia técnica número INE/CNCS/485/2016 y la emisión de un nuevo dictamen para la adquisición de rótulos con la imagen institucional. 
Solicitud realizada a la Coordinación Nacional de Comunicación Social del INE, para la emisión del Dictamen de Procedencia Técnica a fin de llevar a cabo la rotulación del logotipo institucional en 2 vehículos de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero. 
	2017- 2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	9.18
Invitaciones y Felicitaciones Oficiales
	Oficio-invitación a presenciar vía la página de Internet del INE, el evento denominado: "Observatorio de Participación Política de las Mujeres en México y su portal".
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	10.16 
Proceso Entrega Recepción
	Entrega-recepción de los asuntos y recursos asignados a la Vocalía del Secretario de la 03 Junta Distrital Ejecutiva del INE en el estado de Guerrero, con motivo de la designación de la Lic. Abigail Noyola Velasco. 
	2017 - 2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	11.2
Políticas y Programas del Instituto
	Oficio-invitación al personal de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, a participar en la aplicación del Cuestionario de Percepción para el personal INE en el marco de la elaboración del Plan Estratégico del Instituto Nacional Electoral 2016-2025.
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	11.18 
Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes que presenta el Consejero Presidente ante el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Informes mensuales de las actividades desarrolladas por la Vocalía Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
Informes sobre los avances en el cumplimiento de las metas colectivas para la evaluación del desempeño 2015.
Informes sobre los avances en el cumplimiento de las metas individuales para la evaluación del desempeño 2015.
Informes mensuales de actividades relevantes, desarrolladas por la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
Informe del Presidente sobre el desarrollo del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014 – 2015 -2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	11.23
Juntas Nacionales y Regionales
	Minutas de reuniones de trabajo con personal de la Comisión Federal de Electricidad de cara a brindar condiciones óptimas de suministro eléctrico durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficio-convocatoria a la reunión de trabajo previa a los Cómputos Distritales. (Martes 9 de junio de 2015).
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	13.2
Programas y Proyectos de Partidos Políticos
	Oficios emitidos a los representantes de emblemas y sublemas durante la organización de la Elección interna del Partido de la Revolución Democrática a celebrarse el día 7 de septiembre de 2014.
Oficios de entrega a los representantes de emblemas y sublemas de la "Lista Definitiva de Electores" y el "Listado Definitivo de Electores Menores de Edad", durante la organización de la Elección interna del Partido de la Revolución Democrática a celebrarse el día 7 de septiembre de 2014.

	2014 - 2014
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	13.17 
Radio y Televisión
	Reprogramaciones voluntarias de promocionales de emisoras de radio del 03 Distrito Electoral Federal de Guerrero.
	2015 - 2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	14.5
Módulos de Atención Ciudadana
	Notificación de conclusión de comisión del personal de la Junta Distrital Ejecutiva, a la operación del Módulo Fijo de Atención Ciudadana.
	2014 - 2014
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	14.11
Cartografía Electoral
	Difusión de croquis-cartel de las secciones electorales que presentaron afectaciones al Marco Geográfico Electoral durante el periodo de septiembre de 2012 a octubre de 2014.
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.1
Disposiciones para el Proceso Electoral
	Notificación de ratificación de nombramiento a los Consejeros Electorales del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.
Notificación de la designación del Prof. Ignacio Mora Luviano, como Presidente del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios emitidos a los presidentes de los Comités Municipales de los partidos políticos invitándoles a acreditar a sus representantes ante el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero, para la sesión de instalación de éste para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Notificación de nombramiento como Consejero Electoral Suplente del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero al Lic. Benito Cabañas León.
Notificación a Presidentes Municipales del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se exhorta a todas las empresas del sector público, privado, turístico y en general a las demás asociaciones patronales y sindicales, involucradas directa e indirectamente en áreas productivas o de servicios, brinden todas las facilidades a sus trabajadores que laboren el domingo 7 de junio para que puedan ejercer su derecho al voto.
Solicitud del Partido Revolucionario Institucional que obtuvo el segundo lugar en la votación del 7 de junio de 2015, para realizar el recuento total de votos PEF 2014-2015.
	2014 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Requerimientos de bienes y adecuaciones por las áreas que integran la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, con miras al Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Minutas de Trabajo de las Reuniones de Mecanismos de Coordinación. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Recepción de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía para la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.
Oficios de solicitud realizada a quienes participaron como representantes de los partidos políticos ante el 03 Consejo Distrital del INE en Guerrero, para la devolución de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía, así como, el Listado Adicional producto de instancias administrativas, utilizadas en la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.
	2014 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.6
Consejo Distrital
	Oficios-convocatorias a las sesiones a celebrarse por el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.7
Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Solicitud de registro de candidatas a Diputadas por el principio de Mayoría Relativa del partido Nueva Alianza por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.
Solicitud de registro de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa del partido Encuentro Social por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.
Solicitud de registro de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa del partido Humanista por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.
Copias certificadas de expedientes de registros presentados ante el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, por los partidos políticos y coaliciones de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.9
Campañas Electorales
	Notificación del Acuerdo INE/CG67/2015, a los Presidentes Municipales, relativo a la ejecución de los recursos públicos durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Informes sobre el uso de material en la propaganda electoral impresa durante las precampañas y campañas para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 caja
	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.13
Organización de Debates Públicos
	Notificación a los representantes de los partidos políticos, del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se emiten lineamientos relacionados con la celebración de debates entre los candidatos a Diputados Federales que contiendan en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.18
Observadores Electorales
	Informes de ciudadanos que participaron como Observadores Electorales en el Proceso Electoral 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 caja
	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.19
Documentación Electoral
	Recepción de boletas electorales adicionales para la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.
Informe pormenorizado que presenta la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, sobre las actividades relativas a la preparación de los votos válidos, los votos nulos y las boletas sobrantes, la lista nominal y demás documentación que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del Proceso Electoral Federal 2014-2015, para su destrucción
	2015 - 2016
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.23
Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Acciones implementadas para la ejecución del Programa de Resultados Electorales Preliminares en la 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios-invitaciones a los integrantes del Consejo Distrital a supervisar los Simulacros Nacionales del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.27
Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acuses de recibo de la entrega a distintas instancias del expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados Federales por los Principios de Mayoría Relativa y Representación Proporcional.
Acta final de Escrutinio y Cómputo Distrital de Diputados Federales de Mayoría Relativa derivada del recuento de casillas.
Acta del Consejo Distrital del 03 Distrito en el estado de Guerrero relativa a la Declaratoria de Validez de la elección de Diputados por el principio de Mayoría Relativa y de elegibilidad de los candidatos que obtuvieron la mayoría de votos en las elecciones federales del año 2015.
	2015 - 2015
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de Diputados al H. Congreso de la Unión. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 caja
	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).


	16.2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Presentación del Informe país sobre la calidad de la ciudadanía en México.
	2014 - 2014
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	16.8
Programas de Educación Cívica
	Difusión de la presentación de la Estrategia Nacional de Cultura Cívica (ENCCÍVICA) 2017-2023, al personal de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero. 
	2017 - 2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).

	17.9 
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño 2015, del Presidente del Consejo Distrital Prof. Ignacio Mora Luviano, por los consejeros electorales y representantes de los partidos políticos.
Revisión por parte de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional de los soportes documentales de la Evaluación del Desempeño del factor Competencias Clave,  correspondiente al ejercicio 2014.
Solicitud de información y documentación realizada por el Lic. Dagoberto Santos Trigo, Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero, para el cumplimiento de la Meta Individual 4 asignada a los Vocales Ejecutivos Locales referente a: "Asegurar la entrega del gasto corriente al 100% de los técnicos de actualización cartográfica encargado de la sistematización cartográfica y digitalización cartográfica en la oficina de la Junta Local del RFE, con el fin de contribuir al óptimo desarrollo de los trabajos de la actualización de la cartografía electoral; en el periodo del 13 de octubre al 31 de agosto de 2017".
Revisión por parte de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional de los soportes documentales de la Evaluación del Desempeño del factor Competencias Directivas, correspondiente al ejercicio 2016.
Informe que presenta la 03 Junta Distrital Ejecutiva, sobre la presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015, en el marco de la Meta Individual 3 del Vocal Ejecutiva Local, relativa a: "Aplicar el 100% de los cuestionarios (5) por cada junta distrital de su entidad federativa a instituciones de educación superior, partidos políticos u organizaciones interesadas en el tema electoral, con el propósito de evaluar la funcionalidad del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015. Entre el 13 de octubre y el 31 de diciembre de 2016".
	2015 - 2016
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).




















































	17.10
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Meta Individual 1: "Lograr el 80% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de la Junta Distrital con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2014".
Meta Colectiva 15: "Realizar el 100% de las evaluaciones del Factor Competencias Clave de los miembros del Servicio Profesional Electoral con base en el registro de incidentes críticos para fortalecer la objetividad, la certeza y la imparcialidad de la evaluación del desempeño, durante el periodo del 16 de octubre de 2014 al 28 de febrero de 2015".
Meta Colectiva 9: "Socializar y capacitar en la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2014-2015 y los documentos anexos en materia de capacitación electoral e integración de mesas directivas de casilla, al 100% de los vocales de la Junta Local y Distrital Ejecutiva, con el propósito de mejorar la aplicación de los procedimientos para lograr una buena integración y desempeño de los funcionarios de mesa directiva de casilla. La meta se alcanzará en 2014".
Meta Individual 7: "Elaborar un informe sobre la debida integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Federal Electoral 2014-2015, con el propósito de informar al Consejo Local del 1 al 31 de diciembre de 2014".
Meta Individual 4: "Elaborar y remitir 12 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015".
Meta Individual 2: "Lograr la participación del 67% o más de los consejeros electorales distritales en el taller para la socialización y capacitación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral del PEF 2014-2015, con el propósito de que la conozcan y participen en la supervisión y verificación de las actividades de integración de mesas directivas de casilla y capacitación electoral para garantizar la legalidad, imparcialidad y transparencia de las acciones institucionales. La meta se alcanzará hasta el 22 de enero de 2015", ejercicio 2014.
Meta Individual 2: "Elaborar y remitir 10 reportes (uno por semana) con el objeto de informar a la JLE sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en los órganos desconcentrados de la entidad, del 15 de octubre al 31 de diciembre de 2016". 
Meta Individual 1: "Elaborar y presentar 3 informes y sus correspondientes anexos (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local, situaciones que afecten el desempeño y la calidad de los trabajos del órgano subdelegacional distrital, así como las acciones de solución implementadas, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva, del 13 de octubre al 31 de diciembre de 2016". 
Meta Individual 3: "Comprobar el 85% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Federal Electoral vigente". 
Meta Individual 1: "Elaborar y presentar 9 informes y sus respectivos anexos (uno por mes), con la finalidad de reportar a la Junta Local Ejecutiva, las situaciones que afecten el desempeño y la calidad de los trabajos de los órganos distritales, así como las acciones implementadas de solución, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de los órganos subdelegacionales de la entidad. Del 1 de septiembre de 2017 al 31 de mayo de 2018". 
Meta Colectiva 6: "Asegurar la entrega de gastos de campo al 100% de los técnicos de actualización cartográfica encargados de la sistematización y digitalización cartográfica en cada uno de los distritos electorales federales, con el fin de contribuir al óptimo desarrollo de los trabajos de la actualización de la cartografía electoral".
Meta Individual 1: "Instrumentar la aplicación del 100% de las cédulas de ciudadanos en el Padrón Electoral de la encuesta de Actualización para la Verificación Nacional Muestral al 15 de febrero de 2015, y que la entrevista se realice con el ciudadano en cuestión".
Meta Colectiva 33: "Elaborar y remitir cuatro informes mensuales, (uno por mes), cuyo periodo de ejecución  es del primero de abril al 31 de julio de 2015, referentes a los convenios de coordinación con los organismos públicos locales electorales de las entidades federativas con Jornada Electoral coincidente con la Federal, así como de aquellas que se efectúen durante el año 2015, con el propósito de brindar cuenta cabal al Consejo General, la Secretaría  Ejecutiva y a la Comisión de Vinculación con los Organismos Públicos Locales del Instituto del cumplimiento de las actividades plasmadas en los convenios, así como referencia para brindar el apoyo y soporte necesarios para su realización".
Meta Individual 5: "Registrar mensualmente en tiempo real en el SIGA el 100% de las operaciones realizadas por la Junta Distrital Ejecutiva con el propósito de que en cada cierre presupuestal y contable mensual no quede ninguna operación sin registrar".
Meta Individual 7: "Lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de las Juntas Distritales Ejecutivas con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2015".
Meta Colectiva 32: "Lograr un incremento del 2% de la participación en la Consulta Infantil y Juvenil 2015, respecto del nivel de la participación registrada en la entidad en la Consulta Infantil y Juvenil 2003, mediante la implementación, durante el periodo de abril a septiembre de 2015, de una estrategia de promoción y difusión, para que niñas, niños y adolescentes ejerzan su derecho a participar y expresar sus opiniones. El periodo de ejecución es del 1 de abril al 30 de septiembre de 2015".
Meta Colectiva 26: "Capacitar al total de funcionarios de la Junta Local y Distritales en el curso denominado 5's, para proporcionar herramientas que tiendan a mejorar las condiciones de nuestro entorno laboral, permitiendo maximizar los recursos, tiempo y productividad del personal, impartido por la DERFE al 30 de noviembre de 2015, con la finalidad de que se instrumente y con ello contribuir a mejorar la interacción entre el Instituto Nacional Electoral y los ciudadanos, orientado a satisfacer sus demandas buscando la creación de valor público".
	2014 - 2015 - 2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).



















































































































































	17.11
Inconformidades de los Miembros del Servicio sobre la Evaluación del Desempeño
	Solicitud de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional, relativa a los soportes documentales y motivación de la evaluación que realizó la Lic. Teresa Galván Barragán a la Lic. Nallely Salas Vergara, como Vocal Secretaria de la 01 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, derivado del escrito de inconformidad por los resultados obtenidos en la Evaluación del Desempeño 2015, del factor Competencias Clave. 
	2017 - 2017
	1 caja

	Vocalía Ejecutiva (A un costado de los archiveros de metal).
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Área de identificación                                                                                                    
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Secretario

	Domicilio: Paseo de Zihuatanejo Poniente, Número 68, Colonia El Hujal, C.P. 40880

	Teléfono: 01 (755) 55 4 06 46

	Correo electrónico: abigail.noyola@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.


	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 11 Planeación Seguimiento y Evaluación, 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15 Procesos Electorales  16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.6 Juicios contra la dependencia
	Juicios de Inconformidad presentados ante el Consejo Distrital 03, en contra de los resultados de los cómputos distritales del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	5 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A. 

	2.17 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación presentados ante el Consejo Distrital 03.
	2018-2018
	4 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	2.21 Actuaciones en el ejercicio de la Función Electoral
	Actuaciones en el ejercicio de las funciones en materia de Oficialía Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	4.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Oficios remitidos al Departamento de Recursos Humanos de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Actas Administrativas de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	6.1 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Documentación remitida al Departamento de Recursos Materiales de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	6.5 Contratos
	Contrato sobre el servicio de mantenimiento y adecuación de la planta baja del inmueble que ocupa la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	6.14 Arrendamientos
	Contrato de Arrendamiento del inmueble que ocupa la Oficina Municipal en el Municipio de Tecpan de Galeana, Guerrero.
Contrato de Arrendamiento del espacio asignado a elementos de custodia militar durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018, mismo que forma parte del inmueble que ocupa la 03 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las sesiones celebradas por la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	7.4 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Contrato de Servicio de Vigilancia con la empresa de seguridad COR-3 S.A. DE C.V.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	7.13 Control De Parque Vehicular Arrendado
	Verificación del parque vehicular arrendado de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Actividades relativas al Archivo Institucional de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	8.16 Administración y servicios de correspondencia 
	Oficios remitidos a la Vocalía del Secretario de la Junta Local Ejecutiva.
Oficios remitidos al área de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios recibidos de los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital 03 en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de la figura de Auxiliar Jurídico de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias celebradas por la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
Actas Circunstanciadas de la 03 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	13.14 Radio y Televisión
	Notificaciones realizadas a las emisoras de radio dentro del ámbito del 03 Distrito Electoral en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	13.24 Fiscalización
	Oficios remitidos al área de enlace de Fiscalización de la Unidad Técnica de Fiscalización de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Documentación recibida de los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital 03 en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.5 Sesiones del Consejo Distrital

	Actas de las Sesiones celebradas por el Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. 
Acuerdos aprobados por el Consejo Distrital 03 en el Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. 
Actas Circunstanciadas del Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. 
Oficios de inasistencias notificadas a los representantes de los partidos políticos del Consejo Distrital 03 en el estado de Guerrero. 
Oficios emitidos por la Secretaría del Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. 
	2017-2018
	8 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de las Sesiones celebradas por el Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. Acuerdos aprobados por el Consejo Distrital 03 en el Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.
Actas Circunstanciadas del Consejo Distrital 03 del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.
	2017-2017
	3 expedientes
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.26 Expedientes De Cómputo Distrital de Elección de Diputados por Mayoría Relativa
	Actas del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados Federales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.28 Expedientes De Cómputo Distrital de Elección de Senadores por Mayoría Relativa
	Actas del Cómputo Distrital de la Elección de Senadurías.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.30 Expedientes De Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Actas del Cómputo Distrital de la Elección de Presidencia de los Estados Unidos Mexicanos.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	15.44 Registro de Candidatos Independientes
	Documentación relativa a la recepción de escritos de manifestación para participar como Candidato Independiente, así como, oficios de seguimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.

	16.6 Programas de Educación Cívica
	Oficios recibidos sobre los aspirantes al cargo de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral que han salido afiliados a diferentes partido políticos, y en su caso, oficios de seguimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del Secretario. Archivero 1, Gaveta A.






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Servicios, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Oficios remitidos a distintas áreas de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Actuaciones en materia de Oficialía Electoral.
	2015-2015
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	2.8 Juicios contra la dependencia 
	Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales.
	2015-2015
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación (Proceso Electoral Federal 2014-2015).

Recurso de Revisión.
Juicios de Inconformidad
	2015-2016


2015-2015

2015-2015
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	4.2 Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos
	Oficios remitidos al Departamento de Recursos Humanos de la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Actividades de la Comisión Mixta de Seguridad, Higiene y Salud en el Trabajo.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Convenio de colaboración con el Instituto Tecnológico de la Costa Grande de Guerrero, para llevar a cabo Servicio Social y Residencias Profesionales en la Junta Distrital Ejecutiva 03.

	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	6.6 Contratos
	Contrato del Servicio de Combustible en monedero electrónico y/o vales. 
	2015-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	6.15 Arrendamientos
	Contrato de Arrendamiento del inmueble que ocupa la 03 Junta Distrital Ejecutiva. (Domicilio Av. Paseo de Zihuatanejo Poniente No. 68).

	2015-2016



	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario 

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contrato de Servicio de Vigilancia con el Grupo Integral Hele S.A. de C.V.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	7.13 Control del parque vehicular
	Verificación del parque vehicular arrendado de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	7.16 Protección Civil
	Actividades en materia de Protección Civil.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	8.12 Administración y capacitación de sistemas del Instituto
	Oficio remitido a la Dirección Ejecutiva de Administración sobre capacitación del Sistema Integral de la Gestión Administrativa
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Actividades inherentes al Archivo Institucional
	2015-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital. 
Actas Circunstanciadas.
Actas Administrativas.
Minutas de Trabajo.
Acta Entrega-Recepción de la Vocalía del Secretario.

	2015-2016


	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	12.2 Programas y proyectos de acceso a la información
	Notificaciones realizadas por ordenamiento de la Unidad de Transparencia y Protección de Datos Personales del Instituto Nacional Electoral.

	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	15.6 Consejo Distrital
	Acreditaciones de los representantes de los partidos políticos ante el 03 Consejo Distrital.
Actas de las Sesiones del 03 Consejo Distrital.
Actas Circunstanciadas del 03 Consejo Distrital.
	2015-2015




	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Meta Individual 1 (Sesiones de Junta Distrital).
Meta Individual 2 (Situación Legal, Contractual y de Funcionalidad).
	2016-2016
	1 caja
	Caja de archivo ubicada dentro de la Vocalía del Secretario




	ELABORÓ




C. Araceli Radilla Abarca
Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital.

	VALIDÓ




Mtra. Abigail Noyola Velasco Vocal Secretaria. 
	Vo.bo




Mtra. Abigail Noyola Velasco Responsable de coordinar los Archivos de Trámite.
	AUTORIZÓ




Lic. Teresa Galván Barragán Vocal Ejecutiva Distrital.




Área de identificación                                                                                                    
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Paseo de Zihuatanejo Poniente número 68, Colonia el Hujal, Zihuatanejo de Azueta, Guerrero.

	Teléfono: 01 755 1032091

	Correo electrónico: beatriz.gerardo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
	Proceso de Programación y Presupuestación para el ejercicio fiscal 2017
	2016-2016
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta d).

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de personal eventual capturistas y técnicos electorales
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Contratación de personal eventual para capturistas, técnicos electorales y bodegueros

	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación del Desempeño para el personal administrativo
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario Físico de Bienes Muebles y Desincorporación
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	Documentos generados de las Sesiones de Subcomité
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Archivo de Trámite 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo de Trámite 2017
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	10.16 Proceso Entrega Recepción
	Documentos generados de Entrega-Recepción 
	2016-2016
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta d).

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos generados de las Sesiones de Junta Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos generados de las Sesiones de Junta Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos
Electorales
	Evaluación del acondicionamiento y equipamiento de las bodegas electoral y de materiales electorales

	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos
Electorales
	Propuesta de Instalación de Oficina Municipal, Evaluación Acondicionamiento y Equipamiento de las bodegas electoral y de materiales, Destrucción de la Documentación Electoral, Evaluación de Proyección de Casillas Especiales y Extraordinarias del Proceso Electoral 2017-2018, Evaluación de la Consulta del intercambio de paquetes y/o documentación electoral, entidades con elección concurrente en Proceso Electoral 2014-2015, Diagnóstico sobre el comportamiento ciudadano en la integración de las mesas directivas de casilla del Proceso Electoral 2011-2012 y 2014-2015
	2017-2017
	6 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Sesiones de Consejo Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.11 Lugares de Uso Común
	Bastidores y Mamparas
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	15.10 Lugares de Uso Común
	Bastidores y Mamparas de uso común
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.14 Ubicación de Casillas
	Sistema de Ubicación de Casillas
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	15.13 Ubicación de Casillas
	Sistema de Ubicación de Casillas
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.17 Observadores Electorales
	Observadores Electorales
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.18 Documentación Electoral
	Documentación Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.19 Material Electoral
	Material Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.20 Material Electoral
	Inventario de Materiales Electorales, de Oficina y Desincorporación, Comodato de Materiales Electorales
	2017-2017
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.23 Conteo Rápido
	Conteo Rápido
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.36 Custodia Militar
	Custodia Militar
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.46 Oficina Municipal
	Oficina Municipal
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.48  Mecanismos de Recolección
	 Mecanismos de Recolección
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.56 Equipamiento de Casillas
	Equipamiento de Casillas
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	15.57 Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral en la Cartografía Digitalizada
	Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral en la Cartografía Digitalizada
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Cursos del Servicio Profesional Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Cursos del Servicio Profesional 
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Metas Individuales y Colectivas
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta b).

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Metas Individuales para la Evaluación del Desempeño 2017, Metas Colectivas para la Evaluación del Desempeño 2017
	2017-2017
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero de metal 1, gaveta c).



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral y 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
	Anteproyecto de presupuesto 
	2014-2014
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de Personal
	2014-2014
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas
	Cursos a través del Campus Virtual
	2014-2014
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario Materiales Electorales y Desincorporación
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	Documentos generados de las Sesiones de Subcomité
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo Institucional 2015
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos generados de las Sesiones de Junta Distrital
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	14.4 Padrón Electoral
	Padrón Electoral
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.2 Cómputo Distrital
	15.24 Conteo Rápido
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos
Electorales
	Evaluación de Materiales Electorales para el Proceso Electoral 2014-2015, Evaluación del estado que guardan las boletas electrónicas, Destrucción Documentación Elección PRD, Rasgos Relevantes, Medidas de Seguridad, Estudio de Evaluación de la Documentación Electoral del Proceso Electoral 2014-2015, Preparación, Traslado y Destrucción de la Documentación Electoral 2015, Evaluación de los Materiales Electorales del Proceso Electoral 2014-2015, Tipología Básica Distrital de Complejidad Electoral.
	2014-2015

	2 cajas
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.6 Consejo Distrital
	Consejo Distrital, Guía para Consejeros Electorales
	2014-2015

	2 cajas
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Casillas Extraordinarias, Ubicación de Casillas, Casillas Especiales, Manual de Ubicación de Casillas
	2014-2015

	2 cajas
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.17 Asistentes Electorales
	Asistentes Electorales
	2014-2014
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales
	2014-2015

	2 cajas
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Documentación Electoral
	Documentación Electoral Custodiada
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material Electoral
	Documentación y Material Electoral no Custodiado
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE
	Sije y Medios de Comunicación
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Estudio de Factibilidad
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.37 Custodia Militar
	Custodia Militar
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto Electrónico
	Boletas Electrónicas
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Metas Individuales para la Evaluación del Desempeño 2015, Metas Colectivas para la Evaluación del Desempeño 2015, Evaluación del Desempeño 2014
	2015-2015
	1 caja
	En el interior de la Vocalía de Organización Electoral.




	ELABORÓ




C. Leticia Estrada Abarca
Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ




Mtra. Beatriz Adriadna Gerardo Oliva
 Vocalía de Organización Electoral 
	Vo.bo




Mtra. Abigail Noyola Velasco
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ




Lcda. Teresa Galván Barragán 
Vocal Ejecutiva Distrital

	




Área de identificación                                                                                                     
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciada Silvia García Leal, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Paseo de Zihuatanejo Poniente, No. 68, Colonia El Hujal, Zihuatanejo, Guerrero.

	Teléfono: 01 (755) 103 20 92

	Correo electrónico: silvia.garcial@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 14 Registro Federal de Electores, 17 Servicio Profesional Electoral. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).
	- Informes de Sesión de Consejo.
- Informes mensuales del personal de Honorarios.
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Archivero de metal 1, cajón B

	14.1 Proyectos y programas en materia de registro de electores.
	- Acuses de la documentación generada en la Vocalía.
- Actas de publicación.
- Tercer Aviso Ciudadano 2018.
	2018 - 2018
	3 expedientes
	Archivero de metal 1, cajón B

	14.4 Módulos de atención ciudadana.
	- Difusión en Módulos de Atención Ciudadana.
- Acuses de Padrón.
- Buzón de quejas, sugerencias y felicitaciones.
	2018 - 2018
	3 expedientes
	Archivero de metal 1, cajón B

	14.8 Listas Nominales de Electores.
	- Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía.
	2018 - 2018
	1 expediente
	Archivero de metal 1, cajón B

	4.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales.
	- Constancias de Inscripción al Padrón y Lista Nominal.
- Solicitud de datos personales.
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Archivero de metal 1, cajón B

	14.19 Actualización cartográfica.
	- SOGEC
	2018 - 2018
	1 expediente
	Archivero de metal 1, cajón B

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional electoral nacional.
	- Meta Individual 1.
- Meta Colectiva 6.
	2018 - 2018
	2 expedientes
	Archivero de metal 1, cajón B



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 14 Registro Federal de Electores, 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).
	- Informes del personal de Honorarios Permanentes.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de Archivo, ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores.
	- Actas de publicación.
- Acta Entrega-Recepción de la Vocalía.
	2016-2016
	1 caja
	Caja de Archivo, ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores.
	- Verificación Nacional Muestral 2015 (VNM 2015).
- Domicilios Presuntamente Irregulares PEF 2015.
- Depuración.
- CAP 2015.
- CAI 2015.
- Primer Aviso Ciudadano 2015.
- Reporte de Ciudadanos atendidos por la aplicación del art. 141 de la LGIPE.
- Cartografía.
- SOGEC.
- Documentación para ingreso al CECYRD.
- Primer Aviso Ciudadano 2016.
- CAP 2016.
	2015 - 2016
	2 cajas
	Caja de Archivo, ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

	4.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana.
	- Solicitudes Ciudadanas.
- Actualización SOGEC.
	2015-2015
	1 caja
	Caja de Archivo, ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	- Meta Individual 1.
- Meta Individual 2.
- Meta Individual 4.
- Meta Individual 5.
- Meta Individual 7.
	2015 - 2016
	Dos cajas
	Caja de Archivo, ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.





	ELABORÓ




Lic. Pablo González Soriano
Secretario en Junta Distrital

	VALIDÓ




Lic. Silvia García Leal
Vocal del Registro Federal de Electores de la 03 Junta Distrital Ejecutiva. 
	Vo.bo




Mtra. Abigail Noyola Velasco
Vocal Secretaria de la 03 Junta Distrital Ejecutiva
	AUTORIZÓ




Lic. Teresa Galván Barragán
Vocal Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.













Área de identificación                                                                                                 
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 en el Estado de Guerrero                          

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Lic. Violeta Recamier Castro, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica  

	Domicilio: Av. Paseo de Zihuatanejo Poniente # 68, colonia el Hujal C.P. 40880 Zihuatanejo de Azueta, Gro.

	Teléfono: (01755) 55 4 22 59

	Correo electrónico: violeta.recamier@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	[bookmark: _Hlk529301286]11.15
	Informes mensuales (original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)


	15.1
	Formatos oficial de solicitud de espacios para Centros de Capacitación Electoral (original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.16
	Evaluaciones a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales 2018 (copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.7
	Programa de Capacitación-Primer Taller a las y los SE y CAE Federales (Copia) y Listas de asistencia del primer Curso-Taller de capacitación (original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.7
	Circular No. VE/021/2018 (copia), Carta descriptiva del Curso-Taller Jornada Intensiva de Capacitación a SE (copia), Descriptivo de las cinco Circunscripciones Plurinominales Electorales Federales en que se divide el País  (copia), Cuestionario de evaluación del Curso-Taller a los SE Federales (original) y Lista de Asistencia del Curso-Taller a los SE (original).
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.7
	Programación de sedes (copia), Carta descriptiva (copia) y Listas de asistencia del segundo taller de capacitación (original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.7
	Lista de asistencia del Curso-Taller de Capacitadores-Asistentes Locales 2018 (original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.16
	Evaluaciones a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales 2018 (copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.20
	Manual, Plan de contingencia y  Estadístico del proceso de primera insaculación (copias). Acuse de recibo de la entrega de la Cédula B1 (original) y Acta Circunstanciada (copia). 
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	15.20
	Cédulas y reportes de avance del Sistema ELEC2018. (copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	16.6
	Acta Circunstanciada y Estadístico del proceso de segunda insaculación. (copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)

	16.10
	Plan para el Impulso de la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Cultura Cívica en el Proceso Electoral 2017-2018 (copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Dentro de la vocalía (archivero de metal 1, cajón A)



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	 Sección: 4. Recursos Humanos, 11. Planeación, Información Evaluación y Políticas, 15. Proceso Electoral, 16. Desarrollo Democrático Educación Cívica y Participación Ciudadana y 17. Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Lineamientos y documentos del prestador del servicio social.

	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	11.12 Desarrollo de Encuestas
	Cuestionarios aplicados a los FMD sobre la causa del ausentismo el día de la Jornada. Electoral 2015.
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	11.18  Informes por disposición legal anual

	Informes mensuales de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	11.19 Indicadores
	Formatos remitidos a la Junta Local Ejecutiva en forma mensual, bitácoras de incidencias (anexos 3 y 4)

	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	15.3 Estudios y Análisis Sobre Procesos Electorales
	Cuestionario sobre la asignación Distrital de Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales 2015, requisitado en coordinación con la Vocalía de Organización Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.2 Proyectos y Programas en materia de desarrollo democrático educación cívica y participación ciudadana.
	Convocatoria y Formatos del Concurso Debate Político Juvenil 2016.

	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.3 Divulgación de la Cultura Política Democrática.
	Acuses de entrega de Calendarios de Efemérides Nacionales 2016 y otros materiales.
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	Conmemoración del Día Internacional de la Mujer

	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.6. Estudios, investigaciones y análisis
	Informe, circular y cuadro de análisis de los trabajos sobre las vivencias y experiencias de las personas que participaron en el Concurso Nacional de Testimonios ciudadanos 2016.
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.8 Programas de Educación Cívica
	Gestiones para realización de las sesiones, listas de asistencias, encuestas de satisfacción del Programa de Educación Cívica con instructores comunitarios de CONAFE)
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Lineamientos y trabajos recibidos. Del Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos del PEF 2014-2015  y  Convocatoria y formatos del Concurso Nacional de Cortometraje “Democracia en Corto 2015-2016”
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Gestiones de eventos realizados, fotografías, listas de asistencias y encuestas de satisfacción de los “Resultados de la Consulta Infantil y Juvenil 2015” y solicitud de elección y demás documentación generada, relativas a las Elecciones Escolares
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1


	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Metas Colectivas 2016  5, 6 y 7
	2016-2016
	1 Caja
	Dentro de la Vocalía A1 E1
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	VALIDÓ
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Área de identificación                                                                                                             
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite                

	Área generadora: Vocalía de Secretario (Área Administrativa)



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente único de personal
	Expedientes de personal de honorarios permanente y eventual
	2017-2017
	12 Expedientes
	Área del Enlace Administrativo, Archivero 1 Gaveta B y C

	4.4 Nómina de pago de personal 
	Nómina de pago de personal 
	2018-2018
	4 Expedientes
	Área del Enlace Administrativo, Archivero 1 Gaveta 
A

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc) 
	Control de Asistencia de la 03 Junta Distrital Ejecutiva e Incidencias
	2018-2018
	1 Expedientes
	Área del Enlace Administrativo, Archivero 1 Gaveta A




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario  (Área Administrativa)       



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Oficios remitidos a recursos financieros, recursos humanos de la junta local y a otras dependencias
	2015-2015
	2 Cajas
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	4.3 Expediente único de personal
	Expedientes de honorario eventual
	2016-2016
	15 Cajas
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas
	Movimientos de altas, bajas y recontrataciones
	2015-2016
	4 Cajas
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)
	Control de asistencia e incidencias de trabajo
	2015-2016
	4 Cajas
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Anteproyecto de Presupuesto 2015
	2015-2015
	1 Caja
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	5.23 Conciliaciones
	Conciliación bancaria
	2015-2016
	2 Cajas
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	6.4 Adquisiciones
	Adquisición de activo fijo
	2015-2015
	1 Caja
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso

	6.23 Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	
Actas de Sesiones del Subcomité, Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de la 03 Junta Distrital Ejecutiva

	2015-2016
	2 Cajas
	Caja de archivo muerto, resguardada en el 1er piso
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