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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 7/Nov/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Rubén García Escobar, Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Calle Venustiano Carranza No 904, Colonia Linda Vista, Pungarabato, Guerrero.

	Teléfono: 0176767 2 03 03

	Correo electrónico: ruben.garcia@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación. 4 Recursos Humanos. 7 Servicios Generales. 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental. 10 Control, Fiscalización y Vigilancia. 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación. 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes. 14 Registro Federal de Electores. 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1 Legislación
	Entrega del Reglamento de Elecciones entregado a los vocales de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva. 

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Solicitudes y autorización de Licencias con goce de sueldo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva. 

	4.19 Relaciones Laborales.
	Renuncias y solicitudes de compensación por término de relación laboral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Expediente del servicio de Energía Eléctrica arrendado a la Comisión Federal de Electricidad.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	7.12 Control de Parque Vehicular.
	Solicitud de 2 vehículos para los trabajos del Proceso Electoral Federal 2017-2018; Rotulación de vehículos para MAC
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	8.13 Control y Desarrollo del Parque Informático.
	Resguardos de equipos Mainbit
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos.
	Inventario General por Expediente de la Vocalía Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	10.3 Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos
	Escritos de no realización de actos o gastos de precampaña.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes semanales de Actividades Relevantes; semanal de Hechos; mensual de Integración y Funcionamiento de la Junta Distrital; mensual de Actividades Relevantes; metas individuales y colectivas y mensual de actividades realizadas por los Consejeros Electorales durante el mes de agosto de 2018.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	 11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de reuniones de trabajo con los vocales de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	13.17 Radio y Televisión
	Escrito de incidentes que no permitieron la transmisión de la programación enviada por el INE (Pautas).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	13.24 Fiscalización
	Verificación en el Distrito de propaganda electoral impresa de Partidos Políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	14.3 Padrón Electoral
	Solicitudes de Información; Suspensión y Rehabilitación de Derechos a ciudadanos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Solicitudes enviadas a los Presidentes de los municipios del Distrito, solicitando espacios para la Instalación de los Módulos de Atención Ciudadana Itinerantes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Resguardos de códigos QR y dispositivo móvil.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón A, Vocalía Ejecutiva



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:1 Legislación, 2, Asuntos Jurídicos, 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos materiales y obra pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y Servicios de la información, 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares, oficios dirigidos a diversas áreas, acuses de recibo de documentación, documentación recibida de las demás vocalías.
	2014-2017
	4  Expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales (Convenios, Bases de Colaboración, Acuerdos, etc.)
	Convenios de apoyo y colaboración celebrados entre el INE y los Ayuntamientos de Arcelia, Pungarabato y Tlapehuala, Gro
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	2.5 Actuaciones y representación en materia legal.
	Nombramientos de vocales para delegar funciones de Oficialía Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial.
	2014-2014
	3 Expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	2.19 Medios de Impugnación
	Recurso de revisión interpuesto por Morena.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	3.17 Visitas de Supervisión.
	Supervisión realizada por personal de la IV Circunscripción Plurinominal y Junta Local Ejecutiva en Guerrero.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
	Solicitudes de permiso autorizadas.
	2014-2015

	4 expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.9 Control Disciplinario.
	Solicitud de informe sobre incumplimiento a lo establecido en la Circular INE/DESPEN/013/2017. Relativa a la evaluación del primer cuatrimestre. Original y copia.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.12 Evaluaciones y promociones.
	Evaluaciones del personal administrativo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.20 Relaciones laborales.
	Renuncia del Lic. José Alberto Bueno Saldaña.
	2017-2017
	1 expediente.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Oficios de Aceptación y Conclusión de Estadía Profesional; Listas de asistencia e informes de los prestadores de Servicio Social.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	5.24 Estados Financieros.
	Comportamiento presupuestal mensual de la 01 Junta Distrital Ejecutiva y Recursos enviados para apoyo secretarial a los Consejeros Electorales
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Inmuebles.
	Bienes asignados a la Oficina Municipal; Bienes para Desincorporación.
	2014-2015 
	2 Expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	7.13 Control del parque vehicular.
	Documentación de los vehículos rentados y propiedad del INE
	2014-2014
	4 Expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.10 Seguridad Informática
	Solicitudes de Correo Electrónico;  Altas de equipos de cómputo en la Redife.


	2014-2016
	3 Expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo.
	Inventario General por Expediente de la Vocalía Ejecutiva y Guía simple.
	2014-
2015
	5 Expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.18 Actas e Inventarios de bajas documentales
	Documentación enviada para desincorporación.
	2014-2014
	1 Expediente.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	9.7 Boletines Informativos para medios.
	Boletín de Integración del 01 Consejo Distrital
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	9.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas.
	Notas periodísticas.
	2014-2016
	1 Expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	10.16 Proceso entrega-recepción.
	Acta entrega-recepción de la Vocalía del Secretario. Entrega: Mtro. Ángel Ignacio Guzmán Gabarín. Recibe: Lic. José Guadalupe Charco Hernández. 11/02/2017. Originales. 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	10.16 Proceso entrega-recepción.
	Acta entrega-recepción de la Vocalía Ejecutiva, Entrega: Lic. Rubén García Escobar. Recibe: Mtro. Jesús Alberto Palacios Espinosa. 17/04/2017. Originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	10.16 Proceso entrega-recepción.
	Acta entrega-recepción de la Vocalía del Secretario. Entrega: Lic. José Guadalupe Charco Hernández. Recibe: Lic. José Alberto Bueno Saldaña. 19/04/2017. Originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	10.16 Proceso entrega-recepción.
	Acta entrega-recepción de la Vocalía del Secretario. Entrega: Lic. José Alberto Bueno Saldaña. Recibe: Mtro Jesús Alberto Palacios Espinosa. 28/04/2017. Originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.18 Informes por Disposición legal
	Informes semanales de Actividades Relevantes; semanales de hechos; mensuales para Sesión; mensual de Metas Colectivas; mensual de Metas Individuales; mensual de Actividades Relevantes; mensual de Asuntos a consideración; mensual de seguimiento a Sesiones de Junta Distrital; Mensual de Integración.
	2014-2016

	27 expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19 Indicadores
	Reuniones de coordinación con los Vocales de la Junta Distrital Ejecutiva 01. Sobre las diferentes actividades realizadas. Originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.3 Notificaciones/Certificaciones de asambleas.
	Asambleas.
	2014-2014
	6 Expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.4 Partidos Políticos Nacionales.
	Solicitud de ubicación de casillas Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.17 Radio y Televisión.
	Acuses de Órdenes de Transmisión, Pautas y Medidas Cautelares
	2014-2017
	8 Expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores.
	Reincorporación de personal adscrito a los módulos de atención ciudadana. Originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	14.17 Coordinación con juzgados y Procuradurías(datos personales) 
	Oficios recibidos de los Juzgados.1
	2014-2017

	4 Expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Documentación recibida y enviada a los Consejos Distritales del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana.
	2014-2015

	3 Expedientes
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	17.1 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral.
	Informe solicitado por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional, respecto del parentesco del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica con personal de módulo. Solicitado mediante oficio INE/DESPEN0617/2017. Originales.
	2017-2017
	4 expedientes.
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional.
	Acuses de Circulares de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional entregadas a los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2017
	4 expediente
	Archivero metálico cajón 1, 2, 3 y 4 de la Vocalía Ejecutiva.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01, con cabecera en Ciudad Altamirano, Guerrero.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Jesús Ancira Jiménez, Vocal Secretario.

	Domicilio: Calle Venustiano Carranza Núm. 904, Col. Linda Vista, Ciudad Altamirano, Guerrero.

	Teléfono: 767 67 2 81 64

	Correo electrónico: jesus.ancira@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, Asuntos Jurídicos; 4, Recursos Humanos; 5, Recursos Financieros; 6, Recursos Materiales y Obra Pública; 7, Servicios Generales; 8, Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental; 11, Planeación Seguimiento y Evaluación; 13, Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes; 15, Proceso Electoral; 19, Contencioso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de Impugnación.
	Recurso de revisión interpuesto por el Partido de la Revolución Democrática en contra de la designación de Supervisores Electorales; juicios de inconformidad en contra de los Cómputos Distritales de las elecciones de Presidente de la Republica, Diputados Federales y Senadores.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario.

	4.2 Expediente único
	Expediente único del personal presupuestal que contiene: copias de los documentos personales, Formato Único de Movimientos, filiaciones al ISSSTE, control de prestaciones en materia económica de personal presupuestal, control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro Seguros), diplomas de cursos y capacitaciones.
	2017-2017
	31 Expedientes
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.

	4.2.1 Expediente único de Prestadores de Servicios contratados bajo el régimen de honorarios.
	Expediente único de personal contratado bajo el régimen de honorarios eventuales y Prestadores de Servicios, de los cuales 269 se contrataron para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2017
	273 Expedientes
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.2.2 Expediente único de Prestadores de Servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes.
	Expediente único de Prestadores de Servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes.
	2017-2017
	25 Expedientes
	Archivero metálico cajón D, Vocalía del Secretario.

	4.4 Nómina de pago de personal.
	Nómina de pago a personal presupuestal y de honorarios.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
	Control de asistencia y solicitudes de permiso del personal presupuestal y de honorarios.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.25 Registro y control de contratos por Honorarios.
	Expediente de registro y control de contratos del personal contratado bajo el régimen de honorarios.

	2017-2017
	25 Expedientes
	Archivero metálico 1, cajón D, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.19 Compras directas.
	Facturas de compras directas, que son soporte en la comprobación de las pólizas de cheques, expedidos por gastos de la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.21 Control de cheques.
	Control de cheques, expedidos por concepto de pagos realizados a personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva y proveedores.
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.22 Conciliaciones.
	Conciliaciones Bancarias de los recursos ministrados contra los recursos ejercidos por la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.23 Estados Financieros.
	Estados financieros referentes a saldos en Bancos del recurso ministrado a la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.34 Comprobación de gastos de alimentación.
	Expediente de comprobación de gastos de alimentación para el personal presupuestal, honorarios y Prestadores de Servicios.
	2017-2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.37 Pago por cheque.
	Pólizas de cheques expedidos y ordenados numéricamente, en el que se incluye su comprobación soporte.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.3 Adquisiciones.
	Expediente de adquisiciones de bienes consumibles por la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.5 Contratos.
	Contrato de arrendamiento y vigilancia, servicio que prestan a la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario.

	6.13 Registro de proveedores y contratistas.
	Padrón de registro de proveedores y contratistas de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Resguardos de los Vehículos asignados a la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles.
	Bitácoras de los Vehículos propios y arrendados asignados a la 01 Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Convocatorias y actas relacionadas a las Sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero metálico 2, cajón B, Vocalía del Secretario.

	7.8 Servicio postal.
	Contrato de etiquetas y listado del servicio postal, así como el control numérico de guías postales.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	8.14 Administración, preservación y conservación de archivos.
	Inventario General por Expediente.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Convocatorias, actas de sesión e informe de actividades de las Vocalías Ejecutiva, Secretario, Organización Electoral y Educación Cívica, Registro Federal de Electores y Capacitación Electoral y Educación Cívica, así como las minutas de reuniones de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018 2018
	3 Expedientes
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario.

	13.14 Radio y Televisión.
	Expediente que contiene los oficios de Notificación y Actas de Notificación a las emisoras de Radio.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Convocatorias, notificación de acuerdos, actas de sesiones del 01 Consejo Distrital, listas de asistencia de los integrantes del 01 Consejo Distrital y acuerdos firmados, pertenecientes al Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2018
	5 Expedientes
	Archivero metálico 1, cajón B, Vocalía del Secretario.

	15.27 Expediente del Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	Acta de Cómputo Distrital, Actas de la Jornada Electoral, Actas de Escrutinio y Cómputo del Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario

	15.27 Expediente del Cómputo Distrital de elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional.
	Acta de Cómputo Distrital, Actas de la Jornada Electoral, Actas de Escrutinio y Cómputo del Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.

	15.28 Expediente del Cómputo Distrital de elección de Senadores por Mayoría Relativa.
	Acta de Cómputo Distrital, Actas de la Jornada Electoral, Actas de Escrutinio y Cómputo, del Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.

	15.29 Expediente del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional.
	Acta de Cómputo Distrital, Actas de la Jornada Electoral, Actas de Escrutinio y Cómputo, Actas circunstanciadas de votos reservados.
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.

	15.30 Expediente del Cómputo Distrital de elección de Presidente.
	Acta de Cómputo Distrital, Actas de la Jornada Electoral, Actas de Escrutinio y Cómputo.
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, Primer Nivel, Vocalía del Secretario.

	15.33 Constancia de Mayoría y Validez de la elección.
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.

	17.8 Evaluación del desempeño de Personal del Servicio.
	Resultados de diversas evaluaciones, y acuses de notificación del Personal de Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.

	19.1 Procedimiento Ordinario Sancionador.
	Expedientes enviados a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral por afiliaciones indebidas por parte de los Partidos Políticos: Partido de la Revolución Democrática, Partido Revolucionario Institucional, así como la cédula de notificación y oficio de desconocimiento de afiliación.
	2018 2018
	1 Expediente
	Anaquel de madera, primer nivel, Vocalía del Secretario.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, Legislación; 2, Asuntos Jurídicos; 4, Recursos Humanos; 5, Recursos Financieros; 6, Recursos Materiales y Obra Pública; 7, Servicios Generales; 8,    Tecnologías y Servicios de la Información; 10, Control y Auditoría de Actividades Públicas; 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 14, Registro Federal de Electores; 15, Proceso Electoral; 17, Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	Documentación recibida y remitida de diversas Áreas Administrativas y circulares.
	2016-2017
	1 Caja
	Archivero 1, cajón C, Vocalía del Secretario.

	2.17 Delitos y Fallas.
	Constancia de hechos.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 1, cajón C, Vocalía del Secretario.

	2.19 Medios de Impugnación.
	Juicio para la Protección de los derechos políticos-electorales del ciudadano.
	2014-2017
	1 Caja
	Archivero 1, cajón C, Vocalía del Secretario.

	4.3 Expediente único de personal.
	Expedientes personales del personal presupuestal que ya no labora en la 01 Junta Distrital, que contiene: copias de los Documentos personales, Formato Único de Movimientos, filiaciones al ISSSTE control de prestaciones en materia económica de Personal Presupuestal, control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro Seguros), diplomas de cursos y capacitaciones.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario.

	4.2.2 Expediente único de Prestadores de Servicios contratados bajo el Régimen de Honorarios Permanentes.
	Expediente único de Prestadores de Servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes que ya no laboran en la 01 Junta Distrital, que contiene: copias de los documentos personales y filiaciones al ISSSTE.
	2017-2018
	1 Caja
	Anaquel de madera, segundo nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.5 Nómina de pago de personal.
	Nómina de personal presupuestal y de honorarios.

	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Contratación y selección de personal de apoyo y auxiliar jurídico.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, y licencias, incapacidades, etc.).
	Reportes mensuales de incidencias, enviados a la Junta Local.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 2, cajón C, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.20 Relaciones laborales.
	Pólizas de Egresos.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Comisión mixta de Seguridad e higiene en el trabajo.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Expedientes del personal del servicio social.
	2016-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos.
	Pólizas de egresos.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.18 Registro y control de pólizas de ingresos.
	Pólizas de ingresos.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.19 Pólizas de diario.
	Pólizas de diario.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.20 Compras directas.
	Compras directas.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.22 Control de cheques.
	Control de cheques expedidos.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	5.23 Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias.
	2017-2017
	2 Cajas
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.6 Contratos.
	Contrato de arrendamiento de la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 1, cajón C, Vocalía del Secretario.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Base de datos de bienes muebles asignados a la Junta Distrital Ejecutiva, resguardos de los vehículos asignados a la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel de madera, tercer nivel, Vocalía del Secretario/Área Administrativa.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Oficios de convocatorias, proyectos de actas y actas aprobadas de la reunión del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 2, cajón C, Vocalía del Secretario/ Área Administrativa.

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial etc...)
	Comprobaciones de los servicios básicos de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 2, cajón C, Vocalía del Secretario/ Área Administrativa.

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia.
	Contrato y documentación diversa de la empresa de seguridad.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 2, cajón C, Vocalía del Secretario/ Área Administrativa.

	7.14 Vales de combustibles.
	Compra de vales de combustible para las diferentes áreas de la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Caja 
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	8.15 Disposiciones en materia de servicios de información.
	Inventario General por expediente, inventarios de transferencias primarias de cada una de las Vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Caja 
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Anexo 1(Oficialía de Partes), recepción de documentación para las diferentes Vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Caja 
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	10. Proceso Entrega Recepción.
	Entrega de Recepción de las Vocalías del Ejecutivo y del Secretario.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero metálico 2, cajón D, Vocalía del Secretario/ Área Administrativa.

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de metas individuales para vocales secretarios, informe mensual para la sesión del subcomité.
	2017-2017
	1 Caja  
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas de sesiones de junta, proyectos de actas, actas administrativas, actas circunstanciadas, minutas de trabajo realizadas en las reuniones de trabajo de la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Caja
	Archivero 1, cajón C, Vocalía del Secretario.

	14.5 Operación y Control de los módulos de Atención Ciudadana.
	Calendario de módulos móviles.
	2017-2017
	1 Caja   
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales).
	Oficios recibidos de los Juzgados.
	2017-2017
	1 Caja  
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos a puestos de elección popular. 
	Documentación recibida de Partidos Políticos, entregada a este Consejo Distrital.
	2017-2017
	1 Caja 
	Bodega de la Vocalía del Secretario.

	17.1 Disposiciones en materia de Servicio Profesional Electoral.
	Documentación recibida del Servicio Profesional Electoral.
	2017-2017
	1 Caja  
	Bodega de la Vocalía del Secretario.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/11/2018
	Órgano Responsable:  01 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Venustiano Carranza No. 904, Colonia Linda Vista, Código Postal 40664

	Teléfono: 0176767 2 33 83

	Correo electrónico: guadalupe.charco@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanaos, 8 Tecnologías Administración de Archivos y Gestión Documental, 15 Proceso Electoral, 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal .
	Formatos y Documentación de la capturista del SIJE y Auxiliares operativos, Proceso Electoral 2017-2018. (Expediente con documentación Confidencial original y copia)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	8.14 Administración, servicios. preservación y conservación  de archivos
	Formatos de Inventario General por Expediente 2018, 
(Expediente con documentos en original)

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.



	8.17 Administración y servicios de archivo
	Formatos Guía de Archivo Documental 2017. (Expediente con documentación original)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales.
	Oficios, captura Inventario sobre la disponibilidad y condiciones de diversa documentación utilizada durante la Jornada Electoral, correspondiente a los Puntos del 1 al 8, Oficios, captura y verificación de datos en diversos documentos electorales que fueron utilizados en la jornada electoral del 1 de julio 2018, correspondiente a los puntos del 1 al 4. (Expediente con documentación original y copias)
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficio actualización de la cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral. (Expediente con documentación original y copias)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.6 Consejo Distrital
	Formatos Consejeros y Consejeras Electorales integrantes del Consejo Distrital. (Expediente con documentación original y copias)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral.

	.15.7 Elecciones Federales Locales y Locales Concurrentes
	Oficio y Formatos, Espacios para el funcionamiento de los grupos de trabajo y puntos de recuento de votos. (Expediente con Documentos en original y copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.10 Lugares de Uso Común
	Oficio, Bastidores y mamparas de Uso Común.
(Expediente con Documentos en original y copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Oficios y Formatos Proyección de Casillas Extraordinarias, Oficios Solicitud Apertura del Sistema de Ubicación de Casillas, Oficios y Formato Actividades en Materia de Ubicación de Casillas, Oficios Listado de Ubicación de Casillas aprobado por la Junta Distrital Ejecutiva y que será presentado al Consejo Distrital, Oficio y Formatos, Tiempos y Distancias de traslado de las sedes de las Juntas y Cabeceras Municipales a cada una de las secciones donde se instaron casillas, Anuencias entregadas a quienes otorgaron las facilidades para la instalación de casillas, el día de la Jornada Electoral del 1 de Julio de 2018, Notificaciones entregadas a los responsables de los inmuebles quienes otorgaron el permiso para la instalación de casillas, el día de la Jornada Electoral del 1 de Julio de 2018, Acuses de Entrega de Reconocimiento entregados a los  Responsables  de los Inmueble para instalar casillas el 1 de julio de 2018, Oficio y Formato de Acceso a las casillas que se instalaron en el pasado 1 de julio de 2018.
(Expedientes con Documentos en original y copias)
	2018-2018
	9 Expedientes
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.17 Observadores Electorales
	Relación de Ciudadanos que participaron como Observadores Electorales. (Expedientes con Documentos en original y copias, contienen documentación confidencial)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Documentación Electoral
	Recibos de Acuses y Acta de Entrega, Recepción de la Documentación y Materiales Electorales Custodiados, Oficio, Formato y Actas Circunstanciadas de la 1ra, 2da y 3ra. verificación de las medidas de seguridad incluidas en las boletas y actas electorales, así como el líquido indeleble, Oficios, Inventario sobre diversa documentación utilizada durante la Jornada Electoral del 1 de julio de 2018, Apertura bodega electoral recuperación de los formatos de personas con discapacidad que acudieron a votar el día 1 de julio de 2018,   (Expedientes con Documentos en original y copias)
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Material Electoral
	Recibos de Acuse de Entrega recepción artículos de oficina, Recibos de Acuses y Acta Circunstanciada, recepción de documentación y material electoral, No Custodiado, Oficios, Entrega de Urnas con Ventanilla de la Elección de Presidente y Senadores a los Distritos 02 y 07. Recibo de Documentación y Materiales Electorales entregados al Presidente de Mesa Directiva de Casilla, Oficio y Formatos, Inventario de materiales electorales  en buen estado susceptibles de reutilizarse y en mal estado para su posterior desincorporación,  (Expediente con Documentos en original y  copias)
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos y Ordenes de Servicio de Líneas Telefónicas para la Sala del SIJE y relación de operadores deI SIJE 2018, Oficios y Formatos, Simulacros del SIJE, Conteo Rápido, para la jornada electoral del 1 de julio de 2018, Oficio, Formatos y Acta Circunstanciada, Teléfonos Satelitales Portátiles utilizados por los CAES, en la Jornada Electoral del 1 de julio de 2018, Oficio, de Validación de los Medios de Comunicación que utilizaron los CAES y SE durante la Jornada Electoral, (Expediente con Documentos en original y  copias)
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.23 Conteo Rápido
	Información captura por los Capacitadores Asistentes Electorales (CAE) y los Supervisores Electorales (SE) en el formato recopilación de Resultados de la Votación de la Elección Presidencial, de Gubernatura o Jefatura de Gobierno de las casillas de la muestra para los respectivos conteos rápidos. (Expediente con Documentos en original y  copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral

	15.25 Recepción y Traslado de los Paquetes y Expedientes de Casilla
	Recibos de Entrega de los Paquetes Electorales al Consejo Distrital, (Expediente con Documentos en original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.36 Custodia militar
	Oficios y Acta Circunstanciada, Espacios de Custodia para el Descanso del Personal Militar que se encargará del Resguardo de la Documentación Electoral. (Expediente con Documentos en original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.46 Oficinas Municipales
	Formatos y Oficios,  Operación de la Oficina Municipal, (Expediente con Documentos en original y copias)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Oficios y Formatos, Proyección de Cryt Fijo, Estudio de Factiblidad presentado al 01 Consejo Distrital, Respuesta a las Observaciones realizadas por el IEPC, a los Estudios de factibilidad, conclusión captura mecanismos de recolección, Oficios y Estudios, Meta Individual 1: Propuesta Parcial y la Propuesta de Mecanismos para la Recolección de la Documentación de las Casillas al término de la Jornada.
Meta Individual 2, 2 Estudios de Factibilidad para las Elecciones Federales y Local y contienen las propuestas de Mecanismos de Recolección para Ambas Elecciones,  Oficio, Intercambio de paquetes y documentos electorales  en órgano electoral distinto al competente en la etapa de resultados y declaración de validez,   (Expediente con Documentos en original y copias)  
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.49 Bodega Electoral
	Oficio, Condiciones de la Bodega Electoral para el Resguardo de la Documentación y los  Materiales Electorales, (Expediente con Documentos en original y copias) 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.

	15.56 Equipamiento de Casillas
	Recibos de Material de: Lonas, Extensión con Canastilla y Foco, Linterna de mano, para Equipamiento de Casillas, (Expediente con Documentos en original)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “B”, Vocalía de Organización Electoral.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnología, Administración, de Archivos y Gestión Documental.15 Proceso Electoral, 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Lista de Aspirantes, pruebas de habilidades, resultados finales, para el cargo de Capturistas para el Proceso Electoral 2017-2018, Lista de Aspirantes, pruebas de habilidades, resultados finales, para el cargo de Técnicos Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018.
(Expediente con Documentos en original y copias).
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficio de bienes muebles para desincorporar de la Vocalía de Organización Electoral. (Expediente con Documentos en original).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	8.17 Administración y Servicio de Archivo
	Formatos Inventario General por Expediente 2017, Formatos Guía de archivo documental 2017. (Expediente con Documentos en original y copias).
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Cuestionario y Minuta propuesta de Oficina Municipal, Proceso Electoral 2017-2018. (Expediente con Documentos en original y copias).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y análisis sobre Procesos Electorales
	Elaborar 3 propuestas de mejora en materia de organización electoral durante los Proceso Electoral Federal 2014-2015 y 2015-2016, sobre los procedimientos de ubicación de cas. o casilla única, conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales y mecanismo de recolección. , (Expediente con Documentos en original y copias)  
	2016-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.11 Lugares de Uso Común
	Oficios de Solicitud de Bastidores y Mamparas de Uso Común, a los Presidentes Municipales de 16 Municipios que integran el Distrito, para colocar publicidad electoral de los Partidos Políticos y Candidatos Independientes, Proceso Electoral 2017-2018. (Expediente con Documentos en original y copias).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Cuestionario Estimación de casillas extraordinarias y especiales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018, Pruebas de Acceso y Captura del Sistema de Ubicación de Casillas. (Expediente con Documentos con copias).
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Cuestionario acreditación de Observadores Electorales. (Expediente con Documentos en original y copias)  
	2016-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Acreditación de Observadores Electorales, para el Proceso Electoral 2017-2018. (Expediente con Documentos con copias).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Calendario de las actividades a la preparación, traslado y destrucción de la Documentación Electoral de 2015. (Expediente con Documentos en original y copias)  
	2016-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Cuestionario, conteo, sellado y agrupamiento e integración de la documentación en las cajas paquete electoral de la Elección 2015. (Expediente con Documentos con copias).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Actualización de los Inventarios 2016, de los Materiales Electorales reutilizables, e informe de la actividad. (Expediente con Documentos en original y copias)  
	2016-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Oficio y Formatos Actualización Inventario de Materiales y Materiales a desincorporar 2017. (Expediente con Documentos en original y copias).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Informe de actividades pruebas aplicación móvil del Sistema sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral (app SIJE). (Expediente con Documentos en original y copias).
	2016-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Modelo Operativo en la Recepción de Paquetes Electorales, Cuestionario intercambio de paquetes electorales y/o documentación electoral-Entidades con elección Concurrente en el Proceso Electoral Federal 2014-2015. (Expediente con Documentos en original y copias).
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia Militar
	Cuestionarios necesidades de Acondicionamiento y Equipamiento de las Bodegas Electorales y Espacios de custodia que operarán el Proceso Electoral Federal 2017-2018. (Expediente con Documentos con copias).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón “A”, Vocalía de Organización Electoral



	ELABORÓ




Alicia Carvajal Yáñez
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




Lic. José Guadalupe Charco Hernández.
Vocal de Organización Electoral
. 
	Vo.bo




Lic. Jesús Ancira Jiménez
Vocal Secretario



	AUTORIZÓ




Lic. Rubén García Escobar
Vocal Ejecutivo



	



FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
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	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ingeniera Helena Marisela de la Fuente Alonso
                                                                                              Vocal del Registro Federal de Electores. 

	Domicilio: Calle Venustiano Carranza, número 904, colonia Linda Vista, Ciudad Altamirano, Guerrero.  

	Teléfono: 01 767 67 2 03 09

	Correo electrónico: helena.delafuente@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 8 Tecnologías Administración de Archivos y Gestión Documental, 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1    Comisión Distrital de Vigilancia.
	Convocatorias de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la 01 Comisión de Vigilancias.
	2017 -2017
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Bitácora de días de Descanso del Personal del Módulo de Atención Ciudadana fijo Distrital 120121.
	2017-2018
	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos.
	Inventario General por Expediente.
	2017-2018
	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	8.16 Administración y Servicios de Correspondiente.
	Oficios de Combustible y uso de Vehículos, Oficios de Gastos de Campo, Oficios de Compra de Material, Oficios de Descansos y Oficios de Autorizaciones de Licencias con Goce de Sueldo.  
	2017-2018
	1 Expediente
 

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales.
	Coordinación con Juzgados y Procuradurías.
	2017-2018
	1 Expedientes

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.1 Proyectos y Programas en materia de Registro de Electores.
	Actas Administrativas por el Artículo 155, párrafo 8. Actas de Colocación y retiro de los listados de Ciudadanos cuyo registro fue dado de Baja por Suspensión de derechos Políticos. 
	2017-2018
	4 Expedientes


	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.


	14.3 Padrón Electoral.
	Oficios de Entrega de Expedientes y Notificaciones de rechazo para la Aclaración de Ciudadanos con datos Irregulares.
	2017-2018
	3 Expedientes

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Formato de Entrega o devolución de Documentos, Materiales y Equipo Informático.  Acuses de Documentación Recibida para Módulos de Atención Ciudadana. Cédulas de Supervisión a la Operación de Módulos de Atención Ciudadana.
	2017-2018
	4 Expedientes


	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Acta Circunstanciada: Reincorporación de los registros de las Ciudadanas y los Ciudadanos en el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores. Art. 51 C. 
	2017-2018
	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Actas Circunstanciadas Levantadas con motivo de la Lectura, Validación y Destrucción de los Formatos de Credenciales y Oficios de Entrega de Formatos de Credencial. 
	2017-2018
	1 Expedientes


	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.8 Listas Nominales de Electores.
	Acta Circunstanciada levantada con motivo de la entrega de Listas Nominales de Electores Definitivas con Fotografía que será Utilizada en la Jornada Electoral del 1° de Julio 2018. 
	2017-2018
	1 Expediente


	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.


	14.9 Cartografía Electoral.
	Trabajos de sistematización Cartográfica, Oficio de las Secciones Trabajadas con Equipo de Tableta y GPS. 
	2017-2018
	1 Expedientes

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Convocatorias de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la 01 Comisión de Vigilancias. 
	2017-2018
	14 Expedientes

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.14 Solicitudes de Acceso, Ratificación Corrección y Oposición de datos Personales. 
	Solicitudes de Constancias de Inscripción en Lista Nominal.
	2017-2018
	3 Expedientes


	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Notificaciones de Suspensión y/o rehabilitación de Derechos Políticos que Formula Autoridad Jurisdiccional. 
	2017-2018
	1 Expedientes

	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón 2.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 8 Tecnologías Administración de Archivos y Gestión Documental, 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 14 Registro Federal de Electores.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1    Comisión Distrital de Vigilancia.
	Convocatorias de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la 01 Comisión de Vigilancias.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Bitácora de días de Descanso del Personal del Módulo de Atención Ciudadana fijo Distrital 120121.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, bodega. 

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos.
	Inventario General por Expediente.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	8.16 Administración y Servicios de Correspondiente.
	Oficios de Combustible y uso de Vehículos, Oficios de Gastos de Campo, Oficios de Compra de Material, Oficios de Descansos y Oficios de Autorizaciones de Licencias con Goce de Sueldo.  
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.


	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales.
	Coordinación con Juzgados y Procuradurías.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.1 Proyectos y Programas en materia de Registro de Electores.
	Actas Administrativas por el Artículo 155, párrafo 8. Actas de Colocación y retiro de los listados de Ciudadanos cuyo registro fue dado de Baja por Suspensión de derechos Políticos. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.


	14.3 Padrón Electoral.
	Oficios de Entrega de Expedientes y Notificaciones de rechazo para la Aclaración de Ciudadanos con datos Irregulares.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Formato de Entrega o devolución de Documentos, Materiales y Equipo Informático.  Acuses de Documentación Recibida para Módulos de Atención Ciudadana. Cédulas de Supervisión a la Operación de Módulos de Atención Ciudadana.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Acta Circunstanciada: Reincorporación de los registros de las Ciudadanas y los Ciudadanos en el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores. Art. 51 C. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Actas Circunstanciadas Levantadas con motivo de la Lectura, Validación y Destrucción de los Formatos de Credenciales y Oficios de Entrega de Formatos de Credencial. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.8 Listas Nominales de Electores.
	Acta Circunstanciada levantada con motivo de la entrega de Listas Nominales de Electores Definitivas con Fotografía que será Utilizada en la Jornada Electoral del 1° de Julio 2018. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.


	14.9 Cartografía Electoral.
	Trabajos de sistematización Cartográfica, Oficio de las Secciones Trabajadas con Equipo de Tableta y GPS. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Convocatorias de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la 01 Comisión de Vigilancias. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.14 Solicitudes de Acceso, Ratificación Corrección y Oposición de datos Personales. 
	Solicitudes de Constancias de Inscripción en Lista Nominal.
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Notificaciones de Suspensión y/o rehabilitación de Derechos Políticos que Formula Autoridad Jurisdiccional. 
	2017 -2017
	1 caja
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Bodega.




	ELABORÓ




C. Liberio Melquiades Jardón
Técnico en Junta Distrital.
	VALIDÓ




Ing. Helena Marisela de la Fuente Alonso
Vocal del Registro Federal de Electores.
	Vo.bo




Lic. Jesús Ancira Jiménez
 Vocal Secretario de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.

	AUTORIZÓ




Lic. Rubén García Escobar
 Vocal Ejecutivo de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.

	













GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/11/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado Gilberto Ortiz Gutiérrez
                                                                                              Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Domicilio: Venustiano Carranza Número 904, Colonia Linda Vista, Ciudad Altamirano, Guerrero

	Teléfono: 01 767 67 2 33 93

	Correo electrónico: gilberto.ortiz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana y 17 Servicio Profesional Electoral.

Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivo y Gestión Documental, 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15 Proceso Electoral y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y Servicio de Archivo.
	Inventario General por Expediente, Inventario Transferencia Primaria, Inventario de Baja Documental e Inventario de Transferencia Secundaria de la Vocalía Ejecutiva.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón C.


	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Décimo Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017, Concurso Juvenil de Debate Político, Elección llevada a cabo en la Escuela Secundaria Técnica Número 115 de Villa Nicolás Bravo, Guerrero del municipio de Ajuchitlán del Progreso y Elección llevada a cabo en la Escuela Secundaria Técnica Número 7, “Lázaro Cárdenas del Río” de Arcelia, Guerrero para elegir la Sociedad de Alumnos.

	2017-2017
	4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón C.

	17.8 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional. 
	Facilitador Modulo Organización Administrativa Electoral Fase Básica.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón C.


	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Inventario General por Expediente
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de las actividades realizadas por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales.
	Acta Entrega-Recepción de Dispositivos Móviles para el desarrollo del Servicio de voz y datos móviles, para el registro de información inherente al Proceso Electoral 2018 a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Informes que presenta la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica ante el Consejo Distrital 01.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Secciones con estrategias Diferenciadas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Lista de asistencia de los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales al primer y segundo Taller de Capacitación, Lista de asistencia y los cuestionarios de evaluación del Curso-Taller: Estrategia de intervención, jornada intensiva de capacitación de los Supervisores Electorales, Renuncia de Capacitador-Asistente Electoral y Renuncia de Capacitador-Asistente Electoral.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	15.17 Observadores Electorales.
	Lista de asistencia al curso de Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.


	15.18 Documentación Electoral.
	Oficios de solicitud de anuencias para centro de capacitación electoral, aplicación de examen, para el Taller de Capacitación a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales y a las y los Capacitadores-Asistentes Electorales Locales.

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.

	15.19 Material Electoral.
	Acuse de recibo de la entrega de material didáctico a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, Acuse de recibo de la entrega de prendas a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, Acuse de recibo de la entrega del CD-R de listados de ciudadanos sorteados, archivo de texto y estadístico del proceso de insaculación a los Consejeros Electorales ante el Consejo Distrital 01, Acuse de recibo de la entrega del CD-R de archivo de texto del proceso de insaculación a los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital 01 y Acuse de recibo de la entrega del CD-R del listado de ciudadanos designados funcionarios de casilla y lista de reserva del proceso de segunda insaculación a los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital 01.

	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.

	15.20 Sistema Elec.
	Verificación en campo de la plática de inducción, de la captura de los resultados de la entrevista, de las Secciones con Estrategias Diferenciadas, en gabinete de la captura de los resultados de la entrevista por el CD, Verificación en gabinete del material de apoyo (1a etapa), Verificación en campo de las Secciones con Cambio a la Propuesta de la Ruta de Visita y Verificación en campo del primer Taller de capacitación a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, Verificación en campo de la plática de inducción, de la captura de los resultados de la entrevista, de las Secciones con Estrategias Diferenciadas, en gabinete de la captura de los resultados de la entrevista por el CD, Verificación en gabinete del material de apoyo (1a etapa), Verificación en campo de las Secciones con Cambio a la Propuesta de la Ruta de Visita y Verificación en campo del primer Taller de capacitación a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, Oficio de solicitud apertura del sistema SED y Oficio de solicitud de apertura del sistema ARE y ZORE.

	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Elección llevada a cabo en la Escuela Secundaria Técnica Industrial Número 134 de Arcelia, Guerrero, Elección llevada a cabo en la Escuela Secundaria Técnica Número 7, “Lázaro Cárdenas del Río” de Arcelia, Guerrero, Elección llevada a cabo en la Escuela Secundaria “Ignacio Manuel Altamirano” turno matutino de Teloloapan, Guerrero y Elección llevada a cabo en la Escuela Secundaria “Ignacio Manuel Altamirano” turno vespertino de Teloloapan, Guerrero, para elegir la Sociedad de Alumnos.

	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero metálico número 1 cajón B.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 15 Proceso Electoral y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana y Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	Oficios expedidos por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y recibidos de las diferentes áreas de la Junta Distrital, Documentación recibida de diferentes instituciones del distrito, Convocatorias y proyectos del orden del día para sesiones ordinarias de Junta Distrital, solicitud de requisición de material para oficina, cartas de recomendación y constancias laborales expedidas por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y notas informativas enviadas por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica a la Junta Local Ejecutiva.

	2014 - 2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.).

	Control de vacaciones de C. Gilberto Ortiz Gutiérrez y control de vacaciones y días de descanso C. Ma. Cristina Núñez Vargas.
	2016-2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Listas de asistencia de prestadores de servicio social en esta 01 Junta Distrital Ejecutiva.

	2014 - 2015
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	5.12 Asignación y optimización de recursos.
	Avisos de banca electrónica - detalle por solicitud.
	2016-2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Resguardo de bienes muebles y desincorporación de bienes muebles.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

	Convocatorias para sesiones del subcomité y documentación contable para su análisis.
	2016-2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales.
	Acta circunstanciada y formato de material a destrucción.
	2016-2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de las actividades realizadas por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, informes de avances de las actividades realizadas por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica para dar cumplimiento a las metas individuales, meta 2, informes de bitácoras de incidencias mensuales de Junta Distrital Ejecutiva y meta colectiva 1 "10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017".

	2014 - 2016
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	15.6 Consejo Distrital.
	Informes que rinde la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica       ante el Consejo Distrital.

	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	15.17 Asistentes Electorales.
	Renuncias de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	16.3 Divulgación de la cultura político democrático.
	Presentación de la Estrategia Nacional de Cultura Cívica (ENCCÍVICA) 2017-2023 y su Plan Inicial de Implementación 2017, Volantes Referentes a la "Violencia Política Contra las Mujeres", Calendario de Pared 2017, Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2017-2023, Curso "Delitos Electorales y Coaliciones" con el Partido Acción Nacional de Ciudad Altamirano, Guerrero y Ejemplar del Informe sobre Calidad de la Ciudadanía en Guerrero.

	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	16.6 Estudios, investigaciones y análisis.
	Repositorio de Estudios, Encuestas o Bases de Datos y Organizaciones de la comunidad LBGTTI.

	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	16.7 Campus Virtual.
	Cursos de capacitación, prácticas de la primera y segunda insaculación y simulacros nacionales.

	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	16.8 Programas de Educación Cívica.
	Curso-Taller de Equidad de Género y Participación Ciudadana con Personal del H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de Ciudad Altamirano, Guerrero.
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Conferencias llevadas a cabo en diferentes municipios del Distrito, talleres del modelo de educación para la participación equitativa (MEPE) llevados a cabo en diferentes municipios del distrito, concurso Nacional Juvenil de Debate Político 2014, Curso-taller en materia Político-Electoral llevado a cabo en el Colegio de Bachilleres por Cooperación Plantel Zacapuato, Municipio de Cutzamala de Pinzón, Guerrero, Concurso Nacional de Cortometraje "Democracia en Corto 2016-2017", Mesa Inicial de Diálogo para una Cultura Cívica Reconocimiento del Déficit Democrático en la Universidad Tecnológica de la Tierra Caliente de Los Limones, Guerrero del Municipio de Pungarabato y Mesa Temática Transparencia y Combate a la Corrupción" de la Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2017-2023 (ENCCÍVICA) en la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia No. 1 de la Universidad Autónoma de Guerrero de Ciudad Altamirano, Guerrero.
	2014 - 2017
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Documentación Consulta Infantil y Juvenil 2015, Convocatoria del Concurso Estatal Juvenil de Debate Político 2015, 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017 y Concurso Juvenil de Debate Político 2017.
	2015 - 2017
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional.
	Facilitador Modulo Organización Administrativa Electoral Fase Básica
	2017-2017
	1 Caja
	Anaquel número 2 y repisa número 4

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Meta Individual 2 "Rendición de Cuentas"                                                 (Actividad Correspondiente al Subprograma 036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana; Proyecto Especifico Formación y Construcción de Ciudadanía para la Participación Democrática) y Meta Colectiva 2 "Medios Alternativos de Difusión" (Actividad Correspondiente a los Servicios Publicitarios Alternativos).                        
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