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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dagoberto Santos Trigo, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Encino 4, Colonia Vista Hermosa, C.P. 39050

	Teléfono: 747 4916630

	Correo electrónico: 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018).

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (2018: 2.20 Oficialía Electoral, 2.21 Actuaciones en el Ejercicio de la Función Electoral, 9.6 Boletines y/o comunicados de prensa, invitaciones, etc., 11.15 Informes por disposición Legal (Anual, Trimestral y Mensual), 13.27 Visitas de Verificación, 15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.5 Sesiones de Consejo Distrital, 15.9 Seguridad Personal a los Candidatos, 15.41 Comisiones Unidas de Organización Electoral y Capacitación Electoral, 17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, 21.3 Reuniones de Trabajo, Eventos, Capacitaciones en Materia de Igualdad de Género y no Discriminación.

Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva. 




2018
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.20
Oficialía Electoral
	Oficios por los que se delega la función de la Oficialía Electoral, a diversos servidores públicos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	2.21
Actuaciones en el Ejercicio de la Función Electoral
	Oficio No. INE/DS/2073/2018, por medio del cual se solicita al Lic. Gregorio Aranda Acuña, dar fe de diversa propaganda electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	9.6
Boletines y/o comunicados de prensa, invitaciones, etc.
	Invitaciones y felicitaciones oficiales de 2017.Consta de originales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón A de la Vocalía Ejecutiva

	11.15
Informes por disposición Legal (Anual, Trimestral y Mensual)
	Informe de Integración y Funcionamiento Junta Local y Distritales Ejecutivas en el Estado de Guerrero. Consta de originales; Informe semanal sobre Actividades y acontecimientos relevantes  en las Juntas Locales y Distritales en el Estado de Guerrero, de conformidad con los lineamientos emitidos mediante la circular INE/DEOE/0041/2016. Consta de originales; Informe  mensual sobre Actividades y acontecimientos relevantes, e  integración, reporte JGE (Asuntos a consideración) y sesión de junta   en las Juntas Locales y Distritales en el Estado de Guerrero. Consta de originales
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 cajón A de la Vocalía Ejecutiva

	13.27
Visitas de Verificación
	Circulares y Oficios, a través de las cuales se solicitó realizar visitas de verificación de los eventos políticos, casas de campaña, monitoreos de propaganda en la vía pública, internet y medios impresos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Circulares, a través de las cuales se convocó a los miembros del Servicio Profesional a reuniones de trabajo con el propósito de afinar detalles para la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	15.5
Sesiones de Consejo Distrital
	Oficio de designación al C. Salomón Albañil Salmerón, Consejero Electoral en el 06 Consejo Distrital, para que presida por única ocasión la Sesión Ordinaria de dicho Consejo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	15.9
Seguridad Personal a Candidatos
	Oficios a través de los cuales los Candidatos a diversos cargos solicitaron servicios de seguridad, derivado de la inseguridad que se vive en el estado de Guerrero
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	15.41
Comisiones Unidas de Organización Electoral y Capacitación Electoral
	Convocatorias a la Sesión de las Comisiones Unidas  de Organización Electoral y Capacitación Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva

	15.45
Consulta Popular, Iniciativas Ciudadanas y otras formas de Participación Ciudadana contenidas en las Legislaciones Locales.
	Consta de  expedientes IEPC/P/2017 donde informa del acuerdo mediante el cual se modifica el plan de trabajo de la construcción y definición del modelo de la elección para usos y costumbres para el municipio de Ayutla de los libres, Guerrero. (Es importante señalar que aún y cuando el expediente se abrió en el año 2017, dicha actividad queda perfectamente encuadrada con la descripción del catálogo actual, máxime que elección fue celebrada el 15 de julio de 2018)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón A de la Vocalía Ejecutiva

	17.8
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Consta de originales de los reportes mensuales de la Meta Colectiva 6, entrega del gasto corriente al 100% de los técnicos de actualización cartográfica encargado de la sistematización cartográfica y digitalización cartográfica en la oficina de la Junta Local del RFE, con el fin de contribuir al óptimo desarrollo de los trabajos de la actualización de la cartografía electoral; en el periodo del Proceso Electoral 2017-2018; y Consta de originales de los reportes mensuales de la Meta Individual 3, para el cargo de Vocal Ejecutivo Local, que consiste en: Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Local Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Federal Electoral vigente.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 cajón A de la Vocalía Ejecutiva

	21.3
Reuniones de Trabajo, Eventos, Capacitaciones en Materia de Igualdad de Género y no Discriminación
	Oficio a través del cual se solicitó la presencia de algún servidor público de la Unidad Técnica de Igualdad de Género y no Discriminación, para participar en el Taller denominado "Mirar para Comunicar: Los Procesos Electorales con Perspectiva de Género", llevado a cabo el 23 de mayo de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón B de la Vocalía Ejecutiva





	ELABORÓ
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Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	VALIDÓ
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación:                                                                                                        Fecha de elaboración: 05/11/2018.
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Gregorio Aranda Acuña, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Encino No. 4, Colonia Vista Hermosa, Código Postal 39050. Chilpancingo, Guerrero.

	Teléfono: 747 47 2 96 10

	Correo electrónico: gregorio.aranda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario y Departamento Jurídico.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 2017: 1.- Legislación. 2.- Asuntos Jurídicos. 10.- Control y Auditoria de actividades públicas. 11.- Planeación, información, evaluación y políticas 12.- Transparencia y acceso a la información 13.- Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización. 15.- Proceso electoral. 16.- Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana. 
2018: 1.- Legislación. 2.- Asuntos Jurídicos. 9.- Comunicación Social. 11.-Planeacion, seguimiento y evaluación. 12.- Transparencia acceso a la información y protección de datos personales. 13.-Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes. 15.- Proceso electoral. 17.- Servicio Profesional Electoral Nacional. 18.- Organismo Públicos Locales. 19.- Contencioso Electoral. 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.7 
Reglamentos.
	Oficios relativos a la recepción de diversos reglamentos recibidos en la Junta Local Ejecutiva y acuses de entrega a los Vocales, Consejeros y Representantes de los Partidos Políticos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, caja número 2.

	1.8
Acuerdos generales.
	Circulares de las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y diversas áreas del Instituto.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, caja número 2.

	2.5
Oficialía Electoral.
	Expedientes que contienen todas las diligencias realizadas en calidad de fedatario electoral, ordenado mediante la Unidad de Oficialía Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, caja número 1.

	2.11
Interposición de recursos administrativos.
	Carpetas en las que se lleva el control de todos los expedientes que se remiten a dicha Unidad, referente a controversias jurídicas en materia electoral.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, caja número 1.

	10.8
Requerimientos de información a dependencias y entidades.
	Requerimientos de información de órganos jurisdiccionales del fuero común, fuero federal y dependencias administrativas. 
	2017-2017 
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario, caja número 1. 

	11.21
Junta Local Ejecutiva.
	Expedientes de actas, acuerdos e informes emitidos en sesiones mensuales de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Guerrero.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, caja número 1. 

	12.4
Unidad de Enlace.
	Expedientes en los cuales obran los oficios relacionados con las solicitudes de información recibidas a través del sistema INFOMEX.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, caja número 1.

	13.1 
Disposiciones en materia de partidos políticos.
	Expedientes que contiene la información relativa a las diligencias de notificación ordenadas por las direcciones jurídicas y de prerrogativas de partidos políticos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, caja número 2.

	13.8 
Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto.
	Cada Partido Político cuenta con un expediente, el cual contiene acreditaciones y sustituciones, así como solicitudes de dicho Instituto Político.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, caja número 2.

	13.17 
Radio y televisión.
	Expedientes de notificaciones a emisoras de radio en el estado, sobre la designación de pautas a partidos políticos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, caja número 2.

	15.1 
Disposiciones para el Proceso Electoral.
	Documentación producida por los diversos aspectos referentes a las actividades realizadas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, caja número 1.

	15.5
Consejo Local.
	Expediente que contiene los documentos derivados de las sesiones de Consejo Local, tales como actas, acuerdos y resoluciones emitidas por este órgano.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, caja número 1.

	16.4 
Vinculación con Institutos Electorales Estatales.
	Expedientes que contienen oficios y circulares, derivadas de la relación interinstitucional del Instituto Nacional Electoral con el Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, caja número 1.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.5
Reglamentos
	Oficios relativos a la recepción de diversos reglamentos recibidos en la Junta Local Ejecutiva y acuses de entrega a los Vocales, Consejeros y Representantes de los Partidos Políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, archivero 1, cajón B.

	1.7 
Acuerdos Generales.
	Circulares de las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y diversas áreas del Instituto.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, archivero 1, cajón B.

	2.4 
Asistencia, consulta y asesorías. 
	Requerimientos de información de Órganos Jurisdiccionales del Fuero Común, Fuero Federal y Dependencias Administrativas Federales, Locales y Municipales.
	2018-2018
	10  Expedientes
	Departamento Jurídico, estante, nivel 1.

	2.13 
Notificaciones. 
	Archivos de notificaciones por vía estrados generados a  partir de la publicación para hacer de conocimiento público o directo
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, estante, nivel 1.

	2.17
Medios de impugnación.
	Documentos derivados de los medios de impugnación presentados ante el órgano colegiado competente en materia electoral, tales como escritos de demanda, medios de prueba y resoluciones.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 3.

	2.20
Oficialía Electoral.
	Expedientes  que contienen todas las  diligencias  realizadas  en calidad  de  Fe Pública,  ordenadas mediante la Unidad de  Oficialía Electoral  del Instituto Nacional Electoral  en Guerrero.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, estante, nivel 1.

	9.14
Medios alternativos (INE RADIO, INE-TV y Redes Sociales).
	Expedientes de notificaciones a emisoras de radio en el estado, sobre la designación de pautas a partidos políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, estante, nivel 1.

	11.18
Junta Local Ejecutiva.
	Expedientes de actas e informes emitidos mensualmente en sesiones ordinarias de la Junta Local Ejecutiva en el estado de Guerrero.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento jurídico, anaquel, nivel 1.

	12.4 
Comité de Transparencia.
	Expedientes en los cuales obran los oficios relacionados con las solicitudes de información recibidas a través del sistema INFOMEX.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 1.

	13.1
Programas y proyectos de partidos políticos.
	Cada Partido Político cuenta con un expediente, el cual contiene acreditaciones y sustituciones, así como solicitudes de dicho Instituto Político.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, estante, nivel 1.

	13.2
Notificaciones/certificaciones de asambleas.
	Expedientes que contiene la información relativa a las diligencias de notificación ordenadas por las direcciones jurídicas y de prerrogativas de partidos políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 1.

	15.1 
Proyectos y programas para el Proceso Electoral.
	Documentación producida por los diversos aspectos referentes a las actividades realizadas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	4 Expediente
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 1- 2.

	15.4
Sesiones de Consejo Local 
	Compilación de documentos del  Consejo Local del  Instituto Nacional Electoral en el Estado de Guerrero relativo a las sesiones de tipo ordinaria y extraordinaria, llevadas a cabo durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 2.

	15.7
Elecciones federales, locales y locales concurrentes.
	Oficios y documentos relativos a los Proyectos y Programas a desarrollarse durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018 y Concurrente.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Departamento Jurídico, archivero 1, cajón b.

	15.8
Campañas Electorales.
	Oficios, circulares y documentación relativa a las Campañas Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, archivero 1, cajón b.

	15.12
Organización de debates públicos.
	Compilación de documentos presentados durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018 para la organización de debates entre los candidatos de los diferentes partidos políticos al Senado de la República.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 2.

	17.2
Expedientes del personal de Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficios de Adscripción, Nombramientos Provisionales  y Licencias en la Junta Local y Distrital en el estado de Guerrero de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico , archivero 1, cajón b.

	18.1 
Programas y proyectos en materia de vinculación y coordinación con los Organismo Públicos Electorales.
	Carpeta que contiene los expedientes tanto de oficios como de circulares remitidas de la Unidad Técnica de Vinculación de los Organismos Públicos Locales y de éste Instituto. Originales y copias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 1.

	18.5
Instrumentos de coordinación con los Organismos  Públicos Locales
	Convenios de apoyo y colaboración suscritos por la Junta Local Ejecutiva del Instituto  Nacional Electoral en el Estado de Guerrero, con el Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero  y otros.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Departamento Jurídico, estante, nivel 1


	19.1
Procedimiento Ordinario Sancionador
	Carpeta en la que se lleva el control de todos los expedientes que se remiten a dicha Unidad, referente a controversias jurídicas en materia electoral.

	
2018-2018
	9 Expedientes
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 2 y 3.

	19.2

Procedimiento Especial Sancionador
	Carpeta en la que se lleva el control de todos los expedientes que se remiten a dicha Unidad, referente a controversias jurídicas en materia electoral relacionadas con los Procedimientos Especiales Sancionadores iniciados contra los actos de campaña del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Departamento Jurídico, anaquel, nivel 3.







	
ELABORÓ
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Secretaria de la Vocalía del Secretario en Junta Local Ejecutiva en el Estado de  Guerrero.

	
VALIDÓ
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Vocal Secretario  de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Guerrero.
	
Vo.bo




Gregorio Aranda Acuña 
Vocal Secretario  de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Guerrero.
	
AUTORIZÓ




Dagoberto Santos Trigo
Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Guerrero.

	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación:                                                                                                           Fecha de elaboración: 12/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dulce Merary Villalobos Tlatempa, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Encino número 4, Colonia Vista Hermosa, C.P. 39050, Chilpancingo, Guerrero.

	Teléfono: 01 747 47 2 31 58

	Correo electrónico: dulce.villalobos@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (del 1° de noviembre al 31 de diciembre de 2017)

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (2017: 1: Legislación, 11: Planeación, información, evaluación y políticas, 16: Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
Circulares
	Expediente que contiene circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Oficinas Centrales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral 

	11.21
Junta Local Ejecutiva.
	Expediente que contiene Diferentes documentos informativos y convocatorias a sesiones de junta.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral 

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva

	Documentos varios enviados y recibidos de las Juntas Distritales Ejecutivas, Recibos de material entregado a las Juntas Distritales, oficios dando cumplimiento a diferentes actividades. 
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral 

	16.4
Vinculación con Institutos Electorales Estatales 
	Expediente que contiene información de diferentes dependencias: Unidad Técnica de Vinculación con los Organismos Públicos Locales, Instituto Electoral y de Participación Ciudadana, Cámara Mexicana de la Industria de la Construcción, Partido Acción Nacional, Universidad Autónoma de Guerrero,  Contratos de Comodatos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (del 1° de enero al 31 de octubre de 2018)

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (2018: 4: Recursos Humanos, 7: Servicios Generales, 11: Planeación, Seguimiento y Evaluación, 15: Proceso Electoral, 16: Desarrollo Democrático, Educación Cívica Y Participación Ciudadana, 17: Servicio Profesional Electoral Nacional, 18: Organismos Públicos Locales.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.13
Evaluación del desempeño de servidores de mando
	Expediente que contiene documentos relativos a la evaluación del personal administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	7.10
Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario
	Expediente de tres sillones que se dieron de baja con numero de inventario 22-621139, 22-631138 y 22-63-657470.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	11.18
Junta Local Ejecutiva
	Documentos enviados de diferentes áreas de esta Junta Local, Acta de subcomité de bienes muebles, documentos varios del Proceso Electoral Federal 2017-2018, proyectos del orden del día, informes de los técnicos electorales y capturista, convocatorias, acuses.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos varios enviados y recibidos de las Juntas Distritales Ejecutivas, Recibos de material entregado a las Juntas Distritales, oficios dando cumplimiento a diferentes actividades.
	2018-2018
	2 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Expediente que contiene documentos relativos al Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.4
Sesiones de Consejo Local
	Expediente que contiene documentos relativos a las Sesiones del Consejo Local.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.13
Ubicación de Casillas
	Expediente que contiene todo lo relacionado a ubicación de casilla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.14
Integración de mesas directivas de casilla
	Expediente que contiene todo lo relacionado con las Mesas Directivas de Casilla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.16
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Expediente que contiene documentos relativos a los Capacitadores y Supervisores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.17
Observadores Electorales
	Expediente que contiene documentos relativos a los Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.18
Documentación Electoral
	Expediente que contiene oficios de cumplimiento de Circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral referente a Documentación Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.19
Material Electoral
	Expediente que contiene oficios de cumplimiento de Circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral referente al Material Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.21
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Expediente que contiene documentos relativos al Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.22
Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Expediente que contiene documentos relativos al Programa de Resultados Preliminares.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.23
Conteo Rápido
	Expediente que contiene documentos relativos al Programa de Conteo Rápido.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.25
Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Expediente que contiene documentos relativos a la recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.35
Almacenamiento de documentación y material electoral
	Expediente relativo a la documentación y material electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.36
Custodia Militar
	Expediente que contiene documentos relativo a la Custodia Militar.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.41 Comisiones Unidas de Organización Electoral y Capacitación Electoral
	Expediente que contiene documentos relativos a la Comisión de Capacitación y Organización Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.48
Mecanismos de  Recolección
	Expediente que contiene documentos relativos a los Mecanismos de Recolección.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.49
Bodega Electoral
	Expediente que contiene oficios de cumplimiento de Circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, referente a las Bodegas Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.56
Equipamiento de Casillas
	Expediente que contiene documentos relativos al equipamiento de bodegas electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	15.57
Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada
	Expediente que contiene documentos relativos a los rasgos relevantes de la cartografía digitalizada.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	16.9
Relaciones Institucionales
	Convenios de Apoyo y Colaboración entre Ayuntamientos e Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	17.5
Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional electoral nacional
	Expediente que contiene información relacionada con el Convocatoria para la selección e inscripción a módulos del Programa de Formación y Desarrollo Profesional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	17.8
Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Expediente que contiene lo relativo al avance y lo relacionado sobre metas y evaluaciones, Oficios de cumplimiento de las Metas No. 1 y 11.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	17.16
Incorporación de Personal al Servicio Profesional Electoral en los Organismos Públicos Locales
	Expediente que contiene documentación relacionada con la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional, referente a los nuevos miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema Organismo Público Local Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral

	18.8
Flujos de Información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales
	Expediente que contiene información de diferentes dependencias: Unidad Técnica de Vinculación con los Organismos Públicos Locales, Instituto Electoral y de Participación Ciudadana, Partido Acción Nacional, Secretaría de Educación Guerrero, Sindicato Único de Servidores Públicos del Estado de Guerrero, 35 Zona Militar, Universidad Autónoma de Guerrero, Policía Federal, Secretaría de la Defensa Nacional, Secretaría de Salud Guerrero.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Archivero 1 de la vocalía de organización electoral
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora:  Mtra. Blanca Margarita Alemán Castañeda, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Encino No. 4, Col. Vista Hermosa, entre Paseo Alejandro Cervantes Delgado y Boulevard Vicente Guerrero Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, C.P. 39050.

	Teléfono: 47 297 16

	Correo electrónico: gabriela.venegas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (Del 1 de noviembre al 31 de octubre de 2018)

	Área generadora: Vocalía de Capacitación de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (2017: 15.20. Material Electoral) (2018: 4.22. Servicio social, 5.36. Comprobación de viáticos, 6.16. Inventario Físico de Bienes Inmuebles, 7.9. Servicios Especializados de Mensajería, 7.11. Mantenimiento, conservación e Instalación de Equipo de Cómputo, 8.16. Administración y Servicios de Correspondencia, 8.26. Plan Anual de Desarrollo Archivístico, 9.2. Dictámenes de Procedencia Técnica e Imagen Institucional, 11.15. Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual), 12.2. Programas y Proyectos en Materia de Transparencia, 14.8. Lista Nominal de Electores, 14.9. Cartografía Electoral, 15.1. Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.4. Sesiones de Consejo Local, 15.14. Integración de Mesas Directivas de Casilla, 15.16. Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales, 15.17. Observadores Electorales, 15.19. Material Electoral, 15.20. Sistema ELEC, 15.22. Programa de Resultados Preliminares (PREP), 15.41. Comisiones Unidades de Organización Electoral y Capacitación Electoral, 16.2. Vinculación con Instituciones Electorales Estatales, 16.7. Programas de Participación Ciudadana, 16.8. Seguimiento de Programas y Evaluación, 16.10. Participación infantil y juvenil, 17.8. Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral, 18.1. Programas y Proyectos en Materia de Vinculación y Coordinación con Órganos Públicos Locales )




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.20. Material Electoral
	Manual de la y el Funcionario de Casilla. Información sobre las elecciones locales (Adenda), Proceso Electoral 2017-2018
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón B

	4.22. Servicio social
	Modificación de plazo para la liberación de jóvenes que prestan este servicio en los distritos y autorización de nuevos prestadores
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	5.36. Comprobación de viáticos
	Comprobación de viático, Visitas de supervisión a las nueve juntas distritales ejecutivas, en relación a las actividades del Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	11 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	6.16. Inventario Físico de Bienes Inmuebles
	Documentos de personal de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica (Formato de Bienes Inmuebles)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	7.9. Servicios Especializados de Mensajería
	Copias de acuses de guías de documentación enviada por Estafeta
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	7.11. Mantenimiento, conservación e Instalación de Equipo de Cómputo
	Resguardo de Equipo de Servicios administrativos de Cómputo y políticas de Uso (Equipos rentados)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	8.16. Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios, y documentos varios enviados por la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Guerrero y por el Sindicato Único de Servidores Públicos del Estado de Guerrero (SUSPEG
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	8.26. Plan Anual de Desarrollo Archivístico
	Documentos, anexos correspondientes al Plan Anual de Desarrollo Archivístico
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	9.2. Dictámenes de Procedencia Técnica e Imagen Institucional
	Oficio, documentos enviados y recibidos  de la Coordinación Nacional de Comunicación Social, para la elaboración 52 lonas, que serán utilizadas en los Centros de Capacitación Electoral que Funcionaran durante las Primera y Segunda Etapa de Capacitación en las nueve juntas distritales ejecutivas.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	11.15. Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes Mensuales de las actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	12.2. Programas y Proyectos en Materia de Transparencia
	Oficio donde se da repuesta a la Vocalía del Secretario, sobre el procedimiento de  reclutamiento de las y los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018, y sobre la fecha en que se recibieron y entregaron los dispositivos móviles  a las y los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	14.8. Lista Nominal de Electores
	Documentos varios relacionados con Lista Nominal de Electores para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	14.9. Cartografía Electoral
	Oficio recibido de la Vocalía del Registro Federal de Electores (VRFE), donde entrega en medio digital los planos cartográficos
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.1. Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Documentos relacionados para la contratación de personal eventual para el Proceso Electoral 2017-2018 (Técnico/a Electoral) y Documentos relacionados para la contratación de personal eventual para el Proceso Electoral 2017-2018 (Promotor/a  de la Participación Ciudadana)
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.4. Sesiones de Consejo Local
	Documentos varios, informes, oficios etc. Relacionados con las actividades de sesión de Consejo Local durante el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.14. Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficios, Circulares, etc. Referente al presupuesto para las actividades para la integración de Mesas Directivas de Casilla durante el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.16. Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Oficios, Circulares, documentos varios, referente al procedimientos de reclutamiento y selección de CAES y SE federales y locales para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.17. Observadores Electorales
	Documentos relacionados con la capacitación de los participantes a observadores electorales en el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           

	15.19. Material Electoral
	Circulares, Oficios, Bitácoras, recibidos de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación (DECEYEC), de distribución de material para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.20. Sistema ELEC
	Documentos, reportes referentes a las diferentes etapas del sistema ELEC-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.22. Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Oficios, documentos varios relacionados con el Programa de Resultados Preliminares (PRE)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	15.41. Comisiones Unidades de Organización Electoral y Capacitación Electoral
	Documentos Varios, como oficios minutas etc. de reuniones de trabajo con la Vocalía de Organización Electoral y Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica durante el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	16.2. Vinculación con Instituciones Electorales Estatales
	Documentos varios relacionados con la impartición del curso de inducción a  dos nuevos Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema Órganos Públicos Locales Electorales y Oficios relacionados con la Estrategia Nacional de la Cultura Cívica (ENCCÍVICA) 2017-2018
	2018-2018
	8 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	16.7. Programas de Participación Ciudadana
	Oficios, Circulares, Minutas Convocatoria, etc. Referente al Plan para el Impulso de la Participación Ciudadana y el fortalecimiento de la Cultura Cívica en el Proceso Electoral 2017-2018"
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	16.8. Seguimiento de Programas y Evaluación
	Documentos relacionados con el Sistema de Evaluación del Desempeño y entrega de estímulos, recompensas e incentivos al personal de la Rama Administrativa  del Ejercicio 2017 y seguimiento de la Circular No. INE/JLE/VE/0561/2018 de fecha 17 de agosto de 2018, referente a la aplicación de cuestionarios tanto sobre la operatividad de la Estrategia de Capacitación y asistencia electoral como de los materiales de capacitación en este PEF 2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	16.10. Participación infantil y juvenil
	Plan de trabajo conjunto INE-IEPC, para el desarrollo de la Consulta Infantil y Juvenil 2018 en el Estado de Guerrero. Oficio No. INE/JLE/VE/1108/2018 de fecha 13 de septiembre de 2018, referente a Lineamientos Operativos de la implementación de la Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	17.8. Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral
	Oficios y listas de Asistencia, de reuniones con Vocales de Capacitación para dar cumplimiento a las  Metas Colectivas que la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional  (DESPEN)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A

	18.1. Programas y Proyectos en Materia de Vinculación y Coordinación con Órganos Públicos Locales

	Acuses de circulares recibidas de la Unidad Técnica de Vinculación con los Órganos Públicos Locales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón A




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1.9. Circulares, 3.17. Visitas de supervisión, 4.23. Servicio social de áreas administrativas, 7.10. Servicios especializados de mensajería, 8.14. Control y desarrollo del parque informático, 11.18. Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual), 13.31. Visitas de verificación, 15. Proceso Electoral, 15.5 Consejo Local, 15.15. Integración de mesas directivas de casilla, 16. Desarrollo democrático, Educación Cívica y participación ciudadana.  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9. Circulares
	Oficios, circulares, documentos recibidos de la Dirección Ejecutiva de Capacitación electoral y Educación Cívica.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	3.17. Visitas de supervisión
	Visitas de supervisión que se realizan a distintos distritos, oficios de comisión, informes, formatos varios de comprobación de gastos originales.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	4.23. Servicio social de áreas administrativas
	Modificación de plazo para la liberación de jóvenes que presentan este servicio en los distritos y autorización de nuevos prestadores como apoyo del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	7.10. Servicios especializados
	Servicios de mensajería por Estafeta, oficios y circulares originales.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	8.14. Control y desarrollo del parque informático
	Recibos de préstamos de equipos de cómputo a esta Vocalía de Capacitación electoral y Educación Cívica.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	11.18. Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de las actividades realizadas en la VCEyEC de la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	13.31. Visitas de verificación
	Visitas de verificación a los nueve distritos de la entidad.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	15. Proceso Electoral
	Cédulas, informes y aptos de la primera Etapa de Ciudadanos Sorteados; Sustituciones y declinaciones de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales; Material electoral distribuido a las nueve juntas distritales.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	15.5 Consejo Local
	Informes de Consejo Local, sesiones ordinarias, sesiones extraordinarias, oficios dirigidos a los consejeros, durante el Proceso Electoral Federal.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	15.15. Integración de mesas directivas de casilla
	Capacitación electoral para la integración de mesas directivas de casilla.
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D

	16. Desarrollo democrático, Educación Cívica y participación ciudadana
	Plan de trabajo e informes mensuales de la Comisión de Promoción del Voto y la Participación Ciudadana. 
	2015-2015
	1 caja
	Vocalía de Capacitación  Archivero 1           Cajón D
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 7/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Leoncio Ricardo Moreno Castrellon, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle encino # 4, Col. Vista Hermosa, C.P. 39050

	Teléfono: (01747) 49 1 66 11

	Correo electrónico: leoncio.moreno@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018)

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (2018: 2: Asuntos Jurídicos, 4: Recursos Humanos, 6: Recursos Materiales y Obra Pública, 7: Servicios Generales, 11:Planeación, Seguimiento y Evaluación,  12: Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 14:Registro Federal de Electores, 15: Proceso Electoral) y (2017: 1: Legislación, 3: Programación, Organización y Presupuestación; 7: Servicios generales, 8: Tecnologías y servicios de la información, 10: Control y auditoría de actividades públicas, 11: Planeación, información, evaluación y políticas, 14: Registro Federal de electores.)



2017
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
Circulares.
	Circulares enviadas y recibidas de oficinas centrales y dependencias locales.
	2017-2017
	5 Expedientes
	2 expedientes en el Archivo de la Vocalía Estatal de VRFE, y 3 en el área de Cartografía Estatal

	3.17
Visitas de Supervisión
	Supervisión en seguimiento a la Verificación Nacional Muestral 2017 -2018.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivo del área de Cartografía Estatal

	7.12 
Mantenimiento, Conservación e Instalación
de Equipo de Cómputo.
	Mantenimiento, conservación e instalación de Equipo de cómputo: Instalación de Sistema SIIRFE_MAC, Depuración de Base de Datos y Actualización de Scripts en los 34 Módulos de Atención Ciudadana; periféricos de entrega y devolución.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Archivo Local Técnico de Soporte a MAC.

	7.13
Control de Parque 
Vehicular Arrendado
	Resguardo de Equipo de Cómputo y Periféricos de MAC de cada Distrito.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Soporte Técnico a MAC

	8.7
Disposiciones en Materia de Informática.
	Resguardo de Equipo de Cómputo y Periféricos de MAC.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Archivo Local Técnico de Soporte a MAC.

	10.9
Quejas y denuncias de actividades públicas.
	Reporte de quejas ciudadanas, enviadas de la Dirección de Atención Ciudadana al Centro Estatal de Consulta Electoral.
	2017-2017
	5 Expedientes
	Archivo digital de CECEOC en la VRFE

	11.18
Informes por disposición legal (anual, Trimestral, mensual)
	Informes mensuales rendidos por la VRFE para la sesión de Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero Local de Vocalía de la RFE Estatal

	11.21
Junta Local Ejecutiva.
	Respuesta a peticiones de Juntas Distritales Ejecutivas, áreas de Junta Local Ejecutiva, a representantes de partidos y documentos derivados de la sesión de la CLV.
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero Local de Vocalía de la RFE Estatal

	14.2
Proyectos y programas en materia de registro de electores.
	Reportes Semanales de los centros distritales de Información Ciudadana que operan en cada una de las vocalías distritales; y expedientes y cédulas trabajadas en campo.
	2017-2017
	2 Expedientes
	1 en el archivo digital del de área del CECEOC y 1 en el archivo del área de Depuración.

	14.4
Padrón Electoral.
	Situación Jurídica de Ciudadanos Suspendidos de sus Derechos Político-Electorales con Movimiento Posterior de Actualización; Expedientes Ciudadanos para su revisión de su situación jurídica suspendidos de sus derechos políticos con movimiento posterior de actualización y formatos NS.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo del área de Depuración.

	14.5
Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios de la COC/DOS de procedimientos operativos, actualizaciones, entrega de  Padrón Electoral y Reporte Arco (acceso, rectificación, cancelación, oposición y validación de datos personales en posesión de la DERFE de los 9 distritos electorales), así como Reporte de artículo 141; rechazos de CECYRD, Oficios de rechazos de validación y  de  CECYRD recuperados en campo de los 9 Distritos.
	2017-2017
	10 Expedientes
	Archivo del área de Actualización.

	14.6
Credencial para votar.
	Oficios enviados a diferentes entidades derivado del procedimiento de reincorporación al Padrón Electoral de ciudadanos rehabilitados en sus derechos políticos por Notificación Judicial.
	2017-2017
	10 Expedientes
	Archivo del área de Depuración.

	14.7
Juicios para la Protección de los derechos político electorales de los ciudadanos.
	Expedientes de Instancias Administrativas y Demandas de Juicio interpuestas por ciudadanos; Oficios de requerimientos de la STN para el área de depuración
	2017-2017
	18 Expedientes
	9 exp. en trámite, en actualización y 9 exp. en trámite en el área de Depuración.

	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Procedimiento de Reincorporación al Padrón Electoral  de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos por Petición Ciudadana  en MAC.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivo del área de Depuración.

	14.9
Destrucción de credenciales para votar.
	Oficios de retiro y destrucción de Credenciales   de los 9 distritos electorales
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivo del área de Actualización.

	14.14
Comisión Estatal de Vigilancia
	Acreditaciones y sustituciones de los representantes de los partidos políticos acreditados ante las Comisiones Local y Distritales de Vigilancia; Actas aprobadas por la Comisión Local de Vigilancia; circulares y comunicados de la Comisión Nacional de Vigilancia.
	2017-2017
	5 Expedientes
	Archivo del área de Comisión Local de Vigilancia.

	14.17
Coordinación con juzgados y Procuradurías
 (datos personales)
	Documentos de requerimientos para dar respuesta a órganos jurisdiccionales tanto del Fuero Común como del Fuero Federal, y dependencias administrativas federales, locales y municipales.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Archivo de la Vocalía Estatal de VRFE




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.11 
Inspección y Designación y de Peritos
	Oficios enviados y recibidos a la Secretaria Técnica Normativa a solicitud de jueces y FUAR´s.
	2018-2018
	30 expedientes 
	CECEOC Estatal
(Caja-archivero en 2 recopiladores)

	4.2
Expediente Único de Personal
	Informes mensuales de personal de honorarios adscritos a la Vocalía del Registro Federal Electoral
	2018-2018
	35 expedientes
	VRFE_JLE
(gaveta_A_CLV_1, cajón 4)

	6.20 
Control de Calidad de Bienes e Insumos

	Reportes mensuales enviados a la Dirección de Cartografía -Impresión Cartográfica-
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Cartografía.
(Archivero 1 , cajón  B)

	7.11
Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo
	Instalación de Sistema SIIRFE_MAC, Depuración de Base de Datos y Actualización de Scripts en los 34 Módulos de Atención Ciudadana
	2018-2018
	34 expedientes
	Soporte Técnico a MAC.

	7.13
Control de Parque 
Vehicular Arrendado
	Resguardo de Equipo de Cómputo y Periféricos de MAC de cada Distrito.
	2018-2018
	9 Expedientes
	Soporte Técnico a MAC

	11.18
Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de oficinas centrales
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía RFE Estatal 
(Credenza, Cajón 1)

	12.1
Programas y Proyectos de Acceso a La Información
	Oficios de requerimientos de las nueve JDE, instituciones locales y de jueces local y federales.
	2018-2018
	3 expedientes
	1 recopilador en el CECEOC y 2 en la VRFE

	12.5
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Constancia a ciudadanos
	2018-2018
	30 expedientes
	CECEOC
(2 recopilador)

	12.10
Orientaciones Ciudadanas
	Archivo digital de quejas interpuestas por los ciudadanos en MAC
	2018-2018
	1 expediente
	CECEOC_PC

	14.1
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Tratamiento de usurpación de identidad, domicilios irregulares; Procedimientos de rehabilitación,  reincorporación al padrón electoral.
	2018-2018
	7 expedientes
	Depuración al P.E.
(7 recopiladores)

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Comprobaciones de gastos de campo del personal de Soporte Técnico a Módulos
	2018-2018
	2 expedientes
	Soporte Técnico a MAC.

	14.6
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de entrega de documentación a CECRyD, de rechazados de validación, rechazos recuperados, credenciales recibidas, entrega de padrón, instancias administrativas SECV
	2018-2018
	14 Expedientes
	Actualización al Padrón Electoral

	14.7
Destrucción de Credenciales para Votar
	oficios de destrucción de credenciales entregados por trimestre.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Actualización al Padrón Electoral

	14.10
Comisión Nacional de Vigilancia
	Documentación recibida de la comisión nacional de vigilancia
	2018-2018
	1 expedientes
	Archivero 3, Gabeta A,  Comisión Local de Vigilancia

	14.11
Comisión Local de 
Vigilancia
	Actas, acuerdos,  convocatorias de la CLV y Acreditaciones Partidos Políticos acreditados ante la CLV
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 2, Gabeta A, Comisión Local de Vigilancia

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Acreditaciones Partidos Políticos acreditados ante las CDV
	2018-2018
	1 expedientes
	Archivero 3, Gabeta A,  Comisión Local de Vigilancia

	14.16
Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero
	Expedientes de solicitud de incorporación y registro de ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero
	2018-2018
	1 expedientes
	Archivo Local de Depuración

	14.18
Depuración al Padrón Electoral y  Lista Nominal
	Notificación de suspensión de Derechos Políticos del Poder Judicial, Búsqueda Nacional (Formatos NS y ND), Procedimiento de Bajas por Defunción al Padrón Electoral, y Procedimiento Alterno

	2018-2018
	7 expedientes
	Archivo Local de Depuración

	14.19
Actualización Cartográfica
	Oficios de: AMGE, PUSINEX, Shapes_Campo, Sistematización_Cartográfica, Paquete_Mensual, Casos_Complejos, Prog_Mensual_Sis_Cartográfica, y Entrega_Remesas_Actualización_Cartográfica.
	2018-2018
	8 expedientes
	Archivero 1 , cajón B, del área de cartografía.

	14.20
Verificación Nacional Muestral
	Expedientes de padrones alfabéticos con imágenes de los 9 distritos electorales federales
	2018-2018
	1 expedientes
	Archivo Local de Depuración

	15.4
Sesiones de Consejo Local
	Informes que presente el VRFE de la JLE para las sesiones de Consejo Local
	2018-2018
	1 expediente
	Cajón 1, Vocalía RFE Estatal

	15.22
Programa de Resultados Preeliminares (PREP)
	Programa de Resultados Electorales Preeliminares (PREP)
	2018-2018
	2 expedientes
	Cajón 1, Vocalía RFE Estatal



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración (del 4 de abril de 2014 al 31 de octubre del 2016)


	Área generadora: Vocalía de Registro del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1: Legislación, 7: Servicios generales, 8: Tecnologías y servicios de la información, 10: Control y auditoría de actividades públicas, 11: Planeación, información, evaluación y políticas, 14: Registro Federal de electores.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
Circulares.
	Circulares enviadas y recibidas de oficinas centrales y dependencias locales.
	2014 – 2016
	2 Caja
	1 ½ Vocalía Estatal de VRFE y ½ en Cartografía.

	7.12 
Mantenimiento, Conservación e Instalación
de Equipo de Cómputo.
	Mantenimiento, conservación e instalación de Equipo de cómputo: Instalación de Sistema SIIRFE_MAC, Depuración de Base de Datos y Actualización de Scripts en los 34 Módulos de Atención Ciudadana.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivo Local del área de Soporte Técnico de Soporte a MAC.

	8.7
Disposiciones en Materia de Informática.
	Resguardo de Equipo de Cómputo y Periféricos de MAC; Garantías de periféricos.
	2014 - 2016
	1 Caja 
	Archivo Local del área de Soporte Técnico de Soporte a MAC.

	10.9
Quejas y denuncias de actividades públicas.
	Oficios de quejas ciudadanas, reportes semanales de consultas ciudadanas al Centro Estatal de Consulta Electoral.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivo Local del CECEOC

	11.18
Informes por disposición legal (anual, Trimestral, mensual)
	Informes mensuales rendidos por la VRFE para la sesión de Junta Local Ejecutiva.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivo de la Vocalía Estatal de VRFE.

	11.21
Junta Local Ejecutiva.
	Respuesta a peticiones de Juntas Distritales Ejecutivas, áreas de Junta Local Ejecutiva, a representantes de partidos y documentos derivados de la sesión de la CLV; Documentos derivados de la sesión de la Comisión Local de Vigilancia.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivero Local de Vocalía de la RFE Estatal y CLV.

	14.1
Disposiciones en materia de Registro Federal de electores.
	Expedientes ciudadanos por aplicación del Procedimiento Alterno de Notificaciones de Defunciones.
	2014 a 2016
	1 Caja
	Archivo Local de Depuración

	14.2
Proyectos y programas en materia de registro de electores.
	Reportes Semanales de los centros distritales de Información Ciudadana que operan en cada una de las vocalías distritales; y expedientes y cédulas trabajadas en campo; archivos de respuesta a la COC y la DOS.
	2014 - 2016
	3 cajas
	Archivero CECEOC,  Depuración, y Actualización.

	14.4
Padrón Electoral.
	Situación Jurídica de Ciudadanos Suspendidos de sus Derechos Político-Electorales con Movimiento Posterior de Actualización; Expedientes Ciudadanos para su revisión de su situación jurídica suspendidos de sus derechos políticos con movimiento posterior de actualización y formatos NS, ND, NR, acuses.
	2014 - 2016
	2 Cajas
	Archivo del área de Depuración.

	14.5
Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios de la COC/DOS de procedimientos operativos, actualizaciones, entrega de  Padrón Electoral y Reporte Arco (acceso, rectificación, cancelación, oposición y validación de datos personales en posesión de la DERFE de los 9 distritos electorales), así como Reporte de artículo 141; rechazos de CECYRD, Oficios de rechazos de validación y  de  CECYRD recuperados en campo de los 9 Distritos.
	2014 - 2016
	2 Cajas
	Archivo del área de Actualización y soporte Técnico a MAC.

	14.6
Credencial para votar.
	Oficios enviados a diferentes entidades derivado del procedimiento de reincorporación al Padrón Electoral de ciudadanos rehabilitados en sus derechos políticos por Notificación Judicial; Acuses de credenciales recibidas de oficinas centrales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivo de Depuración y Actualización.

	14.7
Juicios para la Protección de los derechos político electorales de los ciudadanos.
	Expedientes de Instancias Administrativas y Demandas de Juicio interpuestas por ciudadanos; Oficios de requerimientos de la STN para el área de depuración; Oficios de requerimientos de la Secretaria Técnica Normativa.
	2014- 2016
	6 Cajas
	Archivo de Depuración y Actualización.

	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Procedimiento de Reincorporación al Padrón Electoral  de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos por Petición Ciudadana  en MAC; Importación y Exportación de Bases de Datos.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivo de Depuración

	14.9
Destrucción de credenciales para votar.
	Oficios de retiro y destrucción de Credenciales   de los 9 distritos electorales
	2014 - 2016
	1 Caja
	Archivo del área de Actualización.

	14.11
Cartografía Electoral
	Oficios mensuales de avances de la Sistematización y actualizaciones cartográficas y gastos de campo.
	2014-2016
	1 Caja
	Archivo de Cartografía Estatal

	14.14
Comisión Estatal de Vigilancia
	Acreditaciones y sustituciones de los representantes de los partidos políticos acreditados ante las Comisiones Local y Distritales de Vigilancia; Actas aprobadas por la Comisión Local de Vigilancia; circulares y comunicados de la Comisión Nacional de Vigilancia.
	2014-2016
	4 Cajas
	Gavetas A, B, C y D Comisión Local de Vigilancia.

	14.17
Coordinación con juzgados y Procuradurías
 (datos personales)
	Documentos de requerimientos para dar respuesta a órganos jurisdiccionales tanto del Fuero Común como del Fuero Federal, y dependencias administrativas federales, locales y municipales; Constancias de estar inscrito en el Padrón y Lista Nominal de Electores, así como también constancias de ciudadanos Fallecidos.
	2014- 2016
	6 Cajas
	Archivo de la Vocalía Estatal de VRFE y CECEOC




	ELABORÓ


C. MARIA ESTHER EUGENIO TORRES
SOPORTE ESPECIALIZADO EN MODULOS DE ATENCION ADSCRITA A LA VOCALIA DEL RFE.
	VALIDÓ


LIC. LEONCIO RICARDO MORENO CASTRELLÓN
VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES DE LA JUNTA LOCAL EN GUERRERO.
	Vo.bo


LIC. GREGORIO ARANDA ACUÑA
VOCAL SECRETARIO DE LA JUNTA LOCAL EN GUERRERO.
	AUTORIZÓ


LIC. DAGOBERTO SANTOS TRIGO
VOCAL EJECUTIVO DE LA JUNTA LOCAL EN GUERRERO





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Guerrero.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora:  C. Eulalio Méndez Castro, Coordinador Estatal de Comunicación Social

	Domicilio: Calle Encino 4, Colonia Vista Hermosa

	Teléfono: 47 2 96 63

	Correo electrónico: eulalio.mendez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite
.

	Área generadora: Coordinación Estatal de Comunicación Social



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9.3, Publicaciones e impresos institucionales; 9.4 Material multimedia; 9.5 Publicidad institucional. 9.2 Publicaciones e impresos institucionales; 9.5 Publicidad institucional; 9.15 Material gráfico y audiovisual; 9.16 Acreditaciones




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Oficios y Dictámenes de procedencia técnica, para la autorización de publicidad de la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas.
	2017-2017
	1 archivo digital
	Memoria externa

	9.4 Material multimedia
	Fotografías digitales y video de eventos institucionales.
	2017-2017
	1 archivo digital
	Memoria externa

	9.5
Publicidad institucional
	
Archivos enviados de la CNCS.

	2017-2017
	1 archivo digital
	Memoria externa


	

2018
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.2 Dictámenes de procedencia técnica e imagen institucional
	Dictámenes de procedencia técnica, para la autorización de publicidad de la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas.
	2017-2017
	1 expediente. 1 archivo digital
	Memoria externa

	9.4 Publicidad institucional
	
Archivos enviados de la CNCS.

	2017-2017
	1 expediente. 1 archivo digital
	Memoria externa

	9.7 Publicaciones e impresos institucionales (inserciones en medios impresos e 
internet)

	Testigos de publicaciones en medios impresos.
	2017-2017
	1 archivo digital
	Memoria externa

	9.15
Material gráfico y audiovisual
	Fotografía y video de eventos institucionales.
	2017-2017
	1 archivo digital
	Memoria externa

	9.16
Acreditaciones
	Fotografías digitales y formatos de acreditaciones de periodistas.
	2017-2017
	1 archivo digital
	Memoria externa











	ELABORÓ



C. Eulalio Méndez Castro.
Coordinador de Comunicación Social de la Junta Local Ejecutiva.

	VALIDÓ



C. Eulalio Méndez Castro.
Coordinador de Comunicación Social de la Junta Local Ejecutiva.

	Vo.bo



Lic. Gregorio Aranda Acuña.
Vocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva.
	AUTORIZÓ



Dagoberto Santos Trigo.
Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva.
	






GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lcc. Elda Berenice Carbajal Damián
Coordinadora Estatal de Distribución de Materiales para Radio y Televisión

	Domicilio: Calle Encino #4

	Teléfono: 49 1 66 06

	Correo electrónico: elda.carbajal@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Distribución de Materiales para Radio y Televisión

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13:17; 13:14


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
13.17
	Acuses de pautas, Acuerdos y Catalogo  del Proceso Electoral Local Coincidente con el Federal 2017-2018
	2017-2017
	
1 expediente
	
Sobre el archivero N° 1 etiqueta azul

	

13.14
	Acuses de Acuerdo Suspensión de materiales para TV. Acuses de Acuerdo y medida cautelar para Radio y TV

	2018-2018
	

13 expedientes
	

Anaquel de madera



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Distribución de Materiales para Radio y Televisión

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13:17

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
13.17
	
Acuse de oficio y Acuerdo de Suspensión de materiales para TV.  Acuses del Acuerdo 22 del Comité de Radio y Televisión. 
	
2017-2017
	
2 expedientes
	Anaquel de madera



	ELABORÓ




Lcc. Elda Berenice Carbajal Damián
Distribución y Control de materiales Radio y Tv

	VALIDÓ




Lic. Dagoberto Santos Trigo
Vocalía Ejecutiva
	Vo.bo




Lic. Gregorio Aranda Acuña
 Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Dagoberto Santos Trigo
Vocal Ejecutivo Local 
	






GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración:09/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Víctor Manuel López Delgado, Coordinador Administrativo

	Domicilio: Calle encino # 4, Colonia Vista Hermosa, C. P. 39050

	Teléfono: (01747) 49 166 16 

	Correo electrónico: victor.lopezd@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (del 1º de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018)

	Área generadora: Coordinación Administrativa. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (2018: 5: Recursos Financieros, 6: Recursos Materiales y Obra Pública) y (2017: 4 Recursos Humanos, 5: Recursos Financieros, 6: Recursos Materiales y Obra Pública.)




2017
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12
Evaluaciones  y Promociones
	Cédula de evaluación del desempeño para el personal administrativo de la Coordinación Administrativa período a evaluar del 1 de enero al 31 de diciembre de 2016.
	2017-2017
	5 Expedientes 
	5 expedientes en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.

	5.16
Ampliación  
 de  Presupuesto
	Oficio No. INE/JLE/VE/0039/17, de fecha 19 de enero de 2017, solicitando apoyo a fin de obtener una ampliación líquida presupuestal por la cantidad de $30,000.00 para estar en condiciones de sufragar el costo que implica el trámite de justipreciación de Rentas del inmueble adjunto. Consta de original.
	2017-2017
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.



	5.16
Ampliación  
 de  Presupuesto
	Oficio No. INE/JLE/VE/0290/17, de fecha 03 de abril de 2017, solicitando apoyo a fin de obtener la emisión del Acuerdo de Autorización para la realización de los trabajos de adecuación y mantenimiento, por la cantidad de $ 153,907.26. Consta de original.
	2017-2017
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.


	5.29
Reintegros
	Oficio No. INE/JLE/VE/CA/0044/17, de fecha 07 de febrero de 2017, se informa el importe por concepto de Impuestos Sobre la Renta (ISR) e Impuesto al Valor Agregado (IVA) por la Junta Local y las Juntas Distritales en el Estado de Guerrero correspondiente al mes de enero de 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.


	5.29
Reintegros
	Oficio No. INE/JLE/VE/CA/0089/17, de fecha 06 de marzo de 2017, se informa el importe por concepto de Impuestos Sobre la Renta (ISR) e Impuesto al Valor Agregado (IVA) por la Junta Local y las Juntas Distritales en el Estado de Guerrero correspondiente al mes de febrero de 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.


	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	Consta de originales de las Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 2017
	2017-2017
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.

	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	Consta de originales de las Convocatorias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 2017

	2017-2017
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.

	

2018
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.39
Ampliación Líquida Presiones de Gasto 2018

	Oficio No. INE/JLE/VE/0340/18, de fecha 12 de marzo de 2018, solicita una ampliación líquida por Presiones de Gasto por la cantidad de $!´259,810.00 que se requieren para atender el mantenimiento de los aires acondicionados y baños del nuevo inmueble, asi como el mantenimiento y emplacamiento del parque vehícular de la Junta Local Ejecutiva en Guerrero.
	2018-2018
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.

	5.39
Ampliación Líquida Presiones de Gasto 2018

	Oficio No. INE/JLE/VE/0408/18, de fecha 21 de marzo de 2018, solicita una ampliación líquida por Presiones de Gasto por la cantidad de $7,912.88 que se requieren para el incremento de los montos de arrendamiento de los inmuebles que ocupan las oficinas de la 04 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.
	2018-2018
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.


	5.29
Reintegros
	Oficio No. INE/JLE/VE/CA/0310/18, de fecha 06 de marzo de 2018, se informa el importe por concepto de Impuestos Sobre la Renta (ISR) e Impuesto al Valor Agregado (IVA) por la Junta Local y las Juntas Distritales en el Estado de Guerrero correspondiente al mes de febrero de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.


	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	Consta de originales de las Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 2017

	2018-2018
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.


	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	Consta de originales de las Convocatorias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 2017

	2018-2018
	1 Expediente
	1 expediente en el Archivo de la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva.






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Coordinación Administrativa



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1: Legislación, 3: Programación, Organización y Presupuestación, 5: Recursos Financieros, 6: Recursos Materiales y Obra Pública, 11: Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
Circulares.
	Circulares enviadas y recibidas de Oficinas Centrales y dependencias locales.
	2014-2016
	3 Expedientes
	3 Expedientes  Archivo Local de la Coordinación Administrativa.

	3.21
Evaluación y Control del ejercicio Presupuestal.
	Oficios y/o Circulares enviadas a las Juntas Distritales Ejecutivas, para su trámites y efectos correspondientes.
	2014-2016
	3 Expedientes
	3 Expedientes Archivo Local de la Coordinación Administrativa.

	5.16
Ampliación de Presupuesto
	Oficios enviados a Oficinas Centrales para la Ampliación de Recursos Financierso
	2014-2016
	3 Expedientes
	3 Expedientes Archivo Local de la Coordinación Administrativa.

	5.29
Reintegros
	Oficios enviados a Oficinas Centrales para el reintegro de los cursos tanto de la Junta Local como de las 9 Juntas Distritales en la Entidad.
	2014-2016
	3 Expedientes
	3 Expedientes Archivo Local de la Coordinación Administrativa.

	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas, Circulares enviadas a los Vocales de la Junta Local para la sesión correspondiente.
	2014-2015
	6 Expedientes
	6 Expedientes, Archivo Local de la Coordinación Administrativa.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios y/o Circulares recibidos de las 9 Juntas Distritales Ejecutivas para el seguimiento correspondiente
	2014-2016
	27 Expedientes
	27 Expedientes Archivo local de la Coordinación Administrativa.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación: Recursos Financieros                                                    Fecha de elaboración: 08 de Noviembre de 2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Edith Ávila González Jefa de Recursos Financieros

	Domicilio: Calle Encino No. 4 Col. Vista Hermosa C.P. 39050 Chilpancingo, Guerrero 

	Teléfono:01 747 4916609

	Correo electrónico Edith.avila@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Recursos Financieros



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5      Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1
Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental

	Expediente de Formatos Originales de Viáticos, Pasajes, Gastos de Campo y Gastos de Representación del Personal de la Junta Local Ejecutiva
	
2017-2017
	
1 Expediente
	
Archivero 1 Cajón A

	5.2
Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Expediente de Avisos de Recursos y Oficios Originales de las Juntas Distritales
	
2017-2017
	
2 Expedientes
	
Archivero 1 Cajón A

	5.6
Registros Contables

	Originales de Pólizas de Cheques y Facturas de Gasto Corriente de la Junta Local Ejecutiva y las Juntas Distritales.
	
2017-2017
	88 Expedientes

	Estante de 5 Gavetas


	5.5
Registros Contables


	Originales de Pólizas de Cheque y Facturas de Gasto Corriente de la Junta Local Ejecutiva y Las Juntas Distritales Ejecutivas
	
2018-2018
	
100
Expedientes
	
Estante de 5 Gavetas

	5.15
Transferencias de Presupuesto

	Oficios Originales de Transferencias de Autorización y Transferencias Bancarias presupuestales de la Junta Local Ejecutiva y las Juntas Distritales Ejecutivas.
	
2017-2017
	
2 Expedientes
	
Archivero 1 Cajón A

	5.14
Transferencias de Presupuesto
	Oficios Originales de Transferencias de Autorización y Transferencias Bancarias Presupuestales de la Junta Local Ejecutiva y las Juntas Distritales.
	
2018-2018
	
2 Expedientes
	
Archivero 1 Cajón A

	5.23
Conciliaciones

	Expediente de las Conciliaciones Bancarias de la Junta Local Ejecutiva y las Juntas Distritales Ejecutivas.
	
2017-2017
	
11 Expedientes
	
Estante de 5 Gavetas

	5.22
Conciliaciones

	Expediente de Conciliaciones Bancarias de la Junta Local Ejecutiva y las Juntas Distritales Ejecutivas.
	
2018-2018
	
11 Expedientes 
	
Estante de 5 Gavetas
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Recursos Financieros



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5      Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2
Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Avisos de Recursos de las Juntas Distritales, así como oficios Originales de las Juntas Distritales.
	
2014-2016
	
1 Caja
	Estante de 5 Gavetas

	5.6
Registros Contables
	Originales de Pólizas de Cheque y Facturas de Gasto Corriente de la Junta Local Ejecutiva y Las Juntas Distritales Ejecutivas
	
2014-2016
	70 Cajas
	Estante de 5 Gavetas

	5.15
Transferencias de Presupuesto
	Oficios Originales de transferencias de Autorización y Transferencias Bancarias Presupuestales de la Junta Local Ejecutiva y las Juntas Distritales.
	
2014-2016
	1 Caja
	Estante de 5 Gavetas

	5.23
Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias de las Juntas Distritales Ejecutiva, así como las conciliaciones Bancarias de las Cuentas 7006-4540236 y 195757444 de la Junta Local Ejecutiva.
	

2014-2016
	5 Cajas
	
Estante de 5 Gavetas
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VOCAL SECRETARIO
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