[image: ]	
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2018
	Órgano Responsable: 08 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Agustín Moreno Pérez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Juan N. Álvarez N° 35-A, Colonia La Villa, C.P. 39200, Ayutla de los Libres, Guerrero.

	Teléfono: 01 745 45 5 13 51 y 01 745 45 5 13 77

	Correo electrónico: agustin.moreno@ine.org.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva, Vocalía del Secretario, Vocalía de Organización Electoral, Vocalía del Registro Federal de Electores y Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Sección: 1. Legislación 2. Asuntos Jurídicos 3. Planeación, Organización y Presupuestación 4. Recursos Humanos 5. Recursos Financieros 6. Recursos Materiales y Obra Pública 7. Servicios Generales 8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 9. Comunicación Social 10. Control, Fiscalización y Vigilancia 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes 14. Registro Federal de Electores 15. Proceso Electoral 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Educación Ciudadana 17. Servicio Profesional Electoral Nacional 18. Organismos Públicos Locales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Vocalía Ejecutiva
	
	
	
	

	4.6 Identificación y acreditación de personal
	Comisión al personal para actividades institucionales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etcétera.
	Licencias otorgadas a los  Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional/Personal Administrativo (Oficios de solicitud y autorización de licencias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	4.22 Servicio Social
	Cartas de aceptación y liberación de prestadores del servicio social.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	6.1 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	Solicitud de autorización de adecuaciones oficio, y Presupuestos Bodega de Materiales Electorales Custodiados 
y Área de Custodia Militar.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	6.14 Arrendamientos
	Documentos para el arrendamiento del inmueble  del Módulo de Atención Ciudadana 120851.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	6.17 Inventario físico de bienes inmuebles
	Inventario y bajas  de bienes muebles.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	7.3 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
	Expediente servicio básico energía eléctrica
 convenio INE-CFE para el PEF 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	8.6 Disposiciones en materia de informática
	Resguardos de servicios administrados de computo 2018-2021, 
reportes de hoja de servicios de bienes informáticos.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	8.6 Disposiciones en materia de informática
	Solicitud de dictamen de 
bienes informáticos (Video proyectores).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	8.6 Disposiciones en materia de informática
	Solicitud a instituciones 
de bienes informáticos (Video proyectores).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	10.8 Participación en comités
	Documentos Elección de 
Autoridades Usos y Costumbres.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	11.12 Programas y Proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Documentos en materia de 
Evaluación del Desempeño del 
Servicio Profesional Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de trabajo realizadas 
por la  08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos de la sesión 
de Junta (Convocatorias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	14.8 Lista Nominal de Electores
	Solicitud de Consulta inscripción en el Sistema de internet de la Lista Nominal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	15.16 Asistentes Capacitadores y Supervisores Electorales
	Documentos de Supervisores Electorales y
 Capacitadores Asistentes Electorales
 (Constancias laborales, renuncias tarjeta informativas y solicitudes).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	15.18 Documentación Electoral
	Minutas de reuniones y Convocatorias Mecanismos de Coordinación Institucional del Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	15.18 Documentación Electoral
	Documentos de los integrantes del Consejo Distrital, convocatorias, invitaciones y oficios a Consejeros.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	15.18 Documentación Electoral
	Documentos de los integrantes del Consejo Distrital, 
solicitudes y requerimientos de los Partidos Políticos

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	15.18 Documentación Electoral
	Documentos de solicitud (Permisos) 
a dependencias para los Consejeros Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	15.23 Conteo Rápido
	Actas de entrega recepción del móvil 
Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	16.7 Programa de participación ciudadana
	Programas de Participación Ciudadana solicitudes y publicaciones de (Talleres platicas y conferencias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	18.1 Programas y Proyectos en materia de vinculación y coordinación con Organismos públicos Locales
	Actividades de vinculación con los Organismos Públicos Locales  
invitaciones y convocatorias a reuniones de Coordinación.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	1.9 Circulares.
	Oficios y circulares  enviados  a oficina central/junta local.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	1.9 Circulares.
	Oficios internos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	1.9 Circulares.
	Oficios de comisión.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	1.10 Instrumentos Jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos).
	Minutas de trabajo.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	1.11 Resoluciones.
	Resoluciones.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Cartas de aceptación y liberación del servicio social.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	6.17 Inventario físico y control de bienes.
	Inventario de bienes muebles.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades.
	Actividades públicas oficios enviados y recibidas.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño.
	Metas para la evaluación del desempeño 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero  metálico, cajón 3

	Vocalía Secretario
	
	
	
	

	2.3 Actuaciones y representaciones en materia legal.
	Actas circunstanciadas levantadas en Consejo Distrital y Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	2.6 Juicio contra la Dependencia.
	Juicio ordinario civil reivindicatorio, expediente número 04/2016-Arrendamiento de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	2.13 Notificaciones.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva, referente a envío de oficios y cédulas de notificaciones de los acuerdos de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral, a los ciudadanos que iniciaron procedimiento por afiliaciones a partidos políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	2.15 Delitos y fallas.
	Expediente referente a la carpeta de investigación sobre perdida de celular perteneciente al Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	2.17 Medios de Impugnación.
	Oficios sobre respuesta a requerimiento sobre medios de impugnación.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	4.10 Estímulos y Recompensas.
	Oficios sobre envió de cédulas de evaluación del desempeño del personal de la rama administrativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	4.15 Control de prestaciones en materia económica.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva, referente al envío de listados de acuses sobre notificación del estado de cuenta del seguro de separación individualizado a Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas.
	Oficios enviados  a la Junta Local Ejecutiva, referente al envío de acuses de  las  constancias de cursos de capacitación al personal de la rama administrativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva, referente al envío de los formatos de Evaluación del recorrido, registro y funcionamiento, así como notificaciones sobre accidente laboral y cambio de los integrantes de la Comisión Mixta de Seguridad y Salud en el Trabajo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	6.22 Comité y Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas aprobadas de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	7.13 Control de parque vehicular arrendado.
	Reportes de verificación de los vehículos arrendados asignados a la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	11.19 Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital.
	Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital con sus respectivos oficios de cumplimiento y seguimiento.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales.
	Oficios enviados a la Dirección de Acceso a la Información y Protección de datos personales, referente a remisión de documentación solicitada.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	13.5 Candidatos a Puesto de Elección Popular.
	Expediente referente a la renuncia del C. Oscar Yovany Nava Jacinto, Candidato Suplente para el cargo de Diputado Federal por Mayoría Relativa por la Coalición "México al Frente".
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	13.24 Fiscalización
	Oficios enviados al Enlace de Fiscalización de la Junta Local Ejecutiva, referente a remisión de escritos y notificaciones de ciudadanos que no realizaron actos ni gastos de precampaña durante la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.5 Actas Aprobadas de las Sesiones de Consejo Distrital.
	Actas Aprobadas de las Sesiones de Consejo Distrital con sus respectivos anexos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.5 Convocatorias de los Vocales del 08 Consejo Distrital Electoral.
	Convocatorias dirigidas a vocales, referente a sesiones de consejo distrital (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.5 Convocatorias de los Consejeros Electorales del 08 Consejo Distrital Electoral.
	Convocatorias dirigidas a Consejeros Electorales Propietarios, referente a sesiones de consejo distrital (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.5 Convocatorias de los Representantes de los Partidos Políticos del 08 Consejo Distrital Electoral.
	Convocatorias dirigidas a Representantes de Partidos Políticos, referente a sesiones de consejo distrital (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.18 Mecanismos de Coordinación.
	Convocatorias recibidas por parte del Vocal Ejecutivo de la 08 Junta Distrital Ejecutiva, referente a reuniones de mecanismos de coordinación.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	Oficios referente a la entrega del Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	Oficios referente a la entrega del Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Presidente.
	Oficios referente a la entrega del Expediente del Cómputo Distrital de la Elección de Presidente.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	17.1 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva, referente a remisión de listado de acuses de notificación de diferentes programas como son: criterios, aprobación de reglamentos, aprobación de modificación y eliminación de metas para la evaluación de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Original de los oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	1.9 Oficios y Circulares recibidas de Oficina Central y Junta Local.
	Copias de los oficios y circulares recibidas de Oficina Central y Junta Local.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	1.10 Convenio de apoyo y colaboración.
	Original del convenio de apoyo y colaboración celebrado por el Instituto Nacional Electoral y el H. Ayuntamiento Municipal Constitucional de Ayutla de los Libres.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	6.23 Comité y Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Original de las Actas aprobadas de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	7.13 Control de parque vehicular
	Original del control de parque vehicular
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	11.22 Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital.
	Original del expediente de Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital con sus respectivos oficios de cumplimiento y seguimiento.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	11.22 Actas de Entrega-Recepción.
	Original de las Actas de Entrega-Recepción de la Vocalía de Organización Electoral y Área Administrativa.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B

	Administración
	
	
	
	

	4.2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratado bajo el régimen de honorarios.
	Expedientes del personal de honorarios adscritos a la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	4.4 Nomina de pago de personal.
	Oficios de envió de nóminas del personal de honorarios, pensión alimenticia, dietas a consejeros y personal del SINOPE.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	4.4.1 Gestión de pago de nómina.
	Oficios y claves para ingreso al SIGA, a efectos de gestionar las nóminas del personal contratado bajo el régimen del SINOPE.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	4.7 Control de asistencia.
	Oficios de comisiones y  justificaciones del personal (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.), así como planes de trabajo y reportes de incidencias mensuales generados por el sistema de asistencia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	4.15 Control de prestaciones en materia económica.
	Oficios y formatos de solicitudes y entrega de FONAC al personal de la rama administrativa de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios.
	Contratos y formatos de beneficiarios del personal de honorarios adscrito a la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	5.22 Conciliaciones Bancarias.
	Expediente de relación de cheques expedidos, cheques en tránsito, formatos de conciliación bancaria horizontal y vertical y el oficio de envió de la información.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
	Reportes de entradas y salidas de almacén de materiales de oficina y limpieza.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	7.13 Control de parque vehicular arrendado.
	Bitácoras de dotación de combustible al parque vehicular de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	10.9 Declaraciones patrimoniales.
	Formatos y oficios de notificaciones al personal de la 08 Junta Distrital Ejecutiva, referente a declaraciones patrimoniales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	11.15 Informes por disposición legal.
	Informes quincenales y mensuales del personal de honorarios adscritos a la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel B.

	1.9 Oficios enviados a Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales.
	Original de los oficios enviados a Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	4.5 Nóminas de pago del personal de plaza presupuestal.
	Original de las nóminas de pago del personal de plaza presupuestal de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	4.5 Nóminas de pago del personal de honorarios.
	Original de las nóminas de pago del personal de honorarios  de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	4.8 Oficios, Justificaciones y planes para generar reportes de incidencias del personal.
	Original de los oficios de comisiones y  justificaciones del personal (vacaciones, licencias con goce de sueldo y licencias médicas), así como planes de trabajo y reportes de incidencias mensuales generados por el sistema de asistencia.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	4.24 Curricula de personal.
	Original de los expedientes del personal de Honorarios
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	4.24 Curricula de personal.
	Original de los expedientes del personal del Sistema de Nómina del Proceso Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	4.28 Registro y control de contratos de honorarios.
	Original de los contratos laborales del personal de honorarios adscritos a ésta 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	5.23 Conciliaciones Bancarias.
	Original del expediente de relación de cheques expedidos, cheques en tránsito, formatos de conciliación bancaria horizontal y vertical y el oficio de envió de la información.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	6.20 Almacén.
	Original del inventario inicial, entradas, salidas e inventarios mensuales de almacén.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	7.14 Bitácoras de combustible.
	Original de las bitácoras de dotación de combustible a los vehículos oficiales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel metálico, nivel D.

	[bookmark: _GoBack]Vocalía de Organización Electoral

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).
	Informes mensuales de las actividades diarias realizadas en la Vocalía de Organización Electoral; informes mensuales de funcionamiento e integración de Junta Distrital enviados a la Vocalía Ejecutiva mensualmente; Asuntos relevantes realizados dentro de la Vocalía de Organización Electoral enviados semanal y mensualmente a la Vocalía Ejecutiva.
	2018-2018
	3 expedientes
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Formato Casillas electorales que en elecciones anteriores recibieron presión, amenaza u otro tipo de violencia el día de la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Acuerdos, informes, convocatorias.
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.8 Campañas Electorales
	Material para propaganda electoral impresa.
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.10 Lugares de uso común
	Oficios girados a los ayuntamientos y respuestas. Oficios de cumplimiento y formatos.
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.13 Ubicación de casillas
	Estadísticos y proyecciones de casillas; Cumplimiento Actividades del Manual de ubicación e integración de casillas, validación de casillas extraordinarias
	2018-2018
	2 expedientes
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.17 Observadores electorales
	Convocatoria y documentos sobre observadores
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.18 Documentación electoral
	Archivos de folios de boletas por casilla
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.19 Material electoral
	Traslado, actualización y acondicionamiento de los materiales electorales a reutilizar en el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Sistema de Información de la Jornada Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.23 Conteo Rápido
	Documentos del Sistema del Conteo Rápido
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.36 Custodia Militar
	Requerimientos para la custodia.
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.48 Mecanismos de recolección
	Estudio de mecanismos de recolección
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.49 Bodega electoral
	Condiciones de la bodega
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.57 Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada
	Documentos sobre rasgos relevantes en la cartografía digitalizada
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Cumplimiento de Metas individuales y colectivas
	2018-2018
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	1.9 Circulares.
	Cumplimiento de circulares recibidas, acuses de recibo de las circulares.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	3.9 Programas y Proyectos en materia de organización.
	Cuestionario para consultar a las Juntas Distritales Ejecutivas sobre la propuesta de distribución de la documentación y los materiales electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	3.17 Visitas de Supervisión.
	Visita de supervisión llevada a cabo por la Junta Local el 23/02/2017en atención a la circular INE/DEOE/048/2016-inventario de materiales.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	4.12 Evaluaciones y promociones.
	Evaluación al personal administrativo correspondiente al ejercicio 2016.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	6.18 Inventario físico de bienes inmuebles.
	Inventario físico de los bienes muebles que se encuentran a cargo de la vocalía.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	7.17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física.
	Presupuestos y cotizaciones para la conservación y mantenimiento de la infraestructura física del inmueble.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	8.8 Programas y proyectos sobre informática.
	Prueba de la Convocatoria de ingreso al Servicio Profesional Electoral del Sistema Organismo Público Local Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	8.12 Administración y capacitación de sistemas del instituto.
	Prueba nacional de la plataforma del campus virtual.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	8.14 Control y desarrollo del parque informático.
	Respuesta a la circular INE/UNICOM/0001/2017- inventario de los equipos de cómputo dentro de la Vocalía de Organización Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	9.10 Notas para medios.
	Notas periodísticas enviadas a los medios informativos para su difusión
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).
	Informes mensuales de las actividades diarias ocurridas en la Vocalía de Organización Electoral; informes mensuales de funcionamiento e integración de Junta Distrital enviados a la Vocalía Ejecutiva mensualmente; Asuntos relevantes ocurridos dentro de la Vocalía de Organización Electoral enviados semanal y mensualmente a la Vocalía Ejecutiva.
	2017-2017
	3 expedientes
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral.
	Estimación de casillas extraordinarias y especiales a instalar para los Procesos Electorales 2017-2018.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales.
	Cuestionario conteo, sellado y agrupamiento e integración de la documentación en las cajas paquete electoral de la elección de 2015; cuestionario intercambio de paquetes electorales en el Proceso Electoral Federal  2014-2015.
	2017-2017
	2 expedientes
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.11 Lugares de uso común.
	Oficios girados a los ayuntamientos y respuestas.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.18 Observadores electorales.
	Convocatoria y documentos sobre observadores.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.20 Material Electoral.
	Actas de entrega recepción de los materiales electorales prestados.
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	16.8 Programas de educación cívica.
	Actividades relacionadas con la Estrategia Nacional de la Cultura Cívica
	2017-2017
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	17.2 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral.
	Elaborar un modelo operativo para la recepción de paquetes electorales durante la Jornada Electoral del Proceso Electoral Federal 2017-2018-meta individual 3; Cumplimiento de Metas individuales y colectivas.
	2017-2017
	2 expedientes
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	Vocalía del Registro Federal de Electores

	4.27 Actas administrativas y constancias de hechos.
	Actas administrativas.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas circunstanciadas.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Acuse de recibo de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Inventario de material de oficina recibidos o enviados para los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios enviados de los Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios recibidos para los Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de datos personales.
	Insumos de solicitudes.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Solicitudes y testimoniales recuperadas.
	2018-2018
	Expediente 1
	Archivero 1, cajón A.

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Original de los oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Envío de información y acatamiento a instrucciones).
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Original de los oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local Ejecutiva (Solicitud de información y acatamiento a instrucciones).
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Original de los oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Formato Único de Actualización y Recibo recuperados).
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	8.14 Parque informático.
	Original del inventario de equipos informáticos de los Módulos de Atención Ciudadana y de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	8.14 Parque informático.
	Original del inventario de materiales de oficina recibidos o enviados.
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Original del reporte de operación de módulos (Citas programadas).
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Original del reporte de operación de módulos (Consulta de Lista Nominal).
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores
	Original del reporte de operaciones de módulos (Acuse de recibo).
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.
	Original de la promoción de amparo.
	2017-2017
	Expediente 1

	Archivero de madera, cajón 1.

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal.
	Expediente de capturistas y técnicos electorales que participaron en las pruebas de selección.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Documentos recibidos de Sesión de Junta Distrital (convocatorias).
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Convocatorias recibidas de Sesión de Consejo Distrital.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.7 Elecciones, Locales y Locales Concurrentes.
	Expediente de Elección Local, documentos varios.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de listados y soporte de la integración de ARES y ZORES.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de listados y soporte de las Secciones con Estrategia Diferenciadas.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de reportes de ciudadanos con discapacidad, acuses de recibo de permiso de ciudadanos Funcionarios de Mesas Directivas de Casillas y oficios de ciudadanos sorteados.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de reportes de verificaciones en gabinete de supervisor electoral (primera etapa) de 28 ZORES.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de documentos generados de la primera y segunda insaculación
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de documentos generados de secciones con cambio a la propuesta de la ruta de visita.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de documentos generados de las reuniones de ciudadanos aptos.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de reportes de verificación de las razones por la que un ciudadano no participa (primera etapa).
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Expediente de reportes de verificación de las razones por la que un funcionario no participa (segunda etapa).
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales.
	Expediente de listados de asistencia y documentos varios del primer y segundo curso de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales.
	Expediente de documentos varios de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.18 Documentación Electoral.
	Convocatorias recibidas para reuniones de Mecanismos de Coordinación Institucional del Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.19 Material Electoral.
	Acuses de recibo del material electoral entregado a los Supervisores Electorales y Capacita Capacitadores Asistentes Electorales: manuales, prendas de identificación, útiles escolares como apoyo, etc.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	15.20 Sistema ELEC.
	Expediente de los dispositivos ELEC móvil.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	16.1 Divulgación de la cultura político democrática.
	Expediente de la promoción al voto y participación ciudadana, generado por la auxiliar de educación cívica durante el pe 2018-2019.
	2018-2018
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica.
	Expediente de las mesas de diálogos para una cultura cívica (mesa inicial y temática), convocatoria, oficios de invitación, listados de asistencia, cuestionarios de evaluación.
	2017-2017
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica.
	Expediente del Modelo Educativo para la Participación en Equidad, (oficios de concertación y difusión, cartas descriptivas, listados de asistencia, material generado, guías de sesiones y cuestionarios de evaluación).
	2017-2017
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.

	16.12 Programa de Participación Infantil y Juvenil.
	Original del expediente del 10° parlamento de las niñas y los niños de México 2017, convención distrital: oficios de concertación y difusión, listados de asistencia a la convención distrital, constancia de mayoría y validez, acta de cómputo distrital, formatos de registro de aspirantes, actas circunstanciadas y boletas utilizadas en la convención. Rendición de cuentas: oficios de invitación, cuestionarios de evaluación, listas de asistencia.
	2017-2017
	Expediente 1

	Anaquel metálico, nivel 2.
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Vocalía Ejecutiva
	
	
	
	

	1.9 Circulares.
	Oficios/circulares recibidos y enviados de la propia Junta Distrital. 
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	1.9 Circulares.
	Oficios/circulares recibidos/enviados oficina central-Junta Local.
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	1.9 Circulares.
	Oficios de comisión.
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	1.9 Circulares
	Convocatorias internas.
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	1.10 Instrumentos Jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos).
	Minutas de trabajo.
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Cartas de aceptación y liberación del servicio social.
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades
	Actividades públicas enviadas y recibidas.
	2016-2016
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 3

	1.9 Circulares.
	Oficios/circulares internos.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	1.9 Circulares.
	Oficios/circulares enviadas a oficina central y junta local.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	1.9 Circulares.

	Oficios de comisión al personal de la rama administrativa y miembros del servicio profesional de ésta junta distrital.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Cartas de aceptación y liberación del servicio social
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades.
	Actividades  públicas documentación enviadas y recibidas de diferentes dependencias.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	15.6 Consejo Distrital.
	Oficios invitaciones emitidos a miembros del Consejo Distrital.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	15.6 Consejo Distrital.
	Oficios convocatorias emitidos a miembros del Consejo Distrital.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	15.6 Consejo Distrital.
	Oficios de comisión de consejeros electorales.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	15.6 Consejo Distrital.
	Oficios internos de Consejo Distrital. Recibidos / emitidos. 
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	15.6 Consejo Distrital.
	Documentos recibidos de los Consejos Electorales Locales.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	1.9 Circulares.
	Oficios y circulares enviadas a oficinas centrales y junta local.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	1.9 Circulares.
	Oficios y circulares recibidos de oficinas centrales y junta local.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	1.9 Circulares.
	Oficios y circulares (recibidos – enviados) de la Junta Distrital Ejecutiva internos.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	1.9 Circulares.
	Oficios de Comisión.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Servicio social.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Publicaciones Institucionales Periódicos-actividades de difusión que realiza la junta.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades.
	
Actividades públicas (enviadas-recibidas).


	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 2

	Vocalía Secretario

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios recibidos de las áreas de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	Oficios recibidos de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios y Circulares recibidas de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios y circulares recibidas de Oficina Central y Junta Local.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	6.23 Comité y Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas aprobadas de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	11.22 Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital.
	Expedientes de Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital con sus respectivos oficios de cumplimiento y seguimiento.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	11.22 Actas de Entrega-Recepción.
	Actas de Entrega-Recepción de la Vocalía de Organización Electoral y de la Encargaduría de la Vocalía de Organización Electoral.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Convocatorias de los vocales integrantes del 08 Consejo Distrital Electoral.
	Convocatorias dirigidas a vocales, sobre sesiones de consejo distrital (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Convocatorias de Consejeros Electorales del 08 Consejo Distrital Electoral.
	Convocatorias dirigidas a Consejeros Electorales Propietarios, sobre sesiones de consejo distrital (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Convocatorias de Representantes de Partidos Políticos Electorales del 08 Consejo Distrital Electoral.
	Convocatorias dirigidas a Representantes de Partidos Políticos, sobre sesiones de consejo distrital (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios enviados a los Presidentes del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana.
	Oficios sobre invitaciones dirigidos a los Presidentes del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios y Circulares recibidas de Oficina Central.
	Oficios y circulares recibidas de Oficina Central.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.10 Minutas y Actas Circunstanciadas.
	Expediente de Minutas de Trabajo y actas circunstanciadas.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	6.6 Contratos de arrendamiento.
	Contratos de arrendamientos de prestación de servicios de seguridad y vigilancia, así como del inmueble que ocupa la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	11.22 Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital.
	Expedientes de Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital con sus respectivos oficios de cumplimiento y seguimiento.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	15.6 Actas Aprobadas de las Sesiones de Consejo Distrital.
	Expedientes de Actas Aprobadas de las Sesiones de Consejo Distrital con sus respectivos anexos.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (envió  de información y acatamiento a instrucciones).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios y Circulares recibidas de la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios y circulares recibidas de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios de acreditación de representantes.
	Oficios de acreditación de representantes ante junta distrital, ante mesas receptoras de casillas y generales de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.10 Minutas y Actas Circunstanciadas.
	Expediente de Minutas de Trabajo.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	6.6 Contratos de arrendamiento.
	Contratos de arrendamientos de prestación de servicios de seguridad y vigilancia, así como del inmueble que ocupa la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	6.23 Comité y Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	11.22 Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital.
	Expedientes de Actas Aprobadas de las Sesiones de Junta Distrital con sus respectivos oficios de cumplimiento y seguimiento.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 3.

	Administración

	1.9 Oficios enviados a Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales.
	Oficios enviados a Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.5 Nóminas de pago del personal de honorarios.
	Copias de las nóminas de pago del personal de honorarios  de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.5 Nóminas de pago del personal de plaza presupuestal.
	Copias de las nóminas de pago del personal de plaza presupuestal de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.8 Oficios, Justificaciones y planes para generar reportes de incidencias del personal.
	Oficios de comisiones y  justificaciones del personal (vacaciones, licencias con goce de sueldo y licencias médicas), así como planes de trabajo y reportes de incidencias mensuales, generados por el sistema de asistencia.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.
Anaquel metálico, nivel 3.

	4.28 Registro y control de contratos de honorarios.
	Contratos laborales del personal de honorarios adscritos a ésta 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	5.6 Registros contables.
	Recopiladores con su documentación soporte y póliza de egreso mes enero 2016.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	5.6 Registros contables.
	Recopiladores con su documentación soporte y póliza de egreso mes febrero 2016.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	5.6 Registros contables.
	Recopiladores con su documentación soporte y póliza de egreso mes marzo 2016.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	5.23 Conciliaciones Bancarias.
	Expediente de relación de cheques expedidos, cheques en tránsito, formatos de conciliación bancaria horizontal y vertical, copias de pólizas de cheques mensuales y el oficio de envió de la información.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	6.20 Almacén.
	Inventario inicial, entradas, salidas e inventarios mensuales de almacén.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	7.14 Bitácoras de combustible.
	Bitácoras de dotación de combustible a los vehículos oficiales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.5 Nóminas de pago del personal de honorarios.
	Copias de las nóminas de pago del personal de honorarios  de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.5 Nóminas de pago del personal de plaza presupuestal.
	Copias de las nóminas de pago del personal de plaza presupuestal de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.8 Oficios, Justificaciones y planes para generar reportes de incidencias del personal.
	Oficios de comisiones y  justificaciones del personal (vacaciones, licencias con goce de sueldo y licencias médicas), así como planes de trabajo y reportes de incidencias mensuales, generados por el sistema de asistencia.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.24 Curricula de personal.
	Expedientes del personal de plaza presupuestal.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.24 Curricula de personal.
	Expedientes del personal de honorarios.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.24 Curricula de personal.
	Expedientes del personal contratado bajo el régimen del Sistema de Nómina del Proceso Electoral.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios.
	Contratos laborales del personal de honorarios adscritos a ésta 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	5.22 Control de Cheques.
	Copias de los cheques del Sistema de Nómina del Proceso Electoral.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	6.20 Almacén.
	Inventario inicial, entradas, salidas e inventarios mensuales de almacén.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	7.14 Bitácoras de combustible.
	Bitácoras de dotación de combustible a los vehículos oficiales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, nivel 3.

	1.9 Oficios de envió de información a Recursos Financieros y  Materiales de la Junta Local Ejecutiva.
	Transferencias presupuestales, módulo contable, oficio de desincorporación de bienes, censo del parque vehicular y formatos de desincorporación de bienes, oficios de contraloría y oficios de reintegro de recursos.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	1.9 Oficios y circulares recibidas de Recursos Financieros, Humanos y Materiales.
	Oficios y circulares recibidas de Oficina Central y Junta Local.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	4.5 Nóminas de pago de personal presupuestal y honorarios.
	Copias de las nóminas de pago del personal presupuestal y de honorarios  de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	4.8 Oficios, Justificaciones y planes para generar reportes de incidencias del personal.
	Oficios de comisiones y  justificaciones del personal (vacaciones, licencias con goce de sueldo y licencias médicas), así como planes de trabajo y reportes de incidencias mensuales, generados por el sistema de asistencia.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	4.24 Curricula de personal.
	Expedientes del personal de honorarios.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	5.6 Registros contables.
	Recopiladores con su documentación soporte de pólizas de ingreso, póliza de egreso y cheques expedidos.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	5.23 Conciliaciones Bancarias.
	Expediente de relación de cheques expedidos, cheques en tránsito, formatos de conciliación bancaria horizontal y vertical, copias de pólizas de cheques mensuales y el oficio de envió de la información.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	6.20 Almacén.
	Inventario inicial, entradas, salidas e inventarios mensuales de almacén.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	7.14 Bitácoras de combustible.
	Vales de dotación de combustible a los vehículos oficiales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 4.

	Vocalía de Organización Electoral

	8.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones.
	Prueba App Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	2016-2016
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.19 Documentación Electoral.
	Destrucción de los votos válidos, los votos nulos, las boletas sobrantes, la lista nominal y demás documentación que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2016-2016
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.39 Estadística de las Elecciones Federales.
	Evaluación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015.
	2016-2016
	1 expediente
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Elaborar tres propuestas de mejora de los procedimientos establecidos en los documentos normativos y reglamentarios emitidos por el Instituto Nacional Electoral en materia de Organización Electoral durante los Procesos Electorales 2014-2015 y 2015-2016, con la finalidad de realizar aportaciones para los próximos Procesos Electorales, del 15 de octubre al 15 de noviembre de 2016; “Actualizar el 100% de los inventarios de los materiales electorales reutilizables (cancel, urnas, mampara especial y marcadora de credenciales)  conforme a los lineamientos, con la finalidad de contar con las cantidades  en buen estado, para atender solicitudes de préstamo del sector público o privado u organismos públicos locales con elección en 2017”.
	2016-2016
	2 expedientes
	Entrepaño número 3, Archivero de madera.

	15.6 Consejo Distrital.
	Proyección de espacios, grupos y puntos de recuento distrital.
	2015-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Verificación de la calidad de la capacitación a los ciudadanos sorteados para ser funcionarios, así como de las prácticas y los simulacros electorales (En gabinete y en campo).
	2015-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.18 Observadores Electorales.
	Actividades del procedimiento de acreditación de Observadores Electorales.
	2015-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.24 Conteo Rápido.
	Conteo Rápido (Precisiones, lineamientos y documentos de preparación para operar el Sistema de Conteo Rápido); Conteo rápido (Formatos CR3 utilizados por los Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales en los simulacros y la Jornada Electoral).
	2015-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	3.17 Visitas de Supervisión.
	Visitas de supervisión a la Junta Distrital Ejecutiva de parte de los vocales de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2014
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral.
	Presentación y análisis de la Guía de consejeros (as) electorales.
	2014-2014
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.3 Estudios y Análisis sobre procesos electorales.
	Prueba de llenado del Acta de la jornada electoral, el Acta de escrutinio y cómputo de casilla de Diputados Federales, y del Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de Diputados Federales con auxilio de la Guía de apoyo para la clasificación de los votos. (Meta individual 4 Vocalía de Organización Electoral); Propuesta de instalación de Oficina Municipal para el Proceso Electoral Federal 2014-2015 (Ometepec, Guerrero); Actualización de los catálogos de organización electoral, con el propósito de contar con insumos consolidados para las actividades operativas del Proceso Electoral Federal 2014-2015. (Meta Individual 3 Vocalía de Organización Electoral); Actualización de la Carpeta de Información Básica Distrital; Existencia de documentación requerida para realizar estudios y análisis; Estudio muestral y censal sobre la participación ciudadana. (Captura de listas nominales utilizadas en las casillas electorales); Evaluación del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral 2015. (Formatos F1 y F2 utilizados por los Capacitadores Asistentes Electorales); Estudio muestral de las boletas electorales utilizadas en las elecciones federales de 2015; Evaluación del funcionamiento y operación del Sistema de Cómputo Distrital y de Circunscripción; Evaluación de los documentos y materiales utilizados en las casillas en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Validación de vías de acceso a las secciones electorales del distrito; Recorridos para la ubicación de domicilios susceptibles para instalar casillas electorales, así como para detectar necesidades de acondicionamiento y equipamiento. Elección interna del Partido de la Revolución Democrática; Proyección y aprobación de casillas electorales. Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática; Validación de distancias y tiempos entre cabeceras seccionales y sus localidades; Proyección de casillas extraordinarias para el Proceso Electoral Federal 2014-2015; Actividades del Manual para la ubicación y equipamiento de casillas para el Proceso Electoral 2014-2015. (3 legajos); Rasgos relevantes y Portal de Servicios Cartográficos; Aprobación de la lista de casillas electorales por la Junta Distrital Ejecutiva; Conformación de casillas extraordinarias; Reconocimientos entregados a los propietarios o responsables de inmuebles donde se instalaron casillas.
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.17 Asistentes Electorales.
	Aprobación de la lista de asistentes electorales y su área de responsabilidad. Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.19 Documentación Electoral.
	Recepción, conteo y enfajillado de la documentación electoral, así como el empaquetamiento de los materiales electorales. Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática; Recepción, distribución y almacenamiento. (Envíos custodiado y no custodiado; conteo, sellado y enfajillado de boletas, verificaciones a las medidas de seguridad de la documentación); Entrega de paquetes electorales a los presidentes de Mesas Directivas de Casilla, previo a la Jornada Electoral; Hojas de Incidentes (Requisitadas en las Mesas Directivas de Casilla el día de la Jornada Electoral); Constancias de Clausura y Remisión del Paquete Electoral al Consejo Distrital (Extraídas de los paquetes electorales); Destrucción de los votos válidos, los votos nulos y las boletas sobrantes, y demás documentación del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.20 Material Electoral.
	Prueba piloto con las propuestas de los nuevos modelos de materiales electorales; Inventario de materiales electorales.
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Indicaciones y lineamientos del Programa de Información Sobre las Elecciones Internas del Partido de la Revolución Democrática (PISEI-PRD); Simulacros del Programa de Información Sobre las Elecciones Internas del Partido de la Revolución Democrática (PISEI-PRD); Programa de Información Sobre las Elecciones Internas del Partido de la Revolución Democrática (PISEI-PRD); Validación de medios de comunicación, susceptibles a utilizarse en el Sistema de Información de la Jornada Electoral durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015; Sistema de Información Jornada Electoral (Líneas telefónicas, indicaciones, lineamientos y reportes); Sistema de Información de la Jornada Electoral Primer Simulacro (Formatos F1, F2 e Incidentes); SIJE Segundo Simulacro (Formatos F1, F2 e Incidentes); Sistema de Información de la Jornada Electoral (Formatos F1, F2 e Incidentes).
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla.
	Operativos de Traslado de Paquetes Electorales (OTPE). Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática; Mecanismos de recolección de paquetes electorales Centro de Recepción y Traslado y Dispositivo de Apoyo al Traslado (Lineamientos, formatos y reportes); Recepción de paquetes electorales en los Centros de Recepción y Traslado y en la sede del Consejo Distrital, entregados por los Dispositivos de Apoyo al Traslado.
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral.
	Recepción y almacenamiento de paquetes electorales en la bodega distrital. Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática; Diagnóstico, acondicionamiento y equipamiento de las bodegas electoral y auxiliar y del espacio de custodia; Preparación y traslado de la documentación y materiales electorales (Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática); Control de paquetes electorales (Bitácora de entrada y salida de paquetes, derivada del cotejo y del recuento parcial).
	2014-2015
	Caja 1
	Entrepaño número 2, Anaquel metálico.

	Vocalía del Registro Federal de Electores

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Envío de información y acatamiento a instrucciones).
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local Ejecutiva (Solicitud de información y acatamiento a instrucciones).
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Formato Único de Actualización y Recibo recuperados).
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	8.14 Parque informático.
	Inventario de equipos informáticos de los Módulos de Atención Ciudadana y de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	8.14 Parque informático.
	Inventario de materiales de oficina recibidos o enviados.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operación de módulos (Citas programadas).
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operación de módulos (Consulta de Lista Nominal).
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operaciones de módulos (Acuse de recibo).
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.
	Promoción de amparo.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Envío de información y acatamiento a instrucciones).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local Ejecutiva (Solicitud de información y acatamiento a instrucciones).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Formato Único de Actualización y Recibo recuperados).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	8.14 Parque informático.
	Inventario de equipos informáticos de los Módulos de Atención Ciudadana y de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	8.14 Parque informático.
	Inventario material de oficina e informático recibidos o enviados.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operación de módulos (Citas programadas).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operación de módulos (Consulta de Lista Nominal).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operaciones de módulos (Acuse de recibo).
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Directorios de Módulos de Atención Ciudadana de las diferentes campañas de actualización al Padrón.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.
	Promoción de amparo.
	2015-2015
	Caja 2
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Envío de información y acatamiento a instrucciones).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local Ejecutiva (Solicitud de información y acatamiento a instrucciones).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	1.9 Oficios recibidos de Oficina Central y Junta Local.
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva (Formato Único de Actualización y Recibo recuperados).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	8.14 Parque informático.
	Inventario de equipos informáticos de los Módulos de Atención Ciudadana y de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	8.14 Parque informático.
	Inventario material de oficina e informático recibidos o enviados.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operación de módulos (Citas programadas).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operación de módulos (Consulta de Lista Nominal).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Reporte de operaciones de módulos (Acuse de recibo).
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana de la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores.
	Directorios de Módulos de Atención Ciudadana de las diferentes campañas de actualización al Padrón.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos.
	Promoción de amparo.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, Nivel 4.

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programa de Participación Infantil y Juvenil.
	Oficios de concertación, listados de asistencia, estadísticos y encuestas aplicadas durante el taller referente a sensibilizar a las y los instructores comunitarios del Consejo Nacional de Fomento Educativo, en el estado de Guerrero, acerca de las problemáticas que las niñas, niños y adolescentes expresaron en la Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2016-2016
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 1.

	1.9 Circulares.
	Oficios internos.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 1.

	1.15 Integración de Mesas de Casilla.
	Listados de reuniones con ciudadanos aptos del Proceso Electoral 2014-2015.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 1.

	15.19 Documentación Electoral.
	Documentación de aspirantes a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales del Proceso Electoral 2014-2015.
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 1.

	15.19 Documentación Electoral.
	Documentación de aspirantes a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2014-2014
	Caja 1
	Anaquel metálico, nivel 1.
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