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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/nov/2018
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Calle Paseo Celeste No. 20 Colonia, San Francisco 

	Teléfono: 0447574760472

	Correo electrónico: salvador.basurto@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.10 Estímulos y Recompensas 
	Remisión de la propuesta para los estímulos y recompensas al personal administrativo en el ejercicio de 2017.
	2017-2017
	1 expediente

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón A.



	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Minutas de trabajo levantadas con motivo de la formalización de horarios de inicio y termino de actividades de la Comisión Federal de Electricidad durante el Proceso Electoral 2017- 2018.
	2017-2017
	1 expediente

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón 1.




	Sección: 8 TECNOLOGÍAS, ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia. 
	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía Ejecutiva de la 05 junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón 1.

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía Ejecutiva de la 05 junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón 1.



	Sección: 11 PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de actividades relevantes de la 05 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón A.

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes sobre el cumplimiento de la meta individual 1 "Informe Mensual sobre el Funcionamiento y la Integración de la 05 Junta Distrital en el estado de Guerrero" del año 2018.
	2018-2018
	2 expedientes

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón A.

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes sobre el cumplimiento de la meta individual 3 "Comprobar el 85% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo" de la 05 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	3 expedientes

	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1,  Cajón A.



	ELABORÓ




C. Itzel González López
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




Lic. Salvador Basurto Espinobarros 
Vocal Ejecutivo de la 05 Junta Distrital Ejecutiva 
	Vo.bo




Lic. Fuerte Lara Francisco
Vocal Secretario de la 05 Junta Distrital Ejecutiva
	AUTORIZÓ




Lic. Salvador Basurto Espinobarros
Vocal Ejecutivo de la 05 Junta Distrital Ejecutiva

	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 08/Noviembre/2018
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía Secretarial

	Domicilio: Avenida Paseo Celeste No. 20, Barrio de San Francisco, Tlapa de Comonfort, Guerrero.

	Teléfono: 7574760337

	Correo electrónico: francisco.fuerte@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto

	Registro de representantes de los partidos políticos acreditados ante el 05 Consejo Distrital Electoral en el estado de Guerrero.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de sesión de Consejo Distrital
	2017-2017
	3 expedientes
	Vocalía Secretarial A1 G1



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medio de Impugnación
	Recurso de Revisión Supervisores Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	2.17 Medio de Impugnación
	Recurso de Revisión de Capacitadores Asistentes Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	2.17 Medio de Impugnación
	Juicios de Inconformidad de las Elecciones de presidente, senadores y Diputados Federales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1



	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.26 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la 05 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1



	Sección: 7 Servicios Generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular Arrendado
	Expediente de solicitudes de vehículos y combustible 
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de archivos y gestión documental.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y servicio de correspondencia
	Correspondencia recibida y enviada de la Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	8.16 Administración y servicio de correspondencia
	Correspondencia recibida y enviada del 05 Consejo Distrital Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.14 Evaluación de programas de acción
	Minutas levantadas con motivo de las reuniones de trabajo celebradas con integrantes de la 05 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesión de Junta Distrital y circunstanciadas
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1



	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados por el Principio de Mayoría Relativa del 05 Distrito.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Senadores por el Principio de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Senadores por el Principio de Representación Proporcional.
	Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Senadores por el Principio de Representación Proporcional.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	15.30 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Presidente
	Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Presidente.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1

	15.44 Registro de candidatos independientes
	Registro de la Candidatura Independiente al cargo de Diputado Federal por el Principio de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Secretarial A1 G1



	ELABORÓ

C. Carlota Mosso Méndez
Secretaria Ejecutiva en Junta Distrital
	VALIDÓ


Lic. Francisco Fuerte Lara
Vocal Secretario. 
	Vo.Bo


Lic. Francisco Fuerte Lara.
Vocal secretario
	AUTORIZÓ


Lic. Salvador Basurto Espinobarros
Vocal Ejecutivo.
	







GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciada Azucena Cayetano Solano, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Celeste número 20, Código Postal 41304, Barrio de San Francisco, Tlapa de Comonfort

	Teléfono: 01 757 4760366

	Correo electrónico: azucena.cayetano@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15. Proceso Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral

	Guía para las actividades de las Consejeras y los Consejeros Locales y Distritales durante el Proceso Electoral 2017-2018. Consta de: originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Establecimiento y Funcionamiento de Oficina Municipal. Oficio No. INE/DEOE/1332/2017. Consta de: originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Conformación de las Áreas de Responsabilidad (ARE) y Zonas de Responsabilidad (ZORE). Circulares INE/DEOE/DECEYEC/0003/2017 e INE/DEOE/DECEYEC/0007/2017. Consta de: originales y copias.

	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.14 Ubicación de casillas
	Prueba de acceso y ejercicios de capacitación del Sistema de Ubicación de Casillas PEF 2017-2018. Consta de: originales y copias.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.14 Ubicación de casillas
	Validación de cobertura de medios de comunicación convencional. Circular INE/DEOE/0053/2017. Consta de: originales y copias.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Programa de Operación del SIJE 2018 y acuerdo INE/CG384/2017 aprobado por el Consejo General. Circulares INE/DEOE/0056/2017 e INE/DEOE/0057/2017. Consta de: originales y copias.
	2017-2017
	8 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.



	Sección: 4. Recursos Humanos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.22 Servicio Social
	Documentación del personal de servicio social. Consta de: originales y copias
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.



	Sección: 8. Administración y Servicios de Correspondencia




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y Servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía de Organización Electoral de la 05 Junta Distrital Ejecutiva. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.



	Sección: 15. Proceso Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Meta Colectiva 11 Curso de Capacitación dirigida a los integrantes del Consejo Distrital 05, en materia de Organización Electoral. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.13 Ubicación de casillas
	Tiempos y distancias de traslado de las sedes de las juntas distritales a cabeceras municipales. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.13 Ubicación de casillas
	Documentos generados con motivo de la realización de actividades del cronograma de actividades en materia de Ubicación de Casillas PEF 2017-2018. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.13 Ubicación de casillas
	Información de anuencias, equipamiento, accesos, recopiladas durante los recorridos por las secciones electorales del distrito. Manual de Ubicación y Equipamiento de casillas. PEF 2017-2018. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.17 Observadores Electorales
	Observadores electorales. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.18 Documentación Electoral
	Actas de entrega recepción de documentación electoral a utilizar durante la Jornada Electoral del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Información generada con motivo de la implementación del Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE (Primer Simulacro, Segundo Simulacro y Tercer Simulacro y Jornada Electoral). Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.36 Custodia Militar
	Custodia Militar. Circular INE/DEOE/0008/2018. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.46 Oficinas Municipales
	Oficina Municipal de San Luis Acatlán, Guerrero. Consta de: originales y copias
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Planeación, operación y funcionamiento de los Mecanismos de Recolección PEF 2017-2018. Meta 2 y Circular INE/DEOE/0055/2018. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.49 Bodega Electoral
	Condiciones de la Bodega Electoral INE/DEOE/0016/2018. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.

	15.56 Equipamiento de casillas
	Documentación generada referente al equipamiento de casillas electorales. Consta de: originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Archivero 1, Cajón A.



	ELABORÓ


C. Yudith Ramírez Garzón
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ


Lic. Azucena Cayetano Solano
Vocal de Organización Electoral

	Vo.bo

Lic. Francisco Fuerte Lara Responsable de coordinar los Archivos de Trámite.
 Vocal Secretario
	AUTORIZÓ

Lic. Salvador Basurto Espinobarros
Vocal Ejecutivo de la 05 Junta Distrital

	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 06/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 05 del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida Paseo Celeste # 20, Colonia San Francisco

	Teléfono: 01 757 47 60033

	Correo electrónico: josemanuel.pena@ine.mx




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, Administración  de Archivos y Gestión Documental 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Consecutivo
	Correspondencia recibida. Consta de: TOMO I y II. Consta de: originales.
	2018-2018
	
2 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	8.16 Consecutivo
	
Oficios que se generan para diferentes Instancias, mismos que nos acusan de recibido, tarjetas informativas y documentos varios, TOMO I y TOMO II. Consta de: originales.
	[bookmark: _GoBack]2018-2018
	
2 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores




	Sección: 11  Planeación, Seguimiento y Evaluación

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/15 Informes
	Documentación que avala el cumplimiento y entrega de las actividades DE METAS INDIVIDUALES. Consta de: original.  
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	11/15 Informes
	Documentación que avala el cumplimiento y entrega de INFORMES de prestadores de servicios. Consta de: original.
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores




	Sección: 14  Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14/.4 Módulos de atención ciudadana
	Documentación que avala el funcionamiento de los módulos, reportes de actividades e Integración de remesas de la Campaña Anual Permanente 2018
	2018-2018
	


4 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14/.4 Módulos de atención ciudadana
	Documentación que avala el funcionamiento de los módulos, reportes de actividades e Integración de remesas; de la Campaña Anual Intensa 2018
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4
Módulos de atención ciudadana
	Oficios que se generan con motivo de la entrega de documentación mensual enviada a CECYRD (Clarificación)
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 
Solicitudes de Expedición de Credencial Para Votar
	Expedientes de Solicitudes de Expedición de Credencial Para Votar. Consta de: original.
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14/5
Credencial para votar

	Expediente de listados de credenciales por módulo. Consta de: original.
	2018-2018
	


8 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14/5
Credencial para votar

	Expediente general de listados de credenciales recibidas. Consta de: original.
	2018-2018
	


2 expedientes
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
14.7
Credencial para votar

	Expediente de oficios de credenciales entregadas, destruidas y de retiros. Consta de: original.
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 
Comisión  Distrital de Vigilancia

	Expedientes de las sesiones con la documentación generada en cada una de estas como son: convocatorias, actas, acuerdos, Minutas de trabajo, Minutas de Supervisión y anexos. Consta de: original.
	2018-2018
	


1 expediente
	
Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	
14.12
 Comisión  Distrital de Vigilancia

	Expediente de documentación comprobatoria de los recursos asignados a la Comisión Distrital de Vigilancia. Consta de: original.
	2018-2018
	


1 expediente
	
Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.14
Constancias

	Expediente de Solicitudes de Constancias con datos personales. Consta de: original.
	2018-2018
	


2 expedientes
	
Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	14.18
Cédulas

	Expediente de oficios con información de Cédulas de verificación de identidad y situación jurídica, Suspensión de Derechos, Defunción y Duplicados. Consta de: original. Consta de: original.
	2018-2018
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.19 
Cartografía Electoral

	Documentación generada a partir de los recorridos de campo para actualizar la cartografía distrital electoral (SOGEC) Bitácoras y acuses de recepción de oficios. Consta de: original.
	2018-2018
	


1 expediente
	Archivero de la Vocalía del Registro Federal de Electores



	ELABORÓ



C. Reyna García Pardo 
Secretaria 

	VALIDÓ



LAP. José Manuel Peña Florencio
Vocal del Registro Federal de Electores

	Vo.bo



Lic. Francisco Fuerte Lara
Vocal Secretario 
	AUTORIZÓ



Lic. Salvador Basurto Espinobarros
Vocal Ejecutivo Distrital
	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora Martín García Huerta, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Paseo Celeste No. 20, Barrio de San Francisco, Tlapa de Comonfort, Gro. C.P. 41304

	Teléfono: (01 757) 47 6 00 97

	Correo electrónico: martin.garciah@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. RECURSOS HUMANOS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Reclutamiento y Selección de Personal (capturistas y técnicos electorales). Consta de copias.
	2017-2017
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15.  PROCESO ELECTORAL



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Taller de Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2017-2018, con Consejeros Distritales, Representantes de Partidos y OPL.
	2017-2017
	
1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.

	15.21 Sistema Elec
	Sistema Elec2018
	2017-2017
	

1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8. TECNOLOGÍAS, ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia recibida. Consta de: copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.

	8.16 Administración y servicios de correspondencia
	Asuntos Varios 2018. Consta de: Originales y copias.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral y mensual)
	Informes generados para las sesiones de Junta Distrital Ejecutiva. Consta de: Originales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral y mensual)
	Informes que se presentan en las Sesiones de Consejo Distrital. Consta de: Originales
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral y mensual)
	Informes de la Meta Individual "Lograr que el 60% de las y los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla participen en simulacros y/o prácticas de la Jornada Electoral, con el propósito que practiquen las actividades que desarrollarán el día de la Jornada Electoral en el Proceso Electoral 2017-2018". Consta de: Originales y copias.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15. PROCESO ELECTORAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Primera Insaculación. Consta de: Originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.

	15.20 Sistema Elec
	Sistema Elec2018. Consta de: Copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16. DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN
CIUDADANA.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Programa de Impulso a la Participación Política de Mujeres a través de Organizaciones de la Sociedad Civil 2018. Consta de: Originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Consulta Infantil y Juvenil 2018. Consta de Originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de CEyEC. Archivero 1, cajón A.
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	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal (FUM)
	Expedientes del personal que labora y laboró en la Junta. (Activos e inactivos). Consta de: Copias.
	2017-2017
	1 expediente

	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 1, Cajón A

	4.2.1 Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados
Bajo el Régimen de Honorarios
	Expediente Único de Prestadores de servicio Contratados bajo el Régimen de Honorarios.                                                             Consta de: Copias.
	2017-2017
	1 expediente

	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 1, Cajón A

	4.2.2 Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados
Bajo el Régimen de Honorarios Permanentes.
	Expediente Único de Prestadores de servicio Contratados bajo el Régimen de Honorarios Permanentes.                                             Consta de: Copias.
	2017-2017
	1 expediente

	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 1, Cajón A

	4.4 Nómina de Pago de Personal.
	Nóminas quincenales (presupuestales y de honorarios) y acuses de recibo por parte de la 05 Junta Local Ejecutiva. Consta de: Copias.
	2017-2017
	2 expedientes

	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón A.

	4.4.1 Gestión de Pago de Nómina.
	Movimientos de altas, bajas y recontrataciones del personal que labora en este órgano distrital.
Consta de: Originales.
	2017-2017
	1 expediente

	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón A.

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias,
Incapacidades, Etc.)
	Documentación relacionada con las incidencias de personal: Permisos con y sin goce de sueldo, comisiones oficiales y control de asistencia.
Consta de: Originales y copias; en su caso.
	2017-2017
	1 expediente

	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón A.

	4.10 Estímulos y Recompensas
	Documentación relacionada con el estímulo que se le otorgó a todo el personal de esta Junta Distrital.                                                          Consta de: Copias.
	2017-2017
	1 expediente

	Anaquel del Área Administrativa.
Anaquel 1 y 2.


	4.15 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac,
Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Etc.)
	Documentación relacionada con el retiro del personal además de inscripciones al sistema de ahorro.                           Conta de: Originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel del Área Administrativa.
Anaquel 1 y 2.

	4.18 Becas
	Documentación generada por concepto de reembolso de facturas de maestría del personal presupuestal.
Consta de: Copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón A.

	4.22 Servicio Social
	Carta de presentación, aceptación y liberación de jóvenes que prestan el servicio social.
Consta de: Originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón A.




	Sección: 5 RECURSO FINANCIEROS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos O Egresos Por Partida Presupuestal
	Pólizas cheque y documentos generados con motivo de la captura de los recursos erogados en la Junta Distrital.
	2018-2018
	35 expedientes
	Anaquel del Área Administrativa.
Anaquel 1 y 2.

	5.3 Ingresos
	Documentación de avisos de banca sobre los ingresos a esta Junta Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel del Área Administrativa.
Anaquel 1 y 2.

	5.15 Ampliaciones De Presupuesto
	Traspaso de recursos, solicitud de recursos financieros y solicitud de adecuación presupuestaria y Ministraciones. 
Consta de: Copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón B.


	5.22 Conciliaciones
	Documentos generados con motivo del Registro de Auxiliares y control de saldo en libros.
Consta de: Originales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón B.

	5.24 Auxiliares De Cuentas
	Documentación de concentrado de registro de polizas de egresos.                     Costa de: Originales
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón B.




	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos
	Contratos Celebrados en el ejercicio.
Consta de: Originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón B.


	6.19 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Documentación relacionada con el requerimiento de Material de oficina; copias de requisiciones, salidas de Almacén SIGA
	2018-2018
	1 expediente
	Anaquel del Área Administrativa.
Anaquel 1 y 2.


	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias a Sesiónes del SAAS, Informes y orden del día.
Consta de: Originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero del Área Administrativa.
Archivero 2, Cajón B.


	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.17 Servicios de Televisión Restringida (Cable o Satelital)
	Documentación Relacionada con las Adecuaciones con el Inmueble.

	2018-2018
	1 expediente

	Anaquel del Área Administrativa.
Anaquel 1 y 2.
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