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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 8/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Avenida Francisco I Madero número 29, esquina General Rómulo Figueroa, Fraccionamiento 20 de Noviembre, Código Postal 39096

	Teléfono: 1161785

	Correo electrónico: sergio.soberanis@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación Seguimiento y Evaluación. 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/15
	Informe de actividades mensuales y trimestrales de las metas individuales y colectivas.
	2017-2017
	3 Expedientes
	VE.-Área Secretarial, Archivero 1, cajón "B"



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/15
	Informes de actividades mensuales, bimestrales y trimestrales de las metas individuales y colectivas.
	2015-2016
	1 Caja
	VE.-Área Secretarial, Archivero 1, cajón "A"



	ELABORÓ




Verónica Villanueva Olea 
Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital

	VALIDÓ




Lic. Sergio Soberanis Núñez Vocal Ejecutivo Distrital
	Vo.bo




Fermín Vargas Vargas Responsable de coordinar los Archivos de Trámite.
 Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Sergio Soberanis Núñez  Vocal Ejecutivo Distrital.

	













GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 del Estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Fermín Vargas Vargas, Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida Francisco I. Madero número 29, Esquina General Rómulo Figueroa, Fraccionamiento 20 de noviembre Código Postal 39096

	Teléfono:747 1161784

	Correo electrónico: fermin.vargas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 11 Planeación Seguimiento y Evaluación, 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13
	Notificaciones a ciudadanos con motivo de haber sido afiliados sin su conocimiento a diversos partidos políticos, compuesto de 76 hojas en original y copia.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	2.17
	Reportes mensuales enviados a la Junta Local Ejecutiva, sobre medios de impugnación presentados ante la Junta Distrital Ejecutiva 07, expediente compuesto de 18 hojas enviados vía correo electrónico.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	4.20
	Reportes bimestrales de accidentes ocurridos al personal en los rubros de comisión, centro de trabajo y trayecto dentro de las labores, expediente compuesto de 43 hojas en original.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	11.15
	Reportes mensuales enviados a la Junta Local Ejecutiva, sobre solicitudes recibidas  para la actuación de oficialía electoral, expediente compuesto por 6 hojas en correo electrónico.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	11.19
	Convocatorias, informes, Actas y reportes de las celebraciones de las sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital Ejecutiva, expediente conformado por 449 hojas en original y correo electrónico.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	12.6
	Reportes trimestrales sobre obligaciones de transparencia, expediente compuesto de 66 hojas en original y correo electrónico.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	

13.3
	Acreditaciones y sustituciones de representantes de los partidos políticos, ante el Consejo Distrital 07, expediente compuesto de 31 hojas en correo electrónico
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	

15.5
	Convocatorias, informes, Actas y reportes de las celebraciones de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Distrital, así como oficios de inasistencia a sesiones de consejo, expediente conformado por 210 hojas en original y de correo electrónico.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	17.5
	Acuses relacionados con la Formación, Desarrollo, Evaluación y Promoción de los Miembros del Servicio Profesional adscritos a la Junta Distrital Ejecutiva 07, expediente compuesto de 8 hojas en original.  
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “C” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23
	Actas del Subcomité de Adquisiciones
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	11.18
	Informes de actividades mensuales de las metas individuales reportadas a la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.

	11.22
	Actas, Convocatorias, Ordenes del día, reportes e informes mensuales.
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Secretarial, de la Vocalía del Secretario.





	ELABORÓ




Josefina Tepetate Hernández
Secretaria de la Vocalía del Secretario

	VALIDÓ




Fermín Vargas Vargas
Vocal Secretario Distrital
	Vo.bo




Fermín Vargas Vargas
Responsable de coordinar los Archivos de Trámite
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ




Lic. Sergio Soberanis Núñez
Vocal Ejecutivo Distrital

	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 del Estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Marta Angel Ceballos, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Francisco I. Madero número 29, Esquina General Rómulo Figueroa, Fraccionamiento 20 de noviembre Código Postal 39096

	Teléfono:747 1234027

	Correo electrónico: marta.angel@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral




	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 1 Legislación, 15 Proceso Electoral, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional, 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
	Circulares recibidas por parte de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral del Instituto, para su cumplimiento y conocimiento. Conformado por 21  hojas.
	2017-2017
	

1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	
15.13
	Copias de Circulares, lineamientos y todo lo que se genere del Sistema de Ubicación de Casillas. Compuesto por 85 hojas en original y copia.
	2017-2017
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.17
	Copias de Circulares, Lineamientos y todos los documentos que se generen de los Observadores Electorales. Compuesto por 25 hojas en original y copia.
	2017-2017
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18
	Copias de Circulares, Lineamientos y todos los documentos que se generen de la Documentación Electoral. Compuesto por 25 hojas. 
	2017-2017
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.21
	Copias de Circulares, Lineamientos, formatos y todos los documentos que se generen del Sistema de Información de la Jornada Electoral. Compuesto por 45 hojas
	2017-2017
	


1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.23
	Copias de Circulares, Lineamientos y todos los documentos que se generen del Conteo Rápido. Compuesto por 25 hojas.
	2017-2017
	

1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.36
	Copias de Circulares, Lineamientos y todos los documentos que se generen de la Custodia Militar. Compuesto por 18 hojas.
	2017-2017
	

1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.49
	Copias de Circulares, Lineamientos y todos los documentos que se generen de la Bodega Electoral. Compuesto por 12 hojas.
	2017-2017
	

1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	17.5
	Copias de Circulares enviadas por el Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral, oficios de cumplimientos de las metas individuales. El expediente está conformado por 20 hojas.  
	2017-2017
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “A” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 15 Proceso Electoral,  17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	

1.9
	
Circulares recibidas por parte de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral del Instituto, para su cumplimiento y conocimiento. Conformado por 16  hojas.
	

2015-2016
	

1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	

15.3
	
Circulares, lineamientos, oficios de cumplimiento, cuestionarios, correos electrónicos, derivado del estudio muestral de la documentación electoral. Conformado por 37 hojas.
	

2015-2016
	

1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.

	
17.5
	Copias de Circulares enviadas por el Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral, oficios de cumplimientos de las metas individuales. El expediente está conformado por 15 hojas.  
	
2015-2016
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Secretarial, de la Vocalía de Organización Electoral.



	ELABORÓ





Sandra Yazmin Téllez Contreras
Técnico "I"
	VALIDÓ





Lic. Marta Angel Ceballos
  Vocal de Organización Electoral

	Vo.bo




Fermín Vargas Vargas
Responsable de coordinar los Archivos de Tramite  
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Sergio Soberanis Núñez
Vocal Ejecutivo Distrital

	





GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 8/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida Francisco I Madero número 29, esquina General Rómulo Figueroa, Fraccionamiento 20 de Noviembre, Código Postal 39096

	Teléfono: 11 6 17 86   y   11 6 17 82

	Correo electrónico: joseluis.cortes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	[bookmark: _GoBack]Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
Sección: 14 Registro Federal De Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
14.1 
	Oficio de Acuse de entrega del operativo del Tercer Aviso Ciudadano, el expediente contiene 3 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.1 
	Pantalla de captura al 100% del operativo del Primer Aviso Ciudadano, el expediente contiene 2 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Actas de Cecyrd y oficios de entrega de rechazos recuperados en campo            Meta Individual  del SPE No. 1                              el expediente contiene 25 hojas originales
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Oficios y/o Circulares enviados por la Dirección Ejecutiva del RFE,                 el expediente contiene 8 hojas originales y copias fotostáticas
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Oficios y estadístico de entrega de la clarificación por remesa operativa                el expediente contiene  10 hojas originales y copias fotostáticas
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120751. Remesas 201837-201805 del 1 septiembre del 2017 al 31 de enero de 2018.   El expediente contiene 45 hojas originales.           
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120752. Remesas 201837-201805 del 1 septiembre del 2017 al 31 de enero de 2018.  El expediente contiene 45 hojas originales                           
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Reportes de trámites por Reposición e Reimpresión, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120751. Remesas 201806-2018229 del 1 febrero al 29 de junio de 2018.   El expediente contiene 54 hojas originales.                            
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120752. Remesas 201806-201829 del 1 de febrero al 29 de junio de 2018.    El expediente contiene 45 hojas originales.                             
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Expedientes completos de Solicitudes de expedición de la credencial para votar con fotografía. Contienen un  total de 150 hojas  originales y copias fotostáticas.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120751. Remesas 201832-201840 del 2 de julio al 31 de agosto de 2018.                       
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120752. Remesas 201832-201840 del 2 de julio al 31 de agosto de 2018.                       
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.4 
	Cedulas de validación de Medios de Identificación e Imágenes de la Solicitud Individual.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.6 
	Oficios y recibos de entrega y devolución de CD. El expediente contiene 12 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.12 
	Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de la CDV 07, el expediente contiene 75 hojas   originales y copias fotostáticas.                                                       
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.18 
	Oficios de entrega mensual de documentos de Depuración al Padrón Electoral                  el expediente contiene 15 hojas originales y copias fotostáticas.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.18 
	Actas circunstanciadas de exhibición de listados, el expediente contiene 6 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.18 
	Verificación de registros de domicilios Presuntamente irregulares, el expediente contiene 12 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.18 
	Verificación de registros de domicilios Presuntamente irregulares, el expediente contiene 12 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.18 
	Verificación de registros de domicilios Presuntamente irregulares, el expediente contiene 16 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.19 
	Oficios de entrega mensual de los recorridos de actualización cartográficas                    el expediente contiene 8 hojas  originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.19 
	Oficios y bitácoras de actualización del SOGEC en los sistemas de los Módulos de atención ciudadana, el expediente contiene 8 hojas originales.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.20 
	Oficio de Acuse de entrega del operativo de campo, contiene 1 hoja original.
	2017-2017
	
1 Expediente 
	Archivero 1. Gaveta “B” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
14.2

	Acuse de entrega de documentos de los programas de depuración. 
	
2015-2016
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “D” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.5
	Acta Administrativa levantadas en Cecyrd,  referente a la entrega al Centro de Cómputo y Resguardo Documental".
	
2015-2016
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “D” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.6
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120721, 120723, 120727 y 120729 a través de la información generada por el SIIRFE. Remesas 201554-201655 del 16 diciembre del 2015 al 15 de diciembre del 2016.
	
2015-2016
	1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “D” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.

	
14.15
	Programación y convocatorias a los integrantes de la Comisión Distrital de Vigilancia, para la realización de sesiones mensuales.          
	
2015-2016
	
1 Expediente
	Archivero 1. Gaveta “D” Área Vocalía del Registro Federal de Electores.



	ELABORÓ



C. Inés Ramos Vázquez
Secretaria en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	VALIDÓ



Lic. José Luis Cortés Genchi           Vocal Distrital del Registro Federal de Electores.

	Vo.bo



Lic. Fermín Vargas Vargas
Vocal Secretario
 Responsable de coordinar los Archivos de Trámite.


	AUTORIZÓ



Lic. Sergio Soberanis Núñez
 Vocal Ejecutivo Distrital


	




FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 8/Nov/2018
	Órgano Responsable:  07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Francisco I Madero número 29, esquina General Rómulo Figueroa, Fraccionamiento 20 de Noviembre, Código Postal 39096

	Teléfono:  1161783

	Correo electrónico: moises.acosta@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
15.16
	
Verificaciones en gabinete y campo del cumplimiento de las actividades del Proceso de Selección y contratación a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.
	
2017-2018
	
1 expediente
	Archivero 1, Gaveta "A" y “B”,  Área Secretarial, de la Vocalía de Capacitación.







	
15.20
	
Manuales y ejercicios para el manejo de Multisistema ELEC 2017-2018,
	
2017-2018
	
2 expedientes
	Archivero 1, Gaveta "A" y “B”,  Área Secretarial, de la Vocalía de Capacitación.

	
16.1
	Copias de la Instrumentación de programas de Educación Cívica y Entrega de Prendas a SE y CAE enviados por la Junta Local Ejecutiva
	
2017-2018
	
1 expediente
	Archivero 1, Gaveta "A" y “B”,  Área Secretarial, de la Vocalía de Capacitación.

	16.1
	Originales de relación de difusión de materiales electorales para la integración de mesas directivas enviados por la Junta Local Ejecutiva.
	
2017-2018
	
1 expediente
	Archivero 1, Gaveta "A" y “B”,  Área Secretarial, de la Vocalía de Capacitación.

	
16.8
	Originales de formatos enviados  a la Junta Local Ejecutiva las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta Distrital Ejecutiva.


	
2017-2018
	
1 expediente
	Archivero 1, Gaveta "A" y “B”,  Área Secretarial, de la Vocalía de Capacitación.

	
16.8
	Realizar la verificación al 100% de las tareas que realicen los SE y CAE, a fin de validar la información Curricular y Plática de Inducción.
	
2017-2018
	
1 expediente
	Archivero 1, Gaveta "A" y “B”,  Área Secretarial, de la Vocalía de Capacitación.





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía  de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16  Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3
	Difundir materiales de la Campaña Institucional y subcampañas enviados por la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2016

	1 expediente
	Estantero de la VCEyEC , repisa 4 ubicado en la Bodega

	16.5

	Seguimiento y evaluación de la instrumentación del taller a instructores comunitarios de CONAFE.
	2015-2016

	1 expediente
	Estantero de la VCEyEC , repisa 4 ubicado en la Bodega

	16.13

	Informar a la Junta Local Ejecutiva las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2015-2016

	1 expediente
	Estantero de la VCEyEC , repisa 4 ubicado en la Bodega

	17.9
	
Oficios, Circulares y correos así como documentos generados correspondientes a la evaluación de desempeño.
	2015-2016

	1 expediente
	Estantero de la VCEyEC , repisa 4 ubicado en la Bodega





	ELABORÓ




Teresa de Jesús Acevedo de la Cruz
Secretaria de Junta Distrital Ejecutiva  07 en la Vocalía de Educación Cívica

	VALIDÓ




Lic. Moisés Acosta Sánchez
  Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
 
	Vo.bo




Fermín Vargas Vargas
Responsable de coordinar los Archivos de Trámite
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ




Lic. Sergio Soberanis Núñez
 Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital Ejecutiva 07
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