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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                           Fecha de elaboración: 15/febrero/2018
	Órgano Responsable: 38  Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora:   C. Héctor Jesús Mendoza Franco, Encargado despacho vocalía ejecutiva

	Domicilio: Atenas del Anáhuac No. 27, Col. San Mateo Texcoco, México

	Teléfono: 01595 95 5 26 56

	Correo electrónico: hector.mendoza@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017  al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.6 Lineamientos y otras disposiciones
	Expediente de documentación recibida de la secretaria ejecutiva sobre los lineamientos para la solicitud y otorgamiento de ampliaciones liquidas por presión de gasto, la reorganización del personal para el desarrollo del proceso electoral, protocolo de actuación para solicitar el apoyo de notarios públicos, formulación del convenio entre el INE y la Cruz Roja para la elección del 2018. Expediente de convocatorias a sesiones de junta distrital. Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva de Administración sobre la remisión de los pagos efectuados durante el ejercicio 2017, renovación de los contratos de arrendamiento de inmuebles para el ejercicio 2018, adecuaciones para las áreas que ocupa la bodega de la 38 junta distrital, convenio de colaboración con el fin de garantizar el servicio de energía eléctrica durante el proceso electoral federal 2017-2018. Expediente de documentación remitida a los Ayuntamientos de Texcoco, Tezoyuca, Chiconcuac sobre brindar facilidades al personal del INE en las diversas actividades que desempeñaran en el Proceso Electoral Federal. Expediente de documentación remitida a instituciones educativas sobre la realización de examen de conocimientos para los aspirantes a ocupar el puesto de CAES y SE y la realización del segundo taller de capacitación a los CAE  y SE. Expediente de documentación recibida de la Coordinación Administrativa de la Junta Local sobre las convocatorias para la entrega de las carpetas financieras, montos máximos para adjudicar contrato, minuta de sobre la verificación física y validación del inventario 2018, de los bienes instrumentales propiedad del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	5 expediente

	Archivero 2018, gaveta 1 de la vocalía ejecutiva.

	1.9 Circulares
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva de Administración sobre el incremento a los importes aplicables al presente ejercicio, recomendación de la auditoria DAODRI/14/2016 y DAODRI/15/FI/2016 Evaluación del presupuesto ejercido en el capítulo 5000, bienes muebles, inmuebles e intangibles en Juntas Locales Ejecutivas y Juntas Distritales. Comprobaciones de viáticos se realizarán al 100% con comprobantes fiscales. Aprobación de los rangos de montos mínimos y máximos de adjudicación para los órganos centrales y órganos delegacionales y subdelegacionales, para los procedimientos de adjudicación directa e invitación cuando menos a tres personas. Aprobación del manual de normas administrativas en materia de recursos humanos del Instituto Nacional Electoral. Regular las gestiones jurídico administrativas del inmueble que ocupa la 38 Junta Distrital Ejecutiva ante el H. Ayuntamiento de Texcoco. Expediente de documentación documentación recibida de la vocalía ejecutiva sobre el procedimiento para integrar las propuestas de aspirantes para ocupar los cargos de consejeras y consejeros electorales de los 41 consejos distritales en la entidad para  para los procesos electorales federales 2017-2018 y 2020-2021.  Apoyo para brindar facilidades al personal de la unidad técnica de fiscalización. Precisiones sobre el uso de recursos destinados al apoyo de consejeros electorales.
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero 2017 gaveta 1 de la vocalía ejecutiva.


	Sección:  2 Notificaciones


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos sobre la notificación del oficio INE/DEPPP/DE/DPPF/0755/2018s electorales a fin de buscar los listados nominales, recuperación de formatos de registro de personas con discapacidad que acuden a votar. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2018 gaveta 1 de la vocalía ejecutiva 

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.5 Programas y proyectos en materia de organización
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral sobre la evaluación del sistema de información sobre el desarrollo de la jornada electoral, realización de pruebas a los diferentes sistemas que servirán de apoyo durante el proceso electoral federal, revisión de los paquetes electorales a fin de buscar los listados nominales, recuperación de formatos de registro de personas con discapacidad que acuden a votar. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2018 gaveta 1 de la vocalía ejecutiva 

	3.9 Programas y proyectos en materia de organización
	Expediente de documentación recibida de la dirección Ejecutiva de Organización Electoral sobre el procedimiento para la contratación de personal auxiliar en las juntas distritales ejecutivas (capturistas).  Acuerdo por el que s e aprueba el diseño y la impresión de la boleta y demás documentación electoral para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. Calendario de sesiones de los Consejos Locales y Distritales para el proceso electoral federal 2017-2018. Aprobación del programa de operación del sistema de información sobre el desarrollo de la jornada electoral (SIJE) 2018. Guía para las actividades de las consejeras y consejeros locales y distritales durante el proceso electoral 2017-2018.


	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 2017 gaveta 1 de la vocalía ejecutiva

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Expediente  de documentación recibida de la Unidad Técnica de Servicios de Informática sobre el equipo asignado a la junta distrital por la empresa MAINBIT
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2018 gaveta 1, de la vocalía ejecutiva

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.1 Disposiciones en materia de planeación
	Expediente  de  convocatorias a sesiones de junta distrital.
	2017-2017
	1 expedientes
	Archivero 2017 gaveta 1.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Expediente  de  informes semanales, informes mensuales sobre el funcionamiento e integración de la junta distrital, informe mensual sobre el estatus del ejercicio financiero de los recursos ministrados a la junta distrital
	2017-2017
	4 expedientes
	Archivero 2017 gaveta 1 de la vocalía ejecutiva.

	11.15 Informes por disposición legal  (anual, trimestral, mensual)
	Expediente  de  informes semanales, informes mensuales sobre el funcionamiento e integración de la junta distrital, informe mensual sobre el estatus del ejercicio financiero de los recursos ministrados a la junta distrital
	2018-2018
	4 expedientes
	Archivero 2018 gaveta 1 de la vocalía ejecutiva.





	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.19 Verificación de transmisiones
	Expediente  de documentación recibida de las radiodifusoras sobre las transmisiones 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2018 gaveta 1, de la vocalía ejecutiva


	Sección: 14 Registro Federal de Electores 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Expediente  de documentación recibida de la vocalía del registro federal de electores de la junta local ejecutiva sobre la situación contractual de los inmuebles que ocupan los Módulos de Atención Ciudadana, verificación la autenticidad de los formatos de la credencial para votar, recomendaciones para minimizar el riesgo de robo en MAC.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2018 gaveta 1, de la vocalía ejecutiva

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral
	Expediente de propuestas para ocupar el cargo de consejeras y consejeros electorales para los procesos electorales 2017-2018 y 2020-2021.
	2017-2017
	1 
	Archivero 2017-2018 gaveta 2, de la vocalía ejecutiva 

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Concurrentes
	Expediente  de documentación recibida del Consejo Local sobre convocatorias a sesiones del Consejo Local del IEEM,  participación del IEEM, entrega de expedientes para participar como observador electoral,  al primer taller para SE  y CAE,  entrega del Modelo del operativo para la entrega recepción y resguardo de paquetes electorales por parte de los OPLES, asistencia de capacitadores electorales a asistir a los OPLES  a la recepción de las boletas y documentación electoral para llevar a cabo el conteo y agrupamiento de boletas electorales. Expediente de documentación remitida al consejo local del INE sobre la instalación del consejo distrital, reporte derivado de la primera insaculación y renuncia del consejero suplente fórmula 4. Expediente de documentación remitida a los OPLES sobre convocatorias a sesiones de consejo distrital del INE. Expediente sobre las inasistencias de los partidos políticos a sesiones de consejo distrital 
 sobre convocatorias a sesiones de consejo distrital. Expediente de documentación remitida a los consejeros electorales precisiones sobre declaración patrimonial, convocatoria a reunión de trabajo estatal de consejeras y consejeros electorales. Expediente convocatorias a sesiones de consejo distrital. Expediente de guiones de las sesiones de consejo distrital. Expediente de documentación recibida de los partidos políticos acreditando a sus representantes ante el consejo distrital.

	2018-2018

	56 expedientes
	Archivero 2017-2018  gaveta 2, de la vocalía ejecutiva

	15.22 Programa de resultados preliminares PREP
	Expediente de documentación sobre el Programa de Resultados Preliminares.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2017-2018 gaveta 2 de la vocalía ejecutiva

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica sobre el protocolo a inclusión de las personas con discapacidad como funcionarios y funcionarias de casilla.  Procedimiento para la contratación de personal auxiliar en las juntas distritales ejecutivas (capturistas). 
 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 2017 gaveta 1  de la vocalía ejecutiva


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral sobre el plazo de informar en un lapso de cinco días hábiles sobre vacante del Servicio Profesional Electoral que se genere. Acuerdo del Consejo General del INE por el que se designa a quienes actuarán como Presidentes de Consejos Distritales. Protocolo para la actuación frente a casos de trámites y registros identificados con irregularidades.  
 
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 2017 gaveta 1  de la vocalía ejecutiva



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todos los expedientes que se abrieron del 4 de abril de 2014 al 31 de octubre del 2015


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1 Disposiciones legales en materia 
	Expediente de convocatorias a sesión de junta distrital 
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	1.9 Circulares
	Expediente de documentación recibida de Oficinas Centrales sobre la difusión de los acuerdos tomados por el Consejo General
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	1.9 Circulares
	Expediente de documentación recibida por Junta Local Ejecutiva sobre el personal del IEEM que se presentara para la evaluación de los CAES.
	2015-2015
	1 caja  2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y proyectos en materia de organización 
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral para dar seguimiento a la situación legal, contractual y funcionalidad de los inmuebles que ocupan las junta locales y distritales
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	3.8 Programas operativos 
	Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Vocalía  de Organización Electoral Junta Distrital Ejecutiva No. 38 sobre las actividades a realizarse sobre la actividad del cuestionario  para el estudio muestral  de las boletas electorales
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 7 Servicios generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios básicos
	Expediente de trámites ante comisión federal de electricidad
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Expediente del equipo de cómputo de la empresa  MAINBIT
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	7.13 Control de parque vehicular
	Expediente JET-VAN
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Programas y proyectos en materia sobre informática
	Expediente sobre el equipo de cómputo asignados a las juntas distritales
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18
	Expedientes de informes semanales, mensuales y trimestrales
	2015-2015
	1 caja  2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.2 Programas y proyectos partidos políticos
	Expediente para llevar acabo el monitoreo de los partidos políticos mediante  la televisión restringida
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	13.17 Radio y televisión
	Expediente de pautas de transmisión de los programas de partidos políticos 
	2015-2015
	1 caja  2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	13.34 Quejas sobre origen y aplicación de recursos
	Expediente de recurso interpuesto por MORENA
	2015-2015
	1 caja  consejo 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y programas en materia de registro federal de electores
	Expediente  de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva para el personal a contratar para la cobertura de la VNM 2015, entrega de planos seccionales para la actividad de la verificación nacional muestral
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías 
	Expediente de documentación  recibida de los juzgados para búsqueda de personas y rehabilitación de derechos políticos
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral
	Expediente de convocatoria  para sesiones de consejo distrital,  expediente de guiones de las sesiones de consejo distrital 
	2014-2015
	1 caja  consejo 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Documentación recibida del Consejo Distrital  del IEEM  sobre  la persona que fungirá como coordinador regional del Distrito Local 
	2014-2015
	1 caja consejo 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Expediente de documentación recibida del Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica para la capacitación y pruebas de funcionamiento de la primera insaculación; capacitación para llevar a cabo la segunda insaculación 
	20145-2015
	1 caja 2014, 1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio profesional electoral
	Expediente de documentación recibida de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral sobre la inclusión de metas y resultados de la evaluación anual de desempeño
	2015-2015
	1 caja 2015
	Caja 2015 de la vocalía ejecutiva gaveta 1 en la aula destinada para el archivo institucional
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                               Fecha de elaboración: 14/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 38 del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C. Héctor Jesús Mendoza Franco, Encargado del Despacho de la Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Atenas del Anáhuac No. 27, San  Mateo Texcoco, México

	Teléfono: 01595 95 4 49 33

	Correo electrónico: hector.mendoza@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Secretario  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 ASUNTOS JURÍDICOS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	De la Unidad Técnica de lo Contencioso (C. Oscar Mariano Flores Lozano, Angelica Maria Espinosa Meraz, Evodio Raúl Onofre Lopez, Brenda Teresa Itati Pacheco Pompa, Maria Teresa Muñoz Arenas, Procedimiento Ordinario Sancionador UT/SCG/Q/GFM/JD02/AGS/6/2018), apoyo de notificación a los CC. Arnulfo Telona Maciel, José Ulises Baez Valadez, Hermes Noyola Onofre, De La Unidad Técnica De Fiscalización, Antulio Olivares Flores, Juan Vera Murcia, Cirilo Arellano Acosta, Miguel Gordo Herrera). 
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.4 Nómina de pago de personal 
	Acuse de oficios 
	2017-2018
	2 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo 
2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario 

	4.13 Productividad en el trabajo
	Informe de desempeño mensual de auxiliar jurídico.
	2017-2017
	1 expediente
	2017 ubicada en anaquel del archivo 

	4.19 Relaciones laborales
	Constancias de trabajo.
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario 

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	Curso de Ética
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales de seguridad  e higiene en el trabajo
	Formatos y oficios de los reportes bimestrales, trimestrales y semestrales.
	2017-2017
	1 expediente
	2017 ubicada en anaquel del archivo
   

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo
	Formatos y oficios de los reportes bimestrales, trimestrales y semestrales.
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario      

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Constancias de trabajo.
	2017-2017
	1 expediente
	2017 ubicada en anaquel del archivo
  

	4.27 Actas administrativas y constancias de hechos
	Actas Administrativas (Catalina Palma León, Luis Eduardo Ángeles Medina, María de los Ángeles Ceballos González, María Victoria Segura Rauda, Luis Morales Sánchez, Ma. Dalia Chavarría Ramírez, Francisco Contreras Mendizábal, Arlen Flores Gonzalez, Mónica Elizabeth Aguilar Nambo, Maria del Carmen Buendía Caballero)
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario      

	Sección: 6  RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PÚBLICAS

	6.5 Contratos
	Contrato: de arrendamiento del C. Luis Alberto Romero Hernandez, Contrato de Prestación De Servicios del C. Edgar Antonio Benítez Lovera, y Luis Alberto Romero Hernandez). 
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario  
 

	6.17 Inventario físico y control de bienes inmueble
	Formatos de resguardo del inventario. 
	2017-2018
	2 expedientes
	Caja 1  expedientes 2017 ubicada en anaquel del archivo
2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario

	Sección: 7  SERVICIOS GENERALES

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Oficios. 

	2018-2018
	2 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	7.13 Control de parque vehicular
	Formatos de bitácora de mantenimiento vehicular; oficios y seguro vehicular. 

	2017-2018
	4 expedientes
	Caja 1  expedientes 2017 ubicada en anaquel del archivo
2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	7.15 Protección civil
	Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Protección Civil de la JDE No. 38, en el Estado De México
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario 

	Sección: 8  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Archivo-formato 4, 9, 14 y 15, formatos de baja y guía simple de todas las áreas.
	2017-2017
	2 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo

	8.14 Administración y servicios de archivo
	Archivo-formato 4, 9, 14 y 15, formatos de baja y guía simple de todas las áreas.
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	Sección: 11  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes y actas mensuales de las sesiones de Junta Distrital Ejecutiva, oficios, reportes del sistema de sesiones, proyectos de actas, actas aprobadas e informes mensuales.
	2017-2017
	3 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo


	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes de la Dirección jurídica, oficios, formatos y acuses.
	2018-2018
	2 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, formatos y acuses sobre los integrantes de esta 38 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, formatos y acuses sobre los integrantes de esta 38 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 expediente
	2017 ubicada en anaquel del archivo

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones de Junta ordinaria y extraordinarias (Proyecto de acta, oficios, actas aprobadas e informes)   
	2018-2018
	16 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones de Junta ordinaria y extraordinarias (Proyecto de acta, oficios, actas aprobadas e informes)   
	2017-2017
	2 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas. 
	2018-2018
	25 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas. 
	2017-2017
	3 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo

	Sección: 12  TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.6 Obligaciones de transparencia
	Oficios y correos de unidad de transparencia. 
	2018-2018
	2 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	Sección: 13  PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN DE PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y LOCALES, AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, CANDIDATOS INDEPENDIENTES

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acreditaciones y oficios de los partidos políticos.

	2018-2018
	12 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acreditaciones y oficios de los partidos políticos.
	2017-2017
	9 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo


	13.19 Verificación  de transmisiones
	Oficios de Radio Omega Experimental y Radio Chapingo.

	2018-2018
	2 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	13.22 Verificación  de transmisiones
	Oficios de Radio Omega Experimental y Radio Chapingo.
	2017-2017
	2 expedientes
	2017 ubicada en anaquel del archivo

	Sección: 14   REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.4 Módulos de atención ciudadana
	Oficios, contratos, acuses.
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario 

	Sección: 15   PROCESO ELECTORAL

	15.5 Sesiones de consejo distrital
	Acta de Consejo ordinarias, extraordinarias y especiales (oficios, reportes, actas aprobadas, proyecto de acta, reportes del sistema de sesiones y acuses), calendario de sesiones 
	2018-2018
	25 expedientes
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	15.6 Consejo Distrital
	Acta de Consejo ordinarias, extraordinarias y especiales (oficios, reportes, actas aprobadas, proyecto de acta, reportes del sistema de sesiones y acuses)
	2017-2017
	1 expediente
	2017 ubicada en anaquel del archivo


	15.31 Expedientes del cómputo de entidad federativa
	Circulares, anexos, acuses, acuerdos
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	15.36 Custodia militar
	Acta de entrega-recepción
	2018-2018
	1 expediente
	2018 ubicada en el archivero del Vocal Secretario   

	Sección: 17   SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Oficios, formatos y acuses de recibido sobre circulares del servicio profesional electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	2017 ubicada en anaquel del archivo





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todos los expedientes que se abrieron del 4 de abril de 2014 al 31 de octubre del 2015


	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.13 Productividad en el trabajo
	Informe de desempeño mensual de auxiliar jurídico y capturista.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	4.21 Programas y servicios sociales, culturales de seguridad e higiene en el trabajo
	Comisión mixta oficios, formatos bimestrales y trimestrales, acuses.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	4.26 Expedición de constancias y credenciales 
	Constancias.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 6  RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PÚBLICAS

	6.6 contratos
	Contratación de capturistas.
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	6.17 inventario físico y control de bienes muebles 
	Formatos y oficios del inventario. 
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 7  SERVICIOS GENERALES

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc)
	Formatos, oficios, lineamientos.
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	7.5 Servicio de seguridad y vigilancia 
	Oficios, formatos y acuses.
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	7.8 Servicio de telefonía celular y radiolocalización 
	Correo electrónico.
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	7.13 Control de parque vehicular 
	Formatos, oficios y pólizas de seguro vehicular.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	7.16 Protección civil 
	Formatos y circular.
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 8  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 Tecnologías y servicios de la información
	Sistema de registro e inscripción en línea al concurso público 2013-2014.
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	8.17 Administración y servicios de archivo
	Archivo institucional: formatos, oficios, acuses e indicaciones.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 10  CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.3 Auditoria
	Informe de auditoría.
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 11  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.1 Disposiciones en materia de planeación
	Lineamientos para la elaboración de actas y documentos generados de las sesiones de juntas locales y distritales y Mecanismos de coordinación institucional.
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral y mensual)
	Nomina, oficios y acuses, situación legal y contractual del inmueble formatos oficios y acuses, dirección jurídica formatos, oficios y acuses, sesiones de junta distrital ejecutiva, oficios, reportes del sistema de sesiones, proyectos de actas, situación legal y contractual del inmueble, formatos, oficios y acuses, dirección jurídica, informes por disposición legal.  
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Formatos, oficios y acuses de los integrantes de esta 38 junta distrital ejecutiva. Actas de juntas ordinarias y extraordinarias Abr- Dic 2014. Acta circunstanciada 7 termino y entrega de credenciales y publicación convocatoria 2° concurso 2013-2014 04 de abril-2014. Acta circunstanciada No.8 y 1 articulo 199 ahora artículo 155 del RFE 02 de abril-2014. Acta circunstanciada No. 9, 10,11 recepciones de documentos y material electoral, termino de medios de impugnación 15-Sep-2014. Actas circunstanciadas No. 1, 2 y 4 resultados finales 2° convocatoria, evaluación psicométrica y expedientes a consejero presidente y consejeros electorales 15-Julio-2014. Acta circunstanciada No.  5 y 6 auxiliar jurídico (documentación) 25-Agosto-2014. Acta circunstanciada No. 1, 2, 3 fin de termino representantes elección interna del PRD 3 y 6 Sep-2014. Acta circunstanciada No. 28 y 29 de la CAI y de la CAP 15 y 16 Dic-2015. Acta circunstanciada No. 3 apertura de la bodega documentación del PRD 10-Ene-2015. Acta circunstanciada No. 5 llaves de acceso a la lista nominal 07-Feb-2015. Acta circunstanciada No. 13 para finalizar observaciones por parte de los partidos políticos a la lista nominal 15-Mar-2015. Acta circunstanciada No.18 se levanta con motivo a la reunión de trabajo en cumplimiento al Art.256 lista de integrantes de mesa directivas de casilla y ubicación de casillas 15-Abr-2015. Acta circunstanciada No. 18 exhibición de las relaciones de los ciudadanos cuyas solicitudes hubiesen sido canceladas de conformidad 01-May-2015. Acta circunstanciadas de termino 01-Agosto-2015 
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas de la “CAI” y de la “CAP” 15 Y 16 Enero, publicación de los listados de los resultados finales de la primer convocatoria, termino y entrega de credenciales, recepción de documentos y material electoral y termino de medios de impugnación, resultados finales 2ª. Convocatoria, evaluación psicométrica, auxiliar jurídico, fin de termino representantes elección interna.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario

	Sección: 13  PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.3 Notificaciones
	Oficios de notificación de la Unidad Técnica de Fiscalización. Acta circunstanciada  No. 12 cumplimiento a la sentencia 13-Mar-2015. Acta circunstanciada No. 14 cumplimiento al requerimiento hecho mediante auto de admisión dictado en fecha del presente año en el expediente UT/SCG/PE/MORENA/CG/104/PEF/148/2015 30-Mar-2015. Acta circunstanciada No. 15 cumplimiento al auto dictado nueve de abril del año en curso en el expediente JD/PE/MORENA/JD38/MEX/PEF/3/2015 11/Abril-2015. Acta circunstanciada No. 19 investigación tomando como base lo referido por la C. Jessica Teresa Aguilar Castillo representante propietaria del partido MORENA ante el consejo distrital 38 01-Mayo-2015. Acta circunstanciada No. 20 terminación anticipada de contrato de la C, Mayra Espinoza Luna, quien fungía como capacitador asistente electoral 06-Mayo-2015. Acta circunstanciada No. 21 diligencia ordenada mediante acta de fecha primero de mayo del año en curso, respecto a la investigación de hechos que pueden ser constitutivos de acta administrativa a efecto de determinar sanciones derivadas de la relación contractual 11-Mayo-2015.Acta circunstanciada No. 22 cumplimiento al requerimiento hecho mediante oficio INE/UTF/DAF/10190/15 de fecha ocho de mayo del presente año 15-Mayo-2015. Acta circunstanciada No. 23 cumplimiento al requerimiento hecho en el expediente SER-PSC-26/2015 en fecha veintitrés de mayo del presente año 24-Mayo-2015. Acta circunstanciada No. 24 cumplimiento al requerimiento hecho mediante oficio numero INE/UTF/DRN/12112/15 de fecha diecinueve de mayo del año en curso 31-Mayo-2015. Acta circunstanciada No. 25 cumplimiento a lo requerido a este órgano electoral, mediante auto dictado en el expediente número JD/PE/00001/PEF/2/2015 de fecha treinta de mayo del año en curso  31-Mayo-2015. Acta circunstanciada No. 26 cumplimiento al requerimiento hecho mediante oficio numero INE/UTF/DRN/21568/2015 de fecha dos de septiembre de dos mil quince, por la dirección de la unidad técnica de fiscalización 24-Sep-2015.
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario

	13.8 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales prerrogativas y fiscalización 
	Representantes del partido político humanista, NA, MORENA, PES, PT, PAN, PRI, PRD y MC. 
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	13.22 Verificación de transmisiones 
	Acuses de oficios radio omega y radio Chapingo.
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	13.24 Disposiciones en materia de informes y fiscalización 
	Oficios, notificaciones, actas, cuestionarios y copias de credenciales. 
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 15   PROCESO ELECTORAL

	15.1 Proceso electoral
	Sistema de sesiones de junta y consejo distrital. Calendario de sesiones de junta y consejo distrital. 
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral 
	Sistemas para la elección interna del PRD
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.2 Disposiciones para el proceso electoral
	Procedimiento para las solicitudes a candidatos a diputados por mayoría relativa.
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.3 Análisis sobre proceso electoral 
	Documentación elección interna PRD, oficios y acreditaciones de representantes, emblemas, Sublemas y planillas. 
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.6 Consejo distrital
	Acta de Consejo ordinaria/instalación (oficios, reportes, actas aprobadas) Acta circunstanciada de termino, lineamientos para actas de consejo, disposiciones consejo distrital, información de consejeros, baja de capacitadores proceso electoral 2014-2015, representantes de los partidos políticos ante mesas directivas de casilla, 
	2014-2015
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.6 Representantes de partidos políticos
	reportes de partidos políticos
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular 
	Registro de candidatos, procesos
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.9 Campañas electorales
	Monitoreo, anuncios, espectaculares, propaganda de partidos políticos. Actas circunstanciadas No. 6, 8, 9, 10 y 11 verificaciones de propaganda PVEM 10-Marzo-2015.
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.10 Seguridad personal a candidatos
	Documentación consejero a presidente y consejeros electorales. 
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales. 
	Oficios, acuses y reportes.
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	15.17 Asistentes electorales.
	Baja de capacitadores proceso electoral 2014-2015
	2015-2015
	1 caja
	Caja 1  expedientes 2015 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	Sección: 17   SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.1 Disposiciones en materia de servicio profesional electoral
	Formatos de acuses de recibido sobre circulares del servicio profesional electoral. 
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario


	17.9 Evaluación del desempeño de personal de servicio 
	Oficios, circulares y acuses
	2014-2014
	1 caja
	Caja 1 expedientes 2014 
ubicada en anaquel del archivo del Vocal Secretario
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	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	
Volumen
	Ubicación física 

	4.3 Expediente único de Personal
	· Documentación relativa al personal que ha laborado en la 38 Junta. 
	2017-2018
	6 expedientes
	Anaquel expedientes 2017-2018 en la oficina del Enlace Administrativo


	4.8 Control de Asistencia (vacaciones,
Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	· Asistencia 
· Incidencias.
· Control de Vacaciones.
	2017-2018
	12 expedientes
	Anaquel expedientes 2017-2018 en la oficina del Enlace Administrativo


	4.26. Expedición de Constancias y Credenciales
	· Control de identificaciones y acreditaciones expedidas al personal
	2017-2018
	2 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.3 gastos o egresos por partida
Presupuestal
	· Reportes de ingresos por programa y partida presupuestal de la Junta Distrital
	2018-2018
	1 expedientes
	Anaquel expedientes 2018  en la oficina del Enlace Administrativo

	5.15. Transferencias de Presupuesto
	· Ampliaciones, reducciones y transferencias
	2017-2018
	12 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo

	5.22. Control de Cheques
	· Libro auxiliar mensual
· Pólizas cheques y comprobaciones.
	2017-2018
	12 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo

	5.23.  Conciliaciones
	· Conciliación bancarias mensuales
· Conciliación Presupuestales
	2017-2018
	12 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo


	Sección : 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.20. Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	· Reportes de entradas al almacén.
· Reportes de salidas de almacén 
	
2017-2018
	
2 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo


	6.23. Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 
	· Actas del Comité y Subcomité de adquisiciones y arrendamientos 
· Contratos.
	
2017-2018
	
12 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo


	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua,
Predial, etc.)
	· Reportes de energía eléctrica 
	2017-2018
	1 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo

	7.13 Control de Parque Vehicular
	· Expedientes de vehículos de esta junta.
	2017-2018
	2 expedientes
	Anaquel expedientes 2017 y 2018 en la oficina del Enlace Administrativo
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	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección : 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA



	Serie
	Descripción
	Años 
extremos
	
Volumen
	Ubicación física 

	6.23. Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 
	· Actas del Comité y Subcomité de adquisiciones y arrendamientos 
· Contratos.
	
2014-2015
	
1 caja 
	Anaquel caja  2014 y 2015 en la oficina del Enlace Administrativo
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Circular INE/DEOE/048/2017, Reuniones regionales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	
	
	
	
	

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales.
	Circular INE/DEOE/0024/2017, Formatos impresos sobre el presupuesto para el PEF 2017-2018.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales 
	Circular INE/DEOE/021/2017, cuestionarios sobre el funcionamiento y equipamiento de la bodega electoral 
	2017--2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Oficios corros e Invitaciones girados por los Consejos Distritales del OPL 
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	15.14 Ubicación de Casillas
	Circular INE/DEOE/0061/2017 Formatos capturados de Proyección de casillas, Recorridos determinar los lugares donde se ubicarán casillas electorales, Visitas de examinación, y entrega de reconocimientos a los propietarios de los inmuebles donde se instalaron casillas electorales
	2017-2017
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	15.20 Material Electoral
	Oficio INE/DEOE/048/2017, Formatos sobre los inventarios de material electoral.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	
	
	
	
	

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Circular INE/DEOE-UNICOM/0011/2018, Indicaciones y procedimientos para llevar a cabo los simulacros  de aplicaciones y del mismos sistema PEL 2017-2018, formatos y lineamientos referente a la APP SIJE PEL 2017-2018
	2017-2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	
	
	
	
	

	15.23 Conteo Rápido 
	Circular INE/DEOE/0025/2018, Indicaciones para la prueba de captura sobre Conteo Rápido
	2018-2018
	2 Expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	
	
	
	
	

	15.35 Almacenamiento de documentación y Material El4ectoral 
	Circular INE/DOEO/-UNICOM/0017/2018, Simulacro de la Aplicación de seguimiento a los paquetes electorales.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta 1

	
	
	
	
	

	15.37 Voto Electrónico
	Ejercicios con Boleta Electrónica llevados a cabo en octubre de 2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta

	
	
	
	
	

	15.48 Mecanismos de Recolección 
	Circular INE/DEOE/UNICOM/009/2018, Indicaciones  y reportes sobre el sistema de mecanismos de recolección.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral Archivero Gaveta

	
	
	
	
	

	15.57 Rasgos Relevantes 
	Circular INE/DEOE-DERFE/003/2018, formatos sobre la elaboración de rasgos relevantes.
	2018-2018
	2 Expedientes 
	2) Expedientes










Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3.17 Visitas de supervisión.6.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales, 15.11 Lugares de uso común, 15.14 Ubicación de casillas, 15.18 Sistema de Observadores Electorales, 15.19 Documentación Electoral, 15.20 Material Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión
	Formatos capturados con motivo de la visita de supervisión por personal de la Junta Local
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	6.2  Programas y Proyectos en Materia de Recursos Materiales.
	Cuestionario y lineamientos sobre bodega y área descanso militar
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	15.2 Proyectos  y Programas para el Proceso Electoral
	Lineamientos y formatos capturados y Estudio sobre acceso a las casillas electorales, Lineamientos e indicaciones a seguir sobre la contratación de capturistas, Lineamientos y formatos sobre los Rasgos Relevantes.
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	
	
	
	
	

	15.11 Lugares de Uso común
	Oficios girados a H. Ayuntamientos y formatos capturados de la solicitud de Lugares de uso común.
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	15.14 Ubicación de Casillas
	Manual de procedimientos para la instalación de casillas formatos capturados con dicha actividad
	2015-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	15.18 Sistema de Observadores Electorales
	Circular INE/DEOE/0031/2014, Manuales, lineamientos, de la captura en dicho sistema.
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	15.19 Documentación Electoral
	Prueba de llenado de prototipos de documentación electoral, formatos capturados para la destrucción de la documentación electoral 
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3

	15.20 Material Electoral 
	Cuestionario sobre el programa a seguir de la entrega de material electoral, formatos capturados  con motivo del inventario de material electoral
	2014-2015
	1 caja
	Aula destinada dentro éste Distrito 38  para el Archivo Institucional Anaquel 3
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 14/feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Alejandro Avalos Díaz, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio:  Calle Atenas del Anáhuac No. 27, Col. San Mateo, Texcoco, C.P. 56110, Estado de México

	Teléfono: 595 9548486  IP 153803

	Correo electrónico: alejandro.avalos@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Planeación, organización y presupuestación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.12 Visitas de Supervisión
	Formatos sobre visitas de supervisión
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Circulares capturista y técnicos electorales para el PE 2017/2018 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Oficios, circulares y documentación sobre el reclutamiento y selección de SE y CAE PE2018/2018 y notificaciones del resultado de la compulsa para verificación de representantes de partido ante casilla, afiliación o militancia en partidos políticos    
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Circulares, listas de asistencia y formatos  sobre el reclutamiento y selección de SE y CAE 2017-2018
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 2

	4.22 Servicio Social
	Circular, lineamientos sobre prestadores de servicio social
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	Sección: 11. Planeación, seguimiento y evaluación

	11.5 Informes
	Informes mensuales de actividades rendidos por el VCEyEC ante esta Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	11.5 Informes 
	Informes rendidos por el VCEyEC ante el Consejo Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	Sección: 15. Proceso electoral

	15.1 Programas para el Proceso Electoral
	Oficio, lineamientos y formatos relacionados a la promoción de la participación ciudadana en los procesos electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.16 Capacitadores, Asistentes y Supervisores Electorales
	Declinaciones, renuncias, entrega de diplomas a SE, CAE y FMDC
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.16 Capacitadores, Asistentes y Supervisores Electorales
	Oficios, programas, lista de asistencia sobre los talleres de capacitación a SE y CAE
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.16 Capacitadores, Asistentes y Supervisores Electorales
	Oficios, circulares, acuses de distribución de materiales recibidos por los SE y CAE
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.16 Capacitadores, Asistentes y Supervisores Electorales
	Oficios, circulares, formatos sobre equipos móviles asignados a SE y CAE
	2018-2018
	2 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.16 Capacitadores, Asistentes y Supervisores Electorales
	Formato de incidentes en campo de SE y CAE
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.16 Capacitadores, Asistentes y Supervisores Electorales
	Reportes de recorridos de ZORE y ARE
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.17 Observadores electorales
	Hojas de datos, cuestionario para Observadores Electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.20 Sistema ELEC
	Circulares, formatos sobre los submódulos  del multisistema ELEC2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	15.20 Sistema ELEC
	Circulares, oficios primera y segunda insaculación
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1

	16. Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Circulares y lineamientos sobre la Consulta Infantil y Juvenil
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral, archivero de metal cajón 1







Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Planeación, organización y presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17  Visitas de supervisión

	Formatos de verificaciones  sobre el avance en la visita, notificación y capacitación en gabinete
	2015-2015
	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficio y documentación sobre los capturistas y técnicos para el PEF 2014-2015
	2014-2014

	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Evaluación, calendarios de la entrevista a aspirantes a SE y CAE 
	2015-2015

	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Circulares, oficios, programas del taller de capacitación para SE y CAE 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	4.23  Servicio Social
	Oficios y formatos sobre el prestador del servicio social 
	2015-2015

	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.12 Capacitación de sistemas del instituto
	Oficios, circulares, ejercicios sobre la capacitación del sistema ELEC 2015
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	Sección 11. Planeación, información, evaluación y políticas
	
	
	

	11.18   Informes mensuales por disposición legal
	Informes mensuales de actividades presentados en sesión de junta distrital y convocatorias
	2014-2014
2015-2015
	1 Caja
1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	11.18  Informes
	Informes rendidos  por el VCEYEC a este Consejo Distrital y convocatorias 
	2015-2015

	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
	

	13.10 Programas y proyectos de agrupaciones políticas y nacionales
	Oficios, circulares, formatos, acuses, estrategia sobre la elección interna del PRD
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	Sección: 15 Proceso Electoral
	
	
	

	15.2  Programas para el proceso electoral
	Circulares,  lista de asistencia sobre la socialización de la estrategia de capacitación y asistencia electoral 2014-2015
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	15.2  Programas para el proceso electoral
	Oficios, circulares, lineamientos y formatos relacionados a promoción de la participación ciudadana en el PEF 2014-2015 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	15.2  Programas para el proceso electoral
	Formatos, oficios, circulares sobre la campaña institucional y subcampañas
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	15.18 Observadores Electorales
	Oficios, circulares, hojas de datos y evaluación del taller  de capacitación a observadores electorales 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	15.21 Sistema ELEC
	Circulares, oficios, actas sobre la primera y segunda insaculación sistema elec2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	15.21 Sistema ELEC
	Cédulas, listados sobre información de los diferentes submódulos de elec2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	15.21 Sistema ELEC
	Formatos, declinaciones, renuncias de CAES, entrega de diplomas a SE y CAE y a fmdc
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	
	

	16.2 Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficio, diagnóstico y propuesta de causas de excepción del orden de visita y de secciones de atención especial
	2014-2014

	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	16.2 Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Circulares, oficios, formatos relacionados con las campañas y subcampañas del INE
	2014-2014

	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	16.2 Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 
	Oficios, reportes de salida de almacén para el control de distribución de materiales para la instrumentación de programas de educación cívica y divulgación de la cultura democrática
	2015-2015

	1 Caja

	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	16.7  Cursos en el Campus Virtual
	Materiales sobre cursos en el campus virtual  del INE 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	16.8 Programas de educación cívica 
	Oficios y formatos sobre el proceso de formación ciudadana para adultos 
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	16.10  Seguimiento de Programas y Evaluación
	Oficios y bitácora de incidencias mensual 2015
	2015-2015

	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional

	16.12  Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios, circulares, formatos sobre las acciones derivadas de la realización de la consulta infantil y juvenil 2015 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 repisa 4 del Archivo Institucional
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FORMATO
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                         Fecha de elaboración: 14/02/2019
	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva 38 del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Héctor Jesús Mendoza Franco, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Atenas del Anáhuac No. 27, Barrio San Mateo, C.P. 56170, Texcoco, Estado de México

	Teléfono: 01 595 95 449 33

	Correo electrónico: hector.mendoza@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del  Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección1: Legislación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares: recibidas de  la Vocalía Estatal, Dirección Ejecutiva de Administración, productos de difusión, oficios del Consejo, respuesta a los diferentes partidos políticos,  Vocal Ejecutivo Distrital, Vocal Local  Ejecutiva, personal del Módulo, Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva, gastos de campo, reportes semanales, requisición de materiales, requisición de bienes de consumo, Presidentes Municipales, arqueo semanal.
	2017-2017
	14 Expedientes
	Archivero 1,
 Cajón 1 en el área de la VRFE.

	Sección 2: Asuntos Jurídicos.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.2 Registro de certificación de firmas.
	Oficios que se envió a la Junta Local Ejecutiva. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1,
 Cajón  2  en el área de la VRFE.

	Sección 5: Recursos Financieros.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.34 Comprobación gastos de alimentación.
	Comprobaciones de gastos del personal asignado a la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
	2018-2018
	 1 Expediente
	Archivero 1,
 Cajón  2  en el área de la VRFE.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.36 Comprobación viáticos .
	Comprobaciones de viáticos del personal operativo, eventual y Módulo de Atención Ciudadana. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1,
 Cajón  2  en el área de la VRFE.










	Sección 11: Planeación, Seguimiento y Evaluación.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes mensuales.
	Informes mensuales de la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1,
 Cajón  2  en el área de la VRFE.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Oficios  de sesiones de Junta y Subcomité, mensuales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1,
 Cajón  2  en el área de la VRFE.

	Sección 12: Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de datos Personales.
	Información que solicitan los diferentes  Juzgados Primero, Segundo, Tercero Civil, Primero y Tercero Familiar, Magistrado del Tribunal Unitario Agrario Distrito 23, Secretaria del Primer Tribunal de Alzada Penal, Presidente del Segundo Tribunal de Alzada Penal, Juzgados de Ejecución de Sentencias del Sistema Procesar Acusatorio, Agencia de Investigación Criminal Policía Ministerial, Juzgados Sexto y Noveno, Secretaria del Trabajo Procuraduría de la Defensa, Juzgado de Control 
	2018-2018
	14 Expedientes
	Archivero 1,
 Cajón  2 en el área de la VRFE.



	Sección 14: Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.3 Padrón Electoral.
	Constancias para cargos políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Caja   en el área de la  VRFE.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Cédulas supervisión, circulares diferentes actividades para los Módulos de Atención Ciudadana, oficios Ayuntamientos, reportes semanales que generan los Módulos, Vocal Secretario, equipo informático, campañas, versiones-script, citas programadas, conciliaciones, plantillas, procedimientos, acuses,  Campus, folios NEC, instancias administrativas.
	2018-2018
	16 Expedientes
	Archivero 1,
 Cajón 1 y  anaquel en el área de la  VRFE.















	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.12  Comisión Distrital de Vigilancia.
	Acta ejecutiva de sesiones, actas de término, acreditaciones, buzón de quejas, versiones estenográficas, citatorios, oficios: entrega a la Comisión Local de Vigilancia, documentación entregada a partidos políticos para sesión, entrega acta y versión estenográfica, peticiones de los partidos políticos,  reportes.
	2018-2018
	11 Expedientes
	 Anaquel en el área de la VRFE.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Oficios: cédulas para verificación de domicilios presuntamente irregulares anterior y vigente, ciudadanos que solicitaron su inscripción  a la Lista Nominal residentes en el extranjero, registros de Procedimiento Alterno para ciudadanos fallecidos, cédulas del operativo de ciudadanos fallecidos, reporte mensual (ND), reporte mensual generación de la remesa de duplicados en el Sistema, entrevista para aclaración  de trámites con datos presuntamente irregulares, programa de bajas por defunción, programa de bajas por suspensión, reporte mensual (NS), información requerida a Juzgados Penales, recibidos de Juzgados Penales de Texcoco que fueron remitidos a esta Vocalía, acta de retiro del 2do aviso artículo 136, párrafo 5, informes de defunciones del Procedimiento Alterno, entrevista para la aclaración de trámites con usurpación de datos irregulares, cédulas para la verificación registros domicilios presuntamente irregulares SIIRFE,  cédulas para la verificación de registros con datos de domicilios presuntamente irregulares del  operativo de flujo-2018, informes de depuración  alterno.
	2018-2018
	18 Expedientes
	Caja en el  área de la VRFE.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.19 Cartografía Electoral.
	Programación trimestral de Sistematización y Cartografía, reporte mensual de actualización cartográfica, reporte mensual de actualización PUSINEX, PUSINEX actualización por sección, reporte mensual tabla de complejidad tiempos y distanticas y precisiones(SIS-05), digitalización cartográfica, Sistema de orientación  Geográfica Electoral ciudadana de actualización en Módulo de Atención Ciudadana (SOGEC), material de apoyo para la actualización cartográfica, CIF-05 generada en el Módulo de Atención Ciudadana/SIIRFE-SAC, circulares con diferentes actividades para cartografía, reporte mensual de gastos de campo de los Técnicos de Actualización Cartográfica, oficio de CAN-01, RUAC, SIS-05, Planos actualizados de casos complejos. 
	2018-2018
	12 Expedientes
	Anaqueles del área de la VRFE.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.22 Verificación del Padrón  Electoral y Lista Nominal.
	Reporte de consulta de la Lista Nominal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Anaquel en el área de la VRFE.

	Sección 3.17: Programación, Organización y presupuesto

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión.
	Cédulas de supervisión mensuales de la operación de Módulos de Atención Ciudadana Fijos
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 en el área de la VRFE.

	Sección 4: Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12 Evaluaciones y Promociones.
	Cédulas de Evaluación del Desempeño del Personal  Administrativo.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1  en el área de la VRFE.

	Sección 7: Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Bitácoras mensuales del parque vehicular, de las camionetas asignadas a la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	 1 Expedientes
	Archivero 1, Cajón 1  en el área de la VRFE.



	Sección 8: Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.9 Inventarios de Bienes Informáticos.
	Inventario, Procedimientos y Aplicaciones de Equipo Informático de Módulos de Atención Ciudadana y Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel en el área de la VRFE.

	Sección 9: Comunicación Social y Relaciones Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3  Publicaciones e Impresos Institucionales.
	Reportes de Difusión e Impresos del Módulo de Atención Ciudadana.
	2017-2017
	1 Expediente
	Cajón del Archivero del Josa.



	9.21 Versión Estenográfica.
	Versiones estenográficas de las sesiones mensuales de la 38 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2017
	1 Expediente
	Cajón del Archivero del Josa

	Sección 12: Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.2 Programa y Proyecto de Acceso a la Información.
	Reporte mensual de acceso a la información, los cuales se envían a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 en el área de la VRFE.

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas.
	Reporte de quejas que realizan los ciudadanos en el Módulo de Atención Ciudadana
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 en el  área de VRFE.

	Sección 13: Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.20 Ministraciones.
	Avisos de banca en la cual se informa de los diferentes recursos para Módulo de Atención Ciudadana y Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 en el área de la VRFE.

	Sección 14: Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	14.3 Estudio y Análisis en Materia  demográfica y población
	Acta de Opiniones Indígenas
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 VRFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Reportes con diferentes actividades: versiones, script, citas-programas, FUAR STN, conciliaciones, plantilla, acuses, procedimientos folios NEC, 
	2017-2017
	14 Expedientes
	Anaquel 

	14.6 Credenciales para Votar.
	Acuses de credenciales recibidas por paquetería, credenciales retiradas por causa, baja de credenciales por aplicación del artículo 155
	2017-2017
	3 Expedientes
	Anaquel 

	14.7 Juicios para la Protección de los Derechos Políticos Electorales de los Ciudadanos.
	Reportes de Instancias Administrativas que se envían a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Reportes mensuales ND, reporte mensual de la generación de remesas de duplicados, procedimiento para el tratamiento datos irregulares, programa de bajas, por defunción, programa de bajas por suspensión de derechos, reportes mensuales NS, reporte mensual NR, información requerida a juzgados Penales, oficios girados de los Juzgados Penales, informes 2do aviso ciudadano, informes mensuales procedimiento alterno, informes mensuales de defunciones del procedimiento alterno de ciudadanos longevos.
	2017-2017
	12 Expedientes
	Cajas en el área de la VRFE.

	14.10 Listas Nominales de Electores.
	Reporte de consulta de la lista nominal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Cajón del Archivero del Josa

	14.11 Cartografía Electoral.
	Programación trimestral de sistematización cartográfica, reporte mensual de actualización cartográfica, reporte mensual de actualización cartográfica con equipo,  reporte mensual de actualización cartográfica con tableta, reporte mensual de actualización con PUSINEX, PUSINEX de actualización por sección Texcoco, PUSINEX de actualización por sección Chimalhuacán, reporte del SIS-08 de  tiempos y distancias, digitalización cartográfica, Sistema de Orientación Geográfica Electoral ciudadana SOGEC, material de apoyo para la actualización cartográfica, CIF-05 generado en MAC/SIIRFE-SAC, circulares con diferentes precisiones, reporte mensual de gastos de campo de los Técnicos de Actualización Cartográfica, oficios de CAND-01, RUAC, SIS-05, planos actualizados de casos complejos, Verificación Nacional Muestral.
	2017-2017
	16 Expedientes
	Anaquel 

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas ejecutivas de sesiones de la 38 Comisión Distrital de Vigilancia, actas de término,  convocatorias para sesiones, documentos a la Comisión Local de Vigilancia, documentos entregados a los partidos políticos, peticiones de los partidos políticos, acreditaciones de partidos políticos, buzón de quejas.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Cajón del Archivero del Josa

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales).
	Respuestas a los oficios recibidos de los diferentes Jueces: Civiles, Primer Tribunal de Alzada en Materia Penal, Magistrados, Primera Sala, Procuraduría General,  Policía Federal, Agentes del Ministerio Público, Primero Penal de Ejecuciones y Sentencias.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Archivero 1, Cajón 1  en el área de la VRFE.

	Sección 17: Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación de  los Miembros del Servicio Profesional
	Documentación Círculo de estudio.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero 1, Cajón 1 en el área de la VRFE.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración. 

Todos los expedientes que se abrieron del 4 de abril de 2014 al 31 de octubre de 2015.

	Área generadora: Vocalía del  Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Circulares, Oficios, Reportes: 14/1.9, 14/7.13, 14/12.2, 14/12.11,  14/13.20, 14/14.17
	Bitácora Vehicular, Circulares VERFE Toluca, correo varios, documentos VRFE (JDE38), incidencias (Casos CAU Módulo), informe mensual VRFE, Manual del MAC, ministraciones (recursos para MAC y Vocalía), oficios agradecimiento, oficios enviados al VE JDE38, oficio  recibidos DEA, oficios recibidos Secretaria Ejecutiva, reportes mensuales de los juzgados (circular 127), oficios de respuesta a los Jueces y son :1ro Penal, 1ro Civil y de Extinción de Dominio, 2do Civil,3ro Civil, 1ro Familiar, 2do Familiar, 3ro Familiar, Magistrado Presidente de la Primera Sala Colegiada Penal, Cuantía Menor, Ejecución  de Sentencias del Nuevo Sistema Acusatorio Penal, Magistrado del Tribunal Unitario Agrario Dto. 23, Procuraduría Gral. Justicia Ministerio Público, Procuraduría Auxiliar de la Defensa del Trabajador, oficios conformidad, oficios diferentes actividades del MAC, reportes quejas de ciudadanos, oficios recepción de credenciales Dto. 30, reportes mensuales de  impresoras, requisición de material para MAC, requisición material VRFE, reportes semanales de MAC, oficios que se  envían al  VS JDE38, oficios que envía el VS JDE38, oficios para solicitar  viáticos TAC, VC. 
	2014-2014
	1 Caja 

	1 Caja 2014 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula destinada al Archivo Institucional.

	Sección: 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Actualización al Padrón Electoral, Comisión Distrital de Vigilancia:   14/14.8, 14/14.10 Y 14/14.15
	Reporte mensual (ND), reporte mensual remesas duplicados, Procedimiento Tratamiento Datos Irregulares,  Programa de Bajas por Defunción, Programa de Bajas Suspensión, reporte mensual (NS), reporte mensual (NR), Verificación Cédulas de Identidad y Situación Jurídica, Información  requerida de Juzgados Penales, Ciudadanos que Solicitan su Reincorporación al Padrón, oficios girados por Juzgados Penales, reportes de difusión e impresos de MAC, reporte de consulta de la Lista Nominal,  Actas Ejecutivas de sesiones, Versiones Estenográficas de sesiones, citatorios de sesiones de la CDV, entrega  a la CLV documentación generada en sesión CDV, documentación entregada a Partidos Políticos, entrega Acta y versión  Estenográfica a partidos Políticos, peticiones de los partidos Políticos en sesión, acreditaciones de partidos Políticos CDV,  Actas de Término de Ley, buzón de quejas de los ciudadanos en MAC.
	2014-2014
	 1 Caja 
	 1 Caja 2014 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional.

	Sección 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Cartografía, Módulos de Atención Ciudadana: 14/8.9, 14/14.5, 14/14.6, 14/14.11,
	Equipo informático, Circulares VE, reportes campañas, versión-script, citas programadas, FUAR rechazados, FUAR’S solicitados STN, conciliación de cifras, plantilla para MAC, Procedimientos para Reforzamiento MAC, formato vestuario, notificación de cursos en campus, folios NEC, reportes MAC, acuse de credenciales para MAC, Credenciales retiradas por causa, baja de credenciales 199, programación trimestral sistematización Cartográfica, reporte mensual de actualización Cartográfica, Actualización Cartográfica Texcoco, actualización Chimalhuacán, reporte PDA, reportes PUSINEX precisiones, PUSINEX por sección Texcoco, , PUSINEX por secciones Chimalhuacán, reporte mensual puntos GPS, reporte SIS-08, digitalización, gastos digitalización, sistema de Orientación Geográfica, material apoyo Actualización Cartográfica, CIF-05, Circulares precisiones Cartográfica,  reporte mensual gastos de campo, oficios CAND-01, RUAC. SIS-05, Planos actualizados, precisiones, reportes, acuses de la VNM-2014.
	2014-2014
	1Caja 
	1 Caja 2014 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	Sección: Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	circulares: con diferentes actividades para vocalía  y módulo de atención ciudadana y son : actualización de versiones, retiros por causa, suspensión parcial de actividades, correr script, indicaciones para cierre de campañas, actualizaciones del SIIRFE-MAC,ANALISIS registral del Sistema Integral, rechazos, avisos ciudadanos, perifoneo, SOGEC, así como de las diferentes área.
	2015-2015
	2 Caja 
	2  Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional


	Sección 14:  Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	 14.17  Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales).
	Respuestas que se les da a los Jueces, Magistrados, Secretaria de Acuerdos de la Primera Sala, Procuraduría Gral, Procuraduría Auxiliar del Trabajo, información que solicitan de ciudadanos.
	2015-2015
	2 Caja 
	 2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional


	Sección 7:   Servicios Generales


	7.13  Control de Parque  Vehicular
	Bitácora mensual del parque vehicular, de la camioneta asignada a la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional


	Sección 12:  Transparencia y  Acceso a la  Información 


	12.2 Programa y Proyectos de Acceso a la Información. 
	Reporte mensual de Acceso a la información y se envía a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	12.11  Orientación y  Quejas Ciudadanas.
	Reportes de quejas que realizan los ciudadanos en el módulo de Atención Ciudadana. 
	2015-2015
	 2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional



	Sección 13:  Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización


	13.20   Ministraciones.
	Avisos de banca en la cual se informa de los diferentes recursos para Módulo de Atención Ciudadana y Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional


	Sección 8 :  Tecnologías y Servicios de la Información 


	8.9 Inventarios Bienes Informáticos. 
	Reportes de inventarios de bienes informáticos.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional


	Sección 14:  Registro Federal de Electores


	14.5  Módulos de Atención Ciudadana 
	Reportes de diferentes actividades: versión script, citas-prog, FUARS´, FUAR-STN, conciliación, plantilla, acuses, f-NEC, reportes semanales, credenciales por causa, credenciales retiradas. Campus, Procesamiento
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	14.6  Credencial para Votar
	Credenciales recibidas, Credenciales retiradas por causa, Credenciales retiradas por artículo 155.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	14.8  Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Formatos (ND), información recabada mensualmente de notificaciones de Defunción (Registro Civil), Datos Irregulares: notificar a los ciudadanos para aclaración de sus datos personales, Formatos (NS): información recabada por los Juzgados Penales de Texcoco, de notificaciones de Suspensión de Derechos.  
	2015-2015
	2 Caja 
	21 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	14.11  Cartografía Electoral.
	Reporte mensual, plano urbano por sección individual con números  exteriores Texcoco, plano urbano por sección individual con números exteriores  de Chimalhuacán, reporte de tiempos, digitalización , digitalización gastos, material de apoyo, Sistema de Geoposicionamiento global, reporte de gastos de campo de los Técnicos de Actualización Cartográfica, Verificación Nacional  Muestral 2014 y 2015, ciudadanos mal referenciados, rasgos relevantes, Sistema de Orientación Geográfica Electoral Ciudadana, reporte de verificación de domicilios en campo.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	14.10  Listas Nominales de Electores  
	Reporte de consulta de la Lista Nominal.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas, Actas de término, versiones estenográficas, citatorios, oficios, acreditaciones y buzón de quejas.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional


	Sección 9:  Comunicación Social y Relaciones Públicas


	9.3 Publicaciones e Impresos Institucionales
	Reportes de Difusión e Impresos de MAC.
	2015-2015
	2 Caja 
	2 Caja 2015 de la Vocalía del Registro Federal de Electores, en el Anaquel 1, del Aula Destinada al Archivo Institucional
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