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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 6/Noviembre/2018
	Órgano Responsable:  22 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Benigno Roberto Sánchez Palacios, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Avenida Valle de México No. 42, esquina Valle de Bravo, Fraccionamiento El Mirador, Naucalpan de Juárez, Estado de México

	Teléfono:  55 53 58 17 96

	Correo electrónico: benigno.sanchez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Entrega de gastos de campo del Técnico de Actualización Cartográfica
	2017
	1 expediente
	Tercer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 06/Noviembre/2018
	Órgano Responsable:  22 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Benigno Roberto Sánchez Palacios, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Avenida Valle de México No. 42, esquina Valle de Bravo, Fraccionamiento El Mirador, Naucalpan de Juárez, Estado de México

	Teléfono:  55 53 58 17 96

	Correo electrónico: benigno.sanchez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 3 Planeación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental y Servicios de la Información 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana,17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Programas y proyectos en materia jurídica 
	Ciudadanos que afirmaron haber sido afiliados sin su consentimiento a determinados partidos políticos, derivado del procedimiento de compulsa del Instituto.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.6 Juicio de la Dependencia 
	Demanda de juicio interpuesta por el C. Regino Pedro Guzmán Acevedo.                     INE-JDE22-MEX/VRFE/480/2018
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.9 Interposición de recursos administrativos

	Interposición de Queja de Fiscalización por parte del representante del Partido Acción Nacional en contra de la Coalición Todos por México (PRI).
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Solicitud la baja de militantes del Partido Acción Nacional. 
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.13 Notificaciones

	Notificaciones realizadas en apoyo a la Junta Local Ejecutiva 
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Constancia de documentación entregada en apoyo a la UTF de la C. María Teresa Rebeca Rosa Mora Ríos.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.14 inconformidades y peticiones
	Escrito interpuesto por MORENA por el que se deslinda en materia de propaganda y gastos y para efectos de fiscalización.
	2018-2018
	6 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Escrito de denuncia, presentado por MORENA inconformidad y petición, a la UTC.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Escrito de deslinde presentado por el Partido Acción Nacional, mediante su representante ante el consejo 29 del Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Escrito de deslinde representado por el partido de MORENA, mediante su representante ante el Consejo 29 del Instituto Electoral del Estado.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Escrito de deslinde presentado por el partido Acción Nacional, mediante su representante ante el consejo 58 del Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Escrito de respuesta de solicitud del Partido Revolucionario Institucional de afectación en el Proceso Electoral.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.15 Delitos y fallas
	Escrito de incidente, ocurrido el día de la Jornada Electoral y presentada en el Portal Electrónico de la FEPADE. 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.17 Medios de impugnación
	Documentación entregada a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2018-2018
	6 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Solicitud de información para el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación su respuesta y entrega, sobre el Expediente: ST –JIN-86/2018
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Presentación de Juicio de Inconformidad, del Partido Nueva Alianza
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Procedimiento especial, PRI vs MORENA, PT, PES y Coalición Juntos Haremos Historia.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Procedimiento Especial Sancionador.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Medios de Impugnación.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	2.20 Oficialía Electoral

	Acta circunstanciada de verificación de página de internet del expediente INE/SO/SD/MEX/A22/12018
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Acta circunstanciada de verificación ocular.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	3.5 Programas y proyectos en materia de organización
	Documentación relacionada con las actividades institucionales de la Vocalía de Organización
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	4.5 Reclutamiento y selección personal

	Convocatorias entregadas a los miembros del Consejo Distrital con motivos de las reuniones
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Documentación del personal auditor monitorista.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos)
	Documentación relacionada con los descansos, licencias médicas del personal administrativo 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Evaluación Anual del Desempeño (Ejercicio 2018) dirigida a los trabajadores de la rama administrativa del Instituto
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	4.19 Relaciones laborales
	Renuncia personal de honorarios eventuales.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Gastos a comprobar, Recursos para capacitadores asistentes electorales, arrendamiento de vehículos terrestres, solicitado por la Vocalía de Organización Electoral, para la entrega de paquetes electorales, INE-MC22-51325-00000-001-R002-043-F13321F-502
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	5.11 Asignación y optimización de recursos financieros
	Impresiones de los fondos disponibles desglosados por vocalías 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	5.15 Ampliación de presupuesto
	Acuses de los formatos solicitud de portero eléctrico y pintura del inmueble 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	5.21 Control de cheques
	Recibo de gastos.
	2018-2018
	1expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	6.14 Arrendamientos
	Cambio de inmueble, para establecer Junta Distrital 22.
	2018-2018
	1expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Recepción de entregas de equipos SAC y PREP.
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Verificación y resguardo de bienes 2018.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Traspaso de mobiliario y equipo.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Acuses de los oficios convocatoria con motivo de la celebración de la Sesión Mensual de Subcomité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios  
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	8.9 Seguridad Informática
	Actualización de los programas informáticos de la Vocalía del Registro Federal de Electores sobre las actividades del área 
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Anexos que conforman el archivo institucional.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	11.12 Programas y proyectos en materia de evaluación de desempeño
	Recursos financieros.
	2018-2018
	5 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Documentación en cumplimiento a la meta sobre la capacitación al 100% de los integrantes de los consejos locales y distritales en materia de organización electoral, con el propósito de que conozcan las actualizaciones que tiene la legislación electoral vigente.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Soporte documental en cumplimiento a la actividad mensual sobre el Funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva 22 del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Soporte documental en cumplimiento a la meta, consistente en cumplir con el 100% de las actividades operativas de gabinete y campo de los técnicos electorales designados a la Junta Distrital con el propósito de cumplir con la integración de mesas directivas de casilla el día de la Jornada Electoral
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Documentación Soporte de los gastos de campo del Técnico de Actualización Cartográfica.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Acuses de los informes mensuales de actividades realizadas por el Vocal Ejecutivo
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva

	Documentación referente a las actividades institucionales de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica a la Junta Local 
	2018-2018
	4 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Minutas de las reuniones de trabajo celebradas por las y los vocales y personal de la Rama Administrativa de este Órgano Subdelegacional
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Instrucción a la Vocal Secretario y Vocales integrantes para que convoque a sesión ordinaria de junta mensual
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Documentación referente a las actividades institucionales de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Respuesta solicitada para INFOMEX respecto al Candidato Independiente Hildegardo Bacilio Gómez
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Cumplimiento de las obligaciones de Trasparencia y Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	13.1 Programas y proyectos de partidos políticos 

	Solicitudes de partidos políticos.
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Solicitud de información del Partido Encuentro Social, y sus respectivos acuses de la respuesta por parte de INE 22 Consejo Distrital. 
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	13.24 Fiscalización
	Actas administrativas sobre el inicio del procedimiento de monitoreo.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral 

	Invitación al desarrollo de las actividades del proceso electoral
	2018-2018
	11 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Minutas levantadas de las actividades referentes al Proceso Eleectoral ante el  Consejo.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Correo institucional a los miembros del 22 Consejo Distrital.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Acuses entregados a los miembros del 22 Consejo Distrital de calificaciones obtenidas en la evaluación integral de las personas designadas.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Justificación de Consejeros de la 22 Junta Distrital.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Entrega de acuerdo INE-CG86-2018, a miembros del Consejo Electoral.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Renuncia consejera electoral de la fórmula 3, Dalia María de León Medina.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Acuses de entrega a miembros del Consejo.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Minutas de reunión de trabajo Consejo. Electoral.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Cómputos Distritales.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Entrega-recepción Lista Nominal Partidos Políticos.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital

	Notificación de designación de Consejeros Electorales.
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Notificación de Consejeros Electorales Suplentes del Distrito 22 Estado de México.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Notificación a Consejo Electoral Margarita Fragoso Dávalos.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular 
	Candidatura Independiente (Diputación Federal).
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.10 Lugares de uso común
	Existencia de mamparas y bastidores en el Distritol
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.13 Ubicación de casillas

	Acuses de oficios de designación de personal auxiliar en casillas especiales
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Oficios invitación a miembros del Consejo Distrital.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Propuesta de las rutas de visita de secciones.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.14 Integración de las mesas directivas de casilla

	Acuse de entrega de disco compacto de listados de ciudadanos que cumplen con requisitos.
	2018-2018
	2 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Instrucción e invitación a realizar colocación de encartes.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Actividades examen conocimientos CD22.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.17 Observaciones electorales 
	Invitación curso "Observadores Electorales".
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.18 Documentación electoral
	Acuse escrito de entrega de documentación electoral solicitada por Junta Local.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.19 Material electoral
	Material electoral no custodiado.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.22 Programa de resultados preliminares (PREP)
	Programa de resultados electorales preliminares 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.26 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría
	Acuse de entrega de expediente Cómputo Distrital de diputaciones de Mayoría Relativa, a la Cámara de Diputados.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.27 Expedientes del cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional 
	Acuse de la entrega de expediente de Diputaciones de Representación Proporcional, a Consejo Local.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.29 Expedientes del cómputo distrital de elección de senadores de representación proporcional
	Acuse de la entrega de expediente de Cómputo Distrital de Senadurías de Representación Proporcional al Consejo Local.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.30 Sesiones de Consejo General
	Acuse de entrega de expediente de Cómputo Distrital de Presidente de la Republica, al Tribunal Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.46 Oficinas municipales

	IEEM 29 Instituto Nacional Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	3 expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	IEEM 32 Instituto Nacional Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	IEEM 58 Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.47 Evaluación de los procesos electorales
	Oficios de convocatoria a miembros del Consejo Distrital No. 22
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	15.49 Bodega electoral
	Oficios a Convocatoria a miembros del Consejo Electoral Distrital No. 22, para realizar inspección ocular a las instalaciones de la Bodega Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	16.1 Divulgación de la cultura político democrática
	Acuses entrega de material didáctico.
	2018-2018
	1 expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	16.9 Relaciones institucionales

	Acuse de la documentación entregada en la Junta local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México del expediente de la Comisión Federal de Electricidad. 
	2018-2018
	2 expedientes

	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva

	
	Convenio de colaboración INE y Municipio.
	2018-2018
	
	Primer cajón del archivero de la Vocalía Ejecutiva
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 recursos financieros, 6 Recursos materiales y obra pública, 11 Planeación, información, evaluación y políticas, 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

	Acuses de recibo por el que se reciben tres discos compactos con la información de la guía practica para facilitar la aplicación y comprobación de los recursos públicos 2013.

Acuses del oficio dirigido al Vocal Ejecutivo de la Junta Local, referente a la ampliación presupuestaria para este centro de costo, 
	2013-2013

	1 caja
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en el espacio destinado al archivo institucional

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
	Convocatoria a los Miembros del Servicio Profesional Electoral a la sesión de subcomité de Adquisiciones y Administración.
	2013-2013
	1 caja
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en el espacio destinado al archivo institucional

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de las Reuniones de Trabajo correspondientes a las Metas de Evaluación
	2013-2013
	1 caja
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en el espacio destinado al archivo institucional

	15.19 Documentación Electoral 

	Documentación de la destrucción de materiales y papelería electoral (lineamientos)

Actas levantadas por la destrucción de la documentación  correspondiente al Proceso Electoral Federal 2005-2006.
	2013-2013
	1 caja
	Anaquel de la Vocalía Ejecutiva en el espacio destinado al archivo institucional
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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/nov/2018
	Órgano Responsable: 22 Junta Distrital Ejecutiva, en Naucalpan de Juárez, Estado de México.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtra. Lizbeth Jaramillo Pineda, Vocal Secretario

	Domicilio: C. Valle de México No. 42, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Juárez México, Código Postal 53050

	Teléfono: 53 58 32 85

	Correo electrónico: lizbeth.jaramillop@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.17 Medios de Impugnación, 2.20 Oficialía Electoral, 4. Recursos Humanos, 4.19. Relaciones laborables, 4.20 Relaciones laborables, 5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal,  6.5 Contratos, 6.14 Arrendamientos, 6.16 Inventario Físico de Control de Bienes Muebles, 6.22 Subcomités Distritales de Adquisiciones y Administración, 7.2 Servicios Básicos, 7.4 Servicios de Seguridad y Vigilancia, 7.8 Servicio Postal, 7.12 Control de parque vehicular, 7.13 Control de parque vehicular arrendado, 8.1 Programas y Proyectos en materia de telecomunicaciones, 11.19 Junta Distrital Ejecutiva, 12.6 Obligaciones de Transparencia, 12.12 Comité de Gestión y Publicación Electrónica (INFOMEX) 2018, 13.8 Programas y Proyectos de agrupaciones Políticas Nacionales, 15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.5 Sesiones de Consejo Distrital, 15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular, 15.7 Elecciones Federales, Locales y Elecciones Concurrente, 15.13 Ubicación de casillas, 15.16 Asistentes Capacitadores y Supervisores Electorales.      

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de Impugnación 
	Escritos del Juicio para la protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano
	2018-2018
	2
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	2.20 Oficialía Electoral
	Escritos de la delegación de funciones
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	4. Recursos Humanos

	Escritos, de solicitudes de descansos, lactancia, préstamos, incentivos, acuses de reconocimientos y refrendos de credenciales.
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2

	4.19. Relaciones laborables 
	Expediente con listados de acuse de seguros de Separación y estados de cuentas
	2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2

	4.20 Relaciones laborables
	Expediente con reportes de Programa de Prevención de Riesgos
	
2018-2018
	3
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3



	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Expediente de fondos disponibles y oficios
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	6.5 Contratos
	Expediente de Contratos de equipos de fotocopiado y reportes de hojas de servicios y mantenimiento
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	6.14 Arrendamientos
	Expedientes de contrato de arrendamiento de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, MAC 152251, 152252 y fotocopiado.
	
2018-2018
	4
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	6.16 Inventario Físico de Control de Bienes Muebles
	Expedientes de escritos de desincorporación de bienes, formatos de traspasos e Inventarios de Bienes Muebles
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	6.22 Subcomités Distritales de Adquisiciones y Administración
	Expediente de Actas del Subcomité, anexos y cotizaciones
	
2018-2018
	4
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	7.2 Servicios Básicos
	Expediente de reportes de energía eléctrica a la Junta Local y recibos de pago
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3


	7.4 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Expediente de Contratos del servicio de Vigilancia
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	7.8 Servicio Postal
	Expediente con documentos de la Franquicia postal
	2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	7.12 Control de parque vehicular
	Expediente de pagos de tenencias, reportes de Bitácoras vehicular
	
2018-2018
	5
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Expediente de reportes de verificación vehicular, formatos, pólizas de seguros, actas administrativas y oficios de mantenimientos 
	2018-2018
	4
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Expediente de Auditorias, prestaciones de servicios, oficios de renuncias, convocatorias de reuniones de trabajo y minutas de suspensión temporal
	
2018-2018
	24
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Expediente con reportes de temas de Transparencia y reportes
	
2018-2018
	3
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	12.12 Comité de Gestión y Publicación Electrónica (INFOMEX) 2018
	Expediente de documentación de Información INFOMEX
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	13.24 Fiscalización
	Expediente de Partidos Políticos, informes de monitoreo y actas de la comisión de fiscalización
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Expediente con programa de curso de capacitación en materia de Organización Electoral
	
2018-2018
	1
Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Expediente de Actas, Convocatorias, Actas Circunstanciadas e inasistencias de Partidos Políticos
	
2018-2018
	17
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Expediente con registros de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	
2018-2018
	6
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Elecciones Concurrente
	Expediente con información relativa a Mecanismo de Recolección.
	

2018-2018
	3
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	15.13 Ubicación de casillas
	Expediente de Unicom, referente a los centros de acopio y transmisión de datos
	
2018-2018
	1
Expediente
	 Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 2-3

	15.16 Asistentes Capacitadores y Supervisores Electorales
	Expediente de la, Constancia de Hechos y notificaciones de bajas
	
2018-2018
	3
Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, Archivero Metal, Cajón 1-2-3
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	Serie
	Descripción
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	Volumen
	Ubicación física

	

5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal.
	Compras realizadas por partida presupuestal y reembolso de gastos ejercidos por viáticos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	

6.3 Adquisiciones
	Adquisición de materiales y útiles de oficina, aprobados en Sesión de Subcomité de Arrendamientos y Servicios.
	
2018-2018
	
1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	

6.5 Contratos
	Contratos de proveedores por servicios convenidos para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	

6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardo de bienes muebles bajo responsabilidad del personal de la Vocalía de Organización Electoral. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	
6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatorias recibidas para la asistencia a las sesiones de Subcomité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	

11.15 Informes por disposición  legal (Anual, Trimestral y mensual)
	Informes mensuales de actividades realizadas de la Vocalía de Organización Electoral, entregados para Sesión de Junta Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	
11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias recibidas para la asistencia a sesiones ordinarias y Extraordinarias de Junta Distrital. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	

15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Acuses del cumplimiento de actividades institucionales del Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Recibos de ayuda alimenticia otorgada a Funcionarios de Casilla el día de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	9 expedientes
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 1, en el área secretarial.

	



15.13 Ubicación de casillas
	Minutas que se levantaron con motivo de los recorridos de ubicación y examinación para la ubicación de las casillas del Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Encarte de la Publicación de los Listados de Ubicación e integración de Mesas Directivas de Casilla.

Anuencias y Cédulas de Identificación de casillas de las Zores 1 a la 21 correspondientes al Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	23 expedientes
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 2 en el área secretarial.

	
15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos F1 y F2 e incidentes correspondientes al Proceso Electoral Federal 2017-2018 (SIJE)
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 2, en el área secretarial.

	15.23 Conteo Rápido
	Formatos para recopilación de resultados de la votación presidencial, Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 2, en el área secretarial.

	

15.25 Recepción y Traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.

Recibos de documentación y materiales electorales, entregados al Presidente de Mesa Directiva de Casilla.

Recibos de documentación y materiales electorales, entregados al Presidente de mesa directiva de casilla 
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero de la Vocalía de Organización Electoral, gaveta 2, en el área secretarial.
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	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	· Acuse de recibo de los expedientes del personal asignado y contratado para la operación de Módulos de Atención Ciudadana.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017. 

	8.17 Administración y servicios de archivo
	· Acuse de recibo de los formatos del Archivo Institucional entregados a la Vocalía Secretarial (Anexo 4 inventario general por expediente, 9 inventario de transferencia primaria, 14 inventario de baja documental, 15 inventario transferencia secundaria y Guía simple).
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral y mensual)
	· Acuse de recibo del Informe Mensual de Actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas
	· Formatos de seguimiento de las quejas de Atención Ciudadana de la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.1 Lista Nominal de Electores
	· Constancias de Inscripción al Padrón Electoral
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores 
	· Acuse de recibo de trámites cancelados en los Módulos de Atención Ciudadana.
· Acuse de recibo de los trámites clarificados generados en los Módulos de Atención Ciudadana.
· Actas circunstanciadas de los diferentes programas.
· Acuse del Proyecto Arquitectónico de los Módulos de Atención Ciudadana 152221 y 152222. 
· Acuse recibo de testimoniales para la corroboración de datos en campo (Programa de Bajas por Defunción).
· Acuse de testimoniales para la corroboración de datos en campo (Programa de Bajas por Suspensión de Derechos Políticos).
· Acuse de recibo de cédulas del programa para la detección de registro duplicados.
· Acuse de recibo de documentación comprobatoria de trámites con datos irregulares.
	2017 - 2017
	8 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.4 Padrón Electoral
	· Acuse de recibo de los discos compactos del Padrón Electoral.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.5 Operación  y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	· Acuse de recibo de la actualización del INFOMAC.
· Acuse de recibo de la actualización de la base SIIRFE.
· Acuse de recibo de solicitudes individuales.
· Acuse de recibo de los documentos rechazados por Centro Estatal de Consulta y Resguardo Documental (CECYRD).
· Acuse de recibo de la conciliación de cifras.
· Acuse de recibo de la operación de Módulos de Atención Ciudadana.
· Acuse de entrega de los Formatos de Credencial.
· Acuse de recibo de los trámites realizados a domicilio.
· Acuse de recibo del retiro de credenciales de los Módulos de Atención Ciudadana por diferentes causas.
· Acuse recibo de actividades de programas de difusión.
· Acuse de recibo de la conciliación de Cifras.
	2017 – 2017
	11 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores
	· Estadístico Padrón Electoral y LNE
· Acuse de recibo de los formatos ND generados por las oficialías del Registro Civil.
· Acuse de recibo de los Trámites Procedimiento Alterno (Difuntos).
· Acuse de entrega de los formatos entregados a las Oficialías del Registro Civil.
· Reportes de la Consulta a la Lista Nominal de Electores (CEDIC).
· Acuse de recibo de credenciales retiradas por el artículo 155 de la LGIPE.
· Acuse de recibo de los formatos de Notificación de Defunción (ND) a la Junta Local.
	2017 – 2017
	7 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.9 Destrucción de credenciales para votar.
	· Acuse de recibo de las credenciales retiradas de los Módulos de Atención Ciudadana para destrucción.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.11 Cartografía Electoral
	· Acuse de recibo de la digitalización y toma de números exteriores (Sistematización).
· Acuse de recibo de la cédula de corroboración de verificación de domicilios en campo (CIF-05).
· Acuse de recibo de la programación mensual de las secciones a visitar.
· Acuse de recibo de la Afectación realizada al Marco Geográfico.
· Acuse de entrega de las validaciones de domicilios irregulares.
	2017 – 2017
	5 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	· Supervisiones a los MACS por Partidos Políticos de las Comisiones de Vigilancia.
	2017 – 2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área cubículo de la JOSA, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	· Convocatorias de Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Actas ejecutivas de Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Versiones estenográficas de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Asistencia Partidista de los Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Orden del día y registro de asistencia de los Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Meta 4 Informes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Meta 7 Informe de los acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Reportes de bajas confirmadas suspensión de derechos e informes a los Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Informes de Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017 – 2017
	9 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área cubículo de la JOSA, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales).
	· Acuse de recibo de formatos ND a las oficialías del Registro Civil.
· Acuse de entrega de los oficios de respuesta solicitados por los Juzgados de Distrito y Civil.
	2017 – 2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 2 archivo 2017.
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	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	· Acuse de recibo del personal asignado y contratado para la operación de Módulos de Atención Ciudadana.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018. 

	4.25 Registro y control de contratos de honorarios.
	· Acuse de recibo de las renuncias del personal administrativo y de Módulos de Atención Ciudadana.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles.
	· Acuses de recibo de los traspasos y resguardos de mobiliario de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
· Acuses de recibo de la desincorporación de bienes de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018 – 2018 
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral y mensual).
	· Acuse de recibo de los informes mensuales de actividades generados por la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	12.6 Obligaciones de transparencia.
	· Acuse de recibo de los informes de actividades del personal de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018 – 2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	14.1 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores.
	· Acuse de recibo de la entrega de formatos Notificación de Defunción (ND), Notificación de Rehabilitación (NR) y Notificación de Suspensión (NS).
· Acuse de recibo de los discos compactos del Padrón Electoral.
· Acuse de recibo de las mejoras y adecuaciones realizadas a los Módulo de Atención Ciudadana (MAC) 152252.
· Acuse de recibo de los reportes mensuales del Técnico de Actualización Cartográfica.
· Acuse de recibo de las actividades del Sistema de Orientación Geográfico – Electoral Ciudadana (SOGEC).
	2018 – 2018
	5 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	· Acuse de recibo de las solicitudes de trámites y entrega de credenciales a domicilio.
· Acuse de recibo de las solicitudes individuales producto de rechazos.
· Acuse de recibo de las Actualizaciones del Sistema de Información de Módulos (INFOMAC).
· Acuse de recibo de las solicitudes individuales y fichas de atención ciudadana.
· Acuse de recibo de la información sobre los programas de difusión.
· Acuse de recibo de los operativos del Campus Virtual.
	2018 – 2018
	6 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	14.5 Credenciales para Votar
	· Acuses de recibo de los reportes de entrega recepción de Credenciales.
· Acuses de recibo de los retiros de credenciales de los Módulos de Atención Ciudadana para su destrucción.
	2018 – 2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	· Acuses de recibo de los trámites clarificados generados en los Módulos de Atención Ciudadana.
· Acuses de recibo de la actualización de la base del Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores (SIIRFE).
· Acuses de recibo de los trámites de procedimiento alterno.
· Acuses de recibo de los reportes del Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC).
	2018 – 2018 
	5 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	· Supervisiones a los Módulos de Atención Ciudadana por parte de los Partidos Políticos.
· Convocatorias a los Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Actas Ejecutivas de Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Directorio del funcionamiento de los Módulos de Atención Ciudadana.
· Acuses de recibo de documentos a Partidos Políticos.
· Acuse de recibo de gafetes de los representantes de los Partidos Políticos.
· Reporte de documentación a representantes de los Partidos Políticos.
· Asistencia de los representantes de los Partidos Políticos ante la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Acuses de recibo de las peticiones de representantes de los Partidos Políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Acuses de recibo de los acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
· Acuse de recibo de entrega de la documentación generada en las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia a la Comisión Local de Vigilancia.
· Reportes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018 – 2018
	12 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área cubículo de la JOSA, archivero de metal, cajón 2 archivo 2018.

	14.18 Depuración de Padrón Electoral
	· Acuse de recibo de los expedientes de localización y búsqueda en la base de datos, solicitados por los Juzgados de Distrito y Civil.
	2018 – 2018
	1 Expediente 
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.

	17.1 Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral Nacional
	· Acuse de recibo de la Meta 1 “elaborar tres acuerdos de recomendación de la Comisión Distrital de Vigilancia”.
	2018 – 2018 
	1 Expediente 
	Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 22 Junta Distrital Ejecutiva, área secretarial, archivero de metal, cajón 1 archivo 2018.
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	8.17 Administración y Servicios de Archivo

	Guía Simple 2017, Inventario General por Expediente y Oficios de entrega de formato impreso.
	2018-2018
	1 Expediente
	Tercer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Lista de Asistencia y Evaluación por parte de Aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales a Plática de Inducción, para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Verificaciones por parte de Consejeros Electorales del 22 Consejo Distrital, de Evaluación Curricular y Plática de Inducción de Aspirantes de Supervisores y/o Capacitadores Asistentes para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Tercer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Listas de entrega de la guía de estudio a Aspirantes a Supervisor y Capacitadores Asistentes Electorales, Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Evaluación de la plática de Inducción de Aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales a Plática de Inducción, Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2017
	2 Expedientes
	Tercer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales
	Acta Circunstanciada número AC39/INE/MEX/JD22/27-10-2017 levantada con motivo de la emisión de Resultados a las plazas de Técnico Electoral y Anexo 9.1. Practica 2.Resultados Prueba Técnicos. Para el  Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Entrega de Expediente del Técnico Electoral Raúl Felipe Mosqueda Esquivel,
Curso de Inducción a Técnicos Electorales y Capturistas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
Registro para el evento de Reclutamiento de Empleo Navideño 2017, en el H. Ayuntamiento de Naucalpan, México.
Solicitud de uso del plantel Esc. Sec. Tec. 13, para  la aplicación del examen de reclutamiento de aspirantes a SE y CAE'S, para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2017
	5 Expedientes
	Tercer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Solicitud de generación de cheques para el reembolso de peajes.

Solicitud de pago de combustible para la  VCEyEC.

Solicitud de generación de cheque para la compra de refacciones y accesorios para equipo de cómputo.

Solicitud de generación de cheques para la compra de insumos, materiales y/o útiles de oficina.

Solicitud de pago de alimentos para la  VCEyEC.

Solicitud de realización de transferencias, avisos de autorización de la inversión de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica en el 22 Distrito Electoral Federal.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	6.19 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Solicitud de Bienes de Consumo al Almacén de la 22 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Solicitud para incluir puntos del orden del Día en las Sesiones de Reuniones de Subcomité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la 22 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de México
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	7.16 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Contadores de la Fotocoiadora W42L301082, marca RICCOH
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.14 Administración, Servicios, Preservación  Conservación de Archivos
	Reportes Trimestrales de los Inventarios del Archivo Institucional de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Acuse de recibo de escritos dirigidos al personal administrativo.
Acuse de recibo de escritos diversos realizados por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
Acuses Diversos, enviados a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México

	2018-2018
	3 Expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de las tareas realizadas por el VCEyEC
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	12.2 Obligaciones de Transparencia
	Actualización e Informes Trimestrales  de Obligaciones de Transparencia de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	13.1 Programas y Proyectos de Partidos Políticos
	Notificación de resultado de la compulsa para verificación de representantes de partidos ante casilla, afiliación o militancia en Partidos Políticos (Aspirantes que ya no regresaron dentro de los 3 días de notificación).

Entrega a la Vocalía Ejecutiva de Denuncia (Queja por indebida afiliación), que presenta el aspirante a supervisor electoral y capacitador asistente electoral.

Entrega a la Vocalía Ejecutiva de Denuncia (Queja por indebida afiliación), que presenta el aspirante a supervisor electoral y capacitador asistente electoral, (que no acudieron dentro de los tres días)

	2018-2018
	3 Expedientes
	Primer cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Impresión y elaboración de material informativo para la Integración de las Mesas Directivas de Casilla, Proceso Electoral Federal 2017-2018, partida 33604

Medios Alternativos de Difusión con Mantas y Medallones, a fin de reforzar la difusión a la Campañas de Promoción de la Participación Ciudadana en los Procesos Electorales, Proceso Electoral Federal 2017-2018, partida 36101.

Primer reporte de Difusión con Mantas y Medallones, a fin de reforzar la difusión a la Campañas de Promoción de la Participaci´n Ciudadana en los Procesos Electorales,  Proceso Electoral Federal 2017-2018, partida 36101.

Acta de Entrega-Recepción de Dispositivos Móviles para el desarrollo del Servicio de voz y datos móviles, para el registro de información inherente al Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Formato de Entrega-Recepción de Dispositivos Móviles (JDE-CAES),  Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Actas Circunstanciadas de Equipos Móviles,  Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2018-2018
	6 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.2 Estudios y Análisis sobre Proceso Electoral
	E Verificaciones realizadas por el Partido MORENA, a las y los ciudadanos de la Primera Etapa de Capacitación,  Proceso Electoral Federal 2017-2018l
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Informes que se presentan ante el 22 Consejo Distrital, durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Reportes de Incidentes correspondientes a las Sesiones del 22 Consejo Distrital, reportadas a la Junta Local Ejecutiva, durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Compulsa para verificación de representantes de partidos ante casilla, afiliación o militancia en Partidos Políticos (Aspirantes a Capacitadores Asistentes Locales), Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Información de Capacitadores Asistentes Locales, Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Lista de Asistencia y Evaluación de plática de inducción aplicados a los Aspirantes Capacitadores Asistentes Locales, Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Lista de Asistencia y Evaluación de entrevista aplicados a los Aspirantes Capacitadores Asistentes Locales, Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Acuse de entrega de material  a los Aspirantes Capacitadores Asistentes Locales, Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Lista de Asistencia y Evaluación del Taller aplicado a los Aspirantes Capacitadores Asistentes Locales, Proceso Electoral Federal 2017-2018.

Cuestionario aplicados a los Aspirantes Capacitadores Asistentes Locales, Proceso Electoral Federal 2017-2018

	2018-2018
	7 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.14 Integración De Mesas Directivas De Casilla
	Proceso de Primera Insaculación,  se entregan Cédula de Resultados de Primera Insaculación y Listado de Ciudadanos Insaculados por Orden Alfabético, para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Solicitud para Centros de Capacitación,  Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuse de recibo de escritos donde se solicita lugares para realizar simulacros, así como permisos para faltar el día de la Jornada Electoral, para funcionarios de mesas directivas de casilla,  Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuse de entrega a Capacitadores Asistentes Electorales de material de cafetería para la realización de prácticas y simulacros para la integración de las Mesas Directivas de Casilla,  Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuses de entrega de Material Didáctico  a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales,   Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuses de entrega de prendas de identificación a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales,   Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuses de entrega de prendas de identificación a Aspirantes en reserva que entran como  Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales,   Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuses de entrega de material de Simulacros a  Capacitadores Asistentes Electorales, para llevar a cabo prácticas y simulacros a FMDC durante el   Proceso Electoral Federal 2017-2018
Acuses de devolución de prendas de identificación de  Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales que renuncian,  Proceso Electoral Federal 2017-2018

	2018-2018
	9 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16  Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Listas de entrega de la guía de estudio a Aspirantes a Supervisor y Capacitadores Asistentes Electorales, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Solicitud de plantel para realizar el Examen de Conocimientos para Aspirantes a SE y CAE'S, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Lista de Asistencia de Aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales a Plática de Inducción, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Evaluación de la plática de Inducción de Aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales a Plática de Inducción, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Lista de Asistencia  y Evaluación de Aspirantes a  Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Listas de Asistencia al examen de conocimientos, habilidades y actitudes del día 20 de enero 2018, aplicados a Aspirantes a Supervisores y Capacitadores, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Solicitud de préstamos de aulas en la Esc. Prim. "Las Américas", para realizar el Curso Taller a los Capacitadores Asistentes Electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Listas de Asistencia al primer Curso Taller de Capacitación de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Evaluación del curso taller de Capacitador para Supervisor Electoral y Capacitadores y Capacitadores Asistentes Electorales, Proceso Electoral Federal 2017-2018
Solicitud de Altas y Bajas de  Capacitadores Asistentes Electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Solicitud de Altas y Bajas de  Capturistas y Técnicos Electorales  para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Listas de Asistencias de Reuniones de trabajo con los SE y CAE'S,  Proceso Electoral y Federal 2017-2018
	2018-2018
	12 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Observadores Electorales
	Observadores Electorales, Proceso Electoral y Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20 Sistema Elec
	Solicitud de permisos para acceder al Sistema Elec2018,
	2018-2018
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral
	Meta Individual 4 para el cargo del Vocal Ejecutivo Local, "Cumplir con el 100% de las actividades operativas de gabinete y campo de los técnicos electorales asignados a la Junta Distrital, con el propósito de cumplir con la integración de mesas directivas de casilla el día de la Jornada Electoral.
Meta Colectiva 12, "Capacitar al 100% de los vocales y consejeros distritales en la metodología STAR con el propósito de que cuenten con las herramientas necesarias para seleccionar a las y los aspirantes que ocuparán las vacantes de Supervisor Electoral y Capacitador-Asistente Electoral para el Proceso Electoral Federal 2017-2018"
	2018-2018
	2 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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