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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


	Área de identificación
	Fecha de elaboración: 8/nov/2018


	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 14 en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Elisa Robles Palacios, Vocal Ejecutiva Distrital

	Domicilio: Boulevard de las Flores N° 08, Col. Hacienda de la Luz, Atizapán de Zaragoza, Edo. de México

	Teléfono: 01 (55) 58871769

	Correo electrónico: elisa.roblesp@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:
11 Planeación, información, evaluación y políticas.
11  Planeación, seguimiento y evaluación.
18  Organismos Públicos Locales.
15  Proceso Electoral
17  Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.14
Programas de Gestión Estratégica.
	Minutas de trabajo, reuniones FODA y semanales de los integrantes 14 Junta Distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1 

	11.18
Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes Vocal Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente.
	Archivero 1 cajón 1 

	11.16
Gestión Estratégica.
	Minutas de trabajo, reuniones FODA y semanales de los integrantes 14 Junta Distrital.
	2017-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1 cajón 1 

	18.8
Flujos de información entre el instituto y los Organismos Públicos Locales.
	Oficios recibidos, oficios enviados, listas de asistencia.
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1 cajón 1 

	15.22
Programa De Resultados Preliminares (PREP).
	Actas entrega-recepción equipos/materiales PREP, cuadernillos códigos QR para CATD
	2018-2018
	1 Expediente.
	Archivero 1 cajón 1 

	17.9
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Metas Individuales y Colectivas 2018-2019
	2018-2019
	1 Expediente.
	Archivero 1 cajón 1 


















Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
11 Planeación, información, evaluación y políticas.
17  Servicio Profesional Electoral.
15  Proceso Electoral.
  4  Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.
	Reportes de hechos semanales. Transmisión y entrega de materiales de radio.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1 

	11.22 
Junta Distrital Ejecutiva.
	Asuntos relevantes en materia del RFE.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.
	Remisión vía sistema de Sesiones de Junta
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	11.22Junta Distrital Ejecutiva.
	Recursos recibidos, comprobados y reintegrados.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.
	Actividades y acontecimientos relevantes 
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Funcionamiento y la integración de la JDE.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.
	Operación de los módulos (MAC)

	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.
	Trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	17.9
Evaluación del Desempeño de personal del Servicio.
	Incidentes críticos, acuerdos de desempeño, circulares, DESPEN y evaluaciones
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias; oficios; formatos; cursos
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias; oficios; formatos; cursos
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias; oficios; formatos; cursos
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias; oficios; formatos; cursos
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias; oficios; formatos; cursos
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	15.6
Consejo Distrital.
	Convocatorias; oficios; formatos; cursos
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 

	  4.8
Control de asistencia, (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Documentación probatoria licencia médica Vocal Ejecutivo.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 1 



	ELABORÓ



C. GRISELDA MONROY VEGA
SECRETARIA EN JUNTA DISTRITAL
	VALIDÓ



LIC. ELISA ROBLES PALACIOS
VOCAL EJECUTIVA
	Vo.bo



LIC. JOSÉ LUIS ROSALES VILLANUEVA
VOCAL SECRETARIO

	AUTORIZÓ



LIC. ELISA ROBLES PALACIOS
VOCAL EJECUTIVA
	






	Área de identificación
	Fecha de elaboración: 8/nov/2018


	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 14 del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. José Luis Rosales Villanueva, Vocal Secretario

	Domicilio: Boulevard de las Flores No 8, Col. Hacienda de la Luz, C.P. 52929, Atizapán de Zaragoza, Estado de México

	Teléfono: 5887-6615

	Correo electrónico: joseluis.rosales@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	Sección:
	2
	Asuntos Jurídicos

	
	4
	Recursos Humanos

	
	6
	Recursos Materiales y Obra Pública

	
	7
	Servicios Generales

	
	8
	Tecnologías, administración de archivos y gestión documental

	
	11
	Planeación, Seguimiento y Evaluación

	
	12
	Transparencia, Acceso a la información y Protección de Datos Personales

	
	15
	Proceso Electoral






	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Diligencias de notificación personal solicitadas por diversas instancias (UTF; UTC; UTPDAIP; DJ) Oficios de acuse de remisión a la instancia correspondiente.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 1

	2.13 Notificaciones
	Diligencias de notificación personal solicitadas por diversas instancias (UTF; UTC; UTPDAIP; DJ) Oficios de acuse de remisión a la instancia correspondiente.
	2018-2018
	13 Expedientes
	Archivero 2, cajón 1

	2.19 Medios de Impugnación
	Oficios de acuse y entrega, seguimiento y determinación del medio impugnado. Oficio de remisión de información a la Junta Local.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 2, cajón 1

	4.4.1. Nómina de Pago
Personal
	Oficios de acuse de entrega de los listados de nómina.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Archivero, 2 anaquel 1

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Acuse de oficios por los que se remiten las incidencias y licencias médicas del personal de la Junta.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 2, cajón 1

	6.6 Contratos
	Contratos, oficios y peticiones al arrendatario.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 2

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de bienes informáticos, control de los bienes informáticos asignados a la Junta Distrital Ejecutiva, oficios y acuses de actividades realizadas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 1

	7.2 Servicios Básico (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Oficios de remisión de información CFE y acuses de recibo de pago de agua y teléfono
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 1

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Documentación de parque vehicular asignado a la Junta Distrital Ejecutiva, aseguradoras, reparaciones, bitácoras, censos y verificaciones.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón 1

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y conservación de archivos
	Reportes y acuses de cumplimiento de actividades trimestrales relacionadas al archivo institucional de la Junta Distrital Ejecutiva No. 14.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital; actas circunstanciadas y minutas de trabajo.
	2017-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Oficios y acuses de cumplimiento de actividades trimestrales relacionadas a la transparencia y acceso a la información.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas, Acuerdos, Actas Circunstanciadas del 14 Consejo Distrital correspondiente al Proceso Electoral Local
	2017-2018
	12 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de oficios de remisión de cumplimiento de metas, cuadernillo de integración y directorio de los Miembros del Servicio Profesional Electoral de la Junta Distrital Ejecutiva No. 14.
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

		Sección
	4
	Recursos Humanos

	
	6
	Recursos Materiales y Obra Pública

	
	7
	Servicios Generales

	
	8
	Tecnologías, administración de archivos y gestión documental

	
	11
	Planeación, Seguimiento y Evaluación

	
	12
	Transparencia, Acceso a la información y Protección de Datos Personales

	
	15
	Proceso Electoral






	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal
	Acuse de recibo del envío de la comprobación de nómina de personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y SINOPE. Oficios de cumplimiento de meta
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 3

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Acuses de envío de incidencias, periodos vacacionales y licencias médicas del personal de la Junta
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 3

	4.16 Control de Prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Acuses, actualizaciones, altas de Seguros, FONAC, vales de despensa, anteojos, aparatos auditivos del Personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y eventual
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 2

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e Higiene en el trabajo
	Reportes y acuses de actividades mensuales
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 2

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Expedientes, cartas de aceptación y de término
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 1

	4.25 Censo de Personal
	Oficios, acuses y censos del personal de la Junta
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega Junta Local Ejecutiva, anaqueles

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Acuses de entrega y oficios de solicitud
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega Junta Local Ejecutiva, anaqueles

	6.6 Contratos
	Contratos, oficios y peticiones del arrendatario
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 3

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Inventario de Bienes informáticos, control de  los bienes informáticos que se encuentran en la Junta, oficios y acuses de actividades realizadas
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 1

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Control por cada una de las vocalías y por cada una de las personas que tienen bienes muebles bajo su resguardo, oficios de entrada y salida, así como acuses de envíos a la Junta Local
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 1

	7.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Recibos y oficios respecto al suministro de Agua, Luz y Teléfono de la Junta
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 1

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Aseguradoras, Reparaciones, bitácoras, censo y verificaciones
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 1

	7.16 Protección Civil
	Reporte y acuses de actividades mensuales
	2014-2014
	1 Caja
	Bodega Junta Local Ejecutiva, anaqueles

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficios de actividades realizadas, control de documentación correspondiente a la Vocalía, concentrado de archivo institucional de la Junta Distrital, oficios para impartición de cursos al personal
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Entrepaño 1

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales
	Reportes y acuses de archivo institucional de la Junta Distrital 
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 entrepaño 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos generados por las sesiones de Junta Distrital, Actas circunstanciadas
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 1 

	15.6 Consejo Distrital
	Documentos generados por las sesiones de Consejo Distrital, Actas circunstanciadas
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 1

	17.10 Indicadores del Desempeño de miembros del Servicio
	Acuses, oficios, licencias médicas, cuadernillo de integración y directorio de los miembros del Servicio Profesional Electoral de la Junta Distrital
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 1

	4.5 Nómina de pago de personal
	Acuse de recibo del envío de la comprobación de nómina de personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y SINOPE. Oficios de cumplimiento de meta
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 2

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Acuses de envío de incidencias, periodos vacacionales y licencias médicas del personal de la Junta
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 2

	4.16 Control de Prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Acuses, actualizaciones, altas de Seguros, FONAC, vales de despensa, anteojos, aparatos auditivos del Personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y eventual
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 1

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e Higiene en el trabajo
	Reportes y acuses de actividades mensuales
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 1

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Expedientes, cartas de aceptación y de término
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 1

	4.25 Censo de Personal
	Oficios, acuses y censos del personal de la Junta
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 2

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Acuses de entrega y oficios de solicitud
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 2

	6.6 Contratos
	Contratos, oficios y peticiones del arrendatario
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 2

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Inventario de Bienes informáticos, control de  los bienes informáticos que se encuentran en la Junta, oficios y acuses de actividades realizadas
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 2

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Control por cada una de las vocalías y por cada una de las personas que tienen bienes muebles bajo su resguardo, oficios de entrada y salida, así como acuses de envíos a la Junta Local
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	7.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Recibos y oficios respecto al suministro de Agua, Luz y Teléfono de la Junta
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Aseguradoras, Reparaciones, bitácoras, censo y verificaciones
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	7.16 Protección Civil
	Reporte y acuses de actividades mensuales
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficios de actividades realizadas, control de documentación correspondiente a la Vocalía, concentrado de archivo institucional de la Junta Distrital, oficios para impartición de cursos al personal
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales
	Reportes y acuses de archivo institucional de la Junta Distrital 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos generados por las sesiones de Junta Distrital, Actas circunstanciadas
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3

	17.10 Indicadores del Desempeño de miembros del Servicio
	Acuses, oficios, licencias médicas, cuadernillo de integración y directorio de los miembros del Servicio Profesional Electoral de la Junta Distrital
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Entrepaño 3




	ELABORÓ






Raquel Alvarado Aricéaga
Secretaria en Junta
	VALIDÓ






Lic. José Luis Rosales Villanueva
Vocal Secretario
	Vo.bo






Lic. José Luis Rosales Villanueva
 Vocal Secretario
	AUTORIZÓ






Lic. Elisa Robles Palacios Vocal Ejecutiva Distrital.





Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 05/nov/2018

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva No. 14 en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Cathia Elizabeth Castillo Solis, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Boulevard de las Flores N° 08, Col. Hacienda de la Luz, Atizapán de Zaragoza, Edo. de México

	Teléfono: 01 (55) 58879894

	Correo electrónico: cathia.castillo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
4. Recursos humanos.
6. Recursos materiales y obra pública.
15. Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3
Registro Y control de presupuestos y plazas
	Expedientes personal SINOPE PEF 2017-2018
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	4.8
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Listas de asistencia de los prestadores de servicios 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	4.28
Registro y control de contratos por honorarios
	Informes de actividades de los prestadores de servicios 
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	6.4
Adquisiciones
	Requisición de materiales
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	6.17
Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardo de bienes
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.8
Campañas Electorales
	Propaganda partidaria
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.13
Ubicación de casillas
	Minutas recorridos ubicación de casillas PEF 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.13
Ubicación de casillas
	Publicación de ENCARTES
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.13
Ubicación de casillas
	Reconocimientos a propietarios y/o responsables de los inmuebles
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.18
Observadores electorales
	Observadores Electorales PEF 2017-2018
	2017-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.21
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Simulacros y actividades del sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.23
Conteo Rápido
	Simulacros y actividades del sistema de Conteo Rápido
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.25
Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Mecanismos de Recolección (DAT) 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.25
Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recepción de paquetes electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.35
Almacenamiento de documentación y material electoral
	Bodega electoral (inventario y acondicionamiento)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1

	15.36
Custodia militar 
	Área de custodia militar (inventario y acondicionamiento)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
1. Legislación.
3. Programación, organización y presupuestación.
4. Recursos humanos.
6. Recursos materiales y obra pública.
7. Servicios generales.
8. Tecnologías y servicios de la información.
11. Planeación, información, evaluación y políticas.
13. Partidos políticos y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización.
14. Registro Federal de Electores.
15. Proceso Electoral.
16. Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
17. Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.8
Acuerdos Generales
	Consejo General del INE
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	3.17
Visitas de supervisión
	Visitas de supervisión
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	3.9
Programas y proyectos en materia de organización
	Actualizar los instrumentos para la asignación eficiente de recursos a las juntas distritales ejecutivas para el PEF 2014-2015. Actualización de los instrumentos técnicos para la planeación y asignación de recursos, derivado de la nueva conformación distrital
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	3.18
Disposiciones en materia de presupuestación
	Gestionar la dotación y ministración de los bienes y servicios requeridos para las iniciativas de la DEDE. Elaborar y tramitar las solicitudes de los bienes y servicios con oportunidad, para el desarrollo de cada una de las iniciativas de la dirección de estadística y documentación electoral y órganos desconcentrados durante 2014
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	4.6
Reclutamiento y selección de personal
	Contratación de personal para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	6.13
Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Elaborar un diagnóstico de las condiciones actuales de acondicionamiento de las bodegas distritales y espacios de custodia, para realizar las adecuaciones necesarias con el presupuesto asignado, con el fin de contar dichos espacios en condiciones óptimas para el Proceso Electoral Federal 2014-2015. De abril a octubre de 2014
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	6.17
inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios de bienes muebles 2014
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	8.17
Administración y servicios de archivo
	Archivo institucional 2014
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	11.18
Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales del Vocal de Organización Electoral 2015
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	13.1
Disposiciones en materia de partidos políticos
	Documentación electoral para la elección interna del PRD
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	13.2
Programas y proyectos de partidos políticos
	Elecciones internas PRD
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	14.4
Padrón Electoral
	Padrón electoral y lista nominal
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	14.11
Cartografía electoral
	Actualización de rasgos relevantes en materia de organización electoral (cartografía digitalizada)
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	15.1
Disposiciones para el proceso electoral
	Documentación y materiales electorales
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	15.2
Proyectos y programas para el proceso electoral
	Sistemas Informáticos de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 2

	15.3
Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Verificaciones de las medidas de seguridad en la documentación electoral y liquido indeleble
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 2

	15.6
Consejo Distrital
	Asegurar la adecuada instalación y funcionamiento de los consejos locales y distritales. Proporcionar a los órganos desconcentrados los documentos normativos relativos a la instalación, integración y funcionamiento de los consejos locales y distritales, con el propósito de orientar las acciones preliminares así como el desarrollo de sus actividades
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 2

	15.14
Ubicación de casillas
	Ubicación de casillas para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 1

	15.17
Asistentes electorales
	Generar oportunamente la estimación de casillas y asignación de supervisores y capacitadores para el PEF 2014-2015. Estimar escenarios sobre la cantidad de casillas a aprobar y el número de capacitadores asistentes electorales y supervisores a contratar en el PEF 2014-2015, por distrito electoral, con base en la información actualizada sobre el índice de complejidad electoral y la clasificación de secciones
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 2

	15.18
Observadores electorales
	Observadores electorales
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 2

	15.19
Documentación electoral
	Documentación y material electoral utilizado en el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 2

	3.21
Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Presupuesto Organización Electoral 2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	6.15
Arrendamientos
	Arrendamiento de vehículos propiedad de las CAES
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	6.17
Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios de bienes muebles 2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	6.20
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requerimiento de materiales
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	7.3
Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Comisión Federal de Electricidad (CFE)
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	8.7
Disposiciones en materia de informática
	Unidad Técnica de Servicios de Informática (UNICOM)
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	8.17
Administración y servicios de archivo
	Archivo institucional 2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	11.5
Calendario anual de actividades
	Reuniones regionales
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	11.18
Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales del Vocal de Organización Electoral 2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	13.9
Disposiciones en materia de agrupaciones políticas nacionales
	Plan y calendario integral de coordinación con los organismos públicos locales (PEF 2014-2015)
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 3

	15.11
Lugares de uso común
	Mamparas y bastidores
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	15.22
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Simulacros y actividades del Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE) durante el PEF 2014-2015
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	15.24
Conteo Rápido
	Conteo Rápido
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	15.36
Almacenamiento de documentación y material electoral
	Bodega distrital
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	15.37
Custodia militar
	Custodia militar
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	15.38
Voto electrónico
	Boleta electrónica
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	16.1
Disposiciones en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Curso taller perspectiva de género y no discriminación
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	17.9
Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Autoevaluación del desempeño 2014
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Registro de incidentes críticos
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1-entrepaño 4
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Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 05/Nov/2018
	Órgano Responsable: 14 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado De México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Sergio A. Téllez Padilla, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Boulevard de las Flores N°8, Hacienda de la Luz, Atizapán de Zaragoza, México

	Teléfono: (01-55) 58-87-97-50

	Correo electrónico: sergio.tellez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Tramite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal De Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección:
5 Recursos Financieros
6 Recursos Materiales y Obra Pública
8 Tecnologías, Administración de archivos y Gestión Documental
9 Comunicación Social
11 Planeación, Seguimiento y Evaluación
14 Registro Federal de Electores
15 Proceso Electoral
17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12 Evaluaciones y promociones
	4.12 Evaluaciones y promociones
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	14.11 Cartografía Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	14.11 Cartografía Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de electores
	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de electores
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.6 Credencial para votar
	14.6 Credencial para votar
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Evaluaciones del desempeño del personal administrativo de la VRFE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Evaluaciones del desempeño del personal administrativo de la VRFE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Oficios varios de solicitud y rembolsos de gastos de peajes, viáticos y comprobación de gastos de campo del personal de la VRFE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Oficios varios de solicitud y rembolsos de gastos de peajes, viáticos y comprobación de gastos de campo del personal de la VRFE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Documentación diversa de traspaso de mobiliario y equipo
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Formatos de requisición de materiales de papelería remitidos a la vocalía secretarial de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo
	Documentos varios de inventario mainbit de equipos tecnológicos de la VRFE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	7.14 Vales de combustible
	Control de vales de gasolina del vehículo oficial  modelo aveo  placas mud2195
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Lic. Sergio a. Téllez padilla VRFE, para los vocales integrantes de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe de actividades mensuales de la vocalía de RFE de 14 JDE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Lic. Sergio a. Téllez padilla, para el personal de la VRFE de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Escritos varios por el personal de la VRFE de la 14 JDE 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, memos y hojas de comisión para el personal de la VRFE de la 14 JDE. Girados por el Lic. Sergio a. Téllez padilla
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios varios remitidos por los vocales integrantes de la 14 JDE, para el vocal del área
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados a otras instancias, emitidos por el vocal del reg. Fed. De electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta circunstanciada con motivo del fenecimiento del plazo para la entrega de observaciones y propuestas al segundo escenario de distritación federal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios varios remitidos a la vocalía secretarial de la 14 JDE, girados por el Lic. Sergio a. Téllez padilla
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias de sesiones de la 14 junta distrital ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios y documentación diversa remitida al área de cartografía electoral de la VRFE de la JLE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Informe de actividades del c. Uriel Hipólito Aguilar técnico de cartografía electoral de la VRFE de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Informe de actividades del c. Filippo Calonico Barajas, técnico de cartografía electoral de la VRFE de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios y documentación diversa de la comisión de vigilancia distrital girados al Biol. Abel Rubén Pérez Pérez. VRFE de la JLE estado de México.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios y documentación diversa de gastos de cafetería para la comisión distrital de vigilancia de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Oficios recibidos por parte de los  juzgados de lo civil y familiar de primera instancia, con residencia en Atizapán de Zaragoza, solicitando información de la situación de ciudadanos en el padrón electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Oficios de respuesta a los juzgados, de información de la situación de ciudadanos en el padrón electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de electores
	Solicitud de claves de acceso.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácoras del rol de descansos del personal del MAC 151421
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.5 Operación y Control de los módulos de atención ciudadana
	Minutas varias, levantadas por motivo de actividades con el personal del MAC 151421, de la 14 junta distrital ejecutiva
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.6 Credencial para votar
	Reportes de entrega recepción de credenciales para votar con fotografía en cajas cerradas.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios Recibidos Del Registro De La 1ra. Oficialía Emitidos Por La Lic. Oddra Vanessa Acosta Valdez.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios Recibidos Del Registro Civil De La 4ta. Oficialía Emitidos Por La Lic. González.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios girados  a las oficialías del registro civil 1 y 4, de Atizapán de Zaragoza
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios y documentos  diversos remitidos al área de depuración al padrón electoral de la VRFE de la JLE estado de México.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios y documentación diversa remitida al área de actualización  al padrón electoral de la VRFE de la 14 JDE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias de sesión del 14 consejo distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	15.6 Consejo Distrital
	Minutas varias, levantadas por motivo de reuniones de trabajo con las comisiones de la VRFE del 14 consejo distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	5.41 Ministraciones
	Ministraciones
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requerimiento de Materiales
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	8.17 Comité y Subcomités técnicos internos para la administración de documentos
	Archivo Institucional
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	8.7 Programas y proyectos sobre informática
	Servicios Mainbit
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	9.7 Publicaciones e impresos institucionales (inserciones en medios impresos e internet)
	H. Ayuntamiento de Atizapán de Zaragoza
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes Mensuales del Vocal del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Minutas de Trabajo 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la 14 Junta Distrital Ejecutiva, Lic. Claudia Campos Mireles
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Vocalía de Organización Electoral de la 14 Junta Distrital Ejecutiva, Lic. Cathia E. Solís Castillo
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Vocalía Ejecutiva de la 14 Junta Distrital Ejecutiva, Lic. Elisa Robles Palacios
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Vocalía Secretarial de la 14 Junta Distrital Ejecutiva, Lic. José Luis Rosales Villanueva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a las Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 14
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a las Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital 14, Lic. Sergio A. Téllez Padilla
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.3 Padrón Electoral
	Padrón Electoral y Lista Nominal
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.6 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Área de Actualización
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.6 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Servicio para la Validación de Datos (SIIAPE)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.9 Cartografía Electoral
	Área de Cartografía
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Comisión Distrital de Vigilancia (CDV14)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Constancias de Inscripción al Padrón Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Área de Depuración
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	14.21 Supervisión y evaluación de los programas relativos al Registro Federal de Electores
	Sistema de Captación y Verificación de Apoyo Ciudadano
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Informes de Consejo del Vocal Del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatorias a las Sesiones de Consejo Distrital Ejecutiva 14
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1

	17.1 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficios y circulares de la Dirección Ejecutiva Del Servicio Profesional del Instituto Nacional Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal De Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección:
4 Recursos Humanos
5 Recursos Financieros
6 Recursos Materiales y Obra Pública
11 Planeación, información, evaluación y políticas
13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización
14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Evaluaciones del desempeño del personal administrativo de la VRFE
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencia, incapacidades, etc.)
	Solicitud de descansos, licencias e incapacidades del personal de la vocalía del registro federal de lectores, ante este órgano electoral.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	Documentación diversa,  evaluaciones del personal de la VRFE de cursos tomados mediante en línea del campus virtual
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficio de solicitud de recurso de ministración del proyecto pe0091 (combustible)
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Oficios remitidos de comprobación de gastos de peajes, viáticos del personal de la VRFE. 
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Oficios De Solicitud De Materiales De Papelería A La Vocalía Secretarial De La 14JDE
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios remitidos por el Vocal del Reg. Fed. de Elec. de la 14 JDE para el Biólogo Abel Rubén Pérez Pérez VRFE de la JLE
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios Varios De Comisión Para El Personal De La VRFE De La 14JDE.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios girados por el Lic. Sergio a. Téllez padilla VRFE, para los integrantes de la 14 JDE
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe de actividades mensuales de la vocalía del registro federal de electores del 14 distrito 
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios recibidos por los vocales integrantes de este 14 distrito electoral
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	13.2 Programas y proyectos de partidos políticos
	Oficios de entrega de una copia de lista nominal de electores con fotografía y listado definitivo de electores menores de edad a representantes de emblemas y sublemas del PRD, acreditados ante este órgano electoral.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	13.32 Quejas sobre origen y aplicación de recursos
	Acta administrativa de inicio y conclusión del proceso de monitoreo de anuncios espectaculares y propaganda colocados en la vía pública del periodo de campaña, correspondiente a este 14 CD del PEF 2014-2015.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	13.4 Partidos políticos nacionales
	Oficios de remisión de notificaciones definidas de afiliados duplicados con doble registro, ante este distrito electoral.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.4 Padrón electoral
	Solicitud de constancias del registro al padrón electoral.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.5. Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Formatos de entrega devolución de documentos y materiales cpvf
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.5. Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Bitácoras del rol de descansos del personal del MAC 151421
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.5. Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Documentos de mobiliario y equipo tecnológico del MAC 151421.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.6 Credencial para votar
	Reportes de entrega recepción de credenciales para votar con fotografía del centro de producción 
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios Recibidos Del Registro De La 1ra Oficialía Emitidos Por Lic. Oddra Vanessa Acosta Valdez
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios Recibidos Del Registro Civil De La 2da. Oficialía Emitidos Por La C. Alma Berenice Hernández Escobar
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios Recibidos Del Registro Civil De La 4ta. Oficialía Emitidos Por La Lic. Lorena Paredes González.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios girados a las oficialías del registro civil 1, 2, 4 de Atizapán de Zaragoza
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Documentos diversos de solicitudes de expedición de credencial para votar 2014
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios y documentos diversos remitidos al área de depuración al padrón electoral de la VRFE de la JLE edo. De México
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios de respuesta a la fiscalía regional de Tlalnepantla unidad de investigación “b1”, agencia del ministerio publico
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios remitidos por parte de la fiscalía regional de Tlalnepantla unidad de investigación “b2”, agencia del ministerio público.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios recibidos por parte de los juzgados, solicitando información de la situación de ciudadanos en el padrón electoral.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios de respuesta a los juzgados, de información de la situación de ciudadanos en el padrón electoral.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios y documentación diversa remitida al área de actualización al padrón electoral de la Vocalía del Reg. Fed. de Elec. de la JLE
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Acuses de oficios de confirmación de envió por correo electrónico a la VRFE de la JLE, los reportes semanales realizados en el MAC 151421.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios y documentación diversa remitida al área de cartografía de la JLE edo. De México.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios recibidos por el Biol. Rubén Pérez Pérez en relación al área de cartografía estatal.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios diversos de la comisión de vigilancia distrital girados al biólogo Abel Rubén Pérez Pérez VRFE de la JLE edo. México.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios Y Documentación Diversa De Gasto De Cafetería Para La Comisión Distrital De Vigilancia De La 14JDE
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1

	14.17 Coordinación con Juzgados y procuradurías (datos personales)
	Oficios de notificación a los juzgados de lo civil 5°, 6°, 7° y 8°, correspondientes a este distrito electoral
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 1
Entrepaño 1



	Elaboró



Fabiola Bautista Rivera
Secretaria de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	Validó



Lic. Sergio A. Téllez Padilla
Vocal del Registro Federal de Electores
	Vo. Bo



Lic. José Luis Rosales Villanueva
Vocal Secretario
	Autorizó



Lic. Elisa Robles Palacios
Vocal Ejecutiva
	





	Área de identificación
	Fecha de elaboración: 8/nov/2018


	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Claudia Campos Mireles, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Boulevard de las Flores Número. 8, Colonia Hacienda de la Luz, Atizapán de Zaragoza, Estado De México

	Teléfono: 58870469

	Correo electrónico: claudia.camposm@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:
15 Proceso Electoral
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14
Integración de Mesas Directiva de Casilla
	Actividades relativas a la integración de mesas directivas de casilla para el Proceso Electoral Local 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta 3

	15.16
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Expedientes, cuestionarios, minutas
	2018 - 2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta 3

	15.20
Sistema ELEC
	ELEC Móvil 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta 3

	16.7
Programas de participación ciudadana
	Ejercicios con Boleta Electrónica
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta 3

	16.6
Programas de Educación Cívica

	Préstamo de materiales para simulacro a instituciones del sector público y privado, instituciones académicas, etc. Gestión de Cursos y Talleres sobre temas de interés institucional (convocatorias, concursos, distribución de materiales, etc.). Distribución de calendarios de efemérides. Elecciones Escolares.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta 3

	16.10
Programas de Participación Infantil y juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1-gaveta 3





Área de contexto y contenido
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13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.32
Apoyo, Asesorías y Capacitación a Partidos Políticos.
	Préstamo de mamparas para las elecciones internas del Partido Acción Nacional, Curso de Reforma Institucional al Partido Acción Nacional. Curso de Materia Político Electoral a Movimiento Ciudadano y Partido Revolucionario Institucional.
	

2014-2014
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	14.8
Actualización  del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Contratación de medios para las campañas institucionales para la actualización del padrón electoral.
	

2014-2014
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	15.15
Integración de Mesa Directiva de Casilla.
	Actividades relativas a la integración de mesas directivas de casilla para el Proceso Electoral 2014-2015.
	

2014-2014
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	16.2
Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.
	Calendarios de Efemérides, Concurso de testimonios ciudadanos PEL 2011-2012, Distribución de carteles caritas. Entrega del Informe País.
	

2014-2014
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	16.8
Programas de Educación Cívica.
	Curso de la Jornada Cívica Escolar, Taller Modelo Educativo del IFE Y asesoría de materia de género.
	

2014-2014
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	13.33
Apoyo, Asesorías y Capacitación a Partidos Políticos.
	Préstamo de mamparas para las elecciones internas del Partido Acción Nacional.
	

2015-2015
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	15.15
Integración de Mesa Directiva de Casilla.
	Actividades relativas a la integración de mesas directivas de casilla para el Proceso Electoral 2014-2015.
	

2015-2015
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	15.17
Asistentes Electorales.
	Altas Bajas, Reportes de actividades, Renuncias y Minutas
	

2015-2015
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	16.2
Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.
	Cartel de convocatoria Testimonios a ciudadanos y Calendario de Efemérides, Curso de Equidad de Género.
	

2015-2015
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Obras de teatro, Consulta Infantil y Juvenil 2015 
	

2015-2015
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva




	ELABORÓ




Blanca Araceli Espinobarros Varona
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ




Lic. Claudia Campos Mireles
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo.bo




Lic. José Luis Rosales Villanueva
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Elisa Roble Palacios
Vocal Ejecutiva Distrital.


[bookmark: _GoBack]
image1.png
© INE

Instituto Nacional Electoral




