GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                           Fecha de elaboración: 29/10/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Francisco Fernando Zerón Porras, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos, #140, Col. Jardines de Atizapán, Cd. Adolfo López Mateos, Atizapán de Zaragoza, Estado de México, C.P. 52978

	Teléfono: 5361-6816

	Correo electrónico: fernando.zerón@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5. Recursos Financieros; 6. Recursos Materiales y Obra Pública; 8.Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental; 15. Proceso Electoral; 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana; 17. Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Serie: 5. Recursos Financieros

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Presiones de gasto referentes a los servicios de limpieza, seguridad y fotocopiado.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	5.40 Fideicomisos
	Fideicomiso para el Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	Serie: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


			
	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardo de Bienes Muebles
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	.Serie: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios dirigidos al H. Ayuntamiento de Atizapán de Zaragoza, solicitud de seguridad pública para cierre de campaña del Módulo de atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios dirigidos al Personal Administrativo de la 15 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de México
	2018/2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	Serie: 15 Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Oficio dirigido al Consejo General acerca de la instalación del 15 Consejo Distrital en el Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a Platicas de Inducción para las y los aspirantes al cargo de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral de fecha 11 de enero de 2018 a miembros del 15 Consejo Distrital y funcionarios del Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria para la entrega de exámenes para las y los para aspirantes al cargo de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral de fecha 12 de enero de 2018 a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a Platicas de Inducción para las y los aspirantes al cargo de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral de fecha 15 de enero de 2018 a miembros del 15 Consejo Distrital y funcionarios del Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la aplicación de exámenes a las y los aspirantes al cargo de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral de fecha 16 de enero de 2018 a miembros del 15 Consejo Distrital y funcionarios del Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria para la integración de paquetes de examen para las y los aspirantes al cargo de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral de fecha 18 de enero de 2018 a miembros del 15 Consejo Distrital y funcionarios del Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Ordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 30 de enero de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 05 de febrero de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 12 de febrero de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Ordinaria  del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 26 de febrero de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	
	

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria  del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 04 de marzo de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Especial  del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 29 de marzo de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 9 de abril de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 20 de abril de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Ordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 27 de abril de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 08 de mayo de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Ordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 29 de mayo de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 01 de junio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 06 de junio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 14 de junio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 23 de junio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 29 de junio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 01 de julio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 03 de julio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Extraordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 26 de julio de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Oficios dirigidos a los Miembros del 15 Consejo Distrital en el estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a la Sesión Ordinaria del 15 Consejo Distrital en el estado de México de fecha 28 de agosto de 2018, a miembros del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria a curso de Capacitación de Cómputos Distritales y Jornada Electoral de fecha 30 de junio de 2018, a Consejeros Electorales Suplentes del 15 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	Serie: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.11 Comisión de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Oficio de Comisión dirigido al C. Hugo Espitia Cuautli, relativo a la Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	Serie: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Meta Individual 1. Elaborar y presentar 3 informes y sus correspondientes anexos (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local, situaciones que afecten el desempeño y la calidad de los trabajos del órgano subdelegacional distrital, así como las acciones de solución implementadas, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Meta Individual 2. Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Federal Electoral vigente.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1

	17.11 Autos de desechamiento de quejas o denuncias presentadas en contra de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficio dirigido a la Dirección Jurídica atendiendo la solicitud de la misma, acerca de la demanda realizada en contra del Instituto Nacional Electoral y a miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva Cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10. Control y Auditoria de Actividades Públicas; 11.  Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15.  Proceso Electoral; 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 10. Control y Auditoria de Actividades Públicas.

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades
	Requerimientos de información a dependencias y entidades (H. Ayuntamiento, y varias dependencias municipales)
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades
	Requerimientos de información a dependencias y entidades (IEEM, H. Ayuntamiento)
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 11.  Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones correspondientes al año 2014: Ordinaria del mes de abril de 2014 Ordinaria del mes de mayo de 2014, Ordinaria del mes de junio de 2014, Ordinaria del mes de julio de 2014, Ordinaria del mes de agosto de 2014, Ordinaria del mes de septiembre de 2014, Ordinaria del mes de octubre de 2014, Extraordinarias del mes de abril, julio, agosto y septiembre de 2014, Circunstanciadas de los meses abril a octubre de 2014, Minutas de Reunión de Trabajo de los meses de abril a octubre de 2014.
	2014-2014
	1 Caja
	10 Expedientes, contenido dentro de la Caja 1, anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas de los meses de enero, febrero, marzo y abril de 2015.
Actas de insaculación de los meses de febrero y abril de 2015. 
Minutas de Reunión de Trabajo de los meses de enero y febrero de 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto, Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos ante el 15 Consejo Distrital: PRI, PRD, MORENA, PARTIDO HUMANISTA
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 15.  Proceso Electoral.

	15.6 Consejo Distrital
	Actas Circunstanciadas de los meses de enero, febrero, marzo y abril de 2015.
Minutas de Reunión de Trabajo de Consejo de los meses de febrero y marzo de 2015.
Solicitud de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular del mes de enero de 2015.
Actas Ordinarias de Consejo de los meses de enero, febrero, marzo y abril de 2015.
Actas Extraordinarias de Consejo de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2015.
Acta especial de Consejo del mes de abril de 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	29 Expedientes contenido dentro de la Caja 1,  anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Evaluación del desempeño del Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, anaquel 4, repisa 1 dentro  de la bodega de oficina de la Vocalía Ejecutiva.






	ELABORÓ




Miguel Ángel Maldonado Flores
Secretaria en Junta Distrital 
	VALIDÓ




Lic. Francisco Fernando Zerón Porras
Vocal Ejecutivo
	Vo.bo




Lic. Julio Jesús Robledo Saldaña
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. Francisco Fernando Zerón Porras
Vocal Ejecutivo
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                             Fecha de elaboración: 05/noviembre/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Julio Jesús Robledo Saldaña, Vocal Secretario

	Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos 140, Jardines de Atizapán, Ciudad Adolfo López Mateos, Atizapán de Zaragoza, Estado de México, C. P. 52978

	Teléfono: 5361-6816

	Correo electrónico: julio.robledo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos, 4. Recursos Humanos, 6. Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8. Tecnologías y Servicios de la Información, 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15. Proceso Electoral, y 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.


[bookmark: _GoBack]
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4. Recursos Humanos.

	4.21  Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos de la Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario


	
			
	4.21  Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos de Evaluación de los Recorrido de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	4.21  Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos Únicos de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 7. Servicios Generales

	7.13 Control del Parque Vehicular
	Censo Vehicular correspondiente a los vehículos asignados a la 15 Junta Distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	7.13 Control del Parque Vehicular
	Formatos de las Verificaciones de cumplimiento del Servicio Arrendado (Vehículos)
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Funcionamiento de la Oficialía de Partes
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario de Transferencias Primarias
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Conservación de Documentos y Expedientes
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario de Transferencias Secundaria
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Medidas de Preservación de los Documentos y Expedientes
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Guía Simple 2017
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	8.18  Actas e Inventarios de Bajas Documentales
	Inventario de Bajas Documentales
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones Nos. 17 y 19 Ordinarias de Junta Distrital de 2017
	2017-2017
	2 Expedientes
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta de Sesión No. 18 Extraordinaria de Junta Distrital de 2017
	2017-2017
	1 Expediente
	Segundo Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos.

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia
Legal
	Poder Notarial
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	2.13 Notificaciones
	Notificaciones solicitadas por parte de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral y de la Unidad Técnica de Fiscalización
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	2.17 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación interpuesto por el Partido Nueva Alianza y por el Partido Encuentro Social
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	2.22 Actas de la Función Electoral
	Actas elaboradas con motivo de las funciones de Oficialía Electoral de enero a agosto de 2018
	2018-2018
	2 Carpetas
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.14 Arrendamientos
	Contrato y Documentos del inmueble arrendado JDE y del MAC 151551
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Acta de Sesión Extraordinaria del Subcomité
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas de Sesiones Ordinarias del Subcomité
	2018-2018
	10 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
	Formatos y recibos de facturación del Servicio de Energía Eléctrica inmueble de la 15 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	7.7 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Censo de Líneas Telefónicas asignadas a la 15 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Censo Vehicular correspondiente a los vehículos asignados a la 15 Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	7.13 Control de Parque Vehicular Arrendado
	Formatos de las Verificaciones de cumplimiento del Servicio Arrendado (Vehículos)
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas de Junta Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta Circunstanciada de primera insaculación
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones Ordinarias de Junta Distrital de enero a octubre de 2018
	2018-2018
	10 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones Extraordinarias de Junta Distrital de febrero, marzo, abril y mayo de 2018
	2018-2018
	6 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Oficios de remisión de las actividades de Obligaciones de Transparencia
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.7 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos
del Instituto
	Escritos de acreditación de representantes de los Partidos Políticos ante el 15 Consejo Distrital
	2018-2018
	12 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 2 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de las Sesiones Ordinarias de Consejo Distrital de diciembre de 2017 a agosto de 2018
	2018-2018
	9 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 2 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital de diciembre de 2017 a agosto de 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de las Sesiones Extraordinarias de Consejo Distrital de los meses de febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2018
	2018-2018
	13 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de Sesiones Especiales de Consejo Distrital de marzo y julio de 2018
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Informes sobre los Medios de Impugnación tramitados por la Junta Distrital. Meta Individual 1
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Informes sobre los vehículos propios y arrendados asignados a la Junta Distrital Ejecutiva, en el Módulo de Bitácoras de Combustible, Mantenimiento Vehicular, Siniestros e Incidencias, con el fin de mantener actualizado el padrón de los vehículos, así como las condiciones para su buen funcionamiento. Meta Individual 2
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero, gaveta 1 ubicado dentro de la oficina del Vocal Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos; 4. Recursos Humanos; 6. Recursos Materiales y Obra Pública; 7. Servicios Generales; 8. Tecnologías y Servicios de la Información; 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15. Proceso Electoral; 17. Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	2.15 Notificaciones
	Diligencias ordenadas por la Secretaría del Consejo General
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 4. Recursos Humanos.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato Único de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.21 Programa y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato de Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la  Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.21 Programa y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato de Evaluación del Recorrido de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Solicitudes de Constancias de Servicios del Personal
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones de las sesiones celebradas en los meses de abril a octubre de 2014
	2014-2014
	1 Caja
	8 Expedientes contenidos dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 7. Servicios Generales.

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua,
Predial, Etc.)
	Reporte de Consumo de Energía Eléctrica
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.5 Servicio de Seguridad y Vigilancia
	Servicio de Vigilancia
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Censo Vehicular
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de Información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Funcionamiento de la Oficialía de Partes
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario de Transferencias Primarias
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Conservación de Documentos y Expedientes
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario de Transferencias Secundaria
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.18 Actas e Inventarios de Bajas Documentales
	Inventario de Bajas Documentales
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.19 Administración y Servicio de Correspondencia
	Actualización del Directorio Institucional
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.28 Comisión de Fiscalización de los Recursos de los Partidos y Agrupaciones Políticas
	Notificaciones solicitadas por la Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Meta Individual 1. Comprobación de los listados de Nóminas del personal
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Meta Individual 2. Informe sobre la realización de las sesiones de Junta Ejecutiva Distrital
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Meta Individual 3. Informar en el mes de mayo sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupa la Junta Ejecutiva Distrital, con la finalidad de garantizar su ocupación y el adecuado desarrollo de las actividades institucionales durante el PEF 2014-2015
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Meta Individual 4. Informe sobre la presentación, trámite y/o sustanciación y seguimiento de los medios de impugnación
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 1, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos.

	2.19 Medios de Impugnación
	Expediente JD/PE/PEF/1/2014 Movimiento Ciudadano VS Diputado Alberto Díaz Trujillo
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	2.19 Medios de Impugnación
	Expediente JD/PE/PEF/2/2014 Partido Acción Nacional VS Partido Verde Ecologista de México
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	2.19 Medios de Impugnación
	Expediente RTG/JD15/MEX/1/2015 promovido por el C. Fernando Augusto Javalois Loranca
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	2.19 Medios de Impugnación
	Expediente RTG/CD15/MEX/1/2015  promovido por el C. Víctor Manuel Gutiérrez Sánchez
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	2.19 Medios de Impugnación
	Expediente INE-ITG/CD15/MEX/1/2015 promovido por el Partido Humanista
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 4. Recursos Humanos.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato Único de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato de Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato de Evaluación del Recorrido de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.23 Servicio Social
	Expediente de prestación de Servicio Social del C. Braulio Emmanuel Colín Martínez
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.23 Servicio Social
	Expediente de prestación de Servicio Social del C. Miguel Ángel Grimaldo Solís
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones de las sesiones celebradas en los meses de enero a diciembre de 2015
	2015-2015
	1 Caja
	12 Expedientes contenidos dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 7. Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua,
Predial, Etc.)
	Reporte de Consumo de Energía Eléctrica
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	7.8 Servicios De Telefonía, Telefonía Celular Y
Radiolocalización
	Censo de Líneas Telefónicas asignadas a la 15 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	7.13 Control De Parque Vehicular
	Censo Vehicular
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 8. Tecnologías Y Servicios De Información

	8.17 Administración Y Servicios De Archivo
	Funcionamiento de la Oficialía de Partes
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración Y Servicios De Archivo
	Inventario General por Expediente
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración Y Servicios De Archivo
	Inventario de Transferencias Primarias
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración Y Servicios De Archivo
	Conservación de Documentos y Expedientes
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración Y Servicios De Archivo
	Inventario de Transferencias Secundaria
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.18 Actas E Inventarios De Bajas Documentales
	Inventario de Bajas Documentales
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.19 Administración Y Servicio De Correspondencia
	Actualización del Directorio Institucional
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas de Junta Distrital
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de Reuniones de Trabajo de la Junta Distrital
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Administrativas de Junta Distrital
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales Y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas Y Fiscalización

	13.28 Comisión De Fiscalización De Los Recursos
De Los Partidos Y Agrupaciones Políticas
	Notificaciones solicitadas por la Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Certificación de la Integración del Consejo Distrital 15
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.6 Consejo Distrital
	Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.6 Consejo Distrital
	Acta de Sesiones Ordinarias, Especiales y Extraordinarias de Consejo Distrital de enero a junio de 2015
	2015-2015
	1 Caja
	24 Expedientes contenidos dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.7 Solicitudes De Registro De Candidatos A
Puestos De Elección Popular
	Solicitud del Registro de Candidato del Partido Nueva Alianza
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.7 Solicitudes De Registro De Candidatos A
Puestos De Elección Popular
	Solicitud del Registro de Candidato del Partido Humanista
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.18 Observadores Electorales
	Cédulas de Notificación Personal a Observadores Electorales sobre la aprobación de las solicitudes
	2015-2015
	1 Expediente
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.27 Expedientes De Cómputo Distrital De
Elección De Diputados De Mayoría Relativa
	Actas de casilla de la elección de Diputados por el Principio de Mayoría Relativa y Representación Proporcional
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.27 Expedientes De Cómputo Distrital De
Elección De Diputados De Mayoría Relativa
	Acta de casilla de la elección de Diputados por el Principio Representación Proporcional
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.27 Expedientes De Cómputo Distrital De
Elección De Diputados De Mayoría Relativa
	Oficio de la entrega del expediente de Diputados en el Consejo Local
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.27 Expedientes De Cómputo Distrital De
Elección De Diputados De Mayoría Relativa
	Oficio de la entrega del expediente de Diputados en la Secretaria Ejecutiva INE
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.27 Expedientes De Cómputo Distrital De
Elección De Diputados De Mayoría Relativa
	Oficio de la entrega del expediente de Diputados en la Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral.

	17.9 Evaluación Del Desempeño De Personal Del
Servicio
	Meta Individual 1. Reportar a la Junta Local y a Oficinas Centrales sobre la celebración del 100% de las sesiones extraordinarias no calendarizadas del Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	17.9 Evaluación Del Desempeño De Personal Del
Servicio
	Meta Individual 2. Informes sobre la realización de la correcta captura de información, así como la elaboración e incorporación de documentos generados del 100% de las sesiones del Consejo Distrital, en el Sistema de Sesiones de Consejo, conforme el lineamiento vigente
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	17.9 Evaluación Del Desempeño De Personal Del
Servicio
	Meta Individual 3. Reportes remitidos a la Junta Local sobre el 100% de las inasistencias consecutivas y, en su caso, justificaciones de los representantes de partido político a las sesiones de Consejo Distrital, con base en la información capturada en el Sistema de Sesiones de Consejo
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	17.9 Evaluación Del Desempeño De Personal Del
Servicio
	Meta Individual 4. Remisión del 100% de formatos requisitados con la información correspondiente, dentro de los 3 días posteriores del mes  o trimestre a informar, sobre la presentación, trámite y/o sustanciación, así como del seguimiento de los Medios de Impugnación interpuestos
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	17.9 Evaluación Del Desempeño De Personal Del
Servicio
	Meta Individual 5. Remisión del 100% de los  listados de las nóminas emitidas  de  personal presupuestal y  de los prestadores de servicios del Distrito, debidamente comprobados  en tiempo y forma en apego a la normatividad vigente
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 2, Anaquel 1, repisa 2 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia
Legal
	Reportes sobre la Función de la Oficialía Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.4 Registro y Control de Presupuestos y Plazas
	Plantilla Básica y relación de personal por áreas
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Asignación de incentivos, Evaluación 2015
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica
(Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, Seguros,
Etc.)
	Cédulas de Resumen de Niños Menores de 12 años (Día del Niño)
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica
(Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, Seguros,
Etc.)
	Censo de Menores de 12 años (Día de Reyes 2017)
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos de la Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de
Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos de Evaluación de los Recorrido de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	Acta de Sesión Extraordinaria del Subcomité de enero de 2016
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
	Actas de Sesiones Ordinarias del Subcomité de enero a diciembre de 2016
	2016-2016
	1 Caja
	12 Expedientes contenidos dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 7. Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua,
Predial, Etc.)
	Formatos y recibos de facturación del Servicio de Energía Eléctrica inmueble de la 15 Junta Distrital Ejecutiva y del MAC151525
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	7.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y
Radiolocalización
	Censo de Líneas Telefónicas asignadas a la 15 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Censos correspondientes a los vehículos asignados a la 15 Junta Distrital de enero a diciembre de 2016
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Formatos Originales de las Verificaciones de cumplimiento del Servicio Arrendado (Vehículos) de enero a diciembre de 2016
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Funcionamiento de la Oficialía de Partes
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario de Transferencias Primarias
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Conservación de Documentos y Expedientes
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario de Transferencias Secundaria
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Medidas de Preservación de los Documentos y Expedientes
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Guía Simple 2015
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Guía Simple 2016
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.18 Actas e Inventarios de Bajas Documentales
	Inventario de Bajas Documentales
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	8.19 Administración y Servicios de
Correspondencia
	Actualización del Directorio Institucional
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas de Junta Distrital de enero a diciembre de 2016
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones Ordinarias de Junta Distrital de enero a diciembre de 2016
	2016-2016
	1 Caja
	12 Expedientes contenidos dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Entrega-Recepción de las vocalías Ejecutiva y de Capacitación Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta de Entrega-Recepción de la Vocalía de Capacitación Electoral, Encargaduria
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Original del Acta Administrativa de Accidente de Trabajo
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Meta Individual 1 Elaborar el 100% de las actas y documentos generados en las sesiones de Junta así como la correcta y oportuna captura de información e incorporación de documentos en el Sistema de Sesiones de Junta
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Meta Individual 2 Informar en los meses de marzo y abril sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupan las Juntas Ejecutivas
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 3, Anaquel 1, repisa 3 dentro  de la Oficina de la Vocalía Secretarial
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                Fecha de elaboración: 05/Nov/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Verónica Gil Sánchez Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos 140, Colonia Jardines de Atizapán, Ciudad Adolfo López Mateos, Atizapán de Zaragoza, Estado de México, C.P. 52978

	Teléfono: 55 53 61 74 96

	Correo electrónico: veronica.gil@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4. Recursos humanos, 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Capacitación integrantes del CD
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema  de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral
	Cobertura medios de comunicación
	2017-2017
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Oficio de remisión de expedientes de capturistas a contratar para operación del SIJE 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficio de información sobre la no instalación de CRyT Fijos.
Oficio remisión de archivo con asignación de rangos p ra gastos de campo a SE y CAE.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de casillas
	Oficios de planeación de recorridos, oficios de invitación a los integrantes del Consejo Distrital, minutas de recorridos y listas de asistencia.
Oficios dirigidos a Instituciones para solicitar anuencia de ubicación de casillas.
Oficios de invitación a los integrantes del Consejo Distrital, minutas de recorridos y listas de asistencia.
Oficios de solicitud de apertura del Sistema de Ubicación de casillas electorales, conclusión de captura de equipamiento y entrega de notificaciones.
Listado de ubicación de casillas aprobado por el Consejo Distrital.
Convocatorias de la primera y segunda publicación de ENCARTE y mapa cobertura.
Acuses de recibo de artículos de papelería para uso en las casillas electorales.
Oficios de remisión de logística para recepción del primer envío de documentación y material electoral para las casillas electorales y listas de asistencia a primer y segunda recepción.
Acuses de reconocimientos ubicación de casillas.
Anuencias de ubicación de casilla para solicitud de espacios para la Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Asistentes electorales
	Listas de asistencia de diversas actividades de asistencia e lectoral, por parte de los CAE.
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores electorales
	Oficios de invitación a participar como observadores electorales en el PE 2017-2018.
Expedientes de observadores electorales  PE 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación electoral
	Recepción documentación electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Formatos de inventario de material electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos de órdenes de servicio de instalación de líneas telefónicas, y nodos de red en sala del SIJE. Listas de asistencia a cursos SIJE.
Acuses de convocatorias a simulacros SIJE y listas de asistencia a los simulacros.
Cobertura medios de comunicación
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares
	Acuses de entrega códigos QR.

	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Oficio de cumplimiento ejercicios de captura en el Sistema de Conteo Rápido y reporte del Sistema.
Oficio de cumplimiento conclusión captura de formatos de CR utilizados el 1 de julio de 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Meta individual Mecanismos de recolección
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia militar
	Custodia militar
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto electrónico
	Ejercicios con Boleta Electrónica
	2018-2018
	1 Expediente
	Primer Archivero,  gaveta 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Organización Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 6. Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización. 14 Registro Federal de Electores y 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.17 Programas operativos anuales
	Formatos requisitados Anexo 1, Anexo 2, Anexo 3 y Anexo 4 de visitas de supervisión.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Oficio de cumplimiento del proceso de contratación de capturista.
	2014-2014
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información

	8.2 Proyectos y programas en materia de telecomunicaciones
	Oficio de cumplimiento en el que se informa la cobertura de telefonía celular al 100%, no le es aplicable el llenado del formato que refiere el oficio en comento.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	8.28 Servicio y productos en internet e intranet
	CES-Condensado Estatal Seccional                    CED - Consensado Estatal Distrital                             PDS - Plano Distrital Seccional                                     CEM - Plano Urbano Seccional                                 PSI - Plano por Sección Individual                             PLRAD - Plano de Localidad Rural con Amanzamiento Definido.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	11.2 Políticas y programas del Instituto
	Oficio de cumplimiento y evaluación del curso sobre el Nuevo Modelo de Planeación Institucional.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización. 

	13.2 Programas y proyectos de partidos políticos
	Oficio de cumplimiento anexos sobre la preparación para desincorporación y envío de las listas nominales.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	13.4 partidos Políticos Nacionales
	Oficio de cumplimiento sobre envío de formatos de ubicación de mesas receptoras de votación, equipamiento y mecanismos de recolección en elección interna del PRD.
Oficio de cumplimiento Formatos de solicitud de recursos para destrucción de documentación electoral de las elecciones internas del PRD 2014.
	2014-2014
	1 Caja
	6 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Informes de Consejo Distrital
	

2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 14. Registro Federal de Electores 

	14.11 Actualización de rasgos relevantes
	Oficio cumplimiento de actualización de rasgos relevantes
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral 

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento y entrega de la Guía de Consejeros y Consejeras Electorales de los Consejos Locales y Distritales y una plática de inducción.

	2014-2014
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficios de cumplimiento y envío del Cuestionario sobre el Programa Nacional de Distribución de documentación electoral para el PEF 2014-2015.
Oficio de cumplimiento, formato de requerimiento y cotizaciones.

	

2014-2014
	1 Caja
	4 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.3 Estudios y análisis sobre proceso electorales
	Formato de impactos de la LEGIPE en materia de Organización Electoral.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.6 Consejo Distrital
	Plan y Calendario Integral del Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Ubicación de casillas
	Cuadro de proyección de Casillas Especiales a instalar para el PEF 2014-2015.
Acuerdos INE/CG90/2014 se aprueban los criterios para regular el equipamiento y la operación de la bodega electoral en los Consejos Locales y Distritales durante el Proceso Electoral 2014 - 2015 Acuerdo INECG 92/2014 se aprueban los criterios para la identificación de los vehículos al servicio del Instituto que se utilicen en las labores de Capacitación y Asistencia Laboral.
Oficio de cumplimiento actualización información rasgos relevantes; Formatos del Sistema e Informe del 15 Distrito Electoral Federal en el Estado de México sobre la actualización de rasgos relevantes en materia de Organización Electoral en el Portal del Servicio cartográficos
	2014-2014
	1 Caja
	3 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Observadores electorales
	Oficio de cumplimiento en la realización de pruebas de funcionamiento del Sistema de Observadores Electorales.
Correos de solicitud de incorporación a Sistema de Observadores Electorales.
Se recibieron los portagafetes y el papel de acreditación de los Observadores Electorales.
Oficio de cumplimiento Informe del Consejo sobre acreditación de Observadores Electorales
	2014-2014
	1 Caja
	4 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material electoral
	Oficio de cumplimiento, cuestionario para los vocales Evaluadores y Observadores en las pruebas de los Modelos Preliminares de Materiales Electorales para el PEF 2014-2015. 
Acuerdo INE/CG262/2014 diseño de los documentos y materiales electorales de las referidas elecciones se encuentran a disposición de la liga http://10.0.62.187/docymat/.
	2014-2014
	1 Caja
	3 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento Estimación medios de comunicación para SIJE. 
Acuerdo INE/CG89/2014 de fecha 9 de julio 2014, el Vocal de Organización Electoral Local es el responsable de la capacitación sobre el SIJE 2015.
	2014-2014
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto electrónico
	Elección vinculante con Boleta Electrónica.
	2014-2014
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 1, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización. 

	13.1 Disposiciones en materia de partidos políticos
	Ilustración grafica que explica las reglas para el voto de los representantes y casilla única
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Anexo 1 teléfonos celulares a los que se asignó recurso para el Simulacro, Copia de factura de recursos ejercidos.
Formato reportes  e incidencias del segundo simulacro
Formato OTPE aprobado por Junta Distrital Ejecutiva, recibos.
Formato de asignación de la telefonía celular y pública rural 2014.
	2015-2015
	1 Caja
	4 Expedientes contenidos en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral 

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficios de cumplimiento, formatos, Informe de destrucción de documentación electoral
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento informando la no instalación de Oficinas Municipales y copia de Minuta de trabajo.
Oficio de cumplimiento y Formatos de planeación de cómputos distritales
	

2015-2015
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja de cartón No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.3 Estudios y análisis sobre proceso electorales
	Oficio de cumplimiento primera verificación de las medidas de seguridad.
Oficio de cumplimiento Segunda verificación de las medidas de seguridad en la documentación electoral.
Oficio de cumplimiento Prueba de captura Nacional operadores de cómputos SIJE
Oficio de cumplimiento  3era verificación de medidas de seguridad, Liquido Indeleble
Oficio de cumplimiento estudios de la documentación electoral utilizada durante el PEF 2014 – 2015
Oficio de cumplimiento de la captura de información participación de datos  incluidos en las Listas Nominales
Oficio de cumplimiento de Estudios de la documentación electoral Lista Nominal formato parte de la muestra
Oficio de cumplimiento del estudio muestral de las boletas  Electorales
Oficio de cumplimiento cuestionarios VOE y VECEYEC funcionalidad de materiales electorales
Oficio de cumplimiento realización estudios sobre las características geolectorales de votación de los Representantes de Partidos Políticos y Candidatos Independientes
Oficio de cumplimiento, fotos y Acta Circunstanciada de conclusión estudios sobre las boletas electorales.
	2015-2015
	1 Caja
	11 Expedientes contenidos en la
Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión
	Oficio cumplimiento, Cuestionarios de los documentos y materiales utilizados en el PEF 2014 - 2015 a Exfuncionarios de casillas VOE Y VECEyEC
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Ubicación de casillas
	Oficio de cumplimiento a la verificación y validación de información para actualizar la Tipología Básica Distrital. 
Formatos de asistencias a los recorridos de JDE
Oficios de cumplimiento de las actividades I-03 e I-05 del Manual para la Ubicación de casillas   
Listado de ubicación de casillas aprobado por acuerdo de la 15 Junta Distrital Ejecutiva; Acuse de Vocales, Consejeros, Partidos Políticos y del Instituto Electoral del Estado de México.
Oficio de cumplimiento, Acuse de asistencia, Actas Circunstanciadas  recorridos de Examinación  fechas 2, 9, 10, 11, 13, 14 de marzo 2015
Oficio de Cumplimiento  Meta 2 Ubicación de Casillas
Oficio de cumplimiento Publicación de la Lista de Ubicación de casillas  
Oficio de cumplimiento actualización de Rasgos Relevantes
Oficio de cumplimiento actualización de la Tipología Básica Distrital.
	2015-2015
	1 Caja
	9 Expedientes contenidos en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Destrucción documentación electoral
	Recibo de entrega de documentación y/o material electoral no custodiado
Oficio de cumplimiento; solicitud de boletas adicionales; asistencia para el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales.
Oficios de cumplimiento, formatos de Conservación de los materiales electorales y desincorporación
	2015-2015
	1 Caja
	3 Expedientes contenidos en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material electoral 
	Oficio de cumplimiento y formatos de actualización de inventarios de materiales electorales 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.21 Sistema ELEC
	Oficio de cumplimiento de pruebas en sistema electoral
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja de cartón No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento Acuse de Consejeros, Partidos y del Instituto Electoral del Estado de México sobre presentación SIJE 2015
Oficio de cumplimiento, Cuestionario Instalación de líneas telefónicas en la Sala de SIJE 2015
Oficio Cumplimiento y Cuestionario Detección de necesidades para el acceso a la red institucional (Sala SIJE y Cómputos Distritales)
Oficio de cumplimiento; lista de asistencia a capacitación SIJE 2015
Oficio de cumplimiento Meta Individual 4 Programa de horarios del SIJE  
Oficio de cumplimiento Segundo Taller de Capacitación y Supervisión y Capacitadores Asistentes del SIJE 2015
Oficios de cumplimiento Pruebas de acceso de captura del SIJE 13,14,15,16 y 17 de abril 2015
Oficio de cumplimiento revisión de calidad de datos que fueron recabados por los capacitadores - asistentes electorales (CAE) durante los dos recorridos el día de la jornada
	2015-2015
	1 Caja
	8 Expedientes contenidos en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.24 Conteo Rápido
	Oficio de cumplimiento conteo rápido
Oficio de Cumplimiento; Formato entrega de base de datos para el simulacro del conteo rápido del 20 mayo 2015.
Oficio de cumplimiento impresión de la pantalla del Campus Virtual como soporte del cumplimiento
	2015-2015
	1 Caja
	3 Expedientes contenidos en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Oficio de cumplimiento estudio de factibilidad.
Oficio de cumplimiento Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	2015-2015
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Oficio de cumplimiento; Informe sobre las condiciones actuales de acondicionamiento de la bodega electoral y espacios adicionales para almacenar la documentación y materiales electorales, así como de  los espacios de custodia en la Junta Distrital Ejecutiva del 15 Distrito Electoral Federal en el Estado de México
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja de cartón No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.37 Custodia militar
	Formato de inventario del equipamiento proporcionado para el personal de custodia en los Consejos Distritales del Proceso Electoral Federal 2014 – 2015
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto electrónico
	Oficio de cumplimiento, resguardo de los cinco equipos de votación electrónica.
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 2, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.6  Reclutamiento y selección de personal
	Contratación de capturistas para estudios de evaluación de la documentación electoral del PEF 2014 – 2015.
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la
Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	4.7 Identificación y acreditación de personal
	Oficio de información de no desempeño de otra actividad.
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Desincorporación de bienes muebles y materiales electorales.
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Estado de los relojes cronómetro de la sala de sesiones de Consejo.
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral 

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Difusión del Sistema de Consulta de las Estadísticas de las elecciones federales 2014-2015.
Remisión de anteproyecto de Presupuesto para el Proceso Electoral Local 2016-2017.
Remisión de anteproyecto de Presupuesto para el Proceso Electoral Federal y Concurrente 2017-2018.
Necesidades de adecuaciones en la bodega y espacios de custodia.
Cuestionario sobre casilla única.
Cuestionario sobre artículos de oficina utilizados en el PE 2014-2015.
Cuestionario sobre asignación de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales que apoyaron en el PE 2014-2015.
Cuestionario sobre funcionamiento y operación del Conteo Rápido en el PE 2014-2015.
Cuestionario sobre censo de telefonía celular de los Vocales de Organización Electoral.
	2016-2016
	1 Caja
	9 Expedientes contenidos en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Oficios de informe sobre la conclusión de captura respecto a los estudios de análisis de las Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla utilizadas en el PE 2014-2015 y del cuadernillo para hacer operaciones.
Oficio de cumplimiento sobre la conclusión del estudio muestral de Boletas Electorales.
Oficios de informe sobre la conclusión del estudio censal de participación ciudadana del PE 2014-2015.
Oficios de gestión de difusión de la Carpeta de Información Básica Distrital de la Junta Distrital Ejecutiva 15 en el Estado de México con datos actualizados al PE 2014-2015.
	2016-2016
	1 Caja
	4 Expedientes contenidos en la  Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Documentación electoral
	Solicitud de recursos para la destrucción de documentación utilizada en el PE 2014-2015.
	2016-2016
	

1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material electoral
	Oficio de entrega de 54 canceles electorales al Distrito Electoral Federal 14 en el Estado de México.
Oficio de entrega de material electoral y de artículos de oficina en apoyo a la elección de la Cd. de México.
	2016-2016
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja de cartón No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento a la Meta Colectiva 7, relativa a la propuesta de actualización del catálogo de incidentes para el SIJE.
Actualización de inventario y condiciones de las diademas y teléfonos utilizados para el SIJE.
	2016-2016
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto electrónico
	Entrega y recepción de boletas electrónicas prestadas a Guanajuato para la realización de una elección.
Oficios de gestión para realización de ejercicio de votación con el uso de la Boleta Electrónica.
	2016-2016
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	17.9 Indicadores del desempeño de personal del servicio 
	Cumplimiento a meta individual de los Vocales de Organización Electoral.
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido en la Caja No. 3, bodega de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.  
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                              Fecha de elaboración: 05/Noviembre/2018
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mario Miranda Velázquez, Vocal del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: Boulevard Adolfo López Mateos número 140, Fraccionamiento Jardines de Atizapán. 

	Teléfono:   53 98 19 11

	Correo electrónico: mario.miranda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores, 14.4 Módulos de Atención Ciudadana, 14.12 Comisión Distrital de Vigilancia. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana

	Acuse de oficios remitidos a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	30 expedientes 
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	14.4
Módulos de Atención Ciudadana

	Cédulas de Validación de Medios de Identificación e Imágenes de la Solicitud Individual. 
	2018-2018
	799 expedientes
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	14.4
Módulos de Atención Ciudadana

	Acuse de Oficios de entrega de discos compactos que contienen el Padrón Electoral.
	2018-2018
	8 expedientes 
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	14.4
Módulos de Atención Ciudadana

	Acuse de oficios de entrega de talón-comprobante para su destrucción.
	2018-2018
	8 expedientes
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	14.4
Módulos de Atención Ciudadana

	Acuse de entrega de credenciales leídas en el Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores. 
	2018-2018
	8 expedientes
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Versión Estenográfica de las sesiones ordinarias celebradas por la Comisión Distrital de Vigilancia. 
	2018-2018
	10 expedientes
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Acta Ejecutiva de las sesiones ordinarias celebradas por la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	10 expedientes
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 


	Sección: 15.  Proceso Electoral 

	15.22 Programa de Resultados Electorales Preliminares 
	Informe Final del Programa de Resultados Preliminares 2017-2018, Centro de Acopio y Transmisión de Datos. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero Vocalía del Registro, primera gaveta 




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores, 14.5 Módulos de Atención Ciudadana, 14.15 Comisión Distrital de Vigilancia. 


				
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Mac 151521 y 151525
	2014-2014
	1 Caja
	30 expedientes contenidos en la caja 1, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Versión estenográfica
	2014-2014
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 1, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Acta Ejecutiva
	2014-2014
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 1, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Constancia de inscripción al Padrón
	2015-2015
	1 Caja
	50 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse de remisión de testimoniales 
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse conciliación
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse retiros
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse credenciales por canje
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse credenciales devueltas por terceros
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse Rechazo Centro de Computo y Resguardo Documental 
	2015-2015
	1 Caja
	8 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse clarificación 
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse de información del Módulo de Atención Ciudadana
	2015-2015
	1 Caja
	10 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse registros duplicados
	2015-2015
	1 Caja
	10 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse roll de descansos
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse datos irregulares
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 2, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.6
Solicitud de Expedición
	Solicitud de expedición de credencial
	2015-2015
	1 Caja
	118 expedientes contenidos en la caja 3, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Versión estenográfica
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 3, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Acta ejecutiva 
	2015-2015
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 3, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Constancia de inscripción a la lista nominal
	2016-2016
	1 Caja
	50 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse de remisión de testimoniales
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse conciliación
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse retiros
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse credenciales por canje
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse credenciales devueltas por terceros
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse Rechazo Centro de Computo y Resguardo Documental 
	2016-2016
	1 Caja
	7 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse clarificación
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse de información del Módulo de Atención Ciudadana
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse registros duplicados
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acuse datos irregulares
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Versión estenográfica
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Acta ejecutiva 
	2016-2016
	1 Caja
	12 expedientes contenidos en la caja 4, ubicada en el espacio del tapanco de la Vocalía  Registro Federal de Electores.
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Área de identificación                                                                                            Fecha de elaboración: 05/noviembre/2018
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 15 Proceso Electoral. 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana,17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Formatos de control de resguardos y bajas de los bienes muebles correspondientes a la vocalía de capacitación electoral y educación cívica


	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.2 Programas y Proyectos de Comunicación Social
	Acuses de los formatos de distribución de materiales para reportar trimestralmente a la Junta Local Ejecutiva los materiales de la Campaña Institucional de Difusión


	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	16.2 Proyectos y Programas de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Lineamientos, cotizaciones y formatos de reporte de las acciones establecidas para los alcances de los servicios publicitarios alternativos, para contar con la información actualizada que permita definir la estrategia de difusión 2018


	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Oficios con acuses, para la impartición de pláticas en instituciones educativas de nivel medio superior y superior para reforzar la difusión de la Cultura Político-Democrática



	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Acuses de entrega de oficios y convocatoria del Concurso Nacional de Cortometrajes "Democracia en corto 2016-2017"
	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Oficios de invitación, lineamientos, listas de asistencia y correos electrónicos enviados a diversas personalidades para participar en la ENCÍVICA 2017-2023 Diálogos para una cultura cívica
	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios con acuse y formatos de reporte de las acciones referentes al 10° Parlamento de las Niñas y Niños de México 2017, conforme a lo establecido en el lineamiento correspondiente
	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios con acuse de solicitud de préstamo de materiales de simulacro a escuelas y formatos para la realización de sus elecciones de sociedad de alumnos 
	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Oficios de cumplimiento y anexos 3 y 4 reportes distritales mensuales de incidencias 

	2017-2017
	1 Expediente
	En la Gaveta 2 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
	Oficios con acuse, así como soporte documental de los recursos ejercidos durante el Proceso Electoral 2017-2018


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
	Acuse de las circulares recibidas y Lineamientos para la radicación de recursos y criterios para el ejercicio de los mismos


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Lineamiento para la prestación de servicio social y acuse de la circular para el ejercicio presupuestal del mismo


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Formatos de Entrega-Recepción de los Dispositivos Móviles que ocuparán los SE y CAE contratados para el Proceso Electoral 2017-2018, así como acta circunstanciada de la entrega-recepción por parte de la Junta Local a la Junta Distrital y formatos de reporte


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Acuse de la circular en donde nos indican las medidas pertinentes para la implementación del Protocolo a personas trans en el ejercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminación


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Reportes sobre la integración de mesas directivas de casilla con personas con discapacidad


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Minuta de trabajo sobre la propuesta de ruta de visita, así como formatos de reporte y lista de asistencia 


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Lineamientos y Soportes documentales de las secciones electorales con el fin de elaborar el diagnóstico y determinación de secciones con estrategias diferenciadas y secciones ordinarias con excepción al orden de visita 


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Acuses de los formatos de distribución de materiales para los SE y CAE contratados para el Proceso Electoral 2017-2018 y reportar a la Junta Local Ejecutiva 


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.18 Observadores Electorales
	Acuse de la circular a través de la cual in forman sobre un curso de capacitación virtual dirigido a los observadores electorales, capacitadores y supervisores electorales 


	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficio con acuse de solicitud para realizar una práctica de valores democráticos con alumnos y acta circunstanciada con los resultados del ejercicio realizado
	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Lineamientos para la Ejecución de la Consulta Infantil y Juvenil 2018 en Juntas Locales y Distritales Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral 
	2018-2018
	1 Expediente
	En la Gaveta 1 en el Archivero de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos. 6 Recursos Materiales y Obra Pública. 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas. 15 Proceso Electoral.16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana. 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficios con acuses, informes mensuales y listas de control de asistencia de los prestadores del servicio social

	2015-2015
	1 Caja
	3 Expedientes contenidos dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Formatos de control de resguardos y bajas de los bienes muebles correspondientes a la vocalía de capacitación electoral y educación cívica


	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.2 Programas y proyectos de Comunicación Social
	Acuses de los formatos de distribución de materiales para reportar trimestralmente a la Junta Local Ejecutiva los materiales de la Campaña Institucional de Difusión

	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	9.2 Programas y proyectos de Comunicación Social
	Anexo 1 formato de reporte supervisión inicial, Anexo 2 formatos de reporte de supervisión etapa de mantenimiento, y Anexo 3 formato de reporte de supervisión etapa de retiro y soportes documentales

	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Reporte de verificación del cumplimiento de los Lineamientos para la Promoción del Voto y la Participación Ciudadana por parte de Organizaciones Ciudadanas durante el Proceso Electoral 2014-2015 (Punto cuarto del Acuerdo INE/CG188/2014) y Acuse de difusión de la convocatoria del Concurso nacional de videos cortos "Democracia en corto 2014-2015"
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Lineamientos y Convocatoria para la realización de las etapas locales del Concurso Juvenil Debate Político 2015
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Oficios con acuses y formatos de distribución de la Convocatoria del Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral 2014-2015
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios con acuses de solicitud de préstamo de materiales de simulacro a escuelas para la realización de sus elecciones de sociedad de alumnos
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Soportes de verificación del cumplimiento de los Lineamientos para la Ejecución de la Consulta Infantil y Juvenil 2015 en Juntas Locales y Distritales Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral y en relación a la Meta Colectiva 32 de los Miembros del Servicio Profesional Electoral del Estado de México; evidencia gráfica, formatos de reporte, copia de minuta de reunión de trabajo y copias de listas de asistencia
	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Oficios de cumplimiento y anexo 4 reporte distrital mensual de incidencias

	2015-2015
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficios con acuses, informes mensuales y listas de control de asistencia del prestador del servicio social

	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Formatos de control de resguardos y bajas de los bienes muebles correspondientes a la vocalía de capacitación electoral y educación cívica


	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 9 Comunicación Social y relaciones Públicas

	9.2 Programas y proyectos de Comunicación Social
	Oficios con acuses y reportes trimestrales a la Junta Local Ejecutiva de los materiales de la Campaña Institucional de Difusión, así como su distribución


	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Lineamientos para elaborar un documento de análisis y propuestas para actualizar el catálogo de incidentes del sistema de información sobre el desarrollo de la jornada electoral (SIJE) que opera el Instituto Nacional Electoral; Formatos para actualizar el catálogo de incidentes; Oficios-Convocatoria a reunión de trabajo y Documento final del análisis y propuestas para actualizar el catálogo de incidentes del sistema de información sobre el desarrollo de la jornada electoral (SIJE) que opera el Instituto Nacional Electoral
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Plantilla de fenómenos y/o problemáticas presentes en las secciones del distrito, soportes documentales y copia del acta circunstanciada de conclusión de las visitas a las secciones electorales con el fin de elaborar el diagnóstico y determinación de secciones con estrategias diferenciadas y secciones ordinarias con excepción al orden de visita
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Procedimiento para la contratación de personal auxiliar en las juntas locales y distritales ejecutivas (Capturistas y Técnicos Electorales) para el Proceso Electoral Local 2016-2017 y expedientes con la documentación de los aspirantes, así como las pruebas aplicadas y formatos de entrevista
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	16.2 Proyectos y Programas en Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficios con acuses, para la impartición de pláticas en instituciones educativas de nivel medio superior y superior para reforzar la difusión de la Cultura Político-Democrática


	2016-2016
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.2 Proyectos y Programas en Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficios con acuses, de las actividades de divulgación de la Cultura Político-Democrática mediante diferentes temas de interés institucional a la sociedad; Formato de reporte de dichas actividades y Periódicos con la inserción de un cartel

	2016-2016
	1 Caja
	2 Expedientes contenidos dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Convocatoria y acuses de distribución de carteles del Concurso Nacional de Cortometrajes "Democracia en corto 2015-2016"
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Lineamientos y Convocatoria para la realización del Concurso Juvenil Debate Político 2016
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Acuses de distribución de la convocatoria "Concurso Ensayo Político Alonso Lujambio 2016" y reporte de acciones realizadas para la difusión del concurso
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Oficio con acuse y propuesta de línea de acción para la Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2017-2023
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Acuses de los formatos de distribución del Primer Concurso Nacional de Tesis
	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Oficios de cumplimiento y anexo 4 reporte distrital mensual de incidencias 

	2016-2016
	1 Caja
	1 Expediente contenido dentro de la Caja 7, en el estante 1 parte superior, en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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