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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todos los expedientes que se abrieron del 4 de abril de 2014 al 31 de octubre del 2015


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos. 3 Programación, Organización y Presupuestación. 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas. 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización. 14 Registro Federal de Electores. 15 Proceso Electoral. 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana. 17 Servicio Profesional Electoral. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Disposiciones jurídicas en la materia
	Oficios originales de la Dirección Jurídica
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	3.1 Disposiciones en materia de programación
	Oficios originales en materia de programación
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	9.1 Disposiciones en materia de comunicación social
	Oficios originales de comunicación social
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	13.1 Disposiciones en materia de partidos políticos
	Oficios originales de Partidos Políticos
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	13.29 Fiscalización
	Oficios originales de Fiscalización
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores
	Oficios originales del Registro Federal de Electores
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	15.5 Consejo Local
	Oficios originales del Consejo Local 
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	16.1 Disposiciones en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios originales de educación cívica y participación ciudadana 
	2014-2014
	
1 caja
	Bodega de Tlacopa

	17.1 Servicio Profesional Electoral
	Oficios originales del Servicio Profesional Electoral 
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de Tlacopa

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Oficios originales de la Secretaria Ejecutiva y de la Dirección de Secretariado
	
2015-2015
	1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	13.1 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos
	Oficios originales enviados por la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos.
	
2015-2015
	
1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	13.4 Partidos Políticos Nacionales 
	Oficios Originales de los Partidos Políticos
	
2015-2015
	
1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficios Originales del IEEM y acuses de las respuestas al OPLE
	
2015-2015
	
1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva

	17.1 Servicio Profesional Electoral
	Oficios originales de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral l 
	
2015-2015
	
1 caja
	Bodega de la Junta Local Ejecutiva
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                           Fecha de elaboración: 08/11/218
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Óscar Alberto Ciprián Nieto, Vocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.

	Domicilio: Guillermo Prieto No. 100 Sur, Col. San Sebastián. C.P 50090. Toluca, México.

	Teléfono: (722) 2138667

	Correo electrónico: oscar.ciprian@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2.15 Notificaciones, 8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático, 8.17 Administración y Servicios de Archivo, 10.8 Requerimientos de Información a Dependencias y Entidades, 10.16 Proceso Entrega Recepción, 11.2 Políticas y Programas del Instituto, 11.3 Programas a Mediano Plazo, 11.5 Calendario Anual de Actividades, 11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño, 11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual) 11.21 Junta Local Ejecutiva, 15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral 15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales, 15.4 Consejo General (Órgano Permanente)15.5 Consejo Local, 17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional  17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional. 






	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones 
	Notificaciones.
	2017-2018

	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Documentos generados con motivo de Archivo Institucional.
	2016-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica.


	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Actas de Sesiones Ordinarias del Subcomité Técnico Interno para la Administración de Documentos de la Junta Local Ejecutiva. 
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	10.8 Requerimientos de Información a Dependencias y Entidades 
	Requerimientos realizados por el TEEM 
	2017–2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	10.16 Proceso Entrega Recepción
	Oficios emitidos Acta Entrega Recepción.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	11.2 Políticas y Programas del Instituto
	Diversos oficios emitidos por Juntas Distritales Ejecutivas.
Acuses Escritos de Quejas. 
Oficios de Convocatorias de de Sesiones de Junta. 

	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	11.2 Políticas y Programas del Instituto
	Oficios de Delegación y revocación de Oficialía Electoral.
	2017–2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica



	11.3 Programas a Mediano Plazo 
	Diversos Oficios emitidos por las Juntas Distritales Ejecutivas 
	2017–2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	11.5 Calendario Anual de Actividades 
	Oficios internos de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva.
Diversos Oficios Internos de la Junta Local Ejecutiva  
	2017-2017
2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño
	Metas e Informes correspondiente a la Meta 2 “Medios de Impugnación”. 
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual) 
	Metas e Informes correspondiente a la Meta 3 “Diligencias”.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	11.21 Junta Local Ejecutiva 
	Actas Circunstanciadas. 
	2017-2017
	5 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral 
	Justificación de Inasistencias del Partido Acción Nacional en los 40 Consejos Distritales del INE. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica




	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Minutas de Trabajo.

	2017-2017
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.2  Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Acreditaciones de representantes del PRD, PT, PRI, NA, PES, MORENA, PAN, MC, PRI, PVEM, VÍA RADICAL.
Documentos generados con motivo del Proceso Electoral. 
Candidatos Independientes.
Acreditaciones de los representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Local. 
Convocatorias Sesiones de Consejo Local.
	2017–2018
	27 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Informe semanal respecto al avance de la obtención del apoyo ciudadano brindado a los Candidatos Independientes. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.4 Consejo General (Órgano Permanente)
	Acta de Consejo Local. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.5  Consejo Local 
	Actas Circunstanciadas sobre términos para impugnar Acuerdos y Resoluciones.
Acuerdos emitidos por el Consejo Local
Actas de Consejo Local. 
Reporte de inasistencias por parte de los Partidos Políticos ante los 40 Consejos Distritales.
	2017-2017
	9 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional  
	Diversos Oficios del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional  
	Diversos oficios del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica




	ELABORÓ




Polet Tapía López Tello
Profesional Ejecutivo de Servicios Especializados EA 

	VALIDÓ
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Vocal Secretario
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Vocal Secretario
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/11/218
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Óscar Alberto Ciprián Nieto, Vocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.

	Domicilio: Guillermo Prieto No. 100 Sur, Col. San Sebastián. C.P 50090. Toluca, México.

	Teléfono: (722) 2138667

	Correo electrónico: oscar.ciprian@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2.13 Notificaciones, 2.17 Medios de Impugnación, 2.20 Oficialía Electoral, 8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos, 8.17 Comité y Subcomités Técnicos Internos para la Administración de Documentos, 10.10 Proceso de Entrega Recepción, 11.3 Programas y Proyectos de Información, 11.18 Junta Local Ejecutiva,12.6 Obligaciones de Transparencia, 15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral,15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales, 15.4 Sesiones de Consejo Local, 15.5 Consejo Local, 15.15 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales, 15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional, 15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa, 15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional, 15.31 Expedientes del Cómputo de Entidad Federativa.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	Notificaciones de diversos oficios 
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	2.17 Medios de Impugnación
	Resoluciones de Consejo Local 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	2.20 Oficialía Electoral 
	Actas Circunstanciadas. 
Expedientes Oficialía Electoral. 
	2018-2018
	24 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Documentos generados con motivo de actividades de Archivo Institucional emitidos durante el ejercicio 2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	8.17 Comité y Subcomités Técnicos Internos para la Administración de Documentos. 
	Actas de las sesiones Ordinarias del Subcomité Técnico Interno para la Administración de Documentos de la Junta Local Ejecutiva del INE en el Estado de México. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	10.10 Proceso de Entrega Recepción
	Oficios Acta Entrega- Recepción
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	11.3 Programas y Proyectos de Información 
	Diversos oficios emitidos por las Juntas Distritales Ejecutivas.
Oficios de convocatorias de sesiones de Junta.
	2018-2018
	10 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica




	11.15 Informes por disposición Legal ( Anual, Trimestral, Mensual) 
	Metas Individuales Evaluables de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional- Informe mensual Jurídico. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	11.18 Junta Local Ejecutiva 
	Actas Circunstanciadas.
Actas de Junta Local.
	2018-2018
	25 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	12.6 Obligaciones de Transparencia 
	Obligaciones de Transparencia en las 40 Juntas Distritales Ejecutivas. 
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Oficios de convocatoria a sesión de Comisión Única de Seguimiento al Proceso Electoral Federal 2017-2018 del Consejo Local del INE en el Estado de México. 
Justificaciones de inasistencias de los diversos Partidos Políticos. 
Acreditaciones de Candidatos Independientes.
Solicitud de información Encuentro Social.

	2018-2018
	20  Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	15.2 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales 
	Resoluciones. 
Acuerdos. 
Actas Circunstanciadas.
	2018-2018
	27 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica



	15.4 Sesiones de Consejo Local 
	Actas de Consejo Local.
Acuerdos de Consejo Local.
	2018-2018
	31 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.5 Consejo Local 

	Actas Circunstanciadas 
	2017-2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales.
	Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Diputados por el principio de Representación Proporcional. 
	Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Diputados por el principio de representación proporcional.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa 
	Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional. 
	Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional.
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica





	15.31 Expedientes del Cómputo de Entidad Federativa 
	Expedientes del Cómputo de Entidad Federativa
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración


	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2.3 Registro y Certificaciones de firmas, 2.15 Notificaciones, 2.17 Delitos y fallas, 10.16 Proceso Entrega-Recepción, 11.21 Junta Local Ejecutiva, 12.6 Solicitudes de Acceso a la Información, 14.1Notificaciones/Certificaciones de Asambleas, 15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales, 15.32 Expediente del Cómputo de Entidad Federativa, 17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional,17.12 Procedimientos Administrativos contra Miembros del Servicio.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
2.3 Registro y certificaciones de firmas.
	Certificaciones que realiza el Vocal Secretario de Centros de Costo del Sistema Integral para la gestión Administrativa (SIGA) y certificaciones del Formato de Resguardo de Bienes para realizar el trámite de baja.

	2014-2014
	1 caja 
	
Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área Jurídica.


	
2.15 Notificaciones.
	Oficios turnados a Juntas Distritales para notificación, solicitudes de planos seccionales, solicitudes de la Subdirección Fiscalía Especializada para la atención de Delitos Electorales. Oficios dirigidos a representantes legales de radiodifusoras, representantes de Partidos Políticos, Diputados, titulares del Gobierno del Estado de México y oficios para notificar resoluciones.
	2014-2014
	1 caja
	

Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área Jurídica.

	
2.17 Delitos y fallas.
	Acuse de recibo y copias de conocimiento del Siniestros de Tránsito Terrestre, robo con violencia de información en Juntas Distritales, robo de bienes muebles del Instituto Federal Electoral en Juntas distritales y la Junta Local Ejecutiva, delito de daño en los bienes en parque vehicular de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.
	2014-2014
	1 caja
	

Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área Jurídica.

	
10.16 Proceso entrega-recepción.
	
Actas de entrega-recepción, para cambio de adscripción por distrito de los miembros del Servicio Profesional Electoral.

	
2014-2014
	
1 caja
	Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área Jurídica.


	
11.21 Junta Local Ejecutiva
	
Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Local Ejecutiva en el mes de enero a octubre de 2013, informes y reportes del sistema de sesiones.
	
2014-2014
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área secretarial. Archivero 1.



	
12.6 Solicitudes de acceso a la información.
	
Información para atender y dar respuesta a solicitudes del sistema INFOMEX-IFE.
	2014-2014
	1 caja
	
Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área secretarial. Archivero 1.

	
14.1Notificaciones/Certificaciones de Asambleas
	
Disposiciones en material del registro federal de electores.
	2014-2014
	1 caja
	
Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área Jurídica.


	
15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	
Expediente que contiene, acreditaciones, sustituciones para el Proceso de la Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática para integrar los Congresistas Nacionales, Consejerías Nacionales, Consejerías Estatales y Municipales.
	2014-2014
	1 caja
	
Archivero no. 1, gaveta 1 de la Vocalía del Secretario, 6º piso, Oficialía de partes.

	
15.32 Expediente del cómputo de entidad federativa
	
Expediente que contiene los informes y actas circunstanciadas del Proceso de la Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática para integrar los Congresistas Nacionales, Consejerías Nacionales, Consejerías Estatales y Municipales.
	2014-2014
	1 caja
	
Archivero no. 1, gaveta 1 de la Vocalía del Secretario, 6º piso, Oficialía de partes.

	
17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	
Expediente que contiene acuses de recibo de actualización de datos, licencias médicas, desempeño de actividades, incentivos, promociones de rango, designación de plazas, oficios remitidos a la DESPE, formación continua, certificaciones.
	2014-2014
	1 caja
	
Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área secretarial. Archivero 2.

	
17.12 Procedimiento administrativos contra miembros del servicio
	
Inicio de procedimiento administrativo denunciado por el C. JUAN BERNARDO REZA GONZALEZ contra SUSANA VARGAS CASTILLO, JOSA.

	2014-2014
	1 caja
	
Vocalía del Secretario, 6to. Piso, Área Jurídica
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales (Convenios, Bases de colaboración, Acuerdos), 2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal,  2.15 Notificaciones, 2.19 Medios de Impugnación, 10.16 Proceso Entrega Recepción, 11.5 Calendario Anual de Actividades, 11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual), 11.21 Junta Local Ejecutiva, 12.6 Solicitudes de Acceso a la Información, 13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto, 15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.5 Consejo Local, 15.18 Observadores Electorales, 15.33 Expedientes del Cómputo de Circunscripción Plurinominal, 17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional, 17.8 Control Disciplinario del Personal del Servicio Profesional Electoral, 17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
1.10 Instrumentos jurídicos consensuales ( convenios, bases de colaboración, Acuerdos) 
	
Oficios de solicitud de poder notarial de Miembros del Servicio Profesional Electoral, Contratos de Comodato en materia electoral.

	
2015-2015
	
1 caja
	Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 
	
Oficios generados en base a la función electoral de la Junta Local Ejecutiva y las 40 Juntas Distritales Ejecutiva en el Estado de México.

	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	
2.15 Notificaciones 
	
Notificaciones 
	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
2.19 Medios de Impugnación 

	
Medios de Impugnación 
	
2015-2015
	
4 cajas
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
10.16 Proceso Entrega Recepción 

	
Acta entrega- recepción	

	
2015-2015
	
 1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.5 Calendario Anual de Actividades 
	
Oficios y circulares internos para desarrollo de actividades institucionales correspondientes al ejercicio.

	
2015-2015
	
 1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	
Oficios de cumplimiento de metas e informes correspondiente al 2015.
	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.21 Junta Local Ejecutiva 

	
Actas de Junta Local y Actas Circunstanciadas de Junta Local 
	
2015-2015
	
 1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
12.6 Solicitudes de Acceso a la Información 

	
Solicitudes de información 
	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto

	
Solicitudes de registro de representantes y auxiliares de representantes en los consejos distritales para las mesas o grupos de trabajo
	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	
Documentos generados para notificar o enviar documentos a los Consejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos. 
	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.5 Consejo Local 
	
Acuerdos y Actas de Sesión de Consejo Local  
	
2015-2015
	
 1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.18 Observadores Electorales 

	Solicitudes de observador electoral para la aplicación de examen de aspirantes a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales a realizarse el día 20 de diciembre de 2014. 

	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.33 Expedientes del Cómputo de Circunscripción Plurinominal 
 
	Expediente del cómputo distrital de la elección de diputados de mayoría relativa en los distritos electorales federales en el estado de Michoacán Hidalgo, Colima y México, expediente que se integra de Acta circunstanciada del recuento de votos (grupos de trabajo), acta circunstanciada del registro de votos reservados, actas de escrutinio y cómputo de casilla de diputados(copias certificadas), acta de escrutinio y cómputo de casilla especial levantada en el pleno o en su caso originales, acta circunstanciada del cómputo distrital, informe del consejero presidente e informe sobre la interposición de medios a la fecha de la entrega del expediente al Consejo Local de Circunscripción.

	
2015-2015
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	

17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Oficios diversos:  expediente que contiene acuses de recibo de actualización de datos, licencias médicas de miembros del Servicio Profesional Electoral de las 40 Juntas Distritales Ejecutivas y la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Desempeño de actividades, Incentivos y promociones en rango. Plazas del Servicio Profesional por designación permanente del Concurso Público 2013-2014, Circulares, oficios remitidos por la DESPE, formación continua (semestre académico) y certificaciones.
	

2015-2015
	
  1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
17.8 Control Disciplinario del Personal del Servicio Profesional Electoral 

	Oficios diversos: expediente que contiene acuses de recibo de actualización de datos, licencias médicas de miembros del Servicio Profesional Electoral de las 40 Juntas Distritales Ejecutivas y la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Desempeño de actividades, Incentivos y promociones en rango. Plazas del Servicio Profesional por designación permanente del Concurso Público 2013-2014, Circulares, oficios remitidos por la DESPE, formación continua (semestre académico) y certificaciones.
Procedimiento disciplinario de Ezequiel Juárez Elizalde, expediente DESPE/PD/02/2014.

	
2015-2015
	
 1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio 
	
Expediente de evaluación que aplicaron los consejeros electorales y representantes de partidos políticos a los vocales ejecutivos en su carácter de presidentes de consejo local y distrital.
	

2015-2015
	
  1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal, 2.15 Notificaciones, 10.16 Proceso Entrega Recepción, 11.5 Calendario Anual de Actividades, 11.8 Sistemas de Información Estadística, 11.21 Junta Local Ejecutiva, 15.5 Consejo Local, 17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
2.5 Actuaciones y Representaciones en materia legal 
	
Oficios relacionados a la atribución de delegación de la función electoral
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	

10.16 Proceso Entrega Recepción 

	Acta entrega-recepción del C. Fernando Serrano Cedillo al cargo de VS, VOE y a la VCEYEC JDE36; David Segura Millán, VE y Eduardo Rojas Sánchez, JOSA JDE 02;  Santiago Jiménez Valadez VOE JDE10; José Luis Rivera Vázquez VRFE JDE02; Eunice Keer Rendon VCEYEC JDE04; Edgar Rodrigo Palma Montaño VCEYEC JDE17; Yesenia Nava Manzano JDE 28 VCEYEC; Elvia Campos Avilés, VS JDE36; Mónica Beatriz Pineda Ortega VCEyEC JDE36; Eduardo González Varas VRFE Gaspar Cervantes Pérez; Francisco Javier Arana Fragoso, VCEYEC JDE04; Nicolás García Granados encargado de la VCEYEC JDE08; Ma. Guadalupe Arriaga Vega, encargada de la VRFE JDE09; Fernando Fco. Zeron Porras, Encargado de la VCEYEC JDE15; Jaime Aguirre Sandoval, encargado VCEYEC JDe17; Irene Flores Morales, Encargada de la VCEYEC JDe28; Jesús Emmanuel Montes Jiménez, encargado de la VS JDe35; Víctor Villa Soriano, encargado de la VOE JDE36; Alfredo Martínez Valtierra JOSA JDE16; Saraí del Carmen Rangel Correa JOSA JDE23; 
	

2016-2016
	


1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	
11.5 Calendario Anual de Actividades 

	
Oficios y circulares internos para desarrollo de actividades institucionales correspondientes al ejercicio. 

	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.8 Sistemas de Información Estadística  
		
Oficios de cumplimiento de metas e informes correspondiente al 2016.
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.21 Junta Local Ejecutiva 
	
Actas Circunstanciadas de Consejo Local
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.21 Junta Local Ejecutiva
	
Actas Circunstanciadas de Junta Local
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.5 Consejo Local 

	
Acuerdos del Consejo Local
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.5 Consejo Local 

	
Acta de Consejo Local
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	
17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional 

	
Oficios diversos:  expediente que contiene acuses de recibo de actualización de datos, licencias médicas de miembros del Servicio Profesional Electoral de las 40 Juntas Distritales Ejecutivas y la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Desempeño de actividades, Incentivos y promociones en rango.  Circulares, oficios remitidos por la DESPE, formación continua (semestre académico) y certificaciones.
	
2016-2016
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2.5 Actuaciones y Representaciones en materia legal, 2.15 Notificaciones, 2.18 Derechos Humanos, 2.19 Medios de Impugnación, 10.16 Proceso Entrega Recepción, 11.2 Políticas y Programas del Instituto, 11.5 Calendario Anual de Actividades, 11.18 Informes por Disposición Legal ( Anual, Trimestral, Mensual), 11.21 Junta Local Ejecutiva, 12.2 Programas y Proyectos de Acceso a la Información, 12.6 Solicitudes de Acceso a la Información, 15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales, 15.5 Consejo Local, 15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales, 17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	
Ubicación física


	
2.5 Actuaciones y Representaciones en materia legal 
	
Actas Circunstanciadas de Junta Local 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
2.15 Notificaciones 
	
Notificaciones 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	
2.18 Derechos Humanos 

	
Queja de violencia Política contra la mujer 

	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
2.19 Medios de Impugnación 
	
Medios de Impugnación 

	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
10.16 Proceso Entrega Recepción 

	
(Actas y Oficios) Proceso entrega recepción 

	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.2 Políticas y Programas del Instituto 
	
(Oficios) Programas del Instituto 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	 
11.5 Calendario Anual de Actividades 
	
Oficios emitidos por la Vocalía del Secretario 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.18 Informes por disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	
Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual) 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
11.21 Junta Local Ejecutiva 
	
Actas Circunstanciadas levantadas en Junta Local Ejecutiva 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
12.2 Programas y Proyectos de Acceso a la Información 

	
Obligaciones de Transparencia en las 40 Juntas Distritales Ejecutivas durante los 1,2 y 3 trimestre de 2017. 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
12.6 Solicitudes de Acceso a la Información 
	
Solicitudes de Información 

	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
13.15 Disposiciones en materia de Prerrogativas y Financiamiento 

	Notificaciones- Convocatoria a las ciudadanas y ciudadanos con interés en postularse como candidatas o candidatos independientes a la Presidencia de la República, Senadurías o Diputados Federales por el principio de Mayoría Relativa. 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	
Acreditaciones de Partidos Políticos y Oficios de Consejo Local 
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales  
	Diversos requerimientos solicitados por parte del Tribunal Electoral del Estado de México con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2016-2017.
	

2017-2017
	

1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	
15.5 Consejo Local 
	Actas de Consejo Local, Acuerdos aprobados por el Consejo Local, Justificaciones de Partidos Políticos y Listados de la Segunda insaculación.
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica

	
15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales 

	Nombramientos de los representantes ante las mesas de escrutinio y cómputo del voto de los mexiquenses residentes en el extranjero (Candidata Independiente, Encuentro Social, Morena, Nueva Alianza, Verde Ecologista de México, Partido de la Revolución Democrática, Partido Revolucionario Institucional, Partido Acción Nacional.
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica


	
17.6 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Oficios diversos: Expediente que contiene acuses de recibo de actualización de datos, acuses de recibo de circulares, acuses de recibo de constancias, acuses de recibo de notificación de resultados, acuses de oficios de adscripción y nombramientos de las 40 Juntas Distritales Ejecutivas y la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Desempeño de actividades, Incentivos y promociones en rango.
	
2017-2017
	
1 caja
	
Vocalía del Secretario. 6to Piso, Área Jurídica
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 GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                              Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ricardo Gutiérrez Monsalvo, Jefe de Departamento de Operación de Sistemas

	Domicilio: Guillermo Prieto No. 100, Col. San Sebastián, Toluca, Estado de México, C.P. 50090, 4º Piso

	Teléfono: 722 2 13 08 54 

	Correo electrónico: ricardo.gutierrezm@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo:                                                                                    Trámite

	Área generadora :  Departamento de Operación de Sistemas



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección (es):    4 Recursos Humanos.    8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental.   11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.   15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Apoyo técnico que se brinda a la Coordinación Administrativa en los exámenes en línea para Plazas Administrativas del INE en el Estado de México (Instalación de equipos de cómputo) y para reuniones con los 41 Enlaces Admistrativos del Estado de México.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.3         Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

	Solicitudes a UNICOM e instalación de bienes informáticos sobre la Infraestructura de telecomunicaciones ó Informática para la Delegación y 41 subdelegaciones del INE en el Estado de México. 
	2018-2018
	9 expedientes
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.9         Seguridad Informática
	Documentos sobre el Antivirus Institucional y casos CAU asignados al grupo Soporte Estado de México. 
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.13            Control y Desarrollo del parque Informático

	Documentos sobre revisión, mantenimiento, reparación, y/o valoración de bienes informáticos, de comunicaciones, e información sobre los equipos arrendados (SAC-UNICOM), y sobre los módems y líneas telefónicas Telmex.
	2018-2018
	10 expedientes
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.16    Administración y Servicios de correspondencia 
	Altas y Bajas de cuentas del servicio del correo electrónico Institucional de personal de la JLE.   
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Cajón A del área técnica del Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.24          Servicios y Productos en Internet e Intranet
	Documentos de forma electrónica sobre solicitudes de las trasmisiones de audio y video de las Sesiones del CL por Internet e Intranet a la UNICOM. Y sobre una solicitud temporal a la UNICOM de servicios de Internet institucional para Vocales Ejecutivos y Secretarios de las 41 subdelegaciones.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	11.15        Informes por disposición Legal
	Informes Mensuales de Actividades del Departamento de Operación de Sistemas, enviados de forma electrónica a los Vocales Ejecutivo y Secretario Local.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	15.22     Programa de Resultados Preliminares
	Documentos sobre líneas telefónicas, modems Infinitum Telmex, y respecto de los multifuncionales utilizados en las subdelegaciones en el Programa de Resultados Electorales Preliminares 2018.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1, Cajón A de la Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.








Área de contexto y contenido
	Archivo:                                                                                     Concentración



	Fondo:              Instituto Nacional Electoral

	Sección (es):   4 Recursos Humanos.     8 Tecnologías y Servicios de la Información.   9 Comunicación Social y Relaciones Públicas.   15 Proceso Electoral.  17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Documentos sobre el apoyo técnico en los exámenes en línea de ingreso a plazas administrativas y a la Unidad Técnica de Fiscalización.
	2015-2017
	1 caja
(2 expedientes)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas. 
	Documentos sobre el apoyo técnico en la instalación de equipos de cómputo para la celebración de  cursos gestionados e impartidos por la Coordinación Administrativa.
	2015-2017
	1 caja
(1 expediente)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.7    Disposiciones en Materia de Informática
	Oficios de reportes de actividades de informática.
	2015-2016
	1 caja
(1 expediente)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.10 Seguridad informática.
	Información electrónica sobre apoyos técnico que asigna el Centro de Atención a Usuarios UNICOM.
	2015-2017
	1 caja
(1 expediente)
	A  Oficina del Departamento de Operación de Sistemas, área técnica, 4º piso.

	8.14 Control y desarrollo del parque informático.
	Documentos sobre bienes informáticos del INE y arrendados, así como de servicios sobre líneas telefónicas.
	2015-2017
	1 caja
(5 expedientes)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Documentos sobre altas, bajas, y de actualización en el servicio de correo electrónico institucional.
	2015-2017
	1 caja
(4 expedientes)
	A  Oficina del Departamento de Operación de Sistemas, área técnica, 4º piso.

	9.9        Agencias periodísticas, de noticias,
reporteros, articulistas, cadenas
televisivas y otros medios de comunicación
Social.
	Documentos de forma electrónica sobre las trasmisiones por Internet e Intranet de las Sesiones del Consejo Local.
	2015-2017
	1 caja
(1 expediente)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	15.1 Disipaciones para el Proceso Electoral.  
	Documentos sobre el préstamo de Relojes Checadores para el Estado de Nayarit, en su Proceso Electoral Local 2017.
	2017-2017
	1 caja
(1 expediente)
	A Oficina del Departamento de Operación de Sistemas, área técnica, 4º piso. 

	17.4 Incorporación de Personal al Servicio Profesional Electoral.
	Documentos sobre apoyo técnico a la DESPEN y la Unidad Técnica de Vinculación, para exámenes de incorporación al SPEN-INE y en el Organismo Público Local Electoral (IEEM).

	2016-2017
	1 caja
(4 expedientes)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.

	17.6 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral. 
	Documentos sobre apoyo técnico a la DESPEN para exámenes del Programa de Formación y Desarrollo (MSPEN).

	2016-2017
	1 caja
(1 expediente)
	A-2 Oficina del Jefe de Departamento de Operación de Sistemas, 4º piso.
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 07/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C.P. José Luis Pérez López, Jefe del Departamento de Recursos Humanos

	Domicilio: Guillermo Prieto 100 Sur, Colonia San Sebastián, C.P. 50090, Toluca, Estado de México
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Departamento de Recursos Humanos



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



Expedientes generados a partir del 1 de enero de 2018

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Pago del 3% de impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.2 Expediente único de personal 
	Expediente Único de Personal
Presupuestal, honorarios permanentes eventuales 
	2018 - 2018
	3,284 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.3 Registro y control de presupuestos y plazas
	Registro y control de presupuestos y plazas
	2018 – 2018 
	6 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.4 Nóminas de pago de personal 
	Nóminas de personal de plaza presupuestal, honorarios y extraordinarias de junta local y juntas distritales debidamente firmadas. 
	2018 – 2018 
	50 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.6 Identificación y acreditación de personal
	Solicitudes para de expedición de credenciales, recepción de credenciales emitidas por la Dirección de Personal 
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	Licencias c/s goce de sueldo
Licencias con goce de sueldo por paternidad
Cuidados Maternos
Lactancia Licencias Médicas 
Personal de Plaza Presupuestal I y II
Licencias Médicas 
Retención por exceso de licencias 
Personal de Honorarios  I y II
	2018 – 2018 
	6 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.10 Estímulos y recompensas
	oficios de solicitud de  Incentivo por años de Servicios 10,15,20,25 y 30 años e Incentivo por Titulación
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONA, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc)
	FONAC
Seguros (MetLife)
Seguro de Vida Institucional
Seguro de Separación Individualizado
Seguros (INE) 
Seguro de Vida Institucional – Honorarios
Seguros (GNP)
Seguro de Gastos Médicos Mayores
Seguros (Inbursa)
Accidentes y fallecimiento personal de Honorarios
Solicitudes de anteojos, aparatos auditivos y becas
Comprobación Nómina Prestaciones
(Anteojos, aparatos auditivos y Becas)
Prima Quinquenal
	2018 – 2018 
	10 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.19 Relaciones Laborales
	Solicitudes de compensación por término de la relación laboral, hojas únicas de servicio y formatos de designación de beneficiarios por motivo de fallecimiento y  constancias de servicios
	2018 – 2018 
	6 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.22 Servicio Social
	cartas de aceptación y liberación de  Servicio Social enviadas a las Escuelas solicitantes
	2018 – 2018 
	1 Expediente
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Contratos debidamente firmados y relacionados conforme a la vigencia del contrato personal de honorarios.  (expediente de cada trabajador)
	2018 – 2018 
	
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso

	4.26 Comisión mixta de seguridad e Higiene
	Formatos ENAT-1 y Evaluación de Recorrido correspondientes al Informe Bimestre de las 41 Juntas Distritales y la Junta Local Ejecutiva.
	2018 – 2018 
	7 Expedientes
	Archivo del Dpto. de Recursos Humanos, 5to Piso



Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración

	Área generadora: Departamento de Recursos Humanos



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
	Pago del 3% de impuesto sobre nómina
	2015 – 2015 
	1 Caja
	Bodega del Archivo Institucional, ubicada en Tlacopa, anaquel 4


	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
	Pago de Pensiones Alimenticias 
Pagos Nóminas Extraordinarias
Pagos de aguinaldo, vacaciones y prima vacacional
	2015 – 2015 
	1 Caja
	

	4.4  Registro y control de presupuestos y plazas
	Liberación de plazas.
Movimientos de plazas.
	2015 – 2015 
	1 Caja 
	

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	Licencias con goce de sueldo y lactancia.
Licencias médicas.
Licencias por cuidados maternos.

	2015 – 2015 
	3 Cajas
	Bodega del Archivo Institucional, ubicada en Tlacopa, anaquel 4

	4.11 Estímulos y recompensas
	Premio institucional de antigüedad al Servicio Profesional-Administrativo.
Incentivos de titulación.
	2015 – 2015 
	1 Caja 
	Bodega del Archivo Institucional ubicada en Tlacopa, anaquel 4

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (Fondo de ahorro capitalizable de los trabajadores del servicio del estado, sistema de ahorro para el retiro, seguros)

	Fondo de ahorro capitalizable de los trabajadores del servicio del estado.
Seguro de vida Institucional y seguro de separación individualizado.
Seguro colectivo de gastos médicos mayores.
Gastos médicos mayores y anteojos.
Comprobación prima quinquenal.
Comprobación anteojos.
Solicitudes gastos funerarios e indemnización por fallecimiento.
Comprobación de prestaciones.
Comprobación vales día de reyes.
Comprobación vales día de niño.
Comprobación vales día de las madres.

	2015 – 2015 
	11 Cajas 
	Bodega del Archivo Institucional ubicada en Tlacopa, anaquel 4

	4.19 Becas
	Solicitudes de pago de Becas (Plaza presupuestal)
Comprobación pago de Becas (Servicio Social)

	2015 – 2015 
	2 Cajas 

	Bodega del Archivo Institucional, ubicada en Tlacopa, anaquel 4


	
4.20 Relaciones laborales
	Solicitudes de compensación (termino de relación laboral).
Solicitudes hoja única de servicios.
	2015 – 2015 
	2 Cajas 
	

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Cartas de aceptación y liberación de  Servicio Social.
	2015 – 2015 
	1 Caja
	

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Expedición de constancias de servicio
	2015 – 2015 
	1 Caja 
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	VALIDÓ
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

	Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/11/2018 Responsable:                            Junta Local Ejecutiva Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: L.C. Gabriel De Jesús De Jesús

	Domicilio: Guillermo Prieto 100 sur, Colonia San Sebastián, C.P. 50090

	Teléfono: 722 2 13 03 29   2 13 92 90

	Correo electrónico:   gabriel.dejesus@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnología, administración de archivos y gestión documental, 10 Control Fiscalización y Vigilancia, 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 (anterior)            6.2 (actual)
Licitaciones
	Documentación de Licitaciones 
	
2017 - 2018
	
5 Expedientes
	Archivero 1 "AR", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.4 (anterior)               6.3 (actual)
Adquisiciones
	Adquisiciones de bienes y servicios
	2017 - 2018
	
1 Expediente
	Archivero 1 "AR", 5° piso Recursos Materiales y Servicios



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 (anterior)               6.5 (actual)
 Contratos

	Documentación de Contratos, Pedidos-Contratos de bienes y servicios.
	
2018 - 2018
	
1 Expediente
	Archivero 1 "AR", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.12  (anterior)             6.13 (actual) 
Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Documentación de Conservación, mantenimiento y remodelación de los inmuebles de la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas.
	
2017 - 2018
	
1 Expediente
	Archivero 1 "AR", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.15 (anterior)               6.14 (actual)
Arrendamientos

	Arrendamiento de inmuebles de la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas.
	

2017- 2018
	  

1 Expediente
	Librero 2 "P", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.17 (anterior)         6. 16 (actual)
 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

	Programa anual de desincorporación de bienes muebles, programa de verificación física, resguardos.
	

2017- 2018
	

3 Expedientes
	Librero "H",  5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.20 (anterior)          6.18 (actual) Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes

	Registro de entradas y surtimiento de bienes consumibles del almacén en esta Entidad Federativa. 
	

2018- 2018
	 

1 Expediente
	Estante 1 - "R", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.22(anterior)             6.21 (actual)
Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones
	Autorizaciones para el mantenimiento y conservación de inmuebles de las Juntas Distritales Ejecutivas, Partida 35101.
	

2017- 2018
	  

1 Expediente
	Librero 1, 2 - "P", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.23 (anterior)       6.22 (actual)
	Actas Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	
2017 - 2018
	
1 Expediente
	Archivero 1 "AR", 5° piso Recursos
Materiales y Servicios

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 (anterior)                   7.1 (actual) Programas y Proyectos en Servicios Generales

	Requerimientos en servicios generales de las Vocalías de la Junta Local Ejecutiva, departamentos y áreas de Junta Local Ejecutiva.
	

2018 - 2018
	  

1 Expediente
	Librero "AN" 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	7.3 (anterior)             7.2  (actual)
Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc)

	Reportes de lecturas de Comisión Federal de Electricidad de la Junta Local Ejecutiva. 
	

2018 - 2018
	  

1 Expediente
	Librero 2 "P" 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	7.5 (anterior)             7.4 (actual)
Servicios de Seguridad y Vigilancia

	Servicio de vigilancia en las instalaciones de la Junta Local Ejecutiva y Bodegas.
	
2018- 2018
	  
1 Expediente
	Librero "AN" 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	7.8 (anterior)             7.7 (actual)
Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización

	Servicio de telefonía para la Junta Local y Juntas Distritales Ejecutivas
	

2018 - 2018
	  

2 Expedientes
	Librero 3 "P", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	7.9 (anterior)             7.8 (actual)
Servicio Postal
	Contratación de Servicio Postal Mexicano para entrega de notificaciones de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	

2018- 2018
	  

1 Expediente
	Archivero 1 "P", 5° piso Recursos Materiales y Servicios 

	7.10 (anterior)           7.9 (actual)
Servicios Especializados de Mensajería

	Programa de Búsqueda Nacional a otros estados de la República
	

2018- 2018
	  

1 Expediente
	Archivero 1, 5to piso Recursos Materiales y Servicios



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 (anterior)         7.11 (actual)
Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo. 
	Relación de equipos de cómputo propios y arrendados.
	
2018- 2018
	
1 Expediente
	Anaquel 2  nivel 1, 5to piso Recursos Materiales y Servicios

	7.13 (anterior)          7.12 (actual) Control Vehicular
	Registro y seguimiento de parque vehicular propiedad del Instituto Nacional Electoral y asignados la Junta Local Ejecutiva y Distritales Ejecutivas.
	
2017- 2018
	
1 Expediente
	Anaquel 2 y 3, 5to piso Recursos Materiales y Servicios

	7.13 (anterior en esta serie se consideraban los vehículos arrendados)      
7.13 (actual)
Control de parque vehicular arrendado
	Registro y seguimiento de parque vehicular  arrendados con la empresa Jet Van para la Junta Local Ejecutiva y Distritales Ejecutivas.
	
2017- 2018
	
1 Expediente
	Anaquel 2 y 3, 5to piso Recursos Materiales y Servicios

	7.15 (anterior)        7.14 (actual)
Control y servicio de auditorios y salas
	Solicitudes de Salones de usos múltiples I y II requeridas por las vocalías, departamentos y áreas de la Junta Local para reuniones de trabajo, cursos de capacitación, entre otros.
	

2018 - 2018
	  

1 Expediente
	Escritorio "C", 5° piso Recursos Materiales y Servicios


	7.16 (anterior)            7.15 (actual)
Protección civil
	Documentos de acta constitutiva de unidad interna de protección civil, de la Junta Local Ejecutiva, censo de protección civil, simulacros, relación brigadistas, cursos de capacitación)
	

2018 - 2018
	

1 Expediente
	Librero "AN" 5° piso Recursos Materiales y Servicios



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 (anterior) 
 Administración y servicio de archivo conservación de archivos.
8.14  (actual)  Administración, servicios, preservación y conservación de archivos.
	Archivo Institucional: Informes trimestrales del inventario general por expediente; propuesta para el plan anual de desarrollo archivístico, preservación y conservación del archivo.
	


2017- 2018
	


2 Expedientes
	Archivero 1, 5to, piso Recursos Materiales y Servicios

	10.3 (anterior) Auditorías 
10.6 (anterior) Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones
10.11 (actual)  Auditorías del órgano control interno de control.
	Auditorías y recomendaciones de la Contraloría en relación a la Auditoría Superior de la Federación.

	



2017- 2018
	



4 Expedientes
	Archivero 1, 5to piso Recursos Materiales y Servicios


	12.6 (anterior) Solicitudes de acceso a la información
12.5 (actual) Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Registro de solicitudes y respuestas en materia de acceso a la información

	


2017- 2018
	


1 Expediente
	Archivero 1, 5to piso Recursos Materiales y Servicios





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.
Nota: No se incluirán las cajas que se dieron de baja por medio de baja o desincorporación documental.

	Área generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública; 7 Servicios generales; 8 Tecnología, administración de archivos y gestión documental, 10 Control interno y mejora; 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento. 
	Directrices emitidas por oficinas centrales.

	
2014- 2015
	
1 Caja
	Estante 1 "A",  bodega de Tlacopa

	6.3 Licitaciones
	Documentación de Licitaciones de bienes y servicios,
	
2014- 2015
	
2 Cajas
	Estante 1 "A",  bodega de Tlacopa

	6.4 Adquisiciones
	Adquisiciones, Adjudicaciones directas 
	

2014- 2015
	

1 Caja
	Archivero "AR" 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	6.5 Arrendamientos
	Arrendamientos de inmuebles oficinas y bodegas de la Juntas Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas.
	
2014- 2015
	
1 Caja
	Estante 1 "A" Bodega de Tlacopa



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Contratos y Pedidos-contratos de adquisiciones de bienes y servicios
	
2014- 2015
	
1 Caja
	Archivero "AR" 5° piso Recursos Materiales y Servicio

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Conservación y mantenimiento de la infraestructura física de inmuebles oficinas y bodegas de la Juntas Local Ejecutiva y para consulta Juntas Distritales Ejecutivas.
	

2014- 2015
	

1 Caja
	Archivero "AR" 5° piso Recursos Materiales y Servicio

	6.14 Registro de Proveedores y Contratistas
	Listado de proveedores y contratistas.
	
2014 -2015
	
1 Caja
	Estante 1 "A" Bodega de Tlacopa

	6.15 Arrendamientos
	Arrendamientos de inmuebles oficinas y bodegas de la Juntas Local Ejecutiva y para consulta Juntas Distritales Ejecutivas. 
	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Estante 1 "A" Bodega de Tlacopa

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Programa Anual de desincorporación de bienes muebles, (Relación de bienes, formatos, ordenes de entrega, oficios de invitación, cédulas de participantes, actas de venta, etc)
	

2014-2018
	

1 Caja
	Estante 1  "A" Bodega de Tlacopa

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Alta de bienes muebles, copia de facturas e impresión de reportes de Sistema de Control de Inventarios con etiquetas de código de barras, Capítulo 5000
	
2014-2018
	
1 caja
	Estante 1  "A" Bodega de Tlacopa

	
	
	
	
	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.20 Sistemas de abastecimiento y almacenes


	Registro de entradas y surtimiento de bienes consumibles.

	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Librero 1 y 2 "P" 5° piso de Recursos Materiales y Servicios

	6.22 Control y seguimiento de obras de remodelación

	Mantenimiento y conservación de inmuebles de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas. Partida 35101.

	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Librero 1 y 2 "P" 5° piso de Recursos Materiales y Servicios

	6.23 Subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios
	Actas Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	
2017 - 2018
	
4 Cajas 
Histórico
	Archivero 1 "AR", 5° piso Recursos
Materiales y Servicios

	7.2 Programas y proyectos en servicios generales

	Solicitudes de requerimientos en servicios generales de las Vocalías y/o áreas de Juna Local Ejecutiva.
	

2014 - 2015
	
1 Caja
	Estante 1 "A" Bodega Tlacopa


	7.3 Servicios Básicos: Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc)
	Reportes de lecturas de la Comisión Federal de Electricidad de la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas.
	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Estante 1 "A" Bodega Tlacopa

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Registro de servicio de vigilancia en las instalaciones de la Junta Local Ejecutiva y Bodegas.
	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Librero "AN", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	
	
	
	
	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Documentos de Servicio de telefonía convencional para la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas
	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Archivero "P" 5° piso de Recursos Materiales y Servicios

	7.9 Servicio Postal

	Contratación de Servicio Postal Mexicano para notificaciones de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	
2014 – 2015
	
1 Caja
	Archivero “P” 5° piso de Recursos Materiales y Servicios

	7.10 Servicios Especializados
	Contratación de Servicios de Mensajería especializado
	
2014 – 2015
	
1 Caja
	Archivero “P” 5° piso de Recursos Materiales y Servicios

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Relación de equipos de cómputo propios y arrendados existentes en el Departamento
	
2014 – 2015
	
1 Caja
	Librero “GJ” 5° piso de Recursos Materiales y Servicios

	7.13 Control Vehicular

	Parque Vehicular de unidades propias y arrendadas de la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas
	
2014- 2015
	
1 Caja
	Estante 4 “A” Bodega de Tlacopa

	7.14  Vales de combustible
	Registro y control de suministro de gasolina a los vehículos asignados a la Junta Local Ejecutiva.
	
2014 – 2015
	
1 Caja
	Estante 4 “A” Bodega de Tlacopa

	7.15 Control y Servicios de Auditorios y Salas

	Solicitudes de Sala de Sesiones y Salones de usos múltiples I y II para la realización de eventos. (reuniones de trabajo, cursos de capacitación, pláticas, aplicación de exámenes, etc.)
	
2014- 2015
	
1 Caja
	Cajón 1 de escritorio, 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.16 Protección civil

	Documentación de Protección Civil en la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas de la Entidad.
	
2014 - 2015
	
1 Caja
	Estante 2 “GJ”, 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	8.17 Administración y servicio de archivo
	Documentación del Archivo Institucional: Informes Trimestrales del Inventario General por Expediente; Guía simple 

	
2014- 2015
	
1 Caja
	Estante 2 “GJ”, 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	10.3 Auditorías
	Documentación relativa a auditorías
	2014- 2015
	1 Caja 
	Librero "AN", 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	10.16 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones

	Recomendaciones por la Contraloría en Auditoría Superior de la Federación. 
	
2014- 2015
	
1 Caja
	Librero “AN”, 5° piso Recursos Materiales y Servicios

	15.37  Custodia Militar
	Convenio de apoyo y colaboración entre INE y las zonas militares en el Estado de México, para el PEL 2014-2015
	
2014- 2015
	
1 Caja
	Estante 3 "A" Bodega de Tlacopa



	ELABORÓ


Andrea del Carmen Gómez González
Secretaria de Junta Local Ejecutiva
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Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios. 
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Vocal Secretario
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Junta Local Ejecutiva
	








GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Yolanda Albarrán Romero, Encargada del Departamento de Recursos financieros

	Domicilio: Guillermo Prieto No. 100 Sur, Col. San Sebastián. C.P 50090. Toluca, México

	Teléfono: 72222130913

	Correo electrónico: Yolanda.albarran@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Departamento de Recursos Financieros 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Control de asistencia del personal eventual  para registra entrada y salida  e labores de Financieros
	2018-2018

	1 Expediente
	Librero 2, entrepaño 2 del Área de Recursos Financieros.

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Control de memorándums y pases de salida para el personal de Recursos Financieros.
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero 2, entrepaño 2

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Control de Cédulas de Evaluación del personal de Recursos Financieros. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero 2, entrepaño 2 del Área de Recursos Financieros.

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Oficios enviados a las Áreas de la Junta Local Ejecutiva, así como a la Dirección de Ejecutiva de Administración. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Librero 2, entrepaño 2 del Área de Recursos Financieros.

	5.3 Gastos o Egresos por partida Presupuestal
	Control de partidas de autorización de la 22106 de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Librero 2, entrepaño 3 del Área de Recursos Financieros.

	
	
	2018-2018
	
	

	5.3 Gastos  o Egresos por Partida Presupuestal.
	Cédulas  analíticas de la Junta Local Ejecutiva y las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros.


	
	
	2018-2018
	
	

	5.4 Ingresos
	Fichas de reintegros por pagos anticipados  de gastos.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Librero 1, apartado 1 del Departamento de Recursos Financieros

	5.6 Registros Contables
	Oficios de inversión de las 41 Juntas Distritales. 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros.


	5.15 Transferencias de Presupuesto.
	Solicitud de partida 22106 de la Junta Local Ejecutiva y de las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.
.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros.


	5.15 Transferencia de Presupuesto
	Oficios y control de suficiencias Presupuestales. 
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Librero 2, entrepaño 3 del Área de Recursos Financieros


	5.15 Transferencias de Presupuesto.
	Adecuaciones presupuestales de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 Área de Recursos Financieros

	5.16 Ampliaciones  de Presupuesto.
	Ampliaciones liquidas de las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Pólizas de egreso de Banamex de los folios 7320-8895 de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	98 Expedientes
	Anaquel 1, Entrepaño 1, 2, 3, 4, 5, en el Área de Recursos Financieros

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Pólizas de egresos de gastos originales de las 41 juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1100 Expedientes
	Anaqueles de la Bodega de la Junta Local Ejecutiva apartado para el Área de Recursos Financieros. 

	5.19 Pólizas de diario 
	Pólizas de ajuste por depuraciones de la cuenta de nómina de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 Área de Recursos Financieros

	5.23 Conciliaciones 
	Conciliaciones Bancarias de Banamex y Bancomer de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Librero 1, Entrepaño 3 en Oficina De la Jefatura de Recursos Financieros

	5.28 Pagos de Derechos 
	Oficios reintegros a la Dirección de Ejecutiva de Administración por Retenciones de Impuesto Sobre la Renta e Impuesto al Valor Agregado de las 41 Juntas Distritales Ejecutiva.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, gaveta 3 del Área de Recursos Financieros.

	5.29 Reintegros 
	Acuses de oficios de entrega de depósitos e de las Juntas Distritales Ejecutivas. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 3 Área de Recursos Financieros.

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Control de asistencia del personal eventual  para registra entrada y salida  e labores de Financieros
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 2 del Área de Recursos Financieros.

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Control de memorándums y pases de salida para el personal de Recursos Financieros.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 2

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Control de Cédulas de Evaluación del personal de Recursos Financieros. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 2 del Área de Recursos Financieros.

	5.2 Programas y  Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Oficios enviados a las Áreas de la Junta Local Ejecutiva, así como a la Dirección de Ejecutiva de Administración. 
	2017-2017
	3 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 2 del Área de Recursos Financieros.

	5.3 Gastos o Egresos por partida Presupuestal
	Control de partidas de autorización de la 22106 de la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 3 del Área de Recursos Financieros.

	5.3 Gastos  o Egresos por Partida Presupuestal.
	Cédulas  analíticas de la Junta Local Ejecutiva y las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Anaquel 2, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros

	
	
	2017-2017
	
	

	5.3 Gastos o Egresos por partidas  Presupuestal
	Relación de órdenes de pagos del Proceso Local para la Elección Extraordinario 2015-2016.

	2017-2017
	4 expedientes
	Anaquel 6, gaveta 6 del Área de Recursos Financieros.

	5.4 Ingresos
	Fichas de reintegros por pagos anticipados  de gastos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 2, apartado 2 del Departamento de Recursos Financieros

	5.6 Registros Contables
	Oficios de inversión de las 41 Juntas Distritales. 
	2017-2017
	1 Expediente 
	Archivero 2, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros.


	5.15 Transferencias de Presupuesto.
	Solicitud de partida 22106 de la Junta Local Ejecutiva y de las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.

	2017-2017
	1 Expediente 
	Anaquel 2, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros

	5.15 Transferencia de Presupuesto
	Oficios y control de suficiencias Presupuestales. 
	2017-2017
	3 Expedientes 
	Anaquel 1, entrepaño 3 del Área de Recursos Financieros

	5.15 Transferencias de Presupuesto.
	Adecuaciones presupuestales de la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 2, Gaveta 3 Área de Recursos Financieros

	5.16 Ampliaciones  de Presupuesto.
	Ampliaciones liquidas de las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Anaquel 2, Gaveta 2 Área de Recursos Financieros

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Pólizas de egreso de Banamex de los folios 5546-7319 de la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	80 Expedientes
	Anaquel 1, Entrepaño 1, 2, 3, 4, 5, en el Área de Recursos Financieros

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Pólizas de egresos de gastos originales de las 41 juntas Distritales Ejecutivas.
	2017-2017
	350 Expedientes
	Anaqueles de la Bodega de la Junta Local Ejecutiva apartado para el Área de Recursos Financieros. 

	5.19 Pólizas de diario 
	Pólizas de ajuste por depuraciones de la cuenta de nómina de la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	6 Expedientes
	Anaquel 1, Gaveta 1 Área de Recursos Financieros

	5.23 Conciliaciones 
	Conciliaciones Bancarias de Banamex y Bancomer de la Junta Local Ejecutiva.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Anaquel 1, Entrepaño 3 en Oficina De la Jefatura de Recursos Financieros

	5.28 Pagos de Derechos 
	Oficios reintegros a la Dirección de Ejecutiva de Administración por Retenciones de Impuesto Sobre la Renta e Impuesto al Valor Agregado de las 41 Juntas Distritales Ejecutiva.

	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 3, gaveta 3 del Área de Recursos Financieros.

	5.29 Reintegros
	Reintegro de recursos de gasto corriente, fideicomiso y destrucción de material de las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.

	2017-2017
	3 Expedientes 
	Anaquel 2, Gaveta 3 Área de Recursos Financieros.

	5.29 Reintegros 
	Acuses de oficios de entrega de depósitos e de las Juntas Distritales Ejecutivas. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 2, Gaveta 3 Área de Recursos Financieros.



	ELABORÓ




Aristeo García Martínez 
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	VALIDÓ
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	AUTORIZÓ
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación    
                                                                                                                                                     Fecha de elaboración: 08-nov-2018

	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del Estado de México


	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Iván Álvarez Gómez Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica                                         de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México

	Domicilio: Guillermo Prieto 100 Sur, Colonia San Sebastián; Toluca, Estado de México. C.P. 50090 


	Teléfono: (722) 2-13-05-01 y 2-13-05-31


	Correo electrónico: ivan.alvarez@ine.mx




Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos, 11.18 Junta Local Ejecutiva, 15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales y 16.7 Programas de Participación Ciudadana
Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Acta circunstanciada sobre la recepción de exámenes de aspirantes a SE y CAE.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.


	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Actas de convocatorias públicas, para las plazas de: Técnico electoral de uso de voz y datos móviles, Promotor de Educación Ciudadana, Auxiliar de Educación Cívica y Segunda Convocatoria de Técnico Electoral de la Junta Local
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Acuses de recibo de la entrega de los exámenes a los Vocales Ejecutivos de las 41 Juntas Distritales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios de comisión para los vocales y personal administrativo que acudió a la aplicación de los exámenes de aspirantes a Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Acuses de recibo de la bitácoras y circulares enviadas a Oficinas Centrales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios de autorización para realizar autorizaciones presupuestales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios de solicitud de dictamen técnico.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Acuses de recibo de las impresoras entregadas a las 41 Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Plan de trabajo conjunto para la Promoción de la Participación ciudadana y el fortalecimiento de la cultura Cívica en el Proceso electoral 2017-2018en el Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	15.16  Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Oficios de entrega de expedientes de Capacitador Asistente Electoral Local de Juntas Distritales Ejecutivas para el Instituto Electoral del Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Oficios y anexos 1, 2, 3 y 4 de los medios alternativos contratados por las Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Plan Operativo de la Consulta Infantil y Juvenil 2018 y anexos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.



Área de contexto y contenido

	Archivo: Concentración

Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

Nota: No se incluirán las cajas que se dieron de baja por medio de baja o desincorporación documental.


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica





	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana 
Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de Solicitud de Vehículos del Personal de da Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica con Motivo de Verificación en Campo
	2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Oficios del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Bitácora de distribución de material
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Resguardo de Bienes del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Acuse  de Recibo de teléfonos recabados de la Capacitación del Proyecto ELEC-2017
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.



	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Entrega de un dispositivo móvil por parte de la compañía Movistar
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Acta de Entrega-recepción de dispositivos móviles para el desarrollo del servicio de voz y datos móviles, para el registro de información inherente a los procesos electorales locales 2017
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Entrega de un dispositivo móvil por parte de la compañía Movistar
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Oficio dirigido al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México para solicitar la colaboración interinstitucional con la Fiscalía Especializada para la atención de Delitos Electorales.
	


2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Informe Rendición de Cuentas 10° Parlamento de las niñas y los niños de México
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Oficios de felicitación a los Vocales de Capacitación Electoral y Educación Cívica de las cuarenta Juntas Distritales por haber concluido de manera satisfactoria la entrega de nombramientos de la segunda etapa de Capacitación Electoral
	


2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Minutas de la implementación de la Mesas inicial Diálogos para una Cultura Cívica
	


2017-2017
	1 Caja
	
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.


	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Informe  Concurso de Debate Político 2017
	

2017-2017
	1 Caja
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Cuarto piso.
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	Vo.bo
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 15/02/2019
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Iván Álvarez Gómez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Guillermo Prieto 100 Sur, Colonia San Sebastián, Toluca México.

	Teléfono: 01722 2 14 81 24

	Correo electrónico: ivan.alvarez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 transparencia, acceso a la información y protección de datos personales. 15 Proceso Electoral. 3 Planeación, organización y presupuestación. 







	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Obligaciones de transparencia.




	Oficios sobre el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia en Materia de Organización Electoral, correspondientes al primer trimestre de 2018.

	2018-2018





	3 Expedientes





	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 3/ de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.13 Ubicación de casillas

	Listados de ubicación de casillas aprobados por las Juntas Distritales Ejecutivas en sesión extraordinaria del 19 de marzo de 2018.
	2018-2018

	1 Expediente
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 3/ de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.17 Observadores electorales

	Solicitudes de ciudadanos acreditados por el Consejo Local del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México, para realizar observación electoral durante el PE2017-2018.
	2018-2018
	558 Expedientes 
	Se encuentra dentro del anaquel 2 /entrepaños 1, 2, 3, 4 y 5 de la Vocalía de Organización Electoral.



	15.48 Mecanismos de recolección

	Estudios de factibilidad elaborados por las 41 Juntas Distritales Ejecutivas del Instituto en el Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 3/ de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Programa de Resultados Electorales Preliminares

	Reportes mensuales sobre el Programa de Resultados Electorales Preliminares, correspondiente al Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 3/ de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Encartes sobre la ubicación e integración de mesas directivas de casilla correspondientes a los 41 distritos electorales federales del Estado de México.
	2018-2018
	1 Expediente
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 3/ de la Vocalía de Organización Electoral.


	15.19 Material electoral

	Inventarios de materiales electorales correspondientes a las 41 Juntas Distritales Ejecutivas del Estado de México
	2018-2018
	1 Expediente
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 3/ de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.8 Elecciones locales y concurrentes.

	Circulares y oficios sobre el cumplimiento de actividades en materia de Organización Electoral.
	2017-2017
	23 Expedientes
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 4/ de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Observadores electorales

	Solicitudes de ciudadanos acreditados por el Consejo Local del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México, para realizar observación electoral durante el PE2016-2017.
	2017-2017
	1915 Expedientes
	Se encuentran en el anaquel 1/entrepaños 1, 2, 3, 4 y 5 de la Vocalía de Organización Electoral.



	3.17 Visitas de supervisión
	Minutas levantadas con motivo de las visitas de supervisión realizadas a las Juntas Distritales Ejecutivas durante los meses de agosto y septiembre de 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 2 de la Vocalía de Organización Electoral.




	ELABORÓ
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Iván Álvarez Gómez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Guillermo Prieto 100 Sur, Colonia San Sebastián, Toluca México.

	Teléfono: 01722 2 14 81 24

	Correo electrónico: ivan.alvarez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  15 Proceso Electoral, 3.17 Visitas de supervisión.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral















	Estudio, actividades previstas para el análisis del llenado de las actas de escrutinio y cómputo de casillas de las elecciones federales de 2015, Destrucción de paquetes muestra, Sistema de la Jornada Electoral Elección  Extraordinaria, Lineamientos para la realización de pruebas de captura y simulacros del Sistema de la Jornada Electoral, para la elección extraordinaria de Chiautla, Tercer simulacro del Sistema de la Jornada Electoral, Lineamientos para trasladar materiales electorales y de oficina, Validación del Estudio Muestral de las Boletas electorales  2015, Clausura de bodegas, Catalogo de incidentes para el Sistema de la Jornada Electoral, Carpeta de Información Básica Distrital, Cuestionario Modelo de Casilla Única, Evaluación de artículos  de oficina durante la  Jornada Electoral, Contratación de  Capacitadores Electorales y Supervisores Electorales, Presupuestación de actividades propias de las Elecciones Locales 2017, Inventario de diademas, Reuniones regionales con Vocales de Organización Electoral, Contratación de Capturista y Técnicos, Presentaciones del Sistema de Consulta de la Estadística de la Elecciones Federales 2014-2015, Aplicación pruebas del  sistema informático de la Jornada Electoral, Inventarios relativo a la recuperación de los materiales electorales, Actualización de rasgos relevantes, Curso sobre el Sistema de la Jornada Electoral, Ejercicios con Boletas electrónicas, documentos soporte, Entrega de Diademas.  
	2016-2016
	1 Caja
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 1/ Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.


	15.14


	Manual de Ubicación de Casillas para el PEF 2014-2015 y Propuesta de Juntas Distritales para ubicar casillas.

	2015-2015
	1 caja
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 1/ Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.26


	Precisiones Segundo Simulacro del Sistema de la Jornada Electoral 


	2015-2015
	1 caja
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 1/ Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	3.17
	Visitas de supervisión a la Juntas Distritales Ejecutivas, Segunda visitas de supervisión a la Juntas Distritales Ejecutivas 
	2014-2014
	1 caja
	Se encuentra dentro del archivo 1 /cajón 1/ Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.
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MARÍA VIRGINIA ROSALBA RODRÍGUEZ HERNÁNDEZ
SECRETARIA  
JUNTA LOCAL EJECUTIVA

	VALIDÓ




LIC. IVAN ÁLVAREZ GÓMEZ
VOCAL DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA
JUNTA LOCAL EJECUTIVA

	Vo.bo




MTRO. ÓSCAR ALBERTO CIPRIAN NIETO 
VOCAL SECRETARIO     
JUNTA LOCAL EJECUTIVA  
	AUTORIZÓ




DR. MARCOS RODRIGUEZ DEL CASTILLO
VOCAL EJECUTIVO
JUNTA LOCAL EJECUTIVA

	







GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Área de identificación                                                                                  Fecha de elaboración: 6 de noviembre de 2018
	Órgano Responsable:                       Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo:   Biol. Abél Rubén Pérez Pérez, Vocal Estatal Del Registro Federal De Electores

	Domicilio:                                           Guillermo Prieto No.100, Colonia Reforma, Toluca Estado de México, C.P. 50090, 3° Piso.

	Teléfono:                                            01722 2130478

	Correo electrónico:                           abel.ruben@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo:                                             Trámite

	Área generadora:                              Vocalía Del Registro Federal De Electores

	Fondo:                                                Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                             14 Proyecto y Programas En Materia De Registro De Electores



	
Serie

	
Descripción

	
Años extremos

	
Volumen

	
Ubicación física


	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Documentación sobre la Defunciones y Procesos Penales para su Suspensión de Derechos de Ciudadanos mayores de 18 años. Recibidas por las Oficialías del Registro Civil y Juzgados del Fuero Común y Federal, Datos Personales
	



2017-2017






	



2 Expedientes 




	


Cajas ubicadas en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva 



	



14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



















	Documentación sobre la Reincorporación al Padrón por Notificación Judicial, documentos para solicitar Datos Generales de los Ciudadanos para su Suspensión de Derechos, Acuses de entrega de la Solicitudes a los Juzgados del Fuero Común y Federal, documentación de Juzgados de Control, documentos en la diversas Entidades, Sistema Integral del Registro Federal de Electores, Suspendidos en sus Derechos Políticos (MAC), Datos Personales









	
2017-2017























	1,127 Expedientes (SIREPE)
 9 Expedientes de término 
 13 suspensiones trabajadas
40 Peticiones de Situación Jurídica a Entidades
  36 Peticiones de Situación Jurídica a Distritos
646 Cédulas del Sistema Integral del Registro Federal de Electores, Suspensión de Derechos
	 Cajas que están en la Bodega de Planta Baja de la Junta Local Ejecutiva


	


14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	
Documentación sobre el Programa de Datos Irregulares (Expedientes de Aclaración Ciudadana y Oficios de Entrega), Datos Personales

	2017-2017
	 177 Expedientes
	
Cajas ubicadas en el primer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en Junta Local Ejecutiva

	


14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	
Documentación sobre el Programa de Usurpación de Identidad (USI) Expedientes de Aclaración Ciudadana y Oficios de Entrega), Datos Personales

	2017-2017
	48 Expedientes
	
Cajas ubicadas en el primer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en Junta Local Ejecutiva

	

14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	
Oficios del Programa de Duplicados para Verificación en Campo y Devolución de Credencial, Datos Personales

	2017-2017
	2 Expedientes
	Cajas ubicadas en planta baja en el Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	

14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	

Sistema Integral del Registro Federal de Electores, suspensión de Derechos (Expedientes de Ciudadanos Rehabilitados por causa penal por la que fueron suspendidos), Datos Personales
	2017-2017
	  569 Expedientes
	Cajas ubicadas en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	
14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Documentación del Programa de Longevos, Datos Personales

	2017-2017
	3,515 Expedientes
	
Caja ubicada en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	
14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Documentación del Programa de Procedimiento Alterno (Cédulas para captar datos de Ciudadanos Fallecidos), Datos Personales

	2017-2017
	2,538 Expedientes
	
Caja ubicada en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva


	
14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	
Oficios de entrega a la Dirección de Depuración y Verificación en Campo oficios de entrega de remesas y al Centro de Cómputo y Resguardo Documental (CECYRD) se entregan órdenes de baja, Oficios de Reportes de Difusión

	2017-2017
	1 Expediente
	Caja ubicada en el tercer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	

14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores








	


Documentación sobre la Defunciones y Procesos Penales para su Suspensión de Derechos de Ciudadanos mayores de 18 años. Recibidas por las Oficialías del Registro Civil y Juzgados del Fuero Común y Federal, Datos Personales
	



2018-2018








	



10 Expedientes 








	


Cajas ubicadas en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva 





	



14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores











	
Documentación sobre la Reincorporación al Padrón por Notificación Judicial, documentos para solicitar Datos Generales de los Ciudadanos para su Suspensión de Derechos, Acuses de entrega de la Solicitudes a los Juzgados del Fuero Común y Federal, documentación de Juzgados de Control, documentos en la diversas Entidades, Sistema Integral del Registro Federal de Electores, Suspendidos en sus Derechos Políticos (MAC), Datos Personales










	

2018-2018























	
5,303 Expedientes (SIREPE)
 13 Expedientes de término 
34 suspensiones trabajadas
 163 Peticiones de Situación Jurídica a Entidades

  149 Peticiones de Situación Jurídica a Distritos
 
 2,606 Cédulas del Sistema Integral del Registro Federal de Electores, Suspensión de Derechos
	 Cajas que están en la Bodega de Planta Baja de la Junta Local Ejecutiva












 Caja que están en la Bodega de Planta Baja de la Junta Local Ejecutiva



	

14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores


	
Documentación sobre el Programa de Datos Irregulares (Expedientes de Aclaración Ciudadana y Oficios de Entrega), Nacionales y Mexicanos Residentes en el Extranjero, Datos Personales
	2018-2018
	846 Expedientes
	
Cajas ubicadas en el primer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en Junta Local Ejecutiva

	

14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	
Documentación sobre el Programa de Usurpación de Identidad (USI), Nacionales y Mexicanos Residentes en el Extranjero

	2018-2018
	171 Expedientes
	
Cajas ubicadas en el primer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en Junta Local Ejecutiva

	
14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Oficios del Programa de Duplicados para Verificación en Campo y Devolución de Credencial, Datos Personales


	2018-2018
	10 Expedientes
	Cajas ubicadas en planta baja en el Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	

14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Sistema Integral del Registro Federal de Electores, suspensión de Derechos (Expedientes de Ciudadanos Rehabilitados por causa penal por la que fueron suspendidos), Datos Personales

	2018-2018
	2,463 Expedientes
	Cajas ubicadas en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	
14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	Documentación del Programa de Procedimiento Alterno (Cédulas para captar datos de Ciudadanos Fallecidos), Datos Personales
	2018-2018
	497 Expedientes
	
Caja ubicada en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	
14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Oficios de entrega a la Dirección de Depuración y Verificación en Campo oficios de entrega de remesas y al Centro de Cómputo y Resguardo Documental (CECYRD) se entregan órdenes de baja, Oficios de Reportes de Difusión

	2018-2018
	1 Expediente
	Caja ubicada en el tercer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva




Área de contexto y contenido
	Archivo:                                       Trámite 

	Área generadora:                        Vocalía Del Registro Federal De Electores



	Fondo:                                          Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                       14 Operación Y Control De Los Módulo De Atención Ciudadana 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Acondicionamiento, Capacitación e Incidencias 
	
2018-2018

	
98 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.2 Distritación Federal y Local
	Actualización del Padrón Electoral y Directorio de Módulos 
	
2018-2018

	
106 Expedientes
	
2° Piso Archivero

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	 Actualización, Entrega de Material y Campañas de Planeación 
	
2018-2018

	
32 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.5 Credencial para Votar
	Verificación de Registros digitales seguimiento a protocolos y generación de la credencial para votar
	
2018-2018

	
105 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Integración de Cifras, Interposición de Solicitudes de Rectificación a la Lista Nominal de Electores
	
2018-2018

	
113 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Reporte de Destrucción  de FCPV, y demás material electoral emanado de los Módulos de Atención Ciudadana
	
2018-2018

	
43 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Devolución y destrucción de los cuadernillos de la L.N.E.D.F 
	
2018-2018

	
21 Expedientes  
	
2° Piso Archivero

	14.9 Cartografía Electoral
	Oficios de Actualización
	
2018-2018

	
1 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.10 Comisión Nacional de Vigilancia
	Oficios de Integración de cifras 
	
2018-2018
	
9 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos
Personales
	Requerimientos de la FEPADE
	
2018-2018

	
8 Expedientes 
	
2° Piso Archivero

	14.17 Credencialización del Voto de los Mexicanos en el Extranjero
	Verificación de Registros digitales seguimiento a protocolos y generación de la credencial para votar
	
2018-2018

	
23 Expedientes 
	
2° Piso Archivero





Área de contexto y contenido
	Archivo:                                       Trámite 

	Área generadora:                        Vocalía Del Registro Federal De Electores



	Fondo:                                          Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                       14.11  Cartografía Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios Generados por el Área sobre la Sistematización Mensual, Remesas SOGEC, CIF-05 y Actualización CLR.
	2017-2017
	1 Expediente
	Bodega de Cartografía Estatal, Tercer Piso de la V.R.F.E.

	14.09 Cartografía Electoral
	Oficios Generados por el Área sobre sistematización mensual, CIF-05, afectación al marco geográfico electoral, casos complejos, notificación ciudadana, plano urbano seccional individual de números exteriores, reseccionamiento del 1er, 2do y 3er trimestre.
	

2018-2018
	21 Expedientes
	Bodega de Cartografía Estatal, Tercer Piso de la V.R.F.E

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales

	Oficios Generados por el Área sobre Ciudadanos en Situación de Calle del 3er. Trimestre.
	

2018-2018
	1 Expediente
	Bodega de Cartografía Estatal, Tercer Piso de la V.R.F.E.

	14.19 Actualización Cartográfica
	Oficios Generados por el Área sobre la Base SQL, tabletas y equipos para instalar SQL del 1er y 3er trimestre.
	
2018-2018
	3 Expedientes
	Bodega de Cartografía Estatal, Tercer Piso de la V.R.F.E.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Oficios Generados por el Área sobre la Verificación Nacional Muestral del 1er. Trimestre.
	
2018-2018
	1 Expediente
	Bodega de Cartografía Estatal, Tercer Piso de la V.R.F.E.

	15.13 Ubicación de casillas
	Oficios Generados por el Área sobre Casillas Extraordinarias del 1er y 2do Trimestre.
	
2018-2018
	2 Expedientes
	Bodega de Cartografía Estatal, Tercer Piso de la V.R.F.E.


















Área de contexto y contenido
	Archivo:                                                  Trámite 

	Área generadora:                                   Vocalía del Registro Federal de Electores. 



	Fondo:                                                     Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                                  14.14  Comisión Estatal de Vigilancia



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Comisión Local de Vigilancia
	Documentación de las sesiones, reuniones de trabajo y actividades de la Comisión Local de Vigilancia. Circulares para Convocar sesión a los representantes de las Comisiones Distritales de Vigilancia. Verificación Nacional Muestral. Oficios para la Dirección de Operación y Seguimiento, Dirección de la Secretaría de las Comisiones de Vigilancia, Coordinación Administrativa, Vocales del Registro Federal de Electores y requerimientos de partidos políticos.
	

2018-2018
	

68
Expedientes 
	Segundo piso de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México

	14.14 Comisión Estatal de Vigilancia
	Documentación de las sesiones de la Comisión Local de Vigilancia. Circulares para convocar a los integrantes de la Comisión Distrital de Vigilancia a las sesiones. Oficios dirigidos a los Vocales del Registro Federal de Electores, Dirección de la Secretaría de las Comisiones de Vigilancia, Dirección de Operación y Seguimiento y requerimientos de partidos políticos.
	

2017-2017
	

24 Expedientes
	Segundo piso de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México





Área de contexto y contenido
	Archivo:                                     Trámite 

	Área generadora:                      Vocalía de Registro Federal De Electores 



	Fondo:                                        Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                     14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.17 Coordinación Con Juzgados Y Procuradurías (Datos Personales)
	
Respuestas De Peticiones Ciudadanas De Estatus Y Peticiones De Terceros (Contienen Datos Personales)

	
2017-2017
	
6 Expedientes 
	
Bodega Del C.E.C.E.O.C. Tercer Piso de la V.R.F.E.

	14.14 Coordinación Con Juzgados Y Procuradurías (Datos Personales)
	
Respuestas De Peticiones Ciudadanas De Estatus Y Peticiones De Terceros (Contienen Datos Personales)
	
2018-2018
	
18 Expedientes 
	
Bodega Del C.E.C.E.O.C. Tercer Piso de la V.R.F.E.








Área de contexto y contenido
	Archivo:                                          Trámite 

	Área generadora:                           Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo:                                            Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                         14.17  Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)




	

Se proporcionan datos personales de ciudadanos y respuesta a requerimientos de órganos jurisdiccionales y otras dependencias

	

2017-2017
	

300 Expedientes
	
Piso 2, Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero


	
14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de datos personales
	

Se proporcionan datos personales de ciudadanos y respuesta a requerimientos de órganos jurisdiccionales y otras dependencias



	


2018-2018

	


1, 851
expedientes
	

Piso 2, Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero



	Archivo                                            Concentración                  

	Área generadora                             Vocalía del Registro Federal de Electores


Área de contexto y contenido
Área de contexto y contenido
	Fondo:                                             Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                          14  Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
 Serie

	
Descripción

	
 Años extremos

	
 Volumen

	
 Ubicación física


	
14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores


	Documentación sobre la Defunciones y Procesos Penales para su Suspensión de Derechos de Ciudadanos mayores de 18 años. Recibidas por las Oficialías del Registro Civil y Juzgados del Fuero Común y Federal, Datos Personales
	2015 – 2016
	4 Cajas

	Ubicadas en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva


	

14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	Documentación sobre la Reincorporación al Padrón por Notificación Judicial, documentos para solicitar Datos Generales de los Ciudadanos para su Suspensión de Derechos, Acuses de entrega de la Solicitudes a los Juzgados del Fuero Común y Federal, documentación de Juzgados de Control, documentos en la diversas Entidades, Datos Personales
	

2015– 2016








	
10 Cajas




	

Ubicadas en planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva





	

14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	
Documentación sobre el Programa de Datos Irregulares (Expedientes de Aclaración Ciudadana y Oficios de Entrega), Datos Personales

	2015 - 2016
	18 cajas
	Ubicadas en el primer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en Junta Local Ejecutiva

	

14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	
Oficios del Programa de Duplicados para Verificación en Campo y Devolución de Credencial, Datos Personales



	2015 - 2016
	1 Caja
	Ubicada en el tercer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva

	

14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores



	
Documentación de Notificaciones de Correos de México a ciudadanos sobre los Programas de Duplicados DPI y Suspensión de Derechos, Datos Personales

	2015 – 2016
	11 Cajas
	Ubicadas en la bodega de Tlacopa de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta local Ejecutiva

	
14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores

	Documentación del Programa de Procedimiento Alterno (Cédulas para captar datos de Ciudadanos Fallecidos), Datos Personales


	2015 – 2016
	2 Cajas
	
Ubicadas en bodega de planta baja de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

	
14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores


	
Oficios de entrega a la Dirección de Depuración y Verificación en Campo oficios de entrega de remesas y al Centro de Cómputo y Resguardo Documental (CECYRD) se entregan órdenes de baja, Oficios de Reportes de Difusión
	


2014 – 2015
	


1 Caja
	


Ubicada en el tercer piso de la Vocalía del Registro Federal de Electores en Junta Local Ejecutiva












Área de contexto y contenido
	Archivo:                                          Concentración


	Área generadora:                           Vocalía del Registro Federal de Electores  



	Fondo:                                             Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                         14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana
	Oficios remitidos a la Secretaría Técnica Normativa
	2014 - 2015
	3 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana
	Oficios remitidos a la Dirección de Operación y Seguimiento
	2014 - 2015
	3 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana

	Oficios remitidos a la Coordinación de  Operación en Campo
	2014 - 2015
	3 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana

	Oficios remitidos a la Coordinación de Administración y Gestión
	2014 - 2015
	3 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana

	Oficios remitidos a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva
	2014 - 2015
	3 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana
	Oficios remitidos al Centro de Computo y Resguardo Documental
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana

	Oficios remitidos a la Vocales Distritales
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso

	14.5 Módulos De Atención Ciudadana
	Oficios remitidos al Instituto Electoral del Estado de México
	2014 - 2015
	2 Cajas
	Bodega de Actualización de la Vocalía del Registro Federal de Electores de Junta Local; 2° piso





Área de contexto y contenido
	Archivo:                                          Concentración


	Área generadora:                           Vocalía del Registro Federal de Electores  



	Fondo:                                             Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                         14.11 Cartografía Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
14.11 Cartografía Electoral
	Sistematización Cartográfica 2do. Trimestre 2014 de los 40 Distritos Electorales (Soporte Cartográfico)
	
2014-2014
	
2 Cajas
	Bodega del Instituto Nacional Electoral

	
14.11 Cartografía Electoral
	Sistematización Cartográfica 3er. Trimestre 2014 de los 40 Distritos Electorales (Soporte Cartográfico)
	
2014-2014
	
2 Cajas
	Bodega del Instituto Nacional Electoral.

	
14.11 Cartografía Electoral
	Sistematización Cartográfica 4to. Trimestre 2014 de los 40 Distritos Electorales (Soporte Cartográfico)
	
2014-2014
	
2 Cajas
	Bodega del Instituto Nacional Electoral.

	
14.11 Cartografía Electoral
	Sistematización Cartográfica 1er. Trimestre 2015 de los 40 Distritos Electorales (Soporte Cartográfico)


	
2015-2015
	
1 Caja 
	Bodega del Instituto Nacional Electoral


	
14.11 Cartografía Electoral
	Sistematización Cartográfica del 1er al 4to. Trimestre 2016 de los 40 Distritos Electorales (Soporte Cartográfico)
	
2016-2016
	
6 Caja 
	Bodega del Instituto Nacional Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo:                                           Concentración

	Área generadora:                            Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo:                                              Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                           14.14  Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.14 Comisión Estatal de Vigilancia
	Oficios de Partidos Políticos, circulares, Requerimientos, Documentación generada en las sesiones de la Comisión Local de Vigilancia.
	2014–2016
	2 Cajas
	Bodega del Instituto Nacional Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo:                                  Concentración

	Área generadora:                   Vocalía de Registro 



	Fondo:                                     Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                 14 Proyecto y Programas En Materia De Registro De Electores






	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.17 Coordinación Con Juzgados Y Procuradurías (Datos Personales)
	
Respuestas De Peticiones Ciudadanas De Estatus Y Peticiones De Terceros (Contienen Datos Personales)


	
2016-2016 
	
1 caja
	
Bodega Del C.E.C.E.O.C. Tercer Piso de la V.R.F.E.

	14.2 Proyecto y Programas En Materia De Registro De Electores

	
Reportes generados de cifras de consulta
Ciudadana a la coordinación de operación y control.

	2014-2015
	1 caja

	Bodega Del C.E.C.E.O.C. Tercer Piso De La V.R.F.E.

	
14.2 Proyecto y Programas En Materia De Registro De Electores

	
Reportes Semanales De Citas Programadas a la Coordinación De Operación Y Control



	2014-2015
	1 caja
	Bodega Del C.E.C.E.O.C. Tercer Piso de la V.R.F.E.

	
14.2 Proyecto y Programas En Materia De Registro De Electores

	

Informe mensual generado de actividades del centro estatal de consulta electoral y orientación ciudadana.

	
2014-2015
	 
         1 caja
	
Bodega Del C.E.C.E.O.C. Tercer Piso de la V.R.F.E.



Área de contexto y contenido
	Archivo:                                Concentración


	Área generadora:                 Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo:                                   Instituto Nacional Electoral

	Sección:                                14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	
Se proporcionan datos personales de ciudadanos y respuesta a requerimientos de órganos jurisdiccionales y otras dependencias.

	

2015-2016
	
2 cajas
	Piso 2, Vocalía del Registro Federal de Electores 










El presente formato se conforma de un total de 22 hojas, donde se hace constar que: 
En el Archivo de Trámite se resguarda la cantidad de 23,844 expedientes correspondientes al periodo del 2017 - 2018.
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