[image: ]	
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 18/Feb/2019
	Órgano Responsable: 23 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.

	Domicilio: Calle Aldama No. 15, Colonia La Estación, Lerma de Villada, Estado de México. C.P. 52006.

	Teléfono: 7282825100

	Correo electrónico: guadalupe.arriaga@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Inconformidades y peticiones
	Recepción y seguimiento a escritos interpuestos por representantes de partidos políticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Control disciplinario
	Procedimiento Laboral Disciplinario expediente INE/DESPEN/PLD/02/2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	13 Evaluación del desempeño de servidores de mando
	Evaluación de desempeño de los vocales de la 23 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios y altas de correo institucional.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Disposiciones en materia de informática
	Documentos de resguardo de equipos de cómputo para el área de la Vocalía Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	16 Administración y servicios de correspondencia
	Asignación de usuario y contraseña en el Sistema de Administración del Directorio Institucional.
	
	
	



	Sección: 11. Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informe semanal de actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta, reportes de riesgos conflictos y delincuencia, informes sobre aplicación de recursos. 
	2018-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Solicitudes de permuta del personal, convocatorias a sesión de Junta, convocatorias a reunión de trabajo,  aviso sobre el horario de labores.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Meta individual 4. Actividades operativas de gabinete y campo de los técnicos electorales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Sesiones de consejo distrital
	Convocatorias a sesiones del 23 Consejo Distrital, a reuniones de trabajo, entrega de nombramientos a consejeros electorales, notificación sobre el plazo para el registro de candidatos, 
	2018-2018
	10 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Información sobre los plazos de registro de candidatos a cargos federales de elección popular para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	Convocatorias a reuniones de trabajo, talleres y entregas de material de asuntos relacionados con Capacitadores Asistentes Electorales Locales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	13 Ubicación de casillas
	Invitación a recorridos por las secciones de los municipios del distrito.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	14 Integración de mesas directivas de casilla
	Cuadro estadístico de la Primera Insaculación del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Expedientes de aspirantes a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales que afirman no estar afiliados a algún Partido Político.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	19 Material Electoral
	Entrega de listas nominales a Representantes de Partidos Políticos y respuesta a solicitud de resguardo de las mismas.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	20 Sistema ELEC
	Solicitud de Apertura al Multusistema ELEC para realizar actividades dentro del Programa de Integración de Mesas Directivas de Casillas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	21 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Convocatorias a reuniones de trabajo y asignación de personal del Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	22 Programa de resultados preliminares (PREP)
	Solicitudes, acuses y entregas de material del Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	36 Custodia militar
	Documentos recibidos y seguimiento a las actividades de custodia militar
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 21. Género y no discriminación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Actividades de difusión en materia de igualdad de género y no
discriminación
	Difusión a la ciudadanía que participara como observador electoral para observar las medidas de inclusión que realiza el Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informe semanal de actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta, reportes de riesgos conflictos y delincuencia, informes sobre aplicación de recursos.
	2013-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional




	ELABORÓ




Lic. Elizabeth Díaz Reyes, 
Secretaria en Junta Distrital Ejecutiva.

	VALIDÓ




M en D. Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.
	Vo.bo




M en D. María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	AUTORIZÓ




M en D. Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.

	







Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 18/Feb/2019
	Órgano Responsable: 23 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	Domicilio: Calle Aldama No. 15, Colonia La Estación, Lerma de Villada, Estado de México. C.P. 52006.

	Teléfono: 7282825100

	Correo electrónico: carmen.gonzalez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Notificaciones
	Notificaciones realizadas en apoyo de la Secretaría Ejecutiva, Dirección Jurídica, Agencias del Ministerio Público Federal, Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral, y algunas mediante la publicación en estrados.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 2. Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Notificaciones
	Notificaciones realizadas en apoyo de la Secretaría Ejecutiva, Dirección Jurídica, Agencias del Ministerio Público Federal, Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral, Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación, Consejeros Electorales, Partidos Políticos.
	2018-2018
	97 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario

	17 Medios de Impugnación
	Recursos de Revisión, Juicios de Inconformidad, Procedimientos Especiales Sancionadores, e informes trimestrales  rendidos a la Dirección Jurídica sobre la interposición de Medios de Impugnación.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario

	19 Comisión de quejas y denuncias
	Actas y demás documentos de las Sesiones de la Comisión de Quejas y Denuncias.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario

	20 Oficialía Electoral
	Diligencias de verificación en atribuciones de oficialía electoral.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario

	22 Actas de la función electoral
	Actas de las diligencias en atribuciones de oficialía electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 3. Planeación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Solicitud de recursos para el Módulo de Atención Ciudadana 152351.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento y selección de aspirantes a Operador de Equipo Tecnológico Módulo de Atención Ciudadana 152352 y Técnico Cartógrafo para la Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario

	20 Relaciones laborales
	Actas al personal de la rama administrativa por inasistencias a laborar sin causa justificada y sin que mediara el permiso del superior jerárquico.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento y selección de Capturista. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	6 Identificación y acreditación de personal
	Entrega de credenciales temporales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
Incapacidades, etc.)
	Plan de trabajo, control de asistencia y generación de incidencias del personal.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	8 Control Disciplinario
	Requerimientos al personal para el cumplimiento de sus obligaciones.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	11 Evaluaciones y promociones
	
Calificaciones al personal de la rama administrativa de la evaluación 2016-2017.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	15 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Solicitudes de pago de FONAC, constancia de servicio, hoja de servicios y pago de compensación por término de relación laboral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	19 Relaciones Laborales
	Bajas por renuncia y expedición de constancias de servicio.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo
	Actas y formatos de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo 2018. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	27 Actas administrativas y constancias de hechos
	Actas al personal de la rama administrativa por incumplimiento de sus obligaciones.
	2018-2018
	8 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 5. Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	24 Estados financieros
	Documentos relacionados con la solicitud de cambio de firmas en la cuenta 4703 del centro de costo identificado con la clave MCC3.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 5. Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	33 Comprobación de gastos a comprobar
	Minutas de revisión a las carpetas financieras 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario






	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Inventario físico y control de bienes muebles 
	Traspaso de bienes a la bodega de la Junta Local Ejecutiva para la desincorporación 2018.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario

	23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Acta de la sesión ordinaria de Subcomité del mes de noviembre.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra
pública, conservación y mantenimiento
	Presupuesto para el mantenimiento de inmuebles 2018-2019.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	5 Contratos
	Contratos servicios básicos, proyectos especiales y de proceso electoral. 
	2018-2018
	26 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	12 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Diagnóstico de accesibilidad a inmuebles federales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	14 Arrendamientos
	Solicitud de incremento en el monto de renta de la sede de la 23 Junta Distrital Ejecutiva y demás gestiones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Levantamiento físico de bienes, resguardos  y formatos de traspaso.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	
Actas y documentos de las sesiones de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios. 
	2018-2018
	17 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 7. Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Validación del servicio telefónico de la 23 Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 7. Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Programas y proyectos en servicios especiales
	Solicitud de adhesión a la licitación de la Junta Local Ejecutiva para la contratación del servicio de fotocopiado.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Trabajos y Servicios otorgados por la Comisión Federal de Electricidad para el Proceso Electoral. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	5 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Solicitud de adhesión a la licitación de la Junta Local Ejecutiva para la contratación del servicio de limpieza.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	13 Control de parque vehicular arrendado
	Comprobantes verificación vehicular.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario





	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Administración y servicios de archivo
	Curso-Taller sobre archivo institucional, reporte de transferencias primarias y medidas sobre preservación de documentos.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Inventario General por Expediente, de Transferencias primarias y secundarias, bajas documentales, y medidas de preservación de documentos.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 9. Comunicación Social



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Dictámenes de procedencia técnica e imagen institucional
	Dictamen para el uso del logotipo del INE en tazas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario









	Sección: 10. Control, fiscalización y vigilancia



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10 Proceso de entrega‐recepción
	Acta de entrega-recepción de las vocalías de la 23 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	11 Auditorías del órgano interno de control
	Contestación a los requerimientos realizados dentro de las auditorías del órgano interno de control.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones de la Junta Distrital Ejecutiva del mes de noviembre.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la Junta Distrital Ejecutiva. 
	2018-2018
	16 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 12. Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de información presentadas por ciudadanas a través del sistema intitulado INFOMEX.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 12. Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Solicitudes información presentadas por consejeros, partidos políticos, autoridades, y por ciudadanas y ciudadanos a través del sistema intitulado INFOMEX.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	6 Obligaciones de transparencia
	Oficios trimestrales del cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia  2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 13. Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos
Independientes.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Notificaciones / certificaciones de asambleas
	Registro, acreditaciones, inasistencias, y justificaciones de los candidatos y representantes de los partidos políticos.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 14. Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Contrato del Servicio de Perifoneo para la Campaña Anual Intensa.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 14. Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Distritación federal y local
	Solicitud de información generada por los representantes de los partidos políticos ante la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Consejo Distrital
	Reclutamiento y selección de aspirantes a Operador de Equipo Tecnológico Módulo de Atención Ciudadana 152352 y Técnico Cartógrafo para la Junta Distrital Ejecutiva.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 4 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Sesiones de consejo distrital
	Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del 23 Consejo Distrital.
	2018-2018
	24 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Actas circunstanciadas sobre la aplicación de exámenes, minutas de las reuniones de trabajo, actas sobre el desempeño de los Capacitadores y Supervisores Electorales.
	2018-2018
	8 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	17 Observadores electorales
	Acta circunstanciada sobre el vencimiento del plazo para el registro de observadores electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Acta Circunstanciada donde se hace constar la Recepción de Paquetes Electorales el día de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Recibo de las boletas faltantes que fueron entregadas por el órgano local a la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	43	 Comisión temporal de seguimiento de procesos electorales locales
	Sesiones de la Comisión de Administración del 23 Consejo Distrital.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario

	58 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Acreditación de los Representantes de Partido ante los Centros de Recepción y Traslado el día de la jornada electoral y ante los Grupos de Trabajo para el cómputo distrital.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



	Sección: 17. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Servicio profesional electoral nacional
	Informe del trámite y seguimiento a los "Medios de Impugnación" presentados ante la 23 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 1 de la Vocalía del Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Actas circunstanciadas levantadas en el desempeño de las funciones de la Vocalía Secretarial.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 2 Repisa 1 en la Bodega de Archivo Institucional



	Sección: 6. Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Contratos
	Contratos servicios básicos, proyectos especiales y de proceso electoral. 
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 Repisa 1 en la Bodega de Archivo Institucional

	23 Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 Repisa 1 en la Bodega de Archivo Institucional



	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Distrital Ejecutiva y Actas Circunstanciadas de Publicación de convocatorias, avisos, acuerdos, notificaciones, y demás en Estrados.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 Repisa 1 en la Bodega de Archivo Institucional






	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Consejo Distrital
	Sesiones ordinarias y extraordinarias del 23 Consejo Distrital, Actas circunstanciadas sobre el vencimiento de término para interponer medios de impugnación.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 2 Repisa 1 en la Bodega de Archivo Institucional





	ELABORÓ




M en D. María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	VALIDÓ




M en D. María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	Vo.bo




M en D. María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	AUTORIZÓ




M en D. Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.

	

















Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 18/Feb/2019
	Órgano Responsable: 23 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Alberto Bautista Nava, Vocal de Organización Electoral.

	Domicilio: Calle Aldama No. 15, Colonia La Estación, Lerma de Villada, Estado de México. C.P. 52006.

	Teléfono: 7282825100

	Correo electrónico: alberto.bautista@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento y selección de personal para proceso electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
Incapacidades, etc.)
	Control de Asistencia del personal de la Vocalía de Organización.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	13 Evaluación del desempeño de servidores de mando
	Oficios, correos y circulares relacionados con la evaluación del desempeño de servidores de mando.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 5. Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Solicitud de ejercicio o transferencia de recursos derivados de los gastos para las actividades que se desarrollan antes, durante y después del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	34 Comprobación de gastos de alimentación
	Reembolso por gastos de alimentos durante los recorridos de ubicación de casillas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	36 Comprobación de viáticos
	Adecuación Presupuestal de claves programáticas derivadas de 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	41 Ministraciones
	Solicitudes de reintegro de recursos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 6. Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Levantamiento físico de bienes, resguardos  y formatos de traspaso.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Inventario General por Expediente, de Transferencias primarias y secundarias, bajas documentales, y medidas de preservación de documentos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	15 Actas, dictámenes e inventarios de bajas documentales
	Formatos de archivo de concentración e inventarios de bajas documentales de las Vocalías adscritas a esta 23 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	27 Administración de los procesos de votación o consulta electrónica
	Solicitudes para aplicación del ejercicio con boleta electrónica
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Actividades que dan cumplimiento a la circular INE/DEOE/0048/2016 correspondiente a la actualización de inventarios de los materiales electorales y cumplimiento a la Meta 2 individual.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias para sesiones de Junta y minutas de trabajo de las que fue parte la Vocalía de Organización Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Sesiones de consejo distrital
	Recepción de convocatorias y actividades que se realizan en conjunto con el 23 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	13 Ubicación de casillas
	Notas informativas sobre recorridos de ubicación de casillas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	17 Observadores electorales
	Solicitudes de ciudadanos que participaron como Observadores electorales en el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	18 Documentación electoral
	Acuses de recepción de circulares donde se instruyen las actividades del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	19 Material electoral
	Recibos de entrega de documentos y materiales electorales a la 23 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	21 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Acuses de recepción de circulares donde se instruyen las actividades del SIJE, asignación de encargada del SIJE y programación de simulacros.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	22 Programa de resultados preliminares (PREP)
	Acuses de recepción de circulares donde se instruyen las actividades del PREP y notas informativas remitidas a la Vocalía de Organización Electoral Local.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recibos de entrega de paquetes electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Agrupamiento de boletas en razón de los electores de cada casilla de la elección de Presidente.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	41 Comisiones unidas de organización electoral y capacitación
electoral
	Oficios de comisión y actividades en conjunto con la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	46 Oficinas municipales
	Directorio de Oficinas de Organismos Públicos Locales del 23 Distrito Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	48 Mecanismos de recolección
	Planeación y operación del traslado de paquetes electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	49 Bodega Electoral
	Minutas y álbum fotográfico de la Bodega Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Visitas de supervisión
	Resultados de las visitas de supervisión, para verificar esquemas de comunicación de las Juntas, documentos soporte de las sesiones, problemática detectada que incide en el desarrollo de las actividades, condiciones generales de seguridad y espacio.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional



	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento y selección de capturista y técnicos de organización electoral.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional



	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Programas y proyectos de información
	
	2017-2016
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	11 Capacitación, producción y difusión de la información estadística
	Aplicación de encuestas a funcionarios de casilla para evaluar materiales y documentación electoral.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	12 Desarrollo de encuestas
	
	
	
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	15 Programación y proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Prueba llenado de Actas de casilla y cuadernillos para hacer operaciones de Escrutinio y Cómputo para la Elección de Diputados Federales, Actualización de los Rasgos relevantes en Cartografía Digitalizada, Prueba de modelos preliminares de Materiales Electorales para el PEF 2014-2015.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	17 Evaluación de programas de acción
	Rasgos relevantes, necesidades del sistema de información de la jornada electoral, conteo rápido, material electoral, boletas electorales.
	2015-2016
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional







	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Información Distrital
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	11 Lugares de uso común
	Listado de mamparas y/o bastidores
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	14 Ubicación de casillas
	Proyección de casillas extraordinarias.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	18 Observadores electorales
	Reportes de promoción de observadores Electorales.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	20 Material electoral
	Acondicionamiento espacios de bodega y de custodia, desincorporación del líquido indeleble.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Equipamiento de bodega, destrucción de la documentación electoral, inventario de materiales electorales.
	2014-2015
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	38 Voto electrónico
	Elecciones Vinculantes Boleta Electrónica
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional



	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Formatos de Evaluación de Desempeño
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 3 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional



	ELABORÓ


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Violeta Olmos Castro, 
Secretaria en Junta Distrital Ejecutiva.

	VALIDÓ




M en D. Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.

	Vo.Bo.
 



M en D. María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	AUTORIZÓ




M en D. Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.

	








Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 18/Feb/2019
	Órgano Responsable: 23 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Martín Vidal García Navarro, Vocal del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: Calle Aldama No. 15, Colonia La Estación, Lerma de Villada, Estado de México. C.P. 52006.

	Teléfono: 7282825100

	Correo electrónico: martin.garcia@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14. Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia del registro de electores
	Segundo y tercer aviso ciudadano, datos irregulares.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón C, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	5 Módulos de Atención Ciudadana
	Incidencias en los módulos de atención ciudadana.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón C, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	12 Comisión Nacional de Seguimiento y Evaluación
	Minutas de supervisión.
	2017-2017
	7 Expedientes
	Archivero 1 Cajón C, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Archivero 1 Cajón C, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías
	Oficios entregados a Juzgados y las Procuradurías.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón C, de la Vocalía del Registro Federal de Electores




	Sección: 14. Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1	 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Primer, segundo y tercer aviso ciudadano, notificación ciudadana por afectación al marco geográfico electoral, Programa de Resultados Preliminares.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	3 Padrón Electoral
	Cortes del padrón electoral y lista nominal.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Citas de atención ciudadana, Base SIRFE y citas programadas no atendidas, solicitudes de expedición de credencial para votar, credenciales entregadas, solicitud de acceso a servicios, incidencias en los módulos, cierre de la Campaña Anual Intensa.
	2018-2018
	25 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	5 Credencial para votar
	Acuses de recibo de entrega de credencial para votar.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	7 Destrucción de credenciales para votar
	Reportes destrucción de credenciales para votar por canje, por retiro, por disposiciones del artículo 155.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	8 Listas nominales de electores
	Entrega, observaciones y devolución de la Lista Nominal; y entrega de la Lista Nominal de Electores residentes en el Extranjero.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	9 Cartografía electoral
	Sistematización cartográfica, solicitudes giradas a presidencias municipales y proyecto de georeferencia de domicilio a nivel manzana 2018.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	10 Comisión Nacional de Vigilancia
	Comunicados de la Comisión Nacional de Vigilancia del 13 de enero y 18 de febrero de 2018.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	12 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	13 Comisión del Registro Federal de Electores
	Sesiones de la Comisión del Registro Federal de Electores del 23 Consejo Distrital.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de
datos personales
	Solicitudes de juzgados y consultas realizadas por el Centro Distrital de Información Ciudadana.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	15 Compulsas y verificación de porcentajes en lista nominal de
electores
	Lineamientos y demás actividades relacionadas con la verificación del porcentaje de apoyo ciudadano para el registro de candidaturas independientes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	18 Depuración al padrón electoral y lista nominal
	Bajas por suspensión de derechos, datos irregulares, bajas por defunción, Procedimiento Alterno para ciudadanos fallecidos, registros duplicados, notificación de rehabilitación, suspensión, defunción, usurpación de identidad, residentes en el extranjero.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	20 Verificación Nacional Muestral
	Calificaciones obtenidas en el curso de Actualización de la Verificación Nacional Muestral.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B de la Vocalía del Registro Federal de Electores



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14. Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia del Registro de Electores
	Primer, segundo y tercer aviso ciudadano, notificación ciudadana por afectación al marco geográfico electoral, Programa de Resultados Preliminares.
	2013-2016
	1 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	4 Padrón Electoral
	Cortes del padrón electoral y lista nominal.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Citas de atención ciudadana, Base SIRFE y citas programadas no atendidas, solicitudes de expedición de credencial para votar, credenciales entregadas, solicitud de acceso a servicios, incidencias en los módulos, cierre de la Campaña Anual Intensa.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	6 Credencial para votar
	Acuses de recibo de entrega de credencial para votar.
	2014-2016
	1 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Entrega, observaciones y devolución de la Lista Nominal; y entrega de la Lista Nominal de electores residentes en el Extranjero.
	2014-2016
	2 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	11 Cartografía Electoral
	Sistematización cartográfica, solicitudes giradas a presidencias municipales, y proyecto de georeferencia de domicilio a nivel manzana.
	2014-2016
	2 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2016
	2 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías
	Oficios entregados a Juzgados y las Procuraduría.
	2014-2016
	2 Caja
	Anaquel 4 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional




	ELABORÓ




Josué Martínez Quiñonez, 
Secretaria en Junta Distrital Ejecutiva.

	VALIDÓ




C. Martín Vidal García Navarro, Vocal del Registro Federal de Electores.

	Vo.Bo.




M en D. María del Carmen Cinthya González Sánchez, Vocal Secretaria.

	AUTORIZÓ




M en D. Ma. Guadalupe Arriaga Vega, Vocal Ejecutiva.

	















Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 18/feb/2019
	Órgano Responsable: 23 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Alejandro Alva Ambriz, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: Calle Aldama No. 15, Colonia La Estación, Lerma de Villada, Estado de México. C.P. 52006.

	Teléfono: 7282856157

	Correo electrónico: alejandro.alva@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5. Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Transferencias de presupuesto
	Solicitudes de transferencia de presupuesto.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 6. Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Inventario físico de bienes inmuebles
	Inventarios, bajas de bienes muebles, archivo mainbit.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 6. Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Recursos materiales y obra pública
	Inventario físico y control de bienes muebles.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	22  Junta Distrital Ejecutiva
	Informes mensuales de las actividades realizadas en la Vocalía de Capacitación Electoral y de Educación Cívica.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 4 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 11. Planeación, seguimiento y evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes de actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y de Educación Cívica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Informes que presentó la Vocalía de Capacitación Electoral y de Educación Cívica ante el Consejo Distrital durante el Proceso Electoral Federal 2016-2017.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.

	21 Sistema ELEC
	Acuse de material recibido de Vocalía Local, acuses de material entregado.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos emitidos del sistema ELEC (sistema de seguimiento al Proceso Electoral Federal) sobre el seguimiento.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Curso de las Secciones con Estrategias Diferenciadas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	Informes de actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y de Educación Cívica.
	2018-2018
	14 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.

	14 Integración de mesas directivas de casilla
	Acuse de entrega de Diplomas a Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla; oficios de solicitud de permiso a empresas para que el o la Ciudadana funja como Funcionario de Casilla
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.

	16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Primer y segundo Taller de Capacitación Electoral; recepción, entrega y seguimiento a los móviles utilizados en el Proceso Electoral Federal 2018;  cursos en línea y cuestionarios de evaluación, oficios entrega de movimientos de expedientes (alta, baja, renuncias de Capacitadores Asistente Electoral y Supervisores Electoral 2018.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.

	18 Documentación electoral
	Verificaciones primera y segunda etapa, gestión para apoyo de lugar de aplicación de examen, proceso de simulacros.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.

	19 Material electoral
	Acuse de material recibido por la Junta Local Ejecutiva y entregado a los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales por la vocalía de Capacitación Electoral y de Educación Cívica.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.

	20 Sistema ELEC
	Documentación generada por el sistema; seguimiento a los expedientes de los ciudadanos que solicitaron participar como Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales 2018 y resultaron con afiliación a Partido Político Electoral enviados a la Unidad Técnica de lo Contencioso.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.

	41 Comisiones Unidas de Organización y Capacitación Electoral.
	Acta e informes de la Comisión formada por un Consejero Electoral así como de las Vocalías de Organización y Capacitación Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 16. Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político
electoral
	Curso de Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.

	7 Campus Virtual
	Elecciones escolares 2017; mesas de dialogo inicial y temática.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.

	11 Relaciones institucionales
	Programa Nacional de impulso para la participación política de las mujeres.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Vocalía de Capacitación Electoral.



	Sección: 16. Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios de gestión en escuelas y espacios públicos sobre solicitudes de apoyo para la realización del programa Consulta Infantil y Juvenil 2018, reportes, lista de asistencia de cursos impartidos, formatos de seguimiento, hojas de registro, carta compromiso de voluntariado.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 Vocalía de Capacitación Electoral.





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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	Sección: 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Estrategia local de promoción de la participación en el proceso 2014-2015.
	2014-2015
	3 Cajas
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	3 Divulgación de la cultura político democrática
	Eventos académicos, cursos y talleres en materia político-electoral, a petición de los públicos vinculados con las actividades del otrora Instituto Federal Electoral.
	2014-2015
	3 Cajas
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	5 Eventos y foros académicos en materia democrática y política electoral
	Cursos en materia democrática y político electoral.
	2016-2016
	3 Cajas
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	7 Campus Virtual
	Capacitación, pruebas y liberación de sistemas ELEC.
	2015-2016
	3 Cajas
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	8 Programas de Educación Cívica
	Distribución de Material- Educación Cívica
	2016-2016
	3 Cajas
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	9 Programas de participación ciudadana
	Concurso Nacional de Testimonios  Ciudadanos.
	2016-2016
	[bookmark: _GoBack]3 Cajas
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	11 Relaciones institucionales
	Proyecto Gírala Ármala en Grande.
	2016-2016
	3 Caja
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional

	12 Programas de participación infantil y juvenil
	Consulta Infantil, Organización de elecciones en escuelas primarias, secundarias y preparatorias.
	2016-2016
	3 Caja
	Anaquel 5 Repisa 1 de la Bodega de Archivo Institucional
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