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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                  
                         Fecha de elaboración: 18 de febrero del 2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 16 en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. César Rubio Torres, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Insurgentes Sur 456, San Pedro Xalostoc, Ecatepec de Morelos, Estado de México, C.P. 55310

	Teléfono: 55 58 29 32-32

	Correo electrónico: cesar.rubio@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral
	

	Sección: 1 Legislación
	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Circulares
	· Circulares de las diferentes actividades a realizar.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero 1; 2017 gaveta 1.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	22-23 Servicio social de áreas administrativas.
	· Documentos de prestadores de servicio social, (1) expediente.

· Documentos de prestadores de Servicio social, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero1; 2017-2018, gaveta 1, 2.

	Serie: 5 Gastos o egresos por partida presupuestal

	2 Gastos o egresos por partida presupuestal.
	· Oficios de los gastos generados por comisiones y entrega de documentación.
	2018-2018

	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite 1: 2018, Gaveta 2

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	18 Inventario Físico de Bienes Muebles
	· Resguardo de los bienes muebles.
	2018-2018
	1 Expediente


	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero1; 2017 gaveta 2.

	Sección: 7 Programas y Proyectos en Servicios Generales

	2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial Etc.
	· Comisión Nacional de Electricidad.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero1; 2018 gaveta 2.

	4 Servicio de Vigilancia
	· Documentación del servicio de vigilancia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero1; 2018 gaveta 2.

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental. 

	6 Disposición en Materia de Informática.
	· Envió de documentación en comento a Oficinas Centrales al área de la Unidad Técnica de servicio de informática del Instituto Nacional Electoral.

· 
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero1; 2018,  gaveta 2.

	Sección:17 Servicio Profesional Electoral

	8 Informe por disposición 
	· Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivo en trámite. Archivero1; 2017, 2018 gaveta 1, 2.


	ELABORÓ
C. María de Jesús Almanza Luna 

Secretaria de Vocalía Ejecutiva.


	VALIDÓ
Lic. César Rubio Torres

Vocal Ejecutivo. 
	Vo.bo

Lic. Elizabeth Ventura Marcial

 Vocal Secretaria.

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial 

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	· Poder Notarial pleitos y cobranzas, actos de administración y cédulas de notificación.

	2017-2018


	5 Expedientes

	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	13 Notificaciones
	· Unidad Técnica de lo Contencioso (notificaciones).
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	14 Inconformidades y Peticiones
	· Expedientes de trámite y seguimiento de quejas de afiliación indebida (Escritos de Oposición).
	2018-2018


	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	17 Medios de Impugnación
	· Actos Recursales; interposición de quejas.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1

	20 Oficialía Electoral
	· Normatividad, oficios de solicitudes de información y lineamientos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación.

	13 Programas y proyectos en materia de presupuestación.
	· Programas de presupuesto para vocalías.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 6.

	14 Análisis Financiero y Presupuestal 
	· Previsión presupuestal para vocalías.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.


	Sección: 4 Recursos Humanos

	1 Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos.
	· Disposiciones y movimientos de personal, (2) expedientes.

· Disposiciones y movimientos de personal, (1) expediente.


	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	2.1 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios.
	· Expedientes del personal de honorarios, (107) expedientes.
· Expedientes del personal de honorarios, (166) expedientes.
	2017-2018
	273 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	2.2 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes.
	· Expedientes del personal de honorarios permanentes, (11) expedientes.

· Expedientes del personal de honorarios permanentes, (3) expedientes.
	2017-2018
	14 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.


	3 Registro y control de presupuestos de plazas.
	· Altas y bajas de movimientos de personal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	4 Nomina de pago de personal.
	· Sistema de nómina del proceso electoral y nómina de pago de personal, (4) expedientes.

· Listado de entrega de recibos de pago del personal, (1) expediente.
· Sistema de nómina del proceso electoral y nómina de pago de personal, (2) expedientes.
	2017-2018
	7 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	5 Reclutamiento y selección de personal.
	· Selectivo al cargo de Responsable de Módulo, (1) expediente.

· Selección de personal a diferentes cargos, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	6 Identificación y acreditación de personal.
	· Acreditación de personal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	7 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	· Sistema Digitalizado para el Control de Asistencia, (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, (16) expedientes.
· Sistema digitalizado para el Control de Asistencia, (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, (11) expedientes.
	2017-2018
	27 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	10 Estímulos y recompensas
	· Estímulos del personal administrativo, (1) expediente.
· Estímulos del personal administrativo, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	11 Evaluaciones y promociones
	· Promociones al personal administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	12 Productividad en el Trabajo
	· Informe de actividades de personal de honorarios, (3) expedientes.

· Informe de actividades de personal de honorarios, (1) expediente.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.


	14 Filiaciones al ISSSTE
	· Afiliaciones de personal al ISSSTE, (1) expediente.
· Afiliaciones de personal al ISSSTE,  (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	15 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc)
	· Prestaciones económicas y sociales, (1) expediente.
· Prestaciones económicas y sociales, (1) expediente.

	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	20 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	· Estadística nacional de accidentes de trabajo y evaluación del recorrido, (2) expedientes.

· Comisión Mixta Auxiliar de Seguridad y medio ambiente en el trabajo, (1) expedientes.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas


	· Capacitación continua del personal de áreas administrativas dudas para pensionarme, (1) expediente.

· Capacitación continua del personal estrategias para la administración del tiempo, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	23 Currícula de personal.
	· Expedición y entrega de constancias y credenciales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 1.

	25 Registro y control de contratos por honorarios.
	· Contratos de personal de honorarios permanentes, (2) expedientes.
· Contratos de personal de honorarios permanentes, (1) expediente.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	26 Comisiones Mixtas de seguridad e higiene en el trabajo
	· Reportes de estadística comisión mixta y medio ambiente en el trabajo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	27 Actas administrativas y constancias de hechos
	· Actas circunstanciadas de trámites y registros individuales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	1 Programas y proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	· Carpeta administrativa financiera, (16) expedientes.
· Carpeta administrativa financiera, (30) expedientes.
· Proyecto para gastos de operación PEF-2018, (1) expediente.
	2017-2018
	47 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	· Gastos y reembolsos por partida presupuestal, (2) expediente.
· Gastos y reembolsos por partida presupuestal, (1) expediente.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	8 Empréstitos
	· Préstamos solicitados ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	11 Asignación y optimización de recursos
	· Asignación de recursos financieros, (1) expediente.
· Asignación de recursos financieros, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	14 Transferencias de Presupuesto
	· Transferencias de Presupuesto de partidas, (1) expediente.

· Transferencias de Proyectos especiales, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	15 Ampliaciones de Presupuesto
	· Ampliación de presupuesto por actividades de proceso electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	21 Control de cheques
	· Control de expedición de cheques realizados por este centro de costo, (1) expediente.

· Control de expedición de cheques realizados por este centro de costo, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	22 Conciliaciones
	· Conciliaciones bancarias, (1) expediente.

· Conciliaciones bancarias, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	23 Estados Financieros
	· Estados de Cuenta Bancarios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	28 Reintegros
	· Reintegros de recursos del centro de costo, (1) expediente.

· Reintegros de recursos del centro de costo, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	29 Asientos de diario
	· Asientos de diario contables.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	30 Egresos
	· Reporte de flujo de efectivo financiero.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	36 Comprobación de viáticos
	· Solicitud de viáticos del técnico cartógrafo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	38 Pago por transferencia bancaria
	· Transferencias presupuestarias de partidas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	1 Programas y Proyectos en materia de Recursos Materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	· Presupuestación de recursos para el mantenimiento de los inmuebles.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 2.

	2 Licitaciones
	· Licitación pública de carácter nacional, (1) expediente.

· Licitación pública de carácter nacional, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	5 Contratos
	· Adquisiciones (bienes e insumos) y contratos administrativos, (1) expediente.

· Contratos de servicios de limpieza, vigilancia y fotocopiado, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	13 Registro de proveedores y contratistas
	· Catálogo de proveedores, (1) expediente.

· Catálogo y personería de proveedores, (2) expediente.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	14 Arrendamientos
	· Arrendamientos de inmuebles, (2) expedientes.

· Arrendamientos de inmuebles, (1) expedientes.


	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	16 Inventario físico y control de bienes muebles
	· Inventario de bienes muebles, (1) expediente.

· Formatos de Inventario de bienes muebles, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	· Entrada y salida de almacén, (1) expediente.

· Entrada y salida de almacén, (2) expediente.


	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, (2) expedientes.
· Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, (2) expedientes.
	2017-2018
	4 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 1, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 2.

	Sección: 7 Servicios Generales

	2 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial etc)
	· Servicio de energía eléctrica, (1) expediente.
· Servicio de energía eléctrica, (1) expediente.

	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	4 Servicios de seguridad y vigilancia
	· Seguridad en oficinas de la Junta distrital oficios, (1) expediente.

· Seguridad en oficinas de la Junta distrital oficios, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	5 Servicios de lavandería, limpieza y fumigación
	· Limpieza en oficinas de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.


	7 Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	· Servicio telefónico, (1) expediente.
· Servicio telefónico, (1) expediente.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	10 Mantenimiento, conservación  e instalación de mobiliario
	· Servicio, mantenimiento y bitácora de fotocopiado, (1) expediente.
· Servicio, mantenimiento y bitácora de fotocopiado, (1) expediente.

	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	11 Mantenimiento, conservación e instalación de equipos de cómputo
	· Reportes de instalación y mantenimiento de equipos de cómputo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	12 Control de parque vehicular
	· Control del parque vehicular y vales de combustible, (3) expedientes.

· Bitácoras de control de cargas de combustible a vehículos arrendados, (1) expediente.


	2017-2018
	4 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	13 Control de parque vehicular arrendado
	· Control del estado físico del parque vehicular y resguardos.

	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	17 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	· Mantenimiento a la infraestructura de la Junta Distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 1.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	1 Programas y proyectos en materia de Telecomunicaciones
	· Reportes de mantenimiento de equipos informáticos, (2) expedientes.

· Aplicaciones a programas informáticos, (1) expediente.


	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	15 Actas dictámenes e inventarios de bajas documentales
	· Servicios de información y documentación de archivo, (2) expedientes.

· Inventarios y formatos documentales de archivos, (1) expediente.


	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	1 Disposiciones en materia de control y Auditoria
	· Disposiciones para Auditorias, (1) expediente.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 1.

	3 Auditorías
	· Gestión administrativa (patrimonio inmobiliario), (1) expediente.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 1.

	15 Declaraciones patrimoniales
	· Declaración de Situación Patrimonial.

	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 1.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	5 Calendario anual de actividades
	· Actividades institucionales calendarizadas por vocalías.


	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero de metal 1.

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	· Expediente de actas de sesiones mensuales celebradas por la Junta Distrital Ejecutiva (19), expedientes.
· Expediente de actas de sesiones mensuales celebradas por la Junta Distrital Ejecutiva, (17), expedientes.
	2017-2018
	36 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	4 Unidad de Enlace
	· Cédulas de confidencialidad de datos personales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 1.

	5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	· Solicitudes de acceso de información, (1) expediente.

· Solicitudes de acceso de información, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	6 Obligaciones de Transparencia
	· Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos oficios.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	1 Programas y Proyectos de Partidos Políticos.
	· Disposiciones y registro de Partidos Políticos, (2) expedientes.

· Disposiciones y registro de Partidos Políticos, (1) expediente.
	2017-2018
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 2, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	29 Fiscalización 
	· Fiscalización de recursos a Partidos Políticos.

	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 1.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores
	· Acta de entrega devolución y destrucción de Listas Nominales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 1.

	6 Credencial para Votar
	· Credencial para Votar (Actas), (1) expediente.


	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 1.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	· Actividades diversas para el Proceso Electoral Local, (1) expediente.

· Actividades diversas para el Proceso Electoral Federal, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	5 Sesiones de Consejo Distrital
	· Actas levantadas con motivo de las sesiones de Consejo, (17) expedientes.

· Actas levantadas con motivo de las sesiones de Consejo, (24) expedientes.


	2017-2018
	41 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	12 Organización de Debates Públicos
	· Debate de candidatos a Diputado Federal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	13 Ubicación de Casillas
	· Lugares propuestos para la Ubicación de casillas electorales, (1) expediente.

· Lugares propuestos para la Ubicación de casillas electorales, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	17 Observadores Electorales
	· Solicitudes de personas para Observadores electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	20 Material Electoral
	· Criterios para la destrucción de material electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial; expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero de metal 1.

	44 Registro de candidatos independientes
	· Registro de candidatos a puestos de elección popular.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	56 Equipamiento de casillas
	· Renta de insumos para el equipamiento de casillas electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	1 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional 
	· Reportes de formación, evaluación y promoción de la DESPEN.
	2018-2018
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	5 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Nacional
	· Guía de evaluación de competencias metas individuales, (1) expediente.

· Curso de reglamento de elecciones, (1) expediente.


	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	8 Evaluación del desempeño de personal del servicio nacional
	· Actividades de evaluación del personal del Servicio, (1) expediente.
· Actividades de evaluación del personal del Servicio Profesional Electoral, (1) expediente.

	2017-2018
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2017; ubicado en la gaveta 3, archivero 1; expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.

	Sección: 18 Organismos Públicos Locales

	2 Proceso de selección y designación de los Consejos Generales de los organismos públicos locales
	· Consejeros Electorales designados para el Proceso Electoral Federal.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial expedientes 2018; ubicado en la gaveta 4, archivero de metal 2.
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	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	

	Serie
	Serie
	Serie
	Serie
	Serie

	17 Inventario físico y control de bienes
	· Expediente que contiene resguardo y seguimiento de bienes asignados a la Vocalía del Registro Federal de Electores. (1 expediente) 
	2017-2017
	1 Expediente
	Caja 1, ubicada en el área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	1.-Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores.
	· Expediente que contiene actas circunstanciadas derivadas de las disposiciones reglamentarias inherentes al Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	1 Expediente
	Caja 1, ubicada en el área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	4.-Depuracion al Padrón Electoral
	· Expediente que contiene oficios originales de verificación en campo de testimoniales de ciudadanos fallecidos, suspendidos y diferentes trabajos de depuración.

	2017-2017
	1 Expediente
	Caja 1, ubicada en el área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	8.- Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores
	· Expediente que contiene los avances semanales de cifras operativas de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2017-2017
	1 Expediente
	Caja 1, ubicada en el área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	11 Cartografía Electoral
	· Expediente que contiene oficios originales y reportes que dan cuenta de la sistematización digitalización, números exteriores y actualización a la cartografía electoral distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	Caja 1, ubicada en el área Secretarial de la de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	· Expediente que contiene las acreditaciones de las representaciones partidistas ante la 16 Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.

· Expediente que contiene el directorio las representaciones partidistas ante la 16 Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.

· Expediente que contiene la documentación soporte de la celebración de las sesiones ordinarias y extraordinarias ante la 16 Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.

· Expediente que contiene la documentación soporte de la supervisiones realizadas a los módulos de atención ciudadana, (1) expediente.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Caja 1, ubicada en el área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	16 Inventario físico y Control de bienes Muebles. 
	· Expediente que contiene resguardos y bienes asignados a la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	5 Credencial para Votar con Fotografía


	· Expediente que contiene resoluciones de Credenciales para Votar Con Fotografía, producto de Instancias Administrativas 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	4 Avances semanales  de cifras en los Módulos de Atención Ciudadana
	· Expediente que contiene oficios, (1) expediente.

· Formatos con los reportes semanales de cifras operativas de los Módulos de Atención Ciudadana, (1) expediente.

· Expediente que contiene los reportes semanales de cifras operativas de los Módulos de Atención Ciudadana, (1) expediente.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	7 Credenciales retiradas por la aplicación del Artículo 155 de la LGIPE
	· Expediente que contiene los reportes del retiro de credenciales por la aplicación del Artículo 155 de la LGIPE, Nominativos y Estadísticos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	8 Lista Nominal de Electores
	· Expediente que contiene los reportes estadísticos de la entrega-recepción y devolución a partidos políticos de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	9 Cartografía Electoral
	· Expediente que contiene los reportes y oficios mensuales de la entrega de sistematización Cartográfica  
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	12 Comisión Distrital de Vigilancia
	· Expediente que contiene los oficios de acreditaciones de las representaciones partidistas ante la Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.

· Expediente que contiene el Directorio de las representaciones partidistas ante la Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.

· Expediente que contiene los reportes y actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.
· Expediente que contiene los reportes de supervisiones internas realizadas a los Módulos de Atención ciudadana por parte de la Comisión Distrital de Vigilancia, (1) expediente.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	18 Trabajos de Depuración al Padrón Electoral
	· Expediente que contiene los reportes, oficios y cédulas de expedientes de suspendidos, fallecidos, datos irregulares, usurpación de identidad, procedimiento alterno y diferentes trabajos de depuración, (1) expediente. 
· Expediente que contiene oficios  de depuración al padrón Electoral  y Lista Nominal de Electores, (1) expediente.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	Sección: 15 Proceso Electoral

	22 Programa de Resultados Electorales Preliminares
	· Expediente que contiene oficios, reportes, cumplimiento de actividades, simulacros y formatos de control del Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2, Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores 
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	Archivo: Trámite
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	3 Programación, Organización y Presupuestación

	19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	· Planeación presupuestal para el Proceso Electoral 2018.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	4 Recursos Humanos.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Reclutamiento y selección de personal
	· Contratación de capturista.

Contratación de técnicos electorales.
	2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	11 Cartografía electoral
	· Documentos relativos al Portal de servicios cartográficos.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	· Documentos con indicaciones y actividades realizadas del Proceso Electoral Local 2017.

· Oficinas Municipales para el Proceso Electoral 2018.
	2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	6 Consejo Distrital
	· Identificaciones de los integrantes del Consejo Distrital Proceso Electoral Local 2017.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	14 Ubicación de casillas
	· Proyección de casillas Proceso Electoral Local 2017.

· Recorridos de ubicación de casillas Proceso Electoral Local 2017.

· Secciones con alto riesgo de casillas no instaladas, Proceso Electoral Local 2017.

· Visitas de examinación, Proceso Electoral Local 2017.

· Anuencias y notificaciones para la instalación de casillas, Proceso Electoral Local 2017.

· Publicación del encarte, Proceso Electoral Local 2017.

· Equipamiento de casillas, Proceso Electoral Local 2017.

· Sistema de ubicación de casillas, Proceso Electoral Local 2017.

· Reconocimientos entregados a dueños y/o encargados de inmuebles, Proceso Electoral Local 2017.

· Asistencia electoral, Proceso Electoral Local 2017.
	2017
	11 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	17 Asistentes electorales
	· Zonas y área de responsabilidad y asistencia electoral, Proceso Electoral Local 2017.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1



	18 Observadores electorales
	· Observadores electorales, Proceso Electoral Local 2017.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	20 Material electoral
	· Documentos relativos a los Materiales electorales.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	22 Sistema de información de la Jornada Electoral
	· Sistema de información de la Jornada Electoral, Proceso Electoral Local 2017.

· Simulacros, Proceso Electoral Local 2017.

· Jornada Electoral, Proceso Electoral local 2017.
	2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	26 Recepción y traslado de paquetes electorales y expedientes de casilla
	· Mecanismos de recolección, Proceso Electoral Local 2017.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	· Formatos de acondicionamiento de la Bodega electoral, 2017 .
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	38  Voto electrónico
	· Documentos de elecciones realizadas con Boleta electrónica, 2017.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	· Disposiciones y actividades realizadas, Proceso Electoral 2018.

· Actividades preparatorias para cómputos distritales, Proceso Electoral 2018.

· Bastidores y mamparas de uso común, Proceso Electoral 2018.
	2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	13 Ubicación de casillas
	· Proyección y ubicación de casillas, Proceso Electoral 2018.

· Recorridos de ubicación de casillas, Proceso Electoral 2018.

· Anuencias y notificaciones para la instalación de casillas, Proceso Electoral 2018.
· Accesos a casillas, Proceso Electoral 2018.

· Visitas de examinación, Proceso Electoral 2018.

· Avituallamiento y acondicionamiento de casillas, Proceso Electoral 2018.
	2018
	7 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	16 Asistentes Capacitadores y Supervisores Electorales
	· Zonas y áreas de asistencia y responsabilidad electoral, Proceso Electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	17 Observadores Electorales
	· Observadores Electorales, Proceso Electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	18 Documentación electoral
	· Conteo, sellado y enfajillado de boletas, Proceso Electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	19 Material electoral
	· Verificación de medidas de seguridad, Proceso Electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	21 Sistema de información de la Jornada Electoral
	· Documentos de elecciones realizadas con Boleta electrónica, 2017.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	23 Conteo rápido
	· Formatos utilizados en la Jornada electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	· Mecanismos de recolección, Proceso Electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	· Distribución de documentación y material electoral, Proceso Electoral 2018.

· Bodega electoral y espacios de custodia, Proceso Electoral 2018.
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	37 Voto electrónico
	· Documentos de elecciones realizadas con Boleta electrónica, 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1

	57 Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada
	· Portal de servicios cartográficos, Proceso Electoral 2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 1
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	Sección: 7. Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Servicios Generales
	· Control Parque Vehicular resguardos de vehículos  y bitácoras.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,  en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	
	
	

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Reportes internos del cumplimiento de actividades de comprobación de recursos.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,  en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1


	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios recibidos de la Junta Local Ejecutiva de actividades de proceso electoral.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, en el archivero de metal n° 1 en la gaveta No. 1


	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios externos de escuelas e instituciones.
	2017-2018
	2  Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,    en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios enviados a los Consejeros Ciudadanos.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, en el archivero de metal n° 1 en la gaveta No. 1


	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios enviados a los Partidos Políticos.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,    en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Sesiones de Junta Distrital informes mensuales.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,    en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Sesiones de Consejo Distrital informes y anexos.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,    en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	Sección: 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	2 Programas y Proyectos en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación ciudadana.
	· Identificar Prácticas Sociales, Políticas Públicas, Estrategias, Modelos y Medios Educativos para la Construcción de Ciudadana.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,    en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	· Recibir, distribuir y mantener el control de los materiales para la instrumentación de la Capacitación Electoral. 
	2017-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, en el archivero de metal n° 1 en la gaveta No. 1


	3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	· Recibir, distribuir y mantener el Control de los materiales para la instrumentación de programas de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática. 


	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,  en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	5 eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	· Promover y participar en la realización de cursos en temas relacionados a la materia Político-Electoral dirigidos a público interesado: Partidos Políticos, Instituciones Educativas.


	2017 - 2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,    en el archivero  de metal n° 1 en la gaveta No. 1

	12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	· Llevar a cabo las acciones derivadas de la realización de la Consulta Infantil y Juvenil 2017.

	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, en el archivero de metal n° 1 en la gaveta No. 1
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	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4 Registro y Certificación de firmas registradas ante el Instituto.
	· Se certifica documentación recibida en esta Junta Distrital 16, IFE-INE
	2014-2014
	Caja 1/2014
	Ubicado en la oficina de la Vocalía Ejecutiva, se encuentra en cajas de archivo muerto.

	Sección: 4.  Recursos Humanos

	23 Servicio social de áreas Administrativas.
	· Servicio Social, cartas de aceptación y terminación de jóvenes que realizan servicio social y prácticas en esta 16 Junta Distrital. IFE-INE, expedientes (1)

· Servicio Social, cartas de aceptación y terminación de jóvenes que realizan servicio social y prácticas en esta 16 Junta Distrital. INE, expedientes (1)
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Ubicado en la oficina de la Vocalía Ejecutiva, se encuentra los archivos del 2014-2015 en cajas de archivo muerto y el archivo de 2016, se encuentra en el archivo en la gaveta, 1.

	Sección: 6. Inventarios Físicos de Bienes Inmuebles

	17 inventario físico de bienes muebles
	· Inventario fotográfico de bienes e inmuebles IFE-INE
	2014-2014
	Caja 1/2014
	Ubicado en la oficina de la Vocalía Ejecutiva, se encuentra en cajas de archivo muerto.

	Sección: 10. Control y Auditoria de Actividades Públicas

	4  Visitadurías
	· Visitas de trabajo llevadas a cabo por personal de oficinas centrales y de la Junta Local. IFE-INE
	2014-2014
	Caja 1/2014
	Ubicado en la oficina de la Vocalía Ejecutiva, se encuentra en cajas de archivo muerto.

	Sección: 11.  Planeación, Información , Evaluación y Políticas 

	18 Informes por disposición legal (anual trimestral y mensual)


	· Meta N° 1 informe del Vocal Ejecutivo del Distrito en el que remite los Recursos, recibidos comprobados, y reintegrados en forma trimestral o al cierre del ejercicio, IFE-INE. expedientes (1)

· Informe mensual donde el Vocal Ejecutivo da cuenta de los asuntos relevantes en materia de RFE, IFE-INE. expedientes (1)

· Meta 5 informes semanales para reportar a la Junta Local sobre actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta Distrital Ejecutiva, IFE-INE. expedientes (1)

· Meta 6 informes mensuales con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el Funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva, IFE-INE. expedientes (1)

· Meta 8 informe de operaciones de Módulos a partir de la reducción de porcentaje de casos críticos negativos respecto al trimestre anterior, IFE-INE. expedientes (1)

· Meta 9 generar los informes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral, IFE-INE. expedientes (1)

· Formato de hechos reporte de riesgos del personal, en las instalaciones y/o el servicio de las Juntas Locales y Distritales, IFE-INE expedientes (1)

· Informe mensual donde se da cumplimiento a la remisión vía sistema de sesiones de Junta Distrital Ejecutiva, IFE-INE. expedientes (1)

· Minutas 2014 levantadas en reuniones de trabajo con Vocales de esta 16 Junta Distrital. IFE-INE. expedientes (1)

· Meta N° 1 informe del Vocal Ejecutivo del Distrito en el que remite los Recursos, recibidos comprobados, y reintegrados en forma trimestral o al cierre del ejercicio, INE. expedientes (1)

· Informe mensual donde el Vocal Ejecutivo da cuenta de los asuntos relevantes en materia de Registro Federal de Electores, INE. expedientes (1)

· Meta 5 informes semanales para reportar a la Junta Local sobre actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta Distrital Ejecutiva, INE. Expedientes (1)

· Meta 6 informes mensuales con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el Funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva, INE. Expedientes (1)

· Meta 8 informe de operaciones de Módulos a partir de la reducción de porcentaje de casos críticos negativos respecto al trimestre anterior, INE. Expedientes (1)

· Meta 9 generar los informes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral, INE. Expedientes (1)

· Formato de hechos reporte de riesgos del personal, en las instalaciones y/o el servicio de las Juntas Locales y Distritales, INE. Expedientes (1)

· Informe mensual donde se da cumplimiento a la remisión vía sistema de sesiones de Junta Distrital Ejecutivas, INE. Expedientes (1)

· Minutas 2015 levantadas en reuniones de trabajo con Vocales de esta 16 Junta Distrital, INE. Expedientes (1)
· 
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016

	Ubicado en la oficina de la Vocalía Ejecutiva, se encuentra en cajas de archivo muerto.

	Sección: 15.  Proceso Electoral 

	2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral 
	· Escritos dirigidos a Consejeros y documentación relativa a consejeros, expedientes (1)

· Escritos dirigidos a Partidos Políticos, expedientes (1)
	2014-2015
	Caja 1/2014

Caja 1/2015
	Ubicado en la oficina de la Vocalía Ejecutiva, se encuentran en cajas de archivo muerto.
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	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Disposiciones legales en Materia
	· Estructura y Funciones del Instituto Nacional Electoral.
	2015-2015
	Caja 1/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	9 Circulares
	· Circulares recibidas de las diferentes áreas administrativas, IFE-INE, (1), expediente.
· Circulares recibidas de las diferentes áreas administrativas, INE, (1), expediente.
	2014-2015
	Caja 1/2014

Caja 1/2015
	Expedientes 2014, 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	· Poder Notarial, (1) expediente. 

· Poder notarial pleitos cobranzas, actos de administración y cédulas de notificación, (1) expediente. 
	2015-2016
	Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	11 Interposición de Recursos administrativos
	· Interposición de Recursos Administrativos.
	2015-2015
	Caja 1/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	15 Notificaciones
	· Notificaciones realizadas a la junta distrital, IFE-INE
	2014-2014
	Caja 1/2014
	Expedientes 2014, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	19 Medios de Impugnación
	· Medios de impugnación, IFE-INE, (1), expediente.
· Medios de impugnación, INE, (4), expedientes.
· Actos recursales, interposición de quejas, (1) expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.


	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación.

	19 Programas y proyectos en materia de presupuestación.
	· Proyecto y programas de presupuesto para vocalías, IFE-INE, (1), expediente.
· Proyecto y programas de presupuesto para vocalías, INE, (1), expediente.
· Programas de presupuesto para vocalías INE, (1), expediente.
· 
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016


	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	20 Análisis Financiero y Presupuestal
	· Presupuestación de partidas INE.
	2014-2014
	Caja 1/2014
	Expedientes 2014, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 4 Recursos Humanos


	1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos.
	· Disposiciones y movimientos de personal, IFE-INE, (1), expediente.
· Disposiciones y movimientos de personal, INE, (2), expedientes.
· Disposiciones y movimientos de personal, IFE-INE, (1), expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2 Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos
	· Proyectos en materia de Recursos Humanos.
	2015-2015
	Caja 1/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	3 Expediente único de Personal.
	· Expedientes del personal de plaza presupuestal y de honorarios, (5) expedientes. IFE-INE
· Expedientes del personal de honorarios y de Sinope, (187), expedientes INE.
· Expedientes del personal de honorarios y de Sinope, (17), expedientes.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	4 Registro y control de presupuestos y plazas
	· Registro y control de presupuestos y plazas del R.F.E. plantilla básica de personal de la Junta Distrital Ejecutiva IFE-INE, (1), expediente. 
· Registro y control de presupuestos y plazas del R.F.E. plantilla básica de personal de la Junta Distrital Ejecutiva, INE, (2), expediente.
	2014-2015
	Caja 1/2014

Caja 2/2015
	Expedientes 2014, 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	5 Nomina de pago de personal.
	· Nomina pago de personal, IFE-INE, (3), expediente.
· Sistema de nómina del proceso electoral, INE, (12), expediente.
· Tarjeta pagomático, expediente. IFE-INE.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 1/2016


	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	· Sistema Digitalizado para el Control de Asistencia, (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, IFE-INE, (4), expedientes.
· Sistema digitalizado para el Control de Asistencia, (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, INE, (19), expedientes.
· Sistema digitalizado para el Control de Asistencia, (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, INE, (11), expedientes.
	2014-2015
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	11 Estímulos y recompensas
	· Estímulos del personal administrativo, IFE-INE, (1), expediente.
· Estímulos del personal administrativo, INE, (1), expediente.
· Estímulos  del personal administrativo, INE, (1), expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	12 Evaluaciones y promociones
	· Evaluaciones realizadas al personal.
	2016-2016
	Caja 2/2016
	Expedientes 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	13 Productividad en el Trabajo
	· Informe de actividades de personal de honorarios, (1) expediente.

· Informe de actividades de personal de honorarios, (3) expediente.
	2015-2016
	Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	15 Filiaciones al ISSSTE
	· Afiliaciones de personal al ISSSTE, IFE-INE, (1), expediente.
· Afiliaciones de personal al ISSSTE, INE, (1), expediente.
· Afiliaciones de personal al ISSSTE, INE, (1), expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	16 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc)
	· Prestaciones económicas y sociales (Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, seguros etc), IFE-INE, (1), expediente.
· Prestaciones económicas y sociales (Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, seguros etc), INE, (2), expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	· Estadística institucional de accidentes de trabajo y evaluación del recorrido, IFE-INE, (4), expediente.
· Comisión Mixta Auxiliar de Seguridad y medio ambiente en el trabajo, IFE-INE (4), expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.


	22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	· Capacitación continua del personal de áreas administrativas, (1) expediente.

· Capacitación continua del personal de áreas administrativas, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	23 Servicio social de áreas administrativas 
	· Servicio social de áreas administrativas INE.
	2014-2015
	Caja 1/2014

Caja 2/2015


	Expedientes 2014, 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	26 Expedición de constancias y credenciales.
	· Expedición y entrega de constancias y credenciales, IFE-INE, (1), expediente.
· Expedición y entrega de constancias y credenciales, INE, (3), expediente.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	28 Registro y control de contratos por honorarios.
	· Contratos de personal de honorarios eventuales, IFE-INE, (1), expediente.
· Contratos de personal de honorarios eventuales, INE, (4), expedientes.
· Contratos de personal de honorarios permanentes, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 1/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	1 Disposiciones en materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	· Carpeta administrativa financiera, IFE-INE, (10), expedientes.
· Carpeta administrativa financiera, INE, (15), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	· Proyectos recursos financieros y gastos de operación, INE, (3) expedientes.
· Proyecto para gastos de operación PEF-2018, (1) expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	· Gastos y reembolsos por partida presupuestal, IFE-INE, (1), expediente.
· Gastos y reembolsos por partida presupuestal INE, (2), expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	12 Asignación y optimización de recursos
	· Asignación de recursos INE, (2) expediente.
· Asignación de recursos, INE, (1) expediente.

	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	15 Transferencias de Presupuesto
	· Transferencias de Presupuesto, (1) expediente.

· Transferencias de Presupuesto, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	22 Control de cheques
	· Control de expedición de cheques, IFE-INE, (1), expediente. 
· Control de expedición de cheques, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	23 Conciliaciones
	· Conciliaciones bancarias, IFE-INE, (1), expediente.
· Conciliaciones bancarias, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	29 Reintegros
	· Reintegros del centro de costo, IFE-INE (1), expediente.
· Reintegros del centro de costo, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	4 Adquisiciones
	· Adquisiciones (Bienes e Insumos) IFE-INE, (1), expediente.
· Adquisiciones (Bienes e Insumos) INE, (2), expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	6 Contratos
	· Contratos de prestación de servicios.
	2015-2015
	Caja 2/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.


	13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	· Conservación de la infraestructura física.
	2015-2015
	Caja 2/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	14 Registro de proveedores y contratistas
	· Catálogo de proveedores INE, (1) expediente.

· Catálogo de proveedores, (1) expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	15 Arrendamientos
	· Arrendamientos de inmuebles, IFE-INE, (1), expediente.
· Arrendamientos de inmuebles, INE, (3), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	17 Inventario físico y control de bienes muebles
	· Inventario de bienes muebles, IFE-INE, (1), expediente.
· Inventario de bienes muebles, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	· Entrada y salida de almacén, IFE-INE, (1), expediente.

· Entrada y salida de almacén, INE, (2), expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	21 Control de calidad de bienes e insumos
	· Control de calidad de bienes e insumos.
	2016-2016
	Caja 2/2016
	Expedientes 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.


	23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	· Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios IFE-INE, (1), expediente.
· Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios INE, (4), expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 7 Servicios Generales

	3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial etc)
	· Servicio de energía eléctrica, IFE-INE, (1), expediente.
· Servicio de energía eléctrica, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	8 Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	· Servicio telefónico, IFE-INE, (1), expediente.

· Servicio telefónico, INE, (2), expediente.

	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	11 Mantenimiento, conservación  e instalación de mobiliario
	· Servicio, mantenimiento y bitácora de fotocopiado, IFE-INE, (1), expediente.
·  Servicio, mantenimiento y bitácora de fotocopiado, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014
Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	13 Control de parque vehicular
	· Control del parque vehicular, IFE-INE. (1), expediente.
· Control del parque vehicular, INE, (2), expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	14 Vales de combustible
	· Control de vales de combustible, IFE-INE, (1), expediente.
· Control de vales de combustible INE, (4), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	16 Protección Civil
	· Reportes de Protección Civil, IFE-INE (1), expediente.
· Reportes de Protección Civil, INE (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	1 Disposiciones en materia de Telecomunicaciones
	· Infraestructura informática, IFE-INE, (1), expediente.
· Infraestructura informática, INE, (2), expedientes.
· Reportes de mantenimiento de equipos informáticos, (1) expediente.

	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2 Programas y proyectos en materia de Telecomunicaciones
	· Reportes de servicios y aplicaciones de programas de informática, IFE-INE, (1), expediente.
· Reportes de servicios y aplicaciones de programas de informática, INE, (2), expedientes.

	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	12 Administración y capacitación de Sistemas del Instituto
	· Capacitación de Sistemas del Instituto.
	2015-2015
	Caja 2/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	17 Administración y servicios de archivo
	· Servicios de información y documentación de archivo, IFE-INE, (1), expediente.

· Servicios de información y documentación de archivo, INE, (4), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	1 Disposiciones en materia de control y Auditoria
	· Control de Auditorias, IFE-INE, (1) expediente.
· Control de Auditorias, IFE-INE, (1) expediente.

	2014-2016
	2 Expedientes
	Expedientes 2014, 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.


	3 Auditorías
	· Auditorías realizadas al centro de costo, IFE-INE, (1), expediente.
· Auditorías realizadas al centro de costo, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	15 Declaraciones patrimoniales
	· Declaración de Situación Patrimonial, IFE-INE, (1), expediente.

·  Declaración de Situación Patrimonial, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	16 Proceso de entrega recepción
	· Proceso de entrega de la Vocalía Ejecutiva.
	2016-2016
	Caja 2/2014

Caja 2/2015

Caja 2/2016
	Expedientes 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	5 Calendario anual de actividades
	· Actividades institucionales calendarizadas por vocalías.
	2016-2016
	Caja 3/2016
	Expedientes 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	· Reportes del cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias reportes IFE-INE, (1), expediente.

·  Reportes del cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias reportes INE, (1), expediente.
	2014-2015
	Caja 2/2014

Caja 3/2015


	Expedientes 2014, 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	· Expediente de actas de sesiones mensuales celebradas por la Junta Distrital Ejecutiva, IFE-INE, (1), expediente.
· Expediente de actas de sesiones mensuales celebradas por la Junta Distrital Ejecutiva, INE, (25), expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	4 Unidad de Enlace
	· Unidad de Enlace INE.
	2015-2015
	Caja 3/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	6 Solicitudes de acceso a la información
	· Solicitudes de Infomex, (1) expediente.

· Solicitudes de información, (1) expediente.


	2015-2016
	Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	1 Partidos Políticos Nacionales y agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
	· Disposiciones a Partidos Políticos, (1) expediente.

· Directorio de Partidos Políticos de la Comisión Nacional de Vigilancia, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2015, 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.


	4 Partidos Políticos Nacionales
	· Documentación diversa del desarrollo de la elección interna del PRD, INE, (1) expediente.

· Partidos Políticos Nacionales, (1) expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 3/2016
	Expedientes 2014, 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	6 Candidatos a puestos de elección popular 
	· Registro de Candidatos a Diputados.
	2015-2015
	Caja 3/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	· Acreditaciones de representantes de Partidos Políticos, (1) expediente.

· Acreditaciones de representantes de Partidos Políticos, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	18 Franquicias postales y telegráficas
	· Franquicia postal institucional.
	2016-2016
	Caja 3/2016
	Expedientes 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	29 Fiscalización 
	· Fiscalización de recursos a Partidos Políticos, (1) expediente.

· Fiscalización de recursos a Partidos Políticos, (2) expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	1 Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores
	· Disposiciones para el Registro Federal de Electores IFE-INE.
	2014-2014
	Caja 2/2014
	Expedientes 2014, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	6 Credencial para Votar
	· Credencial para Votar, j.d.e. no. 16, (1) expediente.

· Credencial para Votar actas, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	· Actualización del padrón y lista nominal.
	2015-2015
	Caja 3/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	10 Listas Nominales de Electores
	· Observaciones a listas nominales.
	2015-2015
	Caja 3/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	1 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral
	· Actividades diversas para el Proceso Electoral Federal, INE, (3) expedientes.
· Actividades diversas para el Proceso Electoral Local, INE, (1) expediente.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	· Programas para el Proceso Electoral.
	2015-2015
	Caja 3/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	6 Consejo Distrital
	· Actas levantadas con motivo de las sesiones de consejo, Instalación de Consejo, INE.
	2014-2015
	Caja 2/2014

Caja 3/2015

Caja 3/2016
	Expedientes 2014, 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	14 Ubicación de casillas
	· Lugares propuestos para la Ubicación de casillas, (1) expediente.

· Lugares propuestos para la Ubicación de casillas, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 4/2015

Caja 4/2016
	Expedientes 2015, 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	17 Asistentes electorales
	· Zonas de responsabilidad para asistentes electorales.
	2015-2015
	Caja 4/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	18 Observadores Electorales
	· Registro de Observadores Electorales.
	2015-2015
	Caja 4/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	19 Documentación electoral
	· Estudio y manejo de documentación electoral, (1) expediente.

· Estudio y manejo de documentación electoral, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 4/2015

Caja 4/2016
	Expedientes 2015, 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	20 Material Electoral
	· Recepción de material electoral.
	2015-2015
	Caja 4/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	· Propuestas para la actualización del Sistema de Información de la Jornada Electoral actas.
	2016-2016
	Caja 4/2016
	Expedientes 2016, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	32 Expedientes del Cómputo de Entidad Federativa
	· Expediente de entrega de cómputos distritales.
	2015-2015
	Caja 4/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	34 Constancia de Mayoría y Validez de la Elección
	· Constancia de Mayoría y Validez de la Elección de Diputados.
	2015-2015
	Caja 4/2015
	Expedientes 2015, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	1 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral
	· Actividades en materia de Servicio Profesional Electoral, IFE-INE.
	2014-2014
	Caja 2/2014
	Expedientes 2014, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	2 Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral
	· Proyectos en materia del Servicio Profesional Electoral IFE-INE.
	2014-2014
	Caja 2/2014
	Expedientes 2014, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional 
	· Cursos de formación del personal del Servicio Profesional, (1), expediente.

· Guía de evaluación de competencias metas individuales, (1) expediente.
	2015-2016
	Caja 4/2015

Caja 4/2016
	Expedientes 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	9 Evaluación del desempeño de personal del servicio

	· Actividades de evaluación del personal del Servicio Profesional Electoral, IFE-INE, (1), expediente.
· Actividades de evaluación del personal del Servicio Profesional Electoral, INE, (2), expedientes.
	2014-2016
	Caja 2/2014

Caja 4/2015

Caja 4/2016
	Expedientes 2014, 2015, 2016 en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.

	15 Comité Valorador de Méritos
	· Criterios de valoración y normas de operación del Comité Valorador de Méritos IFE-INE. 
	2014-2014
	1 Expediente
	Expedientes 2014, en cajas de Archivo muerto, ubicado en la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva.
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	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	

	Sección: 14. Registro Federal de Electores.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4 Depuración
	· Verificación en campo de las Testimoniales para determinar si los registros corresponden a los ciudadanos fallecidos, suspendidos de sus Derechos Políticos.
· Verificación en campo de las Testimoniales para determinar si los registros corresponden a los ciudadanos fallecidos, suspendidos de sus Derechos Políticos.
	2014–2015
	1 Caja 2014

1 Caja 2015


	Gaveta de archivero de metal  cajón 2,  Oficina Distrital de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	8 Actualización
	· Oficios semanales en originales, tramites aplicadas credenciales entregadas en los Módulos de Atención Ciudadana. 
	2014-2015
	1 Caja 2014

1 Caja 2015


	Gaveta de archivero de metal  cajón 2,  Oficina Distrital de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	11 Cartografía Electoral
	· Reportes de actualización cartográfica (1 expediente) 

· Reportes de actualización cartográfica (1 expediente)
	2014– 2015
	1 Caja 2014

1 Caja 2015


	Gaveta de archivero de metal  cajón 2,  Oficina Distrital de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	· Acreditaciones de representantes de partidos políticos (1 expediente)
· Directorio de representantes de partidos políticos (1 expediente).

· Sesiones ordinarias (1 expediente). 
· Sesiones extraordinarias (1expediente).
· Supervisión a módulos internas trimestrales (1 expediente).
	2014– 2015
	1 Caja 2014

1 Caja 2015


	Gaveta de archivero de metal  cajón 2,  Oficina Distrital de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	ELABORÓ
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Vocal del Registro Federal de Electores
	VALIDÓ
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	Vo.bo
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Vocal Secretario

	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y Presupuestación.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Visitas de supervisión
	· Visitas de supervisión.
	2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 3

	19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	· Captura del proyecto de presupuesto para el Proceso electoral federal 2014-2015, en el programa hyperion planning.
	2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 3

	Sección: 4 Recursos humanos

	6 Reclutamiento y selección de personal
	· Contratación de técnicos para la Vocalía de Organización Electoral 2016.
· Contratación de capturista para la Vocalía de Organización Electoral 2016.

· Movimientos de personal en la vocalía durante 2015.
· Exámenes aplicados a los aspirantes a capturistas.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 5 Recursos financieros

	15 Trasferencias de presupuesto
	· Avisos y solicitudes de trasferencias presupuestales.
	2015 
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información

	12 Administración y capacitación de sistemas

del instituto
	· Sistema de materiales electorales, Proceso Electoral 2015.
	2015 
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	1 Disposiciones en materia de planeación
	· Documentos con disposiciones a implementar durante 2016.
· Información solicitada por la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva.
· Documentos recibidos con indicaciones para su implementación durante las actividades de 2014.
	2014, 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	5 Calendario anual de actividades
	· Reportes del avance de los objetivos operativos anuales en los que participan las Vocalías Local y Distritales de Organización Electoral.
	2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	18 Informes por disposición legal
	· Reportes enviados a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, informando de las actividades extraordinarias realizadas en 2015.
· Reportes enviados a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva.
	2015 
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	· Carpeta de información básica distrital.
	2014, 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización

	4 Partidos políticos nacionales
	· Elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
· Anuencias para la instalación de mesas receptoras de votos de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
· Simulacros.
· Operativos para el traslado de paquetes electorales.

· PISEI.

· Recibo de entrega del paquete electoral.

· Destrucción de la documentación utilizada en las elecciones internas del Partido de la Revolución Democrática.
	2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 3

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	11 Cartografía electoral
	· Documentos relativos al portal de rasgos cartográficos.
	2015 
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 15 Proceso Electoral

	1 Disposiciones para el proceso electoral
	· Documentos recibidos con disposiciones para su implementación durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
· Asistencia electoral. Proceso Electoral 2014-2015.

· Documentos recibidos con indicaciones para su implementación en el Proceso Electoral Federal 2015, 2014.
	2014, 2015 
	Caja 1/2014

Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	· Equipamiento de la sala de sesiones, 2016.
· Presupuestación para el Proceso Electoral 2017 y PE 2017-2018.
· Innovación tecnológica, transmisión información desde campo.
· Mecanismos de coordinación, Proceso Electoral Federal 2015.
· Documentos relativos a los recorridos por las secciones electorales.
· Documentos relativos al acondicionamiento de la bodega electoral y los espacios para el personal de custodia.
· Propuesta de instalación de oficinas municipales.
· Actualizar la relación de recursos para SIJE y proyecto de comunicación.

· Catálogos en materia de organización.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	3 Estudios y análisis sobre Procesos Electorales
	· Análisis del llenado de las Actas de Escrutinio y Cómputo y cuadernillos de operación del Proceso Electoral Federal 2015.
· Estudio censal de participación ciudadana Proceso Electoral 2015.
· Análisis de las problemáticas presentadas en el Proceso Electoral 2014-2015.
· Evaluación del modelo de casilla única del Proceso Electoral 2015.
· Evaluación artículos de oficina en casillas Jornada Electoral 2015.
·  Evaluación de la asignación de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales del Proceso Electoral 2015.
·  Estudios y análisis sobre el Proceso Electoral Federal 2015.
	2015, 2016
	Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	6 Consejo Distrital
	·  Reportes de Sesión de Consejo Distrital, enviados a Junta Local.
·  Entrega de guía a Consejeros Distritales.
	2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	14 Ubicación de casillas
	·  Documentos relativos al manual de ubicación de casillas Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Documentos relativos al sistema de ubicación de casillas Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Documentos relativos a los recorridos de Junta Distrital por secciones electorales, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Documentos relativos a la proyección de casillas Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Información referente a secciones con menos de 100 electores, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Documentos relativos a las visitas de examinación, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Información referente a casillas extraordinarias y especiales, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Ubicación de casillas Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Anuencias y notificaciones para la instalación de casillas Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Publicación lista ubicación e integración de casillas Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Material de acondicionamiento para casillas, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Reconocimientos entregados a dueños y encargados de inmuebles, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Recibos de documentación y materiales electorales entregados a presidentes de mesas directivas de casillas. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
·  Tipología básica distrital, tiempos y distancias, Proceso Electoral Federal 2015.
·  Generar estimación de casillas y asignación de supervisores y capacitadores asistentes electorales.
	2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	19 Documentación electoral
	·  Destrucción de las Boletas Electorales del Estudio Muestral, Proceso Electoral Federal 2015.
·  Documentación electoral Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Envío custodiado, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Verificación de medidas de seguridad, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Conteo, sellado y agrupamiento de boletas Proceso Electoral Federal 2014-2015.
·  Destrucción de los votos, válidos, nulos, boletas sobrantes y documentación electoral Proceso Electoral Federal 2015.
·  Actualizar los instrumentos para la asignación eficiente de recursos.
·  Prueba piloto sobre el llenado del acta de la jornada electoral, el cuadernillo de operaciones, acta de escrutinio y cómputo y guía de clasificación de votos.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	20 Material electoral
	·  Material electoral en comodato para elecciones de los Consejos de Participación Ciudadana en Ecatepec, 2016.
·  Conservación y desincorporación de materiales electorales 2016.
·  Actualización del inventario de materiales electorales.
·  Envío de materiales no custodiado.
·  Materiales electorales, Proceso Electoral Federal 2015.
·  Desincorporación del líquido indeleble. Proceso Electoral Federal 2015.
·  Mantener actualizados los inventarios de los materiales electorales susceptibles de reutilizarse.
·  Prueba piloto de los nuevos modelos de materiales electorales que se utilizarán.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	·  Actualización catálogo incidentes del Sistema de Información de la Jornada Electoral, 2016.
·  Inventario diademas telefónicas, Sistema de Información de la Jornada Electoral.
·  Documentos relativos al acondicionamiento de la sala SIJE, 2015.
·  Documentos relativos a los operadores SIJE 2015.
·  Información referente al proyecto de comunicación 2015.
·  Documentos relativos a la capacitación.
·  Simulacros y pruebas.
·  Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
·  Definir los recursos necesarios para el funcionamiento de las salas SIJE.
·  Generar la estimación preliminar de medios de comunicación para la transmisión de datos desde campo a las sedes distritales.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	24 Conteo rápido
	·  Evaluación operativa de campo conteo rápido Proceso Electoral 2015.
·  Conteo rápido.
	2015, 2016
	Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	·  Mecanismos de recolección.
·  Recibos entrega de paquete electoral a Consejo Distrital Proceso Electoral 2014-2015.

·  Recibos de entrega de paquete electoral del Centro de Recepción y Traslado a la sede del Consejo Distrital 16.
	2015-2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	27 Expedientes de cómputo distrital de elección de Diputados de mayoría relativa
	·  Cómputo distrital, Proceso Electoral Federal 2014 - 2015.
	2016-2016
	Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	· Bodega electoral.

	2015, 2016
	Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	38 Voto electrónico
	· Documentos relativos a las boletas electrónicas.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	39 Estadística de las Elecciones Federales
	· Presentación estadística Proceso Electoral 2015 y Atlas Electoral 1991-2015.
	2016-2016
	Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	4 Vinculación con institutos electorales estatales
	· Vinculación con el Instituto Electoral del Estado de México. Proceso Electoral 2014-2015.
	2015-2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	· Documentos relativos a la evaluación anual del desempeño 2016.
	2014 - 2016
	Caja 1/2014

Caja 1/2015

Caja 1/2016
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1 gaveta 2

	ELABORÓ

Humberto Fernando Figueroa Gasca

Auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral
	VALIDÓ

José de Jesús Montaño López

Vocal de Organización Electoral 
	Vo.bo

Elizabeth Ventura Marcial

Vocal Secretaria



	Archivo: Concentración 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 7. Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Servicios Generales
	· Control Parque Vehicular
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios internos entrega de comprobación de documentación.
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios recibidos de actividades en materia cívica de la Junta Local Ejecutiva
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016 

	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios externos de escuelas e instituciones.
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios enviados a los Consejeros Ciudadanos
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Oficios enviados a los Partidos Políticos
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Sesiones de Junta Distrital informes de actividades.
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Sesiones de Consejo Distrital informes de actividades.
	2014 - 2016


	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Notas Informativas
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	18 Junta Distrital Ejecutiva
	· Boletines DESPE
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016 

	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Sección: 15. Proceso Electoral

	1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	· Colaborar con la Evaluación Integral, Interna y Externa del programa de Capacitación electoral e Integración de Mesas Directivas de Casillas, del Manual de Contratación de SE y CAE y Materiales Didácticos del Proceso Electoral Federal 2011-2012, a través de las respuestas a los cuestionarios y participando en la Reunión Regional de Evaluación.


	2015 - 2016
	Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Sección: 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	2 Programas y Proyectos en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación ciudadana.
	· Identificar Prácticas Sociales, Políticas Públicas, Estrategias, Modelos y Medios Educativos para la Construcción de Ciudadana.
	2015 - 2016
	Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	2 Programas y Proyectos en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación ciudadana.
	· Participar en la implementación y/o seguimiento a la implementación del Modelo Educativo para Adultos que se realice en la entidad.
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	· Recibir, distribuir y mantener el control de los materiales para la instrumentación de la Capacitación Electoral. 
	2015 - 2016
	Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	· Recibir, distribuir y mantener el Control de los materiales para la instrumentación de programas de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática. 
	2014 - 2016
	Caja 1 2014

Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2014, 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	5 eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	· Promover y participar en la realización de cursos en temas relacionados a la materia Político-Electoral dirigidos a público interesado: Partidos Políticos, Instituciones Educativas.


	2015 - 2016
	Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	· Llevar a cabo las acciones derivadas de la realización de la Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2015 - 2016
	Caja 1 2015

Caja 1 2016
	Expedientes 2015 y 2016, en cajas de archivo muerto, ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
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