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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                    Fecha de elaboración 31/10/2018

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 20 en el Estado de México.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Alma Rosa Amaro Cázares, Vocal Ejecutiva.

	Domicilio: Avenida 1 No. 42, Campestre Guadalupana, C.P. 57120, Nezahualcóyotl, Estado de México.

	Teléfono: 57121029

	Correo electrónico: alma.amaro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, 15 y 17.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.24 Expedientes de Casilla (Jornada Electoral)
	Actas de Cómputo de Casilla de la Elección de Presidencia, Actas de Cómputo de Casilla de la Elección de Diputaciones, Actas de Cómputo de Casilla de la Elección de Senadurías, Actas de Jornada Electoral, Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputaciones de Mayoría Relativa, Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputaciones por el Principio de Representación Proporcional, Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Senadurías de Mayoría Relativa, Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Senadurías por el Principio de Representación Proporcional, Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente y Constancias de Mayoría y Validez de la Elección de Diputaciones.


	2018-2018
	10 Expedientes
	1ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio Profesional.
	Elaborar y presentar 9 informes y sus respectivos anexos (uno por mes), con la finalidad de reportar a la Junta Local Ejecutiva, las situaciones que afecten el desempeño y la calidad de los trabajos de los órganos distritales, así como las acciones implementadas de solución, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de los órganos subdelegaciones de la entidad. Del 1 de septiembre de 2017 al 31 de mayo de 2018, Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral vigente.


	2018-2018
	2 Expedientes
	1ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Prestadores de Servicio Social
	2017-2017
	1 Expediente
	2ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio Profesional.
	Elaborar y remitir el 100% de los informes semanales con el objeto de reportar a la Junta Local sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta Distritales Ejecutiva, del 7 de enero al 31 de diciembre de 2016, Reporte semanal de hechos, Elaborar y remitir 12 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2016 y Comprobar el 85% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo, con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 5 del Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Financieros del Instituto Federal Electoral vigente.

	2017-2017
	4 Expedientes
	2ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias a los Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos Políticos a las diferentes actividades con motivo del Proceso Electoral Local 2016-2017.
	
2017-2017
	1 Expediente
	3ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                         Fecha de elaboración 31/10/2018

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 20 en el Estado de México.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Alma Rosa Amaro Cázares, Vocal Ejecutiva.

	Domicilio: Avenida 1 No. 42, Campestre Guadalupana, C.P. 57120, Nezahualcóyotl, Estado de México.

	Teléfono: 57121029

	Correo electrónico: alma.amaro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 y 17.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas.
	Prestadores de Servicio Social
	2016-2016
	1 Caja
	3ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio
	Reportes Semanales de Hechos, Elaborar y remitir el 100% de los informes semanales con el objeto de reportar a la Junta Local sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta Distritales Ejecutiva, del 7 de enero al 31 de diciembre de 2014, Elaborar y remitir 12 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2016, 
	2016-2016
	1 Caja
	3ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Prestadores de Servicio Social
	2015-2015
	1 Caja
	3ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio
	Informe de Hechos, reporte de conflictos políticos y sociales que imponen un ambiente potencialmente adverso al trabajo institucional y a la participación ciudadana en política y elecciones, Elaborar y remitir el 100% de los informes semanales con el objeto de reportar a la Junta Local sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta Distritales Ejecutiva, del 7 de enero al 31 de diciembre de 2014. Elaborar y remitir 12 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015, Registrar mensualmente en tiempo real en el SIGA el 100% de  las operaciones realizadas por la Junta Distrital  Ejecutiva con el propósito de que en cada cierre presupuestal y contable mensual no quede ninguna operación sin registrar, Lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de las Juntas Distritales Ejecutivas con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	3ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio
	Reporte de Hechos, Reporte de conflictos políticos y sociales que imponen un ambiente potencialmente adverso al trabajo institucional y a la participación ciudadana en política y elecciones, Elaborar y remitir el 100% de los informes semanales con el objeto de reportar a la Junta Local sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la Junta Distritales Ejecutiva, del 7 de enero al 31 de diciembre de 2014, Elaborar y remitir 12 informes mensuales con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado, del 7 de enero al 31 de diciembre de 2014, Informe sobre el seguimiento a las sesiones de junta distrital, “Lograr el 80% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de la Junta Distrital con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2014” y Elaborar un informe sobre la debida integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Federal Electoral 2014-2015, con el propósito de informar al Consejo Local del 1 al 31 de diciembre de 2014.
	2014-2014
	1 Caja
	3ª. Gaveta de Archivero que se encuentra en el área secretarial de la Vocalía Ejecutiva



	ELABORÓ



C. José Pedro Rodríguez López
Técnico I
	VALIDÓ



Lic. Alma Rosa Amaro Cázares
Vocal Ejecutiva de la 20 Junta Distrital Ejecutiva 
	Vo.bo
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                    Fecha de elaboración 31/10/2018

	Órgano Responsable: 20 Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Alma Rosa Amaro Cázares, Vocal Ejecutiva.

	Domicilio: Av. 1 No. 42, colonia Campestre Guadalupana, Nezahualcóyotl, México

	Teléfono: 5712-4754

	Correo electrónico: : alma.amaro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 LEGISLACION; 2 ASUNTOS JURIDICOS; 4 RECURSOS HUMANOS; 6 RECURSOS FINANCIEROS; 7 SERVICIOS GENERALES; 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN; 10 CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS; 11 PLANEACION, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS; 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN; 13 PARTIDOS POLÍTICOS Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGARITAS Y FISCALIZACIÓN; 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES; 15 PROCESO ELECTORAL; 17 SERVICIO PROFESIONAL; 19 CONTENCIOSO ELECTORAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.6 Lineamientos y otras disposiciones
	Circulares y oficios emitidos por las Direcciones Ejecutivas del Instituto
	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.




	2.13 Notificaciones
	Acuses de recibo de la entrega de oficios en apoyo a las actividades de notificación de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.


	2.14 Inconformidades y peticiones
	Oficio de vista a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral de los aspirantes a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales, sobre afiliaciones a partidos políticos sin consentimiento

	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	2.17 Medios de impugnación
	Medios de impugnación interpuestos por los partidos políticos Morena, Nueva Alianza y Encuentro Social
	2018 - 2018
	5 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.


	2.20 Oficialía electoral
	Solicitudes de certificación y actas elaboradas con motivo de las funciones de Oficialía Electoral
	2018 - 2018
	9 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.


	4.1 Programa y proyectos en materia de recursos humanos
	Cedulas de evaluación del desempeño del personal administrativo del ejercicio 2017
	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.


	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Acuses de recibo de entrega en el Departamento de Recursos Humanos, de licencias médicas, licencias con goce de sueldo y cuidados maternos; reportes de incidencias del personal

	2018 - 2018
	5 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	4.10 Estímulos y recompensas
	Cedulas de evaluación del personal administrativo correspondiente al ejercicio 2017
	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	4.15 Control de prestaciones en materia económica
	Acuses de recibo de la entrega de solicitudes de trámite ante el Departamento de Recursos Humanos
	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes e informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	4.27 Actas administrativas y constancias de hechos
	Actas y constancias de hechos del personal de honorarios eventuales
	2018 - 2018
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	6.5 Contratos
	Contratos de prestación de servicios de proveedores a la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2018 - 2018
	30 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y documentos generados de las sesiones del Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2018 - 2018
	15 Expedientes
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	7.12 Control de parque vehicular
	Formulario sobre detección de necesidades de parque vehicular de la 20 Junta Distrital Ejecutiva, en el periodo 2019-2022
	2018 - 2018
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Reportes de actividades trimestrales de archivo institucional
	2018 - 2018
	4 Expedientes
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias de la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2018 - 2018
	14 Expedientes
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	12.2 Programas y proyectos en materia de transparencia
	Oficio de entrega de las obligaciones de transparencia del ejercicio 2018, por trimestre
	2018 - 2018
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Solicitudes de información a través del sistema INFOMEX
	2018 - 2018
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Acreditaciones y sustituciones de representantes de los partidos políticos ante el 20 Consejo Distrital, detalle de las sesiones de Consejo Distrital, formatos de acreditación y formatos de sustitución, instructivo de llenado de formatos

	2018 - 2018
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias del 20 Consejo Distrital
	2018 - 2018
	25 Expedientes
	2ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.


	15.15 Representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	Circulares, lineamientos, solicitudes de cuenta de acceso de los representantes de partidos políticos, acuses de recibo de la cuenta única de acceso. Formatos, listados
	2018 - 2018
	1 Expediente
	2ª y 3ª  gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	17.1 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de recibo de la entrega de las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2018 - 2018
	1 Expediente
	3ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	17.8 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficios de cumplimiento de la meta individual 1 para la evaluación del desempeño del Vocal Secretario Distrital: medios de impugnación
	2018 - 2018
	1 Expediente
	3ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.


	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Documentos generales por las quejas presentadas por el Partido Revolucionario Institucional
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	3ª gaveta del archivero 1 de la Vocalía Secretarial.

	2.15 Notificaciones
	Documentos generados por las notificaciones solicitadas por la Unidad Técnica
	2017 – 2017
	2 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	2.16 Inconformidades y peticiones
	Actas circunstanciadas y escritos de queja presentados con motivo de afiliación indebida a los partidos políticos
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	2.19 Medios de Impugnación
	Recurso de revisión interpuestos
	2017 – 2017
	2 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Acuses de recibo de entrega en el Departamento de Recursos Humanos, de licencias médicas, licencias con goce de sueldo y cuidados maternos; reportes de incidencias del personal
	2017 – 2017
	5 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	4.11 Estímulos y recompensas
	Cedulas de evaluación del personal administrativo correspondiente al ejercicio 2016
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	4.16 Control de prestaciones en materia económica
	Acuses de recibo de la entrega de solicitudes de trámite ante el Departamento de Recursos Humanos
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Acuse de recibo de la entrega de constancias de sueldos y salarios al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y consejeros electorales del ejercicio 2016

	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Reportes de la generación del anteproyecto de presupuesto 2018
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	6.3 Licitaciones
	Remisión de anexos técnicos para adhesión a servicios de vigilancia, limpieza y combustible
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	6.6 Contratos
	Contratos de prestación de servicios de proveedores a la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2017 – 2017
	14 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	6.13 Conservación y mantenimiento a la infraestructura física
	Informe trimestral sobre adecuaciones que se realicen al inmueble de la Junta Distrital, para dar cumplimiento al Oficio Circular INE/DEA/286/2017
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	6.14 Registro de proveedores y contratistas
	Constancias de pagos y retenciones del ISR, IVA e IEPS de proveedores
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	6.21 Control de calidad de bienes e insumos
	Cédula de seguimiento de control de calidad del servicio de vigilancia
	2017 – 2017
	1 Expediente
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y documentos generados de las sesiones del Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2017 – 2017
	12 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	7.13 Control de parque vehicular
	Resguardo de vehículos arrendados, censo vehicular, formato de verificación vehicular
	2017 – 2017
	3 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Reportes de actividades trimestrales de archivo institucional
	2017 – 2017
	4 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	10.3 Auditorias
	Solventación a las observaciones realizadas por las diversas auditorías al Instituto
	2017 – 2017
	4 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Reportes e informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, bimestrales y trimestrales
	2017 – 2017
	2 Expedientes
	1ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias de la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2017 – 2017
	24 Expedientes
	1ª y 2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	12.4 Unidad de Enlace
	Acta circunstanciada respecto de la notificación ordenada en el oficio número INE/UT/0265/2017
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Respuesta a las diversas solicitudes de información requeridas
	2017 – 2017
	7 Expedientes
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	12.7 Portal de Transparencia
	Oficio de cumplimiento a las obligaciones de Transparencia
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	12.8 Clasificación de información reservada
	Solicitudes de información a través del sistema INFOMEX
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas Circunstanciadas de la Comisión Distrital De Vigilancia
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Reportes generados por el sistema de registro de representantes de partido político
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	15.6 Consejo Distrital
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias del 20 Consejo Distrital
	2017 – 2017
	14 Expedientes
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.


	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Nombramientos de representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	2017 – 2017
	23 Expedientes
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Acuses de recibo de la entrega de las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Reportes de cumplimiento de la Meta 3 para Vocales Secretarios, medios de impugnación
	2017 – 2017
	1 Expediente
	2ª gaveta del archivero 2 de la Vocalía Secretarial.
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Disposiciones legales en materia
	Circulares y oficios emitidos por las Direcciones Ejecutivas del Instituto
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	2.19 Medios de impugnación
	Informes mensuales sobre medios de impugnación
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	4.3 Expediente único de personal
	Formato único de movimientos
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.5 Nómina de pago de personal
	Listados de nómina de pago al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y eventuales
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Acuses de recibo de entrega en el Departamento de Recursos Humanos, de licencias médicas, licencias con goce de sueldo y cuidados maternos; reportes de incidencias del personal
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.10 Descuentos
	Oficios de notificación de descuentos al personal de la Junta Distrital
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.11 Estímulos y recompensas
	Acuses de recibo de la entrega de premios de antigüedad
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	4.12 Evaluaciones y promociones
	Cedulas de evaluación del personal administrativo correspondiente al ejercicio 2016
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	4.15 Filiaciones al ISSSTE
	Entrega de hoja de modificación de sueldos al personal
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	4.16 Control de prestaciones en materia económica
	Acuses de recibo de la entrega de solicitudes de trámite ante el Departamento de Recursos Humanos
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Acuse de recibo de la entrega de constancias de sueldos y salarios al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y consejeros electorales del ejercicio 2015, solicitud de credenciales
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Anteproyecto de presupuesto 2017 e incremento al monto de arrendamiento para 2016
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Oficios de solicitud de adecuaciones presupuestales de autorización
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos
	Acuse de recibo de oficios de entrega de carpetas de comprobación financiera
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias del Centro de Costo MC20
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	5.28 Pago de derechos
	Oficios de depósito por retención de impuestos por arrendamiento de inmuebles de la 20 Junta Distrital y del MAC
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	5.29 Reintegros
	Oficios de reintegro de recursos
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.3 Licitaciones
	Adhesión a las licitaciones de combustible y servicio de vigilancia intramuros
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.6 Contratos
	Contratos de prestación de servicios a la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.14 Registro de proveedores y contratistas
	Constancias de Pagos y Retenciones del ISR, IVA E IEPS
	2016 - 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y documentos generados de las sesiones del Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	7.13 Control de parque vehicular
	Formatos de solicitud de vehículos, bitácoras, verificación vehicular, pago de tenencias
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	7.14 Vales de combustible
	Bitácora de dotación de combustible al parque vehicular
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Reportes trimestrales de actividades de archivo institucional
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	10.3 Auditorias
	Solventación a las observaciones realizadas por las diversas auditorías al Instituto
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Censo vehicular, reportes e informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, bimestrales y trimestrales, funcionalidad de inmuebles
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas, actas de sesiones de Junta Distrital.
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solventación a las solicitudes de acceso a la información requeridas
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	15.6 Consejo Distrital
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias del 20 Consejo Distrital
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.2 Programas y proyectos en materia del Servicio Profesional Electoral
	Acuses de recibo de la entrega de las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Reportes de las metas 3 y 5 del Vocal Secretario Distrital; medios de impugnación y cédulas de información de vocales de la Junta Distrital
	2016 – 2016
	1 Caja
	Anaquel 1, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.3 Expediente único de personal
	Oficios de remisión de expedientes de  personal
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas
	Oficio de solicitud de prórroga de las cc Patricia Romero Avila y Jenifer Arcos García
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.5 Nómina de pago de personal
	Listados de nómina de pago al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y eventuales
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Acuses de recibo de entrega en el Departamento de Recursos Humanos, de licencias médicas, licencias con goce de sueldo y cuidados maternos; reportes de incidencias del personal
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.11 Estímulos y recompensas
	Acuse de recibo de entrega de premios de antigüedad institucional
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.16 Control de prestaciones en materia económica
	Acuses de recibo de la entrega de solicitudes de trámite ante el Departamento de Recursos Humanos
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.25 Censo de personal
	Acuses de recibo de la entrega del censo de recursos humanos
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Acuse de recibo de la entrega de constancias de sueldos y salarios al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y consejeros electorales del ejercicio 2015, declaración anual de sueldos y salarios
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Anteproyecto de presupuesto 2016
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.16 Ampliaciones de presupuesto
	Oficios de solicitud de adecuaciones de autorización
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias del Centro de Costo MC20
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.29 Reintegros
	Oficios de reintegro de recursos
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.3 Licitaciones
	Adhesión a las licitaciones de combustible y servicio de vigilancia intramuros
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.6 Contratos
	Contratos de prestación de servicios a la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y documentos generados de las sesiones del Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Oficio de solicitud de adhesión al contrato de servicio de vigilancia, contrato y reportes de asistencia
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	7.13 Control de parque vehicular
	Formatos de solicitud de vehículos, bitácoras, verificación vehicular, pago de tenencias
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Reportes trimestrales de actividades de archivo institucional
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	10.3 Auditorias
	Solventación a las observaciones realizadas por las diversas auditorías al Instituto
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Reportes e informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, bimestrales y trimestrales
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas y actas de sesiones de Junta Distrital.
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	13.6 Candidatos a puestos de elección popular
	Copias certificadas de las solicitudes de registro de candidatos a Diputados Federales Por Mayoría Relativa del Distrito 20
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Formatos de acreditación y sustitución de representantes de partido político ante el Consejo Distrital
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	13.34 Quejas sobre el origen y aplicación de recursos
	Oficios de diligencias sobre aplicación de recursos del Partido Verde Ecologista
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	15.6 Consejo Distrital
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias del 20 Consejo Distrital, actas circunstanciadas
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	Listado de representantes de partidos políticos ante casilla y generales
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.2 Programas y proyectos en materia del Servicio Profesional Electoral
	Acuses de recibo de las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Dictamen individual de resultados de la evaluación del desempeño del ejercicio 2014 del Vocal Secretario Distrital
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Reportes de la meta 4, medios de impugnación
	2015 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 2, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	1.9 Disposiciones legales en materia
	Circulares y oficios emitidos por las Direcciones Ejecutivas del Instituto
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.3 Expediente único de personal
	Oficios de remisión de expedientes de  personal
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.5 Nómina de pago de personal
	Listados de nómina de pago al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes y eventuales
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Acuses de recibo de entrega en el Departamento de Recursos Humanos, de licencias médicas, licencias con goce de sueldo y cuidados maternos; reportes de incidencias del personal
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Cedulas de evaluación del personal administrativo correspondiente al ejercicio 2013
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.15 Filiaciones al ISSSTE
	Entrega de hoja de modificación de sueldos al personal y de alta en el servicio
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.16 Control de prestaciones en materia económica
	Relación del personal que se le entrega el Formato Único de Movimientos para realizar el retiro total de reservas del seguro de separación individualizado
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	4.23 Servicio social en áreas administrativas
	Documentación de prestadores de servicio social
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Acuse de recibo de la entrega de constancias de sueldos y salarios al personal de plaza presupuestal, honorarios permanentes
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Acuse de recibo de la entrega de contratos al personal de honorarios eventuales
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	5.6 Registros contables
	Reportes generados por el SIAR y compulsa de movimientos con SIGA
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Oficios de solicitud de adecuaciones de autorización
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.16 Ampliaciones de presupuesto
	Oficio de solicitud de ampliación líquida al Subprograma 045
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos
	Copias de las carpetas de comprobación financiera del Centro de Costo MC20
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	5.21 Garantías, fianzas y depósitos
	Oficio de acuse de recibo del depósito a la Cruz Roja por donativo voluntario anual
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.4 Adquisiciones
	Pedidos contrato, requisiciones, vales de salida de almacén, relación de existencia costeada de bienes de consumo
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.6 Contratos
	Contratos de prestación de servicios a la 20 Junta Distrital Ejecutiva
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y documentos generados de las sesiones del Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	7.13 Control de parque vehicular
	Bitácoras de control vehicular
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	7.14 Vales de combustible
	Vales de carga de combustible
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Reportes trimestrales de actividades de archivo institucional
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales
	Reporte de desincorporación de documentos
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	10.3 Auditorias
	Solventación a las observaciones realizadas por las diversas auditorías al Instituto
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Reportes e informes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo, bimestrales y trimestrales, reporte de directorio telefónico y telefonía IP, informe sobre sismos, entrega de sellos IFE a la Junta Local
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas y actas de sesiones de Junta Distrital.
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.


	12.4 Unidad de Enlace
	Respuesta a las solicitudes de notificación requeridas por la Unidad de Enlace
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	15.6 Consejo Distrital
	Actas y documentos generados en la sesiones ordinarias y extraordinarias del 20 Consejo Distrital, actas circunstanciadas
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Acuses de recibo de las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional
	2014 -2014 
	1 Caja
	Anaquel 3, que se encuentra en el área de uso común en el 3er piso.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                    Fecha de elaboración 31/10/2018

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 20 en el Estado de México.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. José Raymundo Guerrero Ortiz, Vocal de Organización Electoral.

	Domicilio: Avenida 1 No. 42, Campestre Guadalupana, C.P. 57120, Nezahualcóyotl, Estado de México.

	Teléfono: 57121029

	Correo electrónico: raymundo.guerrero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3, 4, 15 y 17.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficio sobre la vialidad de y la implementación de Centros de Acopio y Transmisión de Datos.
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.13 Ubicación de casillas.
	Oficio de fotocopiado, formatos con instalaciones militares y/o navales, y secciones electorales con menos de 100 electores, minutas de los recorridos, listas de asistencia, lista do ubicación de casillas aprobadas por el consejo y minutas de recorridos de examinación, listas de asistencia, publicación de encartes.
	2018-2018
	2 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Oficio de actividades realizadas para conformación de zonas de responsabilidad y área de responsabilidad electoral 
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Observadores electorales
	Expedientes y solicitudes de los aspirantes como observadores electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.21 Sistema de información de la Jornada Electoral 
	Formatos F1 y F2 y hoja de incidentes
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Programa de resultados preeliminares 
	Notas informativas referente a los simulacros
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral


	15.23 Conteo Rápido
	Formatos de la recopilación de resultados de la votación
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral


	15.25 Recepción y traslado de paquetes
	Formatos de entrega de paquetes a presidentes de casilla y listado de control de salida de paquetes electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Relación de existencia de material en buen estado
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Custodia militar
	Álbum fotográfico, formato de retiro de la custodia
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Voto Electrónico 
	Evidencia fotográfica del ejercicio de la boleta electrónica
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral


	15.48 Mecanismos de recolección.
	Recibos, acta circunstanciada
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral


	15.49 Bodega Electoral.
	Acuses de solicitud de compras y para el acondicionamiento de bodega
	2018-2018
	1 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional Electoral Nacional
	Oficio de cumplimiento referente a los archivos de cedulas de información de cada uno de los mecanismos de recolección para el ámbito Federal y Local, oficio de cumplimiento referente a los archivos de estudio de factibilidad para el ámbito Federal y Local.
	2018-2018
	2 Expediente
	1ra. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	3.17 Visitas de Supervisión
	Minuta de trabajo por la supervisión en miras de Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2017
	1 Expediente
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	4.14 Evaluación del desempeño personal
	Acuse de recibo de la entrega de la cedula de evaluación del desempeño
	2017-2017
	1 Expediente
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y análisis sobre Procesos Electorales
	Minuta sobre la instalación de una o más oficinas municipales
	2017-2017
	1 Expediente
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.11 Lugares de uso común 
	Acuses de reconocimientos entregados a propietarios de inmuebles que otorgaron anuencia, relación de la primera y segunda  publicación de encartes
	2017-2017
	2 Expedientes
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Listas de la ubicación de casillas, listas de asistencia y minutas de los recorridos de ubicación de casillas, listas de asistencia y minutas de los recorridos de examinación de casillas
	2017-2017
	3 Expedientes
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Solicitudes documentación entregada por los solicitantes a ser observadores electorales
	2017-2017
	1 Expediente
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Oficio de cumplimiento referente a mecanismos de recolección de la documentación electoral de las casillas electorales al término de la Jornada Electoral
	2017-2017
	1 Expediente
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Inventario de material electoral a reutilizar en las elecciones federales y locales de 2018, acta de entrega-recepción de materiales electorales que el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local, otorga en comodato al Instituto Electoral del Estado de México.
	2017-2017
	2 Expedientes
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Oficio de cumplimiento de cuestionarios sobre el censo de teléfonos celulares, reportes del Sistema de Información de la Jornada Electoral del Proceso Electoral Local 2016-2017
	2017-2017
	2 Expedientes
	2da. Gaveta del archivero que se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                    Fecha de elaboración 31/10/2018

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 20 en el Estado de México.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. José Raymundo Guerrero Ortiz, Vocal de Organización Electoral.

	Domicilio: Avenida 1 No. 42, Campestre Guadalupana, C.P. 57120, Nezahualcóyotl, Estado de México.

	Teléfono: 57121029

	Correo electrónico: raymundo.guerrero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3, 4, 11, 15, 16, 17.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Lista de resultados finales para contratación de personal para técnicos y capturistas
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	4.14 Evaluación del desempeño del personal administrativo
	Acuse de recibo de la entrega de la cedula de evaluación del desempeño
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento circular 004 sobre la captura de actas de escrutinio y cómputo de la 1° y 2° etapa del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Cumplimiento a la circular 045 referente a la presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2015 y aplicación de cuestionarios
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento de la circular 044, sobre las propuestas de mejora de los procedimientos de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Cumplimiento a la circular 047 de la  referente a la aplicación móvil del sistema de información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral del Sistema de Información  de la Jornada Electoral
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Cumplimiento a la circular  033  referente a la captura de cuestionarios para evaluar el operativo de campo del conteo rápido
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.17 Asistentes  Electorales
	Cumplimiento a la circular 032 de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral referente a la captura del cuestionario asignación  distrital de Capacitadores Asistentes Electorales  y Supervisores Electorales 2015.
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.20  Material Electoral
	Inventario de material electoral  y artículos de oficina a reutilizar en las Elecciones Federales y Locales de 2018

	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.36 Almacenamiento  de documentación y material electoral 
	Cumplimiento a la circular 031 sobre la captura de cuestionarios y evaluación de los artículos de oficina.

	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.38 Voto Electrónico
	Acuse de recibo de préstamo de Boletas Electrónicas

	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Acuse de recibo  de oficios de entrega de carpetas de información básica distrital y solicitud de espacio para su presentación, listas de asistencia  
	2016-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	3.17  Visitas de Supervisión
	Cuestionario de inmuebles ocupados como sede de la Junta
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	4.14 Evaluación del desempeño del personal administrativo
	Acuse de recibo de la entrega de la cedula de evaluación del desempeño
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	11.18 Informes por disposición legal, anual, trimestral, mensual
	Informes de actividades  mensuales del personal eventual
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Acuses de recibido de tarjetas telefónicas para simulacros del Sistema de Información de la Jornada Electoral. 
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Informe de cumplimiento meta 4, sobre la programación de horarios de transmisión de la información a la sala Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015

	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Seguimiento instalación líneas telefónicas del Sistema de Información de la Jornada Electoral

	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Cuestionarios aplicados a ex funcionarios de mesa directiva de casilla del pasado Proceso Electoral Federal 2014-2015 referente a la funcionalidad de la documentación y materiales electorales

	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.3 Estudios y análisis sobre Procesos Electorales.
	Oficio de cumplimiento a la circular 064 sobre el estudio muestral  de las boletas electorales  utilizadas en las elecciones de Diputados Federales 2015
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.11  Material Electoral
	Oficio de solicitud de bastidores y mamparas de uso común que se otorgaran a los partidos políticos
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.14 Ubicación de casillas
	Lista de ubicación de casillas aprobadas por la Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.14 Ubicación de casillas
	Minutas de recorridos de ubicación de casillas para instalación de casillas Electorales del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1

	15.14 Ubicación de casillas
	Minutas de recorrido de examinación  para la ubicación de casillas 2015
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.14 Ubicación de casillas
	Minutas sobre el cronograma de los recorridos de ubicación de casillas, acuses de acuses de reconocimientos entregados a propietarios de inmuebles que otorgaron anuencia, acuses de notificación de apoyo de mecanismos de recolección
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.14 Ubicación de Casillas
	Minutas de recorridos de examinación para ubicación de casillas
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.16 Partidos políticos 
	Oficio de cumplimiento a la circular 061 captura del estudio  geo electorales de votación de representantes de partidos políticos y candidatos independientes durante la Jornada Electoral Diputados Federales 2015
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.19 Documentación Electoral
	Oficio de cumplimiento referente a mecanismos de recolección de la documentación electoral de las casillas electorales al término de la Jornada Electoral
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.20 Material Electoral
	Inventario de material electoral a reutilizar en las Elecciones Federales y Locales de 2018, acta de entrega-recepción de materiales electorales que el Instituto Nacional Electoral a través de la Junta Local, otorga en comodato al Instituto Electoral del Estado de México.
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Oficio de cumplimiento de cuestionarios sobre el censo de teléfonos celulares, reportes del Sistema de Información de la Jornada Electoral del Proceso Electoral Local 2016-2017
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.18 Observadores Electorales
	Informes sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales correspondiente  a la meta 1
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.20 Materiales Electorales
	Cumplimiento a la circular 069 referente a cuestionarios de distribución de materiales y evaluación de la custodia
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.22  Jornada Electoral 
	Reportes formatos F1 y F2 del Sistema de Información de la Jornada Electoral  del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.26 Dispositivo de apoyo y traslado  2015
	Minuta de trabajo para analizar la viabilidad de los mecanismos de recolección
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.36 Bodega Electoral
	Oficio de solicitud de adecuaciones presupuestales para el equipamiento de la bodega electoral
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	15.38 Boleta Electrónica
	Oficio de acuse de recepción de equipos de votación electrónica
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	17.2 Carpeta de información básica  2014-2015
	Cumplimiento a la meta 2 actualizar la carpeta de información básica distrital del Distrito Electoral Federal
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	17.2 Catálogos de organización Electoral
	Cumplimiento a la meta 3 referente a los insumos consolidados para las actividades operativas del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	17.2 Simulacros escrutinio y computo
	Cumplimiento a la meta 4 referente a la designación del personal de la Junta Distrital Ejecutiva para simulacro de escrutinio y cómputo en sesión especial de cómputo distrital
	2015-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 1 

	3.17 Visitas de supervisión
	Formato debidamente requisita do, referente problemáticas que inciden en el desarrollo de las actividades institucionales
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	11.4 Objetivos operativos anuales
	Formatos debidamente requisitados referente a la actualización de inventarios de materiales electorales, recursos para el Proceso Electoral, funcionamiento sala del Sistema de Información de la Jornada Electoral
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.2 Medios de comunicación
	Cumplimiento a la circular  029 referente a verificar la disponibilidad de cobertura de medios convencionales de comunicación
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.2 Recursos  Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Cumplimiento a la circular 004 referente al acondicionamiento de la sala del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.11 Lugares de uso común
	Oficios al h. ayuntamiento de Nezahualcóyotl,  solicitando el apoyo para ocupar la vía publica
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.14 Rasgos relevantes
	Cumplimiento a la circular 001 de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral referente a los recorridos por la secciones electorales para la actualización de los rasgos relevantes
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.18 Observadores Electorales
	Oficio de cumplimiento circular 003 referente a la nueva versión del sistema de observadores Electorales
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.19 Asignación de recursos
	Informes de cumplimiento referente a los recursos para el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.19 Oficinas Municipales
	Informes de cumplimiento referente a propuestas de instalación de oficinas municipales
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.20 Materiales Electorales
	Formato de actualización de inventario de materiales  electorales en buen estado  2014
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.20 Materiales Electorales
	Formatos de reportes de la actualización en relación de recursos necesarios para el Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015 y proyecto de comunicación

	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.22 Recursos  Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Cumplimiento a la meta 5 referente a las condiciones actuales de la bodega electoral y de los espacios destinados al personal que realiza la custodia

	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.36 Bodega Electoral
	Cumplimiento a la meta 5 referente a las condiciones actuales de la bodega electoral y de los espacios destinados al personal que realiza la custodia
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.38 Elección Vinculante
	Cumplimiento a la meta 6 al realizar un ejercicio de elección vinculante con la boleta electrónica  para difundir la votación con el uso de medios electrónicos
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2

	15.38 Boleta Electrónica
	Cuestionario  para determinar el estado que guardan las boletas electrónicas que se encuentran en resguardo de las Junta Distritales Ejecutivas
	2014-2014
	2 Cajas
	Anaquel 1 repisa 2
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                    Fecha de elaboración 31/10/2018

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Uno número 42, Colonia Campestre Guadalupana, Código Postal: 57120, Ciudad Nezahualcóyotl, Estado de México.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 9 Comunicación Social, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal.
	Expedientes de aspirantes a técnico electoral y capturistas. Información confidencial.
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero (1) de madera gaveta 1



	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Desarrollar los proyectos editoriales que determine la Unidad Editorial, reimpresión de títulos y materiales impresos de la campaña institucional de difusión, así como su distribución.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero metálico (2) de madera gaveta 2



	9.7 Publicaciones e impresos institucionales (inserciones en medios impresos e internet).
	Formatos recepción y entrega de materiales recibidos por la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México y de las Áreas centrales.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero (1) de madera gaveta 1



	9.14 Medios alternativos (INE radio; INE-TV redes sociales).
	Soporte documental de renta de Valla Móvil para la Campaña de Promoción de la Participación Ciudadana durante el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero (1) de madera gaveta 1


	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral.
	Curso-Taller para la instrumentación de la Entrevista basada en la Metodología STAR (Situaciones, Tarea, Acción y Resultados), dirigido a Vocales y Consejeros Electorales Distritales. Soporte Documental. Proceso Electoral 2017-2018. Información confidencial.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero metálico (2) de madera gaveta 2


	15.8 Elecciones locales y concurrentes.
	Socialización de la estrategia de capacitación y asistencia electoral Proceso Electoral Local 2016-2017 (Integrantes del 20 Consejo Distrital).
	2016 - 2017
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero metálico (2) de madera gaveta 2

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Documentación generada durante la Primera Etapa de Capacitación a Ciudadanos insaculados (Entrega de carta notificación a funcionarios y Material para Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; Formatos de entrega de prendas de identificación de la Junta Distrital Ejecutiva a los Supervisor/a Elector y Capacitador/a Asistente Electoral Proceso Electoral 2017-2018; Reporte de las razones por las que un ciudadano o ciudadana no participa (Primera Etapa). Proceso Electoral 2017-2018; Cuestionario de la evaluación de la calidad de la capacitación electoral a las y los Ciudadanos sorteados. Verificación en campo Supervisor/a Electoral. Proceso Electoral 2017-2018; Verificaciones realizadas por la Junta Distrital Ejecutiva (primera etapa) Proceso Electoral 2017-2018; Formatos de entrega-recepción de dispositivos móviles (Junta Distrital – Supervisor/a Electorales y Junta Distrital Capacitador/a Asistente Electoral) Proceso Electoral Local 2017-2018; Documentación generada durante la Segunda Etapa de Capacitación a Ciudadanos designados como Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla (Nombramientos); Evaluación del llenado de Actas de escrutinio y cómputo de casilla, requisitadas por los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla durante los simulacros y/o prácticas de la Jornada Electoral. Proceso Electoral 2017-2018; Reporte de verificación en gabinete (segunda etapa) Supervisor/a Electoral. Proceso Electoral 2017-2018; Reporte de las razones por las que un funcionario o funcionaria no participa (segunda etapa). Verificación de la o el Supervisor/a Electoral. Proceso Electoral 2017-2018; Cuestionario de calidad de la capacitación electoral para Funcionarios y Funcionarias de Mesa Directiva de Casilla (segunda etapa). Proceso Electoral 2017-2018; Verificación de simulacros y Prácticas de la Jornada Electoral. Supervisor/a Electoral. Proceso Electoral 2017-2018; Verificaciones realizadas por la Junta Distrital Ejecutiva (segunda etapa) Proceso Electoral 2017-2018; Acuse de la entrega de diplomas y tarjetas de agradecimiento a Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla. Proceso Electoral 2017-2018; Formatos devolución de dispositivos móviles (Supervisor/a Electoral – Junta Distrital y Capacitador/a Asistente Electoral – Junta Distrital) Proceso Electoral Local 2017-2018; Formatos de devolución de prendas de identificación de los Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral a la Junta Distrital Ejecutiva. Proceso Electoral 2017-2018; Cédulas de evaluación de los Perfiles/Competencias de Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral. Proceso Electoral 2017-2018; Cuestionario para evaluar a la o el Supervisor/a Electoral en coordinación y supervisión a responder por la o el Capacitador/a Asistente Electoral por las y los Consejeros Electorales. Proceso Electoral 2017-2018.

	2018 - 2018
	460 Expedientes
	Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral/ archivero (1) de madera gavetas 1, 2 y 3; Archivero metálico (2) gavetas 2, 3 y 4; Bodega adjunta de la vocalía.

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	Entrega en medios magnéticos de los listados de ciudadanos sorteados a los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el 20 Consejo Distrital; Reporte de las razones por las que el ciudadano no participa (primer etapa) verificación del Supervisor/a Electoral Proceso Electoral Local 2016-2017; Verificación de simulacros y prácticas Supervisor/a Electoral; Formatos de entrega-recepción de dispositivos móviles (Capacitador/a Asistente Electoral – Junta Distrital) Proceso Electoral Local 2016-2017.

	2017 - 2017
	5 Expedientes
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero metálico (2) de madera gaveta 2

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Lista de asistencia al Taller y/o Curso de capacitación a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; Expedientes, listas de asistencia, comprobantes y evaluación del curso de inducción; recepción de la guía de estudios de la convocatoria de los aspirantes a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; federales y locales para el Proceso Electoral Local 2017-2018. Información confidencial; Expedientes, listas de asistencia, comprobantes y evaluación del curso de inducción; recepción de la guía de estudios de la segunda convocatoria de los aspirantes a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; federales y locales para el Proceso Electoral Local 2017-2018. Información confidencial; Expedientes, listas de asistencia, comprobantes y evaluación del curso de inducción; recepción de la guía de estudios de la tercera convocatoria de los aspirantes a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; federales y locales para el Proceso Electoral Local 2017-2018. Información confidencial; Expedientes, listas de asistencia, comprobantes y evaluación del curso de inducción; recepción de la guía de estudios de la cuarta convocatoria de los aspirantes a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; federales y locales para el Proceso Electoral Local 2017-2018. Información confidencial; Expedientes, listas de asistencia, comprobantes y evaluación del curso de inducción; recepción de la guía de estudios de la quinta convocatoria de los aspirantes a Supervisor/a Electoral y Capacitador/a Asistente Electoral; federales y locales para el Proceso Electoral Local 2017-2018. Información confidencial.
	2018 - 2018
	33 Expedientes
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero (1) de madera gaveta 3; Bodega adjunta a la Vocalía

	15.17 Observadores Electorales.
	Acuse de entrega del Manual y Adenda; Cuestionario y evaluación del taller de capacitación a las y los observadores electorales.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero (1) de madera gaveta 3

	15.17 Asistentes electorales.
	Lista de entrega de material a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales para el Proceso Electoral Local 2016-2017  (Información confidencial); Entrega de indicaciones a los capacitadores asistentes electorales para el llenado de talones de visita, notificaciones y de la hoja de datos para la primera etapa de capacitación (Información confidencial).; Entrega de indicaciones a los capacitadores asistentes electorales para la segunda etapa de capacitación y asistencia electoral (Información confidencial).
	2017 - 2017
	3 Expedientes
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero metálico (2) gaveta 3

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México "Rendición de cuentas".
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero metálico (2) gaveta 3

	16.8 Mesa Inicial de Diálogo.
	Anexos Generados( oficios de invitación, lista de asistencia, cuestionarios de evaluación y minutas de trabajo).
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero metálico (2) gaveta 3

	16.9 Programa de participación ciudadana.
	Taller y conferencia sobre la Estrategia Nacional de Cultura Cívica y Proceso Electoral Local 2016-2017 en el Estado de México impartido en el Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica, Plantel Nezahualcóyotl I.
	2017 - 2017
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero metálico (2) gaveta 3

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Consulta Infantil y Juvenil 2018: Documentación generada (Reportes de difusión, ubicación e instalación de casillas; registro, capacitación y entrega de materiales a voluntarios de casilla, reporte de nivel de participación durante la Jornada).
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Oficina Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica /archivero (1) de madera gaveta 3
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	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Uno número 42, Colonia Campestre Guadalupana, Código Postal: 57120, Ciudad Nezahualcóyotl, Estado de México.

	Teléfono: 57 12 10 29

	Correo electrónico: Gabriela.sanchezm@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación, 4 Recursos Humanos, 6 Recursos materiales y obra pública, 9 Comunicación social y relaciones públicas, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana, 17 Servicio profesional electoral.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Desarrollar los proyectos editoriales que determine la unidad editorial, reimpresión de títulos y materiales impresos de la campaña institucional de difusión, así como su distribución.
	2016 - 2016
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.



	15.3 Estudios y programas para el proceso electoral.
	Criterios y recomendaciones para la elaboración del diagnóstico de secciones con estrategias diferenciadas y secciones ordinarias excepción al orden de visita.
	2016 - 2016
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.



	16.3 Divulgación de la cultura político democrática.
	Divulgación de la cultural político-democrática.
	2016 - 2016
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.



	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	10° Parlamento de las niñas y los niños de México.
	2016 - 2017
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.



	16.9 Programa de participación ciudadana.
	Promoción de la cultura político-democrática.
	2016 - 2016
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.



	16.9 Programa de participación ciudadana.
	Divulgación de la cultural político-democrática.
	2016 - 2016
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.9 Programa de participación ciudadana.
	Divulgación de la cultural político-democrática.
	2016 - 2016
	4 Cajas
	Anaquel nivel superior, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	3.17 Visitas de supervisión.
	Supervisiones realizadas por la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel segundo nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Lista de enterado para el puesto de capacitador asistente electoral y programación de los horarios para el 1er taller de capacitación del proceso electoral 2014-2015.
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel segundo nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Desarrollar los proyectos editoriales que determine la unidad editorial, reimpresión de títulos y materiales impresos de la campaña institucional de difusión, así como su distribución.
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel segundo nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	Cuestionario de evaluación de la calidad de la capacitación electoral a los funcionarios de Mesas Directivas de Casilla (segunda etapa, anexo 18.6).
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel segundo nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	Anuencias para la realización de simulacros.
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel segundo nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	Evaluación de la implementación de la estrategia de integración de mesas directivas de casilla y capacitación electoral concurrente (Supervisor(a) Electoral y Capacitador(a) Asistente Electoral).
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel segundo nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	15.17 Asistentes electorales.
	Listas de entrega de material a supervisores y capacitadores asistentes electorales.
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel tercer nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.9 Programas de participación ciudadana.
	Estrategia Nacional de Educación Cívica para la Promoción de la participación ciudadana en el Proceso Electoral 2014-2015: acciones de promoción directa talleres presenciales (lista de asistencia y cuestionarios).
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel tercer nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	16.9 Programas de participación ciudadana.
	Acciones de promoción directa, talleres presenciales (lista de asistencia).
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel tercer nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	16.9 Programas de participación ciudadana.
	Estrategia Nacional de Educación Cívica para la promoción de la participación ciudadana en el proceso electoral 2014-2015: acciones de promoción directa talleres presenciales (cuestionarios)
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel tercer nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	16.9 Programas de participación ciudadana.
	Estrategia Nacional de Educación Cívica para la Promoción de la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral 2014-2015:  Mesa redonda "Las elecciones como mecanismo privilegiado, para dirimir la diferencias políticas" (lista de asistencia, cuestionarios y entrega de reconocimiento a los participantes).

	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel tercer nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.9 Programas de participación ciudadana.
	Promoción de la participación ciudadana en el Proceso Electoral: El Ejercicio del derecho a votar (medios alternos)
	2015 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel tercer nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.



	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional electoral.
	Evaluación anual del desempeño 2014.
	2014 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Inventario físico y control de bienes muebles (reparación equipo de cómputo).
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Inventario físico y control de bienes muebles(1/abril/2014)
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Desarrollar los proyectos editoriales que determine la unidad editorial, reimpresión de títulos y materiales impresos de la campaña institucional de difusión, así como su distribución.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral.
	Elaboración de los catálogos de servidores públicos de confianza con mandos superior y representantes de elección popular.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	15.8 Elecciones locales y concurrentes.
	Oficios recibidos del Instituto Electoral del Estado de México.
	2014 - 2015
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	Criterios y recomendaciones elaboración del diagnóstico de Secciones de Atención Especial y Secciones Ordinarias con Excepción al Orden de Visita (Junta Distrital).
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana (“De la exigencia al ejercicio de los derechos de la mujer: avances y retos”).
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Impulsar la implementación del modelo educativo institucional para aportar a la formación ciudadana de grupos de población adulta a través de los talleres que se realicen en cada entidad federativa.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	VD10301 Procesos de formación ciudadana para adultos.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Modelo de educación para la participación democrática.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Recibir, distribuir y mantener el control de los materiales para la instrumentación de programas de educación cívica y divulgación de la cultura democrática enviados por la junta local ejecutiva.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.


	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Divulgación de la cultura político democrática.
	2014 -2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	Promover y participar en la realización de cursos en temas relacionados a la materia político-electoral dirigidos a público interesado: Partidos Políticos, instituciones académicas, organismos públicos y organizaciones civiles.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.
	9° Parlamento de las niñas y los niños de México (rendición de cuentas).
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación.
	Meta colectiva (Socialización de la estrategia de capacitación y asistencia electoral y al taller sobre la aplicación de la entrevista Supervisor(a) Electoral y Capacitador(a) Asistente electoral del Proceso Electoral 2014-2015).
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación.
	Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2014-2015.
	2014 - 2014
	4 Cajas
	Anaquel cuarto nivel, se encuentra en la bodega adjunta de la vocalía de capacitación.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2
Verificación Nacional Muestral.
	Reportes de la etapa de cobertura y de actualización.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.5
Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana.

	Relación de oficios de la carga y ejecución del Padrón Electoral en el MAC, de actualización al SIIRFE, actualización del sistema informático de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), reporte de la depuración de la base de datos, conciliación de cifras, oficios de entrega de paquetes de FUAR, que terminaron su ciclo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.6
Credencial para Votar.

	Reportes de devolución y entrega de credenciales entregadas.
Reporte semanal y mensual de los trámites realizados y credenciales entregadas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.

	Oficios de las defunciones por parte de los diferentes registros civiles,  se concluyó la entrega del tercer aviso, a los ciudadanos que están a punto de darse de baja por el artículo (Artículo 136 de la LGIPE) oficios de  cédulas de procedimiento alterno para ciudadanos fallecidos, oficios de cédula de registros duplicados, oficios de entrega de notificaciones de exclusión y reincorporación, oficios de entrega de cédulas de corroboración de datos registrados del padrón electoral del Programa para Detección y Eliminación de Registros Duplicados, oficios de reporte de notificaciones de trámite identificado     con datos presuntamente irregulares, oficio de actas levantadas por ausencia del ciudadano con D.P.I.


	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.9
Destrucción de Credenciales para Votar.

	Relación de credenciales retiradas de módulo, por la aplicación del artículo 155 de la LEGIPE y retiro de credenciales por canje y retiro de credenciales por causa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 


	14.11 
Actualización Cartográfica

	Reporte de sistematización, oficios y reportes de programación, oficios de las bitácoras del SOGEC, oficios y reportes mensuales del TAC, y oficios varios relacionados con la cartografía.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia.
	Expedientes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, con la documentación generada en cada una de ellas como convocatorias a los representantes partidistas, Directorios de Módulos de Atención Ciudadana, informes del buzón.
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas Ejecutivas, Versiones Estenográficas.

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.4 
Módulos de Atención Ciudadana.


	Relación de oficios de la carga y ejecución del Padrón Electoral en el MAC, de actualización al SIIRFE, actualización del sistema informático de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), conciliación de cifras de la, CAI 2016-2017.

	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.5
Credencial para Votar                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

	Reportes de devolución y entrega de credenciales entregadas, FUAR que ya termino su ciclo, Relación de credenciales retiradas de módulo, por la aplicación del artículo 155 de la LEGIPE y por diferentes causas, trámite posterior, suspensión de derechos y defunción, para envío a la instancia correspondiente, oficios que contienen la información de las fichas de atención ciudadana. Reporte de formatos que se enviaron para su resguardo debido  al Proceso Electoral 2017, del Distrito Federal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.6 
Actualización de Padrón Electoral y Lista Nominal

	Oficios donde se nos informa de las defunciones por parte de los diferentes registros civiles, a partir  del 01 enero  al  17 de marzo de 2017,   se concluyó la entrega del tercer aviso, correspondiente, a los ciudadanos que aún no han recogido su credencial para votar con fotografía y están a punto de dar de baja por el artículo (Artículo 136 de la LGIPE) se están trabajando  cédulas de procedimiento alterno para ciudadanos fallecidos, oficios de cédula de registros duplicados, oficios de entrega de notificaciones de exclusión y reincorporación, oficios de entrega de cédulas de corroboración de datos registrados del padrón electoral del Programa para Detección y Eliminación de Registros Duplicados, oficios de reporte de notificaciones de trámite identificado     con datos presuntamente irregulares, oficio de actas levantadas por ausencia del ciudadano con D.P.I.
	2017-2017

	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.19 
Actualización Cartográfica.

	Reporte de sistematización, oficios y reportes de programación, oficios de las bitácoras del SOGEC, oficios y reportes mensuales del TAC, y oficios varios relacionados con la cartografía.
	2017-2017

	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia

	Expedientes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, con la documentación generada en cada una de ellas como convocatorias a los representantes partidistas, Directorios de Módulos de Atención Ciudadana, informes del buzón.
	2017-2017

	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas Ejecutivas,  Versiones Estenográficas.
	2017-2017

	1 Expediente

	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero primera gaveta. 
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	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida Uno 42 Colonia Campestre Guadalupana, Nezahualcóyotl, México.

	Teléfono: 57 12 47 54

	Correo electrónico: Antonio.hernandezalv@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública; 8 Tecnología, Administración de archivos y gestión documental; 14 Registro Federal de Electores; 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana.
	Relación de oficios de la carga y ejecución del Padrón Electoral en el MAC, de actualización al SIIRFE, actualización del sistema informático de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), conciliación de cifras de la, CAP 2015.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.5
Credencial para Votar                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
	Reportes de devolución y entrega de credenciales entregadas, FUAR que ya termino su ciclo, Relación de credenciales retiradas de módulo, por la aplicación del artículo 155 de la LEGIPE y por diferentes causas, trámite posterior, suspensión de derechos y defunción, para envío a la instancia correspondiente, oficios que contienen la información de las fichas de atención ciudadana. Reporte de formatos que se enviaron para su resguardo debido al Proceso Electoral 2016, del Distrito Federal.

	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.6
Actualización de Padrón Electoral y Lista Nominal

	Oficios donde se nos informa de las defunciones por parte de los diferentes registros civiles, a partir  del 01 enero  al  20 de marzo de 2015,   se concluyó la entrega del tercer aviso, correspondiente, a los ciudadanos que aún no han recogido su credencial para votar con fotografía y están a punto de dar de baja por el artículo (Artículo 136 de la LGIPE) se están trabajando  cédulas de procedimiento alterno para ciudadanos fallecidos, oficios de cédula de registros duplicados, oficios de entrega de notificaciones de exclusión y reincorporación, oficios de entrega de cédulas de corroboración de datos registrados del padrón electoral del Programa para Detección y Eliminación de Registros Duplicados, oficios de reporte de notificaciones de trámite identificado     con datos presuntamente irregulares, oficio de actas levantadas por ausencia del ciudadano con D.P.I.


	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	
14.9
Cartografía Electoral
	Reporte de sistematización, oficios y reportes de programación, oficios de las bitácoras del SOGEC, oficios y reportes mensuales del TAC, y oficios varios relacionados con la cartografía.
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, con la documentación generada en cada una de ellas como convocatorias a los representantes partidistas, Directorios de Módulos de Atención Ciudadana, informes del buzón. 
	2016-2016
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	8.14
Administración, servicios, preservación y conservación de archivos de archivos
	Anexos de los expedientes del archivo institucional. (4, 9, 14, 15).
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	
14.4
Módulos de Atención Ciudadana.
	Relación de oficios de la carga y ejecución del Padrón Electoral en el MAC, de actualización al SIIRFE, reportes de las incidencias presentadas al CAU, respuesta y seguimiento de las mismas, actualización del sistema informático de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), conciliación de cifras de la CAI 2014-2015, CAP 2015 y envió de FUAR a la Secretaria Técnica Normativa.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.5
Credencial para Votar                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
	Reportes de devolución y entrega de credenciales, entregadas, FUAR,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               que ya termino su ciclo, Relación de credenciales retiradas de módulo por diferentes causas, por trámite posterior , suspensión de derechos y defunción,                                                                                                                                                                                                                              para envío a la instancia correspondiente, oficios que contienen la información de la fichas de atención ciudadana y talones de  entrega de credencial para votar. Reporte de formatos que se enviaron para su resguardo debido al Proceso Electoral 2015.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.6
Actualización de Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes de cédulas de corroboración de datos, formatos de candidatos para la verificación en campo MSC-04, cédulas de verificación de identidad y situación jurídica,  reportes de ciudadanos con datos irregulares, domicilios irregulares,  oficios donde se nos informa de las defunciones por parte de los diferentes registros civiles, a partir  del 01 enero  al  20 de marzo de 2015,   se concluyó la entrega del tercer aviso, correspondiente, a los ciudadanos que aún no han recogido su credencial para votar con fotografía y están a punto de dar de baja por el artículo (Artículo 136 de la LGIPE) se están trabajando  cédulas de procedimiento alterno para ciudadanos fallecidos, oficios de cédula de registros duplicados, oficios de entrega de notificaciones de exclusión y reincorporación, oficios de entrega de cédulas de corroboración de datos registrados del padrón electoral del Programa para Detección y Eliminación de Registros Duplicados, oficios de entrega de cédulas de verificación de identidad y situación jurídica de ciudadanos, Cedulas de ciudadanos con domicilios presuntamente irregulares, Verificación Nacional Muestral 2014-2015.

	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.9
Cartografía Electoral
	Reporte de sistematización, oficios y reportes de programación, oficios de las bitácoras del SOGEC, oficios y reportes mensuales del TAC, y oficios varios relacionados con la cartografía.

	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, con la documentación generada en cada una de ellas como convocatorias a los representantes partidistas, actas ejecutivas,  versiones estenográficas, acuerdos tomados en sesión, Directorios de Módulos de Atención Ciudadana, petición de partidos políticos e informes del buzón.

	2015-2015
	1 Caja
	

	6.16
Inventario físico y control  de bienes muebles
	Resguardo de inventario de bienes muebles.
	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	8.14
Administración, servicios, preservación y conservación de archivos de archivos.
	Anexos de los expedientes del archivo institucional. (4, 9, 14, 15).
	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana.
	Relación de oficios de la carga y ejecución del Padrón Electoral en el MAC, de actualización al SIIRFE, reportes de las incidencias presentadas al CAU, respuesta y seguimiento de las mismas, actualización del sistema informático de los Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), conciliación de cifras de la CAI 2013-2014,  y envió de FUAR a la Secretaria Técnica Normativa.

	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.5
Credencial para Votar
	Reportes de devolución y entrega de credenciales, entregadas, FUAR,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               que ya termino su ciclo, Relación de credenciales retiradas de módulo por diferentes causas, por trámite posterior , suspensión de derechos y defunción,                                                                                                                                                                                                                              para envío a la instancia correspondiente, oficios que contienen la información de la fichas de atención ciudadana y talones de  entrega de credencial para votar.

	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.6
Actualización de Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes de cédulas de corroboración de datos, formatos de candidatos para la verificación en campo MSC-04, cédulas de verificación de identidad y situación jurídica,  reportes de ciudadanos con datos irregulares, domicilios irregulares,  oficios donde se nos informa de las defunciones por parte de los diferentes registros civiles, a partir  del 01 enero  al  20 de marzo de 2014,   se concluyó la entrega del tercer aviso, correspondiente, a los ciudadanos que aún no han recogido su credencial para votar con fotografía y están a punto de dar de baja por el artículo 199 del COFIPE,(Artículo 136 de la LGIPE) se están trabajando  cédulas de procedimiento alterno para ciudadanos fallecidos, oficios de cédula de registros duplicados, oficios de entrega de notificaciones de exclusión y reincorporación, oficios de entrega de cédulas de corroboración de datos registrados del padrón electoral del Programa para Detección y Eliminación de Registros Duplicados, oficios de entrega de cédulas de verificación de identidad y situación jurídica de ciudadanos.

	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.9
Cartografía Electoral
	Reporte de sistematización, oficios y reportes de programación, oficios de las bitácoras del SOGEC, oficios y reportes mensuales del TAC, y oficios varios relacionados con la cartografía.

	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	14.12
Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes de las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, con la documentación generada en cada una de ellas como convocatorias a los representantes partidistas, actas ejecutivas,  versiones estenográficas, acuerdos tomados en sesión, Directorios de Módulos de Atención Ciudadana, petición de partidos políticos e informes del buzón.
	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.

	17.8
Evaluación al desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Acuses de recibo de las evaluaciones a los miembros del servicio profesional del Instituto Federal Electoral.
	2014-2014
	1 Caja
	Vocalía del Registro Federal de electores, archivero en 4 gavetas.
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