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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 06/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 19 del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Gabriel Flores Padilla, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Culiacán número 18, Fraccionamiento Valle Ceylán, Tlalnepantla de Baz, Código Postal 54150, Estado de México

	Teléfono: 01-555-388-60-57    IP 151901

	Correo electrónico: gabriel.flores@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos; 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental; 10 Control, fiscalización y vigilancia; 11 Planeación, seguimiento y evaluación; 15 Proceso electoral; 17 Servicio Profesional Electoral Nacional; 18 Organismos públicos locales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Programas y Proyectos en materia jurídica
	Escrito de la queja presentada por una Capacitadora Asistente Electoral durante el Proceso Electoral 2017-2018
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	8.4 Desarrollo e infraestructura del portal de internet
	Reporte de la configuración realizada al  servidor de la Junta Distrital Ejecutiva 19
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	8.13 Control y desarrollo del parque informático
	Reporte de entrega de bienes por parte de la empresa MAINBIT
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	10.7 Control interno y mejora administrativa
	Acta circunstanciada con motivo del proceso de entrega-recepción del Vocal del Registro Federal de Electores
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Oficios y correos electrónicos girados a la Junta Local Ejecutiva; Oficios-solicitud girados a otras instancias; Oficios-solicitud, a los integrantes de la Junta Distrital; Oficios para ordenar al Vocal Secretario, para que convoque a sesiones de Junta; Informe mensual de actividades relevantes de Junta; Minutas de Junta Distrital; Oficios; para instruir a la Secretaría Técnica del Subcomité de Adquisiciones y Servicios; Formato del registro de reuniones semanales
	2018 - 2018
	8 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	15.6 Consejo Distrital
	Oficio de la designación como Presidente de Consejo Distrital; Convocatorias a Sesiones de Consejo Distrital, Proceso Electoral Local 2016-2017; informe mensual de actividades de Técnicos Electorales; Invitaciones giradas a los miembros de Instituto Electoral del Estado de México; Acuse de recibo de la Guía para Consejeras y Consejeros Electorales; Oficios e informes de inasistencias a sesiones de Consejo de  representantes de partidos políticos; Convocatorias e invitaciones a los miembros del Consejo Distrital 19 y vocales de la Junta Distrital Ejecutiva
	2017-2017
	7 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	Informe mensual de actividades de Técnicos Electorales
	2018 - 2018
	4 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Oficios, correos y reportes del Seguimiento al Programa de Resultados Electorales Preliminares
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Acuses de recibo de paquetes y documentación electoral recibida en un órgano distinto al competente
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	17.8 Evaluación del Desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficio e Informe del comportamiento presupuestal emitido por la Dirección Ejecutiva de Administración; Guía de observación de la evaluación del desempeño ejercicio 2017-2018 de los miembros del Servicio Profesional Electoral; Oficio de cumplimiento de la  Meta colectiva 1; Conciliación bancaria; Oficio de cumplimiento de la  Meta colectiva 3; Reporte y concentrado de gastos del Técnico de Actualización Cartográfica.
	2018 - 2018
	6 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	17.9 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Informe mensual sobre el funcionamiento e integración de Junta Distrital
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	17.11 Autos de desecamientos de quejas o denuncias presentadas en contra de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Expediente de queja presentada por un ciudadano en contra de un miembro del Servicio Profesional Electoral
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1

	18.8 Flujos de información entre el Instituto y los organismos públicos locales 
	Oficio - invitación a los vocales ejecutivos del Instituto Electoral del Estado de México
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Gaveta 1






























Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos; 7 Servicios generales; 10; Control y auditoría de actividades públicas; 11 Planeación, información, evaluación y políticas; 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización; 14 Registro federal de electores; 15 Proceso electoral; 17 Servicio profesional electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.11 Estímulos y recompensas
	Constancia de hechos y cédulas de la evaluación del desempeño 2013-2014
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc)
	Oficio- Solicitud; prestaciones económicas de personal administrativo y miembros del Servicio Profesional Electoral
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Carta compromiso laboral del personal de honorarios permanentes del Módulo de Atención Ciudadana
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Informes de supervisión del servicio de vigilancia de la Junta Distrital, listas de asistencia, control del registro de entradas y salidas del personal del servicio de vigilancia
	2014 – 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Reportes y resguardo del mantenimiento de equipo informático arrendado, formato de traspaso de mobiliario y equipo recibido para las actividades de proceso electoral 2014-2015, inventario de recursos informáticos del instituto y de equipos informático arrendados
	2014 – 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	7.13 Control de parque vehicular
	Inventario de recepción de vehículos arrendados y certificados de seguro, formato de verificación
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	10.11 Procedimientos administrativos
	Acta – entrega recepción de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	10.15 Declaraciones patrimoniales
	Acuse de recibo de la declaración de modificación patrimonial y responsiva de medios de Identificación electrónica
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Oficios, convocatorias, reportes del seguimiento a la elección interna del Partido de la Revolución Democrática
	2014 – 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a reunión de trabajo, reporte semanal de hechos, oficios para instruir al Vocal Secretario convocar a reunión del subcomité, oficios girados a la Junta Local Ejecutiva, oficios para ordenar al Vocal Secretario Distrital convocar a sesión de Junta, informe mensual de actividades, informe mensual de actividades del seguimiento a la celebración de sesiones de Junta
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	13.1 Disposiciones en materia de partidos políticos
	Oficio de acreditación al técnico de campo, consulta popular 2014
	2014 – 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	13.28 Comisión de fiscalización de los recursos de los partidos y agrupaciones políticas
	Acta administrativa de inicio y término del monitoreo de espectaculares a nivel local
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	14.2 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Informe trimestral de asignación oportuna de recursos financieros y materiales en los módulos de atención ciudadana, reportes de la productividad en los módulos de atención ciudadana, acciones para mejora de los inmuebles e infraestructura de módulos de atención ciudadana, reporte trimestral de asignación del gasto
	2014 – 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Cuestionarios de supervisión a módulos de atención ciudadana 151921 y 151922
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	15.6 Consejo Distrital
	Informe de la valoración de consejeros electorales distritales, acuse de recibo de la cuenta genérica de acceso: consejeros electorales distritales, oficios - respuesta al Instituto Electoral del Estado de México, convocatorias giradas a los miembros del Consejo Distrital y vocales de la Junta Distrital Ejecutiva, invitaciones giradas a los miembros del Instituto Electoral del Estado de México, informe sobre la integración del Consejo Distrital, acuse de recibo de documentos entregados a los integrantes del Consejo Distrital, formato y designación para el servidor público que ejercerá las funciones de la oficialía electoral, minutas generadas del sistema mecanismos de coordinación
	2014 – 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	15.19 Documentación electoral
	Minuta, informe de la destrucción de material electoral Proceso Electoral 2014-2015
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	15.37 Custodia militar
	Informe del retiro del personal de custodia militar de las instalaciones del distrito electoral
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	17.1 Disposiciones en materia de servicio profesional electoral
	Listados de acuse de recibo de circulares del Servicio Profesional Electoral 2014-2015
	2015 – 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Informes semanales, mensuales y trimestrales de las metas individuales para el Vocal Ejecutivo Distrital, acuses emitidos por el Sistema de Información Integral del Servicio Profesional Electoral, soportes documentales de los miembros del Servicio Profesional Electoral de la Evaluación Anual del Desempeño
	2014 – 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía Ejecutiva, Anaquel 2, Repisa 2
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 19 del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lázaro García Chávez, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Culiacán número 18, Fraccionamiento Valle Ceylán, Tlalnepantla de Baz, Código Postal 54150, Estado de México

	Teléfono: 01-555-388-60-57    IP 151902

	Correo electrónico: lazaro.garciac@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos; 4 Recursos humanos; 5 Recursos financieros; 6 Recursos materiales y obra pública; 7 Servicios generales; 8 Tecnologías y servicios de la información; 10 Control y auditoría de actividades públicas; 11 Planeación, información, evaluación y políticas; 12 Transparencia y acceso a la información; 15 Proceso electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Informe de asuntos legales de Junta Distrital
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	2.13 Notificaciones
	Oficios de notificación diligenciadas por la Junta Distrital
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	2.17 Medios de impugnación
	Trámites de los Recursos de Revisión y de los Juicios de Inconformidad durante el Proceso Electoral 2017-2018
	2018 - 2018
	8 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	2.22 Actas de la función electoral
	Actas circunstanciadas de la Función de Oficialía Electoral
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	4.4.1 Gestión de pago de nómina
	Oficios de remisión del pago de nómina ordinaria, honorarios permanentes y eventuales
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Documentación del proceso de selección y contratación del personal Auxiliar Jurídico y del personal eventual
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Control de asistencia del personal de la Junta Distrital, oficios de remisión licencias médicas, tramitación de solicitudes de pago de finiquitos y Formatos Únicos de Movimiento, y oficios de los trámites de prestaciones económicas
	2018 - 2018
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	4.26 Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el trabajo
	Informe bimestrales, trimestrales y semestral de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el trabajo
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	4.27 Actas administrativas y constancias de hechos
	Actas administrativas y constancias de hechos
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	5.14 Transferencias de presupuesto
	Oficios de solicitudes de adecuaciones presupuestarias aviso y autorización
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	5.16 Registro y control de pólizas de egresos
	Oficios y reportes de la comprobación de gasto, carpetas financieras
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	5.22 Conciliaciones
	Acuse de entrega de conciliaciones bancarias
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	5.28 Reintegros 
	Oficios de reintegro de recursos no ejercidos
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	6.5 Contratos
	Contratos de servicios realizados durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardos de bienes muebles e inventarios
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	6.17 Inventario físico de bienes inmuebles
	Informes de inmuebles y su documentación
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas de Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 1

	7.2 Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Control de la producción de impresiones, y control de recibos de energía eléctrica
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	7.12 Control del parque vehicular
	Censo del parque vehicular
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	7.15 Protección civil
	Informe mensual de siniestros
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos
	Oficios del cumplimiento de la información sobre la administración del archivo institucional
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	10.10 Proceso de entrega-recepción
	Actas de entrega recepción de las vocalías de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	10.11 Auditorías del Órgano Interno de Control
	Oficios de cumplimiento de requerimientos de auditoria del Órgano Interno de Control
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informe de medios de impugnación tramitados ante la Junta Distrital Ejecutiva
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	11.16 Gestión estratégica
	Acuses de convocatorias para sesiones de Junta Distrital, de la entrega del proyecto de acta y acta aprobada, y minutas de actividades
	2018 - 2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de sesión y actas circunstanciadas de Junta Distrital
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	12.2 Programas y proyectos en materia de transparencia
	Oficios de cumplimiento de obligaciones de transparencia
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Respuestas a solicitudes de acceso a la información
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 2

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de sesión y circunstanciadas de Consejo Distrital, Proceso Electoral Federal 2017- 2018
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 3

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Solicitudes de expedición de copias certificadas por los representantes de los partidos políticos, y acuses de las convocatorias para las sesiones de Consejo
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 3

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional electoral nacional
	Oficios de acuse de circulares y comunicados de la Dirección Ejecutiva de Servicio Profesional Electoral Nacional
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario Archivero 1, Gaveta 3



























Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos jurídicos; 4 Recursos humanos; 5 Recursos financieros; 6 Recursos materiales y obra pública; 7 Servicios generales; 8 Tecnologías y servicios de la información; 10 Control y auditoría de actividades públicas; 11 Planeación, información, evaluación y políticas; 12 Transparencia y acceso a la información; 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización; 15 Proceso electoral; 17 Servicio profesional electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.1 Disposiciones jurídicas en la materia
	Informe de asuntos legales de Junta Distrital
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Actuaciones de la Oficialía Electoral y de representación con motivo de siniestros a los bienes del Instituto
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	2.19 Medios de impugnación
	Medios de impugnación recursos y juicios
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	4.5 Nómina de pago de personal
	Oficios de remisión del pago de nómina ordinaria, honorarios permanentes y eventuales
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisas 1 y 2

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Documentación del proceso de selección y contratación del personal eventual
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, Descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Control de asistencia del personal de la Junta Distrital; Control de licencias médicas otorgadas al personal administrativo y del Servicio Profesional Electoral
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Acuses de los formatos de evaluación del personal administrativo, ejercicio 2015
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	4.16 Control de prestaciones en materia Económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Censos de personal y tramitación de prestaciones
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Informe bimestral de accidentes de trabajo y evaluación de recorridos de la comisión mixta central de seguridad y salud en el trabajo
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Formatos de registro y control del personal eventual y honorarios permanentes
	2015 – 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Anteproyecto de presupuesto y conciliaciones bancarias
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisas 1 y 2

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Solicitudes de adecuaciones  presupuestarias de aviso y autorización
	2015 - 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	5.16 Ampliaciones de presupuesto
	Solicitudes y autorizaciones de ampliación de presupuesto
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 1

	5.29 Reintegros
	Oficios de reintegros de recursos no ejercidos
	2015 - 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	6.6 Contratos
	Contratos y pedidos contratos de las adquisiciones
	2015 - 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	6.13 Conservación y mantenimiento de la Infraestructura física
	Formatos sobre comunicación del mantenimiento al inmueble de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 1

	6.15 Arrendamientos
	Solicitud de justipreciación, contratos de arrendamiento y de prestación de servicios
	2015 - 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Resguardos, traspasos de bienes muebles
	2015 - 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Reportes de salidas y entradas de almacén del Sistema integral de administración de recursos
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 1

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas del Subcomité de adquisiciones, administración y servicios. Convocatorias a reuniones
	2015 - 2015
	Caja 2/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Control de impresiones. Recibos de energía eléctrica
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	7.13 Control de parque vehicular
	Censo del Parque vehicular
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	7.16 Protección civil
	Informe mensual de siniestros
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Informes trimestrales de archivo institucional
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	10.3 Auditorías
	Documentación remitida a solicitud de auditorias
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	10.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades
	Información solicitada por las instancias superiores del Instituto
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	10.16 Proceso entrega recepción
	Acta de Entrega-recepción de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Acuses de convocatorias para sesiones de Junta Distrital
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	11.22 Junta distrital ejecutiva
	Certificación de actuaciones. Actas de sesión de Junta Distrital. Minutas de actividades de Junta Distrital. Acuses de la entrega del Proyecto de acta y acta aprobada
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Respuestas a solicitudes de acceso a la información de la Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos Personales
	2014 - 2015
	Caja 2/2014
Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisas 1 y 3

	13.3 Notificaciones / certificaciones de asambleas
	Actuaciones de notificación en apoyo de la Unidad Técnica de Fiscalización y de la Unidad Técnica de lo Contencioso Administrativo
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	13.4 Partidos políticos nacionales
	Documentación relativa a acreditaciones de representantes del proceso electivo del Partido de la Revolución Democrática
	2014 - 2014
	Caja 2/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 1

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2014 - 2014
	Caja 2/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 1

	15.6 Consejo distrital
	Convocatorias y actas de sesión de Consejo Distrital, solicitudes de copias certificadas, actas circunstanciadas, reportes de asistencia todos relacionados con el Proceso electoral federal 2014-2015 
	2014 - 2015
	Caja 3/2014
Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisas 2 y 3

	15.7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Registro de candidatos a diputados de mayoría relativa
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Formatos de asistencia de representantes de los partidos políticos
	2014 - 2014
	Caja 3/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Soporte documental sobre el curso como Instructor Profesional
	2014 - 2014
	Caja 3/2014
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 2

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Evaluación del Desempeño Ejercicio 2015, miembros del servicio profesional electoral y consejero presidente
	2015 - 2015
	Caja 3/2015
	Vocalía del Secretario, Anaquel 6, Repisa 3
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	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 19 del Estado de México
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos; 5. Recursos Financieros; 6. Recursos Materiales y Obra Pública; 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación; 12. Transparencia y Acceso a la Información y Protección de Datos Personales; 14. Registro Federal de Electores; 15. Proceso Electoral; 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.25 Registro y control de contratos por honorarios
	Oficios entregados a la enlace administrativo distrital del personal de nuevo ingreso
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Oficios entregados a la enlace administrativo distrital de solicitud de cheques
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018, archivero 1, gaveta 1

	6.22 Comités y subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatorias a reunión del subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	11.19 Junta distrital ejecutiva.
	Convocatorias y acuses de recibo de la entrega de informes mensuales para la sesión de junta.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	12.10 Orientación de quejas y sugerencias ciudadanas
	Oficios de atención y quejas ciudadanas
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios relativos a los Proyectos y los Programas en Materia del Registro Federal de Electores.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.3 Padrón electoral
	Oficios de entrega de discos compactos con información del padrón electoral y cumplimiento de la actualización en los módulos de atención ciudadana
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.4 Módulos de atención ciudadana
	Acuses de recibo de oficios y formatos de la entrega de remesas generadas por los módulos de atención ciudadana 151951 y 151952
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.5 Credencial para votar
	Listados de control de credenciales recibidas, para poner a disposición en los módulos de atención ciudadana
	2018 - 2018
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.7 Destrucción de credenciales
	Acuses de recibo de la entrega de credenciales para su destrucción
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.9 Cartografía electoral
	Oficios de entrega de los reportes de cobertura de la actualización cartográfica
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.12 Comisión distrital de vigilancia
	Convocatorias, listas de asistencia, minutas y actas para sesión ordinaria de la comisión distrital de vigilancia
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.21 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Acuses de recibo de los oficios remitidos para dar información solicitada por parte de los juzgados de la localidad de Tlalnepantla
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	14.22 Verificación del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de solicitud de constancias de estar inscrito en el padrón electoral y lista nominal.
	2018 -2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Metas individuales de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores; año 2018 archivero 1, gaveta 1









Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Institución Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos; 6 Recursos Materiales y Obra Pública; 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 12 Transparencia y Acceso a la Información; 14 Registro Federal de Electores; 15 Proceso Electoral; 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	
Ubicación física

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, licencias y descansos, etc.)
	Oficios de acuses de recibo de la entrega de listas de asistencia del personal de los módulos de atención ciudadana y oficios de solicitud por parte del personal
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Oficios de solicitud de constancias de estar inscrito en el padrón electoral y lista nominal
	2014 – 2015



	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Oficios entregados a la enlace administrativo distrital de personal de nuevo ingreso
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	6.23 Comités y subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatorias a reunión del subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	11.22 Junta distrital ejecutiva.
	Convocatorias y acuses de recibo de la entrega de informes mensuales para la sesión de junta.
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	12.11 Orientación de quejas y sugerencias ciudadanas
	Oficios de atención y quejas ciudadanas
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.4 Padrón electoral
	Oficios de entrega de discos compactos con información del padrón electoral y cumplimiento de la actualización en los módulos de atención ciudadana
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.5 Módulos de atención ciudadana
	Acuses de recibo de oficios y formatos de la entrega de remesas generadas por los módulos de atención ciudadana 151921 y 151922
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.6 Credencial para votar
	Listados de control de credenciales recibidas, para poner a disposición en los módulos de atención ciudadana
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015


	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Acuses de recibo de la entrega de credenciales para su destrucción
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Oficios y formatos del Subsistema de la Lista Nominal de Electores. 
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.15 Comisión distrital de vigilancia
	Convocatorias y listas de asistencia para sesión ordinaria de la comisión distrital de vigilancia
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Acuses de recibo de los oficios remitidos para dar información solicitada por parte de los juzgados de la localidad de Tlalnepantla
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Acuses de recibo de los informes del 19 consejo distrital
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	15.4 Consejo general  (órgano permanente)
	Acuerdos del consejo general
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica
	Acuse de recibo de la entrega de dos carteles a efecto de dar a conocer a la ciudadanía la transición Instituto federal electoral- instituto nacional electoral
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Metas individuales de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2014 - 2015
	Caja 1/ 2014
Caja 1/ 2015

	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, repisa 1, año 2014; anaquel 1, repisa 2, año 2015.





	ELABORÓ




María Isabel Quevedo Humphrey
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ




Juan José Sánchez Sánchez
Encargado de Despacho de la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
	Vo.bo





Lázaro García Chávez
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ





Gabriel Flores Padilla
Vocal Ejecutivo

	








GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 19 del Estado de México
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Proyección de los gastos que se generarán en los procesos electorales 2017-2018
	2017 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Documentación del proceso de contratación del personal eventual
	2017 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	8.11 Desarrollo de sistemas
	Capacitación al personal eventual para funcionamiento del sistema de ubicación de casillas
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Caja 1

	8.11 Administración y capacitación de sistemas del Instituto
	Realización de pruebas para verificar el funcionamiento del sistema de distribución de documentación y material electoral, Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.7 Elecciones federales, locales y locales concurrentes
	Información referente a los posibles escenarios que se presentarán para realizar los cómputos distritales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.13 Ubicación de casillas
	Información referente a la localización de domicilios para instalar casillas, anuencias, recorridos con los integrantes de la Junta y Consejo Distrital
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.18 Documentación electoral
	Documentación relativa al conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, verificación de medidas de seguridad a la documentación y material electoral, intercambio de documentación electoral con los organismos públicos locales y destrucción de documentación electoral
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.19 Material electoral
	Documentación referente al levantamiento de inventarios de materiales y documentación electoral utilizados en el Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.21 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Documentación referente al funcionamiento y operación del sistema, así como los elementos requeridos y medios de comunicación utilizados
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.22 Programa de resultados preliminares (PREP)
	Documentación referente al seguimiento a la operación del programa, así como capacitación al personal
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.23 Conteo rápido
	Capacitación al personal para la operación del sistema, así como el seguimiento al sistema de conteo rápido
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Documentación referente a la recepción y almacenamiento de la documentación y materiales electorales utilizados en el proceso
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.36 Custodia militar
	Equipamiento del área de custodia militar y seguimiento a la estancia del personal referido
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.37 Voto electrónico
	Ejercicios elección en instituciones educativas con boleta electrónica
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.48 Mecanismos de recolección
	Cédulas de información y estudios de factibilidad federal y local para recolectar la documentación electoral al término de la jornada electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.49 Bodega electoral
	Acondicionamiento y equipamiento de la bodega distrital y área de custodia militar
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1

	15.57 Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada
	Actualización de rasgos relevantes relativos a la ubicación de casillas y oficinas de la junta distrital ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Gaveta 1



















Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de supervisión
	Informe sobre visitas de supervisión realizadas por la Junta Local Ejecutiva y oficinas centrales
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Proyección de los gastos que se generarán en el proceso electoral 2014-2015
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 1

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Documentación del proceso de contratación del personal eventual
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Año 2014, Anaquel 2 Repisa 1; Año 2015, Anaquel 2, Repisa 2

	8.12 Administración y capacitación de sistemas del instituto
	Capacitación de los diferentes sistemas en materia de organización electoral al personal eventual
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	11.7 Programas y proyectos de información
	Elaboración de la carpeta de información básica distrital
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 1

	13.4 Partidos políticos nacionales
	Documentos sobre el desarrollo de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática
	2014 - 2014
	Caja 1/2014
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 1

	14.11 Cartografía electoral
	Informe y reportes de actualización de rasgos relevantes en materia de organización electoral en cartografía digitalizada
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Estudios, propuestas y actualización de catálogos para el proceso electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Año 2014, Anaquel 2, Repisa 1; Año 2015, Anaquel 2, Repisa 2

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Estudios de la documentación utilizada en el proceso electoral 2014-2015
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	15.14 Ubicación de casillas
	Estimación de casillas y de capacitadores asistentes electorales y seguimiento del proceso para la ubicación e instalación de las mesas directivas de casillas
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Año 2014, Anaquel 2, Repisa 1; Año 2015, Anaquel 2, Repisa 2

	15.18 Observadores electorales
	Seguimiento a la acreditación de observadores electorales
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Año 2014, Anaquel 2, Repisa 1; Año 2015, Anaquel 2, Repisa 2

	15.19 Documentación electoral
	Consultas, mecanismos de recolección, verificación de medidas de seguridad y destrucción de la documentación electoral
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Año 2014, Anaquel 2, Repisa 1; Año 2015, Anaquel 2, Repisa 2

	15.20 Material electoral
	Evaluación del funcionamiento de materiales electorales e inventarios
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Año 2014, Anaquel 2, Repisa 1; Año 2015, Anaquel 2, Repisa 2

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Acondicionamiento y equipamiento de la sala del Sistema de información de la jornada electoral
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	15.24 Conteo rápido
	Reportes sobre el seguimiento al conteo rápido
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Informe sobre las condiciones de la bodega electoral
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	15.37 Custodia militar
	Reportes sobre arribo y retiro de personal de custodia
	[bookmark: _GoBack]2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2

	15.38 Voto electrónico
	Préstamo y devolución de equipos de boleta electrónica
	2015 - 2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 2, Repisa 2
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	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación; 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.22 Servicio Social
	Oficios y reportes de los prestadores que realizan su servicio social en esta Junta Distrital
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Gaveta 1

	11.15 Informes que por disposición legal se realizaron y reportaron de forma mensual, trimestral o anual
	Oficios, formatos, acuses de recibo y listas de asistencia de las etapas de reclutamiento y selección de los aspirantes a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales; verificaciones realizadas por los Consejeros Distritales y personal de la Junta Local; información entregada al Consejo Distrital, información y celulares entregados; cursos de capacitación; información de las secciones electorales diferenciales y ordinarias con excepción en la ruta de visita
	2018 – 2018
	7 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero 1 Gaveta 1

	11.18 Informes que por disposición legal se realizaron y reportaron de forma mensual, trimestral o anual
	Oficios, listas de asistencia y cuestionarios de la concertación de espacios para la aplicación del examen de conocimientos a los supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales y del curso de capacitación Metodología STAR dirigido a Vocales y Consejeros Distritales
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Gaveta 1

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Formatos de acuse de recibo de la distribución de las prendas de identificación a los supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Gaveta 1

	16.6 Programas de Educación Cívica
	Formatos de acuse de recibo de la recepción y distribución de los materiales de educación cívica
	2018 - 2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Gaveta 1

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios, formatos y listas de asistencia de las elecciones escolares que se realizan en las escuelas y de la Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Archivero 1 Gaveta 1
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	Sección: 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 15 Proceso Electoral; y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
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	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Acta circunstanciada y oficios de los aspirantes a técnicos y capturistas contratados para el proceso electoral 2015
	2014 - 2014
	Caja 1/2014

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	4.23 Servicio Social del áreas administrativas
	Oficios y reportes de los prestadores que realizan su servicio social en esta Junta Distrital
	2015-2015
	Caja 1/2015
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	11.18 Informes que por disposición legal se realizaron y reportaron de forma mensual, trimestral o anual
	Oficios, listas de asistencia, acuses de recibo, acta circunstanciada y bitácoras de reportes, informes mensuales solicitados a través de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Oficio, formatos y acuses de recibo de las actividades de concertación, de centros de capacitación, recorridos por las secciones de atención especial y entrega de listados de ciudadanos sorteados, para la integración de mesas directivas de casilla
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	16.3 Divulgación de la Cultura Político democrática
	Acuses de recibido y distribución de los materiales de la divulgación democrática y de capacitación electoral
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Oficios, formatos y listas de asistencia del curso en Materia Político Electoral
	2014 - 2014
	Caja 1/2014

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Reportes, cuestionarios e informe de la realización de la Mesa de Diálogo Inicial para tener una ciudadanía más participa
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Oficios, formatos y listas de asistencia de la realización de la Elecciones Escolares, Rendición de Cuentas y Cursos Infantiles
	2014 - 2015
	Caja 1/2014
Caja 1/2015
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. Anaquel 1 Repisa 5
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