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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                             Fecha de elaboración: 6/nov/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva, en Tultepec, Estado de México  

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lino Arturo Guerrero Ortiz, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Esquina Progreso, Avenida 2 de marzo, Barrio San Juan, municipio de Santa María Tultepec

	Teléfono: :  01 (55) 58924966

	Correo electrónico: lino.guerrero@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutivo



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia
	Acuses de recibo de oficios de justificantes de incidencias (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	
2017-2017
	
2 expedientes
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de equipo de cómputo del instituto y arrendados (mainbit), desincorporación de bienes 2018
	
2018-2018
	
2 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.4 Servicios Generales
	Escritos del personal de vigilancia sobre quejas de la empresa por retrasos de sus pagos
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Oficio sobre la revisión de los sistemas de vigilancia de la junta distrital, por parte de Procorpsa S.A. de C.V.
	
2017-2017
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Formatos de verificación vehicular mensuales, formatos de resguardo e inventario vehicular de los vehículos arrendados.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	7.14 Vales de Combustible
	Oficios de solicitud de gasolina para los vehículos propios del instituto y arrendados, impresiones y tickets de carga de combustible
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivos y gestión documental

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Archivos electrónicos en formato Excel sobre el inventario general por expediente del año 2018
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Convocatorias a las sesiones ordinarias de junta distrital e informes mensuales de actividades de junta distrital.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios sobre la entrega y justificación de documentación conforme a la Distritación
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección 14 Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Informes sobre la entrega de gasto corriente al técnico de actualización cartográfica.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	1 Oficios de convocatorias a consejeros electorales y representantes de partidos políticos sobre reuniones de trabajo, sesiones de consejo, identificaciones, etc. 2.-Oficios, acuses y convocatorias referente a entrega de información en cd´s
	
2017-2018
	
2 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	15.22 Programa de resultados electorales
	Oficios y formatos sobre la contratación del técnico informático, instalación del centro de acopio y trasmisión de datos (CATD), para el funcionamiento del PREP 2018
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.6 Promoción continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Expediente integrado por original de Lista de Asistencia de la Segunda Reunión Regional de Vocales de Organización.
	
2017-2017
	
1 expedientes
	
En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	17.9 Evaluación del desempeño de Personal del Servicio
	Informes sobre el cumplimiento de metas individuales y colectivas correspondientes al ejercicio 2018
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia
	Acuses de recibo de oficios de justificantes de incidencias (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	
2016-2016
	
1 caja
	
En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Formatos de traspasos de bienes muebles, formatos de solicitud de etiquetas, oficios de solicitud de modificación de resguardos de bienes y desincorporación de bienes muebles de 2017.

	

2016-216
	

1 caja
	
En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia
	Oficio sobre la revisión de los sistemas de vigilancia de la junta distrital, por parte de Procorpsa S.A. de C.V.
	
2016-2016
	
1 caja
	En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	7.13 Control de parque vehicular
	Formatos de verificación vehicular mensuales, formatos de resguardo e inventario vehicular de los vehículos arrendados y pago de infracciones de tránsito vehicular, baja de vehículos y remolques del instituto.

	

2016-2016
	

1 caja
	
En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	7.14 Vales de Combustible
	Oficios de solicitud de gasolina para los vehículos del instituto y arrendados, impresiones y tickets de bomba y de carga de combustible.
	
2016-2016
	
1 caja
	En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	Sección: 8 Tecnologías Administrativas de Archivos y gestión Documental

	8.17 Administración y servicio de archivo
	Formatos de los anexos del archivo institucional.
	
2016-2016
	
1 caja
	En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	Sección: 14 Registro Federal de Electores 

	14.2 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Informes sobre la entrega de gasto corriente al técnico de actualizaciones cartográficas y verificadores en campo.
	
2016-2016
	
1 caja
	En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional


	17.6 Promoción continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Expediente integrado por original de Lista de Asistencia de la Segunda Reunión Regional de Vocales de Organización.
	
2016-2016
	
1 caja
	En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Informes sobre el cumplimiento de metas individuales y colectivas correspondientes al ejercicio 2016.
	
2016-2016
	
1 caja
	En las oficinas de la Junta Distrital Ejecutiva 02, en el Área de Archivo Institucional /Estante/1da gaveta






	
ELABORÓ


Carlos Andrés Jiménez Vargas
Auxiliar Vocalía Ejecutiva
	
VALIDÓ


Lic. Lino Arturo Guerrero Ortiz.
Vocal Ejecutivo
	
Vo.bo


Lic. Marco Antonio Bernal Arteaga
Vocal Secretario
	
AUTORIZÓ


Lic. Lino Arturo Guerrero Ortiz
Vocal Ejecutivo
	







GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                        Fecha de elaboración: 06/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02, en Tultepec, Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora Lic. Marco Antonio Bernal Arteaga, Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida 2 de marzo Número 105, Barrio San Juan, Santa María Tultepec Estado de México

	Teléfono: (0155) 58925642

	Correo electrónico: marco.bernal@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.6 Juicios contra la dependencia 

	Recurso de revisión del acuerdo INE-RTG/CD2/MEX/2/2018
	2018-2018
	1 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	2.15 Notificaciones

	1. Oficio INE/DEPPP/DE/DPPF/3362/2017 de fecha 08 de noviembre de 2017, mediante la cual el C. Pedro Martínez Cruz, se le notifica el anterior oficio por parte de Mtro. Patricio Ballados Villagones, Director Ejecutivo de Prerrogativas y Partidos Políticos. 2.Oficio por el cual se remite Actas Circunstancia y cuestionario relativo los expedientes  de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2017-2018
	2 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.2 Licitaciones
	1 (Se solicita la incorporación de la Junta Distrital Ejecutiva 02 al programa de Licitación que la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México, para la contratación del Servicio de Vigilancia para el año 2018). 2 (se solicita la incorporación de la Junta Distrital Ejecutiva 02 al programa de Licitación que la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México, para la contratación de Combustible (gasolina) para el año 2018).3 (se solicita la incorporación de la Junta Distrital Ejecutiva 02 al programa de Licitación que la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México, para la contratación  de Servicio de Limpieza para el año 2018).4 (se solicita la incorporación de la Junta Distrital Ejecutiva 02 al programa de Licitación que la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México, para la contratación  de Servicio de Fotocopiado para el año 2018).
	2018-2018
	4 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	6.5 Contratos

	1 Contrato de arrendamiento del Inmueble para Módulo 150251 contrato de arrendamiento de inmueble 01/2018, en Santa María Tultepec Estado de México. 2 Contrato de arrendamiento del Inmueble para Módulo 150252 contrato de arrendamiento de inmueble 02/2018, en San Pablo de las Salinas Tultitlan Estado de México. 3 Contrato de arrendamiento del Inmueble para la Junta Distrital Ejecutiva 02 arrendamiento de inmueble 03/2018, ubicado en el Barrio de San Juna Tultepec Estado de México 
	2018-2018
	3 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles 
	Inventarios de Bienes Muebles del Vocal Secretario y del Auxiliar Distrital de la Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2018-2018
	1 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta

	Sección: 7 Servicios Generales

	



7.14 Vales de combustible
	



Solicitud de Vales de Gasolina y vehículos.
	2017-2017
	1 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental

	8.14 Administración, Servicios, Preservación Y Conservación de Archivos
	3 Oficio originales de la operación de la oficialía de partes. 2 Guías originales Simples del Archivo y Anexos 4 del Inventario General por expediente de las 5 vocalías.
	2018-2018
	3 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficio de la operación de la oficialía de partes, Guías Simples de Archivo y Anexos 4 del Inventario General por expediente de las 5 vocalías.
	2017-2017
	1 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.21 Versiones estenográficas
	Versiones estenográficas  en CDS de la 02 Junta Ejecutiva Distrital  de las sesiones ordinarias y extraordinarias
	2017-2017
	2 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3

	Sección 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de la actividades de las cinco vocalías, De la 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	10 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	11.18 Informes por disposición Legal (Anual, Trimestral , Mensual)
	Informes de las actividades de las cinco vocalías.
	2017-2017
	2 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Versiones estenográficas  en CDS de la 02 Junta Ejecutiva Distrital de las sesiones ordinarias y extraordinarias
	2018-2018
	10 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	1 Acta Circunstanciada de la 02 Junta Distrital Ejecutiva. 2 Oficios de instrucción para convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, Convocatorias a sesiones ordinarias y extraordinarias, Proyecto de Actas y Actas aprobadas en sesiones de Junta Distrital Ejecutiva. del mes de noviembre y diciembre

	2017-2017
	3 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3

	Sección 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales


	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	1 Solicitud de información Mediante el oficio: IUE/18/00321 referente a la solicitud de información solicitada de los CAES 2 Solicitud de información Mediante el oficio: INE/UE/18/21
	2018-2018
	2 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	12.6 Obligaciones de Transparencia 
	Cumplimiento de Obligaciones de Transparencia de la 02 Junta Distrital Ejecutiva del Primer Trimestre, Segundo Trimestre 2018 y Tercer Trimestre 2018
	2018-2018
	3 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección 15 Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	[bookmark: _GoBack]1._20 Expediente integrado con los informes presentados en las Sesiones de Consejo Distrital. 2._ Actas Circunstanciadas del Consejo Distrital 02 3. 20 Oficios originales de instrucción para convocar a sesiones ordinarias, extraordinarias y especiales de Consejo Distrital. 20 Convocatorias a sesiones ordinarias, extraordinarias especiales. 20 Proyectos de Actas y 20 Actas aprobadas en sesiones de Consejo Distrital 3._20 Versiones estenográficas en CDS del Consejo Distrital 02 de las sesiones ordinarias y extraordinarias
	2018-2018
	100 expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	15.6 Proceso Electoral
	Convocatorias a sesión ordinaria de Consejo Distrital, Proyecto de Acta y Acta aprobada en sesiones de 02 Consejo Distrital. del mes de diciembre 
	2017-2017
	2 Expedientes
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3

	15.33 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Copia de la Constancia de Mayoría y Validez de la Elección de Diputado Federal de Mayoría
	
2018-2018
	
1 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	Sección 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de entrega de las Circulares de los miembros del Servicio Profesional Electoral.  
	2018-2018
	1 Expediente
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 1

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Acuses de entrega de las Circulares de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.  
	2017-2017
	1 Expediente 
	En la oficina del Vocal Secretario de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el archivero 1 gaveta 3




	ELABORÓ


Pedro Muñoz Bautista Auxiliar Distrital 
	VALIDÓ


Lic. Marco Antonio Bernal Arteaga Vocal Secretario

	Vo.bo


Lic. Marco Antonio Bernal Arteaga 
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ


Lic. Lino Arturo Guerrero Ortiz 
Vocal Ejecutivo Distrital.
	








GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/oct/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva, en Tultepec, Estado de México  

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ciro Aureliano Maldonado Robles, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida 2 de marzo, No. 105, esquina con calle Progreso Municipal,  Barrio San Juan, municipio de Santa María Tultepec, Estado de México, C.P. 54960

	Teléfono: :  01 (55) 8925075

	Correo electrónico: ciro.maldonado@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección del personal
	Expediente integrado por oficios y formatos en Excel, referente al  y técnicos electorales y capturistas en las Juntas Distritales Ejecutivas.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	4.6 Reclutamiento y selección del personal
	Expediente integrado por oficios, recibos de acuse y formatos en Excel, referente al Procedimiento para la contratación de capturistas y técnicos electorales en las Juntas Distritales Ejecutivas.

	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Expediente integrado por acuses originales de solicitud de combustible, vehículo, reembolso, realizado por la Vocalía de Organización Electoral.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.


	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Expediente integrado por acuses originales de solicitud de combustible, vehículo, reembolso, realizado por la Vocalía de Organización Electoral.

	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.


	5.14 Transferencia Presupuestal
	Expediente integrado por oficios de transferencias realizado por la Vocalía de Organización Electoral.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.


	
Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	6.3 Adquisiciones
	Expediente integrado por oficios de solicitud de papelería.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	6.4 Adquisiciones
	Expediente integrado por oficios de solicitud de papelería.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente integrado por formatos de inventarios de bienes muebles en resguardo, desincorporación, movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Expediente integrado por formatos de inventarios de bienes muebles en resguardo, desincorporación, movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo.

	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.12 Control del parque vehicular
	Expediente integrado por oficios de solicitud de vehículo y gasolina.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	
Sección: 8 Tecnologías Administrativas de Archivos y gestión Documental


	8.14 Administración y servicio de archivo
	Formatos de los anexos del archivo institucional.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	8.17 Administración y servicio de archivo
	Formatos de los anexos del archivo institucional.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	
Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos personales


	12.6 Transparencia y acceso a la información
	Expediente integrado por formatos de Publicación de Información de Obligaciones de Transparencia.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	
Sección: 15 Proceso Electoral


	15.5 Consejo Distrital
	Expediente integrado por oficios y formatos de Sesiones de Consejo.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.11 Lugares de uso común
	Expediente integrado por oficios dirigidos a los H. Ayuntamientos de la jurisdicción de la 02 Junta Distrital.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Expediente integrado por Minutas originales de recorridos de Junta Distrital en la Ubicación de Casillas y Anuencias.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.14 Ubicación de casillas
	Expediente integrado por Minutas originales de recorridos de Junta Distrital en la Ubicación de Casillas, anuencia primera y segunda publicación.

	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.15 Observadores Electorales
	Expediente integrado por solicitudes y formatos de Observadores Electorales.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	15.16 Asistentes, Capacitadores Electorales y Supervisores Electorales
	Expediente integrado por Informes de actividades de cada uno de los asistentes electorales generados durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.


	15.17 Observadores Electorales
	Expediente integrado por solicitudes y formatos de Observadores Electorales.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.19 Material Electoral
	Expediente integrado por formatos y oficios de entrega de material electoral.
	(2017-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.


	15.20 Material Electoral Electorales
	Expediente integrado por originales de oficios reportes de material electoral.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	
En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.


	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Expediente integrado por formatos y oficios ende del Sistema SIJE.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.22 Programa de Resultados Premilitares (PREP)
	Expediente integrado por el original de oficios de cumplimiento al Programa de Resultados Premilitares.
	(2017-2018)
	2 Expedientes
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.23 Conteo Rápido
	Expediente integrado por el original de oficios y formatos referente al Conteo Rápido.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	Archivero 2 / Cajón A / Área secretarial de la VOE.

	15.25 Recepción y traslado de Paquetes Electorales
	Expediente integrado por oficios y formatos de recibo de entrega de paquetes electorales a los FMDC.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Expediente integrado por oficios originales de la instalación del Cryt y Dat´s.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	15.31 Cómputos Distritales
	Expediente integrado por el original de oficios y minutas de los Cómputos Distritales.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.


	15.36 Custodia Militar
	Expediente integrado por el original de oficios y minutas de los Cómputos Distritales.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.37 Urna Electrónica
	Expediente integrado por el original de oficios de solicitud del ejercicio de la Urna Electrónica.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Expediente integrado por oficios y formatos de  Mecanismos de Recolección.
	(2018-2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Organización Electoral / Archivero 2 / Cajón A.

	16.5 Boleta Electrónica
	Expediente integrado por oficios e informes referente a las Elecciones de Autoridades Estudiantiles con la Boleta Electrónica

	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	
Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional


	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Expediente integrado por acuse original de envío de Constancia de Curso y cumplimiento de Meta 1.
	(2017-2017)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.















Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Expediente integrado por acuses originales de solicitud de combustible, vehículo, reembolso, realizado por la Vocalía de Organización Electoral.

	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	
Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Expediente integrado por formatos de inventarios de bienes muebles en resguardo, desincorporación, movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo.

	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	
Sección: 8 Tecnologías Administrativas de Archivos y gestión Documental


	8.17 Administración y servicio de archivo
	Formatos de los anexos del archivo institucional.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	
Sección: 15 Proceso Electoral


	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Expediente integrado por acuse original del envío de la Carpeta de Información Básica Distrital.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	
15.19 Documental Electoral 
	Expediente integrado por documentos electorales utilizado en el Proceso Electoral 2014-2015.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	15.20 Material Electoral Electorales
	Expediente integrado por originales de oficios reportes de material electoral.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Expediente integrado por oficio original, y actas originales de la recepción de materiales electorales.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.


	
Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional


	17.6 Promoción continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Expediente integrado por original de Lista de Asistencia de la Segunda Reunión Regional de Vocales de Organización.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Expediente integrado por acuse original de envío de Constancia de Curso y cumplimiento de Meta 1.
	(2016-2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional /Estante/2da gaveta
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                            Fecha de elaboración: 05/nov/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Manuel Gerardo Campos Morales, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida 2 de Marzo # 105, esquina con calle Progreso Municipal, Barrio San Juan, Santa María Tultepec estado de México, C.P. 54960

	Teléfono: 55 58925120

	Correo electrónico: manuel.campos@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5. Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos

	Volumen
	Ubicación física


	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Oficios de solicitud de combustible y peajes. Oficios de solicitud de gastos de campo.
	(2018 – 2018) 
	2 Expedientes
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	5.41 Ministraciones
	Ministraciones para las actividades de la vocalía.
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos

	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Oficios y formatos de resguardo de bienes muebles.
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	Sección: 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos

	Volumen
	Ubicación física


	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios relativos a actividades de la Junta Distrital.
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos

	Volumen
	Ubicación física


	14.3 Padrón Electoral
	Oficios relativos a la actualización del Padrón Electoral. Oficios de cumplimiento al programa de Bajas por Defunción. Acuses del cumplimiento al programa de Procedimiento Alterno. Oficios del cumplimiento al programa para la Detección de Duplicados. Oficios de cumplimiento al programa de Suspensión de Derechos Políticos. Oficios y Formatos de Rechazos del Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Solicitudes y expedición de Constancias de Inscripción en el Padrón Electoral. Oficios relativos al cumplimiento de Domicilios Presuntamente Irregulares.
	 (2018 – 2018)
	8 Expedientes
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación generada de las actividades por los Módulos, Informes de Actividades del Personal de los Módulos y Roles de Descanso del personal de los Módulos.
	 (2018 – 2018)
	3 Expedientes
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	14.5 Credencial para Votar
	Oficios del cumplimiento al Programa de Credencial para Votar. Recibos originales de la recepción de credenciales
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	14.9 Cartografía Electoral
	Oficios de cumplimiento a las actividades de Cartografía Electoral.
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios de convocatorias para la celebración de la sesiones tercera y cuarta de los meses de noviembre y diciembre de 2017, a los representantes de los partidos políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia y oficios de la entrega del proyecto de acta de la versión estenográfica y ejecutiva; Oficios de la documentación generada de las dos sesiones ordinarias de la CDV de 2017. Oficios de convocatorias para la celebración de la sesiones primera, segunda, tercera, cuarta, quinta, sexta, séptima, octava, novena y décima de los meses de enero a octubre de 2018 a los representantes de los partidos políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia y oficios de la entrega del proyecto de acta de la versión estenográfica y ejecutiva; Oficios de la documentación generada en las diez sesiones ordinaria de la CDV de 2018.
	 (2017 – 2018)
	12 Expedientes
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	14.16 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero
	Oficios de cumplimiento e Informes Pormenorizados a la “Promoción del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero 2017-2018”
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Oficios de cumplimiento al Operativo de la Verificación Nacional Muestral
	 (2018 – 2018)
	1 Expediente
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, oficina de la Vocalía de Registro Federal de Electores Archivero/1era gaveta.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia
	Oficios relativos al control de asistencia y licencias (justificantes médicos), del personal adscrito a la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	Sección: 5. Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Oficios de solicitud de combustible y oficios de reembolso de peajes y viáticos. Oficios de solicitud de gastos de campo.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Oficios y formatos de resguardo de bienes muebles.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	Sección: 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios relativos a actividades de la Junta Distrital.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral
	Oficios relativos a la actualización del Padrón Electoral. Oficios de cumplimiento al programa de Bajas por Defunción. Acuses del cumplimiento al programa de Procedimiento Alterno. Oficios del cumplimiento al programa para la Detección de Duplicados. Oficios de cumplimiento al programa de Suspensión de Derechos Políticos. Oficios y Formatos de Rechazos del Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Solicitudes y expedición de Constancias de Inscripción en el Padrón Electoral. Oficios relativos al cumplimiento de Domicilios Presuntamente Irregulares. Oficios situación jurídica de juzgados.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación generada de las actividades por los Módulos, Informes de Actividades del Personal de los Módulos y Roles de Descanso del personal de los Módulos. Oficios de notificación a los presidentes municipales del distrito 02 sobre los días y horarios de atención de los módulos de atención ciudadana.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	14.6 Credencial para Votar
	Oficios del cumplimiento al Programa de Credencial para Votar. Recibos originales de la recepción de credenciales
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios de                                                                                                                                                                                                                                                                                                             cumplimiento a las actividades de Cartografía Electoral.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios de convocatorias para la celebración de la sesiones ordinarias y extraordinarias de los meses de enero a diciembre de 2016 a los representantes de los partidos políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia y oficios de la entrega del proyecto de acta de la versión estenográfica y ejecutiva; Oficios de la documentación generada de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la CDV de 2016. Oficios de convocatorias para la celebración de las sesiones ordinarias de la primera, segunda, tercera, cuarta, quinta, sexta, séptima y octava de 2017 con cabecera en Teoloyucan; así como las sesiones ordinarias de la primera y segunda de los meses de septiembre y octubre de 2017 con cabecera en Santa María Tultepec, a los representantes de los partidos políticos de la Comisión Distrital de Vigilancia y oficios de la entrega del proyecto de acta de la versión estenográfica y ejecutiva. Oficios de la documentación generada de las  sesiones ordinarias de la CDV de 2017.
	(2016 – 2016)
	2 cajas
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.

	
Sección: 17. Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Documentación relativa a la Evaluación Anual del Desempeño
	(2016 – 2016)
	1 caja
	En la Junta Distrital 02 Ejecutiva, Área de Archivo Institucional,  anaquel 2 repisas 1 y 2.
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                           Fecha de elaboración: 01/Nov/2018
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Marcela Bobadilla Miranda, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. 2 de Marzo #105, esquina Progreso Municipal, barrio San Juan, Tultepec, México, C.P. 54960

	Teléfono: 58 92 54 44

	Correo electrónico: marcela.bobadilla@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Personal Eventual
	Expediente integrado por informes de actividades del personal eventual, expedientes, recibos de acuse y formatos referentes al “procedimiento para la contratación de capturistas y técnicos electorales en las juntas locales y distritales ejecutivas”.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	4.8 Control de Asistencia
	Acuses de recibo de oficios de justificantes de incidencias.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Expediente integrado por documentación relativa a la Evaluación de Desempeño del Personal Administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	4.20 Programas y Servicios Sociales
	Expediente integrado por documentación relativa a los prestadores de Servicio Social.
	2018-2018
	2 Expedientes
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	5 Recursos Financieros

	5.14 Transferencia de Presupuesto
	Expediente integrado por documentación relativa a las solicitudes de transferencia de presupuesto.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	5.15 Transferencia de Presupuesto
	Expediente relativo a oficios para las gestiones presupuestales.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	5.28 Reintegros
	Expediente integrado con oficios de solicitud de reintegros.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	5.29 Reintegros
	Expediente integrado con oficios de solicitud de reintegros.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	5.37 Pago por Cheque
	Expediente integrado por oficios de solicitud de pago a diversos proveedores.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.3 Adquisiciones
	Expediente integrado por oficios de solicitud de materiales y útiles diversos.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	6.5 Contratos
	Expediente integrado por acuses y formatos de entrega de material.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente integrado por documentación relativa al inventario de bienes muebles en resguardo.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente integrado por documentación relativa al inventario de bienes muebles en resguardo.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	7 Servicios Generales

	7.12 Control del parque vehicular
	Expediente integrado por oficios de solicitud de vehículo y gasolina.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	7.13 Control del parque vehicular
	Expediente integrado por oficios de solicitud de vehículo y gasolina.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Expediente integrado por formatos del archivo institucional.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	8.17 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Expediente integrado por formatos del archivo institucional.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	10.3 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.3 Auditorías
	Expediente integrado con documentación relativa a las actividades de auditoría.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	11 Planeación, Seguimiento Y Evaluación

	11.15 Informes por disposición legal
	Expediente integrado con los informes mensuales de actividades de la Vocalía.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	11.18 Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	Informes mensuales de actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, así como oficios e informes mensuales de incidencias.
	2017-2017
	2 Expedientes
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	15 Proceso Electoral
	
	
	
	

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Expediente integrado con los informes presentados en las Sesiones de Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.6 Consejo Distrital
	Informes de la VCEyEC para las sesiones de consejo distrital.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Expediente integrado con oficios de solicitud de espacio para simulacros, permiso para los ciudadanos, así como agradecimientos a las empresas que otorgaron permiso a los FMDC.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Expediente integrado por oficios y calendario para realizar los simulacros de Jornada Electoral, oficios referentes a los testimonios ciudadanos.
	2017-2017
	3 Expedientes
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Expediente integrado con documentación relativa a las actividades de los Técnicos Electorales, Supervisores y CAES.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.17 Observadores Electorales
	Expediente integrado con documentación relativa a los cursos de capacitación de los observadores electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.17 Asistentes Electorales
	Expediente integrado por oficios, recibos de acuse y formatos en Excel, referentes al proceso de contratación de supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales para el proceso electoral local 2016-2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	15.18 Observadores Electorales
	Expediente integrado por oficios y formatos de observadores electorales.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	15.20 Sistema ELEC
	Expediente integrado con documentación relativa al procedimiento de entrega - recepción de los dispositivos móviles.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	15.20 Material Electoral
	Expediente integrado por acuses de recibos de entrega de materiales de simulacro y prendas para SE y CAES.
	2017-2017
	3 Expedientes
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	15.21 Sistema ELEC
	Documentación relativa al funcionamiento del ELEC móvil.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2 Programas en Materia de Educación Cívica
	Documentación generada del evento Diálogos para una Cultura Cívica.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Expediente integrado con oficios relativos a la Promoción del Voto, así como a las actividades de Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	2017-2017
	2 Expedientes
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Expediente integrado con documentación relativa al curso de capacitación en materia político-electoral (PRI), pláticas conferencias y talleres en materia político democrática. 

	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón 3

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Expediente integrado por oficios y formatos relativos a la Campaña de Promoción de la Participación Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 2

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Expediente relativo al 10° parlamento de las niñas y los niños de México 2017, así como a la rendición de cuentas de la niña legisladora.
	2017-2017
	1 Expedientes
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	17 Servicio Profesional Electoral

	17.3 Expediente del Personal del Servicio Profesional
Electoral
	Expediente integrado con documentación relativa a la Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Expediente integrado por los soportes documentales.
	2017-2017
	1 Expediente
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Gaveta 3
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	Archivo: Concentración
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente Único de Personal
	Expediente integrado por cédula de evaluación del desempeño para el personal administrativo.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	4.6 Personal Eventual
	Expediente integrado por informes de actividades del personal eventual, expedientes, recibos de acuse y formatos referentes al “procedimiento para la contratación de capturistas y técnicos electorales en las juntas locales y distritales ejecutivas”.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	4.8 Control de Asistencia
	Acuses de recibo de oficios de justificantes de incidencias.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Expediente del proceso de incorporación de servicio social a la VCEyEC.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	5 Recursos Financieros

	5.29 Reintegros
	Expediente integrado con oficios y formatos de reembolsos de gastos de peajes y viáticos.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Formatos de inventarios de bienes muebles en resguardo, desincorporación, movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	7 Servicios Generales

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Formatos y oficios de solicitud de vehículos, gasolina y peajes para diversas actividades.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicio de Archivo
	Formatos de los anexos del archivo institucional.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	11.18 Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	Informes mensuales de actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, así como oficios e informes mensuales de incidencias.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	14 Registro Federal de Electores

	14.8 Subcampaña de Actualización al Padrón Electoral
	Expediente integrado por formatos y fotografías respecto a la subcampaña de actualización al padrón electoral.
	2016-2016
	1 caja 
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Informes de la VCEyEC para las sesiones de Consejo Distrital.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Expediente integrado por oficios y calendario para realizar los simulacros de Jornada Electoral, oficios referentes a los testimonios ciudadanos.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	15.17 Asistentes Electorales
	Expediente integrado por oficios, recibos de acuse y formatos en Excel, referentes al proceso de contratación de supervisores electorales y capacitadores-asistentes electorales para el proceso electoral local 2016-2017.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Expediente integrado con oficios relativos a la Promoción del Voto, así como a las actividades de Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Expediente integrado con documentación relativa a pláticas, conferencias y talleres en materia político democrática. 

	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	16.11 Relaciones Institucionales
	Expediente relativo a la gira Ármala en Grande, organizado por el instituto Mexiquense de la Juventud
en los municipios de Teoloyucan y Tepotzotlán.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Expediente relativo al 10° Parlamento de las niñas y los niños de México 2016.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	17 Servicio Profesional Electoral

	17.3 Expedientes del Personal del Servicio Profesional
Electoral
	Expediente integrado con documentación relativa a la Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Expediente integrado por los soportes documentales.
	2016-2016
	1 caja
	02 Junta Distrital Ejecutiva, Área de Archivo, Anaquel 2, Estante 4
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