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Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 07/nov/2018
	Órgano Responsable: 24 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: María Concepción Arroyo Ortiz, Vocal Ejecutiva

	Domicilio: Calle Melchor No. 12, Col. San Rafael Chamapa, C.P. 53660, Naucalpan de Juárez, Estado de México

	Teléfono: (0155) 26.41.34.30 – 26.41.34.29 – 26.41.34.28 – 26.41.34.26 – 26.41.34.25

	Correo electrónico: concepcion.arroyo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 - 15 Notificaciones
	Oficios de Vista a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral – Respuesta a solicitud de notificación
	2017 - 2018
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1 y 2

	17 Medios de Impugnación
	Cumplimiento de requerimientos – Remisión de medios de impugnación – Notificación de sentencia
	2018
	8 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	20 Oficialía Electoral
	Remisión de Queja en Materia de Fiscalización a la UTF de la JLE
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Solicitud para que se autorice la ocupación de la plaza de OET en el MAC 152451, con Lista de Reserva de la JDE 22
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Etc.)
	Solicitud de Incentivo por Años de Servicio en el Instituto
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	17 Programa de Retiro Voluntario
	Remisión de acuse de recibido del Acuerdo INE/JG156/2018, socializado con el personal de la 24JDE
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	19 Relaciones Laborales
	Solicitud por término de prestación de Servicios con el Instituto
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Minuta de verificación física y validación del Inventario 2018, de los Bienes Instrumentales propiedad del INE a cargo de la 24 Junta Distrital Ejecutiva
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
	Expediente I y II Convenio INE-CFE-Distribución 24JDE
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información  /  Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Seguridad Informática
	Actualización del Antivirus Institucional
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	11 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Actualización de datos en el Directorio Institucional - Depuración de direcciones de Correo Electrónico Institucional
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	16 – 19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Correspondencia generada en cumplimiento de diversas actividades institucionales
	2017 - 2018
	15 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1 y 2



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informe mensual de actividades de Técnicos Electorales; Informe del ejercicio del recurso del Proyecto F15E91F en la Partida 22103
	2017
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización  /  Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	24 – 29 Fiscalización
	Actas Administrativas del procedimiento de Monitoreo - Remisión de escritos presentados por MORENA, de deslinde en Materia de Propaganda, Gastos, para efectos de Fiscalización
	2017 - 2018
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1 y 2



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Listas Nominales de Electores
	Oficios relativos a la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía, utilizada en la Jornada Electoral del 1 de Julio de 2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Expedientes relativos a las actividades inherentes al Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018
	7 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	13 Ubicación de Casillas
	Solicitud para hacer entrega al personal militar, de notificación de ubicación de casillas electorales para ejercer su derecho al voto el 1 de julio de 2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Expedientes relativos a actividades de  Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales
	2018
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	18 Documentación Electoral
	Solicitud, Recibo, Contrato de mudanza, Relación de Documentación y Material Electoral con Custodia, utilizado en el PEF 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	19 Material Electoral
	Recibo, Contrato, Relación del Material Electoral No Custodiado, utilizado en el PEF 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Oficios, Reportes, Informes, relativos a la implementación y operación del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	36 Custodia Militar
	Oficio, Acta de Entrega-Recepción, Minuta,  conclusión custodia boletas electorales y documentación electoral
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Relaciones Institucionales
	Convenio de Colaboración - Escrito al Consejo de Premiación del Premio Nacional de la Juventud 2018
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio Profesional
Electoral Nacional
	Información de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional, adscritos a la JDE24, verificada y validada en el SGIVEL
	2018
	1 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Solicitud de Licencia con goce de sueldo
	2014
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 1

	10 Descuentos
	Solicitudes del personal administrativo para que les sea reintegrada la cantidad descontada injustificadamente
	2014
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 1



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11 Mantenimiento, conservación e instalación de Mobiliario
	Traspaso y resguardo de bienes bajo el resguardo de la Vocalía Ejecutiva
	2017
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 4

	12 Mantenimiento, conservación e instalación de Equipo de cómputo
	Traspaso y desincorporación de equipos bajo el resguardo de la Vocalía Ejecutiva; recibos de conformidad de equipos propiedad de la empresa Mainbit, S.A. de C.V.
	2015 - 2017
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisas 2 y 4



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19 Administración y servicios de Correspondencia
	Administración de correspondencia generada en cumplimiento de actividades institucionales
	2014- 2017
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisas 1 y 4



	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Proceso entrega recepción
	Actas de entrega-recepción
	2014 - 2017
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisas 1 y 4



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes que rinde el Vocal Ejecutivo a instancias superiores
	2015
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 2



	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	32 Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos
	Documentación generada del proceso de Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática
	2014
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 1



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Reporte trimestral sobre el estado del ejercicio y la asignación y pago corriente asignada al operativo de campo de la sistematización y digitalización cartográfica
	2014 - 2015
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisas 1 y 2

	5 Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses de oficios entregados al personal adscrito al Módulo de Atención Ciudadana (MAC) 152421, relativos a las líneas generales de acción que deberá seguir el personal adscrito a los módulos de atención ciudadana
	2017
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 4



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Acta circunstanciada de la revisión de los soportes documentales de la evaluación de competencias clave del VCEYEC y JOSA, correspondiente a la evaluación del desempeño ejercicio 2013
	2014
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisa 1

	10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Soportes documentales para la evaluación del desempeño del Vocal Ejecutivo
	2014 - 2017
	1 Caja
	Anaquel 1, Repisas 1 y 4



	ELABORÓ




C. María Lucila Trejo Estrada
Auxiliar Distrital
	VALIDÓ




Mtra. María Concepción Arroyo Ortiz
Vocal Ejecutiva 
	Vo.bo




Lic. Jorge Rafael Zamora Venegas
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Mtra. María Concepción Arroyo Ortiz
Vocal Ejecutiva
	
















GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

	Área de identificación                                                                                            Fecha de elaboración:   8 de noviembre de 2018.

	Órgano Responsable: 24 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Jorge Rafael Zamora Venegas, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Melchor No. 12, Col. San Rafael Chamapa, Municipio de Naucalpan Juárez, Estado de México, c.p. 53660

	Teléfono: 26 41 34 26 Ext. 106

	Correo electrónico: jorge.zamora@ine.mx



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Notificaciones
	Integrado con oficios, de las notificaciones de la Unidad Técnica de lo Contencioso.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	14 Juicios de Inconformidad
	Integrado con oficios de remisión promovido por el Partido Encuentro Social  contra los resultados de cómputo.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	17 Medios de Impugnación 
	Integrado con los informes de los medios de impugnación tramitados ante la 24 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	Sección: 4 Recursos Humanos

	1 Constancias Laborales
	Integrado con constancias laborales
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	1 Expedición de Credenciales
	Integrado con oficio en donde se envía acta de denuncia de hechos de robo de documentos 
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Nómina de Pago de Personal
	Oficios de remisión de nómina y nómina.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Nómina de Pago de Personal
	Oficios de remisión de nómina y nómina
	2018
	3 Expedientes
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2 

	8 Control de Asistencia, Vacaciones, Descansos, Licencias e Incapacidades, etc)
	Oficio de remisión de incapacidades
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	7 Control de Asistencia, Vacaciones, 1Descanssos, Licencias e Incapacidades, etc)
	Oficio de remisión de incapacidades, constancias de tiempo.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	10 Estímulos y Recompensas
	Oficio de la evaluación del personal de la rama administrativa y solicitud de días 
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	15 Filiaciones al ISSSTE
	Oficio de filiaciones de aviso de alta del trabajador.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	16 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Oficios para solicitar préstamos ante el ISSSTE, acuse de recibo de los estados de cuenta del Seguro de Separación Individualizado de los miembros del SPE, acuse de recibo de la entrega de diploma y efectivo de pago de Premio Institucional de Antigüedad, oficio para solicitar sea inscrito al Programa del Ahorro Solidario,. Oficio para solicitar formatos denominados “Consentimiento para ser asegurado y designación Metlife, oficio para solicitar la incorporación al Seguro de Separación Individualizado, oficio de caratulas de la prestación del día del niño y de las madres 2016.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	21 Programas y Servicios Sociales, Culturales de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Reportes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene formato de la Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo en las Dependencias y Entidades Afiliadas al ISSSTE, Evaluación del Recorrido, Comisiones de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Reportes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene formato de la Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo en las Dependencias y Entidades Afiliadas al ISSSTE, Evaluación del Recorrido, Comisiones de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2 

	28 Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Oficio de remisión de Contratos y Formatos Únicos de Movimiento y informes de actividades del personal del MAC.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	25 Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Oficio de remisión de Contratos y Formatos Únicos de Movimiento y informes de actividades del personal del MAC.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2 

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	16 Inventario Físico de Bienes Muebles
	Formato de desincorporación de bienes muebles.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	Sección: 7 Servicios Generales

	13 Control de Parque Vehicular Arrendado
	Documentación de los vehículos arrendados, asignados a esta 24 Junta Distrital Ejecutiva
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	15 Protección Civil 
	Acta Constitutiva
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	17 Administración de Servicios de Archivo
	Reportes del Archivo Institucional
	2017
	3 Expedientes
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	16 Administración de Servicios de Archivo
	Reportes del Archivo Institucional
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas 

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 2

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Integrado con oficio, cd, Acta Entrega-Recepción de la Vocalía Ejecutiva y anexos.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 3

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	6 Consejo Distrital
	Actas de Sesiones de Consejo Distrital
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Consejo Distrital
	Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 3

	5 Consejo Distrital
	Actas de Sesiones de Consejo Distrital.
	2018
	5 Expedientes
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 3

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Oficios de remisión de acuses de recepción de circulares, formatos, acuses de recibo de la Evaluación Especial del Desempeño 2015.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 1

	8 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Oficios de remisión de acuses de recepción de circulares.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 1/ Gaveta 3



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Expediente integrado con oficios, formatos de solicitudes presentadas en las Juntas Distritales en relación con la Oficialía Electoral. Procedimiento Especial Sancionador, Cédulas de Notificación, Informe Circunstanciado y Actas Circunstanciadas.
	2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	3 Registro y certificaciones de firmas
	Integrado con oficio y formatos para registro y certificación de firma
	2010
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12 

	11 Interposición de Recursos Administrativos
	Integrado con denuncia en contra del PRI.

	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	15 Notificaciones
	Integrado con oficios de acuse de notificaciones.  Oficios de solicitud de información de expediente, así como actas. Oficios de solicitud de información de expediente, Actas Circunstanciadas, Actas Administrativa y Resolución del Consejo General del INE.
	2013, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	19 Medios de Impugnación
	Integrado con recursos de revisión, razón de fijación, oficios, acuerdos de recepción, acuerdos de remisión del expediente a la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral y juicio de inconformidad

	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	19 Medios de Impugnación 
	Oficios y Informe de los Medios de Impugnación tramitados por el 24 Consejo Distrital
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 4 Recursos Humanos

	5 Nómina de Pago de Personal
	Integrado con oficios y nóminas de pago 
	2010, 2011, 2012, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	7 Identificación y Acreditación de Personal
	Integrado con oficios y formatos de Identificación del Personal
	2010
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	8 Control de Asistencia, Vacaciones, Descansos, Licencias, Incapacidades, etc)

	Integrado con oficios, reportes, incapacidades, actas y documentos personales
	2010, 2011, 2013, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	11 Estímulos y recompensas
	Integrado con diplomas, oficios, acuses de recibo de Constancias y Grado Administrativo.
	2010, 2011, 2012, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	15 Filiaciones al ISSSTE
	Integrado con oficio y formatos en relación a la afiliación del ISSSTE
	2011, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Control de Prestaciones en Materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)

	Integrado con oficios y formatos de Carta de Consentimiento del Seguro de Separación Individualizado, del pago del día del niño 2014, premio institucional y documentación personal
	2010, 2011, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	18 Programa de Retiro Voluntario
	Integrado con oficios, formatos de certificado de no adeudo (plaza presupuestal), de solicitud de licencias por artículos 429, 434 y 438, Hoja Única de Servicios, Inventario de Mobiliario y Equipo
	2013
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	21 Programas y Servicios Sociales, Culturales de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Integrado con oficios y reportes de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene: Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo en la Dependencias y Entidades Afiliadas al ISSSTE, Evaluación del Recorrido, Comisiones de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2010-2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	23 Servicio Social en Áreas Administrativas

	Integrado con oficios, documentación personal, historial académico, listas de asistencia
	2010-2013
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Integrado con oficios y formato de solicitud de Constancias de Sueldos y Salarios, solicitud de Constancias de Percepciones y Credenciales y Hoja Única de Servicios
	2010, 2011, 2012, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Integrado con Contratos y Formatos Únicos de Movimientos y oficios.
	2010, 2011, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	15 Arrendamientos
	Oficios, formatos y contrato, título de propiedad y documentos personales, poder notarial, formato de pago de impuesto sobre la trasladación de dominio y formato de la situación legal y contractual de los inmuebles, constancia de pago y retenciones.
	2010-2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	23 Comités de Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2010-2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 7 Servicios Generales

	3 Servicios Básicos de (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Integrado con croquis y minutas de trabajo
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	5 Servicios de Seguridad y Vigilancia 
	Contrato de Servicios de Seguridad y Vigilancia
	2014-2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación

	Integrado con Contrato de Servicio de Limpieza
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13 Control de Parque Vehicular
	Solicitudes de mantenimiento de servicio a parque vehicular 
	2010
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Protección Civil
	Acta Constitutiva
	2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	17 Administración y Servicios de Archivo
	Reportes del Archivo Institucional
	2015-2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	5 Calendario Anual de Actividades
	Integrado con oficios, formatos y actividades del SIJELYD 
	2010-2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Integrado con Acta-Entrega Recepción de las Vocalías: Secretarial, Organización, Enlace Administrativo, Ejecutiva y Registro
	2010-2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2010- 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de Junta Distrital 
	2010, 2011, 2013, 2014, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva
	2011, 2013, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Integrado con oficios, Acta de Adjudicación, Acta Circunstanciada de la Destrucción de la Documentación Electoral del Proceso Electoral Federal 2005- 2006 y documentación personal
	2013
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Integrado con oficios y anexos de requerimiento de información
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4 Partidos Políticos Nacionales

	Lista de Ubicación de Casillas y Encarte
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales

	Relación de agrupamiento de Boletas Electorales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales

	Reporte de avance en la instalación de las Mesas Receptoras
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales

	Relación de la entrega-recepción de Paquetes Electorales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Actas de la Jornada Electoral de la Elección de Congresistas Nacionales, Consejerías Nacionales y Consejerías Estatales y Municipales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Actas de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Congresistas Nacionales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Actas de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Consejerías Nacionales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Actas de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Consejerías Estatales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Integrado con Resultados del Cómputo Distrital de la Elección de Congresistas Nacionales por Mesa Receptora de la Votación
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Integrado con Resultados del Cómputo Distrital  de la Elección de Consejerías Nacionales por Mesa Receptora de la Votación
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Integrado con Resultados del Cómputo Distrital  de la Elección de Consejerías Estatales por Mesa Receptora de la Votación
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Actas de Cómputo Distrital de la Elección de Congresistas Nacionales, Consejerías Nacionales y Consejerías Estatales
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Integrado con oficio de entrega del expediente de la elección interna del PRD
	2014
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 15 Proceso Electoral

	6 Consejo Distrital
	Actas de Cómputo Distrital de la Elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, Diputados y Senadores
	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Actas de Escrutinio y Cómputo levantadas en el Consejo Distrital (Casilla 2668 Especial)
	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Integrado con acuses de entrega de los expedientes del Cómputo de la Elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, Senadores y Diputados al Tribunal Electoral
	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Actas de Sesiones de Consejo Distrital
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Distrital
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Actas Circunstanciadas de Junta y de Consejo Distrital
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Integrado con oficios y documentación personal de ciudadanos imposibilitados a participar como SE Y CAE.
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Constancias de Clausura de Casilla y Remisión del Paquete Electoral al Consejo Distrital
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Hoja de Incidentes
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Integrado con incidentes presentados por los Partidos Políticos
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	6 Consejo Distrital
	Recibos de copia legible de las actas entregadas a los Representantes de los Partidos Políticos.
	2015
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 2/ Gaveta 1

	6 Consejo Distrital
	Integrado con constancia de hechos, notificaciones de baja y oficios, de rescisión de contrato a SE y CAE.
	2015
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 2/ Gaveta 1

	7 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Integrado con solicitud de registro y documentación personal
	2015
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía Secretarial Archivero 2/ Gaveta 1

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Acción Nacional)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Revolucionario Institucional)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido de la Revolución Democrática)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido del Trabajo)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Verde Ecologista de México)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Movimiento Ciudadano)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Nueva Alianza)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Movimiento de Regeneración Nacional)
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales (Partido Humanista)
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	21 Sistema ELEC

	Listado de Ciudadanos Insaculados (1era. Insaculación)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	21 Sistema ELEC

	Listado de Ciudadanos Insaculados y lista de reserva (2da. Insaculación)
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	25 Expedientes de Casilla (Jornada Electoral)
	Actas de Jornada Electoral
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	27 Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acta del Cómputo Distrital de Diputados de Mayoría Relativa
	2012, 2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	27 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Integrado con Acta Circunstanciada, Actas de Escrutinio y Cómputo y Grupos de Recuento
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	27 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Integrado con Constancia de Mayoría de la Elección de Diputados al H. Congreso de la Unión, oficios e informe.
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	28 Expedientes del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el Principio de Representación proporcional
	Integrado con oficios de remisión de documentación del expediente del Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Representación Proporcional.
	2015
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	29 Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Actas del Cómputo Distrital de Senadores de Mayoría relativa
	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	31 Expediente de Cómputo de Casilla Distrital de la Elección de Presidente
	Actas del Cómputo Distrital de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos
	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	34 Constancia de Mayoría y Validez de la Elección
	Integrado con Constancia de Mayoría de la Elección de Diputados al H. Congreso de la Unión
	2012
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	6 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Integrado con oficio y formato de la formación del personal del Servicio Profesional Electoral
	2015, 2016
	4 Cajas
	

	9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral
	Integrado con oficios de: evaluación de desempeño del Consejero Presidente, evaluación y promoción y documentación enviada a los miembros del Servicio Profesional Electoral
	2010, 2011, 2013, 2014, 2015, 2016
	4 Cajas
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charolas 5 y 6/ Cajas 9, 10, 11, 12
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2016 al 08 de noviembre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8.19 Administración y Servicios de Correspondencia, 11.2 Desarrollo de encuestas, 15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.14 Ubicación de Casillas, 15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla, 15.17 Asistentes Electorales, 15.18 Observadores Electorales	 15.26 Recepción de Traslado y Paquetes y Expedientes de Casilla  17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.2 Desarrollo de encuestas.
	Oficios y cuestionarios de la circular INE/DEOE/0045/2016, signado por el Profesor Miguel Solís Rivas, Director Ejecutivo de Organización Electoral referente a la aplicación de cuestionarios, a instituciones de educación superior, partidos políticos u organizaciones
	2016
	1
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.




	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso 
	En cumplimiento a la circular INE/DEOE/0047/2016, relativa al uso y aplicación de Tecnologías de la Información y Comunicación (TIC) para el Sistema de Información sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE), contiene documentos y oficio.
	2016
	2
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Documentos para la Ubicación de casillas, y secciones electorales
	2016
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Documento en cumplimiento a la Circular número INE/DESPE/001/2015 que se refiere a la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral correspondiente al ejercicio 2016. Acuse de recibo de la Evaluación Anual del Desempeño 2016.
	2016
	1
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	8.19 Administración y Servicios de correspondencia.
	Oficios internos de la 24 Junta Distrital Ejecutiva. Documentos en original.
	2017
	1
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficios y cuestionarios de la circular INE/DEOE/0111/2017, signado por el Profesor Miguel Solís Rivas, Director Ejecutivo de Organización Electoral referente a la aplicación de censo telefónico para el desarrollo de la Jornada Electoral SIJE a los Supervisores Electorales (SE) y Capacitadores Asistentes Electorales (CAE).
	2017
	12
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.14 Ubicación de Casillas	
	Listado para la Ubicación de casillas, y secciones electorales.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Anuencias de los inmuebles donde se instalaran las Casillas Electorales, documentos en original.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Acuses de las Notificaciones de los inmuebles donde se instalaran las Casillas Electorales, documentos en original.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Gráficas de avance de rasgos relevantes de abril de 2017, documentos en original.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla 
	Lista de Ubicación de Casillas por la Junta Distrital Ejecutiva para ser propuesta al Consejo Distrital, se presentó y entregó a los integrantes del Consejo la actualización de la Proyección de casillas así como se les entrego a los integrantes del consejo el listado, concentrado y reporte de las secciones con menos de 100 electores.  Informe sobre la publicación de la Lista que contiene la Ubicación e Integración de las Mesas Directivas de Casilla, en los estrados, edificios y lugares públicos más concurridos del Distrito
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Lista de Ubicación de Casillas aprobada por el Consejo Distrital.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficio número INE-JDE24-MEXVOE/958/17, solicitud recargas a celulares de 8 Supervisores, directorio de Supervisores y Capacitadores Electorales que utilizarán para los Simulacros del SIJE. Reportes del segundo simulacro del SIJE: F1 Avance en la Instalación de
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla	
	Documentación de Conteo Rápido, de algunas ARES seleccionadas
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla	 
	Acuse de entrega de reconocimientos a los Propietarios de los Inmuebles donde se instalaron las Casillas Electorales el día 4 de junio de 2017, 
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.17 Asistentes Electorales
	Realizar las evaluaciones de la Estrategia de Capacitación de las zonas de responsabilidad 4 y 5. cuestionarios de la Calidad de la Capacitación
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.18 Observadores Electorales	
	Informe sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales en el Distrito de los meses de enero, febrero y marzo abril y mayo, documentos en original.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.26 Recepción de Traslado y Paquetes y Expedientes de Casilla 
	Informe sobre el Acuerdo del Consejo General por el que se establecen los Lineamientos para el Funcionamiento de los Mecanismos de Recolección de la documentación de casillas, que el efecto acuerden los Consejos Distritales. Informe sobre el inicio del estudio de factibilidad para determinar Mecanismos de Recolección, así como el número de paquetes electorales a recolectar por éstos. Estudio de Factibilidad para Mecanismos de Recolección.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio	.
	Oficio N° INE-JDE24-MEX/VOE/0446/17, en cumplimiento a la circular INE/DEOE/0048/2016, signada por el Profesor Miguel Ángel Solís Rivas, Director Ejecutivo de Organización Electoral; referente a la conservación y almacenaje de los materiales electorales.
	2017
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	8.16      Administración y Servicios de correspondencia

	Acuses de circulares, Informes de Junta, Convocatorias de Sesiones de Subcomité.

	2018
	
	Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Oficio INE- JDE24-MEX/VOE/0048/2018, de la casilla extraordinaria.
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Oficio INE- JDE24-MEX/VOE/0048/2018, oficios de petición para la ubicación de casillas electorales
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Oficio INE- JDE24-MEX/VOE/0048/2018, oficios de las secciones de menos de 100 electores
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13           Ubicación de Casillas
	Minutas de Planeación para realizar los recorridos para la ubicación de casillas, y nota informativa
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Listado para la Ubicación de casillas aprobadas por Junta Distrital, y secciones electorales.
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13          Ubicación de Casillas
	Anuencias de los inmuebles donde se instalaran las Casillas Electorales, documentos en original.
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13          Ubicación de Casillas
	Copia de la Minuta de la Reunión de Trabajo de Visitas de Examinación
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.16       Asistentes Electorales
	Estrategia  de Capacitación Electoral y copia de oficios de bajas de Supervisores Electorales y Capacitadores Electorales.
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.17          Observadores Electorales
	Convocatoria de Observadores Electorales, reportes e informes
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.48               Recepción de Traslado y Paquetes y Expedientes de Casilla
	Oficio Número INE-JDE24-MEX/VOE/0548 de cumplimiento para las etapas de planeación, operación e instrumentación de los Mecanismos de Recolección. 
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	17.8                 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	En cumplimiento a la  copia de la circular INE/DEOE/0052/2018, signada por el Profesor Miguel Ángel Solís Rivas, Director Ejecutivo de Organización Electoral; referente a capacitar al 100% de los integrantes del Consejo, lista de asistencia de los Consejeros Electorales.
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13          Ubicación de Casillas
	Notificaciones a los propietarios y /o responsables de los inmuebles de  donde se instalarán las Casillas Electorales, documentos en original.
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Listado para la Ubicación de casillas aprobadas por Consejo Distrital
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Relación de Documentación y Material No Custodiado y Custodiado 
	

2018
	
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Recibos de la entrega de los paqueteas electorales a los Presidentes de Mesas Directivas de Casilla
	

2018
	16
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Inventarios correspondientes a los materiales electorales utilizados durante el Proceso Electoral 2017-2018
	

2018
	17
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Formato de captura de la recopilación de resultados de la votación de la Elección Presidencial en conteo rápido
	

2018
	18
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	15.13      Ubicación de Casillas
	Acta Circunstanciada en donde se hizo constar el cumplimiento de la actividad, así como justificar la apertura de las bodega distrital, en presencia de las y los Consejeros Distritales y Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el 24 Consejo Distrital, copia 
	

2018
	19
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Anexo 3 lista de lugares que se proponen para la ubicación de casillas de la Consulta Infantil y Juvenil 2018, Minuta de Trabajo en la que se informa las actividades que realizó cada uno de los Vocales Distritales de la 24 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México.
	

2018
	20
	
Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, gaveta 2.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todos los expedientes que se abrieron del 4 de abril de 2014 al 31 de octubre del 2015

(Todas las cajas con expedientes que se encuentran en el Archivo de Concentración, no se incluirán las cajas que se dieron de baja por medio de Baja documental o Desincorporación)


	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:.3.17 Visitas de supervisión, y Presupuestación, 3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal 4.6 Reclutamiento y Selección de Personal, 4.13 Productividad en el Trabajo del año 2014, 6.15 Arrendamientos 6.17 Inventario Físico,
 8.17Administración y servicios de archivo.8.19 Administración y Servicios de Correspondencia, 10.16 Proceso entrega-recepción 13.33	Quejas sobre origen y aplicación de recursos 14.8 Actualización del Padrón y Lista Nominal 15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral, 15.14 Ubicación de Casillas, 15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla, 15.16 Representantes de Partido Políticos ante Casilla y Generales 15.18 Observadores Electorales 15.19 Documentación Electoral 15.20 Material Electoral, 15.37 Custodia Militar. 15.38 Voto Electrónico, Asistentes Electorales 17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de supervisión, 
	Croquis de la 24 Junta Distrital Ejecutiva y los siguientes formatos requisitados: Inmueble ocupado
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Oficio referente al ajuste a la baja de los conceptos presupuestados por esta 24 Junta Distrital Ejecutiva en la base de datos del Sistema Hyperion Planning.  Documento en original. Hojas: 4
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Acuse de circular, expedientes y evaluación de los postulantes a capturista para la Vocalía de Organización Electoral. Acuse de circular sobre técnicos electorales. 
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	6.15 Arrendamientos
	Oficio referente a la solicitud de recursos para adecuaciones necesarias en el inmueble para el PEF 2014-2015. Documento en original.
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	8.17 Administración y servicios de archivo.
	Registro de los objetivos operativos anuales en los que participan la Vocalía Local y Distrital de Organización Electoral. Acuse de circular y oficio referente a la capacitación recibida sobre el Sistema Integral de Planeación, Seguimiento y Evaluación.
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Guía Simple, Inventario General por Expediente e Inventario de Baja Documental.
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Acuse de oficios enviados y recibidos dentro de la Junta Distrital en comento. Documentos en
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	10.16 Proceso entrega-recepción
	Acta y disco, referente a la entrega-recepción del puesto de vocal secretario en esta 24 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014
	1
	Anaquel 1, charola 3

	13.33 Quejas sobre origen y aplicación de recursos 
	Oficios referentes a recorridos por las secciones electorales del 24 Distrito Electoral, sesión de aprobación de listas de ubicación de casillas, anuencias, observaciones del PRD a la lista en comento. Asimismo, lista de ubicación de casillas aprobadas por la Junta Distrital, anuencias, propuesta de encarte de casillas de representantes del PRD y encarte.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Acuse de oficio y órdenes del día, referentes a las reuniones de trabajo en materia de Organización Electoral.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Oficinas municipales Acuse de circular y oficios referentes a la instalación de oficinas municipales para el PEF 2014-2015. DEOE.PS06.01. Documentos en original. Hojas: 6
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Oficio, acuse de oficio, referente a la instalación del 24 Consejo Distrital. Documentos en original y copia. Hojas: 6
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios, informe y acuse de circular, referentes a la actualización de los rasgos relevantes en la Cartografía Digitalizada. Proyecto Específico PE40500, Entregable PE40503. Meta Individual 1. Documento en original. Hojas: 2
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios que informan de la primera estimación de casillas electorales a instalarse en el próximo PEF 2014-2015. DEOE.PS03.02. Documentos en original. Hojas: 7
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios, formatos de rutas e informe, referentes a los recorridos por las secciones electorales en este 24 Distrito Electoral para la actualización de los rasgos relevantes en

	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficio que informa de la justificación a los resultados de la actualización de la Tipología en comento.  DEOE.PS03.01. Documentos en original
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios e informe, referentes a la actualización de los 10 catálogos de Organización Electoral (Abril). Oficios e informe, referentes a la actualización de los 7 catálogos en materia de Organización Electoral (Agosto).
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios e informe, referentes a la Acuse de circular, oficios y formatos que informan que en este 24 Distrito Electoral Federal no se instalarán casillas extraordinarias
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Reporte de distribución de casillas especiales estimadas para el PEF 2014-2015. Documento en original. Hoja: 1
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Acuse de circular y carpeta de información básica distrital. Documentos en original. Hojas 27
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Acuse de circular referente a los Sistemas siguientes: Seguimiento a las Sesiones de Junta, Sesiones de Consejo y de Observadores Electorales, Oficio sobre el funcionamiento del Sistema de Ubicación de Casillas. Documento en original. Hojas: 2
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficio que informa que se concluyó con la determinación y delimitación de las Zonas de Responsabilidad (ZORES) y Áreas de Responsabilidad (ARES). Documento en original.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Acuse de circular, oficio y formato para validar información sobre distancias y tiempos de traslados entre las secciones electorales y la cabecera municipal a que pertenece. Documentos en original y copia. Hojas: 3
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Oficios referentes a los medios de comunicación para la transmisión de datos desde campo a la sede distrital. Acuse de circular, oficio y cuestionario, sobre el acondicionamiento de la sala del SIJE. DEOE.PS04.01. Documentos en original. Hojas: 15
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.16 Representantes de Partido Políticos ante Casilla y Generales 
	Acuse de circular y oficio referente a la validación de información sobre coberturas de medios de comunicación por sección electoral para el Proceso Electoral Federal (PEF) 2014-2015. Documentos en original. 1Hojas: 12
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.18 Observadores Electorales
	Acuse de circular y reportes de los ejercicios realizados para probar el funcionamiento del Sistema de Observadores Electorales. Comprobante de la entrega de portagafetes 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.19 Documentación Electoral 
	Oficios, informe, cuestionarios y acuse de recibido, referentes a la prueba de llenado de los siguientes documentos electorales: Acta de la Jornada Electoral, Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de casilla de Diputados Federales 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.20 Material Electoral
	Oficios y formatos: "Confirmación de los inventarios reportados en 2012", "Confirmación materiales electorales sujetos al proceso de desincorporación 2014" y Segunda actualización de los inventarios de materiales electorales 2014, susceptibles de reutilizarse en el PEF 2014-2015. 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.20 Material Electoral
	Desincorporación de materiales Formato "Incremento al programa Anual de Desincorporación de Bienes de Consumo 2014". Documento en original. Hojas: 6
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.20 Material Electoral
	Prueba de los nuevos modelos de materiales, Acuse de circular y cuestionario, referentes a la prueba de los modelos preliminares de materiales electorales para el PEF 2014-2015. Proyecto Específico PE40800, Entregable PE40803. Documentos en original y copia. Hojas: 42
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.20 Material Electoral
	Programa Nacional de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales Oficio, acuse de lineamientos y cuestionario, referente a la consulta para juntas distritales sobre la propuesta de Distribución de la Documentación y los Materiales Electorales para el PEF 2014-2015. Documentos en original. Hojas: 14
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.38 Voto Electrónico
	Boleta Electrónica (BE Oficios, relación de BE, acuse de circular, notas informativas, referentes al Ejercicio de elección vinculante e informe; oficio de la verificación del estado que guardan las boletas electrónicas.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	3.17 Visitas de Supervisión
	Integrado por formatos requisitados: Inmueble ocupado actualmente como sede de la Junta,
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Expedientes del personal de la Vocalía de Organización Electoral Integrado con lista de resultados finales para ocupar el cargo de Técnico Electoral. Documentación en copias de los aspirantes a puestos de Técnico Electoral y Auxiliares de Bodega. Oficios en relación a los cambios que se dieron de Técnicos Electorales. Informes Mensuales y oficio de remisión,
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Renuncias	INE/4/6/3/2015 Oficios de renuncias de personal de: Técnicos, Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores, documentos en original.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	4.13 Productividad en el Trabajo	del año 2014, documento en original.
	Evaluación del Personal Administrativo Oficio número INE-JDE24-MEX/VOE/0471/15 entrega de Cédula de Evaluación del Desempeño
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	6.17 Inventario Físico 
	Oficio INE-JDE24-MEX/VOE/957/15, de cumplimiento y se solicitud de identificación por número de inventario consecutivo los bienes muebles a su resguardo, así como el respectivo inventario verificado. 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	8.17 Administración y Servicios de Archivo.
	Oficio INE-JDE-MEX/VOE/733/2015 se informa cumplimiento a la actividad del envió del primer reporte trimestral correspondiente al Archivo Institucional. 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios recibidos dentro de la 24 Junta Distrital Ejecutiva	INE/8/19/7/2015 de Convocatoria a Sesiones de Junta Distrital, Ordenes del Día y sus respectivos Informes. 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	14.8 Actualización del Padrón y Lista Nominal
	Proyección de Casillas Proceso Electoral Federal 2014-2015 Lista Nominal corte al 15 de diciembre de 2014. Padrón y Lista Nominal corte al 6 de febrero de 2015.  Proyección para el Proceso Electoral Federal 2014-2015 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Lista de calificaciones de aspirantes al puesto de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales. Listado de ZORES y ARES.  Relación de Asignación de ZORES. Relación de capacitadores con las secciones que les corresponden
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Reporte de secciones con menos de 100 electores. Formato de secciones electorales con menos de 100 electores en Lista Nominal y con más de 100 electores cuyo número es menor por migración u otras causas.  Oficio número INE-JDE24-MEX/VOE/0728/15 se informa las secciones 2717 y 2718 cuentan con menos de 100 electores las cuales fueron capturadas en el Sistema de Ubicación de Casillas. Informe sobre las secciones con menos de 100 electores
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Formato de Programa de Rutas para Visitas a las Secciones Electorales del Distrito, oficios de solicitud de vehículo para los recorridos para la Ubicación de Casillas, Bitácora para la base de datos de la Proyección de Casillas corte al 15 de diciembre del 2014,
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas 
	Oficio de solicitud de vehículo, para recolección de anuencias para la instalación de las 353 Casillas Electorales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015, documentos en original.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios de solicitud (acuses) para la Ubicación de Casillas Electorales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015 y oficios de contestación, 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Catálogo de Colonias, Oficio número INE-JDE24-MEX/VOE/0084/15 informa liberación del Sistema de Ubicación de Casilla. 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Gráficas de avance de rasgos relevantes de fecha 19 de marzo de 2015 y 01 de abril de 2015, documentos en original.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficio número INE-JDE24-MEX/VOE/1020/15 de solicitud vehículos para recabar información para el Equipamientos de Casillas Electorales el día 7 de junio de 2015 Proceso Electoral 2014-2015. Relación de requerimientos para el Equipamiento de Casillas Electorales.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	1era. Publicación del Listado de la Ubicación e Integración de las Mesas Directivas de Casilla para las Elecciones Federales del 7 de Junio de 2015INE/15/15/22/2015 Lista de Ubicación de Casillas por la Junta Distrital Ejecutiva para ser propuesta al Consejo Distrital. Oficio número
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla 
	2da. Publicación del Listado de la Ubicación e Integración de las Mesas Directivas de Casilla para las Elecciones Federales  del 7 de Junio de 2015
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Publicación del Encarte
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.15 Integración de Mesas 
	Sistema de Información de la Jornada Electoral número INE-JDE24-MEXVOE/0215/15 en contestación a la capacitación para el SIJE. Oficio número INE-JDE24-MEX/VOE/0240/15 referente al acondicionamiento
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Proyecto de acuerdo del 24 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México por el que se designa al personal de la Junta Distrital Ejecutiva, para auxiliar de ser necesario, en la Sesión Especial de Cómputo Distrital.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.17 Asistentes Electorales
	Evaluación de la 1era y 2da. Etapa d Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.18 Observadores Electorales
	Informe sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales en el Distrito de los meses de enero, febrero y marzo. Oficios 
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.19 Documentación Electoral
	Proyecto de acuerdo del 24 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México por el que se designa al personal que auxiliará al Presidente del Consejo, al Secretario y
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.20 Material Electoral
	Material Electoral (No custodiado) Calendario de rutas de distribución de la documentación y los materiales.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla 
	Recepción de Paquetes Electorales en el 24 Consejo Distrital
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.37 Custodia Militar
	Formato requisitado de las visitas de supervisión por parte del personal de la SEDENA. Informe sobre del Acondicionamiento y Equipamiento de las Bodegas Distritales  con motivo del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	15.38 Voto Electrónico
	Solicito un vehículo para el día 13 de julio para recoger Equipos de Boleta Electrónica en la Junta Local
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Recibo de la Evaluación Anual del Desempeño 2014. Oficio se les notifica las calificaciones finales obtenidas en los cursos de Actualización Permanente. Evaluación
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4

	3.13 Acciones de Modernización Administrativas
	Sistema de Integral para la Gestión Administrativa (SIGA) Documentos de la comprobación de gastos devengados.
	2015
	1
	Anaquel 1, charola 4
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 08/nov/2018
	Órgano Responsable: 24 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Álvaro Miranda Baca, Vocal del Registro Federal de Electores 

	Domicilio: Calle Melchor No. 12, Col. San Rafael Chamapa, Naucalpan de Juárez, Estado de México, C.P. 53660

	Teléfono: (0155) 26413430, 26413429, 26413428, 26413426, 26413425

	Correo electrónico: alvaro.miranda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13 Notificaciones
	Demanda de Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficio donde se informa de la asignación del cargo, funciones para el cual fueron contratados
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos  y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Oficios de Justificación de incidencias y entrega de Incapacidades
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Oficios de justificación de incidencias y entrega de incapacidades.
	2017.
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	19 Relaciones Laborales
	Oficio de Renuncia del Personal del Módulo de Atención Ciudadana
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	12 Evaluaciones y Promociones
	Oficios e informe de las evaluaciones del personal del Módulo de Atención Ciudadana
	2017
	1 Expediente 
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	25 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Informes del personal de honorarios permanente
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Integrado con oficio donde se entregan las credenciales del Personal del Registro Federal de Electores
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Oficios de entrega de informes del personal de honorarios permanente
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Oficios de reembolso de pago de Cafetería de la Comisión Distrital de Vigilancia, viáticos y gastos de campo
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	33 Comprobación de Gastos a Comprobar
	Solicitud de gastos de campo
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	34 Comprobación de Gastos de Alimentación
	Solicitud de reembolso de alimentación
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	36 Comprobación de Viáticos 
	Solicitud de reembolso de viáticos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficios de desincorporación de bienes, formatos de Incremento al Programa Anual de Desincorporación de Bienes Muebles 2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficios de desincorporación de bienes y formatos de traspaso de Mobiliario y Equipo
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2.

	19 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Oficios de solicitud de compra de artículos de papelería
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Solicitudes de requisición de consumo de papelería y oficios de solicitud de compra de cartuchos de tóner
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12 Control del Parque Vehicular
	Solicitud de vehículos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	13 Control de Parque Vehicular
	Oficios y formato de solicitud de vehículos
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gavetas 2

	16 Protección Civil
	Oficio de revisión del inmueble
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información  /  Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Reportes trimestrales del Archivo Institucional
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	17 Administración y Servicios de Archivo
	Reportes Trimestrales del Archivo Institucional
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minuta de Trabajo de la 22 y 24 Junta Distrital inherentes al Proceso Electoral 2017-2018 entre el Instituto Nacional Electoral y el H. Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Juárez
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficio donde se informa de las juntas de nueva creación
	2017
	1 Expediente.
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Solicitudes y respuesta de rehabilitación de derechos políticos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Solicitudes para tramitar inscripción al Padrón Electoral Articulo 141 (LGIPE)
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	3 Padrón Electoral
	Oficios entrega de discos compactos del Padrón Electoral a la Junta Local
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Padrón Electoral
	Oficios entrega de discos compactos del Padrón Electoral a la Junta Local
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Cédulas de supervisión a la operación del Módulo de Atención Ciudadana  
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Solicitudes de Acceso a Servicios al Módulo de Atención Ciudadana
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de reporte de Base de Datos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de comisión y acuses de cursos recibidos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficio con información de módulos itinerantes
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	4 Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses de entrega de vestuario
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con solicitudes de acceso a Servicios del Información del Registro Federal de Electores
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de reporte de Base de Datos del Módulo de Atención Ciudadana.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Cédulas de Supervisión de la Operación de Módulos Fijos
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de comisión y acuses de cursos recibidos
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios donde se informa de la captura de la Encuesta de la Calidad en el Servicio en el Módulo de Atención Ciudadana
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios reporte de verificación de datos en el Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana.
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Acuses de entrega de vestuario para el personal del Módulo de Atención Ciudadana
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	5 Credencial Para Votar
	Oficio donde se informa del cierre de la Campaña de Actualización Permanente  2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficios de entrega de Credenciales Para Votar devueltas por canje
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficio donde se informa de la conclusión del tercer aviso ciudadano para recoger la Credencial Para Votar
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficios de solicitud y respuesta de Registro en el Padrón Electoral
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficios de entrega de Formatos Únicos de Actualización
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficios de entrega de los Formatos, Reporte de Entrega-Recepción de Credenciales
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficios donde remiten fichas  de atención ciudadana y recibos de entrega de credencial a ciudadanos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Oficios donde se informa del reenvió de las notificaciones de folios (NEC)

	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Encuesta sobre la Utilidad de Medios y Productos de Información
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	5 Credencial Para Votar
	Listado Nominativo de Credenciales Para Votar
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	6 Credencial para Votar
	Actas de Informe de Tramité de Actualización al Padrón Electoral
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Planeaciones de Campañas: Especial de Actualización, Anual Permanente 2017, Anual Intensiva 2017 2018, oficio de entrega de Directorio de Módulos para la Campaña Anual Intensa 2017-2018
	2017
	1 Expediente.
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios de solicitud y respuesta de Constancias de Inscripción en el Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios entrega del listado de las Credenciales de Baja por Artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios entrega de Credenciales Devueltas por Canje, Terceros y Retiros
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficio y relación  de resguardo de Credenciales para Votar
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios entrega de los  formatos “Reporte de Entrega-Recepción de Credenciales
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios de remisión de fichas de atención ciudadana y recibos de entrega de credenciales
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios de remisión de folios de entrega  de credenciales
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios de entrega de solicitudes de Formatos Únicos de Actualización y Recibo del Centro de Computo y Resguardo de Información 
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Solicitud  de Expedición de Credencial para Votar 
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios entrega de expedientes con datos personales presuntamente irregulares, cierre de duplicados de testimoniales de corroboración de datos del programa de bajas por defunción, de bajas por suspensión de derechos políticos de comisiones
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Credencial para Votar
	Oficios entrega de Listas Nominales utilizadas en el Proceso Local 2016-2017
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Planeación de las campañas de Actualización Intensa y Actualización Permanente
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	8 Listas Nominales de Electores
	Oficios relacionados a las Listas Nominales de Electores
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	11 Cartografía Electoral
	Oficios de Actualización de Catálogos Cartográficos
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia 
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Minutas de apertura del buzón de quejas, sugerencias y felicitaciones
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	12 Comisión Distrital De Vigilancia
	Actas Circunstanciadas del Registro Federal de Electores
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	12 Comisión Distrital De Vigilancia
	Oficios de solicitudes y cumplimiento de peticiones de los Partidos Políticos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas Circunstanciadas del Registro Federal de Electores
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2.

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Minutas de Apertura del Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Minutas de Trabajo del Registro Federal de Electores
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios de solicitud y respuesta de rehabilitación de derechos políticos
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2

	19 Actualización Cartográfica
	Oficios de Actualización de Catálogos Cartográficos e información de secciones trabajadas en campo
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	22 Verificación del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de expedientes con datos personales presuntamente irregulares; cierre de duplicados; testimoniales de corroboración de datos del programa de Bajas por Defunción y Suspensión de Derechos Políticos
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficio de entrega de equipo para uso de Casilla Especial
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	6 Consejo Distrital
	Oficio informando la entrega de discos compactos que se utilizaron  el día 4 de Junio de 2017 en la Jornada Electoral 
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral  /  Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Cumplimiento de metas, contempladas en la Evaluación Anual del Desempeño
	2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 1

	9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Oficios de cumplimiento de metas, contempladas en la Evaluación Anual del Desempeño
	2017
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores/Archivero 1/ Gaveta 2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Integrado con oficio donde informa de la falta de documento del personal que fue reclutados para el MAC152423
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	7 Identificación y Acreditación de Personal
	Integrado con oficio donde se informa de la asignación del cargo y funciones para el cual fueron contratados el personal del MAC152423
	2016
	1 Caja
	Anaquel 1/Repisa 2 Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, etc.)
	Integrado con oficios de justificación de incidencias
	2014, 2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	15 Filiaciones al ISSSTE
	Integrado con oficio de asistencia al ISSSTE.
	2014
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Integrado con oficios donde se informa sobre la perdida de credencial
	2014
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2



	Sección: 5 Recursos Financieros



	3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Integrado con oficio de solicitud de reembolso de viáticos y gastos de campo
	2016
	1 Caja
	Anaquel 1/Repisa 2 Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Integrado con oficios y formato de Traspaso de Mobiliario y Equipo
	2015-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles
	Integrado con oficio de cambio de propuesta de domicilio del Módulo de Atención Ciudadana 152423
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2



	Sección: 7 Servicios Generales



	13 Control de Parque Vehicular
	Integrado con oficios y formato solicitud de vehículos
	2016
	1 Caja
	Anaquel 1/Repisa 2 Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	17 Administración y Servicios de Archivo
	Reportes Trimestrales del Archivo Institucional
	2016
	1 Caja
	Anaquel 1/Repisa 2 Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	4 Padrón Electoral
	Integrado con oficios de recepción y remisión de CD de la actualización del padrón
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con oficio donde se informa que se envió el reporte de remesas de Base de Datos del Módulo de Atención Ciudadana 152423
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con Cédulas de Supervisión de la Operación de Módulos Fijos
	2015-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con oficio y formatos de acuse de recibo de los cursos tomados por el personal del Módulo de Atención Ciudadana.
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con oficios donde se informa sobre la calidad de Atención del Servicio en el Módulo, así como de la captura de las encuestas
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con oficios de remisión de fichas y comprobantes de tramité de atención ciudadana
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con oficios relativo al reporte de Verificación y Actualización de los Datos del Módulo de Atención Ciudadana  en el Sistema de  Información de Módulos de Atención Ciudadana
	2014, 2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Integrado con formatos de requisición de compra de vestuario y acuse de entrega de los mismos al personal del módulo
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con formatos de los reportes de los folios utilizados en el Módulo de Atención Ciudadana y oficio de la entrega de los formatos de la conciliación de la Campaña Anual Intensiva. Planeaciones de Campañas Anual Permanente 2015-2016, Campaña Anual Intensiva 2016, oficios de entrega de conciliaciones de la Campaña Anual Intensa CAI 2015 y cotizaciones
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios donde se hace entrega del Listado Testigo de Bajas Relativo al Programa para la Cancelación de Trámites y Aplicación de las Bajas
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de solicitud y respuesta de estar inscritos en el Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios donde se informa de las cédulas de verificación testimoniales, datos irregulares y duplicados
	2015-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de entrega de solicitudes de Formatos Únicos de Actualización y Recibo al Centro de Cómputo y Resguardo Documental
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de remisión de credenciales devueltas por canje, terceros y retiros
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de remisión de notificaciones de folios de entrega de credenciales
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de la entrega de los  formatos “Reporte de Entrega-Recepción de Credenciales
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de remisión de fichas de atención ciudadana y comprobante de trámite
	2014-2015
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios de remisión de solicitudes de recuperación de información de formato único  recibo y testimoniales
	2015
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con oficios donde se hace entrega de credenciales para su resguardo ya que se encuentra en Proceso Electoral
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con solicitudes de Acceso a Servicio de Información del Registro Federal de Electores
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	6 Credencial para Votar
	Integrado con formatos requisitados de credenciales para destruir
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	11 Cartografía Electoral
	Integrado con oficios de entrega de la sistematización cartográfica
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas Circunstanciadas
	2014- 2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de Apertura del Buzón de Quejas del Módulo de Atención Ciudadana
	2014-2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2014- 2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Minutas de Trabajo
	2014
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2

	17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Integrado con oficios de solicitud y respuesta de rehabilitación de Derechos Políticos de Ciudadanos.
	2016
	1 Caja
	Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2



	Sección: 15 Proceso Electoral

	23 Programa de Resultados Electorales Preeliminares (PREP)
	Integrado con oficio de solicitud de viático anticipado para la actividad del Programa de Resultados Electorales
	2015
	1 Caja
	Anaquel 1/Repisa 2 Área de Archivo Concentración/ Anaquel 1/Repisa 2
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
	Área de identificación
Fecha de elaboración:   8 de noviembre de 2018.

	Órgano Responsable: 24 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C.P. José Luis Azuara Rivera, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Melchor No. 12, Col. San Rafael Chamapa, Municipio de Naucalpan Juárez, Estado de México, c.p. 53660

	Teléfono: 26 41 34 28 Ext. 108

	Correo electrónico: joseluis.azuara@ine.mx



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	-Minutas de Reuniones de Trabajo.
-Elaboración de los Diagnósticos y Fichas Técnicas de Secciones de Estrategias Diferenciadas.
	2017
	1Expediente
	JDE24/Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/ Gaveta 1

	1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	-Minutas de Reuniones de Trabajo.
-Elaboración de los Diagnósticos y Fichas Técnicas de Secciones de Estrategias Diferenciadas.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/ Gaveta 2

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	8 Programas de Educación Cívica
	-Lista de Asistencia de los Dialogantes y Público en General.
-Cuestionarios de Evaluación.
-Memoria Gráfica.
-Informes Finales
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/ Gaveta 1

	6 Programas de Educación Cívica 
	-Lista de Asistencia de los Dialogantes y Público en General.
-Cuestionarios de Evaluación.
-Memoria Gráfica.
-Informes Finales
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/ Gaveta 2

	12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	-Expediente integrado con documentación del Concurso Nacional de Cortometrajes “Democracia en Corto”.
-Acuses de recibo de la difusión de la Convocatoria y Memoria Gráfica.
	2017
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/ Gaveta 1

	10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	-Expediente integrado con documentación del Concurso Nacional de Cortometrajes “Democracia en Corto”.
-Acuses de recibo de la difusión de la Convocatoria y Memoria Gráfica.
	2018
	1 Expediente
	JDE24/Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/ Archivero 1/ Gaveta 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Programas y Proyectos de Partidos Políticos
	Integrado con original: Hojas de Datos para Ciudadanos Sorteados, Nombramientos de Funcionario de Casilla, Verificaciones de la Calidad de Capacitación, Negativa a Participar y de Simulacros de la Jornada Electivas, correspondiente de la Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Integrado con cartas de aceptación y , conclusión, listas de asistencia e informe de actividades de los prestadores de Servicio Social.
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Integrado con Catálogo de Servidores Públicos de Confianza con Mando Superior y Representantes de Elección Popular del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juárez y de la 24 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México.
	2014
	1Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Integrado con elaboración de los diagnósticos de recorridos, minutas de trabajo y fichas técnicas de secciones electorales de atención especial y ordinarias con excepción al orden de visita.
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Integrado con listas de asistencia, oficios de gestión, evaluaciones iniciales y finales, correspondientes a cursos y talleres sobre la participación ciudadana y promoción del voto libre y razonado.
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 
	Integrado con actividades relacionadas con el Modelo Educativo para Adultos, Evaluaciones Iniciales y Finales sobre el contenido de los temas, Listas de Asistencia, Soporte Fotográfico, oficios de gestión y contestación.
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Integrado con soportes documentales sobre los Cursos-Talleres en Materia Político Electoral, oficios de gestión, acuses de recibo, evaluaciones y fotografías 
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 
	Integrado con listas de asistencia, encuestas de satisfacción, fotografías, oficios de gestión y anexos, sobre los cursos y talleres promoción del voto.
	2014
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1

	12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Integrado con las Boletas de Participación de la Consulta Infantil y Juvenil 2015, oficios de solicitud de permiso de instalación de las casillas.
	2015
	1 Caja
	JDE24 Área de Archivo Concentración/Anaquel 1/Charola 1/ Caja1
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