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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 39 del Estado de México 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Marco Antonio Montes de Oca Cruz, Encargado de despacho del cargo de Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Calle 13, manzana 116, lote 1, Colonia Valle de Los Reyes, Código Postal 56430, Municipio, La Paz, estado de México 

	Teléfono:  5558571327

	Correo electrónico: marco.montes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación de Desempeño de Personal de Servicio.
	Informes relativos a las metas individuales y colectivas; Meta individual 1 y 2; Meta colectiva 1, 6, 4, 11; todas constan con oficio de cumplimiento y acuses de convocatorias para la evaluación del consejero presidente PEF 2016-2017.
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.4 Asistencia Consulta y Asesoría.
	Oficio de impedimento para ser Diputado, consulta de décimo tercer Regidor del H. Ayuntamiento de los Reyes, La Paz; se anexa respuesta de Junta Distrital Ejecutiva 39.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Solicitud de Encuentro Social referente a  los resultados obtenidos en las Sesiones de Cómputos Distritales, contestación a la mencionada solicitud; Oficios de atribuciones de Personal Administrativo y del Servicio Profesional.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 4 Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos.
	Acuses de oficios de comisión para personal de la rama administrativa, Servicio Profesional y de Honorarios Eventuales de la Junta Distrital Ejecutiva 39, para asistir a distintas entregas y diligencias.

	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	4.5 Reclutamiento y Selección de 
Personal.
	Oficio dirigido a la Vocalía de Organización para informar de la persona seleccionada para ocupar el puesto de Técnico Informático; Acta Circunstanciada de selección, evaluación y contratación de Auditor Monitorista.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.).
	Listas de Asistencias del Personal de Honorarios Eventuales; Circular para personal en general que integra la Junta 39 para apoyo en aplicación de examen de CAE´L, Circular ara personal de Honorarios Eventuales acerca del registro en listas de asistencia; oficio para promover días por paternidad del VCEyEC.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	4.22 Servicio Social.
	Cartas de Aceptación y Cartas de Término de Servicio Social, Cartas de Presentación de Estadías.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	4.25 Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Oficios de Renuncias de Personal de Honorarios Eventuales.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 5 Recursos Financieros.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Oficios de solicitud de reembolso.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	5.21 Control de Cheques. 
	Oficio  de solicitud para entrega de Chequera especial de la cuenta el Instituto Nacional Electoral, en la sucursal de Los Reyes.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.14 Arrendamiento.
	Oficio de Solicitud de recurso para arrendamiento de inmueble.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Resguardos de equipos de cómputo; Informes e equipos de cómputo; informe de movimiento temporal de mobiliario y equipo. 
	2018-2018
	2 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	6.22 Comité y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 
	Oficios de requisición de materiales de papelería y cafetería; Convocatorias de Sesiones a Subcomité.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 7 Servicios Generales. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.5 Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación.  
	Acuse de oficio con la finalidad de atender los requerimientos de la contraloría interna referente al contrato por servicio de limpieza.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y servicios de Correspondencia.   
	Informes de actividades de las cargas de trabajo de personal de plaza presupuestal y de honorarios eventuales.
	2018-2018
	2 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	8.25 Páginas de Internet.
	Solicitudes y acuses de recibo de correos electrónicos de cuentas institucionales del personal de la Junta y de Consejeros Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.  
	Oficios para instruir al Vocal Secretario para convocar a sesiones de Junta Distrital; expediente de amonestación al Enlace Administrativo, por declaratoria Patrimonial; oficios de Notificación de amonestación al Enlace Administrativo; Acta administrativa para dejar constancia de amonestación al Enlace Administrativo.
	2018-2018
	2 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Partidos Políticos Nacionales.
	Asistencia de los Partidos a diversas actividades, Cuentas únicas de acceso Institucional para representantes de Partidos Políticos, Oficios de petición de certificaciones de los partidos de Nueva Alianza y Partido Revolucionario Institucional.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	13.6 Frentes, Coaliciones y Fusiones que conformen Partidos Políticos Nacionales.
	Oficio dirigido a la Directora de partidos Políticos y Financiamiento para hacerle llegar en formato Word las plataformas electorales presentadas por las y los candidatos que postulan las coaliciones que contienden en la elección federal al cargo de diputados federales; así como los candidatos independientes.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	13.21 Programas y Proyectos en Materia de Informes y Fiscalización.
	Informe con el uso de propaganda impresa por parte de los partidos políticos en el distrito; Oficio dirigido al Vocal de Organización Electoral relativo a las actividades de los Auditores Monitoristas; Solicitud de espacio para capacitación de Monitoreo.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.9 Cartografía Electoral.  
	Plano y croquis que contiene la nomenclatura de las calles que conforman la Colonia Adolfo López Mateos.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Convocatorias a Reuniones de trabajo previas a las sesiones de consejo así como invitación a los miembros del consejo para asistir a la aplicación de examen de los CAE y SE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.13 Ubicación de Casillas.
	Oficios dirigidos a la Junta Distrital 39 por parte de vecinos, lista y disco que contienen la Ubicación de Casillas, minuta con la finalidad de dejar constancia de las actividades relacionadas con la convocatoria para realizar recorridos por las secciones 4006 y 5956.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.14 Integración de mesas Directivas de Casilla.
	Oficio dirigido a Presidentes de las mesas directivas de casillas sobre actividades a cumplir; Listado de los ciudadanos sorteados para integrar las mesas directivas de casilla (Insaculación).
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.16 Asistentes, Capacitadores, y supervisores Electorales.
	Listado de calificaciones de los aspirantes a capacitadores y supervisores, oficio de entrega de exámenes, listado de calificaciones, oficios de los reemplazos que se realizaron por renuncias.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.17 Observadores Electorales.
	Oficios de solicitud de acreditación para fungir como observador electoral; Constancia de Asociación que acredito Observadores Electorales; relación de personal que asistió en guardia para recepción de documentos de Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.22 Programa de Resultados Electorales.
	Croquis de la Junta Distrital Ejecutiva 39 y del PREP, en donde se especifican los nodos que sirven, los que no y los que se encuentran inhabilitados, Entrega y recepción para entrega de material destinado para el PREP, oficios de prácticas y pruebas del PREP.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente.
	Lista de asistencia a curso-taller de Cómputos Distritales del 26-06-18; Acta Circunstanciada que se instaura para dejar constancia de las actividades que se realizan en la sesión especial de Cómputos Distritales en el 39 Consejo Distrital del INE.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.36 Custodia Militar.
	Acta de entrega-recepción de alojamiento que ocupara el personal militar en las instalaciones de la Junta Distrital Ejecutiva 39,  requisición de material para mantener limpia el área de custodia militar.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.46 Oficinas Municipales.
	Oficios para pedir apoyo al H. Ayuntamiento de los Reyes para instalación de carpas para jornada electoral, oficios de agradecimiento, oficios por parte del H. Ayuntamiento de Chimalhuacán para asignación y ubicación de casillas.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.58 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales.
	Relación de ciudadanos que acompañaran al arribo de los paquetes de  la Junta Local en las labores de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación de Desempeño de Personal de Servicio Profesional electoral Nacional.
	Informes relativas a las Metas Individuales y Colectivas; todas constan con oficio de cumplimiento y acuses de convocatorias para la evaluación del consejero presidente PEF 2016-2017.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 18 Organismos Públicos Locales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18.1 Programas y Proyectos en Materia de Vinculación y Coordinación con Organismos Públicos Locales.
	Respuesta a oficios, informes y solicitudes referentes a  el Consejo 31 La Paz, Junta Electoral No. 32 y de la Junta Municipal Electoral No. 71.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	Sección: 19 Contencioso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19.4 Cuaderno de Antecedentes.
	Acuse de recibo de la UTC de remisión de expedientes de ciudadanos que afirmaron haber sido afiliados sin su consentimiento
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, Cajón 1, área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Convocatorias a Reunión de Subcomité.
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 7 Servicios Generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control del Parque Vehicular.
	Rol de guardias para control vehicular, los miércoles; y, acuse de Recibo de Seguros AXXA.
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.7 Disposiciones en Materia de Informática
	Configuración del Servicio de Correo Electrónico; solicitud de alta de pcs, para conexión a Red en Juntas Distritales, (Host-Admin).
	2016-2016
	2 expedientes
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Acuses enviados a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral; Oficios de solicitud de requisición de material para las actividades de la Vocalía Ejecutiva de la 39 Junta Distrital Ejecutiva; Oficios de solicitud de reembolsos al Vocal Secretario de la 39 Junta Distrital Ejecutiva; Oficios y correos enviados al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva; Oficios a Vocales y Personal Administrativo y Eventual integrantes de la 39 Junta Distrital Ejecutiva, así como también  correos diversos. 
	2016-2016
	7 expedientes
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación Y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño.
	Evaluación de Desempeño del personal de la rama Administrativa 2015.
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral y Mensual).
	Reporte de Hechos Semanales, Reporte de Hechos Relevantes y Acuses de Recibo de los Anexo 4 "Inventario General por Expediente".
	2016-2016
	3 expedientes
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales Y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.22 Verificación de Transmisiones.
	Desincorporación de Bienes del CEVEM.
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


 
	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Documentación Electoral.
	Convocatoria para el Cierre de Bodega Electoral.
	2016-2016
	1 expediente
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio.
	Meta Individual 1 y 2, Meta Colectiva 2, 3, 5 y 6. Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio 2015, Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio 2016.
	2016-2016
	8 expediente
	Anaquel 2, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	ELABORÓ




C. Beatriz Núñez Palacios
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ




Lic. Marco Antonio Montes de Oca Cruz
Vocal Secretario y
Encargado de despacho del cargo de Vocal Ejecutivo
	Vo.bo




Lic. Marco Antonio Montes de Oca Cruz
Vocal Secretario
Responsable de coordinar los Archivos de Trámite.
	AUTORIZÓ




Lic. Marco Antonio Montes de Oca Cruz
Vocal Secretario y
Encargado de despacho del cargo de Vocal Ejecutivo
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva No. 39 del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Marco Antonio Montes de Oca Cruz, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle 13, Manzana 116, Lote 1, Colonia Valle de los Reyes, Código Postal 56430, Municipio La Paz, Estado de México

	Teléfono: 5558571327

	Correo electrónico: marco.montes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Reuniones de Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración, correspondientes a noviembre y diciembre de 2017, convocatorias, actas, formatos CAAS 01, informes del Secretario Técnico, cuadros comparativos, CAAS 05, listas de asistencia.

	2017 - 2017
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 3



	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Actividades en materia de Archivo Institucional Guía Simple 2017 e inventarios relativos a la remisión del 4to. Trimestre de 2017.

	2017 - 2017
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 3




	Sección: 11 Planeación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas, convocatorias, proyectos de orden del día e informes de Sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital, correspondientes a noviembre y diciembre de 2017.
	2017 - 2017
	3 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 4




	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Acta, convocatorias, proyecto de orden del día e informes de la 01 Sesión Ordinaria de Instalación del 39 Consejo Distrital.
	2017 - 2017
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1




	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles 
	Inventario Físico y Control de Bienes Muebles, Programa Anual de Desincorporación de Bienes Muebles 2014-2018 correspondiente a esta 39 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México. 

	2018 - 2018
	3 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de impugnación
	Medio de impugnación del Partido Nueva Alianza de diversas casillas en la Elección de Diputación Federal por ambos principios. Medio de impugnación del Partido Nueva Alianza de diversas casillas en la Elección de Diputación Federal por ambos principios. Medio de impugnación del Partido Encuentro Social de diversas casillas en la Elección de la Diputación Federal por ambos principios. Medio de impugnación del Partido Encuentro Social de diversas casillas en la Elección de Senadurías por ambos principios.
	2018 - 2018
	4 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	2.21 Actuaciones en el ejercicio de la Función Electoral
	Actuaciones en el ejercicio de la función de Oficialía Electoral, tales como: acuerdos de Admisión, oficios de entrega de actas, razones de fijación, razones de retiro.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	2.22 Actuaciones en el ejercicio de la Función Electoral
	Actas en el ejercicio de la función de Oficialía Electoral, tales como: certificación de bardas, links electrónicos, etcétera.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1




	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4.1 Gestión de pago de nómina
	Oficios de remisión de pago Nómina de pensiones plaza presupuestal, honorarios permanentes, eventuales y SINOPE.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1


	4.6 Identificación y acreditación de personal
	Oficios de entrega de credenciales provisionales del personal administrativo eventual, contratado para Proceso Electoral adscrito a esta 39 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018 - 2018
	3 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de remisión del control de asistencia y reporte de incidencias del personal de la rama administrativa, adscrito a esta 39 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018 - 2018
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1


	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Oficios de remisión de control de asistencia y reporte de incidencias del personal de la rama administrativa, adscrito a esta 39 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	4.26 Comisiones mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos ENAT, Evaluación del Recorrido, CSST, CLARECE e Informe semestral de Prevención de Riesgos del Trabajo.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1


	4.27 Actas administrativas y Constancias de Hechos
	Actas Administrativas relativas al robo de equipo de cómputo, robo y extravío de celulares propiedad del INE asignado a SE y CAE. Constancia de Hechos relativa a la inspección ocular de las instalaciones del MAC adscrito a esta 39 Junta Distrital Ejecutiva. Minutas de trabajo con consejeros electorales y representantes de los partidos políticos y personal adscrito a esta 39 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018 - 2018
	3 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios de entrega de Carpeta Financiera y notas de acuse de recibo con observaciones. Oficios de proyección del gasto a las diferentes áreas sobre los recursos disponibles, asignación y optimización de recursos financieros.

	2018 - 2018
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	5.22 Conciliaciones
	Remisión de Conciliación Bancaria del Centro de Costo MC39 a la Delegación de la Entidad.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1




	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos
	Contrato Plurianual de Arrendamiento de la 39 Junta Distrital Ejecutiva. Contrato de Prestación de Servicios de Limpieza. Contrato de Prestación de Servicios de Fotocopiado. Contrato de Prestación de Servicios de Lubricantes.

	2018 - 2018
	4 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Reuniones ordinarias y extraordinarias de Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración, actas, formatos CAAS 01, informes, cuadros comparativos, formatos CAAS 05 y listas de asistencia.

	2018 - 2018
	12 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Formatos de consumo del servicio básico de Energía Eléctrica de la 39 Junta Distrital Ejecutiva. Remisión de expediente de Adecuaciones del Servicio de Energía Eléctrica en el inmueble de la 39 Junta Distrital Ejecutiva, a la Delegación de la Entidad. Remisión de expediente de Planta de Luz del Servicio de Energía Eléctrica en el inmueble de la 39 Junta Distrital Ejecutiva, a la Delegación de la Entidad.

	2018 - 2018
	3 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	7.7 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Oficios de remisión de los pagos realizados del consumo del servicio telefónico de la 39 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1


	7.15 Protección Civil
	Acta Constitutiva y Censo de Protección Civil de esta 39 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México.

	2018 - 2018
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1




	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración,  servicios, preservación y conservación de archivos
	Remisión de Actividades en materia de Archivo Institucional, 1er Trimestre, Anexo 4, Anexo 14 y Anexo 15 a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Remisión de Actividades en materia de Archivo Institucional, 2do Trimestre, Anexo 4 a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Remisión de Actividades en materia de Archivo Institucional, Anexo 4, Anexo 14 y Anexo 15 a la Unidad Técnica de Protección de Datos Personales.

	2018 - 2018
	3 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1

	8.15 Actas, dictámenes e inventarios de bajas documentales
	Remisión de Inventario de Baja Documental para la expedición del Acta y Dictamen en materia de Archivo Institucional.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1




	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.11 Auditorías del Órgano Interno de Control
	Remisión disco compacto con la información requerida por el Órgano Interno de Control, relativo a la Auditoría DAOD/11/FI/2017.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas, convocatorias, proyectos de orden del día e informes de sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital. Actas circunstanciadas de Junta Distrital que se han instaurado por diversos dispositivos legales.

	2018 - 2018
	14 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Remisión de formatos y oficios del cumplimiento de los diversos artículos de las Obligaciones de Transparencia.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2




	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Sesiones ordinarias y extraordinarias de Consejo Distrital, actas, proyectos de orden del día, acuerdos, informes y actas circunstanciadas de término de ley.

	2018 - 2018
	21 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Oficios de remisión de Acreditaciones y Sustituciones Representantes de Partidos Políticos acreditados ante este 39 Consejo Distrital

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2

	15.18 Documentación electoral
	Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital instauradas por término de ley de Observadores electorales, Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, etcétera.

	2018 - 2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre del 2016


	Área generadora: Vocal Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas
	Remisión de Oficios de Nómina de personal SINOPE a la Delegación de la Entidad. Oficios de comisión para recoger recibos de nómina del personal de honorarios permanentes adscritos a esta Junta Distrital. Remisión de Oficios de Nómina de personal de Plaza Presupuestal a la Delegación de la Entidad.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de remisión de licencias médicas. Oficios de remisión a la Delegación de la Entidad del Sistema de Asistencia del personal de esta Junta Distrital.
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	4.11 Estímulos y recompensas
	Oficios enviados al Departamento de Recursos Humanos de la Junta Local Ejecutiva, para solicitar la gestión de premios de antigüedad.
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros, etc.)
	Oficios de solicitud de préstamos personales ante el ISSSTE.
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Oficios y formatos denominados Evaluación del Recorrido, ENAT, CSST y CLARECE que se presentan ante la Delegación del ISSSTE.
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Oficios, diplomas y constancias del cumplimiento de capacitación del personal de la rama administrativa de esta Junta Distrital.
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital




	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Control de Presupuesto 2016. Oficios de remisión de entrega de la Carpeta Financiera, correspondiente a este Centro de Costo. Oficios de remisión de transferencias por Autorización de la Delegación de la Entidad. Solicitud de oficios de Inversión. Oficios de remisión de reintegro de recursos a la Delegación de la Entidad.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones
	Oficios de requerimientos de adquisiciones de bienes muebles en los Capítulos 2000 y 5000.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	6.6 Contratos
	Contratos de Prestación de Servicios de los servicios de Limpieza, Fotocopiado, y de Suministro de lubricantes y combustibles. Contratos de Arrendamiento del MAC 153922 y de las oficinas que ocupa la 39 Junta Distrital Ejecutiva

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Reuniones de Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración, convocatorias, actas, formatos CAAS 01, informes del Secretario Técnico, cuadros comparativos, CAAS 05, listas de asistencia.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Formatos de consumo del servicio básico de Energía Eléctrica de la 39 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Oficios de remisión de los pagos realizados del consumo del servicio telefónico de la 39 Junta Distrital Ejecutiva a la Delegación de la Entidad.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital

	7.13 Control de parque vehicular
	Vehículos arrendados y propiedad de la Junta Distrital, en el Módulo de Bitácoras de Combustible, Mantenimiento Vehicular, Siniestros e Incidencias, con el fin de mantener actualizado el padrón de los vehículos, así como las condiciones para su buen funcionamiento.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital

	7.16 Protección Civil
	Acta Constitutiva de Protección Civil, conformada por los miembros integrantes de la Junta Distrital y Personal de la Rama Administrativa.
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital




	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de Archivo
	Remisión de Actividades en materia de Archivo Institucional, 1er Trimestre, Anexo 4, Anexo 14 y Anexo 15 a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. Remisión de Actividades en materia de Archivo Institucional, 2do Trimestre, Anexo 4 a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México. 
	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías
	Oficios de remisión en cumplimiento a las auditorías: Auditoria AETICC/0951/2016 (ASF);  Observaciones Auditoria DAODRI/02/f1/2015 y  Auditoria AETICC/0951/2016 (ASF).

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Oficios y formatos en cumplimiento a las metas individuales 1 y 2 para vocales secretarios distritales, Sistema de sesiones.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital, actas, convocatorias, proyectos de orden del día e informes de Sesiones ordinarias y extraordinarias de Junta Distrital. Actas circunstanciadas instauradas por diversos dispositivos legales.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.2 Programas y proyectos de acceso a la Información
	Oficios de remisión en cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital




	Sección: 13 Partidos Políticos Naciones y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Partidos políticos nacionales
	Oficios de remisión a la Delegación de la Entidad por aplicación de cuestionario a petición de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital




	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones ordinarias y extraordinarias de Consejo Distrital, actas, proyectos de orden del día, acuerdos, informes y actas circunstanciadas de término de ley. Actas circunstanciadas instauradas por diversos dispositivos legales.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio
	Oficios de remisión en cumplimiento a la  Meta Individual 3 de Vocal Secretario Distrital, Medios de Impugnación.

	2016 - 2016
	1 caja
	Anaquel 3, charola 5, caja 1, del área del archivo de concentración de la Junta Distrital
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva No. 39 del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Marco Montes de Oca Cruz, Vocal Secretario y Encargado del despacho del cargo de Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle 13, Manzana 116, Lote 1, Colonia Valle de los Reyes, Código Postal 56430, Municipio La Paz, Estado de México

	Teléfono: 5558563935

	Correo electrónico: georgina.martinez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1º de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Oficios, correos, listas de asistencia de la contratación de capturista y técnicos electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2017-2017
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 2, cajón 1



	Sección: 9 Comunicación social y relaciones públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.1 Disposiciones en materia de comunicación social
	Correo y formatos de validación de datos actualizados sobre el tipo de cobertura de medios de comunicación convencional (telefonía pública o celular) disponible en cada una de las secciones electorales del distrito.
	2017-2017
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 2, cajón 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.11 Lugares de uso común
	Oficios y correos sobre la obtención de bastidores y mamparas de uso común para la colocación y fijación de propaganda electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 17 Servicio profesional electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Acuse de entrega de la guía para consejeros y consejeras electorales; correos, evidencia fotográfica, material didáctico, cuestionarios y evaluaciones del curso de capacitación en materia de organización electoral dirigido a los integrantes del Consejo Distrital 39.
	2017-2017
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 3 Planeación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.13 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Oficios, correos de solicitud de requerimiento de compra del Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 4 Recursos humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal

	Oficio, listas de asistencia, exámenes y expedientes de los aspirantes (capturista para atender las actividades inherentes a la implementación y ejecución del SIJE) y contratación de auxiliares operativos del 16 de junio al 15 de julio de 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles

	Resguardo de bienes muebles (INE y Rentados) de la Vocalía de Organización Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 8 Tecnologías, administración de archivo y gestión documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios y correos, enviados a la Vocal de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva; Vocales de la Junta Distrital Ejecutiva 39, Ejecutivo, Secretario, Registro Federal de Electorales; Oficios, formatos y correos de solicitud de  material, referente a los proyectos y recursos de la Junta.
	2018-2018
	5 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 Ubicación de casillas
	Programa de recorridos, minutas, lista de asistencia, correos electrónicos de los recorridos por las secciones del distrito, para la localización de lugares que cumplan con los requisitos de ley para ubicación de casillas electorales el día 1 de julio de 2018; correos asignación de manzanas, liberación en el portal cartográfico, acuse de recibo de Listados y fichas técnicas de las casillas especiales y extraordinarias aprobadas el día 9 de abril de 2018 por el 39 Consejo Distrital; anuncias para la instalación de casillas; Listado de Ubicación de Casillas, aprobada por la Junta Distrital Ejecutiva 39 el día 19 de marzo de 2018; correos, formatos, minuta, lista de asistencia de las visitas de examinación por parte de los miembros del Consejo Distrital 39; formatos de información de la aplicación "Mapa Cobertura", programación de domicilios a visitar primera y segunda etapa; lista de ubicación de casillas aprobadas por el Consejo Distrital y acuse de recibo de entrega de un CD a los miembros del Consejo Distrital 39; correos, listas de asistencia, acuses de recibo del Primer Encarte publicación de la lista e integración de las mesas directivas de casilla,  el día 15 de mayo de 2018; notificaciones a ciudadanos para la instalación de casillas para las elecciones concurrentes del 1 de julio de 2018.
	2018-2018
	9 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.18 Documentación electoral 
	Logística para el conteo, sellado y agrupación de las boletas electorales, correos, listas de asistencia, reportes; y recibos de acuse de la documentación y materiales electorales entregados al presidente de mesa directiva de casilla.
	2018-2018
	2 expedientes

	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.21 Sistema de información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Correos, reportes sobre nodos de red en la sala SIJE; control de movimientos del personal que operará el sistema informático; seguimiento instalación de las líneas telefónicas, Simulacros SIJE
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.22 Programa de resultados preliminares (PREP)
	Correo y nota informativa CRyT Fijo PREP.
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Formatos de recopilación de resultados de la votación de la Elección Presidencial, de las casillas de la muestra para los Conteos Rápidos; Registro de las y los electores con discapacidad que acuden a votar a la casilla; Listas nominales de electores y listas adicionales (Listados de sentencias del TEPJF); Relación de las y los representantes de partido político (RPP) y de candidatos independientes (CI) ante la casilla;  Formatos F1, F2 e incidentes utilizados para el reporte de información al SIJE 2018; Hojas de incidentes; Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de casilla y; actas de escrutinio y cómputo de casilla de las elecciones de presidencia, Senadurías y Diputaciones.
	2018-2018
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.36 Custodia militar
	Correos, álbum fotográfico del área de custodia, seguimiento de los militares.
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.48 Mecanismos de recolección
	Oficio, correos, formatos, Cédulas de Información y Estudios de Mecanismos de Recolección Federal y Local y; formatos sobre el traslado de paquetes electorales a través del centro de recepción y traslado itinerante.
	2018-2018
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1

	15.49 Bodega electoral
	Formato sobre los espacios que ocuparán las bodegas electorales en la junta para el resguardo de la documentación y materiales electorales Proceso Electoral 2017-2018; y formatos del registro de aperturas de la bodega de la Junta Distrital Ejecutiva; Originales
	2018-2018
	2 expedientes
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación de desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Reportes de Metas Individuales y Colectivas del sistema SGIVLE de la evaluación del septiembre 2017 a agosto de 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Área secretarial de la Vocalía de Organización Electoral, archivero 1, cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Prueba Piloto para el Estudio Muestral de las Boletas Electorales utilizadas en la Elección Federal de 2015; Cuestionarios de Evaluación de funcionalidad de la documentación (Vocales de Organización Electoral y Capacitación Electoral y  Educación Cívica y funcionarios); Cuestionario de Evaluación de los materiales electorales (funcionarios); Estudio sobre las características geoelectorales de votación de los representantes de partidos políticos y candidatos independientes durante la jornada electoral y su impacto sobre los resultados en la elección de diputados federales 2015; Cuestionarios aplicados a los Vocales de Organización Electoral de las Juntas Distritales Ejecutivas sobre la Evaluación del Programa Nacional de distribución, implementado en el Proceso Electoral Federal 2014-2015 y para la Evaluación de la Custodia, implementados en el Proceso Electoral Federal 2014-2015; Actualización de la Tipología Básica Distrital de Complejidad Electoral con base en la información del tiempo de traslado y distancia entre la sede de la junta distrital y cada sección electoral, cuyos datos fueron capturados en el Módulo de Acceso a Casillas del Sistema de Casillas 2015; Revisión de 195 Paquetes Electorales y la aplicación de cuestionarios, respecto al Estudio Muestral de las Boletas Electorales utilizadas en la Elección Federal 2015.
	2015-2015
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.19 Documentación electoral
	Correos, formatos de la destrucción de la documentación electoral 2015.
	2015-2015
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.20 Material electoral
	Correo, formatos de la recolección y traslado de los remanentes de líquido indeleble de los órganos desconcentrados para su desactivación y confinamiento, entre en la bodega de la DEA el día 02/12/15.
	2015-2015
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1



	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Formatos de Anteproyecto de presupuesto referente a las elecciones locales 2016-2017.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Correos, formatos sobre la contratación de 2 Técnicos Electorales.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Oficio y Cédula de Evaluación del Desempeño para el personal administrativo técnico operativo, periodo a evaluar del 1o de enero al 31 de diciembre de 2015, adscrito a la Vocalía de Organización Electoral.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1



	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficio enviado a la Dirección Ejecutiva del Servicio Electoral Nacional; en atención al Oficio No. INE/DESPEN/0820/2016 preparación para conmemorar los 25 años de servicio.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis de procesos electorales
	Estudios de Evaluación del PEF 2014-2015: Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla y Cuadernillos para hacer las operaciones de Escrutinio y Cómputo;  Análisis y propuestas para actualizar el Catálogo de Incidentes del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) que opera en el Instituto Nacional Electoral, Meta colectiva 7; Análisis y propuestas para actualizar el Catálogo de Incidentes del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) que opera en el Instituto Nacional Electoral, Meta colectiva 7; Estudio Censal de Participación Ciudadana 2015, dato adicional que es requerido para evaluar la calidad de la capacitación brindada a los funcionarios de mesa directiva de casilla por parte de la DECEyEC, captura del total de ciudadanos que votaron; Análisis de las problemáticas presentadas en las diferentes etapas del Proceso Electoral 2014-2015 en materia de organización electoral; Cuestionario y Análisis respecto a la implementación del Modelo de Casilla Única de la entidad en el Proceso Electoral 2014-2015; Cuestionario para realizar la evaluación de los artículos de oficina utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral de 2015, con el propósito de lograr mejoras en el Proceso Electoral Federal 2017-2018; Cuestionario sobre la asignación distrital de CAE y SE, 2015; Cuestionario para evaluar el operativo de campo del Conteo Rápido; Cuestionario "Censo de los teléfonos celulares propiedad de las y los vocales de Organización Electoral de las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales"; Propuestas de mejora de los procedimientos establecidos en los documentos normativos y reglamentarios emitidos por el INE en materia de Organización Electoral durante los Procesos Electorales 2014-2015 y 2015-2016, con la finalidad de realizar aportaciones para los próximos procesos electorales, Meta Individual No. 1.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.14  Ubicación de casillas
	Criterios y recomendaciones elaboración del Diagnóstico de secciones con estrategias diferenciadas y secciones ordinarias con excepción al orden de visita Junta Distrital; Catálogo de escuelas públicas y privadas utilizadas para instalar casillas electorales durante la Jornada electoral de 2015; formato de tiempos y distancias por casilla.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.17 Asistentes electorales
	Oficios, correos, listas, acuses de las diferentes etapas para la contratación de Supervisor Electoral y Capacitador-Asistente Electoral.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.19 Documentación electoral
	Correos de la Destrucción de la documentación del Proceso Electoral Federal 2014-2015, que formó parte de la muestra para estudios.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.20  Material electoral
	Oficio del préstamo de urnas y mamparas, Municipio de Chicoloapan para las elecciones de Autoridades Auxiliares; y Oficio de préstamo de Material Electoral y oficina, para la "Elección del Congreso Constituyente de la Ciudad de México".
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Inventario de diademas telefónicas para las salas del SIJE; correos de pruebas de la aplicación móvil del sistema de información sobre el desarrollo de la jornada electoral APP-SIJE.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1

	15.39 Estadística de las Elecciones Federales
	Convocatorias y listas de asistencia a la Presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015 y la actualización del Atlas de Resultados de las Elecciones Federales 1991-2015.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1



	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.5 Eventos y Foros académicos en materia democrática y político electoral
	Correos, oficios, listas de asistencias, fotos y material del Curso de la Democracia y Participación Ciudadana a los alumnos de la Preparatoria Oficial No. 143 de los turnos matutino y vespertino, en el municipio de Chicoloapan. 
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal de servicio  
	Oficios, correos electrónicos y Guía de Observación de Evaluación del desempeño; Meta Individual No. 1 "Carpeta de Información Básica Distrital (CIBD).
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 8, charola 1
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Convocatoria, lista de asistencia, reporte de entrevista y resultados de la vacante de Operador de Equipo Tecnológico.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	4.7 Control de asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc)
	Listas de asistencia del personal del Módulo de Atención Ciudadana 153951.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Formatos de bienes de consumo no inventariados entregados a módulos de atención ciudadana y Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16  Administración y Servicios de Correspondencia

	Atentas Notas dirigidas a diversas áreas del Instituto Nacional Electoral referentes a actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores; Oficios, formatos e informes de comprobación de gastos de campo entregados al personal con actividades en campo de la Vocalía del Registro Federal de Electores; Oficios dirigidos a Instancias Externas; Oficios y formatos en materia del Registro Federal de Electores, dirigidos a la Junta Distrital Ejecutiva 39; Oficios en materia de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia remitidos a la Secretaría de la Comisión Local de Vigilancia; Oficios y acuses de entrega de documentos y/o insumos a integrantes de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Oficios de solicitud de reembolsos por gastos ejercidos por la Vocalía del Registro Federal de Electores; Oficios-convocatorias a sesiones ordinarias y extraordinarias entregadas a los integrantes de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia y; Oficios sobre la verificación de apoyo ciudadano para el registro de candidatos independientes. 
	2018-2018
	9 expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.10 Orientaciones Ciudadanas

	Minutas y formatos de las aperturas de Buzón de quejas, sugerencias y felicitaciones del Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Actas circunstanciadas elaboradas para dar cumplimiento a la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales en materia de actualización y depuración al Padrón Electoral; Oficios y Cédulas de Supervisión a Módulos de Atención Ciudadana por parte de la Vocalía del Registro Federal de Electores; Cédulas de validación de medios de identificación e imágenes de solicitud individual de trámites realizados en el Módulo de Atención Ciudadana; Oficios de la remisión del Directorio de Módulos, formato PLF-03, formato ID de módulos a operar y Plano distrital del Módulo de Atención Ciudadana, por tipo de Campaña de actualización; Oficios en materia de Módulos de Atención Ciudadana: carga de Padrón Electoral, envío de Base SIIRFE, ejecución de scripts, remisión de documentación generada en Módulo y; Documentos y listas de asistencia de reuniones de trabajo con el personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores y del Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	6 expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Nominativos, actas circunstanciadas y oficios de la lectura de los formatos de credencial para destrucción o resguardo, validados en sesiones de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia 
	Acuerdos aprobados por la 39 Comisión Distrital de Vigilancia (Meta Individual 1) y; Documentación generada en las sesiones de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia: Listas de asistencia, versiones estenográficas, actas ejecutivas y documento que avala la presentación de documentos generados (Meta Individual 1) 
	2018-2018
	2 expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos Personales 
	Constancias de inscripción al Padrón Electoral solicitadas por ciudadanos y; Oficios respuesta de búsquedas de ciudadanos en el Padrón Electoral dirigidos órganos jurisdiccionales, ministeriales o administrativos.

	2018-2018
	2 expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Oficios relativos a la Depuración al Padrón Electoral: remisión de testimoniales de defunción y suspensión de derechos, cédulas de datos irregulares, domicilios irregulares, usurpación de identidad; reportes mensuales de los trabajos en campo remitidos a la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	14.19 Actualización Cartográfica 

	Oficios en materia de Cartografía Electoral y; Oficios de remisión de reportes Mensuales de Cartografía Electoral.
	2018-2018
	2 expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Acuses entrega de fotocopias de Actas de Escrutinio y Cómputo de la Elección Federal de Presidencia, Diputaciones y Senadurías, entregados a los representantes de los partidos políticos acreditados ante el 39 Consejo Distrital; Informes sobre Proceso Electoral Federal y Local 2017-2018 en materia del Registro Federal de Electores presentados en el Consejo Distrital 39; Oficios, listas de asistencia, minutas, nombramientos y gafetes sobre la operatividad del Sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE); Minutas, orden del día, versiones estenográficas y listas de asistencia de la Comisión del Registro Federal de Electores instalada para el Proceso Electoral Federal y Local 2017-2018; Acta Circunstanciada y acuses de la entrega de Lista Nominal de Electores Definitiva con fotografía para la elección Federal y Local del 1 de julio de 2018, a los representantes de los partidos políticos ante el Consejo Distrital 39; Oficios remitidos al Vocal Ejecutivo Distrital donde se informa el resultado de la comisiones para asistir a las sesiones del Distrito 32 de Chimalhuacán del Instituto Electoral del Estado de México y; Oficio y avances del cumplimiento de la verificación de integración de mesas directivas de casilla (Meta Colectiva 3) . 

	2018-2018
	7 expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2018-2018
	1 expediente
	Área Secretarial de la Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1, cajón A.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todos los expedientes que se abrieron del 1 de noviembre de 2015 al 31 de octubre del 2016

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19  Administración y Servicios de Correspondencia

	Acuses de entrega de Anexos del Archivo Institucional de la Vocalía del Registro Federal de Electores; Acuses de recibo de entrega de materiales a personal de Módulos de Atención Ciudadana; Oficios, formatos y acuses de entrega de documentación a representantes de los partidos políticos ante la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Atentas Notas dirigidas a diversas áreas del Instituto Nacional Electoral; Oficios referentes a reembolsos de gastos de cafetería y Formato F3-CDV de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Convocatorias a Sesiones Ordinarias y Extraordinarias dirigidas a los Integrantes de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Documento que avala la presentación de documentos generados conforme a la Meta Individual 1 de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis; Oficios e Informes sobre gastos de campo otorgados al Técnico de Actualización Cartográfica; Oficio, Acta y Listados aplicación del artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales en Sesión Ordinaria de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Oficios referentes a CIF-05; Oficios de reportes mensuales; Oficios referentes al Decreto 144, dirigidos a la Vocalía del Registro Federal de Electores en el Estado de México; Oficios de captura de Información de las Sesiones de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia y del Directorio de Representantes Partidistas, en el Sistema de Información de las Comisiones de Vigilancia (SICOVI), dirigidos a la Vocalía del Registro Federal de Electores en el Estado de México (Meta 2) Oficios dirigidos a diversas Instancias Externas; Oficios y formatos en materia del Registro Federal de Electores, dirigidos a la Junta Distrital Ejecutiva 39; Oficios en materia del Registro Federal de Electores, dirigidos a la Vocalía del Registro Federal de Electores en el Estado de México; Oficios en materia de Cartografía Electoral; Oficios en materia de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Oficios referentes a reembolsos por gastos ejercidos por la Vocalía del Registro Federal de Electores; Oficios referentes a gastos de campo para el personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 4, charola 6. 



	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas
	Informes, Minutas y formatos de Apertura de Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 4, charola 6.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Actas de Hechos, relativas a actividades de los Módulos de Atención Ciudadana; Oficios y Cédulas de Supervisión a Módulos de Atención Ciudadana por parte de la Vocalía del Registro Federal de Electores; Directorio de Módulos, PLF-03, ID y Plano Distrital, aprobados en Sesiones de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia; Documentación referente a la remodelación del Módulo de Atención Ciudadana 153921; Documentación referente a propuestas de fusión, cambio de domicilio de los Módulos de Atención Ciudadana; Minutas de Reuniones de Trabajo con el personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores y de los Módulos de Atención Ciudadana; Nominativos de la lectura de Credenciales Devueltas por Canje, validados en Sesiones de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia/2 Expedientes; Oficios de credenciales recibidas y entregadas por tipo de Módulo a nivel Distrital, Base SIIRFE; Oficios de entrega de Bitácoras del SOGEC; Oficios de carga de la Base de Datos del Padrón Electoral en los Módulos de Atención Ciudadana; Oficios en materia de Actualización al Padrón Electoral y Módulos de Atención Ciudadana; Oficios de entrega de credenciales devueltas por canje de los Módulos de Atención Ciudadana; Oficios de envío de Fichas y Talones para su destrucción; Oficios de entrega de Formatos Únicos de Actualización y Recibo y/o Solicitud Individual y rechazos de los Módulos de Atención Ciudadana (Meta 1); Oficios de entrega de los Informes de actividades del personal de Honorarios Permanentes; Oficios de envío de documentación electoral a la Secretaria Técnica Normativa y Centro de Resguardo Documental; Oficios sobre el Gestor de CURP; Oficios referentes a inconsistencias en la documentación electoral de los Módulos de Atención Ciudadana, dirigidos al Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital Ejecutiva 39; Oficios referentes a la plantilla, movimientos, solicitudes, exhortos y compromisos del personal de Módulos de Atención Ciudadana; Oficios referentes a la recepción de credenciales en Módulos de Atención Ciudadana; Oficios remisión de Actas Circunstanciadas que se levantan con motivo del cumplimiento a diversos artículos de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; Oficios referentes a las Credenciales para Votar con fotografía retiradas de los Módulos de Atención Ciudadana y; Reportes de Campañas de Difusión en apoyo a la Actualización del Padrón Electoral.

	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 4, charola 6.

	14.6 Credencial Para Votar
	Oficios solicitud, respuesta y Constancias de inscripción al Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores; Documentos relativos al caso del ciudadano Robles Feng Fernando; Oficios de entrega de Testimoniales de Procedimiento Alterno, Testimoniales de Defunción e Informes mensuales (Meta 2) y; Oficios relativos a la Depuración al Padrón Electoral.

	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 4, charola 6.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios de entrega de documentación generada en las Sesiones de la 39 Comisión Distrital de Vigilancia: Listas de asistencia, Notas Informativas, Reportes Informativos de Sesiones, Versiones Estenográficas, Actas Ejecutivas, formatos de Seguimiento y Respuesta a comentarios, preguntas, peticiones y denuncias vertidas por los Representantes de los Partidos Políticos y Reportes de entrega de documentación.

	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 4, charola 6.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)

	Oficios respuesta de búsqueda de ciudadanos en el Padrón Electoral, dirigidos a Juzgados.
	2016-2016
	1 caja
	Área del archivo de concentración de la Junta Distrital, anaquel 4, charola 6.
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	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva No. 39 del Estado de México
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Área de contexto y contenido
	Archivero: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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extremos
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	Ubicación física

	15.18  Observadores Electorales
	Evidencias de impartición a cursos a observadores electorales para el Proceso Electoral 2018
	2017 - 2017
	1 expediente

	Área secretarial del Vocal de Capacitación   Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón 1

	15.20 Materiales de difusión

	Acuses de recepción y entrega de materiales, evidencia fotográfica
	2017 - 2017
	1 expediente

	Área secretarial del Vocal de Capacitación   Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón 1

	15.17  Observadores Electorales
	Evidencias de impartición a cursos a observadores electorales para el Proceso Electoral 2018
	2018 - 2018
	1 expediente

	Área secretarial del Vocal de Capacitación   Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón 1

	15.19 Materiales de difusión

	Acuses de recepción y entrega de materiales, evidencia fotográfica
	2018 - 2018
	1 expediente

	Área secretarial del Vocal de Capacitación   Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón 1






	ELABORÓ




C. Luis Alejandro Bermúdez Hernández
Auxiliar Distrital 

	VALIDÓ




Lic. Marco Antonio Tolentino Mayo
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Vo.bo




Lic. Marco Antonio Montes de Oca Cruz
Vocal Secretario
Responsable de coordinar los Archivos de Trámite.
	AUTORIZÓ




Lic. Marco Antonio Montes de Oca Cruz
Vocal Secretario y
Encargado de despacho del cargo de Vocal Ejecutivo
	





image1.png
© INE

Instituto Nacional Electoral




