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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018


  Área de identificación                                                                         Fecha de elaboración: 13/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Daniel Rojas González, Vocal Secretario y encargado del despacho de la Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Calle Hermenegildo Galeana No. 20, Colonia Hidalgo, C.P. 54434, Nicolás Romero, Estado de México

	Teléfono: 58.21 06. 59 y 21.68.21.62

	Correo electrónico: daniel.rojas@ine.mx


  Área de contexto y contenido

	Archivo de: Trámite

	Área generadora  Vocalía Ejecutiva

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos 4. Recursos Humanos, 5. Recursos Financieros, 6. Recursos Materiales y Obra Pública, 8. Tecnología, Administración de Archivos y Gestión Documental, 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación, 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacional, Candidatos Independientes, 15. Proceso Electoral, 17. Servicio Profesional Electoral Nacional y 21 Género y No Discriminación.


	Serie
	Descripción


	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	2. Asuntos Jurídicos

	2.20

	Oficios y actas circunstanciadas de Oficialía Electoral
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	4. Recursos Humanos

	4.10

	Correos, oficios sobre la evaluación del desempeño del personal de la Rama Administrativa de esta 04 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	

	4.26

	Oficios convocatoria para la realización de los recorridos de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene de la 04 Junta Distrital Ejecutiva

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	5. Recursos Financieros

	5.36

	Oficios y documentación soporte sobre la comprobación de viáticos y su debido reembolso por el cumplimiento de las diversas actividades de esta Vocalía Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.16

	Formatos de traspaso, desincorporación e inventarios de los bienes muebles a cargo de la Vocalía Ejecutiva

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental

	8.14

	Reportes trimestrales del Archivo Institucional del área de la Vocalía Ejecutiva

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11. Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.15

	Oficios y correos con relación a la actividad mensual de reportar a la instancia superior las actividades relevantes.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.15

	Oficios e informes de actividades de prestadores de servicios profesionales de honorarios y permanentes que reporta el personal cada mes.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19

	Oficios, documentación y correos electrónicos remitidos por esta Vocalía Ejecutiva para el cumplimiento de las actividades propias de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19

	Oficios, documentación y correos electrónicos recibidos por esta Vocalía Ejecutiva, de las diferentes vocalías integrantes de este 04 órgano electoral, así como de los H. Ayuntamientos de Nicolás Romero o de otras Instituciones Públicas y Privadas, para el cumplimiento de las actividades propias de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19

	Oficios para convocar a sesiones de Junta Distrital y del Subcomité de Adquisiciones y Administración y oficios de notificación por el Vocal Secretario.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19
	Oficios y formatos de requisición de bienes de consumo de papelería, Oficios varios de solicitud de material de papelería, insumos y eléctrico para el desarrollo de actividades propias de las vocalías de esta Junta Distrital.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19
	Oficios de comisión al personal de esta 04 Junta Distrital Ejecutiva para realizar actividades en campo o acudir a las instancias superiores.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19
	Oficios y documentación soporte sobre la comprobación de peajes y su debido reembolso por el cumplimiento de las diversas actividades de esta Vocalía Ejecutiva.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales, Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.24

	Correos de envió de información solicitada por instancias superiores respecto a la fiscalización a los Partidos Políticos

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.


15. Proceso Electoral
	15.1
	Oficios de solicitudes de documentación certificada por parte de los representantes de los partidos políticos.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.1
	Oficios y correos de instrucciones para las diferentes etapas del Proceso Electoral, así como designación de Consejeros Electorales.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.1
	Oficios invitación a diversos eventos llevados a cabo por el Consejo Distrital 04 durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.1
	Oficios, documentación y correos electrónicos remitidos por esta Vocalía Ejecutiva para el cumplimiento de las actividades propias del  04 Consejo Distrital.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.1
	Oficios, documentación y correos electrónicos recibidos en esta Vocalía Ejecutiva para el cumplimiento de las actividades propias del  04 Consejo Distrital.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.5
	Oficios-invitación para los Consejeros electorales y representantes de los partidos políticos acreditados ante este 04 Consejo Distrital, vocales de la 04 Junta Distrital Ejecutiva y de las juntas distritales y municipales del IEEM.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.


	15.7
	Oficios recibidos por parte del Instituto Electoral del Estado de México.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.16
	Oficios, correos de instrucciones para el desarrollo de las actividades de los capacitadores y supervisores electorales durante las diferentes etapas del Proceso Electoral.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.22
	Oficios, correos de instrucciones para la preparación y desarrollo de las actividades, así como el acta de envió de la documentación y material utilizados para esta actividad.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.26

	Oficio de entrega del expediente de Diputados de Mayoría Relativa y Representación Proporcional a la V Circunscripción Plurinominal y Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.28

	Oficio de entrega del expediente de Senadores de Mayoría Relativa a la Consejo Local.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.30

	Oficio de entrega del expediente del Cómputo de la elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos a la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.33
	Oficio de entrega de copia certificada de la Constancia de Mayoría y Validez de la fórmula de candidatos a diputados de mayoría relativa.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.41

	Oficio convocatorias a las sesiones de la Comisión de Organización Electoral y Capacitación Electoral y del Registro Federal de Electores.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.


17. Servicio Profesional Electoral Nacional
	17.8

	Oficios, correos y documentación soporte con relación a la Meta 1 para V. E. Distritales, sobre la integración y funcionamiento de esta 04 Junta Distrital Ejecutiva.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	17.8

	Meta No. 2, Sistema de oficios del estado del ejercicio.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	17.8

	Meta No. 2, Sistema de oficios del estado del ejercicio.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	17.8

	Meta No. 4, Correos y formatos sobre él envió del cumplimiento de actividades de los Técnicos Electorales contratados para el Proceso Electoral 2017-2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	17.8

	Meta No. 11, Correos y oficio sobre él envió de los soportes sobre la capacitación a los integrantes del 04 Consejo Distrital en materia de Organización Electoral.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	17.13

	Oficios y correo sobre entrega de incentivo, así como la actualización de datos en la ficha técnica.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.


21 Género y no Discriminación
	21.9

	Oficios de notificación sobre la queja presentada a un prestador de servicio de esta 04 Junta Distrital Ejecutiva

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero negro, gaveta 1, año 2018, ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.
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Área de identificación                                                                                       Fecha de elaboración: 13-Feb-2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Daniel Rojas González, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Hermenegildo Galeana No. 20, Colonia Hidalgo, Nicolás Romero, México, C.P. 54434

	Teléfono: 21.68.21.62

	Correo electrónico: daniel.rojas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos,  4. Recursos Humanos, 6. Recursos Materiales y Obra Pública, 7. Servicios Generales, 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación, 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15. Proceso Electoral, 17. Servicio Profesional Nacional y 19. Contencioso Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	Sección 2. Asuntos Jurídicos
	
	
	
	

	2.14 Inconformidades y peticiones.
	Oficios referentes al derecho de oposición de pertenecer a algún Partido Político. Oficios de diligencias, actas, cédulas de notificación, citatorios, razones de fijación, retiro y notificación, originales y copias.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.15 Delitos y Fallas.
	Oficio original de solicitud de información de la PGR y acuses originales de oficios de contestación
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.15 Delitos y Fallas.
	Documentos originales de Acuse, acta levantada ante el MP, resguardo y check list de denuncia por el robo de un replicador de puertos de la marca lenovo y un maletín Techzone, arrendados con la empresa Mainbit.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Juicio de Inconformidad. Actor: Nueva Alianza. Acto reclamado: De la elección por el Principio de MR, por nulidad de la votación recibida en casilla. Juicio de Inconformidad original, oficio de acuse de entrega de documentación a la Sala Regional, copias de Cédula de Publicación, Razón de retiro de estrados y Acuerdo de Recepción. Escrito de Tercero interesado Nueva Alianza vs 04 Consejo Distrital, Informe circunstanciado y documentación soporte como copias de actas de escrutinio y cómputo  y acta de cómputo distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Juicio de Inconformidad. Actor: PRI, autoridad responsable: Consejo Local en el Estado de México, Originales y copias de sentencia, oficios, acuerdos y acuse original de requerimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Juicio de Inconformidad. Actor: PES, Autoridad responsable: 04 Consejo Distrital, Acto denunciado: La elección de Diputados Federales por ambos principios. Originales y copias de sentencia, oficios, acuerdos y acuse original de requerimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Juicio de Inconformidad. Actor: PES, Autoridad responsable: 04 Consejo Distrital, Acto denunciado: Cómputo Distrital de la votación de Presidente de la República. Originales y copias de sentencia, oficios, acuerdos y acuse original de requerimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Juicio de Inconformidad. Actor: PES, Autoridad responsable: 04 Consejo Distrital, Acto denunciado: La elección de Senadores por ambos principios. Originales y copias de sentencia, oficios, acuerdos y acuse original de requerimiento.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copias de Recurso de Revisión, informe circunstanciado, oficio de presentación de medio de impugnación, oficio/acuse de remisión, solicitud de remisión de medio de impugnación, acuerdo de recepción y acuerdo A06/INE/MEX/CD04/12-02-2018. Quejoso: Morena - Acto reclamado: A06/INE/MEX/CD04/12-02-19 (Asignación de supervisores y CAE's Proceso Electoral 2018).  
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copias de Recurso de Revisión, informe circunstanciado, oficio de presentación de medio de impugnación, oficio/acuse de remisión, solicitud de remisión de medio de impugnación, acuerdos de recepción y remisión de autos.  Acto reclamado: Acuerdo por el que se designan las personas que se desempeñarán como supervisores (Proceso 2018).
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copias de Recurso de Revisión, oficio/acuse de remisión, Acuerdo de recepción y remisión de autos.  Razón de fijación, Razón de retiro de estrados. Acto reclamado: Acuerdo por el que se aprueban los mecanismos para la recolección de los paquetes electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copias de Recurso de Revisión, oficio/acuse de remisión, Acuerdo de recepción y remisión de autos.  Razón de fijación, Razón de retiro de estrados. Quejoso: PRI. Aut. Res: 32 y 04 Juntas Distritales.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copias de Recurso de Revisión, oficio/acuse de remisión, Acuerdo de recepción y remisión de autos.  Razón de fijación, Razón de retiro de estrados y Acuerdo de la Sala Regional. Quejoso: Ciudadano. Acto reclamado: A13/INE/MEX/CD04/27-04-18.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copias de Recurso de Revisión, oficio/acuse de remisión, Acuerdo de recepción y remisión de autos.  Razón de fijación, Razón de retiro de estrados y Acuerdo de la Sala Regional. Quejoso: Ciudadano. Acto reclamado: A/13/INE/MEX/CD04/27-04-18
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Originales y copias de Recurso de Revisión, oficio de entrega de documentación a la Sala Superior, Oficio de entrega de documentación original a la Sala Superior del Tribunal, Acta Circunstanciada que se elabora en cumplimiento al punto séptimo del Acuerdo de fecha catorce de junio, dictado del expediente identificado con el numeral JD/PE/PRI/JD04/MEX/PEF/3/2018. Actor: PRI. Acto Reclamado: Acuerdo A31/INE/MEX/CD04/17-06-18.

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.17 Medios de Impugnación.
	Originales y copias de Recurso de Revisión, oficios de entrega de documentación a la Sala Superior, (Oficio de entrega de documentación original a la Sala Superior del Tribunal), Proyecto de Acta No. 17. Actor: PRI. Acto Reclamado: Acuerdo A33/INE/MEX/CD04/23-06-18.

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI (Páginas de Internet - Morena).

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI (Manta - Morena).

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI (Lona - Morena).

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. (Barda)


	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Páginas de Internet - Morena.

	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Tres bardas - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Páginas de Internet - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Páginas de Internet - Morena. (Barda)
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Barda.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Página de Internet - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Páginas de Internet - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Página de Internet - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Páginas de Internet - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Barda - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante PRI. Actividades de campaña - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante Morena - Lona - PRI.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: Morena. Verificación 1a. Etapa de Capacitación a los funcionarios de casillas.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante Morena. Barda - PRI.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: PRI. Una Lona - Morena.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: Morena. Lonas - PRI.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: PRI. Personal del INE (bodega).
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: PRI. Denunciado: PAN, evento de campaña.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: PRI. Denunciado: Morena, evento de cierre de campaña.
	
	
	

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: PRI. Denunciado: Morena, Lonas.
	
	
	

	2.20 Oficialía Electoral.
	Documentación original de oficio de solicitud de la función de Oficialía Electoral, oficios de notificación implicados, solicitud de certificación y Acta circunstanciada de verificación. Solicitante: PRI. Denunciado: Morena, Lonas.
	
	
	

	Sección 4. Recursos Humanos.
	
	
	
	

	4.2.1 Expediente único de personal de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios
	Documentos originales y copias de personal contratado por el régimen de honorarios.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.4 Nómina de pago.
	Acuses originales de entrega de nóminas y copias de nóminas.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Acuses originales y originales de reportes de incidencias del personal de plaza presupuestal y honorarios permanentes.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Cédulas de evaluación del desempeño de personal administrativo. Originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros etc.)
	Acuses originales, copias y formatos de diversas prestaciones de pago de aguinaldo, seguro de separación, recursos de días de la madre y del niño. Información confidencial, copia única.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas.
	Acuses originales y copias de cursos de capacitación al personal administrativo.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Acuses originales y copias formatos e informes en original sobre la 04 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	4.27 Actas Administrativas y constancias de hechos.
	Oficios, cédulas de notificación y resolución sobre el procedimiento laboral disciplinario del C. Miguel Márquez A la Torre.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	Sección 6. Recursos Materiales y Obra Pública.
	
	
	
	

	6.1 Disposiciones en materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento.
	Reporte de Control de fotocopiado, originales y copias.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	6.2 Licitaciones
	Acuse original de oficio sobre no estar interesada esta 04 Junta en adherirse a licitación o invitación.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	6.5 Contratos.
	Contratos diversos que se realizan con diferentes proveedores. Información confidencial, original.
	2018-2018
	1 expediente

	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	6.16 Inventario Físico y control de bienes muebles.
	Inventario físico y control de bienes muebles de esta junta distrital, copia única.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamiento y servicios.
	Actas y convocatorias  de sesiones de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios, original.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	Sección 7. Servicios Generales.
	
	
	
	

	7.2 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Documentación original, acuses originales y copias, sobre la contratación de la planta de luz con la CFE para la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	7.4 Servicio de Seguridad y Vigilancia.
	Documentación de Servicio de Vigilancia Intramuros Información, copia única.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	7.5 Servicio lavandería, limpieza, higiene y fumigación.
	Documentación de Servicio de Limpieza, copia única.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	7.8 Servicio postal
	Acuse de recibió original y copias de documentación sobre servicio postal.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	7.13 Control parque vehicular arrendado.
	Formatos del parque vehicular de este órgano electoral, copia única.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	7.13 Control parque vehicular arrendado.
	Documentación original y copias sobre el siniestro del vehículo Aveo parque vehicular rentado. Implicado Asistente del área de Capacitación Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	Sección 10. Control, Fiscalización y Vigilancia.
	
	
	
	

	10.11 Auditorias del órgano interno de control.
	Acuses originales y copias sobre auditoria por parte de órgano interno.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	Sección 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación.
	
	
	
	

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).
	Informes meta 1 Jurídico. Original.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	11.15 Programa y Proyecto en materia de evaluación del desempeño.
	Informes de actividades respecto al Archivo Institucional de este órgano electoral, original.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	11.19 Junta Distrital.
	Actas circunstanciadas y copias certificadas de actas del M. P., robo de celulares a CAE's del Proceso Electoral Federal 2017-2018 y Actas Circunstanciadas con motivo de términos de ley de junta, original.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	11.19 Junta Distrital.
	Actas, convocatorias y documentación que se generó, sesiones de Junta, original.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	11.19 Junta Distrital.
	Minutas de reuniones de trabajo, original.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	Sección 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.
	
	
	
	

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales.
	Acuses originales de entrega de documentación.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	12.6 Obligaciones de transparencia.
	Oficios respecto al cumplimiento de las obligaciones de transparencia.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	Sección 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independiente.
	
	
	
	

	13.5 Candidatos a puestos de elección popular.
	Acuse original y copias sobre renuncia representante a la candidatura.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto.
	Escritos originales de los diferentes partidos políticos acreditados ante el 04 Consejo Distrital y relaciones con los representantes de sus partidos autorizados para estar en las mesas de trabajo durante el periodo que duren los trabajos de los cómputos distritales.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto.
	Acreditaciones de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital 04, copia única.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	13.39 Procedimientos de Fiscalización.
	Oficios, Actas circunstanciadas y documentación soporte sobre requerimiento de fiscalización, del quejoso, Partido Verde Ecologista de México y denunciados, Martín Sobreyra Peña y Vanessa Selene Escobar Martínez, del acto reclamado: Anuncio en espectacular (Chedraui).
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	Sección 15. Proceso Electoral.
	
	
	
	

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Reportes de justificación de los representantes de los partidos políticos, copia única.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Actas circunstanciadas de Consejo. Originales, informes  y listas de asistencia.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Actas de Consejo Distrital, originales, informes y listas de asistencia.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 1.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Oficios de inasistencia de los representantes de los partidos políticos, original.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Oficios de entrega de información a los representantes de los Partidos Políticos, copia.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Minutas de trabajo del Consejo   original.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.10 Lugares de uso común.
	Convenio original de colaboración que celebran el INE y el H. Ayuntamiento de Nicolás Romero, para la utilización de lugares de uso común para la colocación y fijación de la propaganda electoral, durante el Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante casillas y generales.
	Escritos de los diferentes partidos políticos acreditados ante el 04 Consejo Distrital y acuses originales y copias de circulares y escritos originales de partidos que acreditaron ante mesas directivas de casilla y generales a sus representantes.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	Oficios originales y copias de los diferentes partidos políticos acreditados ante el 04 Consejo Distrital y relaciones de las casillas que atenderá cada representante durante los mecanismos de recolección.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	15.26 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de Mayoría Relativa.
	Documentos originales del expediente de cómputo distrital de la elección de diputados de Mayoría Relativa del Proceso Electoral Federal 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	15.27 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de Representación Proporcional.
	Documentos originales y copias del expediente de cómputo distrital de la elección de diputados de Representación Proporcional del Proceso Electoral Federal 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	15.28 Expedientes del cómputo distrital de elección de senadores de Mayoría Relativa.
	Copias certificadas de la Elección de Senadores de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	15.29 Expedientes del cómputo distrital de elección de senadores de Representación Proporcional.
	Copias certificadas de la Elección de Senadores de Representación Proporcional.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	15.33 Constancias de mayoría y validez de la elección.
	Constancias de Mayoría y Validez de la Elección de Diputados por Mayoría Relativa. (Acuses de recibidos originales )
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	Sección 17. Servicio Profesional Electoral Nacional.
	
	
	
	

	17.8 Evaluación del desempeño de personal de Servicio Profesional Electoral Nacional.


	Acuses de recibo originales de información, documentos y evaluaciones a los integrantes del Servicio Profesional Electoral de esta 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 2.

	Sección 19. Contencioso Electoral.
	
	
	
	

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Oficios, cédulas de notificación y Procedimientos Especiales Sancionadores. 1. Denunciante: PRI, Denunciado: Morena y Nelly Minerva Carrasco Godínez. (Barda). Originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Oficios, cédulas de notificación y Procedimientos Especiales Sancionadores. 3. Denunciante: Morena, Denunciado: Titular del Ayuntamiento. (Prohibición de espacio público). Originales y copias.
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Oficios, cédulas de notificación y Procedimientos Especiales Sancionadores.  2. Denunciante: PRI, Denunciado: Morena y Nelly Minerva Carrasco Godínez. Originales y copias. (Lona)


	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Oficios, cédulas de notificación y Procedimientos Especiales Sancionadores.  2. Denunciante: Morena, Denunciado: PRI. Originales, Acuses y copias de acuerdos, sentencias y actas. (Lonas)
	2018-2018
	1 expediente
	Oficina del Vocal Secretario. Archivero 1, gaveta 3.
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Área de identificación                                                                                                          
   Fecha de elaboración: 13/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 en el Estado de México

	 Nombre del responsable y cargo: Gabriel Almeralla Saavedra, Vocal Organización Electoral

	 Domicilio: Calle Hermenegildo Galeana núm. 20, Colonia Hidalgo, C.P. 54434

	Teléfono: 58 23 16 87

	Correo electrónico: gabriel.almeralla@ine.mx


Área de contexto y contenido

	 Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN; 4 RECURSOS HUMANOS;  5 RECURSOS FINANCIEROS; 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS; 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES; 15 PROCESO ELECTORAL; 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Serie 3
	PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN
	
	
	

	3.5 Programas y Proyectos En Materia De Organización
	Anexos de acuerdos, formatos, y relaciones. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	3.12 Visitas De Supervisión
	Copia de Minuta. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	Serie 4
	RECURSOS HUMANOS
	
	
	

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Oficios de Comisión Originales del personal. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentran en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	Serie 5
	RECURSOS FINANCIEROS
	
	
	

	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Oficios Originales, copias únicas de Facturas, Bitácoras, Presupuestos, Comprobantes de Peajes, Comprobaciones, guías, correos electrónicos, formatos y copias de Circulares de gastos de la vocalía de Organización Electoral. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentran en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	Serie 15
	PROCESO ELECTORAL
	
	
	

	15.1 Proyectos y Programas Para El Proceso Electoral
	Oficios, acuses, relaciones en original y copia única.  No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	15.17 Observadores Electorales 
	Solicitudes, hoja de cursos y fotocopias de Credencial para Votar con Fotografía. Contiene información confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Formatos y relaciones. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	15.23 Conteo Rápido
	Formatos y relaciones. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	15.36 Custodia Militar
	Copia de Actas y relaciones, No contiene información reservada o confidencial. 
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	15.37 Voto Electrónica
	Oficios Originales. No contiene información reservada o confidencial. 
	2018
	1 expediente
	Se encuentra en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.

	Serie 17
	SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	
	
	

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio. No contiene información reservada o confidencial.
	2018
	1 expediente
	Se encuentran en la Vocalía de Organización Electoral en el primer cajón del archivero.


	ELABORÓ
Lic. Gabriel Almeralla Saavedra 

Vocal de Organización Electoral
	VALIDÓ
Lic. Gabriel Almeralla Saavedra 

Vocal de Organización Electoral
	Vo.Bo

Lic. Daniel Rojas González
Vocal Secretario y Encargado del Despacho de la Vocalía Ejecutiva

	AUTORIZÓ

Lic. Daniel Rojas González
Vocal Secretario y Encargado del Despacho de la Vocalía Ejecutiva
	


GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                    Fecha de elaboración    14/Feb/2019
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Gabriela Blancas Chávez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Hermenegildo Galeana No. 20, Col Hidalgo, municipio Nicolás Romero, Edo. México, CP 54434

	Teléfono: 58 23 18 32

	Correo electrónico: gabriela .blancas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 9.3 Impresiones institucionales adendas del manual del funcionario de casilla y dípticos sobreinfografia de los representantes de partidos y candidatos independientes, 9.3 Documentación de pinta de bardas para la campaña institucional difusión y promoción del voto, 9.5 Publicidad institucional relativa a la campaña de promoción de la participación ciudadana en los procesos electoral a través de medios alternativos, 9.5 Publicidad de descripción del servicio especificaciones técnicas y justificación de recursos económicos a través de medios alternativos, 15.1 Oficio de altas y bajas de supervisores y capacitadores asistente electorales, 15.1 Disposiciones para el proceso electoral expedientes de supervisor electoral y capacitador asistente electoral federales y capacitador asistente electoral locales, 15.2 Solicitud de insumos para los talleres de capacitación supervisores y asistentes electorales, 15.2 proyectos y programas para el proceso electoral insumos para realización de actividades del proceso electoral, 15.2 Requisición de insumos, 15.15 Solicitud de instalaciones y mobiliario a distintas dependencias del municipio se anexan copias, 15.15 Integración de mesas directivas de casilla transferencias de recursos solicitudes de préstamo de instalaciones inmuebles públicos y privados, 15.15 Transferencias entre partidas respecto a los recursos radicados con finalidad de contar con suficiencia presupuestal y solicitud de apoyo a supervisores .


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3 Material Multimedia
	OFICIO REQUISICION DE IMPRESIONES Y FACTURA  
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	9.3 Material Multimedia
	OFICIO REQUISICION DE IMPRESIONES Y COTIZACIONES
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	9.5 Entrevistas Medios de Comunicación 
	OFICIO REQUISICION DE SERVICIO Y DESCRIPCION DEL SERVICIO ESPECIFICACIONES TECNICAS DE RECURSOS ECONOMICOS 
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	9.5 Entrevistas Medios de Comunicación
	OFICIO REFERENTE DEL SERVICIO DE PINTA DE BARDAS Y COTIZACIONES 
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral 
	OFICIO DE VISTA DE RESERVA DE CAPACITADORES ASISTENTES ELECTORALES EXPEDIENTES O RENUNCIA AL CONTRATO DE CAPACITADORES Y SUPERVISORES
	2018 - 2018
	1 expedientes
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral 
	OFICIO ALTAS Y BAJAS DE SUPERVISORES ELECTORALES Y CAPACITADORES 
	2018 - 2018
	1 expedientes
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales 
	OFICIO SOLICITUD DE INSUMOS PARA LOS TALLERES DE CAPACITACION DE SUPERVISORES Y CAPACITADORES 
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales 
	OFICIOS ORIGINALES DIRIGIDOS AL VOCAL EJECUTIVO PARA INSUMOS PARA DIVERSAS ACTIVIDADES
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales 
	OFICIO ORIGINAL DIRIGIDO AL VOCAL EJECUTIVO RELATIVO A REQUISICION DE INSUMOS 
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	OFICIO DE TRANSFERENCIAS DE PARTIDAS DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL PARA INTEGRACION A MESAS DIRECTIVAS Y DIFERENTES PARTIDAS PARA OTROS RECURSOS
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales 
	OFICIOS DE SOLICITUD DE INSTALACIONES Y MOBILIARIO A DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO (SE ANEXAN COPIAS)
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales 
	DIVERSOS OFICIOS ORIGINALES DIRIGIDOS A VOCAL CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA DE LA JUNTA LOCAL ASI COMO AUTORIDADES MUNICIPALES Y EDUCATIVAS 
	2018 - 2018
	1 expediente
	Mueble y gaveta del área secretarial


	        ELABORÓ

Javier Velarde Moreno

Auxiliar Distrital
	            VALIDO

Lic. Gabriela Blancas Chavéz
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	              VO.BO.

Lic. Daniel Rojas González

Vocal Secretario y Encargado del Despacho de la Vocalía Ejecutiva


	                      AUTORIZÓ

Lic. Daniel Rojas González

Vocal Secretario y Encargado del Despacho de la Vocalía Ejecutiva



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 13/Feb/2019
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04 en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: María de Lourdes Romana Barrera Cadena, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Hermenegildo Galeana No. 20 Col. Hidalgo, C.P. 54434, Nicolás Romero; Estado de México  

	Teléfono:55 58 21 18 18 

	Correo electrónico: Lourdes.barrera@ine.mx


Área de contexto y contenido3

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: 04 Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal  de Electores 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficio entrega de Acta de Fijación, Cédula de Publicación, Acta de Retiro de Estrados y relación de ciudadanos dados de baja del Padrón Electoral 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios entrega de formatos de conciliación de cifras
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios de entrega de documentación, comprobación de gastos de campo 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios de solicitud de gastos de campo 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios de remisión de informes de las actividades realizadas del personal de honorarios permanentes y eventuales 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios de solicitud de materiales y útiles de limpieza
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios de solicitud y comprobación de viáticos y peajes 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios de justificación de registro y control de asistencia 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficios para contratación de personal, de programas en el Registro Federal de Electores 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficio de solicitud de servicios de perifoneo, bardas y lonas 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficio de solicitud de entrega de cotizaciones 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores.
	Oficio de solicitud de mobiliario 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.3 Padrón Electoral
	Oficios de entrega de Padrón Electoral a la Junta Local 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficio de entrega de Documentación rechazada del Módulo de Atención Ciudadana a la Junta Local  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios con información de las actualizaciones en el Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana INFOMAC 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios con información de los reportes de avance de movimientos aplicados, base SIIRFE.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de  entrega de CD’s con información electoral generada en el Módulo de Atención Ciudadana 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de  entrega de fichas de atención ciudadana y talones comprobantes de trámites, documentación generada en el Módulo de Atención Ciudadana
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5  Credencial Para Votar 
	Oficio de credenciales a resguardo en la Junta Local
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios de  entrega de formatos de credencial para destrucción, devueltas por los ciudadanos en el Módulo de Atención Ciudadana
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios de  entrega de formatos de credencial retirados por causa y aplicación del artículo 155 de la Ley  General de Instituciones y Procedimientos Electorales LGIPE, en el Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Lista Nominales de Electores
	Oficio de entrega de Recibos de Copias Legibles de Casilla y del Acuse de Recibo de las Listas de Nominales de Electores entregadas a las y los Representantes de los Partidos Políticos y de Candidatos Independientes.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Lista Nominales de Electores
	Oficio de entrega de Cuadernillos de Listas Nominales de Electores definitiva con Fotografía 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía Electoral 
	Oficio  y bitácora de actualización del Sistema de Orientación Geográfico Electoral Ciudadana SOGEC en el  Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas de las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios Enviados Comisión Distrital de Vigilancia
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios de entrega de Actas Circunstanciadas 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Oficios de entrega de Directorio de Módulos  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficio entrega de expedientes de Domicilios Presuntamente Irregulares 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, testimoniales para corroboración de datos en campo (defunciones y suspensión de derechos), del Programa de Bajas por Defunción y Suspensión de Derechos, mensuales  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Duplicados trabajadas en campo, mensuales.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Procedimiento Alterno trabajadas en campo, mensuales.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Datos Presuntamente Irregulares, del Portal del SIIRFE.,  trabajadas en campo, mensuales.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Usurpación de Identidad del Portal del SIIRFE., trabajadas en campo, mensuales.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Datos Presuntamente Irregulares, de Mexicanos Residentes en el Extranjero, mensuales
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Usurpación de Identidad de Mexicanos Residentes en el Extranjero, mensuales
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18  Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios entrega de documentación, de Cédulas de Domicilios Presuntamente Irregulares mensuales 
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.19 Actualización Cartográfica 
	Oficios de Entrega de Reportes correspondientes al Programa de Sistematización de la Actualización Cartográfica.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.19 Actualización Cartográfica 
	Oficios de Entrega de Reportes correspondientes al Programa de ciudadanos en Situación de calle.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.19 Actualización Cartográfica 
	Oficios de Entrega de Reportes correspondientes a resoluciones de CIF-05.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.19 Actualización Cartográfica 
	Oficio de caso complejo
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral  
	Oficios de Entrega de Cédulas de Ciudadanos en el Padrón Electoral de la Verificación Nacional Muestral, etapa de Encuesta de Actualización.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral  
	Oficios de Entrega de Listados de Ciudadanos a Verificar en Campo en la Verificación Nacional Muestral, etapa de Encuesta de Actualización.  
	2018-2018
	1 Expediente 
	En el Segundo entrepaño del anaquel de la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
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