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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 31/oct/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: María de Lourdes Santarriaga Sandoval, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Av. Rosales No. 242, Col. San Isidro, Cuautitlán Izcalli, C.P. 54730

	Teléfono: (0155) 58-71-35-55

	Correo electrónico: lourdes.santarriaga@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatoria y orden del día para las Sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta



	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)

















	Convocatorias y órdenes del día para la sesiones de Junta Distrital.

Informe Mensual del V.E sobre Asuntos Relevantes en materia de: RFE, PPP, Radio Difusión, OE, SPE, CEyEC, Administración, Contraloría, Asuntos Jurídicos, Servicios de Informática, Acceso a la Información Pública y otros.

Reporte Semanal sobre actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la JDE07.

Informe Mensual de actividades de Técnicos Electorales.
	2018-2018





	4 expedientes















	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta



	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de las reuniones semanales con los 5 vocales integrantes de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta



	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de datos personales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Oficios de solicitud de acceso a la información y datos personales por mandato de Juez para la búsqueda de domicilios de ciudadanos demandados.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.22 Verificación al padrón electoral y lista nominal
	Constancias de la verificación de datos en el Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores con motivo de la solicitud realizada por los ciudadanos.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta



	Sección: 15 Proceso electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de consejo distrital
























	Convocatorias a Vocales Integrantes de la Junta Distrital para las sesiones celebradas por el Consejo Distrital, durante el PEF2017-2018.

Convocatorias a Consejeros Electorales integrantes del Consejo Distrital 07 para las sesiones celebradas por el Consejo Distrital 07, durante el PEF2017-2018.

Convocatorias a Representantes de los Partidos Políticos integrantes del Consejo Distrital para las sesiones celebradas por el Consejo Distrital 07, durante el PEF2017-2018.

Oficios invitación de actividades inherentes al desarrollo del Proceso Electoral Federal 2017-2018 a integrantes del Consejo Distrital.

Acuse de recibo de la entrega de los expedientes de la Elección Federal de Presidente de la República Mexicana, Diputados de MR y RP y Senadores MR y RP las instancias correspondientes (PEF2017-2018).
	2017-2018



























	5 expedientes


























	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta



	Sección: 15 Proceso electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.33 Constancia de Mayoría y Validez de la Elección

	Constancia Original de Mayoría y Validez de Diputados al H. Congreso de la Unión, PEF2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta



	Sección: 17 Servicio profesional electoral nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional electoral nacional




	Acuse de recibo de la Evaluación realizada por Consejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos a la Vocal Ejecutivo en su carácter de Consejera Presidenta del Consejo Distrital durante el PEF2017-2018.

	2018-2018
	1 expedientes





	Vocalía Ejecutiva archivero-gaveta




	Sección: 17 Servicio profesional electoral nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del desempeño de miembros del servicio profesional electoral nacional 
	Meta Individual No. 1 para VED "Informe Mensual sobre situaciones que afecten el desempeño y la calidad de los trabajos de los órganos distritales, así como las acciones implementadas de solución, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de los órganos subdelegaciones de la entidad".

Meta Individual No. 2 para VED "Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos de Servicios Básicos y Gasto de Operación acumulados al periodo".

Meta Colectiva 11 "Capacitar al 100% de los integrantes de los Consejos Locales y Distritales en materia de organización electoral de conformidad con lo dispuesto por la LEGIPE y el Reglamento de Elecciones del INE, con el propósito de que conozcan las actualizaciones que tiene la legislación electoral vigente".
	2017-2018


	3 expedientes


	Vocalía Ejecutiva
archivero-gaveta






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatoria y orden del día para las Sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2011-2015
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 10 Control de Auditoria de actividades públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.15 Declaraciones patrimoniales
	Acuse de recibo de que se presentó la Declaración de Modificación Patrimonial de la Vocal Ejecutivo.
	2012-2016
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 11 Planeación, información evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Convocatoria, orden del día e Informes para Sesiones de Junta Distrital.

Informes de seguimiento a la celebración de Sesiones de la 07 Junta Distrital Ejecutiva, en cumplimiento al Objetivo Operativo Anual DEOE.PS06.03

Informe Mensual del V.E sobre Asuntos Relevantes en materia de: RFE, PPP, Radio Difusión, OE, SPE, CEyEC, Administración, Contraloría, Asuntos Jurídicos, Servicios de Informática, Acceso a la Información Pública y otros.

Reporte Semanal de Hechos que ponen en riesgo al personal, las instalaciones y/o el servicio de la JDE.

Reporte Semanal sobre actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la JDE07.
	2013-2015
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Oficios de solicitud de información de Juzgados de Cuautitlán Izcalli para la búsqueda en el padrón electoral de domicilios de ciudadanos demandados.
	2013-2015
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1





	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Acuse de recibo de la entrega a la Junta Local Ejecutiva del expediente del cómputo de la elección de Consejerías Estatales, Consejerías Nacionales y Congresistas Nacionales del Partido de la Revolución Democrática Elección 7-SEP-14) (Cómputos 10-SEP-14)
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte Trimestral en cumplimiento al Objetivo Operativo Anual DEFE.PS01.01, Supervisión y seguimiento al MAC de la JDE07.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 15 Proceso Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo distrital
	Oficio de notificación al Secretario Ejecutivo del IFE sobre la instalación del Consejo Distrital.

Oficios elaborados por la Consejera Presidente del Consejo Distrital en relación con actividades del PEF2011-2012.

Oficios informativos sobre las inasistencias de Representantes de Partidos Políticos a las sesiones de Consejo Distrital.

Acuses de recibo de los oficios sobre la entrega de expedientes de las Elecciones de PEUM, DMR, DRP, SMR y SRP.

Acuses de recibo de los oficios sobre la entrega de expedientes de la Elección Federal de Diputados de Mayoría Relativa y Representación Proporcional al Consejo Local, TEPJF, Secretaría Ejecutiva del INE, DEOE y H. Cámara de Diputados.

Convocatorias a Vocales Integrantes de la Junta Distrital para las sesiones celebradas por el Consejo Distrital 07, durante el PEF2014-2015.

Convocatorias a Consejeros Electorales integrantes del Consejo Distrital 07 para las sesiones celebradas por el Consejo Distrital, durante el PEF2014-2015.

Convocatorias a Representantes de los Partidos Políticos integrantes del Consejo Distrital para las sesiones celebradas por el Consejo Distrital 07, durante el PEF2014-2015.
	2011-2015
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1





	Sección: 15 Proceso Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.34 Consejo Distrital
	Original de la Constancia de Mayoría y Validez de  Diputados al H. Congreso de la Unión, PEF2014-2015
	2012-2015
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 15 Proceso Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.11 Lugares de uso común
	Oficio de solicitud de bastidores y mamparas dirigido al Presidente Municipal del H. Ayuntamiento de Cuautitlán Izcalli para el PEF 2014-2015.
	2014-2014
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 17 Servicio profesional electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Acuses de recibo de la Evaluación Anual del Desempeño 2013 de la VE y miembros del SPE, a través del SIISPE.

Acuses de recibo de la Evaluación Anual del Desempeño 2015 de los miembros del SPE de la JDE07 a través del SIISPE, por subordinados, pares y autoevaluación.

Acuses de recibo de la Evaluación Anual del Desempeño 2014 de los miembros del SPE de la JDE07 a través del SIISPE, y evaluación presencial en Junta Local de la VE.

Acuses de recibo de la Evaluación que aplicaron los Consejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos a la Vocal Ejecutivo en su carácter de Consejera Presidenta del Consejo Distrital durante el PEF2014-2015.
	2014-2016
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1



	Sección: 17 Servicio profesional electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	


Meta Individual No. 1 para VED "Informe Trimestral de la comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de la JD con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2014.

Meta Individual No. 2 para VED "Socialización y capacitación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral del PEF 2014-2015 a Consejeros Electorales del CD07".

Meta Individual No. 3 para VED "Curso-taller de capacitación para la aplicación de la entrevista a los aspirantes a SE y CAE del PEF 2014-2015 dirigido a los Consejeros Electorales del CD07".
Meta Individual No. 5 para VED "Informes semanales sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presenten en la JDE07".

Meta Individual No. 6 para VED "Informes mensuales sobre el funcionamiento y la integración de la JDE07, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado".

Meta Individual No. 7 para VED "Informe sobre la integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Federal Electoral 2014-2015, con el propósito de informar al Consejo Local".

Meta Individual No. 8 para VDE "Informe trimestral de operación de módulos a partir de la reducción del porcentaje de casos críticos negativos respecto al trimestre anterior".

Meta Individual No. 9 para VED "Informe sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral, para reportar a las áreas normativas durante el 2014".

Meta Individual No. 1 para VED "Instrumentar la aplicación del 100% de las cédulas de ciudadanos en el Padrón Electoral de la encuesta de Actualización para la Verificación Nacional Muestral al 15 de febrero de 2015, y que la entrevista se realice con el ciudadano en cuestión."

Meta Individual No. 2 para VED "En el periodo del 9 de febrero al 31 de marzo, coordinar y supervisar las actividades para el cumplimiento del 100% del orden de visita geográfico a los ciudadanos sorteados, para  lograr la integración de mesas directivas con ciudadanos sorteados y capacitados."

Meta Individual No. 3 para VED "En el periodo del 9 de febrero al 31 de marzo, coordinar y supervisar las actividades para el cumplimiento del 100% de las revisitas a los domicilios de los ciudadanos que recibieron notificación efectiva, para  lograr la integración de mesas directivas con ciudadanos sorteados y capacitados."

Meta Individual No. 4 para VED "Elaborar y remitir 12 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital, con el propósito de atender asuntos que puedan afectar el desempeño y la calidad del trabajo del órgano desconcentrado, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015."

Meta Individual No. 5 para VED "Registrar mensualmente en tiempo real en el SIGA el 100% de las operaciones realizadas por la Junta Distrital Ejecutiva con el propósito de que en cada cierre presupuestal y contable mensual no quede ninguna operación sin registrar".

Meta Individual No. 6 para VED "Lograr el nivel correspondiente a 100%  en el esfuerzo por reducir la solicitud de recursos presupuestales como ampliaciones liquidas de los proyectos base de operación presupuestados, durante el periodo de 01 de enero al 31 de diciembre de 2015, con base en la tabla de rangos descrita en el apartado de observaciones”.

Meta Individual No. 7 para VED "Lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de las Juntas Distritales Ejecutivas con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2015."

Meta Individual No. 1 para VED "Elaborar y presentar 7 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local situaciones que afecten el desempeño y calidad de los trabajos del órgano subdelegacional, así como las acciones implementadas de solución, con la finalidad de mejorar el funcionamiento y la integración de la Junta Distrital Ejecutiva, del 1 de febrero al 31 de agosto de 2016".
	2014-2016
	1 caja
	Bodega de archivo de la VE
anaquel 1 entrepaño 1
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación     
                                                                                                        Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtra. Juana Contreras Hernández, Vocalía de Secretario

	Domicilio: Avenida Rosales 242 Colonia San Isidro, Cuautitlán Izcalli, C.P. 54730, Estado de México

	Teléfono: 55 58713865

	Correo electrónico: juana.contreras@ine.mx



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral





	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y Representaciones en  Materia Legal
	Actas Circunstanciadas, Expediente y copias de carpeta de investigación de denuncias de robo.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	2.5 Actuaciones y Representaciones en  Materia Legal
	Actas Circunstanciadas realizando la función de Oficialía Electoral 2016-2017. Incluye Reportes a JLE.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 /Gaveta 3 y 4

	2.8 Juicios contra la Dependencia
	Acuse del envío de los formatos de Queja por filiación indebida a un partido político 2017 a la JLE.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	2.13 Notificaciones
	Acuse de entrega de actas circunstanciadas por diligencias administrativas en el distrito.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1 



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Acuse de entrega de actas circunstanciadas por diligencias administrativas en el distrito.
	2016-2017
	6 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	2.17 Medios de Impugnación
	Presentación y Trámite de un Recurso de Revisión y cinco Juicios de Inconformidad. Oficios informes mensuales e información remitida al TEPJF.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	2.19 Medios de Impugnación
	Presentación y Trámite de dos Recursos de Revisión 2017. Oficios de informes mensuales e información remitida al TEPJF 2016-2017.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	2.20 Oficialía Electoral
	Actas circunstanciadas elaboradas por solicitudes de la función de Oficialía Electoral. Reportes trimestrales de la función de Oficialía Electoral 2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1












	
Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expediente del Personal de Plaza Presupuestal. Acuses de envío a Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.2.2 Expediente Único de Prestadores de Servicios
	Expediente del Personal Plaza Honorarios Permanentes. Acuses de envío a Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   



	
Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente Único de Personal
	Expedientes del personal. Acuses de envío a la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2017
	34 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 3 y 4                  

	4.4 Nómina de Pago de Personal 2018
	Acuses de Entrega a la Junta Local Ejecutiva, de Nóminas de Plaza Presupuestal, Honorarios Permanentes y Eventuales; y Pensión Alimenticia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Acuses entrega nóminas a Junta Local, de Plaza Presupuestal, Honorarios Permanentes y Eventuales, Pensión Alimenticia y Proceso Electoral.
	2016-2017
	3 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Oficios y Formatos de control de asistencia y comprobantes de licencias médicas e incapacidades
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Oficios y Formatos de control de asistencia y comprobantes de licencias médicas e incapacidades.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Acuse de entrega Cédula del Desempeño 2017. Justificación de Evaluación. Acuses de entrega de Constancias e Incentivos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Acuse de entrega de la Cédula del Desempeño 2015 y 2016 impresa y en archivo electrónico.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4




	
Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.15 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, SAR, Seguros, etc.)
	Oficios, cédulas, formatos prestaciones del FONAC, ISSSTE y seguros, constancias sueldos y salarios.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, SAR, Seguros, etc.)
	Oficios, cédulas, formatos prestaciones del FONAC, ISSSTE y seguros, constancias sueldos y salarios.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	4.19 Relaciones Laborales
	Acuse de Entrega a la Junta Local Ejecutiva de la solicitud de Refrendo de gafetes y carnets 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.22 Servicio Social 
	Cartas de presentación, aceptación y terminación. Documentos de prestadores de Servicio Social.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 2 / Gaveta 1                   

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes bimestrales, trimestrales y semestral. Acuses, Actas, informes y formatos de recorridos.
	2016-2017
	5 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	4.22 Programas y Servicios Sociales, Culturales, Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes bimestrales y trimestrales. Para 2017 semestral. Oficios de remisión, Acuse de recepción, Acta, informes y formatos de recorridos.
	2016-2017
	5 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Cartas de presentación, aceptación y terminación. Documentos de prestadores de Servicio Social.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes bimestrales, trimestrales y semestral. Acuses, Actas, informes y formatos de recorridos.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial Archivero 2 / Gaveta 1                   



	
Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Oficios de solicitud y acuses de entrega de constancias laborales y credenciales o carnets.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4





	
Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Acuses de entrega de documentación presupuestal a Junta Local Ejecutiva.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.9 Empréstitos
	Acuses de traslado de recursos por retención de IVA e ISR Junta Local Ejecutiva.
	2017-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos Financieros
	Acuses de remisión de anteproyecto del presupuesto 2016 y 2017.
	2016-2017
	2 Expedientes
	
Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Formatos, ampliación y reducción en partidas presupuestales.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.18 Pólizas de diario
	Acuses de entrega de documentación comprobatoria de lo ejercido en 2018 a Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   

	5.21 Control de Cheques
	Cuenta Productiva Banamex: Acuses de entrega-recepción de cajas con pólizas cheque y su consecutivo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   

	5.22 Control de Cheques
	Cuenta Productiva Banamex: Acuses de entrega-recepción de cajas con pólizas cheque y su consecutivo.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.22 Conciliaciones
	Acuses de entrega de documentación contable en original a Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 2 / Gaveta 1                   

	5.23 Conciliaciones
	Acuses de entrega de documentación contable en original a Junta Local Ejecutiva.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.27 Pago de Derechos
	Acuses del traslado de recursos por retención IVA e ISR la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 2 / Gaveta 1                   

	5.28 Pago de Derechos
	Acuses del traslado de recursos por retención IVA e ISR la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1 y 3

	5.29 Reintegros
	Acuses de entrega de documentación presupuestal original a la Junta Local Ejecutiva, en Recursos Financieros.
	
2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	5.41 Ministraciones
	Difusión ministraciones y formatos derivados de ampliación y reducción en partidas presupuestales 2018, Acuses.
	
2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 2 / Gaveta 1                   











	
Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones
	Documentación requerida para la autorización de capítulo 5000.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 2 / Gaveta 4                   



	
Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos
	Acuse de envío a Junta Local y Contratos de Arrendamiento de Inmueble, de bienes muebles y por prestación de servicios.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	6.6 Contratos
	Acuse de envío a Junta Local y Contratos de Arrendamiento de Inmueble, de bienes muebles y por prestación de servicios.
	2016-2017
	5 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	6.12 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Orden de Trabajo de Mantenimiento del inmueble 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 1

	6.13 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Oficios, informes y formatos de solicitudes de autorización para mantenimiento de inmueble.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de trámite 
Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficio de entrega de resguardos y cédulas de inventario físico. Actas de Desincorporación de Bienes.
	Archivo de trámite 
2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de trámite 
Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficio de entrega de resguardos y cédulas de inventario físico. Actas de Desincorporación de Bienes.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	6.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Informe de la Actualización de Inventario de los Bienes de Consumo a la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 4

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas aprobadas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos Servicios.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4






	

Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas aprobadas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos Servicios.
	2016-2017
	21 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4



	Sección: 7 Servicios Generales 

	7.2 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Oficios y formatos de envío de consumo de energía eléctrica y comprobantes de pago servicio telefónico.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Oficios y formatos de envío de consumo de energía eléctrica y comprobantes de pago servicio telefónico.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	7.4 Servicios de Vigilancia
	Solicitud para adherirse a Licitación Pública realizada por JLE para Contratación de Servicio de Vigilancia. Contrato y seguimiento.
	
2018-2018
	1 Expediente
	
Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 1

	7.5 Servicios de Limpieza 
	Solicitud para adherirse a Licitación Pública realizada por JLE para Contratación de Servicio de Limpieza. Contrato y seguimiento.
	
2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	7.5 Servicios de Vigilancia
	Solicitud para adherirse a Licitación Pública realizada por JLE para Contratación de Servicio de Vigilancia. Contratos y seguimientos.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	7.6 Servicios de Limpieza 
	Solicitud para adherirse a Licitación Pública realizada por JLE para Contratación de Servicio de Limpieza. Contratos y seguimientos.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	
Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.7 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Acuses de entrega y envío la ficha de depósito del pago del servicio telefónico a la Junta Local.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 1

	7.12 Control de Parque Vehicular
	Bitácoras de mantenimiento, Bitácoras registro y emitidas por SIAR y Reporte del Censo Vehicular.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 1

	7.13 Control del Parque Vehicular Arrendado
	Bitácoras registro y emitidas por el SIAR y Formato de Reporte DEA mensual.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Bitácoras de mantenimiento de vehículos, Censo Vehicular y Formato DEA mensual.
	2016-2017
	4 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	7.14 Vales de Combustible
	Solicitud para adherirse a la Licitación Pública de Junta Local para Contratar Servicios de Combustible.
	
2016-2017
	2 Expedientes
	
Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	7.15 Protección Civil
	Acuse del envío del Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Protección Civil 2018 a la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 1

	7.16 Protección Civil
	Acuse del envío del Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Protección Civil 2016 a la Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3





	Sección 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de
Archivos
	Oficios de cumplimiento de la actualización del Archivo Institucional 2018. Inventarios firmados por los responsables del Archivo.
	2018-2018
	1 Expediente
	
Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 1






	Sección 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficios y formatos de los Inventarios trimestrales: General por Expediente, de Baja Documental, Transferencia Primaria y Secundaria y Guías Archivo documental anuales. 
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4



	Sección 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.3 Auditorías
	Formatos, Oficios, Acuses de información requerida por la Contraloría para atender Observaciones por las Auditorías.
	2016-2017
	2 Expedientes
	
Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	10.11 Auditorías del Órgano Interno de Control 
	Formatos, Oficios, Acuses de información requerida por la Contraloría para atender Observaciones por las Auditorías.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 2



	Sección 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Acuses del envío del informe sobre el ingreso de documentos y datos al Sistema de Sesiones de Consejo y al Sistema de Sesiones de Junta.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 4

	11.19 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Actas de Sesiones de Junta Distrital, convocatorias, orden del día, acuses de recibo del sistema de Sesiones de Junta.
	2018-2018
	16 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital, convocatorias, orden del día, acuses de recibo del sistema de Sesiones de Junta.
	2016-2017
	19 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4



	Sección 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Acuses de envío de respuesta a las Solicitudes de Acceso a la Información 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 2

	12.6 Obligaciones Transparencia
	Designación de Enlaces de Obligaciones de Transparencia. Acuses del envío trimestral de información para publicarse en la Plataforma de Transparencia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 2

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios y reportes de cumplimiento.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 4

	12.7 Portal de Transparencia
	Designación de Enlaces de Obligaciones de Transparencia. Envío de requerimientos de información para Reportes de la Unidad Técnica de Transparencia. Acuses del envío trimestral de información.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3



	Sección 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.5 Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Expedientes de Registro de Formulas a la Candidatura de Diputaciones Federales por Mayoría Relativa en el Distrito.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 2

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Expediente de Aspirantes a Candidato Independiente a Diputado Federal registrado en el Distrito.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3



	
Sección 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.6 Credencial para Votar
	Actas circunstanciadas de término de plazos conforme a lo establecido en la Ley Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 2

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Actas Circunstanciadas de términos de plazos conforme a lo establecido en la Ley Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3



	Sección 15 Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas de Sesiones Ordinarias, Especial y Extraordinarias de Consejo, convocatorias, orden del día, acuses del sistema.
	2018-2018
	21 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 2

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de Sesiones Ordinarias, Especial y Extraordinarias de Consejo, convocatorias, orden del día, acuses del sistema.
	2016-2017
	15 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Oficios de acreditación de Representantes Generales y ante Mesas Directivas de casilla en Proceso Electoral 2018.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial Archivero 1 / Gaveta 2

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Oficios de acreditación de Representantes Generales y ante Mesas Directivas de casilla en Proceso Electoral Local 2017.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3

	15.19 Documentación Electoral
	Actas circunstanciadas, de documentación y materiales electorales de Elección Local 2017.
	Archivo de trámite 
2017-2017
	1 Expediente
	Archivo de trámite 
Archivo de Vocalía Secretarial Archivero 1 / Gaveta 1





	Sección 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Oficios de acuse, notificaciones resultados de cursos y entrega de constancias de cursos de Actualización Permanente. Actas Circunstanciadas de Publicación en estrados de Convocatoria Pública.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 2

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Oficios de acuse, notificaciones resultados de cursos y entrega de constancias de cursos de Actualización Permanente. Actas Circunstanciadas de Publicación en estrados de Convocatoria Pública.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 3 y 4

	17.8 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Oficios de entrega notificaciones de Metas Individuales y colectivas. Resultados Evaluación Anual, aplicación de la Evaluación de Desempeño.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 2

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Oficios de entrega notificaciones de Metas Individuales y colectivas. Resultados Evaluación Anual, aplicación de la Evaluación de Desempeño.
	2016-2017
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial
 Archivero 1 / Gaveta 3 y 4








	Sección 19 Contencioso Electoral

	19.2 Procedimiento Especial Sancionador
	Expedientes de dos Quejas interpuestas una por la Representante Propietaria del Partido Revolucionario Institucional y otra por un Ciudadano.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivo de Vocalía Secretarial 
Archivero 1 / Gaveta 2



	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.4 Registro y certificaciones de firmas acreditadas ante el Instituto
	Oficios de la Entrega-Recepción de Poderes Notariales por la Transición IFE-INE.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 3 de Archivo de Vocal Secretario

	2.5 Actuaciones y Representaciones en  Materia Legal
	Actas Circunstanciadas realizando la función de Oficialía Electoral 2015-2016. Incluye Reportes a JLE. Consta de originales y copias.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	2.8 Juicios contra la Dependencia
	Acuse de entrega de la documentación relativa al Recurso de Apelación interpuesto por una Capacitador Asistente Electoral en contra de Resolución.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	2.11 Interposición de Recursos Administrativos
	Acuse entrega documentación y Acuerdo Desechamiento de cuatro Procedimientos Especiales Sancionadores.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	2.15 Notificaciones
	Acuse de entrega de actas circunstanciadas por diligencias administrativas en el distrito.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	2.17 Delitos y Fallas
	Averiguación Previa 2014. Acuse entrega de acta circunstanciada por robo computadora. Averiguación Previa 2015. Acuse entrega de acta circunstanciada por robo camioneta. 
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de Impugnación
	Presentación y Trámite de ocho Medios de Impugnación. Oficios de reporte de actividad e información remitida al TEPJF de Recursos de Revisión y Juicios de Inconformidad.
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario




	
Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente Único de Personal
	Expedientes del personal. Y Acuses de envío a la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 3 de Archivo de Vocal Secretario

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Acuses entrega nóminas a Junta Local, de plaza PP y HE, así como de SINOPE.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Oficios y Formatos de control de asistencia y comprobantes de licencias médicas e incapacidades.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Oficios de reporte de la actividad sobre asignación de incentivos.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, SAR, Seguros, etc.)
	Oficios recibos de pago, cédulas, formatos prestaciones del FONAC, ISSSTE y seguros, constancias sueldos y salarios.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario



	
Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes bimestrales y trimestrales. Oficios de remisión, Acuse de recepción, Acta, informes y formatos de recorridos.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Cartas de presentación, aceptación y terminación. Documentos de prestadores de Servicio Social.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Oficios de solicitud y acuses de entrega de constancias laborales y credenciales o carnets.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Acuses de entrega de contratos a Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario




	
Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Acuses de entrega de documentación presupuestal a Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	5.9 Empréstitos
	Acuses de traslado de recursos por retención de IVA e ISR Junta Local Ejecutiva.
	2015-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 4 Y 5 de Archivo de Vocal Secretario

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos Financieros
	Acuses de remisión de anteproyecto del presupuesto 2016.
	2015-2016
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Formatos, ampliación y reducción en partidas presupuestales.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	
Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	.22 Control de Cheques
	Cuenta Productiva Banamex. Acuses de entrega documentación a la Junta Local.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	5.23 Conciliaciones
	Acuses de entrega de documentación contable en original a Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	5.28 Pago de Derechos
	Acuses del traslado de recursos por retención IVA e ISR la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	5.29 Reintegros
	Acuses de entrega de documentación presupuestal original a la Junta Local.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario



	
Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.4 Adquisiciones
	Acuses de solicitud y autorización, alta en sistema inventarios y solicitud dictamen Procedencia Técnica.
	2014-2014
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 3 de Archivo de Vocal Secretario

	6.6 Contratos
	Acuse de envío a Junta Local y Contratos de Arrendamiento de Inmueble, de bienes muebles y por prestación de servicios.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	6.13 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Oficios, informes y formatos de solicitudes de autorización para mantenimiento de inmueble.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficio de entrega de resguardos y cédulas de inventario físico. Actas de Desincorporación de Bienes.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario





	
Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas ordinarias y extraordinarias de sesiones del Subcomité.
	2014-2016
	3 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3, 4 Y 5 de Archivo de Vocal Secretario




	Sección: 7 Servicios Generales 

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Oficios y formatos de envío de consumo de energía eléctrica y comprobantes de pago servicio telefónico.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	7.5 Servicios de Limpieza y Vigilancia
	Solicitud para adherirse a Licitación Pública realizada por JLE para Contratación de Vigilancia y Limpieza. 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Bitácoras de mantenimiento de vehículos, Censo Vehicular y Formato DEA mensual.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	7.14 Vales de Combustible
	Solicitud para adherirse a la Licitación Pública de Junta Local para Contratar Servicios de Combustible.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario





	Sección 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficios y formatos de los Inventarios trimestrales: General por Expediente, de Baja Documental, Transferencia Primaria y Secundaria, y Guías Simples anuales. 
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario



	Sección 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías
	Formatos, Oficios, Acuses de información requerida por la Contraloría para atender Observaciones por las Auditorías.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario



	Sección 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Acuses del envío del informe sobre el ingreso de documentos y datos al Sistema de Sesiones de Consejo y al Sistema de Sesiones de Junta.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital, convocatorias, orden del día, acuses de recibo del sistema de Sesiones de Junta.
	2015-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 4 y 5 de Archivo de Vocal Secretario







	Sección 12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios y reportes de cumplimiento.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario






	Sección 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección  Popular
	Expedientes de Candidatos a Diputados Federales registrados en el Distrito.
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario


|



	Sección 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.6 Credencial para Votar
	Actas circunstanciadas de término de plazo.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Acta Circunstanciada Término Periodo Solicitudes Rectificación a Lista Nominal.
	2015-2016
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario

	14.9 Destrucción de Credenciales para votar
	Actas Circunstanciadas de términos de plazos conforme a lo establecido en la LEGIPE. Consta de originales y copias.
	2015-2016
	3 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario



	Sección 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de Sesiones Ordinarias, Especial y Extraordinarias de Consejo, convocatorias, orden del día, acuses del sistema.
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario

	15.14 Ubicación de Casillas
	Acuses envío de Acuerdos sobre ubicación de mesas receptoras de votación a la JLE y Listados de ubicación de Elección Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel  Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Oficios de acreditación de Representantes de Emblemas Elección Partido Revolución Democrática, Generales y ante casilla en Proceso Electoral Federal 2015.
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario

	15.17 Asistentes Electorales
	Actas circunstanciadas relevantes a las actividades de Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario





	Sección 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Documentación Electoral
	Actas circunstanciadas, formatos y acuse de recibido de la documentación y materiales electorales de Elección Partido de la Revolución Democrática y Proceso Electoral Federal 2015.
	2014-2015
	2 Cajas
	Anaquel 1 Entrepaño 3 y 4 de Archivo de Vocal Secretario





	Sección 17 Servicio Profesional Electoral

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Oficios de acuse, notificaciones resultados de cursos y entrega de constancias de cursos de Actualización Permanente. Actas Circunstanciadas de Publicación en estrados de Convocatoria Pública.
	2015-2015
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Oficios de entrega notificaciones resultados Evaluación Anual, aplicación de la Evaluación de Desempeño.
	2015-2105
	1 Caja
	Anaquel 1 Entrepaño 4 de Archivo de Vocal Secretario
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	

	Sección: 1. Legislación  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.7 Acuerdos Generales

	Votos Emitidos a Margarita Zavala
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	

	Sección: 3. Planeación, Organización y Presupuestación.

	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.7 Manuales de Organización

	Manual de integración y remisión de expedientes de cómputos distritales, circunscripción y entidad federativa
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección: 4. Recursos Humanos.

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Contratación de personal
	Trámite 
2017-2018
	7 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección: 5 Recursos Financieros 

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Recursos ministrados para material y simulacros Programa de Resultados Preliminares.
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección: 8

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.7 Programas y proyectos sobre informática
	MAINBIT, Instalación y entrega de bienes  informático
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	

	Sección: 11. Planeación, Seguimiento y Evaluación 

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.13 Normas materia de evaluación para el desempeño

	Incorporación, modificación y eliminación de Metas para la Evaluación del desempeño
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección 15. Proceso Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales

	Prueba de los modelos de los materiales electorales.
Formatos para gastos de campo de Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales.
Instalación de casillas para secciones de menos de 100 electores, Secciones de alto riesgo, casillas especiales y extraordinarias Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	Trámite 
2016-2018






	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital

	Verificación de medidas de seguridad de Sesión en Jornada Electoral.
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, cajón 1

	15.11 Encuestas o Sondeos de opinión

	Cuestionario sobre el Programa Nacional de Distribución de la documentación y los materiales electorales.
Cuestionario y Análisis sobre la participación del Capacitador Asistente Electoral en Programa de Resultados Preliminares.
Evaluación de documentos normativos y materiales para la integración a Mesas Directivas de Casilla.
Cuestionario de información generada el día de la Jornada Electoral transmitida al Sistema de información de la jornada electoral 
Cuestionario sobre actividad de conteos rápidos que se utilizó el día de la Jornada Electoral 2017-2018
	Trámite 
2016-2018



         

	5 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.13 Ubicación de casillas


	Planeación de instalación de casillas especiales
Actualización de los catálogos de organización electoral
Carpeta de información básica distrital
Programa de recorridos de examinación  de casillas 
Recorridos de ubicación  de casillas 
Aprobación de casillas por Consejo Distrital
Criterios para la Listas de ubicación de casillas.
Equipamiento de casillas
Casillas Aprobadas por la Junta Distrital
Casillas Aprobadas por el Consejo Distrital
	Trámite 
2016-2018




	  9 expedientes






	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1


	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas Y Generales

	Registro de Representantes de Partidos Políticos y Candidaturas Independientes
Estimación de representantes de partidos políticos y candidaturas independientes por Distritos Electorales.
	Trámite
2018-2018



	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, cajón 1



	15.17 Observadores Electorales

	Curso Observadores Electorales.
Acuerdo para incentivar a Observadores Electorales.
Ampliación del plazo de registro para observadores electorales
	Trámite 
2017-2018


	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.18 Documentación Electoral
	Intercambio de Documentación Electoral
Inventario de documentos utilizados durante la jornada electoral
Registro de personas con discapacidad
Estudios sobre documentación electoral
Búsqueda de formato de Registro de personas con discapacidad
	Trámite
2018-2018





	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.19 Material Electoral 





	Recepción  de artículos de escritorio, material no custodiado y de material  y documentos custodiado
Inventarios de materiales electorales
Recolección y traslado de líquido indeleble
	Trámite
2017-2018


	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, cajón 1

	15.20   Sistemas Electorales
	Sistema de Distribución de documentos y materiales electorales
Pruebas de Acceso a los Sistemas
	Trámite
2017-2018


	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1





	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)


	Acondicionamiento sala del Sistema de información de la jornada electoral (instalación de líneas telefónicas)
Presentaciones Sistema de información de la jornada electoral
Precisiones primero, segundo y tercer  simulacros Sistema de información de la jornada electoral
Pruebas de captura libre sistema de información de la jornada electoral, ajustes app 
Sistema de información de la jornada electoral Recomendaciones y operación en la jornada electoral 
	Trámite 
2017-2018

	6 expedientes

	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)

	Acondicionamiento sala del Programa de Resultados Preliminares (instalación de líneas telefónicas), estatus de comunicaciones, espacios, equipo, personal  para sala del Programa de Resultados Preliminares.
Materiales destinados a la sala del Programa de Resultados Preliminares.
Precisiones sobre pruebas de captura instalación Programa de Resultados Preliminares casilla y simulacros de Operación Programa de Resultados Preliminares Plan de operación.
Programa de Resultados Preliminares 1° Y 2 de julio de 2018
	Trámite
2018-2018




	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,
gaveta 1

	15.23 Conteo Rápido

	Curso de conteo rápido, Formatos Conteo Rápido, a Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales.
Información de la relación de casillas para muestras conteo rápido.
Implementación de Conteo rápido y relación de casillas para muestras Conteo rápido y pruebas de captura libre.
Ejecución de Conteo y casillas seleccionadas rápido para el día de Jornada electoral. 
Captura de información de Conteo rápido durante el día de la Jornada Electoral
	Trámite 
   2017-2018

	5 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,
gaveta 1

	15.25 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	App Seguimiento a paquetes
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.35 Almacenamiento de documentación y material electoral

	Cuestionarios sobre las necesidades de acondicionamiento de bodegas electorales, de materiales y espacios de custodia Proceso Electoral Federal 2017-2018
Recursos ministrados para el acondicionamiento de bodegas electorales, de materiales y espacios de custodia Proceso Electoral Federal 2017-2018
Lineamientos para asegurar los documentos y material electoral
	Trámite
2018-2018








	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,
gaveta 1

	15.36 Custodia Militar

	Convenios de Colaboración Secretaria de la Defensa Nacional.
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.37 Voto Electrónico
	Solicitud de realización de ejercicios con boleta electrónica y e informe de ejercicios
	Trámite 
2017-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,
gaveta 1

	15.48 Mecanismos de Recolección

	Mecanismos de recolección y traslado. Aprobados por los Consejos Distritales
Apertura en el sistema de Mecanismos de recolección y traslado 
	Trámite
2018-2018



	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1,gaveta 1

	15.49 Bodega Electoral
	Condiciones de bodega y apertura de Bodega de Paquetes Electorales 
	Trámite
2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	

	
	
	
	

	Sección 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.4 Estudios, investigación y análisis

	Actualización de Información de Cobertura de Medios de Comunicación Convencional por Sección Electoral (primera y segunda etapa). Actualización de Medios de Comunicación Convencional 
	Trámite
2018-2018




	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	

	
	
	
	

	Sección 17. Servicio Profesional Electoral Nacional

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8  Evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional
Electoral Nacional
	Evaluación del desempeño 

	Trámite 
2018-2018
	1 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, cajón 1

	17.14 Comité Valorador de Méritos
	Formatos de presentación de trabajos del Comité Valorador de Méritos
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección 3. Planeación, Organización y Presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	 3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Propuesta de anteproyecto de presupuesto proceso electoral federal y concurrente 2017-2018
	Trámite 
2017-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	

	Sección: 4. Recursos Humanos.

	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6  Reclutamiento y selección de personal.
	Contratación personal de Organización Electoral
	Trámite
2017-2018
	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección: 5. Recursos Financieros.

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15 Asignación y optimización de recursos financieros
	Solicitud de recursos ministrados, solicitud de reembolsos, compras.
Transferencia de presupuesto entre partidas
	Trámite
2017-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	
	
	
	
	

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17  Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario Físico y Control de Bienes muebles segundo semestre
	Trámite
2017-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	




	
	
	
	

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información.

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Programas y proyectos sobre informática
	MAINBIT, reporte de número de bienes  informáticos en relación a la renovación de contrato con inicio estimado el segundo trimestre de 2018
MAINBIT, validación de características internas de  equipos SAC-MAINBIT relación a la renovación de contrato con inicio estimado el segundo trimestre de 2018.
	Trámite
2017-2018





	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	


	Sección: 15. Proceso Electoral.

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales







	Cuestionario sobre la proyección de casillas especiales y extraordinarias para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
Consulta sobre el intercambio de paquetes electorales y/o documentación electoral – 
Entidades con elección concurrente en  el Proceso Electoral Federal 
Cuestionario para consultar a las juntas distritales ejecutivas sobre la propuesta de distribución de la documentación y los materiales electorales para el Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	Trámite 
2017-2018




	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, cajón 1


	15.10 Lugares de uso común

	Celebrar convenios con las autoridades para la obtención de lugares de uso común
	Trámite
2017-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.11 Encuestas o Sondeos de opinión
	Cuestionario sobre actividad de conteos rápidos que se utilizó el día de la Jornada Electoral 2017-2018.
Cuestionario de información generada el día de la Jornada Electoral transmitida al SIJE.
Cuestionario para evaluar documentos normativos y materiales para la integración a Mesas Directivas de Casilla.
Cuestionario y Análisis sobre la participación del Capacitador Asistente Electoral en PREP.
	Trámite
2018-2018
	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.14 Ubicación de casillas

	Notificaciones a los propietarios y responsables de los inmuebles donde se ubicaron casillas electorales.
Reconocimientos a propietario y/o responsables de los inmuebles donde se ubicaron casillas electorales.
Recorridos de examinación  de casillas extraordinarias, casillas especiales.
Aprobación de casillas por Consejo Distrital
Aprobación de casillas por la Junta.
Recorridos para ubicar casillas electorales, casillas extraordinarias, casillas especiales, anuencias para instalar casillas electorales
	Trámite 
2017-2018





	10 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1




	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Publicaciones (Encarte).
1a.  y 2a. Publicación (Encarte)
	Trámite 
2017-2018
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, cajón 1

	15.17 Observadores Electorales
	Curso Observadores Electorales
Acuerdo para incentivar a Observadores Electorales.
Ampliación del plazo de registro para observadores electorales.

	Trámite  
2017-2018

	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.17 Observadores Electorales
	Expedientes de Observadores Electorales.
	Trámite  
2018-2018
	121 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.18 Documentación Electoral
	Inventario de documentos utilizados durante la jornada electoral.
Registro de personas con discapacidad.
Estudios sobre documentación Electoral.
Búsqueda de formato de Registro de personas con discapacidad
	Trámite  
2018-2018
	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.19 Material Electoral
	Recepción  de artículos de escritorio.
Recepción  de material no custodiado.
Recepción  de material  y documentos custodiados.
Inventario de materiales electorales.
	Trámite 
2017-2018
	4 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.21 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Censo sobre teléfonos celulares propiedad de Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales, contratados para proceso 
Acondicionamiento sala del Sistema de información de la jornada electoral (instalación de líneas telefónicas)
Curso del Sistema de información de la jornada electoral
Programación de horarios para primer y segundo simulacro del Sistema de información de la jornada electoral, Prueba Sistema de información de la jornada electoral, Formatos F1 y F2 del Sistema de información de la jornada electoral
	Trámite
2017-2018





	7 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Acondicionamiento sala del PREP (instalación de líneas telefónicas).
Estatus de comunicaciones, espacios, equipo y personal para sala del PREP.
Materiales destinados a la sala del PREP.
Precisiones sobre pruebas de captura instalación PREP casilla.
Simulacros de Operación PREP.
Plan de operación PREP 1° Y 2 de julio de 2018.
	Trámite
2018-2018
	5 expedientes
	

	15.23 Conteo rápido
	Curso Conteo rápido. 
Información de la relación de casillas para muestras Conteo rápido.
Pruebas de captura libre Conteo rápido
Formatos Conteo Rápido 2: Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales.
Casillas seleccionadas para Conteo rápido para el día de Jornada electoral.
Captura de información de Conteo rápido durante el día de la Jornada Electoral
	Trámite
2018-2018
	5 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Mecanismos de recolección y traslado 
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Recursos ministrados para el acondicionamiento de bodegas electorales, de materiales y espacios de custodia
	Trámite
2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1

	15.38 Voto electrónico
	Ejercicios escolares con Boleta Electrónica

	Trámite 
2017-2018
	6 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1, gaveta 1



	Sección: 14.Registro Federal de Electores

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía

	· Actualizar los rasgos relevantes en la cartografía digitalizada
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	
	
	
	
	

	Sección: 15. Proceso Electoral.

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.18 Observadores Electorales
	Curso Observadores Electorales
Expedientes de Observadores Electorales

	Concentración 2016-2016

	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.19 Documentación Electoral

	Informe sobre la destrucción de los votos válidos, votos nulos y boletas sobrantes de la muestra para estudios, la lista nominal y otra documentación del proceso electoral federal 2014-2015

	Concentración 2016-2016
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.20 Material Electoral




	Inventario de materiales electorales originales.
	Concentración 2016-2016

	1 expediente

	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Medios de comunicación para el SIJE (APP SIJE)
Censo sobre teléfonos celulares propiedad de CAE´S Y SE contratados para proceso 
Acondicionamiento sala del SIJE (instalación de líneas telefónicas)
Curso del SIJE
Programación de horarios para primer simulacro del SIJE
Segundo simulacro del SIJE
Formatos F1 y F2 del SIJE
	Concentración 2016-2016
	7 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Proceso de selección de capturistas de Junta Distrital
	 Concentración 2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	
	
	
	
	

	Sección: 5. Recursos Financieros

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.12 Asignación y optimización de recursos
	Contratación personal de Organización Electoral
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	
	
	
	
	

	Sección: 8.    Tecnologías y
	servicios de la información
	
	
	

	
	
	
	
	

	8.8 Programas y proyectos sobre informática
	Solicitud de recursos ministrados, solicitud de reembolso, compras
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	
	
	
	
	

	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas
	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física



	Sección: 14. Registro Federal de Electores.
	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía Electoral
	Actualizar los rasgos relevantes en la cartografía digitalizada
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3



	Sección: 15. Proceso electoral
	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de casillas
	Carpeta de información básica distrital
Recorridos para ubicar casillas electorales, casillas extraordinarias, casillas especiales, anuencias de instalación
Equipamiento de casillas
Casillas Aprobadas por la Junta Distrital
Casillas Aprobadas por el Consejo Distrital
	Concentración 2015-2016
	7 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	 Publicaciones (Encarte)
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.22 Sistema de información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Medios de comunicación
Acondicionamiento de la sala del SIJE
Curso SIJE

	Concentración 2015 – 2016
	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.24 Conteo rápido 
	Curso conteo rápido, Formatos CR2: CAE/SE
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Mecanismos de recolección y traslado (DAT)
	Concentración 2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Anaquel 1, entrepaño 3
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/oct/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 del estado de México.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación cívica.

	Domicilio: Av. Rosales 242 Col. San Isidro Cuautitlán Izcalli, México

	Teléfono: (015) 58-71-41-90

	Correo electrónico: guadalupe.robles@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.22 Servicio Social.
	Oficios, reportes e informes.
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obras Públicas

	6.12 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física.
	Oficios, formatos y reportes
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Oficios, informes, acuses de recibo y reporte
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes.
	Oficios en donde se reporta la actividad
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Informes y reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Oficios, reportes e informes.
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	15.17 Observadores Electorales.
	Oficios, reportes e informes.
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	15.20 Sistema ELEC.
	Reportes de cursos, cuestionarios y cedulas.
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Seguimiento de Programas y Evaluación.
	Oficios, informes y reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva y reuniones de trabajo.
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	16.10 Programa de Participación Infantil y Juvenil.
	Oficios de gestión invitaciones acuses de recibo y reportes de las actividades realizadas entre otros.
	2018-2018
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 1

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Oficios, formatos y reportes de reclutamiento y selección de personal.
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Oficios, formatos y reportes.
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obras Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Oficios, formatos y reportes
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Procesos Electoral 
	Oficios en donde se reporta la actividad.
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Oficios en donde se reporta la actividad.
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Informes y reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	15.17 Asistentes electorales
	Listas de asistencia, Informes y reportes entre otros.
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	15.18 Observadores electorales
	Oficios, Invitaciones acuses de recibo y reportes de cursos.
	2017-2017
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficios en donde se reporta la asistencia a los talleres para la actualización de los vocales distritales, diseño de nuevas propuestas instrumentación de la estrategia de capacitación.
	2016-2017
	2 Expedientes
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	16.7 Campus Virtual
	Reportes de cursos, cuestionarios y cedulas.
	2016-2016
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Oficios de gestión, Invitaciones acuses de recibo y reportes de cursos y/o talleres.
	2017-2017
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Oficios, informes y reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva y reuniones de trabajo
	2016-2017
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2

	16.12 Programa de participación infantil y juvenil.
	Oficios de gestión invitaciones acuses de recibo y reportes de las actividades realizadas entre otros.
	2016-2017
	1 Expediente
	VCEyEC
Archivero ubicado en la misma Vocalía gaveta 2




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración



	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Oficios, formatos y reportes.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Oficios en donde se reporta la actividad.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Oficios en donde se reporta la actividad.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Informes y reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva

	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	15.17 Asistentes Electorales.
	Listas de asistencia, Informes y reportes entre otros.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	15.18 Observadores Electorales.
	Oficios, Invitaciones acuses de recibo y reportes de cursos.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Oficios de gestión, Invitaciones acuses de recibo y reportes de cursos y/o talleres.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación.
	Oficios, informes y reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva y reuniones de trabajo
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3

	16.12 Programa de participación infantil y juvenil.
	Oficios de gestión invitaciones acuses de recibo y reportes de las actividades realizadas entre otros.
	2015-2015
	1 Caja
	Bodega de la JDE07 designada a la Vocalía de CEyEC, anaquel único entrepaño 3
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 en el Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Victorina Juárez Díaz, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Rosales No. 242, Col. San Isidro, Cuautitlán Izcalli, Estado de México, C.P. 54730

	Teléfono: (0155) 58-68-47-04

	Correo electrónico: victorina.juarez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite (Expedientes del 1 de enero al 31 de octubre de 2018)

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)   
	Oficios de Justificación de asistencia, programación de vacaciones, informes de actividades del personal de honorarios permanente y bitácoras de descansos del personal del MAC, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1







	Sección: 14  Registro Federal De Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana

	Oficios y formatos de control de la operación del Módulo de Atención Ciudadana, Oficios de notificaciones de entrega de credencial transmitidos a CECYRD (Folios NEC), Oficio de cursos de Capacitación del personal de MAC, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a Solicitudes Individuales de Inscripción, Actualización al Registro Federal de Electores y Recibo de la Credencial clarificados. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a recepción y devolución de CD´s de padrón nacional, cargado en MAC. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a recepción y carga de archivo de SOGEC nacional, cargado en MAC. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales
Actas circunstanciadas y Minutas de inicio y términos legales de actividades relacionadas con la operación de los Módulos de Atención Ciudadana. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la aplicación de Cédulas de Supervisión de la operación de Módulos Fijos, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la aplicación de Cédulas de Supervisión de la operación de Módulos Fijos, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a Resoluciones de Solicitudes de Expedición de Credencial para Votar con Fotografía. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	8 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.5 Credencial para Votar

	Documentación correspondiente a la entrega de avisos ciudadanos previa a la cancelación de trámites, para acudir a recoger credenciales para votar tramitada en el 2016, de conformidad con el artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la entrega de avisos ciudadanos previo a la cancelación de trámites, para acudir a recoger  credenciales para votar tramitada en el 2017, de conformidad con el artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	2 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.7 Destrucción de Credenciales Para Votar
	Documentación correspondiente a formatos de credencial retiradas por causa,  anexas a Solicitudes Individuales y devueltas por canje en los Módulos de Atención Ciudadana, para su destrucción. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Documentación correspondiente a revisión de ciudadanos en la Lista Nominal de Electores, en el Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC), No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentos e informes correspondientes a la  integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia, actas ejecutivas y versiones estenográficas de sesión, formato de acuerdos adoptados, informes rendidos a la Comisión Distrital de Vigilancia correspondientes a la actualización y depuración del Padrón Electoral, formatos de asistencia partidista; seguimiento y respuesta a los comentarios, preguntas, peticiones, propuestas, denuncias vertidas por los partidos políticos, formatos de documentación entregada a representantes de Partidos Políticos, minutas de supervisiones mesas de trabajo, cursos  y actividades realizadas por los representantes de los Partidos Políticos, directorio de módulos y Formatos PLF-03, aprobados por la Comisión Distrital de Vigilancia. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias.
Minutas de lectura de credenciales no entregables, credenciales devueltas por canje y credenciales devueltas por terceros, firmadas por los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la 07 Comisión Distrital de Vigilancia. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Oficios, citatorios y convocatorias entregadas a los Representantes de los Partidos Políticos.  No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Minutas e informes correspondiente a la apertura de los buzones de quejas, sugerencias y felicitaciones. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales
	2018-2018
	4 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Documentación correspondiente a la generación y expedición de constancias de inscripción al Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación correspondiente a recepción de formatos ND de las oficialías del Registro Civil, Formatos NS del Poder Judicial y oficios de entrega de los mismos  la Vocalía Estatal del R.F.E. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al Programa de Bajas por defunción y suspensión de derechos políticos, verificación en campo de testimoniales de corroboración de datos correspondientes  a ciudadanos fallecidos y suspendidos en sus derechos político electorales. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al programa de procedimiento Alterno de avisos ciudadanos reportados al Instituto de defunciones no notificadas por el Registro Civil, y testimoniales con imagen para la corroboración de identidad y defunción. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias fotostáticas.
Documentación correspondiente al programa para la detección de registros duplicados. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al programa de registros y trámites con datos irregulares. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al procedimiento de reincorporación al Padrón Electoral de ciudadanos rehabilitados en sus derechos políticos, por petición ciudadana en el MAC y por notificación         Judicial.         Contiene
información confidencial y se integra por documentos originales y copias fotostáticas.
Documentación correspondiente al Programa de domicilios presuntamente irregulares o falsos. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	7 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.19 Actualización Cartográfica
	Documentación correspondiente al programa de Sistematización Cartográfica, formatos de  programación trimestral, reporte mensual de los TAC´s recorrido de campo por actualización cartográfica y levantamiento de puntos PDA, GPS. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a las actividades de Digitalización Cartográfica, se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la posible afectación al Marco Geográfico Electoral. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	3 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Documentación correspondiente a la ejecución de la Verificación Nacional Muestral  2018, en sus Etapas de Enumeración, Cobertura y Actualización. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 1



	Archivo: Trámite (Expedientes del 1 de enero al 31 de diciembre de 2017)

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de Asistencia
	Oficios de Justificación de asistencia, programación de vacaciones, informes de actividades del personal de honorarios permanente y bitácoras de descansos del personal del MAC, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 2



	Sección: 14  Registro Federal De Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana

	Oficios y formatos de control de la operación del Módulo de Atención Ciudadana, Oficios de notificaciones de entrega de credencial transmitidos a CECYRD (Folios NEC), Oficio de cursos de Capacitación del personal de MAC, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a Solicitudes Individuales de Inscripción, Actualización al Registro Federal de Electores y Recibo de la Credencial clarificados. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a recepción y devolución de CD´s de padrón nacional, cargado en MAC. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a recepción y carga de archivo de SOGEC nacional, cargado en MAC. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Actas y Minutas circunstanciadas de inicio y términos legales de actividades relacionadas con la operación de los Módulos de Atención Ciudadana. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias.
Documentación correspondiente a la aplicación de Cédulas de Supervisión de la operación de Módulos Fijos, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la actualización del Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017
	7 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 2

	14.6 Credencial para Votar

	Documentación correspondiente a la entrega del primer aviso ciudadano previo a la cancelación de trámites, para acudir a recoger credenciales para votar, de conformidad con el artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a formatos de credencial retiradas por causa, anexas a S.I. y devueltas por canje en los Módulos de Atención Ciudadana para su destrucción. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a formatos de credencial retirados por Aplicación del Artículo 155 de la LEGIPE. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la entrega del tercer aviso ciudadano previo a la cancelación de trámites, para acudir a recoger credenciales para votar, de conformidad con el artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017
	4 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 1/ Gaveta 2

	14.7 Juicios Para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Documentación correspondiente a Instancias Administrativas y Resoluciones del Tribunal electoral del Poder Judicial de la Federación. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales
	2017-2017
	1 expediente, de 78 legajos
	Vocalía del R.F.E./Archivero 2/ Gaveta 2 y 3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación correspondiente a recepción de formatos ND de las oficialías del Registro Civil, Formatos NS del Poder Judicial y oficios de entrega de los mismos a la Vocalía Estatal del R.F.E. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al Programa de Bajas por defunción, suspensión de derechos políticos y pérdida de derechos, verificación en campo de testimoniales de corroboración de datos correspondientes a ciudadanos fallecidos y suspendidos en sus derechos políticos electorales. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al programa de procedimiento Alterno de avisos ciudadanos reportados al Instituto de defunciones no notificadas por el Registro Civil, y testimoniales con imagen para la corroboración de identidad y defunción. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias fotostáticas.
Documentación correspondiente al programa para la detección de registros duplicados. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al programa de registros y trámites con datos irregulares. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al procedimiento de reincorporación al Padrón Electoral de ciudadanos rehabilitados en sus derechos políticos, por petición ciudadana en el MAC y por
notificación Judicial. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias fotostáticas.
Documentación correspondiente al Programa de domicilios presuntamente irregulares o falsos. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la ejecución de la Verificación Nacional Muestral 2017. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales
	2017-2017
	8 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 2/ Gaveta 1

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Documentación correspondiente a revisión de ciudadanos en la Lista Nominal de Electores, en el Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC), No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017
	1 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 2/ Gaveta 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Documentación correspondiente al programa de Sistematización Cartográfica, formatos de programación trimestral, reporte mensual de los TAC´s, recorrido de campo por actualización cartográfica y levantamiento de puntos PDA, GPS. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a las actividades de Digitalización Cartográfica, se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la posible afectación al Marco Geográfico Electoral. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017
	3 expedientes
	Vocalía del R.F.E./Archivero 2/ Gaveta 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentos e informes correspondientes a la  integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia, actas ejecutivas y versiones estenográficas de sesión, formato de acuerdos adoptados, informes rendidos a la Comisión Distrital de Vigilancia correspondientes a la actualización y depuración del Padrón Electoral, formatos de asistencia partidista; seguimiento y respuesta a los comentarios, preguntas, peticiones, propuestas, denuncias vertidas por los partidos políticos, formatos de documentación entregada a representantes de Partidos Políticos, minutas  de  supervisiones   mesas   de
trabajo, cursos  y actividades realizadas por los representantes de los Partidos Políticos, directorio de módulos y Formatos PLF-03, aprobados por la Comisión Distrital de Vigilancia. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias.
Minutas de lectura de credenciales no entregables, credenciales devueltas por canje y credenciales devueltas por terceros, firmadas por los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la 07 Comisión Distrital de Vigilancia. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Oficios, citatorios y convocatorias entregadas a los Representantes de los Partidos Políticos. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Minutas e informes correspondiente a la apertura de los buzones de quejas, sugerencias y felicitaciones. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017

	4 expedientes

	Vocalía del R.F.E./Archivero 2/ Gaveta 1



	Sección: 15  Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Integración de mesas directivas de casilla
	Documentación correspondiente a la operación del Sistema de Consulta de Casillas Especiales, SICCE, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2017-2017
	1 expediente
	Vocalía del R.F.E./Archivero 2/ Gaveta 2



	Archivo: Concentración



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de Asistencia
	Oficios de Justificación de asistencia, programación de vacaciones, informes de actividades del personal de honorarios permanente y bitácoras de descansos del personal del MAC, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 1



	Sección: 14  Registro Federal De Electores

		Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios y formatos de control de la operación del Módulo de Atención Ciudadana, Oficios de notificaciones de entrega de credencial transmitidos a CECYRD (Folios NEC), Oficio de cursos de Capacitación del personal de MAC, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a Solicitudes Individuales de Inscripción, Actualización al Registro Federal de Electores y Recibo de la Credencial clarificados. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a recepción y devolución de CD´s de padrón nacional, cargado en MAC. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a recepción y carga de archivo de SOGEC nacional, cargado en MAC. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Actas y Minutas circunstanciadas de inicio y términos legales de actividades relacionadas con la operación de los Módulos de Atención Ciudadana. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la aplicación de Cédulas de Supervisión de la operación de Módulos Fijos, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la actualización del Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 1

	14.6 Credencial para Votar
	Documentación correspondiente a la entrega del tercer aviso ciudadano previo a la cancelación de trámites, para acudir a recoger credenciales para votar, de conformidad con el artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a formatos de credencial retiradas por causa, anexas a S.I. y devueltas por canje en los Módulos de Atención Ciudadana para su destrucción. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a formatos de credencial retirados por Aplicación del Artículo 155 de la LEGIPE. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la entrega del primer aviso ciudadano previo a la cancelación de trámites, para acudir a recoger credenciales para votar, de conformidad con el artículo 136, párrafo 5 de la LEGIPE. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 1

	14.7 Juicios Para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Documentación correspondiente a Instancias Administrativas y Resoluciones del Tribunal electoral del Poder Judicial de la Federación. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 1

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación correspondiente a recepción de formatos ND de las oficialías del Registro Civil, Formatos NS del Poder Judicial y oficios de entrega de los mismos a la Vocalía Estatal del R.F.E. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al Programa de Bajas por defunción, suspensión de derechos políticos y pérdida de derechos, verificación en campo de testimoniales de corroboración de datos correspondientes a ciudadanos fallecidos y suspendidos en sus derechos políticos electorales. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al programa de procedimiento Alterno de avisos ciudadanos reportados al Instituto de defunciones no notificadas por el Registro Civil, y testimoniales con imagen para la corroboración de identidad y defunción. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias fotostáticas.
Documentación correspondiente al programa para la detección de registros duplicados. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al programa de registros y trámites con datos irregulares. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente al procedimiento   de   reincorporación   al
Padrón Electoral de ciudadanos rehabilitados en sus derechos políticos, por petición ciudadana en el MAC y por notificación Judicial. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias fotostáticas.
Documentación correspondiente al Programa de domicilios presuntamente irregulares o falsos. Contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la ejecución de la Verificación Nacional Muestral 2015. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 2

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Documentación correspondiente a revisión de ciudadanos en la Lista Nominal de Electores, en el Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC), No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1 – Entrepaño 2

	14.11 Cartografía Electoral
	Documentación correspondiente al programa de sistematización cartográfica, programación trimestral de sistematización cartográfica y levantamiento de puntos PDA, GPS. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a las actividades de Digitalización Cartográfica, se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la posible afectación al Marco Geográfico Electoral. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Documentación correspondiente a la Resolución de Ciudadanos Mal Referenciados en casillas extraordinarias, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 2

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentos e informes correspondientes a la  integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia, actas ejecutivas y versiones estenográficas de sesión, formato de acuerdos adoptados, informes rendidos a la Comisión Distrital de Vigilancia correspondientes a la actualización y depuración del Padrón Electoral, formatos de asistencia partidista; seguimiento y respuesta a los comentarios, preguntas, peticiones, propuestas, denuncias vertidas por los partidos políticos, formatos de documentación entregada a representantes de Partidos Políticos, minutas de supervisiones mesas de trabajo, cursos  y actividades realizadas por los representantes de los Partidos Políticos, directorio de módulos y Formatos PLF-03, aprobados por la Comisión Distrital de Vigilancia. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales y copias.
Minutas de lectura de credenciales no entregables, credenciales devueltas por canje y credenciales devueltas por terceros, firmadas por los representantes de los Partidos Políticos acreditados ante la 07 Comisión Distrital de Vigilancia. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Oficios, citatorios y convocatorias entregadas a los Representantes de los Partidos Políticos. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
Minutas e informes correspondiente a la apertura de los buzones de quejas, sugerencias y felicitaciones. No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2014 - 2016
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 2



	Sección: 15  Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Integración de mesas directivas de casilla
	Documentación correspondiente a la operación del Sistema de Consulta de Casillas Especiales, SICCE, No contiene información confidencial y se integra por documentos originales.
	2015-2015
	1 Caja
	Vocalía del R.F.E./ Anaquel 1/ Entrepaño 2
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