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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/11/2018
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México)

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Julio César Salinas Rodríguez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Santos Degollado Esq. 16 de Septiembre, S/N, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760

	Teléfono: (01 55) 82 84 07 64

	Correo electrónico: julio.salinas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 14 Registro Federal de Electores,15 Proceso Electoral  17 Servicio Profesional Electoral Nacional






	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.13 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO
	Cédulas de Evaluación del Personal Administrativo.
	2018-2018
	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS, ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

	8.9 SEGURIDAD INFORMÁTICA
	Oficio de respuesta en relación al antivirus institucional.
	2018-2018
	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	8.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 
	Oficios de instrucción para convocar a Sesión de Junta a los vocales de esta Junta.
Oficio mediante el cual se informó el motivo por el cual no se remitió a tiempo las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral.
Oficios de inasistencia girados a los representantes de los partidos políticos sesiones de Consejo.
Oficio girado a la Vocal del Registro Federal de Electores, relativo a la expedición de cheques.
Acuses de recibo de la entrega de la cuenta única de acceso institucional de los consejeros electorales.
Actualización del Directorio Institucional.
Oficio de solicitud de apoyos de vigilancia, prestamos de lugares públicos al Ayuntamiento de Huixquilucan.  
-Oficio de remisión del Informe sobre el seguimiento a la propaganda electoral impresa.
-Oficios de acreditación para operadores del equipo de cómputo de la casilla especial de la sección 1996.
	2018-2018
	9 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 13 PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN DE PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y LOCALES, AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, CANDIDATOS INDEPENDIENTES

	13.14 RADIO Y TELEVISIÓN
	Oficios enviados a la Radio Productora y Difusora Universitaria A.C. permisionaria de la emisora XEANAH-AM referente a acuerdos, medidas cautelares y pautas de transmisión de los programas y promocionales de los partidos políticos y autoridades electorales durante 2018.
Oficio del Representante Propietario del Partido Revolucionario Institucional ante el Consejo Municipal de Huixquilucan, mediante el cual solicitó un informe detallado de las pautas publicitarias de radio y televisión  asignadas dentro de sus prerrogativas al C. Enrique Vargas del Villar, Candidato a Presidente Municipal de Huixquilucan por la Coalición por México al Frente.
	2018-2018
	2 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	13.24 FISCALIZACIÓN
	Oficios de respuesta a la solicitud del Partido Acción Nacional en relación a su solicitud de monitoreo. 
Oficio de los partidos Revolucionario Institucional y Morena (Unidad Técnica de Fiscalización).
Se remite informe sobre la realización del monitoreo relativa a la precampaña electoral del Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
	2018-2018
	3 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Solicitud de apoyo de seguridad pública para los módulos de atención ciudadana.
	2018-2018
	1 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

	17.9 INDICADORES DEL DESEMPEÑO DE MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
	Informes Semanales.
Meta Individual 1 (Informes Mensuales)
Meta Individual 2 (Comprobar el 90% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva.
Informe de técnicos electorales.
	2018-2018
	4 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 




	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

	Oficios de remisión de expedientes originales de las y los ciudadanos que presentaron su solicitud para participar en el proceso de designación de las y los consejeros electorales, del Consejo Distrital 18.
Oficio de convocatoria al curso de capacitación a los técnicos de Junta y capturistas.
Oficio mediante el cual se remitió el Informe sobre el desempeño de las y los consejeros en los trabajos propios de su encargo.
Oficio de notificación de la designación a los consejeros electorales para los procesos electorales federales 2017-2018 y 2020-2021.

	2017-2017
	4 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA 

	Acuse de recibo de la nota periodística relativa a "El Senado exige blindar credencial al INE"
	2017-2017
	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES
	Oficios de solicitud de apoyo, para la aplicación de examen.
Oficios de convocatoria al curso en la metodología STAR.

	2017-2017
	2 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2016 al 31 de octubre de 2017.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 10 Control y Auditorias de Actividades Públicas, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
	Circular dirigida al personal de la 18 Junta Distrital Ejecutiva, en relación al horario de labores.
Licencia con goce de sueldo de la Ing. Silvia Meza Gerón, Vocal del Registro Federal de Electores.
	2017-2017
	2 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	4.14 EVALUACIÓN DEL DESEMPELO DE SERVIDORES DE MANDO
	Cédulas de Evaluación del Personal Administrativo.
	2017-2017
	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	4.25 CENSO DE PERSONAL
	Oficio mediante el cual se remite el Censo de Personal en relación con los inmuebles 2016.
	2016-2016
	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.14 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO 
	Se remitió al Vocal Ejecutiva de la Junta Local Ejecutiva, el oficio de justificación de solicitud de equipos de cómputo.
Se remitió oficio al personal de la 18 Junta Distrital Ejecutiva, para que por ningún motivo receté el aparato infinitum para utilizar la señal Wifi.
	2017-2017
	2 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
	Oficio dirigido al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, mediante el cual se solicita apoyo en la actualización de los sistemas informáticos.
Oficio dirigido a la Presidencia de Huixquilucan, con la atenta solicitud de apoyo para que la convocatoria para participar como Supervisores Electorales y/o Capacitadores Asistentes Electorales sea publicada en su gaceta.
Acuses de recibo de los oficios girados a los Consejeros Electorales Propietarios y Suplentes por el que se les informa su ratificación a la designación como Consejeros Distritales ante este Consejo Distrital durante el Proceso Electoral Local 2016-2017 en el Estado de México.
Invitación de la Junta Distrital 04 con cabecera en Lerma de Villada del Instituto Electoral del Estado de México, para asistir a la sesión ordinaria de instalación de Consejo Distrital.
Invitación de la Junta Distrital 17 con cabecera en Huixquilucan del Instituto Electoral del Estado de México, para asistir a la sesión ordinaria de instalación de Consejo Distrital.
Convocatoria a los Consejeros Electores, a la sesión ordinaria de instalación del 18 Consejo Distrital.
Convocatoria a los Representantes de los Partidos Políticos, a la sesión ordinaria de instalación del 18 Consejo Distrital.
Invitaciones a los Consejos Distritales 04 de Lerma y 17 de Huixquilucan del Instituto Electoral del Estado de México, a la sesión ordinaria de instalación del 18 Consejo Distrital.
Invitación a los Consejeros Electorales, a la destrucción de los votos válidos, los votos nulos, las boletas sobrantes, la lista nominal y demás documentos que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Invitación a los Representantes de los Partidos Políticos, a la destrucción de los votos válidos, los votos nulos, las boletas sobrantes, la lista nominal y demás documentos que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Convocatoria a consejeros electorales, para que asistan a observar y verificar el debido desarrollo de las actividades del Proceso de reclutamiento, selección y contratación y dar cumplimiento a lo establecido en el Manual para la contratación de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales.
Convocatoria a los Representantes de los Partidos Políticos, para que asistan a observar y verificar el debido desarrollo de las actividades del Proceso de Reclutamiento, selección y contratación y dar cumplimiento a lo establecido en el Manual para la Contratación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
Convocatoria a las Juntas Distritales 04 de Lerma y 17 de Huixquilucan del Instituto Electoral del Estado de México, para que asistan a observar y verificar el debido desarrollo de las actividades del Proceso de reclutamiento, selección y contratación y dar cumplimiento a lo establecido en el Manual para la contratación de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales.
Oficio de recepción de las bases de datos proporcionadas por el Instituto Electoral del Estado de México, para la compulsa con los registros de las y los aspirantes a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
Oficio relativo a la recepción por parte de la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México de los exámenes de conocimientos, habilidades y actitudes para aspirantes a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales.
Convocatoria a Consejeros Electorales al curso de capacitación en relación a la entrevista a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
Convocatoria reunión de trabajo para revisar los listados de Secciones con Estrategias Diferenciadas y Secciones Ordinarias con Excepción al Orden de Visita.
Oficio dirigido al Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital 17 del Instituto Electoral del Estado de México, mediante el cual se remiten las calificaciones y el calendario de entrevistas para los supervisores electorales y capacitadores electorales.
Convocatoria a consejeros electorales, a sesión ordinaria del 18 Consejo Distrital de fecha 19 de diciembre de 2016.
Convocatoria a los representantes de los partidos políticos, a sesión ordinaria del 18 Consejo Distrital de fecha 19 de diciembre de 2016.
Invitación a los consejos locales 04 de Lerma y 17 de Huixquilucan del Instituto Electoral del Estado de México, a sesión ordinaria del 18 Consejo Distrital de fecha 19 de diciembre de 2016.
Oficio dirigido al Consejero Presidente de la Junta Local, en relación a la inasistencia a la sesión ordinaria del 18 Consejo Distrital, de fecha 19 de diciembre de 2017 de los partidos: de la Revolución Democrática, Verde Ecologista de México y Humanista.  
Convocatoria a consejeros electorales, a sesión extraordinaria del 18 Consejo Distrital de fecha 11 de enero de 2017.
Convocatoria a representantes de los partidos políticos, a sesión extraordinaria del 18 Consejo Distrital de fecha 11 de enero de 2017.
Invitación a los consejos 04 de Lerma y 17 de Huixquilucan del Instituto Electoral del Estado de México, a sesión extraordinaria del 18 Consejo Distrital de fecha 11 de enero de 2017.
Se comunicó al Secretario del H. Ayuntamiento de Xonacatlán que el personal de los Módulos de Atención Ciudadana tiene establecida una Estrategia de Módulos que contiene la normatividad que se debe cumplir para los trámites de credencial.
Formatos de Declaraciones de disponibilidad y bajo protesta de decir verdad de los consejeros electores.
Se instruye a recibir reconocimiento por la participación en los cursos.
Oficios de solicitud para convocar a Sesión de Junta a los Vocales Distritales.
Oficios de reasignación y reubicación de equipos de cómputo.
Oficios en relación a la ubicación de casillas en escuelas pintadas de azul.
Oficio de entrega de equipo Router.
Oficios enviados a los capacitadores asistentes electorales para que manejen con confidencialidad datos personales.
Convocatorias e invitaciones para asistir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Distrital
Invitaciones para asistir a los recorridos de examinación para la ubicación de casillas electorales.
Invitaciones para asistir al primer taller de capacitación para los supervisores electorales.
Invitaciones para asistir al primer taller de capacitación para los capacitadores asistentes electorales.
Convocatorias e invitaciones a los Integrantes del 18 Consejo Distrital, a reuniones de trabajo de la Comisión de Capacitación y Organización Electoral.
Oficios de inasistencias de los representantes de los partidos políticos a las sesiones de Consejo.
Oficios de notificación como Consejeros Electorales Suplentes del 18 Consejo Distrital a los CC. Diblic Amida Laguna Cedillo y Jorge Jiménez Vázquez.
Se remitió a las presidencias municipales de Huixquilucan, Xonacatlán, Jilotzingo, Isidro Fabela y Lerma el Acuerdo INE CG65/2017.
Solicitud mediante oficio a la Presidencia Municipal de Huixquilucan, informe si los Consejeros Electorales de las Formulas 2 y 5 laboran en ese H. Ayuntamiento
Invitación al Consejo Distrital, a presenciar el desarrollo del Segundo Taller de Capacitación.
Convocatoria e invitación, para asistir a la capacitación sobre el Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
Citatorio en calidad de testigo dirigido al ciudadano Julio César Salinas Rodríguez, dentro de la carpeta de investigación FED/MEX/70000019/2016.
Oficio de remisión al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva del Listado de los ciudadanos aptos que cumplen los requisitos legales para desempeñarse como funcionario de casillas, para su remisión al Organismo Público Local (IEEM) y oficio remitidos a los Integrantes del Consejo para su conocimiento.
Convocatoria e invitación para asistir a la Primera y Segunda Publicación de la Lista de ubicación de casillas.
Informe remitido al Vocal Ejecutivo Local, sobre las actividades de la segunda etapa de capacitación electoral.
Oficios de cumplimiento de la circular INE-JLE-MEX/VE/041/2017, notificación de los acuerdos INE/CG04/2017 e INE/CG108/2017.
Convocatoria a los vocales a reunión de trabajo con motivo de realizar una evaluación del Proceso Electoral Local 2016-2017.
Convocatoria a los representantes de los partidos políticos, sobre el funcionamiento del Sistema de Registro de Representantes de los partidos políticos y Candidatos Independientes.
Convocatoria a reunión de trabajo a los Integrantes del 18 Consejo Distrital, en la que se analizaron cambio de domicilio de casillas.
Se remitió oficio al Vocal Ejecutivo Local, con los acuses de recibo del oficio INE-CL-MEX/CP/0215/2017, dirigido a las presidencias municipales que conforman este 18 Distrito Electoral.
Oficios de solicitud de apoyo, para coordinar el auxilio de la seguridad pública municipal, estatal y/o federal para el día 4 de junio (Jornada Electoral).
Oficio de cumplimiento Colecta Anual de la Cruz Rojas 2017.
Oficio de la entrega de documentación en apoyo a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
Convocatoria a los Integrantes del 18 Consejo Distrital, para asistir a los simulacros del Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE), Simulacros del Conteo Rápido y del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
Oficios de solicitud de información a los consejos locales 4 y 17 del Instituto Electoral del Estado de México.
Acuses de recibo de la entrega de la documentación de dos aspirantes a consejeros electorales.
Se notifica a las presidencias municipales que conforman este Distrito Electoral la Resolución INE/CG338/2017.
Respuesta al oficio IEEM/CDE17/188/2017, mediante el cual se informó que deberá entregar las listas nominales directamente al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.
Se remitió a la Subdirección de Normatividad y Procedimientos de la Dirección del Servicio Profesional Electoral Nacional copia certificada de la credencia para votar con fotografía del Vocal Ejecutivo de la 18 Junta Distrital Ejecutiva.
Se remitió a la Junta Local Ejecutiva, acuse de recibo del oficio INE/DEPPP/DE/DPPF/2554/2017, por medio del cual el Director Ejecutivo de Prerrogativas y Partidos Políticos, da respuesta a las consultas formuladas por el ciudadano Eduardo Herrera de la Cruz, residente del Fraccionamiento Bosque Real del municipio de Huixquilucan.

	2016-2017
	99 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 10 CONTROL Y AUDITORÍAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.3 AUDITORÍAS
	Se remitió a la Junta Local Ejecutiva,  la información relacionada a la auditoría número 114 GB, con título "Capacitar y Educar para el ejercicio Democrático de la Ciudadanía".
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
	Oficio de cumplimiento de la circular INE/DEOE/0012/2017, cumplimiento de las obligaciones de transparencia.
Oficio de cumplimiento del oficio INE/DJ/DNYC/SC/8033/2017, cumplimiento de las obligaciones de transparencia.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.17 RADIO Y TELEVISIÓN 

	Notificación a radiodifusoras de órdenes de transmisión, acuerdos, medidas cautelares y pautas de transmisión de los programas y promocionales de los partidos políticos y autoridades electorales durante 2017.

	2017-2017
	1 Expediente

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.5 MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficio girado a la Vocal del Registro Federal de Electores, por medio del cual se solicitó dar cumplimiento a la circular INE-JLE-MEX/RFE/0324/2017, con relación a la  "Imagen del Instituto Nacional Electoral entre la ciudadanía, a través de los Módulos de Atención Ciudadana, Manuel de instrumentación, octubre 2017.
	2017-2017
	1 Expediente

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES
	Oficios recibidos y de contestación a las solicitudes de información formuladas por el Vocal Ejecutivo de la 17 Junta Distrital de Huixquilucan y la Vocal Ejecutiva de la 04 Junta Distrital de Lerma del Instituto Electoral del Estado de México, en relación a las actividades desarrolladas durante el Proceso Electoral Local 2016-2017.
Oficios recibidos y de contestación a las solicitudes de información formulada por la Vocal Ejecutiva de la 04 Junta Distrital de Lerma del Instituto Electoral del Estado de México, en relación a las actividades desarrolladas durante el Proceso Electoral Local 2016-2017.
Oficios de contestación a las peticiones formuladas por el Representante Propietario del Partido Acción Nacional acreditado ante el 18 Consejo Distrital.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	Oficio de remisión a la Junta Local Ejecutiva,  del acta circunstanciada y listados de 2ª Insaculación.
	2017-2017
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES
	Oficio remitido a la Ing. Silvia Meza Gerón, Vocal del Registro Federal de Electores, mediante el cual se le solicitó informar de las actividades realizadas a su cargo, durante el Proceso de reclutamiento, selección y contratación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2016-2016
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL Y JUVENIL
	Invitaciones para que se asista a la sesión de rendición de cuentas de la Legisladora Infantil por este 18 Distrito Electoral Federal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.6 FORMACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL
	Solicitud de la Vocal del Registro Federal de Electora de esta Junta Distrital Ejecutiva, para la autorización para cursar el módulo "Métodos y técnicas de investigación social".
	2017-2017
	1 Expedientes 

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 

	17.10 INDICADORES DEL DESEMPEÑO DE MIEMBROS DEL SERVICIO 
	Oficio mediante el cual se remiten los soportes documentales que avalan la Evaluación del Desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral correspondiente al Ejercicio 2016.
Oficios de cumplimientos de las metas individuales y colectivas del Vocal Ejecutivo
	2016-2017
	7 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE 




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional 

	Sección:  2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas Y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana y 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS
	Oficio de solicitud para la gestión de plazas presupuestales.
	2016-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL 

	Oficios de autorización para que el Auxiliar Jurídico, de esta Junta reciba los cheques de nómina.
Oficio mediante el cual se remite ficha de depósito a la cuenta de cheque 0153454797 BBVA Bancomer a nombre de la Cruz Roja Mexicana.
	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
	Oficio de solicitud de apoyo para que sean publicadas las vacantes de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2015–2015
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOSY LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
	Oficio dirigido a los Vocales Distritales de esta Junta mediante el cual se les notifica el horario de labores durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficio recibido de la Vocal del Registro Federal de Electores de esta Junta Distrital Ejecutiva, en relación al horario de labores y días de descanso del Coordinador y Supervisor del Programa de Resultados Preliminares (PREP 2015).
Oficios de horario de labores al personal Administrativo y del Servicio Profesional Electoral.
Oficios de conocimiento periodo vacacional del personal.
Informe sobre permisos otorgados.
Reporte de incidencias en el Módulo de Atención Ciudadana 151822.
Licencia con goce de sueldo de la Ing. Silvia Meza Gerón, Vocal del Registro Federal de Electores.
Licencia para hora de lactancia de la Consuelo Pegueros Sánchez, Auxiliar de Atención Ciudadana en el Módulo 151822.

	2014-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.9 CONTROL DISCIPLINARIO
	Solicitud de información sobre la ausencia del C. Michel Martínez Quiroz, Operador de Equipo Tecnológico del Módulo de Atención Ciudadana Fijo Adicional 151822.
	2015–2015
	1 caja 

	Oficina VE

	4.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS
	Solicitud de días por Premio Institucional.
	2016-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.14 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO 
	Cédulas de Evaluación del Personal Administrativo de la 18 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2015-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)
	Solicitud del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, para que se trámite el reembolso de gastos de armazón y cristales graduados.
	2016-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.20 RELACIONES LABORALES
	Oficios de Notificación de Acuerdos de rescisión de contrato.
Cumplimiento al oficio INE/DJ/DAL/88/2016, (C. Yolanda Bragado Segura).
Cumplimiento al oficio INE/DJ/DAL/165/2016, (C. Rosaura Bragado Segura).
Entrega de documentación por el supuesto levantamiento de trámites de Credenciales para Votar con Fotografía con documentación apócrifa.
	2015–2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.3 LICITACIONES
	Oficio de solicitud de adhesión en el procedimiento para la licitación y contratación del servicio de vigilancia de 24x24, uno para la Junta Distrital y el otro para el Módulo de Atención Ciudadana Fijo Distrital 151821.
Oficio de solicitud de adhesión en el procedimiento para la licitación y contratación de la adquisición de combustible.
	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	Oficios relacionados al trámite para el arrendamiento de un área para el personal de custodia, para el PEF 2014-2015.
Oficios de autorización para que el Auxiliar de Junta, reciba los dos vehículos marca Mitsubishi, tipo L200 GAS 4x2 sin caja y otro con caja.
Solicitud de autorización para arrendar un área adicional.
Información de los inmuebles ocupados por las oficinas del Instituto Nacional Electoral.
Información relacionada a la exención del impuesto predial del inmueble ubicado en Lerma de Villada.

	2015-2016
	1 caja 

	Oficina VE

	6.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES
	Oficios de entrega de Lap Top portátil Dell y PC de escritorio Dell a el Lic. César Hidalgo Aguilar, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, que será utilizado en las actividades relativas al PEF-2014-2015.
Oficios de entrega de lectores ópticos al Lic. César Hidalgo Aguilar, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
Oficio de remisión del formato de requerimiento adicional de equipos de cómputo para la 18 Junta Distrital Ejecutiva.
Oficio de remisión del formato de requerimiento adicional de equipos de cómputo para la 18 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
	Oficio de remisión a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva, los expedientes originales para la devolución de los vehículos que estuvieron asignados a esta Junta Distrital Ejecutiva, en cumplimiento con el Oficio INE/DEA/DRMS/0352/2015.
	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.14 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO
	Entrega a la Vocal del Registro Federal de Electores, de un equipo de cómputo: Marca Lenovo; Modelo ThikCentre M79.
Entrega de copia digitalizada de los resguardos de los bienes informáticos a la Junta Local Ejecutiva.

	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE 

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
	Oficios de designación y/o ratificación a los Consejeros Electorales Propietarios ante el 18 Consejo Distrital.
Oficios de designación y/o ratificación como Consejeros Electorales Suplentes para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Convocatorias a Consejeros Electorales.
Convocatorias a Representantes de los Partidos Políticos
Convocatoria a Reuniones de Trabajo de los Consejeros Electorales
Oficios de la debida instalación del Consejo Distrital 18
Oficios mediante los cuales se comunica de la inasistencia del Partido Humanista a la Sesión Ordinaria de Consejo del día 20 de noviembre de 2014.
Oficio mediante el cual se informa del cumplimiento de la publicación de la Convocatoria para el Registro de Candidatas y Candidatos Independientes a Diputadas y Diputados por el Principio de Mayoría Relativa para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios de solicitud para convocar a Sesión de Junta a los Vocales Distritales.
Oficios de coordinación entre el INE y el IEEM en relación al "Reclutamiento, selección, contratación, capacitación y evaluación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales".
Oficios mediante los cuales se informa de la inasistencia de los Partidos Humanista y Encuentro Social a la sesión ordinaria de consejo del día 19 de diciembre de 2014.
Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México, Humanista y Encuentro Social a la sesión extraordinaria de consejo del día 5 de enero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Humanista y Encuentro Social a la sesión extraordinaria de consejo del día 16 de enero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Humanista y Encuentro Social a la sesión ordinaria de consejo del día 29 de enero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México, Humanista y Encuentro Social a la sesión extraordinaria de consejo del día 6 de febrero de 2015
Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 20 de febrero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos de Trabajo, Nueva Alianza y Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 26 de febrero de 2015.
Convocatoria a los Vocales del IEEM, a la sesión extraordinaria del Consejo Distrital del 6 de febrero de 2015, en la que se llevó a cabo la primera insaculación.
Convocatoria a los integrantes de las Juntas Municipales y Distritales del IEEM, sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) 2015
Oficios de solicitud de apoyo a las presidencias municipales en relación a seguridad pública.
Convocatoria a Reuniones de trabajo INE y OPLES.
Invitación a las Juntas Distritales y Municipales del IEEM.
Oficio de solicitud a las Junta Municipales del IEEM, para que los SE y CAE´S puedan utilizar sus instalaciones para realizar sus mesas de trabajo.
Invitación a los integrantes de las Juntas Municipales del IEEM, a los recorridos de examinación.
Convocatorias a Consejeros Electorales, sesiones de consejo.
Convocatorias a Representantes de los Partidos Políticos, sesiones de consejo.
Convocatoria a Reuniones de Trabajo de los Consejeros Electorales.
Convocatoria a Reuniones de Trabajo de los Representantes de los Partidos Políticos.
Oficios recibidos del Consejo Distrital Electoral XLIV con cabecera en Nicolás Romero, del Instituto Electoral del Estado de México, mediante los cuales se invita a asistir a las sesiones de consejo.
Se remite expediente mediante oficio al Consejero Presidente del IEEM, en relación de la queja presentada por el C. Ferrel Gutiérrez González, Militante del Partido Acción Nacional, levantada en contra de la Lic. Ma. De Lourdes Salas Arredondo.
Oficios enviados a las Presidencias Municipales que conforman este Distrito Electoral Federal, mediante los cuales se les notifico el Acuerdo INE/CG66/2015, por el que se emiten normas reglamentarias sobre el uso de recursos públicos a que se refiere el artículo 449 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Oficios enviados a las Presidencias Municipales que conforman este Distrito Electoral, mediante el cual se les notificó el Acuerdo INE/CG67/2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 17 de marzo de 2015.
Acuses de recibo de las cuentas de correo de los Consejeros Electorales del Consejo.
Acuses de recibo de la diligencia de notificación ordenada en el oficio número INE/P-COF-UTF/11/2014 de fecha 9 de marzo de dos mil quince, emitido por el Director General de la Unidad de Fiscalización de los recursos de los Partidos Políticos del Instituto Nacional Electoral, al Representante y/o Apoderado Legal de la Universidad Anáhuac (Campus Norte).
Convocatoria enviada a los integrantes de las Juntas Municipales y Distritales del IEEM, con la finalidad de analizar la viabilidad de los Mecanismos de Recolección de la documentación de las Casillas Electorales al término de la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes del Partido Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 26 de marzo de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Verde Ecologista de México, Movimiento Ciudadano y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 2 de abril de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión especial de consejo del día 4 de abril de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 8 de abril de 2015.
Oficios de la inasistencia de representantes de los Partidos del Trabajo, Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 30 de abril de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos del Trabajo y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 7 de mayo de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes del Partido Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 28 de mayo de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos del Trabajo y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 2 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes del Partido Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 7 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos del Trabajo, Encuentro Social y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 9 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos   Movimiento Ciudadano y Humanista a la sesión especial de consejo del día 10 de junio de 2015.
Se remite el oficio a la Presidencia Municipal de Huixquilucan, del escrito de solicitud entregado por vecinos propietarios domiciliados en Plaza de los Misterios, en Lomas de la Herradura de este municipio en solicitud de apoyo para cubrir necesidades para el funcionamiento de su privada.
Solicitud del C. Hugo Cañas Arriaga, de una copia certificada del expediente donde consta y obra la firma o la huella de la C. Victoria Pichardo Calzada.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Políticos del Trabajo, Verde Ecologista de México y   Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 26 de junio de 2015.
Oficio mediante el cual se solicita apoyo al H. Ayuntamiento de Huixquilucan, para hacer uso de su auditorio municipal, para impartir el curso sobre el desarrollo de los cómputos distritales.
Informe que rinde el Consejero Presidente del 18 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México, relativo a la no interposición de medios de impugnación.
Oficio dirigido al Presidente del Comisariado de Bienes Comunales de Huixquilucan, con la atenta solicitud de apoyo para el préstamo del auditorio comunal.
Formato de reporte final de la situación que guardan los alojamientos que utilizara el personal militar para el resguardo y custodia de las boletas electorales.
Oficios del Vocal Ejecutivo Local, mediante los cuales hace referencia de la entrega y resguardo de la Lista Nominal de Electores.
Formatos de la Entrega-recepción de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía a los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el 18 Consejo Distrital Electoral.
Oficios de los Representantes de los Partidos Políticos de Acción Nacional y Encuentro Social dirigidos al Vocal Secretario de esta 18 Junta Distrital Ejecutiva, con documentación complementaria de las actuaciones realizadas por el personal de la oficialía electoral.
Oficios dirigidos a las instancias municipales y estatales con la finalidad de recibir apoyo para el buen funcionamiento de los CRYT que se ubicaran dentro de los municipios que integran este 18 Distrito Electoral durante la Jornada Electoral.
Oficio dirigido a la Presidencia Municipal de Huixquilucan, con la atenta solicitud de que para el día 7 de junio de 2015, se suspendan las actividades de los funcionarios que laboral en las oficinas del Centro de Servicios Administrativos (excinema) ya que fue instalada la casilla de la sección 1994 Básica y Contigua.
Oficio de entrega de documentación que realizó el Comandante de Infantería Bernardo Becerril, Delgado del Ejército Mexicano.
Oficio mediante el cual se informa al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, de la remisión del Acta de Electores en Tránsito generada a través del Sistema de Consulta de Casillas Especiales (SICCE).
Oficio dirigido al Vocal Ejecutivo de esta 18 Junta Distrital Ejecutiva, emitido por la Coordinadora del PREP CEDAT, mediante el cual se hace entrega de los equipos de cómputo que fueron utilizados para la operación de los Centros de Acopio y Transmisión de Datos (CTD) y del Programa de Resultados Preliminares (PREP).
Oficio de la DESPEN mediante el cual comunica que el Lic. José Luis Rojas Hernandez fue comisionado para fungir como observador del 1 al 4 y del 8 al 11 de junio de 2015 en esta 18 Junta Distrital Ejecutiva.
Oficio del Vocal Ejecutivo de la Junta Municipal 038 de Huixquilucan, con la atenta solicitud de que personal de ese instituto asita al almacén de esta junta para que en caso de existir material de este instituto se recupere.
Oficios mediante los cuales se les remitió a las Juntas Municipales y Distrital del IEEE del municipio de Huixquilucan, votos de la Elección de Diputados Locales y de Ayuntamiento, mismos que fueron encontrados al momento de realizar el recuento del paquete de las casillas: 2058 C2 y 2046 C1.
Oficios de acuse en la entrega del expediente de cómputo distrital de la elección de Diputados por el principio de representación proporcional.
Oficios de acuse en la entrega del expediente de cómputo distrital de la elección de Diputados por el principio de mayoría relativa.
Oficio girado al Director Ejecutivo de Organización Electoral del Instituto Nacional Electoral, en atención a su escrito de solicitud para remitir copias certificadas del expediente de la elección de diputados federales.
Oficios mediante los cuales se informa de la inasistencia de los representantes de los Partidos Políticos Acción Nacional, de la Revolución Democrática, Verde Ecologista de México, Nueva Alianza y Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 27 de julio de 2015.
Oficios girados a la Vocal del Registro Federal de Electores mediante los cuales se le hace entrega de equipo de cómputo.
Oficio de conocimiento de negativa para la instalación de la casilla 2410 Básica.
Solicitud de apoyo para gestionar ante la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores la autorización de reubicación del módulo 151822 ubicado en el municipio de Xonacatlán.
Se informó a la Dirección de lo Contencioso, que el C. Luis Eduardo Endoqui Zamudio, dejo de laborar en esta Junta Distrital, a partir del día 16 de febrero de 2013.
Se remite a la Vocalía del Secretario Local, la información solicitada por el Tribunal Electoral del Estado de México.
Se remite la información solicitada de algunas casillas electorales al Vocal Ejecutivo de la Junta Municipal 038 Huixquilucan.
Entrega de las instalaciones por parte del personal militar.
Copia del Acuerdo de la Sala Regional Toluca Expediente ST-JDC-422/2015.
Oficio de la Secretaría Ejecutiva de la designación temporal del Lic. Ricardo Cuevas Juárez, como encargado de la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
Oficio del cumplimiento de la circular INE/DEOE/060/2015.
Oficio de notificación de la Comisión del Coordinador Administrativo de la Junta Local Ejecutiva.
Informe sobre la destrucción de la documentación electoral del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios de revocación de la designación de la función de Oficialía Electoral otorgada al Lic. Hugo Sánchez Rosendo.
Informe de las actividades realizadas en apoyo a la Campaña de Difusión de la Unidad Técnica de Igualdad de Género y No Discriminación bajo el nombre "La clave está en la prevención".
Informe sobre la depuración de las cuentas de correo electrónico.
Oficios de solicitud para convocar a Sesión de Junta a los Vocales Distritales.
Oficio mediante el cual el Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, pone a disposición un frigobar.
Solicitud para que se realicen los pagos de infracciones de tránsito.
Informe sobre el Protocolo para prevenir, atender y sancionar el Hostigamiento y Acoso Sexual y Laboral.
Oficio de solicitud para cancelar la firma del C. J. Isabel Martínez Cristóbal, de la cuenta de cheques de esta 18 Junta Distrital Ejecutiva.
Respuesta al oficio INE-JLE-MEX/VE/0132/2016 (cuentas activas de Facebook o Twitter).
Acuse de recibo de las circulares INE-JLE-MEX/VE/015/2016 e INE/DEA/009/2016.
Cumplimiento a la circular INE-JLE-MEX/VE/011/2016, (actualización y depuración de cuentas de correo electrónico).
Cumplimiento a la circular INE-JLE-MEX/VE/009/2016, relativa a la Colecta Anual de la Cruz Roja 2016.
Oficios de comisión del C. Arcadio Gutiérrez Paz, Auxiliar de Junta Distrital.
Nota Informativa relacionada a la cámara fotográfica Sony Cyber-shot.
Acuses de recibo de la Declaración de Modificación Patrimonial.
Acuse de recibo recepción de listas nominales.
Acuse de recibo de la notificación realizada en apoyo de las actividades de la Unidad Técnica de Fiscalización del Instituto.
Oficios dirigidos al Auxiliar de Junta Distrital, para llevar a cabo actividades relacionadas con el buen funcionamiento de la Junta.
Contestación al Instituto Nacional de Estadística y Geografía (INEGI) en relación a la solicitud de apoyo para el préstamo de un espacio dentro del edificio propiedad del Instituto Nacional Electoral, ubicado en el municipio de Lerma.
Solicitud de apoyo a la Presidencias Municipales del Distrito, con vigilancia para los Módulos de Atención Ciudadana, lo anterior derivado del inicio de la Campaña Anual Intensa (CAI) 2016.
Solicitud de alta de firma de la Lic. Patricia Santos Quevedo, Vocal Secretaria de esta Junta.
Informe sobre préstamos por parte de los ayuntamientos.
Diagnóstico de la Junta Distrital Ejecutiva 18.
Solicitud para la compra de 2 cerraduras.
Remisión de constancia generadas en la notificación al C. Luis Mario Lemus Rivero.
Acuses de recibo de circulares relacionadas con la operación de los órganos desconcentrados.
Acuse de recibo de la constancia de acreditación del curso "Entrevista de Competencia con Metodología STAR".
Informe sobre el diagnóstico de las condiciones de salud de los vocales de esta Junta.
Oficio para dar inicio a la solicitud de la C. Nava Galindo Beatriz, Secretaria de Junta, al Programa Especial de Retiro y Reconocimiento al Personal de las Ramas Administrativa y del Servicio Profesional.
Constancia de desempeño como Encargado de la Vocalía del Registro Federal de Electores, del C. Ricardo Cuevas Juárez.
Oficios relacionados con el funcionamiento del Centro Distrital de Información Ciudadana (CEDIC).
Oficio de instrucción para que la Vocal del Registro Federal de Electores, realice correcciones a los trabajos de sistematización cartográfica.



	2014-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.17 RADIO Y TELEVISIÓN 

	Oficios recibidos de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos y enviados a las Radio Productora y Difusora Universitaria A.C. permisionaria de la emisora XEANAH-AM, XEL-AM y XERED-AM en el estado México, referente a las pautas de transmisión de los programas y promocionales de los partidos políticos y autoridades electorales durante 2015 y 2016.

	2015-2016
	1 caja 

	Oficina VE

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	Oficios recibidos de la Vocalía del Registro Federal de Electores en relación al Marco Geográfico Electoral.
Oficios recibidos de la Vocalía del Registro Federal de Electores con relación a la distritación local y federal.
Oficios recibidos de la Vocalía del Registro Federal de Electores con relación a la sistematización.
	2016-2016
	1 caja 

	Oficina VE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL 
	Oficio recibido de la Secretaria Ejecutiva, mediante el cual informa de la delegación de atribuciones en los que se regula la función de Oficialía Electoral investida de fe pública para actos de naturaleza electoral.
	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE

	15.7 SOLICITUDES DE REGISTRO DE CANDIDATOS A PUESTOS DE ELECCIÓN POPULAR
	Expediente de solicitud de Registro de candidatos Propietario y Suplente a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa en el 18 Distrito Federal del Estado de México, del Partido Nueva Alianza.
Expediente de solicitud de Registro de candidatos Propietario y Suplente a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa en el 18 Distrito Federal del Estado de México, del Partido Humanista.
	2015-2015
	1 caja 

	Oficina VE 

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES
	Oficios de las Junta Distritales del Instituto Electoral del Estado de México, reiterando su apoyo y reciprocidad para los trabajos a desarrollar durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2014
	1 caja 
	Oficina VE 

	15.9 CAMPAÑAS ELECTORALES
	Oficios girados a las Presidencias Municipales correspondientes al 18 Distrito Electoral, mediante los cuales se les informó del inicio del período de Campaña Electoral de los candidatos a Diputados Federales por el Principio de Mayoría Relativa del Congreso de la Unión.
Oficio mediante el cual se comunicó al Vocal Ejecutivo Local, que los representantes de los partidos PAN, PRD, PT MC, MORENA y PES acreditados ante el 18 Consejo Distrital del INE, manifestaron su preocupación por la propaganda del Gobierno del Estado de México difundiendo logros, acciones y diversos programas sociales; lo que genera inequidad en la contienda electoral y que se observó durante los recorridos de examinación que el Consejo Distrital llevó a cabo por el territorio de este Distrito.
Acta Administrativa con la que se hace constar la conclusión del Proceso de Monitoreo de Anuncios Espectaculares colocados en la vía pública, respecto del periodo de campaña correspondiente al Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 caja 
	Oficina VE 

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLAS
	Oficio INE/DECEYEC/103/2015, mediante el cual se  recibe dos llaves de acceso a la Lista Nominal de Electores, almacenadas en un dispositivo USB, proporcionado por la DERFE, para la ejecución del proceso de primera insaculación a celebrarse el 6 de febrero de 2015, correspondiente al PEF 20014-2015.
	2015-2015
	1 caja 
	Oficina VE 

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES 
	Oficio de solicitud por parte del Representante del PRI ante la 18CDV, de la convocatoria para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2014-2014
	1 caja 
	Oficina VE 

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA. 

	16.8 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CÍVICA
	Minutas de Reunión de trabajo (generadas por el Sistema de Mecanismos de Coordinación en Materia de Capacitación y Asistencia Electoral).
	2015-2015
	1 caja 
	Oficina VE

	16.11 RELACIONES INSTITUCIONALES
	Oficios girados a las Presidencias Municipales de este 18 Distrito Electoral, solicitando apoyo para la difusión de la Campaña Anual Intensa de Actualización al Padrón (CAI 2015).
	2015-2015
	1 caja 
	Oficina VE

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.6 FORMACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL
	Convocatoria al curso que impartió la Unidad Técnica de Igualdad de Género y No Discriminación.
Solicitud por parte de la Vocalía del Secretario Local, para el cotejo y contenido de los documentos probatorios correspondientes a las actividades académicas y/o reconocimientos para ser valorados durante el ejercicio 2015.
Acuses de recibo del Reconocimiento por la asistencia al ciclo de conferencias y mesa redonda "Retrospectiva y retos de las función electoral".
	2015-2016
	1 caja 

	Oficina VE 

	17.10 INDICADORES DEL DESEMPEÑO DE MIEMBROS DEL SERVICIO
	Meta individual 7: Informe sobre la integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Informes Semanales.
Meta 6 (Informes Mensuales)
Formato de acuse de recibió de los documentos entregados a los Consejeros y Representantes de los Partidos Políticos, consistentes en: Lineamientos para la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral correspondiente al Ejercicio 2015 y Guía para la Evaluación del Desempeño de los Presidentes de Consejo Local y Distrital correspondiente al ejercicio 2015.
Reportes trimestrales sobre el estado del ejercicio y la asignación y pago corriente de recursos asignados al operativo de campo de la sistematización y digitalización cartográfica del 18 Distrito Electoral Federal.
Reportes trimestrales sobre lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de las Juntas Distritales Ejecutivas con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos de Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2015 (Meta Individual 7).
Informes Mensuales.
Reporte mensual sobre la entrega del gasto corriente a los Técnicos de Actualización Cartográfica de este Distrito Electoral.
Acuses de recibo de la Evaluación Anual del Desempeño 2015.
Informe sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupan las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales.
Meta Individual 1 de la Vocal del Registro Federal de Electores.
Acta Circunstanciada con motivo de la Revisión de los soportes documentales de la evaluación de competencias clave de los Miembros del Servicio Profesional Electoral de esta Junta.
Acuses de recibo de la Evaluación del Desempeño del Ejercicio 2016.
Informe Semanal Reporte de Hechos.

	2014-2016
	1 caja 

	Oficina VE





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2 ASUNTOS JURÍDICOS

	2.15 NOTIFICACIONES
	Oficios de cumplimiento de solicitud de notificación que se llevaron a cabo en auxilio de las labores encomendadas a la Secretaria Ejecutiva del Instituto.

	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
	Oficio mediante el cual se informa de la renuncia del Lic. E. Alfredo Montes de Oca Maya, Vocal del Registro Federal de Electores.
Oficio de solicitud de readscripción del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
Oficio de solicitud para cubrir la vacante de la Plaza de Honorarios Permanentes de Técnico de Actualización Cartográfica "I"
Oficio de autorización para que el C. Alejandro Roberto Santiago, JOSA de esta Junta, reciba los cheques de nómina 10/14.
Oficio de remisión de los acuses de recibo que emite el Sistema DECLARAIFE.
Oficio mediante el cual se remite la renuncia de la Consejera Electoral Propietaria de la Formula 2.
Oficio de instrucción para que se recabe el informe mensual del personal de honorarios eventuales y permanentes.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE 

	4.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
	Oficio mediante se remite el rol de guardias durante el periodo vacacional que va del 21 de julio al 1° de agosto del año en curso.

	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE 

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
	Oficio de solicitud para la ministración de recursos para el pago del Servicio de Limpieza de las oficinas de esta Junta Distrital Ejecutiva.

	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VOE

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO
	Oficios de solicitud a la Junta Local Ejecutiva, para que se realice un dictamen estructural al edificio de Lerma.
Oficios de solicitud para la reparación de bienes muebles y resguardo de los mismos.
Oficios de solicitud a la Junta Local Ejecutiva, para dar inicio a los trámites necesarios ante la DERFE, con la finalidad de arrendar un local para el Módulo de Atención Ciudadana.
Oficios de solicitud a la Junta Local Ejecutiva, para la autorización de reubicación del Módulo Fijo Distrital 151821.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE 

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS DEL INSTITUTO 

	Oficio de cumplimiento de valoración al Sistema Integral de Quejas y Denuncias (SIQyD), mediante el cual se informa a la Junta Local Ejecutiva, el nombre y correo electrónico del personal responsable de la operación del Sistema Integral de Quejas y Denuncias.

	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
	Oficio mediante el cual se convocó a los Miembros del Servicio Profesional Nacional de esta Junta Distrital Ejecutiva, al curso-taller Reforma-Política Electoral Constitucional y Legal.
Oficio mediante el cual se remitieron a la Junta Local Ejecutiva los Poderes Notariales originales números 154542 y 166019 de los Vocales Ejecutivo y Secretario, así como los acuses de recibo del Poder notarial 172134.
Oficios de solicitud de apoyo a las presidencias municipales, de seguridad pública para el día 7 de septiembre en las Elecciones Internas del PRD.

	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE 

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE PARTIDOS POLÍTICOS
	Se informó mediante oficio de las observaciones a la lista de ubicación de casillas para la Elección Interna del PRD.
Oficio que remite el Vocal Secretario de la Junta Local para que se entregue a los representantes de emblemas y sublemas copia de la Lista Nominal de Electores.
Oficio de entrega del expediente del cómputo distrital e informe sobre el desarrollo del proceso electoral de la Elección Interna del PRD.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE

	13.3 NOTIFICACIONES/CERTIFICACIONES DE ASAMBLEAS
	Oficio de cumplimiento de solicitud de notificación de los oficios para consultar a los ciudadanos implicados, su decisión sobre cuál es el partido al que desea continuar afiliado.
Acuses de recibo de los oficios de notificación de la Unidad de Fiscalización.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE

	13.17 RADIO Y TELEVISIÓN 

	Oficios recibidos de la DEPYPP y enviados a las Radio Productora y Difusora Universitaria A.C. permisionaria de la emisora XEANAH-AM, XEL-AM y XERED-AM en el estado México, referente a las pautas de transmisión de los programas y promocionales de los partidos políticos y autoridades electorales durante 2014.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE 

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.5 MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios de autorización para que reciban los formatos de credencial para votar con fotografía correspondientes a este Distrito Electoral. 
Oficios mediante los cuales se comisiona al personal de la 18 JDE, al Módulo de Atención Ciudadana 151821.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL
	Oficios relacionados con la Reunión Regional en la ciudad de Guadalajara, Jalisco.
	2014-2014
	1 caja 
	Oficina VE

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES
	Oficios de cumplimiento de la actividad de publicación de la convocatoria para OPLES.
	2014-2014
	1 caja 
	Oficina VE

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	Oficio con relación al programa PE20301, "Capacitación electoral para la integración de mesas directivas de casilla" proyecto PE20301 Secciones de Atención Especial.
	2014-2014
	1 caja 

	 Oficina VE

	16.8 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CÍVICA
	Oficios de solicitud de las presidencias municipales  para la impartición de pláticas por parte de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DE SERVICIO 
	Cumplimiento de metas individuales del Vocal Ejecutivo. 
	2014-2014
	1 caja 

	Oficina VE
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/11/2018
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México)

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Carlos Alberto Padilla Espinoza

	Domicilio: Santos Degollado Esq. 16 de Septiembre, S/N, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760

	Teléfono: (01 55) 82 84 07 64

	Correo electrónico: Carlos.padillae@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1.7 Acuerdos Generales, 1.9 Compilaciones Jurídicas, 2.3 Actuaciones y representaciones en materia legal, 2.17 Medios de Impugnación, 2.20 Oficialía electoral, 2.21 actuaciones en ejercicio de función electoral, 2.22 Actas de función electoral, 3.14 Análisis Financiero y Presupuestal, 3.14 Análisis Financiero y Presupuestal, 3.15 Evaluación y control del ejercicio presupuestal, 4.3 Registro y control presupuestos y plazas, 4.2 Expediente único de personal, 4.3 Registro y control presupuestos y plazas, 4.4 Nomina de pago personal, 4.7 Control de Asistencias, vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, 4.15 Control de prestaciones en materia económica, 4.20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo, 4.22 Servicio social, 5.1 Programa y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental, 5.19 Comparas directas, 6.2 Licitaciones, 6.16 Inventario físico y control de bienes muebles, 6.17 Inventario físico de bienes muebles, 6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, 7.2 Servicios Básicos, 7.12 Control de parque vehicular, 7.4 Servicios de Seguridad y Vigilancia, 8.13 Control y desarrollo del parque informático, 13.2 Notificaciones / Certificaciones de asamblea, 13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto, 13.18 Apoyo para prerrogativas en materia fiscal, 13.29 Quejas sobre origen  y aplicación
de recursos, 151 Proyectos programas y Procesos Electorales, 15.5 Sesiones de Consejo Distrital, 15.16 Asistencia, capacitadores y supervisores, 15.36 Custodia militar, 16.2 Vinculación con institutos electorales estatales, 17.1 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral nacional, 19.1 Procedimiento Ordinario Sancionador, 19.2 Procedimiento Especial Sancionador



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	

	1.7 Acuerdos Generales
	Acuerdos de admisión y remisión de las actuaciones de oficialía
	2018-2018
	1 Expedientes 

	Archivero 3,  Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	2.3 Actuación y representación en materia legal
	Poder notarial del Vocal Secretario
	2018-2018
	1 Expediente 

	Archivero 3,  Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	2.17 Medios de Impugnación
	1. Recursos de Revisión
2. Juicio de Inconformidad
	2018-2018
	2 Expediente 
	Archivero 2, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	2.20 Oficialía Electoral
	1. Solicitudes de partidos para la realización de la labor de oficialía.
2. Inspección Ocular de Propaganda
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	2.21 Actuaciones en materia de oficialía electoral 
	Acuerdos de admisión y remisión de la actuación de la oficiala

	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	2.22 Actas de la función electoral 
	Oficios remitidos a la vocalía ejecutiva de la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto 
	Calendarización y reportes finales del presupuesto aprobado 2018 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	3.21 Programación, organización y presupuestario 
	Evaluación y control del ejercicio presupuestal, facturas no pagadas

	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 2 de la Vocalia Secretarial

	4.2 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios permanentes
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	4.3 Registro y control de presupuestos y plazos
	Acuse de recibo del reporte de estados de cuenta del seguro de separación individualizado de metlife 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	4.4 Pago de nómina al personal 
	Oficio de remisión de nómina y cedulas de pago 
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Archivero 3, Cajón 2 de la Vocalia Secretarial

	4.7 Control de asistencia ( vacaciones, descanso, licencias e incapacidades )
	Oficios remitidos al departamento de recursos humanos de la Junta Local Ejecutiva y certificados médicos que determinan las incapacidades y licencias por muerte de familiares.
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 2 de la Vocalia Secretarial

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, SAR, Seguros. ETC)
	Oficios por los cuales el personal de la rama administrativa solicitan prestamos especiales, así como censo de vales de despensa para vales del día de reyes, censo de vales del día del niño y el día de las madres
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 2 de la Vocalia Secretarial

	4.20 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo 
	Informes semestrales de evaluación y recorrido de instalaciones, ENAT 1 correspondiente al mes de enero y febrero 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 2 de la Vocalia Secretarial

	4.22 Servicio social 
	Cartas de presentación, cartas de aceptación, listas de asistencia

	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	5.1 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental 
	Disposiciones y circulares en materia de recursos financieros 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalia Secretarial

	5.19. Compras directas
	Formatos y solicitudes en materia de compras
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3 Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	6.2 Licitaciones para servicios de la JDE 18
	Formatos , oficios y solicitudes de los procesos de licitación de los servicios de la Junta 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Formatos, programas y traspasos de mobiliario y equipo 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	6.17 Inventario Físico de bienes inmuebles
	Inventarios y resguardos de bienes 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamiento y servicios 
	Actas de subcomité, formatos CAAS 1, Formato CAAS 05 y cancelaciones de cheques, informes del enlace administrativo 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	7.12 Servicios básicos
	Contratos de servicio de energía eléctrica, servicios de tarjetas de combustible
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	7.12 Control del parque vehicular
	Formatos de control de vehículos de servicio 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	7.4 Oficios y contratos relacionados con el servicio de vigilancia prestado por PROCORPSA
	Oficios, Actas circunstanciadas y listas de asistencia 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	8.13 Control y desarrollo del parque informático 
	Remisión y entrega de materiales y equipos de computo 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 3, Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva 
	1. Minutas de trabajo de la 18 JDE
2. Actas Circunstanciadas de Termino de actividades de la 18 JDE
3. Actas, convocatorias de sesiones de la JDE 18 
	2018-2018
	3 Expedientes 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales
	Acta administrativa sobre la revisión de los saldos presentados en deudores diversos en el sistema integral para la gestión administrativa SIGA, levantada en esta JDE18
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	13.2 Notificaciones
	1. Notificaciones y certificaciones entregadas a los partidos políticos PAN
2. Notificaciones y certificaciones entregadas a los partidos políticos PRI
3. Notificaciones y certificaciones entregadas a los partidos políticos MORENA
4. Notificaciones y certificaciones entregadas a los partidos políticos PES
	2018-2018
	4 Expedientes 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto 

	Nombramientos de partidos políticos acreditados ante el CD 18
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	13.18 Apoyo para prerrogativas en materia de fiscalización 
	Oficios de solicitud de partidos políticos para fiscalización y enlace con la Unidad Técnica De Fiscalización 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	13.29 Quejas sobre origen y aplicación de recursos 
	Expediente de queja UT/Q-COF-UTF/17/2018
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	15.1 Proyectos y programas para el proceso electoral 
	Circulares referentes a la organización y actividades del proceso federal electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	1. Actas de las sesiones de Consejo 01
2. Actas de las sesiones de Consejo 02
3. Actas de las sesiones de Consejo 03
4. Actas de las sesiones de Consejo 04
5. Actas de las sesiones de Consejo 05
6. Actas de las sesiones de Consejo 06
7. Actas de las sesiones de Consejo 07
8. Actas de las sesiones de Consejo 08
9. Actas de las sesiones de Consejo 09
10. Actas de las sesiones de Consejo 10
11. Actas de las sesiones de Consejo 11
12. Actas de las sesiones de Consejo 12
13. Actas de las sesiones de Consejo 13
14. Actas de las sesiones de Consejo 14
15. Actas de las sesiones de Consejo 15
16. Actas de las sesiones de Consejo 16
17. Actas de las sesiones de Consejo 17
18. Actas de las sesiones de Consejo 18
19. Actas de las sesiones de Consejo 19
20. Actas de las sesiones de Consejo 20
21. Actas de las sesiones de Consejo 21
22. Actas de las sesiones de Consejo 22
23. Actas de las sesiones de Consejo 23
24. Actas de las sesiones de Consejo 24
	2018-2018
	24 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales 
	Listado de Ares y Zores para verificación de recorridos
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	15.36 Custodia Militar 
	Oficios del Batallón 35 de la secretaria de la Defensa Nacional en el Estado de México 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	16.2 Vinculación con Instituto Electorales Estatales 
	Minutas de trabajo con los consejos distritales 17,45,y municipales 38,116 del IEMM
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	17.1 Programas Y Proyectos En Materia De Servicio Profesional Electoral Nacional 
	Circulares de la DESPEN sobre los proyectos en los que participan los miembros del servicio profesional electoral 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	19.1 Procedimiento Ordinario Sancionador 
	Acuerdos de admisión y remisión de las actuaciones de la 18 JDE en materia de quejas por afiliación indebida a partidos políticos 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1, Cajón 1 de la vocalía Secretarial

	19.2 Contencioso electoral 
	Procedimiento especial sancionador
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 2,  Cajón 1 de la Vocalía Secretarial

	19.2 Procedimiento Especial sancionador 
	Expediente de queja JD/PE/PRI/JD18/MEX/PEF/1/18, oficio de remisión de constancias a la unidad técnica de lo contencioso electoral 
	2018-2018
	1 Expediente 
	Archivero 1,  Cajón 1 de la Vocalía Secretarial



Área de contexto y contenido 
	Archivo: Concentración

Todos los Expedientes del 1 de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018

	Área generadora: Vocalía del Secretario 




	Fondo: Instituto Nacional Electoral 

	Sección: 5.2 Programas y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental, 6.15 arrendamiento, 6.23 comités y subcomités de adquisiciones arrendamientos y servicios 7.13 Control del Parque Vehicular, 11.22 Junta Distrital Ejecutiva 14.4 Padrón electoral, 15.6Consejo Distrital, 17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio de disposición documental según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las sanciones se relacionaran por separado y de forma consecutiva  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

	6.15 Arrendamientos 
	Contrato de arrendamientos de la 18 JDE en 2018
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	Sección : 11 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA  

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	Actas de Junta Distrital 
	2017 - 2018
	1 caja
	

	15.6 Consejo Distrital 
	Actas Circunstanciada y demás documentación de la destrucción de material electoral del proceso federal electoral 2017  -  2018 
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS VS

	Sección : 5 RECURSOS FINACIEROS 

	5.2 Programas y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental 
	Acta administrativa sobre la revisión de los saldos presentados en deudores diversos en el sistema integral para la gestión administrativa SIGA
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
	Licitaciones para servicios de limpieza, vigilancia y combustibles de la Junta Distrital 18
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Contrato de arrendamiento de la JDE 18 2018
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Contrato de comodato del módulo 151852 de Xonacatlan 2018
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES 

	7.13 Control de parque Vehicular
	Acta circunstanciada del parque vehicular de esta 18 JDE 
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	Sección : 11 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	Actas de Junta Distrital 2018
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta circunstanciada de la apertura de la bodega electoral, para estudio maestral de las boletas electorales utilizadas en el PEF 2017-2018 
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciada de la clausura de la bodega electoral una vez concluido el estudio maestral de las boletas electorales utilizadas en el PEF 2017 - 2018
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Acta administrativa del Mac 151851
Norma González Caxnajoy – Luis Ángel Farango Chino
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas  de las reuniones de trabajo de la Junta Distrital Ejecutiva 18
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.4 Padrón Electoral 
	Actas Circunstanciadas del término del registro federal de electores 2018
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

	17.9 Evaluación del desempeño  del personal del servicio 
	Metas individuales para la evaluación  anual del desempeño para el vocal secretario distrital
	2017 - 2018
	1 caja
	Oficina del VS
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Lic. Carlos Albero Padilla Espinoza 
Vocal Secretario

	Vo.bo




Lic. Carlos Albero Padilla Espinoza 
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ




Lic. Julio César Salinas Rodríguez
Vocal Ejecutivo 
	











GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 07/11/2017
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Estela Gutiérrez Sánchez, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Santos Degollado Esquina 16 de Septiembre, sin número, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760.

	Teléfono: (01 55) 82 84 39 49

	Correo electrónico: estela.gutierrez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

	Ingresos de personal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS
DEL INSTITUTO
	prueba APP-SIJE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 9 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	9.18 INVITACIONES Y FELICITACIONES OFICIALES
	Reconocimiento a propietarios de inmuebles y/o responsables de inmuebles
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.5 CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES
	Metas individuales y colectivas 
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL

	Bodega electoral. Instalación líneas telefónicas. Censo celulares, propiedad de los CAE´s y SE para la APP SIJE. Mecanismos de recolección. Formatos de material electoral. Cómputo distrital elección local. Planeación del presupuesto de la 18 JDE para el PEF 2017-2018. Oficina municipal. Operadores de cómputo para SIJE. Segundo taller de capacitación a los CAE's y SE (implementación del SIJE). Cuestionario de conteo sellado de boletas electorales. Entrega de paquetes electorales a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla. Medios de comunicación de CAE's, dispositivos móviles. ENCCIVICA. Paquetes electorales bajo resguardo de la 18 Junta Distrital Ejecutiva. Consulta sobre intercambio de paquetes electorales en entidades con elecciones concurrentes 2014-2015. Diagnóstico de secciones que conforman el 18 Distrito Electoral.
	2017-2017
	17 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES
	Actas entrega recepción de marcadoras de credencial al IEEM y entrega de paquetes electorales en los OPL
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	Casillas electorales. Anuencias. Lista de ubicación de casillas aprobada por la Junta Distrital. Recorridos por secciones electorales Visitas de examinación por secciones electorales. Casillas extraordinarias. Lista de ubicación de casillas aprobada por el Consejo Distrital. Tarjetón vehicular. Anexo 8.1 del manual de ubicación, integración y funcionamiento de casillas electorales. Notificaciones. Portal de servicios cartográficos.
	2017-2017
	11 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	1ra y 2da publicación de ENCARTE
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES
	Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES
	Expedientes y difusión de observadores electorales
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL
	SIJE, Jornada Electoral (04-06-2017)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.24 CONTEO RÁPIDO 
	Hojas de conteo rápido
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

	Ingreso de personal.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS
DEL INSTITUTO
	Evaluación del sistema de observadores electorales.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.5 CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES
	Metas 
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL
	Relojes cronómetro. Captura de Actas de Escrutinio y Cómputo y cuadernillos para hacer operaciones. Destrucción documentación electoral. Cierre de Bodega Electoral. Catálogo de incidentes del Sistema de Información de la Jornada Electoral. Acopio de diademas del Sistema de Información de la Jornada Electoral. Carpeta de Información Básica Distrital. Existencia de materiales de oficina en buen estado, para integrar la asamblea constituyente de la Ciudad de México. Implementación de casilla única en el Proceso Electoral 2014-2015. Bodega electoral y espacio de custodia. Presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015 y actualización de Atlas de resultados de Elecciones Federales 1991-2015. Evaluación artículos de oficina utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral. Conteo Rápido. Inventario de diademas telefónicas. Presupuesto ejercicio fiscal 2017. Problemáticas presentadas en las diferentes etapas del PEF 2014-2015. Innovación tecnológica para la transmisión de información desde campo. Materiales electorales.
	2016-2016
	 18 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS

	Recorridos para el diagnóstico de secciones con estrategias diferenciadas y secciones ordinarias con excepción al orden de visita en Junta Distrital. Catálogo de escuelas Públicas y privadas utilizadas para instalar casillas electorales durante la jornada electoral de 2015. Casillas extraordinarias. Recorridos por casillas electorales. Casillas electorales.
	2016-2016
	5 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES
	Asignación distrital de Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES
	Cuestionario acreditación como observadores electorales
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.38 VOTO ELECTRÓNICO
	Entrega de boletas electrónicas para la realización de ejercicio en el Estado de Guanajuato.
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.11 RELACIONES INSTITUCIONALES
	Acta entrega-recepción, reportes de existencias y oficio de préstamo de urnas y mamparas al municipio de Isidro Fabela
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE




	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13 Partidos Políticos Nacionales y  Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 VISITAS DE SUPERVISIÓN
	Cuestionario sobre inmueble de sede de Junta.
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

	Oficios de ingresos de personal.
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS
DEL INSTITUTO
	Oficio de realización de prueba de acceso al sistema de Jornada Electoral y Conteo Rápido 
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.5 CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES
	Metas individuales para la  Evaluación del Desempeño 
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL

	Bodega Distrital y Personal de Custodia, SIJE instalación líneas telefónica, Nodos de red, listado de materiales y documentación recibidos, Criterios de dotación, Entrega de la Guía para Consejeras y Consejeros Electorales, cuestionarios a exfuncionarios de casilla, estudio de boletas electorales. 
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.11 LUGARES DE USO COMÚN
	Convenio de Mamparas y Bastidores de uso común
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	Catálogo de escuelas, formatos del manual de ubicación de casillas, Recorridos de examinación, Visitas de Examinación, Rasgos Relevantes, lista entregada a los RPP y CE, Catálogo de rutas electorales.
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	Encarte tipo periódico y acuses de entrega del mismo.
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES
	Expedientes y acuses de recibo de gafete y acreditación
	2015-2015
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 VISITAS DE SUPERVISIÓN
	Oficio de cumplimiento, formatos de visitas de supervisión
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

	Listado de resultados finales para contratación de capturista
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS
DEL INSTITUTO
	Oficio de cumplimiento de la actividad de la Prueba de Observadores Electorales.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.7 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACIÓN
	Oficio de cumplimiento de la actividad de la Carpeta de Información Básica Distrital.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	11.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO
	Oficio de cumplimiento y oficios de convocatoria a reuniones mensuales.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL,
TRIMESTRAL, MENSUAL)

	Oficio de convocatoria y orden del día a sesiones de Junta Distrital. 
Formato del cuadro de Objetivos operativos anuales en los que participan las vocalías local y distritales de organización electoral. 
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE PARTIDOS POLÍTICOS
	Lista de ubicación de casillas, reportes del sistema PISEI y equipamiento.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PREOCESO ELECTORAL
	Oficio de cumplimiento, formatos de inventario de material electoral.
Oficio de cumplimiento para   generar oportunamente la estimación preliminar de medios de comunicación para la transmisión de datos desde campo a las sedes distritales.
Oficio de cumplimiento, informe, cuestionarios de la prueba de documentación electoral del Acta de Jornada Electoral, acta de escrutinio y cómputo y cuadernillo para hacer operaciones.
Oficio de cumplimiento, no se han recibido los lineamientos para actualizar la relación de recursos necesarios para el SIJE y Proyecto de comunicación con que cuentan los órganos desconcentrados.    
Oficio de cumplimiento en el cual se informa que no hay propuesta para la instalación de Oficinas Municipales.
Oficio a la fecha no se han recibido los lineamientos para actualizar los instrumentos para la asignación eficiente de recursos a las juntas distritales para el PEF 2014-2015.
Oficio de cumplimiento y cuestionario de las pruebas de modelos preliminares de material electoral para el PEF 2014-2015.  
Oficio de cumplimiento de la actividad y cuestionario sobre la Propuesta de Distribución de Documentación y Materiales Electorales.
Oficio de cumplimiento de la actividad, estudio de mercado de adecuaciones a inmuebles de Juntas Distritales Ejecutivas
Oficio de cumplimiento de la actividad, informe, y catálogos de Organización Electoral.
Oficio de cumplimiento de la actividad del curso del curso de “Socialización de la estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral”.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.11 LUGARES DE USO COMÚN
	Acuses de recibo por parte de los H. ayuntamientos solicitando mamparas y bastidores y respuestas de los mismos.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS

	Oficio de cumplimiento, informe y minuta de la primera etapa de rasgos relevantes.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS

	Oficio a la fecha no se han recibido lineamientos para generar oportunamente la estimación de casillas y asignación de supervisores y capacitadores electorales para el PEF 2014-2015.
Oficio de la actividad no se han recibido los lineamientos para generar oportunamente la estimación de casillas y asignación de supervisores y capacitadores electorales para el PEF 2014-2015.
Formato de Proyección de casillas extraordinarias
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	15.38 VOTO ELECTRÓNICO
	Oficios e informe del desarrollo del ejercicio vinculante con la boleta electrónica.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.9 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	Oficio de cumplimiento de la actividad.
	2014-2014
	1 caja
	Archivero 1/ cajón 3/ Oficina VOE
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación                                                                                                                                                              Fecha de elaboración 5/11/2018
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva, en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Juana Carmen Muñoz Bonilla, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Santos Degollado Esq. 16 de Septiembre, S/N, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760

	Teléfono: (55) 82 84 0794

	Correo electrónico: juana.munoz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Estatus del asunto
	Ubicación física

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.1 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	Formulación de Avisos Ciudadanos:

1.Oficio relativo a la conclusión del Primer Aviso Ciudadano del 16 de enero al 15 de febrero y formatos de notificaciones.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.4 MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1-Infomac.
2.-Buzón de Quejas y Sugerencias.
3.-Modelo Institucional.
4.-Tramites a domicilio particular.
5.-Módulo de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.6 ACTUAIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	1.-Reportes semanales.
2.-Clarificación (Solicitudes con ciclo terminado)
3.-Solicitudes Canceladas.
4.-Rechazos (recuperación de firma y huella)
5.-Solicitudes de Expedición por Reimpresión.
6.-Oficios de la Secretaría Técnica Normativa.
	2018-2018
	6 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.7 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	1.-Credenciales Devueltas por Canje, por Terceros, Retiradas por Causa y por Artículo 155.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.12 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	1.-Actas Ordinarias y Extraordinarias de la sesiones de la 18 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	11 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.14 SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACIÓN, CORRECCIÓN Y OPOSICIÓN DE DATOS PERSONALES
	1.-Oficios referentes a la petición de búsqueda de domicilios de ciudadanos por parte de los Juzgados, asi como acceso a Peritos para el cotejo de documentos y Formatos ARCO (Acceso a la Información de Datos Personales).
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.18 DEPURACIÓN AL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1.-Duplicados.
2.-Trámites de Ciudadanos con Datos Presuntamente Irregulares y Usurpación de Datos y Domicilios Irregulares de Liga.
3.- Testimoniales de Corroboración de Datos a nivel Estatal (Programa de Bajas por Defunción, Suspensión y Pérdida de Derechos).
4.-Bajas de ciudadanos fallecidos interpuestas en los Módulos de Atención Ciudadana.
5.-Formatos de Notificación de Defunción entregados por el Registro Civil.
6.-Gastos de campo de los programas de Depuración.
	2018-2018
	6 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.19 ACTUALIZACIÓN CARTOGRAFIA
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1.-Sistematización, Digitalización, Reporte mensual de Gastos de Campo de los Cartógrafos, Instalación del SOGEC y contestación a oficios relacionados a la cartografía.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.20 VERIFICACIÓN NACIONAL MUESTRAL 2018
	Actas de Sesiones (Comisión Distrital de Vigilancia).
	2018-2018
	12 expediente
	Archivero 1, gaveta 1, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información, 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Estatus del asunto
	Ubicación física

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.11 ORIENTACIÓN Y QUEJAS CIUDADANAS
	Formatos de ciudadanos depositados en los Buzón de Quejas y Sugerencias.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	Formulación de Avisos Ciudadanos:

1.-1er Aviso Ciudadano (del 16 al 31 de enero)
2.-Verificación Nacional Muestral 2017
	2017-2017
	2 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1-Infomac.
2.-Base SIIRFE
3.-Clarificación (Solicitudes con ciclo terminado)
4.-Testimoniales con ciclo terminado.
5.-Solicitudes Canceladas.
6.-Rechazos (recuperación de firma y huella)
7.-Acceso a la Información de Datos Personales (Colaboración con los Juzgados)
8.-Encuesta de Calidad en el servicio recibido en Módulos.
9.-Contestación a Circulares
10.-Solicitudes de Expedición
	2017-2017
	10 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1.-Duplicados.
2.-Trámites de Ciudadanos con Datos Irregulares.
3.- Testimoniales de Corroboración de Datos a nivel Estatal (Programa de Bajas por Defunción, Suspensión y Pérdida de Derechos)
4.- Procedimiento Alterno
5.-Bajas de ciudadanos fallecidos interpuestas en los Módulos de Atención Ciudadana.
6.-Formatos de Notificación de Defunción entregados por el Registro Civil.
7.- Formatos de Notificación de Suspensión de Derechos y Notificación de Rehabilitación entregados por los Juzgados.
	2017-2017
	7 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1.-Credenciales Devueltas por Canje, por Terceros, Retiradas por Causa y por Artículo 155.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.11 CARTOGRAFIA
	Oficios relativos a las siguientes actividades:

1.-Sistematización, Digitalización, CIF-05, Pusinex e Instalación del SOGEC.

	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	Actas de Sesiones (Comisión Distrital de Vigilancia).
	2017-2017
	12 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.17 PETICIÓN DE JUZGADOS
	1.-Oficios referentes a la petición de búsqueda de domicilios de ciudadanos por parte de los Juzgados.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información y 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Estatus del asunto
	Ubicación física

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.11 ORIENTACIÓN Y QUEJAS CIUDADANAS
	Formatos de ciudadanos depositados en los Buzón de Quejas y Sugerencias.
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	Formulación de Avisos Ciudadanos:
-3er Aviso Ciudadano (del 16 de enero al 15 de febrero 2016) y 1er Aviso Ciudadano (del 16 de septiembre al 15 de octubre de 2016).
-Constancias Ciudadanas de Inscripción al Padrón Electoral.
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios relativos a las siguientes actividades:
1-Infomac.
2.-Base SIIRFE.
3.-Clarificación (Solicitudes con ciclo terminado)
4.-Testimoniales con ciclo terminado.
5.-Solicitudes Canceladas.
6.-Rechazos (recuperación de firma y huella)
7.-Solicitudes de Expedición.
8.-Entrega de Talones de Credencial para Votar.
9.-Oficios recibidos y contestados de la Secretaría Técnica Normativa.
10.-Contestación a Circulares.
11.-Adecuaciones a Módulos de Atención Ciudadana.
12.-Entrega y Devolución de los CD´s que contienen el Padrón Electoral.
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	Oficios relativos a las siguientes actividades:
1.- Trámites de Ciudadanos con Datos Irregulares.
2.- Duplicados.
3.- Testimoniales de Corroboración de Datos a nivel Estatal (Programa de Bajas por Defunción, Suspensión y Pérdida de Derechos)
4.- Procedimiento Alterno.
5.-Bajas de ciudadanos fallecidos reportados en Módulos de Atención Ciudadana.
6.-Formatos de Notificación de Defunción entregados por el Registro Civil.
7.- Formatos de Notificación de Suspensión de Derechos entregados por los Juzgados.
8.- Formatos de Notificación de Suspensión y Notificación de Rehabilitación entregados por el Juzgado de Control.
8.-Depuración al Padrón Electoral (reportes mensuales).
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	1.-Credenciales devueltas por canje,
Credenciales retiradas por causa,
Credenciales retiradas por terceros y 
Credenciales Retiradas por aplicación del Artículo 155.
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.11 CARTOGRAFÍA ELECTORAL
	Oficios relacionados con la Cartografía:

1.-Sistematización Cartográfica (Meta 1), 
2.-Digitalización (Meta 2)
3.Informes de formatos CIF-05
4-Reportes Mensuales de Gastos de los Técnicos de Actualización Cartográfica 
5.-Instalación del SOGEC en los Módulos.
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	Actas de Sesiones (Comisión Distrital de Vigilancia)
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.17 PETICIÓN DE JUZGADOS
	1.-Oficios referentes a la petición de búsqueda de domicilios de ciudadanos por parte de los Juzgados.
	2016-2016
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E E.



	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Estatus del asunto
	Ubicación física

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.11 ORIENTACIÓN Y QUEJAS CIUDADANAS
	Formatos de los ciudadanos depositados en los Buzón de Quejas y Sugerencias, así como los formatos capturados en el sistema de Buzones de Quejas.
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E



	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	1.-Formulación de Avisos Ciudadanos:
3er Aviso Ciudadano (del 16 de enero al 28 de febrero 2015)
1er Aviso Ciudadano (del 16 de septiembre al 15 de octubre 2015)

2.-Verificación Nacional Muestral 2015
"Etapa de Cobertura" del 16 al 31 de enero 2015
"Etapa de Actualización" del 1 al 15 de febrero 2015
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E R.F.E.

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios informativos referente al cumplimiento de las siguientes actividades:

1-Infomac.
2.-Base SIIRFE.
3.-Clarificación (Solicitudes con ciclo terminado)
4.-Testimoniales con ciclo terminado.
5.-Solicitudes Canceladas.
6.-Clarificación de Solicitudes de Expedición con ciclo terminado.
7.-Recuperación de firma y huella en Formatos Únicos de Actualización y Recibo y Solicitudes.
8.-Contestación a Circulares
9.-Oficios recibidos de la Junta Local Ejecutiva y contestados.
10.-Oficios recibidos de la Secretaría Técnica Normativa y contestación a los mismos.
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E E.

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	Oficios para entregar la siguiente documentación trabajada en campo:

1.- Trámites de Ciudadanos con Datos Irregulares.
2.- Duplicados.
3.- Testimoniales de Corroboración de Datos a nivel Estatal (Programa de Bajas por Defunción, Suspensión y Pérdida de Derechos).
4.- Procedimiento Alterno.
5.- Formatos de Notificación de Defunción entregados por el Registro Civil.
6.- Formatos de Notificación de Suspensión y Notificación de Rehabilitación entregados por los Juzgados.
7.- Formatos de Notificación de Suspensión y Notificación de Rehabilitación entregados por el Juzgado de Control.
8.-Actas de Defunción entregadas en Módulos de Atención Ciudadana para dar de baja a ciudadanos fallecidos (actas de defunción entregadas por sus familiares).
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	1.-Credenciales devueltas por canje, retiradas por causa.y retiradas por aplicación del Artículo 199.
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.11 CARTOGRAFÍA ELECTORAL
	1 Sistematización Cartográfica (Meta 1), Digitalización (Meta 2).
Informes de formatos CIF-05.
Instalación del SOGEC.
Decretos.
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	Actas de Sesiones (Comisión Distrital de Vigilancia).
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E

	14.17 PETICIÓN DE JUZGADOS
	1.-Oficios referentes a la petición de búsqueda de domicilios de ciudadanos por parte de los Juzgados.
	2015-2015
	1 caja
	Ubicada en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 06/11/2018
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ricardo Alonso García Castillo Vocal de Capacitación Electoral y educación Cívica

	Domicilio: Av. 16 de septiembre esq. Santos Degollado s/n, Bo. De San Miguel, Huixquilucan, Estado de México.

	Teléfono: (55) 8284 4591

	Correo electrónico: ricardo.garciaca@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 
15 Proceso Electoral
16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 
(Codificación del Catálogo de Disposición Documental vigente hasta el 31 de diciembre del 2017)

4 Recursos Humanos
6 Recursos Materiales y Obra Pública
7 Servicios Generales
8 Tecnologías Administración de archivos y gestión documental
15 Proceso Electoral
16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 
(Codificación del Catálogo vigente desde el 1 de enero de 2018)




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil

	Evidencia de programas de participación infantil y juvenil (Elecciones Escolares)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	6.17 Inventario Físico de Bienes muebles 
	Documentos relativos a resguardo de bienes/ Acta de entrega-recepción dispositivos móviles.
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	8.14 Administración, servicios preservación y conservación de archivos
	Cuadro general de clasificación archivística, anexos archivo 2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	7.12 Control de parque vehicular
	Bitácoras de operación vehicular, archivos relativos a incidentes del vehículo. 
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	16.1 Divulgación de la cultura política democrática
	Evidencias de cursos y capacitaciones
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.5 Sesiones de CD
	Consejo Distrital, evidencias de actividades con el CD
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Evidencias y evaluaciones de las “Pláticas de inducción” del PE 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Proyección de AREs y ZORES/Secciones con Cambio en la Ruta de Visita
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Evidencias de Taller a SE y CAE
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Recepción y entrega de materiales de PEF 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Declinaciones SE y CAE
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Dispositivos móviles PE 2017-2018-Entrega a SE y CAE/actas MP por robo o extravió
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Dispositivos móviles PE 2017-2018-Recepción de SE y CAE a JDE
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Evidencias de prácticas y simulacros
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Evaluaciones Finales SE y CAE
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Copias de solicitudes de requisición de materiales y movimientos en las partidas presupuestales.
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1, en la oficina que ocupa la VCEEC







Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos
5 Recursos Financieros
6 Recursos Materiales y Obra Pública
8 Tecnologías y Servicios de la Información
9 Comunicación Social y Relaciones Públicas
10 Control y Auditoria de Actividades Públicas
14 Registro Federal de Electores
15 Proceso Electoral
16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
17 Servicio Profesional Electoral.


[bookmark: _GoBack]
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Prestadores de servicio social 
	Documentos solicitados para la aceptación de prestadores de servicio social. Documentos originales
	2016-2017
	. 1 caja con 24 expedientes 
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.2 Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral.
	Documentos de implementación de las diversas actividades de la estrategia a utilizarse durante el PE 201-2015. Documentos originales
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.2 Manual de Contratación de SE y CAE
	Implementación de actividades para la contratación. Documentos originales
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.21 Sistema ELEC2017
	Documentación relativa al manejo del sistema ELEC2015.
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.15 Contratación de Asistentes de Educación Cívica de Junta Distrital
	Procedimiento para la contratación de personal auxiliar que laborara como técnico electoral durante el PEF 2014-2012. Documentos originales
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.15 SED y SOEOV
	Soporte de la integración de secciones con estrategia diferenciada y secciones ordinarias que exceptúan el orden de visita
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.15 Mecanismos de Coordinación Institucional, PEL 2016-2017
	Documentos referentes a las reuniones de mecanismos de coordinación de actividades a realizar durante el PEL 2016-2017.
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.8 ENCCIVICA
	Documentos referentes a la Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2017-2023.
	2016-2017
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	17.6 Meta colectiva 2: Actividades de los Lineamientos de los Alcances de los Servicios Publicitarios existentes.
	Documentos del cumplimiento de actividades respecto de los alcances.
	2016-2017
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	6.23 Requisición de bienes de consumo
	Formato de requisición de bienes de consumo necesarios para la realización de actividades de la vocalía.
	2016
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	8.17 Archivo Institucional
	Circulares instruccionales y formatos en materia de archivo institucional.
	2016-2017
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	14.2 Subcampaña de actualización del Padrón Electoral, contratación de medios externos
	Documentos que soportan la contratación de medios exteriores para la difusión información para la actualización de la credencial denominada 06 y 09.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.2 Escenario de Distritación Federal y Local.
	Documentos referentes a la distritación para el Proceso Electoral Local 2016-2017
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	15.2 Actividades para el Proceso Electoral Local.
	Documentos que hacen referencia a estudios y programas para el Proceso Electoral Local.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Informes del VCEEC rendidos ante la JD
	Informes mensuales del VCEEC rendidos ante la JD.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Boletín DECEYEC
	Boletín remitido mensualmente por la DECEYEC.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Convocatorias a sesión de subcomité de adquisiciones.
	Oficios de convocatoria a la sesión de subcomité de adquisiciones.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Apoyo a organismos públicos
	Documentos que soportan la solicitud de préstamo de materiales de simulacro.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Relaciones y programas laborales
	Circulares enviadas por la Dirección Ejecutiva de Administración. Documentos originales.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Bienes bajo resguardo
	Documentos que hacen referencia a los bienes que se encuentran bajo resguardo de la VCEEC.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	16.11 Reuniones de trabajo
	Documentos que hacen referencia a los bienes que se encuentran bajo resguardo de la VCEEC.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	17.6 Formación Continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Documentos instruccionales de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional  Electoral Nacional para MSPE
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	17.6 Formación Continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Difusión de materiales de divulgación de la cultura político democrática.
	2016
	1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC

	17.9 Evaluación anual
	Actividades realizadas por el VCEEC para evaluación del desempeño de MSPE.
	2016
	. 1 caja con 24 expedientes
	Caja de archivo, en la bodega que ocupa la VCEYEC
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