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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                       Fecha de elaboración: 05/Nov/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Martha Teresa Juárez Paquini, Vocal Ejecutiva

	Domicilio: Calle Hermenegildo Galeana #32, Col. San Cristóbal Centro, C.P. 55000, Ecatepec de Morelos, Estado de México.

	Teléfono: 57 70 90 59

	Correo electrónico: martha.juarezp@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación; 15 Proceso Electoral; 17 Servicio Profesional Electoral; 18 Organismos Públicos Locales.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	# expediente (s)
	Ubicación física

	4.10 Estímulos y recompensas 
	Cédulas y Evaluaciones del personal administrativo
	2018-2018
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	4.19 Relaciones Laborales
	Oficios recibidos de la Junta Local en materia laboral
	2018-2018
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal en áreas administrativas
	Listas de asistencia y oficios de comisión por asistencia a capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas
	2018-2018
	2 expedientes
	Expedientes que se encuentran en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados a los vocales de la Junta Local ejecutiva
	2018-2018
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a sesiones de Junta y Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (SAAS), oficios dirigidos a los vocales de la Junta Distrital Ejecutiva, listas de asistencia a reuniones de trabajo con vocales y personal administrativo
	2018-2018
	3 expedientes
	Expedientes que se encuentran en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.5 Sesiones del Consejo Distrital
	Listas de asistencia de las actividades del Proceso Electoral Concurrente 2017-2018, listas de asistencia a las reuniones de Mecanismos de Coordinación y oficios remitidos al Consejo Distrital con motivo del Proceso Electoral Concurrente 2017-2018
	2017-2017
2018-2018
	3 expedientes
	Expedientes que se encuentran en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	15.37 Boleta Electrónica
	Boleta Electrónica
	2018-2018
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	17.8 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Metas Individuales del ejercicio 2018
	2018-2018
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.

	18.11 Programas y proyectos en materia de vinculación y coordinación con Organismos Públicos Locales
	Oficios, invitaciones y diversa información enviada a los vocales ejecutivos y presidentes de las juntas y consejos distritales y Municipal
	2017-2017
2018-2018
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en el Archivero-gaveta primera ubicado en el área de la Vocalía Ejecutiva.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
No se cuenta con archivo de concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral







	ELABORÓ




C. Maribel Méndez Alanis
Intendente 
	VALIDÓ




Lic. Martha Teresa Juárez Paquini 
Vocal Ejecutiva
	Vo.bo




Lic. Irma Islas Cruz
 Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ




Mtro. Martín Martínez Cortazar
Vocal Ejecutivo Local

	




GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                 Fecha de elaboración: 31/OCT/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 11 del Estado de México 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Irma Islas Cruz, Vocal Secretaria

	Domicilio: calle Hermenegildo Galeana No. 32, San Cristóbal Centro, Ecatepec de Morelos, México

	Teléfono: 57.70.93.33

	Correo electrónico: irma.islas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. RECURSOS HUMANOS

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal
	Nóminas de pago de personal de honorarios.
	2017-2018
	1 expediente
	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios varios relacionados con vacaciones, descansos licencias, incapacidades, etc. del personal de esta 11 Junta Distrital.
	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 

	4.15 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Relacionado en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) y prestaciones de anteojos para el personal de la junta distrital 11.
	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 

	4.26 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene, ENAT.

	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3

	Sección: 6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.5 Contratos

	Contratos de diversos servicios.

	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 

	6.14 Arrendamientos

	Contratos del inmueble que ocupa la Junta Distrital Ejecutiva No. 11.
	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardos de bienes muebles.

	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 


	Sección: 7. SERVICIOS GENERALES

	7.8 Servicio Postal
	Franquicia telegráfica.
	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3

	7.13 Control de parque vehicular arrendado
	Pólizas y seguros vehículos y control parque vehicular, oficios y formatos.
	2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3



	Sección: 17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de oficios relacionados con las actividades de actualización permanente del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	

2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 

	17.8 Evaluación del desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Acuses de oficios relacionados con las metas individuales de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	

2017-2018
	1 expediente

	Expedientes que se encuentran en la vocalía secretarial archivero 1, gaveta 3 



	Archivo: Concentración

Todos los expedientes que se abrieron del 1 de enero al 31 de diciembre de 2016.

	Área generadora: Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	Sección: 4. RECURSOS HUMANOS


	4.8 Control de asistencia, vacaciones, descansos y licencias , incapacidades, etc.
	Oficios varios relacionados con vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc., del personal de esta Junta Distrital 11.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional




	4.16 Control de prestaciones en materia económica, (Fonac, sistema de ahorro para el retiro, seguros etc.
	Relacionado en materia económica (Fonac, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.
Prestaciones de anteojos para el personal de la Junta Distrital 11.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	4.21 Programas y servicios sociales culturales de seguridad e higiene en el trabajo.
	Comisión Mixta de Seguridad e higiene, ENAT.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	4.24 Curricular de Personal 
	Títulos y reconocimientos del personal de la Junta Distrital 11.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	4.26 Expedición de constancias y credenciales
	Constancias de pagos y retenciones del ISR, IVA e IEPS.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional



	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Registro y Control de contratos por honorarios.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	Sección 6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.15 Arrendamientos
	Contratos del inmueble que ocupa la Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	6.17 Inventario físico de bienes muebles
	Resguardos de bienes muebles.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	Sección 7. SERVICIOS GENERALES



	7.5 Servicios de seguridad y vigilancia

	Actas correspondientes al acto de fallo del servicio de vigilancia.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	7.9 Servicio postal
	Franquicia telegráfica.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	7.13 Control de parque vehicular
	Pólizas, seguros vehículos y Bitácoras de vehículos.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	7.16 Protección civil
	Oficios y formatos varios.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	Sección 8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.14 Control y desarrollo del parque informático
	Actualización de inventarios de equipos informáticos y validación del software Lookinypc.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	Sección 12. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de Acceso a la Información.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional



	Sección 17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Acuses de oficios relacionados con las actividades de actualización permanente del Servicio Profesional Electoral.
	2016-2016
	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Acuses de oficios relacionados con las metas individuales de los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2016-2016


	1 caja

	Anaquel 2, entrepaño 1, del área destinada al archivo institucional



	ELABORÓ


C. Yamell Nacif López
Secretaria de la Vocalía Secretarial
	VALIDÓ


Lic. Irma Islas Cruz
Vocal Secretaria 
	Vo. Bo.


Lic. Irma Islas Cruz
Vocal Secretaria
	AUTORIZÓ


Lic. Marta Teresa Juárez Paquini 
Vocal Ejecutiva

	




FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                       Fecha de elaboración: 31/10/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México                  

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Noé Ramírez Bermúdez Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Hermenegildo Galeana Número 32, Colonia San Cristóbal Centro, Ecatepec de Morelos, México

	Teléfono: (01-55) 57 70 90 60

	Correo electrónico: noe.ramirez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15. Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.11 Lugares de Uso Común. 
	Documentación relacionada a la solicitud de lugares de uso común para la colocación de mamparas y bastidores.
	
2017-2017
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta tres de la Vocalía de Organización Electoral

	15.13 Ubicación de Casillas.
	Documentación relacionada a tiempos, distancias, domicilios, escuelas y lugares susceptibles para la instalación de casillas.
	

2018-2018
	

1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Documentación Electoral. 
	Información relacionada al inventario de la documentación electoral utilizada durante el Proceso Electoral Federal 2018.
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Material Electoral.
	Documentación relacionada a la funcionalidad de la documentación electoral utilizada durante el Proceso Electoral Federal 2018.
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE). 
	Documentación relacionada a las pruebas, y equipamiento del SIJE.
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.23 Conteo Rápido.
	Documentación relacionada al Sistema de Información del Conteo Rápido 2018.
	
2018-2018

	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.36 Custodia Militar. 
	Documentación relacionada a las actas de entrega-recepción de bienes y de retiro de la custodia militar.
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.37 Voto Electrónico.
	Documentación relacionada con actividades de la boleta electrónica en instituciones escolares. 
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.41 Comisiones Unidas de Organización Electoral y Capacitación Electoral.
	Documentación relacionada a las listas de asistencia y minutas de trabajo de las sesiones de comisión.
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Documentación relativa a mecanismos de recolección.
	
2018-2018
	
1 expediente.
	Archivero uno, gaveta dos de la Vocalía de Organización Electoral.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programa, Organización y Presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y proyectos en materia de organización.
	Documentación relacionada con los proyectos en materia de organización electoral.
	

2014-2014
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	3.17 Visitas de supervisión. 
	Documentación relacionada con las visitas de supervisión realizadas por personal de la junta local.
	

2014-2014
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.



	Sección: 4. Recursos Humanos.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Documentos relacionados al proceso de reclutamiento y selección de personal.
	

2014-2014
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.



	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.25 Instrumentos de consulta.
	Actualización de carpeta de información básica distrital y sistema de consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015.
	

2014-2014
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.



	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.4 Programas de Gestión Estratégica. 
	Documentación relacionada con el nuevo modelo de planeación institucional.
	

2014-2014
	
1 caja

	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.



	Sección: 14. Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía Electoral.
	Contiene documentación sobre Actualización de rasgos relevantes del Distrito.
	

2015-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.



	Sección: 15. Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral.
	Equipamiento sala SIJE.
	

2014-2015
	
1 caja

	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral.
	Documentación relacionada con los proyectos y programas para el Proceso Electoral Federal.
	

2014-2014
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.3 Estudios y análisis sobre Procesos Electorales.
	Documentación sobre los estudios y evaluación y material electoral utilizado en el PEF 2014-2015.
	

2015-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Validación y proyección de acceso a casillas Electorales.
	

2014-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.18 Observadores Electorales.
	Documentación relacionada con Observadores Electorales.
	

2014-2015
	
1 caja
	Anaquel tres entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.19 Documentación Electoral.

	Contiene documentación relacionada con la documentación electoral.
	

2014-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.20 Material Electoral.
	Documentación relativa a los materiales electorales.
	

2014-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE).
	Documentación con relación a los sistemas del PEF 2014-2015.
	

2015-2015
	
1 caja

	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.24 Conteo Rápido.
	Documentación sobre los reportes de conteo rápido 2015.
	

2015-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla.
	Documentación sobre los mecanismos de recolección.
	

2015-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.37 Custodia Militar.
	Documentación sobre los acondicionamientos del espacio que utilizan los elementos de la SEDENA.
	

2015-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.

	15.38 Boleta Electrónica.
	Contiene documentación relacionada con actividades de la boleta electrónica 2015.
	

2014-2015
	
1 caja
	Anaquel tres, entrepaño uno del área de archivo de la Junta Distrital.




	ELABORÓ




Diana Verdejo Luna.
Encargada de Auxiliar Distrital.

	VALIDÓ




Lic. Noé Ramírez Bermúdez.
Vocal de Organización Electoral.

	Vo.bo




Lic. Irma Islas Cruz.
Vocal Secretaria.

	AUTORIZÓ




Lic. Martha Teresa Juárez Paquini.
Vocal Ejecutiva Distrital.
	




[bookmark: _GoBack]GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                                Fecha de elaboración: 31/OCT/2018
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: María Blanca Teja Jurado, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Hermenegildo Galeana 32, Colonia San Cristóbal Centro, Ecatepec de Morelos, Código Postal 55000, Estado de México

	Teléfono: (55) 5770.9057

	Correo electrónico: blanca.teja@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3. Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto; 4. Recursos Humanos; 5. Recursos Financieros; 6. Recursos Materiales y Obra pública; 8. Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental; 12. Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales; 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes; 14. Registro Federal de Electores y 15. Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.13 Programas y Proyectos en materia de presupuesto 
	Sistema integral de información entrega y devolución de documentos y materiales, FUAR rechazado
	2018-2018
	2 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Evaluaciones del personal del registro federal de electores
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	5.11 Asignación y Optimización de Recursos Financieros
	Aviso de banca y reporte del siga
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	6.16 Inventario físico de bienes muebles
	Resguardo de bienes
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Oficios de subcomités gastos varios
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	6.26 Planos arquitectónicos
	Croquis del MAC 151151
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	8.09 Seguridad informática

	MAINBIT
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	8.22 Procesos técnicos en los servicios de información
	Centro de Atención a Usuarios (CAU) INE.UNICOM
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	12.8 Información confidencial

	Contraseñas
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	12.10 Orientaciones ciudadanas
	Reportes y boletas del buzón de quejas, sugerencias y felicitaciones del MAC
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	13.3 Partidos Políticos Nacionales
	Notificaciones y convocatorias de la 11 Comisión Distrital de Vigilancia a los representantes de partidos políticos acreditados
	2018-2018
	9 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acreditaciones de representantes propietarios y suplentes de la 11 CDV
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.1 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Verificación de registro presuntamente irregulares denominados flujo 2018
	2018-2018
	4 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.3 Padrón Electoral
	Padrón electoral cédulas de detección y eliminación de registros duplicados
	2018-2018
	4 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana

	Solicitudes de inscripción o actualización al Registro Federal de Electores, recibos de credenciales, reimpresiones y clarificados
	2018-2018
	5 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.5 Credencial para Votar

	Formatos de credenciales devueltas por terceros, de canje y retiradas por causa, anexan reportes estadísticos y archivos de salida en medio magnético
	2018-2018
	9 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Estadístico de Padrón y Lista Nominal de Electores
	2018-2018
	4 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.8 Lista Nominal de Electores

	Testimoniales de búsqueda Nacional de Registro Civil y del Poder Judicial
	2018-2018
	5 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.9 Cartografía Electoral

	Actualización cartográfica
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.10 Comisión Nacional de Vigilancia 
	Comunicados y acuerdos de la Comisión Nacional de Vigilancia
	2018-2018
	2 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.11 Comisión Local de Vigilancia
	Circulares y acuerdos de la Comisión Local de Vigilancia
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia

	Oficios de cumplimiento de actividades de la 11 Comisión Distrital de Vigilancia y documentación del Portal de las Comisiones de Vigilancia: orden del día, asistencia y nota informativa
	2018-2018
	7 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.14 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de Datos Personales

	Solicitud de acceso a servicios
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	14.20, Verificación Nacional Muestral
	Curso VNM, así como la acreditación figura espejo y encuesta cobertura
	2018-2018
	1 expediente
	En el archivero 2, gaveta 2

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatoria sesión ordinaria del Consejo Distrital
	2018-2018
	2 expedientes
	En el archivero 2, gaveta 2
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Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos; 15 Proceso Electoral y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana




	Serie
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	Años extremos
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	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal
	Documentación relacionada con el reclutamiento y selección del personal eventual que se contrató para el proceso electoral 2017-2018.
	2018-2018
	9 expedientes
	Expedientes que se encuentran en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero 3, gaveta 2.

	4.11 Evaluaciones y promociones
	Documentación relacionada con la evaluación del personal administrativo adscrito a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 expediente
	Expedientes que se encuentran en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero 3, gaveta 2.

	4.22 Servicio Social
	Documentación del personal que prestó su servicio social en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2018-2018
	1 expediente
	Expedientes que se encuentran en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero 3, gaveta 2.

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Documentación relacionada con la integración de mesas directivas de casilla del proceso electoral 2017-2018
	2018-2018
	5 expedientes
	Expedientes que se encuentran en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero 3, gaveta 2.

	15.16 Asistentes, capacitadores y supervisores electorales
	Documentación relacionada con supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales
	2018-2018
	2 expedientes
	Expedientes que se encuentran en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero 3, gaveta 2.

	16.8 Seguimiento de programas y evaluación
	Documentación relacionada con el cumplimiento de programas.
	2018-2018
	11 expedientes
	Expedientes que se encuentran en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica archivero 3, gaveta 3.

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Documentación relacionada con los programas para promover la participación ciudadana.
	2017-2017
	1 expediente
	Expediente que se encuentra en una caja de archivo en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
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	Ubicación física

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Documentación relacionada con prestadores de servicio social.
	2016-2016
	1 caja
	Archivo que se encuentra en el anaquel 5, entrepaño 1 del área destinada para la guarda de la documentación.

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Documentación relacionada con la expedición de cartas de recomendación al personal eventual.
	2016-2016
	
	

	11.12 Desarrollo de Encuestas
	Documentación relacionada con los cuestionarios para funcionarios de mesa directiva de casilla (Ausentismo el día de la jornada electoral) proceso electoral 2014-2015.
	2016-2016
	
	

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Documentación relacionada con las secciones con estrategias diferenciadas y secciones ordinarias con excepción en el orden de visita.
	2016-2016
	
	

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Documentación relacionada con los concursos nacionales de testimonios ciudadanos sobre el proceso electoral 2014-2015; Cortometrajes y de Debate político así como cursos de capacitación a funcionarios públicos y al Comité Municipal del Partido Revolucionario Institucional.
	2016-2016
	
	

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Documentación relacionada con el cumplimiento de programas.
	2016-2016
	
	

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Documentación relacionada con la Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2016-2016
	
	

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Documentación relacionada con el programa de formación y desarrollo profesional del período académico 2016/1
	2016-2016
	
	

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Documentación relacionada con el acuse de recibo de la evaluación anual del desempeño 2015
	2016-2016
	
	

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Documentación relacionada con los soportes documentales de incidentes críticos 2015.
	2016-2016
	
	



	ELABORÓ



C. María de los Ángeles Martínez Muñoz
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ



Lic. Elizabeth Paola Martínez González
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo. Bo.



Lic. Irma Islas Cruz
Vocal Secretaria

	AUTORIZÓ



Lic. Martha Teresa Juárez Paquini
Vocal Ejecutiva Distrital




image1.png
© INE

Instituto Nacional Electoral




