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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018
Área de identificación									Fecha de elaboración: 05/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 05, del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Carlos Cuellar Moreno, Vocal Secretario

	Domicilio: Prolongación Miguel Hidalgo No. 34, Barrio de Purificación, Teotihuacán Estado de México, C.P. 55810

	Teléfono: 01594 9568199

	Correo electrónico: carlos.cuellar@ine.mx



Área de contexto y contenido	
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y Fiscalización, 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 17 Servicio Profesional Electoral y 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Vocalía Ejecutiva

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y Fiscalización

	13.17 Radio y Televisión
	Notificación de programas, promocionales y autoridades electorales.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 1 en la oficina del Vocal Ejecutivo

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.14 Radio y Televisión
	Notificación de Programas, Promocionales y Autoridades Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 en la oficina del Vocal Ejecutivo

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Soportes de metas individuales para las Evaluación Anual de Desempeño.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 en la oficina del Vocal Ejecutivo

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
Profesional Electoral Nacional
	Soportes de metas individuales para las Evaluación Anual de Desempeño.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 en la oficina del Vocal Ejecutivo



	Elaboró

C. Gabriela J. Herrera Medina
Secretaria de la Vocalía Ejecutiva
	Validó

Lic. Claudia Valdés Cid
Vocal Ejecutiva
	Vo. Bo.

Lic. Carlos Cuellar Moreno
Vocal Secretario
	Autorizó

Lic. Claudia Valdés Cid
Vocal Ejecutiva




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, Asuntos Jurídicos; 4, Recursos Humanos; 5, Recursos Financieros; 6, Recursos Materiales y Obra Pública; 7, Servicios Generales; 8, Tecnologías y Servicios de la Información y Tecnologías y 8, Administración de archivos y Gestión Documental; 10, Control, Fiscalización y Vigilancia; 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas y 11, Planeación, Seguimiento y Evaluación; 12, Transparencia y Acceso a la Información y 12, Transparencia, Acceso a la Información y Protección de datos personales; 13, Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, prerrogativas y Fiscalización y 13, Prerrogativas y Fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, Candidatos Independientes; 15, Proceso Electoral; 17, Servicio Profesional Electoral y 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Vocalía Secretarial

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.5 Actuaciones y representaciones en Materia Legal
	· Poder Notarial: No.79843 y 130189, otorgados a los vocales Ejecutiva y Secretario de la Junta Distrital 05.
· Documentación de la Oficialía Electoral, Guías.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	2.3 Actuaciones y representaciones en Materia Legal
	· Poder Notarial: No.79843 y 130189, otorgados a los vocales Ejecutiva y Secretario de la Junta Distrital 05.
· Documentación de la Oficialía Electoral, Guías.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	Recurso de Revisión No. RTD-MEX/CD05/001/2017, en contra del acuerdo A08/INE/MEX/CD05/17-03-2017 del PEL 2016-2017, promovido por el PAN.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	2.17 Medios de Impugnación
	· Recurso de Revisión No. RTD-MÉX/CD05/001/2018, en contra del acuerdo A05/INE/MÉX/CD05/05-02-2018, del PEF 2017-2018, promovido por MORENA
· Recurso de Revisión RTD-MÉX/CD05/002/2018, en contra del acuerdo A06/INE/MÉX/CD05/12-02-201 del PEF 2017-2018, promovido por MORENA
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3 Expedientes Único de Personal
	Expedientes del personal SINOPE PEL 2016-2017. (Disco Magnético)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.3 Expediente único de prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios
	Expedientes del personal SINOPE PEF 17-18. (Disco Magnético)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.5 Nómina de pago de Personal
	Nóminas de pago al personal. (Disco Magnético)
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.4 Nómina de pago de Personal
	Nóminas de pago al personal. (Disco Magnético)
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, inc., etc.)
	Lista de asistencias. 
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 en la oficina del Vocal Secretario.

	4.7 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, inc., etc.)
	Lista de asistencias.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1 en la oficina del Vocal Secretario.

	4.16 Control de prest. en materia económica (Fonac, Sistema Ahorro para el Retiro, seguros, etc.)
	Prestaciones económicas al personal.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.15 Control de prest. en materia económica (Fonac, Sistema Ahorro para el Retiro, seguros, etc.)
	Prestaciones económicas al personal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.21 Programas y Servicios Sociales,
culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato Único de CMSHT (Comisión Mixta), de accidentes de trabajo y evaluación de recorrido del inmueble.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	4.20 Programas y Servicios Sociales,
culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formato Único de CMSHT (Comisión Mixta), de accidentes de trabajo y evaluación de recorrido del inmueble.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Documentación Servicio Social
	2017-2017
	10 Expedientes
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	4.22 Servicio Social de áreas administrativas
	Documentación Servicio Social
	2018-2018
	8 Expedientes
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.16 Registro y control de pólizas de egresos
	Pólizas de egresos.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos
	Pólizas de egresos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias (medio magnético)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.22 Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias (medio magnético)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.24 Estados financieros
	Estados financieros
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.23 Estados financieros
	Estados financieros
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.29 REINTEGROS
	Reintegros, barridos, retiros.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	5.28 REINTEGROS
	Reintegros, barridos, retiros.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.6 Contratos
	Contratos realizados por la Junta.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	6.5 Contratos
	Contratos realizados por la Junta.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	6.15 Arrendamientos
	Documentación, del inmueble que ocupa la Junta Distrital Ejecutiva 05.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	6.14 Arrendamientos
	Documentación, del inmueble que ocupa la Junta Distrital Ejecutiva 05.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles

	Movimientos de Inventario
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles

	Movimientos de Inventario
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Disposiciones de abastecimiento y almacenes
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo, 

	6.19 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Disposiciones de abastecimiento y almacenes
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas del Subcomité de Adquisiciones y Administración, que se levantan para la aprobación de compras para las actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 05.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Librero 2 Entrepaño 1 en la oficina del Vocal Secretario.

	6.22 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas del Subcomité de Adquisiciones y Administración, que se levantan para la aprobación de compras para las actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 05.
	2018-2018
	1 Expedientes
	Librero 2 Entrepaño 2 en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Expediente de servicio de energía eléctrica mensual
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	7.2 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Expediente de servicio de energía eléctrica mensual
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	7.5  Servicios de seguridad y vigilancia
	Contiene información relacionada con la contratación del servicio de vigilancia en el inmueble de la JDE. 05
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	7.4 Servicios de seguridad y vigilancia
	Contiene información relacionada con la contratación del servicio de vigilancia en el inmueble de la JDE. 05
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	7.13 Control del parque vehicular
	Vehículos, Control del parque Vehicular, propiedad del Instituto.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	7.14 Vales de combustible

	Control de entrega de combustible a usuarios de la J.D.E. 05. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	7.12 Control del parque vehicular
	· Vehículos, Control del parque Vehicular, propiedad del Instituto.
· Control de entrega de combustible a usuarios de la J.D.E. 05.
· Bitácoras de combustible, de entrega a usuarios.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	7.13 Control del parque vehicular arrendado
	Vehículos, Control del parque Vehicular arrendado.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicio de la Información

	8.17 Administración y servicios de archivo

	Archivo institucional.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 8 Tecnologías y Administración de archivos y Gestión Documental

	8.13 Control y desarrollo del parque informático
	Copias del control de bienes informáticos propiedad del instituto y arrendados.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	8.14 Administración, servicios, reservación y conservación de archivos
	Archivo institucional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 10 Control de Auditorías Públicas

	10.3 Auditorias
	Documentación generada de las auditorias, efectuadas por el OIC. (Originales)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia

	10.11 Auditorias del Órgano Interno de Control.
	Documentación generada de las auditorias, efectuadas por el OIC. (Originales)
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, en la oficina del Enlace Administrativo.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 05 y actas Circunstanciadas. (Originales)
	2017-2017
	1 Expediente (Tomos I y II)
	Librero 2 Entrepaño 1 y 2 en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 05 y actas Circunstanciadas. (Originales)
	2018-2018
	1 Expediente (Tomos I y II)
	Librero 1 Entrepaño 1 en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de acceso a la información, solicitadas por diversas instancias. (INFOMEX)
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Solicitudes de acceso a la información, solicitadas por diversas instancias y ciudadanos, (INFOMEX).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Información respecto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (LGTAIP) (copias).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización

	13.29 Fiscalización
	Cédulas de notificación emitidas por la Unidad Técnica de Fiscalización.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, Candidatos Independientes

	13.24 Fiscalización
	Cédulas de notificación emitidas por la Unidad Técnica de Fiscalización.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Consejo Distrital del PEL-2017; actas, acreditaciones y sustituciones de PP, actas circunstanciadas. (originales).
	2017-2017
	1 Expediente
(Tomos I, II y III), cada uno
	Librero 2 Entrepaño 1 en la oficina del Vocal Secretario.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Consejo Distrital del PEF-2018; actas, acreditaciones y sustituciones de PP, actas circunstanciadas. (originales).
	2018-2018
	1 Expediente
(Tomos I, II, III, IV y V)
	Librero 2 Entrepaño 1 y 2 en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación de Desempeño del Personal del Servicio
	Documentación relativa a los miembros del servicio adscritos a la Junta Distrital Ejecutiva 05 (acuses) información diversa del SPEN; oficios-reportes mensuales de las metas del Sistema de Evaluación Anual del Desempeño 2017.
	2017-2017
	1 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.5 Formación continua y desarrollo del Personal del SPEN
	Acuses de la Información que se da a conocer al personal del SPEN.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.

	17.8 Evaluación de desempeño del Personal del SPEN
	Reportes de las metas del Sistema de Evaluación del Desempeño 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1 Gaveta 1, en la oficina del Vocal Secretario.



	Elaboró


C. María de la Paz Salgado Juárez
Secretaria en Junta Distrital
	Validó


Lic. Carlos Cuellar Moreno
Vocal Secretario
	Vo. Bo.


Lic. Carlos Cuellar Moreno
Vocal Secretario
	Autorizó


Lic. Claudia Valdés Cid
Vocal Ejecutiva





Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 Distritación Federal y Local
	Documentación relativa a las secciones afectadas e informes. 
	2018-2018
	1 carpeta
	Librero 2, entrepaño 2 oficina VRFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana 
	Acuses de recibo, productos electorales; documentación que concluyó su ciclo; cds Padrón Electoral; Entrega de solicitudes y testimoniales; reportes semanales; reportes de formatos de credencial recibidas; Infomac; acuses de entrega de credenciales; reportes semanales, base SIIRFE; movimientos de personal MACS; respuestas Secretaría Técnica Normativa; expedientes personal MACS; solicitudes de expedición de credenciales, informes mensuales personal honorarios permanentes. 
	2017-2017
	3 carpetas
	Librero 1, entrepaño 1, oficina VRFE.

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana 
	Acuses de recibo, productos electorales; documentación que concluyó su ciclo; cds Padrón Electoral; Entrega de solicitudes y testimoniales; reportes semanales; reportes de formatos de credencial recibidas; Infomac; acuses de entrega de credenciales; reportes semanales, base SIIRFE; movimientos de personal MACS; respuestas Secretaría Técnica Normativa; expedientes personal MACS; solicitudes de expedición de credenciales, informes mensuales personal honorarios permanentes. 
	2018-2018
	3 carpetas
	Librero 2, entrepaño 1, oficina VRFE.

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Informes: Bajas por Defunción y Pérdida de Derechos; Procedimiento Alterno; Registros Duplicados; Datos Presuntamente Irregulares; Programa de Depuración de la Geo- referencia a nivel manzana.
	2017-2017
	2 carpetas 
	Librero 1 , entrepaño 1, oficina VRFE

	14.11 Cartografía Electoral
	Acuses de Recibo oficios VLRFE, reportes preliminares; actualización catálogos cartográficos, CIF 05, reportes avance de cobertura, actualización y digitalización cartográfica; reportes trimestrales; SOGEC, geo-referenciación ciudadanos mal referenciados, Distritación.
	2017-2017
	2 carpetas 
	Librero 1, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.18 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Informes: Bajas por Defunción y Pérdida de Derechos; Procedimiento Alterno; Registros Duplicados; Datos Presuntamente Irregulares; Programa de Depuración de la Geo- referencia a nivel manzana.
	2018-2018
	1 carpetas 
	Librero 2, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.9 Cartografía Electoral
	Acuses de Recibo oficios VLRFE, reportes preliminares; actualización catálogos cartográficos, CIF 05, reportes avance de cobertura, actualización y digitalización cartográfica; reportes trimestrales; SOGEC, geo-referenciación ciudadanos mal referenciados, Distritación.
	2018-2018
	3 carpetas 
	Librero 2, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Cédulas, reportes de la Verificación Nacional Muestral 2018. 
	2018-2018
	1 carpetas 
	Librero 2, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.15 Comisión Distrital De Vigilancia
	Convocatorias, actas, acuerdos, documentos, enviados a la C.L.V.,  informes rendidos en las sesiones, documentos entregados a los partidos políticos; directorios de módulos
	2017-2017
	4 carpetas 
	Librero 1, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.12 
	Convocatorias, actas, acuerdos, documentos, enviados a la C.L.V.,  informes rendidos en las sesiones, documentos entregados a los partidos políticos; directorios de módulos
	2018-2018
	3 carpetas 
	Librero 2, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.18 Depuración al Padrón Electoral
	Directorio de oficinas del Registro Civil; Reportes de Juzgados: Juicio Oral, Control del Distrito Judicial de Otumba; Primera Instancia; Primero de lo Familiar; causas penales.
	2018-2018
	1 carpetas 
	Librero 2, entrepaño 2, oficina VRFE

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Cédulas, reportes de la Verificación Nacional Muestral 2018. 
	2018-2018
	1 carpetas 
	Librero 2, entrepaño 2, oficina VRFE



	Elaboró

C. María de Lourdes Guerrero Moreno 
	Validó

C. Fernando De La Cruz Evaristo
Vocal del Registro Federal de Electores
	Vo. Bo.

Lic. Carlos Cuellar Moreno
Vocal Secretario
	Autorizó

Lic. Claudia Valdés Cid
Vocal Ejecutiva



Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral; 17 Servicio Profesional Electoral y 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Vocalía de Organización Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.14 Ubicación de casillas
	Ubicación de casillas electorales del Proceso Electoral Local 2016-2017.
	2017-2017
	1 Expediente
(Tomos I, II y III)
	Archivero 1, Gaveta 1 en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Ubicación de casillas electorales del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
(Tomos I, II y III)
	Librero, entrepaño 1, en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	15.18 Observadores Electorales
	Expediente de observadores electorales del Proceso Electoral Local 2017.
	2017-2017
	1 Expediente
(Tomos I, II y III)
	Archivero 1, Gaveta 2 en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	15.17 Observadores Electorales
	Expediente de observadores electorales del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
(Tomos I, II, III y IV)
	Librero, entrepaño 2, en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	15.35 Evaluación y Destrucción de la Documentación Electoral.
	Documentación y material electoral del Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2018-2018
	1 Expediente
	Librero, entrepaño 3, en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Reportes del Proceso Electoral Local 2016-2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 3 en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Reportes del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero, entrepaño 3, en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del
Servicio
	Metas individuales para vocales de organización electoral 2017.
	2017-2017
	1 Expediente

	Archivero 1, Gaveta 3 en la oficina del Vocal de Organización Electoral.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral
Nacional
	Metas individuales para vocales de organización electoral 2018.
	2018-2018
	1 Expediente

	Librero, entrepaño 4, en la oficina del Vocal de Organización Electoral.
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral. 

	Listas de asistencia a pláticas de inducción, convocatoria para personal auxiliar (capturistas), expedientes, formatos de evaluación, listas de asistencia al primero y segundo taller de capacitación, listas de asistencia a reuniones de seguimiento del Proceso Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	15.1 Proyectos y programas para el Proceso Electoral. 

	Listas de asistencia a pláticas de inducción, convocatoria para personal auxiliar (capturistas), expedientes, formatos de evaluación, listas de asistencia al primero y segundo taller de capacitación, listas de asistencia a reuniones de seguimiento del Proceso Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.2 Estudios y Análisis sobre procesos electorales. 

	Expedientes, evaluaciones, entrevistas y resultados del proceso de selección de Capturista para los estudios de evaluación de la documentación electoral del PE 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla


	Acuse de diplomas a Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, acuse de tarjeta postal para Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, formato de Integración de Mesas Directivas de Casilla y acuse de reconocimientos Segunda Etapa de Capacitación. 

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales


	Informes de actividades mensuales, listas de asistencia, acuse de entrega de diplomas a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales, acuse de constancias laborales, acuse de recepción de equipos móviles asignados a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales, listas de asistencia al Taller de Capacitación para capacitadores asistentes electorales locales. 
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16 Asistentes Electorales


	Informes de actividades mensuales, listas de asistencia, acuse de entrega de diplomas a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales, acuse de constancias laborales, acuse de recepción de equipos móviles asignados a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales, listas de asistencia al taller de capacitación para capacitadores asistentes electorales locales. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Observadores Electorales
	Cuestionarios para Observadores Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.19 Material Electoral 
	Acuses de entrega-recepción de prendas de identificación, manuales, notificaciones, trípticos, cuadrípticos, hojas de datos, materiales para simulacro para la Segunda Etapa de Capacitación. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20 Sistema Elec


	Actas de entrega recepción, listados de ciudadanos de la Primera y Segunda Insaculación.  
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.10  Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Acuses de oficios de concertación de espacios para la Instalación de las Casillas de la Consulta Infantil y Juvenil 2018, copias de credencial para votar de voluntarios. 
	2018-2018
	1 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 2 en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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