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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/OCT./2018
	Órgano Responsable: 21 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Germán Muñoz Montes de Oca, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Miguel Hidalgo número 60, Colonia Centro, C. P. 56900, Municipio de Amecameca de Juárez Estado de México

	Teléfono: 597-978-9133

	Correo electrónico: german.munozm@ine.mx




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva  




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2018-2018
	
Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 1, 
gaveta 1.

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2018-2018
	
Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 1, 
gaveta 1.





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.
	Acuses de convocatoria a sesiones y reuniones de trabajo.
	2018 – 2018
	Expedientes 02
	Planta Baja, estante 1

	15.5 Consejo Distrital.
	Acuses de convocatoria a sesiones y reuniones de trabajo.
	2018 – 2018
	Expedientes 02
	Planta Baja, estante 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2017 – 2017
	Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 1, 
gaveta 1







	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.
	Acuses de convocatoria a sesiones y reuniones de trabajo.
	2017 – 2017
	Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 1, 
gaveta 1




	ELABORÓ


Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario 
	VALIDÓ


Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo


Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ


Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo
















GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/OCT./2018
	Órgano Responsable: 21 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Francisco Javier Soriano López, Vocal Secretario

	Domicilio: Miguel Hidalgo número 60, Colonia Centro, C. P. 56900, Municipio de Amecameca de Juárez Estado de México

	Teléfono: 597-978-9414

	Correo electrónico: javier.soriano@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Secretaria 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.17 Medios de Impugnación.
	Copia de expedientes de Juicios de Inconformidad.
	2018 – 2018
	Expedientes 04 
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	2.20 Oficialía electoral.
	Copia de expediente de diligencias por indebida afiliación y certificación de páginas de internet.
	2018 – 2018
	Expedientes 06 
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1







	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4 Nómina de pago de personal.
	Acuses de la entrega de nóminas.  
	2018 – 2018
	Expedientes 01 
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	4.7 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades).
	Acuses del control de asistencia e incidencias del personal.               
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	4.20 Programas de servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Acuse de reportes de la Comisión de Seguridad e Higiene de la Junta Distrital.                                   
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partido presupuestal.
	Acuses de la entrega de las carpetas de comprobación de gastos por mes, integradas por la conciliación bancaria, pólizas de cheque, facturas, actas de subcomité, reportes de compras por programa y partida presupuestal. 
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	5.2 Gastos o egresos por partido presupuestal.
	Acuses de la entrega de las carpetas de comprobación de gastos por mes, integradas por la conciliación bancaria, pólizas de cheque, facturas, actas de subcomité, reportes de compras por programa y partida presupuestal. 
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6  Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.14 Arrendamientos.
	Acuses de la entrega de contratos de: arrendamiento, inmuebles y fotocopiadora.                      
	2018 – 2018
	Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Resguardos individuales de inventarios de mobiliario y equipo de oficina.      
	2018 – 2018
	Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios básicos.
	Acuses de los reportes de energía eléctrica, y telefónico.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	7.13 Control de parque vehicular.
	Reportes del control de parque vehicular asignado a la Junta Distrital.   
	2018 – 2018
	Expedientes 08
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	7.15 Protección Civil.
	Reportes de actividades de protección civil.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías. Administración de archivos y gestión documental 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.13 Control y desarrollo del parque informativo.
	Acuses de los resguardos de equipos de cómputo en arrendamientos. 
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1


 
	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Control, fiscalización y vigilancia 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.9 Declaración patrimonial.
	Acuses de la declaración patrimonial.  
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	10.11 Proceso- entrega recepción.
	Copia de Acta de entrega - recepción personal administrativo.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2018 – 2018
	Expedientes 4
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas Circunstanciadas y de Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva.
	2018 – 2018
	Expedientes 16
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia, acceso a la información y protección de daros personales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y protección de datos personales.

	Copia de oficios respuesta a solicitudes de información vía INFOMEX.           

	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1

	12.6 Obligaciones de trasparencia.
	Copia de los acuse de la entrega de informes trimestrales de obligaciones de trasparencia.
	2018 – 2018
	Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones políticas nacionales, candidatos independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto.

	Copia de acreditaciones de representantes de partido político ante el consejo distrital.               

	2018 – 2018
	Expedientes 02
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 2

	13.24 Fiscalización.
	Copia de acuses de la notificación de pautados a radiodifusora.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 2







	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Actas circunstanciadas y de sesiones de consejo distrital, reportes de asistencia y de inicio y término. 
	2018 – 2018
	Expedientes 22
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 2

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales.
	Acuses de recibo de oficios de acreditación de representantes ante casilla y generales.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.24 Expediente de casilla (jornada electoral)
	Autocopia de las actas de jornada electoral, Proceso Electoral 207-2018
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.26 Expediente de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de diputados de mayoría relativa, Proceso Electoral 207-2018.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.27 Expediente de cómputo distrital de elección de diputados de representación proporcional.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de diputados de representación proporcional, Proceso Electoral 207-2018.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.28 Expediente de cómputo distrital de elección de senadores de mayoría relativa.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de senadores de mayoría relativa, Proceso Electoral 207-2018.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.29 Expediente de cómputo distrital de elección de senadores de representación proporcional.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de senadores de mayoría relativa, Proceso Electoral 207-2018.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.30 Expediente de cómputo distrital de elección de presidente.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de presidente, Proceso Electoral 207-2018.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3

	15.33 Constancia de mayoría y validez.
	Acuse de la entrega de la constancia de mayoría y validez a los candidatos electos.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 2, 
gaveta 3



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de impugnación.
	Acuses de la entrega de Medios de Impugnación JDC.
	2014 – 2014
	Expedientes 06
	Planta Baja, estante 1





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal.
	Acuses de la entrega de nóminas.  
	2014 – 2014
	Expedientes 04 
	Planta Baja, estante 1

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades).
	Acuses del control de asistencia e incidencias del personal.               
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 1

	4.21 Programas de servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Acuse de reportes de la Comisión de Seguridad e Higiene de la Junta Distrital.                                   
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partido presupuestal.
	Acuses de la entrega de las carpetas de comprobación de gastos por mes, integradas por la conciliación bancaria, pólizas de cheque, facturas, actas de subcomité, reportes de compras por programa y partida presupuestal. 
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 1





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6  Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15 Arrendamientos.
	Acuses de la entrega de contratos de: arrendamiento, inmuebles y fotocopiadora.                      
	2014 – 2014
	Expedientes 05
	Planta Baja, estante 1

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Resguardos individuales de inventarios de mobiliario y equipo de oficina.      
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular.
	Reportes del control de parque vehicular asignado a la Junta Distrital.   
	2014 – 2014
	Expedientes 23
	Planta Baja, estante 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10 Contraloría y Auditoria de Actividades Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.15 Declaración patrimonial.
	Acuses de la declaración patrimonial.  Expedientes.
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 1

	10.16 Proceso de entrega recepción.
	Copia de actas y anexos de las actas de entrega recepción de las distintas áreas de la Junta Distrital.
	2014 – 2014
	Expedientes 12
	Planta Baja, estante 1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2014 – 2014
	Expedientes 20
	Planta Baja, estante 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.

	Actas Circunstanciadas y de Sesión de Junta Distrital.
	2014 – 2014
	Expedientes 67
	Planta Baja, estante 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto.
	Copia de acreditaciones de representantes de partido político ante el consejo distrital.
	2014 – 2014
	Expedientes 2
	Planta Baja, estante 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.
	Actas Circunstanciadas y de Sesión de Consejo Distrital.
	2014 – 2014
	Expedientes 39
	Planta Baja, estante 1

	15.15 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales.
	Acuses de recibo de oficios de acreditación de representantes ante casilla y generales.
	2015 – 2015
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 1

	15.24 Expediente de casilla (jornada electoral).
	Autocopia de las actas de jornada electoral, Proceso Electoral 207-2018.
	2014 – 2014
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 1

	15.26 Expediente de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de diputados de mayoría relativa, Proceso Electoral 207-2018.
	2014 – 2014
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 1

	15.27 Expediente de cómputo distrital de elección de diputados de representación proporcional.
	Copia certificada del expediente de cómputo distrital de diputados de representación proporcional, Proceso Electoral 207-2018.
	2014 – 2014
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 1

	[bookmark: _GoBack]15.33 Constancia de mayoría y validez.
	Acuse de la entrega de la constancia de mayoría y validez a los candidatos electos
	2017 – 2014
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 1




	ELABORÓ



Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario 
	VALIDÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo



Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo






GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/OCT./2018
	Órgano Responsable: 21 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Edgar Arenas Gorrostieta, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Miguel Hidalgo número 60, Colonia Centro, C. P. 56900, Municipio de Amecameca de Juárez Estado de México

	Teléfono: 597-978-9115

	Correo electrónico: edgar.arenas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2018-2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Estudio sobre la participación ciudadana.
	2018-2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.10 Lugares de uso común.
	Acuses de la solicitud de lugares de uso común, oficios respuesta.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.13 Ubicación de casillas.
	Listados de ubicación de casillas, primera y segunda publicación, encartes.
	2018 - 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.17 Observadores Electorales.
	Reportes Observadores Electorales, acuses de la entrega de nombramientos y gafetes.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.18 Documentación electoral.
	Reportes y acuses de la entrega-recepción de documentación electoral.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.19 Material Electoral.
	Reportes y acuses de la entrega-recepción de material electoral.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.21 Sistema de Información dela Jornada Electoral (SIJE).
	Oficio y reportes de simulacros, y ejercicios de la jornada electoral.

	2018 - 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.23 Conteo rápido.
	Reporte del ejercicio de conteo rápido.
	2018 - 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.37 Voto electrónico.
	Oficios, acuses,  reportes e informes de los ejercicios de voto electrónico.
	2018 - 2018
	Expedientes 01
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.

	15.48 Mecanismos De Recolección
	Actas Circunstanciadas CRYT Itinerante y relación de paquetes recibidos en el CRYT y en el Consejo Distrital
	2018 - 2018
	1 Expediente 
	1er. Piso, archivero 3, 
gaveta 1.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas. 
	2014 – 2014
	Expedientes 15
	Planta Baja, estante 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Cuestionario y reportes de Material Electoral y de Oficina. Acondicionamiento y Equipamiento Bodega Electoral y Custodia. Destrucción de la documentación.  Anteproyecto de Presupuesto.    Encuestas de la Presentación del Sistema de Consulta de la Estadística.                               Designación CAE y SE y Evaluación de Campo Operativo.        Contratación de Técnicos y Capturistas.                     
	2014 – 2014
	Expedientes 23
	Planta Baja, estante 2

	15.3 Estudios y Análisis sobre procesos electorales.
	Oficios y Análisis de Llenado de Actas de Escrutinio y Cómputo de casillas de las EF2015.           Análisis del Convenio General de Coordinación y colaboración entre INE-IEEM.                              Mejora en materia de Organización Electoral durante los procesos electorales.
	2015 - 2015
	Expedientes 02
	Planta Baja, estante 2

	15.11 Lugares de Uso Común.
	Información de lugares de uso común.
	2015 - 2015
	Expedientes 02
	Planta Baja, estante 2

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Oficios, Cuestionario Modelo Casilla Única.

	2015 – 2015
	Expedientes 03
	Planta Baja, estante 2

	15.18 Observadores Electorales.
	Reportes Observadores Electorales. 

	2015 – 2015
	Expedientes 02
	Planta Baja, estante 2

	15.38 Voto Electrónico.
	Reportes de los equipos de Boleta Electrónica.

	2015 - 2015
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 2



	ELABORÓ



Edgar Arenas Gorrostieta 
Vocal de Organización Electoral 
	VALIDÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo



Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo








GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/OCT./2018
	Órgano Responsable: 21 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Imelda Chávez García, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Miguel Hidalgo número 60, Colonia Centro, C. P. 56900, Municipio de Amecameca de Juárez Estado de México

	Teléfono: 597-978-2661

	Correo electrónico: imelda.chavez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas.
	2018 - 2018
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 4, 
gaveta 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Estadísticos de la primera y segunda insaculación.      
	2018 - 2018
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 4, 
gaveta 1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16. Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil.
	Expediente de la Consulta Infantil y Juvenil 2018. 
	2018 - 2018
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 3




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas.
	2014 – 2014
	Expedientes 25
	Planta Baja, estante 3







	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Estadísticos de la primera y segunda insaculación.      
	2015 - 2015
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 3



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16. Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil.
	Expediente de la Consulta Infantil y Juvenil 2018, 10º. Parlamento de la niñas y los niños de México 
	2015 - 2015
	Expedientes 02
	Planta Baja, estante 3



	ELABORÓ



Imelda Chávez García 
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 
	VALIDÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo



Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo







GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/OCT./2018
	Órgano Responsable: 21 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Marco Antonio González Palacios, Vocal de del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: Miguel Hidalgo número 60, Colonia Centro, C. P. 56900, Municipio de Amecameca de Juárez Estado de México

	Teléfono: 597-978-4281

	Correo electrónico: marco.gonzalez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas.
	2018 – 2018
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1









	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de atención ciudadana.

	Concilia documentos para envío a CECYRD, Informe de Incidencias, Citas Programadas.                               
	2016 – 2016
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1

	14.5 Credencial para votar.

	Informe sobre la aplicación de los trámites en Los Módulos de Atención Ciudadana.                                    
	2016 – 2016
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1

	14.6 Actualización Padrón Electoral y Lista Nominal.

	Actualización del padrón a la base SIIRFE, Respuestas a Peticiones de Inscripción a Padrón y Lista Nominal, Datos Presuntamente Irregulares, Suspensión de Derechos, Fallecidos.
	2016 – 2016
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1

	14.7 Destrucción de credenciales. 

	Acuse del envío de Credenciales a destruir presentadas ante la Comisión Distrital de Vigilancia, Aplicación del Artículo 199.                                  
	2016 – 2016
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1

	14.9 Cartografía Electoral. 

	Actividades referentes a la Cartografía Electoral; Sistematización, PUSINEX, PDA, GPS, Marco Geográfico, CIF-05, Programación y Actualización de los Productos Cartográficos en los MAC.                                        
	2016 – 2016
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.

	Sesiones Ordinarias, Sesiones Extraordinarias, Supervisiones, Buzón de Quejas, Compromisos ante los Partidos.                
	2016 – 2016
	Expedientes 01
	Planta Baja, archivero 5, 
gaveta 1





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración
Todas las cajas con los expedientes concluidos y que hayan cumplido su tiempo de guarda en el Archivo de Trámite. Asimismo, que ingresaron vía transferencia primaria, al Archivo de Concentración entre 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales de actividades, metas individuales y colectivas.
	2014 – 2014
	Expedientes 06
	Planta Baja, estante 4



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral.

	Copia de expedientes padrón electoral.                       
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4

	14.5 Operación y control de módulos de atención ciudadana.
	Concilia Documentos para envío a CECYRD, Informe de Incidencias, Citas Programadas.
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4

	14.6 Credencial para votar.

	Informe sobre la aplicación de los trámites en Los Módulos de Atención Ciudadana.
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4

	14.7 Juicio para la protección de los derechos político- electorales de los ciudadanos.
	Acuses de Juicios para la protección de los Derechos políticos electorales de los Ciudadano.
	2015 - 2015
	Expedientes 01
	Planta Baja, estante 4

	14.8 Actualización Padrón Electoral y Lista Nominal.

	Actualización del padrón a la base SIIRFE, Respuestas a Peticiones de Inscripción a Padrón y Lista Nominal, Datos Presuntamente Irregulares, Suspensión de Derechos, Fallecidos.
	2014-2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4

	14.9 Destrucción de credenciales.

	Acuse del envio de Credenciales a destruir presentadas ante la Comisión Distrital de Vigilancia, Aplicación del Artículo 199.

	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4

	14.11 Cartografía Electoral.

	Actividades referentes a la Cartografía Electoral; Sistematización, PUSINEX, PDA, GPS, Marco Geográfico, CIF-05, Programación y Actualización de los Productos Cartográficos en los MAC.                      
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.

	Sesiones Ordinarias, Sesiones Extraordinarias, Supervisiones, Buzón de Quejas, Compromisos ante los Partidos.                
	2014 – 2014
	Expedientes 04
	Planta Baja, estante 4



	ELABORÓ



Marco Antonio González Palacio
Vocal del Registro Federal de Electores 
	VALIDÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo
	Vo.bo



Francisco Javier Soriano López
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Germán Muñoz Montes de Oca Vocal Ejecutivo
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    1     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018     Área de identificación                                                                                                               Fecha de elaboración:  31 / OCT. / 2018  

Órgano Responsable :  21 Junta Distrital Ejecutiva del Esta do de México  

Nombre y cargo   del Responsable   del área generadora :  Germán Muñoz Montes de Oca, Vocal Ejecutivo  

Domicilio :   Miguel Hidalgo número 60, Colonia Centro, C. P. 56900, Municipio de Amecameca de Juárez Estado de México  

Teléfono :   597 - 978 - 9133  

Corr eo electrónico :  german.munozm@ine.mx  

    Área de contexto y contenido  

Archivo:   Trámite    Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre  de 2017 al 31 de octubre de 2018 .  

Área generadora:   Vocalía Ejecutiva     

   

Fondo : Instituto   Nacional Electoral  

Sección :  11 Planeación, información, evaluación y Políticas  

 

Serie  Descripción  Años  extremos  Volumen  Ubicación física  

11.18 Informes por  disposición legal (Anual,  Trimestral, Mensual).  Informes mensuales de actividades, metas  individuales y colectivas.   201 8 - 2018    Expedientes  0 2  1er. Piso,  archivero 1,    gaveta 1.  

11.15 Informes por  disposición legal (Anual,  Trimestral, Mensual).  Informes mensuales de actividades, metas  individuales y colectivas.   201 8 - 2018    Expedientes  02  1er. Piso,  archivero 1,    gaveta 1 .  

     

