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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 29 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Amador Ortiz Acosta, Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Calle Crisantemo No. 6, esquina calle Hortensia, Col. Tamaulipas, Sección Oriente, Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México, C.P. 57300

	Teléfono: 55 5793 0847

	Correo electrónico: amador.ortiz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.10 Estímulos y recompensas
	Cédulas de evaluación del personal de la rama administrativa Acta Circunstanciada y oficio de remisión, ejercicio 2017
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.1 Programas y Proyectos sobre Recursos  Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Informe mensual de la comprobación del 85% de los recursos ministrados a la Junta Distrital Ejecutiva de los proyectos del Presupuesto Base acumulados al periodo, oficios del envió y estados del ejercicio
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 8 Tecnologías, Administración De Archivos Y Gestión Documental

	8.13 Control y desarrollo del parque informático
	Resguardo de equipo de servicios administrados de cómputo y políticas de uso
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación Y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Difusión de la convocatoria y oficios de la entrega de expedientes a la Junta Local para integrar las propuestas de aspirantes para ocupar los cargos de Consejeras y Consejeros de los 41 Consejos Distritales durante los PEF2017-2018 y 2020-2021 y convocatorias, listas de asistencia, cuestionarios y oficio de envió a la Junta Local Ejecutiva del Curso de capacitación en material de organización electoral a los integrantes del 29 Consejo Distrital
	2017
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 2

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento Y Evaluación

	11.15 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informe semanal de  asuntos relevantes; convocatorias, minutas y reportes de Reuniones de Trabajo, celebradas los lunes de cada semana; informes mensuales  del funcionamiento de la Junta Distrital Ejecutiva 29, META INDIVIDUAL 1 para Vocal Ejecutivo; Informes mensuales de los Técnicos Electorales de actividades realizadas en campo, durante el Proceso Electoral 2018; Convocatorias y acuses de documentación entregada a los Vocales, Josa y personal administrativo de la Junta Distrital; Acuses de información remitida a las áreas de la Junta Local Ejecutiva; Acuses de solicitudes y documentación entregada; Acuses de solicitudes y documentación entregada al H. Ayuntamiento de Nezahualcóyotl
	2018
	7 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 13 Prerrogativas Y Fiscalización De Partidos Políticos Nacionales Y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.24 Fiscalización
	Informes de los monitoristas adscritos a la Junta Distrital Ejecutiva 29 de la Unidad Técnica de Fiscalización
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Notificación de designación como Consejeros Electorales para el PEF2017-2018;  Acuses de la Convocatoria a la Sesión Ordinaria de Instalación del 29 Consejo Distrital de fecha 5 de diciembre de 2017;  Documentación entregada a Consejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos;  Oficio y correo electrónico de la integración del 29 Consejo Distrital; Oficio designación del Consejero Presidente para el Proceso Electoral 2017-2018
	2017

	5 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 2

	15.17 Asistentes Electorales
	Convocatorias a las actividades en materia de capacitación electoral, integración de las mesas directivas de casilla y asistencia electoral
	2017
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 2

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Oficio y listado de la integración del Consejo Distrital 29, 5 de enero de 2018; Documentación entregada a Consejeros Electorales y Representantes de Partido Electoral; Informe y minuta levantada de la reunión de trabajo con consejeros electorales de las actividades desarrolladas en el PE2017-2018
	2018
	4 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.13 Ubicación de Casillas
	Acuses de invitaciones a recorridos y convocatorias a reuniones de trabajo
	2018
	1 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Convocatorias a las actividades en materia de capacitación electoral, integración de las mesas directivas de casilla y asistencia electoral
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Convocatorias a los integrantes del Consejo Distrital a los simulacros del SIJE
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1


	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Formatos solicitados de UNICOM y la Junta Local, con información para la implementación del PREP
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acuse de la entrega del expediente a la Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión del Expediente de Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de elección Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Acuse de la entrega del expediente al Consejo Local del INE en el Estado de México del Expediente del Cómputo Distrital de elección Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de la  elección de Senadores por el Principio de Mayoría Relativa
	Acuse de la entrega del expediente al Consejo Local del INE en el Estado de México del Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Senadores por el Principio de Mayoría Relativa
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores por el Principio de Representación Proporcional
	Acuse de la entrega del expediente al Consejo Local del INE en el Estado de México del Expediente del Cómputo Distrital de elección de Senadores por el Principio de Representación Proporcional
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de la elección de Presidente
	Acuse de la entrega del expediente a la Sala Superior del TEPJF del Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Presidente
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.33 Constancia de Mayoría y Validez de la Elección
	Acuses de la entrega de la Constancia de Mayoría y Validez de la Elección Diputados por el Principio de Mayoría Relativa a la fórmula ganadora
	2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.8 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Guías de Observación de los vocales de la 29 Junta Distrital Ejecutiva de la Evaluación del 2017-2018 y reporte generado del SIISPEN
	2018
	1 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 29 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Margarita Reyes Ramos, Vocalía Secretarial

	Domicilio: Calle Crisantemo No. 6, esquina calle Hortensia, Col. Tamaulipas, Sección Oriente, Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México, C.P. 57300

	Teléfono: 55 2232 4911

	Correo electrónico: margarita.reyes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones
	Notificaciones al Representante Legal de Anúnciate en el Oriente, S.A. de C.V., Notificación Ordenada en el Acuerdo de fecha 2-Ene-2018 por la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral, Notificación al C. Hugo Alfredo Cruz Carrillo y/o Betsabe Escobar Campos, Notificación al C. Miguel Ángel Merino Peregrina, Notificación a los CC. Ysidro Heras Soria y Alejandra Rogel Román, como apoyo a Junta Local, Notificación a la C. Claudia Guadalupe Menez Hernández, Diligencias de Notificación de Sentencias dictadas por la Sala Regional Especializada del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación y Notificación a la C. Verónica Romero Tapia, sobre propaganda gubernamental
	2018
	8 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	2.14 Inconformidades y Peticiones
	Desconocimiento de afiliación inadecuada a partidos políticos/Acuses Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral, Solicitud de información Instituto Electoral del Estado de México, Juicio de Inconformidad presentado por el ciudadano Daniel Rodríguez Nava, Representante Propietario del Partido Nueva Alianza, Solicitud de apertura de los paquetes electorales, en donde se adjudican a las actas con 0 y 1 votos al Partido Encuentro Social, Juicio de Inconformidad presentado por el Partido Encuentro , en contra de las actas de cómputo distrital de las elecciones federales, Requerimiento de TEPJF, relativo al Juicio de Inconformidad presentado por el Partido Revolucionario Institucional, en contra del cómputo de la elección de senadores y Requerimiento del TEPJF  JI/119/2018
	2018
	8 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones a 13 personas, recaído en el Expediente UT/SCG/Q/MICG/CG/27/2017
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	2.17 Medios de impugnación
	Reportes de la Meta 1 sobre  el seguimiento de los Medios de Impugnación, Medio de impugnación  SE 13-02-2018, Medio de impugnación CAE 16-02-2018, Queja presentada por el PRD en contra de Andrés Manuel López Obrador, candidato a la Presidencia de la República por la coalición Juntos Haremos Historia
	2018
	4 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	2.20 Oficialía Electoral
	Inspección Ocular a páginas Web por parte del C. Miguel Ángel Merino Peregrina para realizar actos de Oficialía Electoral; Segunda Inspección Ocular por parte del C. Miguel Ángel Merino Peregrina para realizar actos de Oficialía Electoral, Informes trimestrales de Oficialía Electoral; Inspección Ocular presentada por el C. Miguel Ángel Merino Peregrina, para realizar actos de oficialía electoral; Inspección ocular a links de páginas libres de YouTube, presentada por el C. Miguel Ángel Merino Peregrina, para realizar actos de oficialía electoral;  Diligencia de oficialía electoral, solicitada por la UTCE, para realizar verificaciones en domicilios correspondientes al Distrito 29; Diligencia de oficialía electoral, solicitada por la Lic. Teresa de Jesús Peña Uraga, Representante Propietaria del Partido Revolucionario Institucional y Diligencia de oficialía electoral, solicitada por la UTF por presunta propaganda electoral de Araceli Casasola Salazar y Juan Manuel Zepeda Hernández
	2018
	8 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.1 Programas y Proyectos en materia de Recursos Humanos
	Remisión de expedientes del personal de Honorarios Eventuales y Honorarios Permanentes por auditoria DAOD/11/FI/2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.2 Expediente Único de Personal
	Compensación por término de relación contractual y Personal contratado bajo el régimen de Honorarios Permanentes (NOMHON)
	2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.4 Nómina de pago de personal
	Listados de nómina de Proceso Electoral debidamente comprobados a la  Junta Local Ejecutiva
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.7 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Reporte Mensual de Incidencias y Licencias Medicas
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.10 Estímulos y recompensas
	Incentivo por años de servicio
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.14 Filiaciones al ISSSTE
	Hojas de aviso de alta y de modificación de sueldo del trabajador
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.15 Control de Prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Prestaciones del personal Administrativo de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Solicitudes de hojas de préstamos; Estados de cuenta del seguro de separación individualizado; Solicitud de Reembolso de anteojos y Fondo de Ahorro Capitalizable
	2018
	5 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.17 Programa de Retiro Voluntario
	Programa de retiro voluntario (lineamientos)
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.19 Relaciones Laborales
	Constancias de Servicio
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.20 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Evaluación de Recorrido; Estadística Institucional de Accidentes de Trabajo (ENAT-1); Registro y Funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (Formato único CSST); Colecta Anual de la Cruz Roja y Programa de Prevención de Riesgos en el Trabajo
	2018
	5 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos
	Acta Administrativa del C. Jesús Gómez López, Auxiliar Distrital
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.2 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Análisis del Presupuesto por ejercer para el 2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	5.33 Comprobación de Gastos a comprobar
	Apoyo Financiero a Consejeros Electorales para el PEF 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.5 Contratos
	Contrato de Mantenimiento de Fotocopiadoras; Contrato de Arrendamiento; Contrato de Servicios Renta de vehículos; Contrato de Servicios de Mantenimiento de Fotocopiadoras; Contrato de Adendas y Dípticos; Contrato de Renta de mobiliario para el equipamiento de casillas; Contrato de compra-venta de lonas de rafia y extensiones con portalámparas; Contrato de Alimentos para la Jornada Electoral y Contrato de Renta de vehículos para la entrega de los paquetes electorales a los Presidentes de Mesas Directivas de Casilla
	2018
	9 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Programa de Desincorporación 2018
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	6.17 Inventario Físico de Bienes Muebles
	Resguardos del mobiliario y equipo asignados al personal
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Enero-2018; Sesión Extraordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Febrero-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Febrero-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Marzo-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Abril-2018; Sesión Extraordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Mayo-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Mayo-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Junio-2018;
Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Julio-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Agosto-2018; Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Septiembre-2018; y Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Octubre-2018
	2018
	12 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración Noviembre-2017
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.2 Servicios Básicos
	Reporte de Registro de Consumo de energía Eléctrica
	2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	7.7 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Censo de líneas telefónicas
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Censo Vehicular y Solicitud de vehículos
	2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de archivos y Gestión documental

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos.
	Formatos remitidos a la JLE del Archivo Institucional de la JDE29; Formatos Cierre Operacional del Fondo Documental IFE (FONDO IFE) e Informe sobre la Conservación y Resguardo de la Documentación
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	8.16 Administración y Servicios de Correspondencia
	Notificación y Entrega de Cuenta Única de Acceso Institucional
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.16 Proceso entrega-recepción
	Entrega Recepción de la Vocalía de Organización Electoral
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesión Ordinaria de Junta 30-Noviembre-2017
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección 11: Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesión Ordinaria de fecha 26-Enero-2018; Minuta de Trabajo de la JDE 29; Sesión Ordinaria de fecha 27-02-2018; Sesión Extraordinaria de fecha 04-03-2018; Sesión Extraordinaria de fecha 19-03-2018; Sesión Ordinaria de fecha 28-03-2018; Sesión Ordinaria de fecha 25-04-2018; Sesión Extraordinaria de fecha 08-05-2018; Sesión Ordinaria de fecha 30-05-2018; Sesión Ordinaria de fecha 28-06-2018; Sesión Ordinaria de fecha 30-07-2018; Sesión Ordinaria de fecha 29-08-2018; Reunión del Vocal Ejecutivo Local con los vocales ejecutivos distritales; Sesión Ordinaria de fecha 12-09-2018 y Sesión Ordinaria de fecha 29-10-2018
	2018
	15 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la información y Protección de datos personales

	12.5 Solicitudes de acceso a la información y datos personales
	Solicitudes de la Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos Personales del Instituto Nacional Electoral
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Oficios de cumplimiento Obligaciones de Transparencia
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.5 Candidatos a puestos de elección popular
	Candidatos a Diputados; Renuncia de la Candidata a Diputada Federal Suplente de la coalición denominada "Todos por México"; Renuncia del Candidato Suplente del PRD  a Senador de la República; 
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	13.7 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Acreditaciones y sustituciones de representantes de los partidos políticos que actuaran en el CD29 durante el PEF 2017-2018 y Acreditaciones y sustituciones de los representantes de partidos políticos nacionales acreditados ante el 29 Consejo Distrital
	2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.5 Credencial para votar
	Acta Circunstanciada levantada con motivo del cierre de la "Campaña Anual Intensa 2017-2018"; Término de Reposición de Credencial para Votar con Fotografía; Cierre del plazo para recibir observaciones a la Lista Nominal de Electores para revisión 2018; Cancelación de solicitudes de trámite de credencial para votar y aplicación de bajas de los ciudadanos cuyas solicitudes fueron canceladas.; Cierre de Campaña de Credencialización, y procedimiento para el Resguardo de Formatos de Credencial para Votar,  por el Proceso Electoral Federal 2017-2018; Cierre de trámites de reimpresión de credenciales sin cambio de datos y Cierre de Campaña de Credencialización, y procedimiento para el Resguardo de Formatos de Credencial para Votar,  por el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018
	7 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	14.8 Listas Nominales de Electores
	Lista Nominal de Electores para revisión 2018; Entrega-Recepción de la Lista Nominal de Electores con Fotografía para el Proceso Electoral Federal 2017-2018 y Revisión de Paquetes Electorales para buscar cuadernillos de las Listas Nominales de Electores
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Preparación para los Cómputos Distritales y de Entidad Federativa
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Convocatorias, Listas de Asistencia, Reportes de inicio, termino e incidencias generadas en la sesión, Acta aprobada con sus respectivos anexos, Proyecto de acta con sus respectivos anexos y Acta de Termino
	2018
	22 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.6 Consejo Distrital
	Propuestas de aspirantes para ocupar los cargos de consejeras y consejeros electorales
	2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Medios de Impugnación en contra de las Elecciones Federales PEF 2017-2018; Localización de boletas para la elección de Diputados Locales y Extravío de boletas de la elección de Senadores del Proceso Electoral 2017-2018
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.13 Ubicación de casillas
	Visitas de examinación para la instalación de casillas; Casilla Especial a instalarse en la Sección 3459 del 29 Distrito Electoral Federal; Publicación de los listados de integración y ubicación de casillas y Segunda Publicación del Listado de Ubicación e Integración de Mesas Directivas de Casilla
	2018
	4 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.15 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Registro de Representantes de Partidos Políticos Generales y Ante Mesas Directivas de Casilla; Término del plazo para presentar solicitudes de registro de representantes generales y ante casilla para el PEF 2017-2018; Cierre del plazo de la ampliación aprobada por el Consejo General para presentar solicitudes de registro de RPP y CI Generales y ante Mesa Directiva de Casilla; Cierre del plazo para realizar sustituciones individuales de registro de RPP y CI Generales y ante Mesa Directiva de Casilla para el PEF 2017-2018; Nombramientos de los Representantes de Partidos Políticos Generales y ante Mesa Directiva de Casilla y Participación de los Representantes de Partidos Políticos Generales y ante Mesa Directiva de Casilla
	2018
	6 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Acta circunstanciada de entrega-recepción de Exámenes para Asistentes-Capacitadores Electorales y Supervisores Electorales, Entrevistas para SE y CAE; Aprobación de las figuras a Supervisores Electorales; Reclutamiento y Selección de Capacitadores-Asistentes  Electorales Locales y Convocatoria Genérica para cubrir vacantes de Capacitadores Asistentes Electorales
	2018
	5 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.17 Observadores Electorales
	Acta circunstanciada término para la presentación de solicitudes para participar como Observadores Electorales en el PEF 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.18 Documentación Electoral
	Entrega-Recepción de la Documentación Electoral; Entrega-Recepción de la Documentación y Material Electoral con custodia; Agrupación y enfajillado de la Boletas Electorales para el PEF 2017-2018; Conteo y Sellado de la Boletas Electorales para la Elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos PEF 2017-2018; Conteo y Sellado de la Boletas Electorales para la Elección de Diputados PEF 2017-2018; Conteo y Sellado de la Boletas Electorales para la Elección de Senadores PEF 2017-2018 y Verificación de la Documentación Electoral
	2018
	7 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.19 Material Electoral
	Recepción de Material Electoral
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.49 Bodega Electoral
	Apertura de la Bodega Distrital para buscar los formatos de las personas con discapacidad que acudieron a votar
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	15.56 Equipamiento de casillas
	Demostración del Sistema de Consulta de Casillas Especiales (SICCE)
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.10 Programas de participación infantil y juvenil
	Ejercicios escolares planeados para el año 2018 respecto de la difusión de la Boleta Electrónica del Instituto Nacional Electoral
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Nacional Electoral
	Acuses de recibo de la formación continua del desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial

	17.8 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Nacional Electoral
	Evaluación al Vocal Ejecutivo como Consejero Presidente
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Vocalía Secretarial
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	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Sofy Guillen Vargas Rivera, Vocalía de Organización Electoral
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.1 Programas y Proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Correos electrónicos en los que se adjuntan oficios en los que se informan los avances de los trabajos de acondicionamiento de bodega electoral y espacios de custodia y evidencias fotográficas; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, oficio en el que se adjuntan los reportes de seguimiento al acondicionamiento y equipamiento de la bodega electoral y espacios de custodia del PEF 2017-2018
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la Información 

	8.12 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Correo electrónico, Lista de Asistencia y memoria fotográfica del Curso impartido a Técnicos y Capturista que apoyarán en las actividades del Proceso Electoral Federal 2017-2018; Correo electrónico, en el que se adjunta oficio en el que se informa a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva la realización de las pruebas de acceso y captura de los ejercicios del Sistema de Ubicación de Casillas
	2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.12 Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Correo electrónico en el que se adjunta Cuestionario del miembro del Servicio Profesional que recibió la Inducción al cargo y puesto; Correo electrónico y Cuestionario del resultado de la prueba libre del Sistema de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018, remitido a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva; Correo electrónico y Cuestionario de evaluación del Proyecto de Tecnología Móvil, utilizada en el Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico, Oficio y Cuestionario SIJE 2018, derivado de la operación del Sistema sobre el desarrollo de la Jornada Electoral del Proceso Electoral 2017-2018
	2018
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones, Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.33 Organizaciones de Observadores Electorales
	Oficio en respuesta a la solicitud del Presidente de la Organización Fundación, Amor y Respeto por la Vida ARVI, mediante Oficio arv_neza/32/2018 de fecha 28 de febrero del presente año, siendo informado que se llevarán a cabo las gestiones correspondientes para el alta de su organización en el Sistema de Observadores Electorales, indicándole los requisitos de cada uno de los afiliados para su registro como observadores electorales ante este órgano electoral; correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local, mediante medio electrónico, copia del acta constitutiva y credencial para votar con fotografía del representantes de la agrupación para llevar acabo el trámite del alta respectiva; correo electrónico en el que se informa al representante de la agrupación que ya se encuentra registrada su agrupación en el Sistema de Observadores Electorales; Correo electrónico en el que se solicita a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva a petición de la  Representante de la Organización Somos Aliados mediante oficio, el trámite para el alta de su Organización en el Sistema de Observadores Electorales, siendo remitidos a la Vocalía en mención en archivo digitalizado el Acta constitutiva, formato con datos respectivos y copia de la credencial del Presidente de la agrupación respectiva, Correo electrónico en el que se informa a la representante de dicha agrupación que ya aparece su registro en el Sistema de Observadores Electorales
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Correo electrónico, Oficio de cumplimiento a la actividad y formato en Excel que contiene la actualización de la cobertura de medios de comunicación convencional por sección electoral; Correo electrónico en el que se adjunta Cuestionario relativo al número y condiciones de uso de las diademas telefónicas para el equipo de la Sala del SIJE; Correo electrónico y acuses de recibo de los consejeros electorales que recibieron la Guía para el Proceso Electoral 2017-2018, remitidos a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva
	2017
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.10 Lugares de uso común
	Correo electrónico en el que se adjunta la respuesta de las autoridades municipales sobre el préstamo de mamparas para el PE 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.11 Lugares de uso común
	Correo electrónico en el que se remite  a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, los oficios que han sido gestionados para solicitar a las autoridades municipales el préstamo de bastidores y mamparas para ser utilizados por los partidos políticos para la colocación y fijación de propaganda electoral en el Proceso Electoral Federal 2017-2018, anexando Oficio No. INE-JDE29-MEX/VE/488/2017 INE-JDE29-MEX/VOE/133/2017, de fecha 10 de noviembre de 2017, adjuntando catálogo fotográfico de mamparas y bastidores así como el plano distrital que comprende el 29 Distrito Electoral y Oficio Núm. INE-JDE29-MEX/VE/526/2017 de fecha 21 de noviembre de 2017; Correo electrónico en el que se remite el Informe sobre las gestiones realizadas ante las autoridades correspondientes; oficio de solicitud de otorgamiento de bastidores y mamparas para ser utilizadas en el PEF 2017-2018
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.13 Ubicación de Casillas
	Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Oficio en el que se adjunta el Informe sobre el Análisis de la Lista de Ubicación de Casillas aprobadas e instaladas para el Proceso Electoral Local 2016-2017, para considerar en su caso la problemática presentada; Correo electrónico en el que se adjunta la planeación de recorridos de Junta así como los formatos de casillas con dificultades para su instalación y secciones con alto riesgo para el día de la Jornada Electoral, en los que se informa que este 29 distrito electoral no se encuentra en el supuesto; Correos electrónicos en los que se remitieron a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva el programa, minutas, avances de los recorridos realizados y Oficio en el que se informa la conclusión de los recorridos realizados por la Junta Distrital; Oficios que fueron remitidos a las autoridades del Honorable Ayuntamiento Municipal para solicitar la autorización para la instalación y ubicación de algunas casillas electorales; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Oficio y propuesta de la Ficha Técnica de la Casilla Especial, entregada al Vocal Ejecutivo para su entrega en reunión de trabajo; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Oficio y base de datos de los tiempos y distancias de cada una de las secciones donde se instalarán las casillas electorales del Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Oficio en el que se anexa la Lista de Ubicación de Casillas aprobada por los integrantes de la 29 Junta Distrital Ejecutiva y mediante medio electrónico el acuerdo por el que se aprueba la lista en sesión extraordinaria de fecha 19 de marzo de 2018; Acuses de recibo de la entrega de la Lista de ubicación de casillas a los integrantes del Consejo Distrital; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva Oficio y Programa de Visitas de Examinación para verificar los domicilios para ubicar casillas propuestas por las Juntas Distritales Ejecutivas, Minutas de recorridos,  e informe sobre la conclusión de las visitas de examinación; Correo electrónico; Listado de la ubicación de casillas especiales aprobadas por el Consejo Distrital; Ficha Técnica; Acuerdo por el que se aprueba la lista que contiene el número y ubicación de la casilla especial y acuses de recibo de la entrega a los integrantes del Consejo Distrital; Listado de ubicación de casillas aprobadas por el Consejo Distrital; Correo electrónico y acuses de recibo de la entrega a los integrantes del Consejo Distrital; Correo electrónico, Oficio e Inventario de necesidades para el equipamiento y acondicionamiento para la instalación de las casillas para el Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico y oficio en el que se informa a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva la conclusión de la entrega de notificaciones a propietarios y/o responsables de los inmuebles para la instalación de casillas del Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico en el que se adjunta oficio y formato para solicitar apertura del Sistema de Ubicación de Casillas con motivo de las visitas de examinación; Correo electrónico en el que se adjunta oficio y formato de solicitud de apertura del Sistema de Ubicación de casillas para realizar precisiones en el módulo de visitas de examinación.
	2018
	13 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.14 Ubicación de casillas
	Correo electrónico en el que se remite la Minuta que fue elaborada en constancia del recorridos que fue realizado el 14 de noviembre del presente año, con personal de la Junta Local Ejecutiva para la localización de los lugares que cumplan con  los requisitos para la ubicación de casillas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018 así como de lugares alternativos
	2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Correo electrónico en el que se adjunta oficio de cumplimiento; Anexo 1 que contiene evidencia fotográfica; Anexo 5 que contiene el reporte estadístico de las listas publicadas y encarte de la primera publicación; Correo electrónico en el que se adjunta oficio de cumplimiento, Anexo 1 que contiene evidencia fotográfica; Anexo 5 que contiene el reporte estadístico de las listas publicadas y encarte de la segunda publicación de la integración de mesas directivas de casillas para el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales
	Correo electrónico y Oficio en el que se remite Nota Informativa sobre los trabajos realizados para la conformación de ARES y ZORES para el Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico  y formato referente a la distribución de rangos de gastos de campo para Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales para el Proceso Electoral 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.17 Observadores Electorales
	Correos electrónicos remitidos a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutivas y evidencias fotográficas de la promoción realizada a la convocatoria para participar como Observador Electoral en el Proceso Electoral 2017-2018; Oficio en el que se entrega cartel de convocatoria a las organizaciones,  centros educativos, así como oficios en los que se solicita se brinde el espacio para llevar a cabo pláticas para dicha difusión y Lista de Asistencia de la plática realizada para su difusión; Solicitudes de Observadores Electorales Individuales y por agrupaciones ante el Consejo Distrital para participar en el Proceso Electoral 2017-2018
	2018
	9 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.19 Material Electoral
	Correo electrónico en el que se adjunta oficio de cumplimiento e inventario de materiales electorales e informe sobre el traslado, actualización y acondicionamiento de los materiales a reutilizar en el Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico oficio y actualización del inventario de materiales electorales para ser utilizados en el Proceso Electoral 2017-2018
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.36 Custodia Militar
	Correo electrónico en el que se adjunta oficio; croquis de la ubicación de la 29 Junta Distrital Ejecutiva y álbum fotográfico del área de custodia para el Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico en el que se adjunta formato que contiene las condiciones de habitabilidad y los avances realizados en los espacios de custodia conforme a la evidencia fotográfica; Correo electrónico en el que se adjunta Cuestionario de inicio de Custodia en la Junta Distrital Ejecutiva; Formato de seguimiento de la custodia en los Consejos Distritales del Proceso Electoral 2017-2018; Acta de entrega y recepción; relación de entrega de equipamiento y utensilios de cocina; Relación del personal de custodia
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.37 Voto electrónico
	Oficio en el que se solicita a las autoridades respectivas de la Escuela Secundaria Federal Xicoténcatl la autorización para realizar un ejercicio con el uso de la boleta electrónica; Correo electrónico en el que se adjunta oficio en el que se solicita a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva la programación de la plantilla para realizar el voto utilizando la boleta electrónica; Formato de programación de votaciones y planilla; Correo electrónico en el que se adjunta oficio de cumplimiento a la actividad así como el informe del ejercicio realizado
	2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.48 Mecanismos de Recolección
	Correo electrónico  y Oficio en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral, Nota Informativa del porque no se requiere la Instalación de Centros de Recepción y Traslado Fijo (CRyT Fijo); Correos electrónicos en los que se remiten oficio de cumplimiento a la actividad; Estudios de factibilidad de los mecanismos de recolección de la documentación para el día de la Jornada Electoral y Cédulas de la Elección Federal y Local del Proceso Electoral 2017-2018; concentrada mediante medio magnético; acuses de recibo de la entrega a los integrantes del Consejo Distrital; Correo electrónico en el que se adjunta oficio en el que se informa que fue remitida la base de datos de los Mecanismos de Recolección utilizados el día de la Jornada Electoral; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral Informe sobre la Implementación de los Mecanismos de Recolección
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2

	15.49 Bodega Electoral
	Correo electrónico; Oficio y Formato en el que se informa sobre el estado y espacio que ocupa la bodega electoral de la 29 Junta Distrital para el resguardo de la documentación y materiales electorales para el Proceso Electoral 2017-2018; Correo electrónico en el que se adjunta oficio formatos del estado actual de la bodega electoral para el resguardo de documentación y materiales electorales para el Proceso Electoral 2017-2018; croquis y evidencia fotográfica
	2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 2
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	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal De Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Expediente de la generación de formatos CIF-05 generado en el Módulo de Atención Ciudadana. Expediente “Carta Confiabilidad” firmada por los funcionarios que laboraran a partir del 1 de enero 2018, en el Módulo de Atención Ciudadana 152951
	2017
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente referente a la Promoción del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, promoviéndolo con instituciones externas, ubicados en el área territorial de este 29 Distrito Electoral. Expediente referente a los trabajos de Verificación de Longevos en el padrón electoral, con el objeto de verificar la situación registral de los ciudadanos de 97 años y más
	2017
	2  Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 9 Comunicación Social

	9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social
	Expediente de difusión impresa para publicarse en Módulo de Atención Ciudadana 152951 o Programa del Registro Federal de Electores
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 12 Transparencia, Acceso A La Información Y Protección De Datos Personales

	12.10 Orientaciones Ciudadanas
	Oficios y reportes de lo capturado con respecto a los buzones de quejas, sugerencias y felicitaciones del Módulo de Atención Ciudadana 152951. Expediente de las respuestas recibidas de las quejas emitidas por la Dirección de Atención Ciudadana
	2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 13  Prerrogativas Y Fiscalización De Partidos Políticos Nacionales Y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	13.17 Ministraciones
	Expediente de las Ministraciones recibidas, correspondientes a recursos solicitados ante la Dirección Ejecutiva de Administración
	2018

	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 14 Registro Federal De Electores

	14.1 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Expediente de cursos tomados vía Campus Virtual del Instituto, del personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores, así como del Módulo de Atención Ciudadana 152951
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Módulo de Atención Ciudadana
	Expediente de los oficios referentes a los tramites y/o incidencias semanales que afectan la operación normal de los Módulos de Atención Ciudadana. Incorporar al 100% de los archivos del (Sistema de Orientación Geográfica Electoral), el cual se instala en los servidores del Módulo de Atención Ciudadana. Expediente, oficios donde indican la actualización del Sistema de Planeación de los Módulos de Atención Ciudadana. Expediente referente a la Circular INE-JLE-MEX/RFE/148/2017, incidencias que se presenta en Módulo de Atención Ciudadana, por la ciudadanía que se presente. Expediente de la circular 290, referente a los días de descanso para el personal asignado al Módulo de Atención Ciudadana. Expediente todo relacionado con el SIIRFE, correspondiente al Módulo de Atención Ciudadana. Oficios referentes al Sistema donde se indican las actualizaciones de bienes informáticos y periféricos de módulos, así como del personal de módulo. Expediente de respuestas de Circulares referentes al Módulo de Atención Ciudadana, así como de la propia Vocalía del Registro Federal de Electores
	2018
	8 Expedientes
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente de la instalación del Padrón Electoral y la Lista Nominal que se instala en el Módulo de Atención ciudadana. Estadísticos recibidos por parte de la Vocalía Estatal del Padrón Electoral y Lista Nominal. Expediente del Sistema SIIRFE-ACLARACIONES, de los ciudadanos que no se encontraron por alguna causa en la Lista Nominal dentro de la Jornada Electoral del 1 de julio
	2018
	3 Expedientes
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Listas  Nominales de Electores
	Expediente de acuses de entrega-recepción de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía, que se utilizó en la Jornada Electoral del 1 de julio de 2018
	2018

	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Cartografía Electoral
	Expediente de los trabajos referentes a la Cartografía Electoral y reportes de CIF-05 (Digital), Plano Urbano Seccional Individual con Números Exteriores
	2018


	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia

	Verificar y documentar la integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia. Convocatorias, Acuerdos tomados en sesión, actas elaboradas por la Comisión y documentación entregada a Partidos Políticos
	2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.16 Votos de los Mexicanos Residentes en el Extranjero
	Expediente relacionado con "Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero"
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.18 Depuración al  Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente de los oficios y respuestas de Constancias de ciudadanos que están inscritos al Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores. Expediente Datos Personales Presuntamente Irregulares, trabajos referentes a la Depuración. Expediente de Testimoniales para la Corroboración de Datos en campo, ciudadanos fallecidos, suspensión de derechos políticos, defunción programa ordinario. Expediente de la Formulación del Tercer Aviso Ciudadana 2018, Primer Aviso Ciudadano. previo a la Cancelación de Trámites, trabajos referentes a la Depuración del Padrón. Expediente del Tratamiento de Registros con Datos de Domicilios Presuntamente Irregulares o Falsos. Expediente de la entrega de defunciones mensuales correspondientes a la Segunda Oficialía del Registro Civil. Oficios enviados y recibidos al   Juzgado Quinto de Distrito, así como sus respuestas. Oficios enviados y recibidos al   Juzgado Sexto de Distrito, así como sus respuestas. Entrega de defunciones mensuales correspondientes a la Primera Oficialía del Registro Civil. Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Juzgado 9 de Distrito. Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Juzgado 12 de Distrito. Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Juzgado de Ejecución de Sentencias. Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Juzgado de Control. Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Juzgado Penal de Primera Instancia. Coordinación con Juzgado Tribunal de Enjuiciamiento, de las cuales se reciben respuestas de oficios donde se solicitó alguna información
	2018
	14 Expedientes
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.19 Actualización Cartográfica 
	Meta 6. Asegurar la entrega de gastos de campo al 100% del TAC, encargado de la sistematización cartográfica y actualización cartográfica electoral
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.20 Verificación Nacional Muestral.
	Expediente correspondiente a los trabajos correspondientes a la Verificación Nacional Muestral 2017-2018
	2018


	1 Expediente

	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.22 Proceso Electoral
	Expediente de los trabajos que se llevaron a cabo referentes al Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 29 Junta Distrital Ejecutiva del estado de México

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Teresa Marcial Luis, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Crisantemo número 6, esquina Calle Hortensia, Colonia Tamaulipas, C.P. 57300, Ciudad Nezahualcóyotl

	Teléfono: 55 5797 2838

	Correo electrónico: teresa.marcial@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12 Servicio Social
	Documentos de los estudiantes interesados en presentar su servicio social en la 29 Junta Distrital, puede ser solicitud de servicio social, carta de aceptación, informes
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.11 Mantenimiento, Conservación e Instalación de equipo de cómputo
	Resguardo de los equipos asignados así como los reportes generados por falla de los mismos generados por la Vocalía de Capacitación y Educación Cívica
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la información y protección de datos personales

	12.6 Obligaciones de transparencia
	Formatos enviados a la Junta Local en donde se solicita los soportes documentales de la contratación de promocionales durante el proceso electoral 2017-2018
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.14 Integración de mesas directivas de casilla
	Expedientes que contienen información sobre la integración de mesas directivas de casilla, pueden ser reportes enviados a la Junta Local, reportes generados por el Sistema ELEC, programa de simulacros
	2018
	4 Expedientes
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Documentación relacionada con la capacitación del personal eventual, programación de cursos, configuración de cuentas para los dispositivos móviles, etc.
	2018
	6 Expedientes
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20. Sistema ELEC
	Informes y cedulas que muestran el resultados de la primera y segunda insaculación
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.7 Programas de participación ciudadana
	Reportes enviados a la Junta Local, sobre la etapa de instalación, mantenimientos y retiro de la valla móvil quien realizaba difusión de los programas de participación ciudadana en los procesos electorales
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Seguimiento de programas y evaluación
	Acuses de recibo de los materiales recibidos por la Junta Local y que a su vez fueron distribuidos
	2018
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios de concertación dirigidos a las escuelas, casas de cultura, mercados, formatos relacionados con la ubicación de casillas así la relación de voluntarios interesados en participar en la Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018.
	1 Expediente
	Archivero 1/gaveta 1 /Vocalía de Capacitación
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de Vacaciones

	Reportes generado del Sistema de Control de Vacaciones.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	4.12 Evaluaciones y Promociones

	Cédulas de evaluación, minuta y oficio de remisión.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.22 Adecuaciones de oficinas

	Oficios remitidos a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva, referente a la autorización de los recursos para adecuaciones de oficinas y módulo de la 29 Junta Distrital Ejecutiva.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación Y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes mensuales  del funcionamiento de la Junta Distrital Ejecutiva 29, Meta Individual 1 para Vocal Ejecutivo; Convocatorias y acuses de documentación entregada a los Vocales, Josa y personal administrativo de la Junta Distrital; Acuses de información remitida a las áreas de la Junta Local Ejecutiva; Reportes semanales de hechos; Informes de asuntos relevantes; Diagnostico sobre el estado que guarda la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Diagnostico de los Consejeros Electorales de su participación en los Procesos Electorales del 2000- al 2015; Convocatorias, Minutas y reportes de las Reuniones de Trabajo, celebradas los lunes de cada semana; Contrato de Comodato y Acta de Entrega Recepción del Préstamo de material electoral (urnas y mamparas) al Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México, para la renovación de los integrantes de los Consejos de Participación Ciudadana para el periodo 2016-2018; Acuses de solicitudes y documentación entregada al H. Ayuntamiento de Nezahualcóyotl.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	14.11 Cartografía Electoral
	Informes mensuales sobre los gastos de campo del Técnico de Actualización Cartográfica de la 29 Junta Distrital Ejecutiva .
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Oficio INE/DESPEN/2162/2016, Designación del Lic. Amador Ortiz Acosta, como Consejero Presidente del Consejo Distrital 29 en el Estado de México; Acuses de documentación entregada a los Consejeros Electorales; Integración del Consejo Distrital 29; Invitaciones a la destrucción de la documentación electoral  e informe final del Vocal Ejecutivo del desarrollo de la actividad.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Invitaciones al desarrollo de las actividades por parte de los Consejos Distritales XXIV y XXV del IEEM.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	15.14 Ubicación de casillas

	Acuses de invitaciones a recorridos y convocatorias a reuniones de trabajo.

	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	15.17 Asistentes Electorales
	Convocatorias a las actividades en materia de capacitación electoral, integración de las mesas directivas de casilla y asistencia electoral
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Oficios del envió de constancias y reconocimientos obtenidos durante el año 2016
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4

	17.10 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio 2015
	Reportes generados del Sistema Automatizado de Evaluación Anual del Desempeño.
	2016
	Caja 1
	Archivo Institucional, Estante 5/Nivel 4
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.7 Estudios, Dictámenes e Informes
	Informes de Oficialía Electoral
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	2.15 Notificaciones
	Remisión de Notificaciones a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	2.19 Medios de impugnación
	Reportes de la Meta 3 sobre  el seguimiento de los Medios de Impugnación
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.2 Programas y Proyectos en materia de Recursos Humanos
	Colecta Anual de la Cruz Roja 2016
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.5 Nómina de pago de personal
	Listados de nómina debidamente comprobados a la  JLE
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Reclutamiento, Selección y Contratación de Capturistas y Técnicos Electorales para la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Reporte Mensual de Incidencias y Licencia con Gocé de Sueldo
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Premio Institucional de Antigüedad al Servicio Profesional y Administrativo-Electoral y Estímulos, Recompensas e Incentivos de Productividad del Ejercicio 2015
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.16 Control de Prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Acuse de las Cartas Alusivas al tema ¡Te cuidamos a ti y a tu familia!; Prestaciones del personal Administrativo de la 29 Junta Distrital; Solicitudes de hojas de préstamos; Estados de cuenta del Seguro de Separación Individualizado y Solicitud de reembolso de anteojos
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Evaluación de Recorrido; Estadística Institucional de Accidentes de Trabajo (ENAT-1); Registro y Funcionamiento de Comisiones de Higiene y Seguridad en el Trabajo (Formato Único CMSHT) y Mapa de Riesgo
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Refrendo de gafetes y carnets de piel del personal adscrito a la JDE29 y Hoja Única de Servicio
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.6 Contratos
	Contrato de Servicio de Limpieza y Contrato de Servicio Mantenimiento de Fotocopiadora
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	6.15 Arrendamientos
	Arrendamiento de Inmueble de la 29JDE e Informes de la Meta 2 sobre la Situación Legal, Contractual y de Funcionalidad del Inmueble
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	6.17 Inventario físico y Control de Bienes Muebles
	Programa de Desincorporación 2016
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	6.19 Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	Traspaso de mobiliario y equipo
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité de Adquisiciones y Administración Enero-Octubre 2017
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 7 Servicios Generales 

	7.3 Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Servicio de Energía Eléctrica
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	7.13 Control de parque vehicular
	Censo Vehicular
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Formatos remitidos a la JLE del Archivo Institucional de la JDE29
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual9
	Informes de la Meta 2 sobre las Cedulas de información de los Vocales de la JDE29
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones Ordinarias de Junta Enero-Diciembre 2016
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de la Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos Personales del Instituto Nacional Electoral
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los Órganos del Instituto
	Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	13.29 Fiscalización
	Solicitudes de la Unidad Técnica de Fiscalización del Instituto Nacional Electoral
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para votar
	Registros de las y los ciudadanos cuya credencial para votar haya perdido su vigencia
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Apertura de la Bodega para la extracción de la Lista Nominal utilizada en la Jornada Electoral
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de Sesión Ordinaria del 29 Consejo Distrital noviembre y diciembre 2016
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	15.17 Asistentes Electorales
	Aplicación de exámenes a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes-Electorales
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	15.19 Documentación Electoral
	Destrucción de los Votos Válidos, los Votos Nulos, las Boletas Sobrantes y la demás Documentación que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.6 Formación continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Acuses Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional; Actividades de Actualización Permanente y Maestría en Instituciones y Procedimientos Electorales
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio 
	Evaluación del Desempeño
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/ Repisa 3 Archivo Institucional
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y Proyectos en materia de presupuesto
	Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad y Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2017 para las Elecciones Federal y Concurrentes 2017-2018 elaborado en formatos de Excel; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad y Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2017 para las Elecciones Locales, elaborado en formato de Excel; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento y Cuestionario para realizar el diagnóstico sobre las Bodegas Electorales Distritales y Espacios de Custodia, para garantizar que se encuentren en óptimas condiciones durante el PEF 2017-2018; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento y Reporte sobre la adecuación y mantenimiento al área que utilizará el personal encargado de la custodia de las boletas electorales; Correo electrónico y Formato en Excel en el que se manifiesta estar de acuerdo con la ministración de recursos para las adecuaciones del área de custodia de esta Junta Distrital
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Correos electrónicos y Anexos que contienen la Lista de aspirantes para auxiliar en las actividades de Organización Electoral durante el Proceso Electoral Local 2016-2017
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.12 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Correo electrónico; Oficio en cumplimiento a la actividad e Informe sobre las problemáticas identificadas durante las pruebas de la aplicación móvil del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (APP SIJE)
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.11 Capacitación, Producción y Difusión de la Información Estadística
	Correos electrónicos de la invitaciones realizadas a los Consejeros electorales, representantes de los partidos políticos ante la Comisión Distrital de Vigilancia y Organizaciones Civiles para asistir a la Presentación del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015 y la Actualización de Resultados de las Elecciones Federales 1991-2015; lista de asistencia a dicha presentación; Correo electrónico; Oficio en cumplimiento a la actividad e Informe sobre los eventos de difusión y aplicación de cuestionarios de evaluación de la funcionalidad del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015, realizado por la 29 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	11.12 Desarrollo de Encuestas
	Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, Oficio y Cuestionarios de la evaluación de los documentos y materiales electorales utilizados en el PEF2014-2015 aplicados a exfuncionarios de casillas seleccionadas y a los vocales de Organización Electoral y Capacitación Electoral y Educación Cívica; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, oficio de cumplimiento a la actividad, reporte del Cuestionario para evaluar la Custodia Militar y reporte del Cuestionario para evaluar el Programa Nacional de Distribución
	2015
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Correo electrónico e Inventario de diademas telefónicas para ser utilizadas en la Sala del SIJE; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento y Cuestionario del Censo de los teléfonos celulares propiedad de las y los Vocales de Organización Electoral de las Juntas Ejecutivas locales y Distritales; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad y Relación de paquetes electorales cuya información requiere fue verificada para el Estudio Muestral de Participación Ciudadana 2015; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad y Reporte generado del Sistema, en relación a la conclusión de la captura de Listas Nominales en la Elección de Diputados Federales de 2015, para el Estudio Muestral y Censal de Participación Ciudadana 2015; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad y reporte del Sistema de la conclusión del Análisis del llenado de las Actas de Escrutinio y Cómputo de las Elecciones Federales 2015; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad y Reporte generado del Sistema en relación a la captura de los Cuadernillos para hacer operaciones de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Diputados Federales; Correo electrónico y Propuestas, Sugerencia o modificación de acciones de mejora para reforzar los mecanismos de control para un adecuado ejercicio, oportuna comprobación y registro y en su caso el reintegro y/o retiro de los recursos del fondo emergente para la Jornada Electoral; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad de la remisión de la Carpeta de Información Básica Distrital; Correo electrónico de la entrega de la carpeta de información electoral con las observaciones realizadas y Carpeta de Información Básica Distrital; Correo electrónico; oficio en cumplimiento a la actividad; Oficios-Invitación dirigidos a las Instituciones en que se difundió la Carpeta de Información Básica Distrital, Presentación en Power Point utilizada, Memoria fotográfica, Correos electrónicos en los que se anexan los reportes de avance de dicha difusión; Correo electrónico; Análisis y Propuesta para actualizar el Catálogo de Incidentes del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) que opera el Instituto Nacional Electoral; Correo electrónico y Análisis de las problemáticas presentadas en las diferentes etapas del Proceso Electoral Federal 2014-2015 en materia de Organización Electoral en los formatos diseñados para tal efecto; Correo electrónico, Cuestionario y Análisis de la Implementación de la Casilla Única para las Elecciones Concurrentes 2015; Correo electrónico, Oficio de cumplimiento y Cuestionario para realizar la Evaluación de los artículos de oficina utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral de 2015; Correo electrónico; Oficio  de cumplimiento y Cuestionario para evaluar el operativo de campo del Conteo Rápido; Correo electrónico; Oficio en cumplimiento a la actividad; Propuestas de mejora de los Procedimientos de Ubicación de Casillas o Casilla Única; de operación de los Mecanismos de Recolección y del Conteo y Sellado de boletas electorales
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Correo electrónico y Catálogo de Escuelas Públicas y Privadas utilizadas para instalar casillas electorales durante la Jornada Electoral 2015
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Asistentes Electorales
	Correo electrónico; Oficio de cumplimiento y Cuestionario sobre la asignación distrital de SE y CAE durante el Proceso Electoral 2014-2015fecha 21 de noviembre de 2017; Correo electrónico en el que se remite el Informe sobre las gestiones realizadas ante las autoridades correspondientes; oficio de solicitud de otorgamiento de bastidores y mamparas para ser utilizadas en el PEF 2017-2018
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Correo electrónico y Cuestionario sobre el manejo de información durante la acreditación de observadores electorales
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Correos electrónicos en los que se adjuntan Los Anexos 1, 2, 3 y 4; así como el Informe sobre la destrucción de los votos válidos, los votos nulos, las boletas sobrantes, la lista nominal y demás documentación que formó parte de la muestra seleccionada para realizar estudios del PEF 2014-2015
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Correo electrónico; Oficio y Formatos-Acuse de la entrega de material electoral y artículos de oficina a utilizar en la elección de los 60 diputados y diputadas para integrar la Asamblea Constituyente de la Ciudad de México a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, y de marcadoras de credencial a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Distrital Ejecutiva 30; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad; Formatos con los inventarios actualizados; Correo electrónico; Informe sobre los trabajos de actualización de las existencias de materiales electorales a reutilizar en las elecciones federales y locales de 2018 e Informe de justificación de los cambios existentes
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Observadores Electorales
	Correos electrónicos remitidos a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutivas y evidencias fotográficas de la promoción realizada a la convocatoria para participar como Observador Electoral en el Proceso Electoral 2017-2018; Oficio en el que se entrega cartel de convocatoria a las organizaciones,  centros educativos, así como oficios en los que se solicita se brinde el espacio para llevar a cabo pláticas para dicha difusión y Lista de Asistencia de la plática realizada para su difusión; Solicitudes de Observadores Electorales Individuales y por agrupaciones ante el Consejo Distrital para participar en el Proceso Electoral 2017-2018
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Correo electrónico; Oficio y Formatos-Acuse de la entrega de material electoral y artículos de oficina a utilizar en la elección de los 60 diputados y diputadas para integrar la Asamblea Constituyente de la Ciudad de México a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, y de marcadoras de credencial a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Distrital Ejecutiva 30; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad; Formatos con los inventarios actualizados; Correo electrónico; Informe sobre los trabajos de actualización de las existencias de materiales electorales a reutilizar en las elecciones federales y locales de 2018 e Informe de justificación de los cambios existentes
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto Electrónico
	Oficio y relación de equipos de boletas electrónicas recibidas por parte de la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva; Correo electrónico y formato en el que se informa sobre las condiciones en que se encuentran las boletas electrónicas; Correo electrónico; Oficio de cumplimiento a la actividad; Oficio del Director del Plantel de la Escuela Secundaria Técnica 105 para solicitar al Vocal Ejecutivo Distrital la programación de un ejercicio para utilizar las boletas electrónicas; Oficio en el que se informa a la Junta Local e Informe sobre el desarrollo de la elección realizada con la boleta electrónica.
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficio en el que se solicitó al Vocal Ejecutivo Distrital anuencia para participar en el evento referente al Coloquio Democracia Ciudanía y Cultural (Repensar lo político en el siglo XXI), original; Correo electrónico en el que se confirma la inscripción al evento y reconocimiento de asistencia
	2016
	Caja 1
	Anaquel 3/Entrepaño 4/Vocalía de Organización Electoral
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización Y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión
	Expediente de visitas de supervisión por diferentes órganos al Módulo de Atención Ciudadana o Junta Distrital
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Expediente de oficios correspondientes a vacaciones del personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.12 Asignación  y optimización de recursos
	Expediente de los comprobantes de los gastos del Vocal así como de los Técnicos que se presentan a alguna diligencia en la Vocalía Estatal
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 6 Recursos Materiales Y Obras Publicas

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias y oficios referentes al Subcomité de Adquisiciones y a las peticiones y necesidades correspondientes a esta Vocalía del Registro Federal de Electores
	2016
	Caja 1

	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 9 Comunicación Social Y Relaciones Públicas

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Expediente  de difusión impresa para publicarse en Módulo de Atención Ciudadana o Programa del Registro Federal de Electores
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación Y Políticas

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, trimestral, mensual)
	Convocatorias, oficios de informes mensuales presentados en las sesiones de Junta Distrital. Informes que presenta el Vocal del Registro Federal en la reunión de los días lunes en la Junta Distrital Ejecutiva, donde se informan las actividades semanales
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 12 Transparencia Y Acceso A La Información

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas
	Oficios y reportes de lo capturado con respecto a los buzones de quejas, sugerencias y felicitaciones de los módulos de atención ciudadana. Respuestas de las quejas recibidas por INETEL,  (COC), dando respuesta y seguimiento a ellas
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales Y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas Y Fiscalización

	13.20 Ministraciones
	Ministraciones recibidas correspondientes a los gastos de campo de los Técnicos de Campo y Vocal Distrital
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 14 Registro Federal De Electores

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registros de Electores
	Oficios referentes al Sistema INFOMAC, donde se indican las actualizaciones de bienes informáticos y periféricos de módulos, así como del personal de módulo. Expediente de la circular 290, referente a los días de descanso para el personal asignado al Módulo de Atención Ciudadana. Expediente de los oficios y respuestas de Constancias de ciudadanos que están inscritos al Padrón Electoral. Expediente de la circular 127, referente al Acceso, Rectificación, Cancelación, Oposición y Validación de Datos Personales en Posesión de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores. "Nominativo De Acceso de Datos Personales en Posesión de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores. Expediente de la Formulación del Tercer Aviso Ciudadana 2015-2016, previo a la Cancelación de Trámites, trabajos referentes a la Depuración del Padrón
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores







	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios referentes a los trámites de entrega de credenciales y/o incidencias semanales que afectan la operación normal de los Módulos de Atención Ciudadana. Meta individual 1. Expediente todo relacionado con el SIIRFE, correspondiente al Módulo de Atención Ciudadana. Oficios donde indican la actualización del Sistema de Planeación de los Módulos de Atención Ciudadana SPMAC. Expediente de los formatos capturados referentes a los movimientos del personal de Módulo de Atención Ciudadana, que pasó de honorarios a honorarios permanentes. Expediente referente a imágenes rechazadas por CECYRD, para recuperar en campo. Expediente de oficios y captura de Cuestionarios "Calidad en el Servicio dentro del Módulo de Atención Ciudadana". Expediente de respuestas de circulares referentes al Módulo de Atención Ciudadana
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores










	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente de la instalación del Padrón Electoral y la Lista Nominal que se instala en el Módulo de Atención ciudadana. Expediente, Verificación de los registros y tramites con Datos Personales Presuntamente Irregulares o Falsos, MSC-04, Búsqueda Nacional, Devolución de Credencial, Ciudadanos fallecidos, Testimoniales de internet, formulación de avisos ciudadanos, meta individual 2. Expediente de la Planeación a Detalle, respecto de los trabajos del Procedimiento Alterno "Ciudadanos Insaculados". Expediente de los estadísticos recibidos por parte de la Vocalía Estatal del Padrón Electoral y Lista Nominal. Asistir y orientar a los ciudadanos que acceden a los sistemas informáticos que contienen el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores. (CEDIC)
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Reporte de Cobertura de actualización cartográfica de secciones que componen el perímetro del distrito y los reportes de CIF-05. Incorporar el 100% de los archivos SOGEC (Sistema de Orientación Geográfica Electoral), el cual se instala en los Módulos de Atención Ciudadana
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Verificar y documentar la integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia. SICOVI. Acuerdos tomados en sesión, actas elaboradas por la Comisión y documentación entregada a Partidos Políticos
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios correspondientes al Registro Civil de la Décimo Primera Oficialía. Oficios enviados y recibidos al   Juzgado Quinto de Distrito, así como sus respuestas. Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Tercer Tribunal Unitario. Oficios enviados y recibidos al   Juzgado Sexto de Distrito, así como sus respuestas. Oficios enviados y recibidos al   Juzgado noveno de Distrito, así como sus respuestas. Oficios enviados y recibidos al Juzgado Décimo segundo de Distrito, así como sus respuestas. Oficios recibidos por otros Juzgados que no nos competen dentro de nuestra periferia de este 29 Distrito
	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica Y Participación Ciudadana

	16.7 Campus Virtual
	Cursos tomados por el Vocal del Registro Federal de Electores a través del Campus Virtual, así como correos del Campus, he indicaciones por parte del Campus Virtual

	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluaciones   del Desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral (SIISPE)

	2016
	Caja 1
	Archivero 1/cajón 1/vocalía del Registro Federal de Electores
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Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Criterios para llevar a cabo la contratación de los capturista y supervisores electorales que participan en el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	4.23 Servicio Social en áreas administrativas
	Solicitud de los estudiantes interesados en hacer su servicio social
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Relación del inventario físico de los bienes muebles que se encuentran asignados a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Reportes enviados a la Vocalía Secretarial trimestralmente sobre los inventarios generales expedientes por expediente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Reclutamiento del personal que participo en la elección interna del PRD, listado de ubicación de casilla, sistema para llevar a cabo la captura de los funcionarios que estuvieron en la mesa receptora de votos
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para votar
	Perifoneo de actualización de credenciales 09 y 12, Carteleras con mensajes de renovación de las credenciales 09 y 12
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Diagnóstico de las secciones de atención especial derivadas del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	15.17 Asistentes Electorales
	Reclutamiento, plática de inducción, eximen aplicados para llevar a cabo la selección y contratación de Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales, programación de cursos impartidos durante la primera y segunda etapa
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	15.21 Sistema ELEC
	Reportes generados por el Sistema ELEC, durante el proceso electoral
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Acuses de recibo de la entrega de materiales recibidos por la Junta Local Ejecutiva
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Información relacionada con programas donde participa la ciudadanía, cursos, talleres, difusión de mensajes de campaña, etc.
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Boletines recibidos de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica, reuniones de trabajo, bitácora de incidencias reportadas a la Junta Local
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	16.11 Relaciones Institucionales
	Actualizar el catálogo de servidores públicos de confianza con mando medio a nivel municipal o delegacional para que sean considerados funcionarios de casilla
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Concurso Juvenil de Debate Político
	2016
	Caja 1
	Anaquel 5/entrepaño 3/Archivo Institucional
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