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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado Benito Abraham Orozco Andrade, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Avenida Ojinaga No. 121 Altos, Zona Centro, Código Postal 31500, Ciudad Cuauhtémoc, Chihuahua

	Teléfono: 01 625 581 02 10, Extensión 301, IP 080701 

	Correo electrónico: benito.orozco@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1
Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos
	Expedición de Constancias (constancias de trabajo, cartas de recomendación, etc.) (copias de acuse de recibo)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero uno, gaveta uno, planta alta

	4.2
Expediente Único de Personal
	Expedientes de Personal de Plaza Presupuestal que contiene documentación personal y oficial (contiene originales y copias)
	2018-2018
	20 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero uno, gaveta uno, planta alta

	
	
	
	
	

	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.9
Servicio Especializado en Mensajería
	Copias de guías de servicio de mensajería enviadas y recibidas
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, archivero uno, gaveta uno, planta alta

	
	
	
	
	

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4
Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene el original de la Cédula de Supervisión de la Operación de Módulos Fijos
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, archivero uno, gaveta uno, planta alta



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado Oscar Zesati del Villar, Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida Ojinaga No. 121 Altos, Zona Centro, Código Postal 31500, Cd. Cuauhtémoc, Chihuahua

	Teléfono: 01 625 581 02 10, Extensiones 301 y 303, IP 080702

	Correo electrónico: oscar.zesati@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.4
Asistencia, Consultas y Asesorías

	Actas, declaraciones y oficios relacionados con la pérdida de algún bien propiedad del instituto
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	2.13
Notificaciones
	Notificaciones a ciudadanos y partidos políticos 

	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	2.14
Inconformidades y Peticiones
	Inconformidades y peticiones presentadas por aspirantes a Supervisor Electoral y Capacitador-Asistente Electoral y/o ciudadanos con filiación partidista sin consentimiento
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	2.17
Medios de Impugnación
	Oficios, informes, cédulas y escritos de los Recursos de Revisión interpuestos por el Partido de Morena, así como los Juicios de Inconformidad interpuestos por los partidos  de Nueva Alianza y de Encuentro Social 
	2018-2018
	7 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón C, planta alta

	2.20
Oficialía Electoral
	Oficios y del formato requisitado de la designación de Servidores Públicos y de la Revocación de la Atribución
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7
Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Oficios, licencias e incapacidades de los empleados

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	4.11
Evaluaciones y Promociones
	Oficios y cédulas de las evaluaciones del desempeño del personal de la Rama Administrativa
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	4.26
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Oficios, informes mensuales, bimestrales, trimestrales y correos electrónicos
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.14
Arrendamientos
	Contratos, oficios, correos y documentos relacionados con los inmuebles arrendados

	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	6.16
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario de bienes de la Vocalía y desincorporación de bienes de las vocalías de la 07 Junta Distrital Ejecutiva
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	6.22
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Proyectos de actas, actas aprobadas, convocatorias y anexos de las sesiones del subcomité
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.16
Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física 
	Minutas, oficios, presupuesto y aceptación de servicios por parte de la Comisión Federal de Electricidad

	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14
Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Inventario general por expediente de la 07 Junta Distrital Ejecutiva y guía simple de archivo documental 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	8.17
Administración y Servicios de Archivo
	Original de la guía de archivo documental 2017

	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón B, planta alta



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19
Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias, orden del día, proyectos de actas, actas aprobadas, actas circunstanciadas, actas administrativas, acuerdos, minutas y acuses del sistema
	2018-2018
	12 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Acuerdos y actas de entrega recepción de cargos
	2017-2017
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón B, planta alta



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Solicitudes, oficios de respuesta, correos y anexos
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.24
Fiscalización
	Cotizaciones de inmuebles que pudieran ser ocupadas para casas de campaña por parte de algún partido y que fue requerido por la Unidad de Fiscalización, así como de la notificación al C. Jaime Bensojo Rico, Representante y/o Apoderado Legal de la Organización de Observadores Electorales Centro de Investigación y Desarrollo de Proyectos "Cetra Cuauhtémoc, A.C"
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficio enviados a los comités municipales de los partidos políticos, medios de comunicación, acreditaciones y cuentas de correo de los representantes de partidos políticos ante el 07 Consejo Distrital, instancias gubernamentales, escritos y solicitudes de partidos políticos, publicaciones en estrados y acreditaciones de ciudadanos ante grupos de trabajo, relacionados con el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	8 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón C, planta alta

	15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Documentos relacionados con la recepción de aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y oficios dirigidos a quienes fueron designados Consejeros Electorales Distritales
 

	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón B, planta alta

	15.5
Sesiones de Consejo Distrital
	Oficios, convocatorias y acuses de recibo de los correos dirigidos a los integrantes del 07 Consejo Distrital, proyectos de actas y acuses de sistema de sesiones de consejo, actas aprobadas acompañadas de informes, acuerdos y acuses de recibo del sistema de sesiones de consejo, minutas, actas circunstanciadas, oficios del envío de los acuerdos a oficinas centrales y el Consejo Local, constancias de término de plazo, justificación de inasistencias de los representantes acreditados ante el Consejo Distrital y de consejeros electorales, integración del Consejo Distrital y reportes de sesiones no calendarizadas 
	2018-2018
	91 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón C y D, planta alta

	15.6
Solicitudes de Registro de Candidatos a puestos de Elección Popular
	Procedimiento para la revisión de las solicitudes de registro de candidaturas a Senadurías y Diputados por el Principio de Mayoría Relativa y Expediente de registro de candidatos de la fórmula del Partido Nueva Alianza
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.8
Campañas Electorales
	Circulares, correos electrónicos y escritos de partidos políticos relacionados con las precampañas y campañas electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.26
Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acuse de la entrega del expediente a la Cámara de Diputados
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.27
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Acuse de la entrega del expediente al Consejo Local en el estado de Jalisco, cabecera de la Primera Circunscripción
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.28
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Acuse de la entrega del expediente al Consejo Local en el estado de Chihuahua
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.29
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional 
	Acuse de la entrega del expediente al Consejo Local en el estado de Chihuahua y acuse de las actas de escrutinio y cómputo de la elección de la Senadurías correspondientes a la votación emitida en el extranjero
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.30
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Acuse de la entrega del expediente al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.33
Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputado por el Principio de Mayoría Relativa
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.47
Evaluación de los procesos electorales

	Oficios dirigidos a los consejeros electorales y representantes de partidos políticos para la evaluación del Consejero Presidente
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta

	15.58
Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales
	Circulares, escritos de petición de las cuentas para ingresar al sistema de representantes y oficios
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.8
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Circulares y oficios dirigidos a los miembros del Servicio Profesional Electoral en relación con lineamientos y metas de evaluación
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	17.9
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Metas individuales (circulares, lineamientos, oficios y correos)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Oficios, circulares, acuses de recibo y evaluaciones, originales del oficio y de las cédulas de los vocales

	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón B, planta alta

	17.10
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Metas individuales (circulares, lineamientos, oficios y correos)
	2017-2018
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero uno, cajón A, planta alta



	Sección: 19 Contencioso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	19.2
Procedimiento Especial Sancionador
	Escrito de protesta, oficios, cédulas, informes circunstanciados, razón de fijación razón de retiro y correos electrónicos
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero dos, cajón D, planta alta



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado Oscar Zesati del Villar, Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida Ojinaga No. 121 Altos, Zona Centro, Código Postal 31500, Cd. Cuauhtémoc, Chihuahua

	Teléfono: 01 625 581 02 10, Extensiones 303 y 304, IP 080706

	Correo electrónico: oscar.zesati@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Administrativo 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4
Nómina de Pago de Personal

	Nómina de Personal de Honorarios Permanentes y Eventuales (copia de nóminas, oficios de envíos y copia de fichas de depósitos, etc.)
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	4.7
Control de Asistencia
(Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Copias del control de asistencia                                                   (reportes, listas, oficios, etc.)

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	4.15
Control de Prestaciones en Materia Económica (Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Originales de los formatos                                                                         (diversos formatos relacionados con el Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, seguros, movimientos de personal, etc.)

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	4.23
Currícula de Personal
	Originales de solicitudes de empleo y curriculum vitae, etc. 

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3
Ingresos
	Presupuesto 2018 aprobado por proyecto y partida durante el ejercicio
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	5.22
Conciliaciones
	Original de las conciliaciones bancarias (conciliaciones, oficios de envío, etc.) 

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	5.30
Egresos
	Informe ministrado-ejercido por periodo, proyecto y partida 

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	5.41
Ministraciones
	Avisos de banca electrónica, informes de recursos radicados por periodo, proyecto y partida
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.14
Arrendamientos
	Contratos, retenciones y oficios

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.13
Control y Desarrollo del Parque Informático
	Inventario de bienes informáticos (actualizaciones, reportes y correos)

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta

	8.16
Administración y Servicios de Correspondencia
	Solicitudes de altas y bajas, recibos de conformidad del correo institucional, acuse de recibo y formatos
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de Administrativo, archivero 1, cajón A, planta alta



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado César Morales Arias, Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Ojinaga No. 121 Altos, Zona Centro, Código Postal 31500, Cd. Cuauhtémoc, Chihuahua

	Teléfono: 01 625 581 02 10, 625 581 02 18, Extensión 203, IP 080704

	Correo electrónico: cesar.moralesa@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12
Productividad en el Trabajo
	Informes de actividades de Prestadores de Servicios Profesionales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	4.13
Productividad en el Trabajo
	Informes de actividades de Prestadores de Servicios Profesionales
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero uno, cajón D, planta alta



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16
Inventario Físico y Control de Bienes Inmuebles
	Documentación soporte de la actividad y copias de los resguardos del personal de la Vocalía
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15
Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de actividades de la Vocalía y del envío por correo electrónico, cumplimiento de validación de Medios de Comunicación, así como copias de la circular, lineamiento y base de datos de validación, reporte de seguimiento a las sesiones de Consejo Distrital y copias de correos de envíos de la información
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	11.18
Informes por disposición legal (Anual, Trimestral y Mensual)
	Validación de cobertura de medios de comunicación, cuestionario sobre las diademas telefónicas para el Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	2017-2017
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero uno, cajón D, planta alta



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5
Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Información en relación a las solicitudes de acceso a la información (oficios dirigidos a la Vocalía y soporte de cumplimiento)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	12.6
Obligaciones de Transparencia
	Formatos correspondientes a los informes trimestrales del portal de transparencia de la Vocalía
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14
Radio y Televisión
	Notificación de oficios a las emisoras del Distrito y correos electrónicos
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta



	Sección: 15 Proceso Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Consejo Distrital
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero uno, cajón D, planta alta

	15.13
Ubicación de Casillas
	Documentación soporte de la conformación de casillas extraordinarias y especiales, documentos relacionados con la proyección de casillas, en base a los cortes del Padrón y Lista Nominal, documentos relacionados con los recorridos por las secciones electorales del Distrito, original de oficios, documentos relacionados con las visitas de examinación por las secciones del Distrito, original de oficios, documentación en relación a la ubicación de casillas 
	2018-2018
	5 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.14
Ubicación de Casillas
	Sistema de Ubicación de Casillas
	2017-2017
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero uno, cajón D, planta alta

	15.17
Observadores Electorales
	Correos y documentación en relación a Observadores Electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.18
Documentación Electoral
	Documentación soporte de los envíos de documentación y materiales electorales, custodiados y no custodiados
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.21
Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Copias de circulares y oficios en relación al funcionamiento del Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.23
Conteo Rápido
	Copias y originales de documentación en relación al Conteo Rápido 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.35
Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Copias y originales del cumplimiento de la Circular INE/DEOE/0093/2018, sobre el inventario de algunos Documentos y Materiales Electorales (Formatos del Sistema de Información de la Jornada Electoral, relación de representantes de partidos políticos, listados nominales, entre otros)
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.36
Custodia Militar
	Copias de circular y oficios en relación a la custodia militar
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.37
Voto Electrónico
	Originales y copias de oficios de solicitud de eventos con boleta electrónica en Instituciones Educativas
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta

	15.49
Bodega Electoral
	Documentación relacionada con las condiciones de la bodega electoral para el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Documentos relacionados con los indicadores de desempeño de miembros del servicio del Vocal del área
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero tres, cajón A, planta alta



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Maestra Reyna Pérez Xelhua, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Avenida Ojinaga No. 121 Altos, Zona Centro, Código Postal 31500, Cd. Cuauhtémoc, Chihuahua

	Teléfono: 01 625 581 02 10, Extensión 121, IP 080705

	Correo electrónico: reyna.perez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4
Módulo de Atención Ciudadana
	Reportes semanales y respaldo de envíos de consulta a la lista nominal, oficios y reportes mensuales de trámite y entrega de credenciales para votar, oficios, reportes semanales de entrega de credenciales (cifras) y respaldo de envíos y oficios, reportes mensuales y respaldo de envíos relacionados con los módulos de atención ciudadana
  
	2018-2018
	4 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero uno, cajón A, planta alta

	14.9
Cartografía Electoral
	Oficios, reportes, programaciones, presupuestos y respaldo de envíos
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero uno, cajón A, planta alta

	14.18
Depuración al Padrón y Lista Nominal
	Documentos de ciudadanos suspendidos de derechos electorales y respaldo de envío Oficios de envío de formatos de ciudadanos suspendidos y de rehabilitación de derechos electorales en coordinación con juzgados y procuradurías (respaldo de envío)  
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero uno, cajón A, planta alta



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 08/Nov/2018
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Ramón Corpus Pérez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Ojinaga No. 121 Altos, Zona Centro, Código Postal 31500, Cd. Cuauhtémoc, Chihuahua

	Teléfono: 01 625 581 02 18, Extensiones 204 y 205, IP 080703

	Correo electrónico: ramon.corpus@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

	Copias de inventario físico de bienes muebles de la Vocalía
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental  

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16
Administración y Servicio de Correspondencia 

	Recibos en original y copia  de materiales enviados por la Junta Local Ejecutiva y de su distribución en diferentes instituciones regionales, originales de convocatorias para sesión de Junta Distrital y de Subcomité de Adquisiciones y Arrendamientos, correos electrónicos y reportes de incidentes mensuales
	2018-2018
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación 

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15
Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)

	Copia de informes mensuales de actividades realizadas por el Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5
Solicitudes de acceso a la información y de Datos Personales

	Copia de las solicitudes de acceso a la información relacionadas a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, así como oficios de respuesta a estas solicitudes
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 15 Proceso Electoral   

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 

	Original de convocatorias para sesión del  Consejo Distrital
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta

	15.14
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Copia de listados de la integración de mesas directivas de casilla
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta

	15.16
Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales 
	Copia del listado de capacitadores asistentes-electorales
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta

	15.20
Sistema ELEC


	Copia de los reportes  de avance de la primera y segunda etapa de capacitación a funcionarios de mesas directiva de casilla
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección:  16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.10
Programas de Participación Infantil y Juvenil

	Copia de lineamientos de operación de la Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral 

	Copia de informes de metas individuales y colectivas con sus respectivos soportes
	2018-2018
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta

	17.10
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio 
	Copia de informes de metas individuales y colectivas con sus respectivos soportes
	2017-2018
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, archivero 1, cajón A, planta alta
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