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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/Nov./2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09 del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Jesús Humberto Almeida Orozco, Vocal Ejecutivo 

	Domicilio: Avenida Independencia 147, colonia Centro, Código Postal 33860, Hidalgo del Parral, Chihuahua 

	Teléfono: 627 52 3 26 91 y 52 3 25 85

	Correo electrónico: jesus.almeida@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Notificaciones.
	Notificaciones a los medios de comunicación y notificaciones realizadas a diversas áreas del Instituto, a solicitud de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Constancias expedidas a ciudadanos inscritos en la Lista Nominal. Correspondencia enviada a la Junta Local Ejecutiva, en cumplimiento a las actividades Institucionales asignadas. Correspondencia recibida y enviada relativa al Convenio de Colaboración con la Comisión Federal de Electricidad. Informes mensuales concentrados. Informes mensuales de sesiones de Junta, Vocal Ejecutivo, de acuerdo a los lineamientos de elaboración de actas y documentos generados de las sesiones de Junta Distrital. Informes Funcionamiento e Integración de Junta Distrital. Oficios de instrucción/convocatorias a las sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	7 Expedientes 
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y Televisión. 
	Notificaciones y documentación relacionada con el sistema Integral de Gestión de Requerimientos en materia de Radio y Televisión. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.

	13.29 Fiscalización.
	Actuaciones realizadas a solicitud de la Enlace de Fiscalización de la Junta Local Ejecutiva, Actas Administrativas, Constancias de Hechos, instrucciones recibidas y comunicación de cumplimiento.
	2017-2018
	2 Expedientes 
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales.
	Oficios de juzgados, solicitudes de diversas dependencias para entregar información sobre domicilios de ciudadanos inscritos en el Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.22 Programa de Resultados Preliminares.
	Documentación enviada y recibida relacionada con el Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Meta Colectiva número 11. Meta Individual número 2. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía Ejecutiva
Archivero 1, Cajón 1.






Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/Nov./2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09 del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado Manuel Alejandro Murillo Gutiérrez, Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida Independencia 147, colonia Centro, Código Postal 33860, Hidalgo del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 523 25 85 extensión 103

	Correo electrónico: manuel.murillo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.9 Interposición de Recursos Administrativos.









	Expedientes JD/PE/PRI/JD09/CHIH/PEF/1/2018, JD/PE/PAN/JDE09/CHIH/PEF/2/2018, JD/PE/MORENA/JDE09/CHIH/PEF/3/2018, JD/PE/PRI/JDE09/CHIH/PEF/4/2018, JD/PE/PAN/JDE09/CHIH/PEF/5/2018, JD/PE/PAN/JDE09/CHIH/PEF/6/2018, JD/PE/PRI/JDE09/CHIH/PEF/7/2018, JD/PE/PRD/JDE09/CHIH/PEF/8/2018, JD/PE/PRI/JDE09/CHIH/PEF/9/2018, de quejas interpuestas por partidos políticos.  
	2018-2018










	9 Expedientes










	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2








	2.13 Notificaciones.
	Expedientes respecto a las notificaciones realizadas a solicitud de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral y la Sala Regional Especializada del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación. 
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2

	2.17 Medios de Impugnación.
	Expedientes de las impugnaciones a los resultados del Cómputo Distrital de la elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, Diputados Federales por el principio de Mayoría Relativa y Representación Proporcional, así como de Senadores de Mayoría Relativa y Representación Proporcional. Expediente del recurso de revisión interpuesto por el Partido Revolucionario Institucional. Expediente JTG/JD09/CHIH/1/2018 del Juicio para la Protección de los derechos Político-Electorales del Ciudadano. 
	2018-2018
	7 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2 y Cajón 3


	2.20 Oficialía Electoral.
	Informes trimestrales de actividades de Oficialía Electoral 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2

	2.21 Actuaciones en el ejercicio de la Función Electoral.
	Actuaciones de la Oficialía Electoral (acuerdo de desechamiento, solicitudes, oficios de notificación al solicitante)
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2

	2.22 Actas de la Función Electoral.
	Actas de certificación de hechos, en ejercicio de la Oficialía Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicio de archivo.
	Reporte de  la Guía de Archivo Documental 2017 y Reportes trimestrales del Inventario General por Expediente.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2

	8.24 Servicios y Productos en Internet e Intranet.
	Solicitudes de altas y bajas de correo institucional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Administración, servicios, preservación y conservación de archivos.
	Reportes trimestrales del Inventario General por Expediente.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2

	8.16 Administración y Servicio de Correspondencia.
	Reportes de registro de recepción y despacho de correspondencia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas aprobadas y documentos generados de las sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva, Acuerdos aprobados, Actas Circunstanciadas, Circulares elaboradas, Designación de los responsables del archivo de Trámite, Minutas elaboradas, Actividad de los vehículos propios y arrendados. 
	2018-2018
	7 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales.
	Cumplimiento a las solicitudes de información.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2

	12.6 Obligaciones de Transparencia.
	Documentación soporte del cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia asignadas a la 09 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.7 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto.
	Acreditación y sustitución de representantes de los partidos políticos ante el 09 Consejo Distrital durante el Proceso Electoral Federal 2017-2018. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 15 Proceso Electoral 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital. 





	Actas aprobadas y documentos generados de las sesiones del 09 Consejo Distrital, Integración del 09 Consejo Distrital, Minutas generadas en el 09 Consejo Distrital.



	2018-2018






	28 Expedientes






	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3




	15.6 Consejo Distrital.
	Actas aprobadas y documentos generados de las sesiones del 09 Consejo Distrital, Acuerdos aprobados, Actas Circunstanciadas, Convocatorias a los integrantes del 09 Consejo Distrital para las sesiones, Correspondencia enviada y recibida de los consejeros electorales, a los partidos políticos, y del Consejo Local, Constancias de conclusión de plazos legales, 09 Consejo Distrital.
	2017-2018

	9 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3


	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular.
	Expediente de solicitud de registro de candidatas a Diputadas Federales de Mayoría Relativa del Partido Nueva Alianza.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.24 Expedientes de casilla (Jornada Electoral).
	Actas de la Jornada Electoral, Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	Expediente del Cómputo Distrital de Diputados Federales de Mayoría Relativa (Acta de Cómputo Distrital, Acta Circunstanciada de registro de los votos reservados, Actas Circunstanciadas del recuento parcial).
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Diputados por el principio  de Representación Proporcional.
	Expediente del Cómputo Distrital de Diputados de Representación Proporcional (Acta de Cómputo Distrital, Actas levantadas en Consejo, oficios de entrega a diversas instituciones)
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa.
	Expediente del Cómputo Distrital  de Senadores de Mayoría Relativa (Acta de Cómputo Distrital, Acta Circunstanciada de registro de los votos reservados, Actas Circunstanciadas del recuento parcial).
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Senadores de Representación Proporcional.
	Expediente del Cómputo Distrital de Senadores de Representación Proporcional (Acta de Cómputo Distrital, Actas levantadas en Consejo, oficios de entrega a diversas instituciones) 
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.30 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Presidente.
	Expediente del Cómputo Distrital de la elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos (Acta de Cómputo Distrital, Acta Circunstanciada de registro de los votos reservados, Actas Circunstanciadas del recuento total).
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3

	15.33 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputadas Federales de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 3



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio.
	Cumplimiento a las metas individuales 1 y 2 del Vocal Secretario Distrital.
	2017-2018
	2 Expedientes

	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Cumplimiento a la Meta Individual 1 del Vocal Secretario Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente

	Área de la Vocalía del Secretario
Archivero 1, Cajón 2



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/Nov./2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09 del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciada Laura Guadalupe Zamarrón Sánchez, Enlace Administrativo

	Domicilio: Avenida Independencia 147, colonia Centro, Código Postal 33860, Hidalgo del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 523 25 85 extensión 102

	Correo electrónico: laura.zamarron@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario / Enlace Administrativo 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal.
	Plantillas del personal de plaza presupuestal y de honorarios de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	4.7 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Reportes generados del control de asistencia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	4.10 Estímulos y Recompensas.           
	Documentación respecto a la Evaluación del Desempeño del personal de rama administrativa, del ejercicio 2017.                               

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	4.20 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Reportes de la Comisión mixta de seguridad e higiene de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	4.27 Actas Administrativas y Constancias de Hechos.
	Actas administrativas generadas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1



	Sección: 5 Recursos Financieros 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.11 Asignación y Optimización de Recursos Financieros.
	Documentación relacionada con el anteproyecto para el año 2019.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	5.22 Conciliaciones.
	Conciliaciones bancarias generadas en la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1





	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.5 Contratos.
	Contratos de prestación de servicios celebrados por la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	6.14 Arrendamientos.
	Contratos de arrendamiento celebrados por la 09 Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Formatos de desincorporación de bienes muebles y formatos de movimientos internos de mobiliario y equipo.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1



	Sección: 7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.2 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.).
	Reportes de registro de consumo de energía eléctrica, así como recibos emitidos por la Comisión Federal de Electricidad.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1

	7.13 Control de Parque Vehicular Arrendado.
	Documentación de los vehículos Chevrolet Aveo, modelo 2018; Chrysler, camión Ram 3500, modelo 2001; y camión Chrysler, modelo 2001.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Documentación respecto al mantenimiento y reparación de los inmuebles que ocupa la 09 Junta Distrital Ejecutiva, solicitudes de alta de empleados en el Sistema Integral de la Gestión Administrativa, pedidos contratos por la contratación de servicios.
	2018-2018
	8 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretario/ Enlace Administrativo
Archivero 4, Cajón 1



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/Nov./2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09 en el Estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciado Luis Manuel Robles Díaz, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Independencia 147, colonia Centro, Código Postal 33860, Hidalgo del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 27 04

	Correo electrónico: luismanuel.robles@ine.mx




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.

	Informes de actividades mensuales de la Vocalía de Organización Electoral. Convocatorias a sesiones de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018



	2 Expedientes
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Convocatorias a sesiones del 09 Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.6 Consejo Distrital.
	Minuta elaborada conforme los lineamientos para la contratación de Capturistas para Juntas Ejecutivas Locales y Distritales del Proceso Electoral Federal 2017-2018, relacionada a personal que auxilió en las vocalías del Secretariado y de Organización Electoral.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 2 

	15.13 Ubicación de Casillas.
	Actividades relacionadas en materia de ubicación de casillas que cumplan con los requisitos legales de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.17 Asistentes Electorales.
	Documentación respectiva a los expedientes de los Técnicos Asistentes Electorales y Responsables de Oficinas Municipales B.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 2 

	15.17 Observadores Electorales.
	Convocatorias, Oficios-Acuses, para invitación a participar como Observador Electoral, expedientes y listas de asistencia a curso. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.19 Material Electoral.
	Material Electoral recibido para las actividades del Proceso Electoral Federal 2017-2018, para equipamiento de casillas urnas y mamparas.                   
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	Documentación relacionada al Sistema de Información de la Jornada Electoral reportes de instalación de casillas el día de la Jornada Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	Documentación relacionada al Sistema de Información de la Jornada Electoral reportes de instalación de casillas el día de la Jornada Electoral.
	2017-2017
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 2 

	15.36 Custodia Militar.
	Documentación y formatos relacionados a la Custodia Militar, informes, reportes, adquisiciones de insumos. 

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.46 Oficinas Municipales.
	Documentación relacionada a las funciones y actividades en que coadyuvaron los responsables de las oficinas municipales.   

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.48 Mecanismos de Recolección.
	Documentación relativa a estudios de factibilidad, informes, acuerdos para la recolección de los paquetes electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1

	15.57 Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral en la Cartografía Digitalizada.
	Reportes e informes relativos a la cartografía electoral y a la ubicación de casillas, oficinas municipales del Organismo Público Local, oficinas municipales del Instituto Nacional Electoral  bodega electoral y sede de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Indicadores del desempeño de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Metas Individuales.  Actividades realizadas para el cumplimiento del desempeño del Servicio Profesional Electoral Nacional.                   
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón 1



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/Nov./2018
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Pablo Molina Guzmán, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Escalerillas 13, Barrio El Conejo, Código Postal 33850, Hidalgo del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 45 55

	Correo electrónico: pablo.molina@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.7. Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias  e incapacidades, etc.)
	Plantilla de personal de honorarios, vacaciones, descansos, licencias, incapacidades.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 1, cajón 1. 



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Inventario y resguardo de vehículos arrendados, equipo informático, mobiliario y equipo de radiocomunicación propiedad del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
 Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.12 Control de parque vehicular.
	Bitácoras de combustible de vehículos arrendados y propiedad del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 1, cajón 1.



	Sección:  11 Planeación, Seguimiento y Evaluación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Acuses de constancias de la Lista Nominal, Informe mensual, Actas Administrativas y Circunstanciadas, Minutas de Supervisión a módulos, oficios de juzgados  Civil, Penal y Familiar.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 1, cajón 1.



	Sección:  13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.14 Radio y televisión.
	 Notas de prensa, televisión y radio.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana.
	Directorios de módulos, resguardos al centro de cómputo, reportes de retiros por causa, citas programadas, entrega o devolución de documentos y materiales, reportes de cifras  de los módulos de atención ciudadana durante la campaña de actualización permanente 2018.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 1, cajón 1.

	14.5 Credencial para Votar.
	Formatos de credencial, reportes de entrega de credenciales para votar, acuses de vestuario del personal de los módulos, conciliación de lotes de credencial.
	2018-2018
	17 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.  
 Archivero 3, cajón 2.

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes y oficios de actualización al padrón electoral y lista nominal.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.  
 Archivero 3, cajón 2.

	14.7 Destrucción de credenciales para votar.
	Relación de credenciales que perdieron su vigencia.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 3, cajón 2.

	14.9 Cartografía Electoral.
	Programación trimestral, formatos de actualización y sistematización  cartográfica.
	2018-2018
	9 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 4, cajón 1.

	14.11 Cartografía Electoral.
	Programación trimestral, formatos de actualización y sistematización  cartográfica.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. 
Archivero 4, cajón 2.

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 09 Comisión Distrital de vigilancia, actas y minutas de directorios de módulos, oficios, supervisiones   circulares, acuerdos y anexos.
	2018-2018
	13 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 5, cajón 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 09 Comisión Distrital de vigilancia, actas y minutas de directorios de módulos, oficios, supervisiones   circulares, acuerdos y anexos.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 5, cajón 2.

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Reportes, oficios y cédulas trabajadas en campo de los programas de domicilios irregulares, alterno por bajas por defunción, suspensión de derechos.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 2, cajón 1.

	14.19 Actualización Cartográfica.
	Bitácoras de actualización del sistema de organización geoelectoral ciudadana.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. Archivero 3, cajón 1.



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 01/Nov./2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09 del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciada Itzel Aguilar Ambrocio, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Independencia 147, colonia Centro, Código Postal 33860, Hidalgo del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 523 29 64 extensión 106

	Correo electrónico: itzel.aguilar@ine.mx




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4  Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Reclutamiento y selección de personal. 

	Oficios altas y bajas de personal.
	2018-2018
	 1 Expediente
	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 2



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Formato firmado por Licda. Itzel Aguilar Ambrocio, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica (impresora lexmark), así como también acta de entrega-recepción de dispositivos móviles para tareas inherentes del Proceso Electoral Federal 2018.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva.
	Informes de actividades mensuales. 

	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Lista de asistencia reseña histórica en el marco del 65 Aniversario de la conmemoración del voto de la mujer en México, lista de asistencia a curso de regidores del ayuntamiento, original documentación de la Consulta Infantil y Juvenil 2018.
	2017-2017
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital.
	Oficios de convocatorias a sesiones del 09 Consejo Distrital Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.

	Convocatoria a sesión de instalación del Proceso Electoral Federal 2017-2018.

	2017-2017



	1 Expediente


	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.19 Material Electoral.
	Recibos de Material  recibido de la Junta Local para actividades del Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	1 Expediente

	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.6 Programa de Educación Cívica.
	Actas de escrutinio y cómputo, fotografías, constancias de mayoría de diversas escuelas (elección escolar).
	2018-2018
	1 Expediente

	Área de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Archivero 1, Cajón 1
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