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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: 09/Nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Licenciados Alejandro de Jesús Scherman Leaño Vocal Ejecutivo y Alejandro Gómez García Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida Independencia número 1410, zona centro, código postal 31000

	Teléfono: (614) 412-02-68 y 412-02-67

	Correo electrónico: alejandro.scherman@ine.mx; alejandro.gomez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva y del Secretariado 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.10 Instrumentos Jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.).
	Convenios celebrados entre el Instituto Nacional Electoral y Gobierno del estado de Chihuahua, en el cual se establece la coordinación y colaboración de ambas instituciones para la depuración de los registros de ciudadanos fallecidos y obtención de la autorización para la utilización de las instalaciones de centros educativos del subsistema estatal y federalizado, para el establecimiento de centros de capacitación y ubicar casillas para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. Con el Tribunal Superior de Justicia, en el cual se fijan las bases de cooperación y los mecanismos de coordinación para la obtención de información sobre ciudadanos que tengan suspendidos o rehabilitados sus derechos políticos-electorales.  
	2017-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.3 Actuaciones y representaciones en material legal.
	Gestión de instrumentos notariales por los cuales se les otorga poder general para pleitos y cobranzas, actos de administración y actos de administración en el área laboral. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.4 Asistencia, consulta y asesorías.
	Escritos presentados por ciudadanos para obtener información sobre el Proceso Electoral Federal. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Documentos relacionados al ejercicio de la función de Oficialía Electoral.
	2017-2017
	3 Expedientes
	Archivero 2, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.7 Juicios de la dependencia.
	Oficios de solicitudes de apoyo sobre asuntos penales. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.8 Amparos.
	Oficios emitidos por juzgados de distrito conteniendo escritos de solicitud de amparo, los cuales nos fueron notificados en carácter de tercero interesado. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.9 Interposición de recursos administrativos.
	Escritos de quejas presentados por ciudadanos remitidos a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral. 
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.11 Interposición de recursos administrativos
	Queja interpuesta por el PRI vs PAN y Dip. Fed. Martha Cristina Jiménez Márquez, exp.  INE/JLE/CHIH/PE/PRI/001/2017. Quejas remitidas a otros órganos por su competencia.
	2017-2017
	2 Expedientes
	Archivero 2, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.13 Notificaciones.
	Diversas notificaciones en apoyo a la Dirección Jurídica y a las áreas del instituto que así lo requieran y soliciten.
	2018-2018
	3 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.17 Medios de impugnación.
	Demandas y oficios sobre juicios de conflictos laborales. Oficios sobre recursos de apelación y para la Protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.19 Medios de impugnación.
	Contiene copias del Recurso de Apelación presentado por el PAN contra el Acuerdo de Designación de Consejerías Electorales Distritales 2017-2018. Los originales se remitieron a la Sala Regional Guadalajara del Tribunal Electoral, mediante oficio INE/CL-CHIH/145/2017.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.20 Oficialía electoral.
	Oficios sobre el personal que desempeña funciones de oficialía electoral y donde se solicita el ejercicio de la función de oficialía electoral para dar fe de diversas actividades.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	2.21 Actuaciones en el ejercicio de la función electoral.
	Solicitudes de certificaciones solicitadas por diversas áreas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.8 Control disciplinario.
	Oficios sobre controles disciplinarios del personal de la rama administrativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	4.21 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas.
	Documentos relacionados con la capacitación impartida al personal de la rama administrativa.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.18 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles.
	Acuses de entrega de ordenamientos normativos y otros materiales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.20 Comité y Subcomités Técnicos Internos para la Administración de Documentos
	Actas, proyectos, convocatorias del SUBCOTECIAD.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón A, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 9 Comunicación Social

	9.7 Publicaciones e impresos institucionales (inserciones en medios impresos e internet).
	Oficios y listados relacionados con el Catálogo Nacional de Medios Impresos e Internet 2018, con los datos y tarifas que se considerarán para llevar a cabo las pautas y radicaciones correspondientes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia

	10.11 Auditorías del Órgano Interno de Control.
	Respuesta a oficios de requerimientos relacionados con auditorias.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	10.16 Proceso entrega recepción
	Actas circunstanciadas, discos compactos, anexos y documentación relacionada con el acto de entrega-recepción de Junta Local Ejecutiva. Contiene originales y copias, claves de elector y domicilios.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.15 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual).
	Informes de Integración y Funcionamiento de Juntas Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	11.16 Gestión estratégica.
	Emisión de instrucciones a integrantes de las Juntas Distritales, respecto a temas de los diversos programas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	11.18 Junta Local Ejecutiva.
	Actas, proyectos, convocatorias y documentos generados en las sesiones.
Oficios de convocatorias a las sesiones de Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de datos personales

	12.10 Orientaciones ciudadanas.
	Desahogo de peticiones y consultas relacionadas al ejercicio del derecho de acceso a la información.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 13 Prerrogativas Y Fiscalización De Partidos Políticos Nacionales Y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes 

	13.14 Radio y Televisión.		
	Contienen copias y acuses de las órdenes de transmisión, notificación de pautas y medidas cautelares, así como también acuses de acuerdos notificados en el proceso electoral 2017 – 2018.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Área de Servidores, Archivero 1 cajón A,B y C /SITE

	13.15 Franquicias postales y telegráficas.
	Oficios revalidación franquicias postales y telegráfica.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	13.17 Radio y Televisión.
	Contiene copias y acuses de las medidas cautelares, de los acuerdos y de los requerimientos realizados durante el 2018.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Área de Servidores, Archivero 1 cajón A,B y C /SITE

	13.35 Aspirantes, y candidatos independientes a cargos de elección popular federales.
	Oficios y notificaciones relacionadas con información de Candidaturas independientes.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 14 Registro Federal De Electores

	14.7 Destrucción de credenciales para votar.
	Convocatorias y Actas Circunstanciadas sobre la destrucción y resguardo de credenciales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.4 Sesiones de Consejo Local.
	Actas, proyectos, convocatorias y documentos generados en las sesiones de Consejo Local.
	2018-2018
	20 Expedientes
	Archivero 3, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.5 Sesiones de Consejo Local.
	Actas, proyectos, convocatorias y documentos generados en las sesiones de Consejo Local.
	2017-2017

	4 Expedientes
	Archivero 3, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.6 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular.
	Documentación relacionada al registro y renuncia de candidaturas a senaduría por Principio de Mayoría Relativa.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 3, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.12 Organización de debates públicos.
	Oficios relacionados a la celebración de debates de candidatos a senadores por el estado de Chihuahua.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.18 Documentación electoral.
	Oficios y actas circunstanciadas relacionadas al mantenimiento de Dandy Roll y producción de papel seguridad. Oficios relacionados a solicitudes de diversa información por actores políticos de los consejos local y distritales en el estado de Chihuahua.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.19 Material electoral.
	Oficios relacionados a solicitudes de préstamo de materiales electorales (urnas, mamparas).
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.22 Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	Oficios relacionados a la implementación y operación del Programa de Resultados Preliminares.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.32 Expedientes del cómputo de circunscripción plurinominal.
	Contiene actas circunstanciadas sobre la recepción de paquete electorales del voto de mexicanos residentes en el extranjero.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.44 Registro de candidatos independientes.
	Documentación relacionada a candidaturas independientes  para senaduría y/o diputaciones.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	15.58 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales.
	Documentación relacionada a las cuentas de acceso del sistema de representantes de casilla y generales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica Y Participación Ciudadana

	16.2 Vinculación con Institutos Electorales Estatales.
	Notificaciones, Organismo Público Local Electoral.
	2018-2018
	12 Expedientes
	Archivero 1, cajón D, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	16.4 Vinculación con Institutos Electorales Estatales.
	Notificaciones, Organismo Público Local Electoral.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Archivero 2, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	16.9 Relaciones institucionales.
	Correspondencia Diversas con Órganos de Gobierno y otras Organizaciones, con diversas áreas del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón B, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral Nacional

	17.3 Incorporación de personal al servicio profesional electoral nacional.
	Cambio de adscripciones, Incorporaciones al Servicio Profesional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	17.5 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional electoral nacional.
	Documentos relacionados al Programa de Formación y Desarrollo Profesional del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	17.6 Control de asistencia al personal del servicio profesional electoral.
	Licencias médicas de miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	17.8 Evaluación del desempeño de personal del servicio profesional electoral nacional.
	Documentación respecto a Metas Individuales Vocal Secretario Local y su cumplimiento. Relacionada a Metas Evaluación del Desempeño. Oficios relacionados a la capacitación de integrantes de consejos Proceso Electoral Federal 2017-2018.
	2018-2018
	5 Expedientes
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del
Servicio
	Oficios relacionados a la capacitación de integrantes de consejos Proceso Electoral Federal 2017-2018. (Meta colectiva 11).
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	17.13 Incentivos y promociones al personal del servicio profesional electoral nacional.
	Documentos relacionados a incentivos, promociones y constancias remitidas para su valoración.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	17.18 Conciliación de conflictos.
	Oficios relacionados a establecer compromisos para mejorar el clima laboral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 18 Organismos Públicos Locales

	18.2 Proceso de selección y designación de los consejos generales de los organismos públicos locales.
	Oficios relacionados a la convocatoria y concurso para la designación y remoción de las y los Consejeros Electorales de los Organismos Públicos Electorales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	Sección: 19 Contencioso Electoral

	19.2 Procedimiento especial sancionador.
	Oficios relacionados al envío de expedientes del Procedimiento Especial Sancionador derivados de quejas presentadas por actores políticos a oficinas centrales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.

	19.4 Cuaderno de antecedentes.
	Oficios relacionados a deslindes jurídicos respecto de hechos que podrían tener impacto en la contienda electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón C, Área secretarial de las Vocalías Ejecutiva y del Secretario.



Área de identificación                                                                                          Fecha de elaboración: 09/Nov/2018 
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de Chihuahua

	Nombre de los responsables y cargo: Lic. Héctor Francisco Sáenz González, Coordinador Administrativo

	Domicilio: Avenida Independencia #1410, Colonia Centro, C.P. 31000

	Teléfonos:  614 4-12-02-73

	Correos electrónicos: hector.sáenz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Coordinación Administrativa

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	 Volumen
	 Ubicación física

	3.2 
Proceso de Programación
	Órdenes de trabajo mensual, descripción de asunto en cada oficio recibido y turnado al área correspondiente.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Librero Numero 1, Entrepaño Numero 1, Área Secretarial

	3.5 
Registro  Programático de Proyectos Institucionales
	Concursos de Adquisiciones.
	2017-2017
	2  Expedientes
	Librero Número 1, Entrepaño Número 1, Oficina del Coordinador Administrativo  

	3.17
Visitas de Supervisión
	Auditoria DAOD713/FI/2017.
	 2017-2017
	2  Expedientes
	Librero Número 1, Entrepaño Números 1 y 2, Oficina del Coordinador Administrativo  

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.3 Adquisiciones

	Requisiciones y copias de facturas de compra de material.
	
2018-2018
	
2 Expedientes
	Librero 1, Entrepaño 2, Área Secretarial

	6.5  Contratos
	Contratos de arrendamiento de Junta Local y Juntas Distritales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero 1, Entrepaño 2, Área Secretarial

	6.22 Comités y Subcomités de Arrendamientos, Adquisición y Servicios
	Actas de Subcomité.
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero 1, Entrepaño 2, Área Secretarial

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Formatos originales de asignación de vehículos propiedad del Instituto Nacional Electoral para actividades de la Junta Local.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Entrepaño 2, Área Secretarial

	7.13 Control Parque Vehicular Arrendado
	Formatos originales de asignación de vehículos arrendados para actividades de la Junta Local.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Entrepaño 2, Área Secretarial



Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del Estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Ana Julia Rodríguez Orozco, Jefe del Departamento de Recursos Humanos

	Domicilio: Avenida Independencia #1410, Colonia Centro, C.P. 31000

	Teléfono: 614 437 05 90

	Correo electrónico: julia.rodriguez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Departamento de Recursos Humanos

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Expediente Único de Personal
	Expedientes del personal (plaza presupuestal y honorarios permanentes).
	2018-2018
	470 Expedientes
	Archivero 2 Cajón A, B, C y D
Archivero 3 Cajón A y B Oficina de Jefe de Recursos Humanos
Archivero 5 Cajón A, B, C, y D
Archivero 6 Cajón A, B, C y D Oficina de Auxiliares de Recursos Humanos

	4.2.1 Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados Bajo el Régimen de Honorarios
	Expedientes del personal de honorarios eventuales (Sistema de Nómina de Proceso Electoral Nacional).
	2017-2018
	58 Expedientes
	Oficina de Auxiliares de Recursos Humanos

	4.4 Registro y Control de Presupuestos y Plazas
	Plantillas plazas de honorarios, presupuestal y honorarios permanentes.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B Oficina del Jefe de Recursos Humanos

	4.4 Nómina de Pago de Personal
	Copia original de nómina de pago del personal de plaza presupuestal, personal de honorarios permanentes y eventuales.

	2018-2018
	66 Expedientes
	Archivero 1 Cajón C Oficina del Jefe de Recursos Humanos
Archivero 3 Cajón D Oficina del Jefe de Recursos Humanos

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Nómina original de pago del personal de honorarios eventuales (Sistema de Nómina de Proceso Electoral Nacional).
	2017-2018
	32 Expedientes
	Oficina de Auxiliares de Recursos Humanos

	4.7 Control de Asistencia
	Registros, oficios de descuento, reporte del sistema de control de asistencia de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	26 Expedientes
	Librero 2 Repisa A y B Oficina de Auxiliares de Recursos Humanos

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Evaluaciones y resultados del programa de estímulos y recompensas del Instituto Nacional Electoral.
	2018-2018
	1 Expediente
	Librero 1 Repisa A y B Oficina del Jefe de Recursos Humanos

	4.15 Control de Prestaciones en Materia Económica
	Nómina del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, solicitud de anteojos y becas.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1 Cajón B y Librero 1 Repisa A y B Oficina del Jefe de Recursos Humanos y



Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: 09/nov/2018        
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del responsable del área generadora: Luis Antonio Topete Hernández, Jefe Departamento de Recursos Financieros

	Domicilio: Avenida Independencia #1410, Colonia Centro, C.P. 31000

	Teléfono:4370590

	Correo electrónico: antonio.topete@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Departamento de Recursos Financieros 

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recurso Financiero 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Soporte documental y fiscal de los gastos o egresos por partida presupuestal (Junta Local). 
	2018-2018
	48 Expedientes
	Oficina de Recursos Financieros Librero Exterior N° 1 Estante A-F.

	5.3 Ingresos
	Depósitos para pago servicio telefónico convencional de las Juntas Distritales y Avisos de banca electrónica, fichas de depósito en las cuentas de la Junta Local.
	2018-2018

	2 Expedientes
	Oficina de Recursos Financieros Librero Interior N° 1 estante A.

	5.21 Control de Cheques
	Formas de cheques cuentas vigentes en la Junta Local Instituto Nacional Electoral Gastos Operación.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Oficina de Recursos Financieros Archivero Único.

	5.22 Conciliaciones Bancarias
	Conciliaciones bancarias de la Junta Local y Juntas Distritales; auxiliares bancarios Sistema Integral para la Administración de Recursos y Sistema Integral para la Gestión Administrativa.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Oficina de Recursos Financieros Librero Exterior N° 1 Estante A-F.

	5.27 Pago de Derechos
	Pagos del impuesto sobre nóminas y retenciones enteradas a las unidades recaudatorias estatales y a Oficinas Centrales.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Oficina de Recursos Financieros Librero Interior N° 1 Estante A.



Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Jorge Luis Vega Pineda, Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Servicios

	Domicilio: Avenida Independencia #1410, Colonia Centro, C.P. 31000

	Teléfono: 614 437 05 90

	Correo electrónico: jorge.vega@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Publica



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15 Disposiciones de Activo Fijo
	Expedientes de las desincorporaciones.
	
2018-2018
	
1 Expediente
	Librero 1, Repisa 2 Departamento de Materiales

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardos de todos los bienes muebles existentes de la delegación Chihuahua.
	
2018-2018
	
10 Expedientes
	Librero 2, Repisa 1 Departamento de Materiales

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Todo lo relacionado con el total de vehículos pertenecientes a la delegación Chihuahua.
	
2018-2018
	
44 Expedientes
	Archivero 1 Departamento. Materiales

	7.13 Control del Parque Vehicular Arrendado
	Todo lo relacionado con el total de vehículos arrendados.
	
2018-2018
	
41 Expedientes
	Archivero 1 Departamento. Materiales



Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: 01/nov/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Gabriel Ayón Gardea Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Avenida Independencia No. 1410, Colonia Centro, C.P. 31000

	Teléfono:01 614 412 02 66 y conmutador 01 614 437 05 90 ext. 109

	Correo electrónico: gabriel.ayon@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.5 Consejo Local.
	Expedientes que contienen las convocatorias de sesiones ordinarias y extraordinarias, orden del día e informes ofrecidos al Consejo.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Cuestionarios para evaluar el número y condiciones de uso de diademas telefónicas con que cuenta cada Junta Ejecutiva de la entidad.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 2, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 1 Legislación

	1.7 Acuerdos Generales.
	Convenio General de apoyo y colaboración para la obtención de la autorización para la utilización de las instalaciones de centros educativos.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.13 Notificaciones.
	Los Oficios de las convocatorias de sesiones ordinarias y extraordinarias, orden del día e informes ofrecidos al Consejo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.13 Evaluación del Desempeño de Servidores Públicos.
	META II Estudios de factibilidad de los mecanismos de Recolección de los Paquetes Electorales, tanto de la Elección Federal como de la Elección Local.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 5 Recursos Financieros



	5.14 Transferencia de Presupuesto.
	Solicitudes de Gestiones de transferencias presupuestarias de las Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental.

	8.1 Programas y Proyectos en materia de Telecomunicaciones.
	Solicitudes de Gestiones de transferencias presupuestarias de las Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 9 Comunicación Social

	9.6 Boletines y/o Comunicados de Prensa, invitaciones, etc.
	Comunicación Social y Relaciones Públicas:
Diversas invitaciones y felicitaciones oficiales.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 10 Control, Fiscalización y Vigilancia

	10.5 Informes sesiones ordinarias y extraordinarias Junta General Ejecutiva.
	Los Oficios de las convocatorias de sesiones ordinarias y extraordinarias, orden del día e informes de Junta Ejecutiva.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información.
	Diversas solicitudes de Acceso a la información.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 13 Prerrogativas y Fiscalización De Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes.



	13.33 Organizaciones de Observadores Electorales.
	Diversas solicitudes de inscripción de Agrupaciones de Observadores Electorales al Sistema de Observadores.
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.4 Consejo Local
	Expedientes que contienen las convocatorias de sesiones ordinarias y extraordinarias, orden del día e informes ofrecidos al Consejo.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.13 Ubicación de Casillas.
	Diversas Actividades en relación a la proyección, propuestas, ubicación e instalación de casillas básicas, contiguas, extraordinarias y especiales.
	2018-2018
	21 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Documentación Electoral.
	Diversas Actividades en relación a la distribución, traslado y custodia de la documentación electoral.
	2018-2018
	6 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Material Electoral
	Diversas Actividades en relación a la distribución y Entrega-Recepción de los materiales electorales.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Diversas Actividades en relación a instalación de salas SIJE, simulacros, personal de apoyo que opero el SIJE en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	7 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Programa de Resultados preliminares (PREP)
	Análisis para implementar al término de la Jornada Electoral la digitalización de las actas PREP.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.23 Conteo Rápido
	Diversas Actividades en relación seguimiento e información captada del Conteo Rápido.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.25 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Entrega de Paquetes Electorales que los OPLE entregaron a los Órganos Distritales del Instituto.
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.37 Voto Electrónico
	Solicitudes de Planteles Educativos para solicitar el apoyo de la Elección de Sociedad de Alumnos con urna electrónica.
	2018-2018
	11 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.49 Bodega Electoral
	Diversas Actividades en relación condiciones, custodia y estado de las Bodegas Electorales en las Juntas Distritales Ejecutivas.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Archivero 1, Cajón B, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral.



Área de identificación                                                                                               Fecha de elaboración: 06/nov/2018 
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. Ramón Salazar Burgos, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Independencia No. 1410 Col. Centro, C.P. 31000

	Teléfono:  614 4158826

	Correo electrónico: ramon.salazar@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1
Programas y proyectos en Materia de Recursos Humanos
	Oficios de solicitud y autorización de movimientos de personal de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2017-2017
	1 Expediente

	Librero 1/Entrepaño D/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.

	Sección: 11 Planeación, seguimiento y evaluación

	11.15
Informes por disposición legal
	Informes presentados en las sesiones mensuales de la Junta Local, referente a las actividades de la vocalía.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.

	11.18
Junta Local Ejecutiva
	Circulares y oficios recibidos y enviados a las distintas áreas de la Junta Local.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.

	11.19
Juntas Distrital Ejecutiva
	Oficios y circulares enviadas y recibidas de las juntas distritales ejecutivas.
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.

	Sección: 13 prerrogativas y fiscalización de partidos políticos nacionales y locales, agrupaciones nacionales, candidatos independientes.

	13.7
Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Oficios de acreditación de representantes de partidos políticos ante la Comisión Local de Vigilancia
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón A/Oficina de Seguimiento y Análisis


	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	
14.1
Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores
	Documentos enviados y recibidos de la Dirección de Depuración y Verificación en Campo, Coordinación de Procesos Tecnológicos, Coordinación de Operación en Campo, Dirección de Atención Ciudadana y Dirección de Cartografía Electoral.
Oficios sobre material de difusión de las campañas de actualización del Padrón Electoral.
	2017-2017
	4 Expedientes
	

Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.
Archivero 1/Cajón A/Oficina de Seguimiento y Análisis


	14.6
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Político Electorales del Ciudadano
	2017-2017
	1 Expediente
	Anaquel 2/ Entrepaño A/Bodega de Actualización al Padrón Electoral

	14.8
Listas Nominales de Electores
	Original y copia de oficios y correos electrónicos enviados y recibidos por parte la Coordinación de Proceso Tecnológicos
	2017-2017
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.9 
Cartografía Electoral
	Correspondencia enviada y recibida de las juntas distritales ejecutivas respecto de las actividades de la Dirección de Cartografía Electoral.
	2018-2018
	4 Expedientes
	Librero 2/Entrepaño A/ Oficina de Cartografía Electoral

	14.11
Comisión Local de Vigilancia
	Original y copia de oficios de convocatoria para las sesiones mensuales de la CLV. Documentos generados en las sesiones.
	2017-2017
	12 Expedientes
	Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores. Archivero 1/ Cajón A/Oficina de Seguimiento y Análisis.

	14.14 Solicitudes de acceso, rectificación, corrección y oposición de datos personales
	Copia de las constancias solicitadas por ciudadanos.
	2017-2017
	4 Expedientes
	Librero 1/Entrepaño D/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.18
Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expedientes de defunciones, suspensiones y rehabilitaciones de derechos político electorales de los ciudadanos.
	2017-2017
	16
Expedientes
	Anaquel 1/Niveles B, C, D y E/Bodega de Depuración.
Anaquel 3/Niveles B, C y D/Bodega de Depuración.

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Originales de documentación recibida de las juntas distritales.
	2017-2017
	3 Expediente
	Anaquel 4/Niveles A y F/Bodega de Depuración.

	14.22 Verificación del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de entrega, devolución y destrucción de las Listas Nominales de Electores para Revisión.
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 1/ Cajón A/Oficina de Seguimiento y Análisis.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.8 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral
	Guías de observación y soportes documentales de la evaluación.

	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón B/Área Secretarial del Vocal del Registro Federal de Electores.



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 15/11/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva o Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Avenida Independencia No. 1410, Col. Centro, C.P. 31000

	Teléfono: (614) 412 02 69

	Correo electrónico: lilia.flores@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie: 15 Proceso Electoral


 
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Locales Concurrentes
	Meta Individual 2: Validar el 100% de las adendas al Manual de las y los Observadores Electorales y al Manual de las y los Funcionarios de Casilla elaborados por el Organismos Públicos Locales en la entidad.
	2018-2018 
	1 Expediente 
	Archivero 3, cajón D 
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Observadores Electorales
	Control de Cursos de Capacitación a Observadores Electoral Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón D 
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20 Sistema ELEC
	Meta Individual “Lograr que el 60% de las y los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla participen en simulacros y/o prácticas de la Jornada Electoral, con el propósito que practiquen las actividades que desarrollarán el día de la Jornada Electoral en el Proceso Electoral 2017-2018”
	2018-2018
	3 Expedientes
	Archivero 3, cajón D 
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2 Vinculación con Instituto Electorales Estatales 
	Vinculación con Institutos Estatales Electorales Anexo 1 Plan de Trabajo en Conjunto para el Proceso Electoral 2017-2018 (Participación Ciudadana) y Lista de Asistencia presentación de Libro "La Representación Política de las Mujeres en México"
	2018-2018
	2 Expedientes
	Archivero 3, cajón D 
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Consulta Infantil y Juvenil 2018
	2018-2018
	1 Expediente
	Archivero 3, cajón D 
Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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