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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Alfredo Pando Carrasco Vocal Secretario

	Domicilio: Avenida División del Norte N° 802, Colonia San Felipe C.P. 31203

	Teléfono:614 4135412

	Correo electrónico: alfredo.pando@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalías Ejecutiva y Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:3 Planeación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.12 Visitas de Supervisión
	Cuestionarios levantados con motivo de supervisión de módulos del distrito.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:4 Recursos Humanos

	4.4 Nómina de pago de personal
	Copias de nóminas del personal de plaza presupuestal y de honorarios de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.


	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:5 Recursos Financieros

	5.2 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Copia de minutas de gastos, realizados por los Consejeros Electorales. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, área secretarial



	Sección:6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.14 Arrendamientos
	Original de contrato de arrendamiento de la Junta Distrital Ejecutiva, Registro Federal de Electores y módulos de atención ciudadana 080651 y 080653.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	6.22 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Original de actas aprobadas en sesiones de la Junta Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:7 Servicios Generales 

	7.1 Programas y Proyectos en Servicios Generales

	Presupuestos, oficios y actas Comisión Federal de Electricidad.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.11 Disposiciones en materia de Evaluación para el Desempeño
	Oficios enviados de las Metas Individuales y colectivas del Vocal Ejecutivo, Vocal Secretario y Vocal de Organización Electoral.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	11.15 Informes por Disposición Legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de actividades diversas.
	2018-2018
	2 expedientes
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas, Actas de sesiones de Junta, Circulares, Minutas mecanismos de recolección, Minutario, Oficios enviados, Oficios recibidos, Atentas notas. 
	2018-2018
	35 expedientes
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Oficios enviados y recibidos de la Unidad de Enlace sobre solicitudes de información.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales.

	13.3 Partidos Políticos Nacionales
	Acreditaciones de representantes de partidos políticos y candidato independiente.
	2018-2018
	10 expedientes
	Archivero 2 cajón A, área secretarial

	13.6 Frentes, Coaliciones y fusiones que conformen partidos políticos nacionales
	Solicitud de inscripción a candidato independiente. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, área secretarial

	Sección:15 Proceso Electoral

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Certificaciones, Circulares, Integración Consejo Distrital, Acuses de recibo, Minutario, Minutas de trabajo, Oficios enviados, Oficios recibidos. 
	2018-2018
	13 expedientes
	Archivero 2 cajón A, área secretarial

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Actas circunstanciadas, Actas de sesiones de Consejo.
	2018-2018
	24 expedientes
	Archivero 2 cajón A y B, área secretarial

	15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	 Original de solicitud de registro de aspirante propietario y suplente del Partido Nueva Alianza.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón B, área secretarial

	15.18 Documentación Electoral
	Relación de folios de boletas electorales.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón B área secretarial

	15.26 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Copias de actas de la elección de Diputados Mayoría Relativa y de Representación Proporcional, Senadores Mayoría Relativa y de Representación Proporcional, y de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivero 2 cajón B área secretarial

	15.33 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia y declaratoria de Mayoría y Validez de la elección de Diputados.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón B área secretarial


Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/nov/2018
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Antonio de Montes °1307 Colonia San Felipe

	Teléfono: 614 414 0718

	Correo electrónico: ricardo.pinon@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1 Expedientes de Prestadores de Servicios contratados bajo el Régimen de Honorarios
	Expedientes de personal contratado en el año bajo el régimen de Honorarios Eventuales.
	2018-2018
	5 expedientes
	Archivero 2 cajón A, ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	4.2.2. Expedientes de Prestadores de Servicios contratados bajo el Régimen de Honorarios Permanente

	Expedientes de personal contratado en el año bajo el régimen de Honorarios Permanente.
	2018-2018
	21 expedientes
	Archivero 2 cajón A, ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	4.4  Nomina de Pago de Personal
	Comprobación de Nomina del Personal del Registro Federal de Electores ante el Enlace Administrativo de la 06 Junta Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón A, ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	4.5 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficios y Atenta Notas con las Plantillas de Personal enviadas para su contratación. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón A, ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	4.7 Control de Asistencia. 
	Control de Asistencia, Copias de Reportes de Asistencia recibidos de la Junta Distrital, Licencias Médicas y Justificaciones. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón A, ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	4.11 Evaluaciones y Promociones
	Información de las Evaluaciones del personal de estas oficinas del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2 cajón A, ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	Sección: 5 Recursos  Financieros

	5.33 Comprobaciones de Gastos a Comprobar
	Comprobación de los Gastos de Campo del Personal adscrito a estas oficinas.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	Sección: 6 Recursos Materiales

	6.3 Adquisiciones 
	Adquisiciones de bienes muebles para el MAC 080653.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	6.16 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles  
	Control de Inventarios de las oficinas del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	6.17 Inventario Físico de Bienes Inmuebles 
	Inventarios correspondientes al personal de estas oficinas del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.2 Servicios Básicos 
	Envío de recibos de servicios básicos de los Módulos de Atención Ciudadana y oficinas del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	7.12 Control del Parque Vehicular
	Bitácoras de los Vehículos y comprobación de vales de combustible.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	11.15 Informes por Disposición Legal
	Metas a Cumplir por parte de esta Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	11.18 Junta Local Ejecutiva
	Información enviada y recibida por parte de las oficinas Estatales de la Junta Local Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Información enviada y recibida por parte de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.3 Padrón Electoral.
	Oficios de Recepción donde se recibe el Padrón Electoral para ser cargado en los Módulos de Atención Ciudadana de este Distrito Electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	14.4 Módulos de Atención Ciudadana
	Información relevante de los Módulos de Atención Ciudadana. 
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	14.5 Credencial para Votar
	Acuses de recepción de las Credenciales para Votar con Fotografía recibidas en los MAC así como oficios donde se envían los acuses de la recepción de las mismas.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas, informes y reportes presentados ante la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital 
	Informes presentados ante el Consejo Distrital en el Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1 cajón A, Ubicado en la Oficina de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis
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Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 12/nov/2018 
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Chihuahua

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Leopoldo Enrique Estrada Reza Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Domicilio: Av. División del Norte No. 802 col. San Felipe CP. 31203

	Teléfono: 614-4-13-54-12

	Correo electrónico: leopoldo.estrada@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva

	Atenta nota, Circulares, Oficios enviados y recibidos.

	2018-2018


	4 expedientes

	Archivero 2, cajón A Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1
	Solicitudes de anuencias a Escuelas para impartición de cursos.
	2018-2018

	1 expediente

	Archivero 2, cajón A Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.5 Sesiones de Consejo Distrital
	Documentos soporte de las sesiones de Consejo Distrital.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 2, cajón A Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.11 Encuestas o sondeos de opinión
	Encuestas realizada.
	2017-2017

	1 expediente

	Archivero 2, cajón A Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Sección: 16.Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.7 Programas de participación ciudadana
	Reportes de distribución de materiales referentes al Proceso Electoral 2017-2018.
	2018-2018

	1 expediente

	Archivero 2, cajón A Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	ELABORÓ




Sonia Elena López Rodríguez
Secretaria Vocalía Ejecutiva

	VALIDÓ




Lic. Alfredo Pando Carrasco
Vocal Secretario
. 
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Lic. Alfredo Pando Carrasco
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Mtro. Jesús Rogelio Villalobos Aragón
Vocal Ejecutivo
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