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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/oct/2018
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Tomás Nieto Orozco, Vocal Secretario

	Domicilio: Carretera Panamericana Norte No. 323, Km. 14, Jesús Gómez Portugal, Jesús María, Ags.

	Teléfono: 449 965-06 99

	Correo electrónico: tomas.nieto@ine.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalías Ejecutiva y Secretarial.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares de las autoridades del Instituto Nacional Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Equipo de cómputo, oficina del VE

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes semanales, mensuales y oficios de cumplimiento de metas individuales y colectivas.
	2017-2017
	1 expediente
	Equipo de cómputo, oficina del VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de Sesiones de Junta Distrital
	2017-2017
	1 expediente
	Equipo de cómputo, oficina del VS

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.3 Expedientes de personal del Servicio Profesional Electoral.
	Expedientes de personal del Servicio Profesional Electoral.
	2017-2017
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3


2018
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.15 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes semanales, mensuales y oficios de cumplimiento de metas individuales y colectivas.
	2018-2018
	1 expediente
	Equipo de cómputo, oficina del VS

	11.19 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de Sesiones de Junta Distrital
	2018-2018
	1 expediente
	Equipo de cómputo, oficina del VS

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.2 Expedientes de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	Expedientes de personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalías Ejecutiva y Secretarial.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	IFE-INE/1/9/01/2015 
	Circulares de las autoridades del Instituto Nacional Electoral.
	2015-2015
	1 expediente electrónico

	Equipo de cómputo, oficina del VE

	Sección:  11 Planeación, información, evaluación y políticas

	IFE-INE/11/18/01/2015 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes semanales, mensuales y oficios de cumplimiento de metas individuales y colectivas.
	2015-2015
	1 expediente electrónico
	Equipo de cómputo, oficina del VE y VS

	IFE-INE/11/22/1/2015 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de Sesiones de Junta Distrital
	2015-2015
	1 expediente electrónico
	Archivero 1, gaveta 3  Equipo de cómputo, oficina del VS



	Serie
	Descripción
	Años
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares de las autoridades del Instituto Nacional Electoral. 
	2015-2015
	1 expediente electrónico

	Equipo de cómputo, oficina del VE

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.18 Informes pos disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes semanales, mensuales y oficios de cumplimiento de metas individuales y colectivas.
	2015-2015
	1 expediente electrónico
	Equipo de cómputo, oficina del VE y VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de Sesiones de Junta Distrital
	2015-2015
	1 expediente electrónico
	Archivero 1, gaveta 3  Equipo de cómputo, oficina del VS

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Expedientes de las sesiones del Consejo Distrital respecto de la elección local 2015-2016
	2015-2016
	1 caja 
	Archivero 1, gaveta 3, oficina del VE



	Serie
	Descripción
	Años
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares de las autoridades del Instituto Nacional Electoral.
	2016-2016
	1 expediente electrónico

	Equipo de cómputo, oficina del VE

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes semanales, mensuales y oficios de cumplimiento de metas individuales y colectivas.
	2016-2016
	1 expediente electrónico

	Equipo de cómputo, oficina del VE y VS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de Sesiones de Junta Distrital
	2016-2016
	1 caja
	Archivero 1, gaveta 3  Equipo de cómputo, oficina del VS



Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: 31/octubre/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Carretera Panamericana Norte No. 323, Km. 14, Parque Industrial Santa Clara, Jesús Gómez Portugal (Margaritas), J.M.

	Teléfono: 449 9650650

	Correo electrónico: rosa.avila@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Informes por disposición legal.
	Informes por disposición legal, Informes de cumplimiento de metas colectivas e individuales.
	2018 – 2018
	4 expedientes
	Equipo de cómputo de la Vocalía de Organización Electoral.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal
	Informes mensuales, informes de cumplimiento de metas individuales y colectivas.
	2015-2016
	2 cajas
	Auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral Archivo 2014, Archivo 2015. PC de la Vocalía de Organización Electoral (Actividades 2014, Actividades 2015)



	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.13
	Ubicación de Casillas
	2015-2016
	2 expedientes
	PC de la Vocalía, Actividades 2015, Actividades 2016, 

	15.17
	Observadores Electorales
	2016- 2016
	1 expediente
	PC de la Vocalía. Actividades 2016, 

	15.19
	Inventarios de Material Electoral
	2015-2016
	3 expedientes
	PC de la Vocalía, Actividades 2015, Actividades 2016, Actividades 2017

	15.21
	Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE), formatos utilizados por los CAE´s el día de la Jornada Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	Auxiliar de la Vocalía de Organización Electoral Archivo 2015

	15.23
	Conteo Rápido, formatos escaneados utilizados por los CAE´s el día de la Jornada Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	PC de la Vocalía, Actividades 2015



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	  Ó]Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Rosalinda Aguilar Frías, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Carretera Panamericana 323 Km. 14, J. Gómez Portugal (Margaritas) Jesús María, Ags.

	Teléfono:449 965 01 21 

	Correo electrónico: rosalinda.aguilar@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia del R.F.E.
	Informes mensuales, documentación del cumplimiento legal y de las actividades de metas individuales y colectivas.
	2018-2018
	7 expedientes
	Librero 2 Nivel 2

	14.3 Padrón Electoral
	Documento sobre el Padrón Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2

	14.4 Módulos de atención ciudadana
	Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana. Inventarios de equipos, oficios de concertación de espacios. Reportes y archivos digitales.
	2018-2018
	5 expedientes
	Librero 2 Nivel 2

	14.5 Credencial para Votar 
	Embarques, recibidas y entregadas, inventarios, retiros, resguardos.
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Oficios 
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2

	14.7 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios de Credenciales a destruir
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2


	14.8 Listas Nominales de Electores
	Oficios de Entrega de Listas Nominales de Electores
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Citatorios, Actas y Acuerdos
	2018-2018
	3 expedientes
	Archivero JOSA

	14.19   Actualización     
Cartográfica                        
	Oficios de Sistematización, informes mensuales
	2018-2018
	3 expedientes
	Librero 2 Nivel 2

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Oficios y documentación varia
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2

	14.21 Supervisión y Evaluación de los Programas Relativos al Registro Federal de Electores
	
Guías de observación de supervisiones.
	2018-2018
	1 expediente
	Librero 2 Nivel 2



Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2018
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Cecilia Maldonado Reyes

	Domicilio: Carretera Panamericana Km. 14 No. 323, J. Gómez Portugal, Jesús María, Ags

	Teléfono: 449-9650121

	Correo electrónico: cecilia.maldonado@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2017 al 31 de octubre de 2018.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Selección y contratación de: Capturistas, Técnicos Electorales, Supervisores Electorales, y Capacitadores-Asistentes Electorales del Proceso Electoral 2017-2018.

	[bookmark: _GoBack]2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón A

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Actividades de las Primera y Segunda Insaculaciones, así como de las Primera y Segunda Etas de Capacitación del Proceso Electoral 2017-2018.

	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón A

	16.8 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Recepción y distribuciones de materiales de: difusión, de capacitación electoral y didácticos
	2018-2018
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón A



Área de contexto y contenido
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Actividades sobre la Integración de Mesas Directivas de Casilla de los Procesos Electorales Ordinario y Extraordinario
	2015-2015
	Caja 1 
	Anaquel 1, repisa 1

	15.17 Asistentes Electorales
	Actividades sobre el proceso de selección,  contratación y capacitación de los Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel 1, repisa 1

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Actividades sobre la Promoción del Voto y la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral 2014-2015
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel 1, repisa 1

	16.10 Seguimientos de Programas y Evaluación
	Actividades sobre Seguimiento de Programas y Evaluación
	2015-2015
	Caja 1
	Anaquel 1, repisa 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 2015
	Actividades sobre la Consulta Infantil y Juvenil 2015 y elecciones escolares
	2015-2015
	 Caja 2
	Anaquel 1, repisa 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Actividades sobre la Integración de Mesas Directivas de Casilla del Proceso Electoral Local 2015-2016, actividades del cumplimiento de las metas sobre la promoción del voto del Proceso Local 2015-2016
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel 1, repisa 1

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Actividades sobre las metas colectivas 1, 5 y 6 del 2016
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel 1, repisa 1

	16.10 Seguimientos de Programas y Evaluación
	Seguimiento de circulares de la DECEYEC y del Servicio Profesional Electoral y Boletines, Acuses de envío de bitácora de incidencias y Acuses sobre de recibo y distribución de materiales.
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel 1, repisa 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Actividades para el cumplimiento de la meta individual 1 sobre “El 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2016”
	2016-2016
	Caja 3
	Anaquel 1, repisa 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Selección y contratación de: Capturistas, Técnicos Electorales, Supervisores Electorales, y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2017-2017
	Caja 3
	Archivero 1, Cajón B

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2017-2023, Meta Colectiva 2
	2017-2017
	Caja 3
	Archivero 1, Cajón B

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Recepción y distribuciones de materiales de: difusión, de capacitación electoral y didácticos
	2017-2017
	Caja 3
	Archivero 1, Cajón B

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Meta Individual 1 del 10° Parlamento 2017, Elecciones en el espacio escolar
	2017-2017
	Caja 3
	Archivero 1, Cajón B
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