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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 08 /noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Ignacio Ruelas Olvera, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Avenida Aguascalientes Sur #702, Fraccionamiento Jardines de las Fuentes, C.P. 20278, Aguascalientes, Ags.

	Teléfono: 9-78-19-19

	Correo electrónico: ignacio.ruelas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocal Ejecutivo Local 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 9 Comunicación Social, 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 13 prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional, 18 Organismos Públicos Locales. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.13 Programas y Proyectos sobre Legislación.
	Notificaciones sobre medidas cautelares.
Notificaciones de Acuerdo a las Autoridades Electorales y Gubernamentales.
Notificación del Órgano Interno de control del INE.
	2018-2018
	3 expedientes
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	8.18 Administración y Servicios de la Biblioteca.
	Oficios del INEGI “Red Nacional de Consulta”
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	9.6 Boletines y/o comunicados de prensa, invitaciones, etc.
	Relaciones Interinstitucionales
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	11.3 Programas y Proyectos de Información.
	Oficios del secretariado

	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	11.11 Exposiciones en materia de Evaluación para el Desempeño
	Informes mensuales de Vocalía Ejecutiva Local
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	11.15 Informes por Disposición Legal (anual, trimestral, mensual)
	Sesiones de la Junta Local Ejecutiva

	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	13.14 Cancelación de Registro a Partidos y Agrupaciones Políticas
	Avisos de reprogramación voluntaria.
Pautas de Transmisión de los Medios de Comunicación de la entidad.
Notificaciones de las emisoras obligadas a transmitir los debates presidenciales.
Notificaciones de sustitución de materiales, no por medida cautelar.
Avisos de transmisiones especiales de los medios de comunicación del a entidad.
	2018-2018
	6 expedientes
	Área de Control y Distribución de Materiales de Radio y Televisión.

	13.28 Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos
	Apoyo, capacitación y asesoría a partidos políticos
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	17.5 Formación Continua y Desarrollo del Personal de Servicio Profesional Electoral Nacional
	Programa de formación y desarrollo profesional electoral.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	17.7Control Disciplinario del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Oficio control disciplinario.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Informe de cumplimiento de metas de la Vocalía Ejecutiva Local.
Informe de cumplimiento de metas de las Juntas Ejecutivas Distritales 01, 02 y 03.

	2018-2018
	4 expedientes
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2

	18.8 Flujos de Información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales
	Vinculación con el Instituto Estatal Electoral.
Insumos proporcionados al Instituto Estatal Electoral
Oficios de colaboración con instituciones gubernamentales e Instituto Estatal Electoral.
	2018-2018
	5 expediente
	Área de Vocalía Ejecutiva
Archivero 1 cajón 2






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 2 Asuntos Jurídicos, 3 Programación, Organización y Presupuestación, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.2  Programas y Proyectos sobre Legislación
	Oficios de convenio de apoyo y colaboración Instituto Nacional Electoral-Organismos públicos locales
	2016-2016

	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaños 1 y 2

	1.9 Circulares
	Cumplimiento a circulares
	2016-2016

	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaños 2

	2.2 Programas y Proyectos en Materia Jurídica
	Notificación al Mtro. Luis Fernando Landeros Ortiz, Consejero Presidente del Instituto Estatal Electoral.
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaños 2

	2.6 Asistencia, Consulta y Asesoría
	Solicitud al Vocal Ejecutivo de Interpretación al Artículo 19 de Estatutos de la Asociación de Catedráticos e Investigadores de la Universidad Autónoma de Aguascalientes
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones de Acuerdo de Radio y Televisión
Notificación de Acuerdo sobre Implementación de Sistema Integral de Gestión de Requerimientos.
Notificación de Acuerdo a las Autoridades.
Notificación de Medidas Cautelares
Notificación de Acuerdo por Omisión de Transmisión.
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	8.21 Administración y Servicios de Biblioteca
	Oficios del Instituto Nacional de Estadística Geografía e Informática, “Red Nacional de Consulta”
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	9.14 Disposiciones en Materia de Relaciones Públicas
	Relaciones Interinstitucionales
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	11.6 Disposiciones en Materia de Información
	Informes Mensuales de Vocalía Ejecutiva Local
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	11.7 Programas y Proyectos de Información
	Oficios del Secretariado
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Sesiones Ordinarias
	2016-2016
	1 caja
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	13.17 Radio y Televisión
	Oficios de la Dirección de Prerrogativas y Partidos Políticos con disposiciones en materia de radio y televisión.
Acuses de notificación de órdenes de transmisión.
Avisos de Reprogramación.
Avisos de Excedentes
Avisos de transmisiones especiales de los medios de comunicación del estado.
Información del os Medios para su notificación.
Pautas de Transmisión de los medios de comunicación en el estado.
	2016-2016
	1/2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 2

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Plan de trabajo del proyecto de distritación local y federal para el año 2016-2017
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1

	16.4 Vinculación con Institutos Electorales Estatales
	Insumos proporcionados al Instituto Estatal Electoral.
Vinculación con Institutos Estatales Electorales.
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1

	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Aprobación de la Junta General, Acuerdo por el que se autoriza el cambio de adscripción y rotación de miembros del servicio, auto de desechamiento Junta Distrital Ejecutiva 03. Actualización curricular de la Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1

	17.2 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral
	Solicitud de apoyo para que se designe como encargada de despacho de la Vocalía del Secretariado
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Diagnóstico de talentos y preferencias, listas de personal del Servicio Profesional que Participarán en el Diplomado en “Juicio de Amparo”.
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Informe de Cumplimiento de Metas de la Junta Local Electoral
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1

	17.14 Incentivos y promociones al personal del Servicio Profesional Electoral
	Servicio Profesional Electoral
	2016-2016
	2 cajas
	Pasillo 2 Anaquel 2 Entrepaño 1





Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.1 Programas y proyectos de comunicación social
	Oficios con las tarifas de los medios impresos e internet para la integración del Catálogo Nacional de Medios de la Coordinación Nacional de Comunicación Social. Oficios con reportes del monitoreo de encuestas por el Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2018
	2 expedientes
	Área de Comunicación Social
Anaquel 1 entrepaño 2

	9.2  Dictámenes de Procedencia Técnica e Imagen Institucional
	Solicitudes y dictámenes de procedencia técnica correspondientes a las partidas presupuestales 33604 “Impresión y elaboración de material informativo derivado de la operación y administración de las unidades responsables”  y 36101 “Difusión de mensajes sobre programas y actividades institucionales”
	2017-2018
	2 expedientes
	Área de Comunicación Social
Archivero 1 Cajón 1

	9.7  Publicaciones e impresos institucionales
	Testigos de inserciones de convocatorias y mensajes institucionales con motivo del Proceso Electoral Federal 2017-2018 en diarios locales
	2017-2018
	1 expediente
	Área de Comunicación Social
Archivero 2 Cajón 1

	9.15 Material gráfico y audiovisual
	Archivo fotográfico y de vídeo con actividades institucionales de las Juntas Local y Distritales
	2017-2018
	2 expedientes
	Área de Comunicación Social
Archivero 2 Cajón 2

	9.16  Acreditaciones
	Oficios y solicitudes de medios de comunicación locales para cobertura del Proceso Electoral Federal 2017-2018
	2017-2018
	1 expediente
	Área de Comunicación Social
Anaquel 1 entrepaño 2






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.2 Programas y proyectos de comunicación social
	Oficios con las tarifas de los medios impresos e internet para la integración del Catálogo Nacional de Medios de la Coordinación Nacional de Comunicación Social. 
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 21
Repisa B

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Solicitudes y dictámenes de procedencia técnica correspondientes a las partidas presupuestales 33604 “Impresión y elaboración de material informativo derivado de la operación y administración de las unidades responsables”  y 36101 “Difusión de mensajes sobre programas y actividades institucionales”
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 21
Repisa B

	9.4  Material Multimedia
	Archivo fotográfico y de vídeo con actividades institucionales de las Juntas Local y Distritales
	2015-2016
	2 cajas
	Anaquel 21
Repisa B

	9.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas
	Convocatorias y mensajes institucionales publicados en medios locales con motivo del Proceso Electoral Local 2015-2016
	2015-2016
	2 cajas
	Anaquel 21
Repisa B





Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Operación de Sistemas  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías, Administración de Archivos y Gestión Documental, 15 Proceso Electoral, 18 Organismos Públicos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.2  Normatividad Tecnológica
	Dictamen de Procedencia Técnica para la adquisición de un videoproyector para las actividades prioritarias del Proceso Electoral 2017-2018, así como para las sesiones de la Comisión Local de Vigilancia. 
	2017-2018
	 1  expediente 
	Departamento de Operación de Sistemas Archivero 1 Cajón A

	8.3 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones  
	Recepción e instalación de Equipo Unidad de energía ininterrumpida, perfil Rack,  marca: EATON, modelo 9PX1000RT, no. de serie:  GA17H50107. 
	2017-2018
	1  expediente
	Departamento de Operación de Sistemas Archivero 1 Cajón A

	8.13  Control y Desarrollo del Parque Informático 
	Recepción e Instalación de bienes informáticos arrendados de los Servicios Administrados de Cómputo.    borrado de información de los bienes informáticos arrendados que fueron sustituidos 
	2017-2018
	1  expediente
	Departamento de Operación de Sistemas Archivero 1 Cajón A

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Expediente de Supervisión de la habilitación de los Centros de Acopio y Transmisión de Datos. Expediente del Coordinador de Circunscripción y del Coordinador Regional del Programa de Resultados Electorales Preliminares.    Publicación de la Convocatoria Coordinador Estatal del Programa de Resultados Electorales Preliminares y para Técnico Informático/Acopiador/Digitalizador para Centros de Acopio y Transmisión de Datos.  
	2017-2018
	4  expedientes
	Departamento de Operación de Sistemas Archivero 1 Cajón A

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Número de líneas telefónicas asignadas para cada una de las Juntas Distritales Ejecutivas, para el Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	2017-2018
	1  expediente
	Departamento de Operación de Sistemas Archivero 1 Cajón A

	18.8 Flujos de Información entre el Instituto y los Organismos Públicos Locales 
	Convocatoria para seleccionar y contratar al Analista de Enlace Regional. Seguimiento Puntual y Sistemático a los trabajos de Implementación y Operación del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) que los Organismos Públicos Locales lleven a cabo.  recomendaciones para la selección de candidatos a entes auditores. estrategia de seguimiento, supervisión y asesoría a la Implementación del Programa de Resultados Electorales Preliminares Locales 2017-2018. 
	2017-2018
	3  expedientes
	Departamento de Operación de Sistemas Archivero 1 Cajón A






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Operación de Sistemas 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.3 Normatividad Tecnológica
	Actualización de los Resguardantes de los Bienes Informáticos de los Servicios Administrados de Cómputo. 
	2015-2016
	1 caja
	Pasillo No. 3, anaquel No.3

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Dictamen de Procedencia Técnica para la    Desincorporación de Bienes informáticos Obsoletos.  
	2015-2016
	1 caja
	Pasillo No. 3, anaquel No.3
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018

Área de identificación                                                                                               Fecha de elaboración: 8/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Verónica Esqueda de la Torre, Vocal Secretaria

	Domicilio: Av. Aguascalientes Sur No. 702, Frac. Jardines de las Fuentes, C.P. 20278 

	Teléfono: (449) 9 78 19 86

	Correo electrónico: verónica.esqueda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 8 Tecnologías, Administración de archivos y gestión documental, 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación, 12 Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales,14 Registro Federal de Electores, 17 Servicio Profesional Electoral Nacional.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.3 Actuaciones y Representaciones
es en Materia Legal.
	Actas Circunstanciadas de Junta Local, Cumplimiento a Requerimientos de Juzgados y otras Autoridades. Notificaciones solicitadas por la Dirección Jurídica, Unidad Técnica de lo Contencioso. Sala Superior Especializada, Sala Regional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la federación, Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos. 
	2018-2018
	7 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	2.14 Inconformidades y Peticiones
	Traslado de oficios o escritos presentados por ciudadanos y autoridades a la Unidad Técnica de Fiscalización. 
	2018-2018
	7 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	2.20 Oficialía Electoral
	Actas Circunstanciadas dando fe de hechos denunciados por ciudadanos o Representantes de Partidos Políticos.
	2018-2018
	14 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 4

	8.14 Administración, Servicios, Preservación y Conservación de Archivos
	Oficio de designación  de responsables del archivo en trámite, inventario General por Expediente
	2018-2018
	1 expediente
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	8.17 Comité y Subcomités Técnicos internos para la Administración de documentos
	Acuses de Convocatorias y orden del día de sesiones del Subcomité Técnico Interno para la Administración de Documentos. Actas de Sesiones Ordinarias del Subcomité.
	2018-2018
	2 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	8.21 Instrumentos de Consulta
	Remisión y Guía Simple 2017 e Inventario General por Expediente de Junta Local 
	2018-2018
	2 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	11.15 Informes por Disposición Legal, (Anual, Trimestral, Mensual)
	Oficios de remisión de la Comprobación de Nómina
	2018-2018
	1 expediente
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	11.18 Junta Local  Ejecutiva
	Acuses de las Convocatorias,  orden del día  y actas de sesiones ordinarias  de la Junta Local Ejecutiva
	2018-2018
	11 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	12.5 Solicitudes de Acceso a la Información y de Datos Personales
	Oficios por los que se le da respuesta a Solicitudes de Información vía INFOMEX
	2018-2018
	10 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	12.6 Obligaciones de Transparencia
	Cumplimiento a las obligaciones establecidas en los artículos 70 y 74. Informe Trimestral (Recursos para la Atención de Solicitudes de INFOMEX)
	2018-2018
	2 expedientes
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	17.4  Incorporación de personal al Servicio Profesional Electoral
	Tercera Convocatoria del Concurso Público 2016-1017 para ocupar plazas en cargo y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2017-2017
	1 expediente
	Área Secretaría.
Archivero 2, cajón 3


	17.5 Formación  Continua y Desarrollo  del  Personal del Servicio Profesional
	Entrega de oficios de Adscripción, nombramientos,  circulares a  miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2018-2018
	1 expediente
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	17.9 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
	Notificaciones de Metas Individuales y Colectivas. Informes de cumplimiento de metas de la Dirección Jurídica de la Junta Local y Juntas Distritales
	2018-2018
	1 expediente
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2

	17.14 Comité Valorador de Méritos
	Oficios de remisión de copias certificadas de Constancias presentadas por los Miembros del Servicio Profesional para su valoración
	2018-2018
	1 expediente
	Área Vocalía Secretarial. Archivero 1, cajón 2






Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores, 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.5 Convenios y Tratados Internaciones
	Convenio de Colaboración celebrada por el Instituto Mexicano del Seguro Social y el Instituto Nacional Electoral
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 3, Entrepaño 1, área del archivo de concentración.

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Denuncias de hechos, presentada ante la Procuraduría General de Justicia. Solicitud de devolución de Impuesto Predial de la Propiedad Raíz de los años 2008, 2009, 2010, 2011, 2012 y 2013, ante el Secretario de Finanzas Públicas del Municipio. Solicitud de Anotación Marginal del IFE (Instituto Federal Electoral) a INE (Instituto Nacional Electoral ante el Registro Público de la Propiedad y del Comercio. Solicitud para que se exente de pago predial el año 2015.   Actas Circunstanciadas. Atención a requerimientos de la Dirección de lo Contencioso de la Dirección Jurídica y Fiscalía Especial para Delitos Electorales. 
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 3, Entrepaño 1, área del archivo de concentración.

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones ordenadas por la Dirección Jurídica. Notificaciones a ciudadanos; por la Unidad Técnica de Fiscalización de los recursos de los Partidos Políticos y escritos de contestación a las mismas. Notificaciones de Oficialía Electoral. Notificaciones ordenadas por la Sala Regional Especializada del Tribunal Electoral, por la Unidad Técnica de lo Contencioso
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 3, Entrepaño 2, área del archivo de concentración.

	7.9 Servicio Postal
	Franquicias para Junta Local y Distritales
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 3, Entrepaño 3, área del archivo de concentración.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo

	Correspondencia de la Unidad Técnica de Transparencia y Protección de Datos Personales. Subdirección de Archivo. Proyecto de liberación de rezago documental (formatos requisitados por Junta Local y Distritales. Inventario General por Expediente de Junta Local y Distritales. Convocatorias a sesiones del Subcomité Técnico Interno para la administración de documentos. Guía Simple del año 2014 y 2015.  Documentos para baja documental.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 3, Entrepaño 3, área del archivo de concentración.

	8.20 Comité y Subcomité Técnico Internos para la Administración de Documentos
	Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité Técnico Interno para la Administración de Documentos.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 3, Entrepaño 4, área del archivo de concentración.

	11.18 Informes por Disposición Leal (anual, trimestral, mensual)
	Informes y reportes realizados con motivo del cumplimiento de la planeación táctica y operativa y metas individuales. Informes sobre la situación legal, contractual y de funcionalidad de los inmuebles que ocupan las Juntas Ejecutivas Local y Distritales. 
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 1, área del archivo de concentración.

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de Junta Local Ejecutiva
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 1, área del archivo de concentración.

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Cumplimiento a las solicitudes de información de ciudadanos, recibidas a través del Sistema de Acceso a la Información.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 2, área del archivo de concentración.

	13.1 Disposiciones en materia de Partidos Políticos
	Cumplimiento a Requerimiento de la Sala Administrativa y Electoral. 
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 2, área del archivo de concentración.

	14.6 Credencial para Votar
	Cumplimiento a Requerimientos de verificación de datos de credencial de elector por parte de la Secretaría de Relaciones Exteriores.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 3, área del archivo de concentración.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Cumplimiento a Requerimientos de información de conformidad con lo establecido en el artículo 126 numeral 3 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 3, área del archivo de concentración.

	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Notificaciones de circulares a Miembros del Servicio Profesional, y entrega de del ejemplar del Estatuto del Servicio  Profesional Electoral Nacional y del personal de la Rama Administrativa a miembros del Servicio Profesional Electoral y a miembros del Instituto Estatal Electoral.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 4, área del archivo de concentración.

	17.2 Programas y Proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral
	Notificación de metas individuales y colectivas para la evaluación del desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 4, Entrepaño 4, área del archivo de concentración.

	17.4 Incorporación de personal  al Servicio Profesional Electoral
	Entrega de Nombramientos de Titularidad y Diplomas a Miembros del Servicio Profesional Electoral. 
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 1, área del archivo de concentración.

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral
	Impartición de curso Organización y Conducción de Sesiones de Consejos y Cómputos Distritales (actividad de actualización permanente. Curso de Habilidades Directivas.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 1, área del archivo de concentración.

	17.7 Control de asistencia al personal del Servicio Profesional Electoral
	Copias de Incapacidades de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2015
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 2, área  concentración.

	17.8 Control Disciplinario del personal del Servicio Profesional Electoral
	Notificación de la actualización de la Guía para el registro de Incidentes Críticos del ejercicio 2015. Informe sobre la Situación de Operación y funcionamiento de Junta Local y Distritales.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 2, área del archivo de concentración.

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral
	Notificación de lineamientos para la evaluación global correspondiente al ejercicio 2013, 2014 y 2015, y 2016 Evaluación del Consejero Presidente del Consejo Local del Proceso Electoral Federal 2014-2015. Notificación del inicio de aplicación de la Evaluación ejercicio 2015. Acta Circunstanciada de personal de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional sobre la revisión del soporte de la evaluación de logro individual de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional correspondiente al ejercicio 2015.  
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 3, área del archivo de concentración.

	17.14 Incentivos y Promociones al personal del Servicio Profesional Electoral
	Remisión de Documentos a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional de los Miembros del Servicio. Notificaciones relacionadas con promociones y rangos del personal del Servicio.
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 3, área del archivo de concentración.

	17.15 Comité Valorador de Méritos
	Remisión de documentos a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional (trabajos que se presentaron como méritos administrativos) de parte de miembros de Servicio Profesional.
	2016-2016
	1 caja
	Anaquel 5, Entrepaño 4, área del archivo de concentración.


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Departamento de Recursos Humanos 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos
	Manuales de organización general y de procedimientos, oficios y circulares
	2017-2018

	8 expedientes
	Área de Recursos Humanos Estante 1, Entrepaño 1

	4.3 Expediente Único de Personal
	Original de los documentos establecidos en la Circular No. DP/037/2009, curricular de personal, censo de personal, formato único de movimientos y/o constancia de nombramiento y contratos
	2017-2018
	40 expedientes
	Área de Recursos Humanos
7 Archiveros 
c/4 Cajones 

	4.5  Nómina de Pago de Personal
	Original de las nóminas del personal de Plaza Presupuestal y Honorarios Permanente, Eventual, Aguinaldo Proceso Electoral Local 2016 y Proceso Electoral Federal Sistema de Nómina del Proceso Electoral 2017 -2018 
Oficios de comprobación y reintegros de nómina.
	2017-2018
	21 expedientes
	Área de Recursos Humanos Estante 1,  Entrepaño 2

	4.8  Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos, Licencias e Incapacidades)
	Listas de asistencia manuales, reporte de control de asistencia del sistema automatizado, reportes de incidencias del Personal, oficios de acuse, original de incapacidades y oficios de autorización de permisos, descansos y vacaciones.
	2017-2018
	5 expedientes
	Área de Recursos Humanos Estante 2,  Entrepaño 1

	4.10 Descuentos
	Oficios de aplicación de Descuentos.
	2017-2018
	1 expediente 
	Área de Recursos Humanos Estante 1,  Entrepaño 3

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Oficios y actas de designación del personal de Plaza Presupuestal acreedor a estímulos y recompensas, oficios de comprobación y recibos de pago
	2017-2018
	1 expediente 
	Área de Recursos Humanos Estante 1,  Entrepaño 3

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Original de las cédulas de Evaluación del personal técnico operativo de Plaza Presupuestal
	2017-2018
	2  expedientes
	Área de Recursos Humanos Estante 1,  Entrepaño 3

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros)
	Original de la documentación que ampara el pago de las liquidaciones del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, copia de los comprobantes del Sistema de Ahorro para el Retiro, original de las pólizas de gastos médicos mayores, seguro de separación individualizado.
	2017-2018
	1 expediente
	
Área de Recursos Humanos Estante 2,  Entrepaño 4

	4.19 Becas
	Documentación soporte de la prestación económica para becas (oficios de solicitud de recursos, facturas y recibos de pago)
	2017-2018
	1  expediente
	Área de Recursos Humanos Estante 2,  Entrepaño 3

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Original de los documentos de los prestadores del servicio social (oficios de presentación, aceptación y liberación, etc.)

	2017-2018
	4  expedientes
	Área de Recursos Humanos Archivero 11 
Cajón 1

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Original de constancias generadas y relación de entrega de credenciales
	2017-2018
	2  expedientes
	Área de Recursos Humanos Escritorio 1


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Departamento de Recursos Humanos



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos
	Manuales de organización general y de procedimientos, oficios y circulares
	2015-2016
	3 cajas
	Pasillo 1, Anaquel 1, Entrepaño 1 

	4.3 Expediente Único de Personal
	Original de los documentos establecidos en la Circular No. DP/037/2009, curricula de personal, censo de personal, formato único de movimientos y/o constancia de nombramiento y contratos
	2015-2016
	4 cajas
	Pasillo 1, Anaquel 1, Entrepaño 1 al 4

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Original de las nóminas del personal de Plaza Presupuestal y Honorarios Permanente, Eventual y Proceso Electoral Federal 2014 - 2015 
Oficios de comprobación y reintegros de nómina, formato de reintegro de recursos (banca electrónica) y recibo de reintegro individual de sueldos no cobrados y resumen por quincena de recursos ministrados, comprobados y reintegrados
	2015-2016
	3 cajas
	Pasillo 1, Anaquel 1, Entrepaño 2 

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos, Licencias e Incapacidades)
	Listas de asistencia manuales, reporte de control de asistencia del sistema automatizado, reportes de incidencias del personal, oficios de acuse, original de incapacidades y oficios de autorización de permisos, descansos y vacaciones.
	2015-2016
	3 cajas
	Pasillo 1, Anaquel 1, Entrepaño 2 

	4.10 Descuentos
	Oficios de aplicación de Descuentos del personal de Plaza presupuestal
	2015-2016
	1 caja
	Pasillo 1, Anaquel 1, Entrepaño 1 

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Oficios y actas de designación del personal de Plaza Presupuestal acreedor a estímulos y recompensas, oficios de comprobación y recibos de pago
	2015-2016
	1 caja
	Pasillo 1, Anaquel 1, Entrepaño 1 

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Original de las cédulas de Evaluación del personal técnico operativo de Plaza Presupuestal
	2015-2016
	2 cajas
	Área de Recursos Humanos Estante 2,  Entrepaño 3

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros
	Original de la documentación que ampara el pago de las liquidaciones del Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado, copia de los comprobantes del Sistema de Ahorro para el Retiro, original de las pólizas de gastos médicos mayores, seguro de separación individualizado
	2015-2016
	1 caja
	Departamento de Recursos Humanos Estante 2, Entrepaño 4

	4.19 Becas
	Documentación soporte de la prestación económica para becas (oficios de solicitud de recursos, facturas y recibos de pago)
	2015-2016
	1 caja
	Área de Recursos Humanos Estante 2,  Entrepaño 3

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Original de los documentos de los prestadores del servicio social (oficios de presentación, aceptación y liberación)

	2015-2016
	1 caja
	Área de Recursos Humanos Estante 3,  Entrepaño 3

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Original de constancias generadas y relación de entrega de credenciales
	2015-2016
	1 caja
	Área de Recursos Humanos Estante 3,  Entrepaño 4




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Departamento de Recursos Financieros



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros  




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15  Transferencias de Presupuesto
	Transferencias de recursos
	2017-2017
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 1, entrepaño 1

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Pólizas de cheques expedidos y la comprobación de los mismos
	2017-2017
	4 expedientes
	Área de Recursos Financieros, librero 1, entrepaño 1 y 2

	5.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos
	Pólizas de cheques con la documentación de comprobación.
	2017-2017
	1 expediente

	Área de Recursos Financieros, librero 1, entrepaño 3 

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias.
	2017-2017
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 2, entrepaño 1

	5.29 Reintegros
	Reintegro de recursos de la Junta Local 
	2017-2017
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 2, entrepaño 2

	5.14 Transferencias de Presupuesto 
	Transferencias de recursos
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 1, entrepaño 1

	5.15 Ampliaciones de Presupuesto 
	Solicitudes de recursos adicionales 
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 1, entrepaño 1, 

	5.16 Registro y Control de Pólizas de Egresos 
	Pólizas de cheques expedidos y comprobación de los mismos.
	2018-2018
	34 expedientes
	Área de Recursos Financieros, librero 2, entrepaño 1, 2, 3, 4 y 5

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Ingresos
	Pólizas de cheques con la documentación de comprobación 
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 3, entrepaño 1

	5.19 Compras Directas 
	Pago de agua, teléfono, predial y control vehicular 
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 3, entrepaño 1

	5.21 Control de cheques
	Chequeras solicitadas 
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 3, entrepaño 1

	5.22 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias 
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 3, entrepaño 1

	5.28 Reintegros
	Reintegros de recursos  de las Juntas Local y Distritales 
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 1, entrepaño 1

	5.31 Asiento comprobante
	Pólizas manuales
	2018-2018
	4 expedientes
	Área de Recursos Financieros, librero 3, entrepaño 2

	5.32 Comprobación de gastos extraordinarios 
	Relación de gastos extraordinarios
	2018-2018
	1 expediente electrónico
	Área de Recursos Financieros, equipo de cómputo

	5.33 Comprobación de gastos a comprobar
	Relación de gastos a comprobar 
	2018-2018
	1 expediente electrónico
	Área de Recursos Financieros, equipo de cómputo

	5.34 Comprobación de gastos de alimentación 
	Relación de gastos de alimentación
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Financieros, librero 3, entrepaño 2

	5.36 Comprobación de viáticos 
	Relación de viáticos
	2018-2018
	1 expediente electrónico
	Área de Recursos Financieros, equipo de cómputo 

	5.37 Pago por cheque 
	Relación de cheques 
	2018-2018
	1 expediente electrónico
	Área de Recursos Financieros, equipo de cómputo 

	5.38 Pago por transferencia bancaria 
	Relación de transferencias bancarias 
	2018-2018
	1 expediente electrónico
	Área de Recursos Financieros, equipo de cómputo

	5.41 Ministraciones 
	Gastos de operación del Instituto 
	2018-2018
	1 expediente electrónico
	Área de Recursos Financieros, equipo de cómputo





Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración.

	Área generadora: Departamento de Recursos Financieros



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15  Transferencias de Presupuesto
	Transferencias de recursos
	2015-2016
	2 cajas
	Anaquel 13 y 14 repisa  b y c.

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Pólizas de cheques expedidos y la comprobación de los mismos
	2015-2016
	13 cajas
	Anaquel 14, repisa a, b, c, d Anaquel 15, repisa  a, b, c, d.

	5.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos
	Pólizas de cheques con la documentación de comprobación
	2015- 2016
	2 cajas
	Anaquel 13, repisa c.

	5.23 Conciliaciones 
	Conciliaciones bancarias.
	2015–2016
	2 cajas
	Anaquel 15 repisa  d.

	5.29  Reintegros 
	Reintegro de recursos de la Junta Local 
	2015–2016
	2 cajas
	Anaquel 13 y 14 repisa  b y c.






Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios 

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: :  6 Recursos Materiales y Obra Pública,  7 Servicios Generales 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Licitaciones
	Licitaciones a cuando menos tres personas
	2018-2018
	3 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 1

	6.4 Adquisiciones
	Adquisiciones
	2018-2018
	10 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 3, entrepaño 1

	6.4 Adquisiciones
	Cuadros comparativos
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 1

	6.6  Contratos 
	Contratos de Arrendamiento
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 1

	6.17 Inventario
	Inventario Físico y Control de Bienes
	2018-2018
	2 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 1

	6.17 Inventario
	Facturas de Bienes pertenecientes a Inventarios
	2018-2018
	7 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 2 

	6.19   Almacenamiento
	Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles
	2018-2018
	2 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 3

	6.20 Programas y Proyectos en materia de Recursos Materiales
	Programa Anual de Desincorporación 2017
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 3

	6.23 Comités, Subcomités
	Comités y Subcomités de Arrendamientos, Servicios. 
	2018-2018
	4 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 1, entrepaño 3

	6.28 Correspondencia
	Correspondencia enviada y recibida
	2018-2018
	2 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 1

	7.5 Servicio de Seguridad
	Servicios de Seguridad y Vigilancia
	2018-2018
	3 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 1

	7.6 Servicio de Lavandería
	Servicio de Lavandería, Limpieza y Fumigación.
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 1

	7.7 Servicio de energía eléctrica
	Reportes de Servicio de Energía Eléctrica
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 1

	7.8 Servicio de Telefonía
	Servicio de Telefonía Celular, Radio Localizador
	2018-2018
	10 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 2

	7.10 Mensajería
	Servicio Especializado en Mensajería
	2018-2018
	8 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 3

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Control de Parque Vehicular
	2018-2018
	12 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 3 y 4

	7.14 Combustible
	Control de Combustible
	2018-2018
	2 expedientes
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 4

	7.16 Protección Civil
	Protección Civil
	2018-2018
	1 expediente
	Área de Recursos Materiales, Librero 2, entrepaño 4


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública,  7 Servicios Generales 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.3 Licitaciones
	Licitaciones a cuando menos tres personas
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 46 estante A ubicado en  Recursos Materiales 

	6.4 Adquisiciones
	Adquisiciones
	2015-2016
	2 cajas
	Anaquel 46 estante B,C y D ubicado en Recursos Materiales

	6.6 Contratos 
	Contratos de Arrendamiento
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 47 estante A ubicado en  Recursos Materiales

	6.17 Inventario

	Inventario Físico y Control de Bienes
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 47 estante A ubicado en Recursos Materiales

	6.20 Programas y Proyectos en materia de Recursos Materiales
	Programa Anual de Desincorporación 2014,2015 y 2016
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 47 estante B ubicado en Recursos Materiales

	6.23 Comités,  Subcomités
	Comités y Subcomités de Arrendamientos, Servicios. 
	2015-2016
	2 cajas
	Anaquel 47 estante C y D ubicado en Recursos Materiales

	6.28 Correspondencia
	Correspondencia enviada y recibida
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 47 estante D ubicado en Recursos Materiales

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Servicios de Seguridad y Vigilancia, Lavandería y energía Eléctrica
	2015-2016
	1 caja
	Anaquel 48 estante A ubicado en Recursos Materiales

	7.8 Servicio de Telefonía
	Servicio de Telefonía Celular, Radio Localizador
	2015-2016
	4 cajas
	Anaquel 48 estante B y C ubicado en Recursos Materiales

	7.10 Mensajería
	Servicio Especializado en Mensajería
	2015-2016
	3 cajas
	Anaquel 48 estante C ubicado en Recursos Materiales

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Control de Parque Vehicular y Combustible
	2015-2016
	5 cajas
	Anaquel 48 estante C y D ubicado en Recursos Materiales



Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 08/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Verónica Esqueda de la Torre, Vocal Secretaria

	Domicilio: Avenida Aguascalientes Sur #702, Fraccionamiento Jardines de las Fuentes, Código Postal 20278

	Teléfono: 449 978-19-86

	Correo electrónico: veronica.esqueda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite  Proceso Electoral 2017-2018

	Área generadora: Vocalía de Secretarial 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 2 Asuntos Jurídicos, 13 Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Instrumentos Jurídicos Consensuales
	Convenio General de Coordinación y Colaboración Instituto Nacional Electoral – Instituto Estatal Electoral para Proceso Electoral 2017-2018 y Anexo Financiero. 
	2017-2018
	2 expedientes
	Caja 1 de 5, área  Vocal Secretaria

	2.3 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Cédulas de término y Actas circunstanciadas de término
	2017-2018
	1 expediente
	Caja 1 de 5, área   Vocal Secretaria

	2.17 Medios de Impugnación
	Juicios para la Protección de los Derechos Político-Electorales del Ciudadano, Juicios de Revisión, Resoluciones recaídas a Recursos de Revisión, Juicios de Apelación, Procedimiento Especial Sancionador
	2017-2018
	22 expedientes
	Cajas 1 y 2 de 5, área Vocal Secretaria

	13.14 Radio y Televisión
	Atención a solicitudes de Partidos Políticos de transmisiones en radio y televisión
	2018-2018
	1 expediente
	Caja 2 de 5, área Vocal Secretaria

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Notificaciones de Inasistencias a Sesiones de Consejo a los Representantes de los Partidos Políticos, Formatos de Reporte de Conclusión de Sesión de los Consejos Locales y Distritales   del Proceso Electoral Ordinario 2018
	2017-2018
	4 expedientes
	Caja 2 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.4 Sesiones de Consejo Local
	Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Especiales del Consejo Local
	2017-2018
	20 expedientes
	Caja 3 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.6 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Solicitud y Constancia de Registro de Candidatos a Senadores por el principio de Mayoría Relativa del Partido Nueva Alianza.
	2018-2018
	3 expedientes
	Caja 3 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.7 Elecciones Federales, Locales y Concurrentes
	Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Local del Proceso Electoral 2017-2018, Acuses de correspondencia a Consejeros.
	2017-2018
	20 expedientes
	Caja 3 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.10 Lugares de Uso Común
	Mamparas y Bastidores para Proceso Electoral 2017-2018
	2017-2018
	1 expediente
	Caja 3 de 5, área Vocal Secretaria

	15.12 Organización de Debates Públicos
	Oficio de coadyuvancia en la organización de Debates de Candidatos al Congreso de la Unión
	2018-2018
	1 expediente
	Caja 3 de 5, área Vocal Secretaria

	15.13 Ubicación de Casillas
	Solicitudes y Encartes del Proceso Electoral 2017-2018
	2018-2018
	1 expediente
	Caja 4 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.17 Observadores Electorales
	Consulta Observadores Electorales de Facebook Live
	2018-2018
	1 expediente
	Caja 4 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.24 Expedientes de Casilla (Jornada Electoral)
	Actas de la Jornada Electoral del Proceso Electoral 2017-2018 de los 01, 02 y 03 Distritos Electorales
	2018-2018
	3 expedientes
	Caja 4 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.27 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Acta Circunstanciada de la Sesión de Cómputo de Diputados de Representación Proporcional del Proceso Electoral 2017-2018 del 02 Distrito Electoral
	2018-2018
	1 expediente
	Caja 4 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Acta de Cómputo de Entidad Federativa de Senadurías de Mayoría Relativa (Voto de los Mexicanos en el Extranjero) Proceso Electoral 2017-2018, Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Mayoría Relativa del Proceso Electoral 2017-2018 de los 01, 02 y 03 Distritos Electorales
	2018-2018
	4 expedientes
	Caja 5 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.29 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional
	Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Senadores de Representación Proporcional del Proceso Electoral 2017-2018 de los 02 y 03 Distritos Electorales
	2018-2018
	2 expedientes
	Caja 5 de 5, área  Vocal Secretaria

	15.44 Registro de Candidatos Independientes
	Solicitudes a Candidatos Independientes
	2017-2018
	2 expedientes
	Caja 5 de 5, área Vocal Secretaria
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Área de identificación                                                                                                  Fecha de elaboración: 8/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. José de Jesús Jiménez Cruz, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Av. Aguascalientes Sur No. 702 Fraccionamiento Jardines de las Fuentes C.P. 20278

	Teléfono: 978-16-70

	Correo electrónico: josejesus.jimenez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Planeación, Organización y Presupuestación; 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Seguimiento y Evaluación; 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.5  Programas y Proyectos en Materia de Organización
	Oficios remitidos por el Vocal de Organización Electoral, el Vocal Ejecutivo y el Vocal Secretario. Oficios y Circulares del SPEN 2018. Oficios recibidos por las Juntas Distritales de la entidad 2018. Informes de la Vocalía para Sesiones de Junta Local 2018. Circulares recibidas de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 2018.
	2018-2018
	18 expedientes
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	3.13  Programas y Proyectos en Materia de Organización
	Expediente de Transferencia de recursos para el Proceso Electoral Federal y Local 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	4.12 Evaluaciones y promociones personal administrativo
	Expediente de evaluación de personal administrativo 2017-2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	4.13 Evaluación de desempeño de servidores de mando
	Expediente de evaluación del desempeño para Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional Ejercicio 2017-2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área  de Organización Electoral

	11.11 Normas para la evaluación del Desempeño.
	Acuerdo de Desempeño Vocal de Organización Electoral Local 2017-2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	15.13 Ubicación de Casillas
	Expediente de ubicación de casillas del Proceso Electoral Federal y Local 2017-2018
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	15.17 Observadores Electorales
	Expedientes de ciudadanos acreditados por el Consejo Local de Aguascalientes como observadores electorales.
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	15.19 Material Electoral
	Reporte de existencias de Canceles Electorales portátiles, Urnas (Presidente, Senadores y Diputados), Caja Paquete Electoral, Mamparas Especiales, Marcadoras de Credencial, de juntas distritales ejecutivas 2017-2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.

	15.21 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Informes de simulacros y del Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE) Proceso Electoral Federal y Local 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área Organización.

	15.37 Voto Electrónico
	Expediente de consultas de Boleta Electrónica de Juntas Distritales en 2018.
	2018-2018
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón A, área de Organización.




Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Organización



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3  Programación, Organización y Presupuestación; 4 Recursos Humanos; 6 Recursos Materiales y Obra Pública; 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9   Programas y Proyectos en Materia de Organización
	Oficios remitidos por el Vocal de Organización Electoral de 2016; Oficios remitidos por el Vocal Ejecutivo; Oficios remitidos por el Vocal Secretario. Oficios y Circulares del SPEN 2016. Oficios recibidos por las Juntas Distritales; Oficios recibidos del Órgano Local Electoral; Informes de la Vocalía de Organización Electoral para Sesiones de Junta Local 2016. Circulares recibidas de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral; Oficios remitidos por la Coordinación Administrativa 2016
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	3.9  Programas y Proyectos en Materia de Organización
	Expediente de transferencias de recursos para el Proceso Local 2015-2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal eventual
	Contratación del personal que auxiliará en las tareas que se desarrollarán en las vocalías del Secretario y de Organización Electoral de las juntas locales y distritales ejecutivas y para el Proceso Electoral Local 2015-2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	4.12 Evaluación y promociones personal administrativo
	Expediente de evaluación de personal administrativo 2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	4.14 Evaluación de desempeño de servidores de mando
	Expediente de evaluación del desempeño para Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional Ejercicio 2015.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	6.17   Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de relojes cronómetro de Juntas Ejecutivas Local y Distritales 2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	11.15  Normas para la evaluación del Desempeño.
	Acuerdo de Desempeño Vocal de Organización Electoral Local 2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	15.14 Ubicación de Casillas
	Expediente de ubicación de casillas del Proceso Electoral Local 2015-2016
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	15.18 Observadores Electorales
	Expedientes de ciudadanos acreditados por el Consejo Local de Aguascalientes como observadores electorales. Proceso Electoral Local 2015-2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	15.20 Material Electoral
	Inventario de Marcadoras de Credencial de juntas distritales ejecutivas 2015-2016, Comodato Instituto Nacional Electoral – Organismo Público Autónomo de Aguascalientes de marcadoras de credencial con fotografía e Inventario para Elección Local 2015-2016.
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	15.22  Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Informes de simulacros e informes del Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE) 2016
	2015-2016
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.

	 15.38  Voto Electrónico
	Expediente de pruebas y consultas de Boleta Electrónica en 2016.
	2014-2015
	1 caja
	Bodega de Almacenamiento del archivo institucional de la Junta Local -  Estante 19, entrepaño B.
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Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 30/noviembre/2018 
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dr. Felipe de Jesús Reyes Romo, Vocal del Registro Federal de Electores 

	Domicilio: Av. de la Convención de 1914 Sur 1er Piso Fraccionamiento Lindavista

	Teléfono: 449-915-91-14

	Correo electrónico: felipe.reyesro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores
	Requisiciones. Altas de personal del Registro Federal de Electores. Mobiliario y equipo del Registro Federal de Electores y para desincorporación. Documentación de sesiones de la Junta Local. Circulares para personal del Registro Federal de Electores. Documentación para la adquisición de bienes. Organización del archivo institucional.
	2017-2017
	9 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 1

	14.2 Proyectos y programas en materia del Registro Federal de Electores.
	Programa de bajas por defunción, suspensión y pérdida de derechos. Oficios de plantillas de personal, formatos de Notificación de Defunción y Notificación de Suspensión recibidos, altas de ciudadanos por bajas indebidas, reproceso de actas de no identificados. Procedimiento de domicilios y/o datos de registros presuntamente irregulares. Procedimiento para el tratamiento de notificaciones de defunción y suspensión de derechos enviado a Entidades. Procedimiento para el tratamiento de notificaciones de defunción y suspensión de derechos recibido de las Entidades. Integraciones de bajas por defunción e intercambio con entidades enviadas a Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Oficios de integraciones de notificación judicial, oficios para solicitud de información de ciudadanos reincorporados, rehabilitados. Programa de revisión de ciudadanos suspendidos en sus derechos con trámite en Módulo de Atención Ciudadana. Oficios enviados a juzgados a entidades y respuestas. Aplicación del artículo 155 y 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Reportes de embarque, plantilla, primero, segundo y tercer aviso ciudadano, servicio postal mexicano. Documentación del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana, Oficios Solicitudes de partidos para consultas, buzón de quejas y Sugerencias de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2017-2017
	14 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores

Credenza 1, entrepaño 1

	14.3 Estudios y análisis en materia demográfica y poblacional
	Verificación Nacional Muestral.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 1

	14.4 Padrón Electoral
	Oficios de padrón electoral, reportes, estadísticos.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 1

	14.5  Operación y control de los Módulo de Atención Ciudadana
	Oficios enviados, recibidos de Módulo de Atención Ciudadana, planeaciones, resultados de validación Medios de Identificación Ciudadana, información generada a través del Sistema del Registro Federal de Electores, archivos de transacción, conciliaciones, incidencias, retiros de formatos de credencial, directorios. Oficios de entrega de integraciones enviados a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, oficios de solicitudes individuales con inconsistencias recuperados, oficios de testimoniales, conciliaciones; correos con reportes semanales enviados, oficios de actas de entrega-recepción, correos de información correctamente ingresada a Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Inventarios de equipo utilizado en Módulos de Atención Ciudadana. Solicitudes de espacio físico para la instalación de Módulo de Atención Ciudadana, cédulas de instalación de Módulos de Atención Ciudadana. Plantillas, plantilla distritos y recibida, personal operativo, solicitud de insumos (local). Oficios de plantillas de personal operativo recibidos, oficios de solicitud de material para Módulo de Atención Ciudadana, recibos de vestuario para personal de Módulos de Atención Ciudadana. Parque vehicular para Módulo de Atención Ciudadana. Difusión, campañas.
	2017-2017
	7 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 1

	14.6 Credencial para votar
	Oficios referentes a la Credencial para Votar. Reportes de embarque de formatos de credencial de noviembre 2017 a Diciembre 2017. Resguardo de formatos de credencial y recibos. Credenciales devueltas y olvidadas por sus titulares en dependencias públicas y de gobierno.
	2017-2017
	25 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 2

	14.7 Protección de los derechos político-electorales de los ciudadanos
	Oficios enviados a la Secretaría Técnica Normativa, recibidos, incidencias, reportes de Solicitudes de Expedición, Demandas de Juicio.
	2017-2017
	2 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 3

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Entidades con Proceso Electoral, Voto de los mexicanos residentes en el extranjero, reportes.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 3

	14.9 Destrucción de formatos de credencial
	Oficios y correos electrónicos para solicitud de presupuesto para destrucciones, estadísticos de credenciales no vigentes. Oficios de vocales distritales con reportes de credenciales a destruir. Actas circunstanciadas de los Vocales Distritales de las lecturas de credenciales a destruir.
	2017-2017
	2 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 3

	14.10 Lista Nominal de electores
	Enviada/recibida lista nominal con reportes, estadísticos.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 4

	14.11 Cartografía Electoral
	Enviada y recibida de la Dirección de Cartografía Electoral. Integración seccional, casos complejos, puntos de control del Sistema de Posicionamiento Global, Asistente Personal Digital, análisis técnico seccional, oficios de supervisiones y reportes, resultados obtenidos del plano urbano seccional con número exterior. Enviada y recibida de las actualizaciones cartográficas mensual. Oficios con la actualización de catálogos cartográficos, actualización de la base cartográfica digital, rasgos relevantes. Oficios de actualización del Sistema de Orientación Geográfica Electoral Ciudadana y bitácoras respectivas. Oficios de Ciudadanos mal referenciados, reportes de bases de datos. Solicitud de material cartográfico y por instituciones externas. Oficios con peticiones de material cartográfico. Oficios de la sistematización cartográfica mensual y trimestral. Oficios del programa de reseccionamiento, distritación y redistritación, plantillas.
	2017-2017
	8 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 4

	14.12 Comité Nacional de Supervisión y Evaluación
	Documentación enviada y recibida Comité Nacional de Supervisión y Evaluación, reportes, oficios.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1 entrepaño 4

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Generada por la Secretaria de la Comisión Nacional de Vigilancia, peticiones de representantes de partidos políticos ante las comisiones de vigilancia para material cartográfico. De recursos asignados a la Comisión Local de Vigilancia.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 4

	14.14 Comisión Local de Vigilancia
	Citatorios, actas y acuerdos tomados por la Comisión Local de Vigilancia, listas asistencia y recibos de la documentación entregada en sesiones, oficios para representantes, acreditaciones de representantes de partidos.
	2017-2017
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 4

	14.15 Comisiones Distritales de Vigilancia
	Citatorios, actas y acuerdos tomados por la 01, 02 y 03 Comisiones Distritales de Vigilancia, reportes de asistencias a sesiones, acreditaciones de representantes de partidos.
	2017-2017
	2 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 4

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Solicitud de información de ciudadanos y respuesta para juzgados. Reportes de solicitud de acceso, rectificación, oposición y cancelación de datos personales y documentación fuente presentada por los ciudadanos, acceso a documentación original por los Juzgados, solicitud y respuesta de terceros, constancias emitidas de ciudadanos en Padrón.
	2017-2017
	17 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Credenza 1, entrepaño 4

	14.1 Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de Electores
	Oficios con solicitud de altas al personal, solicitudes de requisición de material,, circulares para personal, solicitud de gastos de campo, documentos para la organización del archivo institucional, Oficios relativos al ISO 9001-2015.
	2018-2018
	12 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 1

	14.2 Distritación Federal y Local
	Oficios del programa de reseccionamiento, distritación y redistritación, plantillas, reportes de embarque de manuales, vestuario.
	2018-2018
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 1

	14.4 Módulos de atención ciudadana
	Oficios enviados, planeaciones, resultados de validación Medios de Identificación Ciudadana, información generada a través del Sistema del Registro Federal de Electores, archivos de transacción, conciliaciones, incidencias, retiros de formatos de credencial, directorios. Oficios de entrega de integraciones enviados a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, oficios de solicitudes individuales con inconsistencias recuperados, oficios de testimoniales, conciliaciones, correos con reportes semanales enviados, oficios de actas de entrega-recepción. Inventarios de equipo utilizado en Módulos. Solicitud de espacios físicos. Trámites para la instalación de Módulos, (cédulas). Plantillas, plantilla distritos y recibida, personal operativo, solicitud de insumos (local). Oficios de plantillas de personal operativo recibidos de oficinas centrales y enviados a la Junta Local, oficios de solicitud de material, recibos de vestuario para personal de Módulos. Parque vehicular para Módulos. Difusión campañas. 
	2018-2018
	8 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 1

	14.5 Credencial para Votar con Fotografía
	Reportes de embarque de formatos de credencial de Enero a Octubre de 2018. Resguardo de formatos de credencial y recibos. Credenciales devueltas al Registro Federal de Electores olvidadas por sus titulares.
	2018-2018
	11 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 2

	14.6 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Entidades con Proceso Electoral Federal y Local. Documentación presentada al Consejo Local.
	2018-2018
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.7 Destrucción de credenciales para votar
	Oficios y correos electrónicos para solicitud de presupuesto para destrucciones, estadísticos de credenciales no vigentes. Oficios de vocales distritales con reportes de credenciales a destruir. Actas circunstanciadas de las lecturas de credenciales a destruir.
	2018-2018
	3 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.8 Lista Nominal de Electores
	Oficios enviados y recibidos para recibir archivos de la Lista Nominal de Electores
	2018-2018
	2 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.9 Cartografía Electoral
	Oficios enviados y recibidos, integración seccional, casos complejos, puntos de control del Sistema de Posicionamiento Global, Asistente Personal Digital, análisis técnico seccional, oficios de supervisiones y reportes del Jefe de Oficina de Cartografía Electoral, resultados obtenidos del plano urbano seccional con número exterior. Solicitud de material cartográfico y por instituciones externas. 
	2018-2018
	3 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.10 Comisión Nacional de Vigilancia
	Enviada y recibida a la Secretaria de la Comisión Nacional de Vigilancia, peticiones de representantes de partidos políticos ante las comisiones de vigilancia para material cartográfico.
	2018-2018
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.11 Comisión Local de Vigilancia
	Citatorios, actas y acuerdos tomados por la Comisión Local de Vigilancia, listas asistencia y recibos de la documentación entregada en sesiones, oficios para representantes, acreditaciones de representantes de partidos.
	2018-2018
	3 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.12 Comisiones Distritales de Vigilancia
	Citatorios, actas y acuerdos tomados en las Comisiones Distritales de Vigilancia, reportes de asistencias a sesiones, acreditaciones de representantes de partidos.
	2018-2018
	3 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.13 Comisión del Registro Federal de Electores
	Documentación e informes presentados a la Comisión.
	2018-2018
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.14 Solicitud de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición de datos
	Oficios con reportes de Solicitud de Acceso, Rectificación, Corrección y Oposición. Solicitud y respuesta de ciudadanos en Padrón por Juzgados, solicitud y respuesta de historial de movimientos de ciudadanos, historial de firmas, registros fotográficos solicitados por Juzgados. Oficios para constancias de registros en Padrón, Oficios con solicitudes de información por la Secretaría de Relaciones Exteriores. Oficios con solicitud de información en formato documental vía informe, solicitudes de acceso a documentación original por Juzgados. Solicitudes de copias certificadas. Oficios enviados y recibidos para las Solicitudes de Expedición y Demandas de Juicio interpuestas por los ciudadanos.
	2018-2018
	25 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 4

	14.18 Depuración al Padrón Electoral y Lista Nominal
	Programa de bajas por defunción, suspensión y pérdida de derechos. Oficios de plantillas de personal, formatos recibidos, altas de ciudadanos por bajas indebidas, reproceso de actas de no identificados. Oficios de información de reportes de internos emitida por los CERESOS. Procedimiento de domicilios y/o datos de registros presuntamente irregulares. Procedimiento de domicilios y/o datos de registros presuntamente irregulares. Integraciones de bajas por defunción e intercambio con entidades enviadas a Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Programa para la detección y eliminación de registros presuntamente duplicados. Programa de reincorporación al padrón electoral de ciudadanos rehabilitados en sus derechos políticos por notificación judicial. Oficios de integraciones de Notificación Judicial, oficios para solicitud de información de ciudadanos reincorporados, rehabilitados, Programa de revisión de ciudadanos suspendidos en sus derechos con trámite en Módulo de Atención Ciudadana. Aplicación del artículo 155 y 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2018-2018
	12 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.19 Actualización Cartográfica
	Oficios con la actualización de catálogos cartográficos enviados a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, actualización de la base cartográfica digital, rasgos relevantes. Oficios de actualización del Sistema de Orientación Geográfica Electoral Ciudadana y bitácoras respectivas, enviados a oficinas centrales, oficios de la memoria USB para la actualización enviado. Oficios de Ciudadanos mal referenciados, reportes de bases de datos. Sistematización Cartográfica. Oficios de la sistematización cartográfica mensual y trimestral, correos electrónicos y avance físico de Sistema de Información de Sistematización.
	2018-2018
	4 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores

Archivero 1 cajón 3

	14.20 Verificación Nacional Muestral
	Oficios de actividades para Verificación Nacional Muestral en sus diferentes etapas, Oficios de vestuario del personal, reportes.
	2018-2018
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.21 Supervisión y Evaluación de los Programas relativos al Registro Federal de Electores
	Oficios de metas de evaluación del programa anual de actividades de los vocales distritales.
	2018-2018
	3 expedientes
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3

	14.22 Verificación del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Documentación del Centro Estatal de Consulta Electoral  y Orientación Ciudadana, Oficios Solicitudes de partidos para consultas, buzón de quejas y Sugerencias de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2018-2018
	1 expediente
	Área del Registro Federal de Electores
Archivero 1 cajón 3





Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 30/noviembre/2018 
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes 

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Dr. Felipe de Jesús Reyes Romo, Vocal del Registro Federal de Electores 

	Domicilio: Av. de la Convención de 1914 Sur 1er Piso Fracc. Lindavista

	Teléfono: 449-915-91-14

	Correo electrónico: felipe.reyesro@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores  



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores
	Requisiciones. Altas de personal del Registro Federal de Electores. Mobiliario y equipo y para desincorporación. Documentación de sesiones de la Junta Local. Circulares para personal. Documentación para la adquisición de bienes. Organización del archivo institucional.
	2014-2016
	2 cajas
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 1

	14.2 Proyectos y programas en materia del Registro Federal de Electores.
	Programa de bajas por defunción, suspensión y pérdida de derechos. Notificación de Suspensión recibidos, altas de ciudadanos por bajas indebidas, reproceso de actas de no identificados. Procedimiento de domicilios y/o datos de registros presuntamente irregulares. Procedimiento para el tratamiento de notificaciones de defunción y suspensión de derechos recibido de las Entidades. Integraciones de bajas por defunción e intercambio con entidades enviadas a Centro de Cómputo y Resguardo Documental. Programa para la detección y eliminación de registros duplicados. Programa de reincorporación al padrón electoral de ciudadanos rehabilitados por notificación judicial. Oficios de integraciones de notificación judicial, oficios de ciudadanos reincorporados, rehabilitados. Programa de revisión de ciudadanos suspendidos en sus derechos con trámite en Módulo. Oficios enviados a juzgados. Aplicación del artículo 155 y 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Reportes de embarque, plantilla, primero, segundo y tercer aviso ciudadano, servicio postal mexicano. Documentación del Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana, Oficios Solicitudes de partidos para consultas, buzón de quejas y Sugerencias de los Módulos.
	2014-2016
	3 cajas
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 2

	14.3 Estudios y análisis en materia demográfica y poblacional
	Verificación Nacional Muestral.
	2014-2016
	
	Anaquel 1 entrepaño 3

	14.4 Padrón Electoral
	Oficios de padrón electoral, reportes, estadísticos.
	2014-2016
	
	Anaquel 1 entrepaño 3

	14.5 Operación y control de los Módulo de Atención Ciudadana
	Planeaciones, resultados de validación Medios de Identificación Ciudadana, archivos de transacción, conciliaciones, incidencias, retiros de formatos de credencial, directorios. Oficios de entrega de integraciones enviados a Centro de Cómputo y Resguardo Documental, oficios de solicitudes individuales con inconsistencias recuperados, oficios de testimoniales, conciliaciones. Comprobante descarga para actualizar padrón en Módulo, correos con reportes semanales enviados, oficios de actas de entrega-recepción. Equipo para Módulo. Solicitudes de espacio físico para la instalación de Módulo. Oficios de plantillas de personal operativo recibidos de oficinas centrales y enviados a la Junta Local, oficios de solicitud de material, recibos de vestuario para personal de Módulos de Atención Ciudadana. Parque vehicular para Módulos. Difusión, campañas.
	2014-2016
	
	Área del Registro Federal de Electores

Anaquel 1 entrepaño 3

	14.6 Credencial para votar
	Oficios referentes a la Credencial para Votar. Reportes de embarque de formatos de credencial de noviembre 2014 a Octubre 2016. Resguardo de formatos de credencial y recibos. Credenciales devueltas al Registro olvidadas por sus titulares en dependencias públicas y de gobierno.
	2014-2016
	2 cajas
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 4

	14.7 Juicio para la protección de los derechos político-electorales de los ciudadanos
	Oficios enviados a la Secretaría Técnica Normativa, recibidos, incidencias, reportes de Solicitudes de Expedición, Demandas de Juicio.
	2012-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 4

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Entidades con Proceso Electoral, Voto de los mexicanos residentes en el extranjero, reportes.
	2014-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 5

	14.9 Destrucción de formatos de credencial
	Oficios y correos electrónicos para solicitud de presupuesto para destrucciones, estadísticos de credenciales no vigente. Actas circunstanciadas de los Vocales Distritales de las lecturas de credenciales a destruir.
	2014-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 5

	14.10 Lista Nominal de electores
	Enviada/recibida lista nominal con reportes, estadísticos.
	2014-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 5

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios enviados y recibidos, integración seccional, casos complejos, puntos de control del Sistema de Posicionamiento Global, Asistente Personal Digital, análisis técnico seccional, oficios de supervisiones y reportes del Jefe de Oficina de Cartografía Electoral, resultados obtenidos del plano urbano seccional con número exterior. Solicitud de material cartográfico y por instituciones externas.
	2014-2016
	2 cajas
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 5

	14.12 Comité Nacional de Supervisión y Evaluación
	Documentación enviada y recibida Comité Nacional de Supervisión y Evaluación, reportes, oficios.
	2012-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 1 entrepaño 5

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	De la Secretaria de la Comisión Nacional de Vigilancia, peticiones de representantes de partidos políticos ante las comisiones de vigilancia para material cartográfico, circulares. Enviada y recibida de recursos asignados a la Comisión Local de Vigilancia, reportes de actividades de la Jefa de Oficina de Seguimiento y Análisis Local.
	2012-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 2 entrepaño 1

	14.14 Comisión Local de Vigilancia
	Citatorios, actas y acuerdos tomados por la Comisión Local de Vigilancia, listas asistencia y recibos de la documentación entregada en sesiones, oficios para representantes, acreditaciones de representantes de partidos.
	2012-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 2 entrepaño 1

	14.15 Comisiones Distritales de Vigilancia
	Citatorios, actas y acuerdos de las Comisiones Distritales de Vigilancia, reportes de asistencias a sesiones, acreditaciones de representantes de partidos, oficios de cumplimiento a metas.
	2012-2016
	2 cajas
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 2 entrepaño 1

	14.16 Comisión del Registro Federal de Electores
	Oficios para consejeros integrantes de la Comisión, citatorios, reportes, estadísticos e informes presentados.
	2012-2016
	1 caja
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 2 entrepaño 2

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Solicitud de información de ciudadanos y respuesta para juzgados, Documental vía informe solicitado y enviado a los Juzgados. Reportes de solicitud de acceso, rectificación, oposición y cancelación de datos personales y documentación fuente presentada por los ciudadanos, acceso a documentación original por los Juzgados.
	2014-2016
	2 cajas
	Área del Registro Federal de Electores
Anaquel 2 entrepaño 2
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Área de identificación                                                                                                  Fecha de elaboración 8/noviembre/2018
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Aguascalientes.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Alejandro Solís Hernández, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Aguascalientes No. 702, Fracc. Jardines de las Fuentes

	Teléfono: 978 19 96 y 917 27 79

	Correo electrónico: alejandro.solis@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  4. Recursos Humanos, 5. Recursos Financieros, 6. Recursos Materiales y Obra Pública, 11. Planeación, Seguimiento Evaluación, 13. Prerrogativas y Fiscalización de Partidos Políticos Nacionales y Locales, Agrupaciones Políticas Nacionales, Candidatos Independientes, 15. Proceso Electoral, 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 21. Género y no discriminación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2.1 Expediente Único de Prestadores de Servicios Contratados bajo el Régimen de Honorarios..
	Expediente del personal contratado Promotor y Auxiliar de Participación Ciudadana 2018, Expedientes de Técnico Electoral para el Proceso Electoral Local  2018-2019.
	2017-2018
	3 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	5.36 Comprobación de Viáticos.
	Gastos, Viáticos, del  Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 2018
	2017-2018
	1 expediente
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	6.5 Contratos
	Materiales Impresos, "Talleres Gráficos de México" para el Proceso Electoral Federal 2018, Materiales Impresos (observadores electorales) Proceso Electoral 2017-2018,  Materiales Impresos, "Talleres Gráficos de México" para el Proceso Federal 2017-2018 (documentos enviados a México),
	2017-2018
	3 expedientes
	Área de Capacitación

Archivero B, Cajón 1

	11.2 Disposiciones en Materia de Información
	Convocatorias y orden del día para asistir a la Sesiones de la Junta Local 2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	13.27 Visitas de Verificación.
	Verificación de la primera Etapa de Capacitación Electoral del Proceso Electoral 2017-2018, Verificaciones de la aplicación de Evaluaciones a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales del Proceso Electoral 2017-2018.
	2017-2018
	3 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	15.1 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Sesiones de Consejo Orden del día e Informes de Actividades que se presentan ante el Consejo Local 2018.
	2017-2018
	1 expediente
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	15.14 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Centros de Capacitación Electoral primera y segunda etapa lugar y fechas para dar capacitación a los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, Concentrado de la Convocatoria Genérica Seguimiento a la Circular INE/DECEYEC/DEOE/008/2018, Correspondencia enviada de Distritos del Calendario de entrevistas primera etapa de Capacitación para la contratación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales 2018, Pláticas de Inducción para aspirantes al puesto de Capacitador Asistente Electoral Local 2018. Simulacro y/o Práctica de la Jornada Electoral a Funcionarios de Mesas Directivas de casilla 2018.
	2017-2018
	5 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	15.16 Asistentes, Capacitadores y Supervisores Electorales.
	Materiales Impresos “Talleres Gráficos de México” para el Proceso Electoral Federal 2018 Prendas. Materiales Impresos, "Talleres Gráficos de México" para el Proceso Electoral Federal 2018 Prendas. respuesta de la Circular INE/DECEYEC/080/2018, Distribución de Chalecos y Sobreros que fueron entregados 2018.
	2017-2018
	3 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	15.17 Observadores Electorales.
	Observadores Electorales, Listas de Asistencia, Evaluación del Curso y Cuestionarios. de enero a junio de 2018. Observadores Electorales, Listas de Asistencia, Evaluación del Curso y Cuestionarios. junio 2018.
	2017-2018
	3 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 1

	16.2 Vinculación con Institutos Electorales Estatales.
	Criterios para la elaboración de materiales didácticos y de apoyo Instituto Estatal Electoral, Manual del Funcionariado de Casilla 2018.Criterios para la elaboración de Materiales Didácticos de Apoyo Instituto Estatal Electoral, Cuadernos de Ejercicios del Funcionariado de Casilla 2018. Tablero con información Sobre Partidos Políticos Coaliciones y Candidaturas Independientes 2018. Criterios para la elaboración de materiales didácticos y de apoyo Instituto Estatal Electoral, Cuadernos de Ejercicios del Funcionariado de Casilla Especial 2018. Cuadernillo de votos nulos para la sesión de cómputos Instituto Estatal Electoral del Estado de Aguascalientes 2018. Materiales proporcionados por el Organismo Público Local Proceso Local 2017-2018. Criterios para la elaboración de Materiales Didácticos de Apoyo para el Proceso Electoral Local 2019, Rotafolio, Cuadríptico ¿Qué hacen las y los Funcionarios de Casilla en la Jornada Electoral?, Guía para la y el Funcionario de Casilla (versión CAE), Información para la y el Observador Electoral.
	2017-2018
	8 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 2

	16.3 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral.
	Expediente de Diplomado en Marketin Político dotar de Herramientas Analíticas Metodológicas y Teóricas a los participantes 2018. Taller de Alineación de la Simultaneidad del Escrutinio y Cómputo de los Votos. Taller de Innovación Estratégica: Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral.  Plática a la Escuela de la Ciudad de Aguascalientes a los alumnos de 5 semestre Grupo A y Grupo B.
	2017-2018
	3 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 2

	16.7 Programas de Participación Ciudadana
	Conversatorios para el Diálogo con Jóvenes en Instituciones Educativas. 2018. Medios Alternativos en la Campaña de Promoción de la Participación Ciudadana en los Procesos Electorales 2018. Plan de Trabajo Conjunto con el Organismo Público Local de Actividades en Materia de Promoción de la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral 2017-2018. Plan para el Impulso de la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Cultura Cívica en el Proceso Electoral 2017-2018 Eventos y Concertación de Espacios. Conversatorios Universidad Autónoma de Aguascalientes, Centro de investigaciones y Docencia Económicas Región Centro. ¿Charlas que ondas con las elecciones?. ¿Charlas que ondas con las elecciones?, 2 de 2. Debate del Debate segundo y tercero. Plan para el impulso de la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Cultura Cívica en el Proceso Electoral 2017-2018. Debate del Debate 2do y 3ero. Plan para el Impulso de la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Cultura Cívica en el Proceso Electoral 2017-2018 “Registro diario de la actividad SELFIE; Autorización uso de Imagen en las Campañas de Producción al Voto Instituciones y Universidades. Autorización uso de Imagen en las Campañas de Producción al Voto Instituciones y Universidades. Autorización uso de Imagen en las Campañas de Producción al Voto Instituciones y Universidades. Conversatorios para el dialogo con jóvenes ¿Por qué habrá elecciones confiables y seguras el 1 de julio? El Papel de la Instituciones Electorales para garantizar el Voto Libre y Secreto Evidencias Instituto Estatal Electoral. Plan para el Impulso de la Participación Ciudadana y el Fortalecimiento de la Cultura Cívica en el Proceso Electoral 2017-2018 Debate del Debate evidencias Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes.
	2017-2018
	15 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 2

	16.8  Seguimiento de Programas y Evaluación.
	Carta de Recomendación. Circulares Oficios Recibidos que mandan de Oficinas Centrales 2018 Seguimiento a las actividades 2018. Correspondencia enviada de la Primera Insaculación. Aceptación de Bienes y Servicios desincorporación de mobiliario 2018. Correspondencia enviada al Vocal Ejecutivo, solicitudes de adecuación presupuestaria para llevar a cabo las actividades operativas del Proceso 2018. Correspondencia enviada al Director Ejecutivo de Capacitación Electoral y Educación Cívica, sobre la contratación de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales 2018. Correspondencia enviada de dotación de ejemplares impresos editados por el Instituto Federal Electoral e Instituto Nacional Electora, al Tribunal Electoral del estado de Aguascalientes 2018. Correspondencia recibida de la Coordinación Nacional de Comunicación Social Radicación de Recursos para el Ejercicio 2018. Correspondencia Recibida de la Fiscalía General del Estado de Aguascalientes para impartir un curso de Capacitación a su personal 2018. Correspondencia recibida de las Juntas Distritales Ejecutivas Oficios Documentos escritos informes de los Distritos. Correspondencia Recibida del Instituto Estatal de Seguridad Pública de Aguascalientes solicitud de Capacitación a su personal 2018. Correspondencia Recibida del Instituto Reyes Heroles Aguascalientes Instituto de Formación Política, solicitud al Instituto Nacional Electoral pueda respaldar y pueda participar en las diversas actividades con fines de Capacitación 2018. Correspondencia Recibida del Registro Federal de Electores, Secretaría Técnica Normativa para realizar la actividad de conformación de área de responsabilidad electoral y zona de responsabilidad 2018. Correspondencia Recibida de la Universidad Autónoma de Aguascalientes, Contestación de Solicitud de Espacios 2018. Correspondencia Recibida de Tlanemani, Asociación Civil Invitaciones a eventos 2018. Elección Escolar Convocatoria al alumnado en general para que tome parte activa en la renovación de la Mesa Directiva de la Sociedad de Alumnos 2018, Elección Escolar de la Escuela de la Ciudad de Aguascalientes. Evaluación del Desempeño de las Juntas Distritales Ejecutivas 01, 02 y 03. Folletos Elecciones sin Discriminación “Formato en tinta y formato braille 2018 para Asociaciones Civiles. Invitación Operativo de Semana Santa del Programa Paisano 2018. Estrategia de Promoción del Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero (VMRE) 2018. Información Complementaria al Manual de Funcionarios de Casilla Única. 2018. Meta Individual 1 “Lograr que el 60% de las y los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla Participen en Simulacros y/o Prácticas de la Jornada Electoral. Material Editado por el Instituto Federal Electoral, Instituto Estatal Electoral entregado al Tribunal Electoral del estado de Aguascalientes 2018. Presentación del Libro Índice Desarrollo Democrático de México 2017 Listas de Asistencia. Resguardo de equipo de cómputo de Servicios Administrativos de Cómputo y Políticas de uso 2018. Subcomité Técnico Interno para la Administración de Documentos. Nota Ejecutiva sobre el Anexo Técnico para el Proceso Electoral Local 2018-2019.
	2017-2018
	36 expedientes
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 2

	21.5 Protocolo para la  Promoción, Respecto y Garantía de los Derechos Humanos de las personas Transgénero y Transexuales del INE.
	Protocolo para adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas Trans el ejercicio del Voto en Igualdad de Condiciones y sin Discriminación.
	2017-2018
	1 expediente
	Área de Capacitación
Archivero B, Cajón 2



Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación, 4 Recursos Humanos, 7 Servicios Generales, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.13 Publicaciones en el Diario Oficial de La Federación

	“Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa”
	2015-2016
	1/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 1 área Capacitación.

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Reportes mensuales de actividades, cartas de término del Servicio Social y liberación de prácticas profesionales.
	2015-2016
	1/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 1 en área de Capacitación.

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Póliza de seguro automóviles
	2015-2016
	1/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 1 en área de Capacitación.

	11.1 Disposiciones en Materia de Planeación
	Oficios enviados. Del Vocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva Encargada de Despacho de la Vocalía del Secretario Lic. Ma. Del Rosario Pérez Ávila ½. Oficios enviados del Vocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva
Lic. Verónica Esqueda de la Torre Vocal Secretario 2/2
	2015-2016
	1/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 1 en área de Capacitación.

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Elecciones Locales Carta descriptiva por distritos (Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales), Elecciones Locales carta descriptiva por distritos segunda etapa (Supervisores Electorales Y Capacitadores Asistentes Electorales). Elecciones locales Oficios (Instituto Estatal Electoral), acta estenográfica, sesiones ordinarias y extraordinarias 2016. Elecciones Locales Revisión y validación de material didáctico proceso local 2015-2016. Observadores Electorales Capacitación. Formato para simulacro de lista nominal y lista adicional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación. Directorio de Capacitador Asistente Electoral y Supervisor Electoral De la segunda etapa. Distritos Locales, Cabeceras, Ubicación e Integración. Listado de Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y Lista de Reserva Proceso Electoral Local 2015-2016. Distrito 01. Listado de Candidatos Proceso Electoral Local 2015-2016. Muestra Citatorio Funcionarios.  Cuestionario para Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla (Ausentismo el día de la Jornada Electoral), del Proceso Electoral 2015.
	2015-2016
	2 y 3/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 1 en área de Capacitación.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Integración de Mesas Directivas de Casilla
1era Insaculación. Solicitudes de Transferencias. Centros de Capacitación 1era. Etapa. Segunda Insaculación. Incidentes en campo por parte del Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales. Capacitador-Asistente Electoral con experiencia en Zonas Urbanas
	2015-2016
	3/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 2 en área de Capacitación.

	15.21 Sistema Elec 2016
	Cédulas Sistema Elec2016. Verificaciones
Proceso Electoral Local 2015-2016
	2015-2016
	4/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 2 en área de Capacitación.

	16.2 Proyectos Y Programas En Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficio / requisición de bienes de consumo
FO-DRMS-SAID-01. Oficios y Circulares recibidos de Oficinas Centrales 2016. Oficios enviados. Por el Mtro. Ignacio Ruelas Olvera. Oficios dirigidos Lic. Margarita Martínez Martínez Oficios enviados Por el Lic. Alejandro Solís Hernández. Oficios dirigidos Para el Lic. Alejandro Solís Hernández. Oficios enviados Por el Dr. Felipe Reyes Romo. Oficios recibidos de la Unidad Técnica de Vinculación con Órganos Públicos Locales 2016. Oficios INE/DESPEN/ Dr. Rafael Martínez Puón. Bitácora de incidencias Reporte distrital mensual. Recibos de Material, Bitácoras Proceso Electoral Local 2016. Acuses de Material Recibido por los Distritos Electorales 2016. Acuses de Material. Anexo 4 archivo en trámite Inventario General por Expediente 2016 enero diciembre Minutas INE-IEE 2015-2016. Capacitación Cómputos Distritales. Reunión de trabajo 23/04/2016 Y video 18/04/2016. Diplomado Historia. Elecciones escolares 2016.
	2015-2016
	4 y 5/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 3 en área de Capacitación.

	16.3 Divulgación de La Cultura Político Democrática
	Meta Colectiva No. 5 2016 100% de Actividades de Divulgación de la Cultura Política Democrática 3 por bimestre. Meta Colectiva. No. 6, 
Realizar el 100% de Actividades de Concertación de Espacios para la Promoción de la "Cultura Político-democrática" 1/2
Tres por bimestre.
	2015-2016
	5/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 3 en área de Capacitación.

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Foro Estatal Dirigencias Juveniles de los Partidos Políticos en Aguascalientes. Debate Político Juvenil. Debate Cablecanal. 10° Parlamento de las Niñas y Niños de México 2017
	2015-2016
	5/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 3 en área de Capacitación.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	2da. Convocatoria Para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Distrito 03 Proceso Electoral Local 2015-2016. Difusión de la Convocatoria Concurso Democracia en Corto y Ganador Nacional Preparatoria Abierta Secundaria Abierta Empleados INE. Secundaria Abierta. Empleados INE. Entrega Testimonios Ciudadanos Proceso Electoral 2015. Subcampaña del Voto de los Mexicanos en el Extranjero 2015 Inscripción en la lista nominal de los Mexicanos Residentes en el Extranjero. Subcampaña de fomento De la Participación Ciudadana. 6° Concurso de Cortometraje Y 2° Concurso de Fotografía "Contra la Violencia Política de Género" Meta Colectiva 2 Difusión y Campañas Institucionales.
	2015-2016
	5 y 6/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 3 en área de Capacitación.

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Meta Individual 1 Primera Etapa de Capacitación. Meta Colectiva 1 Participación Ciudadana Distrito_01 ½ Meta Colectiva 1 Participación Ciudadana Distrito_02, Distrito_03 y Junta Local 2/2. Meta Colectiva 7 "Elaborar un Documento de Análisis y Propuesta para Actualizar el Catálogo de Incidencias del Sistema de Información sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral". Meta Colectiva 11 "Incrementar, respecto al Proceso Electoral ordinario anterior, en un 1% la Participación de las personas designadas Funcionarios de Casilla en los simulacros y prácticas de la Jornada Electoral. Boletín DECEYEC 2016.
	2015-2016
	6/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 3 en área de Capacitación.

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Invitaciones. Proyecto Ciudadanitos
	2015-2016
	[bookmark: _GoBack]6/6 caja
	Pasillo 1, Anaquel B, Entrepaño 3 en área de Capacitación.
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