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Instructivo de la

“Cédula de Ahorro por la implementacién de la FirmalNE”

1. Capturar el nombre de la Unidad Responsable
2. Capturar el nombre del Procedimiento susceptible de modificar con la utilizacion de la
Firma Electrénica Avanzada, FirmalNE.

Ingresar lainformacién del procedimiento actual
Se debe capturar el nUmero consecutivo de cada actividad del procedimiento.

3. Capturar el nombre o detalle de la actividad que forma parte del procedimiento.

4. Realizar una breve descripcion de la actividad realizada.

5. Capturar el monto actual que se ejerce en los capitulos 1000 al 3000 y otros capitulos,
para llevar a cabo la actividad.

6. La columna “total”’, se calcula automaticamente, una vez capturados los montos de los
capitulos de gasto.

Ingresar la informacién del procedimiento con FirmalNE

7. Capturar el nimero consecutivo de cada actividad del procedimiento con FirmalNE.

8. Capturar el nombre o detalle de la actividad que forma parte del procedimiento con
FirmalNE.

9. Realizar una breve descripcion de la actividad realizada con FirmalNE.

10. Capturar el monto que se ejercera en los capitulos 1000 al 3000 y otros capitulos, para
llevar a cabo la actividad con la FirmalNE

11. La columna “total”’, se calcula automaticamente, una vez capturados los montos de los
capitulos de gasto.

Ahorro por laimplementacion de la FirmalNE

El formato electrénico calcula automaticamente el ahorro con los montos ingresados, esto es por
cada capitulo de gasto, y determina el ahorro total del procedimiento con la implementacion de
la FirmalNE.



