Formato 1

; I N E DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
Instituto Nacional Electoral - -
SUBDIRECCION DE TRANSPORTE Y ADMINISTRACION DE RIESGOS
FORMATO DE COMISION VEHICULAR No. @
El Coordinador de Seguridad y Proteccién Civil, en Organos Centrales. @

En Juntas Locales Ejecutivas y Distritales, Personal de Vigilancia y/o el Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

Con fundamento en lo sefalado en los articulos 189, 191, 194, 195y 197 del Manual de
Normas Administrativas en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales del
Instituto Federal Electoral, vigente, autorizo la salida del vehiculo al Servidor Publico,
conforme a lo siguiente:

Comisionado:

Nombre: ®
Cargo / Puesto: ®@
Datos de la comisién
Motivo: ®
Lugar: ®
Periodo: @
Dia / Mes / Afio
Datos del vehiculo
Marca: Submarca (O]
Modelo: Placas: @
SOLICITA AUTORIZA
Coordinador Titular de Unidad Responable
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Instituto Nacional Electoral

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SUBDIRECCION DE TRANSPORTE Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

ADMINISTRACION
Instructivo de llenado del “Formato de Comision Vehicular®
No Campo Descripcion
1 [No. Consecutivo de nimero asignado para control y referencia.
El Coordinador de Seguridad y Proteccion Civil, en Organos Centrales.
En Juntas Locales Ejecutivas y Distritales, Personal de Vigilancia y/o el Jefe de
2 |PARA: Departamento de Recursos Materiales.
3 |Nombre. Indicar el nombre, apellido paterno y materno del servidor publico.
4 |Cargo / Puesto Indicar el cargo y puesto del servidor publico.
5 [Motivo. Descripcion de la comision.
6 |Lugar. Descripcion del destino v la entidad federativa adonde se dirige.
7 |Periodo. Indicar los dias que se encontrara en la comision.
Indicar la marca de ensamblaje del vehiculo
8 |Marca.
Indicar el nombre comercial del vehiculo.
9 |Submarca.
Indicar el afio de origen del vehiculo.
10 [Modelo.
Indicar los digitos y letras que identifican al vehiculo para el libre trénsito en la
11 [Placas. entidad federativa correspondiente.
En el caso de Organos Centrales, serd por EI Coordinador Administrativo.
En las Juntas Locales Ejecutivas por El Responsable Administrativo y en Juntas
12 |Solicita. Distritales por el Enlace Administrativo.
En el caso de Organos Centrales, sera por el Titular de la Unidad Responsable.
En las Juntas Locales Ejecutivas y Distritales por El Vocal Ejecutivo y/o Vocal
Secretario.
13 |Autoriza. En el caso de Presidencia y Secretaria Ejecutiva, sera el que designen.




