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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 03/11/2016
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Tlaxcala

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Alberto Jaume Torres, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Hidalgo Oriente No. 21, Sección Primera, Zacatelco Tlaxcala.

	Teléfono: 246-41-5-90-12

	Correo electrónico: alberto.jaume@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares recibidas y enviadas
	2015-2016
	1 Expediente
	Archivero de la vocalía Ejecutiva.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Instrumentos de Consulta



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.25  Instrumentos de consulta
	Copia de correspondencia de Junta recibida y acuses de oficios enviados, a partir de noviembre 2015 a octubre 2016.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la vocalía Ejecutiva.

	8.25  Instrumentos de consulta
	Copia de correspondencia de Consejo recibida y acuses de oficios enviados, a partir de noviembre 2015 a junio 2016.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero de la vocalía Ejecutiva.



	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de impugnación
	Procedimiento Especial Sancionador
	2016-2016
	3 Expedientes
	Vocal Secretario,  librero, primer repisa

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.3 Programas a mediano plazo
	Acuses de oficios enviados, informes y reportes del modelo integral de planeación institucional
	2016-2016
	2 Expedientes
	Área de Sistemas,  anaquel, primer repisa

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Actas circunstanciadas y minutas de reuniones de trabajo
	2016-2016
	11 Expedientes
	Área de Sistemas,  anaquel,  segunda repisa

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas y anexos de las sesiones de junta distrital
	2016-2016
	14 Expedientes
	Vocal Secretario,  archivero, primer cajón

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Actas y Anexos de las sesiones de Consejo Distrital
	2015-2016
	17 Expedientes
	Vocal Secretario,  archivero, segundo cajón

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos ante Mesas Directivas de Casillas y Generales
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocal Secretario,  anaquel, primer cajón



	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15  Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Oficios e Informes de cumplimiento de actividades realizadas relativas a Metas Individuales y Colectivas aprobadas por el Consejo General del INE para el ejercicio 2015 y 2016, además de actividades indicadas en las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, 1er y 2do cajón del Archivero



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15, Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Oficios e Informes de cumplimiento de actividades realizadas relativas a Metas Individuales y Colectivas aprobadas por el Consejo General del INE para el ejercicio 2015 y 2016, además de actividades indicadas en las circulares emitidas por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, 1er y 2do cajón del Archivero

	15.14 Ubicación de casillas
	Documentos con información relacionada con la ubicación de casillas: recorridos, visitas de examinación, encartes, oficios solicitando apoyo para el equipamiento de casillas y lista de ubicación de casillas, generados en el Proceso Electoral Local Ordinario 2015-2016.
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, 3er charola de anaquel

	[bookmark: _GoBack]15.18 Observadores Electorales
	Documentos relativos a las solicitudes de acreditación de ciudadanos, para realizar actividades de observadores electorales durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2015-2016.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, 2do cajón del archivero



	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14, Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentos generados con motivo de la celebración de sesiones ordinarias y extraordinarias de la 03 Comisión Distrital de Vigilancia en el estado de Tlaxcala.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivo de la Vocalía del Registro Federal de Electores, repisa uno.

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Contiene acuses sobre el cumplimiento de actividades de actualización de la cartografía electoral y depuración al Padrón Electoral.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivo de la Vocalía del Registro Federal de Electores, repisa uno.

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Contiene acuses sobre la operación, control y seguimiento de los Módulos de Atención Ciudadana del 03 Distrito Electoral Federal, con cabecera en Zacatelco, Tlaxcala.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivo de la Vocalía del Registro Federal de Electores, repisa uno.



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.25  Instrumentos de consulta
	Soporte de oficios generados por la vocalía e información remitida a Junta Local Ejecutiva
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de CEyEC,  Archivero, primer cajón

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15  Proceso Electoral

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Soporte documental de las etapas de Integración de Mesas Directivas de Casillas (SAE y SOEOV, Primera y Segunda Insaculación, Ciudadanos Aptos, Encarte, Centros de Capacitación, Verificación, Simulacros, Desempeño de Funcionarios, Ciudadanos de la fila)
	2016-2016
	9 Expedientes
	Vocalía de CEyEC,  Archivero, primer cajón

	15.15  Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Soporte documental de Reclutamiento, selección y contratación de SE y CAE´s (capturistas y técnicos, compulsas, evaluación, zonas y áreas de responsabilidad, declinaciones, sustituciones, cursos primera y segunda etapa, evaluación, testimonios)
	2015-2016
	9 Expedientes
	Vocalía de CEyEC,  Archivero, primer cajón

	15.15  Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Soporte de curso-taller a Observadores Electorales
	2016-2016

	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC,  Archivero, primer cajón

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16  Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.8  Programas de Educación Cívica
	Elecciones de representantes en el espacio escolar 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero, primer cajón

	16.9  Participación Ciudadana 
	Soporte documental sobre las acciones de la Participación Ciudadana
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero, primer cajón

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación
	Soporte del seguimiento a las incidencias de la vocalía 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero, primer cajón

	16.11 Relaciones Institucionales
	Soporte documental del cumplimiento de las actividades de difusión(carteles, efemérides nacionales, convocatorias, acuses)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero, primer cajón

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil 
	Programas de participación infantil y juvenil 
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero, primer cajón
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