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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 26/Oct/2016
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Rey David Zarate Santiago Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Rosales N°. 204, Col. Centro

	Teléfono: 314-95-96

	Correo electrónico: rey.zarate@ine.com.mx 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva en el estado de Tabasco



	Fondo: Instituto Nacional Electoral en el estado de Tabasco

	Sección: 1. Legislación: 1.1 Disposiciones legales en materia, 1.9 Circulares, 7. Servicios Generales: 7.13 Control de parque vehicular, 8. Tecnologías y Servicios de la Información, 8.19 Administración y servicios de correspondencia, 16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17. Servicio Profesional Electoral y 17.9 Evaluación del Desempeño de personal de Miembros del Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1. Legislación

	1.1 Disposiciones legales en materia
	Convocatorias recibidas para sesiones de Junta Distrital e informes mensuales.
	2015-2016
	9 Expedientes
	Archivero 1 cajón 2, Vocalía Ejecutiva.

	1.9 Circulares
	Recibidas de la Vocalía Ejecutiva y Dirección de Organización Electoral y signadas a vocales de la Junta Distrital.
	2015-2016
	9 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía Ejecutiva.

	7. Servicios Generales

	7.13 Control de parque vehicular
	Servicio de mantenimiento del vehículo arrendado (JETVAN).
	2015-2016
	4 Expedientes
	Archivero 1 cajón 2, Vocalía Ejecutiva.

	8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	I. Correspondencia de salida:                                      a) Vocalía Ejecutiva Distrital
	2015-2016
	10 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1, Vocalía Ejecutiva.

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	II. Correspondencia de entrada:                   b) Vocalías y áreas de la Junta Local Ejecutiva  
	2015-2016
	8 Expedientes
	Archivo 1 cajón 2, Vocalía Ejecutiva

	16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	17. Servicio Profesional Electoral 

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal de Miembros del Servicio Profesional Electoral
	Competencias directivas, incidentes críticos.
	2015-2015
	  5 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2, Vocalía Ejecutiva



	ELABORÓ




C. Luz del alba Hernández Ferias
Secretaria en Junta Distrital
Nombre, cargo y firma de la persona que lleno el formato. 
	VALIDÓ




Ing. Rey David Zarate Santiago
Vocal Ejecutivo
Nombre, cargo y firma de la Vocalía Correspondiente.
	Vo.bo




Mtra. Esther Nayeli García González
Vocal Secretaria 
Nombre, cargo y firma del Responsable de Coordinar los  Archivos de trámite.
(Vocal Secretario)
	AUTORIZÓ




Ing. Rey David Zarate Santiago
Vocal Ejecutivo
Nombre, cargo y firma del Vocal Ejecutivo Local o Distrital.

	




	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.- Legislación
	 
	 
	 
	 

	1.9 Circulares
	Circulares recibidas de la Dirección de Capacitación Electoral.
	2015-  2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1 

	8.- Tecnologías de Correspondencia
  

	8.19 Controles de Correspondencia
	Oficios, Correos, Circulares, Envíos, Atentas Notas.
	2015-  2016
	6 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1

	8.21 Administración y Servicios de Biblioteca
	Ejemplares Diversos
	2015-  2016
	8 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1

	11.Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	 
	 
	 
	

	

11.18 Informes por Disposición Legal
	Informes de Actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral
	2015-  2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1

	
	Acuerdo del Desempeño 2015 -2016 Metas Colectivas e Individuales
	2015-  2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 2

	15.-Proceso Electoral
	 
	
	
	 

	15.19 Documentación Electoral
	Manuales Sobrantes del Capacitador Electoral (5)
	2015-  2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1

	15.21 Sistema Elecc
	Lineamientos del Sistema Elecc 2015
	2015-  2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 2

	16.-Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	 
	
	
	 

	16.3 Divulgación de la Cultura Política Democrática
	Acuse de Carteles Parlamento Infantil, ,Acuses de Carteles y Volantes del Parlamento
	2015-  2016
	1 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 2

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Cursos de Divulgación de Cultura Política
	2015-  2016
	2  Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil, Cabildo Infantil, 10° Parlamento Infantil
	2015-  2016
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1

	17 Servicio Profesional Electoral
	 
	
	
	 

	17.2 Programas y Proyectos en materia de Servicio  Profesional Electoral
	Metas Colectivas e Individuales para la Evaluación del Desempeño 
	2015-  2016
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Anaquel 1




	ELABORÓ



C. Guadalupe Escudero García
Nombre, cargo y firma 
De la persona que lleno el formato. (Vocales, secretarias, auxiliares, etc.)

	VALIDÓ



Mtro. José Jesús Jiménez Contreras
Nombre, cargo y firma de la Vocalía Correspondiente. 
	Vo.bo



Mtra. Esther Nayeli García González
Nombre, cargo y firma del Responsable de Coordinar los Archivos de trámite.
 (Vocal Secretario)
	AUTORIZÓ



Ing. Rey David Zárate Santiago
Nombre, cargo y firma del Vocal Ejecutivo Local o Distrital.

	







	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal 
	Informes mensuales
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1

	15.14 Ubicación de Casillas
	Ubicación de casillas
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1

	15.19 Documentación Electoral
	Documentación Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1

	15.20 Material Electoral
	Material Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral 
	Sistema de Información de la Jornada Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del
Servicio
	Metas individuales y colectivas
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1 Cajón  1










	ELABORÓ



Ing. Carlos Zenteno Díaz
Técnico de Junta Distrital

	VALIDÓ



C. César Francisco Cortazar Calacich
Vocal de Organización Electoral

	Vo.bo



Mtra. Esther Nayeli García González
Vocal Secretario

	AUTORIZÓ



Ing. Rey David Zárate Santiago
Vocal Ejecutivo





	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2. Asuntos Jurídicos

	
2.19 Medios de impugnación
	Demandas de Juicios Para la Protección de los Derechos Político-Electorales interpuesta por los Ciudadanos
	2015-2016
	5
Expedientes
	En la oficina del  Vocal del Registro Federal de Electores, en archivero cajón 1 

	14. Registro Federal de Electores

	14.1 Disposición en Materia del Registro Federal de Electores
	Requerimientos de la Junta Local
	2015-2016
	5
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.2 Proyectos y Programas del Registro Federal de Electores
	Programa de Depuración al Padrón Electoral
	2015-2016
	10
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Documentación generada y emitida cada semana en los módulos de atención Ciudadana.
	2015-2016
	52
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.6 Credencial Para Votar
	Documentación recibida de las actas de recepción de las credenciales entregadas a los Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2016
	3
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.9 Destrucción de Credenciales Para Votar
	Soporte de la documentación entregada a la Junta Local de los retiro de credenciales, devueltas por terceros e inhabilitadas.  
	2015-2016
	2 
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	14.11 Cartografía Electoral
	Soporte la documentación actualizada de la base cartográfica y verificación en campo
	2015-2016
	2
Expedientes
	Credenza en la oficina del VRFE 

	14.12 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015-2016
	2
Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del Josa, cajón 1.

	14.13 Comisión Nacional De Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015-2016
	2
 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del Josa, cajón 1.

	14.14 Comisión Estatal De Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015-2016
	2
Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del Josa, cajón 1.

	14.15 Comisión Distrital De Vigilancia
	Documentación generada de Partidos Políticos de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015-2016
	2
Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, archivero 1 del Josa, cajón 1.

	14.17 Coordinación Con Juzgados Y Procuradurías(Datos Personales)
	Soporte de las respuestas generadas a las solicitudes presentadas por los Juzgados Civiles y Federales del Estado.
	2015-2016
	2
Expedientes
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.

	17. Servicios Profesional Electoral

	17.9   Evaluación del desempeño personal del servicio.
	Documentación generada de la Evaluación al Desempeño 2015.
	2015-2015
	1
Expediente
	Vocalía del  Registro Federal de Electores, Credenza.













	ELABORÓ



Evangelina García García

Secretaria en 04 Junta Distrital



	VALIDÓ



Ing. Héctor Guzmán López

Vocal del Registro Federal de Electores en la 04 Junta Distrital Ejecutiva

	Vo.bo



Mtra. Esther Nayelli García González

Vocal Secretaria de la 04 Junta Distrital Ejecutiva
	AUTORIZÓ



Ing. Rey David Zarate Santiago 

Vocal de la 04 Junta Distrital Ejecutiva en Tabasco 


	





	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Secretario 




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1. Legislación

	1.3 Leyes
	Ley General de Instituciones y  Procedimientos Electorales.
 
	2015-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, 
Credenza 

	
	Ley General de Sistema de Medios de impugnación, Ley General en Materia de Delitos Electorales, Ley General de Partidos Políticos y Ley Federal de Consulta Popular.


	[bookmark: _GoBack]2015-2015
	18 Expedientes
	Vocalía del Secretario, 
Credenza

	1.7 Reglamentos 
	Reglamento de Sesiones de los Consejos  Locales  y Distritales del Instituto Nacional Electoral 
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1

	1.8 Acuerdos Generales 
	Acuerdos  del  Consejo General  y Acuerdos de la Junta  General  Ejecutiva
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1

	1.9 Circulares 
	Circulares enviadas de la 04 Junta Distrital Ejecutiva 
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1

	
	Circulares recibidas de la Junta Local  Ejecutiva y Direcciones Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1

	2. Asuntos Jurídicos

	2.19 Medios de Impugnación 
	JDC/TAB/PEE/001/2016, interpuesto por el Ciudadano Mario Mirabal Álvarez, de fecha 11 de marzo del 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	
	JDC/TAB/PEE/002/2016, interpuesto por la Ciudadana Yuritza Giselle Gómez Hernández, de fecha 11 de marzo del 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	
	JDC/TAB/PEE/003/2016, interpuesto por el Ciudadano Clemente Feliciano Gómez Ascencio, de fecha 11 de marzo del 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	
	JDC/TAB/PEE/003/2016, interpuesto por el Ciudadano Alan Jairzynhio, de fecha 11 de marzo del 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1   

	
	TET-JI-03/2016.II Juicio de Inconformidad interpuesto  por Félix Eladio Sarracino Acuña. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	3. Programación, Organización y Presupuestación 

	3.21 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal. 
	Reporte trimestral de Evaluación y control del Presupuesto. 
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del  Secretario,   Librero del área administrativa 

	4. Recursos Humanos 

	4.3 Expediente único de personal
	Documentación del personal operativo y administrativo de plaza presupuestal y honorarios permanentes.
	2015-2016
	37 Expedientes
	Vocalía de Secretario, archivero 2, Cajón  1

	
	Documentación del personal Eventual Inactivo 
	2015-2016
	37 Expedientes
	Vocalía del  Secretario, Anaquel 2, Caja 3 y 4 

	4.5 Nómina de pago de personal
	Nómina del personal de plaza presupuestal y Honorarios permanentes 
	2015-2015
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1 

	
	Nómina del personal de Proceso electoral Federal (SINOPE)   
	2015-2015
	3 Expedientes
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1

	4.7 Identificación y acreditación del personal
	solicitudes y oficios de entrega de  identificaciones  oficiales del  personal de la Junta Distrital Ejecutiva  
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	4.8. control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias  e  incapacidades
	Reportes de  asistencia y licencias médicas  del personal de la  04  Junta Distrital Ejecutiva.  
	2015-2016
	12 Expedientes
	Vocalía del Secretario, librero área administrativa

	4.11 Estímulos y  recompensas
	Cédulas de evaluación del personal  acreedor  a  estímulos  y  recompensas  de la Junta  Distrital Ejecutiva 04
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	4.16 control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Comprobantes de pago del Fonac, pólizas de seguro, formatos de inscripción y cambios de beneficiarios al FONAC  del personal de la Junta Distrital Ejecutiva 04.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	4.21 Programas y  Servicios Sociales, Culturales de Seguridad  e Higiene en el Trabajo.
	Formato CLARESE de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	4.23 servicio social de áreas administrativas
	Cartas de aceptación, reportes de actividades y constancias de término del  servicio.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Secretario, archivero 1, Cajón  1

	4.25 Censo de personal
	Originales de censo de madres trabajadoras del INE y  de niños  menores de  12 años, hijos de trabajadores del INE, Del personal del Régimen Presupuestal y Honorario Permanente  
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1.

	4.26. Expedición de  constancias y credenciales
	Recibos de entrega de credenciales con el logo del INE al personal del módulo de atención ciudadana y acuses de entrega de Constancias laborales. 
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 2.

	5.- Recursos Financieros 	

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Original de proyectos de presupuesto y reportes del SIGA
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, librero del área administrativa 

	5.17 registro  y  control  de pólizas de egresos 
	Pólizas y documentación comprobatoria del gasto de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2016
	14 Expedientes
	Vocalía del  Secretario, anaquel 2, caja 1,

	5.20 compras directas 
	Control de compras directas
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del  secretario, archivero 1, cajón 3.

	5.22 control de cheques 
	formato de control de cheques bancarios
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía del  secretario, archivero 1, cajón 3.

	5.23 conciliaciones 
	Conciliaciones  bancarias de la  04 Junta Distrital Ejecutiva 
	2015-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del  secretario, archivero 1, cajón 3.

	6. Recursos materiales y obra pública

	6.14  Registro de proveedores y contratistas 
	Registro de proveedores 
	2015-2016
	1 Expediente 
	Vocalía del  secretario, librero del área administrativa

	6.15 Arrendamientos 
	Original de contratos de arredamientos  de los inmuebles  que ocupa la 04 Junta Distrital Ejecutiva 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del  Secretario, librero del área administrativa , 

	6.17 inventario físico y  control de bienes muebles 
	Inventario de bienes muebles de la 04 Junta Distrital Ejecutiva, relación de bienes para baja
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del  Secretario, archivero 1, cajón 1.

	6.18 Inventario físico de  bienes inmuebles 
	Original de reportes de la situación legal y contractual de los inmuebles de la  04 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía del  Secretario, archivero 1, cajón 1.

	6.20 disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Control de entradas y salidas de almacén.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del  Secretario, librero del área administrativa

	6.23 comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas, convocatorias, orden del día de las  sesiones de  subcomité, formatos cas01 y cas02.
	2015-2016
	2 Expedientes 
	Vocalía del  Secretario, librero del área administrativa

	7. Servicios Generales 

	7.3. Servicios básicos (energía eléctrica, agua y predial etc.)
	Formatos de validación del Consumo de Energía Eléctrica, recibos de pago de  energía eléctrica y agua.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 1.

	7.13 Control de parque vehicular
	Formato denominado “Módulo de bitácoras vehiculares ejercicio 2016” y Formato de Verificación Mensual,  
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1, cajón 3.

	7.14 Vales de combustible 
	Bitácoras de recorrido y de mantenimiento y control de dotación de vales de  combustible,
	2015-2016
	11 Expedientes
	Vocalía del Secretario, librero del área administrativa 

	7.16 Protección Civil
	Relación de brigadistas, reportes de  simulacros.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del  Secretario, archivero 1, cajón 1.

	8. Tecnologías y servicios de la información

	8.17 Administración y  servicios de  archivo 
	Reportes trimestrales del inventario general por expediente.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del  secretario, archivero 1, cajón 1.

	11. Planeación, información, evaluación
	
	
	
	

	11.22 Junta Distrital 
	Actas de las sesiones, orden del día, convocatorias, reportes de inicio y término de sesiones, informes etc.
	2015-2016
	2  Expedientes
	Vocalía del  secretario, anaquel 1.

	12. Transparencia y  acceso a la información 

	12.6. Solicitudes de acceso a la información 
	acuses de envío de solicitudes de información 
	2015-2016
	2 Expedientes 
	Vocalía del  Secretario, archivero 1, cajón 1.

	13. Partidos políticos nacionales y  agrupaciones políticas  nacionales, prerrogativas y  fiscalización.

	13.4 Partidos políticos Nacionales 
	Acuses de notificaciones
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del  secretario, Anaquel 1.

	13.8 registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto 
	registro de representantes de partidos políticos ante el consejo distrital 04 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1  

	13.28  comisión de fiscalización de recursos de los partidos políticos y agrupaciones políticas
	oficios de  solicitud de  aclaraciones 
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Anaquel 1  

	15. Proceso Electoral 

	15.6 Consejo Distrital 
 
	Actas, orden del día, informes, acuerdos, reportes de inicio y conclusión de la sesión, lista de asistencia de  representantes de partidos, y  reportes del Sistema de Sesiones de los Consejos Locales  y  Distritales,  a sesiones, reuniones de trabajo  de consejeros y  representantes 
	2016-2016
	4 Expedientes
	Vocalía del Secretario, anaquel 1  

	
	Convocatorias de vocales, representantes de Partidos Políticos y  Consejeros electorales 
	2016-2016
	2 Expedientes 
	Vocalía del Secretario, anaquel 1  

	
	Actas,  circunstanciadas, acuerdos y minutas 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, anaquel 1

	
	Control de acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos y consejeros electorales 
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, anaquel 1

	15.5 Integración de Mesas Directivas de Casilla 
	Nombramientos de representantes de partidos políticos, generales y ante mesas directivas de casilla de la Elección  extraordinaria 2016.
	2016-2016
	15  Expedientes 
	Vocalía del Secretario, anaquel 1

	17 Servicio Profesional Electoral 

	17.3 Expedientes del  personal del  servicio profesional electoral 
	Expedientes personales  de los  vocales   y jefe de  oficina de  seguimiento y análisis de la 04 Junta Distrital Ejecutiva  
	2015-2016
	6 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2,  cajón 2 

	17.6 formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral 
	Oficios y acuses de notificaciones de los cursos de actualización permanente a los  miembros del servicio profesional electoral  y calificaciones 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1,  cajón 1

	17.9 evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Documentos evidencias del cumplimiento de las metas del vocal secretario. 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, anaquel 1.











	ELABORÓ




C. María Guadalupe Herrera Rodríguez
 Secretaria en Junta Distrital  

	VALIDÓ




Mtra.  Esther Nayeli García González 
Vocal  Secretaria. 
	Vo.bo




Mtra.  Esther Nayeli García González 
Vocal  Secretaria.
	AUTORIZÓ




Ing. Rey David Zárate Santiago  Vocal  Ejecutivo  
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