	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Anos
extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.6 Asistencia, Consulta y Asesorías.
	Acuses originales de oficios de contestación en relación a las solicitudes realizadas por la Fiscalía Especializada para la atención de Delitos Electorales.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización  Electoral, Archivero 1 
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	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Tabasco

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Rafael Velázquez Valladarez

	Domicilio: Prolongación Alatorre No. 18, Carretera vía corta Conalep-Macuspan

	Teléfono: 9363621955

	Correo electrónico: rafael.velazquez@ine.mx

	


       Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía Secretaria 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Cuadro General de Clasificación Archivística y del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.





      















	2.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
	Acuses originales de oficio sobre e! Recurso de revisión presentado, enviando información a la Contraloría General en cuanto a la denuncia en contra del C. Carlos Hernández García
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva

	2.19 Medios de impugnación
	Acuses originales de formatos de Informes sobre el seguimiento de Medios de Impugnación tramitados ante el Consejo Distrital o ante La Junta Local Ejecutiva.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalías:
Secretarial, librero.

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.18 Disposiciones en materia de presupuestación
	Acuses originales de oficios enviados a los exconsejeros para apertura de la bodega para realizar diagnóstico de las condiciones actuales de la bodega para conocer los recursos que se requieren para el acondicionamiento
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, librero

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Acuses originales de oficio enviado a la Junta Loca! Ejecutiva del anteproyecto para el ejercicio 2017
	2016- 2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, librero

	3.20 Análisis financiero y presupuestal
	Acuses originales de envío de cédula analítica de bienes muebles e inmuebles, donde se solicitó el oficio de autorización de inversión (fideicomiso).
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Secretaría, librero

	3.21 Comprobación del Gasto
	Acuses originales de envío de comprobación de gastos ejercidos cada mes a la Junta Local Ejecutiva y resguardo a partir del mes de junio en la Vocalía Secretaría.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía Secretaría, librero
	

	Sección: 4 Recursos Humanos \\





	4.3 Expediente de Personal
	Acuses originales de envío de oficios relacionados con los Formatos únicos de Movimientos y documentación personal, como del personal que laboró en esta Junta Distrital Ejecutiva, Acuse original de oficio para la recontratación de los capturistas adscritos a la Vocalía de Organización Electoral.
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalías:
Secretarial, librero. Vocalía de Organización Electoral,
Archivero 1

	4.5 Nómina de pago del Personal
	Acuses originales de envío de oficios de nóminas del personal que laboró y labora en esta Institución, como del personal de honorarios y pago de Proceso Electoral y gratificación (SINOPE).
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía
Secretarial, librero.

	4.6 Contratación de Personal
	Acuses originales de oficio de contratación de personal (Capturistas, Técnicos y personal en Módulos.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	4.7 Identificación y acreditación de Personal
	Acuses originales de oficios de envío de Credenciales para el refrendo correspondiente al ejercicio 2016 y Acta Circunstanciada de ausencia de documentos en expedientes de 60 personas contratadas en 2014-2015
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc).
	Acuses originales de oficios de control de asistencia, de comisión, de registro de firma en control de asistencia, oficios donde informan vacaciones, justificaciones, licencias médicas y envío de control de asistencia e incidencias. Acuses originales de oficios enviados a la Vocalía Secretarial
	2015- 2016
	7 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, librero. Vocalía Secretaría, librero. Vocalía de Organización  Electoral,




	
	para autorización de licencias médicas, permisos y de rol de vacaciones, a los Municipios y localidades de Emiliano Zapata, Balancán, Jonuta, Tenosique y Villahermos a
	
	
	Archivero 1. Vocalía del Registro Federal de Electores librero. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	4.9 Control Disciplinario
	Acuses originales de oficios de control de disciplina laboral de la C. Graciela Cruz Priego
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	4.10 Descuentos
	Acuse original de relación de pago del C. Víctor Manuel Palavicini Alfaro y de solicitud de regularización de pagos
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	4.11 Estímulo y recompensas
	Acuses originales de solicitud de pago de Premio Institucional de Personal de Plaza Presupuestal.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Acuses originales de cédulas de evaluación de la rama administrativa y técnico operativo, adscritos a la Vocalía de Organización Electoral.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, librero. Vocalía de Organización Electoral,
Archivero 1

	4.13 Productividad en el Trabajo
	Acuses originales Reporte de Informes mensuales del Auxiliar Jurídico, capturistas.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía \ Secretaria, librero.

	4.16 Prestaciones Económicas
	Acuses originales de entrega de cuenta de Separación Individualizado, acuse de
	
	
	






	
	Percepciones del Personal que labora en esta Junta Distrital e inscripción al Instituto de seguridad y servicios sociales de los trabajadores del estado. Acuses originales de oficios entregados a la Vocalía Secretarial para el incremento e! porcentaje al seguro de separación individualizado.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía
Secretarial, librero. Vocalía de Organización, Archivero 1

	4.19 Becas
	Acuses originales de oficios de solicitud de pago de beca académica del personal de plaza presupuesta!
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva

	4.20 Relaciones Laborales
	Acuse de relación de recibo de cubos sobre hostigamiento y acoso sexual o laboral
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretaría, librero.

	4.21 Comisión Mixta
	Acuse de envío de oficio de Comisión Mixta.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Secretaria, librero.

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	oficio de envío de lista de asistencia del personal que participó en la plática de sensibilización del protocolo para prevenir, atender y sancionar de hostigamiento y acoso laboral
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Acuse de oficio de liberación de personal de servicio social, como de participación en el curso sensibilización e igualdad de género. Acuse original del oficio de entrega de registro de asistencia de los prestadores de servicio social, adscritos a la Vocalía de Organización Electoral.
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva librero. Vocalía de Organización, | Archivero 1 1




	
	complemento de pago de renta del inmueble de la Junta Distrital Ejecutiva. Acuse de oficio de solicitud de transferencia de partida para Compra de Bienes de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	
	
	Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	5.16 Ampliación de presupuesto
	Oficio de envío de solicitud de ampliación de recursos
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva

	5.22 Control de Cheques
	Acuse de solicitud de cheque especiales, así como acuse de reposición de cheque a CAE.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	5.29 Reintegros
	Acuses de solicitudes de recursos de remanentes del ejercicio 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	Sección: 6 Recursos materiales y obra publica

	6.1 Disposiciones en materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento
	Acuse de solicitud de toner para la fotocopiadora Kiocera.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretaria, librero.

	6.4 Adquisiciones
	Acuses de oficios de solicitud de requerimientos mensuales, solicitudes de compras
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva. Vocalía del Registro Federal de Electores
Librero.


I





	6.20 Disposiciones y Sistema
	Requisición de Salidas de Almacén solicitada por material de oficina o limpieza por las áreas. Acuses originales de oficios de solicitudes entregados a la vocalía secretarial para compra de materiales diversos para la Vocalía de Organización Electoral.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía
Secretarial, librero. Vocalía de Organización Electoral,
Archivero 1

	6.23 Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Acuse de oficios de solicitud de convocatorias para las sesiones ordinarias del subcomité, Actas del Subcomité Distrital de Adquisiciones mensuales, de los requerimientos solicitados por las áreas que integran esta Junta Distrital.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva librero

	Sección: 7 Servicios generales
	

	7.3 Servicios Básicos
	Acuse de envío de reporte de servicios de Energía Eléctrica.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	7.8 Servicio de telefonía
	Acuse de oficios de justificaciones de llamadas telefónicas oficiales y particulares realizadas por el personal de esta Junta Distrital Ejecutiva, pagos de llamadas particulares de Teléfonos de las Vocalías de esta Junta Distrital.
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva librero, Vocalía de! Registro Federal de Electores librero

	7.11 Mantenimiento, conservación e instalaciones de mobiliario.
	Acuses originales de oficios de solicitud a la vocalía secretarial para el mantenimiento y reparación de los mobiliarios asignados a la Vocalía de Organización Electoral.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización, Archivero 1 |

	7.13 Control del parque vehicular
	Acuse de oficios de solicitud de vehículo por desarrollo y cumplimiento de
	2015-2016
	2 Expedientes
	




	
	actividades institucionales, como de solicitud de asignación de vehículo arrendado, inventario de vehículos, formato de verificación del cumplimiento del servicio arrendado. Formato de censo de vehículos arrendados. Acuse de envío de tarjeta de circulación.
	
	
	Vocalía Ejecutiva librero

	7.14 Vales de Combustible
	Acuse de Bitácoras de justificación de combustible de los vehículos asignados a esta Junta Distrital para el desarrollo de las actividades.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	7.15 Control y Servicio de Auditorio y Sala
	Oficio de solicitud de espacio para dar conferencia o platica de capacitación
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	7.17 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física
	Acuse de solicitud de dictamen de protección civil, acta circunstanciada de inspección.
	
2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	Sección: 8 Tecnologías v servicios de la información

	8.9 Desarrollo Informático
	Solicitud de correos institucionales del personal que labora en la Junta
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva.

	8.14 Control y desarrollo del parque informático.
	Acuse original de oficios para la entrega de la laptop marca Lenovo a la Vocalía Secretarial.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización,  Archivero 1




	8.17 Administración y servicios de archivo
	Acuse de envío de oficios relacionados con el Archivo de Trámite de Inventario y guía simple. Acuse de oficio enviado al vs entrega de formatos para desincorporar archivo anterior años 2004 correspondiente a la VCEyEC
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía
Secretarial, librero. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficio de entrega del juzgado civil de primera instancia a la VRFE
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva.

	8.18 Actas e inventarios de bajas documentales.
	Acuse de formatos originales entregados a la vocalía secretarial para la desincorporación de documentos del 2004 y años anteriores.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral Archivero 1

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.20 Encuestas de opinión.
	Acuse de oficio original enviado a la junta local ejecutiva por correo electrónico en cumplimiento a la actividad en referencia a! cuestionario sobre la designación de SE y CAE 2015.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1

	Sección: 10 Control y auditoría de actividades públicas

	10.3 Auditoría
	Acuse de entrega documentación solicitada por la Contraloría General, sobre contrato de vehículos en el Proceso Electoral con N° DAODRI/08/FI/2015t contratos de inmuebles
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía  Secretarial, librerò 1





	10.8 Requerimiento de información a Dependencias y Entidades
	Acuse de entrega de solicitud de información de las no recargas de tiempo aire de forma mensual al personal de los Módulos de Atención Ciudadana
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	10.11 Procedimientos Administrativos
	Acuse de entrega acta administrativa de robo de equipo de cómputo del Módulo Móvil 270126 que se ubicaba en el Municipio de Baíancán.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Acuse de entrega de solicitud de constancias de sueldos, salarios, conceptos asimilados, créditos al salario y subsidio para el empleado
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.11 Captación, producción y difusión de la información estadística.
	Acuses originales de los oficios de concertación e invitación para la presentación de la Carpeta de Información Básica Distrital 2016.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes originales mensuales de las actividades realizadas en la vocalía de organización electoral entregados a la Vocalía Secretaria!
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1

	11.22 Junta distrital ejecutiva
	Oficio de solicitud de convocatoria a las sesiones de Junta Distrital e informe del seguimiento de las sesiones de Junta
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva >

	Sección: 12 Transferencia y Acceso a la Información ,\

	12.6 Solicitud de acceso a la información
	Acuses de oficios de envío de información del paquete electoral, de información solicitada sobre los contratos de
	2015-2016
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva V librero. Vocalía de \ Organización





	
	arrendamientos de inmuebles, pedidos contratos de! ejercicio 2015, parámetros que se utilizaron para determinar casillas especiales, teléfono satelitales comprados en PEF 2014 - 2015, como de lista de proveedores sobre combustible, etc. Acuse originales de oficios de solicitud a los ayuntamientos municipales.
	
	
	Electoral, Archivero 1

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas
	Formatos de Buzón de Quejas y Sugerencias de Ciudadanos en Módulos de Atención Ciudadanas
	2015-2016
	2 expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.17 Radio y Televisión.
	Acuses de recibido de órdenes de transmisión.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva librero

	13.22 Verificación de transmisiones
	Acuse de entrega de Notificación de Pautas, Medidas Cautelares.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	13.23 Comisión de Prerrogativas, Partidos Políticos y Radiodifusoras
	Acuse de entrega solicitud de suspensión y transmisión de materiales
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial, librero.

	13.31 Auditoría a Partidos Políticos
	Acuse de entrega notificación en relación aL expediente P-UFRPP60 en materia de origen y recursos de los Partidos Políticos
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía
Secretarial librero.




	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de Electores
	Programas de verificación de cédulas de presuntos duplicados, testimoniales de corroboración de datos, cédulas de procedimientos alternos para ciudadanos fallecidos, formatos (N.D), cédulas de verificación de identidad y situación jurídicas de ciudadanos
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, librero

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Acuses de oficios de envío de comprobación de recursos de módulos de atención ciudadana. Bitácoras de cifras de tramites aplicados y entrega de credenciales de los módulos de atención ciudadana
	2015-2016
	4 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, librero. Vocalía del Registro Federal de Electores, librero

	14.6 Credenciales para votar
	Actas de entregas de credenciales productos de tramites de actualización recepcionados del centro nacional de distribución
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, librero

	
	Actas de lecturas de credenciales para destrucción
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal





	14.9 Destrucción de Credenciales para votar
	
	
	
	de Electores, librero

	14.11 Cartografía Electoral
	Reportes de cartografía, actualización de bases, recorrido de cartografía, calendario trimestral, bitácoras de secciones trabajadas, bitácoras de Sogec y reporte mensual cartográfico
	2015-2016
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, librero

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Circulares, Actas Estenográficas, Convocatorias, Estadísticos de credenciales retiradas etc.
	2015-2016
	15 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, librero

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Oficios para apertura de bodega para la conclusión de validación de los votos reservados de la elección de diputados federales
	2016- 2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva librero

	15.19 Documentación Electoral
	Acuse de oficio de entrega de Lista Nominal y Acta de Jornada
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Secretaría, librero.

	15.20 Material Electoral.
	Acuses originales de oficio de entrega de los remanentes del líquido indeleble en la bodega electoral de la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana




	16.2 Proyecto de Programa en Materia Desarrollo Democrático Educación cívica y participación ciudadana
	Oficio de reunión y formatos de incidente mensuales y formato que nos permite desarrollar la actividades de VCEyEC
	2015-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	16.4 vinculación con institutos electorales estatales
	Oficios de solicitud de espacios para colocación de manta para la difusión de credencial para votar con fotografía
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, librero

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Informe de actividades de difusión de la convocatoria al concurso juvenil de debate político
	2016-2016
	

1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva librero

	16.8 Programa de Educación Cívica
	Oficio de Solicitud de Cursos Sobre Educación Cívica
	


2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	16.9 programa de participación ciudadana
	oficio de defunción de concursos de testimonio
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	16.11 Relaciones Institucionales
	Acuse de oficio de entrega de acta recepción de materiales electorales propiedad del INE
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Secretaría, librero. 




	16.12 programa de participación infantil y juvenil
	Oficio de 13° parlamento de congreso de los niños y niñas legisladores
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	Sección: 17 Servicio profesional electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal
	Acuse de oficios de cumplimiento de las Metas asignadas por el Servicio Profesional Electoral, que corresponden al Vocal Secretario. Acuse de Evidencia de las Metas y Evaluación del Personal de Servicio Profesional
	2015-2016
	[bookmark: _GoBack]2 Expedientes
	Vocalía
Secretaria!, librero. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, librero.

	17.10 indicadores de desempeño de miembros del servicio
	Entrega del cumplimiento de metas, informe mensual de integración y funcionamiento de junta.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, librero
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