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	VOCALÍA EJECUTIVA
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Cursos en materia de Actualización permanente del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Comisión de Seguridad y Salud en el Trabajo.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Documentación probatoria de cursos impartidos a personal administrativo y operativo.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	6.4 Adquisiciones.
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	7.16  Protección civil
	Documentación correspondiente a las actividades desarrolladas en materia de protección civil.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correos electrónicos recibidos.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Oficios enviados a diversas instancias.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Oficios recibidos de diferentes áreas del Instituto.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Certificaciones de publicaciones.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	11.7 Programas y proyectos de información 
	Reporte semanal de hechos relevantes dentro del Distrito.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	11.7 Programas y proyectos de información
	Reporte de programación de actividades semanales.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	11.17 Evaluación de programas de acción.
	Oficios y documentos de cumplimiento de metas.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe de actividades relevantes de la Junta Distrital.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Informe de seguimiento de sesiones.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	13.17 Radio y televisión.
	Oficios de entrega de transmisión de spots de radio y televisión. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Ejecutivo

	VOCAL SECRETARIO

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal.
	Diligencias solicitadas por la Secretaría Ejecutiva. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	3.13 Acciones de modernización administrativa.
	Pliego de compromisos
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Programa de mejora contínua 2016 de la Junta Distrital.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Cursos DESPEN.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	4.11 Estímulos y recompensas
	Evaluación del personal administrativo ejercicio 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	4.11 Estímulos y recompensas.
	Acta Circunstanciada del Otorgamiento de Estímulos y Recompensas 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	4.12 Evaluaciones y promociones.
	Evaluación de personal DSPEN 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	5.10 Financiamiento externo.
	Información sobre Créditos
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	5.27 Fondo rotatorio.
	Constitución del Fondo Revolvente.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	6.2  Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	Requerimientos sobre Equipo Informático.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	6.2  Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	Reportes de servicio a Equipos arrendados.

	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas y anexos del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y servicios de archivo.
	Instrucción sobre nomenclatura de documentación. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	8.17 Administración y servicios de archivo.
	Solicitud de reportes trimestrales (Sobre Archivo Documental).
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	10.3 Auditorias.
	Atención de solicitudes de información administrativa para auditoria. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	10.16 Proceso entrega  recepción.
	Acta de entrega- recepción de la VE, VS y VCEyEC.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	11.2 Políticas y programas del instituto.
	Metas individuales y colectivas.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	11.5 Calendario anual de actividades.
	Calendario de actividades 2016.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Actas de Junta Distrital Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Minutas de coordinación de la Junta Distrital.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	12.6 Solicitudes de acceso a la información.
	Solicitudes de acceso a la información.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana.
	Acta Circunstanciadas de MAC 260321 y 260323.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	16.8 Programas de educación cívica.
	Lista de asistencia programa de mejora continua. Pláticas, conferencias y cursos diversos.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	17.1 Disposiciones en materia de servicio profesional electoral nacional.
	Acuses diversos
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	17.2 Programas y proyectos en materia de servicio profesional electoral nacional.
	Situación Legal y Contractual de Inmuebles de la JDE.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional nacional.
	Cursos DESPEN.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Dictamen DESPEN.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario

	VOCAL SECRETARIO. ASUNTOS JURIDICOS

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto.
	Planeaciones presupuestales
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Inventario Físico de bienes y vales de resguardo
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Convocatorias para la Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral y mensual).
	Informe mensual de Actividades y Actividades Relevantes y Oficios de cumplimiento. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Contiene la Declaración Patrimonial y el acuse de recibo correspondiente
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Organización 

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales.
	Circular INE/DEOE/004/2016, Análisis del llenado de las actas de Escrutinio y Cómputo de las Elecciones Federales 2015, Circular INE/DEOE/0037/2016
	2016-2016
	2 Expedientes
	Oficina del Vocal  de Organización

	15.19 Documentación electoral
	Solicitud de recursos de las Juntas Locales y distritales para la destrucción de la documentación del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	15.39 Estadística de las Elecciones Federales
	Presentación del sistema de consulta de la Estadística de las Elecciones Federales
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Evaluación de competencias directivas que forman parte de la evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Oficina del Vocal  de Organización

	VOCALÍA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Cursos DESPEN
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Documentación probatoria de cursos impartidos a personal administrativo y operativo
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	8.19 Administración y servicios de correspondencia.
	Correos electrónicos recibidos
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios recibidos de diferentes áreas del Instituto
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales.
	Boletín informativo de la DECEyEC
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	11.17 Evaluación de programas en acción. 
	Oficios y documentos de cumplimiento de metas
	2016-2016
	[bookmark: _GoBack]1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Acuses de recibo diversos
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación. 
	Oficios y bitácoras mensuales 2016 
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil.
	Oficio de seguimiento de la actividad.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil.
	Oficio de seguimiento de la actividad.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación

	VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2. Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores
	Contiene los oficios y reportes relacionados con los programas de Depuración del Padrón Electoral, del Centro Distrital de Información Ciudadana y de difusión.
	2016-2016
	14 Expedientes
	Estante 1(VRFE)

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Contiene los oficios, correos y reportes relacionados con los movimientos semanales de los módulos y de incidencias de los módulos de atención ciudadana, de envío de paquetes de solicitudes individuales con ciclo concluido, de solicitudes individuales recuperadas, de directorios de módulos, de bitácoras de descansos, de los buzones de quejas y sugerencias, de acuses de oficios y circulares enviados a los funcionarios de los módulos de atención ciudadana y expedientes de solicitudes de expedición de credencial.
	2016-2016
	18 Expedientes
	Estante 1(VRFE)

	14.9  Destrucción de credenciales para votar   

	Contiene los oficios mediante los cuales se envían a la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva en Sonora, las credenciales devueltas por canje y retiradas por causa leídas en sesión de la Comisión Distrital de Vigilancia para su destrucción.
	2016-2016
	2 Expedientes
	Estante 1(VRFE)

	14.11 Cartografía electoral.

	Contiene los oficios y reportes mensuales relacionados con la actualización cartográfica.
	2016-2016
	2 Expedientes
	Estante 1(VRFE)

	14.15 Comisión distrital de vigilancia.

	Acuses de acuerdos de la Comisión Nacional de Vigilancia entregados a los partidos políticos, reportes de las sesiones celebradas y reportes de captura en el Sistema de las Comisiones de Vigilancia.
	2016-2016
	18 Expedientes
	Estante 1(VRFE)
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