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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                     Fecha de elaboración: 09/11/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Enrique Ochoa Ibarra, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: General Otero 906 Sur, Colonia, Juárez, Navojoa, Sonora.

	Teléfono: 01642 42 12110

	Correo electrónico: enrique.ochoa@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo:  Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares emitidas por la Junta Distrital
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	3.3 Procesos de Programación
	Agenda semanal de actividades de la Junta Distrital
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9. Comunicación social y Relaciones Públicas

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	9.6 Boletines y entrevistas para medios
	Boletines de prensa
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10. Control y Auditoría de Actividades Públicas

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	10.3 Auditorías
	Acta Auditoría vehículos arrendados
	
2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	11.2 Políticas y Programas del Instituto.
	Convenio Servicio Social INE-UES
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informe semanal de Hechos
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (anual,  trimestral, mensual)
	Informes semanales  sobre las actividades y acontecimientos relevantes que se presentan
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (anual,  trimestral, mensual)
	Informes  Funcionamiento e Integración de la 07 Junta Distrital
	
2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informe mensual de actividades de la Junta Distrital
	
2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	
	
	
	
	

	13.17.1. Radio y televisión
	Entrega de ordenes de transmisión a radio difusoras
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	13.17.1. Radio y televisión
	Notificación por omisión de transmisión de spot a radiodifusoras 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	13.17.1. Radio y televisión
	Entrega pautas segundo semestre 2015 y primero y segundo semestre 2016
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva

	13.17.1. Radio y televisión
	Reprogramaciones voluntarias por omisiones de transmisión
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero en Secretaria de Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	 Ubicación física

	14.17.1 Coordinación con Juzgados y Procuradurías
	Respuesta a solicitudes de información de datos de Juzgados
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 del  archivero de Secretaria  Vocalía Ejecutiva
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2016
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Sigifredo Valdez Morales, Vocalía del Secretario

	Domicilio: General Tiburcio Otero No. 906 Sur, Colonia Juárez, C.P. 85870, Navojoa, Sonora

	Teléfono: (642) 4212110

	Correo electrónico: sigifredo.valdez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.19 Circulares
	Circulares recibidas por la Junta Local
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de impugnación
	Meta 3_ Informes de Medios de Impugnación 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago a personal
	Envío de nóminas a Junta Local
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  área administrativa



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.2 Programas y proyectos en Materia de Recursos
Materiales, obra pública, conservación y
mantenimiento
	Meta 2  Situación Legal y contractual de la 07 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	6.23 Comités y Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas de Subcomité, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2016
	14 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Invitación a cuando menos 3 personas de carácter nacional No.A3-INE-JDE-07 SON-001-2016
	2016-2016
	3 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	7.16 Protección Civil
	Acta constitutiva  y formatos
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada a Ing. Ramón Ibarra Valenzuela
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada a Ing. Ramón Ibarra Valenzuela  (CMSH)
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada a Mtro. Benjamín Hernández VS de JL
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia enviada a C.P. Hiram Félix Jiménez Jefe de Recurso Materiales de la JL.
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	sección: 11.22 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	Meta 1_ Sesiones de Junta Distrital
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Junta Distrital

	2015-2016
	13 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Circunstanciadas de Junta Distrital

	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Archivo Institucional 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial



	Fondo: Institución Nacional Electoral

	sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.3 Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral 
	Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional
	2016-2016
	5 Expedientes
	Cajón 1 de archivero del  Área Secretarial
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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 09/11/2016
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Karla Fabiola Corral Castillo, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Gral. Otero, No. 906 Sur, Col. Juárez, Navojoa, Sonora

	Teléfono: (642) 4212110

	Correo electrónico: karla.corral@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares Recibidas
	
2016-2016
	
1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuestos
	Diagnóstico sobre los espacios de bodega y área militar
	
2016-2016
	
1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Cuestionario sobre la asignación distrital de SE y CAE 2015
	
[bookmark: _GoBack]2015-201
	
1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.11 Capacitación, Producción y Difusión de la información estadística
	Difusión de la Carpeta Básica Distrital en CD y presentación del Sistema de Consulta de las Estadísticas de las Elecciones Federales 2014-2015.
	
2016-2016
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	
11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)

	Informes mensuales presentados en las sesiones de Junta Distrital.
	
2016-2016
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Análisis de la votación de representantes de partidos políticos y candidatos independientes, Estudio muestral de las boletas electorales utilizadas en la elección federal 2015, Evaluación del sistema de computo distrital
	
2015-2016
	3 Expedientes
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de casillas
	Validación de accesos a casillas (tiempos y distancias), Análisis estadísticos del horario de instalación e inicio de votación en las casillas (compromisos), Revisión de la información de acceso a casillas, cuestionario aplicación del modelo de casilla única. 
	
2015-2016
	4 Expedientes
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación electoral
	Destrucción de la documentación electoral utilizada en el Proceso Electoral 2014-2015, Aplicación de la consulta sobre la evaluación de la funcionalidad de la documentación y los materiales electorales utilizados en el Proceso electoral 2014-2015, Evaluación del programa de distribución de la documentación y material electoral y la custodia militar del Proceso Electoral Federal 2014-2015, Análisis del llenado de las actas de escrutinio y cómputo, Análisis del llenado del cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo 

	
2015-2016
	5 Expedientes
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material electoral
	Inventario del material electoral en buen estado, susceptible de ser utilizado, Remisión del líquido indeleble a la Junta Local para su concentración, Cuestionario sobre la evaluación de los artículos de oficina utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral 2015.
	
2015-2016
	4 Expedientes
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Propuesta sobre los formatos de incidentes, Inventario de diademas telefónicas para la sala SIJE y censo de los teléfonos celulares propiedad de las y los Vocales de Organización Electoral de las Juntas Locales y Distritales.
	
2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Cuestionario para evaluar el operativo de campo del Conteo Rápido 
	
2016-2016
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Clausura de Bodega
	
2016-2016
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia militar
	Cuestionario para realizar el diagnóstico sobre los espacios disponibles en las Bodegas Electorales y Espacios de Custodias
	
2016-2016
	1 Expediente
	
Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto electrónico
	Ejercicio con la Boleta Electrónica
	
2015-2016
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral

	15.39 Estadística de las elecciones federales
	Elaboración de la Carpeta Básica Distrital
	
2016-2016
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio 
	Evaluación de desempeño del personal del servicio profesional
	
2016-2016
	
1 Expediente
	Archivero en la Vocalía de Organización Electoral
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Área de identificación                                                                                                                                                            Fecha de elaboración: 09/11/2016
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Sonora

	Nombre del responsable y cargo: C. Mauricio Fernández Luna, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: General Otero 906 Sur, Colonia, Juárez, Navojoa, Sonora.

	Teléfono: 01642 42 12110

	Correo electrónico: mauricio.fernandez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana




	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	 Volumen
	 Ubicación física

	16.2
Programas y Proyectos en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Acuses de oficios enviados a Instituciones Educativas para participar en los Concursos Nacionales: "Democracia en Corto" y "Primer Concurso Nacional de Tesis. Recibos entrega de carteles "Informe País", concurso Juvenil de Debate Político, dípticos del Concurso Nacional de Estudios Políticos y Sociales".
	2015-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.3
Divulgación de la Cultura Político-Democrática
	Bitácoras de recepción y formatos de distribución de materiales de Educación Cívica y Divulgación de la Cultura Democrática.
	2015-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.5
Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político-Electoral
	Acuses de oficios entregados a Instituciones Educativas e Instituciones Públicas, con oferta educativa en materia político-Electoral. Concertación e impartición del curso "Cada Quien decide" en las Instituciones educativas: COBACH Alamos y CEB 5/12 "Gregorio Torres Quintero". Soportes de la organización de elecciones en espacios escolares.
	2015-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7
Campus Virtual
	Reportes de las actividades realizadas en el Campus Virtual.
	2015-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10
Seguimiento de programas de Evaluación
	Expediente sobre los reportes de hechos enviados a la Junta Local sobre las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las Actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica.   
	2015-2016
	1 Expediente
	Cajón 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Expedientes de los Distritos XIX, XX y XXI del Diputado Infantil por un Día 2015.
Soporte sobre la difusión del 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México.
	2015-2016
	4 Expedientes
	Caja 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica




FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016
Área de identificación                                                                                                                   Fecha de elaboración: 09/11/2016
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Sonora

	Nombre del responsable y cargo: C. Mauricio Fernández Luna, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: General Otero 906 Sur, Colonia, Juárez, Navojoa, Sonora.

	Teléfono: 01642 42 12110

	Correo electrónico: mauricio.fernandez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	 Descripción
	 Años extremos
	 Volumen
	 Ubicación física

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Soportes de cumplimiento de las metas Individuales y colectivas.
	2015-2016
	5 Expedientes
	Cajón 1 Archivo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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