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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 08/noviembre/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Gabriel Vladimir Cruz Heredia / Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-31 3 07 34

	Correo electrónico: gabriel.cruz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2/5 Actuaciones y Representaciones
	Poder legal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5/22 Control de Cheques
	Solicitudes de recursos, gastos devengados, compras y viáticos
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Relación de bienes de inventario, resguardo de bienes muebles de la Vocalía Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8/14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Centro de Verificación y Monitoreo,  Solicitudes de cuentas de correos electrónicos y Unidad Técnica de Servicios de Informática
	2016-2016
	1 Expediente 

	Archivo 1, caja 1 Oficina de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente

	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva

	11/23 Junta General Ejecutiva
	Oficios de Direcciones Ejecutivas
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13/17 Radio y Televisión
	Oficios de cumplimiento,  entrega de pautas y ordenes de transmisiones entregadas a concesionarios y permisionarios
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva

	13/18	Franquicias postales y telegráficas
	Franquicias postales 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva

	13/22 Verificación de Transmisiones
	Spots omitidos y respuestas de las radiodifusoras y televisora
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14/17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios remitidos a la Junta Local recibidos por Juzgados en los que solicitan información de ciudadanos y/o información sobre su situación legal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Metas Individuales y Colectivas
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 08/noviembre/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Abraham Benítez Serrano / Vocal Secretario

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-31 3 07 34

	Correo electrónico: abraham.benitez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2/5 Actuaciones y Representaciones
	Poder legal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	2/15 Notificaciones
	Notificaciones
	2016-2016
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/3 Expediente único de Personal 
	Personal de base presupuestal, de honorarios permanentes, eventuales y para Proceso Electoral
	2016-2016
	35 Expedientes

	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4/5 Nómina de Pago de Personal
	Oficios de la Junta Local Ejecutiva donde remiten los recibos de pago de nóminas del personal de base presupuestal y honorarios permanentes; nóminas del personal de base presupuestal, de honorarios permanentes y de Sistema de Nómina de Proceso Electoral
	2016-2016
	4 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario
Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4/8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Oficio de remisión de incapacidades y licencias del personal del área administrativa y control de Asistencia
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario
Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	4/10 Descuentos
	Descuentos
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4/11 Estímulos y recompensas
	Oficio remisión de evaluaciones del personal administrativo
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4/15 Filiaciones al ISSSTE
	Oficio de remisión de acuses de avisos de alta ante el Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado del Personal de honorarios
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4/16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Etc.)
	Oficios referentes al Seguro Colectivo de gastos Médicos Mayores y Seguro de Separación Individualizado
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4/17 Jubilaciones y Pensiones
	Oficio remisión de la renuncia del C. César Rafael de León Zepeda
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4/21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4/23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Información general sobre los prestadores de servicio social
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5/4 Ingresos
	Expediente con hojas de banca electrónica y depósitos por cada ministración recibida en nuestra cuenta bancaria
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	5/5 Libro Contable
	Libro contable donde se lleva el control mensual de los cheques emitidos y de las ministraciones recibidas (archivo electrónico)
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	5/22 Control de Cheques
	Oficios generados para solicitudes de viáticos
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	5/23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias y oficios de remisión
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario
Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/3 Licitaciones
	Licitaciones Públicas
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	6/6 Contratos
	Expediente contratos de vigilancia de la empresa "ATLAS GAPSON, S.A. de C.V. de enero a marzo, contrato de arrendamiento del local de esta Junta Distrital, contrato de arrendamiento del local que ocupa el MAC´S Distrital, contrato de arrendamiento del local que ocupa el MAC´S de Agua Prieta, y contratos de servicio de vigilancia prestado en el MAC´S de la ciudad de Agua Prieta de la empresa "ATLAS GAPSON, S.A. de C.V. de enero a marzo. De abril a la fecha contrato de vigilancia con la empresa EMC, CUALITY
	2016-2016
	5 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Enlace Administrativo Distrital

	6/15 Arrendamientos
	Inmueble de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, Inmueble del Módulo de Atención Ciudadana 260224 Agua Prieta
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	6/17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficio de remisión del formato de movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo, de resguardos de bienes muebles y traspaso de mobiliario y equipo y de MAINBIT empresa que presta los Servicios Administrativos de Cómputo
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	6/23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de Subcomité de Adquisiciones y Arrendamientos
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7/13 Control de Parque Vehicular
	Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva sobre el parque vehicular Instituto Nacional Electoral y el arrendado, asimismo bitácoras de combustible y odómetros, de mantenimiento, oficios y resguardos 
	2016-2016
	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	7/16 Protección Civil
	Protección Civil
	2016-2016
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8/17 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios de la Junta Local Ejecutiva relacionado con las solicitudes del archivo institucional y de remisión
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/20	Junta General Ejecutiva
	Disposiciones de la Dirección Ejecutiva Administrativa, oficios dirigidos a Direcciones de Oficinas Centrales
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	11/21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios generados en Junta Local Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva, Actas de Junta Distrital Ejecutiva, Actas Circunstanciadas de Junta Distrital Ejecutiva, Acta de Entrega-Recepción a la Encargada de la Vocalía del Registro Federal de Electores, Minutas de la Junta Distrital Ejecutiva, Acta de Entrega-Recepción de la Vocal Ejecutiva, Acta de Entrega-Recepción al Encargado de Vocal Ejecutivo
	2016-2016
	8 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario



	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12/6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios de respuesta a solicitudes de la Unidad de Enlace 
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	12/12	Instituto Federal de Acceso a la Información
	Solicitud de Información
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13/18	Franquicias postales y telegráficas
	Franquicias postales 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía Ejecutiva



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/6	Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Circulares y oficios de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relacionados con la actualización permanente
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	17/9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Oficios de remisión del Cumplimiento de las Metas Individuales del Vocal Secretario
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 08/noviembre/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Héctor Manuel Bojórquez Montaño / Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-31 3 07 34

	Correo electrónico: hector.bojorquez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5/22 Control de Cheques
	Oficios de solicitudes de pago de facturas, de viáticos y gastos de campo
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Formatos de inventario, traspaso de mobiliario y equipo, desincorporación de bienes
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, convocatorias, enviados y recibidos a la Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14/11	Cartografía Electoral
	Actualización de los rasgos relevantes en materia de organización electoral 2016
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 15 Proceso Electoral Federal



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15/19 Documentación Proceso Electoral
	Oficios de cumplimiento de recibido, relaciones de material electoral, oficio de cumplimiento de la circular número 004 de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 08/noviembre/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Emma Arellano Peñaloza / Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-31 3 07 34

	Correo electrónico: emma.arellano@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventarios de la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulos, equipos de MAINBIT empresa que presta los Servicios Administrativos de Cómputo
	2016-2016
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores



	Sección: 7 Servicios Generales



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7/13 Control de Parque Vehicular
	Oficios referentes a los vehículos asignados a la Vocalía del Registro Federal de Electores y bitácoras de vehículos del Instituto Nacional Electoral y arrendado
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores, para solicitudes de gastos de campo, viáticos, combustible, pagos, etc., para solicitudes de ciudadanos, a los cuales aún no tienen disponible su credencial para votar y de entrevistas y difusión
	2016-2016
	4 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14/4  Padrón Electoral
	Oficios relacionados al procedimiento alterno para dar de baja del padrón electoral los registro de ciudadanos fallecidos, así como la suspensión o rehabilitación de derechos políticos
	2016-2016

	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores

	14/6 Credencia para votar
	Credenciales recibidas CND
	2016-2016

	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores

	14/8	Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios relacionados con la actualización del padrón electoral y lista nominal,  rechazos de CECYRD
	2016-2016

	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores

	14/11 Cartografía Electoral
	Catálogos de secciones por Distrito, CIF 05 resueltos, Relación de Escuelas, Oficios de municipios con justificación Planos Urbanos por Sección Individual con Números Exteriores, Oficios de programación de secciones, Tabla de prioridades de secciones a visitar, Reporte mensual de actualizaciones cartográficas, Planos Urbanos individuales del Distrito, Plano urbanos con números exteriores, Plano urbano seccional municipal
	2016-2016
	1 Expediente

	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores

	14/15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de visita de supervisión a los módulos de atención ciudadana, actas  circunstanciadas, acuerdos adoptados, notas informativas, actas ordinarias y extraordinarias, reporte de solicitudes partidistas, oficios-invitaciones y acuses a partidos políticos
	2016-2016

	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Registro Federal de Electores



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/9	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Organización Electoral
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 08/noviembre/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C.P. Martha Alejandra Miranda Reyes / Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-31 3 07 34

	Correo electrónico: martha.miranda@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y
Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Justificaciones al sistema de asistencia
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4/17 Jubilaciones y Pensiones
	Renuncia de César Rafael de León Zepeda
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4/23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficio de solicitud de prestador de servicio social al Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica y Circular INE/DECEYEC/23/16
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5/22 Control de Cheques
	Oficios de solicitudes de recursos para                    viáticos y  combustibles
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6/17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardo de bienes muebles de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y traspaso de mobiliario de bienes a baja
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8/14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Resguardos de bienes informáticos, hoja de servicios, comunicados al personal
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9/5 Publicidad Institucional
	Medios Alternativos, Contratos, Reportes
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11/21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios de Incidencias, Oficios enviados y recibidos de la Junta Local ejecutiva,                   acuses de boletín Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de la Junta              Distrital Ejecutiva, convocatorias,                    informes mensuales de Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11/23	Juntas Nacionales y Regionales
	Oficios Recibidos de la Dirección                       Ejecutiva del Servicio Profesional                    Electoral
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 15 Proceso Electoral Federal



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15/3	Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Oficio INE/VCEyEC/2602/16-842,                       Cuestionarios aplicados a funcionarios de casilla que no acudieron el día de la                   jornada electoral, Circular                   INE/VCEyEC/21/16
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15/19 Documentación Proceso Electoral
	Relación de Documentación y Materiales propuestos por la DECEyEC para                   destrucción (PEF 2014-2015) Oficio de Remisión de Recursos para destrucción
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16/3	Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Bitácoras, Acuses y Formatos de                      Distribución de Materiales de Divulgación
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16/12	Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Documentación de los Eventos del                     Diputado Infantil 2016 de los Distritos                   Locales IV, V, VI Y VII; Constancias,                   Actas, Formatos, Temas,                   documentación diversa y de Eventos Escolares e Internos
	2016-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17/9	Evaluación del Desempeño de Personal del 
	[bookmark: _GoBack]Acuses de Evaluación, Oficios y                        Circulares de la DESPEN
	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


[image: ]

image3.emf

image4.emf

image5.emf

image1.emf

image2.emf

image6.png
© INE

Instituto Nacional Electoral




