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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 11/Nov/2016
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva en el Estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Calzada de los Ángeles No. 107, Col. Las Quintas. Hermosillo, Sonora

	Teléfono: (662) 2897365

	Correo electrónico: olga.castro@ife.org.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10 Instrumentos Jurídicos Consensuales (Convenios, Bases de Colaboración, Acuerdos, Etc.)
	Convenios de Colaboración con el Gobierno del Estado de Sonora y Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sonora
	2016-2016
	2 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón A 


	13 Diario Oficial de la Federación (Publicaciones)
	Publicaciones en el Boletín Oficial del Estado de Sonora.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón 





	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15 Notificaciones (Asuntos Jurídicos)
	Oficios originales de instrucción y copia simple de acuses originales de notificaciones a solicitud de la Dirección Jurídica, Dirección de Quejas y de lo Contencioso y documentación resultante de diligencias.  
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón A




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7 Boletines informativos para medios
	Boletines y Comunicados de Prensa Nacionales y Locales enviados a Medios de Comunicación Estatales.
	2015-2016
	1 Expediente
	Oficina Comunicación Social, Archivero 1, Cajón A.

	8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas
	Publicación de Campaña de Credencialización de los  ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero; Publicación Convocatoria 10° Parlamento de las Niñas y los Niños de México 2017; Publicación Primera Convocatoria del Concurso Público 2016-2017; Publicación de la Campaña de Credencialización de los  ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero; Publicación Primera Convocatoria del Concurso Público 2016-2017
	2015-2016
	1 Expediente
	Oficina Comunicación Social, Archivero 1, Cajón A.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas  y Fiscalización (Disposiciones en materia de Partidos Políticos)
	Oficios originales de instrucción y copia simple de acuses originales de notificaciones a solicitud de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón A
 

	24 Disposiciones en materia de informes y Fiscalización
	Oficios originales de instrucción y copia simple de Notificaciones y documentación resultante de diligencias.
	2016-2016
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Archivero 4, Cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y participación ciudadana).
	Documentación relativa a actividades del Centro para el desarrollo democrático del INE. 
Talleres, Cursos. Diputado Infantil.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón A
 

	4 Vinculación con Institutos Electorales Estatales
	Documentación original relativa al Instituto Estatal Electoral y de Participación Ciudadana.
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio.
	Reportes generados en cumplimiento de las metas individuales del Vocal Ejecutivo y metas colectivas de la Junta Local. Originales.
	2016-2016
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 4, Cajón A
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Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 11/Nov/2016
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Benjamín Hernández Avalos, Vocal Secretario 

	Domicilio: Calzada de los Ángeles, Núm.107 Colonia Las Quintas, C.P. 83240, Hermosillo, Sonora.

	Teléfono: (662) 2897365

	Correo electrónico: benjamin.hernandez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite Expedientes que se abrieron del 1° de enero al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4 Adquisiciones
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17 Administración y servicios de archivo.
	Solicitud de reportes trimestrales (Sobre Archivo Documental).
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física



	22 Junta Local Ejecutiva.
	Actas de Junta Local Ejecutiva.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A

	22 Junta Local Ejecutiva.
	Informe de seguimiento de sesiones.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A

	22 Junta Local Ejecutiva.
	Minutas de coordinación de la Junta Local.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física



	12.6 Solicitudes de acceso a la información.
	Solicitudes de acceso a la información.
	2016-2016
	31 Expedientes
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física



	1 Disposiciones en materia de servicio profesional electoral nacional.
	Acuses diversos
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A

	6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional nacional.
	Cursos DESPEN.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A

	9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Oficios DESPEN.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Archivero 1, cajón A
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Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 11/Nov/2016
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Luz Elena Flores Sánchez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calzada de los Ángeles, Núm.107 Colonia Las Quintas, C.P. 83240, Hermosillo, Sonora.

	Teléfono: (662) 2897365

	Correo electrónico: luz.flores@ine.mx




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite Expedientes que se abrieron del 1° de enero al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Informe mensual de los programas de Depuración Integral al Padrón Electoral: Bajas por Defunción, Suspensión de Derechos Políticos, Registros Duplicados, Datos Personales Irregulares. Informe mensual de Registros Reincorporados al Padrón Electoral.   Informe de la Aplicación de Bajas por Cancelación de Trámites (Art. 155 LGIPE). 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de Depuración al Padrón.

	5 Módulos de atención ciudadana
	Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana. 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de Actualización al Padrón.

	8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Informe mensual de citas programadas. Informe mensual de movimientos de actualización al padrón y lista nominal. Oficios y Estadísticos de envíos de documentación al Centro de Cómputo y Resguardo Documental. 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de Actualización al Padrón.

	11 Cartografía electoral
	Programación trimestral de actividades. Carpeta de actualización cartográfica. Informe de avance SIS-05.   Generación de actualización cartográfica.  
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de Actualización al Padrón.

	14 Comisión estatal de vigilancia
	Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, documentos originales. Convocatorias a sesiones ordinarias y extraordinarias. Acreditaciones de representantes de Partidos Políticos en las Comisiones de Vigilancia del RFE en Sonora.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de Actualización al Padrón.
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Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 11/Nov/2016
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Cesar Loustaunau Pellat Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calzada de los Ángeles # 107 entre Dr. Miro Avella  y Bvld. Luis Donaldo Colosio Col. Las Quintas C.P. 83240

	Teléfono: (662) 289 73 65 

	Correo electrónico: cesar.loustaunau@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 
Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	18 Disposiciones en materia de presupuestación
	Programación y Presupuestación para el Ejercicio Fiscal 2017 (Circular 0026)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	3 propuestas para mejora de los procedimientos establecidos en los documentos normativos y reglamentarios emitidos por el INE en materia de Organización Electoral durante los Procesos Electorales 2014 -2015 2015-2016. (circular 004)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	3 Estudios y Análisis sobre Proceso Electoral.
	Estudio Análisis de las actas de escrutinio y cómputo de casillas (Circular 0004)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	3 Estudios y Análisis sobre Proceso Electoral.
	Análisis de los paquetes electorales de la muestra para elaborar el Estudio muestral de las boletas electorales utilizadas en las elecciones federales  de 2015 (Circular 0015)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	3 Estudios y Análisis sobre Proceso Electoral.
	Actualización de la Carpeta de Información Básica Distrital (CIBD) (Circular 0018)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Cuestionario sobre aplicación del Modelo de Casilla Única (Circular 0028)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	17 Asistentes Electorales.

	Cuestionario sobre la asignación distrital de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales. (Circular 0032)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	19 Documentación Electoral.
	Destrucción de la documentación electoral utilizada en los procesos electorales federales 2014-2015 (Circular 0008)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	20 Material Electoral.
	Evaluación de los artículos de oficina utilizados por los funcionarios en las Mesas Directivas de Casilla en la Jornada Electoral(Circular 0031)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	20 Material Electoral.
	Inventarios de diademas telefónicas cantidad, estado físico en que se encuentran) (circular 0034)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE.
	2do simulacro de cómputo distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 2, Cajón A

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE.
	Elaborar un documento de análisis  y propuestas para actualizar el catálogo de incidentes del SIJE (Circular 0016)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	22 Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE.
	Censo sobre teléfonos celulares de los vocales de organización electoral y distrital para prueba de app SIJE (circular 0036)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	24 Conteo Rápido.
	Cuestionario áreas de oportunidad sobre operación en campo Conteo Rápido(Circular 0033)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A

	36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral.
	Asegurar la integridad de la documentación y material electorales en bodegas de los distritos mediante la verificación del acondicionamiento y equipamiento de bodega.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 2, Cajón B

	39 Estadística de las Elecciones Federales.
	Aplicación de 5 encuestas por cada junta distrital a instituciones de educación superior, partidos políticos u organizaciones interesadas en el tema electoral, con el propósito de evaluar la funcionalidad del Sistema de Consulta de la Estadística de las Elecciones Federales 2014-2015. (circular 0045)
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1, Cajón A
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Área de identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 11/Nov/2016
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva del estado de Sonora

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Francisco Avila Madera, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calzada de los Ángeles # 107 entre Dr. Miro Avella  y Bvld. Luis Donaldo Colosio Col. Las Quintas C.P. 83240

	Teléfono: (662) 289 73 65 

	Correo electrónico: francisco.avila@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite Todos los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre de 2015 al 31 de octubre de 2016.

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4 Adquisiciones
	Convocatoria para las sesiones ordinarias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Bitácora de distribución de materiales recibidos de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Bitácora de materiales enviados a Juntas Distritales Ejecutivas.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de solicitud de viáticos, materiales y comprobación de viáticos.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	 Oficios enviados a la Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios recibidos a la Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios recibidos a la Dirección Ejecutiva de Educación y Participación Ciudadana.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 01.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 02.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 03.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 04.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 05.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 06.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A

	2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Oficios de cumplimiento de actividades de la Junta Distrital Ejecutiva 07.
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Acta circunstanciada de la evaluación del desempeño del ejercicio 2015.
	[bookmark: _GoBack]2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 2, Cajón A
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