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FORMATO 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 03/nov/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 del estado de Querétaro.

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Violeta Larissa Meza Lavadores, Vocal Ejecutiva 

	Domicilio: Bambú No. 10, Colonia Carrizal. 

	Teléfono: 442-2-12-34-18

	Correo electrónico: violeta.meza@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Acuses de oficios (minutario), Circulares e Informes, remitidos a diferentes áreas y documentación generada en el año.
	 2016 - 2016
	1 Expediente
	Archivero, Carpeta 1, Oficina Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital.



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 






	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos 
	Contratos de arrendamiento y servicios, celebrados por la 03 Junta Distrital. 
	2016-2016
	4 expedientes
	Archivero             cajón 1                      


	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
	Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración.  
	2016-2016
	15 expedientes
	Archivero             cajón 1                    



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas. 



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal
	Acuses de oficios enviados (minutario)
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero             cajón 1                     


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de Junta 
	2016-2016
	11 expedientes 
	Archivero             cajón 1                      




	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.5 Documentos de cumplimiento de la Planeación Táctica y Operativa.
	Soportes de cumplimiento de la Planeación Táctica y Operativa.
	2016-2016
	1 expediente
	Carpeta en librero y electrónico en PC de la Vocalía de Organización Electoral. 



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.5 Planeación Táctica y Operativa 2016.
	Oficios de cumplimiento de actividades de la planeación táctica y operativa 2016.
	2016-2016
	1 expediente
	Archivero, cajón 1 y electrónico en PC



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de del Registro Federal de Electores. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas





	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local ejecutiva
	Oficios enviados a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores
	2015-2016
	1 expediente
	Tercer Repisa Archivo VRFE.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados a la Vocalía Ejecutiva y Vocalía Secretarial
	2015-2016
	1 expediente
	Tercer Repisa Archivo VRFE.



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Registro Federal de Electores.



	14.11 Cartografía Electoral
	Bitácoras de actualización de Catálogos Cartográficos
	2015-2016
	1 expediente
	Tercer Repisa Archivo VRFE.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas, Versiones Estenográficas, Listas de Asistencia, Acuses
	2015-2016
	1 expediente
	Tercer Repisa Archivo VRFE.
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