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Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/Oct/2016
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Querétaro

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Arturo Carrillo Rivas, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Av. Luis Vega y Monroy No. 320, Col.  Plazas del Sol, 1ra Sección, C.P. 76099, Santiago de Querétaro, Querétaro

	Teléfono: 01(442) 248-15-13 / 223-14-67

	Correo electrónico: arturo.carrillo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	Oficios enviados por la Vocalía Ejecutiva (acuses).
	2016-2016
	1 Expediente
	Gaveta del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva, entrepaño 1

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual).
	Informes Mensuales de las 5 Vocalías (originales).
	2016-2016
	[bookmark: _GoBack]1 Expediente
	Gaveta del Auxiliar de la Vocalía Ejecutiva, entrepaño 2

	Área generadora: Vocalía del Secretario 

	Sección: 1.9 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares recibidas de Oficinas Centrales, Junta Local y Vocalías distritales
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Estante 1 de la Vocalía Secretarial, repisa 1

	1.9 Circulares
	Circulares enviadas de Oficinas Centrales, Junta Local y Vocalías distritales
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Estante 1 de la Vocalía Secretarial, repisa 1

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.13 Productividad en el trabajo
	Informes mensuales de actividades
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 1 de la Vocalía Secretarial, repisa 3

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.6 Contratos
	Contratos de Vigilancia, Arrendamiento, Fotocopiado
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 2 de la Vocalía Secretarial, repisa 2

	6.23 Comités y Subcomité de Adquisiciones y Administración
	Actas de Subcomité de Adquisiciones y Administración con documentación generada.
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 2 de la Vocalía Secretarial, repisa 2

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos
	Recibos de Energía Eléctrica, Formatos, Oficios, Gasolina
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 1 de la Vocalía Secretarial, repisa 3

	7.13 Control de parque vehicular
	Bitácoras de operación y mantenimiento de vehículos y formatos de control de entradas y salidas de vehículos.
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 2 de la Vocalía Secretarial, repisa 1

	7.14 Vales de combustible
	Controles de asignación de combustible
	2016-2016
	1 Expediente
	Estante 1 de la Vocalía Secretarial, repisa 2

	Sección: 11 Planeación, información evaluación y políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones de Junta Distrital documentación generada (Convocatoria, Orden del día, Reportes, Acta Aprobada y Proyecto de Acta)
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 2 de la Vocalía Secretarial, repisa 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas y Actas Circunstanciadas
	2016- 2016
	1 Expediente
	Estante 2 de la Vocalía Secretarial, repisa 2

	Área generadora:  Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares

	Oficios y Circulares Enviados y Recibidos de Oficinas Centrales
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, Nivel 4

	1.9 Circulares

	Oficios y Circulares Enviados y Recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, Nivel 4

	1.9 Circulares

	Oficios y Circulares Enviados a la Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, Nivel 4

	1.9 Circulares

	Oficios y Circulares Recibidos de la Junta Distrital Ejecutiva
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, Nivel 4

	Sección: 11 Planeación, información, Evaluación y políticas 

	11.7 Programas y Proyectos de información
	Planeación Táctica 2016
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, Nivel 4

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes Mensuales
	2016-2016
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Estante 1, Nivel 4

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	 11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados a la Vocalía Ejecutiva Distrital.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	 11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios enviados a las Vocalías Distritales de Capacitación, Organización y Secretarial
	 2016 – 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	 11.22 Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios y Circulares enviados al personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.11   Orientación y Quejas Ciudadanas
	Quejas Ciudadanas
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.5     Módulos de Atención Ciudadana
	Constancias de trámite expedidas a la ciudadanía
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	14.5     Módulos de Atención Ciudadana
	Actas recibidas de CPVCF recibidas
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	14.5     Módulos de Atención Ciudadana
	Actas de formatos de credenciales de elector recibidas
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	14.8 Tratamiento Datos Irregulares
	Expedientes procedimiento para tratamiento de datos irregulares
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	14.15 Comisión Distrital de    Vigilancia 

	Convocatorias, Orden del Día, Asistencia, Actas, Minutas, Informes de las Sesiones y Supervisiones a Módulos de Atención Ciudadana.
	2016 - 2016
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Librero, entrepaño 1

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2   Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.
	Oficios originales enviados y recibidos, reportes e informes generados por la Vocalía Distrital.
	2016- 2016
	1 Expediente
	Librero, tercer entrepaño, oficina del Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
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