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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Área de identificación                                                                                                             Fecha de elaboración: 31/10/2016
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en el estado de Nayarit

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. José Salvador Contreras González, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Guillermo Prieto # 217, Colonia Nuevo México, Código Postal 63340, Santiago Ixcuintla, Nayarit

	Teléfono: 013232351393 extensión 102, IP 180101

	Correo electrónico: salvador.contrerasg@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Expedición y recepción de oficios y circulares (Originales y copias)
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta A, en la oficina del Vocal Ejecutivo

	SECCIÓN: 13 PARTIDOS POLÍTICOS Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.22 Verificación de transmisiones
	Distribución de pautas, órdenes de transmisión, notificación y recepción de reprogramaciones de las emisoras y notificación de acuerdos y apoyo a la Junta Local Ejecutiva (Copias)



	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta A, en la oficina del Vocal Ejecutivo

	SECCIÓN 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Evaluación del desempeño de personal del servicio
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1 Gaveta A, en la oficina del Vocal Ejecutivo



	ELABORÓ



Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	VALIDÓ



Lic. José Salvador Contreras González
Vocal Ejecutivo
	Vo.bo



Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez Vocal Secretario
	AUTORIZÓ



Lic. José Salvador Contreras González
Vocal Ejecutivo
	























	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 del estado de Nayarit

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Guillermo Prieto, # 217, Colonia Nuevo México, Código Postal 63340, Santiago Ixcuintla, Nayarit

	Teléfono: 013232351393 extensión 103, IP180102

	Correo electrónico: juanpablo.atondo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4.- RECURSOS HUMANOS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nóminas de pago de personal
	Copias de nóminas
	2015-2016
	2 Expedientes
	Librero 1, sección 2, Oficina de la Auxiliar de Enlace Administrativa 

	SECCIÓN: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Carpetas Financieras (copias: pagos de arrendamiento, adquisiciones, servicios básicos, limpieza, mantenimiento inmuebles, egresos, pólizas) 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Librero 1, sección 4, Oficina de la  Auxiliar de Enlace Administrativa

	SECCIÓN: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.15 Arrendamientos
	Contratos de arrendamiento, servicios etc. 
	2016-2016
	1 Expediente
	Cajón 2 escritorio de la Auxiliar de Enlace Administrativa 

	6.21 Control de Calidad Bienes e insumos
	Copias de Almacenamientos, control y distribución de suministros (entrada y salidas de almacén, papelería, material de limpieza etc.)
	2015-2016
	2 Expedientes
	Librero 1 Sección 1 Oficina de la Auxiliar de Enlace Administrativa

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
	Actas de la sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité Distrital de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios (Actas, Orden del día, convocatorias)
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 1, gaveta B, Oficina de la  Auxiliar de Enlace Administrativa

	SECCIÓN: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.13 Control del Parque Vehicular
	Copias del Control del Parque Vehicular (bitácoras, servicios etc.) 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Baño de la Oficina de la Auxiliar de Enlace Administrativa

	7.16 protección civil
	Comisión Mixta de seguridad e higiene
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 2 gaveta A, Oficina del Vocal Secretario

	7.14 Control de vales de combustible
	Vales de gasolina (copias de constancias de recepción y entrega, folios, controles etc.) 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Baño de la Oficina de la Auxiliar de Enlace Administrativa

	SECCIÓN: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia de entrada y de salida de (oficios recibidos y enviados)
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 2 gaveta A, Oficina del Vocal Secretario

	SECCIÓN: 10 CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.16 Proceso entrega recepción
	Procesos de Entrega -Recepción (Actas de entrega Recepción 2016)



	2016-2016
	1 Expediente
	Archivero 2 gaveta A, Oficina del Vocal Secretario

	SECCIÓN: 11 PLANEACIÓN INFORMACIÓN EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas Ordinarias y extraordinarias de la Junta Distrital Ejecutiva 01 (convocatorias, orden del día) y Actas Circunstanciadas
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 2 gaveta A, Oficina del Vocal Secretario

	SECCIÓN: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Copias Servicio Profesional Electoral evaluaciones, notificaciones, circulares etc.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Archivero 2 gaveta A, Oficina del Vocal Secretario



	ELABORÓ





Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	VALIDÓ





Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	Vo.bo





Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ





Lic. José Salvador Contreras González
Vocal Ejecutivo 
	
















	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en el estado de Nayarit

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: C. Carlos Alejandro Contreras Arjona, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Guillermo Prieto # 217, Colonia Nuevo México, Código Postal 63340, Santiago Ixcuintla, Nayarit

	Teléfono: 013232351393 extensión 112, IP 180104

	Correo electrónico: carlos.contreras@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia de entrada y salida 
	2015-2016
	2 Expedientes
	Closet 1,        Sección 1, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.



	ELABORÓ


Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	VALIDÓ


C. Carlos Alejandro Contreras Arjona
Vocal de Organización Electoral
	Vo.bo


Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez Vocal Secretario
	AUTORIZÓ


Lic. José Salvador Contreras González
Vocal Ejecutivo
	






	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 del estado de Nayarit

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Lic. José Antonio Diego Nava, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Guillermo Prieto, # 217, Colonia Nuevo México, Código Postal 63340, Santiago Ixcuintla, Nayarit

	Teléfono: 013232351393 extensión 105, IP180103

	Correo electrónico: antonio.diego@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Correspondencia de entrada y de salida (oficios, circulares, boletines recibidos de otras vocalías y de la Junta Local).
	2015-2016
	2 Expedientes
	Librero 1, Sección 3, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	SECCIÓN: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.1 Disposiciones en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Expediente que contiene los soportes documentales de las actividades señalados en los lineamientos para cumplir con las actividades de incidencias de seguimiento y evaluación de programas.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Librero 1, Sección 3, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Expediente que contiene los soportes documentales de las actividades en materia de Educación Cívica para la promoción de la cultura político-democrática.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Librero 1, Sección 3, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	ELABORÓ





Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	VALIDÓ





Lic. José Antonio Diego Nava
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo.bo





Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ





Lic. José Salvador Contreras González
Vocal Ejecutivo 
	



















	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 del estado de Nayarit

	Nombre y cargo del Responsable del área generadora: Ing. Sandra González Gradilla, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Guillermo Prieto, # 217, Colonia Nuevo México, Código Postal 63340, Santiago Ixcuintla, Nayarit

	Teléfono: 013232351393 extensión 106, IP180105

	Correo electrónico: sandra.gonzalezg@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios enviados y recibidos de diversas Áreas del Instituto Nacional Electoral, plantilla de personal, gastos de estructura operativa de Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016

	SECCIÓN: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Oficios de credenciales faltantes, credenciales con huella del supervisor, documentos recuperados, Formatos Únicos de Actualización y Recibos conciliados, información de Remesas, documentos probatorios
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016

	14.7 Juicios para la Protección de los Derechos Políticos Electorales de los Ciudadanos
	Solicitudes de Expedición, Solicitudes de Rectificación y Demandas de Juicio
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios remitidos de diversos programas de Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios remitidos a la Vocalía del Registro Federal de Electores de credenciales retiradas de los Módulos de Atención Ciudadana por diversas causas para su destrucción
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios remitidos al área de Cartografía Electoral del Registro Federal de Electores de actualización Cartográfica del Distrito (Programaciones, actualizaciones y Digitalizaciones)
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, Acuerdos, Asistencias Partidistas, Notas Informativas, Orden del Día, Lista de Asistencia, Directorio de Representantes de Partidos Políticos y  Convocatorias a Sesión
	2015-2016
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocal del Registro Federal de Electores en el Área del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero de metal 1, gaveta A-2015-2016



	ELABORÓ




Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	VALIDÓ




Ing. Sandra González Gradilla
Vocal del Registro Federal de Electores
	Vo.bo




Lic. Juan Pablo Atondo Quiñonez
Vocal Secretario
	AUTORIZÓ




Lic. José Salvador Contreras González
Vocal Ejecutivo 
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