€ INE

Instituto Nacional Electoral

Area de identificacién

FORMATO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Fecha de elaboracion: 15/nov/2016

Organo Responsable: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

de Datos Personales

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Ivette Alquicira Fontes, Directora de Acceso a la Informacioén y Proteccion

Domicilio: Viaducto Tlalpan # 100, Edif. “C”, 1er. Piso, Col. Arenal Tepepan

Teléfono: 5628-4611

Correo electrénico: ivette.alquicira@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidn: 1 Legislacion

Ainos

Serie Descripcion extremos Volumen Ubicacion fisica

1.2 Programas y | Acuerdo INE/CG312/2016 por el que se| 2016-2016 | 1 expediente En la oficina de la

proyectos sobre | establecen los principios, criterios, plazos y Subdireccién de

legislacion procedimientos para garantizar la Proteccién Proteccion de Datos
de los Datos Personales en posesion del Personales,
Instituto Nacional Electoral y Partidos archivero 1, gaveta
Politicos, aprobado por el Consejo General en 1.
sesion extraordinaria el 4 de mayo de 2016.

Seccion: 2 Asuntos juridicos

2.12 Opiniones Técnicas | Desahogo de consultas en materia de | 2015-2016 | 27 expedientes En la oficina de la

Juridicas

proteccién de datos personales.

Subdireccion de
Proteccion de Datos
Personales,
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archivero 1, gaveta
2.

Seccion: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacién

Trimestral, Mensual)

disposicion legal (Anual,

Técnica de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales, correspondiente al periodo
comprendido entre el 1 de octubre y el 31 de
diciembre de 2015, aprobado por el Comité de
Informacion en sesion extraordinaria el 29 de
enero de 2016.

Informe Anual de 2015 de la Unidad Técnica
de Transparencia y Proteccién de Datos
Personales, aprobado por el Comité de
Informacion en sesién el 29 de enero de 2016.

Primer Informe Trimestral de la Unidad Técnica
de Transparencia y Proteccién de Datos
Personales, del periodo comprendido entre el
1 de eneroy el 31 de marzo de 2016, aprobado
por el Comité de Informacion en sesion
ordinaria el 29 de abril de 2016

Segundo Informe Trimestral de la Unidad
Técnica de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales, correspondiente al periodo

8.11 Desarrollo de Mantenimiento del Sistema INFOMEX. 2016-2016 1 carpeta Oficina de la

Sistemas Subdireccion de
Acceso a la
Informacion, librero.

Secciodn: 11 Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

11.18 Informes por Cuarto Informe Trimestral de la Unidad| 2015-2016 6 expedientes En la oficina de la

Subdireccion de
Proteccion de Datos
Personales,

archivero 2, gaveta 1.
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comprendido entre el 1 de abril y el 30 de junio
de 2016, el cual se dividié en dos periodos: El
primero abarca del 1 de abril al 4 de mayo, y el
segundo del 5 de mayo al 30 de junio de 2016,
aprobados por el Comité de Transparencia, en
sesion extraordinaria celebrada el 29 de
agosto de 2016.

Tercer Informe Trimestral de la Unidad Técnica
de Transparencia y Proteccién de Datos
Personales, del 1 de julio al 30 de septiembre
de 2016, aprobado por el Comité de
Transparencia, en sesion ordinaria del 27 de
octubre de 2016.

Seccidén: 12 Transparencia y Acceso a la Informacién

acceso a la informacioén

cuyo expediente podra contener copia de la
resolucion que emiti6 el Comité de
Informacion/Comité de Transparencia y las
comunicaciones con el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales, cuando se
haya interpuesto recurso de revisidon.2.-
Solicitudes de acceso a datos personales, de

12.5 Comité de Ordenes del dia, lista de asistencia, oficios| 2015-2016 11 carpetas -
., . , Oficina del
Informacion para solicitud de sala y estenografia,
. . Departamento
resoluciones, acuerdos, actas e informes del Juridico v en equino
Comité de Informacion / Comité de , y quip
. de computo.

Transparencia

12.6 Solicitudes de 1.- Solicitudes de acceso a la informacion | 2015-2016 | 3,841 expedientes | Archivo Institucional,

debido a la
transferencia

primaria en junio de
2016, en cajas 23,
24, 25,26 y 27, que

suman 401
expedientes con
folios del

"NOTA: De las carpetas enlistadas, 6 pertenecen a asuntos de Comité de Informacion y 5 pertenecen a Comité de Transparencia.
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correccion a datos personales, de oposicion
de datos personales, de rectificacién de datos
personales y de cancelacion de afiliacion a
partidos politicos.

De manera adicional, los expedientes de las
solicitudes descritas en los puntos 1 y 2
podran contener las respuestas otorgadas por
las areas del Instituto y las notificaciones de
respuestas a los solicitantes.

UE/15/04144 al
UE/15/04513,

ademas de los folios
UE/SADP/15/00220,
UE/SADP/15/00248,
UE/SCDP/15/00025

y
UE/SCDP/15/00026.

En area de archivo
3,440 expedientes
generados del 1° de
enero al 31 de
octubre de 2016
resguardados  en:
archivero 1, gaveta
1, gaveta 2, gaveta
3, gaveta 4;
archivero 2, gaveta
1, gaveta 2, gaveta
3, gaveta 4;
archivero 3, gaveta
1, gaveta 2;
archivero 4, gaveta
1, gaveta 2.
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12.10 Sistemas de Datos
Personales

Acuerdo INE-ACI002/2016 por el que se
aprueba la actualizacion del Listado de
Sistemas de Datos Personales, Ia
modificacion y publicacion de las Cédulas
Descriptivas de los Sistemas de Datos
Personales en posesion de los Organos
responsables del Instituto; asi como las
Manifestaciones de Proteccion de Datos
Personales y su publicacion, ubicadas en el
apartado de Transparencia en el portal de
internet; correspondiente al ejercicio fiscal de
2015, aprobado por el Comité de Informacion
en sesion extraordinaria el 22 de enero de
2016.

2015

1 expediente con
15 legajos

En la oficina de la
Subdireccion de
Proteccion de Datos
Personales,
archivero 1, gaveta
1.

Proyecto de informe que presenta la Unidad
Técnica de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales al Comité de Proteccion de
Datos Personales, sobre la actualizacién del
Listado de Sistema de Datos Personales, asi
como de las Manifestaciones de Proteccion de
Datos Personales y de sus respectivas
Cédulas Descriptivas, correspondientes a
2016.

2016-2016

1 expediente con
21 legajos

En la oficina de la

Subdireccion de
Proteccion de Datos
Personales,

archivero 2, gaveta
2.
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, FORMATO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Area de identificacién

Fecha de elaboracion: 15/nov/2016

Organo Responsable: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Fanny Aimee Gardufo Néstor, Directora de Politicas de Transparencia

Domicilio: Viaducto Tlalpan # 100, Edif. “C”, 1er. Piso, Col. Arenal Tepepan

Teléfono: 5655 4911

Correo electréonico: fanny.garduno@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de Politicas de Transparencia

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccioén: 1 Legislacion

Ainos

Serie Descripcion
extremos

Volumen

Ubicacion fisica

1.8 Acuerdos Generales Acuerdos del Comité de Gestion vy 2016-2016
Publicacion Electrénica.

2 expedientes

En la oficina de la
Subdireccion  de
Gestion y
Publicacion
Electrénica,
archivero 1, cajon
1.

Seccion: 4 Recursos Humanos

4.12 Evaluaciones Evaluacién del desempefio de las metas 2016-2016
colectivas del  Servicio  Profesional
Electoral: Distrito 22 Baja California vy
Distrito 21 Tamaulipas.

1 expediente

En la oficina de la
Subdireccion de
Gestion y
Publicacion
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Electronica,
archivero 1, cajon
1.

Seccidn: 6 Recursos Materiales y Obra Publica

hemerograficos y base de datos de las
areas del instituto y otras instituciones.

6.4 Adquisiciones Renovacion de publicaciones periodicas y 2016-2016 2 expedientes | En la oficina de la
adquisiciéon de material bibliografico para la Subdireccion de
Biblioteca Central. Gestion y
Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
Seccidn: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacién
8.21 Administracién y | Tramites administrativos, visitas guiadas e 2016-2016 2 expedientes | En la oficina de la
Servicios de Biblioteca informacion para el personal. Subdireccion de
Gestion y
Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
8.23 Convenios de Préstamo | Establecimiento o renovacion de convenios 2016-2016 1 expediente En la oficina de la
Interbibliotecario de préstamo interbibliotecario con otras Subdireccion de
instituciones académicas. Gestion y
Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
8.25 Donaciones Donacion de materiales bibliograficos, 2016-2016 3 expedientes | En la oficina de la

Subdireccion de
Gestion y
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Publicacion
Electrénica,
archivero 1, cajon
1.

Seccidon: 9 Comunicacién Social y Relaciones Publicas

Disposicion Legal

de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales.

9.13 Pagina de Internet Actualizacion del catalogo Socialmente Util, 2016-2016 5 expedientes | En la oficina de la
Micrositio Elecciones México, Enlaces Web, Subdireccion de
publicaciones en la pagina del Instituto y en Gestion y
el Portal. Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
Seccion: 10 Control y Auditorias de Actividades Publicas
10.16 Proceso de Entrega | Irregularidades en entrega-recepciéon de la 2016-2016 1 expediente En la oficina de la
Recepcion Subdireccion de la Red Nacional de Subdireccion de
Bibliotecas. Gestion y
Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
Seccioén: 11 Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
11.18 Informes por | Informes Trimestrales de la Unidad Técnica 2016-2016 1 expediente En la oficina de la

Subdireccion de
Gestion y
Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
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Seccién: 12 Transparencia y Acceso a la Informacion

partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, articulos 70, 74, 77, 81 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

12.1 Disposicion en Materia | Comité en Materia de Tecnologias de la 2016-2016 3 expedientes | En la oficina de la
de Acceso a la Informacion Informacion, Comisién Temporal para el Subdireccion de
seguimiento de las Actividades de los Gestion y
Procesos Electorales 2015-2016, Comision Publicacién
Temporal de Reglamentos. Electrénica,
archivero 1, cajon
1.
12.2 Programas y Proyectos | Reportes, informes y solicitudes de 2016-2016 3 expedientes | En la oficina de la
de Acceso a la Informacion actualizacion relacionados con el disefio, la Subdireccion de
implementacion y la operacién de proyectos Gestion y
especificos. Publicacién
Electrénica,
archivero 1, cajon
1.
12.7 Portal de Transparencia | Obligaciones en materia de transparencia, 2016-2016 6 expedientes | En la oficina de la

Subdireccion de
Gestion y
Publicacion
Electronica,
archivero 1, cajon
1.
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, FORMATO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Area de identificacién

Fecha de elaboracion: 15/nov/2016

Organo Responsable: Subdireccion de Archivo Institucional

Institucional

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Graciela Arteaga Vigueras, Encargada de la Subdireccion de Archivo

Domicilio: Av. Tlahuac No. 5502, Col. Granjas Estrella Delegacion Iztapalapa C.P. 09850, Ciudad de México

Teléfono: 5628 4200 Ext. 404102

Correo electronico: ramona.arteaga@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Subdireccién de Archivo Institucional

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Secciodn: 1 Legislacion

Serie Descripcion Afos Volumen Ubicacion fisica
extremos ]
1.9 Circulares Informacion para hacer del conocimiento al 2016-2016 1 expediente Oficina del Area
personal. Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
Seccién: 4 Recursos humanos
4.8 Control de asistencia Incidencias 2016-2016 1 expediente Oficina del Area
(vacaciones, descansos, Administrativa,
licencias e incapacidades) archivero 1, gaveta
1
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4.12 Evaluaciones y Cédulas de Evaluacion del Desempefio 2016-2016 1 expediente Oficina del Area
Promociones para el Personal de la Rama Administrativa Administrativa,
2015. archivero 1, gaveta
1
4.22 Capacitacion continua y | Curso en materia de archivo. 2016-2016 3 expedientes | Oficina del Area
desarrollo profesional del Administrativa,
personal de areas Curso-Taller en materia de archivo para la archivero 1, gaveta
administrativas Junta Local Ejecutiva de San Luis Potosi. 1
Asesorias.
4.28 Registro y control de Control de contratos y Formatos Unicos de 2016-2016 11 expedientes | Oficina del Area
contratos por honorarios Movimientos del personal de honorarios. Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
Seccion: 6 Recursos Materiales y Obra Publica
6.4 Adquisiciones Adquisicion de agua. 2016-2016 14 expedientes | Oficina del Area

Compra de materiales y utiles de oficina.
Compra de materiales de limpieza para
documentos.

Compra de extension de uso rudo.

Compra de escaleras metalicas.
Mantenimiento y conservacion de equipo de
hidratacion.

Compra de cafeteria.

Compra de un carro de carga plegable y 2
patines hidraulicos.

Compra de cajas de polipropileno.

Compra de una unidad de almacenamiento
masivo.

Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
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Arrendamiento de dos scanner de alto
volumen.

Compra de estanteria.

Reparacion de trituradora.

Compra de norma internacional.

6.3 Licitaciones Material de apoyo informativo de 2016-2016 8 expedientes | Oficina del Area
Contraloria General. Administrativa,
Material de apoyo informativo de la archivero 1, gaveta
Direccién Ejecutiva de Administracién. 1
Material de apoyo informativo Secretaria
Ejecutiva
Material de apoyo informativo Unidad
Técnica de Planeacion.
Material de apoyo informativo Direccién
Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Nacional.
Material de apoyo informativo Junta Local
Ejecutiva de Coahuila.
Material de apoyo informativo de la
Subdireccion de Archivo Institucional
Licitacion para empresa de valoracion de la
documentacién caduca
6. 17 Inventario Fisico y Movimientos del inventario de bienes 2016-2016 1 expediente Oficina del Area

Control de Bienes Muebles

muebles

Administrativa,
archivero 1, gaveta
1

Seccion: 7 Servicios Generales
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7.3 Servicios Basicos Formatos de registro de toma de lectura de 2016-2016 2 expedientes | Oficina del Area

(energia eléctrica, agua, la copiadora. Administrativa,

predial, etc.) archivero 1, gaveta
1

7.9 Servicio Postal Oficios para envio por mensajeria DHL 2016-2016 1 expediente Oficina del Area
Administrativa,
archivero 1, gaveta
1

7.13 Control de Parque Bitacoras de vehiculos asignados a la 2016-2016 2 expedientes | Oficina del Area

Vehicular Subdireccion del Archivo Institucional Administrativa,
archivero 1, gaveta
1

7.14 Vales de Combustible Control de Tarjetas E-Gaso Pass 2016-2016 1 expediente Oficina del Area
Administrativa,
archivero 1, gaveta
1

Secciodn: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacion

8.17 Administracion y | Cumplimiento del Inventario General por 2015-2016 21 expedientes | Oficina del Area

Servicios de Archivo

Expediente de la Direccion Juridica
Transferencia Primaria Unidad Técnica de
Planeacion.

Transferencia Primaria Unidad Técnica de
Igualdad y no Discriminacion.
Transferencia Primaria Unidad Técnica de
Fiscalizacion.
Transferencia
Secretariado.

Primaria Direccion del

Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
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Supervision de oficialia de partes en
organos centrales

Transferencia Primaria Direccién Ejecutiva
de Administracion.

Transferencia Primaria Contraloria General.
Transferencia Primaria de la Unidad de
Enlace Administrativo del Consejo General
Transferencia Primaria Coordinacion de
Asuntos Internacionales.

Consulta de expedientes Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral vy
Educacién Civica

Consultas de expedientes de la Direccion
Ejecutiva de Administracion.

Consultas de expedientes de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion.

Transferencia Primaria Direccion Juridica.
Transferencia Primaria Unidad Técnica de
Planeacion.

Transferencia Primaria Direccion Ejecutiva
de Prerrogativas y Partidos Politicos
Transferencia Primaria Direccion Ejecutiva
de Capacitacién Electoral y Educacion
Civica.

Transferencia Primaria Secretaria
Ejecutiva.

Transferencia Secundaria Coordinacion
Nacional de Comunicacion Social.
Propuestas de modificaciones al Cuadro y
al Catalogo.
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Proceso de valoracion de documentacion
caduca.

Estratégica -

Archivo Histérico
Proyecto Estratégico de Cierre Operacional
del Fondo Documental del IFE:

8.18 Actas e Inventarios de Actas de bajas documentales de 2016-2016 1 expediente Oficina del Area
Baja Documentales Guanajuato. Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
8.20 Comité y Subcomité Nombramientos de Responsables de 2016-2016 4 expedientes | Oficina del Area
Técnicos Internos para la Archivo de Tramite de Organos Centrales. Administrativa,
Administracion de Nombramientos de Responsables de archivero 1, gaveta
Documentos Archivo de Tramite de Organos 1
Delegacionales.
Sesiones de Comité Técnico Interno para la
Administracién de Documentos
(COTECIAD) en Organos Centrales.
Sesiones de Subcomité Técnico Interno
para la Administracion de Documentos
(SUBCOTECIAD) en Organos
Delegacionales.
8.25 Instrumentos de Guia Simple 2015 del Archivo Institucional 2015-2015 1 expediente Oficina del Area
consulta Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
Secciodn: 11 Planeacion, informacion evaluacion y politicas
11.4 Programas de Gestion Proyecto Estratégico de Digitalizacion de 2016-2016 2 expedientes | Oficina del Area

Administrativa,
archivero 1, gaveta
1
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Area de identificacién

FORMATO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Fecha de elaboracion: 15/nov/2016

Organo Responsable: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Salwa Balut Pelaez, Lider de Proyecto

Domicilio: Viaducto Tlalpan No. 100, Edif. “C”, 1er. Piso, Col. Arenal Tepepan

Teléfono: 5628.4688

Correo electréonico: salwa.balut@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Lider de Proyecto de la Unidad Técnica de Transparencia y Proteccién de Datos Personales

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Secciodn: 2 Asuntos juridicos

Organizacion, Manuales de Procedimientos
y Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama
Administrativa de las Unidades
Administrativas de Nueva Creacion" de la
Contraloria General.

Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacioén fisica
extremos
2.5 Actuaciones y | Documentos de las Sesiones del Consejo 2015-2016 2 expedientes | Oficina del Lider de
representaciones en materia | Directivo del CIDE, en representacion del Proyecto,
legal Consejero Presidente. archivero 1, cajon 1
Seccidén: 3 Programacién, Organizacién y Presupuestacion
Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
3.11 Integracion y Dictamen | Documentos del Proyecto 2016-2016 2 expedientes | Oficina del Lider de
de Manuales de | "Acompafiamiento en el Proceso de Proyecto,
Organizacion Actualizacion de Manuales de archivero 1, cajon 1
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Documentos del Proyecto de Actualizacion
del Manual de Organizacién General de la
Direccion Ejecutiva de Administracion

Servicios de Archivo

Nacional de Archivos (Consejo Nacional de
Archivos, Comision Ordinaria Juridica y
Comision Ordinaria de Transparencia)

Documentos de las Transferencias
Primarias de la Unidad Técnica de
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales.

Seccién: 4 Recursos Humanos
Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
4.22 Capacitacion Continua y | Documentos del Programa de Capacitacion 2015-2016 24 expedientes | Oficina del Lider de
Desarrollo Profesional del | del INE (Red INAI). Proyecto,
Personal de Areas | Documentos del Reconocimiento Comité de archivero 1, cajon 1
Administrativas Transparencia 100% Capacitado-INAI.
Documentos del Reconocimiento
Institucién 100% Capacitada-INAI.
Documentos de las Capacitaciones que
imparte la Unidad Técnica de
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales.
Documentos de las Capacitaciones que
recibe el personal de la Unidad Técnica de
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales.
Seccidn: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacién
Serie Descripcion Anos Volumen Ubicacion fisica
extremos
8.17 Administracién Documentos de las Sesiones del Consejo 2015-2016 7 expedientes | Oficina del Lider de

Proyecto,
archivero 1, cajon 1
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Seccion: 10 Control y Auditoria de Actividades Publicas

Materia de Transparencia

Trabajo en Materia de Transparencia

10.16  Proceso  Entrega | Actas Entrega-Recepcién Lider de Proyecto 2016-2016 1 expediente Oficina del Lider de
Recepcién Proyecto,
archivero 1, cajon 1
de la
Seccion: 11 Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas
11.19 Indicadores Documentos sobre el Indicador de 2015-2016 1 expediente Oficina del Lider de
Capacitacion de la Unidad Técnica de Proyecto,
Transparencia y Proteccion de Datos archivero 1, cajon 1
Personales
Secciodn: 12 Transparencia y Acceso a la Informacién
12.15 Grupo de Trabajo en | Documentos de las Sesiones del Grupo de 2016-2016 1 expediente Oficina del Lider de

Proyecto,
archivero 1, cajon 1

Seccion: 13 Partidos Politicos

Nacionales y Agrupaciones Politicas Nacionales, Prerrogativas

y Fiscalizacion

13.32 Apoyo, Asesorias Yy
Capacitacion a  Partidos
Politicos

Documentos de las Capacitaciones que
imparte la Unidad Técnica de
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales

2016-2016

2 expedientes

Oficina del Lider de
Proyecto,
archivero 1, cajon 1
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FORMATO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Area de identificacién

Fecha de elaboracion: 04/noviembre/2016

Organo Responsable: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Victor Manuel Coria Regalado, Enlace Administrativo

Domicilio: : Viaducto Tlalpan # 100, Edif. “C”, 1er. Piso, Col. Arenal Tepepan

Teléfono: 5628.4326

Correo electrénico: victor.coria@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Enlace Administrativo

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 4 Relaciones Laborales

Serie Descripcion

Ainos
extremos

Volumen

Ubicacion fisica

4.3 Expedientes de Personal

2015-2016

1 carpeta

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

4.25 Censo de Personal

2015-2016

1 carpeta

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

4.2 Relaciones Laborales

2015-2016

2 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero
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4.15

ISSSTE

2015-2016

1 carpeta

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

4.16

Prestaciones Econémicas

2015-2016

5 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

4.8

Control de Asistencia

2015-2016

3 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

4.4

Registro y Control de Presupuesto y
Plazas

2015-2016

2 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

4.5

Noémina

2015-2016

2 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

Fondo: Instituto Nacional Elec

toral

Seccidén: 5 Gastos y Egresos

Serie

Descripcion

Anos
extremos

Volumen

Ubicacion fisica

5.3

Gastos, Egresos por Partida Presupuestal

2015-2016

6 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

5.22

Control de Cheques

2015-2016

1 carpeta

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero
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5.16

Ampliaciones de Presupuesto

2015-2016

2 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

Seccidén: 6 Adquisiciones

Serie

Descripcion

Ainos
extremos

Volumen

Ubicacion fisica

6.17

Inventario Fisico y Control de Bienes
Inmuebles

2015-2016

2 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

6.6

Adquisiciones

2015-2016

10 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

6.23

Comités, Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicio

2015-2016

6 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

Seccion: 7 Servicios Generales

Serie

Descripcion

Anos
extremos

Volumen

Ubicacion fisica

7.13

Control de Parque Vehicular

2015-2016

8 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

7.12

Servicios UNICOM

2015-2016

4 carpetas

En la oficina del
Enlace
Administrativo,
archivero

7.11

Mantenimiento, Conservacioén e Instalacion
de Mobiliario

2015-2016

4 carpetas

En la oficina del
Enlace
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Administrativo,

archivero
En la oficina del
78 Servicios dg Telefonlq’CeIuIar y 2015-2016 1 carpeta Enllace .
Radiolocalizacion Administrativo,
archivero
Seccién: 8 Administracion y Servicios de Correspondencia
Serie Descripcion Afos Volumen Ubicacion fisica
extremos
En la oficina del
8.19 Administracion y Serv.|C|os de 2015-2016 1 carpeta Enllace.
Correspondencia Administrativo,
archivero
Seccion: 9 Versiones Estenograficas
Serie Descripcion Afios Volumen Ubicacion fisica
extremos
En la oficina del
. o Enlace
9.21 Versiones Estenograficas 2015-2016 1 carpeta - ,
Administrativo,
archivero
En la oficina del
. Enlace
9.14 Vales de Combustible 2015-2016 3 carpetas - :
Administrativo,
archivero
Seccién: 10 Auditorias y Contraloria
Serie Descripcion Afos Volumen Ubicacion fisica
extremos
En la oficina del
Enlace
10.3 Auditorias 2015-2016 1 carpeta Administrativo,

archivero
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En la oficina del

Lic. Salwa Balut Pelaez
Suplente de responsable de Archivo de
Tramite

Lic. Dafny Mancillas Tripp
Responsable de Archivo de tramite

Lic. Cecilia Azuara Arai

Titular

Enlace
10.16 Entregas-Recepcion 2015-2016 2 carpetas Administrativo,
archivero
VALIDO Vo.bo AUTORIZO




