€ INE

Instituto Nacional Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2016

Area de identificacion Fecha de elaboracién: 07 noviembre de 2016

Organo Responsable: Unidad Técnica de Servicios de Informatica

Nombre del responsable y cargo: Lic. Jorge Alberto Gutiérrez Garcia

Domicilio: Viaducto Tlalpan No 100, edificio C, P.B.

Teléfono: 5628-4226

Correo electrénico: jorge.gutierrez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion General

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 2 Asuntos Juridicos

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica
2.6 Caja 01/2015
Asistencia, Consulta y Consultas y Asesorias Juridicas. 2015-2016 2 Expedientes Anaquel 09-A
Asesorias (ALMACEN)
2.16 Caja 01/2015
Inconformidades y Inconformidades y Peticiones 2015-2016 1 Expediente Anaquel 09-A
Peticiones (ALMACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccién: 3 Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica
3.5 Caja 01/2015
Registro Programatico de Proyectos institucionales 2015-2016 3 Expedientes Anaquel 09-A
Proyectos Institucionales (ALMACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccién: 10 Control y Auditoria de Actividades Publicas
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Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacion fisica

Seqguimi t10.(|5 Aplicacid Seguimiento a la aplicacién de medidas y Caja 04/2015
eguimiento a la Aplicacion } :

en Medidas o recomendaciones de auditorias 2015-2016 4 Expedientes ARﬁ(;ﬂU:(I:LOI\]A

Recomendaciones ( )

10.7 Caja 04/2015

L s Participacion en Comités, Invitaciones 2015-2016 1 Expediente Anaquel 10-A

Participacion en Comités (ALMACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Secciodn: 11 Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Estratégica

Generales, observaciones informe.

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica
_ . ) Caja 04/2015
1.4 Asignaciones, asuntos por tratar, informes, Anaguel 10-A
Programas de Gestion observaciones, solicitud de temas, Acuerdos 2015-2016 1 Expediente ( AL(Ia/I ACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccién: 15 Proceso Electoral

(PREP)

Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacion fisica

15.23 Caja 04/2015
Programa de Resultados Disposiciones en Materia Electoral (PREP) 2015-2016 2 Expedientes Anaquel 10-A
Electorales Preliminares (ALMACEN)

| Archivo: Tramite
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| Area generadora: Enlace Administrativo

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 4 Disposicién de Recursos Humanos

Administrativas

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica

4.1 Disposiciéon en materia de recursos humanos y Caja 01/2015

Disposiciones en Materia de | servicios administrativos, reuniones, minutas, 2015-2016 4 Expedientes Anaquel 09-A

Recursos Materiales observaciones, comentarios y guardias. (ALMACEN)
4.22

Capacitacion Continua y Caja 01/2015

Desarrollo Profesional del Cursos Presenciales y en linea 2015-2016 1 Expediente Anaquel 09-A

Personal de areas (ALMACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccion: 5 Recursos Financieros

Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacion fisica
5.1 Disposicién en materia de recursos Caja 01/2015
Disposicion de Recursos financieros, anteproyectos, presupuesto, 2015-2016 2 Expedientes Anaquel 09-A
Financieros autorizacion de inversion (ALMACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidén: 6 Recursos Materiales y Obra Publica

Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacion fisica

6.3 Caja 01/2015
L Licitaciones 2015-2016 1 Expediente Anaquel 09-A
Licitaciones (ALMACEN)
6.4 Caja 02/2015
o Adquisiciones, bienes informaticos 2015-2016 3 Expedientes Anaquel 09-B
Adquisiciones (ALMACEN)

6.6 i ificaci
Contratos (obse.rvamo.nes, modificaciones y 2015-2016 3 Expedientes Caja 02/2015

Contratos liberaciones)
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Anaquel 09-B
(ALMACEN)

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccioén: 7 Servicios Generales

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica
- "8 . - ) . , Caja 02/2015
Servicios ’de Telefonia, Servicio de Tglefoma, teIefonla’ceIuIar, radio 2015-2016 1 Expediente Anaquel 09-B
Telefonia Celular y localizadores y telefonia IP
Radiolocalizadores (ALMACEN)

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccion de Operaciones

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Secciodn: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacion

actualizaciones de sistemas

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica

8.4 Solicitudes de altas de cuentas genéricas, Caja 02/2015

Desarrollo e Infraestructura bajas, cambios, configuraciones y envios de 2015-2016 5 Expedientes Anaquel 09-B

de Telecomunicaciones informacion (ALMACEN)

8.6 Solicitudes de red, configuraciones, Caja 02/2015

Desa_rrollp de Redes de conexiones, obse_r\(gcmnes, actualizaciones, 2015-2016 4 Expedientes Anaquel 09-B
Comunicaciones de Datos y cambio de domicilio, desarrollo de redes,

Voz Solicitud de opinién técnica. (ALMACEN)

Solicitudes de Diagndsticos Técnicos, _

8.14 mantenimiento, reparacion y reproduccién de Caja 03/2015

Control y Desarrollo de medios magnéticos, mantenimiento correctivo, 2015-2016 5 Expedientes Anaquel 09-C

Parque Informatico solicitud de informacién de equipos, (ALMACEN)

Archivo: Tramite

Area generadora: Secretaria Particular




€ INE

Instituto Nacional Electoral

Fondo: Instituto Nacional Electoral

Seccidén: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacién

8.7 Emision de Dictdmenes de Procedencia Caja 04/2015
Disposiciones en Materia de | Técnica para las areas usuarias, prestamos de 2015-2016 10 Expedientes Anaquel 10-A
Informatica equipos, consultas y Asesorias Técnicas. (ALMACEN)
o 823 Caja 05-06/2015
Administracion y Servicios Documentos de ingreso - Sistema de Gestion 2015-2016 27 Expedientes Anaquel 10-B-C
de otros Centros
(ALMACEN)
Documentales
Archivo: Tramite
Area generadora: Direccion de Sistemas
Fondo: Instituto Nacional Electoral
Seccidn: 8 Tecnologias y Servicios de la Informacién
Desarrollo de sistemas, activacion de )
8.8 sistemas, insaculaciones, programas, Caja 07/2015
Programas y Proyectos observaciones, Convenio especifico de apoyo 2015-2016 7 Expedientes Anaquel 11-A
Sobre Informatica y colaboracion, minutas de trabajo convenios, (ALMACEN)
Bases de colaboracion
Caja 07/2015
8.10 Seguridad de aplicaciones en web, seguridad . J
Seguridad Informatica en servidores, seguridad informatica 2015-2016 1 Expediente Anaquel 11-B
’ (ALMACEN)
8.28 Solicitudes de publicacién en internet e Caja 03/2015
Servicios y Productos en pintranet 2015-2016 1 Expediente Anaquel 07-C
Internet e Intranet (ALMACEN)

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Control de Procesos
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Fondo: Instituto Nacional Electoral

Secciodn: 12 Transparencia y Acceso a la Informacién

C. Javier Federico Sanchez Merlo
Chofer — Auxiliar Administrativo

Lic. Jorge Alberto Gutiérrez Garcia
Secretario Particular

Lic. Sergio Martinez Gonzalez
Auxiliar de Oficialia de Partes

Serie Descripcion Ainos extremos Volumen Ubicacién fisica
12.1 Disposiciones en materia de acceso a la Caja 04/2015
Disposicién en Materia de P informacion 2015-2016 1 Expediente Anaquel 10-A
Acceso a la Informacién ' (ALMACEN)
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Ing. Jorge Humberto Torres Antufiano
Coordinador General




