
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
 

G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 
Área de identificación Fecha de elaboración: 08 de Noviembre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Lic. Gabriela Maricruz Díaz Hernández 
                                                                                               Líder de Proyecto Administrativo en Gestión Administrativa 
Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 1º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01090, Deleg. Álvaro Obregón 
Teléfono: IP 372108 
Correo electrónico: gabriela.diazhe@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Dirección Ejecutiva de Administración 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección:   1   Legislación 

     2   Asuntos Jurídicos 
     3   Programación, Organización y Presupuestación 
   10   Control y Auditoria de Actividades Públicas 

 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

1.9 
Circulares. 

Acuses de Circulares emitidas por la 
Dirección Ejecutiva de 
Administración para Oficinas 
Centrales y Órganos 
Desconcentrados. 

2016-2016 36 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 1er Piso, Oficina 
Secretaria del Director 
Ejecutivo en el Archivero I. 

2.3 
Registro y 

Certificaciones de 
Firmas. 

Acuse de Oficios emitidos por la 
Áreas integrantes de la Dirección 
Ejecutiva de Administración de 
enero –abril 2016. 

2016-2016 32 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 1er Piso Oficina 
Secretaria del Director 
Ejecutivo Archivero pasillo. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

3.2 
Programas y Proyectos 

en Materia de 
Programación. 

Oficios recibidos al período de 
enero-abril 2016-2016 Oficinas 
Centrales. 

2016-2016 36 
Expedientes 

Sala de Juntas de la Dirección 
Ejecutiva de Administración, 
Torre Zafiro II, 1er Piso, 
Anaquel III. 

3.19 
Programas y Proyectos 

en Materia de 
Presupuesto 

Solicitudes y comunicaciones de las 
Juntas Locales Ejecutivas y 
Distritales. 

2016-2016 16 
Expedientes 

Sala de juntas de la Dirección 
Ejecutiva de Administración, 
Torre Zafiro II, 1er Piso, Librero 
1. 

3.21 
Evaluación y Control 

del Ejercicio 
Presupuestal 

Acuses Originales de Oficios de 
Inversión 2016-2016. 2016-2016 36 

Expedientes 

Sala de juntas de la Dirección 
Ejecutiva Torre Zafiro II, 1er 
Piso, anaquel 1. 

10.3 
Auditorías 

Oficios de requerimiento de 
Información la dirección ejecutiva de 
administración por parte de la 
Contraloría General. 

2016-2016 16 
Expedientes 

Sala de Juntas de la Dirección 
Ejecutiva de Administración 
Anaquel 2, Torre Zafiro II, 1er 
Piso. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 10 de Noviembre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Lic. Ana Laura Martínez de Lara 
                                                                                              Directora de Personal 
Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 6º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01090, Deleg. Álvaro Obregón 
Teléfono: IP  372791 
Correo electrónico: analaura.martinezl@ine.mx  

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Personal 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección:   1  Legislación 

     2  Asuntos Jurídicos 
     3  Programación, Organización y Presupuestación 
     4  Recursos Humanos 
     5  Recursos Financieros 
     6  Recursos Materiales y Obra Pública 
   12  Transparencia y Acceso a la Información 

 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

1.8 
Acuerdos Generales 

Acuerdos Autorizados por el 
Secretario Ejecutivo 3 Legajos 2015-2016 1 Expediente 

 
Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Archivero Negro 
de Metal 1, Cajón B. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

3.11 
Integración y Dictamen 
de Manuales, Normas y 

Lineamientos, de 
Procesos y 

Procedimientos 

Actualización del Manual de 
Organización General 2016-2016 4 Expedientes

Zafiro II, 8 Piso, Subdirección 
de desarrollo Organizacional , 
Departamento de Desarrollo 
Organizacional, Librero 1 

4.1 
Disposiciones en 

Materia de Recursos 
Humanos 

Acuses Oficios y notas 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 8 Piso, Subdirección 
de desarrollo Organizacional , 
Departamento de Desarrollo 
Organizacional Librero 1 

4.1 
Disposiciones en 

Materia de Recursos 
Humanos 

Solicitud de movimientos 
horizontales y dictámenes al 
catálogo de cargos y puestos de la 
rama administrativa 

2015-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 8 Piso, Subdirección 
de desarrollo Organizacional , 
Departamento de Desarrollo 
Organizacional Librero 1 

4.1 
Disposiciones en 

Materia de Recursos 
Humanos 

Modificación a estructuras 2015-2016 3 Expedientes

Zafiro II, 8 Piso, Subdirección 
de desarrollo Organizacional , 
Departamento de Desarrollo 
Organizacional Librero 1 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Expedientes, Usuarios Firma 
Electrónica Avanzada. 2015-2016 29 

Expedientes 

Zafiro II, 4° Piso Subdirección 
de Firma Electrónica 
Avanzada, Librero 1 entrepaño 
1. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Implementación del Sistema de 
Control de Vacaciones en el 
Instituto. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 4° Piso Subdirección 
de Firma Electrónica 
Avanzada, Librero 1 entrepaño 
1. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Solicitud de cuenta genérica. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 4° Piso Subdirección 
de Firma Electrónica 
Avanzada, Librero 1 entrepaño 
1. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Envío de la Normatividad de Firma 
Electrónica Avanzada a la Dirección 
Ejecutiva del Registro Federal de 
Electores. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 4° Piso Subdirección 
de Firma Electrónica 
Avanzada, Librero 1 entrepaño 
1. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Confirmación reunión de trabajo 
Dirección de Personal-Dirección 
Ejecutiva del Registro Federal de 
Electores. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 4° Piso Subdirección 
de Firma Electrónica 
Avanzada, Librero 1 entrepaño 
1. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Solicitudes de Plazas (Dirección del 
Registro Federal de Electores). 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales  Anaquel 3 
Entrepaño B. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Plantilla Juntas Locales Ejecutivas 3 
Legajos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta de la C. 
Beatriz Nogueira. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Plantilla Oficinas Centrales 2 
Legajos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta de la C. 
Beatriz Nogueira. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Cédulas de Puesto. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta de la C. 
Isabel Calvo. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas Bitácora de Plantilla del 

Observatorio. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta de la C. 
Isabel Calvo. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas Impuesto Sobre Nómina 12 

Legajos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Anaquel 2 
Entrepaño D. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Plantilla Oficinas Centrales  
(Proyectos Adicionales). 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta de la C. 
Viridiana Vargas. 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Plantilla Juntas Locales Ejecutivas 
(Dirección Ejecutiva del Registro 
Federal de Electores). 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta de la C. 
Viridiana Vargas. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.4 
Registro y Control de 
Presupuesto y Plazas 

Proceso Electoral 2016 13 Legajos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Gaveta del C 
Sergio Garfias. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Solicitudes de Elaboración de OSP 
Tramite de pago de Nóminas 
Ordinarias, Extraordinaria, 
Pensiones Alimenticias y 
Reexpedición de Pagos Honorarios 
y Plaza Presupuesta 13 Legajos. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Anaquel 1 
Entrepaño F. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Notas recibidas, Revisión mensual 
de Impuesto Sobre la Renta. 
Documentos de observaciones y 
recomendaciones del despacho 
externo sobre el cálculo del Impuesto 
Sobre la Renta. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero Negro Entrepaño 3. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Conciliación de cuentas de pasivo 
Revisión y conciliación entre 
Recursos Financieros y Recursos 
Humanos, sobre las cuentas de 
pasivo y de Mayor. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 3. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Cheques Cancelados Sistema de 
Nomina para Proceso Electoral 
Cheques cancelados de Sistema de 
Nómina de Proceso Electoral 2015. 

2015-2016 32 
Expedientes 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero no.1 negro Entrepaño 
1, 2, 3. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Pagos Pendientes Nómina Sistema 
de Nomina para Proceso Electoral 
Pagos pendientes de Nómina de 
Proceso Electoral 2015. 

2015-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero no. 1 negro Entrepaño 
3. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Trámites de nómina de pago a 
personal Documentos de trámites 
para elaboración de nómina 
ordinaria Plaza Presupuestal. 

2016-2016 4 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 4. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Trámites de nómina de pago a 
personal Documentos de trámites 
para elaboración de nómina 
ordinaria Honorarios. 

2016-2016 4 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero madera Entrepaño 2, 
Fernando Saavedra. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Trámites de nómina de pago a 
personal Documentos de trámites 
para elaboración de nóminas 
Extraordinarias Honorarios. 

2016-2016 9 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero madera Entrepaño 2. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Trámites de nómina de pago a 
personal Documentos de trámites 
para elaboración de nómina Proceso 
Electoral. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 4. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 
Notas del Departamento de Nómina 
Documentos internos  inherentes a 
los procesos de nómina. 

2016-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 3. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Oficios de la Subdirección 
Documentos correspondientes a 
actividades inherentes a los 
procesos de nómina e información 
registrada en el sistema de nómina, 
a las diferentes Unidades 
Responsables. 

2016-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 3. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Oficios de la Dirección de Personal 
Documentos correspondientes a 
actividades inherentes a los 
procesos de nómina e información 
registrada en el sistema de nómina, 
a las diferentes Unidades 
Responsables y/o Órganos 
Desconcentrados. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 4. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Oficios de Transparencia 
Documentos con información para 
integración de respuesta de Ley de 
Transparencia (Sistema INFOMEX). 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero Negro Entrepaño 4. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Descuentos Terceros Documentos 
de Información de descuentos 
efectuados quincenalmente Metlife, 
AXA, Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales de los 
Trabajadores del Estado. 

2016-2016 3 Expedientes

 
 
 
Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 2. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Auditorias de la Contraloría General 
/ Externos, Auditoria Superior de la 
Federación Documentos de 
Información solicitada por la 
Contraloría General y Auditorías 
Externas, Auditoria Superior de la 
Federación. 

2016-2016 1 Expediente 

 
Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 4. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Constancias de Percepciones 
anuales Documentos de solicitud de 
constancias ejercicio 2013 y formato 
para NO realizar cálculo. 

2016-2016 3 Expedientes

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero negro Entrepaño 2. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Trámites de nómina de pago a 
personal Documentos de trámites 
para elaboración de nómina 
ordinaria y extraordinarias 
Honorarios Proceso de Nómina. 

2016-2016 2 Expedientes

 
Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero café Entrepaño 3. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Notas de la Subdirección Notas 
inherentes a asuntos de solicitud y/o 
respuesta internos. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6 Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Librero café Entrepaño 3. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a las 
solicitudes de pago al personal de 
las diferentes Unidades 
Responsables. 2016-2016 8 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Nómina, 
Archivero negro de metal, 
Cajón 1. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
pagos cancelados de plaza 
presupuestal y de honorarios. 

2016-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio de la C. 
Consuelo Mendoza, 
Entrepaño. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
pagos cancelados de plaza 
presupuestal y de honorarios. 

2016-2016 3 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio de la C. 
Alejandra Barrera. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Nóminas originales del personal de 
plaza presupuestal Oficinas 
Centrales. 

2016-2016 42 
Expedientes 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, archivero de 
madera, cajones 1 y 2 de la C. 
Consuelo Mendoza. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Nóminas originales de plaza 
presupuestal de Órganos 
Desconcentrados, Estados de 
Aguascalientes a Zacatecas. 

2016-2016 118 
Expedientes 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, Anaquel, 1 y 2, 
Entrepaños B y C. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Nóminas originales del personal de 
honorarios de oficinas centrales. 2016-2016 28 

Expedientes 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, Anaquel, 1 
Entrepaños B y C. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Nóminas originales del personal de 
honorarios de Órganos 
Desconcentrados, Estados de 
Aguascalientes a Zacatecas. 

2016-2016 91 
Expedientes 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, Anaquel, 1 
Entrepaños B y C. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes al 
envío de la comprobación de la 
nómina de los Órganos 
Desconcentrados de plaza 
presupuestal. 

2016-2016 5 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, archivero de 
madera en la oficina del 
Departamento. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
pagos de Compensación por 
Termino de la Relación Laboral de 
las diferentes unidades 
responsables. 

2015-2016 754 
Expedientes 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, cajas en bodega. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
movimientos solicitados por los 
Órganos Desconcentrados. 

2016-2016 3 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio del C. 
Alejandro López, Entrepaño 1. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
movimientos solicitados de Oficinas 
Centrales. 

2016-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio del C. 
Alejandro López, Entrepaño 1. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
movimientos solicitados de Oficinas 
Centrales el personal de Honorarios.

2016-2016 10 
Expedientes 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio del C. 
Jorge García, Entrepaño 1. 

4.5 
Nómina de pago de 

Personal 

Documentos correspondientes a los 
movimientos solicitados de Oficinas 
Centrales. 

2016-2016 4 Expedientes

 
Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio del C. 
Edgardo Subías, Entrepaño 1. 
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4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante, formato de 
publicación de la vacante, correo 
electrónico de la Unidad 
Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 8 Legajos 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
3, Entrepaño 2. (físicamente 
los Expedientes) 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante, formato de 
publicación de la vacante, correo 
electrónico de la Unidad 
Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
3, Entrepaño 1. 
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donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 7 Legajos 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Reactivos de Exámenes de 
Conocimientos Específicos. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
2, Entrepaño 3. 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante, formato de 
publicación de la vacante, correo 
electrónico de la Unidad 
Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
3, Entrepaño 2. 
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publicación del aspirante 
seleccionado. 8 Legajos. 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante, formato de 
publicación de la vacante, correo 
electrónico de la Unidad 
Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 7 Legajos 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
3, Entrepaño 1. 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Reactivos de Exámenes de 
Conocimientos Específicos. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
2, Entrepaño 3. 
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4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante, formato de 
publicación de la vacante, correo 
electrónico de la Unidad 
Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 6 Legajos. 

2016-2016 1 Expediente 

 
 
 
 
 
Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, entrepaño 2. 

 
 
 
 

 
 
 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Se integra oficio de solicitud y 
dictamen. 1 Legajo. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 2. 
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4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante, formato de 
publicación de la vacante, correo 
electrónico de la Unidad 
Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 4 Legajos. 

2016-2016 1 Expediente 

 
 
 
 
 
 
 
Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, Entrepaño 3. 

 
 
 
 
 
 
 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Reactivos de Exámenes de 
Conocimientos Específicos. 1 
Legajo. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 3. 
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4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Se integra oficio de solicitud de 
encargaduría y respuesta. 1 legajo. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 3. 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante de Junta Local 
Ejecutiva, formato de publicación de 
la vacante, correo electrónico de la 
Unidad Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 6 Legajos. 
 
 
 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 2. 
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4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Oficio de solicitud de publicación de 
la plaza vacante de Oficinas 
Centrales, formato de publicación de 
la vacante, correo electrónico de la 
Unidad Responsable de la lista de 
aspirantes, formato de publicación 
de lista de aspirantes, correo 
electrónico que se remite a la Unidad 
Responsable de folios y claves de 
los aspirantes, formato de 
publicación de resultados, cédula de 
evaluación psicométrica, oficio 
donde la Unidad Responsable 
notifica la calificación de la entrevista 
y el nombre del aspirante 
seleccionado y formato de 
publicación del aspirante 
seleccionado. 4 Legajos. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 3. 

4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Reactivos de Exámenes de 
Conocimientos Específicos. 1 
Legajo. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 2. 
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4.6 
Reclutamiento y 

Selección de Personal 

Se integra oficio de solicitud de 
encargaduría y respuesta. 1 Legajo. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas  Laborales, Librero 
1, Entrepaño 2. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Incidencias de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional 2015-2016 1 Expediente 

Subdirección de Desarrollo 
Organizacional, Zafiro II, Piso 8 
Bodega Librero 1 Entrepaño 1. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Expedientes de licencias médicas 
expedidas por el Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales de 
los Trabajadores del Estado. 

2015-2016 47 
Expedientes 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 2, Gaveta  2. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 
Expedientes de licencias con y sin 
goce de sueldo. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Estante 
1,  Gaveta  2. 
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4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 
Expedientes de horarios especiales 2015-2016 1 Expedientes

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Estante 
1, Gaveta 1. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Expedientes de Licencias por 
Adopción 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Estante 
1, Gaveta 1. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Expedientes de Licencias por 
Paternidad 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Estante 
1, Gaveta 1. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Expedientes de Licencias 
Administrativas 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Estante 
1, Gaveta 1. 
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4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias e 

Incapacidades, etc.) 

Expedientes de licencias médicas 
expedidas por el Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales de 
los Trabajadores del Estado. 

2015-2016 34 
Expedientes 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 2, Gaveta  2. 

4.9 
Control Disciplinario Sanciones administrativas. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, Entrepaño 1. 

4.9 
Control Disciplinario Procedimientos administrativos. 2015-2016 40 

Expedientes 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
archivero 1, Gaveta 1. 

4.9 
Control Disciplinario Sanciones administrativas. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, entrepaño 1. 
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4.9 
Control Disciplinario Procedimientos administrativos. 2015-2016 5 Expedientes

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
archivero 1, Gaveta 1. 

4.9 
Control Disciplinario Sanciones administrativas. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, caja 
1,lugar Isabel Morales Viveros. 

4.9 
Control Disciplinario Procedimientos administrativos. 2015-2016 17 

Expedientes 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 1. 

4.9 
Control Disciplinario Sanciones administrativas. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, Entrepaño 1. 
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4.9 
Control Disciplinario Procedimientos administrativos. 2015-2016 10 

Expedientes 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 1, Gaveta 1. 

4.11 
Estímulos y 

Recompensas 

Oficios de Solicitudes de aplicación 
del beneficio Concepto 16 “Apoyo 
para Gastos Educativos”, y acuses 
de comprobación. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, Depto. de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, Cubículo de Rogelio 
García Gaxiola, Librero negro 
5° Entrepaño. 

4.11 
Estímulos y 

Recompensas 

Oficios 
Compra de medallas 
Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios/Casa de Moneda de 
México. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 8vo. Piso, 
Departamento de Evaluación, 
Bodega de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional, 
Librero 1, entrepaño 3. 

4.11 
Estímulos y 

Recompensas 
Titulación. 2015-2016 4 Expedientes

Zafiro II, 8vo. Piso, 
Departamento de Evaluación. 
Bodega de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional, 
Librero 1, Entrepaño 4. 

4.11 
Estímulos y 

Recompensas 
Concepto 34. 2015-2016 4 Expedientes

Zafiro II, 8vo. Piso, 
Departamento de Evaluación. 
Bodega de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional, 
Librero 1, Entrepaño 4. 
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4.11 
Estímulos y 

Recompensas Premio Nacional de Antigüedad. 2015-2016 8 Expedientes

Zafiro II, 8vo. Piso, 
Departamento de Evaluación, 
de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional. 

4.12 
Evaluaciones y 
Promociones Evaluación del Desempeño 

Órganos Delegacionales. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 8vo. Piso, 
Departamento de Evaluación, 
Bodega de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional, 
Librero 1, Entrepaño 2. 

4.12 
Evaluaciones y 
Promociones Evaluación del Desempeño 

ejercicio 2015. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 8vo. Piso, 
Departamento de Evaluación, 
Bodega de la Subdirección de 
Desarrollo Organizacional, 
Librero 1, Entrepaño 3. 

4.15 
Filiaciones al ISSSTE 

Seguimiento. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Virginia Ramírez 
Camacho, Archivero 2. 

4.15 
Filiaciones al ISSSTE Acuses de la Constancias Expedidas 

y aplicaciones de órdenes de 
descuento Fondo de Vivienda del 
Instituto de Seguridad y Servicios 
Sociales de los Trabajadores del 
Estado. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Virginia Ramírez 
Camacho, Archivero 2. 
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4.15 
Filiaciones al ISSSTE Acuses tramites oficios de pagos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Virginia Ramírez 
Camacho, Archivero 2. 

4.15 
Filiaciones al ISSSTE Informes de los Préstamos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Virginia Ramírez 
Camacho, Archivero 2. 

4.15 
Filiaciones al ISSSTE Solicitudes atendidas. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Virginia Ramírez 
Camacho, Archivero 2. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales día del niño 
oficinas centrales. 2015-2016 1 Expediente 

 
 
Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Beatriz Castillo 
Marmolejo, Archivero 1. 
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4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales día de la 
madre oficinas centrales. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Beatriz Castillo 
Marmolejo, Archivero 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales día de reyes 
oficinas centrales. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Beatriz Castillo 
Marmolejo, Archivero 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales fin de año 
oficinas centrales. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Beatriz Castillo 
Marmolejo, Archivero 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Acuses de oficios enviados a la 
aseguradora. 2015-2016 1 Expediente 

 
Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal,  Lic. Eva Escamilla 
Loeza, Archivero 3. 
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extremos Volumen Ubicación física 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Acuses de pagos tramitados. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II,  6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal,  Lic. Eva Escamilla 
Loeza, Archivero 3. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Acuses de recibo Seguros AXA. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II,  6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal,  Lic. Eva Escamilla 
Loeza, Archivero 3. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Acuses de Recibo de los pagos 
realizados. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II,  6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal,  Lic. Eva Escamilla 
Loeza, Archivero 3. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Solicitudes de altas, bajas y 
modificaciones del Seguro de 
Gastos Médicos Mayores. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Lic. Francisco Javier 
Aguilar Olivo, Archivero 4. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Solicitudes de altas bajas y 
modificaciones del Seguro de 
Separación. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Lic. Francisco Javier 
Aguilar Olivo, Archivero 4. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Copias de la Póliza  vigente de los 
seguros vigencia 2010-2015 archivo 
PDF. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Lic. Francisco Javier 
Aguilar Olivo, archivero 4. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Licitación de medicamentos. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivero 5. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Licitación de vales de despensa. 2015-2016 1 Expediente 

 
 
Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivero 5. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales día del niño 
órganos desconcentrados. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivo Anaquel 1 
Repisa 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales día de la 
madre órganos desconcentrados. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivo Anaquel 1 
Repisa 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales día de reyes 
órganos desconcentrados. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivo Anaquel 1 
Repisa 2. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Comprobaciones vales fin de año 
órganos desconcentrados. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivo Anaquel 1 
Repisa 3. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Pensiones alimenticias para pagar 
vales de despensa. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Paula Magdaleno 
Solís, Archivero 6. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Control de las Consultas médicas 
por día. 2015-2016 1 Expediente Consultorio Zafiro Cuarto Piso 

Edificio Zafiro II Escritorio. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Carpeta Control de las Consultas 
médicas por día. 2015-2016 1 Expediente Consultorio Viaducto Tlalpan 

Archivero 1 Gaveta 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Carpeta Información del personal 
que asiste a la campaña. 2015-2016 1 Expediente 

 
 
 
 
Consultorio Viaducto Tlalpan 
Archivero 1 Gaveta 2. 
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4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Carpeta Oficios enviados. 2015-2016 1 Expediente Consultorio Viaducto Tlalpan 
Archivero 1 Gaveta 3. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Carpeta Acuses de recibo del 
consultorio. 2015-2016 1 Expediente Consultorio Insurgentes Sur 

Archivero 1 Gaveta 1. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Carpeta Información del personal 
que asiste a la campaña. 2015-2016 1 Expediente Consultorio Insurgentes Sur 

Archivero 1 Gaveta 2. 

4.16 
Control de Prestaciones 
en Materia Económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

Oficios enviados. 2015-2016 1 Expediente 

 
 
 
 
Consultorio Insurgentes Sur 
Archivero 1 Gaveta 3. 
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4.19 
Becas 

Solicitudes de becas académicas, 
anteojos y aparatos auditivos 
(Dirección Ejecutiva de 
Administración). 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II,  6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Beatriz Castillo 
Marmolejo, Archivero 1. 

4.20 
Relaciones Laborales 

Documentos correspondientes a 
pagos de laudos del personal, juicios 
y suspensiones administrativas. 

2016-2016 2 Expedientes

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio de la C. 
Araccy García Hernández, 
Entrepaño. 

4.20 
Relaciones Laborales Pensiones alimenticias. 2015-2016 9 Expedientes

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 1, Gaveta 2. 

4.20 
Relaciones Laborales Pensiones alimenticias. 2015-2016 7 Expedientes

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 1, Gaveta 1 y 2. 
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extremos Volumen Ubicación física 

4.20 
Relaciones Laborales Pensiones alimenticias. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 1, Gaveta 2. 

4.20 
Relaciones Laborales Pensiones alimenticias. 2015-2016 4 Expedientes

Zafiro II, tercer Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, 
Archivero 1, Gaveta 2. 

4.21 
Programas y Servicios 
Sociales, Culturales, de 
Seguridad e Higiene en 

el Trabajo 

Solicitudes de Inscripción al Clínica 
de Detección y Diagnostico 
Automatizado. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II,  6° Piso, Subdirección 
de Relaciones y Programas 
Laborales, Departamento de 
Prestaciones y Servicios al 
Personal, Beatriz Castillo 
Marmolejo, Archivero 1. 

4.22 
Capacitación Continua 
y Desarrollo Profesional 
del Personal de Áreas 

Administrativas 

Dictamen de autorización para la 
asistencia a eventos externos de 
capacitación de diversas áreas 5 
Carpetas. 

2015-2016 1 Expediente 

 
 
Zafiro II, 8º Piso, Departamento 
de Capacitación, de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional, Librero 2, 
Repisa 5. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.22 
Capacitación Continua 
y Desarrollo Profesional 
del Personal de Áreas 

Administrativas 

Asuntos varios Departamento de 
Capacitación. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 8º Piso, Departamento 
de Capacitación, de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional, Librero 1, 
Cajón 1. 

4.22 
Capacitación Continua 
y Desarrollo Profesional 
del Personal de Áreas 

Administrativas 

Asuntos relacionados con la gestión 
administrativa del Programa de 
Capacitación Permanente para el 
Personal de la Rama Administrativa.

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 8º Piso, Departamento 
de Capacitación, de la 
Subdirección de Desarrollo 
Organizacional, Librero 2, 
Repisa 4. 

4.23 
Servicio Social de 

Áreas Administrativas 

Se integra: Comprobación de pago 
de servicio social ejercicio. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
3, entrepaño 2. 

4.23 
Servicio Social de 

Áreas Administrativas 

Se integra: Comprobación de pago 
de servicio social ejercicio. 1 Legajo. 2016-2016 1 Expediente 

 
 
Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, Entrepaño 3. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.23 
Servicio Social de 

Áreas Administrativas 

Se integra: Comprobación de pago 
de servicio social ejercicio. 1 Legajo. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
1, Entrepaño 3. 

4.23 
Servicio Social de 

Áreas Administrativas 

Se integra: Comprobación de pago 
de servicio social ejercicio. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Departamento de 
Normatividad y Relaciones 
Laborales, área de la 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales, Librero 
3, Entrepaño 2. 

4.26 
Expedición de 
Constancias y 
Credenciales 

Solicitudes y envío de hojas únicas 
de servicios del personal del Instituto 
Nacional Electoral 5 Legajos. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 3er. Piso, 
Subdirección de Relaciones y 
Programas Laborales de 
Isidoro Pérez García. 

5.15 
Trasferencia de 

Presupuesto 
Adecuaciones 4 Legajos. 2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso Subdirección 
de Integración y Control del 
Presupuesto de Servicios 
Personales Anaquel 1 
Entrepaño C. 

6.17 
Inventario Físico de 
Bienes Inmuebles 

Inventario físico y control de bienes 
muebles, de la Dirección de 
Personal. 

2015-2016 1 Expediente 
Zafiro II, 8° Piso Subdirección 
de Desarrollo Organizacional, 
Bodega Librero 1 Entrepaño 1. 
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12.6 
Solicitudes de Acceso a 

la Información 

Documentos correspondientes a las 
solicitudes realizadas mediante 
Sistema de INFOMEX. 

2016-2016 1 Expediente 

Zafiro II, 6° Piso, Subdirección 
de Operación de Nómina, 
Departamento de Movimientos 
de Personal y Comprobación 
de Nómina, escritorio de la C. 
Araccy García Hernández, 
Entrepaño. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 08 de Noviembre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Lic. José Carlos Ayluardo Yeo 

Director de Recursos Materiales y Servicios 
Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 6º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01090, Deleg. Álvaro Obregón 
Teléfono: IP 372449 
Correo electrónico: josecarlos.ayluardo@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Recursos Materiales y Servicios 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección:   6  Recursos Materiales y Obra Pública 

    7  Servicios Generales 
  10  Control y Auditoria de Actividades Públicas 
  12  Transparencia y Acceso a la Información 

 
Serie Descripción Años 

extremos 
Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Acuses de oficios de la Dirección 
Ejecutiva de Administración. 2015–2016 1 Expediente 

 
 
 
 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Acuses de oficios de la Dirección de 
Recursos Materiales y Servicios. 2015-2016 2 Expedientes

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Acuses de oficios de la Subdirección 
de Administración Inmobiliaria. 2015-2016 2 Expedientes

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Acuses de Notas de la Subdirección 
de Administración Inmobiliaria. 2015-2016 2 Expedientes

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Pagos varios. 2015-2016 1 Expediente 

 
 
 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Oficios de Solicitud de Pago. 2015-2016 9 Expedientes

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Pagos de renta. 2015-2016 1 Expediente 

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1. Cuarto 
Piso. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Viáticos. 2015-2016 1 Expediente 

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1.Cuarto 
Piso. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Contratación del servicio de 
diagnóstico de la calidad de energía 
para el inmueble del Registro federal 
de Electores. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1, Gaveta 1. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas 
Impuesto Predial 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Inmuebles propiedad del Instituto 2015-2016 32 
Expedientes 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Instituto de Administración y Avalúos 
de Bienes Nacionales. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas Unidad 
Técnica de Planeación. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 
 



DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
 

G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 

Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas 
Dirección Ejecutiva de 
Administración. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas 
Coordinación de Enlace Institucional 
2015. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Dirección Jurídica. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Contencioso. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
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G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 

Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Dirección de Recursos Financieros 
2015. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas, 
Instituto de Administración y Avalúos 
de Bienes Nacionales. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios 2015. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Dirección Ejecutiva de 
Administración 2015. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
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G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 

Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Coordinación de Enlace Institucional 
2015. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Jurídico y Contencioso. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Instituto Nacional Electoral. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Subdirección de Administración 
Inmobiliaria 2015. 

2015-2016 1 Expediente 

 
 
Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Género y no discriminación. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Varios 2015. 2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Auditoria DAODRI/04/OP/2015. 
Junta Local Ejecutiva de Durango. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Auditoria DAODRI/05/OP/2015. 
Supervisión Junta Local Ejecutiva de 
Hidalgo. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 



DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
 

G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 

Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Requerimientos y respuestas. 
Auditoria DAODRI/07/OP/2015, 
Junta Local Ejecutiva de Coahuila 
segunda etapa. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Contratos de obra pública y servicios 
relacionados con las mismas 
adjudicadas en 2015. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Fondo para el cumplimiento del 
programa de infraestructura 
inmobiliaria y para la atención 
ciudadana y mejoramiento de los 
módulos del Instituto. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-001/2016 Servicio integral 
para la organización de eventos, 
hospedaje, alimentación, entre otros, 
que requiera realizar el Instituto 
Nacional Electoral durante el 
ejercicio 2016. 
 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-002/2016 Servicio de 
comedor con sistema de 
autoservicio, para el personal del 
Instituto Nacional Electoral. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-003/2016 Suscripción para 
la renovación del soporte técnico y 
mantenimiento del producto Tibco 
Tibbr con que cuenta el instituto; así 
como la contratación de servicios de 
informática 2016. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-004/2016 Servicio de 
mensajería y paquetería nacional e 
internacional que requiere la 
Dirección Ejecutiva del Registro 
Federal de Electores. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-005/2016 Servicio de 
suministro de consumibles de bienes 
y equipos informáticos administrado 
a través de redes electrónicas 
(tienda virtual). 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-006/2016 Servicio integral 
de aseguramiento de bienes 
patrimoniales y seguros de personas 
del Instituto Nacional Electoral 2016-
2018. 
 
 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-007/2016 Contratación de 
una casa productora para la 
producción de materiales 
audiovisuales de la campaña 
institucional 2016 y subcampañas. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-008/2016 Servicio de 
mantenimiento y soporte técnico a 
equipos de digitalización propiedad 
del instituto de la marca KODAK. 

2016-2016 1 Expediente 

 
 
 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
 
 
 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-009/2016 Servicio de 
mensajería y paquetería nacional e 
internacional que requiere la 
Dirección Ejecutiva del Registro 
Federal de Electores. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-010/2016 Servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo a plantas de energía de 
emergencia y a equipos de aire 
acondicionado de confort y precisión 
diversas marcas, ubicados en los 
diferentes inmuebles del Instituto 
para el ejercicio 2016. 
 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-011/2016 servicio de una 
agencia de viajes para la 
reservación, compra, emisión, 
modificación y cancelación de 
boletos aéreos nacionales e 
internacionales para el Instituto 
Nacional Electoral. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-012/2016 Solución de 
identificación biométrica mediante 2 
y 10 huellas dactilares e imagen 
facial. 

2016-2016 1 Expediente 

 
 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
 
 
 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-013/2016 Servicio de 
mantenimiento preventivo y soporte 
técnico a equipos de impresión 
formato amplio (plotter) e impresoras 
doble carta. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-014/2016 Suministro de 
vales de despensa para personal del 
Instituto Nacional Electoral con 
motivo de las festividades del día del 
niño y día de la Madre 2016. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-015/2016 Adquisición de 
Infraestructura de comunicación de 
Red Arcas Cisco Systems y F5. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-016/2016 Adquisición de 
equipo de videograbación al formato 
de alta definición (HD). 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-017/2016 Servicio de 
mensajería y paquetería Nacional e 
Internacional. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-018/2016 Suscripción al 
soporte técnico para el software de 
almacenamiento y análisis de la 
información masiva Tipo Big Data. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-019/2016 Seguro colectivo 
de gastos médicos mayores para el 
personal de mando medio, superior y 
homólogos 2016-2018. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-020/2016 Servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo al parque vehicular del 
Instituto Nacional Electoral en 
Oficinas Centrales. 

2016-2016 1 Expediente 

 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-021/2016 Instalación de 
nodos de red, empleando el sistema 
TX de la empresa fabricante 
PANDUIT. 
 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-022/2016 Suscripción al 
servicio de actualización y soporte 
denominado Bmc Continous Support 
de los Productos Bmc Remedy con 
que cuenta el instituto y adquisición 
y soporte de nuevas licencias. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-023/2016 Servicio de 
desmagnetización y trituración de 
medios de almacenamiento de 
datos. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-024/2016 Adquisición de 
equipo de comunicaciones de la 
marca Cisco Systems. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-025/2016 adquisición de 
equipo de comunicaciones de la 
marca Cisco Systems. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-026/2016 Adquisición de 
infraestructura de almacenamiento y 
adquisición de infraestructura de 
procesamiento. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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extremos 

Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-027/2016 Adquisición de 
equipos de codificación para 
transmisión de audio/video a través 
de REDINE. 
 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-028/2016 Adquisición de 
bienes, licenciamiento y servicio de 
crecimiento a la infraestructura de 
almacenamiento tipo block cas 
marca EMC. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-029/2016 Adquisición de 
equipos de comunicación de red de 
la marca Cisco Systems. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-030/2016 Soporte técnico, 
actualizaciones y nuevas licencias 
de software VMWARE. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-031/2016 Adquisición de 
sillas. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-032/2016 Adquisición de 
equipos de audio y video de alta 
definición (HD). 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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Volumen Ubicación física 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-033/2016 Adquisición de 
accesorios de cableado estructurado 
del sistema TX del fabricante 
Panduit, así como la adquisición de 
gabinetes de comunicaciones. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-034/2016 Adquisición de 
materiales y prendas de 
identificación para capacitadores 
asistentes y supervisores 
electorales. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

LP-INE-035/2016 Servicio de 
auditoría externa para la revisión de 
la información financiera, fiscal y 
presupuestal del Instituto Nacional 
Electoral, de los ejercicios 2016, 
2017 y 2018. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-001/2016 Contratación del 
servicio de mantenimiento 
preventivo y correctivo a equipos 
hidroneumáticos. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-002/2016 Servicios 
expertos de asistencia técnica para 
la actualización y configuración de 
Hyperion Planning Plus. 

2016-2016 1 Expediente 

 
 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-003/2016 Servicio de 
mantenimiento preventivo, correctivo 
y soporte técnico a equipos de 
energía ininterrumpida (UPS) varias 
marcas. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-004/2016 Servicios 
expertos de asistencia técnica para 
la actualización y configuración de 
Hyperion Planning plus. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-005/2016 Servicio para la 
sustitución de gabinetes de 
comunicaciones. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-006/2016 Incremento de 
espacio para infraestructura de 
almacenamiento de la marca EMC 
modelo VNX 5100. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-007/2016 Suscripción al 
soporte técnico y actualizaciones 
para software RED HAT. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-008/2016 Servicio de 
suministro de material para el 
mantenimiento y conservación anual 
de Oficinas Centrales. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-009/2016 Adquisición de 
Mobiliario. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-010/2016 Servicio de 
asesoría en materia de perspectiva 
de género para generar 
herramientas técnicas que 
contribuyan a mejorar la planeación 
de los programas anuales de trabajo.

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-011/2016 Servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo al parque vehicular del 
Instituto Nacional Electoral en 
Oficinas Centrales. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-012/2016 Adquisición de 
Mobiliario. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-013/2016 Adquisición de 
Mobiliario. 2016-2016 1 Expediente 

 
 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-014/2016 Servicio de 
consultoría para la elaboración 
conceptual, colaborativa e incluyente 
del plan estratégico del Instituto 
Nacional Electoral. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-015/2016 Adquisición de 
licencias de software de diversos 
fabricantes. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-016/2016 Contratación de 
una empresa especializada para 
realizar la medición y análisis de la 
efectividad de la estrategia de 
comunicación social post-elecciones 
2016. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-017/2016 Adquisición de 
300 sillas para sustituir las existentes 
en el salón de sesiones del Consejo 
General. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-018/2016 Servicio de 
análisis y valoración de 3,000 cajas 
de archivo. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 
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6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-019/2016 Servicio de 
análisis y valoración de 3,000 cajas 
de archivo. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

IA3-INE-020/2016 Adquisición e 
instalación de los bienes que 
integran el ambiente físico del centro 
de datos CEVEM – CENACOM. 
 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Jefatura de Licitaciones y 
Control y Seguimiento a 
Proveedores. 

6.3 
Licitaciones 

Licitación. 3 carpetas referentes a la 
terminación del edificio sede de la 
Junta Local Ejecutiva de Hidalgo. 

2015-2016 3 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 2, Gaveta 1. 

6.3 
Licitaciones 

Licitación. 32 carpetas de la 
construcción del edificio sede de la 
Junta Local Ejecutiva de Durango. 

2015-2016 32 
Expedientes 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 3, Gaveta 1. 

6.3 
Licitaciones 

Licitación. 9 carpetas de la 
construcción del edificio sede de la 
Junta local Ejecutiva de Guerrero. 

2015-2016 9 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 4, Gaveta 1. 
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6.3 
Licitaciones 

Licitación. 3 carpetas de los trabajos 
de demolición de la Junta Local 
Ejecutiva de Monterrey Nuevo León.

2015-2016 3 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 5, Gaveta 1. 
 
 

6.3 
Licitaciones 

Licitación. 9 Carpetas de la 
reestructuración de la Junta Local 
Ejecutiva de Yucatán. 

2015-2016 9 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 6, Gaveta 1. 

6.3 
Licitaciones 

Licitación. 2 carpetas de 
adecuaciones en la Dirección 
Ejecutiva del Registro Federal de 
Electores. 
 

2015-2016 2 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 7, Gaveta  1. 
 

6.3 
Licitaciones 

Licitación 1 carpeta de la licitación 
número INE/AD/OP/01/2015.  
“Trabajos de extensión subterránea 
de línea primaria de media tensión 
para alimentar transformador de una 
capacidad de 150kva para el 
inmueble que ocupara la Junta Local 
Ejecutiva de Durango”. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 8, Gaveta 1. 
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6.3 
Licitaciones 

Licitación 5 carpetas de la licitación 
IA3-INE-001/SROP/2015. “Estudio 
geotécnico para determinar la 
factibilidad física y mecánica del 
suelo que conforma el predio en el 
que se ubica el conjunto Tlalpan del 
Instituto”. 

2015-2016 5 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 9, Gaveta 1. 
 

6.3 
Licitaciones 

Licitación 1 carpeta de la licitación 
número IA3-INE-002/SROP/2015. 
“Asesoría para el diseño e 
implementación del sistema técnico 
y logístico del concurso nacional de 
ideas para el anteproyecto 
conceptual del plan maestro para el 
mejoramiento y modernización del 
conjunto Tlalpan del Instituto 
Nacional Electoral”. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 4, Gaveta 1. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/001/2016 Salvador Cruz 
García. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/002/2016 
CICOVISA, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/003/2016 El Mundo es 
Tuyo, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/SERV/004/2016 Giesecke y 
Devrient de México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/005/2016 Megapractical, 
S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/006/2016 Escore 
Alimentos, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/007/2016 Mac 
Computadoras de Morelos, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/008/2016 Arrechedera y 
Claverol, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/009/2016 Dhl Express 
México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/010/2016 Satélites 
Mexicanos, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/011/2016 Oracle de 
México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/012/2016 Kodak Alaris 
México S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos 
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6.6 
Contratos 

INE/SERV/013/2016 Francisco 
Javier Torregrosa Armentia. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/014/2016 Estafeta 
Mexicana, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/015/2016 Instalaciones 
Mecánicas y Sistemas 
Electromecánicos, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/016/2016 Operación 
Comercial de Locales y 
Estacionamientos, S. de R.L de C.V.

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/017/2016 Servicios, 
Tecnología y Organización, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/018/2016 Seguros 
Inbursa, S.A. Grupo Financiero 
Inbursa. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/019/2016 ABA Seguros, 
S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/020/2016 Aseguradora 
Patrimonial Vida, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/021/2016 
Comercializadora Copamex, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/SERV/022/2016 
Inselec, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/023/2016 
The Finder´s Group, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/024/2016 
Viajes Kokai, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/025/2016 
Grupo Precisión Control, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/026/2016 
Grupo Nacional Provincial, S.A.B. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/027/2016 
María del Rosario Aguilar Pariente. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/028/2016 
Salma Leticia Jalife Villalón. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/029/2016 
Rafael Pérez Pascual. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/030/2016 
María del Rosario Aguilar Pariente. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/SERV/031/2016 
Salma Leticia Jalife Villalón. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/032/201 
Rafael Pérez Pascual. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/033/2016 Operadora de 
Programas de Abasto Múltiple, S.A. 
de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/034/2016 
Data Evolution, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/035/2016 
Sinteg en México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/036/2016 
Grupo Promotor de Tecnología y 
Servicios, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/037/2016 
Micronet de México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/038/2016 
Connext Soluciones, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/040/2016 
Integradora en Infraestructura 
Tecnológica IITESA, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/ADQ/041/2016 
Rocketerías Distribuidores, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/042/2016 
Three Energy Lines, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/043/2016 
Opensys Technologies de México, 
S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/044/2016 
TBS Soluciones Informáticas, S.A. 
de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/045/2016 
Fkaizen Soluciones TIC, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/046/2016 
Saber es Poder, INC. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/047/2016 
Grupo Nacional Provincial, S.A.B. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/048/2016 
Industrial Ferretera Coyoacán, S.A. 
de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/049/2016 
Morpho, S.A.S. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/SERV/050/2016 Operación 
Comercial de Locales y 
Estacionamientos, S. de R.L de C.V.

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/051/2016 
MXP Abogados, Consultores, S.C. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/052/2016 
Data Evolution, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/053/2016 
Quadrax, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/055/2016 
Orgatec, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/056/2016 
Cuadrante, Estrategia y 
Comunicación, S.C. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/057/2016 
Connext Soluciones, S.A. DE C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/058/2016 
Doctor Roberto Javier Gutiérrez 
López. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/059/2016 
Doctor Mauricio Merino Huerta. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/SERV/060/2016 
Doctora María de Lourdes Morales 
Canales. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/061/2016 
Doctora María Fernanda Somuano 
Ventura. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/062/2016 
Doctor Francisco Valdés Ugalde. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/063/2016 
Centro Nacional de Evaluación para 
la Educación Superior, Asociación 
Civil. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/064/2016 
Centro Nacional de Evaluación para 
la Educación Superior, Asociación 
Civil. 

2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/SERV/065/2016 
Doctor Jair Gabriel Morales 
Camarena. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/066/2016 
Gnr Apoyo Estratégico, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/067/2016 
Vecti, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 
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6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/068/2016 
XSN GROUP, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/069/2016 
Connext Soluciones, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/070/2016 
Cen Systems, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/071/2016 
Enter Computadoras y Servicios, 
S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Contratos 

INE/ADQ/SERV/072/2016 
GNR Apoyo Estratégico, S.A. de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 1 de la Oficina de la 
Líder de Seguimiento a 
Contratos. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0001/16 
Burst Com S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0004/16 
Amy Imagen Y Servicio S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0006/16 
Propimex S de R.L de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0008/16 
Grupo Empresarial Dz Mundy S.A de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0009/16 
Aledi Comercial S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0011/16 
Kone México S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0012/16 
Compañía Ehfa S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0013/16 
Data Air Electric S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0014/16 
Notimex Agencia de Noticias del 
Estado Mexicano. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0015/16 
Integridata S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0016/16Escala Servicios 
Profesionales Sapi de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0017/16 
Especialista En Medios S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0018/16 
Gálvez Vargas Sonia Mirtha. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0019/16 
Cartonera Plástica S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0020/16 Cartón Plast S.A 
de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0021/16Transportes Julián 
de Obregón S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0022/16 
Espinoza Cruz Juan Francisco. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0023/16 
Cuerpo de guardias de seguridad 
Industrial Bancaria y comercial del 
Valle de Cuautitlán Texcoco. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0024/16 Diseño e 
Impresión Grafica S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0025/16 
Centro de Instrumentación y 
Registro Sísmico S.A de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0026/16 
Vega Nava Mónica Viridiana. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0027/16 
Talleres Gráficos de México. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0028/16 
Buchanan Padres Manuel. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0029/16 Espinosa de los 
Monteros Cadena Jaime Enrique. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0031/16 
Dolores Elvira Franco Garera. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0032/16 
Estafeta Mexicana S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0033/16 
Luis Moya Consulting Group S.A de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0034/16 
Estudios Churubusco Azteca S.A. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0035/16 
Litografía Mier y Concha S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0037/16 Federal Express 
Holdings México y Compañía SNC 
de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0040/16 
Distribuciones Mantis S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0041/16 
López Hernández Sandra. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0042/16 
Estrada Román Fernando. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0043/16 
Estrategia en Suministros 
Internacionales S.A de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0044/16 
Grupo Empresarial Dz Mundy S.A de 
C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0045/16 Castillo Herrera 
Josefina Leticia. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0046/16 
Talleres Gráficos de México. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0048/16 
Estrategia en Suministros 
Internacionales S.A de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0049/16 
Litografía Mier y Concha S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0050/16 
GVG Grupo Grafico S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0051/16 
Impresión Diseño y Publicidad Punto 
Rojo S.A de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0052/16 Industria 
Ferretera Coyoacán S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0055/16 
Tecartd S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0058/16 
Elevadores Schindler, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0059/16 
Universidad de Guadalajara. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0060/16 Digital Media 
Technologies SAPI de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0061/16 
Acrom Impresores S.A de C.V 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0062/16 
Comtelsat, S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0063/16 
Grupo Caprinet SC. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0064/16 Hewlett - Packard 
México S DE R.L de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0065/16 Emerson 
Electronic Connector And 
Components, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0066/16 
Emerson Electronic Connector And 
Components, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0067/16 
Nyr Tecnologia S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0068/16 
Acrom Impresores S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0069/16 
Flores López Leonardo. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0070/16 
Seriplast de México S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0071/16 Espinosa de los 
Monteros Cadena Jaime Enrique. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0072/16 
Estrategia en Suministros 
Internacionales S.A de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0073/16 
Cartonera Plástica S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0074/16 
Cartón Plast S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0075/16 
Opk Evo SAPI de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0076/16 
Uni Gas S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0078/16 
Organismo Mexicano Promotor de 
Desarrollo Integral de los 
Discapacitados Visuales IAP. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0079/16 
Pérez López Hermelinda. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0080/16 
Trader On Web Seter S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0081/16 
Castillo Herrera Josefina Leticia. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0084/16 Mym Muebles y 
Mudanzas S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0085/16 Mym Muebles y 
Mudanzas S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0086/16 
Talleres Gráficos de México. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0087/16 Industrial 
Ferretera Coyoacán S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0088/16 Transportes 
Julián de Obregón, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0089/16 
Seriplast de México S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0091/16 
Chavarría Anguiano Marco Antonio. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0092/16 
Vargas Mata Alicia Carolina. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0093/16 
Bernal Álvarez María Elena. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0094/16 
Vargas Palacios Alicia Berenice. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0095/16 
Castillo Herrera Josefina Leticia. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0096/16 Spacenet 
Communications Services de 
México, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0097/16 Industrias 
Gomedi, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0098/16 Data Evolution 
S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0099/16 Méndez Martínez 
José Luis. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0100/16 Grupo Diquima, 
S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0101/16BKT Mobiliario 
Urbano S de RL de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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Serie Descripción Años 
extremos 

Volumen Ubicación física 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0102/16 
Aledi Comercial S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0103/16 Sistema de 
Energía Ininterrumpida, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0104/16 
Carlos Sánchez Sánchez. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0105/16 
Castillo Herrera Josefina Leticia. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0106/16 
Inselec, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0107/16 Impresión Diseño 
y Publicidad Punto Rojo S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0108/16 
Fame Perisur SA de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0109/16  Impresión Diseño 
y Publicidad Punto Rojo S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0110/16 Benjamín M del 
Campo S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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Volumen Ubicación física 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0111/16 
Ferbel Norte, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0112/16 
Cever San Antonio, S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0113/16 
Líder Camión S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0115/16 
Casa de Moneda de México. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0116/16 
Distribuciones Mantis S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0117/16 
Kerwell Kbdw S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0118/16 
Estafeta Mexicana S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0119/16 
Aledi Comercial S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0120/16 Productos 
Metalicos Steele S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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Volumen Ubicación física 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0121/16 
Ofimueblemex S.A de C.V 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0122/16 
Raúl Villagómez y Cía., S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0123/16 
Promo Life S. de R.L. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0124/16 
Jiménez Gasga Enrique. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0127/16 
Ng Business Valué S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0128/16 
Dc Componentes S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0129/16 
Bufete de Soluciones Integrales S.C. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0130/16 
Martínez Vargas María Victoria. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0131/16 
Martínez Reyes Héctor. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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Serie Descripción Años 
extremos 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0132/16 
Franco Salinas María Elena. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0133/16 
Jiménez López Gabriela. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0134/16 
Saiz Fernández Mariana. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0141/16 
Cuerpo de guardias de seguridad 
industrial, bancaria y comercial del 
Valle de Cuautitlán Texcoco. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0143/16 
Inselec, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0144/16 
Sharp Corporation México, S.A. de 
C.V. / Distri Copy, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0145/16 
Morepole Tires S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0146/16 
Perea Reyes Horacio. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0147/16 
Herrera Ramos J. Mario. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0148/16 Guerrero 
Martínez Manuel Alejandro. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0150/16 
Consultora Ohkasis S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0152/16 Litografía Mier y 
Concha, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0153/16 Industrial 
Ferretera Coyoacán S.A de  C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0155/16 
Acrom Impresores, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 6, Gaveta 3, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0156/16 
SAP México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0157/16 
Oscar Álvarez de la Cuadra. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0158/16 
Sánchez Carlos. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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Volumen Ubicación física 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0159/16 
27 Micras Internacional, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0163/16 
Grupo Editorial y Comunicaciones 
Biomédicas S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0164/16 
27 Micras Internacional, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0165/16 
Estrategia en Suministros 
Internacionales S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0166/16 
Aledi Comercial S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0167/16 
Impresión Diseño y Publicidad Punto 
Rojo, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0168/16 Manufacturas 
Post Form, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0169/16 
BG Producciones, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0170/16 
Openstor, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0171/16 Andrea Beatriz 
del Carmen Casilla Rocha 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0172/16 
Industrias Gomedi, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0173/16 
Woods Muebles Para Oficina, S.A. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0174/16 
Javier Lozada Hernández 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0175/16 
Kerwell Kbdw, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0176/16 
Rentabilidad en Soluciones 
Tecnológicas, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0177/16 
Casa de Moneda de México. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0178/16  Nuevo Horizonte 
Editores S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0179/16 Manufacturas 
Post Form, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0181/16 Hewlett - Packard 
México S DE R.L de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0182/16 Estrada Tanck 
Mónica Teresa. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0184/16 
Industrias Gomedi, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0185/16 
Universidad de Guadalajara. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0186/16 
José Fernando Moncada Navarrete. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0188/16 
Sánchez Carlos. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0189/16 
Opk Evo SAPI de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0190/16 
Javier Lozada Hernández. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0191/16 
Cadgrafics S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0192/16 Virtualización e 
Infraestructura, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0193/16 Oscar Álvarez de 
la Cuadra Sánchez. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0196/16 
Universidad de Guadalajara. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0197/16 
Enrique González Mendoza. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0198/16 
Estrategias en Suministros 
Internacionales, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0199/16 
Teresita Vicencio Álvarez. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0201/16 
Grupo Logisa, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0202/16 
Ultrabeep Systems, S. de R.L. C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0203/16 
Enrique González Mendoza. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0204/16 
Iqsec, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0205/16 
Getmedia, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0206/16 
Acrom Impresores, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0207/16 
Veridos México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0208/16 Centro de 
Capacitación y Adiestramiento, S.C. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0209/16 
Zamorano Oropeza Juan Manuel. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0210/16 
Juan Linares González. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 1, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0211/16 
Cromasoft, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0217/16 
Okamsoft, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0218/16 
Fx Logistic, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0222/16 
Infoestrategica Latina S.A de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0225/16 
Kodak Alaris México, S.A. de C.V. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0227/16 
Estrategia en Suministros 
Internacionales, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0228/16 
Abastecedora de Artículos de Vinil 
Azteca, S.A. de C.V. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0230/16 
Conde Flores Silvia Lourdes. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.6 
Pedidos Contratos 

INE/ADQ-0231/16 Estudios y 
Estrategias para el Desarrollo y La 
Equidad Epadeq, S.C. 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 5, Gaveta 2, de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 01/2016 del 
reporte 122/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 02/2016 del 
reporte 132/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 
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6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 03/2016 por del 
reporte 148/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 04/2016 del 
siniestro 35100 3129402 por daños a 
instalaciones. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 05/2016 del 
reporte 188/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 06/2016 del 
siniestro 351003129388 por el robo 
de equipo de cómputo. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 07/2016 del 
reporte 208/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 08/2016 del 
reporte 246/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 09/2016 del 
reporte 259/2016 por rotura de 
cristales. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Expediente Inbursa 10/2016 del 
siniestro 35100 3135903 por el robo 
de equipo de cómputo. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 1 del Departamento 
de Administración. 

6.7 
Seguros y Fianzas Control de facturas originales. 2016-2016 1 Expediente Archivero 2, del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
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6.7 
Seguros y Fianzas 

Siniestro parciales de parque 
vehicular patrimonial. 2016-2016 1 Expediente Archivero 2 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 34/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 2, del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 35/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3, del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 36/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3, del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 37/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 38/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 39/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 40/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 41/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 42/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 43/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 44/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
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6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 45/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 46/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 47/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 48/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3, Departamento de 

Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 49/15. 2015-2016 1 Expediente Archivero 3, Departamento de 

Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 1/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3, Departamento de 

Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 2/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 3/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3, del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 4/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 5/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 6/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo Expediente 
siniestrado 7/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
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6.7 
Seguros y Fianzas 

Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 8/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 9/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 10/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 11/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Reclamo de vehículo siniestrado 
Expediente 12/16. 2016-2016 1 Expediente Archivero 3 del Departamento 

de Administración de Riesgos. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Quinto convenio de reposición en 
especie celebrado con ABA 
Seguros, S.A. de C.V., vigencia 
2013-2015. 

2015-2016 1 Expediente Archivero 2 del Departamento 
de Administración de Riesgos. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Sexto convenio de reposición en 
especie celebrado con ABA 
Seguros, S.A. de C.V., vigencia 
2013-2015. 

2016-2016 1 Expediente Archivero 2 del Departamento 
de Administración de Riesgos. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Endosos enviados por las 
Aseguradoras. 2016-2016 1 Expediente Librero del Departamento de 

Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Direcciones varios. 2016-2016 1 Expediente Librero del Departamento de 

Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Correspondencia Oficinas Centrales 
2016. 2016-2016 1 Expediente Librero del Departamento de 

Administración de Riesgos. 
6.7 

Seguros y Fianzas 
Parque vehicular de pernoctas. 2016-2016 1 Expediente Librero del Departamento de 

Administración de Riesgos. 
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6.7 
Seguros y Fianzas 

Oficios del Departamento de 
Administración de Riesgos año 
2016.  

2016-2016 1 Expediente Librero del Departamento de 
Administración de Riesgos. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Notas del Departamento de 
Administración de Riesgos año 
2016. 

2016-2016 1 Expediente Librero del Departamento de 
Administración de Riesgos. 

6.15 
Arrendamientos 

Arrendamiento de inmuebles y 
adecuaciones de Juntas Locales y 
Distritales. 

2015-2016 29 
Expedientes 

Subdirección de 
Administración Inmobiliaria. 
Archivo 1, Archivero 1.Cuarto 
Piso. 

6.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Movimientos Internos de Mobiliario y 
Transferencias de Bienes, Entradas, 
Salidas de Almacén y Avisos de Alta 
en el Sistema Integrador para la 
Administración de Recursos. 

2015–2016 69 
Expedientes 

Edificio Tláhuac # 5502, Planta 
Baja, Oficina de Sistemas de 
Inventarios, Librero 1. 11 
Expedientes Librero 2. 25 
Expedientes Librero 3.  20 
Expedientes Librero 4. 13 
Expedientes. 

6.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Desincorporación de Bienes 
Muebles y de Consumo. 2015–2016 34 

Expedientes 

Oficina del C. Andrés Calvario.- 
Archivero metálico color gris en 
la tercer Gaveta Librero 1. 

6.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Respuestas y Seguimientos de  
Auditorías-Contraloría General. 2015–2016 28 

Expedientes 

Oficina a cargo del Jefe de 
Departamento de Inventarios y 
Desincorporación Librero de 
Madera Nivel 1 y 2. 
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6.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

 
 
Resguardos Globales con firmas 
autógrafas por Personal del Instituto 
en Oficinas Centrales. 
 
 

2015–2016 17 
Expedientes 

Edificio Tláhuac # 5502, 
Planta Baja, Oficina del 
fondo/lado Izquierdo a cargo 
del C. Armando Vargas 
Librero 1 Anaquel 1, 2, 3. 

6.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Cédulas de No Adeudo, Programa 
de Verificación Física de Bienes 
Muebles en Oficinas Centrales y en 
Juntas Locales Ejecutivas. 

2015–2016 11 
Expedientes 

Edificio Tláhuac # 5502, 
Planta Baja escritorio: Graciela 
Flores. 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

 

Entrada de Bienes Nuevos. 2015-2016 138 
Expedientes 

Archivero 1, Cajón 1 y 2, 
Departamento de Bienes 
Instrumentales. 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes para Reasignar. 2015-2016 4 Expedientes
Librero “A” Repisa 1, 
Departamento de Bienes 
Instrumentales. 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Entrada de Bienes para 
Desincorporar. 2015-2016 5 Expedientes

Librero “A” Repisa 1 
Departamento de Bienes 
Instrumentales. 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Salida de Bienes Nuevos. 2015-2016 2 Expedientes
Librero “A” Repisa 2, 
Departamento de Bienes 
Instrumentales. 
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6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes 

Salida de Bienes para Reasignar. 2015-2016 1 Expediente 
Librero “A” Repisa 2, 
Departamento de Bienes 
Instrumentales. 

6.20 
Requisiciones de 

Bienes de Consumo 

Entradas y Salidas de Bienes de 
Consumo. 2015-2016 5 Expedientes

Departamento de Bienes de 
Consumo Planta Baja en la 
oficina del Sr. Julián en el 
Librero Entrepaños 1-5. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Primera Sesión Ordinaria de 2016. 2016-2016 1 Expediente 
Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Primera Sesión Extraordinaria de 
2016. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Segunda Sesión Extraordinaria de 
2016. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Tercera Sesión Ordinaria de 2016. 2016-2016 1 Expediente 
Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

 
Tercera Sesión Extraordinaria de 
2016. 
 
 

2016-2016 1 Expediente 
Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Cuarta Sesión Ordinaria de 2016. 2016-2016 1 Expediente 
Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Cuarta Sesión Extraordinaria de 
2016. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Quinta Sesión Extraordinaria de 
2016. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
 
 
 
 
 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Sexta Sesión Extraordinaria de 
2016. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 
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6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Séptima Sesión Ordinaria de 2016. 2016-2016 1 Expediente 
Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.23 
Comités y Subcomités 

de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 

Servicios 

Séptima Sesión Extraordinaria de 
2016. 2016-2016 1 Expediente 

Archivero 2, Anaquel 4 de la 
Subdirección de 
Adquisiciones. 

6.25 
Comité de Obra Pública Comité Central de Obras. 2015-2016 3 Expedientes

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Contratos y 
Concursos, área de la 
Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1, Gaveta 1. 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Oficios recibidos. 2015-2016 1 Expediente 

 
 
Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 
 
 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Equipos Hidroneumáticos. 2015-2016 2 Expedientes

 
Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 
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7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Mantenimiento a plantas eléctricas 
de emergencia. 2015-2016 10 

Expedientes 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Mantenimiento a equipos de energía 
ininterrumpida. 
 
 
 
 

2015-2016 10 
Expedientes 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Mantenimiento a equipos de aire 
acondicionado. 2015-2016 8 Expedientes

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Oficios recibidos. 2015-2016 2 Expedientes
Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Cablevisión, Dish, SKY. 2015-2016 2 Expedientes

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 
 
 

7.1 
Disposiciones en 

Materia de Servicios 
Generales 

Servicio de fotocopiado. 2015-2016 6 Expedientes

 
Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio C, Sótano, Librero 1. 
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7.2 
Programas y Proyectos 
en Servicios Generales 

Expediente referentes a la 
organización de eventos de las 
diferentes Unidades Responsables 
Pedidos Contratos 2015 
Ordenes solicitudes de pagos y 
hojas de banca. 

2015-2016 31 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 Piso 6, Librero s/n. 

7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Pago por derecho del servicio de 
energía eléctrica. 2015-2016 2 Expedientes

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Validaciones de consumo de energía 
eléctrica. 2015-2016 24 

Expedientes 

 
Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 
 

7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Trámite de bajas y/o altas de servicio 
de energía eléctrica. 2015-2016 1 Expediente 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Servicio de agua embotellada. 2015-2016 2 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio C, Sótano, Librero 1. 

7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Agua potable. 2015-2016 2 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio C, Sótano, Librero 1. 
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7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Oficios realizados a las diferentes 
áreas del Instituto Nacional 
Electoral. 

2015-2016 20 
Expedientes 

Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 Piso 6, Librero s/n. 

7.3 
Servicios Básicos 
(Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

Oficios recibidos por las diferentes 
áreas del Instituto Nacional 
Electoral. 

2015-2016 1 Expediente Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 Piso 6, Librero s/n. 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Servicio de limpieza en inmuebles 
del Instituto Nacional Electoral. 2015-2016 1 Expediente 

Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Servicio de mantenimiento y 
conservación de áreas verdes en 
inmuebles del Instituto Nacional 
Electoral. 

2015-2016 1 Expediente 
Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio D Planta Alta, Librero 
1. 

7.6 
Servicios de 

Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

Control de plagas. 2015-2016 4 Expedientes Viaducto Tlalpan No. 100, 
Edificio C, Sótano, Librero 1. 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai, Oficios de solicitud de 
pago. 2015-2016 2 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 

No 4124 Piso 6, Repisa. 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai, documentación 
diversa. 2015-2016 2 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 

No 4124 Piso 6, Repisa. 
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7.7 
Servicios de 

Transportación 
Viajes Kokai,  relación de facturas. 2016 1 Expediente Torre Zafiro II, Periférico Sur 

No 4124 Piso 6, Repisa. 

7.7 
Servicios de 

Transportación 

Viajes Kokai, Informes mensuales de 
cancelación. 2016 1 Expediente Torre Zafiro II, Periférico Sur 

No 4124 Piso 6, Repisa. 

7.8 
Servicios de Telefonía, 

Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Trámites de pago a favor de 
Teléfonos de México, S.A.B. de C.V. 2015-2016 8 Expedientes Torre Zafiro II, Periférico Sur 

No 4124 Piso 6, Librero s/n. 

7.8 
Servicios de Telefonía, 

Telefonía Celular y 
Radiolocalización 

Censo de líneas telefónicas a nivel 
nacional. 2015-2016 32 

Expedientes 
Torre Zafiro II, Periférico Sur 
No 4124 Piso 6, Librero s/n. 

7.10 
Servicios 

Especializados en 
Mensajería 

Trámites de pago de envíos de 
mensajería. 2015-2016 2 Carpetas Departamento de Transportes, 

Oficialía de Partes Anaquel 1. 

7.13 
Control del Parque 

Vehicular 

Trámites de pagos vehiculares 
correctivo y preventivo, préstamos 
vehiculares y bitácoras de gasolina 
del parque vehicular de oficinas 
centrales. 

2015-2016 22 Carpetas Departamento de transportes, 
Anaquel 1. 



DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
 

G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 

Serie Descripción Años 
extremos 
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7.13 
Control del Parque 

Vehicular 

Control y resguardo de lugares de 
estacionamiento de los edificios Y 
Anexos donde laboran los 
trabajadores del Instituto Nacional 
Electoral. 

2015-2016 9 Expedientes Librero de Madera único 
Entrepaño Superior  2 y 3. 

7.13 
Control de Parque 

Vehicular 

Bitácoras de las metas 8 donde se 
lleva el control de los autos 
asignados a los diferentes Juntas 
Ejecutivas y Locales de los Estados.

2015-2016 4 Carpetas 
META  8 

Oficina del Lic. Carlos López 
González en el Librero de 
Madera Entrepaño 2 y 3. 

7.13 
Control de Parque 

Vehicular 

Bitácoras de las metas 3 donde se 
lleva el control de los autos 
asignados a los diferentes Juntas 
Ejecutivas y Locales de los Estados.

2015-2016 3 Carpetas 
META  3 

Oficina del Lic. Carlos López 
González en el Librero de 
Madera Entrepaño 2 y 3. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Movimientos mensuales realizando: 
actualización de kilometrajes, 
cambios de placa, desbloqueo de 
tarjetas, saldos disponibles, 
asignación de recursos. 

2015-2015 1 Expediente Archivero STAR 5/6, tercer 
cajón. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 
Control de vales papel entregados. 2015-2015 1 Expediente Archivero STAR 5/6, tercer 

cajón. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Dispersiones a tarjetas electrónicas 
Asignación y Reposición de tarjetas. 2015-2015 1 Expediente Archivero STAR 5/6, tercer 

cajón. 
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7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Pagos realizados y Recursos en 
cuentas Concentradora y de 
Traspaso. 

2015-2015 1 Expediente Archivero STAR 5/6, tercer 
cajón. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Documentación relativa a la 
Contratación del Servicio de 
Suministro de Combustible, para 
ejercicio 2016. 

2015-2015 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 
Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Dispersiones Adicionales a tarjetas 
electrónicas enero-marzo. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 

Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Dispersiones Adicionales a tarjetas 
electrónicas abril-mayo. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 

Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Dispersiones Adicionales a tarjetas 
electrónicas junio-agosto. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 

Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Dispersiones Adicionales a tarjetas 
electrónicas septiembre-octubre. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 

Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Movimientos mensuales realizados 
enero-mayo. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 

Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Movimientos mensuales realizados 
junio-septiembre. 2016-2016 1 Expediente 

 
Archivero STAR 1/6, segundo 
Entrepaño. 
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7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Control de vales papel entregados 
enero-mayo. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, segundo 

Entrepaño. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Contrato INE/SERV/129/2015, 
Acuerdo de Autorización 
Dictaminación de partidas 
Recursos Autorizados para 2016 
Pagos realizados enero-octubre. 

2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 
escritorio personal. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Recursos en cuenta Concentradora 
Recursos en Cuenta de Traspaso 
Nominas Solicitadas al Proveedor 
Pedidos realizados al Proveedor. 

2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 
escritorio personal. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Movimientos mensuales realizados 
octubre-diciembre. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 

escritorio personal. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Control de vales papel entregados 
junio-diciembre. 2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 

escritorio personal. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Asignación de Tarjetas de 
Combustible 
Reposición de Tarjetas de 
Combustible. 

2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 
escritorio personal. 
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7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Cierres de mes enero-diciembre 
Incidencias Reportadas 
Dotaciones asignadas a la Dirección 
Ejecutiva de del Registro Federal de 
Electores. 

2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 
escritorio personal. 

7.14 
Servicios Generales, 

Vales de Combustible. 

Documentación relativa a la 
Contratación del Servicio de 
Suministro de Combustible, para 
ejercicio 2017, 2018 y 2019. 

2016-2016 1 Expediente Archivero STAR 1/6, Gaveta de 
escritorio personal. 

10.3 
Auditorías 

Requerimientos y respuestas. 
Subcontraloría de Evaluación, 
Normatividad y Desarrollo 
Administrativo. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

10.3 
Auditorías 

Requerimientos y respuestas. 
Auditoria DAODRI/01/OP/2015, 
Junta Local Ejecutiva de Coahuila. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 

10.3 
Auditorías 

Requerimientos y respuestas. 
Subcontraloría de Evaluación, 
Normatividad y Desarrollo 
Administrativo. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
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10.3 
Auditorías 

Requerimientos y respuestas.  
Auditoria de los Estados 
Financieros. 

2015-2016 1 Expediente 

Zafiro II, cuarto Piso, 
Departamento de Proyectos  y 
Administración de Inmuebles 
área de la Subdirección de 
Administración Inmobiliaria, 
Archivero 1. 
 

12.1 
Disposición en Materia 

y Acceso a la 
Información 

Es donde se guardan los oficios que 
piden para publicación e información 
de las gestiones que realiza el 
departamento de transportes en 
relación de adquisición de bienes o 
servicios. 

2015-2016 1 Expediente 
Oficina del Lic. Carlos López 
González en el Librero 
Entrepaño 2. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 04 de Noviembre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Mtra. María de los Ángeles Carrera Rivera 
                                                                                              Directora de Recursos Financieros 
Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 1º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01090, Deleg. Álvaro Obregón 
Teléfono: IP 373141 
Correo electrónico: angeles.carrera@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Recursos Financieros 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección:   3  Programación, Organización y Presupuestación  

    5  Recursos Financieros 
  10  Control y Auditoria de Actividades Públicas 

 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

3.19 
Programas y Proyectos 

en Materia de 
Presupuesto 

Anteproyecto y Proyecto de 
Presupuesto 2017 del Instituto 
Nacional Electoral. 

2016-2016 4 Expedientes

Librero ubicado en la 
Subdirección de Planeación y 
Evaluación Financiera Torre 
Zafiro II, 1er. Piso. 

5.4 
Ingresos 

Recibos de ingresos (Acuses 
originales). 2015-2016 10 

Expedientes 

Librero ubicado en la 
Subdirección de Operación 
Financiera Torre Zafiro II, 1er. 
Piso. 

5.12 
Asignación y 

Optimización de Rec. 
Financieros 

Asignación y optimización de 
recursos financieros. 2015-2016 17 

Expedientes 

Librero ubicado en la 
Subdirección de Operación 
Financiera Torre Zafiro II, 1er. 
Piso. 
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5.15 
Transferencias de 

Presupuesto 

Transferencias presupuestales del 
Instituto Nacional Electoral. 2015-2016 101 

Expedientes 

Librero del Departamento de 
Registro y Control de 
Adecuaciones Presupuestales 
1er. Piso Torre Zafiro II. 

5.16 
Ampliaciones de 

Presupuesto 

Ampliaciones del presupuesto del 
Instituto Nacional Electoral. 2015-2016 2 Expedientes

Librero del Departamento de 
Registro y Control de 
Adecuaciones Presupuestales 
1er. Piso Torre Zafiro II. 

5.23 
Conciliaciones 

Conciliaciones Bancarias 
Contabilidad. 2015-2016 836 

Expedientes 

Anaqueles 1, 2, 3, 4 y 5; 
repisas de anaqueles 1, 2, 3, 4 
y 5 del Departamento de 
Conciliaciones Bancarias y 
Registro de Nómina 4º Piso 
Torre Zafiro II. 

5.23 
Conciliaciones 

Conciliaciones Bancarias Operación 
Financiera. 2015-2016 7 Expedientes

Librero de la Subdirección de 
Operación Financiera, 1er. 
Piso Torre Zafiro II. 

10.3 
Auditorias 

Revisión y Desarrollo de Auditoría 
por la Contraloría General Ejecutiva 
del Instituto Nacional Electoral. 

2015-2016 36 
Expedientes 

Librero 3 y 4 ubicado en la 
Subdirección de Planeación y 
Evaluación Financiera Torre 
Zafiro II, 1er. Piso. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 20 de Octubre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Alexander Michele Traverse Velarde 
                                                                                              Coordinador de Seguridad y Protección Civil 
Domicilio: Viaducto Tlalpan Núm. 100, Lateral Periférico Sur, Edificio “B”, P.A., Col. Arenal Tepepan, C.P. 14610 
Teléfono: IP 344312 
Correo electrónico: alexander.traverse@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Coordinación de Seguridad y Protección Civil 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección:   3  Programación, Organización y Presupuestación 

  4  Recursos Humanos 
  5  Recursos Financieros 
  6  Recursos Materiales y Obra Pública 
  7  Servicios Generales 
10  Control de Auditoria de Actividades Públicas 
12  Transparencia y Acceso a la Información 

 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

3.13 
Acciones de 

Modernización 
Administrativa 

Modernización y actualización de los 
sistemas de seguridad. 2016-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 
Iniciativas (personal). 2016-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 
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4.20 
Relaciones Laborales 

Dirección de Personal 
(departamento control presupuestal 
de servicios personales). 

2015-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.20 
Relaciones Laborales Descripción de Puesto Cédulas. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.22 
Capacitación Continua 

y Desarrollo Profesional 
del Personal de Áreas 

Administrativas 

Capacitación. 2015-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.24 
Currícula de Personal Dirección de Asuntos Laborales. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

4.24 
Currícula de Personal 

Requisitos ingreso Instituto Nacional 
Electoral. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 2, Cajón 
1. 

5.3 
Gastos o Egresos por 
Partida Presupuestal 

Subdirección de Presupuesto, 
adecuación presupuestaria. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 2, Cajón 
1. 
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5.20 
Compras Directas 

Subdirección de Adquisiciones, 
compras. 2015-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 2, Cajón 
1. 

6.6 
Contratos Contratos (pedidos contratos). 2015-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

6.7 
Seguros y Fianzas 

Departamento de Transportes y 
Administración de riesgo, solicitud 
de envío de sobres. 

2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

6.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles 

Unidad Técnica de Servicios de 
Informática, diagnostico técnico para 
la baja de equipo. 

2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 2, Cajón 
1. 

6.18 
Inventario Físico de 
Bienes Inmuebles 

Subdirección de almacenes, 
inventarios y desincorporación. 2015-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 2, Cajón 
1. 

6.19 
Almacenamiento, 

Control y Distribución 
de Bienes Muebles 

Dirección de Recursos Materiales y 
Servicios, peticiones de bienes. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 
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6.21 
Control de Calidad de 

Bienes e Insumos 

Relación de entrega de artículos de 
oficina. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 2, Cajón 
1. 

7.16 
Protección Civil 

Coordinación Nacional de 
Protección Civil. 2015-2016 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

10.9 
Quejas y Denuncias de 

Actividades Públicas 
Quejas Instituto Nacional Electoral. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 

12.6 
Solicitudes de Acceso a 

la Información 
Guía de archivo transparencia. 2015 1 Expediente 

Coordinación de Seguridad, 
Edificio B, 1er. Piso, Área 
Secretarial, Archivero 1, Cajón 
1. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 03 de Noviembre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Lic. Eric Ochoa Campuzano 

Coordinador de Tecnologías de Información Administrativa 
Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 3º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01090, Deleg. Álvaro Obregón 
Teléfono: IP  372732 
Correo electrónico: eric.ochoa@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Coordinación de Tecnologías de Información Administrativa 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección: 4 Recursos Humanos 

   7 Servicios Generales 
   8 Tecnologías y Servicios de la Información 

 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.5 
Nómina de Pago de 

Personal 

Documentación relacionada con el 
pago de nómina de pago de personal 
honorarios. 

2016-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 3er. Piso, 
Coordinación de Tecnologías 
de Información Administrativa, 
Archivero 5, Gaveta 4, Oficina 
de Lic. Eric Ochoa 
Campuzano. 

4.8 
Control de Asistencia 

(Vacaciones, 
Descansos, Licencias, 

Incapacidades etc.) 

Documentación relacionada con 
control de asistencia del personal de 
plaza presupuestal (vacaciones, 
descansos y licencias, 
incapacidades, etc. 

2016-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 3er. Piso, 
Coordinación de Tecnologías 
de Información Administrativa, 
Archivero 5, Gaveta 4, Oficina 
de Lic. Eric Ochoa 
Campuzano. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.28 
Registro y Control de 

Contratos por 
Honorarios 

Documentación relacionada con el 
control de contratos del personal de 
honorarios. 
Documentación relacionada con el 
informe de actividades del personal 
de honorarios. 

2016-2016 2 Expediente 

Torre Zafiro II, 3er. Piso, 
Coordinación de Tecnologías 
de Información Administrativa, 
Archivero 5, Gaveta 4, Oficina 
de Lic. Eric Ochoa 
Campuzano. 

7.3 
Servicios básicos 
(energía eléctrica, 
agua, predial, etc. 

Documentación relacionada con 
servicios básicos. 2016-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 3er. Piso, 
Coordinación de Tecnologías 
de Información Administrativa, 
Archivero 5, Gaveta 4, Oficina 
de Lic. Eric Ochoa 
Campuzano. 

8.11 
Desarrollo de Sistemas 

Documentación relacionada con 
desarrollo de sistemas informáticos. 2016-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, Piso 3, 
Subcoordinación de 
Tecnologías de Información 
Administrativa, Librero 1, 
Gaveta 4,  Oficina de Fis. 
Dulce Yareli Pérez Estefanía. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Oficios y notas generadas y acuses 
de asuntos de carácter 
administrativo. 
Documentación recibida de asuntos 
de carácter administrativo. 
Documentación relacionada con 
movimientos de personal de asuntos 
de carácter administrativo. 

2016-2016 4 Expediente 

Torre Zafiro II, 3er. Piso, 
Coordinación de Tecnologías 
de Información Administrativa, 
Archivero 5, Gaveta 4, Oficina 
de Lic. Eric Ochoa 
Campuzano. 
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Área de identificación Fecha de elaboración: 03 de Noviembre de 2016 
Órgano Responsable: Dirección Ejecutiva de Administración 
Nombre y Cargo del Responsable del área generadora: Mtro. Marco Vinicio Gallardo Enríquez 

Coordinador de Enlace Institucional 
Domicilio: Periférico Sur Núm. 4124, Edificio Zafiro II, 4º Piso, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01090, Deleg. Álvaro Obregón 
Teléfono: IP 372564 
Correo electrónico: marco.gallardo@ine.mx 

 
Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Coordinación de Enlace Institucional 

 
Fondo: Instituto Nacional Electoral 
Sección:   3  Programación, Organización y Presupuestación 

  4  Recursos humanos 
  6  Recursos Materiales y Obra Pública 
  8  Tecnologías y Servicios de la Información 
12  Transparencia y acceso a la información 

 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

3.13 
Acciones de 

Modernización 
Administrativa 

Convocatorias y documentación de 
la Comisión Temporal de 
Modernización Institucional. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso en la 
Oficina del Coordinador de la 
Coordinación de Enlace 
Institucional en la Credenza. 

3.19 
Programas y Proyectos 

en Materia de 
Presupuesto 

Convocatorias y documentación de 
la Comisión Temporal de 
Presupuesto. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso en la 
Oficina del Coordinador de la 
Coordinación de Enlace 
Institucional en la Credenza. 



DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
 

G U Í A  D E  A R C H I V O  D O C U M E N T A L  2 0 1 6  
 

Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

4.1 
Disposiciones en 

Materia de Recursos 
Humanos 

Informes de actividades del personal 
contratado bajo el régimen de 
honorarios asimilados a salarios. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 3. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Expediente de las sesiones de la 
Comisión Auxiliar del Comité 
Técnico del Fideicomiso para el 
Pasivo Laboral (22 Actas). 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Expediente de las sesiones del 
Comité Técnico del Fideicomiso para 
el Pasivo Laboral. 

2015-2016 9 Expedientes

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la CEI, Archivero 1, Cajón 2 en 
la Oficina del Lic. Guillermo R. 
Díaz Rodríguez. 

4.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Humanos 

Solicitud de publicación en el Diario 
Oficial, relativa a los saldos y 
productos financieros del 
Fideicomiso para Atender el Pasivo 
Laboral. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

4.5 
Nómina de Pago de 

Personal 

Nómina con firma autógrafa del pago 
quincenal al personal del área, bajo 
régimen presupuestal y honorarios. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 3. 

4.28 
Registro y Control de 

Contratos por 
Honorarios 

Contratos de personal contratado 
bajo el régimen de honorarios 
asimilados a salarios. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 3. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Expediente de las sesiones del 
Comité Técnico del Fideicomiso del 
Programa de Infraestructura 
Inmobiliaria. 

2015-2016 6 Expedientes

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 3 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

6.2 
Programas y Proyectos 
en Materia de Recursos 

Materiales, Obra 
Pública, Conservación y 

Mantenimiento 

Solicitud de publicación en el Diario 
Oficial, relativa a los saldos y 
productos financieros del 
Fideicomiso de Programa de 
Infraestructura Inmobiliaria. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Archivero 1, 
Cajón 1 en la Oficina del Lic. 
Guillermo R. Díaz Rodríguez. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Acuses de recibos generados por 
asuntos de carácter administrativo y 
seguimiento a temas competencia 
del área. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, Repisa 
1 de la Sala de Juntas de la 
Coordinación de Enlace 
Institucional. 

8.19 
Administración y 

Servicios de 
Correspondencia 

Oficios y notas enviados a la 
coordinación de enlace institucional 
por las áreas de la Dirección 
Ejecutiva de Administración, para su 
atención o seguimiento en apego a 
las atribuciones. 

2015-2016 1 Expediente 

Torre Zafiro II, 4° Piso, Repisa 
1 de la Sala de Juntas de la 
Coordinación de Enlace 
Institucional. 

12.4 
Unidad de Enlace 

Solicitudes de información remitidas 
a la Dirección Ejecutiva de 
Administración de la Unidad de 
Enlace. 

2015-2016 8 Expedientes

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Oficina del C. 
Centeno Díaz, Archiveros 1. 
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Serie Descripción Años 
extremos Volumen Ubicación física 

12.6 
Solicitudes de Acceso a 

la Información 

Solicitudes de acceso a la 
información remitidas a la Dirección 
Ejecutiva de Administración por 
medio del Sistema INFOMEX-INE. 

2015-2016 403 
Expedientes 

Torre Zafiro II, 4° Piso, área de 
la Coordinación de Enlace 
Institucional, Oficina del C. 
Centeno Díaz, Archiveros 2 y 
3. 
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