INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

INE/JGE227/2018

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE MODIFICAN LOS LINEAMIENTOS PARA
CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE MIEMBROS DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL

ANTECEDENTES

El 29 de febrero de 2016, la Junta General Ejecutiva del Instituto (Junta),
aprobo el Acuerdo INE/JGES8/2016, mediante el cual aprobd los Lineamientos
para cambios de adscripcion y rotacién de miembros del Servicio Profesional
Electoral Nacional del sistema del Instituto Nacional Electoral (Lineamientos).

El 10 de octubre de 2018, la Junta aprobé el Acuerdo INE/JGE164/2018,
mediante el cual aprobé modificaciones a los Lineamientos.

CONSIDERANDOS

Primero. Competencia.

Esta Junta es competente para aprobar el Proyecto de Acuerdo de la Junta
General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el que se modifican los
Lineamientos para los cambios de adscripcion y rotacién de miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema del Instituto Nacional
Electoral, conforme a lo dispuesto en los articulos 41, parrafo segundo, Base
V, apartado A, parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (CPEUM); 34 numeral 1, inciso c); 47, numeral 1; 48,
parrafo 1, incisos e) y o) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE); 4, numeral 1, fraccién Il, apartado A, inciso a); 39,
numeral 1; 40, numeral 1, incisos b), d) y 0) del Reglamento Interior del Instituto
Nacional Electoral, y 3, numeral 1 del Reglamento de Sesiones de la Junta
General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Segundo. Disposiciones normativas que sustentan la determinacién.

En materia del Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) del Sistema
INE, resultan aplicables los articulos 41, parrafo segundo, Base V, apartado A,
parrafo primero y Apartado D de la CPEUM,; en relacién con los articulos 29,
numeral 1; 30, numerales 2 y 3; 202, numerales 1, y 2; 203, numeral 1, inciso
f) de la LGIPE, asi como con los articulos 1, fracciones i y il; 17; 18; 21; 29,
fracciones | y Il y Capitulo IV del Estatuto.

Por su parte, la intervencién de la Comisién del Servicio Profesional Electoral
Nacional (Comision del Servicio), encuentra base legal en lo que disponen los
articulos 10, fracciones IX y X del Estatuto.

Corresponde a la DESPEN, cumplir y hacer cumplir las normas vy
procedimientos del Servicio, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
57, numeral 1, incisos b) y d) de la LGIPE; en relacién con los articulos 13,
fracciones |, Il, V y IX del Estatuto.

Tercero. Exposicion de motivos que sustentan la determinacién.

Con motivo de las modificaciones a los Lineamientos aprobadas en sesion
ordinaria de la Junta, de fecha 10 de octubre de 2018, mediante el Acuerdo
INE/JGE164/2018, publicadas en la Gaceta Electoral del Instituto ese mismo
dia, se identificé lo siguiente:

a. Derivado de una interpretacién sistematica y funcional al contenido de los
articulos 24, 28 y 32, fraccién V de los Lineamientos, se advierte que el
articulo 24 establece un requisito de procedibilidad de las solicitudes de
cambios de adscripcion o rotacién por necesidades del Servicio, adicional
a los requisitos previstos en el articulo 28, al precisar que las solicitudes
deberan ser realizadas por las y los Titulares donde se encuentra adscrito
el miembro del Servicio.

De esta forma tenemos que, los requisitos de procedibilidad de las solicitudes
de cambios de adscripcién o rotacion por necesidades del Servicio previstas
en los articulos 24 y 28 de los Lineamientos, son:

1. Que las solicitudes deban ser realizadas por los Titulares donde se
encuentra adscrito la o el miembro del Servicio;
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2.  Acreditar que la o el funcionario propuesto, cumple el perfil para ocupar
el cargo propuesto, motivando las razones de ello y

8. Laopinién de la o el Titular del Organo en el que se propone el cambio.

Mientras que la causal de improcedencia prevista en el articulo 32, fraccién V
de los Lineamientos, se cifie a los tres siguientes supuestos:

1. Que las solicitudes de una entidad distinta a la de adscripcion de origen
de la o el Miembro del Servicio propuesto no sean presentadas por la o
el Vocal Ejecutivo de la entidad receptora;

2. No cuenten con su conformidad expresa, y
3. No acrediten su idoneidad para el cargo o puesto.

Como se observa, el primero de los tres supuestos de improcedencia
mencionados, se contrapone con los requisitos de procedibilidad previstos en
los articulos 24 y 28 de los Lineamientos (e incluso a lo establecido en el
Estatuto), lo que constituye una antinomia que puede generar confusién en la
aplicacion e interpretacién de la norma.
Il. Por lo expuesto en el considerando previo, resulta necesario realizar una
precision a la fraccién V del articulo 32, que tiene como finalidad, eliminar la
antinomia existente, en los siguientes términos:

Propuesta de modificacion
Articulo 32. Seran improcedentes las
solicitudes de cambio de adscripcién o
rotacidn por necesidades del Servicio,
por alguna de las siguientes causales:

Precepto vigente
Articulo 32. Seran improcedentes las
solicitudes de cambio de adscripcion
0 rotacidon por necesidades del
Servicio, por alguna de las siguientes
causales:

V. Que las solicitudes provengan de

V. Que las solicitudes de una entidad
distinta a la de adscripcién de origen
de la o el Miembro del Servicio
propuesto, no sean presentadas por

una Direccion Ejecutiva o de las
Unidades Técnicas yfo Vocales
Ejecutivos/as de Junta Local
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Precepto vigente
la o el Vocal Ejecutivo de la entidad
receptora, no cuenten con su
conformidad expresa y no acrediten
su idoneidad para el cargo o puesto;

Propuesta de modificacion
Ejecutiva, distinta a la de origen del
Miembro del Servicio propuesto.

Adicionalmente, se identificaron otras observaciones de forma al contenido de los
siguientes artlculos articulo 2, parrafos 12, 16 y 21; articulo 3, primer pérrafo;
articulo 8, cuarto pérrafo; articulo 10, primer parrafo; articulo 16, primer parrafo,
numeral [V; articulo 18, primer parrafo; articulo 20, segundo péarrafo; articulo 24,
segundo parrafo; articulo 26, dltimo parrafo; articulo 28, tltimo pérrafo; articulo 30,
segundo parrafo; articulo 31, primer parrafo; articulo 32, primer parrafo numerales
V y IX; articulo 37, primer parrafo numeral XIII; artlculo 39, primera péarrafo; vy,
articulo 40, primer parrafo mismos que se reflejan en el cuerpo de los Lineamientos
sefialado como Anexo anico.

lll. En sesién extraordinaria celebrada el 4 de diciembre de 2018, la Comisién del
Servicio Profesional Electoral Nacional conocié el contenido y efectos del
presente Acuerdo para presentarlo a la Junta para que, en su caso, dicho
Organo Colegiado, apruebe la modificacion a los Lineamientos.

En razon de los antecedentes y consideraciones expresadas, esta Junta en ejercicio
de sus facultades, emite el siguiente:

ACUERDO

Primero. Se aprueban las modificaciones a los Lineamientos para cambios de
adscripcion y rotacion de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del
sistema del Instituto Nacional Electoral, en términos del documento anexo al
presente Acuerdo.

Segundo. Se instruye a la DESPEN difundir entre las y los miembros del Servicio
Profesional Electoral Nacional del sistema del Instituto, la modificacién a los
Lineamientos referidos en el Punto Primero del presente Acuerdo.

Tercero. La modificacion de los Lineamientos entrara en vigor al dia siguiente de
su aprobacion.
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Cuarto. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Electoral del Instituto.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva
celebrada el 13 de diciembre de 2018, por votacién unanime de los Directores
Ejecutivos de Prerrogativas y Partidos Politicos, Maestro Patricio Ballados
Villagbmez; de la encargada del Despacho de la Direccion Ejecutiva de
Organizacidn Electoral, Licenciada Maria del Carmen Colin Martinez; del Servicio
Profesional Electoral Nacional, Doctor José Rafael Martinez Puén; de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica, Maestro Roberto Heycher Cardiel Soto; de
Administracion, Licenciado Bogart Cristébal Montiel Reyna; del encargado del
Despacho de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, Licenciado Carlos Alberto Morales
Dominguez; de los Directores de las Unidades Técnicas de lo Contencioso
Electoral, Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva y de Vinculacion con los Organismos
Publicos Locales, Maestro Miguel Angel Patifio Arroyo; y del Secretario Ejecutivo y
Secretario de la Junta General Ejecutiva, Licenciado Edmundo Jacobo Molina, no
estando presente durante la votacion el Consejero Presidente y Presidente de la
Junta General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cérdova Vianello, asimismo no estando
presente durante el desarrollo de la sesion el Director Ejecutivo del Registro Federal
de Electores, Ingeniero René Miranda Jaimes.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO EJECUTIVO Y
CONSEJO GEN Y PRESIDENTE  SECRETARIO DE LA JUNTA
JECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL

ELECTORAL
DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Contenido
Capitulo Primero
DisposiCiONes generales. .. .oviiiriiii e 2
Capitulo Segundo
De los periodos y plazos para cambios de adscripcion y rotacion............. 5
Capitulo Tercero
Del Oficio-Circular para los cambios de adscripcion o rotacion................. 6

Capitulo Cuarto
Del cambio de adscripcién o rotacion a peticion de persona interesada ....7

Capitulo Quinto
Del cambio de adscripcion o rotacion por necesidades del Servicio.......... 10

Capitulo Sexto
Del Dictamen de procedencia de las solicitudes.............ocoviienoicee e e 16

Capitulo Séptimo
De la autorizacion de los cambios de adscripcion o rotacién................... 17

Capitulo Octavo _
De la notificacién y los oficios de adscripcion y nombramiento................... 18



\\\\l)()s ,],'r/ !

_S)
: 6 \‘% W
*41; e

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Capitulo Primero
Disposiciones generales

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la operacién de
los cambios de adscripcion y rotacion de los Miembros del Servicio Profesional
Electoral Nacional del Sistema del Instituto Nacional Electoral, ya sea por
necesidades del Servicio o a peticion de persona interesada.

Para la solicitud y tramitacion de cualquier cambio de adscripcién o rotacién, las
autoridades, y las y los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del
Instituto Nacional Electoral, deberan aplicar y sujetarse obligatoriamente a los
presentes Lineamientos.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, en adicién a lo previsto
en los articulos 4 y 5 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa, se entendera por:

Adscripcion: Ubicaciéon geografica y administrativa de una persona para
realizar las funciones inherentes a un cargo o puesto especifico.

Cambio de Adscripcion: Movilidad horizontal del personal del Servicio de
una adscripcion a otra en el mismo cargo o puesto y en la misma entidad u
otra distinta.

Cargos o Puestos Homdlogos: Aquellos que se ubican dentro de un mismo
grupo en el Catalogo de cargos y puestos homélogos o equivalentes y que
son susceptibles de ser considerados para el cambio de adscripcién o
rotacion de Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Catalogo del Servicio: Catdlogo de Cargos y Puestos del Servicio
Profesional Electoral Nacional.

Comision del Servicio: Comision del Servicio Profesional Electoral
Nacional.
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Consejo General: Consejo General del Instituto Nacional Electoral.
DESPEN: Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Estatuto: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa.

Instituto: Instituto Nacional Electoral.
Junta: Junta General Ejecutiva del Instituto.

Miembro del Servicio: Es la persona que ha obtenido su nombramiento en
una plaza presupuestal y presta sus servicios de manera exclusiva en un
cargo o puesto del Servicio Profesional Electoral Nacional, en los términos
del Estatuto.

Nivel: Grado que se establece para jerarquizar u ordenar la estructura
organica del Servicio Profesional Electoral Nacional, considerando la
responsabilidad de los cargos o puestos.

Oficio-Circular: Documento a través del cual la DESPEN establece
previsiones para los cambios de adscripcion y rotacion.

Pagina de Intranet: Pagina electrénica interna del Instituto,
Permanencia en el Servicio: Tiempo que se computa a partir de la fecha en
que una persona ingreso al Instituto en un cargo o puesto exclusivo del

Servicio Profesional Electoral Nacional.

Permuta: Movilidad horizontal mediante el cual dos o mas Miembros del
Servicio intercambian sus adscripciones.

Rangos: Categorias en las que se dividen los Cuerpos de la Funcion
Ejecutiva y de Técnicos del Servicio Profesional Electoral Nacional.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL

SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Rotacion: Movilidad horizontal del personal dei Servicio Profesional Electoral
Nacional a un cargo o puesto distinto, homologo conforme a el Catalogo de

cargos y puestos homologos o equivalentes, en la misma entidad o en otra,
asi como de un Organo del Instituto a otro, o en un mismo Organo, con la
finalidad de aprovechar el perfil, los conocimientos, la experiencia y la
formacion del personal de carrera, en beneficio de las politicas, programas

y proyectos del Instituto
Servicio: Servicio Profesional Electoral Nacional
Tabla de Equivalencias: Catdlogo de cargos y puestos homdlogos o
equivalentes, que forma parte de estos Lineamientos como Anexo 1 y que
permite determinar la viabilidad de un cambio de adscripcién o rotacién entre

cargos o puestos distintos
Articulo 3. El cambio de adscripcién o rotacién de Miembros del Servicio implica
movilidad, mas no ascenso ni promocién y se efectuara sin menoscabo de las
remuneraciones y prestaciones que les correspondan, salvo consentimiento por

escrito de la o el funcionario implicado
Articulo 4. Los cambios de adscripcion o rotacién a peticion de persona interesada
deberan realizarse al amparo del principio de igualdad de oportunidades, por lo que
solo podran ser tramitados y, en su caso, aprobados, durante la vigencia del periodo
a que se refiere el articulo 8 de estos Lineamientos.
Articulo 5. Las y los Miembros del Servicio podran ser objeto de rotacién entre
cargos y puestos que sean distintos en nivel y en funciones, siempre y cuando
cumplan con los requisitos y el perfil establecidos en el Estatuto, estos Lineamientos
y el Catalogo del Servicio y se trate de plazas de cargos o puestos homélogos,

conforme la Tabla de Equivalencias

Cuando convenga a sus intereses, las y los Miembros del Servicio
podran solicitar su rotacién entre cargos y puestos que sean homélogos conforme

Articulo 6.
la Tabla de Equivalencias
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

En caso de que la rotacion solicitada, implique una medificacién de su nivel tabular,
la o el Miembro del Servicio, debera expresar su consentimiento por escrito.

Articulo 7. Los cambios de adscripcién o rotacién podran efectuarse bajo las
siguientes modalidades:

l. A peticion de persona interesada.
a. En cargo o puesto vacante, y

b. Permuta.

Il. Por necesidades del Servicio.

a. En cargo o puesto vacante, y
b. Permuta

Capitulo Segundo
De los periodos y plazos para cambios de adscripcién
y rotacion

Articulo 8. La DESPEN determinaré, previo conocimiento del Secretario Ejecutivo
y de la Comisién del Servicio, un periodo en el que se atenderan las solicitudes de
cambios de adscripcion y rotacion a peticién de persona interesada,; el cual no podra
coincidir con el Proceso Electoral Federal, el desarrollo de un Concurso Publico del
sistema del Instituto, ni mientras esté vigente alguna lista de reserva del mismo. Lo
anterior, siempre y cuando existan plazas vacantes y condiciones necesarias para
su operacion.

Con base en las plaza$ vacantes existentes, la DESPEN dentro del mismo periodo,
podra determinar:

L Una etapa para cambios de adscripcién en el cargo de Vocal Ejecutivo,
y

. Una etapa para cambios de adscripcién en cargos y puestos distintos
de Vocal Ejecutivo, en Organos Centrales, Delegacionales y Sub-
Delegacionales.
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL

SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Las y los Miembros del Servicio interesados en obtener un cambio de adscripcién o
rotacion deberan presentar su solicitud, Gnicamente, en los periodos que para tal
H

efecto sean establecidos.
Durante el periodo de cambios de adscripcidn a peticion de persona interesada, no
se dara tramite a solicitudes por necesidades del Servicio, salvo que se trate de

casos de extrema urgencia debidamente acreditados por la instancia solicitante ante
la DESPEN, previo conocimiento de los integrantes de la Comisién del Servicio

Articulo 9. La DESPEN realizara el andlisis de las solicitudes y elaborara los

?
dictamenes de aquellas que cumplan con los requisitos previstos en el Estatuto
estos Lineamientos y el Oficio-Circular correspondiente. De lo antetior, se informara

a la Comisién del Servicio
Capitulo Tercero
Del Oficio-Circular para los cambios de adscripcién o
rotacién

Articulo 10. El Oficio-Circular que emita la DESPEN, previo conocimiento del

Secretario Ejecutivo y de los integrantes de la Comision del Servicio, para la
realizacion del periodo de cambios de adscripcion de Miembros del Servicio a

peticion de persona interesada, debera contener, al menos, lo siguiente
Los plazos para la recepcién de solicitudes;
Las plazas de cargos y puestos vacantes disponibles para los cambios

de adscripcién o rotacion, y
El periodo para analizar las solicitudes y elaborar, en su caso, los

. i
dictamenes de procedencia

El Oficio-Circular serd publicado en la pagina de Intranet y en otros medios de

comunicacidn institucional, a fin de procurar la mayor difusién posible entre las y los

Miembros del Servicio
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Capitulo Cuarto
Del cambio de adscripcién o rotacion a peticidn de persona interesada

Articulo 11. Las y los Miembros del Servicio que soliciten su cambio de adscripcion
o rotacion, deberan contar como minimo, con un afio de permanencia en su cargo
o puesto y adscripcion, ademas de tener experiencia en, al menos, un Proceso
Electoral Federal en el Instituto.

Articulo 12. El personal del Servicio interesado en un cambio de adscripcién o
rotacion, presentara ante la DESPEN su solicitud en original con firma autégrafa,
acompanada del formato de solicitud adjunto a estos Lineamientos (Anexo 2).

En fa solicitud, la o el Miembro del Servicio podré sefialar, en orden de preferencia,
hasta tres opciones de adscripcién o rotacién.

Articulo 13. El formato de solicitud, sera aceptado por la DESPEN si cumple con
los requisitos normativos y es presentado en tiempo y forma por cada Miembro del
Servicio, en el que se debera especificar lo siguiente:

L La Direccidon Ejecutiva, Unidad Técnica, Junta Local Ejecutiva o Junta
Distrital Ejecutiva, a la que pretende su cambio de adscripcién o
rotacién;

il. El cargo o puesto al que solicita el cambio de adscripcién o rotacién;

lil.  La informacién que se solicite en el Oficio-Circular y los motivos que
sustentan su solicitud, presentando por escrito la justificacion y
evidencias correspondientes.

Articulo 14. Para efectos de lo previsto en los presentes Lineamientos, la fecha de
las solicitudes de cambios de adscripcién o rotacion sera la correspondiente al dia
en que las mismas sean recibidas por la DESPEN, a través de los medios
establecidos en el Oficio-Circular.

Articulo 15. La DESPEN revisard la informacién proporcionada por las y los
Miembros del Servicio, en sus solicitudes y, en su caso, requerird a éstos la
informacién complementaria que estime necesaria.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Articulo 16. Las solicitudes de cambio de adscripcién o rotacidon seran
improcedentes cuando:

ll.
V.

VI.

VIL.

VIil.

No se presenten mediante el formato de solicitud anexo a los
presentes Lineamientos;

No sean enviadas a través de los medios que establezca la DESPEN
en el Oficio-Circular;

No se presenten en los plazos y periodos establecidos por la DESPEN;
No cuenten con la firma autégrafa de la persona solicitante, o no se
especifiguen la o las preferencias de adscripcién o rotacién, en
términos de lo establecido en los presentes Lineamientos;

La solicitud implique ascenso o promocion;

La solicitud para ocupar un cargo o puesto, no se apegue a lo
dispuesto en la Tabla de Equivalencias;

La o el Miembro del Servicio haya sido sujeto a una sancién de
suspension que haya quedado firme, en el afio inmediato anterior a la
formulacidn de la solicitud de cambio de adscripcion o rotacién;
Propicie que, en una misma 4area de oficinas centrales, o en una
misma Junta Local o Distrital Ejecutiva,.laboren dos 0 més miembros
del Servicio que guarden parentesco por afinidad o consanguinidad en
linea recta sin limitacién de grado o lihea colateral hasta el cuarto
grado y guarden relacion de subordinacion;

La DESPEN podra determinar improcedente la solicitud de cambio de adscripcion
o rotacion de un Miembro del Servicio cuando derivado del analisis, se advierta la
afectacién en la integracion de los érganos centrales o desconcentrados.

El cambio de adscripcion o rotacién, no debera propiciar que se generen méas de
dos plazas vacantes de cargos o puestos del Servicio en una misma area u érgano.
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INSTITUTG NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Articulo 17. Cuando exista mas de una solicitud de cambio de adscripcién o
rotacion para un mismo cargo o puesto, se dara preferencia en el orden siguiente,
a quien:

L. Posea titularidad;

. Cuente con el mejor promedio de las evaluaciones del desempefio en
los términos que se establezcan en los lineamientos en la materia;

il Tenga el mejor promedio del Programa de Formacion;
IV.  Cuente con el mayor Rango;

V. Posea mayor antigliedad en el Servicio;
VI. Sea persona con discapacidad;
VII. Tenga preferencia conforme la politica de igualdad de género y no

discriminacion del Instituto.

Articulo 18. La DESPEN solicitard la opinion de las y los Titulares de las
Direcciones Ejecutivas o de las Unidades Técnicas y/o Vocales Ejecutivos/as de
Junta Local Ejecutiva correspondientes, respecto de la procedencia de las
solicitudes de cambio de adscripcion o rotacion, quienes podran emitir
observaciones en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir del dia siguiente de
la recepcién del documento.

lLas y los titulares de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, podran
formular sus observaciones en reuniones de trabajo que al efecio convoque la
DESPEN.

Articulo 19. Las observaciones sefialadas en el articulo anterior, seran analizadas
por la DESPEN y deberan ser incluidas en el dictamen de procedencia
correspondiente que sera sometido a consideracion de la Comisién del Servicio.

Articulo 20. Concluido el periodo de cambios de adscripcion o rotacién, la DESPEN
presentara a la Comision del Servicio un informe sobre las solicitudes que no
resultaron procedentes.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

La DESPEN publicarda en la pagina de Intranet el listado de las solicitudes
procedentes e improcedentes, e incluird, de manera general para estas tltimas, los
motivos por los cuales no fueron procedentes.

Articulo 21. Las y los Miembros del Servicio que sean objeto de rotacién, deberan
recibir el curso de induccién a su nuevo cargo o puesto, en los términos que
establezca la DESPEN.

Articulo 22. Las y los Miembros del Servicio que sean sujetos de rotacién, podran
ser considerados para el otorgamiento de incentivos, de acuerdo con la normativa
aplicable y la disponibilidad presupuestal.

Capitulo Quinto
Del cambio de adscripcion o rotacion por necesidades del Servicio

Articulo 23. E! Secretario Ejecutivo podra instruir a la DESPEN dictaminar el cambio
de adscripcion o rotacién por necesidades del Servicio, de Miembros del Servicio
que ocupen cargos de Vocal Ejecutivo/a en Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,
asf como de Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas,

Articulo 24. Las solicitudes de cambio de adscripcién o rotacion por necesidades
del Servicio que sean presentadas para cargos y puestos distintos de Vocal
Ejecutivo/a de Junta Local Ejecutiva, podran ser formuladas por el Secretario
Ejecutivo, asi como por las o los Titulares de las Direcciones Ejecutivas o de las
Unidades Técnicas y/o Vocales Ejecutivosfas de Junta Local Ejecutiva, segun
corresponda al érgano en que se encuentra adscrito ia o el miembro del Servicio.

El solicitante debera hacerlas del conocimiento de la o el titular del Organo destino
que se propone, quien debera remitir su opinién en un plazo maximo de tres dias
habiles, sobre el caso concreto, a la DESPEN para su respectiva valoracion, con
conocimiento de los integrantes de la Comisién del Servicio.

10
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Articulo 25. Las solicitudes de cambio de adscripcién o rotacion por necesidades
del Servicio, deberan ser enviadas a la DESPEN mediante escrito original, con firma
autografa de las y los Titulares de las Direcciones Ejecutivas o de las Unidades
Técnicas y/o Vocales Ejecutivos/as de Junta Local Ejecutiva, segun corresponda.

Para lo anterior se debera precisar la o las causales concretas que dan sustento al
movimiento y que se ubiquen en alguno de los supuestos contenidos en el articulo
199 del Estatuto y 26 de estos Lineamientos, motivando detalladamente las razones
de la solicitud, las necesidades o urgencias que se pretendan cubrir, acompafiadas
de los documentos o evidencias que la sustenten plenamente.

Articulo 26. Las solicitudes de cambio de adscripcién o rotacidn por necesidades
del Servicio, se dictaminardn con base en los siguientes supuestos:

. Para la debida integracion de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas, Direcciones Ejecutivas o Unidades Técnicas del Instituto,
preferentemente, previo al Proceso Electoral Federal;

. Cuando se requiera aprovechar la experiencia, capacidades,
desempefio y aptitudes de la o el Miembro del Servicio, asi como sus
conocimientos técnicos y del entorno geogréfico, social y demogréfico
de la entidad federativa o regién cotrespondiente, para realizar las
tareas institucionales, vinculadas al cargo de que se trate;

Il. Por razones de desarrolio profesional de la 0 el Miembro del Servicio,
a través de la rotacion, cuando con ello se contribuya de forma clara y
evidente a incrementar el nivel de eficiencia en el desempeiio de las

funciones que les sean encomendadas;

IV.  Cuando la integridad fisica de alguna o algin Miembro del Servicio o
de sus parientes consanguineos o por afinidad en primer grado, esté
seriamente afectada o se encuentre en riesgo evidente por amenaza
cierta, por un posible ataque, enfermedad o impedimento fisico grave;

V. Por Distritacién;

VI. Cuando exista parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
cuarto grado o parentesco civil entre integrantes de una Junta Local
Ejecutiva, Junta Distrital Ejecutiva, Direccidon Ejecutiva, Unidad
Técnica, o con quien ostente alguna candidatura electoral, cuyo cargo

11
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

electivo se ubique en el mismo ambitc de competencia territorial del
cargo y adscripcion de la o el Miembro del Servicio de que se trate;

Adicionalmente, para dictaminar la procedencia de un cambio de adscripcién o
rotacién por necesidades del Servicio, la DESPEN podré valorar los siguientes
elementos:

.  El beneficio o afectacién en el clima laboral de un érgano del Instituto;
H.  Facilitar a la o el Miembro del Servicio el acercamiento a sus hijos o
hijas menores de 18 afios de edad, que tengan su domicilio en un lugar
distinto al de su adscripcion;
Hl. Facilitar a la 0 el Miembro del Servicio, el acercamiento al domicilio de
sus padres o al de su conyuge, en caso de que, por enfermedad grave
o impedimento fisico, no puedan valerse por si mismos y no exista otra
persona que pueda asistirlos.

Asi como, las que determinen el Consejo General o la Junta, en el ambito de sus
respectivas competencias.

Se dard preferencia a los cambios de adscripcién o rotacion previstos en los
supuestos de las fracciones |, IV, V y VI del primer parrafo de este articulo.

Articulo 27, Las solicitudes que se formulen por necesidades del Servicio, se haran
del conocimiento de la Comisién del Servicio, cuyos integrantes podran emitir
observaciones a las mismas.

Articulo 28. Para la procedencia de las solicitudes de cambio de adscripcién o
rotacién por necesidades del Servicio de una plaza adscrita a una entidad federativa
distinta a la de adscripcion de origen, se debera acreditar que la o el funcionario
propuesto, cumple el perfil para ocupar el cargo propuesto, motivando las razones
de ello.

12



DO Ay
‘S‘AIV H"*—s’?: \ /Q
S @z':f%%\\\ %
o IR 2]

i \\N )
%!f’ Srae
YR

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

En este dltimo caso, la o el solicitante deberd hacer del conocimiento de la o el titular
del Organo en el que se propone el cambio, sobre la propuesta de solicitud
correspondiente, quien debera emitir su opinién en un plazo maximo de tres dias
habiles, sobre el caso concreto, debiendo remitir la misma a la DESPEN para su
respectiva valoracion.

Lo previsto en el parrafo anterior, no sera aplicable en las hipétesis de las fracciones
IV, V y VI del primer parrafo del articulo 26 de los presentes Lineamientos.

Articulo 29. Salvo en casos excepcionales valorados por la DESPEN y previa
autorizacion de la Comision del Servicio, no podran ser sujetas de cambio de
adscripcion por necesidades del Servicio, aquellas personas con menos de un afio
de permanencia en la adscripcion vigente al momento de la solicitud ante la
DESPEN.

Articulo 30. En los cambios de adscripcién por motivos de Distritacién, se otorgara
preferencia a las y los Miembros del Servicio cuyos distritos desaparezcan.

Para ello, la DESPEN hara del conocimiento de éstos, las adscripciones en las que
haya vacantes, estableciendo un estricto orden de prelacién de conformidad con las
calificaciones de la dltima evaluacion del desempefio, y en ausencia de ésta, con
las calificaciones finales obtenidas en el concurso publico en el cual hayan ganado
Su cargo o puesto.

Cuando, en un proceso de cambios de adscripcién por Distritacién, una o un
Miembro del Servicio deba ser adscrito a una entidad distinta, se procurara, en
cuanto exista la posibilidad, que sea readscrito nuevamente a su entidad original,
preferentemente mediante permuta.

Dentro de un proceso de cambios de adscripcion o rotacién por Distritacién, sélo
podran ser analizados, de manera adicional a los casos directamente afectados por
la misma, aquellos en los que se actualice alguno de los supuestos previstos en las
fracciones IV y VI del articulo 26 de estos Lineamientos.

13



\\\D(J\ A /

s ‘5’ ?

N %& > é
“{% Q@»\;‘% \W J’
L‘ a

% Bacrai s ‘
S \\J?o,v%

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Articulo 31. La DESPEN llevara un registro histérico de todas las solicitudes de
cambios de adscripcion o rotacidon por necesidades del Servicio recibidas, que
contendra, al menos, los datos siguientes:

L Fecha de presentacion de la solicitud;

L. Nombre de la o el Miembro del Servicio propuesto;
L. Breve descripcién de los motivos de la solicitud, y
IV.  Determinacién que se haya adoptado.

Dicho registro debera mantenerse actualizado y se hara del conocimiento de la
Comisidn del Servicio en las sesiones ordinarias, mediante informe.

Articulo 32. Seran improcedentes las solicitudes de cambio de adscripcion o
rotacién por necesidades del Servicio, por alguna de las siguientes causales:

. Que no sefialen los motivos de la solicitud que acrediten alguno de los
supuestos establecidos en el articulo 199 del Estatuto y 26 de los estos
Lineamientos;

ll.  Que no cuenten con firma autégrafa de la o el funcionario del Instituto que
la presenta;

ll.  Que la solicitud no se apegue a lo dispuesto en la Tabla de Equivalencias
del Anexo 1 de estos Lineamientos;

IV. Que propicie que, en una misma &area de oficinas centrales, o en una
misma Junta Local o Distrital Ejecutiva laboren dos o mas Miembros del
Servicio que guarden parentesco por afinidad o consanguinidad en linea
recta sin limitacion de grado o linea colateral hasta el cuarto grado y
guarden relacién de subordinacién;

V. Que las solicitudes provengan de una Direccion Ejecutiva o de las
Unidades Técnicas y/o Vocales Ejecutivos/as de Junta Local Ejecutiva,
distinta a la de origen del Miembro del Servicio propuesto;

VI. Que tengan origen en una solicitud de cambio a peticion de persona
interesada, pero sean presentadas bajo la modalidad de necesidades del
Servicio;

14
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL
SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Vil.

Viil.

IX.

Que involucren cargos o puestos vacantes que hayan sido incluidos en la
convocatoria de un Concurso Publico que se encuentre en proceso;
Cuando involucre plazas cuyos cargos o puestos hayan sido concursados
y exista lista de reserva vigente.

Por estar en curso un proceso de cambios de adscripcion a peticién de
persona interesada, salvo que se trate de casos de extrema urgencia
debidamente acreditados ante la DESPEN, previo conocimiento de los
integrantes de la Comisidn del Servicio;

Que las y los Miembros del Servicio a la fecha de la presentacién de la
solicitud ante la DESPEN no hayan cumplido un afio en su adscripcién
actual, salvo que exista algin caso de excepcion en términos de lo previsto
en el articulo 29 de estos Lineamientos.

Articulo 33. Las y los Miembros del Servicio a quienes se les autorice un cambio
de adscripcidn o rotacién por necesidades del Servicio, podran recibir un apoyo
econdmico para gastos de transporte y traslado de menaje.

Articulo 34. La rotacién por necesidades del Servicio, Ginicamente se podra efectuar
en los siguientes casos:

Iv.

Por reestructura de los érganos centrales u érganos desconcentrados;
Por incorporacion, supresion, creacién o desincorporacién de plazas de
cargos o puestos del Servicio, o actualizacién del Catalogo del Servicio
que implique desincorporacién, conversién o modificacién del cargo o
puesto respectivo;

Para la debida integracién y adecuado funcionamiento de los érganos del
Instituto;

Distritacién, y

Cuando la o el Miembro del Servicio haya ocupado un mismo cargo
durante mas de dos procesos electorales y se requiera promover su
desarrollo profesional y aprovechar su experiencia y desempefio.

15
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Seran preferentes las rotaciones por necesidades del Servicio previstas en las
fracciones I, I, Il y IV.

Articulo 35. La o el Miembro del Servicio cuya rotacién se solicite, debera cumplir
con el perfil requerido para ocupar el cargo o puesto solicitado.

Capitulo Sexto
Del Dictamen de procedencia de las solicitudes

Articulo 36. La DESPEN presentara a la Junta, previo conocimiento de las y los
integrantes de la Comision del Servicio, sélo aquellos dictdmenes de las solicitudes
de cambio de adscripcidn o rotacién que sean procedentes.

Articulo 37. Los dictamenes deberan motivar y fundamentar la procedencia del
cambio deé adscripcidn o rotacién para lo cual deberan contener:

1. La fecha de elaboracion;

. El cargo o puesto y la adscripcidn actual de [a o el Miembro del Servicio;

1ll. El cargo o puesto y la adscripcion a la gue se propone cambiar o rotar al
Miembro del Servicio;

IV. Los antecedentes, tales como: datos del Oficio-Circular emitido por la
DESPEN; informacion de la solicitud formulada por la o el Miembro del
Servicio y/o las o los Titulares de las Direcciones Ejecutivas o de las
Unidades Técnicas y/o Vocales Ejecutivos/as de Junta Local Ejecutiva;
motivos que originan la peticion;

V. El fundamento juridico aplicable para el cambio de adscripcién o rotacion;

VI.  El perfil de la o el Miembro del Servicio sujeto a cambio de adscripcién o
rotacion, considerando para ello la formacidon académica;

VIl. La trayectoria de la o el Miembro del Servicio, puntualizando los datos

referentes a: fecha de ingreso al Servicio y/o permanencia; fecha de
obtencion de la ftitularidad, si es que la tuviere; rango, incentivos y
promedio obtenido en las evaluaciones del desempefio y del Programa
de Formacion;

VIll. La experiencia de la o el Miembro del Servicio en Procesos Electorales;

16
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
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IX.  Los cargos o puestos que ha desempefiado la o el Miembro del Servicio;

X. En su caso, las sanciones que haya tenido la o el Miembro del Servicio
durante el ejercicio de sus actividades laborales;

Xl.  El sefialamiento de que el cambio de adscripcion o rotacién se realiza
para ocupar un cargo o puesto con un nivel de percepciones conforme a
la Tabla de Equivalencias y que no implique ascenso ni promocién;

Xll. En su caso, las observaciones que emitan las autoridades y las y los
funcionarios del Instituto respecto a la procedencia del cambio de
adscripcién o rotacién;

Xlll. El analisis de la alteracién a la integracion de los 6rganos del Instituto
involucrados en el proceso de cambio de adscripcién o rotacién;

XIV. En su caso, los criterios de preferencia establecidos en los articulos 203
del Estatuto y 17 de los presentes Lineamientos que hayan determinado
la procedencia del cambio de adscripcidn o rotacion de una o un Miembro
del Servicio respecto a otro;

XV. Los supuestos que originan la propuesta y las razones de la procedencia,
y los demas que determine la DESPEN,

Capitulo Séptimo
De la autorizacion de los cambios de adscripcién o
rotacion

Articulo 38. La Junta podra autorizar el cambio de adscripcién o rotacién de las y
los Miembros del Servicio por cualquiera de las modalidades previstas en estos
Lineamientos, con base en los dictdmenes de procedencia que presente la DESPEN
y que formaran parte del Proyecto de Acuerdo correspondiente.

Articulo 39. El Proyecto de Acuerdo que apruebe la Junta, deberd incluir los
nombres de las y los Miembros del Servicio a los cuales les fue autorizado su cambio
de adscripcion o rotacién; el cargo o puesto y adscripcion que ocupaban
anteriormente y la informacién sobre el cargo y puesto que ocuparén. El documento
también debera sefalar las fechas de entrada en vigor de los movimientos y las
acciones a realizar por parte de la DESPEN, la Direccién Ejecutiva de
Administracion y en su caso, de las y los Miembros del Servicio.

17
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y ROTACION DE
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SISTEMA DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Capitulo Octavo
De la notificacién y los oficios de adscripcién y nombramiento

Articulo 40. Una vez que la Junta autorice el Acuerdo de cambios de adscripcion o
rotacion, el Secretario Ejecutivo, a través de la DESPEN notificard a las y los
funcionarios de carrera, las fechas a partir de las cuales tendran su vigencia los
movimientos aprobados.

La DESPEN comunicara a las y los Miembros del Servicio de manera fehaciente,
los cambios de adscripcidn o rotacién no procedentes.

Articulo 41. El Secretario Ejecutivo expedir4 los oficios de adscripcién, y en su caso
el nombramiento, del personal del Servicio al que se le autorizé un cambio de
adscripcioén o rotacion.

Articulo 42. Las y los Miembros del Servicio a quienes se les autorizé el cambio de
adscripcion o rotacion deberan hacer entrega de los bienes, recursos, informes y
documentos que tenian asignados para el cumplimiento de sus funciones.

Asimismo, deberan elaborar un informe que dé cuenta del estado de los asuntos
que se encuentran bajo su responsabilidad, el cual debera entregar a su superior
jerarquico dentro de un plazo de diez dias hébiles.

Articulo 43. Cualquier situacion no prevista en los presentes Lineamientos, sera
resuelta por la Junta, previo conocimiento de la Comisién del Servicio.
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Anexo 1

Tabla de equivalencias para Cambios de Adscripcién o Rotacién

Coordinador de Area DERFE SA4
Vocal Ejecutivo (a) * Junta Local Ejecutiva SA3
1
. : DECEyEC, DEQE, DEPPP y
Director (a) de Area DERFE SA2
Director (a) de Area UTF SA2
) Director (a) de Area UTF RB3
Director (a) de Area UTVOPL RB3
Coordinador (a) de Area UTF PB4
3 Subdirector (a) de Area UTCE PB4
Vocal Secretario Junta Local Ejecutiva PB2
Vocal Ejecutivo Junia Distritat Ejecutiva PA4
Vocal de Capacitacién -
Electoral y Educacion Civica Junta Local Ejecutiva PAS
Vocal de Organizacion Electoral Junia Local Ejesutiva PA3
4 Vocal del Registro Federal de Electores Junta Local Ejecutiva PA3
. ; BECEYEC, DEQE, DEPPP y
Subdirector (a) de Area DERFE PA3
Subdirector (a) de Area UTF y UTVOPL PA3
Coordinador (a) Operativo Junta Local Ejecutiva MB2
5 Vocal de Capacitacion y Educacion Civica Junta Distrital Ejecutiva MB1
Vocal de Organizacion Electoral Junta Distrital Ejecutiva MB1
Vocal del Registro Federal de Electores Junta Distrital Ejecutiva MB1
Jefe (a) de Monitoreo a Médulos Junta Local Ejecutiva LC4
é DECEYEC, DEOE, DEPPP y
. Jefe (a) de Departamento DERFE LC4
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Tabla de equivalencias para Cambios de Adscripcion o Rotacidn

Jefe @) de Departamento UTF, UTCE y UTVOPL LC4
Jefe {a) de Oficina de Cartografia Estatal Junta Local Ejecutiva KA3
7
Jofe {a) de Ofigggncsl;assteguimiento y Junta Local Ejecutiva KA3
8 defe (e} de Oficna de Seguimiento Junta Distrital Ejecutiva JB1
Abogado (a} Resolutor {a} Junior UTF JA4
Notas:

1) La equivalencia de la familia de cargos y puestos no exime del cumplimiento de requisitos y del
perfil establecido en el Catdlogo que debe tener el miembro del SPEN del Instituto para ocupar una

plaza homéloga.
2} Para la agrupacion de las familias se consideré un rango de diferencia salarial de entre 1% y 5%. El

grupo de familias podria modificarse en funcién de la diferencia salarial que se determine.
3) UTCE {Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral); UTF (Unidad Técnica de Fiscalizacién);
UTVOPL (Unidad Técnica de Vinculacion con los Qrganismos Publicos Locales,

* Las y los Vocales Ejecutivos de Junta Local Ejecutiva que tienen un nivel administrativo SA1 sélo podréan
solicitar su camblo de adscripcion al mismo cargo en el mismo nivel administrativo.

Vocal Secretario Junta Distrital Ejecutiva
2 Abogado Resolutor Senior UTF
3 Auditor (a) Senior UTF
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